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ACTA No. 29 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Comité de verificación para la contratación de 

instructores 2025. 

 

CIUDAD Y FECHA: 7 de octubre de 

2025 

HORA INICIO: 

11:30 am  

HORA FIN: 

12:00 pm 

LUGAR Y/O 

ENLACE: 

Virtual  DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Regional Boyacá- Centro de Gestión 

Administrativa y fortalecimiento 

empresarial. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 

1. Verificación el quórum.  

2. Revisión proceso de selección de aspirantes para contratación de instructores para la 

vigencia 2025, en los diferentes perfiles requeridos por el Centro de Formación, de 

acuerdo con los lineamientos de la circular 3-2023-000212 de fecha 03 de noviembre 

de 2023 contratación de servicios personales 2024 y No. 3-2024-000278 del 27 de 

noviembre de 2024 contratación servicios personales 2025. 

3. Activación de perfiles para postulaciones de aspirantes en los diferentes perfiles 

requeridos por el Centro de Formación en la plataforma de la agencia pública de 

empleo. Apertura o revisión de nuevas convocatorias individuales.   

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
1. Verificación el quórum.  

 

2. Revisión proceso de selección de aspirantes para contratación de instructores para la 

vigencia 2025, en los diferentes perfiles requeridos por el Centro de Formación, de 

acuerdo con los lineamientos de la circular 3-2023-000212 de fecha 03 de noviembre 

de 2023 contratación de servicios personales 2024 y No. 3-2024-000278 del 27 de 

noviembre de 2024 contratación servicios personales 2025. 

 

3. Activación de perfiles para postulaciones de aspirantes en los diferentes perfiles 

requeridos por el Centro de Formación en la plataforma de la agencia pública de 

empleo. Apertura o revisión de nuevas convocatorias individuales.   
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DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
1.  Se realizó la verificación de quorum contando con cuatro (4) integrantes del comité 

de verificación para la contratación de instructores por servicios personales 2025. Se 

presenta una novedad ya que asiste en representación de la coordinadora Martha 

Barón, por motivo de vacaciones el Instructor Julián Alfonso Valero Bustos, según 

resolución No 15-01794 del 06 de octubre de 2025 “Por la cual se encarga la 

Coordinación Académica de las áreas de contabilidad y finanzas, área de sistemas, 

redes y área bancaria, por disfrute de periodo vacacional"   

 

El profesional con funciones asignadas a la Escuela Nacional de Instructores – ENI – 

participa en la reunión de manera virtual, como se evidencia en la imagen anexa. No 

obstante, debido a incapacidad médica, no fue posible contar con su firma en la 

presente acta. 

 

 
 

2. Revisión proceso de selección de aspirantes para contratación de instructores para la 

vigencia 2025, en los diferentes perfiles requeridos por el Centro de Formación, de 

acuerdo con los lineamientos de la circular 3-2023-000212 de fecha 03 de noviembre 

de 2023 contratación de servicios personales 2024 y No. 3-2024-000278 del 27 de 

noviembre de 2024 contratación servicios personales 2025. 
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GUIANZA TURISTICA – 4008280 (3 aspirantes)  
 

Dado que mediante acta No. 27 del 29 de septiembre de 2025 para la convocatoria 4008280 

con el perfil para el programa de GUIANZA TURISTICA se requieren (3) Instructores para 

formación en la cual se presentaron 9 aspirantes y se designó al profesional Carlos Valdiri a fin 

de analizar las hojas de vida conforme al análisis de los currículos y teniendo en cuenta los 

criterios objetivos establecidos por el comité de escogencia y verificación, de acuerdo con 3-

2023-000212 de fecha 03 de noviembre de 2023 contratación de servicios personales 2024 y 

No. 3-2024-000278 del 27 de noviembre de 2024 contratación servicios personales 2025.  

 

 
De los 9 postulados 2 cumplen con el perfil, los siguientes aspirantes:  ANGELA YANETH PEREZ 

ALARCON y ANDERSON TOLEDO PINTO; luego de hacer validación de hojas de vida, CUMPLEN con el 

perfil requerido establecido y por criterios objetivos de idoneidad y experiencia se seleccionan los dos 

aspirantes: 

 

No. 
  

Convocatoria
   

Aspirante
   

Numero de 
documento
   

Correo electrónico   Celular   
Observación
   

1  4008280 

ANGELA 

YANETH 

PEREZ 

ALARCON 46455078  

angelapalarcon2002@gmail.co
m 

321916468
5 

SELECCIONADO   

2 4008280 

ANDERSON 

TOLEDO 

PINTO 1081415766 

anderson.toledop@gmail.com 

320464443
7 

SELECCIONADO   

 
Por necesidad del Centro de Formación se requiere (1) Instructor adicional, para el perfil de 

del programa de GUIANZA TURISTICA, para lo cual se sugiere a la subdirectora (E) de Centro 

realizar reapertura de convocatoria No. 4008280. 
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TURISMO - 4008689 (1 Aspirante)  
 

Dado que mediante acta No. 27 del 29 de septiembre de 2025 para la convocatoria 4008689 

con el perfil para el programa de TURISMO se requieren (1) Instructor para formación en la cual 

se presentaron 5 aspirantes y se designó al profesional Carlos Valdiri a fin de analizar las hojas 

de vida conforme al análisis de los currículos y teniendo en cuenta los criterios objetivos 

establecidos por el comité de escogencia y verificación, de acuerdo con 3-2023-000212 de 

fecha 03 de noviembre de 2023 contratación de servicios personales 2024 y No. 3-2024-000278 

del 27 de noviembre de 2024 contratación servicios personales 2025.  

 

 
 

De los 5 postulados 1 cumple con el perfil, la siguiente aspirante:  RUTH LUCENA GAMBOA 

CORTES; CUMPLE con el perfil requerido establecido y por criterios objetivos de idoneidad y experiencia 

se selecciona: 

 

No.   Convocatoria   Aspirante   
Numero de 
documento   

Correo electrónico   Celular   Observación   

1  4008689 

RUTH 

LUCENA 

GAMBOA 

CORTES 52085215 

rg18com@yahoo.es 

3132023919 

SELECCIONADO   

 

GESTIÓN DOCUMENTAL - 3968167 (1 aspirante) 
 

Dado que mediante acta No. 27 del 29 de septiembre de 2025 para la convocatoria 3968167 

con el perfil para el programa de GESTIÓN DOCUMENTAL se requiere (1) Instructor para 

formación en la cual se presentaron 10 aspirantes y se designó al profesional Carlos Valdiri a 

fin de analizar las hojas de vida conforme al análisis de los currículos y teniendo en cuenta los 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

criterios objetivos establecidos por el comité de escogencia y verificación, de acuerdo con 3-

2023-000212 de fecha 03 de noviembre de 2023 contratación de servicios personales 2024 y 

No. 3-2024-000278 del 27 de noviembre de 2024 contratación servicios personales 2025. 

 

 
 

De los 10 postulados 1 cumple con el perfil, la siguiente aspirante:  DIANA MARGARITA CHACON 

DIAZ; CUMPLE con el perfil requerido establecido y por criterios objetivos de idoneidad y experiencia 

se selecciona: 

 

No.   Convocatoria   Aspirante   
Numero de 
documento   

Correo electrónico   Celular   Observación   

1  3968167 

DIANA 

MARGARITA 

CHACON 

DIAZ 52036490 

diamarc2207@gmail.com 

3226053294 

SELECCIONADO   

 

PERFIL DEL PROGRAMA GESTION CONTABLE Y DE INFORMACIÓN FINANCIERA (30860) 
 
Dado que mediante acta No. 28 del 2 de octubre de 2025 para la convocatoria 30860 con el 

perfil de GESTION CONTABLE Y DE INFORMACIÓN FINANCIERA se requieren (2) Instructores 

para formación en la cual se presentaron 2 aspirantes y se designó al profesional Carlos Valdiri 

a fin de analizar las hojas de vida conforme al análisis de los currículos y teniendo en cuenta los 

criterios objetivos establecidos por el comité de escogencia y verificación, de acuerdo con 3-

2023-000212 de fecha 03 de noviembre de 2023 contratación de servicios personales 2024 y 

No. 3-2024-000278 del 27 de noviembre de 2024 contratación servicios personales 2025.  
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Los dos (2) postulados cumplen con el perfil, los siguientes aspirantes:  VICTOR MANUEL ARCOS 

QUINTERO y LUZ ADRIANA MARIN FONTECHA; luego de hacer validación de hojas de vida, CUMPLEN 

con el perfil requerido establecido y por criterios objetivos de idoneidad y experiencia se seleccionan 

los dos aspirantes: 

 

No. 
  

Convocatoria 
  

Aspirante 
  

Numero de 
documento 
  

Correo electrónico   Celular   
Observación 
  

1  30860 

LUZ ADRIANA 

MARIN 

FONTECHA 28182926 

adrianamarinf@hotmail.co
m 

320855517
5 

SELECCIONADO   

2 30860 

VICTOR 

MANUEL 

ARCOS 

QUINTERO 7175199 

victorarcos57@gmail.com 

320877102
5 

SELECCIONADO   

 

3. Activación de perfiles para postulaciones de aspirantes en los diferentes perfiles 

requeridos por el Centro de Formación en la plataforma de la agencia pública de 

empleo. Apertura o revisión de nuevas convocatorias individuales.   

 
COCINA - 4008357 (1 aspirante)  
 

Dado que mediante acta No. 27 del 29 de septiembre de 2025 para la convocatoria 4008357 

con el perfil de INSTRUCTOR COCINA se requiere (1) Instructor para formación en la cual se 

presentaron 2 aspirantes y se designó al profesional Carlos Valdiri a fin de analizar las hojas de 

vida conforme al análisis de los currículos y teniendo en cuenta los criterios objetivos 

establecidos por el comité de escogencia y verificación, de acuerdo con 3-2023-000212 de 

fecha 03 de noviembre de 2023 contratación de servicios personales 2024 y No. 3-2024-000278 

del 27 de noviembre de 2024 contratación servicios personales 2025.  
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De los 2 postulados, ninguno cumple, por lo tanto, el comité sugiere a la subdirectora (E) de 

Centro realizar reapertura de convocatoria No. 4008357 del perfil INTRUCTOR DE COCINA.  

 

BILINGUISMO – 3850145 (1 aspirante) 
 

Dado que mediante acta No. 27 del 29 de septiembre de 2025 para la convocatoria 3850145 

con el perfil para el programa de BILINGUISMO se requiere (1) Instructor para formación en la 

cual se presentaron 2 aspirantes y se designó al profesional Carlos Valdiri a fin de analizar las 

hojas de vida conforme al análisis de los currículos y teniendo en cuenta los criterios objetivos 

establecidos por el comité de escogencia y verificación, de acuerdo con 3-2023-000212 de 

fecha 03 de noviembre de 2023 contratación de servicios personales 2024 y No. 3-2024-000278 

del 27 de noviembre de 2024 contratación servicios personales 2025.  

 

 
 

De los 2 postulados, ninguno cumple, por lo tanto, el comité sugiere a la subdirectora (E) de 

Centro realizar reapertura de convocatoria No. 3850145 del perfil BILINGUISMO. 

 

ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE -30872 (1 Aspirante) 
  

Dado que mediante acta No. 27 del 29 de septiembre de 2025 para la convocatoria 30872 con 

el perfil para el programa de ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE se requiere (1) Instructor 

para formación en la cual se presentaron 2 aspirantes y se designó al profesional Carlos Valdiri 
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a fin de analizar las hojas de vida conforme al análisis de los currículos y teniendo en cuenta los 

criterios objetivos establecidos por el comité de escogencia y verificación, de acuerdo con 3-

2023-000212 de fecha 03 de noviembre de 2023 contratación de servicios personales 2024 y 

No. 3-2024-000278 del 27 de noviembre de 2024 contratación servicios personales 2025. 

 

  
De los 2 postulados, ninguno cumple, por lo tanto, el comité sugiere a la subdirectora (E) de 

Centro realizar reapertura de convocatoria No. 30872 del perfil ANALISIS Y DESARROLLO DE 

SOFTWARE. 

 

ARTESANÍAS (1 Aspirante) 
 

Dado que, mediante el Acta No. 27 del 29 de septiembre de 2025, correspondiente a la 

convocatoria No. 3867085 para el perfil de ARTESANÍAS, se estableció la necesidad de vincular 

un (1) instructor para formación; la APE informó que NO se puede dar reapertura toda vez que 

ya se encuentra en estado CERRADO, es una vacante registrada el 05-03-2025, por lo cual la 

sugerencia es apertura de una nueva vacante. 

 

Por lo anterior el comité sugiere a la subdirectora (E) de Centro realizar apertura de 

convocatoria individual: 

 

PERFIL: INSTRUCTOR ARTESANIAS 

Requisitos Académicos: Certificado de aptitud profesional, técnico profesional, tecnólogo, título 

profesional en el área ocupacional 52 ocupaciones técnicas y especializadas en arte, cultura, 

esparcimiento y deporte. grupo 526: artesanos subgrupo 5263- artesanos en trabajos en madera.  

plásticas, visuales y afines; o diseño. 

Experiencia laboral: Cuarenta y ocho (48) meses de experiencia relacionada distribuida así: treinta y 

seis (36) meses de experiencia relacionada con el ejercicio de artesanías maderables y no maderables, 

y doce (12) meses en docencia o instrucción certificada por entidad legalmente reconocida. 

Número de vacantes: (1) Vacante  

Número de candidatos a entrevistar: 5 

Tipo de contrato: prestación de servicios: PS 
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Jornada de trabajo: Según necesidad de la entidad 

Honorarios mensuales: $ 4.599.511 

Horario: (Acorde a la necesidad del servicio) 

Nombre del entrevistador: Rocío del Mar Rodríguez Parra 

Correo electrónico: rrodriguezpa@sena.edu.co 

Dirección de presentación de candidatos: Calle 19 No. 12-29, Tunja 

Teléfono: (8) 742220 82554 

Duración de la publicación de la vacante: 3 días 

 

CONCLUSIONES 

1. Se activaron los perfiles para postulaciones de aspirantes en los diferentes perfiles 
requeridos por el Centro de Formación en la plataforma de la agencia pública de 
empleo.   

2. Apertura o revisión de nuevas convocatorias individuales.   

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSAB

LE 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Realizar 

próxima 

reunión según 

se requiera 

para hacer 

selección de 

instructores 

de acuerdo 

con la 

necesidad del 

centro.   

 Comité de 

verificación 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBR

E 

DEPENDENCIA

/ EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓ

N 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Diana 

Cristina 

Chaparr

Delegado por 

subdirectora 

 

SI 

  

N/A 

 

 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

o 

Alarcón 

de Centro -

CEGAFE  

 

Nidia 

Maritza 

Mora 

Valbuen

a 

Delegada 

Comité 

Articulador 

Regional de 

CampeSENA- 

CEGAFE 

 

 

SI  

 

 

N/A 

 

 

 

Julián 

Alfonso 

Valero 

Bustos 

Coordinador 

Académico (E) 

del Centro de 

Formación- 

CEGAFE 

 

 

SI 

 

N/A 

 

 

 

 

Luz 

Jimena 

Ramírez 

Jaimes 

 

Representante 

de los aprendices 

Jornada Tarde- 

CEGAFE 

 

 

SI 

 

 

N/A 

 

 

 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 

 


