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ACTA No. 29

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Comité de verificaciéon para la contrataciéon de
instructores 2025.

CIUDAD Y FECHA: 7 de octubre de HORA INICIO: HORA FIN:
2025 11:30 am 12:00 pm
LUGARY/O Virtual DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
ENLACE: Regional Boyaca- Centro de Gestién
Administrativa y fortalecimiento
empresarial.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

. Verificacién el quérum.

Revisién proceso de seleccion de aspirantes para contratacion de instructores para la
vigencia 2025, en los diferentes perfiles requeridos por el Centro de Formacién, de
acuerdo con los lineamientos de la circular 3-2023-000212 de fecha 03 de noviembre
de 2023 contratacion de servicios personales 2024 y No. 3-2024-000278 del 27 de
noviembre de 2024 contratacion servicios personales 2025.

Activacién de perfiles para postulaciones de aspirantes en los diferentes perfiles
requeridos por el Centro de Formaciéon en la plataforma de la agencia publica de
empleo. Apertura o revisidon de nuevas convocatorias individuales.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1.

Verificacién el quérum.

2. Revisién proceso de seleccidn de aspirantes para contratacion de instructores para la

vigencia 2025, en los diferentes perfiles requeridos por el Centro de Formacién, de
acuerdo con los lineamientos de la circular 3-2023-000212 de fecha 03 de noviembre
de 2023 contratacion de servicios personales 2024 y No. 3-2024-000278 del 27 de
noviembre de 2024 contratacidn servicios personales 2025.

Activacién de perfiles para postulaciones de aspirantes en los diferentes perfiles
requeridos por el Centro de Formacion en la plataforma de la agencia publica de
empleo. Apertura o revisién de nuevas convocatorias individuales.
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DESARROLLO DE LA REUNION

1.

2.

Se realizé la verificacion de quorum contando con cuatro (4) integrantes del comité
de verificacidn para la contratacidn de instructores por servicios personales 2025. Se
presenta una novedad ya que asiste en representacion de la coordinadora Martha
Bardn, por motivo de vacaciones el Instructor Julian Alfonso Valero Bustos, segun
resoluciéon No 15-01794 del 06 de octubre de 2025 “Por la cual se encarga la
Coordinacién Académica de las areas de contabilidad y finanzas, area de sistemas,
redes y area bancaria, por disfrute de periodo vacacional"

El profesional con funciones asignadas a la Escuela Nacional de Instructores — ENI —
participa en la reunién de manera virtual, como se evidencia en la imagen anexa. No
obstante, debido a incapacidad médica, no fue posible contar con su firma en la
presente acta.

%3 REUNION VIRTUAL COMITE DE VERIFICACION BANIN 2025

martes, 7 de octubre de 2025 11:30 a. m. - 12:00 p. m.

Speakers Topics Chapters

Revisién proceso de seleccion de aspirantes para contratacidn de instructores para la
vigencia 2025, en los diferentes perfiles requeridos por el Centro de Formacién, de
acuerdo con los lineamientos de la circular 3-2023-000212 de fecha 03 de noviembre
de 2023 contratacion de servicios personales 2024 y No. 3-2024-000278 del 27 de
noviembre de 2024 contratacidn servicios personales 2025.
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GUIANZA TURISTICA — 4008280 (3 aspirantes)

Dado que mediante acta No. 27 del 29 de septiembre de 2025 para la convocatoria 4008280
con el perfil para el programa de GUIANZA TURISTICA se requieren (3) Instructores para
formacién en la cual se presentaron 9 aspirantes y se designo al profesional Carlos Valdiri a fin
de analizar las hojas de vida conforme al analisis de los curriculos y teniendo en cuenta los
criterios objetivos establecidos por el comité de escogencia y verificacidn, de acuerdo con 3-
2023-000212 de fecha 03 de noviembre de 2023 contratacidn de servicios personales 2024 y
No. 3-2024-000278 del 27 de noviembre de 2024 contratacidn servicios personales 2025.

Identificaciér Nombre Correo Telefono Formacién Experiencia Observaciones

1013598944 MARIA ANGELICA ROJAS BERNAL angelica.roja: 3174791547 Si Si Mo tiene tarjeta profesional
52085215 RUTH LUCENA GAMBOA CORTES rg18com@ye 3132023919 No No tiene tarjeta profesional
33365392  DIANA MILENA PULIDO RODRIGUEZ dimipuro071£ 3122984398 No No No tiene tarjeta profesional
46455078  ANGELA YANETH PEREZ ALARCON angelapalarc 3219164685 Si Si Tiene mas experiencia en Docencia
1081415766 ANDERSOM TOLEDO PINTO anderson tole 3204644437 Si Si Tiene mas experiencia en guianza
1061794880 AMALFY YULISA HORMIGA ANACONA amalfyhormic 3217231437 Si No tiene tarjeta profesional
63496483 NELA JAZMIN GUTIERREZ PORTILLA nelagutierrez 3189899393 Si Mo tiene tarjeta profesional
46380471  MAGDA ALEJANDRA HURTADO ROJAS  alejandrita.hy 3222501134 No tiene tarjeta profesional
10523%0307 ZULMA JOHANNA BRICENO CASAS zulmabricenc 3115163676 No tiene tarjeta profesional
Corvocatoria 4008280

Nombre Instructor Turismo

Formacion: Profesional y/o Tecndlogo en Administracion turistica y/o Guia turistico; todos con tarjeta profesional.

Profesional 12 meses de experiencia relacionados con la especialidad; Tecnologo 24 meses de experiencia relacionados con la
Experiencia especialidad; Guia de turismo con tarjeta profesional 36 meses de experiencia relacionada con la especialidad.

De los 9 postulados 2 cumplen con el perfil, los siguientes aspirantes: ANGELA YANETH PEREZ
ALARCON y ANDERSON TOLEDO PINTO; luego de hacer validacién de hojas de vida, CUMPLEN con el
perfil requerido establecido y por criterios objetivos de idoneidad y experiencia se seleccionan los dos

aspirantes:

ANGELA angelapalarcon2002 @gmail.co SELECCIONADO
YANETH m
PEREZ 321916468
1 4008280 ALARCON 46455078 5
ANDERSON anderson.toledop@gmail.com SELECCIONADO
TOLEDO 320464443
2 4008280 PINTO 1081415766 7

Por necesidad del Centro de Formacion se requiere (1) Instructor adicional, para el perfil de
del programa de GUIANZA TURISTICA, para lo cual se sugiere a la subdirectora (E) de Centro
realizar reapertura de convocatoria No. 4008280.
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TURISMO - 4008689 (1 Aspirante)

Dado que mediante acta No. 27 del 29 de septiembre de 2025 para la convocatoria 4008689
con el perfil para el programa de TURISMO se requieren (1) Instructor para formacién en la cual
se presentaron 5 aspirantes y se designd al profesional Carlos Valdiri a fin de analizar las hojas
de vida conforme al andlisis de los curriculos y teniendo en cuenta los criterios objetivos
establecidos por el comité de escogencia y verificacion, de acuerdo con 3-2023-000212 de
fecha 03 de noviembre de 2023 contratacidn de servicios personales 2024 y No. 3-2024-000278
del 27 de noviembre de 2024 contratacidn servicios personales 2025.

Identificaciér Nombre Cormreo Telefono Formacion Experiencia Observaciones
52085215 RUTH LUCE rgi8com@ya 3132023919 Si Si

46455078  ANGELA YANETH PEREZ ALARCON  Si No

1081415766 ANDERSON TOLEDO PINTO Si No

33365392 DIANA MILENA PULIDO RODRIGUEZ Si No

46380471  MAGDA ALEJANDRA HURTADO ROJA Si No

| Convocatoria 4008689

Mombre Instructor formacion para el trabajo

Requisitos Académicos: Tecndlogo en organizacion de eventos y/o Tecndlogo en gestion
hotelera. Profesional en Administracion turistica y hotelera Licenciado en idiomas. Psicdlogo,
Formacion: Formacion pedagdgica basica

12 meses de vinculacion laboral relacionada con la organizacion de eventos. (6) meses como
Experiencia docente en el drea especifica

De los 5 postulados 1 cumple con el perfil, la siguiente aspirante: RUTH LUCENA GAMBOA
CORTES; CUMPLE con el perfil requerido establecido y por criterios objetivos de idoneidad y experiencia
se selecciona:

RUTH rgl8com@yahoo.es SELECCIONADO
LUCENA

GAMBOA
1 4008689 CORTES 52085215 3132023919

GESTION DOCUMENTAL - 3968167 (1 aspirante)

Dado que mediante acta No. 27 del 29 de septiembre de 2025 para la convocatoria 3968167
con el perfil para el programa de GESTION DOCUMENTAL se requiere (1) Instructor para
formacidn en la cual se presentaron 10 aspirantes y se designé al profesional Carlos Valdiri a
fin de analizar las hojas de vida conforme al analisis de los curriculos y teniendo en cuenta los
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criterios objetivos establecidos por el comité de escogencia y verificacidn, de acuerdo con 3-
2023-000212 de fecha 03 de noviembre de 2023 contratacidon de servicios personales 2024 y
No. 3-2024-000278 del 27 de noviembre de 2024 contratacién servicios personales 2025.

Identificacién Nombre Correo Telefono Formacién Experiencia Obser
13955449 OLMEDO RUIZ CASAS olmedo_ruiz@hotmail.com No
1054556985 JHON ALBERTO MORENO VELASQUEZ  jamorenov1992@gmail.com No
1055272781 DIANA MILENA REYES GARCIA dimirega@hotmail.com No
46358985 ANGELA CRISTINA BERMAL PINEDA angcri1995@gmail.com No
7313287 CELIO ALFONSO PINZON CASTELLANOS celiopinzon@gmail.com No
24346966  LINA CLEMENCIA TRUJILLO ORTIZ letrujilloo@yahoo.com 3206983021 Si No
7176965 CESAR LEONARDO PINTO AGUDELO cesarpinto07 @hotmail.com 3103429991 Si No
52036430  DIANA MARGARITA CHACON DIAZ diamarc2207@gmail.com 3226053294 Si Si No ha subido el titulo
93411366  LUIS FERNANDO GARCIATINOCO luisgarciatinoco182@gmail.com 3194221191 No
68292043  LINDA XIMENA GARCES HIDALGO lixigahi@yahoo.com 3133213259 Si No
Convocatoria 3968167
Nombre Instructor formacidn para el trabajo

ALTERNATIVA 1: PRF NBC BIBLIOTECOLOGIA, OTROS DE CIENCIAS SOCIALES Y HUMANAS; O GEOGRAFIA E HISTORIA; O INGENIERIA DE SISTEMAS,
TELEMATICA Y AFINES; O NBC SIN CLASIFICAR Experiencia: 24 meses DISTRIBUIDA ASI 12 MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA EJERCICIO DE
Formacion: GESTION DOCUMENTAL 12 MESES EN DOCENCIA.

ALTERNATIVA 2: TECNOLOGO NBC: ADMINISTRACION; O BIBLIOTECOLOGIA, OTROS DE CIENCIAS SOCIALES Y HUMANAS. Experiencia: 30 meses (18
EXPERIENCIA RELACIONADA EJERCICIO DE GESTION DOCUMENTAL 12 meses DOCENCIA) ALTERNATIVA 3: TECNICO PROFESIONAL NBC
BIBLIOTECOLOGIA, OTROS DE CIENCIAS SOCIALES Y HUMANAS. Experiencia: 36 meses (24 EXPERIENCIA RELACIONADA EJERCICIO DE GESTION
Experiencia DOCUMENTAL 12 meses DOCENCIA

De los 10 postulados 1 cumple con el perfil, la siguiente aspirante: DIANA MARGARITA CHACON
DIAZ; CUMPLE con el perfil requerido establecido y por criterios objetivos de idoneidad y experiencia
se selecciona:

CHACON

1 3968167 DIAZ 52036490 3226053294

PERFIL DEL PROGRAMA GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA (30860)

Dado que mediante acta No. 28 del 2 de octubre de 2025 para la convocatoria 30860 con el
perfil de GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA se requieren (2) Instructores
para formacidén en la cual se presentaron 2 aspirantes y se designd al profesional Carlos Valdiri
a fin de analizar las hojas de vida conforme al analisis de los curriculos y teniendo en cuenta los
criterios objetivos establecidos por el comité de escogencia y verificacion, de acuerdo con 3-
2023-000212 de fecha 03 de noviembre de 2023 contratacion de servicios personales 2024 y
No. 3-2024-000278 del 27 de noviembre de 2024 contratacidn servicios personales 2025.
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Laboral Docente
7175199 VICTOR MANUEL ARCOS QUINTERO victorarcos57@gmail.com Si Si Si
28182926 LUZ ADRIANA MARIN FONTECHA adrianamarinf@hotmail.cc Si Si Si Mayor experiencia tecnica
|Convocatoria 30860
Nombre GESTIOM CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA
Formacion: casos exigidos por la ley alternativa 2: titulo de tecnélogo en el nicleo bésico de conocimiento de contaduria publica
Experiencia docencia y con el programa de formacidn”.

Los dos (2) postulados cumplen con el perfil, los siguientes aspirantes: VICTOR MANUEL ARCOS
QUINTERO y LUZ ADRIANA MARIN FONTECHA; luego de hacer validacion de hojas de vida, CUMPLEN
con el perfil requerido establecido y por criterios objetivos de idoneidad y experiencia se seleccionan

los dos aspirantes:

LUZ ADRIANA adrianamarinf@hotmail.co SELECCIONADO
MARIN m 320855517
1 30860 FONTECHA 28182926 5
VICTOR victorarcos57 @gmail.com SELECCIONADO
MANUEL
ARCOS 320877102
2 30860 QUINTERO 7175199 5

3. Activacion de perfiles para postulaciones de aspirantes en los diferentes perfiles
requeridos por el Centro de Formacidn en la plataforma de la agencia publica de
empleo. Apertura o revision de nuevas convocatorias individuales.

COCINA - 4008357 (1 aspirante)

Dado que mediante acta No. 27 del 29 de septiembre de 2025 para la convocatoria 4008357
con el perfil de INSTRUCTOR COCINA se requiere (1) Instructor para formacién en la cual se
presentaron 2 aspirantes y se designd al profesional Carlos Valdiri a fin de analizar las hojas de
vida conforme al analisis de los curriculos y teniendo en cuenta los criterios objetivos
establecidos por el comité de escogencia y verificacion, de acuerdo con 3-2023-000212 de
fecha 03 de noviembre de 2023 contratacidn de servicios personales 2024 y No. 3-2024-000278
del 27 de noviembre de 2024 contratacidn servicios personales 2025.
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Identificaciér Nombre Correo Telefono Formacion Experiencia Observaciones
23623323 MARIA DEL PILAR MORENO CARDENAS mdelpilarmorenoc@gmail. Si No
79470614 JORGE ORLANDO ORTIZ ROBLES roororjo@gmail.com Si Mo

Convocatoria 4008357

MNombre Instructor cocina
Formacion: encocina.
Experiencia especialidad.

De los 2 postulados, ninguno cumple, por lo tanto, el comité sugiere a la subdirectora (E) de
Centro realizar reapertura de convocatoria No. 4008357 del perfil INTRUCTOR DE COCINA.

BILINGUISMO - 3850145 (1 aspirante)

Dado que mediante acta No. 27 del 29 de septiembre de 2025 para la convocatoria 3850145
con el perfil para el programa de BILINGUISMO se requiere (1) Instructor para formacién en la
cual se presentaron 2 aspirantes y se designd al profesional Carlos Valdiri a fin de analizar las
hojas de vida conforme al andlisis de los curriculos y teniendo en cuenta los criterios objetivos
establecidos por el comité de escogencia y verificaciéon, de acuerdo con 3-2023-000212 de
fecha 03 de noviembre de 2023 contratacién de servicios personales 2024 y No. 3-2024-000278
del 27 de noviembre de 2024 contratacidn servicios personales 2025.

Identificaciér Nombre Correo  Telefono Formacion Experiencia Examen Observaciones
33366191 ANA MILENA CASTILLO URBANO Si Si No No se pudo revisar la oignialidad del examen
18508824 GUSTAVO ADOLFO TANGARIFE ARIAS Si Si No No se pudo revisar la oignialidad del examen
Convocatoria 3850145
Nombre Insfructor de idiomas

Titulo de profesional o Tecndlogo en cualquier nicleo de conocimiento con Nivel de lengua certificado de minimo B2 de acuerdo con €l MCER. en cada una de las cuatro (4)
. habilidades de dominio de lengua (Gomprension oral, Gomprension escrita, Produccion oral, Produccion escrita). PRESTACION DE SERVICIOS, 17 de febrero 2024 - 24 de
Formacidn: diciembre 2024

. . El Servicio Macional de Aprendizaje SEMA acepia para la contratacion de instructores de lenguas los examenes internacionales enlistados en la Resolucion 12730 del 28 de junio de
Experiencia 2017 del MEN con una vigencia maxima de 2 afios

De los 2 postulados, ninguno cumple, por lo tanto, el comité sugiere a la subdirectora (E) de
Centro realizar reapertura de convocatoria No. 3850145 del perfil BILINGUISMO.

ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE -30872 (1 Aspirante)

Dado que mediante acta No. 27 del 29 de septiembre de 2025 para la convocatoria 30872 con
el perfil para el programa de ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE se requiere (1) Instructor
para formacién en la cual se presentaron 2 aspirantes y se designd al profesional Carlos Valdiri
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a fin de analizar las hojas de vida conforme al analisis de los curriculos y teniendo en cuenta los
criterios objetivos establecidos por el comité de escogencia y verificacidn, de acuerdo con 3-
2023-000212 de fecha 03 de noviembre de 2023 contratacién de servicios personales 2024 y
No. 3-2024-000278 del 27 de noviembre de 2024 contratacidn servicios personales 2025.

Identificaciér Nombre Correo Telefono Formacién Experiencia Observaciones

1049650337 NICOLA SEBASTIAN SOLER AVENDANO nsolerd7@gmail.com 3023508471 Si No Mo tiene experiecnia docente
1049622958 DIDIER FABIAN TORRES ACOSTA difabis@hotmail.co 3115680483 Si No Mo tiene experiecnia tecnica
Convocatoria 30872

Nombre ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE.

Formacion: GRAFICO-
24) MESES DE EXPERIENCIA, DE LOS CUALES DIECIOCHQ (18) MESES RELACIONADQS CON EL AREA DE DISENO DE SOFTWARE Y SEIS
(6) MESES EN LABORES DE DOCENCIA EN EL AREA.CERTIFICACION * PREFERIBLEMENTE CON CERTIFICACION EN ARQUITECTURA DE
Experiencia SOFTWARE Y EN ORIENTACION DE PROCESOS FORMATIVOS PRESENCIALES Y/O VIRTUALES.

De los 2 postulados, ninguno cumple, por lo tanto, el comité sugiere a la subdirectora (E) de
Centro realizar reapertura de convocatoria No. 30872 del perfil ANALISIS Y DESARROLLO DE
SOFTWARE.

ARTESANIAS (1 Aspirante)

Dado que, mediante el Acta No. 27 del 29 de septiembre de 2025, correspondiente a la
convocatoria No. 3867085 para el perfil de ARTESANIAS, se establecid la necesidad de vincular
un (1) instructor para formacién; la APE informd que NO se puede dar reapertura toda vez que
ya se encuentra en estado CERRADO, es una vacante registrada el 05-03-2025, por lo cual Ia
sugerencia es apertura de una nueva vacante.

Por lo anterior el comité sugiere a la subdirectora (E) de Centro realizar apertura de
convocatoria individual:

PERFIL: INSTRUCTOR ARTESANIAS

Requisitos Académicos: Certificado de aptitud profesional, técnico profesional, tecndlogo, titulo
profesional en el area ocupacional 52 ocupaciones técnicas y especializadas en arte, cultura,
esparcimiento y deporte. grupo 526: artesanos subgrupo 5263- artesanos en trabajos en madera.
plasticas, visuales y afines; o disefio.

Experiencia laboral: Cuarenta y ocho (48) meses de experiencia relacionada distribuida asi: treinta y
seis (36) meses de experiencia relacionada con el ejercicio de artesanias maderables y no maderables,
y doce (12) meses en docencia o instruccion certificada por entidad legalmente reconocida.

Numero de vacantes: (1) Vacante
Numero de candidatos a entrevistar: 5
Tipo de contrato: prestacidn de servicios: PS
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Jornada de trabajo: Segun necesidad de la entidad

Honorarios mensuales: $ 4.599.511

Horario: (Acorde a la necesidad del servicio)

Nombre del entrevistador: Rocio del Mar Rodriguez Parra

Correo electrénico: rrodriguezpa@sena.edu.co

Direccion de presentacion de candidatos: Calle 19 No. 12-29, Tunja
Teléfono: (8) 742220 82554

Duracion de la publicacién de la vacante: 3 dias

CONCLUSIONES

1. Se activaron los perfiles para postulaciones de aspirantes en los diferentes perfiles
requeridos por el Centro de Formacién en la plataforma de la agencia publica de
empleo.

2. Apertura o revisidn de nuevas convocatorias individuales.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSAB FIRMA O PARTICIPACION
/DECISION LE VIRTUAL
Realizar Comité de
proéxima verificacion

reunién segun
se requiera
para hacer
seleccién de
instructores
de acuerdo
con la
necesidad del

centro.
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBR DEPENDENCIA APRUEBA OBSERVACIO FIRMA O
E / EMPRESA (SI/NO) N PARTICIPACION
VIRTUAL
Diana Delegado por

Cristina subdirectora SI N/A

crapo b . U/
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o} de Centro -
Alarcén CEGAFE
Delegada
Nidia Comité
Maritza Articulador SI N/A |
Mora Regional de -
Valbuen CampeSENA-
a CEGAFE
Julian Coordinador
Alfonso Académico (E) N/A
Valero del Centro de S| ;,..—-*
Bustos Formacion- =
CEGAFE
Luz Representante
Jimena de los aprendices Sl N/A ~
Ramirez | Jornada Tarde- \ﬂé‘mﬁn e2d
Jaimes CEGAFE

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidon de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento

correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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