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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

               Barranquilla, 15 de octubre de 2025  

 

Señor (a) 
YANINA TELLEZ DAU  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7302643 
Coordinador Grupo Intercentros 
Centro Industrial y de Aviación 
Barranquilla 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual octubre de 2025 

Referencia: No. 7302643 del 2025 

KALETH JOHANA VALERO SEVILLA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1.143.154.888 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Grupo de Apoyo 

Administrativo Intercentro del Centro Industrial y de Aviación de la Regional Atlántico, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: un pago correspondiente al mes de octubre de 2025 por valor de 

($3.450.000). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el 

cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, 

en la Cuenta de Ahorros No. 77551135511 de Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 

Plazo: Será hasta el 23 de diciembre de 2025. 

OBJETO: Prestar los servicios profesionales de carácter temporal para apoyar en la 

consecución, procesamiento y divulgación de productos de divulgación en articulación 

con la oficina de comunicaciones de la Regional Atlántico. 

 

 

Obligaciones Especificas:  
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N
o 

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Acompañar la 
investigación, redacción y 
estructuración de 
contenido periodístico 
para la divulgación en los 
diferentes canales de 
comunicación interna y 
externa que permitan dar 
a conocer los planes, 
programas, actividades y 
servicios del SENA 
Atlántico. 

1. Redacción de 
boletines de prensa:  

• SENAMora 15 
años  

•  Aprendiz Aviación 

• Certificación 
Palermo  

• Sembradores de 
paz  

• Fashion Market 
Opening by 
Tesoros del 
Atlántico  

 
 
 

 
 
 

 

BP - Comunidad 

SENA convierte la formación en magia para celebrar los 15 años de cuatro jóvenes atlanticenses.docx
 

BP - Liliana Pabón 

Celedón, aprendiz del SENA que transformó el dolor en alas para volar.docx
 

BP - 48 nuevos 

técnicos se certifican gracias a la alianza entre el SENA Atlántico y la Fundación Buenamar.docx
 

BP - Feria 

‘Sembradores de Paz’.docx
 

BP - Fashion Market 

Opening by Tesoros del Atlántico.docx
 

 
2 Realizar cubrimiento 

periodístico, presentación 
y preparación de los 
eventos en los que 
participe el Centro 
Industrial y de Aviación y 
la regional. 

 
1. Fichas técnicas para 

eventos  

• Colombia 4.0 

• IXEL Moda  

• Fashion Market 
Opening 

• Comité CampeSENA 

• Exporart  

• Graduación Palermo 

• Tienda Itinerante 
Tesoros  

• Inauguración FICA  

 

 

FICHA TECNICA - 

Colombia 4.0.docx
 

FICHA TÉCNICA 

EVENTO COMITÉ CAMPESENA PALMAR.docx
 

 

FICHA TECNICA - 

ExpoArt 2025.docx
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Ficha Técnica 

Graduación Palermo 1 de Octubre.docx
 

 

FICHA TECNICA - 

Tienda Itinerante Monomeros.docx

FICHA TECNICA - 

Inauguración FICA.docx
 

3 Apoyar en el desarrollo 
de la estrategia de 
relacionamiento con 
medios de comunicación 
a través de free pres que 
faciliten la visibilización 
de los servicios y 
actividades del SENA 
durante la vigencia 2025. 

 
Se realiza recurrente el 
contacto con periodistas y 
medios para divulgación de 
noticias de la entidad.  
 
 

  
 
Evidencia al final de este 
informe.  
 
 
 
 

4 Apoyar en el seguimiento 
a la realización y 
divulgación de diseño de 
piezas comunicacionales 
y publicitarias de la 
oficina de 
comunicaciones. 

 
Gestión en diseño de ecard de 
oferta, efemérides y 
solicitadas por áreas.   

 

  
 
 

  
Día Internacional del Café 
https://web.facebook.co
m/photo/?fbid=81718925
4167061&set=a.1592083
73298489  
 
 
Oferta APE 
https://web.facebook.co
m/photo/?fbid=82306943
0245710&set=a.1592083
73298489  
 
Match laboral 
https://web.facebook.co
m/photo?fbid=82306998
0245655&set=a.1592083
73298489  
 
Mesa sectorial 

https://web.facebook.com/photo/?fbid=817189254167061&set=a.159208373298489
https://web.facebook.com/photo/?fbid=817189254167061&set=a.159208373298489
https://web.facebook.com/photo/?fbid=817189254167061&set=a.159208373298489
https://web.facebook.com/photo/?fbid=817189254167061&set=a.159208373298489
https://web.facebook.com/photo/?fbid=823069430245710&set=a.159208373298489
https://web.facebook.com/photo/?fbid=823069430245710&set=a.159208373298489
https://web.facebook.com/photo/?fbid=823069430245710&set=a.159208373298489
https://web.facebook.com/photo/?fbid=823069430245710&set=a.159208373298489
https://web.facebook.com/photo?fbid=823069980245655&set=a.159208373298489
https://web.facebook.com/photo?fbid=823069980245655&set=a.159208373298489
https://web.facebook.com/photo?fbid=823069980245655&set=a.159208373298489
https://web.facebook.com/photo?fbid=823069980245655&set=a.159208373298489
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https://web.facebook.co
m/photo/?fbid=82331088
0221565&set=a.1592083
73298489  
 
Salud mental 
https://web.facebook.co
m/photo/?fbid=82500738
0051915&set=a.1592083
73298489  
 
Sembradores de paz 
https://web.facebook.co
m/photo/?fbid=82843992
3041994&set=a.1592083
73298489  
 
 
 
  
 
 
 

5 Apoyar en las actividades 
de producción y edición 
de audio y video de la 
oficina de 
comunicaciones. 

1.  Cubrimiento y 
producción de videos  

2. Fotogalerías 
cubrimiento de 
eventos  

  
Colombia 4.0 
https://web.facebook.co
m/photo/?fbid=82937180
9615472&set=pcb.82937
2419615411 
 
 
Aprendiz aviación  
https://web.facebook.co
m/reel/17697072604092
37  
 
Pescadores 
https://web.facebook.co
m/reel/20393861835469
83  
 
Grados Palermo 

https://web.facebook.com/photo/?fbid=823310880221565&set=a.159208373298489
https://web.facebook.com/photo/?fbid=823310880221565&set=a.159208373298489
https://web.facebook.com/photo/?fbid=823310880221565&set=a.159208373298489
https://web.facebook.com/photo/?fbid=823310880221565&set=a.159208373298489
https://web.facebook.com/photo/?fbid=825007380051915&set=a.159208373298489
https://web.facebook.com/photo/?fbid=825007380051915&set=a.159208373298489
https://web.facebook.com/photo/?fbid=825007380051915&set=a.159208373298489
https://web.facebook.com/photo/?fbid=825007380051915&set=a.159208373298489
https://web.facebook.com/photo/?fbid=828439923041994&set=a.159208373298489
https://web.facebook.com/photo/?fbid=828439923041994&set=a.159208373298489
https://web.facebook.com/photo/?fbid=828439923041994&set=a.159208373298489
https://web.facebook.com/photo/?fbid=828439923041994&set=a.159208373298489
https://web.facebook.com/photo/?fbid=829371809615472&set=pcb.829372419615411
https://web.facebook.com/photo/?fbid=829371809615472&set=pcb.829372419615411
https://web.facebook.com/photo/?fbid=829371809615472&set=pcb.829372419615411
https://web.facebook.com/photo/?fbid=829371809615472&set=pcb.829372419615411
https://web.facebook.com/reel/1769707260409237
https://web.facebook.com/reel/1769707260409237
https://web.facebook.com/reel/1769707260409237
https://web.facebook.com/reel/2039386183546983
https://web.facebook.com/reel/2039386183546983
https://web.facebook.com/reel/2039386183546983
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https://web.facebook.co
m/SENAAtlantico/videos/
794812159917180  
 
Espacios de participación 
ciudadana 
https://web.facebook.co
m/photo/?fbid=81821525
7397794&set=pcb.81821
6040731049  
 
https://web.facebook.co
m/photo/?fbid=81900853
7318466&set=pcb.81900
9653985021  
 
https://web.facebook.co
m/photo/?fbid=82242275
6977044&set=pcb.82242
2980310355 
 
https://web.facebook.co
m/reel/15279267252251
34 
 
 
Reconocimiento 
aprendices 
https://web.facebook.co
m/photo/?fbid=82139285
0413368&set=pcb.82139
3237079996  
 
EDT Enfermería 
https://web.facebook.co
m/photo/?fbid=82148382
3737604&set=pcb.82148
7633737223  
 
https://web.facebook.co
m/reel/25718737431479
50  
 
Certificación mecánicos 

https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/794812159917180
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/794812159917180
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/794812159917180
https://web.facebook.com/photo/?fbid=818215257397794&set=pcb.818216040731049
https://web.facebook.com/photo/?fbid=818215257397794&set=pcb.818216040731049
https://web.facebook.com/photo/?fbid=818215257397794&set=pcb.818216040731049
https://web.facebook.com/photo/?fbid=818215257397794&set=pcb.818216040731049
https://web.facebook.com/photo/?fbid=819008537318466&set=pcb.819009653985021
https://web.facebook.com/photo/?fbid=819008537318466&set=pcb.819009653985021
https://web.facebook.com/photo/?fbid=819008537318466&set=pcb.819009653985021
https://web.facebook.com/photo/?fbid=819008537318466&set=pcb.819009653985021
https://web.facebook.com/photo/?fbid=822422756977044&set=pcb.822422980310355
https://web.facebook.com/photo/?fbid=822422756977044&set=pcb.822422980310355
https://web.facebook.com/photo/?fbid=822422756977044&set=pcb.822422980310355
https://web.facebook.com/photo/?fbid=822422756977044&set=pcb.822422980310355
https://web.facebook.com/reel/1527926725225134
https://web.facebook.com/reel/1527926725225134
https://web.facebook.com/reel/1527926725225134
https://web.facebook.com/photo/?fbid=821392850413368&set=pcb.821393237079996
https://web.facebook.com/photo/?fbid=821392850413368&set=pcb.821393237079996
https://web.facebook.com/photo/?fbid=821392850413368&set=pcb.821393237079996
https://web.facebook.com/photo/?fbid=821392850413368&set=pcb.821393237079996
https://web.facebook.com/photo/?fbid=821483823737604&set=pcb.821487633737223
https://web.facebook.com/photo/?fbid=821483823737604&set=pcb.821487633737223
https://web.facebook.com/photo/?fbid=821483823737604&set=pcb.821487633737223
https://web.facebook.com/photo/?fbid=821483823737604&set=pcb.821487633737223
https://web.facebook.com/reel/2571873743147950
https://web.facebook.com/reel/2571873743147950
https://web.facebook.com/reel/2571873743147950
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https://web.facebook.co
m/reel/19396432032707
96  
 
Asomucho 
https://web.facebook.co
m/reel/11448798809391
74  
 
Especial 15 años 
https://web.facebook.co
m/reel/13317036051680
09  
 
 

6 Realizar monitoreo diario 
de las noticias y alertas 
relacionadas con la 
entidad. 

 
 
Monitoreo notas octubre 
2025 
 

 
 

 
 
 
https://www.barranquill
aglobal.com/2025/09/1
1/abraza-la-vida-sena-
atlantico-conmemora-
el-mes-de-la-
prevencion-del-suicidio-
con-emotivo-concierto/  
 
https://notasdeactualid
ad.com/abraza-la-vida-
sena-atlantico-
conmemora-el-mes-de-
la-prevencion-del-
suicidio-con-emotivo-
concierto/  
 
 

 

https://web.facebook.com/reel/1939643203270796
https://web.facebook.com/reel/1939643203270796
https://web.facebook.com/reel/1939643203270796
https://web.facebook.com/reel/1144879880939174
https://web.facebook.com/reel/1144879880939174
https://web.facebook.com/reel/1144879880939174
https://web.facebook.com/reel/1331703605168009
https://web.facebook.com/reel/1331703605168009
https://web.facebook.com/reel/1331703605168009
https://www.barranquillaglobal.com/2025/09/11/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
https://www.barranquillaglobal.com/2025/09/11/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
https://www.barranquillaglobal.com/2025/09/11/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
https://www.barranquillaglobal.com/2025/09/11/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
https://www.barranquillaglobal.com/2025/09/11/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
https://www.barranquillaglobal.com/2025/09/11/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
https://www.barranquillaglobal.com/2025/09/11/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
https://notasdeactualidad.com/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
https://notasdeactualidad.com/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
https://notasdeactualidad.com/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
https://notasdeactualidad.com/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
https://notasdeactualidad.com/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
https://notasdeactualidad.com/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
https://notasdeactualidad.com/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
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Evidencias fotográficas: 

Cubrimiento eventos:  
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Contacto con medios de comunicación: 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 45425 Barranquilla – 
Sabanalarga – 
Barranquilla  

 8/09/2025   8/09/2025 

2.  48525  Barranquilla – Puerto 
Colombia – 
Barranquilla  

11/09/2025 
18/09/2025 
25/09/2025 

11/09/2025 
18/09/2025 
25/09/2025 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9492750691 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 

2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
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Evidencias en (xx) folios 

Cordialmente,  

 

KALETH JOHANA VALERO SEVILLA 

Contratista 

C.C. No. 1.143.154.888 

 

 

Recibí a satisfacción: 

 

YANINA TELLEZ DAU  
Supervisor Contrato 7302643 de 2025  

Coordinador Grupo Intercentros 

Centro Industrial y de Aviación  
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