PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Gomez Plata, 30 de Octubre de 2025

Sefior

EMERIO CORREA CORREA

SUPERVISOR CONTRATO No. 7646403

Cargo del supervisor Coordinador Académico para Programas Especiales

Dependencia Textil y Gestidn Industrial

Medellin
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes Octubre del afo
2025

Referencia: No 7646403 del afio 2025

Fancy Teresa Gomez Bayona, identificado con la cédula de ciudadania No. 28020690 de
Barrancabermeja, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa Articulacion SENA
con la educacién Media, en cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la
referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato CUARENTA Y DOS MILLONES
OCHO MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS M/CTE. ($42.008.868), Esta suma sera
pagada por el SENA con Un primer pago de $2°759.707, 8 pagos de $4’599.511 cada unoy
un ultimo pago de $2’453.073. Este plan de pago esta sujeto a modificaciones de acuerdo
con la fecha de inicio del contrato una vez perfeccionado el contrato en el SECOP Il sin que

en ninguln caso supere el valor del contrato ni la vigencia 2025.

Plazo: Sera hasta el 15 de Diciembre de 2025.
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OBIJETO:

Contratar los servicios personales de cardcter temporal como instructor para impartir
formacion titulada en modalidad presencial para los programas de articulacién con la
educacion media del CTGI.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

Acciones realizadas (se

No Obligaciones registran en Sl contratista) Evidendias
Gestionar la recepcion,
registro y verificacion de los
documentos de los . -
. No se ejecutan actividades
aspirantesy al . . .
1 N o debido a que no se requirid en  [No Aplica
diligenciamiento del formato
3 este mes.
de matriculas del programa
de articulacidén con la
educacion media.
Participar en la planeacion de - . Pantallazo de los formatos
los procesos de induccion y D|I|genC|'ar los formatos en el One Drive. -
formacién de los aprendices esmb'j.c'qos iy ell . |ARTICULACION SENA CON
rocedimiento de la ejecucion
2 |matriculados en las fichas de P ) ) LA ED. MEDIA CTG:
" |dela FPI: Desarrollo de la Ruta Carpetas:
los programas de formacion |q Aprendizaje, Guia de arpetas: ) o
(o . iy o N2 29 Guia de aprendizaje
técnicos de la articulacion del [aprendizaje. <
L. . Carpetas: N2 9 Planeacién
Sena con la educacidon media. . .
Pedagdgica del proyecto
Formativo.
Pantallazo de la Planilla
Realizar, proceso de Registro de Asistencia en el
induccion, reinduccién e Ejecutar la FPI de acuerdo con  |One Drive. —ARTICULACION
impartir formacioén a los los lineamientos del programa |[SENA CON LA ED. MEDIA
3 |aprendices matriculados en |Articulacion con la Educaciéon  |CTGI: Carpeta N2 32 Planilla

las fichas de los programas
técnicos de la articulacién del
Sena con la educacion media.

Media: Planilla Registro de
Asistencia.

Registro de Asistencia
correspondiente al mes de
Septiembre, de cada una de
las fichas a su cargo.
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Orientar formacién Técnica a
los aprendices en las
instituciones educativas de
acuerdo con los programas
técnicos matriculados en la
articulacion del Sena con la
educacion media

SENA

N

Ejecutar la FPI de acuerdo con
los lineamientos del programa
Articulacién con la Educacién

Media

Pantallazos Programador del
Instructor correspondiente al
mes de Octubre.

Programador del
Instructor.xlsx

Adelantar los procesos
evaluativos y de seguimiento
de la etapa lectiva y
productiva de los aprendices
matriculados.

Desarrollar actividades de
documentacion en la Etapa
productivas en el proceso
formativo.

Pantallazo del formato GFPI-
F-147: Formato Bitacora
Etapa ProductivaN.22 en el
One Drive. — ARTICULACION
SENA CON LA ED. MEDIA
CTGI: Carpeta N.2 19 -
Formato Bitacora Etapa
Productiva:

GFPI-F-147: Formato Bitacora
Etapa Productiva (3 por cada
grado Once)

Pantallazo del formato GFPI-
F-023: Formato Planeacion,
Seguimiento y Evaluacion
Etapa Productiva en el One
Drive. — ARTICULACION SENA
CON LA ED. MEDIA CTGI:
Carpeta N.231- Formato
Planeacion, Seguimiento y
Evaluacion Etapa Productiva
(3 por cada grado Once).

Reportar al gestor del
programa de articulacion las
novedades del proceso de
formacién de los aprendices,
de forma oportunay
evidenciada y en las
plataformas destinadas para
tales fines.

No se ejecutan actividades
debido a que no se requiridé en
este mes.

No Aplica




Registrar los juicios de
evaluacion de los resultados
de aprendizaje y
competencias técnicas,
transversales y etapa
practica, de forma oportuna
para cumplir con los
compromisos de reporte de
notas a la Institucion
Educativa y los tiempos
establecidos en la
certificacion.

No se ejecutan actividades
debido a que no se requirié en
este mes.

No Aplica

Realizar, sensibilizacion de la
comunidad educativa de las
instituciones articuladas e
interesadas, verificacion el
cumplimiento de
condiciones de ambientes
de formacidn, asi como la
transferencia y
acompafamiento técnico
pedagdgico a los docentes
pares.

No se ejecutan actividades
debido a que no se requirid en
este mes.

No Aplica.

Apoyar en la recepcién y
verificacion de los
documentos de aprendices
en los procesos de
certificacidny
encadenamiento y demds
procesos administrativos
requeridos en la gestién de la
formacion.

No se ejecutan actividades
debido a que no se requirid en
este mes.

No Aplica.

10

Identificar y conocer
detalladamente los procesos
y procedimientos
relacionados con su objeto
contractual, dando aplicaciéon
y cumplimiento al Sistema
Integrado de Gestidny
Autocontrol- SIGA, con el fin
de prevenir materializaciéon
de riesgos institucionales.

Verificar en la plataforma
compromliSO, procedimientos,
guias y formatos del proceso
gestion de formacién
profesional integral

Pantallazo de consultas
realizadas en la plataforma
compromISO
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Contar con los elementos,
equipos y herramientas
necesarias para laadecuada
ejecucion contractual,
garantizando de manera
eficiente la prestacion del
servicio.

Planear las actividades de
aprendizaje acorde al programa
de formacién

Pantallazo del formato GFPI-
F-134: Planeacion Pedagdgica
del Proyecto Formativo.

12

IInformar las novedades
administrativas que afectan
la ejecucion del contrato con
cinco (5) dias habiles de
anticipacion, al igual que
entregar oportunamente los
documentos requeridos para
gestidn de pagos de
honorarios mensuales, frente
a la ultima cuenta de cobro el
contratista debera tener el
pago de todas las planillas de
los meses objeto de
ejecucion incluyendo la del
ultimo mes de ejecucién de
actividades y los soportes de
legalizacién de comisiones
cuando a ello hubiere lugar, a
fin de garantizar el
cumplimiento del
cronograma financiero de la
Entidad.

No se ejecutan actividades
debido a que no se requirid en
este mes.

No Aplica
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A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucidon contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 177225 Guadalupe 26-08-2025 26-08-2025
2. 187125 Guadalupe 02-09-2025 02-09-2025
3. 196625 Guadalupe 09-09-2025 09-09-2025

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacidon del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9491306487 de la planilla, operador Aportes en Linea y periodo 08 - 2025
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en folios

Cordialmente,

Firma

Fancy Teresa Gomez Bayona
Contratista

C.C. No. 28.020.690

Recibi a satisfaccion:

Firma

EMERIO CORREA CORREA

Supervisor(a) Contrato No. 7646403 de 2025

Cargo del supervisor Coordinador Académico para Programas Especiales
Dependencia Textil y Gestidn Industrial

GTH-F-062 V10



EVIDENCIAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES

Obligacion 2: Participar en la planeacién de los procesos de induccion y formacién de los aprendices

matriculados en las fichas de los programas de formacidén técnicos de la articulacion del Sena con
la educacion media.

Evidencia: Pantallazo de los formatos en el One Drive. — ARTICULACION SENA CON LA ED. MEDIA
CTGI: Carpetas: N2 29 Guia de aprendizaje, Carpetas: N2 9 Planeacién Pedagdgica del proyecto

Formativo.
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Flan operativo oK Pendiente oK
Ficha de Apertura oK oK
Relacidn de Estudiantes Que Ingrezan al Programa - Carta de solicitud ok ok
de matricula radicada
Desarrollo de la Ruta de Aprendizaje (Macro) oK Pendiente Pendiente
GOR-F-084: Acta Transferencia Institucional - Acta de Inicio en la LE oK oK oK
GOR-F-084: Acta Articulacion Curriculo Educacian Media "Pendiente oK Pendients
GFPI-F-035: Farmato Articulacién Curriculo Educacién Media “Pendiznte oK Pendients
GFPI-F-134: Planeacion Pedagdgica del Proyecto Formativo oK oK oK
GOR-F-084: Acta Induccidn v Reinduccidn Aprendices oK oK Pendiznte
GOR-F-084: Acta Induccidn Instructor “Pandiente Pendiente Pendients
Lineamientos de Articulacion/Acta de Compromisa oK
GFPI-PL-001-Planilla Asistencia de Matricula oK
GFPI-F-015_Formato_Compromiso_del_Aprendiz_V2 oK
Fotocopia del documento de identidad oK
Acta de Evaluacion y Seguimiento, incluye actas docente par o [ 5 5
. Pendiente oK Pendiente
coordinadar.
GOR-F-084: Acta Socializacidn Inicio Etapa Productiva Pendiente Pendients
Plantilla Alternativa Etapa Practica oK oK
GFPI-F-147: Formato Bitdcora Etapa Productiva - Once: Total 3
. oK oK
Bitacoras
GOR-F-084: Acta Socializacion Encadenamiento
Cronnerama de Artividades nara la Nivuleacidn en lns IF
Fancy Teresa Gémez Bayona <+ ‘.
wE ==

CONPROPS: @ X+
¢ @ teamsmicrosoftcomv
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O @ 033015
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- 8 X
20 0

e
bl ~
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Procesamientc

Obligacion 5: Adelantar los procesos evaluativos y de seguimiento de la etapa lectiva y productiva de

los aprendices matriculados.

Evidencia:

e Pantallazo del formato GFPI-F-147: Formato Bitacora Etapa Productiva N.2 2 en el One Drive. —
ARTICULACION SENA CON LA ED. MEDIA CTGI: Carpeta N.2 19 - Formato Bit4cora Etapa Productiva:
GFPI-F-147: Formato Bitacora Etapa Productiva (3 por cada grado Once)
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. [] Codigs
1 SENA GFPLF-147

2 ;A; Version- 04
a GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

5 NOMBRE DEL FORMATO

6 FORMATO BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

5 |pablica [ Piblica Clasificada Piblica Reservada

correa elecirénica Corres electrénic personal

10, |Nombre de Iz persona con rol de aprendiz |Tipa de documento Nimero de identificacidn Teléfono de contacto

alacio: palacios4303Egmail.com

samuel Palacio Atehortia Tarjeta De Identidad 1045109105 312644934653y

r
13| [Nimero de grupe [Programa de formacién |
2914420 | Tacnico en Asesoria Comercial |

[Mombre de la empresa, ente u

1| |omanizacién donde esta realizando la i Bitscora N* Periado a repertar
etapa productiva

17 I. E. GOMEZ PLATA 811043051-2 2 16/mayo 2025- 15/ agosto 2025

1n| | Mermlors el Enbe Coftrmador L'*] Cargo del Ente Coformador Teldfono de contacts Comeo electrbnic

0 Luz Adiela Velez Velez Coordinador Académico 3206905088

22 3 con rol de |

23 Fancy Teresa Gémez Bayona 28020680 Correo electrénico: freomez@sena edu.co fancyzomez80@gmail.com

Instrucciones  GFPI-F-147-Formato Bitacora  +

B Fangy Teresa Gém.
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3 PROCESO

4 GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

5 NOMBRE DEL FORMATO

3 FORMATO BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

7 CLASIFICACION DE LA INFORMACION

5 [pablica | Piblica Clasificada ] Pablica Reservada ]

10 |Nomhre de Ia persana con rol de aprendiz [Tipa de documento |Numem de identificacién ITeléfono de contacto ‘Cnnea ’ Correo electrénico persanal |
11 |Maria Alexandra Arango Arango [n | 103201476 3016357132 | |
12
13 [Nimero de grupo [Programa de formacién |
| 2914420 | Técnico en Asesoria Comercial |
15

INombre de la empresa, ente u
15 |organizacién donde estd realizando la NIT Biticora N* Periodo a reportar

letapa productiva
17 I_E. GOMEZ PLATA 8110430512 2 16/mayo 2025- 15/ agosto 2025

INombre del E: Cafor e jefe
19| [Noebee delEnte Ccloanmadee [ ‘(zrgu del Ente Coformador Hreétono de contacto IComres electrénico |

)

EI | Luz Adiela Velez Velez | Coordinador Académico | 3206905088 |

Instn

nes  GFPI-F-147-Formato Bitdcora  +
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A B C ] F G H ] K L M N o 1
1 Chdigo:
SEnLA GFPI-F-147

2 ;A; versidn- 04
2| GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pablica | Pablica Clasificada Piblica Reservada

10 |Nunhr!dzlapgrmna con rol de aprendiz |Tlpalizdmlmzm.a |M]ln!m de identificacion ‘mmmmum ‘Lunm electrénicn institucional |mnmz\zmﬁnmpemni\ |
u | Sara Mira Gonzalez | Tarjeta de Identidad | 1038359648 | 3009557045 |sara.mirgonzslezisgp.du.co mgonzalezsrai7@ gmail.com
12
= [programa |
. | 2914420 | Técnico en Asesoria Comercial |
1

[Nombre de la empresa, ente u
16| [onganizacién donde esti realizando la T Biticora N periado a reportar

etapa productiva
17 1. E GOMEZ PLATA 8110130512 2 16/mayo 2025 15/ agosta 2025
1
19 |”°"‘°"°"E’"'m’"""“"w‘ |ngn del Ente Coformador ‘Temomdecnnnm Corren slectrénico |
2 | Luz Adiela Velez Velez | Coordinador Académico | 3206905088 luzvelez @iszp 2du ca |

[Frgomez@sena edu.co faneyzomezE0@gmail.com

21

2 T ———
[Nombre de la persona con rol de instructor|

% e sepuimientn- Fancy Teresa Gémez Bayona 28020690 Corres slectranico:

Instrucciones  GFPI-F-147-Formato Bitdcora  +

e Pantallazo del formato GFPI-F-023: Formato Planeacién, Seguimiento y Evaluacién Etapa Productiva
en el One Drive. — ARTICULACION SENA CON LA ED. MEDIA CTGl: Carpeta N.2 31- Formato
Planeacion, Seguimiento y Evaluacién Etapa Productiva (3 por cada grado Once)

O~ & | Calibor(Cusrp) ~ 12 ~ N £ - R R General v B~ G 3 | B I
IR x5C r fu alejandro2904@gmail.com
A B C D E F G H |
SF.I\.IA Veersion: 05
2 7AT Codigo:
GFPRI-F-023

GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
Formato de Planeacion, Seguimiento y Evaluacién de Etapa Productiva
1. Informacién general

ANTIOOUA

CENTRO TEXTILY DE
GESTIOM INDUSTRIAL

8 ASESORIA COMERCIAL No. Ficha 2914420
g Presencial X Virtual A Distancia
10 Nombre Completo: Alejandro Jiménez Zapata
1 MLNE: Tarjeta de Cédula de Cédula Digital Cédula de Permiso especial | Ndmero libreta
Tipo de documento: identidad cludadania extranjeria permanente millitar {si aplica)
12 X
13 N* de Identificacion: 1025652559
Teléfono (fijo/mdwil): 3015183233
Datos del(de Iz) Aprendiz o/}
Correo electronico
personal: glejzndro204& email.com
Correo electronico
institucional: alejandro.jimenszzapata @isep.edu.co
- Alternativa de etapa -
17 Proyect ctivo
productiva registrada 0 iprodu

GOR-F-03 (nueva) Instrucciones (nueva) <+
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Ov § |[cioribod (12 v[[N] &k v &v &~ a2 | =~[F]@ | Gerena o $v 8 | B By B | &
1Rx3C w fe Ana Sofia Torres Gallego
A B c ] E F G H |
1 SENA Versian: 05
5 7AT Cadigo:
) GFPI-F-023

3 GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
4 Formato de Planeaci6n, Seguimiento y Evaluacién de Etapa Productiva
5 1. Informacién general

ANTIOOQUIA

CENTRO TEXTILY DE
GESTION INDUSTRIAL

E) Programa de Formacién: ASESORIA COMERCIAL Ne. Ficha 2914420

&l Modalidad de Formacién: Presencial X Virtual A Distancia
10 Nombre Completo: Ana Sofia Torres Gallego
o MU Tarjei? de C_édula :Ie Cédula Digital l:édul? d.E Permiso especial N_u_mern_librflz

Tipo de documento: identidad ciudadania extranjeria permanente militar (si aplica)
12 4
13 N° de Identificacidn: 1038355314
14 Teléfono (fijo/mévil): 3213460129
Datos del(de la) Aprendiz
5 dell ) Correo electrénico
anatorresgallego@isgp edu.co
GOR-F-013 (nueva) Instrucciones (nueva) ==
Bl ANYELMHZAPATA O &G £ Buscar hemramientas, ayuda y mucho mas [Alt + Q)

Archivo Inicio  Insertar  Compartir  Disefio de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda  Dibujo

O« & |Gliigold ~ | 12 ~ |T| K v Qv A v AR e | = General v| v~ Gy 3| B~
ci10 w T Anyelith Zapata -
A B C D E F G H |
L SEMNA WVersidn: 05
2 7AT Cadiga:
GFPI-F-023

w

GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
Formato de Planeacidn, Seguimiento y Evaluacién de Etapa Productiva
1. Informacién general

ANTIOOUIA

CENTRO TEXTILY DE
GESTIOM INDUSTRIAL

g ASESORIA COMERCIAL Me. Ficha 2914420
Presencial X Virtual A Distancia
Nombre Completo: Anyelith Zapata
Tarjeta de Cédula de Cédula de Permiso especial | Ndmera libreta
Tipo de documento: L. identidad cludadania Cédula Digital extranjeria permanente militar (si aplica)
1z X

N* de Identificacion: 1038355249
Teléfono (fijo/miwil): 3148169774

Datos del{de la) Aprendiz

Cormreo electronico
personal:
Correo electronico
institucional: anyelith zapetaisazaPiegp.edu.co

Proyecto productivo

zanyelith@email.com

Alternativa de etapa
productiva registrada
GOR-F-013 (nueva) Instrucciones (nueva) 4




Obligacién 10: Identificar y conocer detalladamente los procesos y procedimientos relacionados

con su objeto contractual, dando aplicacion y cumplimiento al Sistema Integrado de Gestion vy
Autocontrol- SIGA, con el fin de prevenir materializacidon de riesgos institucionales.

Evidencia: Pantallazo de consultas realizadas en la plataforma compromISO.

[ 7\ Yalalll

1510

Documentos

ompromiso %NA

Miércoles, Agosto 27 de 2025

Sistema Integrado de Gestién y Autocontrol

R e—1 ooco |

Fancy Teresa Bayona
Usuario De Consulta

 Ver [Fl Codigp  Vigencia  Version  Nombre  Procedencia  Documentos Relacionados
Formato Informacion de Condiciones para la N . GFPI-P_005 - Procedimiento Autorizacién y
o GFPIF.029 20130823 01 izacion de P de F ion P Ao registro d los programas de formacion
Ejecutados por Empresas ejecutado por Empresas
A ! GFPI-P-008 - Procedimiento Autorizacion y
o GFPILF.030 20130823 01 Formato Lista de Chequeo Ao registro d los programas de formacion
ejecutado por Empresas
Formato Verificacién de Condiciones para la . . GFPI-P-008 - Procedimisnto Autorizacion y
o GFPIF.031 20130823 01 izacion de P deF ion P Ao registro d los programas de formacion
Ejecutados por Empresas ejecutado por Empresas
5 ! ! GFPI-P-008 - Procedimiento Autorizacion y
o GFPLF.032 20130923 01 Formato Anual P deF Ao registro d los programas de formacion
por Empi ejecutado por Empresas
; : GFPI-P-009 - Pracedimienio Alistamiento
i} GFPLF-033 2013-08-17 0 Formato Ao Programa Arficulacian del SENA con la
Educacion Media
! ! GFPI-P-008 - Procedimisnto Alistamiento
o GFPILF.034 2013-08-17 01 Formato Plan operativo de convenio GESTION DE FORMACION Programa Arficulacion del SENA con la
PROFESIONAL INTEGRAL ma Aricul
Educacién Media
Formato Articulacion Curriculo Educacion Media - GESTION DE FORMACION GFPI-P-009 - Procedimiento Alistamiente
iy GFPIF-035 20160729 0z Programa de Formacion SENA FROFESIONAL MTEaRAL Programa Articulacion del SENA con la
Educacion Media
GESTION DE FORMACION
o} GFPIF-074 2017-11-20 01 Formato Agenda Cultural o
[l [P PP - L S S GESTION DE FORMAGION i

Obligacion 11: Contar con los elementos, equipos y herramientas necesarias para la adecuada

ejecucion contractual, garantizando de manera eficiente la prestacion del servicio.

Evidencia: Pantallazo del formato GFPI-F-134: Planeacion Pedagdgica del Proyecto Formativo.
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