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MEMORANDO
 
Bogotá, D.C. 
 
 
PARA: PEDRO JOVANNY TENJO SANCHEZ, Subdirección de Gestión Contractual.
 
DE:  Directora de Asuntos para Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales 
y Palenqueras 
 
ASUNTO: Radicación de documentos precontractuales para la suscripción de un contrato 

interadministrativo 
 
Cordial saludo,
 
Respetuosamente hago entrega de los documentos del CONSEJO COMUNITARIO 
SANTO DOMINGO, identificada bajo el Nit No. 900.786.901-9, inscrita mediante 
Resolución N° 317 del 24 de Agosto de 2015 en el Registro Público Único Nacional de 
Consejos Comunitarios, Formas y Expresiones organizativas y Organizaciones de Base de 
Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras del Ministerio del Interior, 
representada legalmente por el señor OSWALDO PALACIOS PALOMEQUE, identificado 
con la cédula de ciudadanía 3.550.158 con el fin de iniciar los trámites de revisión y 
elaboración de contrato interadministrativo en el marco de las facultades señaladas en el 
literal N) del numeral 4) del artículo 2° de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el artículo 2° 
de la Ley 2160 de 2021.
 
 

1.   Memorando solicitud elaboración del contrato
2.   Certificado de disponibilidad presupuestal (CDP)
3.   Estudios previos 
4.   Análisis del sector y Análisis del mercado (Si aplica)
5.   Ficha Técnica (cuando aplique)
6.   Invitación publica
7.   Propuesta técnica y económica en original
8.   Certificado de Existencia y Representación Legal y/o Certificado de Matrícula Mercantil 

renovada del establecimiento de comercio, expedidos por la Cámara de Comercio  (cuya 
expedición no sea mayor a 30 días).

9.   Acto administrativo de nombramiento del representante legal de la entidad o su equivalente  
10.Soporte de la autorización y/o competencia del representante legal para suscribir contratos 

y para comprometer a la entidad por el valor a contratar ( si aplica)
11.Fotocopia de la cédula de ciudadanía (representante legal)
12.Fotocopia de la libreta militar para hombres menores de cincuenta (50) años (representante 

legal)
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13.Impresión reporte de antecedentes disciplinarios 
Procuraduría General de la Nación (reciente)

14.Impresión reporte de antecedentes fiscales ante la Contraloría General de la República 
(reciente)

15.Impresión reporte de antecedentes judiciales Policía Nacional (reciente)
16.Impresión reporte del sistema de registro nacional de medidas correctivas -MMC Policía 

Nacional (reciente)
17.Reporte de antecedentes REDAM 
18.Formato SIIF Nación diligenciado. Descargue aquí:→  
19.Registro Único Tributario-RUT (vigente)
20.Certificación bancaria (vigente)
21.Constancia de pago a los sistemas de seguridad social integral en salud, pensión y riesgos 

laborales (cuando quien certifica es el revisor fiscal se debe anexar fotocopia de cédula, 
fotocopia de la tarjeta profesional y certificado antecedentes)

22.Formato compromiso de integridad, anticorrupción y ética privada en la contratación estatal 
(firmado por el contratista)

23.Pantallazo inscripción SECOP II
 
Atentamente,

 
Elaboró: Jarlen Carreño – Abogado contratista DCN
Aprobó: Amelia Rocío Cotes Cortés, directora DCN
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