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CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública x Pública Clasificada   Pública Reservada 

 
PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 
 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
 

1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

 
ÁREA DE LA NECESIDAD Grupo Misional 

ORDENADOR DEL GASTO 
Freider Alejando Narváez Herrera - subdirector de Centro con Funciones de 
Director Regional (E) 

OBJETO 

Contratar el suministro de materiales de formación para la ejecución de la estrategia 
de CAMPESENA Y ECONOMIA POPULAR del Centro Agroforestal 
y Acuícola Arapaima del SENA Regional Putumayo 

1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 
 

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, es un establecimiento público del orden nacional, con personería jurídica, 
patrimonio propio e independiente, y autonomía administrativa; adscrito al Ministerio del Trabajo de Colombia, cuya 
responsabilidad de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, es cumplir con su misión de inversión en el 
desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo formación gratuita a millones de colombianos 
que se benefician con programas técnicos, tecnológicos y complementarios que enfocados en el desarrollo económico, 
tecnológico y social del país, entran a engrosar las actividades productivas de las empresas y de la industria, para 
obtener mejor competitividad y producción con los mercados globalizados. 
 
Dentro de la misión institucional del SENA, la institución está encargada de cumplir la función que le corresponde al 
estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación 
profesional integral para la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al 
desarrollo social, económico y tecnológico del país. El SENA capacita para el trabajo a los colombianos y desempeña 
el rol de dinamizador de la economía. 
 
De conformidad con el artículo 25 del Decreto 249 de 2004, los Centros de Formación son las dependencias 
responsables de la prestación de los servicios de formación profesional integral, los servicios tecnológicos, la promoción 
y el desarrollo del empresarismo, la normalización y evaluación de competencias laborales, en interacción con entes 
públicos y privados y en articulación con las cadenas productivas y los sectores económicos. El artículo 27 del mismo 
Decreto 249 de 2004 señala las funciones que deben desarrollar las Subdirecciones de Centro para planear, programar 
y ejecutar todos los procesos mencionados anteriormente, entre ellas "Administrar y ejecutar los procesos de 
Contratación" del Centro. 
 
De acuerdo con esto Las estrategias CAMPESENA 2025 tiene como propósito promover el desarrollo integral y 
sostenible de las comunidades rurales y urbanas de Colombia mediante el fortalecimiento de competencias laborales, 
el impulso a proyectos productivos inclusivos y el acceso a servicios de formación técnica y tecnológica adaptados a 
las necesidades locales. Estas estrategias tienen como objetivo contribuir a la equidad, la inclusión social y el desarrollo 
económico alineados con las políticas del Gobierno Nacional y los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS). 
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En concordancia, para la ejecución de los programas asociados al emprendimiento, bajo el accionar de la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento, presenta un esquema de gestión integral que atienda desde la naturaleza de cada 
Programa los desafíos del Gobierno Nacional, de acuerdo con las bases del Plan Nacional de Desarrollo 2022- 2026 
“Colombia, Potencia Mundial de la Vida”, en específico lo relacionado con los ejes de emprendimiento “Políticas de 
inclusión productiva con trabajo decente y apoyo al emprendimiento”, haciendo énfasis hacia un trabajo de las 
instituciones en pro de economía popular y comunitaria y la transformación productiva. 
 
En este marco, el SENA está encargado de diseñar e implementar estrategias que fortalezcan y flexibilicen el acceso a 
sus servicios institucionales, que incluyen formación para el trabajo, formación especializada, emprendimiento y 
certificación de competencias laborales, de manera diferenciada, integral e incluyente, buscando mejorar 
significativamente las condiciones económicas, culturales y sociales de las poblaciones campesina, es así como el Plan 
Estratégico Institucional proyecta que para el año 2026, que el SENA sea líder en la cualificación del talento humano, 
tanto a nivel nacional como internacional, a través de la formación profesional integral, el empleo, el emprendimiento y 
el reconocimiento de aprendizajes previos; además tiene como objetivo central fomentar el reconocimiento social, 
cultural y económico de la población campesina y desarrollar capacidades que permitan la articulación y consolidación 
de modelos asociativos campesinos. 
 
Dentro de las metas del centro del 2025, que son prioridad respecto a los posibles beneficiarios de los kits productivos 
del programa CAMPESENA se tienen: 
 

 
 

En este sentido, el propósito transformacional de la estrategia; CAMPESENA, esta direccionado a impactar a los 
beneficiarios de los sectores de economía campesina y popular en el desarrollo de competencias para la inserción 
productiva y/o de empleabilidad, así como para la creación, validación y fortalecimiento de modelos de negocio que 
permitan a los beneficiarios construir alternativas para la generación de ingresos en el campo. Este propósito se sustenta 
en la siguiente propuesta de valor: Desarrollar e instalar capacidades adaptativas, diferenciadoras, técnicas y 
emprendedoras, en personas, familias, asociaciones y comunidades campesinas en sus contextos cultural y territorial, 
que permita mejorar sus condiciones de autogestión, liderazgo, participación social, conciencia ambiental, desarrollo 
productivo y económico, que impacte en el mejoramiento de su calidad de vida ; para lo cual desarrollara los siguientes 
pilares estratégicos: 
 
1.- Seguridad alimentaria 
2.-Fomento del emprendimiento asociativo. 
3.-Fomento de la innovación. 
4.-Adaptación ante crisis y cambio climático 
5.-Acceso a mercados. 
6.-Gestión de fuentes de financiación.  
  
La puesta en marcha de esta intervención contribuye a: 
 
1.-Atraer población campesina y de economía popular con una alta vocación emprendedora y gran capacidad de 
liderazgo y trabajo asociativo y comunitario. 
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2.-Potencializar sus cualidades emprendedoras personas y el comportamiento emprendedor  
3.-Acompañar a los mejores perfiles emprendedores en el modelamiento de ideas emprendedoras observando las 
características del territorio, vocaciones productivas y relaciones de comunidad 
4.-Fortalecer el nivel de pertinencia entre la formación técnica y los proyectos productivos rurales estructurados por 
parte de la población. 
5.-Acompañar a los emprendedores en la creación de unidades productivas auto gestionadas, sustentables y 
escalables. 
 
Todas estas acciones adelantadas en el marco de la ruta con procesos formativos y de asistencia y acompañamiento 
técnico, sin embargo, quedando pendiente el facilitar el acceso a insumos iniciales para el emprendimiento, llamadas 
kits de apoyo productivos, para lograr los efectos esperados. 
 
Así mismo en la cadena de valor actualizada y aprobada en el proyecto de inversión se encuentra la actividad “Contratar 
la compra de kits productivos para beneficiarios de los proyectos asociativos y comunitarios ruta 1 de la 
estrategia CAMPESENA” 
 
El Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima, Regional Putumayo para dar respuesta a esta necesidad, requiere de 
adquirir los elementos e insumos necesarios para el desarrollo productivo de proyectos asociativos para campesinos, 
atendidos por las estrategias CAMPESENA en la Regional, los cuales fueron acompañados desde la ruta 1 de 
emprendimiento en doce (12) municipios del departamento del Putumayo, por tal motivo se hace necesaria la 
contratación de la compra de estos kits de apoyo productivos. 
 
Potencializará las actividades productivas de las asociaciones acompañadas y fortalecidas en el proceso, con el 
propósito de desarrollar e instalar capacidades adaptativas, diferenciadoras, técnicas y emprendedoras, en personas, 
familias, asociaciones y comunidades campesinas y de economía popular en sus contextos cultural y territorial, que 
permitan mejorar sus condiciones de autogestión, liderazgo, participación social, conciencia ambiental, desarrollo 
productivo y económico, que impacte en el mejoramiento de su calidad de vida, por lo tanto es necesario “Contratar la 
compra de kits productivos para beneficiarios de los proyectos asociativos y comunitarios ruta 1 de la 
estrategia CAMPESENA”.  
 
Esta contratación asegurara el objeto de las estrategias. Las herramientas básicas, materiales e insumos se solicitan 
teniendo en cuenta el desarrollo de labores propias de campo, esenciales dentro de cualquier unidad productiva 
campesina, las cuales serán utilizadas de manera adecuada y eficiente teniendo en cuenta la experiencia de los grupos 
asociativos financiados.  
 
La cantidad de elementos e insumos para estos sectores se calculó con base en los lineamientos establecidos en la 
resolución 3-2025-000031 para el año 2025 de la dirección del sistema nacional para el trabajo en coherencia con las 
iniciativas del gobierno nacional y por la dirección de empleo trabajo y emprendimiento, a través de la GUÍA PARA LA 
EJECUCIÓN RUTA UNO IDEACIÓN E INCUBACIÓN, así como las metas regionales asignadas que, para la RUTA 1 
CAMPESENA y serán 21 grupos asociativos financiados con kit productivos de acuerdo con los lineamientos de las 
estrategias CAMPESENA .  
 
Finalmente, se indica que no hay existencia de los ítems objeto del presente proceso de selección, en el almacén del 
Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima Sena Regional Putumayo y que la necesidad que se pretende satisfacer con 
la contratación se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad, de la vigencia 2025. 
 
Es importante resaltar que El SENA Regional Putumayo cuenta con presupuesto disponible y la necesidad se encuentra 
inmersa en el Plan de Adquisiciones de la Entidad para la vigencia 2025 para atender la presente solicitud de adquisición 
materiales e insumos. 
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1.3 Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la presente necesidad: 

 
Código UNSPSC 

(cada código 
separado por ;) 

Descripción Valor total estimado Nombre del responsable Dirección 

10121700; 
10122100; 
42121600; 
10121600; 
10151500 

Contratar la compra de kits 
productivos para beneficiarios de los 
proyectos asociativos y comunitarios 
ruta 1 de la estrategia CAMPESENA  

$231.000.000 Jesús Leonardo 
Cabrera Guzmán 

 

PUTUMAYO 

 
PANTALLAZO PAA 

 
 

1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 
 

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios: 

 

ITEM PRODUCTO 
CÓDIGO 
UNSPSC 

1 Concentrado para cerdos en etapa de engorde 10122101 

2 Concentrado para cerdos en etapa iniciación  10122101 

3 Concentrado para cerdos en etapa de levante 10122101 

4 Contenedores de desperdicios o revestimientos rígidos 47121702 

5 Amplificador de voz con diadema 52161547 

6 Bastón de senderismo 49161707 

7 Kit de señales Direccionales 55121712 

8 Mostasilla Checa 11162112 

9 
Kits de primeros auxilios para servicios médicos de 
emergencia 42172001 

10 Ovillo Hilo Acrílico 11151704 

11 Colchones neumáticos 49121507 

12 Agujas de costura  53141605 

13 HILO COLA DE RATON 111517 

14 Lámina de zinc ondulada 30151514 

15 CEMENTO PORTLAND TIPO 1 GRIS 30111601 

16 Lija  27111918 

17 Alimento balanceado postura 10121604 

18 Malla Plástica Tipo Gallinero 11162111 

19 Concentrado comercial pollo finalización 10121604 

20 Comederos tolva 70122001 

21 Alimento balanceado preiniciador polla 10121604 

22 Melaza 50161509 

23 Salvado de trigo 10121501 

24 Sal mineralizada 12352107 

25 concentrado para la suplementación alimenticia de ganado 10121500 
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26  Comedero – Saladero para Ganado 10131600 

27 Pinturas en aerosol 31211507 

28 Balanza gramera digital 41111501 

29 Gubias para tallar en mango de madera 27111908 

30 Cinceles para tallar madera 27111908 

31 Alimento concentrado mojarra 32% 10121702 

32 Alimento concentrado mojarra 38% 10121702 

33 Tanque bajito en polietileno 24111810 

34 Concentrado levante para Peces al 24% 10121702 

35 Probióticos para peces 411062 

36 Tanque Plástico 500 LITROS 20142904 

37 Agujas mostacillera larga de 5 cm 53141605 

38 Agujas mostacillera larga de 10 cm o aguja de pelo  53141605 

39 
Broca en acero de alta resistencia número 1/2" para 
madera   27111537 

40 
Broca para madera - Broca en acero de alta resistencia 
número 1/16" para madera 27111537 

41 Hilado poliéster 11151703 

42 Taladros - Motortool con accesorios de 110 v, 12000 rpm 23101502 

43 Tijeras  42121618 

44 Alimento balanceado postura 10121604 

45 Máquinas para abrevar animales 21101907 

46 Alimento balanceado postura 10121604 

47 Concentrado para bovino levante 101215 

48 Concentrado Levante para Peces 10121702 

49 Alimento concentrado mojarra 32% 10121702 

50 Concentrado levante para Peces al 24% 10121702 

51 Binoculares prismáticos 7x35 mm 41111717 

52 Linterna de cabeza frontal campamento recargable 46181552 

53 Carpa para camping 3 plazas  49121503 

54 Reflector Led 50W 39111611 

55 
Batería de litio12.8V 100AH - celdas prismáticas LifeP04 de 
grado A 26111711 

56 
Generadores solares - panel solar monocristalino Deep 
Blue 3.0 JA de 500W 26111607 

57 

Interruptor de cuchilla - Interruptor de cuchilla - 
MINIBREAKER RIEL IC60 DE 2X40AMP. A9F74240. 
SCHNEIDER ELECTRIC 39122202 

58 

Interruptor de cuchilla - Interruptor de cuchilla - 
MINIBREAKER RIEL IC60 DE 1X20AMP. A9F74120. 
SCHNEIDER ELECTRIC 39122202 

59 

Interruptor de cuchilla - Interruptor de cuchilla - 
MINIBREAKER RIEL IC60 DE 1X16AMP. A9F74116. 
SCHNEIDER ELECTRIC 39122202 

60 Controlador Carga MPPT 20A ML2420 12/24V 26111607 

61 Tanque plástico 20142904 

62 Redes Para Pesca Comercial  21111504 

63 Alambre de Amarre X 25 KG calibre 17 11101700 
64 Alimento concentrado mojarra 20%  10121702 
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1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO: NO APLICA 
 

2. OBJETO 
 

CONTRATAR LA COMPRA DE KITS PRODUCTIVOS PARA BENEFICIARIOS DE LOS PROYECTOS ASOCIATIVOS Y 
COMUNITARIOS RUTA 1 DE LA ESTRATEGIA CAMPESENA. 

 

2.2 ALCANCE DEL OBJETO 
 

El suministro comprende la adquisición, entrega y prestación de la logística necesaria (empaque, embalaje, cargue, 
descargue, transporte y demás costos directos e indirectos asociados) de los productos requeridos, para las entregas en 
los sitios especificado por el supervisor en los trece (13) municipios del Departamento del Putumayo 

2.3 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

 
Contrato de Suministro 

Otro:  

2.4 IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, PERMISOS, 
AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 

No aplica 
 

2.5 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 

No aplica 

2.6 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 

No aplica 

3. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

ITEM PRODUCTO 
CÓDIGO 
UNSPSC 

1 Concentrado para cerdos en etapa de engorde 10122101 

2 Concentrado para cerdos en etapa iniciación  10122101 

3 Concentrado para cerdos en etapa de levante 10122101 

4 Contenedores de desperdicios o revestimientos rígidos 47121702 

5 Amplificador de voz con diadema 52161547 

6 Bastón de senderismo 49161707 

7 Kit de señales Direccionales 55121712 

8 Mostasilla Checa 11162112 

9 
Kits de primeros auxilios para servicios médicos de 
emergencia 42172001 

10 Ovillo Hilo Acrílico 11151704 

11 Colchones neumáticos 49121507 

12 Agujas de costura  53141605 

13 HILO COLA DE RATON 111517 

14 Lámina de zinc ondulada 30151514 

15 CEMENTO PORTLAND TIPO 1 GRIS 30111601 

16 Lija  27111918 
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17 Alimento balanceado postura 10121604 

18 Malla Plástica Tipo Gallinero 11162111 

19 Concentrado comercial pollo finalización 10121604 

20 Comederos tolva 70122001 

21 Alimento balanceado preiniciador polla 10121604 

22 Melaza 50161509 

23 Salvado de trigo 10121501 

24 Sal mineralizada 12352107 

25 concentrado para la suplementación alimenticia de ganado 10121500 

26  Comedero – Saladero para Ganado 10131600 

27 Pinturas en aerosol 31211507 

28 Balanza gramera digital 41111501 

29 Gubias para tallar en mango de madera 27111908 

30 Cinceles para tallar madera 27111908 

31 Alimento concentrado mojarra 32% 10121702 

32 Alimento concentrado mojarra 38% 10121702 

33 Tanque bajito en polietileno 24111810 

34 Concentrado levante para Peces al 24% 10121702 

35 Probióticos para peces 411062 

36 Tanque Plástico 500 LITROS 20142904 

37 Agujas mostacillera larga de 5 cm 53141605 

38 Agujas mostacillera larga de 10 cm o aguja de pelo  53141605 

39 
Broca en acero de alta resistencia número 1/2" para 
madera   27111537 

40 
Broca para madera - Broca en acero de alta resistencia 
número 1/16" para madera 27111537 

41 Hilado poliéster 11151703 

42 Taladros - Motortool con accesorios de 110 v, 12000 rpm 23101502 

43 Tijeras  42121618 

44 Alimento balanceado postura 10121604 

45 Máquinas para abrevar animales 21101907 

46 Alimento balanceado postura 10121604 

47 Concentrado para bovino levante 101215 

48 Concentrado Levante para Peces 10121702 

49 Alimento concentrado mojarra 32% 10121702 

50 Concentrado levante para Peces al 24% 10121702 

51 Binoculares prismáticos 7x35 mm 41111717 

52 Linterna de cabeza frontal campamento recargable 46181552 

53 Carpa para camping 3 plazas  49121503 

54 Reflector Led 50W 39111611 

55 
Batería de litio12.8V 100AH - celdas prismáticas LifeP04 de 
grado A 26111711 

56 
Generadores solares - panel solar monocristalino Deep 
Blue 3.0 JA de 500W 26111607 

57 

Interruptor de cuchilla - Interruptor de cuchilla - 
MINIBREAKER RIEL IC60 DE 2X40AMP. A9F74240. 
SCHNEIDER ELECTRIC 39122202 

58 Interruptor de cuchilla - Interruptor de cuchilla - 39122202 
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MINIBREAKER RIEL IC60 DE 1X20AMP. A9F74120. 
SCHNEIDER ELECTRIC 

59 

Interruptor de cuchilla - Interruptor de cuchilla - 
MINIBREAKER RIEL IC60 DE 1X16AMP. A9F74116. 
SCHNEIDER ELECTRIC 39122202 

60 Controlador Carga MPPT 20A ML2420 12/24V 26111607 

61 Tanque plástico 20142904 

62 Redes Para Pesca Comercial  21111504 

63 Alambre de Amarre X 25 KG calibre 17 11101700 
64 Alimento concentrado mojarra 20%  10121702 

 

 
3.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS 

NOTA 1: Las especificaciones técnicas de cada uno de los productos se encuentran en las fichas técnicas anexas a 
la presente necesidad y que forman parte integral de la misma. 

 
NOTA 2: Para la presente contratación no se indica la cantidad exacta de los ítems a suministrar, por tanto, el 
presupuesto para la presente contratación se ejecutará a MONTO AGOTABLE donde se pacta el pago de la 
contraprestación a precios unitarios sin formula de reajuste, conforme a los valores asignados a los bienes o servicios 
ofrecidos, que son objeto del suministro y que se entregan a la entidad, por demanda, 

durante el plazo de ejecución del contrato, sin exceder el valor o presupuesto oficial asignado por la entidad contratante 
para el efecto. 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES, SERVICIOS Y OBRAS 

-. Productos y condiciones de estos: Garantizar que todos los elementos que entregará el contratista deberán ser de 
primera calidad, libres de defectos e imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas, de cantidad, calidad y 
de seguridad, de acuerdo con las normas de calidad del producto y normas de sanidad y salubridad. 
-. El transporte, tasas, gastos de importación y nacionalización, cargue, descargue y entrega de los elementos 
requeridos por el SENA, serán asumidos por el oferente para lo cual se debe tener en cuenta dentro de su propuesta 
económica. 
-. El proponente debe haber estudiado los costos y riesgos tributarios, gastos de transporte y distribución de los 
elementos durante la etapa previa de preparación de la propuesta y que en consecuencia están incorporados en el 
precio ofrecido. 
-. Fichas técnicas: Los proponentes deben adjuntar ficha técnica de cada uno de los ítems la cual debe contener los 
parámetros de a) clasificación del bien o servicio de acuerdo con el Clasificador de Bienes y Servicios; b) la 
identificación adicional requerida; c) la unidad de medida; d) la calidad mínima, y e) los patrones de desempeño 
mínimos. 

3.2 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 

3.2.1 Obligaciones generales del contratista 

 
1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas en el 

proceso de contratación. 

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 

3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del negocio jurídico, la(s) 
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garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, previamente 
validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las 
disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro correspondientes deberán ser presentadas según 
la periodicidad establecida. 

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de información que le sean 
formulados. 

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales (Cajas de 
Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes parafiscales o 
contratación de aprendices, el contratista aportará certificación suscrita por el Representante legal o la persona 
natural. El cumplimiento de esta obligación es requisito indispensable para efectuar cualquier pago. 

9) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 

10) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su custodia o 
que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de esta obligación acarreará 
consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios de su divulgación y/o utilización 
indebida que por sí o por un tercero se cause a la entidad. 

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier eventualidad de 
fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del contrato. 

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o directamente 
pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer u omitir 
algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro de los 3 días hábiles siguientes a 
su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las medidas necesarias. 

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el desarrollo del 
objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado. 

15) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

3.2.2 Obligaciones específicas del contratista 

 
1. Condiciones de entrega: El Contratista se obliga a entregar los bienes, de acuerdo con las 

especificaciones técnicas propuestas por la entidad y a garantizar la oportunidad en la entrega de estos y deberán 
venir marcados, ítem y número de contrato para la entrega en Almacén. Con respecto al sitio de descargue de 
estos, el contratista deberá entregar los elementos en las fechas y sitios establecidos por el supervisor del 
contrato, dentro de los 13 municipios del Putumayo, para lo cual deberá contar con medio de transporte de carga, 
así como disponer del personal suficiente para realizar dicha labor. 

2. Cumplimiento: Los productos que no cumplan con las especificaciones técnicas serán devueltos al contratista 
y deberán ser entregados nuevamente en un término no mayor a 2 días. 

3. En caso de incumplimiento parcial o total de una entrega, se dejará constancia en acta y se aplicarán las multas 
y sanciones establecidas en el contrato y normas actuales vigentes. 

4. El riesgo y propiedad de los bienes será asumido por parte del proveedor hasta que se realice la entrega 
total a satisfacción del supervisor en el lugar indicado. 

5. Para garantizar la calidad de los bienes, el contratista seleccionado deberá entregarlos, capacitar, instalar o 
puesta en marcha, de acuerdo a lo requerido por la ley y por la entidad contratante. 

6. El Contratista por demás se obliga a cumplir de manera inequívoca el plazo establecido para la respectiva compra 
de acuerdo con las características técnicas, las cantidades, unidades y descripción relacionadas por la entidad. 

7. El contratista se compromete a acatar el cronograma de entregas parciales que le sea notificado por el supervisor 
del contrato. 

8. El contratista debe asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral la totalidad de la Carga Salarial y Prestacional 
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del personal que se requiera para la ejecución del Contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes. 
9. Cancelar cumplidamente los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales de ley al personal que 

ocupe dentro de la ejecución del Contrato. 
10. Asumir todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivados de la celebración, ejecución y liquidación 

del Contrato, así como el valor de la prima de la Garantía Única y sus modificaciones. 
11. Conocer a cabalidad el estudio previo, especificaciones técnicas y el contrato o aceptación de oferta para realizar 

la ejecución del mismo con eficiencia y eficacia. 

12. Garantizar que todas y cada una de las obligaciones derivadas del presente contrato sean cumplidas con plena 
y total observancia de los requisitos exigidos por la ley respecto del servicio objeto del presente contrato. 

13. Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y parafiscales para lo cual 
deberá realizar los aportes a que se refiere el artículo 50° la ley 789 de 2002 y el artículo 23° de la Ley 1150 de 
2007, en lo relacionado con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de 
compensación familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de conformidad con las normas y reglamentos que 
rigen la materia, por cuanto el cumplimiento de esta obligación es requisito indispensable para la realización de 
cualquier pago. 

14. Mantener vigente las garantías exigidas por el tiempo pactado en el contrato, así como de las modificaciones que 
se presenten en la ejecución del mismo. 

15. Suministrar al supervisor del contrato toda la información que le sea solicitada para verificar el correcto y oportuno 
cumplimiento de las obligaciones que contrae de acuerdo con los artículos 4 y 5 de la Ley 80 de 1993. 

16. Presentar oportunamente la factura y los soportes correspondientes y demás documentos necesarios para el pago. 
Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del contrato, 
cuando en ellos se cause perjuicio a la administración o a terceros en los términos del artículo 52° de la Ley 80 
de 1993. 

17. Pagar al SENA todas las sumas y costos que la misma deba asumir por razón de la acción que contra ella inicien 

terceros que hayan sufrido daños por causa del contratista, durante la ejecución del contrato. 

18. Reparar los daños e indemnizar los perjuicios que cause al SENA por el incumplimiento del contrato. 

19. Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su personal, subcontratistas y 
proveedores, así como del personal al servicio de estos últimos. En caso de que se intente una acción o se presente 
una reclamación contra el SENA por la cual deba responder el contratista, aquel procederá a notificarle a la mayor 
brevedad para que el contratista adopte bajo su propia costa todas las medidas necesarias para resolver el 
conflicto y evitar perjuicios al SENA. Si el contratista no logra resolver la controversia en el plazo que fije el SENA, 
éste podrá hacerla directamente y el contratista asumirá todos los costos en que se incurra por tal motivo. 
Establecer un procedimiento de control que permita al SENA verificar que cada una de las obligaciones adquiridas 
en ejercicio del presente contrato serán cumplidas plenamente. 

20. Atender las indicaciones que realice el supervisor (a) del contrato para el cumplimiento del objeto. 

21. Ejecutar el objeto del contrato en el plazo establecido, de acuerdo con los cronogramas de entrega 
organizados por el supervisor, bajo las condiciones técnicas y financieras estipuladas. 

22. Cumplir con idoneidad y eficacia el objeto del contrato y su alcance. 

23. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. 

24. En general, El contratista deberá tener todos los amparos y seguros propios exigidos por las normas vigentes 
para el desarrollo del objeto y obligaciones contractuales vigentes. 

25. En el caso que, durante el tiempo de ejecución del contrato, surja una situación de fuerza mayor o caso fortuito que 
afecte a cualquiera de las partes, se deberá informar inmediatamente por escrito a la contraparte correspondiente 
con el fin de definir la solución de mutuo acuerdo. 

26. El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de personal y la celebración de subcontratos todo 
lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad 
ni solidaridad alguna por dichos actos. Por lo anterior deberá asumir respecto de sus subcontratistas (personal 
dirigido a la ejecución del contrato) los honorarios o salarios, horas extras, dominicales y festivos, recargo 
nocturno, indemnizaciones y demás prestaciones, 

afiliación al Sistema de pensiones y Salud según lo ordenado por la Ley 100/94 y que se causen durante la 
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ejecución del contrato, atendiendo a la modalidad de vinculación que aplique con las personas naturales que 
subcontrate. 

27. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecución del objeto contractual. 

3.2.3 OBLIGACIONES CORRESPONDIENTES A SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO – Insumos 

 
1. De acuerdo al riesgo en salud pública de los alimentos, insumos o materias primas para alimentos, se solicita 

notificación sanitaria para alimentos con menor riesgo en salud pública, permiso sanitario para alimentos con riesgo 
medio en salud pública y registro sanitario para alimentos con alto riesgo en salud publica acorde a la resolución 
2674 de 2013, resolución 3168 y resolución 719 de 2015. 

 
2. Entregar una ficha técnica de los productos de acuerdo con el formato establecido por el INVIMA 

3. Carne y productos cárnicos 
 

• Registro y Autorización sanitaria vigente, emitida por el Instituto Nacional de Vigilancia de Medicamentos y 
Alimentos - INVIMA para las plantas de beneficio, desposte, desprese y derivados cárnicos. 
• Ultimo registro de inspección oficial en plantas de beneficio realizada por el Instituto Nacional de Vigilancia de 
Medicamentos y Alimentos – INVIMA 
• Inscripción y Autorización Sanitaria, emitida por la entidad territorial de salud para los establecimientos 
dedicados al almacenamiento o expendio de carne y productos cárnicos comestibles y derivados cárnicos 
• Último registro o acta de visita de inspección, vigilancia y control sanitario favorable expedida por la autoridad 
sanitaria competente 

4. Todos los alimentos y bebidas envasadas o empacadas para consumo humano, nacionales e importados que se 
comercialicen en el SENA, deben cumplir el etiquetado o rotulado nutricional y frontal de advertencia de acuerdo 
con la Resolución 810 de 2021. 

3.2.4 OBLIGACIONES CORRESPONDIENTES A SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO – transporte de 

alimentos 
 

1. Entregar concepto sanitario del vehículo que realiza el transporte de los alimentos. Los vehículos destinados al 
transporte de alimentos y materias primas deben cumplir dentro del territorio colombiano con los requisitos 
sanitarios que garanticen la adecuada protección y conservación de los mismos, para lo cual las autoridades 
sanitarias realizarán las actividades de inspección, vigilancia y control necesarias para velar por su cumplimiento. 
Las autoridades sanitarias practicarán la inspección en el vehículo y/o medio de transporte y, por acta harán constar 
las condiciones sanitarias del mismo. 

• Autorización Sanitaria y Registro Para El Transporte de Carne, Productos Cárnicos Comestibles y 
Derivados Cárnicos 

 
2. Para el Caso del Conductor se deberá entregar: 

•Certificación de manipulación de alimentos 

•Certificado Médico con la aptitud para manipular alimentos. 

•Licencia de Conducción 

•Registros de limpieza y desinfección del vehículo. 
•Registros de entrega de elementos de protección personal y dotación: uniforme completo, tapabocas y gorro. 

 
3. Alimentos Refrigerados y/o Congelados. Entrega de documento que garantice el mantenimiento de las 

temperaturas requeridas para la conservación de los alimentos o sus materias primas, contando con indicadores 



12 
GCCON-F-046 V.03 

 

 

y sistemas de registro. 

Los alimentos y materias primas que por su naturaleza requieran mantenerse refrigerados o congelados deben ser 
transportados y distribuidos bajo condiciones que aseguren y garanticen el mantenimiento de las condiciones de 
refrigeración o congelación hasta su destino final, que podrá verificarse mediante plantillas de registro de la temperatura 
del vehículo durante el transporte de alimentos, o al producto durante el cargue y descargue. 

 
4. Previo al descargue de los alimentos o materias primas para alimentos, el SENA verificará: 

- Que el vehículo cuente con los recipientes en los cuales se transportan los alimentos, fabricados con materiales tales 
que permitan una correcta limpieza y desinfección; la unidad de transporte en donde se movilicen alimentos refrigerados 
o congelados debe estar equipada con un adecuado sistema de monitoreo de temperatura de fácil lectura y ubicación en 
un lugar visible; los alimentos no deben estar directamente sobre el piso de los medios de transporte. Para este fin se 
utilizarán los recipientes, canastillas, o implementos de material adecuado, de manera que aíslen el producto de toda 
posibilidad de contaminación. Se verificará rotulado o etiquetado de alimentos de acuerdo con Resolución 5109 de 
2005. 

 
En el caso de unidades de transporte sin unidad de frío se debe contar con un sistema de monitoreo sencillo y apropiado 
para las condiciones de entrega del producto. Este sistema puede ser un termómetro de punzón para alimentos, 
debidamente calibrado, cintas indicadoras de temperatura o termógrafos desechables, entre otros. 

Los vehículos transportadores de alimentos deben llevar en su exterior en forma claramente visible la leyenda: 
Transporte de alimentos. 

5. Para el Transporte de los Alimentos 

Certificación firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa cuenta con un Plan Estratégico 
de Seguridad vial PESV implementado acorde con lo establecido en la resolución 40595 de 2022 y posteriores y en 
donde en el desarrollo de cualquiera de los procesos contractuales podrán verificarse los ítems correspondientes que 
permitan su verificación. 

3.2.5 Obligaciones ambientales del contratista 

 
1) Manejo Ambiental. El contratista dará estricto cumplimiento al Decreto 1076 del 2015, Ley 197 del 2001, la Política 

ambiental del SENA y todos los requisitos legales vigentes y las Leyes ambientales, siendo responsables ante 
las autoridades de la protección ambiental y sobre el cumplimiento de éstas. De igual forma, vigilará que sus 
dependientes den estricto cumplimiento durante la ejecución del objeto contractual, a todas las medidas 
ambientales establecidas con ocasión del objeto y ejecución del contrato suscrito. 

2) Es obligación especial de EL CONTRATISTA ejecutar sus actividades o servicios sin crear riesgo para la salud, 
la seguridad o el medio ambiente, ya que todos los costos que se generen con ocasión a la contaminación se 
trasladarán a los directos causantes, incluyendo multas y gastos que se generen con ocasión de requerimientos o 
actuación de las autoridades. En sí, EL CONTRATISTA tomará todas las medidas conducentes para evitar la 
contaminación ambiental durante sus operaciones, cumplirá con todas las leyes ambientales aplicables, y se 
sujetará a las normas relativas al control de esta, no dejando sustancias o materiales nocivos para la flora, fauna, 
salud humana o animal, ni verterá contaminantes en la atmósfera ni a los cuerpos de agua. 

3) Dar estricto cumplimiento al Decreto 1076 del 2015, Ley 197 del 2001, la Política ambiental del SENA y todos los 
requisitos legales vigentes y las Leyes ambientales, siendo responsables ante las autoridades de la protección 
ambiental y sobre el cumplimiento de éstas. De igual forma, vigilará que sus dependientes den estricto 
cumplimiento durante la ejecución del objeto contractual, a todas las medidas ambientales establecidas 

4) Abstenerse de utilizar productos plásticos de un solo uso para la disposición y transporte de objetos y mercancías 
suministradas a la entidad. 
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3.2.6 Obligaciones del SENA 

 

1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. Rechazar los bienes y/o 

servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 

2) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución del negocio 
jurídico suscrito. 

3) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del presente contrato. 
4) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás documentos necesarios para 

la ejecución y liquidación de este contrato. 
5) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantías a 

que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del gasto o a su delegado, 
sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las prestaciones contratadas. 

6) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente. 
7) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

3.3 PLAZO DE EJECUCIÓN 

El plazo de ejecución del contrato será de dos (2) meses y/o hasta agotar disponibilidad presupuestal, lo primero que 
ocurra, contados a partir del cumplimiento de acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, 
legalización y ejecución del contrato/aceptación de la oferta (entiéndase registro presupuestal y aprobación de la 
garantía única). los materiales de formación para el desarrollo de unidades productivas, CAMPESENA Y FULL 
POPULAR, serán entregados de conformidad con el cronograma de entregas establecido por el supervisor del contrato. 

3.4 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
El lugar de ejecución y entrega de materiales de formación, será en los trece municipios del departamento del Putumayo, 
en las sedes y subsedes del Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima - Regional Putumayo del Servicio Nacional de 
Aprendizaje- SENA. 

3.5 DOMICILIO CONTRACTUAL 

 
Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Puerto Asís, Barrio 20 de julio Cra 23 A No 
25-06 

3.6 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 

El SENA cancelará al Contratista en pagos parciales mensuales, conforme el proveedor facture o con base a la 
ejecución realizada, teniendo en cuenta los precios ofertados y conforme el proveedor facturación de conformidad a la 
oferta presentada y a las especificaciones técnicas exigidas, a través de transferencia a la cuenta que indique el oferente 
mediante certificación de cuenta bancaria que debe anexar a su propuesta, con cargo al Registro Presupuestal una vez 
sean comprometidos los recursos. Los pagos mensuales conforme se dé cumplimiento al objeto contratado, dichos 
pagos mensuales se efectuarán dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a la correcta radicación de la factura, 
con sujeción a los recursos disponibles en el P.A.C. (Programa anual mensualidad de Caja) previo cumplimiento de la 
totalidad de los requisitos legales y los señalados en el contrato para poder proceder al pago, es decir, la factura deberá 
venir acompañada de: 

 
Presentar la respectiva factura electrónica de acuerdo con el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 expedido por el 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público por el cual se reglamentan aspectos en materia tributaria y la Resolución No. 
000042 del 5 de mayo de 2020 expedida por La Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales– DIAN y los trámites 
dispuestos por la Entidad para estos efectos a través de la circular interna Nº 3- 2021-000055 de 2021 en los casos 
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que aplique y demás que le sean informados. 

En caso de que el proveedor se encuentra obligado a facturar electrónicamente deberá aportar factura electrónica de 
acuerdo con lo establecido por la DIAN, el cual será un requisito para el pago del respectivo contrato. Todas las facturas 
electrónicas para su reconocimiento tributario deberán ser validadas previo a su expedición, por la Dirección de 
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o por un proveedor autorizado por esta. La factura electrónica solo se 
entenderá expedida cuando sea validada por el proveedor autorizado. 

 
PARÁGRAFO: factura electrónica. sin validación previa, en estos casos, la factura se entenderá expedida con la 
entrega al adquiriente y deberá ser enviada a la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o proveedor 
autorizado para su validación dentro de las 48 horas siguientes. Contadas a partir del momento en que se solucionen 
los problemas tecnológicos. Acta de recibo debidamente firmada por el supervisor. 

• Informe parcial de supervisión 
• Factura electrónica con el cumplimiento de lo establecido en el Estatuto Tributario 
• Validación ante la DIAN de Facturas Electrónicas De Venta, Notas Débito y/o Notas Crédito en el aplicativo Olimpia, 
previa realización de las acciones por parte del proveedor contratista y supervisor del trabajo según Anexo No. 6 
Circular 3-2021-000055 del 7 de abril de 2021 del SENA y Anexo No 7. Catalogo Institucional Unidades y Sub Unidades 
Ejecutoras SIIF Nacion. De no realizarse este procedimiento, el área de Contabilidad del Grupo de Apoyo Administrativo 
Mixto de la Regional Putumayo del SENA no podrá generar la obligación presupuestal que da origen a la orden de 
pago en el aplicativo SIIF NACION. 
• Certificación expedida por el revisor fiscal o por el representante legal, respecto del cumplimiento de las obligaciones 
con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones, aportes a las cajas de compensación familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, de acuerdo con lo establecido en el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

• Planilla de pago de aportes de seguridad social del periodo anterior al facturado. 

• Resolución DIAN de autorización numeración de la facturación aportada. 
• RUT 

• Certificación bancaria 

• Demás disposiciones legales aplicables que surjan Todas las demoras que se presenten por inconsistencias en los 
soportes, falta de información, resoluciones de glosas registradas, serán de responsabilidad del CONTRATISTA, quien 
no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 

El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su 
obligación efectuar la retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas 
o contribuciones que se deriven de la presente contratación. Deberán ser tramitadas por el CONTRATISTA, las 
devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva Administración de Impuestos, sin 
responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella. 
Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y ejecución del contrato, incluidas 
la constitución de la garantía única de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del 
CONTRATISTA. 
Por lo tanto, los precios que se propongan deberán considerar tales conceptos Una vez reunida la documentación 
pertinente para el inicio del trámite del pago, el contratista deberá atender lo estipulado en la Circular N°01-3-2020-
000054, o la que la sustituya donde debe conformar dos archivos de la siguiente manera 

 
GESTION FINANCIERA: GF_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf 
GESTION CONTRACTUAL: GC_NIT_ RP_MES_AÑO.zip 

 
Estos documentos deberán ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y la 
aprobación del Contratista una vez suba el documento a la plataforma de SECOP II, por lo que no es necesario la 
firma. Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la información 
registrada, que se encuentren en el orden establecido y se encuentren en formato pdf o en zip Antes de cargar, 
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confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la información consignada y el documento sea el que realmente 
va a enviar. 
De cometerse un error genera reprocesos y demora en el trámite del pago. Para los pagos, si es persona jurídica en 
los procesos de adquisición de bienes, obras y servicios, el Supervisor verificará que dentro del archivo GESTION 
FINANCIERA se encuentre la Certificación del pago de los aportes parafiscales no mayores a 30 días, firmadas por el 
Revisor Fiscal o Representante Legal, así como el soporte de la planilla de pago de la seguridad social Si es persona 
natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes anterior del periodo objeto del cobro. Si el 
contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregará factura de venta o documento equivalente, 
siempre que cumpla con lo establecido en el artículo 617 del Estatuto Tributario Este documento es escaneado y subido 
como un tercer documento en SECOP II, siguiendo la estructura: 

 
FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf 

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos cargados en SECOP II; en 
ese momento se dará ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad 
hasta que se encuentre seguro que están. completos los documentos y son los documentos que va a presentar como 
soporte de la cuenta de cobro o factura. Si se envía a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, 
se crea automáticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreará 
demora en el trámite y su posterior pago. 

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contraseña, revisa los documentos que han sido enviados por los 
Contratistas por medio de SECOP II, este aprobará o rechazará la solicitud de pago enviada por el contratista; para esto 
tendrá en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de 
los documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de fechas. 

 
El Supervisor de Contratos enviará solicitud de inicio de trámite de pago por todos los demás conceptos 
correspondiente a adquisición de bienes, obras y servicios, al Nominador una vez se cumpla el trámite correspondiente. 
Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar están sujetos a disponibilidad de PAC, de acuerdo a las asignaciones 
realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público por intermediación de la Dirección General y en concordancia 
a las normas vigentes. Cuando el contratista sea agente auto retenedor deberá informar en la factura esta condición 
con la finalidad de no efectuar la retención por parte del SENA. Según lo estipulado en el Artículo 19 de la Ley 1150 
de 2007, el SENA respetará el orden de presentación de los pagos por parte de los contratistas. 

No obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no son acompañadas de los documentos 
requeridos para el pago, el término para el pago comenzará a contarse a partir de la fecha en la que se haya aportado 
el último de los documentos y estén todos diligenciados correctamente. Las demoras que se presenten en estos 
conceptos serán responsabilidad del contratista y no tendrán por ello derecho a pago de intereses o compensación 
alguna por parte del SENA. Cargas Administrativas: El contratista asumirá el valor de la expedición de pólizas y demás 
gastos administrativos relacionados con la ejecución del contrato. Cargas Tributarias: En razón a la ejecución del 
presente contrato, el contratista deberá asumir todas las cargas tributarias que se generen con ocasión de la celebración 
del contrato tales como retención en la fuente, reteica, reteiva y demás a que hay lugar y este obligado según las 
disposiciones legales vigente para tal efecto. 

3.7 PAGO DE ANTICIPOS 

 

Se requieren anticipos: SI: . NO: X  
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Número de desembolsos 
que se realizarán durante 

el contrato 

Determine el porcentaje 
que cada desembolso 

representa frente al valor total 

del contrato 

Amortización Requisito para el 
desembolso 

DESEMBOLSO 1 NA NA NA 

3.8 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

 

El Contrato requiere interventoría: 
SI: . 

NO: X 

 

 
 

 
De no requerir interventoría, o que la misma no sea 
integral (jurídica, técnica, financiera, contable y 
administrativa), indique las condiciones de idoneidad que 
debe cumplir quién realizaría la supervisión: 

La supervisión del contrato a celebrar será ejercida 
por el SENA, por quien designe por escrito el 
ordenador del gasto, quién ostentará la calidad de 
supervisor regional, junto a el apoyo de 
supervisión. 

La supervisión deberá ser adelantada conforme lo 
señalado en el Manual de Supervisión e 
Interventoría del SENA; y en cumplimiento de lo 
establecido en el marco normativo vigente, en 
especial, las disposiciones previstas en la Ley 1474 
de 2011. La verificación y trámite de pagos, será 
ejercida por la Coordinación Académica. 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de JHONNY GERMAN GARCIA MORA – 
COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES supervisor del contrato. quién verificará la correcta 
y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de 

Supervisión e Interventoría de la entidad. 

4. MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

 

4.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 

En razón a las características de los bienes objeto de la presente contratación, se llevará a cabo un procedimiento de 
contratación a través de la modalidad de Selección Abreviada utilizando el mecanismo de Subasta Inversa, de 
conformidad con lo previsto en el literal a) del núm. 2º del Art. 2º de la Ley 1150 de 2007, para la adquisición o suministro 
de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización, que corresponden a aquellos que 
poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o características descriptivos y 
comparten patrones de desempeño y calidad objetivamente definidos. 

Por lo anterior, de conformidad con lo establecido en la normatividad vigente para adelantar un proceso de selección 
abreviada cuyo objeto sea la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común 
utilización, se empleará a través del procedimiento de subasta inversa de conformidad con lo establecido en el artículo 
2 de la Ley 1150 de 2007 y los artículos 2.2.1.2.1.2.1 y 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, Modificado por el Art. 
6 del Decreto 1860 de 2021. 

Selección Abreviada por Subasta Inversa 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=175187&6
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El artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, define que son bienes y servicios de características técnicas 
uniformes así: “…Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes: Bienes y servicios de común utilización 
con especificaciones y patrones de desempeño y calidad iguales o similares, que en consecuencia pueden ser 
agrupados y servicios homogéneos para su adquisición y a los que se refiere literal (ª) numeral 2 del artículo 2 de Ley 
1150 2007…” 

 
La adquisición de los elementos descritos en este documento está destinada a suplir las necesidades planteadas 
buscando con ello cumplir con la misión institucional. 

 
La Selección Abreviada por Subasta Inversa, permite que la entidad estatal obtenga el mejor precio por los productos 
dado que se trata de un procedimiento de puja a la baja, siendo un proceso simplificado, también sirve para garantizar 
la eficiencia de la contratación Estos bienes, son ofrecidos abiertamente en el mercado nacional e internacional, en 
condiciones de precio y calidad equivalente para quien lo solicite, ya sea una persona natural, jurídica, privada o pública 
y con las características necesarias para satisfacer la necesidad del público. 

Por lo anterior, el presente proceso de selección se adelantará bajo la modalidad de selección Abreviada por Subasta 
Inversa electrónica. 

 
A partir de lo anterior, y como quiera que los ítems objeto del presente proceso de selección, comparten características 
técnicas ya definidas en las especificaciones contenidas en el anexo técnico del estudio previo y son ofrecidos en el 
mercado en iguales condiciones conforme lo verificó el área técnica, se llevará a cabo un procedimiento de contratación 
a través de la modalidad de Selección Abreviada utilizando el mecanismo de Subasta Inversa, de conformidad con lo 
previsto en el literal a) del numeral 2º del Art. 2º de la Ley 1150 de 2007, para la adquisición o suministro de bienes y 
servicios de características técnicas uniformes y de común utilización, que corresponden a aquellos que poseen las 
mismas especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o características descriptivas y comparten patrones 
de desempeño y calidad objetivamente definidos.“(…) De las modalidades de selección. La escogencia del contratista 
se efectuará con arreglo a las modalidades de selección de licitación pública, selección abreviada, concurso de méritos 
y contratación directa, con base en las siguientes reglas: 2. Selección abreviada. La Selección abreviada corresponde 
a la modalidad de selección objetiva prevista para aquellos casos en que, por las características del objeto a contratar, 
las circunstancias de la contratación o la cuantía o destinación del bien, obra o servicio puedan adelantarse procesos 
simplificados para garantizar la eficiencia de la gestión contractual. El Gobierno Nacional reglamentará la materia. 
Serán causales de selección abreviada las siguientes: (…) 

a) La adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización por 
parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con 
independencia de su diseño o de sus características descriptivas, y comparten patrones de desempeño y calidad 
objetivamente definidos. 

 
Para la adquisición de estos bienes y servicios las entidades deberán, siempre que el reglamento así lo señale, hacer 
uso de procedimientos de subasta inversa (subrayado y negrillas fuera de texto) 

 
Así mismo, el presente procedimiento se surtirá de conformidad con las reglas contenidas en el Art. 
2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, Modificado por el Art. 6 del Decreto 1860 de 2021: 

 
“ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa. Además de las reglas generales previstas en la 
ley y en el presente título, las siguientes reglas son aplicables a la subasta inversa: 

1. Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la periodicidad de los Lances; 
y c) el Margen Mínimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa. 

 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=175187&6
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2. La oferta debe contener dos parles, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de participar en el Proceso 
de Contratación y acredite el cumplimiento de la ficha técnica; y la segunda parle debe contener el precio inicial 
propuesto por el oferente. 

 
3. La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitación de los oferentes, en el cual debe indicar si los bienes o 
servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el oferente se encuentra habilitado. 

 
4. Hay subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios cumplen 
con la ficha técnica. 

5. Si en el Proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha técnica 
y está habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al único oferente si el valor de la oferta es igual o 
inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa. 

6. La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y en consecuencia, solamente serán 
válidos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el 
Margen Mínimo establecido. 

 
7. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferente 
que haya presentado el precio inicial más bajo.Al terminar la presentación de cada Lance, la Entidad Estatal debe 
informar el valor del Lance más bajo.Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar 
los criterios del artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2 17 
del presente Decreto. 

 
8. Se aclara que de conformidad a lo señalado por Colombia compra eficiente en concepto C – 275 de 2023 el termino 
limite otorgado para efectuar la subsanación a que tengan lugar los oferentes será el de traslado común del informe preliminar. 
Posterior a la publicación del informe final NO SE RECIBIRAN SUBSANACIONES, la subsanación se recibirían por una 
solo oportunidad respecto del mismo requisito. 

9.  
 

NORMAS APLICABLES 
 

• Ley 80 de 1993 (Estatuto de Contratación) 

• Ley 1150 de 2007 (Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 
1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos) 

 
• Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupción) 

 
• Ley 1882 del 15 de enero de 2018, Por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones orientadas a fortalecer 
la contratación pública en Colombia, la ley de infraestructura y se dictan otras disposiciones 

 
• Decreto Ley 0019 de 2012 (Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y 
trámites innecesarios existentes en la Administración Pública) 

• Decreto 1082 del 2015 “Por el cual se expide el decreto único reglamentario del sector administrativo de planeación 
nacional”. 

 
• Decreto 1860 de 2021 "Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector 
Administrativo de Planeación Nacional, con el fin reglamentar los artículos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, 
en lo relativo al sistema de compras públicas y se dictan otras disposiciones" 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966&35
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=77653&0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966&30
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966&31
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966&32
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966&34
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966&35
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• Manuales y Guías de Colombia Compra Eficiente 

• Normas remisorias en virtud del artículo 13 de la Ley 80 de 1993. 
 

• Manual de contratación SENA 

• Demás normas concordantes 
 

4.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 
 

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo será procedente cuando el presupuesto sea inferior a USD 
125.000. 

El Proceso de selección es inferior a ciento 
veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 
América (USD 125.000) 

SI X NO 

 

 
 

Para acreditar esta condición, el proponente deberá dar cumplimiento a lo establecido en el numeral 2.2.1.2.4.2.4 del 
Decreto 1082 de 2015. 

 
5. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S) 

El presupuesto total del contrato será hasta por la suma de DOSCIENTOS TREINTA Y UN MILLONES DE PESOS 
MDA/CTE ($231.000.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás 
impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e indirectos. 
Recursos amparados con certificado de disponibilidad presupuestal No. 13425 del 20 de agosto de 2025. 

 
PARAGRAFO: El presente proceso se adjudicará por MONTO AGOTABLE, donde se pacta el pago de la 
contraprestación a precios unitarios, conforme a unos valores unitarios asignados a los bienes o servicios ofrecidos en 
la oferta económica ganadora y que se entregan a la entidad, por demanda, de acuerdo con los requerimientos del 
supervisor, durante el plazo de ejecución del contrato, hasta agotar el total del presupuesto oficial asignado por la 
entidad contratante, sin sobrepasarlo. 

5.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 
 

La oficina de contratación del Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima del Putumayo, SENA Regional Putumayo, una 
vez estableció las especificaciones técnicas y condiciones del objeto a contratar, solicitó precios en el sector comercial 
a través de la plataforma SECOP II y de la página web http://contratacion.sena.edu.co/ respectivamente, así: 

 

 

http://contratacion.sena.edu.co/
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Figura 1. Pantallazo solicitud de Cotización Secop II 
Link: 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.3796 
7220&isFromPublicArea=True&isModal=False 

 

En respuesta a esta convocatoria, llegaron una (01) cotizacion que, una vez revisadas en cumplimiento de las 
especificaciones y condiciones requeridas, determinaron los precios del mercado que fundamentan la determinación 
del presupuesto oficial del proceso. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen 
se encuentran descritas en el estudio de mercado que forma parte integral del presente proceso de selección. VER 
ESTUDIO DE MERCADO 

5.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 
RUBRO 

PRESUPUESTO 
RUBRO VALOR 

Inversión X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $ 231.000.000 

Funcionamiento    

Nro. de CDP 
o Vigencia 

Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP  
Dependencia Posición Catálogo de Gasto Fuente Valor en Letras 

Valor en 
Números 

13425 20/08/2025 31/12/2025 951811 CENTRO 
AGROFORESTAL Y 
ACUICOLA 
ARAPAIMA - 
INTEGRACION CON 
LA 
MEDIS-PUTUMAYO 

C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON 
ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL 

NACION DOSCIENTOS 
TREINTA Y UN 
MILLONES  

$231.000.000 

 
 

6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 
 

El artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015 (Modificado por el Artículo 4 del Decreto 142 de 2023) establece que 
“La Entidad Estatal debe determinar la oferta más favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a cada modalidad 
de selección del contratista.” 

El numeral 3 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 establece: “Sin perjuicio de lo previsto en el numeral 1 del presente 
artículo, en los pliegos de condiciones para las contrataciones cuyo objeto sea la adquisición o suministro de bienes y 
servicios de características técnicas uniformes y común utilización, las entidades estatales incluirán como único factor 
de evaluación el menor precio ofrecido”. 

 
Una vez efectuada la apertura de las propuestas, la entidad procederá a realizar el análisis jurídico, técnico, económico 
y financiero de los documentos que las integran, con el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos para participar 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.37967220&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.37967220&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=244816&4
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=244816&142
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y asignarles la respectiva habilitación. 
 

El Comité Evaluador conformado para tal fin, deberá verificar la información consignada en cada propuesta y solicitar 
las aclaraciones que considere pertinentes, realizando su labor de manera objetiva, ciñéndose exclusivamente a las 
reglas contenidas en el pliego de condiciones. 
Las aclaraciones y demás solicitudes que para efecto de la evaluación realice el Comité Evaluador, deberán ser 
resueltas por el proponente dentro del término que para el efecto le determine la entidad, so pena del RECHAZO de su 
propuesta. 

El proceso de selección estará conformado por tres fases: 

 

➢ Fase No. 1: Verificación de factores habilitantes 

➢ Fase No. 2: Evaluación de la oferta económica. 

➢ Fase No. 3: Subasta inversa electrónica. 

➢  

Los proponentes deberán acreditar el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos jurídicos, técnicos y 
financieros que se establecen a continuación que de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, en al 
artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes, son objeto de verificación de 
cumplimiento como REQUISITOS HABILITANTES para la participación en el proceso de selección por Subasta 
Inversa a través de la plataforma electrónica SECOP II y no otorgarán puntaje. El resumen de la valoración de estos 
requisitos se establece en el siguiente cuadro: 

 

REQUISITOS HABILITANTES RESULTADO DE LA EVALUACIÓN 

Capacidad jurídica 

 
Cumple- Habilitado / No cumple- No 
habilitado 

Capacidad técnica 

Capacidad financiera y organizacional 

Criterios ambientales y de seguridad y salud en el trabajo 

Experiencia 

 
Con los proponentes que queden habilitados, se procederá a realizar la subasta electrónica, en la fecha y hora 
establecida en el cronograma del proceso contractual. 

 
El SENA verificará las Ofertas de los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes 
establecidos en el estudio previo y en el pliego de condiciones. 

CRITERIOS DE CALIFICACIÓN 
 

Conforme al numeral 3º del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, para las contrataciones cuyo objeto sea la adquisición 
o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y común utilización, las entidades estatales 
incluirán como único factor de evaluación el menor precio ofrecido. Teniendo en cuenta que los bienes que se 
pretenden adquirir son de características técnicas uniformes y de común utilización y conforme con lo expresado en 
citado artículo, el ofrecimiento más favorable corresponde a aquel que dé el menor precio a la Entidad, teniendo en 
cuenta lo siguiente: 

 
6.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 

La adjudicación del contrato se hará de manera total; no se realizarán contratos parciales 
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6.1.1 Lotes 

NO APLICA 

6.2 REQUISITOS HABILITANTES 

6.2.1 De capacidad jurídica 

 
Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o extranjeras, 
individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya actividad comercial u 
objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selección de conformidad con lo establecido 
en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente constituidas (personas jurídicas), que cumplan con 
todos los requisitos exigidos en el presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e 
incompatibilidades previstas en la Constitución Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho se debe expresar 
bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentación de la propuesta. 

 
El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 

 
1) De manera singular. 
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos establecidos en 
el proceso de selección. 

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de los servicios 
que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos formas (singular o plural) no 
se aceptará la presentación de propuestas parciales. 

 
Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 

 
En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal esté conformada 
por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal de 
conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en concordancia con el Estatuto General 
de Contratación. 

 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras de derecho 
privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio en el exterior, que 
establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, deberán constituir en el lugar 
donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, apoderados con capacidad para 
representarlas judicialmente. 

 
Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y representación de 
dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos protocolizados se inscribirá en 
el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, los proponentes deberán presentar con las 
propuestas el documento que acredite tal situación. 

Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados individuales o 
integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, mediante el certificado 
equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por organismo o autoridad competente del 
país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de 

expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas. 
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Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las 
disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho apoderado podrá 
ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal y, 
en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado por todos los participantes del 
Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el Pliego relacionados con documentos extranjeros, 
particularmente con lo exigido en el Código de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá 
otorgarse en el mismo acto de constitución del Consorcio o Unión Temporal. 

 
Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 
1993. 

 
6.2.1.1 Formato – Carta de presentación de la oferta 

 
El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, hace entrega 
de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se compromete a suscribir el contrato 
y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los proponentes deberán suscribir el formato 
suministrado. 

Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas jurídicas, 
persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado debidamente constituido, 
evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, 
participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado. 

 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe indicar el 
nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona 
que suscribe la oferta. 

 
NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, el Acuerdo 
de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e incompatibilidades, el Pacto de 
transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga el proponente, entre otros. Por tal razón se 
debe utilizar el formato establecido por la entidad. 

6.2.1.2 Documento de identificación 

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un proponente 
extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para el oferente 
colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislación de su país. NOTA. Si 
se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de sus integrantes y del 
representante del mismo. 

 
6.2.1.3 Documento que acredite la situación militar definida 

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de modalidad asociativa, 
deberá anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite su situación militar definida. 

6.2.1.4 Certificado de existencia y representación legal 
 

Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 

 
Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de su 
jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso de 
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selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la representación legal, las facultades del mismo, el objeto 
social relacionado o con actividades afines al proceso, la duración de la sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual 
al término de ejecución del contrato y un año más, tamaño de la empresa y domicilio social. 

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión a los estatutos 
de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá anexar copia de la parte 
pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para presentar la propuesta en cuanto a 
su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, previamente impartida por la Junta de Socios o 
su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo faculte específicamente para presentar la propuesta en el 
presente proceso de selección y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 

 
Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente deberá allegar 
con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de la propuesta por la junta de 
socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 

 
Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que establece la ley 
para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación personal, en el cual cuente con 
amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder general, además de las formalidades de ley, 
deberá acreditar la vigencia del mismo a través del correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó 
tal poder. 

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el 
artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la certificación 
bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 

Si la propuesta es presentada por persona natural 

 
Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, deberá allegar 
el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre 
del proceso de selección y en donde conste la determinación de su actividad.Si la oferta es presentada por persona 
jurídica extranjera 

 
En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por una o varias 
personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal de conformidad con lo 
establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratación 
Pública. 

 
6.2.1.5 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 
En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión de la 
participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la relación entre ellos 
y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La omisión de 
este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 

Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en donde conste, 
como mínimo, lo siguiente: 

 
a) El nombre del consorcio o unión temporal. 
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b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 

c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 

d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente. 
e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así como a su 

suplente. 
f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unión 

temporal y sus respectivas responsabilidades. 
g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la participación 

de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y responsabilidades de cada 
uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo 
de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al término de 
validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del contrato 
entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de la entidad.El documento 
de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del mismo. 

j) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y de sus 
representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio previo. 

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL PROPONENTE 
PLURAL que se publica con el proceso. 

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal o consorcio, 
el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de los tres (3) días hábiles 
siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 

6.2.1.6 Registro Único de Proponentes (RUP) 
 

Teniendo en cuenta lo contemplado en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados en participar 
en este proceso deberán estar inscritos en el Registro Único de Proponentes – RUP. Los proponentes deben allegar 
el certificado de inscripción en el RUP expedido por la respectiva Cámara de Comercio de la jurisdicción donde tenga 
el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el domicilio principal (personas jurídicas), con una fecha de 
expedición no superior a un (1) mes previo cierre del presente proceso de selección. 

El proponente debe renovar el RUP a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año, de lo contrario cesan 
sus efectos. Al cierre del Proceso de contratación, es decir, hasta el plazo para presentar ofertas, el RUP debe 
encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la información para renovar el registro en el término 
anteriormente establecido. 

 
La información contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continúa en firme hasta que 
finalice el trámite de renovación correspondiente. Así, en el periodo comprendido entre el momento de la solicitud de 
renovación y el instante en que adquiera firmeza la información renovada, es válido el RUP del año anterior, cuyos 
efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme. 

Tanto en el evento de presentación de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno de los 
integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripción exigida en el presente documento. En caso de 
proponentes extranjeros se aplicarán las reglas previstas en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015. 

 
La Entidad verificará que la inscripción en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la presentación de la 
oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente. 
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El RUP deberá estar en vigente al momento de la adjudicación. 

Inscripción de personas extranjeras en el Registro Único de Proponentes (RUP)Las personas naturales extranjeras con domicilio 
en el país y las personas jurídicas privadas extranjeras que tengan establecida sucursal en Colombia deberán estar inscritas en el 
Registro Único de Proponentes para poder participar en este proceso de selección. 

 
Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país y las personas jurídicas privadas extranjeras que no tengan 
establecidas sucursales en Colombia no requerirán inscripción en el Registro Único de proponentes, pero en todo caso 
la entidad verificará directamente el cumplimiento de los requisitos habilitantes. Dichas personas deberán, en su lugar, 
acreditar los requisitos previstos en estos estudios mediante los documentos establecidos por la legislación del país 
de origen, los cuales deben aportarse al proceso de contratación. 

6.2.1.7 Registro Único Tributario (RUT) 
 

El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal debe allegar 
con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT.Certificación de pago a seguridad social y aportes 
parafiscales 

De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 2007, a la 
fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del cumplimiento de sus 
obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes 
a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, 
cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditará mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este 
se encuentre inscrito en el Certificado de existencia y representación legal o, en su defecto, por el representante legal, 
el cual, en todo caso, acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la 
presentación de la oferta. 

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del impuesto de renta 
y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los empleados que devenguen menos 
de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 que modificó el artículo 114-1 del Estatuto 
Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un documento emanado por el representante legal y revisor 
fiscal. 

 

Personas jurídicas singular o plural 

El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el FORMATO – PAGOS 
DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de 
ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento 
deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y 
aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de 
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 

 
La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos 
requeridos por la ley, o por el representante legal. 

 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe 
indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. 

 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales 
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deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 

Personas naturales 

 
La proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y pensiones, 
aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben presentar con fecha de 
expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratación. En caso 
de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de 
afiliación la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo. 

 
Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla de pago del 
mes anterior al cierre del proceso. La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se 
pensione por invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de 
salud. Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 
deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 

6.2.1.8 Garantía de seriedad de la oferta 
 

De conformidad con el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, los 
proponentes deberán otorgar una garantía de seriedad de la oferta por un valor equivalente al diez por ciento (10%) 
del valor de la propuesta, vigente desde la presentación de la oferta y noventa (90) días calendario posteriores al cierre 
del proceso. 
La referida garantía cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los siguientes eventos: 

a) La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la 
adjudicación o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres 
(3) meses. 

b) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas. 

c) La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 

d) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del contrato. 

Esta garantía debe estar vigente desde la presentación de la oferta y hasta por noventa (90) días más y, en todo caso, 
debe estar vigente hasta el término de aprobación de la garantía única de cumplimiento. En caso de que el proponente 
opte por contrato de seguro contenido en una póliza debe allegar las condiciones generales de la póliza. 

Si el oferente favorecido con la adjudicación no suscribe el contrato, la entidad exigirá al oferente clasificado en 
segundo lugar la prórroga de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta hasta el término de aprobación de la 
garantía única de cumplimiento. 

 

La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal de rechazo de esta. 

NOTA. En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente con NIT, la garantía podrá estar 
expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No obstante, en ella se deberán relacionar todos los integrantes del 
consorcio, su NIT y el porcentaje de participación de cada uno de ellos en la forma asociativa. 

 
6.2.1.9 Certificado de antecedentes fiscales – CGR 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura asociativa o promesa 
de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aquí 
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señalado. 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre incluido en el boletín 
y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo 
con el mismo. 

 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente 
deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 
6.2.1.10 Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 

 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura asociativa o promesa 
de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aquí 
señalado. 

 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 

incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 

 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente 
deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

6.2.1.11 Certificado de antecedentes judiciales 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura asociativa o promesa 
de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aquí 
señalado.En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 
6.2.1.12 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 

 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura asociativa o promesa 
de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aquí 
señalado. 

 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente 
deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

6.2.1.13 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 
 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura asociativa o promesa 
de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aquí 
señalado. 

 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente 
deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

6.2.1.14 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 
 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura asociativa o 
promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por Ley 2097 de 2021 a su 
nombre. 
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Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: https://www.redam.gov.co 

 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente 
deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

6.2.1.15 [Requisito habilitante de orden jurídico] 

 

1) PACTO DE TRANSPARENCIA COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN: La propuesta debe estar 

acompañada del pacto de transparencia Compromiso Anticorrupción firmada por el proponente o por el 

representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la 

 correspondiente prueba de ello, la cual debe ser diligenciada según el formato del pliego de condiciones. Formato No. 12 

 
2) DECLARACIÓN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: Los proponentes una persona jurídica 

nacional o una persona jurídica extranjera domiciliada o con sucursal en Colombia o los miembros de los 
consorcios o uniones temporales, no deberán estar incursos en las inhabilidades o incompatibilidades para 
contratar con el SENA, de conformidad con la ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1296 de 2009, Ley 
1474 de 2011 y demás normas concordantes. Formato No 

10.  

3) MULTA, SANCIONES, APREMIOS Y DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL: Sin 

perjuicio de dar aplicación a la inhabilidad consagrada por el artículo 90 de la Ley 1474 de 2011, el proponente 
deberá presentar con su propuesta una manifestación escrita donde se indique que no ha sido objeto de 
multas, apremios, sanciones o declaratorias de incumplimiento contractual mediante acto administrativo 
ejecutoriado por ninguna Entidad oficial, con ocasión de celebración y ejecución de contratos dentro de los 
últimos cinco (5) años anteriores a la fecha de cierre del proceso de selección, o en su defecto, deberá informar 
las multas, sanciones, apremios o declaratorias de incumplimiento contractual, con las entidades respectivas 
(indicar el nombre de cada Entidad). Formato No 9. 

4) CERTIFICADO PAZ Y SALVO CUOTA REGULADA: El proponente debe adjuntar con su oferta una 
certificación del representante legal o del Revisor Fiscal, si a ello hubiere lugar, en la cual acredite el 
cumplimiento con la cuota regulada en contratos de aprendizaje. En el evento de no estar obligado, así deberá 
manifestarlo. 

 

6.2.2 De carácter técnico 

 
6.2.2.1 Experiencia especifica  

 
 

El proponente deberá acreditar la experiencia en el RUP a través de máximo dos (02) contratos celebrados, ejecutados 
y liquidados con entidades públicas y/o privadas cuyo objeto contemple el suministro y/o compraventa de insumos 
agrícolas y/o agropecuarios o cuyos ítems tengan relación con la descripción técnica solicitada y que el valor total de 
cada uno de los contratos sea igual o superior al presupuesto oficial, que corresponde al valor del contrato y 
expresados en SMMLV 2025. 
 
Enfoque diferencial MiPymes, El proponente deberá acreditar la experiencia en el RUP a través de máximo cuatro 
(04) contratos celebrados, ejecutados y liquidados con entidades públicas y/o privadas cuyo objeto contemple el 
suministro y/o compraventa de insumos agrícolas y/o agropecuarios y que el valor total de cada uno sea igual o 

https://www.redam.gov.co/
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superior al presupuesto oficial, que corresponde al valor del contrato y expresados en SMMLV 2025. 
 
Para verificación de la experiencia, la Entidad solo hará uso del Registro Único de Proponentes RUP. Por lo tanto, los 
proponentes deberán haber inscrito en el RUP su experiencia usando los códigos del clasificador de bienes, obras o 
servicios del objeto contractual  
 
 
CRITERIO DE EVALUACIÓN: La experiencia específica deberá contener en cada contrato o sumatoria de estos al 
menos el 50% de los códigos UNSPSC hasta el nivel de CLASE en enfoque diferencial al menos el 30% de los códigos 

 
 
 
 

ITEM PRODUCTO 
CÓDIGO 
UNSPSC 

1 Concentrado para cerdos en etapa de engorde 10122101 

2 Concentrado para cerdos en etapa iniciación  10122101 

3 Concentrado para cerdos en etapa de levante 10122101 

4 Contenedores de desperdicios o revestimientos rígidos 47121702 

5 Amplificador de voz con diadema 52161547 

6 Bastón de senderismo 49161707 

7 Kit de señales Direccionales 55121712 

8 Mostasilla Checa 11162112 

9 
Kits de primeros auxilios para servicios médicos de 
emergencia 42172001 

10 Ovillo Hilo Acrílico 11151704 

11 Colchones neumáticos 49121507 

12 Agujas de costura  53141605 

13 HILO COLA DE RATON 111517 

14 Lámina de zinc ondulada 30151514 

15 CEMENTO PORTLAND TIPO 1 GRIS 30111601 

16 Lija  27111918 

17 Alimento balanceado postura 10121604 

18 Malla Plástica Tipo Gallinero 11162111 

19 Concentrado comercial pollo finalización 10121604 

20 Comederos tolva 70122001 

21 Alimento balanceado preiniciador polla 10121604 

22 Melaza 50161509 

23 Salvado de trigo 10121501 

24 Sal mineralizada 12352107 

25 concentrado para la suplementación alimenticia de ganado 10121500 

26  Comedero – Saladero para Ganado 10131600 

27 Pinturas en aerosol 31211507 

28 Balanza gramera digital 41111501 

29 Gubias para tallar en mango de madera 27111908 

30 Cinceles para tallar madera 27111908 

31 Alimento concentrado mojarra 32% 10121702 

32 Alimento concentrado mojarra 38% 10121702 
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33 Tanque bajito en polietileno 24111810 

34 Concentrado levante para Peces al 24% 10121702 

35 Probióticos para peces 411062 

36 Tanque Plástico 500 LITROS 20142904 

37 Agujas mostacillera larga de 5 cm 53141605 

38 Agujas mostacillera larga de 10 cm o aguja de pelo  53141605 

39 
Broca en acero de alta resistencia número 1/2" para 
madera   27111537 

40 
Broca para madera - Broca en acero de alta resistencia 
número 1/16" para madera 27111537 

41 Hilado poliéster 11151703 

42 Taladros - Motortool con accesorios de 110 v, 12000 rpm 23101502 

43 Tijeras  42121618 

44 Alimento balanceado postura 10121604 

45 Máquinas para abrevar animales 21101907 

46 Alimento balanceado postura 10121604 

47 Concentrado para bovino levante 101215 

48 Concentrado Levante para Peces 10121702 

49 Alimento concentrado mojarra 32% 10121702 

50 Concentrado levante para Peces al 24% 10121702 

51 Binoculares prismáticos 7x35 mm 41111717 

52 Linterna de cabeza frontal campamento recargable 46181552 

53 Carpa para camping 3 plazas  49121503 

54 Reflector Led 50W 39111611 

55 
Batería de litio12.8V 100AH - celdas prismáticas LifeP04 de 
grado A 26111711 

56 
Generadores solares - panel solar monocristalino Deep 
Blue 3.0 JA de 500W 26111607 

57 

Interruptor de cuchilla - Interruptor de cuchilla - 
MINIBREAKER RIEL IC60 DE 2X40AMP. A9F74240. 
SCHNEIDER ELECTRIC 39122202 

58 

Interruptor de cuchilla - Interruptor de cuchilla - 
MINIBREAKER RIEL IC60 DE 1X20AMP. A9F74120. 
SCHNEIDER ELECTRIC 39122202 

59 

Interruptor de cuchilla - Interruptor de cuchilla - 
MINIBREAKER RIEL IC60 DE 1X16AMP. A9F74116. 
SCHNEIDER ELECTRIC 39122202 

60 Controlador Carga MPPT 20A ML2420 12/24V 26111607 

61 Tanque plástico 20142904 

62 Redes Para Pesca Comercial  21111504 

63 Alambre de Amarre X 25 KG calibre 17 11101700 
64 Alimento concentrado mojarra 20%  10121702 
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CONDICIONES PARA ACREDITAR EXPERIENCIA: En el caso de contratos con Entidades del Estado, la 
experiencia se acreditará mediante la presentación de una o varias de las opciones que se enuncia a continuación: 

a) Copia del Contrato y Acta de liquidación del contrato. 

b) Copia del Contrato y Acta final o de recibo a satisfacción 

c) Certificación de experiencia expedida por la entidad contratante 

NOTA 1. La documentación allegada debe ser suficiente para probar la ejecución contractual, la Entidad se 
reserva el derecho de solicitar a aclaraciones o solicitar información complementaria sobre la experiencia. 

NOTA 2. La Entidad se reserva el derecho de verificar la información suministrada por los oferentes, así como 
el derecho de verificar su ejecución o existencia. Si se advierten discrepancias entre lo informado y lo 
establecido por la Entidad, se rechazará la propuesta. 
El oferente deberá aportar la certificación expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o persona 
competente en la que se reflejen como mínimo los siguientes requisitos: 

a) Objeto 

b) Plazo. 
c) Número del Contrato. 

d) Contratante, teléfono y dirección. 

e) Nombre del contratista. (si se ejecutó en unión temporal o consorcio identificar los integrantes y su 
porcentaje de participación). 

f) Fecha de iniciación 
g) Fecha de terminación. 
h) Valor final del contrato 
i) Actividades desarrolladas en el contrato que correspondan a las solicitadas 

j) Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 

k) Nombre y firma de quien expide la certificación. (La certificación deberá estar firmada por la persona 
competente para suscribirla) 
l) Para contratos públicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el funcionario 
competente 
m) Para contratos privados suscritos con personas jurídicas, por el representante legal de la empresa 
contratante, o la persona delegada para suscribirlo. 
n) Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural con quien se 
suscribió el contrato 

La certificación o documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados o apostillados en la forma 
prevista en las normas vigentes sobre la materia. Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificación 
existen varias actividades, ésta deberá especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el 
presente proceso. Cuando exista diferencia entre la información relacionada en la certificación y la consagrada en los 
soportes presentados, prevalecerá la información de los soportes. 

En el evento que se hayan ejecutado contratos en consorcios o uniones temporales, la certificación deberá indicar el 
porcentaje de participación o de ejecución que tuvo el proponente, respectivamente. El SENA se 
reserva el derecho de verificar durante la evaluación la información aportada por el proponente y a fin de corroborar la 
misma, podrá solicitar durante el proceso de evaluación soportes que considere 

convenientes tales como: certificaciones, copias de contrato, actas de liquidación, estados financieros, copia de pago 
de impuestos, etc. 

NOTA. Para acreditar contratos suscritos bajo el régimen de derecho privado, el oferente deberá anexar a la propuesta: 
Certificación expedida por el contratante donde se exprese como mínimo: elementos entregados, objeto, valor, fecha 
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de inicio y fecha de terminación del contrato. Para acreditar los contratos de derecho privado deberá presentarse 
igualmente la factura de venta del contrato ejecutado, la cual debe cumplir con lo señalado en el artículo 617 del Estatuto 
Tributario. Asimismo, si no se encuentra obligado a la emisión de facturas, deberá presentar las facturas mediante las 
cuales fueron adquiridos los productos para la ejecución del contrato o subcontrato suscritos bajo el régimen de derecho 
privado 

 
6.2.2.2 Capacidad operativa 

Teniendo en cuenta que, según el alcance del objeto, comprende el suministro, la adquisición, entrega y prestación de 
la logística necesaria (empaque, embalaje, cargue, descargue, transporte y demás costos directos e indirectos 
asociados) de los productos requeridos, para las entregas en los 13 municipios del Departamento del Putumayo, el 
oferente deberá: 

 
Certificar por escrito que cuenta con la capacidad de transporte (terrestre y fluvial) para la entrega de los elementos en 
todos los Municipios del Putumayo, para lo cual también deberá adjuntar los documentos legales vigentes de los 
vehículos de transporte terrestre y fluviales, así como los contratos, convenios, patentes de embarcación, acuerdos 
comerciales, cartas de intención, que acrediten el cumplimiento de este requisito, bien sea directamente o a través de 
terceros, tener en cuenta la reglamentación en el transporte de alimentos (Cuando aplique), y el transporte refrigerado 
y/o congelado para los alimentos que aplique. 

 
Adjuntar hoja de vida y carta de intención del talento humano, con los siguientes soportes: 
 
1. Coordinador 
 •Formación: Tecnólogo o Profesional en áreas de la ingeniería tales como Agronomía, Zootecnia o afines 
con el objeto contractual. 
 •Formación complementaria: Curso o diplomado en logística y cadena de suministros. 
 •Experiencia mínima: Dos (2) años contados desde la expedición del título o matrícula profesional. 
 •Experiencia relacionada: Logística, cadena de suministros, transporte, empaquetado y distribución de 
mercancías. 
 
2. Apoyo Logístico 
 •Formación: Técnica y/o Tecnológica en logística, transporte o áreas afines. 
 •Formación complementaria: Curso de capacitación virtual de al menos 50 horas en el Sistema de Gestión 
de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG–SST), emitido por entidad autorizada por el Ministerio del Trabajo. 
 •Experiencia mínima: Un (1) año desde la expedición del título o matrícula profesional. 
 •Experiencia relacionada: Logística, cadena de suministros, transporte, empaquetado y distribución de 
mercancías. 

 
6.2.2.3 Registro como comercializador de insumos agropecuarios:  
 

El proponente deberá certificar junto con su oferta que cuenta con certificación para expedir productos 
agropecuarios, lo anterior dando cumplimiento a la Resolución 1167 de 2010, expedida por el ICA, "Por medio de la 
cual se establecen los requisitos para el registro y control de personas que se dediquen a la comercialización de 
insumos agropecuarios y/o semillas para siembra a través de establecimientos de comercio. 
 

6.2.2.4 De seguridad y salud en el trabajo 

Opción 1: 
1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-SST 

 
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o Curso de 20 
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Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-SST. 

3. Certificación de autoevaluación de estándares mínimos emitido por ARL. 
 

**Nota: Incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la autoevaluación de estándares mínimos aplicables; si el 
puntaje obtenido es menor al 85% 

 
Personas Independientes: Certificación Firmada por el representante legal donde indique que es persona natural que 
no tiene trabajadores a cargo y no está obligada a implementar el Sistema de gestión de la seguridad y salud en el 
trabajo. 

En cumplimiento de la circular 0093 de 18 de diciembre de 2023, la autoevaluación de los estándares mínimos de las 
empresas deberá estar registradas en la aplicación del ministerio del trabajo, el oferente deberá anexar dicho registro 
con el fin de dar cumplimiento a lo establecido a la circular en mención. 

 
**Nota: De acuerdo con la resolución 0312 de 2019 en el Parágrafo 2. No están obligados a implementar los Estándares 
Mínimos los trabajadores independientes con afiliación voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales de que 
trata la Sección 5 del Capítulo 2 del Título 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Único Reglamentario del 
Sector Trabajo. 

6.2.3 De carácter financiero 

El SENA verificará la capacidad financiera y organizacional del proponente de acuerdo con el análisis de los documentos 
exigidos en la propuesta y para tal fin se apoyará en las técnicas y principios de contabilidad generalmente aceptados. 
Su resultado será de Habilitado o NO Habilitado. 

 
La capacidad financiera y organizacional exigida para el presente Proceso de Contratación se encuentra acorde con 
las condiciones financieras del estudio del mercado del bien que se pretende contratar, sustentado en el estudio del 
sector. 
El rango de índices de capacidad financiera y organizacional requeridos se estableció conforme a las condiciones 
financieras del mercado (ver análisis del sector). El rango de valores requeridos para el presente proceso de 
contratación será: 

 
Los indicadores financieros se definieron con base en lo establecido en el Decreto 1082 del 2015, artículo 2.2.1.1.1.5.3 
numerales 3 y 4, Capacidad Financiera – los siguientes indicadores miden la fortaleza financiera del interesado, y 
Capacidad Organizacional – los siguientes indicadores miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el 
uso de activos del interesado, respectivamente, 

 
6.2.3.1 Capacidad financiera 

Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores financieros: 

 
INDICADOR FÓRMULA 

Liquidez 
Activo corriente / pasivo corriente 

≥ 2,12 

Nivel de Endeudamiento 
Pasivo total/ activo total 

≤ 55 % 

Razón de Cobertura de Intereses 
Utilidad operacional / gastos de intereses ≥ 0,61 o Indeterminado 



35 
GCCON-F-046 V.03 

 

 

Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse así: 
 

 

 
Donde n es el número de integrantes del proponente plural (Unión Temporal o Consorcio). 

 
El proponente que no tiene pasivos corrientes está habilitado respecto del índice de liquidez. De igual forma, el 
proponente que no tiene gastos de intereses está habilitado respecto de la razón de cobertura de intereses, siempre y 
cuando la utilidad operacional sea igual o mayor a cero (0). 

El proponente que demuestre la condición de Mipyme domiciliada en Colombia acreditará la capacidad organizacional 
con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento del cierre del proceso. 

 
Capital de trabajo 
 
Los proponentes deben acreditar un capital de trabajo Igual o superior al 100% del P.O. y cuando se trate de Consorcio o Unión Temporal 
o Promesa de Sociedad Futura - sumatoria simple de los Capitales de Trabajo de cada uno de los miembros 
 
Patrimonio 
 
Los proponentes deben acreditar un patrimonio Igual o superior al 100% del P.O. y cuando se trate de Consorcio o Unión Temporal o 
Promesa de Sociedad Futura - sumatoria simple de los Activos menos los Pasivos de cada uno de los miembros. 
 
6.2.3.2 Capacidad organizacional 

Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores organizacionales: 

 

INDICADOR FÓRMULA 

Rentabilidad sobre Patrimonio (ROE) ≥ 0,21 

Rentabilidad del Activo (ROA) ≥ 0,19 

Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse así: 

 

Indicador =
(∑ Componente 1 del indicadori) n

i=1

(∑ Componente 2 del indicadori) n
i=1

 

 
 

 
Donde n es el número de integrantes del proponente plural (Unión Temporal o Consorcio). 

El proponente que demuestre la condición de Mipyme domiciliada en Colombia acreditará la capacidad organizacional 
con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento del cierre del proceso. 

 
6.2.3.3 Acreditación de la capacidad financiera y organizacional 
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Personas naturales o jurídicas nacionales y extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia 

 
La evaluación financiera y organizacional de las propuestas se efectuará a partir de la información contenida en el RUP 
vigente y en firme. En tal sentido, la evaluación de la capacidad financiera se realizará de acuerdo con la información 
reportada en el Registro, de acuerdo con las disposiciones establecidas en la Subsección 5, de la Sección 1, del 
Capítulo 1, del Título 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, o las normas que las modifiquen, adicionen o 
sustituyan. 

Los Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia no están obligados a tener RUP y por tanto la 
verificación de esta información procederá en los términos definidos en el siguiente numeral. 

 

Personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia 

 
Los proponentes extranjeros deberán presentar la siguiente información financiera de conformidad con la legislación 
propia del país de origen. Los valores deben: (i) presentarse en pesos colombianos; (ii) convertirse a la tasa de cambio 
de la fecha de corte de los mismos, y (iii) estar avalados con la firma de quien se encuentre en obligación de hacerlo 
de acuerdo con la normativa del país de origen. 

 
a) El estado de situación financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de resultados), 

acompañados por el informe de auditoría (sí aplica de acuerdo con la legislación de origen) con traducción simple 
al castellano de acuerdo con las normas NIIF. 

b) Copia de la tarjeta profesional del Contador Público o Revisor Fiscal y certificado de antecedentes disciplinarios 
vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien realiza la conversión. 

 

c) C. El ¡Error! No se encuentra el origen de la referencia. para extranjeros diligenciado. En caso de presentarse 
discrepancias entre la información consignada en el ¡Error! No se encuentra el origen de la referencia. para 
extranjeros y los documentos señalados en el Literal A, prevalecerá la información consignada en los estados 
financieros incluidos en la oferta. 

 
Las fechas de corte de los documentos señalados en el literal a) será establecer las fechas de corte, de acuerdo con 
lo establecido en la Subsección 5, de la Sección 1, del Capítulo 1, del Título 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015 
o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. En tal sentido, se tomará la información de acuerdo con el 
último año fiscal del proponente, acompañado del Informe de Auditoría, 
salvo que se acredite en debida forma que la legislación propia del país de origen establece una fecha de corte diferente 
a la prevista en este pliego. 

Si alguno de estos requerimientos no aplica en el país del domicilio del proponente extranjero, el Representante Legal 
o el apoderado en Colombia deberán hacerlo constar bajo la gravedad de juramento. El Proponente podrá acreditar este 
requisito con un documento que así lo certifique emitido por una firma de auditoría externa. 

 
6.2.3.4 Capacidad residual 

NO APLICA. 
 
 

6.3 REQUISITOS 

PONDERABLES NO APLICA. 
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6.4 OTROS ASPECTOS 

 
VISITA PROGRAMADA SI  NO X 

  

MUESTRA SI  NO X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. SI  NO X 

 
6.5 SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA 

PROCEDIMIENTO PREVIO A LA SUBASTA INVERSA POR MONTO AGOTABLE: 

En atención a lo señalado en el numeral 8 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015 modificada por el artículo 
6 del Decreto 1860 de 2021 y conforme al procedimiento establecido en la Guía para participar en una subasta en el 
SECOP II de Colombia Compra Eficiente y el comunicado “Módulo de Subasta del SECOP II”, emitidos por Colombia 
Compra Eficiente, LA ENTIDAD utilizará la plataforma electrónica de SECOP II con el fin de adelantar la Subasta 
Electrónica. 

Consideraciones previas 

Dado a que el proceso está determinado por el presupuesto oficial, y la oferta económica es por precios unitarios con 
presupuesto a monto agotable, la Entidad configurara la oferta económica en una única pregunta tipo “Lista de precios” 
por el valor total de la oferta de los precios unitarios incluido IVA y demás impuestos, adicional deberán diligenciar un 
formato No. 8 Oferta Económica. Tanto en el pliego electrónico, como en el formato No. 8, deberá indicar el valor a 
precio unitario incluido IVA y demás impuestos o costos. 

 
La sumatoria de los valores unitarios discriminados en el formato No. 8 de oferta económica solicitado por la Entidad 
Estatal debe coincidir con el valor total de la oferta relacionado por los Proveedores en SECOP II; ya que, al momento 
de generar el evento de subasta electrónica, la plataforma tomará como valor de referencia el menor valor indicado por 
los proponentes en la lista de precios.Una vez la Entidad Estatal obtenga los resultados del evento de subasta, puede 
solicitar al proponente con el mejor lance efectuado a través de la sección de “Mensajes” del expediente del proceso, la 
actualización de los precios unitarios de los servicios a contratar de acuerdo con el descuento aplicado durante la 
subasta electrónica y adjudicará el valor total del presupuesto disponible en la plataforma mediante la funcionalidad de 
adjudicación parcial, y continuará con la adjudicación y posterior creación y gestión del contrato electrónico. 

De acuerdo a lo señalado en el numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del mismo Decreto, modificada por el artículo 6 del 
Decreto 1860 de 2021, si en el Proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen 
con la ficha técnica y está habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato caso en el cual no hay lugar a la 
subasta inversa. 

 
Consideraciones para tener en cuenta: 

• La subasta dará inicio en la fecha y hora señalada en el SECOP II, para lo cual se utilizarán los mecanismos 
de seguridad definidos en la plataforma. 
• Los pliegos de condiciones establecerán la oportunidad en la cual los proponentes podrán conocer con 
suficiente antelación a la subasta, la metodología utilizada para tal efecto. 
• El precio de arranque de la subasta será el menor de los valores contenidos en las propuestas iniciales. 
• Los proponentes que resultaren habilitados para participar en la subasta presentarán sus lances de precio por 
la totalidad de los bienes y no podrán ser inferior al 2% del precio base inicial. 
• Se aplicarán los factores de desempate definidos en el artículo 35 de la ley 2069 den 2020 conforme a los 
medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015. modificada por el artículo 3 del Decreto 



38 
GCCON-F-046 V.03 

 

 

1860 de 2021 
• Valor artificialmente bajo: El oferente que presente una propuesta económica con valor artificialmente bajo, 
debe exponer con claridad los fundamentos de hechos mediante los cuales puede hacer un ofrecimiento inferior al 
citado porcentaje, las razones expuestas serán estudiadas por el Comité evaluador, el Comité de contratación y el 
Ordenador del Gasto, quienes establecerán si hay justificación. (Artículo 2.2.1.1.2.2.4. Decreto 1082 de 2015). La 
metodología de evaluación para verificación y estimación de precio artificialmente bajo que se aplicará será la sugerida 
en la guía G-MOAB-01 Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratación de Colombia 
Compra Eficiente. 

7. ANÁLISIS DE RIESGOS 
 

El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado con base 
en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 

8. GARANTÍAS 

 

Señale con una “X” los amparos a exigir: 

 
X 

Seriedad de la oferta: por el (10%) (podrá ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde la 
presentación de la oferta y hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato (podrá ser 
mayor) 

 

 
X 

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis 
(6) meses más. No podrá ser inferior al 10% del valor del contrato, deberá cubrir las multas y la 
cláusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia mínima hasta la liquidación del contrato. 
En el evento en que el valor del contrato sea superior a 1.000.000 SMMLV aplican las reglas 
establecidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.12 del decreto reglamentario 1082 de 2015. 

X 
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5 %) del valor 
del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más. 

X 
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (10 %) del valor 
del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y 6 meses más. 

9. ACUERDOS COMERCIALES 

 

 
 

Entida
d 
Estatal 
cubiert
a 

Valor del 
Proceso de 

Contratación 
superior al 
umbral del 

Acuer

d o 

Comer

ci 
al 

 
Excepció

n 
Aplicable 

al 
Proceso 

de 
Contratac

ió n 

Proceso 
de 

Contrataci
ón 

cubierto 
por el 

Acuerdo 
Comercial 

 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

Alianz
a 
Pacífi
c 
o 

Chile SI NO SI NO 

México SI NO SI NO 

Perú SI NO SI NO 

Canadá SI NO SI NO 
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Chile SI NO SI NO 

Corea SI NO SI NO 
Costa Rica SI NO SI NO 

Estados Unidos SI NO SI NO 
Estados Unidos 
Mexicanos 

SI NO SI NO 

Estados Unidos AELC SI NO SI NO 

Israel SI NO SI NO 
México N/A N/A   

Triáng
ul o 
Norte 

El Salvador SI SI SI NO 
Guatemala SI SI SI NO 

Honduras N/A N/A   

Unión Europea SI NO SI NO 

Comunidad Andina N/A N/A   

10. ANEXOS 
 

Necesidad, Certificado de Inclusión Plan Anual de Adquisiciones, CDP, estudio previo, Análisis del Sector, estudio de 
mercado, cotizaciones, Matriz de Riegos, Formatos del Proceso 
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