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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

e

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA No. GUV — MC 012 de 2025.

OBJETO

COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, ACCESORIOS PARA OFICINA Y
~ TONERES PARA IMPRESORAS PARA LA . GERENCIA DEPARTAMENTAL
% COLEGIADA DEL GUAVIARE DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

San José del Guaviare, 16- de octubre de 2025
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CONTR ALORi A Proceso de Selecciéon de Minima Cuantia

General de la Republica No. GUV - MC 012 de 2025

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER
CON LA CONTRATACION

La Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare de la Contraloria General de la
Republica, en ejercicio de la funcion misional que le compete y en aras de garantizar el
buen funcionamiento y ejecucion de las funciones que le son propias, requiere contar con
elementos esenciales de trabajo que faciliten la ejecucion de las labores y mejoren las
condiciones de trabajo a los funcionarios como son elementos de papeleria, accesorio de
oficina y toneres para impresoras, que le permitan operar de una manera adecuada,
oportuna, eficiente y eficaz y asi evitar demoras en los diferentes procesos de las
dependencias.

Por lo tanto, la Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare acorde con las
disposiciones legales vigentes y con el objeto de suplir la necesidad de interés general
antes mencionado, requiere adelantar el proceso de seleccion contractual que le permita la
escogencia de un contratista idéneo.

2. OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES,
PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION.

2.1 Objeto a contratar

COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, ACCESORIOS PARA OFICINA Y™

TONERES PARA IMPRESORAS PARA LA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA
DEL GUAVIARE DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

2.1.1 Plan Anual de Adquisiciones
La compraventa de elementos de papeleria, accesorio para oficina y toéneres para

impresoras se encuentra relacionado en el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia
2025.
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2.2 Clasificacion UNSPSC

La Compraventa que se requiere esta codificado en el clasificador de Bienes y Servicios
UNSPSC como se indica:

Lt

|,

CLASIFICACION
. DEBIENES Y 4
ITEM SERVICIOS DE DESCRIPCION
UNSPSC
RUBRO PRESUPUESTAL A-02-02-01-003-002 Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y
articulos relacionados (papeleria y utiles de escritorio y oficina)

1 44121804 Borrador de nata grande para Lapiz. Caja x 20 unidades

2 14111530 Notas adhesivas paquete x 100 hojas, 76 mm x 100 mm, paquete con 4 colores.

3 55121615 Post-it banderitas, paquete de 5 colores x 25 flags, 12 mm x 45 mm

4 46151703 Huellero /Almohadilla dactilar, color negro, redondo

5 46151703 Humedecedor dactilar en glicerina. cuenta facil Estuche de 50 gr

6 31201517 Cinta ancha de empaque transparente resistente de 48 mm * 50 m.

7 31201512 Cinta aislante delgada 12 mm X 40 m, 1/2".

8 31201503 Cinta de enmascarar ancha

9 44121612 Bistu.n' grande elaborado en plastico, tamafio de la cuchilla de 18 mm, con bloqueo de la-
cuchilla

10 44121618 Tijeras de papel grandes en plastico

11 43201808 CD R Virgen 700 MB 80 min. Torre x 50 unidades, con seriales impresos y que se observen

12 43201810 DVD -R Torre x 50 unidades, con seriales impresos y que se observen 8,5 gb digital

13 31201610 Colbon de 250 gr

14 60105704 Pegante en barra de 25 gr
Sacapuntas elaborado en metal con 1 orificio, de tamafio menor o igual a 10 mm, sin

15 44121619 deposito, forma de uso manual, sin dispositivo para sujecién en superficies, caja x 24
unidades
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CLASIFICACION
iTEM szER\?llcE:r:)Esng DESCRIPCION
UNSPSC
% w16 44122104 Gancho clips en plastico, caja x 100 unidades
) 17 44121701 Esfero o boligrafo color negro, 1,0 mm punta media. Caja x 12 unidades
18 44121706 Lapiz Negro para escritura, fabricado en madera, de forma triangular con borrador, mina
negrade 2 mmy dureza No. 2. Caja x 12 unidades
19 44121707 Lapiz color rojo, con borrador para chequeo. Lapiz de grafito HB No. 2. Caja x 12 unidades
20 44121708 Marcador fino para CD" S distintos colores
21 44121716 Marcador re.saltador de textos, grosor del trazo 3 mm, tipo de punta biselada, paquete x 6
colores surtidos
29 14111507 Papelpara Fotocopiadora Carta Papel Bond alta blancura, tamafio carta, por resma de 500
hojas, 75gr/m?2.
'%?53 14111507 Papel para fotocopiadora Oficio, Papel Bond alta blancura, tamafio oficio, por resma de
.. v 500 hojas, 75gr/m?2.
24 44121504 Sobre Blanco oficio ventanilla
25 | ' .44103103 Toner Original HP 85A Laser JET - CF285A
26 "44185‘1‘03 ' T(’?ngr Original HP 89X Laser JET de alto rendimiento negro (aproximadamente 1000
paginas) CF289X
27 44103103 Toner Original HP CF237X Laser JET 37X de alta capacidad negro
Rubro Presupuestal A-02-02-01-003-008 Otros bienes transportables N.C.P.
28 26111701 Pilas AAA x 2 und
29, 26111701 Pilas AA x 2 und
r¥30 | 39111616 Bombillo led 40 W
31 39111616 Lampara llumina Led 24 W LN 603
32 39111616 Lampara llumina Led 18 W LN 602
33 39111616 Lampara Vatio Led 18 W
34 39111616 Lampara llumina Led 12 W LN PAL RR

2.3 Condiciones técnicas exigidas

Para la realizacion del objeto descrito, la Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare -

sl
ey

—anrCONtraloria General de la Republica tiene previsto contratar la adquisicién de los siguientes
¥+ bienes con las especificaciones técnicas detalladas a continuacién:

Ao
iTEM DESCRIPCION UNIDAD | PROGRAMACION
SERVICIOS DE DE NECESIDAD
UNSPSC
RUBRO PRESUPUESTAL A-02-02-01-003-002 Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y articulos
relacionados (papeleriay utiles de escritorio y oficina)
1 44121804 Borrador de nata grande para Lapiz. Caja x 20 unidades Caja 10
%?2 14111530 Notas adhesivas paquete x 100 hojas, 76 mm x 100 mm, Paquete 20
e paquete con 4 colores.
3 55121615 Post-it banderitas, paquete de 5 colores x 25 flags, 12 mm x Paquete 15
45 mm
4 46151703 Huellero /Almohadilla dactilar, color negro, redondo Unidad 6
5 46151703 Is-lsjrgr:edecedor dactilar en glicerina. cuenta facil Estuche de Estuche 5
6 31201517 95néamancha de empaque transparente resistente de 48 mm L{niqa.d_ 15
7 31201512 Cinta aislante delgada 12 mm X 40 m, 1/2". ‘Unidad" 15
a8 31201503 Cinta de enmascarar ancha ~.| Unidad 10
n"“?“,h - - 4 4 H ) H s .
Bisturi grande elaborado en piastico, tamafo de la cuchilta’]’,* . -
Unidad 0
9 44121612 de 18 mm, con bloqueo de la cuchilla nid 1
10 44121618 Tijeras de papel grandes en plastico Unidad 10
1 43201808 QD RVirgen 700 MB 80 min. Torre x 50 unidades, con seriales Torre 5
impresos y que se observen
DVD -R Torre x 50 unidades, con seriales impresos y que se
. Torre 1
12 43201810 observen 8,5 gb digital
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CLASIFICACION TOTAL
iTEM szis:z:f:glz DESCRIPCION UNIDAD | PROGRAMACION
DE NECESIDAD
UNSPSC
13 31201610 Cotbon de 250 gr Frasco 15
14 60105704 Pegante en barra de 25 gr Barra 15
Sacapuntas elaborado en metal con 1 orificio, de tamano
menor o igual a 10 mm, sin deposito, forma de uso manual, .
Caja 2 {F e
15 44121619 sin dispositivo para sujecion en superficies, caja x 24 ) _,g;‘:;m
unidades
16 44122104 Gancho clips en plastico, caja x 100 unidades Caja 30
i n .1, nta media. Cajax 12 .
17 44121701 Esfero o boligrafo color negro, 1,0 mm pu j Caja 15
unidades
Lapiz Negro para escritura, fabricado en madera, de forma
18 44121706 triangular con borrador, mina negra de 2 mmy dureza No. 2. Caja 10
Cajax 12 unidades _
Lapiz color rojo, con borrador para chequeo. Lapiz de grafito )
C 1
19 44121707\ g No. 2. Caja x 12 unidades ala dn
e
20 44121708 Marcador fino para CD" S distintos cotores Unidad 20 T
’ t
21 44121716 Marcadpr resaltador de textos, grosor dgl trazo 3mm, tipo de paquete 10
punta biselada, paquete x 6 colores surtidos
Papel para Fotocopiadora Carta Papel Bond alta blancura,
R 150
22 14111507 tamano carta, por resma de 500 hojas, 75gr/m2. esma
93 14111507 Papel_parai fotocopladora Oficio, ngel Bond alta blancura, Resma 70
tamano oficio, por resma de 500 hojas, 75gr/m2.
24 44121504 Sobre Blanco oficio ventanitla Unidad 50
25 44103103 Toner Original HP 85A Laser JET - CF285A Unidad 6
Toner Original HP 89X Laser JET de atto rendimiento negro . ,,,;;&'?;,
26 44103103 {(aproximadamente 1000 paginas) CF289X Unidad 9
27 44103103 Toner Original HP CF237X Laser JET 37X de alta capacidad Unidad 6
negro
Rubro Presupuestal A-02-02-01-003-008 Otros bienes transportables N.C.P.
28 26111701 Pilas AAA x 2 und Paquete 20
29 26111701 Pitas AA x2und Paquete 5
30 39111616 Bombillo led 40 W Unidad 2
31 39111616 Lampara llumina Led 24 W LN 603 Unidad 30
32 39111616 Lampara ilumina Led 18 W LN 602 Unidad 15 o
33 39111616 Lampara Vatio Led 18 W Unidad 15 e
34 39111616 Lampara [lumina Led 12 W LN PAL RR Unidad 4

Los elementos deben ser suministrados por proveedores que tengan experiencia y estén en
la capacidad de entregar articulos de excelente calidad, de reciente fabricacion y de
marcas reconocidas ampliamente en el mercado local, dentro de los plazos establecidos

en este proceso contractual y cumpliendo con las especificaciones técnicas descritas
anteriormente.

El proponente debe registrar la marca de cada producto ofrecido en el Anexo No. 2 — Oferta A
Econémica y No. 3 - Condiciones y Especificaciones Técnicas Minimas Exigidas de™™

la Invitacién Publica del Proceso de Seleccion de Minima Cuantia No. GUV ~ MC 012 de 2025,

y en caso de que el oferente sea seleccionado, la marca estipulada en este formato es la que

debe entregar durante la ejecucion del contrato.

Para el caso del toner se debe tener en cuenta que:

Los téneres deben ser originales HP. Solo se aceptan téner fabricados por HP. No se

aceptan téner homologados, compatibles, recargados, remanufacturados, rellenados,

reciclados, reconstruidos o cualquier otra denominacion que indique que el toner no es e~

original HP. De igual forma, los toneres HP deben ser entregados en su empaque original,

debidamente sellados. Solo se aceptan téner cuyo empaque se encuentre en 6ptimas
condiciones. De los cuales se realizara su respectiva verificacion de originalidad al
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o

T mves

njomento de la entrega a esta Gerencia Departamental. La fecha de fabricacion de los
toneres HP no debe ser mayor a ochos (8) meses con respecto a la fecha de entrega de

los productos a la Contraloria General de |a Republica — Gerencia Departamental Colegiada
de Guaviare.

la comprobacion y verificacion de la autenticidad de los toneres, cartuchos e impresoras,
basado en las recomendaciones de la marca (HP) y las que sean necesarias para validar su
originalidad de los mismos, como:

1. Comprobacién de las caracteristicas holograficas de las etiquetas,
a. Verificacion de las etiquetas de seguridad de HP.
b. Teniendo en cuenta los hologramas
i. Los iconos de gotas de tinta y de compartimento de téner se transforman en
iconos con forma de escudo cuando la caja se inclina de delante hacia atras.

ii. La palabra «Original» ORIGINAL y el logotipo «hp» HP logo pequefio aparecen y
desaparecen al inclinar la caja.

2. Validacién mediante cddigo QR

a. Lavalidacién del codigo del producto, a través de un escaneo del codigo QR de la
etiqueta.

3. Solicitud de inspeccion de entrega al cliente (CDi) solicitud de verificacién en sitio
gratuita por la marca (HP).

2.4 Obligéciones de las partes
2.4.1 Del Contratista
2.4.1.1 Obligaciones Generales

a) Realizar oportunamente los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales
de acuerdo con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 del
2007.

b) Mantener fijos los precios ofertados, los cuales no estaran sujetos a reajuste.

¢) Atender de forma oportuna todas las consultas e inquietudes gue sean requeridas por el
supervisor del contrato, a través de diferentes medios de comunicacion.

d) Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y seis (6) meses mas.

e) Guardar absoluta reserva sobre toda la informacién que le sea suministrada o conocida con
ocasion de la ejecucion del contrato.

f) Informar de manera inmediata cualquier hecho o circunstancia que pueda indicar en la no

oportuna o debida ejecucion del contrato o que pueda poner el peligro los legitimos

intereses de la Contraloria, y proponer alternativas de solucion a la misma.

g) Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del contrato, las previstas en la
propuesta, asi como las sefialadas en la ley para el tipo de contrato a celebrar.

2.4.1.2 Obligaciones Especificas
Las obligaciones especificas en desarrollo del contrato a celebrar son las siguientes:

a. Entregar los bienes contratados, en la cantidad y con las especificaciones técnicas

- requeridas por la Contraloria, previstas en el estudio previo, en la invitacion publica y las

sefialadas en la oferta, dentro del plazo previsto por la Contraloria.
b. Cumplir con el objeto del Contrato, en los términos pactados de conformidad con la
. propuesta presentada, las especificaciones, caracteristicas y cantidades exigidas por la
CONTRALORIA.
Cumplir con las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato.
Cumplir estrictamente con idoneidad y oportunidad con la ejecucion del contrato de
acuerdo con las especificaciones contenidas en la oferta.
e. Realizar los ajustes que se requieran para el cabal cumplimiento del contrato, de
presentarse durante la entrega de los bienes algun defecto o dafio en éstas.

oo

sl El CONtratista actuara con total autonomia técnica y administrativa en el cumplimiento de

las obligaciones que asume por el contrato y en consecuencia su personal, no contrae
relacion laboral alguna con la Contraloria General de la Repubiica.
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g. Presentar factura por la compraventa, los valores de la oferta deberan expresarse en
pesos colombianos, a precios fijos e inmodificables durante la ejecucion del contrato y
deberan incluir los impuestos y demas costos en que incurra con ocasién de la ejecucion .
del contrato, si el contratista tiene la obligacion No 52 en el Registro Unico Tnbutar:om
(RUT), debe facturar electronicamente y cumplir_con los requisitos de validaciéon que
realiza en el Validador de Factura Electronica y SIF NACION.

2.4.2 De la Contraloria

1. Efectuar el registro presupuestal del contrato.

2. Vigilar la debida y oportuna ejecucién del contrato y el cumplimiento de todas las
obligaciones contractuales.

3. Realizar los tramites necesarios para procurar que el Contratista reciba oportunamente ..
el valor de la compraventa. T

4. Expedir la certificaciéon de la prestacién de la compraventa a entera satisfaccion, para
efectos del pago de conformidad con lo sefialado en el contrato.

5. Brindar el soporte y acompanamiento que requiera el contratista, para la correcta
ejecucién del contrato.

6. Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista dentro de los términos
establecidos en el Coédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

7. Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del contrato y las previstas en la ley

para el tipo de contrato a celebrar. -t

-,

2.5 Plazo de Ejecucidn

La compraventa solicitada se ejecutara en un término de quince (15) dias calendario, sin
exceder el 31 de diciembre de 2025, contados a partir del dia siguiente a la suscripcién del
acta de inicio, previa expediciéon del registro presupuestal del contrato por parte de la
Contraloria General de la Republica.

2.6 Lugar y forma de Entrega

L
Los elementos se entregaran en las instalaciones de la Contraloria General de la Republica™™
— Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare, ubicada en la Calle 8 No. 24 — 169 Barrio
20 de Julio de la ciudad de San José del Guaviare — Guaviare, mediante acta de recibo
suscrita por el supervisor y el contratista.
2.7 Supervision del Contrato
La supervision y control de ejecucion del contrato, sera ejercida por un Directivo de la
Gerencia Departamental Colegiada del Guaviare, quien contara con el apoyo de un
funcionario de la citada entidad. .
El supervisor esta autorizado para impartir instrucciones al contratista sobre asuntos de su
responsabilidad y éste estara obligado a acatarlas.
2.8 Identificacion del contrato a celebrar.
El tipo de contrato a celebrar en la Gerencia Departamental Colegiada del Guaviare es un
contrato de compraventa.
3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y JUSTIFICACION, M

INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS

El presente proceso de seleccion se adelantara a la luz de lo sefialado en la Constitucion
Politica de Colombia, Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, el articulo 94 del Ley 1474 de 2011
y al Capitulo 2 Disposiciones especiales del sistema de compras y contratacién publica -
Seccién 1 modalidades de seleccion - Subseccidon 5 Minima Cuantia del Decreto 1082 del
26 de mayo de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de
2021 y demas normas concordantes vigentes que sean aplicables.
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Teniendo en cuenta que el valor del presente proceso de contratacion no supera el 10% de
menor cuantia de la entidad, es decir $120.997.500,00, se da aplicacion a los sefialado en
el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 - Minima Cuantia, modificado por el
:Warticulo 2 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, reglamentando las adquisiciones

de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de la menor
cuantia de la entidad contratante.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR
EL PRESUPUESTO Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

4.1 Analisis del Sector

Por la naturaleza del objeto contractual y aplicando los principios de transparencia y
-“?‘?ff;:“econémica, para el estudio de mercado se solicitaron cotizaciones a las Estaciones de
Servicio que prestan el servicio en la zona urbana de San José del Guaviare.

4.2. Variables utilizadas para calcular el presupuesto

Con el fin de establecer el presupuesto para la presente contratacion, se efectud un estudio
de mercado, solicitando cotizaciones a empresas con experiencia, las cuales hacen parte
del presente estudio de conveniencia, en virtud de las cuales se determiné el presupuesto
oficial, las cuales se relacionan a continuacién:

ST e

Item Descripcion Cotizacion 1 Cotizacion 2 | Cotizacion 3

Contratar la compra de papeleria, accesorio
4 |para oficina y téneres para impresoras para la
Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare
de la Contraloria General de la Reptiblica

45.112.400,00 | 40.082.000,00 | 43.332.650,00

4.3 Presupuesto Oficial

El presupuesto oficial estimado para el presente proceso de contratacién es la suma de
S3seaxCUARENTA Y DOS MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA Y DOS MIL
" TRESCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($42.842.350,00) incluido IVA.

4.4 Imputacion Presupuestal

El valor del contrato se cancelara con Recursos del Presupuesto oficial de la Contraloria
General de la Republica, con cargo a los siguientes Rubros Presupuestales:

- Para A-02-02-01-003-002 Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y

articulos relacionados (papeleria y utiles de escritorio y oficina), hasta por valor de
s Cuarenta Millones Setecientos Cuarenta y Seis Mil Diecisiete Pesos Micte

($40.746.017,00) incluido IVA.

- Para A-02-02-01-003-008 Otros Bienes Transportable N.C.P., hasta por valor de Dos

Millones Noventa y Seis Mil Trescientos Treinta y Tres Pesos M/cte ($2.096.333,00)

incluido IVA.

Lo anterior de acuerdo con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 127425 del 01

de octubre de 2025, expedido por el Jefe de Presupuesto de la Contraloria General de |a

Republica. el valor de la oferta debera incluir el IVA (si es el caso) e igualmente debe tener

en cuenta todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes
'Wautoridades del Estado Colombiano que se encuentren vigentes.

Razon por la cual, los oferentes interesados en el presente proceso deberan ajustarse al
mismo, es decir, el valor de la propuesta no debe superar el presupuesto oficial por rubro
presupuestal, para que la misma sea tenida en cuenta por parte de la Entidad, de lo
contrario sera rechazada.
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4.5 Forma de Pago

La Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare - Contraloria General de la Republica
pagara al contratista en un unico pago, mediante acta de recibo que firma el Gerente
Departamental y el supervisor del contrato previo cumplimiento de los siguientes requisitos:

a. Certificacion de Cumplimiento a satisfaccion del objeto contratado, expedida por la
Gerente Departamental Colegiada Guaviare o de quien haga sus veces. »

b. Presentaciéon de la Factura respectiva. By,

c. Certificaciéon de pago de aportes parafiscales (ICBF, SENA, Caja de Compensacién
Familiar) y de Aportes Patronales (Pago de aportes en Pensién, Salud al Sistema de
Seguridad Social y Riesgos Profesionales) del mes correspondiente, expedida por el
Revisor Fiscal de la empresa o el Representante Legal de la misma, en cumplimiento
del articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y 828 de 2003.

Si el contratista tiene la obligacion No. 52 en el Registro Unico Tributario (RUT). debe
facturar electronicamente y cumplir con los requisitos de validacién que realiza SIIF
NACION y el Validador de Factura Electronica.

El desembolso queda sujeto a la disponibilidad de recursos del Programa Anual
Mensualizado de Caja (PAC) que efectivamente sea aprobado por el Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico.

Para la ejecucién del contrato, la Contraloria General de la Republica — Gerencia
Departamental Del Guaviare NO entregara valor alguno por concepto de “anticipo”.

El contratista debera acreditar ante la Contraloria si es “Gran Contribuyente”,
“Autorretenedor” y la actividad econdmica que desarrolla. _
Las demoras que se generen por no presentar oportunamente la factura y/o cuenta de
cobro, o por falta del lleno de los requisitos para la realizacidon del pago, seran
responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacién de ninguna naturaleza.

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

El presente proceso de seleccion se adelantara a la luz de lo sefialado en la Constitucion

Politica de Colombia, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el articulo 94 del Ley 1474 de

2011 y al Capitulo 2 Disposiciones especiales del sistema de compras y contratacién“m"’
publica - Seccion 1 modalidades de seleccién - Subseccion 5 Minima Cuantia del Decreto

1082 del 26 de mayo de 2015 modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 y

demas normas concordantes vigentes que sean aplicables.

Factores de desempate y acreditacion: En caso de presentarse empate, la Entidad
estatal debe seleccionar al oferente de conformidad con lo establecido en el articulo 35.
Factores de Desempate, de la Ley 2069 de 2020, modificado por el Decreto 1860 de 2021,
los cuales se encuentran establecidos en la Invitacion Publica del Proceso de Seleccién de
Minima Cuantia No. GUV — MC 012 de 2025. P

6. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO
DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION DEL CONTRATISTA

Tipificacion: Cuando, por motivos que impidan la seleccion objetiva del contratista, la
Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare de la CGR no pueda adjudicar el proceso
y deba declararlo desierto.

Asignacién: Cuando la declaratoria de desierto se produzca debido a que ninguna de las .t
ofertas presentadas cumple con las exigencias de la Invitacién Publica, la Entidad no sera
responsable de ninguna manera por los gastos en que hayan incurrido los oferentes
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WRIESGO DE SUSPENSION DEL CONTRATO

Tipificacién: Cuando el contrato deba ser suspendido por causas ajenas a la voluntad de
la Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare de la CGR, se informara al contratista y
se le notificara del acto administrativo que suspende el contrato, el cual debera indicar con
claridad las causas exdgenas y la fecha de reanudacion del mismo. :

Asignacion: Sera responsabilidad total de la Gerencia Departamental Colegiada de

Guaviare de la CGR, los perjuicios que se pudieran causar al contratista por la suspension

~del contrato sin justa causa. De lo contrario cuando exista justa causa, la Gerencia
;.’.'_ _'wgv‘

Departamental no sera responsable por la suspension del contrato ni por los perjuicios que
se causen con ello al contratista. :

RIESGO POR INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONéS DEL CONTRATO

Tipificacion: Cuando el contratista incumpla las obligaciones suscritas en el contrato. En
este caso en particular relacionado con la calidad de los bienes suministrados o Ia entrega
de productos faisificados.

__ Asignacion: Sera responsabilidad total del contratista cumplir con las obligaciones a su

cargo suscritas en el contrato, con excepcion de situaciones de fuerza mayor y/o caso
fortuito.

FALTA DE ACUERDO CON EL CONTRATISTA PARA REALIZAR LA LIQUIDACION
DEL CONTRATO

Tipificaciéon: Cuando hecha la liquidacién del contrato por parte de la Gerencia
Departamental, el contratista no se encuentre conforme con tal y no se pueda llegar a un
acuerdo mutuo para liquidar el contrato.

""""”Asignacién: Sera responsabilidad de la Gerencia Departamental hacer la liquidacion
unilateral del contrato y notificarla al contratista de acuerdo con lo establecido en las normas
vigentes.

7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A
AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O
EXTRACONTRACTUAL

-Teniendo en cuenta |a forma de pago, la naturaleza del objeto contractual y que el valor del
Mmismo se encuentra dentro de la modalidad de seleccion de la minima cuantia, no se
- ¥ considera necesaria la exigencia del otorgamiento de mecanismos de cobertura (pélizas),

de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con

lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo

2 del Decreto 1860 de 2021 :

8. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
COMERCIAL

El Proceso de Contratacion esta sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales. En

-, ~consecuencia, las Ofertas de bienes y servicios de paises con los cuales Colombia tiene

- Acuerdos Comerciales vigentes que cubren el presente Proceso de Contratacién, seran.
tratadas como Ofertas de bienes y servicios colombianos.

Entidad Presupuesto del Proceso de | Excepcion aplicable | Proceso de Contratacion
Acuerdo comercial Estatal Contratacion superior al al Proceso de cubierto por el Acuerdo
Incluida valor del Acuerdo Comercial Contratacion Comercial
. Chile Si No No No
sg(a;i%zcz Peru Si No No No
' México Si No No No
Canada, Chile, Costa
S ~Rica; Estados AELC Si No No No
_Estados Unidos
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Unidn Europea, Reino .
Unido e IrlanZa del Norte S! No No No
Corea Si " No ~No " No
Israel No No el it | o
México Si No No No — |®
Triangulo El Salvador Si No No No
Norte Guatemala Si No No No
Honduras No No No No.
Comunidad Andina Si Sl No Si

Cordial saludo,

IAN JESUS ZUNIGA RUEDA
Gerente Departamental

—

Proyectado por: Carlos Andrés Ovalle Yepes — Profesional Especializado G 02 (E) Pespacho — Apoyo Procesos Contractuales)(

Revisado por:

Johanna Marcela Trujillo Rodriguez — Coordinadora de Ge
Procesos Contractuales

Henry Corredor Wilches - Coordinador de Gestion Grado 02 GRF - Integrante Junta de adquisiciones
Sandra Patricia A. Chantre - Coordinadora de Gestion G. 01 GDVF - Integrante Junta de adquisiciones

Aprobado por: Trian Jesus Zufiga Rueda — Gerente Departamental

¢
'G. 02 (E) GCC - Apoyo asesoria juridica
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ANEXO 1
. ESTUDIO DEL SECTOR
CONTRATACION DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

ASPECTOS GENERALES:

”La Contraloria General de la Republica requiere contratar elementos de papeleria,

accesorios para oficina y téneres para impresoras para la Gerencia Departamental
Colegiada del Guaviare.

El analisis del sector para el presente proceso de contratacion se realizé teniendo en cuenta
la informacion solicitada a proveedores, verificando la idoneidad de los mismos y revisando
las condiciones de otros procesos de contratacién similares.

Se solicitaron a personas juridicas y naturales, cotizaciones que permiten establecer que

Wen gl mercgd'o existe un npmero plural de posibles ofgrentes que cumplen con la experiencia

=7 minima exigida para satisfacer la necesidad descrita, teniendo en cuenta a quienes se
encuentren registrados en el Departamento del Guaviare.

ANALISIS DEL MERCADO:

Por la naturaleza del objeto contractual y aplicando los principios de transparencia y
econdmica, para el estudio de mercado se solicitaron cotizaciones a personas juridicas y
naturales ubicadas en la Ciudad de San José del Guaviare — Guaviare con experiencia en
la venta de elementos de papeleria, accesorios para oficina y téneres para impresoras.

=2TA continuacion, se presenta los resultados de las cotizaciones recepcionadas, asi:

item Descripcion Cotizacion 1 | Cotizacion 2 | Cotizacion 3
Contratar la compra de papeleria,
accesorio para oficina y toéneres para
1 impresoras para la Gerencia | 45.112.400,00 | 40.082.000,00 | 43.332.650.00
Departamental Colegiada de Guaviare de
la Contraloria General de la Republica

. ANALISIS DEL PRESUPUESTO:

¥

Realizado el estudio anterior, el presupuesto estimado es de CUARENTA Y DOS
MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA Y DOS MIL TRESCIENTOS CINCUENTA
PESOS M/CTE ($42.842.350,00) incluido IVA., para la compraventa de elementos de

papeleria, accesorios para oficina, elementos de aseo y cafeteria y todos los impuestos de
Ley y gastos en que deba incurrir el oferente.

ANALISIS DE LA DEMANDA:

«~la Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare de la Contraloria General de la
“"Republica, en su historia ha ejecutado objeto contractual de similares caracteristicas al aqui
planteado, adicionalmente otras Entidades Estatales han contratado suministros de este
tipo, entre estos se destacan los siguientes:

ENTIDAD ' - E . , —
ESTATAL | REFERENCIA | DESCRIPCION | CUANTIA
ICBF  REGIONAL |CBF-MC-010- . . ,
GUAVIARE 029GV MINIMA CUANTIA - PAPELERIA 4.155.491
CONTRALORIA SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE
. | DEPARTAMENTAL MC-04-2022 OFICINA ~ PARA LA  CONTRALORIA| 10.283.256
#hDEL GUAVIARE DEPARTAMENTAL DEL GUAVIARE.
GUAVIARE - ORDEN oF ' '
CAMARA DE CoMPROMISO | ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ELEMENTOS | , oo
COMERCIO  DE DE EPP PARA GESTION DOCUMENTAL S99
SAN JOSE 013 DE 2021
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ENTIDAD

s REFERENCIA DESCRIPCION CUANTIA
CONTRALORIA
GENERAL DE LA CONTRATAR  EL  SUMINISTRO  DE
REPUBLICA -l o oo o | ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA, PARA
GERENCIA oy ®|LA CONTRALORIA GENERAL DE LA| 4281.800
DEPARTAMENTAL REPUBLICA GERENCIA DEPARTAMENTAL
COLEGIADA  DE COLEGIADA DE GUAVIARE. .
GUAVIARE B
GUAVIARE - COMPRAVENTA DE ELEMENTOS E DE
CONTRALORIA OFICINA Y PAPELERIA PARA LA
DEPARTAMENTAL (128-2020 CONTRALORIA  DEPARTAMENTAL  DEL| 1°:014.000
DEL GUAVIARE GUAVIARE
SR ADQUISICION DE EQUIPO Y ELEMENTOS DE
OFICINA, PAPELERIA Y ELEMENTOS DE
R e EMC01:2020 15 0SEGURIDAD PARA. LA PERSONERIA| '2422000)
A MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL GUAVIARE SlEgy

ANALISIS DE LA OFERTA:

Dadas las caracteristicas del proceso, unos posibles oferentes se enlistan a continuacion,
entre los cuales se encuentran personas naturales y juridicas de caracter privado, de
acuerdo a las cotizaciones realizadas por la Gerencia Departamental Colegiada de

Guaviare;

ALMACEN DON JOSE

DARLEY ALEXANDER BERMUDEZ

COMERCIALIZADORA LOPEZ HERMANOS SAS

WILMER RAMIREZ GALEANO

YORLY DAYANNA DIAZ GRAJALES

FAMILIBROS EDITORES

LAKAVA NET PAPELERIA

FUENTES CONSULTADAS:

Para poder realizar los apuntes del estudio del sector se consulté la pagina de
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-en-el-secop-ii.
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