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Generalidades: 
1) Este formato tiene como objetivo incorporar las modificaciones al estudio previo, la invitación pública 

o al pliego de condiciones definitivo del proceso de contratación, derivadas de las observaciones, 
limitaciones a Mipymes y respuestas realizadas por los posibles oferentes y la entidad. 

2) El formato está asociado al Manual de Contratación (GCCON-M-001) y al Manual Supervisión e 
Interventoría (GCCON-M-002), así como a los procedimientos que rigen la gestión contractual de la 
entidad. 

3) Este formato es diligenciado por el estructurador jurídico del proceso de selección adscrito a la unidad 
de contratación de la Dirección general o Grupo de Apoyo Administrativo cada vez que se requiera 
modificar las condiciones de un proceso de selección. 

4) El diligenciamiento y publicación se deberá realizar: (i) previa adjudicación del contrato, cuando se 
trate de una modificación al cronograma del proceso o (ii) dentro de los términos máximos 
establecidos en la normativa legal, cuando se pretenda modificar el Estudio previo, la Invitación 
pública o el Pliego de condiciones definitivo. 

5) Este formato también se debe utilizar cuando se realicen modificaciones en el pliego electrónico. 
6) Este formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas 

administradas por Colombia Compra Eficiente. 
7) Este formato, una vez diligenciado, deberá archivarse de conformidad con lo establecido en las 

tablas de retención documental de la entidad. 
8) Este formato NO aplica para procesos desarrollados por la Tienda Virtual del Estado Colombiano. 
9) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son 

orientaciones para el diligenciamiento del formato. 
10) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que así se indique. 
11) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento 

de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresión o 
suscripción del mismo. 

12) Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser 
remitidas al correo de la Dirección jurídica del SENA. 
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ADENDA 

ADENDA NRO. 02 
PROCESO NRO. MC-CSN-CAFEC-108-2025 

OBJETO: 85_9519_441 CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES Y SUMINISTROS PARA LA OPERACIÓN 
DEL PARQUE AUTOMOTOR A CARGO DEL SENA REGIONAL CASANARE Y CENTRO DE FORMACIÓN. 

El Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, de conformidad con la Observación allegada a la Proceso de 
la Referencia, requiere modificar el Estudio previo del proceso de la referencia. Lo anterior, en 
cumplimiento de los principios rectores de la contratación estatal y de los postulados que rigen la función 
administrativa, en especial los de planeación, responsabilidad, economía y publicidad. 

En ese sentido, las modificaciones al Estudio previo serán como a continuación se establece: 

PRIMERA. Modificar el numeral 5.2.2.1 del Estudio Previo, el cual quedará así: 

5.2.2. DE CARÁCTER TÉCNICO 
5.2.2.1 EXPERIENCIA: 
El proponente deberá acreditar experiencia específica mediante mínimo UN (1) y máximo DOS (02) 
CONTRATOS Y/O CERTIFICACION DE CONTRATO EJECUTADO Y LIQUIDADO, CELEBRADO CON ENTIDADES 
PÚBLICAS O PRIVADAS, ANTERIORES AL CIERRE DEL PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN Y CUYO OBJETO 
CONTRACTUAL Y/O ALCANCE ESTÉN RELACIONADAS CON EL PRESENTE OBJETO CONTRACTUAL 
(Mantenimientos y/o Suministro Parque Automotor). 

El valor sumado de los contratos certificados debe ser igual o superior al 50% del presupuesto oficial. Para 
contabilizar el valor del contrato certificado se tendrá en cuenta el valor del salario mínimo mensual legal 
vigente (S.M.M.L.V) del año de la fecha de terminación del mismo.  

Para acreditar la anterior información el proponente deberá presentar certificación, la cual debe contener 
como mínimo, la siguiente información:  
 Nombre y NIT de la empresa contratante. Nombre del contratista.
 Número del contrato.
 Objeto del contrato.
 Actividades, elementos, productos o bienes contratados.
 Valor total del contrato.
 Porcentaje de participación, en caso de una Unión Temporal o Consorcio.
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 Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado). 
 Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 
 Firma del funcionario competente o empresa contratante.  

De tratarse de contratos u órdenes suscritas con entidades públicas, de no contar con certificaciones, el 
proponente podrá presentar copia del contrato y copia del acta de liquidación respectiva. La Entidad 
realizará la verificación acudiendo a las plataformas de compras públicas SECOP I, SECOP II y TVEC. 
 
El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluación la información aportada por el proponente 
y a fin de corroborar la misma, podrá solicitar durante el proceso de evaluación soportes que considere 
convenientes tales como: certificaciones, copias de contrato, actas de liquidación, estados financieros, 
copia de pago de impuestos, etc.  
 
Los contratos ejecutados con entidades privadas y particulares que se pretendan acreditar, adicional a la 
información antes solicitada, deberán presentar facturas que acrediten la ejecución real del mismo. 
 
 
PARA CONSTANCIA SE FIRMA, UNA VEZ LEÍDO Y ACEPTADO POR QUIENES EN ELLA INTERVINIERON, A 

TRAVÉS DE LA PLATAFORMA SECOP II. 
 
 
Control de Cambios 
 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

4 31/08/2025 

El documento ha sido actualizado para incluir la clasificación de la información, la cual 
debe realizarse conforme a las directrices establecidas en el documento GOR-G-015 
Guía Etiquetado de Información, disponible en la herramienta de gestión del SIGA. 
 
Se realizan ajustes menores en el documento. 
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