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ASUNTO:

Solicitud certificado de no disponibilidad

De manera atenta me permito solicitar certificacion de no disponibilidad de personal del
siguiente perfil profesional con base en la siguiente informacion vy justificacion:

difusiéon y divulgacion

de los diferentes
productos del area.

3. Apoyar en la
Ilustracion,
animacion y
composicion de los
diferentes recursos
digitales.

4. Apoyar el despliegue en

produccion de los
productos digitales del
area en el sitio
web del instituto.

Objeto Obligaciones Perfil Requerido | Cantidad
Prestacion de servicios| 1.Apoyar en la | Categoria: III Uno (1)
profesionales para el diagramacion de los
disefio y diagramacion diferentes informes de | Nivel: 3
web de las piezas los examenes
graficas vy digitales nacionales. Formacién de
que se requieran de Pregrado: Titulo
apoyo para analisis y| 2.Apoyar la produccion |profesional en
difusion. de presentaciones, | Disefio Grafico o

infografias, videos, | afines.
podcast que surjan
como apoyo a la

Experiencia Minima

Requerida: 6 meses
de experiencia
profesional.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima se considera NO CONTROLADO




SOLICITUD CERTIFICADO DE NO
DISPONIBILIDAD DE PERSONAL

Cddigo: GAB -FT057

e i
& Icfes

GESTION DE ABASTECIMIENTO

Version: 001

Clasificacion de la
informacion

X | PUBLICA CLASIFICADA

RESERVADA

Justificacion:

La Subdireccion de analisis y divulgacion requiere la contratacion de un profesional en
disefo grafico o afines para que apoye las actividades de produccion digital, relacionadas
con el disefio y diagramacién de informes, reportes, documentos de analisis, piezas
comunicativas, edicion e ilustracion de videos, presentaciones, certificados, talleres,
fichas, y demas piezas que requieran las estrategias de la Subdireccion, con el fin de
generar informacién visualmente clara, organizada y pertinente.

Por lo que se requiere de un disenador grafico con experiencia en produccién de informes
interactivos, y accesibles de acuerdo con las normas internacionales de accesibilidad de
documentos PDF y web para las personas con discapacidad visual, desarrollando un
etiquetado preciso en los documentos para una mejor legibilidad y usabilidad. Ademas,
debe contar con experiencia en diseno de informes enfocados a los analisis de datos.

Dichas actividades implican una gran demanda de trabajo, que supera la cobertura de
la planta de personal, para atender las necesidades antes descritas. Cabe resaltar que
la Subdireccién actualmente cuenta con una profesional de apoyo en el procedimiento
de difusion para el desarrollo de estrategias de apropiacion social de los resultados, la
cual no cuenta con las habilidades y conocimientos técnicos que describe la necesitad;
y un cargo de técnico diagramador que apoya el procedimiento de desarrollo de
productos digitales, especificamente con actividades asociadas a la diagramacion e
ilustracion de los productos que genera el area. Sin embargo, es un perfil técnico, el cual
no puede asumir la carga de trabajo en su totalidad por capacidad y también por el nivel
de conocimientos, formaciéon y habilidades que se requieren en disefio, produccion y
ediciéon de todos los recursos digitales necesarios, como parte del desarrollo de los
productos que desarrolla el area en el marco de los diferentes proyectos, adicional a la
diagramacién e ilustracion de informes.

Por todo lo anterior se solicita la expedicién de la certificacién de no disponibilidad de
personal debido a que:

e No existe personal en planta suficiente para llevar a cabo las actividades.

e El Manual de las Funciones y Competencias del Instituto no existe un perfil funcional
para llevar a cabo el objeto y obligaciones contractuales.

e Las actividades contractuales no pueden ser realizadas por personal de planta
debido al grado de especializacién que requiere su ejecucion.

Cordialmente,

ﬁ{i}ﬂﬂt&m M{xm g .

Alejandra Neira Aroca
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Subdirectora de analisis y divulgacion
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