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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Bogota, octubre del 2025

Sefior (a)
Diana Marcela Hurtado Muinoz

CO1.PCCNTR.7459689
Profesional grado 2

Lider de administracion educativa
Bogota

Asunto: Informe mensual de
ejecucion contractual Mes octubre del
afo 2025.

Referencia: CO1.PCCNTR.7459689 del ano 2025

Jury Tatiana Manrique Bautista, identificado con la cédula de ciudadania No.
1001091560 de Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en (administracion
educativa), en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada contrato la suma de VEINTI
DOS MILLONES NOVECIENTOS VEINTI SIETE MIL OCHOCIENTOS M/CTE
($22.927.800). Esta suma sera pagada por el SENA a cada uno de los contratistas de la
siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2025 por valor
de UN MILLON DOSCIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL OCHO CIENTOS M/CTE
($1.297.800); b) Diez (10) pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2025, por
valor de DOS MILLONES CIENTO SESENTA Y TRES MIL PESOS M/CTE ($2.163.000)
cada uno.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2025.

OBJETO:

Contratar los servicios personales de caracter temporal como soporte y acompanamiento
a la formacién complementaria en programacion en el aplicativo Sofia Plus y las demas
requeridas por el area en el Centro Nacional de Hoteleria Turismo y Alimentos para la
vigencia 2025.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

Realizar el proceso de
verificacion de datos de
aprendices para registro de

1 matricula

Se efectlo una revision
de datos de cada uno de
los aprendices a través

Archivos con los
documentos de los

de los aprendices con su
respectivo documento de
identidad en los cursos de

la plataforma con su
respectivo documento de
identidad, verificando

aprendices en PDF.
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formacion complementaria
programados mensualmente
por el Centro.

que todo se encuentre
correctamente.

Gestionar en el sistema de
gestion académica Sofia
plus de las planillas de
formacion
complementaria.

Se ejecuto cada una de
las planillas en Sofia
Plus que fueron
solicitadas por los
instructores a través de
la encargada.

Correo electronico,
documento Excel y
PDF.

Realizar el proceso de
verificacién de aprobacion
del juicio de valor de los

Se verifico que las fichas
se encuentren con todos
sus juicios evaluados

Reporte de Excel con
el estado de los
juicios en los

integrantes para que puedan ser aprendices.
de la ficha. certificadas.
Generar los Certificados de N/A N/A

cada una de las Fichas en el
sistema de informacion.

Atencién al usuario,
brindando toda la
informacion requerida de
manera presencial y
virtual.

Atendi de forma
personalizada a los
usuarios por medio de
correo electrénico y
presencialmente en el
centro cuando fue
requerido.

Correos electronicos.

Las demas que se acuerden
con el supervisor designado
por la Entidad y se
relacionen
con el objeto del contrato.
Aplicar los procesos y
procedimientos establecidos
por la Entidad, para la
gestion documental
relacionada con el objeto
contractual.

Realice solicitudes para
actualizacién de datos
de los aprendices que se
encuentran tomando
formacion
complementaria
presencial.

Correos electrénicos

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion
de este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del
gasto el informe en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista
GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados
de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
(N/A)

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos
realizados, los cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion
contractual. (N/A)

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el
respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en
fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual, debera
reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual. (N/A)
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ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
M ORDEN DE | DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE o O INICIAL O FINAL
1. N/A N/A N/A N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el
respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en
fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucidon contractual, debera
reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual. (N/A)

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos
enunciados como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y
los desplazamientos realizados (N/A) y el No. 9492435904 de la planilla, operador
de aportes en linea del mes de septiembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto
Ley Antitramites”).

Evidencias en (29) folios

Cordialmente,

Firma faliona Monige
Jury Tatiana Manrique Bautista
Contratista

C.C. No. 1001091560

Recibi a /sa,’gi:c‘,faccién:

Firma

Diana Marc
Supervisora

CO1.PCCNTR.7459689 de 2025
Profesional grado 2
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Obligaciones Especificas:

1.

Realizar el proceso de verificacion de datos de aprendices para registro de matricula
de los aprendices con su respectivo documento de identidad en los cursos de
formacion complementaria programados mensualmente por el Centro.
e Acciones realizadas:
Se efectldo una revision de datos de cada uno de los aprendices a través la
plataforma con su respectivo documento de identidad, verificando que todo se
encuentre correctamente.
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[ Evaluacién y Pruebas [=
Z Inscripcion
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[# Registro < Registro
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Z sas . Nombres ANAMARIA
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Encargado de ingreso centro formacién v

# Administracion del sistema
(@ Ejecucion de la Formacion
(# Evaluacion y Pruebas
 Inscripcion

(@ Matricula

@ Registro

(# Reportes

@ Seleccion

@ sGs

Gestionar §

Anular Inscripcion

Consultar Estado de Aspirantes

Consultar Eventos

Consultar Fichas de Caractenzacion

Consultar Matricula

Consultar Registro

& JURY TATIANA

13w suan rersona v
Tipode ldentiicacén”  Cédula de Ciudadania v
Nimero de Identificacion” 23983542
Consultar Registro
Registro
Roles Aprendz Aspirants Usuaro,
NS 12729723
Tipo de Identiicacion cc
Numero de Identificacion 23883542
Nombres. ANA MARIA
Primer Apelido wvas
Segundo Apelido
Sexo F
Pais de Nacmiento COLOMBIA
Departamento de Nacimiento BOVACA
Municipio de Nacimiento RONDON
Lireta Miltar No tiene Libreta miltar
Pais de Residencia COLOMBIA
Departamento de Residencia BOGOTADC.
Direccion de Residencia CALLE 6A 19A51
Teléfono Fiio 202731743
Teiéfono Movil 3208420968
Teléfono Atemo 2084941
Estado Cwil Casado
Tipo de Sangre 0.
Tiene EPS st
EPS Famisanar
Cormeo Electronico anamariavivas8@gmail col
Novedad de Documento (Rnec) Vigente

por favor selsccione 1a 0pcion a contnuacién
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Encargado de ingreso centro formacion

@ Administracion del sistema
# Ejecucion de la Formacion
@ Evaluacién y Pruebas
@ Inscripcion
# Matricula
# Registro
# Reportes
# seleccion
@ sGs
Gestionar SGS
Anular Inscripcion
Consultar Estado de Aspirantes

Consultar Eventos
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Consultar Registro
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Tipo de Usuario® Persona

Tipo de Identificacion®

Nimero de Identficacion® 51738846

Consultar Registro

Registro.

Roles

NS

Tipo de

Nimero de Identificacion
Nombres

Primer Apelido
Segundo Apeliido

sexo

Pais de Nacimiento

uttar Fichas de C:

Cons:

Consultar Matncula

Consultar Registro

Municipio de Nacimiento
Lireta Militar

Pais de Residencia
Departamento de Residencia
Direccion de Residencia
Telétono Fijo

Estado Ciil

Tipo de Sangre

Tiene EPS.

EPS

Correo Electrinico

Prstabinrer Clave

Cédula de Ciudadania v

Aprendiz Aspirante Usuario
8548452

cc

51738845

AURORA EDILMA
CANELO

BALLEN

F

COLOMBIA
BOGOTADLC.
BOGOTA

No tiene Libreta mittar
coLomBIA
BOGOTADC.

CALLE 54 A37 81 SUR
3125919180

No ngresado

Ho ingresado

st

Compensar

ecanelo@hotmall.com
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@ Administracién del sistema . Consultar Registro
@ Ejecucion de la Formacion <
Tipo de Usuario™ Persona -4
(# Evaluacion y Pruebas ¢
Tipode ldentiicacon”  Cédula de Ciudadania v
@ Inscripeion <
Ndmero de Identiicackon” 30568498
(# Matricula ¢
Consultar Registro
& Registro <
(# Reportes ¢
@ seleccion <
Registro
& sGs
Roles Aprendiz Aspirante Usuano,
iona © NS 27019586
Tipo de Identificacién cc
Anular Inscripcion Nimero de Identificacion 30568488
Nombres BONIS NELEI
Consultar Estado de Aspirantes Primer Apelido ORTEGA
Sequndo Apelido SIMANCA
Consultar Eventos Sexo F
Pais do Nacimiento coLomBIA
Consuitar Fichas de Caracterizacion Departamento de Nacimiento CORBORA
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Tiene EPS.
Sisben 2
Carreo Electronico bonisartega89@gmail com
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Encargado de ingreso centro formacion

@ Administracion del sistema
@ Ejecucién de la Formacién
(Z Evaluacion y Pruebas

@ Inscripeion

# Matricula

# Registro

( Reportes

# Seleccion

@ sGs

Gestionar

Anular Inscripcion

Consultar Estado de Aspiranies

Consultar Eventos

Consultar Matricula

Consultar Registro
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| Consuttar Registro

Registro
Roles. Aprenaiz Aspirante Usuario.
NIS 36131532
Tipo de Identificacion n
Nimero de Igentificacn 1033727138
Nombres JENNIFER ALEXANDRA
Primer Apellido DIAZ
Segundo Apelido PERA
Sexo F
Pais de Nacimiento COLOMBIA
Departamento de Nacimiento BOGOTADC.
Municipio de Nacmiento BOGOTA
Libreta Militar Mo iene Libreta mitar
Pals de Residencia COLOMBIA
Departamento de Residencia BOGOTADC.
Direccidn de Residencia
Teiétono Fijo 573052356323
Teléfono Mavil 3052356323
Estado Cwvi Mo ingresado
Tipo de Sangre Mo ingresado
Tiene EPS
Correo Electrénico diazjennifer@colegiofanny
Restabiecer Ciave.
Nota Para restablecer la conrasefade la
persona
Por favor seleccione 12 0pcion a contnuacion.
Justificacion
Novedades del Aprendiz *
Ctaciones. -]

Lietardn da Nacumantne
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Encargado de ingreso centro formacién

(# Administracion del sistema
@ Ejecucién de la Formacién
(Z Evaluacién y Pruebas

# Inscripeion

& Matricula

# Registro

(# Reportes

(@ Seleccion

@ ses

Gestionar

Anular Inscripcion

Consultar Estado de Aspiran

Consuttar Eventos

Consultar Fichas

Consultar Matricula

Consultar Regisiro
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Consultar Registro
Tipo de Usuano* Persona v
Tipo de Identificacion” Tarjeta de Identidad v
Nimero de Identificacion” 1028785512
[ i
Registro
Roles Aprendiz Aspirante, Usuario,
NI 34781851
Tipo de Identificacion
Nimero de Identificacion 1028785512
Nombres NICOL DAYANA
Primer Apelido QUEVEDO
Segundo Apelido RIVERA
Sexo F
Pais de Nacimiento coLousiA
Departamento de Nacimiento BOGOTADC.
Municipio de Nacimiento B0GOTA
Libreta Mitar Notiens Libreta mitar
Pais de Residencia cotousia
Departamento de Residencia BOGOTADC.
Direccion de Residencia
Telétono Fijo ST3124346145
Teléfono Movil 3028312323
Estado Civil Mo ingresado
Tipo de Sangre. Mo ingresado.
Tiene EPS
Correo Electrénico fiveranicoll0 17@gmail com
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@ Administracién del sistema ¢ Toodeldentficacon'  Tarjeta de Identidad v
# Ejecucion de la < N on* 1033715396
# Evaluacién y Prusbas < e
 Inscripcion <
# Matricula <
# Registro <
# Reportes £ Roles. Aprendiz Aspirante, Usuario,
NIS 31475909
# Seleccion < Tipo de dentficacion n
Numero de Identificacion 1033715396
@ ses .~ Nombres KATIJHULIED.
Primer Apeliido VIDALES
Gestionar SGS . Segundo Apelido ACOSTA
© F
Anular Inscripeién R o oL e
Departamento de Nacimiento BOGOTADLC.
2 v v Municipio de Nacimiento BOGOTA
Consultar Estado de Aspirantes Miltar Notane! “
. Pais de Residencia coLousis
SORRMACEVER0E Departamento de Residencia BOGOTADC.
Direccién de Residencia
Consuttar Fichas de Caracterizacin  yeigtono Fijo r—
SGs Estado Ciil Sotero
Tipo de Sangre o+
Consuttar Matricula Tene £PS st
EPS Sad Total
Consultar Registro
Coreo Electrinico jhuiedacosta13@gmail cor

Restablecer Clave.
Nota: Para restablecor Ia contrasefia do fa

persona
por favor seleccione fa opcién a continuacion.

Justificacion
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Encargado de ingreso centro formacion v

(# Administracion del sistema
# Ejecucion de la Formacion
 Evaluacién y Prusbas
@ Inscripeion
@ Matricula
(# Registro
(# Reportes
@ Seleccion
@ sGs
Gestionar SGS

Anular Inscripcion

Consultar Estado de Aspirantes

Consultar Eventos

Consultar Fichas de Caracterizacion

SGS

Consultar Matricula

Consultar Registro

. Consultar Registro

Tio de Usuario® Persona v
<
Tipo de Identficacon  Tarjeta de Idenfidad v
<
Nimero de Identificacidn® 1034781699
<
| Comutar Regisra |
<
Registro
Roles Aprendiz, Aspirante Usuario,
voNS 34306652
Tipo de Identificacon n
Numero de Identificacion 1034781699
Nombres KEVIN ANDRES
Primer Apelido ocHoA
Segundo Apelido BELTRAN
Sexo [
Pais de Nacmiento coLomsia
Departamento de Nacimiento BOGOTADC.
Municipio de Nacimiento BOGOTA
Libreta Miitar No fiene Libreta miltar
Pais de Residencia COLOMBIA
Departamento de Residencia BOGOTADC.
120
Teléfono Fio 573167313960
Telefono Mavil 3057893138
Telétono Atemo 573167313960
Estado Cil Noingresado
Tipo de Sangre o
Tiene EPS st
EPS Famisanar
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Encargado de ingreso centro formacion v

[# Administracién del sistema <
[# Ejecucion de la Formacion <
 Evaluacion y Pruebas <
(# Inscripcion <
# Matricula <
Z Registro <
Z Reportes <
& Seleccion <
@ sGS v

Gestionar SGS v

Anular Inscripcion
Consultar Estado de Aspirantes
Consultar Eventos

Consultar Fichas de Caracterizacion
SGS

Consultar Matricula

Consultar Registro
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Consultar Registro

Tipo de Usuario®

Tipo de Identificacin®

Persona

Tarjeta de Identidad v

Nimero de Identiicacién® 1012919205

Consutar Registro

Registro
Roles ‘Aprendz Asprante Usuario,
NS 4721798
Tipo de Identificacion n
Nmero de Identiicacion 1012918205

EDGAR ANDRES

Primer Apelido RINCON
‘Segundo Apelido HERNANDEZ
Sexo "
Pais de Nacimiento coLomsia
Departamento de Nacmiento 80GOTADC.
Municipio de Nacimiento B0GOTA
Libreta Miltar Mo biene Libreta mitac
Pais de Residencia coLomeia
Departamento de Residencia BOGOTADLC.
Direccion de Residencia CLL6SM SUR 187 60
Teléfono Fijo 3143262479
Teléfono Movil 3133074754
Estado Cvil Soliers
Tipo de Sangre oe
Tiene EPS st
EPS Salud Total
Comeo Elecironico rinconhernandezedgarands

SOFIA Plus Version 9.0 80 Powered by SENA -~ © SENA 2018 -~ Bogotd - Colombia- ~a142;

Sofiarius 7

Encargado de ingreso centro formacion v

# Administracion del sistema <
(Z Ejecucion de la Formacién <
@ Evaluacion y Pruebas <
@ Inscripeion <
# Matricula <
@ Registro <
(# Reportes <
& seleccion <
@ scs v

Gestionar SGS v

Anular Inscripcion
Consultar Estado de Aspirantes
Consultar Eventos

Consultar Fichas de Caracterizacion
SGS

Consuftar Matricula

Consuftar Registro

& JURY TATIANA

Consultar Registro

Tipo de Usuario*

Tipo de Identificacin®

Nimero de Identificacén® 1024530381

Consultar Registro

Registro

Persona

Tarjeta de Identidad v

Tiene EPS.

Comreo Electronico

Restabiacar Clave

coLomeIA
BOGOTADC.
BOGOTA

Ho tiene Libreta matar
COLOMBIA
BOGOTADC.

5711234567
3044508186
No ingresada
No ingresado

suarezmal2022@colegiofa

'SOFIA Plus Versibn 9.0.80 Powered by SENA -+ © SENA 2018 - Bogold - Colombia- +-a142,




2. Gestionar en el sistema de gestion académica Sofia plus de las planillas de formacion
complementaria.

e Acciones realizadas:
Se ejecuto cada una de las planillas en Sofia Plus que son solicitadas por los

instructores a través de la encargada.

# Ejecucién de la Formacion < Ficha de Ficha 3351778 (EMPRENDIMIENTO INNOVADOR)
Caracterizacion®

Consultar Aspirantes

@
CEDULASpdf L Descargar @ Imprimit & Guardar en OneDrive 14:B¥aldacion y Fusbas

Se ha realizado satisfactoriamente la matricula del aspirante JHANMIRA ANYELINA SALAZAR [Nis:34797202]

N

@ Inscripcion <

Z Matricula

R ST Requisitos de la ficha de terizacion seleccionada: Requisitos del F

REPUBLICA DE COLOMBIA

o Proceso de Matricula = REQUISITOS: 1.Solicitud de parte de la comunidad o del sector productivo:
¢y a Emprendedores de diferentes areas del conocimiento
L] No. 7493905 Y Cerrar Matricula de Suplentes b.Buscadores de empleo inscritos en el Servicio publico de empleo
SALAZAR BELENO c Instructores y docentes de los diferentes centros de formacion
5 Consulta de certificado laboral d Egresados de los diferentes programas de formacion que requieran profundizacién en una o nf
THANMIRA ANYELINA area de desempefio.

VEN F Convocar Aspirantes  EEEE =
NS Nombres  Apelidos
L Finalizar Proceso de Matricula
17-10-2007
Generar Reporte Matri BRENDA  LOPEZ | -
21-02-2023,_BOGOTA D.C. Generar Reporte Matricula ssomes YT T 1033737369 O © 2 ]
30-05-2031 porte para Camet
eporte Auditoria Document DANA  SANCHEZ |
Reporte Auditoria Documental o3 AR SN T 1omem o © p U
Verificar Matricula
= S P DANNA  RUBIANO ]
tulada Virtual 36104384 \0OIINA  GOMEZ ul 1034762415 @  © )
# Registro <
 Reportes < 36072818 ':’:‘D';‘é‘y {’E‘}_‘r‘g’f T onnRen oM © S
( Seleccion <
@ s6s < | aqmn DADLC NS T 102236548 O © d a
EDGAR  RINCON l A
279 00 eRuwoez T 1012019205 @ © o )
MOYA ! ]
34300256 ESTRELLA  (\peony mn 10242792 @R © 8 =
SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -~ ® SENA 2018 -~ Bogota - Colombia- +222.
P Buscar Resultado A~ £ 49)

Outlook Q Buscar ; Ly jury Tatiana Mann

| = Inido  Vista  Ayuda

m. 1] Eliminar ~ 7 Archivar 8 Movera o & o [ Pasos répidos (] Leido / No leido < =3 2 e = 3 o ¥ |'.h:apnm -

-]
n  Favoritos Elementosenvi.. % O [ = Tl MATRICULA CURSO COMPLEMENTARIO - EMPRENDIMIENTO INNOVADOR - IED FANNY MIKEY-SECRETARIA DE EDUCACION CONVENIO 9122 3351778 *
) Resumir
= jtmanrique@sena. =
© Bandejades.. 13 5 [ Juan Carlos Cruz Ramirez > Mastrar el historial de mensajes
v MATRICULA CURSO COMPL.. &5 AM
7 Borradores 3351778 Bug uctor Juan, esp. ?:;.’:1:\ ”":”"\“‘“n’:":'l"h' S
] [ — 1) CEDULASpdf | 18] FORMATO PLA. ;
o @ Paspuesto ~  Semana pasada
Diana Marcela Hurtado Mufioz
W Elementos ell.. 1 ina Gaitan Pén 2 b
- S > g“'“"“" aGa t‘; Ferez e o © Buenas tardes Tatiana De manera atenta solicito por favor comenzar a gestionar el curso en mencian en Sofia plus, adicional recuerde por favor cuanda
orreccion en nombre e 17
£3 Comeo no desaado Buen dia: De manera atenta
[ Notas 123 JULIANI BOLVA, Jury Tatiana Manrique Bautista @ 4 Responder %\ Responderatodos * Reenwiar I

- ara: ® Juan Carlos Cruz Ramirez Lun 6/10/2025 855 A&
& Archivo © Para: @ Juan Carlos Cruz R 6/10/2025 BSS AM
> Nazly Carolina Gaitan Pérez © Edwin Yovanni Rico Diaz: © Diana Marcela Hurtado Muioz
B3 Fuentes RSS Correccién en nombre Mié 1710
Buen dia: Da manera atenta y d

Buen dia instructor Juan, espero se encuentre bien.

B Historial de conv.

fod Gedula Thon Es... De manera atenta Informo que La ficha solicitada anteriormente para el programa de EMPRENDIMIENTO INNOVADOR fus gestionada correctamente y ya e sncuentra
F& Carpetas de bisq. @n estado de ejecucion en la plataforma Sofia plus con el nimero de ficha: 3351778
Mazly Caralina Gaitan Pérez 2
In-Place Archive -... Actualizacién de documento  Mié 1/10 Nota: Por favor tener los ti idos para evaluara L ices se: del del iz, para que puedan ser
Buen dia: De manera atenta y de acuer certificados dentro del periodo estipulado.

3 CEDULA JAD

3 Ira Grupos IGh CEDULA JATKE.
Cordialmente,

Nazly Carolina Gaitan Pérez £

‘Correccion en datos Mié 1710

Buen dia; De manes

€ Responder - Respander a todos * Reenviar

124 Cedula Antania..

Nazly Carolina Gaitan Pérez
Correccién en nombre Mié 110
Buen diz: De manera atenta y de ac

1) eedula rafael ru

=




Outlook Q Buscar @ Jury Tatiana Manei... (

| = Inico Ayuda
m. T Eliminar Archivar SMovera « € & ] Pasos répidos Leido / No leido = -] ) 0 Copilot
o
o Favoritos Elementos envi.. % O { 1 MATRICULA Planilla - Curso : Elaboracién de Panes con Masa Madre (48 horas) (3149501 % | @ Publica Clasificads () Resumir
t @ oy
= jtmanrique@sena... > Mostrar el historial de mensajes
B Bndscee: @ 5 7] John Alexander Sabogal Macias o ksl Bt ida 3
v MATRICULA Planilla = Curso 1. 9:13 AM :)4.\;::"'.' e st
? Borradores 349501 | Buen dia instructor John, esg
FORMATO_PLA
» > Elementos envia. b
& ® Pospuesto uan Carlos Cruz Ramirez Diana Marcela Hurtado Mufoz
a MATRICULA CURSO COMPL 2 Buenas tardes Tatiana [ anera atenta solicito por favor comenzar en men: n Sofia ph ficion serde por favor cuand un 29/09, M
P W Elementos eli.. 1 3381778| Buen dia instructor Juan, ¢ :
’8 Correo no de ) ceouLAS.pdt B FORMATO PLA A
Jury Tatiana Manrique Bautista @ ¢ ponder € Responderatodos  Reenviar W @
(P Notas e - o
Semana pasada Para: ® John Alexander Sabogal Macias Lun 610 313 AM
& Archivo C: @ Edwin Yovanni Rico Diaz: @ Diana Marcela Hurtado Mufoz
Nazly Carolina Gaitan Pérez
B Fuentes RSS i6n en nombre M 1710 Buen dia instructor John, espero se encuentre bien,
>) Historial de con De manera atenta Informo que la ficha solicitada anteriormente para el programa de ELABORACION DE PANES CON MASA MADRE fue gestionada correctamente y ya
to} JULIANI BOLIVA se encuentra en estado de ejecucion en la plataforma Sofia plus con el nimero de ficha: 3349501
Carpetas de busq
Nazly Carolina Gaitan Pérez Nota: Por favor tener en cuenta los tiempos establecidos para evaluar a los aprendices segin el acuerdo 009 del reglamento del aprendiz, para que puedan ser
IniPiace Archive o Correccion en nombre Mié 1710 certificados dentro del periodo estipulado.
85 Ir a Grupos 6} Cedhda Fhor Cordialmente,
Nazly Carolina Gaitan Pérez ) -
Actualizacion de documento  Mié 1/10
ol S € Responder  * Responder a todos » Reenviar
Nazly Carolina Gaitan Pérez
Correccion en datos Mié 1710
&) Ceduta Antoni
[
Tipa ge Oterta” Seleccionar Tipo de Oferta v
# Certificacién
Tipa de Sollctua® "
o — o Seleccionar Tipo de Solicitud
. Fecha inicio de radicacion 061072026 o
# Ejecucion de la Formacién Focka i de sicackir 0611072025 Eld
# Emprendimiento « Estado Todas v
# Gestion de Ambientes
Huscar Sohcitud
# Gestion de Tiempos —
# Matricula
Z Plansackin de la Formaclén Listado de solicitudes de empresas
Complementaria Virtual =
premersaria Vi 2314912 Especial Empesanal - EMPRESA COCASUNCION  BOGOTADC  BOGOTA COCINA HORASILUDIVIA AGL Aenaida 3356108 Q
& far Re La ficha de caracterizacion fue creada exitosamente. Codigo de la Ficha: 3356108
s de Divulgacion Tecn gica

macion Tilulada

macion a la Medida

Consultar Consolidado de

cesidades de Empresas

# Registra
# Reportes

7 5G5

SOFIA Plus 3.0

[«




Sofiarius ¢

sestion Desarrollo Curricular
# Administracién de Calendario
# Administracion del sistema

# Certificacion

# Desarrolio Curricular

# Disefio Curricular

# Ejecucion de la Formacion

# Emprendimiento

# Gestidn de Ambientes

# Gestion de Tiempos

# Matricula

# Planeacion de la Formacion

ntos de Divuigaciin Te

Sofiarius ¢

4n Desarrollo Curricular

# Administracién de Calendario

# Administracion del sistema

# Gertificacion

# Desarrollo Curricular

# Diseflo Curricular

# Ejecucion de la Formacion

# Emprendimiento

# Gestion de Ambientes

# Gestién de Tiempos

# Matricula

# Planeacién de la Formacion

mplementaria

[«

& JURY TATIANA MANRIQUE

© Ayuda y soporte

= Bandeja de lareas

Per lizar E de la Resp a la Medida

Datos Blisqueda

Facha Inicio de I Ficha desce 4

Fecha Inicio &0 1a Ficha hasta <

Codiga Ficha 356100

Consultar
Fichas de Caracterizacion
3356100 COCINA NAVIDERA No Aglica ~ 2 l LMS SENA para Formacion T v No ~ mhQe

SOFIA Plus

5.0,60 Powsrod by SENA -+ © §

& JURY TATIANA MANRIQUE @ Ayuda y sopore

Personalizar Estructura de la Respuesta a la Medida

Datos Busqueda

Fecha Inicio de ia Ficha desde

Focha Inicio de ka Ficha hast

Cédigo Ficha 3356108

Consultar

Enviar | | Cancelar Ficha(s)

Epandejade tareas M LMSSENA @ CamblarClave  Salir @

La informacién se ha guardado exitosam

zacin de formacion a la n

ida a personalizar.

30 by SENA SENA 2018 -+ Bogold - Col




Consultas v Ceniro CENTRO NACIONAL DE HOTELERIA, TURISMO Y ALIMENTOS

Consultar Informe Calendario TOCEEED Inscripcion v
Gestionar Calendario Centro COCINA NAVIDERiA
Descripeion del Evento *
Eventos Direccion General < 4
S . Area Responsable - COORDINADOR ACADEMICO
@ Gertificacién < e Ficha 3356108 (COCINA NAVIDERIA)
4 B4

(# Desarrollo Curricular <

Fecha Inicio * 06/10/2025 EI4
 Disefio Curricular ¢

Fecha Fin* 06/10/2025 EIJ
[ Ejecucin de la Formacidn <

Guardar | Volver
& Emprendimiento < e =
( Gestién de Ambientes ¢
o « El evento se almacens de forma exitosa.

[ Gestidn de Tiempos <
& Matricula <
(# Planeacién de 1a Formacién ¢
@ Registro <
& Reportes <
@ ses ¢

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -~ © SENA 2018 -+ Bogots - Colombia- =141

=

Publicar Fichas de Caracterizacion

(# Administracién de Calendario <
(# Administracion del sistema <
@ certificacion ¢ Datos Busqueda
(# Desarrollo Curricular <
Fecha Inicio de la Ficha desde <
(# Disefio Curricular <
@ Ejecucién de la Formacion . Fecha Inicio de la Ficha hasta & <
(# Emprendimiento < Cédigo Ficha 3356108
(# Gestion de Ambientes < Consultar
([ Gestion de Tiempos <
R Fichas de Caracterizacion
([ Matricula <
(# Planeacion de la Formacion v
Complementaria Virtual ¢ 3356108 CCOCINA NAVIDERA 1411012025 Q
Publicar
Consultar Reportes <

Eventos de Divuigacion Tecnologica <

Formacion Complementaria <
Formacion Titulada <
Formacion a la Medida v

Consultar Gonsolidado de
Necesidades de Empresas

Personalizar Estructura de
Respuesta

Publicar Fichas de Caracterizacion
# Registro <

(# Bannrtac .

SOFIA Plus Version 8.0.80 Powered by SENA -+-© SENA 2018 -+ Bogotd - Colombia-=-a141

H £ Buscar 1 4)




# Administracién de Calendario
# Administracion del sistema

# Certificacién

# Desarrollo Curricular

# Disefio Curricular
Z Ejecucion de la Formacién
# Emprendimiento

# Gestion de Ambientes

# Gestin de Tiempes

# Matricula

# Planeacion de la Formacién

# Registro

[«

Administracion de Calendario
Administracion el sistema
Certificacion

Desarrolio Curricular

Disefio Curricular

Ejecucion de la Formacion
Emprendimiento

Gestion de Ambientes

i6n Al

Consultar Solicitudes Préstamo de
instructores

[«

ia ¥ Dedicacidn de

royectos a Ficha

Publicar Fichas de Caracterizacion

Datos Busqueda

Fecha Inicio de la Ficha desde 4
Fecha Inicio d¢ 1a Ficha hasta 4
Codigo Ficha 3356108

Comsultar

Las Fichas han sido publicadas

No se encontraron Fichas de Caracterizacion para publicar

0.0 Powsred by SENA -+ & SENA 2018 -+ Bogotd - Colombia- 2141

Detalle del Instructor

Tipo de Identificacin:

cc
Dacumento de Identificacion 1839378
Nombre LuDIA
Primar Apsilida: AGUIRRE
Segundo Apallido AINGON

Carreo Elecironico udy aguirre @gmai com

Detalle de la Ficha

Céiga de la Ficha 3356108

Nomibre del Frograma COCIA NAVIDERA

Cenro CENTRO MACIOHAL DE HOTELERIA, TURISMO Y ALIMENTOS
Municigio 80GOTA

Jomada MIXTA

Resultados de Aprendizaje que el Instructor sera responsable del Juicio Evaluativo.

Actuslizar
mbee del Resuliado Competencia 1]
Nombre Etapa Competencia
PREPARAR DIFERENTES ALIMENTOS BASICOS CALIENTES ¥ FRIOS CON BASE EN LA RECETA Leciva PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA D01 DEL MINCOMERCIO,
ESTANDAR INDUSTRIA ¥ TURISMO)
gina 1 e 1

Guaraar

Los cambios realizados se guardaron con éxito

Volver

SOFIA Plus Version 9.0.90 Powered by SENA -~ & SENA 2018 - Bogo!




(& Disefio Curricular <

Ejecucion de la Formacion <
(# Emprendimiento <
(Z Gestion de Ambientes ~

Administracion Almacén <

Eventos de Divuigacién Tecnolégica

Gestion Ambientes ~
Administracion de Ambientes <
Gestion de Ejecucion <

Gestién de Planeacion y
Programacion

Aprobar Programacion de Fichas

Cancelar eventos programados para
fichas canceladas

Gesti6n Programacidn de Ambientes

Gestionar Ficha

Instructores <
Reportes ¢

(# Gestién de Tiempos <
& Matricula <
( Planeacion de la Formacién <
Registro <

( Reportes <
@ ses ¢

[«

@ Disefio Curricular <
2 Ejecucion de la Formacion <
# Emprendimiento <
(2 Gestion de Ambientes v

Administracion Almacén <

Eventos de Divuigacion Tecnologica <

Gestion Ambientes v
Administracion de Ambientes <
Gestién de Ejecucion ¢

Gestion de Planeacion y
Programacion v

Aprobar Programacion de Fichas

Cancelar eventos programados para
fichas canceladas

Gestién Programacion de Ambientes

Gestionar Ficha

Instructores <

Reportes <
 Gestién de Tiempos ¢
& Matricula <
(Z Planeacion de la Formacion <
@ Registro <
( Reportes <
@ ses ¢

=

Fecha Final 131172025
&

Hora Inicio

Hora Final

Cupo Solicitado

Jomada Madrugada (m]

Horario de la Ficha [0 [ wunes (] Martes || Miercoles [ Jueves [| Viemes

Programar

Programaciones asignadas
Cédigo de la Ficha Nombre del Programa Fecha Inicio Fecha Final Cupo Solicitado Horario
3344004 COCINA NAVIDENA 19/09/2025 211012025 28 [z
3344131 COCINA NAVIDENA 17/08/2025 221012025 25 iz
3345805 COCINA SALUDABLE 19/09/2025 281012025 25 i)
3348442 ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA. 10/09/2025 2911012025 30 [}
3348449 COCINA COLOMBIANA 22/09/2025 271012025 45 [z
3348451 COCINA BASICA 30092025 181112025 22 )
3350316 COCINA NAVIDENA 0211012025 0411172025 28 e
3352781 COCINA COLOMBIANA 0111012025 01/1172025 40 e
3356108 COCINA NAVIDENA 14/10/2025 131112025 31 o
Pagina 1de 1

Volver

La Programacion ha sido guardada satisfactoriamente

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -- ® SENA 2018
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19°C Nublado

COMPLEMENTARIA COGINA
CENTRO NACIONAL DE HOTELERIA, TURISMO Y ALMENTOS
Resultados de Aprendizaje

COCINA NAVIDERA

Nombre del Ambiente 7
Sede

Tipo de Programacion
Nombre del Programa

Cupo de la Programacion 31
Fecha Inicio 14/10/2025
Fecha Final 13/11/2025

Hora Inicio

Hora Final

Jornada Madrugada (]

Horario de la Ficha C7 [ Lunes [| Wartes [| Miercoles [| Jueves ||

Programar

Horario programacion

Viemes

13:00- 18:00

13.00- 18:00

ha sido guardada

Volver

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -+-© SENA 2018 - Bogotd - Colombia- »-a141
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(2 Disefio Curricular < —
Para actualizar las fechas de consula haga ciic en el siguiente boton Modificar Fechas

@ Ejecucién de la Formacion < Fochalniciaf 14102025,

Fecha Final* 1371112025
@ Emprendimiento <

Actividad de Aprendizaje *

(£ Gestion de Ambientes ~
Administracién Almacén (@ (IR
Eventos de Divulgacion Tecnolégica ¢ Novedad
Y
Gestion Ambientes v
Consultar instructores
‘Administracion de Ambientes < _—
Gestion de Ejecucion ¢
Programar Instructor Dia a Dia
Gestion de Planeacion y -
Programacién v
Aprobar Programacién de Fichas
Instructores Programados al Evento
Cancelar eventos programados para
fichas canceladas .
tado de Instructores Asignados al Evento
Gestion Programacion de Ambientes T i e R T
8358600 51839378 LUDIVIA AGUIRRE RINCON COCINA NAVIDENA CCOCINA NAVIDENA X
Gestionar Ficha
Pégina 1 de 1
Instructores <
Volver
Reportes <
Gestion de Tiempos <
2 Matricula < El Funcionario ha sido guardado satisfactoriamente.
(£ Planeacion de la Formacién <
No se encontraron instructores disponibles para el evento
(& Registro <
@ Reportes ¢
# ses <

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA - © SENA 2018 - Bogotd - Golombia- -a 141

H P Buscar Nublado

Documento G
(# Certificacién < Tino de Documento 51638378
Actividad a Desarrollar INSTRUCTOR COCINA
3 <
(# Desarrollo Curricular Resultados de Instructores Desarrollados
(# Disefio Curricular <
PREPARAR DIFERENTES ALIMENTOS BASICOS CALIENTES Y FRIOS CON BASE EN LA RECETA PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA 001 DEL MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y
) . . Lectva
[# Ejecucion de la Formacion < ESTANDAR. TURISMO}
Pagina 1 de 1
(# Emprendimiento <
Retiar Resultados Desarrllados
Gestion de Ambientes v
Administracién Almacén <

i i Volver
Eventos de Divuigacion Tecnologica < —

Gestion Ambientes v
e . Laoperacion ha sido realizada exitosamente.
Gestion de Ejecucion <

No existen resultados para el instructor y evento seleccionado
Gestion de Planeacion y
Programacion v

‘Aprobar Programacién de Fichas

Cancelar eventos programados para
fichas canceladas

Gestion Programacion de Ambientes

Gestionar Ficha

Instructores <
Reportes <
Gestién de Tiempos <

@ Matricula <
@ Planeacion de la Formacion <
@ Registro <

SOFIA Plus Version 9.0.50 Powered by SENA -+ @ SENA 2018 -+ Bogotd - Colombia- +-a141
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i Autoguardado

Archivo  Inicio  Insertar
Eﬁ & | calibri
Pegar oE] N K
Portapapeles 5

D3 v

Dibujar

Fuente

foo

R

Disposicién de pagina

Ji & w

3356108

Férmulas

#

Datos

07

Revis

b, Ajustar texto

Alineacién

Resultadolnscripcion(130)xls - Mado de compatibil.

ar

Combinar y centrar  ~

Vista  Automatizar  Ayuda
| General

$ ~ 9% o

] Mamero

(@ - Guardado en Este PC

£ Buscar
Acrobat
— S Autosuma v Ac
E B B & 5 = i
©0 00 Formato Darformate Estilosde  Insertar Eliminar Formato Orde
00 50
condicional ~ comotabla~ celda v - v - & Borrar~ filtr
=1 Estilos Celdas Edicién

Resultado del Registro . . . N N B N R = o
| Tipa de Identificacion| Numero de Identificacin | Cédigo da laficha Tipo poblacion Aspirants Tipo de Organizacien (selo silaficha
[Reservado para el sistama)

2 escerrada)
3 |Inscripeién Exitosa. Los darod cc 32737198 3356108 MICROEMPRESAS 2314912
a cc 1011202410 3356108 MICROEMPRESAS 2314812
5 ipcién Exitosa. Los datod cc 51876727 3356108 2312512
3 ipcidn Exitasa. L cc 52010424 3356108 EMPRENDEDORES 2312812
7 ipcién Exitosa. Los datod cc 23383522 3356108 2312512
8 ipcidn Exitoss. Loz cc 1032405035 3356108 EMPRENDEDORES 2314912
E] ipcidn Exitasa. L cc 51738326 3356108 EMPRENDEDORES 2312812
10 ipcién Exitosa. Los datog cc 27218661 3356108 EMPRENDEDORES 2314912
1 ipcién Exitasa. L cc 30568498 3356108 EMPRENDEDORES 2314912
12 Inscripeién Exitosa. Los datog cc 51655753 3356108 EMPRENDEDORES 2314312
13 ipcidn Exitosa. Los. cc 52109673 3356108 EMPRENDEDORES 2314912
14 Inscripeién Exitosa. Los datog cc 52130837 3356108 EMPRENDEDORES 2314312
15 ipcidn Exitosa. Los. cc 52738384 3356108 EMPRENDEDORES 2314912
1€ Inscripeion Exitosa. Los datog cc 28994564 3356108 EMPRENDEDORES 2314312
17 ipcidn Exitoss. Loz cc 52535337 3356108 EIPRENDEL 2312512
18 i jtosa. L cc 51355202 3356108 EMPRENDEDORES 2312812
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4.Generar los Certificados de cada una de las Fichas en el sistema de informacion.
e Acciones realizadas:

Se realizo proceso de certificacion a través de la plataforma Sofia plus, después

de que cada ficha haya terminado su proceso correctamente.
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5.Atencion al usuario, brindando toda la informacion requerida de manera presencial y
virtual.
e Acciones realizadas:
Atendi de forma personalizada a los usuarios por medio de correo electrénico y
presencialmente en el centro cuando sea requerido.
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Estimada Instructor,
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Me permito Informar que aenl del €C. 13.706.648, en la plataforma Soffa Plus. Al Intentar
realizar la matricula en el curso “Elaboracion de panes con masa madre”, Los apellidos reglstrados no colngiden con los que figuran en su documenta de identidad, lo
que ha impedido completar el proceso.
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6. Las demas que se acuerden con el supervisor designado por la Entidad y se relacionen
con el objeto del contrato. Aplicar los procesos y procedimientos establecidos por la
Entidad, para la gestion documental relacionada con el objeto contractual.
Acciones realizadas:
Realice solicitudes para actualizacion de datos de los aprendices que se
encuentran tomando formacién complementaria presencial.
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