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Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION

1. INFORMACION GENERAL Dﬂi?%
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | FELIX ANTONIO ORTIZ SUAREZ Iﬁ
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 79.918.954 | DE ‘ BOGOTAD.C. Iﬁ
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008299 | CELULAR ‘ 3502988333 I «
E-MAIL PERSONAL | fortizsu01@uninpahu.edu.co I«
E-MAIL INSTITUCIONAL | felix.ortiz@supernotariado.gov.co I«
BaNCO | FALABELLA le  NoDECUENTA 111140235058 |& cA[ X |« cc|[ e

o CONTRATO ACTUAL AR VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 12.992.640,00 ||«
| 1968 | oe| 2025 |e HONORARIOS MENSUALES || $ 3.248.160,00 ||«

CONTRATISTAdeberaprestarporsuspropiosmediosyconplenaautonomiatécnicayadministrativa,dentrodelplazoacordado
Jlosserviciosy/oactividadesenunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del
OBJETO DEL CONTRATO [CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS

Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | SONIA DEL PILAR PARADA ROJAS |¢
CARGO DEL SUPERVISOR [ TECNICO ADMINISTRATIVO CODIGO 31-24 GRADO 16 |«
CDP No. 52325 @ CRP No. 365825 «
Fecracor| 19/02/2025 | FEcHACR]  13/06/2025 PO o ACON s Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION m 2025 |«
CIUDAD BOGOTA D.C. . ) Dia Mes  Afio
DEPARTAMENTO BOGOTAD.C. g FEC”@AE'?‘Q k;-z(;mON 2025 |«
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes Afio . MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
(20 [ o6 [eossp [+]e[o ]
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Ao ADICION Y/O PRORROGA No. I:l .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes _ Afio MESES  DIAS WALOR
s o T o g

_=— = ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR || $ 3.248.160,00 ||¢- rr’—r O No de factura

VALOR TOTAL # DE DIAS ! | |¢- | |¢-
E 3.248.160,00 | _I Dia  Mes  Afo MES A COBRAR

DEL| 01 |09| 2025 |¢ PAGO No. No DIAS

AL[ 30 [09] 2025 J«[ 04 e[ 30 ]w00%] SEPTIEMBRE |

PERIODO DE PAGO
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

1. COMPANIA DE SALUD (EPS)
2. FONDO DE PENSION

ASEGURADORA DE RIESGOS
" LABORALES (ARL)

TOTAL A PAGAR

Valor del Pago Razon Social Aporte
178000 COMPENSAR EPS @« 125%
227800 PROTECCION « 16%
7500 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS ® 0.522%
$ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 90095034

«

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 12.992.640,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO || $ 1.190.992,00 |« |[ $ 1.190.992,00 $ 11.801.648,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO || $ 3.248.160,00 (|« || $ 4.439.152,00 $ 8.553.488,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO || $ 3.248.160,00 (|« || $ 7.687.312,00 $ 5.305.328,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO || $ 3.248.160,00 ||« || $  10.935.472,00 $ 2.057.168,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO “«s - $ B
PAGO 06 VALOR DEL PAGO “«s - $ B
PAGO 07 VALOR DEL PAGO “«s - $ B
PAGO 08 VALOR DEL PAGO “«s - $ B
PAGO 09 VALOR DEL PAGO “«s - $ B
PAGO 10 VALOR DEL PAGO “«s - $ B
PAGO 11 VALOR DEL PAGO “«s - $ B
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “«s - $ B
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “«s - $ B
PAGO 14 VALOR DEL PAGO “«s - $ B
PAGO 15 VALOR DEL PAGO “«s - $ B
PAGO 16 VALOR DEL PAGO “«s - $ B
PAGO 17 VALOR DEL PAGO “«s - $ B
PAGO 18 VALOR DEL PAGO “«s - $ B
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “«ls - $ B
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “ls - $ B
Dia Mes Afio
ERIOD0 DE PAGO pet| 01 [ 09| 2025 | pagono. | SEPTIEMBRE |
ac| 30 Jo9| 2025 | [04]| | SEPTIEMBRE |
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1.Apoyarenlavalidaciényseguimientodelapresentaciéndelascuentasdecobrodeloscontratistasdel
Grupobajolosparametrosestablecidosporlaentidad,respecto al pago de aportes y formalidades
de las mismas y llevar una carpeta con la trazabilidad de las cuentas de cobro.
2.Realizarelcrucedecorrespondenciadelosexcelestrabajadosporlosabogados,paragenerarlosofici
osderespuestaalaspeticionesradicadosenlaentidadporlos juzgados en el marco de lo sefialado
en las Leyes 1561 y 1564 de 2012.
3.ConsolidarlasBasesdeDatosdelapoyoalacalificacionrealizadaporlosabogadosenlasdiferentesOf
icinasdeRegistrodelnstrumentosPublicosypresentarmensualmente el informe correspondiente a
las cifras trabajadas.4. Realizar el seguimiento y reparto a la correspondencia que llega por el
correo electrénico institucional o SISG, cuando le sea requerido. 5. Asistir a las diferentes
reuniones, mesas de trabajo, talleres, seminarios, foros que se generen en el desarrollo del
proceso de Proteccidn y Restitucion de tierras y le sean asignadas. 6. Efectuar el proceso de
envid de la correspondencia de los oficios de respuesta y cargar los radicados al SISG.
7.Reportarlosavancesdelostrabajos,elaborarlosinformescorrespondientesypresentarlasestadistic
as,confrontandoeltrabajorealizadofrentealprogramado,deacuerdo con la metodologia establecida
para tal fin, en el momento que se
requiera.8.Presentarelinformedeejecuciéncontractualycuentadecobrodemaneramensual,teniend
oencuentaloslineamientosestablecidosporlaDirecciénAdministrativayFinancieradelaentidad. Elinf
ormemensualcorrespondienteparaelpagodehonorariosdeberacontenertodaslasactividadesrealiza
dasenelrespectivo mes.9. Desarrollar las actividades de una manera integral, para la
consecucion del objeto del contrato y de sus actividades.
10.Lasdemasactividadesqueserequieranparaelnormaldesarrollodelasactividadesdeproteccion,re
stitucionyformalizaciéndetierrasparalapoblaciondesplazada. 11. Mantener la reserva y
confidencialidad sobre la informacién que se maneje durante y después de la ejecucién del
contrato.
12.Lasdemasquesedesprendandelanaturalezadelobjetocontratadooqueserequieranparaeladecu
adodesarrollodelaprestaciondelservicioasolicituddelsupervisor.

1. Se realiz6 consultas de estudios traditicios registrales de
diferentes contratistas en sus diferentes informes de
actividades.

2. Se realiz6 revisién de cuentas de cobro de diferentes
contratistas del grupo de seguimiento a la gestion registral de
los predios rurales.
3. Se organizd la documentacién ya tramitada de cuentas e
informes de meses anteriores en las carpetas de cada uno de
los contratistas.
4. Se realiz6 cuadro de programacién de capacitaciones,
reuniones y mesas de trabajo semanal y mensual para la
doctora Sonia Del Pilar Parada Rojas y el doctor Jonathan
Michael Jimenez Sanchez para el mes de septiembre 2025.
5. Se realiz6 el informe de actividades del mes de septiembre
de 2025.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COmo anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(la) contratista FELIX ANTONIO ORTIZ SUAREZ identificado (a) con cedula de ciudadania

No 79.918.954 de BOGOTA D.C. cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

del contrato de Prestacion de Servicios No 1968 de
y demés normas técnicas exigibles.

del CRP No. 365825 CDP No 52325
Se autoriza el pago por la suma de : $ 3.248.160,00
valor en letras: TRES MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS CON 00
' CTVOS
Dia Mes Afo
DEL| 01 09 2025 SEPTIEMBRE
PERIODO DE PAGO | | | | PAGO No.
AL| 30 Jo9| 2025 | [04| | SEPTIEMBRE |
Para constancia se firma en BOGOTA D.C. alos 30 dias del mes de SEPTIEMBRE de 2025

SUPERVISOR

PN
‘OJYDDé{

~~——Fitma Supervisor
SONIA DEL PILAR PARADA ROJAS
TECNICO ADMINISTRATIVO CODIGO 31-24 GRADO 16

CONTRATISTA

gpﬁ'mcow -

FELIX ANTONIO ORTIZ SUAREZ
Cedula de Ciudadania No
79.918.954 de BOGOTA D.C.
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. : Codigo: MP - GNFA - PO -
(;) PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08-PR-05-FR - 03
Superintén;iencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Versién: 01
Notariado y Registro
- FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) senor(a) FELIX ANTONIO ORTIZ SUAREZ, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 79.918.954 de Bogota, en su calidad de Contratista de Ia
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1968 de 2025 realizo el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de septiembre de 2025.

Dependencia DELEGADA DE TIERRAS
Perfil Contratista TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
Dia |Mes| Afio Dia |Mes | Afio

Mes a cobrar Desde 01 1 09 12025 Hasta 30 |09 2025
Valor Salud $178000
Valor Pensién $227800

_ ) Valor ARL $7500

Planilla seguridad . —

social Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 90095034
Periodo de la planilla SEPTIEMBRE
Fecha pago planilla 25/09/2025

Se expide la presente certificacidon una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 30 dias del mes de
septiembre de 2025.

O ra
SONI QLAR PARADA ROJAS
TECNICO ADMINISTRATIVO GRADO 16

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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(&) ; ;
og.compenscr I miplanilla.com Pag. ldel
Compensar operador de informacion certifica que proceso el pago realizado por:
Sefior(a): FELIX ANTONIO ORTIZ SUAREZ
No. Identificacién: CC79918954
Direccién: CALLE 151 C NO. 107 -10T 3 AP 1204
Telefono: 3502988333
Correo: fortizsu01l@uninpahu.edu.co
Ciudad: BOGOTA, D.C.
Numero de Planilla: 90095034
CITE EL NUMERO DE PLANILLA PARA CUALQUIER CONSULTA DE PAGO
Nombre Aportante FELIX ANTONIO ORTIZ SUAREZ Numero de Empleados 1
Tipo y nimero de identificacion CC79918954 Periodo de Cotizacién Salud septiembre de 2025
Namero de planilla 90095034 Periodo de Cotizacion Pensién septiembre de 2025
Fecha pago 2025-09-25 Numero de Administradoras 3
Numero de autorizacion pago 2055550 Total Pagado 413300
Banco 1083 Total Intereses de Mora 0
A NUMERO DE
CODIGO ADMINISTRADORA NOMBRE TOTAL PAGADO AFILIADOS
14-23 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 7500 1
230201 Proteccion (ING + Proteccion) 227800 1
EPS008 Compensar EPS 178000 1
TIPO DOC.: CcC
NO. DOCUMENTO: 79918954
APELLIDOS Y NOMBRES: FELIX ANTONIO ORTIZ SUAREZ
IBC IBC COTIZACION COTIZACION HELIPIO COTIZACION APORTE
Cod. EPS| Céd. AFP |IBC SALUD PENSION RIESGOS IBC CAJAS SALUD VALOR UPC PENSION SOLIDARIDAD Y RIESGOS CAJAS
SUBSISTENCIA
EPS008 | 230201 1423500 1423500 1423500 0 178000 0 227800 0 7500 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion




&) MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA CColgo: MP - GNFA-P0 - 08 -PR -05
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar

pago mensual del ahorro realizado. X
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta 'y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 30 dias del mes de septiembre de 2025.

Atentamente,

NOMBRE: FELIX ANTONIO ORTIZ SUAREZ
CC: 79.918.954

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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