y« ALCALDIA DE MATANZA

b SECRETARIA GENERAL
— Y DE GOBIERNO
ESTUDIO PREVIO
ANALISIS DE OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA DEL PROCESO POR LA MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA No.
MC-028-2025

Con ¢l objeto de dar cumplimiento a lo ordenado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y al articulo
2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 del 2015; se presenta el analisis de la conveniencia y oportunidad para realizar la
contratacion del objeto “ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS PARA EL DESARROLLO DE LOS DIFERENTES
PROCESOS ELECTORALES EN EL MUNICIPIO DE MATANZA, SANTANDER'.

1. JUSTIFICACION

Como lo establece el articulo 311 de la Constitucion Politica de Colombia; Al municipio de Matanza como entidad
fundamental de la division politico-administrativa del Estado, le cotresponde prestar los servicios piblicos, construir las
obras que demande el pragreso local, ordenar el desarrollo de su territario, promover |a participacion comunitaria, el
mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucion y las Leyes”.

Para lograr tales propésitos, la Constitucion Politica en el articulo 339 establecio que *Las entidades territoriales elaboraran
y adoptaran de manera concertada entre ellas y el Gobierno Nacional, planes de desarrollo, con e objeto de asegurar el
uso eficiente de sus recursos y el desempefio adecuado de las funciones que les hayan sido asignadas por Ia Constitucion

ylaley'.

La Constitucion Politica preve en el Articulo 2° que son fines del Estado: “Servir a la comunidad, promover la prosperidad
general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la
participacion de todos en las decisiones que los afectan en la vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la
nacion”.

El municipio de Matanza es una entidad publica que requiere, con el fin de ejecutar el presupuesto y cumplir debidamente
con la funcion de promover el desarrollo social de sus habitantes y todas las demas competencias, funcién que se cumple
a través del Despacho del Alcalde y demas Secretarias y dependencias que hacen parte de la Administracion Municipal.

Para el cumplimiento de las funciones y competencias asignadas a la entidad territorial y los lineamientos del plan de

desarrollo, se requiere contratar bienes y servicios, para lo cual se elabora ef presente documento, que contiene el analisis
previo de acuerda con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015.

2. UBICACION EN EL PLAN DE DESARROLLO 2024 - 2027

“MATANZA CRECE Y SE TRANSFORMA" 2024 - 2027

Linea estratégica No.4 Fortalecimiento institucional,

Sector GOBIERNO TERRITORIAL

Programa estratégico | fortalecimiento del buen gobiemo para el respeto y las garantias de los derechos humanas

Metas de Producto » MP 119 Servicio de organizacion de procesos electorales

3, DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Municipio de Matanza, Santander, en cumplimiento de sus obligaciones constitucionales y legales, tiene fa obligacion
de apoyar ala Registraduria Nacional en cuanto bienes y/o servicios necesarios para el desarrollo de los diferentes framites
eleclorales a desarrollarse dentro de su jurisdiccion, para lo cual debe coadyuvar de manera activa en que se cuente con
los mecanismos, elementos y herramientas necesarias que permitan realizar los tramites electorales.

Es esle sentido, se liene que, para el dia domingo 26 se tiene programada realizar las elecciones interpartidistas, lo cual
amerita contar con los bienes y servicios necesarios para su correcto desarrollo, para lo cual, la registraduria Nacional
sede Matanza, ha soficitado respetuosamente el apoyo de la entidad lerritorial, situacion que ha sido debidamente
viabilizada, demostrando el gran interés que existe en la administracion municipal de garantizar el libre ejercicio def derecha
a elegir y ser elegido.

Para llevar a caba dicho proceso, se requiere Ia adquisicion de bienes y servicios logisticos, operativos y de apoyo técnico
que permitan la planeacion, ejecucion y seguimiento adecuado de cada una de las etapas del proceso electoral:
divulgacion, inscripcion de listas, jomada electoral, escrutinio y publicacion de resultados.

Dentrode los bienes y servicios necesarios se incluyen, enfre ofros: material publicitario y pedagdgico, elementos logisticos
para la jornada electoral, servicios de impresion, papeleria, ransporte, alimentacion para el personal de apoyo, y atros
requerimientos operativos que garanticen el cumplimiento de los principios de fransparencia, eficiencia, participacion y
publicidad durante &l procesa.
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Con esta contratacion, la administracion municipal busca cumplir con su obligacion legal de fomentar la participacion de
de la comunidad en la vida politica del municipio, fortaleciendo los mecanismaos democraticos y promoviendo el liderazgo,
asegurando que el procesa electoral se desarrolle de forma ordenada, transparente, eficiente y conforme a los parametros
establecidos por la normatividad vigente.

Es por todo lo anterior que el Municipio requiere suscribir un contrato de compraventa con una persona natural o juridica
legalmente capaz de cumplir con ef objeto de realizar ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS PARA EL DESARROLLO
DE LOS DIFERENTES PROCESOS ELECTORALES EN EL MUNICIPIO DE MATANZA, SANTANDER'., el cual tiene
como sustento legal lo consagrado en el Articulo 94 de la Ley 1474 del 12 de julio del afio 2011, Articulos 2.2.1.2.1.5.1y
2.2.1,2.1.5.2 del Decreto No 1082 de 2015 y Manual de la modalidad de Seleccion de minima Cuantia Expedido por
Colombia Compra Eficiente y con sujecion alos principios del Articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia y Articulo
3°de la Ley 1437 de 2011, sequn caracteristicas teécnicas,

4. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
4.1. OBJETO

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS PARA EL DESARROLLO DE LOS DIFERENTES PROCESOS
ELECTORALES EN EL MUNICIPIO DE MATANZA, SANTANDER".

4.2, CLASIFICACION UNSPSC

o .
43201803 Disco duro extraible
44103103 Toner para fotocopiadora HP
44103103 Toner BOA para HP
14111507 Resma de papel bond natural reciclado
44101700 JAccesorios para impresoras, fotocopiadoras y aparatos de fax
44103100 Suministros para impresora, fax y folocopiadora
44111515 Caja de archivo
44121600 Suministros de escritorio
44121700 Instrumentos de escritura
44121720 Cinta transparente
44122100 Suministros de sujecion
20102301 Transporte de personal
90101603 icios de caterin

4.3. CLASE DE CONTRATO

De acuerdo con el objeto y actividades a ejecutar, se configura un contrato de compraventa para la adquisicion de bienes
y servicios para el desarmollo de los procesos electorales en el municipio de Matanza

4 4. ACTIVIDADES PARA EJECUTAR DENTRO DEL ALCANCE DEL OBJETO A CONTRATAR

El oferente debera suministrar los bienes que se refacionan a continuacion,

UNIDAD DE
TEM DETALLE DESCRIPCION canmioap | UROR0
i DISCO DURO EXTRAIBLE DE { TERA 1 unidad
2 | TONER FOTOCOPYADORA HP Laser st Pro MFP 400 MA25dn Oxiginal 1 unidad
Toner 80A TONER FOTOCOPIADORA HP Laser.et 1535 drt i .
3 MFP - Toner asta CE278A Orgnal 2 Unidied
RESMA DE PAPEL NATURAL BLANCO TAMARO CARTA (21 6
4 | x2790m/65 « 11, 75 g 3 10 ynklades
RESMA DE PAPEL NATURAL BLANCO TAMARO OFICIO .
5 | (2183 om/as x 13, 75 gt 8 *10' unidades
6 CAIAS DE ARCHIVO 20x25x36 em 3 Unidedes
7 TAJLARZ 5 unidsces
8 CINTA TRANSPARENTE ANCHA 3 unidadss
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9 CINTA DE ENMASCARAR ROIA ANCHA 20mmX3mts 12

10 CINTA PELIGRO 10 om ancho x 100 metros 5

1l PEGANTE EN BARRA TAMANO MEDIANG 17

12 BORRADOR DE NATA ! cajs x 0unidades

13 LAPIZ MIRADO HB 2 7 cajas x 12 unidadas

14 SOBRE BLANCO PEQUERO 2 uniiad

15 SOBRE MANILA OFICIO 100 unidad

6 mmmgmngm ‘Z&:FEG!O. VERDE, 3 cajasx 12

17 RESALTADORES COLOR AMARILLD 1 cajes x B und

18 BISTURI Grande Mango En Piistico para ofcina ] undad

19 TIERAS PUNTA ROMA (GRANDE) 8 unidad

20 BOLSA DE BASURA GRANDE INDUSTRIAL 5 paquates x 10

21 Cinta de enmascaras 24mem x 40m, papel creado, adhesivo hule-resina § rollos

2 Rolo da Cinta adhesiva de Embalag Cale 48mm x 1{0mstros 2 paquete ¥ 6

L Marcador permanente negro fino Trazo 1.3 mm, resistente &l agua 1 capxb

1 Marcador permanants negro grusso Trazo 2-5 mm, resisfente al agua 1 12

% Carpatas 4 aletas Propaleote 3209, 35%22 om, blancas, desacidficadas 80 unicad

% Memoria USB 16GB Ussao 3 unidad

@ Clips maollicos pequedios Caja do 100 unidades 5 Gajie x 100

28 Ganchos Binder Clips mediancs 41 mm, acero tampiado 2 comsx 12
2

Fo] Tabla porta documentos Plistica, tamafio oficio

a0 " e dach Tmm,sat?;omm_npacmﬂl“ | cajas ¥ 12
3N Rolio pita/pola Calbrs 15, 70 m, algodtn 3 unidad
R Sacos de fibra imx08m 8 umdad
3 Toner HP LASER JET 1536 dnf MFP-TONER ASTA CE278A Criginal 1 unidad
M Lapicaros negros en gel Ecologicos con tapa, cajp * 12 3 cajasx 12
3% candados medianos 40 mm, 2 kaves 3 umidad
3B Mulitoma Electrica 6 Salidas 1 unidad
7 | Kde dor, escoba, recoged 1 K
Medio de transporte larests de & cabecers Ve de ida
municpal sl centro pobaldo del corregimiento ef Paujl :2’
B Trangparte para trasportar delegados Registraduria el dia 25 de 1 Iwmma!wm
OCotubre al sitio de votacion y ol regress al casco B
urbeno al dia 26 de Octubrs, comsulti mterparhdista
Madic de Iransporte lemesire de & cabecera
municipal @l centro poblado del corregmiento de Viag oe da y
g T Santa Cruz de 13 Colina para trasportar delegados 5 regreso (2
i‘ Regeiraduria ol dia 25 de Oclubre 3l sho de votacdn parsonas y material
y o regreso al casco wbano e dia 26 de Oclubre, electoral
consulta inlerpartidista
Medio de lransports lemestre de B cabecera Viaje de ida
municipal 8 la vereda San Francisco para trasporiar " m{!r
a0 Transports delegados Regisiraduria f dia 25 de Octubre al sio 1 o Y e
d@ volacion y & regresc 3l casco wbano ol dia 26 de s i
Octubre, congulta intepartidesta
Medio de transporle ferestre de la cabeces Viage de wda y
4 Tra muncpal 3 Tanque y Matwjia pard trasporier 1 Tegreso {4
e delegados Regstradura o dia 26 de Octubre 8l slio personas y materal
da votacidn y regreso al casoo consulta interpartidista electoral
@ Amertacon (Deseyino) Feaetfrmipbiganistlcalior il B parsoes
a Almentacion (Amuerzo) i i b;"::'ﬁ{g"f"‘“l' PEDR O Y8, 0 persanas
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g caldo, husvos revuelios, pan o areps, bebida
4 Almentacién (Cena) caliente o Iria, pard enlrega personalizada A
45 Hospedaje 1 nache, 2 personas por sitio da volacion 10 persanas
Medio de ransporte temests, para | resgistraduria
46 Transporte mumcpal desde ol casco urbano 8l municpio de 1 persons
Bucaramanga , con material slectoral,
caldo, huevos revuelios. pen o orepa. bebda unidades
“ Amantactin Destyono) calienle o ria, para entrega personalizeda o slimentaties
: $0p4 arroz o paslas. carne o pollo, papa o yuea unidades
8 Almantaciin (Alnuerzn) ensaiada bebida fra. para entrega personalizads @ alimentarias
caldo, huevos revualios, pan o arepa, bebids unidades
48 Almentacitn (Cena) calianie o fria, para entrega personalizada 4@ alimentarias

Las ofertas deberan cumplir con las siguientes condiciones:

v

YyV¥YY

El contratista debe entregar los bienes del contrato en el municipio de Matanza donde determine el supervisor,
Los bienes gue integren el objeto del contrato debe ser optima, calidad y nuevos, ademas de entregarse
debidamente embalados y su transporte debe realizarse cumpliendo los requisitos establecidos en las normas
técnicas y/o def fabricante.

Los bienes objeto del contrato deben ser acordes de la unidad de medida, cantidades expresadas en el alcance
del objeto y en las especificaciones técnicas.

El contratista debe mantener los precios ofertados durante el plazo de ejecucion del contrato,

Los bienes objeto del contrato en caso de ser de origen extranjero deben haber ingresado legalmente al pais.
Reposicion de elementos defectuosos: Durante la gjecucion del contrato el municipio de Matanza, si lo
considera pertinente, requerira al contratista para que en el término de cinco (05) dias habiles, realice la
reposicion de aquellos productos defectuosos, que a juicio del supervisor deban ser remplazados por defectos o
no cumplir las especificaciones tecnicas establecidas, previo los soportes y sustentacion respectiva, sin importar
que inicialmente se haya expedido el recibo a satisfaccion. Los bienes objelos de reposician deberan ser de
caracleristicas iguales, es decir, con las mismas especificaciones técnicas, sin que ello implique un sobre
costo adicional al municipio.

Transporte de Elementos: El contratista asumira por su propia cuenta, sin costo alguno para el municipio de
Matanza, en el lugar sefialado por el supervisor en el cumplimiento del objeto del contrato,

Los demas detalles del presente proceso de contratacion también se encuentran incluidos en los documentos
del proceso.

4.5. PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

Atendiendo a las caracteristicas de la tipologia contractual el plazo sera quince (15) dias calendario, contados a partir de
la suscripcion del acta de inicio, la cual se suscribira cumplidos los requisitos de ejecucion. El plazo del contrato podra
adicionarse, antes de su vencimiento mediante documento suscrito por las partes, previa verificacion por parte del
supervisor del cumplimiento del objeto confractual, los precios y las condiciones de ejecucion del contrato, siempre y
cuando sea conveniente y favorable para el municipio de Matanza.

No abstante, lo anterior, ef contratista debera garantizar que para el dia 26 de octubre de 2025, suministrara los bienes y
servicios que sean requerides por e supervisor en dicha fecha, toda vez que se encuentran programadas las elecciones
interpartidistas, en la cual se requiere gran parte de lo establecido en |as especificaciones técnicas.

5. VALORESTIMADQ DEL CONTRATO

El Municipio de Matanza estima el valor de la contratacion a realizar en la suma de DIECISIETE MILLONES VEINTIDOS
MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS MCTE ($17.022.256=), incluido IVA e impuestos departamentales y
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municipates, para lo cual se discriminan a continuacion los valores por elementos necesarios para la ejecucion teniendo
en cuenta que el presente proceso.

El valor de los precios unitarios bajo los cuales se desarrollara el presente proceso seran los arrojados en las cotizaciones
adelantadas por la enfidad de la siguiente manera:

(113 CANTID | UMIDADDE | vALGR
s DETALLE DESCRIPCION AD SEDDA. | UNITARID | VALORTOTAL
B s
1 DISCO DURO EXTRAJBLE DE 1 TERA 1 unided | 517000 | 517.000
TONER FOTOCOPIADORA HF LaserJat Fro § 3
? MFP 400 M42cn oo ' 543000 | 643000
Toner 80A TONER FOTOCOPIADORA HP s §
3| Laserdet 1536 ot MFP - Toner asta CEZ7A O A | smo0 | rosson0
RESMA DE PAPEL NATURAL BLANCO . 5 $
4 mmocmmma-zr.swa,sw 14,75 3 xOundades | peqooo | 750000
RESMA DE PAPEL NATURAL BLANCO s 5
3 w@mﬁi_su Vomigs =130,75 3 w10 undades 280,000 840,000
% 5
6 CAJAS DE ARCHIVO 20%25x39 cm % undades | oo pr
5 5
7 TAALAPMZ 5 unidades 3180
8 CINTA TRANSPARENTE ANCHA 3 unidades |sz,795 :aaes
o | CINTA DE ENMASCARAR ROJA ANCHA e " § S
20mmX3ms 75063 312,756
T 5
10 CINTA PELIGRO 10 ¢ ancho x 100 mefros 5 tolos 3,000 150,000
11 | PEGANTE EN BARRA TAMARO MEDIANO 7 unided fu:m fmmu
cajax 5 $
12 BORRADOR DE NATA 1 unidedes | 40,280 40,280
cajasx 12 5 $
13 LAPIZ MIRADO HE 2 7 unidades | 24784 173,488
1 SOBRE BLANCO PEQUENG 2 unided fma :eskm
§ H
5 SOBRE MANILA OFICIO 10 unedd | o9 0600
g | MARCADORES SHARPIE SURTIDOS (NEGRO), 3 xi2 |3 3
VERDE, AMARILLD, ROJO Y AZUL) o 54813 164,438
3 [
17 RESALTADORES COLOR AMARILLO 1 cojgsxBund | o oo % 462
18 | BISTUR| Grande Mango En Pléstico para oficina 4 tnided fbum :mm
19 TIEERAS PUNTA ROMA (GRANDE) 8 unidad fntm s%mo
000 X
$
70 | BOLSADE BASURA GRANDE INDUSTRIAL B 5 | pequetesxi0 | 0 115,000
24men x 40m, papel reado, adheshvo hule- 3 §
2 Cinta de anmescarsr resina 5 folos 13000 85,000
73 Rollo ds Cinia adhesiva de Embalee Cafe 48mm x 100metros 2 paquote x 8 fmm ;,gm
b3 Marcadar permanente negro fino Trazo 13 mm, resslente al agua 1 c3ja %6 580000 {:EUJD
24 Marcador parmangnte Negro grueso Trazo 2-5mm. resistante al agua 1 @jax12 e:,cm :‘m
Propsicate 320, JoKZ2 om, DIancas, 3 L Sl
5 Cometis 4 sletaa desacuficadas o e |sem 336,000
% Mamoria USB 1668 USB 30 3 undad | 2o S50 00
7 Clips metdlicos pequefics Caja de 100 unidsdes 5 wjss x 100 fnuu zsomu
- Ganchios Binder Clps eciarios 41 mm, acero femplado 2 capex 12 f:_om ::cm
25 | Tabia porta documaentos Pléstica, lamafio oficio 2 fg_{m ;:;(m
i Tinta negra. secado répido, cajax Caja x 12 ) s H
3 Aimobartia dactiar 12 unidades L caigsx 12 | g3o00 §3,000
a Rolo plaiola Calie 15, 70m, pigodon 3 wded | 2000 ESJ.OOU
% Secos de feva imx06m & urdnd :m 1‘}‘11’8
Torer HP LASER JET 1538 dnl MEP-TONER . 5 5
= ASTACEZ78A O ! ekl 1. e
34 Lapiceros negros en gel Ecologicos con tapa, ca * 12 3 cajas x 12 39;45 56,235
% candados mediancs 40 i, 2 laves 3 Unkiad -sfoaan fsouoo
% Multtorna Electrica 6 Salidss 1 unidsd :ww 5511:00
& -
— 3 s
37 | Kitds Empiaza trapeador. escoba, recogedor ! " 6178 |61763
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Medo de bansporie lenesie de I8

cabacera municpal al centro pobaldo del Viajee de ida y
comegimenic @l Paufl para trasportar regress (2 5 $

38 Transporte delegados Registradura ol a 25 de 1 personas y 1200000 | 1200000
Oclubre al sitio de votacion y el regreso al materal paccty T
cascn urbano o dia 26 de Octubre, consulta elsctorsl

Medio de trangporte lerrestre de la

cabecara municpal al cenfro poblado del Vg deda y
comegermento de Santa Cnaz de la Coima regreso (2 5 <

39 Transporte para trasporter delegados Regretradurs of 1 personas y 1,500,000 1,500,000
dia 25 de Octubre al stio de volacdn y & materal AR ks
regreso 3l casco whano el dia 25 de electoral

Cetutve, consulls nierpertidesta

Medic de tansporie lemeste de W

cabecers municpal A 8 vereda San v;*:;?;’
0 T Francisco para  Fesportar  delegados 1 bl y $ $
bl b Regstradurm el dia 25 de Octubre al sdo Imi - : 500,000 900,000
de volacidn y o regreso af casco whano o slacioral
dia 26 de Cetubre, consulta inferpartidista
Madio do bensporie fterresie de B Viage de da y
cebecars mumcpal al Tangue y Matajra regreso (4 % 5
'] Transporte para Iresportar delegados Regrtraduria of 1 PEISONASY | g e 500,000
dia 28 de Octubre al o de volactn y malerisl : .
regreso al casco consula inferpartidesta slectora!
caldo, hueves tevuellos, pan o arepa, 5 ¢ <
42 Aimentaciin (Desayuno) bebids caliente o Wa, para enfrega personas
rads 17,000 102,000
s0pa armoz o pastas. came o polio, papa o s 5
43 Asmentacion {Almuarzo) yuca , ensaiada babids fris, para entraga 40 personas 24000 960,000
personalzads ' '

caldo, huevos revusiios, pan o arapa, 5 §
44 Almnantacion (Cena) bebida caliente o Iria, para enbega s personas
personaiizsda

45 Hospedae 1 noche, 2 personas por o de volaciin 10 persunas

Meco de ransports leests. parals

resgisiraduria muniopal desde el caso s 13

% Tranporie urbano # muncipo de Bucaremanga , con !
materal electoral

caldo, huevos revuelios, pan o arepa,

) unidades § §
a7 Alimentation (Desayuno) bebida cabenla o frm.  para enbege 48 kmentarias | 17,000 816000

parsonaipada
$Op@ &TUZ 0 pastas 3@ 0 podo, papa o unidades 5 3
48 Almentacin (Amusezn) yuca _ ensaiada bebida fria, pars enlrega 48 akmentaras | 24.000 1,152,000

caldo, huevos revusltos. pan o arepa,

unidades ] §
49 Almentacin (Cena) mmﬂgrw 44 simentarias | 17,000 816,000

§
17,022,256

NOTA N°1. Los valores anteriores incluyen todos los impuestos y tasas municipales que a ello hubiere lugar.

NOTA 2 Al formular la propuesta, el PROPONENTE debera tener en cuenta que todos los impuesios y gravamenes que
se causen por razon de la legalizacion y ejecucion del contrato, son de su cargo exclusivo. Por lo tanto, en los precios que
se propongan, deberan considerarse tales conceptos.

NOTA 3. El Municipio sélo pagara los precios del contrato y, por tanto, no reconocera suma alguna por concepto de
impuestos u otros gravamenes.

NOTA 4. En materia de impuestos no se aceplaran salvedades de ninguna naturaleza.

NOTA §. El Municipio efectuara a las cuentas del contratista las retenciones que, en materia de impusstos, tenga
establecida la ley. Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el contratista deberan ser tramitadas por éste
a su costo, ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del Municipio
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5.1. ANALISIS DEL SECTOR - ESTUDIO DEL MERCADO

El valor del contrato es definido por el tipo de actividades a ejecutar, para lo cual se realizo el estudio del mercado de
acuerdo con las condiciones particulares de ofros procesos de contratacion similares, informacion de proveedores que
ofrecen la idoneidad de los servicios segun objeto del proceso, apoyandose en la capacidad técnica, operativa y
administrativa para desarrollar lo requerido por el dliente.

5.1.1. Condiciones particulares de otros procesos de contratacion similares

De acuerdo con la consulta en la pagina web de contratos.gov.co o colombiacompra.gov.co, se observa la siguiente

informacion:

Contratos de otros municipios
" NUMERO DE ENTIDAD O VALORDEL |
PROCESO | CONTRATANTE : i I CONTRATD | MODALIDAD
“ADQUISICION DE ELEMENTOS DE
S":‘Jﬁ%ﬁ' PAPELERIA Y OFICINA PARA APOYAR s
MC0052025 |\ RCAERl: | ELCORRECTOFUNCIONAMIENTODE | $13999.99300 |  Mme
s | LAALCALDIAMUNICIPAL DE CHARTA,
SANTANDER'.
ADQUISICION DE ELEMENTOS DE
SANTANDER- | PAPELERIA, UTILES DE ASEO Y
MC-INV-005- ALCALDIA | CAFETERIAY PARA LAS DIFERENTES | g2 (e oo oo | Minima
2025 MUNICIPIO DE | DEPENDENCIAS DE LA | AIS0.000; Cuantia
ARATOCA ADMINISTRACION MUNICIPAL EN LA
ALCALDIA DE ARATOCA, SANTANDER
SUMINISTRO A MONTO AGOTABLE
DE PAPELERIA, IMPLEMENTOS DE
OFICINA, TONER
o smrmnlgn- REMANUFACTURADOS y
ALCALDIA | REPUESTOS PARA LAS DIFERENTES
SH04-2024 | MUNICIPIODE | DEPENDENCIAS E INSUMOS DE | $69000.000,00 |  SUBASTA
LOS SANTOS | CAFETERIA Y ELEMENTOS DE ASEQ
PARA EL FUNCIONAMENTO LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE LOS
SANTOS, SANTANDER

1. Que, en algunos municipios del pais, ya han realizado procesos similares para la contratacion del servicio de compra
de insumas de papeleria.

2. Que, respecto al valor establecido en el presente estudio, es importante mencionar que este depende del presupueslo
establecido de acuerdo con la cantidad de bienes a adquirir o el histdrico contratado por la entidad.

3. Que se requiere una adquisicion de bienes de manera inmediata para que se preste por un tiempo determinado,

4, Que segln el objeto del contrato |as actividades se ajustan a las establecidas en el presente estudio,

51.2. Informacién de proveedores e idoneidad

De acuerdo con las consultas realizadas a los proveedores, los costos de las actividades proyectadas en el proceso,

depende de lo siguiente:

« Condiciones y tipo de bien a suministrar y especificaciones técnicas de la misma,

e Inclusion de costos adicionales que implica la celebracion del contrato como garantias cuando se solicitan, impuestos,
estampillas departamentales y municipales.

51.3. Procesos similares de la entidad

La entidad también se baso para el presupuesto, en el comportamiento hislorico de los valores pagados por los contratos
suscritos en vigencias anteriores para actividades iguales o similares, como:

NUMERO DEL PROCESO EN SECOP MAT-MC-025-2023

CONTRATANTE MUNICIPIO DE MATANZA

VALOR $24.000.000,00

OBJETO APOYD LOGISTICO CONSISTENTE EN SUMINISTRO DE

ALIMENTACION PARA LAS UNIDADES DE REFUERZO DE LA
POLICIA Y EJERCITO NACIONAL CON PRESENCIA EN EL
MUNICIPIO DE MATANZA SANTANDER, QUIENES PRESTARAN
APOYO EN SEGURIDAD EN LOS DIFERENTES EVENTOS
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CULTURALES Y EN LAS ELECCIONES TERRITORIALES 2023 DEL
MUNICIPIO DE MATANZA — SANTANDER
PLAZO 5 DIAS
| NUMERO DEL PROCESO EN SECOP | MAT-MC-025-2022
CONTRATANTE | MUNICIPIO DE MATANZA
VALOR $3.500.000,00
"OBJETO APOYO LOGISTICO PARA LA REALIZACION DE LAS ELECCIONES
(SEGUNDA VUELTA ELECCIONES PRESIDENCIALES) A
REALIZARSE EL 19 DE JUNIO DE 2022 EN LA JURISDICCION DEL
MUNICIPIO DE MATANZA — SANTANDER
PLAZO 8 DIAS
NUMERO DEL PROCESO EN SECOP MAT-MC-04-2022
CONTRATANTE MUNICIPIO DE MATANZA
| VALOR $14.082.435,00 il
OBJETO COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL
MUNICIPIO DE MATANZA Y DE (A REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL PARA LA REALIZACION DE LAS ELECCIONES DE
CONGRESO DE LA REPUBLICA, PRESIDENCIA Y
VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA EN LA
JURISDICCION DEL MUNICIPIO DE MATANZA ~ SANTANDER
PLAZO 5 DIAS |

5.14.  Estampillas departamentales y municipales e impuestos
Para lo proyeccion del presupuesto oficial, se tiene en cuenta las siguientes estampillas e impuestos:

ESTAMPILLAS %
ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES 4.4% ANTES DEL IVA
ESTAMPILLAS MUNICIPALES
PROANCIANO 4% ANTES DEL IVA
PRO CULTURA 2% ANTES DEL IVA
PRODEPORTE 1% ANTES DEL IVA
INDUSTRIA'Y COMERCIO R0 ;T.ES OEL
SOBRETASA BOMBERIL 7% IND Y COMERCIO
15% DEL IVA
RETENCION EN IVA FACTRADO

§51.5.  Certificado de disponibilidad presupuestal

El municipio de Matanza cuenta con el certificado de disponibilidad presupuestal CDP Nro, 2025312 del 8 de octubre de
2025, con cargo al Presupuesto General de Rentas y Gastos de la vigencia fiscal del afio 2025 expedido por Tesoreria.

518. Formade pago

La cancelacion del valor del contrato se haré mediante un (inico pago, una vez entregado el cien por ciento (100%) los
bienes contemplados en el presente proceso, previa constancia o acta de recibo a satisfaccion de estos expedida por el
supervisor designado por el Municipio, previo pago de seguridad social y factura o cuenta de cobro. El pago se realizara a
la radicacion de la cuenta o faclura en Tesoreria, por parte del supervisor

La no presentacion de estos documentos o hacerlos en forma extemporanea, exonera al Municipio del pago de intereses

moratorios.

Los impuestos, lasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las
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diferentes autoridades ambientales, que afecten el contrato y las actividades que de &l se deriven con excepcion de los
que estrictamente correspondan al Municipio.

Para los efectos de |a retencion en |a fuente por renta, el Municipio procedera de conformidad con |a normatividad tributaria
vigente, y en caso de que no haya lugar a ello, el proponente debera indicarse la norma que lo excluye o le otorga la
exencion.

Los proponentes son responsables de informarse e incluir en st propuesta toda tasa, retribucion, impuesto o gravamen
que corresponda y/o del cual sea responsable, y el Municipio no aceptara reclamacién alguna por estos conceplos, incluido
el IVA silo factura.

El valor contempla todos los costos y gravamenes a que haya lugar, es decir, los establecidos por las leyes, Ordenanzas
y Acuerdos Municipales. Por lo tanto, el Contratista no tendra mas derecho que a fos valores expresamente convenidos y
en ningun caso genera relacion laboral, ni prestaciones sociales.

Para cada pago el Contralista debera acreditar el cumplimiento de sus obligaciones parafiscales frente al Sistema de
Seguridad Social integral y Cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, segln corresponda, mediante certificacion
expedida por el Revisor Fiscal o el representante legal, corespondientes al pericdo que se paga; en cumplimiento a lo
dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 100 de 1993, Decreto 1703 de agosto 2 de 2002, y la Ley 828 de
2003, En dicha certificacion se debe hacer constar que la informacion contenida en las declaraciones de autofiquidacion
de aportes al sistema y en particular la relativa a los afiliados y la comespondiente a sus Ingresos Base de Cotizacion es
comecta y que no se encuenira en mova por conceplo de apories al sistema. En todo caso el supervisor general del contralo
podra solicitar en el momento que estime conveniente, copias de los recibos de pago de los aportes a los sistemas de
salud, pension ARL y Parafiscales.

El contratista sélo tendra derecho a la remuneracion de dichos emolumentos sin que haya luger a ofra contraprestacion,
ni a pago de prestaciones sociales, conforme lo establece el numeral tercero del articulo 32 del Estatulo General de la
Conlratacion de la Administracion Publica (Ley 80 de 1293).

En caso de que la factura no ha sido comectamente elaborada y/o presentada o no se acompaian los documentos
requeridos para el respectivo pago o se presentan de manera incorrecta, el témino para éste solo empezara a contarse
desde |a fecha en que se aporte el Ultimo de los documentos y/o se presenten en debida forma. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran responsabilidad del confratista y no tendran por ello derecho &l pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

En materia de impuestos no se aceptaran salvedades de ninguna naturaleza; el Municipio efectuara a las cuentas del
Coniratista las retenciones que en materia de impuesios tenga esiablecida la ley. Las devoluciones o exenciones a que
crea tener derecho el Contratista deberan ser framitadas por éste a su costo, ante la respectiva Administracion de
Impueslos, sin responsabilidad alguna por parte del municipio de Matanza.

6. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

El presente praceso de contratacion se adelantara por la modalidad de MINIMA CUANTIA, teniendo en cuentala cuantia
de la entidad, independiente de su objelo, toda vez que el presupuesto oficial no es superior al 10% de la menor cuantia,
de conformidad con el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y ss. del
Decreto No.1082 de 2015y, a su vez, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y por el Decreto No.1860 de
2021,

Deigual forma, en materia de publicacion del proceso de seleccion se debe observarlo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.7.1
del mismo decreto, referente a la convocaloria publica en los procesos de minima cuantia (publicidad del procedimiento
en SECOP, Portal Unico de Contratacion Estatal).

En desarrollo de lo anterior, el presente proceso se desarrollara conforme al articulo 2 del Decreto No, 1860 de 2021, el
cual modifica el articulo 2.2.1,2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, asi:

*(...) Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede def diez por ciento (10%) de la menor

cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. LaEntidad Estatal debe sefalar en la invilacion a participar en procesos de minima cuantia la informacion a la que
se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad
juridica y la experiencia minima, si se exige esta Glfma, y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas,
incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato,

2. LaEntidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a satisfaccion
delos bienes, obras o servicios. Sila Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar como hara la verificacion
correspondiente en la invitacién.

3. Lainvitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se informen de su
contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del
inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo
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término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.

La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los términos minimos
establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el término dentro del cual la
Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra
expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habil antes a la fecha y
hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el Ulimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con
posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las
adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento
en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podra parficipar
cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondré un término adicional dentro del cual los proponentes podran
presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el
proceso se fimita o no a Mipyme.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas economicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones
de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion
de |a oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan
otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en [os términos del articulo 5 de |a Ley 1150 de 2007, para
lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada
uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus
ofertas hasla antes de que finalice el traslado del informe de evaluacion.

La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil, para que durante este
término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la Entidad Estatal antes de
realizar |a aceptacion de |a oferta seleccionada.

La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en
lainvitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar
al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

En caso de empate, |a Enlidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme
a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen,
adicionen o sustituyan.

Asi mismo, el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, “Por medio de la cual se impulsa el emprendimiento en Colombia”,
establece:

*(...) ARTICULO 30. MIPYMES y MINIMA CUANTIA. Modifiquese el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el
cual quedara asi: 5) Confratacion minima cuantia. La contrafacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor
cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a)

b)
c)

d)

Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefalara el objeto a contratar, el
presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;

El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil;

La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre
y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con base
en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO PRIMERO. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibifidad que tengan
las entidades de realizar estas adquisiciones a Mipymes o establecimientos que comespondan ala definicion de *gran
almacén® sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en el reglamento que para el
efecto expida el Gobierno Nacional,

PARAGRAFO SEGUNDO. La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizara exclusivamente con las
reglas en &l contempladas y en su reglamentacion. En particular no se aplicara lo previsto en la Ley 816 de 2003,

Articulo 2.2.1.2.1.3.4. Del Decreto 1082 de 2015 GARANTIAS, La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias en el
proceso de seleccion de minima cuantia y en la adquisicion en Grandes Superficies,

Para establecer la modalidad de seleccion en el presente proceso la Entidad tomo en consideracion los siguientes
parémetros de hecho y de ley:

La modalidad de seleccion de minima cuantia es un procedimiento sencillo y rapido para escoger al contratista en la
adquisicion de los bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento {10%) de la menor cuantia de las
Entidades Estatales. Esta modalidad de seleccion tiene menos formalidades que las demas y tiene caracleristicas
especiales. La modalidad de seleccion de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de contratacion cuando el
presupuesto oficial del contrato sea inferior ala minima cuantia de la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato,
Las reglas aplicables a la modalidad de seleccion de minima cuantia son las consagradas en el numeral 5 del articulo 2
de la Ley 1150 de 2007, como fue modificado por el articulo 56 de la Ley 1474 de 2011, y no es posible agregar requisitos,
procedimientos o formalidades adicionales.

La minima cuantia es el valor equivalente al diez por ciento (10%) de la menor cuantia de una Entidad Estatal, El
procedimiento para establecer la menor cuantia esta descrito en el literal (b) del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 que
sirve de guia para determinar la menor y la minima cuantia de una Entidad Estatal.
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Con relacion a la determinacion del valor de la minima cuantia y teniendo en cuenta el manual de minima cuantia en su
pagina 3:

PRESUPUESTO MENOR CUANTIA MINIMA CUANTIA
Menos de 120.000 280 28

PARA LA VIGENCIA 2025 EL SMMLV ES LA SUMA DE: UN MILLON CUATROCIENTOS VEINTITRES MIL QUINIENTOS
PESOS MCTE ($1.423.500).

Segun lo anterior como |a entidad tiene un Presupuesto Anual inferior a los 120.000 SMMLV, entonces la menor cuantia
es hasta $ 388.580.000,00 y la minima hasta $ 38.858.000,00.

Las Entidades Estatales deben adelantar los Procesos de Contratacion cuyo presupuesto oficial no exced a el valor de su
minima cuantia por la modalidad de seleccion de minima cuantia demarcado en los rangos anteriores.

Concepto similar maneja Colombia Compra Eficiente en su manual de Contratacion bajo la modalidad de Minima Cuantia,
en el cual expone que: "La modalidad de seleccion de minima cuantia es un procedimiento sencillo y rapido para escoger
al contratista en la adquisicion de los bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento {10%) de la menor
cuantia de las Entidades Estalales. Esta modalidad de seleccion tiene menos formalidades que las demas vy tiene
caracteristicas especiales. La modalidad de seleccion de minima cuantia es aplicable a todos los objelos de contratacion
cuando el presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual & la minima cuantia de la Entidad Estatal, sin importar la
naturaleza del contrato. Las reglas aplicables a la modalidad de seleccion de minima cuantia son las consagradas en el
numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y no es
posible agregar requisitos, procedimientos o formalidades adicionales.”

Por lo fanto, teniendo en cuenla el objeto consistente en ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS PARA EL
DESARROLLO DE LOS DIFERENTES PROCESOS ELECTORALES EN EL MUNICIPIO DE MATANZA, SANTANDER’,
cuyo valor asciende a la suma de DIECISIETE MILLONES VEINTIDOS MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS
MCTE ($17.022.256=), y que el Presupuesto del municipio es inferior a los 120.000 SMMLV, por lo que el presente proceso
hace parte de lo establecido en el art. 2.2.1.2.1.5.1 y ss. Del Decreto 1082 de 2015.

Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion de minima cuantia con Ia persona natural o
juridica que eslé en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad
o experiencia requerida y relacionada con el area de que se Irate y se cumpla con los términos de la invitacion,

El valor total de la propuesta no podra exceder el presupuesto oficial, de lo contrario no se tendra en cuenta. Al formular
la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo lodos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las
diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, y dentro de estos mismos niveles temitoriales, los
impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades ambientales, que afecten el contrato y las
actividades que de él se deriven, con excepcion de los que estrictamente corespondan ala Alcaldia.

Para efectos de la relencion en la fuente por renta, la Alcaldia procedera de conformidad con la normalividad tributaria
vigente, y en caso de que no haya lugar a ello, el proponente debera indicarse la norma que lo excluye o le otorga la
exencion.

Entre los impuestos que estaran a cargo de proponente, a manera de enunciado, y sin perjuicio del deber que tienen los
propanentes de informarse al respeclo, se tienen los siguientes: eslampillas municipales y departamentales. En caso de
estar exenlo de este fributo, el proponente debera aportar copia del acto mediante el cual se establecio dicha exencion,

Los proponentes son responsables de informarse e incluir en su propuesta toda tasa, retribucion, impuesto o gravamen
que corresponda y/o del cual sea responsable, y 1a alcaldia no aceplara reclamacién alguna por estos conceplos.

Entre otros costos que asume el proponente en el proceso de contratacion y posterior legafizacion del contrato se
encuentran los siguientes: a) COSTOS RELACIONADOS CON LA PREPARACION DE LA PROPUESTA.

Acorde al manual de la modalidad de seleccion de minima cuantia, los documentos del proceso de la fase de planeacion
del proceso de contratacion de minima cuantia son:

Esludios previos.

Invitacion para participar.

Acta de clerre.

Salicitud de subsanacion de documentos,
Informe de evaluacion,

Comunicacion de aceptacion.

De los anteriormente enunciados y de acuerda con el cronograma del proceso, los que seran inmediatamente tenidos en
cuenta en esla elapa seran los estudios previos y la invitacion para participar, a los cuales seles dara plena aplicacion del
principio de planeacion y se tendran en cuenta las diversas reglas en maleria de estudios aplicables a los mismos.
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7. LIMITACION MIPYME
Al tenor del Decreto 1860 de 2021 en sustento a la Ley 2069 de 2020, el presente proceso estara sometido a la limitacian
a MIPYME en los siguientes términos:

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de ls menor cuantia de la Entidad
Estatal, independientemente de su objefo:

1, La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la informacion a
la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su
capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta Ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas
exigidas, incluyendo las obligacionss de las paries del futuro conlrato.

2. La Entided Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago conira enirega a
salisfaceion de los bienes, obras o servicios, Sila Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar como
haré la verificacion correspondiante en la invitacion.

3. La invitacion se publicaré por un término no inferior a un (1) dia habil para que los inferesados se informen de
su confenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes
del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el parégrafo del presente ariculo, dentro del
mismo término para formular observaciones se podrén presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas.

4 LaEnbdedEsfalahnduiréwIcmmgamanlaimihdénqmdebmitsmrsncmmbsfénmsminm
establecidos en esie arficulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se eslablecera: i) el término deniro del
cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) EI término hasta el cual
podré expedir adendas para madificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendré como limite un dia habil anles
a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que frata el lltimo plazo de este numeral, sin perjuicio
que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en
todo caso, las adendas se publx:atﬁn en el horario estabisctda m el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Deomta 1062 de
2015- J | FFTRTITCY L

hhruado w)FmaImoue sedaspmdrémténmno
ad:c;onar denrm dsl cuaf !us pmpunarm podmn prasarﬂar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil
rme si e o se limifaono a
PA GRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de fa Lsy 2069 de 2020, en
estos procedimientos de seleccibn para Mipyme se aplicard lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2. 4 de este Decreto. No abstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes
para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral Ademas, en el aviso
de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las imitaciones terriforiales de que
trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme nacional.”
ARTICULO 5. Modificacion de la Subseccién 2 de la Seccion 4 del Capitufo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del
Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2212423 y2212424 dela
Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los
cuales quedaran asi:
"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacin, los patrimonios auténomos canstituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de
oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes
requisitos:
1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a cienta veinficinco mil délares de los Esfedos Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo.
2. Se hayan recibido solicifudes de por lo menos dos (2} Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatalss independientemente de su régimen de coniratacion, los
patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de Ia expedicion def acto administrativo de
apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.
Tralandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objelo social les permita
ejecutar el contrato relacionada con el proceso contractual.
PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, sismprs que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatonias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el
presente articulo.
ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con ef paragrafo 1 del articulo 12 de la
Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su regimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos par Entidades Estatales y los particulares que sjecuten recursos piblicos, pueden
realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios
en donde se va a ejecutar el conirato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que
se refiere el siguiente arficulo.
ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme
colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establscido por la ley de la siguiente manera:

Pagina 12 de 19

Carrera5 # 5 - 85 (C.P. 680561) | Teléfono: 310 30307 13
gobierno@matanza-santander.gov.co
www.matanza-santander.gov.co



#* ALCALDIA DE MATANZA

SECRETARIA GENERAL
Y DE GOBIERNO

L
—

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal,
si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacin legal expedido por
la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha cerfificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresanial esiablecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.
PARAGRAFQ 1. En fodo caso, las Mipyme fambién podrén acreditar esta condicion con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion,
PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportarén la copia del registro
mercanti, del certificado de existencia y representacion legal o del Regisiro Unico de Proponentss, segtin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatona limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitades, las Entidades Estatates independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autonomos constiuidos por Entidades Estalales y los particulares que ejecuten
recursos plblicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente

por Mipyme.

FA&%RAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.24.2.2 y 2.2.1.24.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimienios y empresas de mujeres en el
sistemna de compras piblicas.*

En este orden de ideas, este proceso es susceptible de ser limitado a MIPYMES si se dan las condiciones sefialadas en
el Decreto 1860 de 2021.

8. FACTOR DE SELECCION

El precio es & factor de seleccion def proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar el Proceso de Conlratacion
al oferente que cumpla con todas |as condiciones exigidas por |a Entidad Estatal en los Documentos del Proceso (estudios
previos e invitacion a participar), y que ofrezca el menor valor. No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las
caracleristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas economicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de
lainvitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Enlidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

CAPACIDAD JURIDICA Y EXPERIENCIA
El Municipio de Matanza exige los siguientes requisitos habilitantes y documentos de verificacion que e oferente debera
presentar con su propuesta;

REQUISITOS JURIDICOS

Podran participar en el presente proceso, lodas las personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras, en consorcio
o union temporal, legalmente constituidas y domiciliadas en Colombia. Las personas juridicas deberan acredilar que su
duracion no sera inferior al plazo ded contrato y un afic mas, contado a partir de la fecha de cierre del proceso,

En el evento de presentarse una sola propuesta, que sea habil y pueda ser considerada como favorable para el Municipio
de Matanza, el proceso de seleccion podra ser adjudicado de conformidad con los criterios legales de seleccion objetiva,
segun lo previsto en ¢ articulo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015.Para el presente proceso no se exige registro Unico
de proponentes,

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Este documento se realizara de acuerdo con el formato suministrado por la Entidad, anexo a la invitacion ptiblica, el cua
debe estar firmado en original por el proponente, persona natural o por el representante legal de la persona juridica, o por
el representante del proponente plural, indicando su nombre, documento de identidad y demas datos alli requeridos.

El contenida de dicho documento no padra ser variado, sin embargo, debe diligenciarse los espacios en blanco y los
necesarios para suscribirlo. No podran sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en el mismo, no se aceplarén
propuestas condicionadas.

Cuando se trate de proponentes que sean personas juridicas privadas extranjeras que no lengan establecida sucursal en
Colombia deberan, ademas, adjuntar a la propuesta los documentos con los cuales acreditan un apoderado domiciliado
en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, para la celebracion del contrato y para representarla
judicial y exfrajudicialmente.

CERTIFICADO VIGENTE DE CONSTITUCION, EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Para efeclos de la verificacion de la capacidad juridica, la persona juridica oferente debera presentar con su oferia el
Certificado de existencia y representacion Legal, el cual debera tener una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
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calendarios antericres a la fecha de presentacion de la propuesta, en donde acredite que su objeto social corresponde al
suministro de material de oficina, de manera que le permita a la persona juridica celebrar y ejecutar el contrato ofrecido,
teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y |a naturaleza de las diferentes abligaciones que adquiere,

De conformidad con lo establecido en la ley 1258 de 2008, en el documento de constitucion de las sociedades por acciones
simplificadas, articulo 5°, su objeto social se puede comprender una enunciacion clara y completa de las actividades
principales o puede expresar que la sociedad realizara cualquier actividad comercial o civil licita. Si nada se expresa en el
acto de constitucion, se entendera que la sociedad por acciones simplificadas podra realizar cualquier actividad licita, En
el evento en que el objeto social de una sociedad por acciones simplificadas no especifica las actividades iguales o
similares al objeto a contratar, se entendera que estas se encuentran dentro delas actividades licitas de | a personajuridica.

Si el oferente es persona natural, acreditara su inscripcion en el Registro Mercantil, mediante la presentacion del certificado
de matricula mercanti, el cual debera tener una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a
la fecha de presentacion de la propuesta. Asi mismo debera acreditar que la actividad mercantil corresponde al objeto de
la presente contratacion, o que contemple actividades afines al mismo, de manera que le permita celebrar y ejecutar el
contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que
adquiere.

Paralas personas juridicas extranjeras, se aplicaran las mismas reglas establecidas paralas personasjuridicas nacionales,
asi mismo los proponentes extranjeros individuales, en consorcio, en union temporal, o promesa de sociedad fulura,
deberan cumplir con las condiciones generales establecidas en la invitacion pubica y ademas, deberan tener en cuenta lo
siguiente; Las personas juridicas extranjeras sin sucursal, ni domicilio en Colombia deberan cumplir los siguientes
requisitos:

e Acreditar su existencia y representacion legal, con el documenio idaneo expedido por |a autoridad competente en el
pals de su domicilio, expedido a mas tardar dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de cierre de la
convocatoria, en el que conste su existencia, su fecha de constitucion, objeto, vigencia, nombre del representante
legal, o de la(s) persona(s) que lengan la capacidad para comprometeria juridicamente y sus facultades, sefialando
expresamente que el representante no liene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o
aportando la autorizacion o documento correspondiente del drgano directivo que le faculle expresamente,

e  Acreditar que su objeto social incluya actividades iguales o similares con €l objeto del contrato del presente proceso.

s Acreditar la suficiencia de |a capacidad de su apoderado o Representante Legal en Colombia, lo cual debera quedar
evidenciado en el documento de constitucion de apoderado.

e  Siuna parte de la informacion solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita la existencia y
representacion, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos en el pais
de origen de la persona juridica, lainformacion debera presentarse adjuntado dacumento bajo gravedad de juramento,
donde se exprese la informacion antes mencionada y autenticado par una autoridad competente del pais de origen.

= Todos los proponentes personas juridicas o integrantes de proponentes plurales nacionales o extranjeros, deben
acreditar autorizacion suficiente del organo social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad.
Dicha autorizacion debe haber sido otorgada previamente al cierre del proceso de seleccidn. La ausencia definitiva
de autorizacion suficiente determinara |a falta de capacidad juridica para presentar |a oferta,

Cuando se prorrogue la fecha de presentacion de la propuesta, el certificado de existencia y representacion legal tendra
validez con la inicialmente prevista,

Todos los documentos (plblicos y privados] otorgados en paises no miembros del Convenio de La Haya de 1961, y los
privados otorgados en paises miembros de este Convenio tendientes a acreditar la existencia y representacion legal,
deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas que regulen la materia y en especial el articulo 480
del Cédigo de Comercio, 251 de la ley 1564 de 2011 y la resolucion 7144 de 2014 del Ministerio de Relaciones Exteriores

AUTORIZACION PARA PRESENTAR PROPUESTA

Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un consorcio o union temporal requiere autorizacion
de sus organos de direccion para presentar oferta y para suscribir el contrato, anexaran los documentos que acrediten
dicha autorizacion, la cual sera previa a la presentacion de la oferta.

Cuando el valor de la propuesta supere & monlo de la autorizacion prevista en los estatutos para que el representante
legal pueda presentar propuesta o contratar, anexara el respectivo documento donde previamente a la presentacion de la
propuesta se le faculte contratar, minimo por el valor del presupuesto oficial del proceso de seleccion.

En el caso de consorcios, cada uno de los representantes legales de sus miembros debera estar facultado para contratar
minimo por a proporcion en refacion con la cantidad de sus integrantes frente al presupuesto oficial, Para las uniones

temporales los representantes legales deberan estar facultados para contratar minimo en proporcion a su participacion en
dicha unién frente af valor de la propuesta.

En el evento en que no se aporte con la oferta la autorizacién prevista anteriormente, el Municipio de Matanza solicitara al
proponente allegue el documento dentro del plazo que le sefiale para el efecto, dicha autorizacion debera ser expedida
con anterioridad a la presentacion de la oferta
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IDENTIFICACION TRIBUTARIA - REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

El oferente nacional y el extranjero con domicilio o sucursal en Colombia indicaran su identificacion tributaria e informacion
sobre el régimen de impuestos al que pertenece, para lo cual aportara con la oferta copia del Registro Unico Tributario
RUT.

Las pereonas juridicas yfo naturales integrantes de un consorcio o union temporal acreditaran individualmente este
requisito, cuando intervengan comas responsables del impuesto sobre las ventas, por redlizar directamente la prestacion
de servicios gravados con dicho impuesto.

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Todo proponente Persona Natural, Representante legal de la persona juridica o representante del proponente plural y cada
uno de los integrantes de proponentes plurales deberan anexar fotocopia del documento de identificacion vigente.

Asi mismo todas las personas de origen extranjero que sean integrantes de proponentes plurales y/o representantes
legales de estos o proponente como persona natural deberan anexar fotocopia del pasaporte actual y vigente.

LIBRETA MILITAR

La Entidad consultara y verificara, de la pagina Web hitps:iiwww libretamilitar.mil.co/modules/consulmilitarysituation. En
todo caso el proponente podra anexar a |a propuesta dicho certificado.

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES

Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de |a Ley 1150 de 2007, que modifico el inciso sequndo y el paragrafo 1° del
articulo 41 de la Ley 80 de 1993, en & articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012 y &l Decreto 0723 de 2013,
el oferente probara el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pension y
Riesgos Laborales) y las de caracter parafiscal (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), asi:

a. Las personas juridicas lo haran mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o representante legal, segln
comresponda. Dicho documento debera certificar que se ha realizado el pago de los aportes correspondientes a los
ulimos seis (6) mes anterior a la fecha cierre del proceso de seleccion,

b. Las personas nalurales deberan acreditar el pago de los aportes a la Seguridad Social Integral; eslo es, la planilla de
pago a los aporles para la seguridad social en salud y pensiones (nicamente como cofizante independiente,
adicionalmente si tienen trabajadores a su servicio deberan acreditar, el pago de los aportes al sistema integral de
seguridad social y los parafiscales de ellos, en los casos que se requiera de conformidad con la normatividad vigente.

¢. Cuando se trate de Consorcios o Uniones temporales cada una de sus integrales debera aportar la certificacion aqui
exigida.

d. Cuando se trate de persona natural no empleadora debera acreditar el pago de sus aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral.

CONSULTA EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Para dar cumplimiento a lo previsto en el arficulo 60 de la Ley 610 de 2000, las Resoluciones Organicas No. 5149 de 2000
y No. 5677 de 2005, y la Circular No. 005 del 25 de febrero de 2008, el Municipio de Matanza hara directamente la consulta
y verificacian sobre |a inclusion o no del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o union temporal, segtn
el caso, en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica.

De conformidad con lo sefialado en & cilado articulo 60 de la Ley 610 de 2000

"Los representantes legales, asi como los nominadores y demas funcionarios competentes, deberan abstenerse de
nombrar, dar posesion o celebrar cualquier lipo de contralo con quienes aparezcan en el bolelin de responsables, so pena
de incurrir en causal de mala conducta, en concordancia con lo dispuesto en el articulo 6° de Ia ley 190 de1995.

Para cumpiir con esta obligacion, en el evento de no contar con este publicacion, los servidores publicos consultaran a la
Contraloria General de la Republica sobre la inclusion de los futuros funcionarios o coniralisias en el boletin®.

CONSULTA DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

Para dar cumplimiento 2 lo previsto en el capitulo cuarto de la Ley 734 de 2002 y la Ley 1238 de 2008, el Municipio de
Matanza hara directamente |a consulta y verificacion sobre los antecedentes disciplinarios, penales, contractuales, fiscales
de los proponentes o de cada uno de los miembros del consorcio o union temporal, segun el caso.

VERIFICACION ANTECEDENTES JUDICIALES DEL OFERENTE
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De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto-Ley 0019 de 2012 y con el fin de verificar los antecedentes
judiciales del oferente (persona natural o representante legal de persona juridica), el municipio realizara e imprimira la
consulta de los antecedentes judiciales a fravés del mecanismo en linea creado por el Gobiemo Nacional para tal efecto.
La consulta debera ser realizada por el Comité Evaluador y en caso de que la proponente persona natural o representante
legal de la persona juridica o del consorcio o union temporal, segin el caso, registre antecedentes judiciales consistentes
en senltencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdiccion de derechos y funciones plblicas, el proponente
sera rechazado.

VERIFICACION REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS

De conformidad con lo previsto en el articulo 184 de la Ley 1B01 de 2016 y con el fin de verificar los antecedentes del
Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas del oferente {persona natural o representante legal de personajuridica),
el Municipio de Matanza realizara e imprimira la consulta de los antecedentes a traves del mecanismo en linea creado por
el Gobiemo Nacional para el efecto. La consulta debera ser realizada por el Comité Evaluador y en caso de que la
proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del consorcio o union temporal, segun el caso
registre no pago de multas transcurridos seis meses desde la fecha de imposicion de la multa, e proponente sera
rechazado,

MANIFESTACION DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN CAUSAL DE INHABILIDAD O INCOMPATIBILIDAD

Con el fin de verificar que &l proponente, su representante legal y/o apoderado y/o suplentes, y/o sus socios, no presenten
inhabilidad y/o incompatibiidad para contratar con la entidad, este debera presentar con su propuesta diligenciado por la
persona natural oferente, o ef representante legal, o apoderado, el Anexo No.2, en donde manifieste bajo la gravedad del
juramento de forma clara e mequivoca, que ninguno de los anteriores se encuentran incursos por si o por interpuesta
persona, en las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la Constitucion y en la Ley, en especial las
contempladas en el articulo 8 de |a Ley 80 de 1893, en la Ley 1150 de 2007, en la Ley 1474 del 12 de Julio de 2011.

REDAM
El oferente debera allegar &l certificado REDAM vigente,
CERTIFICADO INHABILIDAD POR DELITOS SEXUALES

El oferente debera allegar el certificado de Inhabilidad por delitos sexuales vigente.

DOCUMENTO DE COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION

El proponente debera anexar con la propuesta, el formato de compromiso anticorrupcion, debidamente difigenciado y
firmada.

DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL PROPONENTE PLURAL

Ademas de los documentos requeridos para las personas nalurales o juridicas, los miembros del consorcio o union
temporal (segtn el caso), deberan aportar el documento de constitucién firmado por los integrantes en criginal, ef cual
debera tener en cuenta lo dispuesto en el Articulo 7° de la Ley B0 de 1,993,

Cuando la constitucion se efectue bajo la figura de la Union Temporal se deben sefialar los terminos y extension de la
participacion de cada integrante en la propuesta y en la ejecucion del contrato.

Este documento debera cumplir con los siguientes requisitos;

a) Silos proponentes desean participar como Consorcio o Union Temporal, en este Gltimo caso deberan sefalar las
condiciones y extension de la participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la Entidad.

b) Lapersona que para todos los efectos legales representara al Consorcio o Unidn Temporal, debera tener facultades
amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los infegrantes del Consorcio o la Union Temporal. En el
documento se deben sefialar ademas, las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio
o0 Unién Temporal y su responsabilidad. '

c) Losintegrantes del Consorcio o Unién Temporal deben cumplir los requisitos legales y acompafiar los documentos
requeridos la invitacion publica, para efectos legales, coma si fueran a participar en forma independiente.

d) Elabjeto social de todos los integrantes del consorcio o union temporal debe comprander la realizacién de actividades
similares al objeto de este proceso de seleccion.

e} La propuesta debe estar firmada por el Representante Legal que hayan designado los integrantes del consorcio o
union temporal o por intermedio de su agente comercial y/o mandatario con poder debidamente conferido para el
e;ecto, de acuerdo can la ley, casos en los cuales deberan adjuntarse el (los) documento(s) que lo acradite({n) como
tal.
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Objeto, el cual debe estar directamente relacionado can el objeto del presente proceso.
Tiempo de ejecucion: indicando la fecha de inicio y terminacion

Cantidades Ejecutadas

Valor final del contrato, incluido adiciones en cuantia.

Nota 1. Todos los documentos deberan estar debidamente suscritos por quien certifica o quien suscribe los documentos
(contralos y actas de liquidacion). En el caso de contratos con el sector publico si los documentos fueron publicados en
original firmado deberé adjuntarse copia del pantallazo del SECOP en el cua se evidencie el nimero del proceso de
contratacion para efectos de su verificacion por parte de la entidad.

TECNICOS
Personal minimo requerido
El proponente debera comprometerse a suministrar ef siguiente equipo de trabajo minimo:

PERSONAL REQUERIMIENTOS MINIMOS

Se requiere la presentacion de Coordinador de entregas en el cual el contratista asuma o delegue
la responsabilidad general de la Coordinacion de los requerimientos realizados por la entidad y
acreditar como minimo des (02) afios de experiencia; asi mismo debera acreditar por lo menas una
certificacion primaria como DIRECTOR Y/O CORDINADOR Y/O ADMINISTRADOR DE

ENTREGAS
ot g | TIEON 8 ECUTO
entregas « .

2. Copia del contralo y liquidacién y/o certificacion que acrediten la experiencia, expedida por la
entidad Conlratante donde se detalle claramente la exigencia de la ejecucion de los proyectos
requeridos,

3. Fotocopia de |a cedula de Ciudadania.

4. Fotocopia de los diplomas o actas de grado que acredite la formacion, cuando aplique.

5. Caria de compromiso suscrita EN ORIGINAL por el personal ofrecido por el proponente en la cual
mantienen la disponibilidad para ejercer el cargo para la ejecucion del presente proyecto

Nota: Este personal debera acompafiar la verificacion de toma de medidas y tallajes a realizarse previo a la entrega de los
bienes objelo del presente proceso.

EVALUACION DEL PRECIO

Conforme a lo establecido en el art. 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4 del Decreto 1082 de 2015, una vez definido los oferentes que
se consideren habilitados se procedera a adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el menor precio global,
entendido este como la sumatoria total de los valores unitarios del item y demas costos contemplados en la oferta.

Segun concepto C-059 de 2021 emanado por CCE reza los siguiente en su numeral 3 (...) En atencion a las anteriores
consideraciones previas, y como lo ha expuesto esta Agencia en conceplos anteriores, la evaluacion de las propuestas
economicas se realiza sobre el precio real ofrecido por cada proponente, esto es, con la inclusién de los impuestos, que
se entienden parte del precio. Asilas cosas, si un oferente es responsable de IVA y ello infiuye en el precio ofertado, la
ponderacion se hace sobre e valor final, sin importar que en el procedimiento existan ofros oferentes que no son
responsables de este impuesto, Esta interpretacion no vulnera el principio de igualdad, toda vez que, no podria justificarse
que en un procedimiento de seleccion donde existen oferentes que proponen un precio con [VA, por ser responsables de
esle, y olros que no, la ponderacion de propuestas se haga descontando el IVA para todos, pues ello, antes que realizar
& principio de igualdad, lo viclenta, al dar un trato igual a proponentes en situaciones disimiles (...).

9. SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES
QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

La administracion municipal del Matanza, Santander, en cumplimiento de los postulados Constitucionales, legales y
reglamentarios, especialmente los contenidos en el articulo 4 dela Ley 1150 de 2007, &l Decreto 1082 de 2015, documento
CONPES 3714 de diciembre 1 de 2011 y demas normas concordantes, da cumplimiento a los lineamientos de la politica
de manejo de riesgos previsibles en los contratos estatales, partiendo de su tipificacion, estimacion y asignacion para cada
contrato en |a fase de elaboracion del estudio previo. Se adjunta la matriz,

10. MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASION AL
PROCESO POR LA MODALIDAD DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, el contratista dentro
de los cinco (05) dias habiles siguientes a la publicacion de la aceptacion de oferta se obliga a garantizar el cumplimiento
de las obligaciones surgidas a favor del Municipio de Matanza, con ocasion de la ejecucion del contrato y de su liquidacion
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f) En caso de resultar adjudicatarios del proceso de la Invitacion Publica, para la suscripcion del contrato deberan
presentar el respective Numero de Identificacion Tributaria = NIT, como consorcio o union temporal.

g) Losintegrantes del consorcio o union temporal no pueden ceder sus derechos a lerceros, sin obtener la autorizacion
previa y expresa del Municipio. En ningln caso podra haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o
union temporal,

h) Los Consarcios o Uniones Temporales deberan presentar los documentos de existencia y representacin legal que,
para cada uno de los integrantes, expida la Camara de Comercio ¢ la auloridad competente, ya sean personas
Naturales o Juridicas, asi como el certificado de inscripeion, clasificacion y calificacion en el Registro Unico de
Proponentes.

i) Losrepresentantes legales de las personas juridicas que conformen o hagan parte de un Consorcio o Union Temporal,
aportaran con la propuesta la autorizacion o poder de la Junta de Sacios, que los faculte para ofrecer, contratar y
conformar Consorcios o Uniones Temporales, Este requisito se exigira en los casos en que esta facultad se encuentre
restringida, En caso de que el representante legal del Consorcio o Union Temporal o de cualquiera de los integrantes
de estos exceda las limitaciones que le otorga el drgano competente, o el acuerdo de integracion, se rechazard la
propuesta.

i) El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o union temporal debera ir
acompafiado de los documentos (certificados de Camara de Comercio, actas de junta directiva, poderes, elc.} que
acrediten que quienes lo suscribieron tenian la representacion y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones
solidarias derivadas de la propuesta y del contrato resultante.

k) Los Consorcios o Uniones Temporales deberan tener en cuenta que, de conformidad con el Articulo 7° de la Ley 80
de 1,993, la adjudicacion del contrato conlleva la responsabilidad solidaria por su celebracion y ejecucion.

I) Nose aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacion de Consorcios o Uniones Temporales,

m) Las Uniones Temporales, deberan registrar |as actividades a ejecutar, junto con el porcentaje de participacion de cada
uno de sus miembros o de lo conlrario se entendera que se presentan a titulo de Consorcio.

EXPERIENCIA

EXPERIENCIA PARA OFERENTES QUE NO OSTENTEN LA CONDICION DE MIPYMES (CRITERIO DIFERENCIAL
DECRETO 1860 DE 2021)

Experiencia General

El proponente deberé presentar res (3) contratos cuyo objeto o su alcance sea ef suministro de implementos de papeleria,
con su respectiva copia de contrato y acta de recibo final y/o acta de liquidacion ylo certificaciones de la ejecucion,
celebrados en cualquier tiempo estos podran ser con entidades plblicas o privadas. El valor de cada uno de los contratos
debe ser igual o mayor al 100% presupuesto oficial de la presente invitacién,

No se tendra en cuenta contratos que se encuentren en ejecucion. Para el efecto son vélidos copia de los contratos, junto
con el acta de terminacion u liquidacion, y/o cerfificaciones.

En caso de ceriificacion, la misma debe especificar lo siguiente:

» Nombre del contratante.

Objeto, e cual debe estar directamente relacionado con e objeto del presente proceso.
Tiempo de ejecucion: indicando la fecha de inicio y terminacion.

Cantidades Ejecutadas.

Valor final del contrato, incluido adiciones en cuantia,

Nota 1. Todos los documentos deberan estar debidamente suscritos por quien certifica o quien suscribe los documentos
(contratos y actas de liquidacion). En el caso de contratos con el sector publico si los documentos fueron publicados en

original firmado debera adjuntarse copia del pantallazo del SECOP en el cual se evidencie el nimero del proceso de
contratacion para efectos de su verificacion por parte de la entidad.

EXPERIENCIA OFERENTES QUE OSTENTEN LA CONDICION DE MIPYMES (CRITERIO DIFERENCIAL DECRETO
1880 DE 2021)

Experiencia General

El proponente debera presentar dos (2) confratos cuyo objeto o su alcance sea el suministro de implementos de papeleria
o de oficina, con su respectiva copia de confrato y acta de recibo final y/o acta de liquidacion ylo certificaciones de la
ejecucion, celebrados en cualquier tiempo estos podran ser con entidades plblicas o privadas. El valor del contrato debe
ser igual o mayor al 50% del presupuesto oficial de la presente invitacion,

No se tendra en cuenta coniralos que se encuentren en ejecucion. Para el efecto son validos copia de los coniratos, junto
con el acta de terminacion u liquidacion, ylo certificaciones.

En caso de certificacion, la misma debe especificar lo siguiente:

« Nombre del contratante
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a lravés de cualquiera de los mecanismos de cobertura del riesgo sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082

de 2015 (Contrato de seguro contenido en una pdliza, patrimonio auténomoyy garantia bancaria). Paratd efecto, la garantia
debe cubrir los siguientes amparos:

El termino de ejecucion del contrato y
Diez por ciento (10%) def hasta la liquidacion del contrato (4

Cumplimiento meses), en los términos del numeral 3
valor delcontralo | 4" articulo 2.2.1.2.3.1.7 del decreto
1082 de 2015,
Cabidadde los bienes y servicios Diez por ciento (10%) del | El término de ejecucion del contrato y

valor def contrato seis (B) meses mas

En todo caso, el contratista se compromete a ajustar la vigencia de los amparos de la garantia a partir de la suscripeion
del acta de inicio, asi como a ampliar el valor de esta o su vigencia, en el evenlo en que se aumente o adicione &l valor del
contrato o se prorrogue su término, se suspensa o reinicie el termino en virtud de lo consagrado en el articulo 2,2.1.2.3.1.18
del Decreto 1082 de 2015,

11. CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso tercero del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el municipio del Matanza invita
a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer veeduria y que se encuentren conformadas de acuerdo con
la Ley 850 de 2003, para que realicen el control social a este proceso de contratacion. Las veedurias ciudadanas
establecidas de conformidad con la Ley podran desarollar su actividad durante las etapas precontractual, contractual y
post-contractual de este proceso de contratacion por la modalidad de minima cuantia, realizando oportunamente las
recomendaciones escritas que consideren necesarias, e interviniendo en las audiencias que se convoquen durante el
proceso, caso en el cual se les suministrara toda la informacion y documentacion pertinente que soliciten y que no esté
publicada en la pagina Web www.contratos.gov.co. El costo de las copias y las peticiones presentadas sequiran las reglas
previstas en e articulo 29 de la Ley 1437 de 2011, y lo dispuesto por el municipio para la cancelacion de copias.

12. OPORTUNIDAD DE LA CONTRATACION

Teniendo en cuenta las consideraciones anteriores se estima facfible, oportuno y conveniente desarrollar el presente
proceso de contratacion, dejando constancia que el proceso se desarrollara mediante la modalidad de seleccion de minima
cuantia, de conformidad con lo establecido en el articulo 94 de |a Ley 1474 de 2011, el cual modifica el articulo 2 de la Ley
1150 de 2007, reglamentado por el Decreto 1082 de 2015, la Ley 80 de 1393 y demas normas concordantes.

Matanza, Santander, 17 de octubre de 2025
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