INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME NUMERO

01

Melkin Jose Guzman Vega

CONTRATISTA
IDENTIFICACION 72.297.060
CONTRATO No. 20250265

OBJETO DEL CONTRATO

Contrato de prestacién de servicios como apoyo ala
gestién administrativa, operativa y misional del instituto
departamental de recreacion y deportes del Atlantico

PLAZO DEL CONTRATO

2 meses

SUPERVISOR Arnaldo Banquez Martinez

PERIODO DE ,
ACTIVIDADES Del 27 de agosto al 26 de septiembre de 2025.
INFORME

e Organizacion, revision y archivo de documentacion interna.

e Elaboraciéon de comunicaciones y apoyo en la atencién de requerimientos administrativos.

e Apoyo en la planeacion y coordinacion de actividades deportivas y administrativas.

e Gestion de insumos y requerimientos logisticos para eventos institucionales.

¢ Acompafiamiento en la verificacion de recursos y escenarios para garantizar la correcta

ejecucién de actividades.

e Participacién en reuniones de planeacion con las diferentes areas.

e Respuesta oportuna a requerimientos administrativos y de apoyo logistico.

Melkin Guzman Vega
C.C 72.297.060 de Barranquilla
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