INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA

PERIODO ”5 DE DE 2025 AL 31 DE DE 2025
CONTRATO: de 2025
OBJETO DEL CONTRATO:
NOMBRE DEL CONTRATISTA:
VALOR DEL CONTRATO:
SUPERVISOR O INTERVENTOR: SUPERVISOR:

CARGO:

FECHA DE ACTA DE INICIO: DE DE 2025
FECHA DE FINALIZACION: DE DE 2025
INFORME CORRESPONDIENTE CUOTA Cuota No
PARCIAL No.: '
CUENTA DE COBRO POR VALOR DE:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

1. Acompaifiar la programacién cultural de los diferentes festivales que adelante la
Subsecretaria.

Actividad 1.1. Realicé revision de la ultima version del informe técnico del Festival Internacional
de Teatro, asi mismo se realizé apoyo en la revision del informe financiero, para realizar la
construccion del informe de supervisién y de mas documentos propios del cobro. Se realiza
seguimiento a la entrega de las carpetas fisicas para continuar con el envio de correo solicitud
de cobro.

2. Brindar apoyo en las diferentes estrategias que adelante la subsecretaria de artes
en el desarrollo de los festivales.

Actividad 2.1. Asisti al comité técnico operativo No 8 del Festival Internacional de Cine, en el
cual se revisé la contratacion de los ultimos asistentes operativos de salas, el servicio de
catering para los diferentes espacios del festival y los artistas proyectados para homenaje. Se
realizo revision del requerimiento, las cotizaciones y proyeccion del acta.

3. Brindar apoyo en la asistencia de reuniones virtuales y/o presenciales que le sean
asignadas




Actividad 3.1. Asisti a reunion convocada por la subsecretaria Yamileth Cortés para socializar
la solicitud que desde el despacho se realiz6 en cuanto a la planeacion de los festivales para
el aio 2026. En esta solicitud se requiere el concepto, el objetivo, los posibles aliados y
patrocinadores de caracter publico o privado, lugares, estrategias de visibilizacion, y datos
innovadores. Lo cual tiene como propésito adelantar todo lo concerniente a la planeacién
técnica y conceptual teniendo en cuenta las apuestas de la secretaria.

Actividad 3.2. Asisti a reunion con el equipo estratégico de festivales y los directores de los
mismos para socializar el drive con la documentacion que se debe diligenciar para el
cumplimiento de las acciones mencionadas anteriormente. Este drive es compartido y
socializado con los directores y con el apoyo de la lider de gestién de las artes.

Actividad 3.3: Asisti a reunién convocada por el area de planeacion para la entrega de informe
de gestion de festivales durante el mes. En el cual se da cuenta de los avances de cada festival,
las acciones realizadas por el equipo y la ejecucién y seguimiento a la interventoria.

4. Brindar apoyo en las ferias, festivales y eventos que lleve a cabo la Secretaria de
Cultura

Actividad 4.1. Apoyé en el desarrollo del Festival Mundial de Salsa en atencién a Jurados y
revision y redaccion de las actas de resultados del concurso.

5. Las demés que por naturaleza del servicio se deriven o se asignen acorde con su
perfil, para cumplir el objeto del contrato

Actividad 5.1. Realicé actualizacion de informacion consignada en la Matriz de Instancias de
Participacion, donde se da cuenta de los espacios de participacion ciudadana con los festivales,
en estos espacios se tienen los comités conceptuales y/o curatoriales, espacios de
socializacion de los festivales y mesas de dialogo.

Actividad 5.2. Realicé cargue de evidencias correspondientes al seguimiento de la matriz
propar, la cual solicita actas de socializacion y actos administrativos que muestren la
participacion de los sectores en las diferentes acciones de los festivales.

Actividad 5.3. Apoyé en la revision y validacion de resimenes ejecutivos de los festivales, que
desde el area de planeacion se consolida para el cierre del mes.

Actividad 5.4: Realicé diligenciamiento de la matriz de indicadores solicitada mensualmente
para el area de festivales y de donde se requiere el cargue de evidencias de los festivales
cumplidos y la informacién de avance del plan de trabajo del equipo.

Actividad 5.5: Realicé diligenciamiento de la matriz de politicas de operacion del trimestre 3y
Su respectivo cargue de evidencias, este es un requerimiento desde el area de calidad.




Actividad 5.6: Realicé reporte de riesgo de festivales, el cual se requiere de manera trimestral
pero informa mes a mes las acciones que permiten verificar que los puntos de control al riesgo
estan siendo adoptados de manera correcta.

Actividad 5.7: Adelanté revision y seguimiento a la entrega de carpetas fisicas de los procesos
en Gestion Documental, lo cual es una solicitud desde la jefe Yamileth Cortés, subsecretaria
de artes que permite verificar la radicacién de cada entregable segun el contrato o convenio

generado para cada proceso.

REPOSITORIO DIGITAL DE EVIDENCIAS
EJECUCION DEL CONTRATO

https://drive.google.com/drive/folders/11vb1SXYYgEVLRe
M6RIXOAypfNOW7FgBv

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION
APORTES SOPORTE DE PAGO GENERAL

En cumplimiento de la cldusula segunda paragrafo | del
contrato suscrito certifico bajo la gravedad de juramento que
la planilla integrada autoliquidacion de aportes No.
9490925173 correspondiente al periodo de Septiembre de
2025 con fecha de pago de de 2025
corresponde al Contrato de Prestacion de Servicios
(Profesionales, Profesionales especializados o de Apoyo a la
Gestion) No. de 2025, cumpliendo
ademas con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002.

FORMA DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

MESVENCIDO | |

MES ACTUAL X

PAGO EN MORA
FECHA DEL INFORME de de 2025
FIRMA

CONTRATISTA

gda
.C.



https://drive.google.com/drive/folders/11vb1SXYYqEvLReM6RJXOAypfNOW7FgBv
https://drive.google.com/drive/folders/11vb1SXYYqEvLReM6RJXOAypfNOW7FgBv

INFORME DE GESTION CONTRATISTA
PERIODO”5 DE DE 2025 AL 31 DE DE 2025

CONTRATO: de 2025

OBJETO DEL
CONTRATO:

NOMBRE DEL
CONTRATISTA:

VALOR DEL
CONTRATO:

SUPERVISOR O

INTERVENTOR: | SOPERVISOR:

CARGO:

FECHA DE ACTA

DE INICIO: DE DE 2025

FECHA DE

FINALIZACION: DE DE 2025

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

-Realicé apoyo en la supervision del Festival Internacional de Teatro, el cual hasta la fecha se
encuentra en ejecucion técnicay financiera. Se realizé apoyo en la organizaciéon de documentos
y evidencias exigidas para el cobro del tercer desembolso. Lo cual implicé la revision al informe
técnico, financiero, actas de comité, requerimientos y cotizaciones, para luego enviar el paquete
de documentos financieros para la radicacién de la cuenta numero 3.

-Realicé revision de la ultima version del informe técnico del Festival Internacional de Teatro,
asi mismo se realizdé apoyo en la revision del informe financiero, para realizar la construccion
del informe de supervision y de mas documentos propios del cobro. Se realiza seguimiento a
la entrega de las carpetas fisicas para continuar con el envio de correo solicitud de cobro.




- Asisti al comité técnico operativo No 7 del Festival Internacional de Cine, en el cual se
evaluaron los requerimientos como asistentes operativos, asistencia a coordinacion de
transporte, gestion de redes sociales, asesoria en laboratorio de guion, presentador, apoyo a
anfitriones y visionaje, todo con el propdsito de avanzar en la contratacion para la ejecucion
inicial del festival.

Este proceso implica la revision del requerimiento y sus soportes (cotizaciones) de manera
previa, asi como el apoyo en la construccion del acta, todo con el propdsito de entregar al
delegado del comité técnico, documentos revisados y acta proyectada.

- Asisti al comité técnico operativo No 8 del Festival Internacional de Cine, en el cual se reviso
la contratacion de los ultimos asistentes operativos de salas, el servicio de catering para los
diferentes espacios del festival y los artistas proyectados para homenaje. Se realiz6 revision
del requerimiento, las cotizaciones y proyeccién del acta.

- Asisti a reunion convocada por el equipo de seguimiento de la subsecretaria de artes, donde
se trataron los siguientes temas: 1. Plan Decenal de Cultura- Liderado por el &rea de planeacion
1.1. Cumplimiento de plan 1.2. Actualizacion y ajuste En este espacio se revisaron las metas
del plan y la forma de revision del archivo que generara los reportes de avance. Asi mismo se
reiterd la importancia de tener presentes las acciones que responden a este plan como nuestra
hoja de ruta.

-Asisti a reunion con el profesional Libaniel Solarte, con el propésito de revisar la actividad de
actualizacion de la informacion de los festivales que reposa en la pagina de Alcaldia frente a
las instancias de participacion.

- Asisti a reunién convocada por la subsecretaria Yamileth Cortés para socializar la solicitud
gue desde el despacho se realizd en cuanto a la planeacién de los festivales para el afio 2026.
En esta solicitud se requiere el concepto, el objetivo, los posibles aliados y patrocinadores de
caracter publico o privado, lugares, estrategias de visibilizacién, y datos innovadores. Lo cual
tiene como proposito adelantar todo lo concerniente a la planeacion técnica y conceptual
teniendo en cuenta las apuestas de la secretaria.




-Asisti a reunion con el equipo estratégico de festivales y los directores de los mismos para
socializar el drive con la documentacion que se debe diligenciar para el cumplimiento de las
acciones mencionadas anteriormente. Este drive es compartido y socializado con los directores
y con el apoyo de la lider de gestion de las artes.

-Asisti a reunion convocada por el area de planeacion para la entrega de informe de gestion de
festivales durante el mes. En el cual se da cuenta de los avances de cada festival, las acciones
realizadas por el equipo y la ejecucién y seguimiento a la interventoria.

- Apoyé en la organizacion de los artistas que realizaron la prueba de sonido para el Bunde en
la Casa Grande, registro de asistencia y fotografias.

- Apoyé en actividades de logistica en el Festival Mundial de Salsa, registro fotografico y
asistencia de jurados

- Apoyé en el desarrollo del Festival Mundial de Salsa en atencién a Jurados y revision y
redaccion de las actas de resultados del concurso.

- Apoyé en el diligenciamiento de la matriz de estado de ejecucion de los procesos, que para
el caso se reporta el estado de pagos del Festival Internacional de Teatro.

- Realicé organizacion de las actas que dan cuenta del seguimiento y cumplimiento de las
actividades propias del equipo segun la BP 26004731, referente a la coordinacion, apoyo al
circuito cultural y apoyo a la programacion cultural de los festivales.

- Realicé diligenciamiento de la matriz propar, la cual se reporta de manera trimestral las
socializaciones de los festivales ante la poblacibn como ejercicio de control, asi mismo se
adjuntan las actas y resoluciones como evidencia del ejercicio realizado




- Realicé actualizacion de informacion consignada en la Matriz de Instancias de Participacion,
donde se da cuenta de los espacios de participacion ciudadana con los festivales, en estos
espacios se tienen los comités conceptuales y/o curatoriales, espacios de socializacion de los
festivales y mesas de dialogo.

-Realicé cargue de evidencias correspondientes al seguimiento de la matriz propar, la cual
solicita actas de socializacion y actos administrativos que muestren la participacion de los
sectores en las diferentes acciones de los festivales.

- Apoyé en la revision y validacién de resumenes ejecutivos de los festivales, que desde el
area de planeacion se consolida para el cierre del mes.

- Realicé diligenciamiento de la matriz de indicadores solicitada mensualmente para el area de
festivales y de donde se requiere el cargue de evidencias de los festivales cumplidos y la
informacion de avance del plan de trabajo del equipo.

- Realicé diligenciamiento de la matriz de politicas de operacion del trimestre 3 y su respectivo
cargue de evidencias, este es un requerimiento desde el &rea de calidad.

- Realicé reporte de riesgo de festivales, el cual se requiere de manera trimestral pero informa
mes a mes las acciones que permiten verificar que los puntos de control al riesgo estan siendo
adoptados de manera correcta.

- Adelanté revisidén y seguimiento a la entrega de carpetas fisicas de los procesos en Gestidn
Documental, lo cual es una solicitud desde la jefe Yamileth Cortés, subsecretaria de artes que
permite verificar la radicacién de cada entregable segun el contrato o convenio generado para
cada proceso.

REPOSITORIO https://drive.google.com/drive/folders/11zeaEgd3XLLIDX4MOhGFY66WexbPacRR
E{,%T&Lm AS DE https://drive.google.com/drive/folders/11vb1SXYYqEVLReM6RJXOAYpfNOW7FgBv
EJECUCION  DEL

CONTRATO

PLANILLA En cumplimiento de la clausula segunda paragrafo | del contrato suscrito certifico bajo la
INTEGRADA gravedad de juramento que las planillas integradas de autoliquidacién de aportes No.
AUTOLIQUIDACION correspondientes a los periodos de: de
APORTES 2025 corresponden al Contrato de Prestacion de Servicios (Profesionales, Profesionales
SOPORTE DE | especializados o de Apoyo a la Gestion) No. de 2025, cumpliendo
PAGO GENERAL ademas con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.



https://drive.google.com/drive/folders/11zeaEgd3XLLtDX4M0hGFY66WexbPacRR
https://drive.google.com/drive/folders/11vb1SXYYqEvLReM6RJXOAypfNOW7FgBv

Acredité el pago de los aportes a la seguridad social integral correspondiente al mes de
de 2025, ultimo
mes legalmente exigible para el tramite de la Ultima cuenta del contrato, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, que establece: "Las entidades
publicas en el momento de liquidar los contrato deberan verificar y dejar constancia del
cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a los aportes mencionados durante
toda su vigencia, estableciendo una correcta relacion entre el monto cancelado y las sumas
que debieron haber sido cotizadas.", y teniendo en cuenta que a la luz del articulo 60 de la
Ley 80 de 1993 la liquidacion de los contratos de prestacion de servicios no es obligatoria,
deberé acreditar ante el supervisor el pago de los aportes de seguridad social del mes de
de 2025,

remitiendo el correspondiente soporte al correo electronico

OBSERVACIONES , dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al vencimiento del plazo, para
AL PAGO DE | laautoliquidacion y el pago de los aportes al sistema de seguridad social integral y aportes
SEGURIDAD parafiscales establecidos en el Decreto 1990 de 2016, o la disposicion que la derogue o
SOCIAL modifique. La acreditacién del pago de los aportes se anexara al expediente contractual. En
caso de no cumplir con esta obligacidn, acepto que el supervisor debera reportar el
incumplimiento en el pago de aportes a la Unidad Administrativa Especial de Gestion
Pensional y Contribuciones Parafiscales de la Proteccion Especial (UGPP), para que la
Entidad adelante la accion pertinente a que haya lugar.
Acredité el pago de los aportes a la seguridad social integral
correspondiente al mes de
de 2025 mediante la planilla No. pagada el
de 2025, dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002. Dicho soporte fue remitido al correo electronico
con el fin de que la acreditacion del pago de los aportes sea anexado
al expediente contractual.
FECHA DEL
INFORME de de 2025
FIRMA:
CONTRATISTA

Linda Alexandra Molina Martinez
C.C.




