[bookmark: Formato_GTH-F014]
	ACTA No. 05

	[bookmark: _GoBack]NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  REPORTE DE HORAS SOFIA PLUS MES DE OCTUBRE DE 2025 

	CIUDAD Y FECHA:

	BUENAVENTURA, 15 DE OCTUBRE DE 2025
	HORA INICIO:
3:00 P.M. 
	HORA FIN:
3 y 50  pm 

	LUGAR Y/O ENLACE: 

	SENA CNP 
	DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  
VALLE DEL CAUCA 

	AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1.Horas registradas en sofia plus mes de octubre de 2025.  VS horas ejecutadas por la instructora Suleyma Bañol Arcila. 

	OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:   Reporte de horas de la instructora Suleyma Bañol Arcila, para el mes de octubre de 2025.  

	DESARROLLO DE LA REUNIÓN

Presento el informe de las horas ejecutadas, con el ánimo de aclarar el reporte de horas en el mes de octubre de 2025,  por la instructora Suleyma Bañol Arcila, identificada con la cédula de ciudadanía Nro. 66737500: 

1) Programa técnico en ASISTENCIA ADMINISTRATIVA, Ficha 3080607. 
Estado:  Etapa productiva (los aprendices quedan al día en 1 seguimiento y 6 bitácoras).
TOTAL HORAS 75 

2)Formación transversalen las siguientes fichas, de acuerdo con la programación enviada por la Coordinación Académica: 


PROGRAMA DE FORMACIÓN NÓMINA Y PRESTACIONES SOCIALES 
FICHA  3169120
JUEVES 2 Y 9 DE OCTUBRE DE 2025 
HORARIO: 1 P.M. A 7 P.M.

PROGRAMA DE FORMACIÓN TRANSVERSAL INTEGRACIÓN DE OPERACIONES LOGÍSTICAS 
FICHA 3169150 
VIERNES 3 Y 10
HORARIOS: 7 AM A 1 PM 

PROGRAMA DE FORMACIÓN ALISTAMIENTO DE CARGAS
FICHA 3230330
VIERNES 3 Y 10 DE OCTUBRE DE 2025 
HORARIO: 1 P.M. A 7 P.M. 

TOTAL DE HORAS EN PROGRAMAS TRANSVERSALES: 36 HORAS 


	

	CONCLUSIONES

	
1) Envío el reporte de horas etapa productiva ficha 3080607 programa de formación Asistencia Administrativa. 

[image: ]


Son 35 horas en programas transversles y 75 en horas etapa productiva para un

TOTAL HORAS MES DE OCTUBRE 111




	[bookmark: _Hlk163812697]ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

	ACTIVIDAD /DECISIÓN
	FECHA
	RESPONSABLE
	[bookmark: _Hlk163823596]FIRMA O PARTICIPACIÓN VIRTUAL

	Presentar las actividades  de ética. 
	24-10-24
	ANGELA GISSELL CASTRO CHAVEZ 

	

	Presentar las actividades a los instructores de ética, emprendimiento y tic´s. 

	24-10-24
	ASLY YULIETH CAMACHO SALAZAR
	

	La aprendiz ELENA ALEXANDRA GUERRA BALANTA al no entrar a la formación los días viernes debe ponerse en contacto con el instructor asignado para los días viernes para recibir la formación otro día y en horario diferente al programa de formación. 

	25-10-24
	ELENA ALEXANDRA GUERRA
	

	Desarrollar un plan de actividades complementarias para suplir las clases del día sábado. 
Novedades presentadas durante el proceso de la formación 
En el proceso hay dos situaciones que considero como instructora técnica, son delicados y se deben tener muy en cuenta: 
El 60 % de los aprendices manifiestan no asistir a formación los días sábados, porque trabajan y en la empresa no les dan permiso para estudiar. 
Teniendo en cuenta esta situación se hizo reunión con el grupo de aprendices y se llegó al acuerdo de ver la formación los días sábados de manera virtual. Se hizo el compromiso de enviar evidencias en cada una de la clases. 

	25-10-24
	SULEYMA BAÑOL ARCILA  y aprendices ficha 3080607 
	

	
	
	
	

	[bookmark: _Hlk163824065]DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES

	NOMBRE
	DEPENDENCIA/ EMPRESA
	APRUEBA 
(SI/NO)
	OBSERVACIÓN
	FIRMA O PARTICIPACIÓN VIRTUAL

	SULEYMA BAÑOL ARCILA 
	INSTRUCTORA SENA CNP 
	
	
	[image: ]

	
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.


	ANEXOS.
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