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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, octubre de 2025

Sefior(a)
Yanina Tellez Dau
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7247987

Subdireccién

Subdireccién

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes octubre del afo 2025

Referencia: No 7247987 del afio 2025

ADRIANA MERCEDES MACIAS MARTINEZ, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.140.868.002 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Subdireccién, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el

Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro

Valor y forma de Pago: un pago correspondiente al mes de octubre de 2025 por valor de
(2.575.000). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccidn Administrativa y Financiera de la Direccién General, en la cuenta de
Ahorros No. 814922501 Av Villas, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Serd hasta el 31 de diciembre de 2025.

OBJETO: Prestar los servicios profesionales para apoyar la gestién administrativa y técnica

de la Subdireccion de centro.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)
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Vidticos contratista y Planta

Programacion Conductores Solicitud,

Manejo: Consulta, Remision y

Respuesta de Peticiones

Quejas y/o Reclamos Consolidacién

Mensual de las Solicitudes del Centro.

comunicaciones del personal de

planta y contratista del CNCA.

Programacion del itinerario del
personal comisionado.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Manejo Agenda Subdirector Digitar Informacién. Atencion a Envié de Correos Electrdnicos
Elaboracion de Correspondencia los contratistas y/o funcionario Atencidn de solicitudes del
Recepcidn y realizaciéon de llamadas SENA que requiera informacion. Subdirector Firma de
telefdnicas al personal contratista para Documentos
suministrar informacién de interés.

2 Redactar o tomar dictados, cartas, Proyectar comunicaciones proyeccién y elaboracion de
memorandos, acuerdos, resoluciones, oficiales cuando sean requeridas . | las comunicaciones oficiales a
formas, circulares, informes y través del aplicativo onbase.
demas documentos propios de la
gestion.

3 Liquidacion de Viaticos Legalizacion de | Realizar la liquidacidn de las Realizar el seguimiento desde

el aplicativo SIIF de las

comisiones programadas.

Realizar el respectivo
seguimiento

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No. de la planilla 9493217088, aportes en linea y octubre. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto

Ley Antitrdmites”)
Evidencias en (2) folios

Cordialmente,

Pt s/

Adriana Macias Martinez
Contratista

C.C. No. 1.140.868.002
Recibi a satisfaccion:

Firmado digitalmente
YANINA por YANINA FARIDE
FARIDE TELLEZ TeLLez DAu

Fecha: 2025.10.14
DAU 17:15:46 0500'

Yanina Tellez Dau
Supervisor(a) Contrato 7247987 de 2025 Subdireccién
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EVIDENCIA

Registros de viaticos realizados 97

@ « & ~ [ .-

@' Dorys Eshter del Toro Ruiz
) Para: & Adriana Mercedes Macias Martinez Lun 06/10/2025 18:48

CC: @ Cristina Patricia Navarro Corrales; & Manuel Gregorio Hormechea Lance

© Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 04/10/2035 18:48

@, Agenda KAREM MEDINA OCT 5. @, Agenda KAREM MEDINA OCT.x..
245 KB 245 KB

2 archivos adjuntos (490 KB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje L Descargar todo

Iniciar respuesta con: | Gracias por su aprobacion. ] [ Muchas gracias. ][ Listo para recoger.

Cordial saludo.

Autorizado, por favor proceder.

e. Dorys Eshter del Toro Ruiz © & & ~
' Para: & Adriana Mercedes Macias Martinez Vie 03/10/2025 8:34

CC: @ Karem Margarita Medina Blanco; & Manuel Gregorio Hormechea Lance; @ Cristina Patricia Mavarro Corrales
© Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 01/10/2035 8:34

8 .?E(EI:_(I:DA DESPLAZAMIENTO - ... 8 :;QE‘:DA DESPLAZAMIENTO - ... 8 ?;’:I’E(I;.IDA DESPLAZAMIENTO - ...

% Mostrar los 14 datos adjuntos (2 MB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje 4 Descargar todo

Buenos dias.

por favor proceder.

cordialmente,




' Dorys Eshter del Toro Ruiz
et Para: & Adriana Mercedes Macias Martinez
CC: @ Luis Carlos Fabregas Pefia; @ Yanina Tellez Dau; @ Juan Carlos Herrera Rodriguez

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 29/09/2035 16:16

@o Agenda de labores Cgena Octu...
148 KB

W

Buenas tardes.

autorizado.

copio a yaninay juan carlos para que esten atentos y no se repitan situaciones.

Seguimiento

Legalizacion funcionario y contratista

Q’D Alba Luz Cardenas Meza
Para: @ Adriana Mercedes Macias Martinez
© Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 05/10/2035 18:40

| LEGALIZACION DE VIATICOS-5E...
1MB

W

Buenas noches Adriana

Q@ « & ~
Mié 01/10/2025 16:16

2D « & ~

Mar 07/10/2025 18:40

Envio adjunto archivo correspondiente a la legalizacion de viaticos del mes de septiembre del instructor Eusebio Calvo.

Esta es la que estaba pendiente

% Maria Del Rosaric Guzman Tordecilla
|

Para: & Olga Janeth Gutierrez Rodriguez
CC: @ Adnana Mercedes Macias Martinez

© retencion: Exchange Online (10 afos) Expira: Sab 04/08/2035 6:24

Legalizacién de viaticos Maria ...
2 MB

b

Un saludo de paz y bien,
Por medio del presente envio legalizacion de viaticos.

Quedo al pendiente y gracias por su atencion,



		2025-10-14T17:15:46-0500
	YANINA FARIDE TELLEZ DAU




