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GTH-F-062 V10

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL

Bogotá, 17 de octubre de 2025

Señor
MIGUEL ÁNGEL RUIZ BOHÓRQUEZ
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7442937 de 2025
Coordinador de Articulación con la Media y Programas Especiales
Coordinación Académica de Articulación con la Media y Programas Especiales
Bogotá D.C.

Asunto: Informe  mensual  de 
ejecución  contractual  Mes  octubre 
del año 2025

Referencia: No. CO1.PCCNTR.7442937 del año 2025

Bertha  Cecilia  Castañeda  Contreras,  identificada  con  la  cédula  de  ciudadanía  No. 

52.225.945  de  Bogotá,  en  mi  calidad  de  Contratista  del  SENA,  en  la  Coordinación 

Académica de Articulación con la  Media y  Programas Especiales,  en cumplimiento del 

Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe 

de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago:  Se fija como valor total para el contrato la suma de: Cuarenta y 

cuatro  millones  trescientos  ocho  mil  seiscientos  veinte  tres  pesos  ($44.308.623).  Esta 

suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) UN (1) primer pago 

correspondiente al mes de FEBRERO de 2025, por valor de Dos millones novecientos trece 

mil veinticuatro pesos ($2.913.024) M/cte., y b) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes 

a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2025, por valor de Cuatro Millones Quinientos 

Noventa y Nueve Mil Quinientos Once pesos ($4.599.511) M/cte. cada uno.
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Plazo: Será hasta el 30 de noviembre de 2025.

OBJETO:

Prestar  servicios  profesionales  de  carácter  temporal,  orientando  la  Formación  Profesional 
Integral, de acuerdo con la programación establecida por el Centro de Gestión Administrativa 
para ejecutar acciones de formación presencial en su sede principal y colegios del Programa de 
Articulación con la Media, en la red de conocimiento Gestión Administrativa y Financiera, áreas 
temáticas: Gestión Administrativa y Talento Humano.

Obligaciones Especificas: 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Apoyar la implementación de 
los principios del Proyecto 
Educativo Institucional (PEI) en 
el desarrollo de actividades 
formativas, alineando las 
estrategias pedagógicas con la 
misión y visión institucional.

Elaboración de 
instrumentos de 
evaluación para pruebas de 
conocimiento

Formularios en
https://n9.cl/pfvf9

2 Cumplir con los lineamientos 
establecidos en el Reglamento 
del aprendiz SENA, aplicando 
las disposiciones relacionadas 
con los procesos formativos y 
de gestión administrativa.

Dar cumplimiento al 
Reglamento del Aprendiz 
SENA

N/A

3 Entregar productos específicos 
según lo estipulado en el 
contrato, tales como informes, 
reportes, registros, guías, 
manuales, formatos y 
materiales de aprendizaje 
relacionados con las 
actividades formativas 
realizadas.

Elabora cronograma de 
aplicación de pruebas

Consolidación aprendices 
pendientes por presentar 
prueba de producto 
Elaborar Documentos

Documento Excel con 
cronograma

Documento Excel con 
aprendices pendientes

Acta 21

Carpeta VARIOS

4 Desarrollar actividades de 
apoyo en la formación 
profesional integral, 
garantizando la alineación con 
los estándares de calidad, 
eficiencia y pertinencia en los 
programas Tecnológicos, 

Apoyar en la aplicación de 
las pruebas de 
conocimientos a los 
aprendices de grado 10º y 
11º de los colegios a cargo

Correos electrónicos, 
formularios de pruebas 
y capturas de pantalla

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/articulacioncga_sena_edu_co/Documents/ARTICULACI%C3%93N%202025/2.%20%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/CASTA%C3%91EDA%20CONTRERAS%20BERTHA%20CECILIA/2.%20REQUERIMIENTOS%20ARTICULACI%C3%93N/VARIOS?csf=1&web=1&e=8eEi6w
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Técnicos, laborales y 
complementarios asignados, 
conforme a la programación 
establecida por las 
Coordinaciones académicas.

5 Colaborar en la planeación, 
ejecución y evaluación de 
procesos de aprendizaje, 
aplicando estrategias 
específicas definidas para 
grupos poblacionales diversos 
y presentando los informes 
requeridos dentro de los 
plazos establecidos.

Remitir formatos con 
calificaciones para la 
estrategia pedagógica 
segundo semestre 2025

Correos electrónicos y 
formatos de 
calificaciones

6 Registrar las novedades en el 
sistema Sofía Plus, asegurando 
la trazabilidad de los procesos 
mediante tareas como 
creación de rutas de 
aprendizaje, registro de juicio 
de evaluación y eventos 
relacionadas con el proceso de 
Formación entre otros

En este periodo no se han 
tramitados novedades en 
Sofia Plus

N/A

7 Gestionar el registro de 
inasistencias y reportar casos 
para la activación de rutas de 
deserción o rutas preventivas 
asociadas a habilidades 
diversas (discapacidades, 
necesidades específicas de 
aprendizaje, entre otras), 
siguiendo los procedimientos 
establecidos.

Hacer seguimiento a las 
inasistencias de los 
aprendices de los colegios 
a cargo.

Listados de asistencia

8 Revisar la consistencia de los 
datos de aprendices y su 
actualización en el sistema 
Sofía Plus u otro dispuesto por 
el Centro de Formación, 
incluyendo la validación de 
datos personales y de 
emergencia, y reportar 
cualquier discrepancia 
detectada

En el presente periodo 
objeto del informe no se 
han presentados casos 
para actualización en Sofia 
Plus

N/A
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9 Elaborar, actualizar y entregar 
ajustes razonables en la 
planeación de la formación, 
dirigidos a aprendices con 
habilidades diversas 
(población con discapacidad, 
campe SENA, economía 
popular, LGBTIQ+), asegurando 
la inclusión y equidad en los 
procesos formativos.

En el presente periodo 
objeto del informe no se 
han identificados casos con 
habilidades diversas.

N/A

10 Facilitar procesos de inducción 
y validación de aprendizajes 
previos, conforme a las 
directrices definidas por la 
entidad y los requerimientos 
específicos del área de 
formación.

En el presente periodo 
objeto del informe no han 
habido inducción ni 
validación de aprendizajes 
previos

N/A

11 Documentar y registrar 
información clave de los 
aprendices, incluyendo datos 
básicos e imágenes necesarias 
(como registros fotográficos de 
eventos y transferencias de 
conocimientos para procesos 
administrativos, cumpliendo 
con la normativa de la entidad 
en los mecanismos dispuestos 
por el Centro de Formación y 
cumplimiento de política de 
tratamiento de datos).

Validar información de los 
aprendices para la 
aplicación de las pruebas 
de desempeño y producto

Listados de asistencia 
con información de los 
aprendices.

12 Cumplir con las disposiciones 
sobre protección de datos 
personales, ajustándose a lo 
establecido en el Acuerdo 009 
de 2016 del SENA y la Ley 1581 
de 2012.

Aplicar las disposiciones 
sobre protección de datos 
personales vigentes.

Documentos

13 Asistir a reuniones específicas 
y comités técnicos cuando sea 
necesario, participando en la 
evaluación y seguimiento de 
aprendizajes, dentro del marco 
de las tareas delimitadas por el 
contrato.

Participar en reuniones 
programáticas de los 
procesos de Articulación 
con la media CGA

Capturas de pantalla
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14 Apoyar actividades de 
divulgación y promoción de 
programas de formación, 
servicios tecnológicos y 
proyectos de cooperación, 
tanto dentro como fuera de las 
instalaciones de la entidad, 
según lo estipulado en el 
contrato.

Promover los cursos cortos 
mediante redes sociales

Captura de pantalla

15 Generar informes periódicos 
sobre el avance de las 
actividades asignadas y 
programadas en el plan de 
trabajo incluyendo reportes de 
resultados y productos 
entregados en las acciones 
formativas, conforme a las 
obligaciones contractuales.

Elaborar y presentar el 
informe de actividades 
mensuales con su 
respectivas evidencias.

Informe GTH-F-062- 
Formato informe 
mensual de ejecución 
contractual

16 Participar en proyectos de 
investigación autorizados por 
el Centro de Formación, 
entregando productos 
específicos relacionados con 
las líneas programáticas 
establecidas y cumpliendo con 
las políticas de propiedad 
intelectual.

En el presente periodo 
objeto del informe no se ha 
participado en proyectos 
de investigación.

N/A

17 Aplicar las disposiciones 
vigentes en gestión 
documental, ajustando los 
procedimientos a las Tablas de 
Retención Documental de la 
dependencia correspondiente, 
en la entrega con calidad, 
pertinencia y oportunidad de 
los documentos asociados a la 
evaluación y seguimiento a la 
etapa lectiva y productiva 
acorde con los parámetros 
establecidos en el sistema 
compromiso (Guías, Procesos, 
Procedimientos, formatos, 
plantillas y formularios)

Gestionar acta 21 de 
aplicación de pruebas de 
producto de aprendices 
pendientes.

Acta 21
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18 Velar por el adecuado uso de 
los ambientes de formación y 
recursos asignados, 
reportando el estado de estos 
y asegurando su 
mantenimiento básico al 
finalizar cada actividad.

Hacer buen uso de las 
instalaciones

N/A

19 Reintegrar los materiales 
asociados al inventario y 
equipos en los procesos de 
formación, en las condiciones 
en que fueron entregados, 
garantizando su preservación.

Durante el periodo objeto 
del informe no se ha 
recibido inventario ni 
equipos.

N/A

20 Proveer los medios y 
herramientas propias 
necesarias para el 
cumplimiento de las 
actividades contratadas, 
manteniendo autonomía 
técnica y operativa.

Disponer de los equipos y 
herramientas para el 
desarrollo de las 
actividades contratadas 
(computador, elementos 
de oficina).

Capturas de pantalla de 
participación en 
reuniones virtuales en 
los cuales se dispuso de 
estos equipos.

21 Cumplir con las circulares y 
resoluciones relacionadas con 
la gestión documental 
electrónica, asegurando la 
implementación adecuada del 
Archivo Electrónico SENA (AES) 
y entrega de formato único 
inventario documental FUID de 
los archivos a su cargo.

Gestionar las acta 21 Actas 21

22 Ejecutar actividades 
adicionales acordadas con el 
supervisor del contrato, 
siempre dentro del marco del 
objeto contractual.

Enviar correo de aplicación 
de pruebas a colegios

Enviar correos a 
instructores para aplicación 
de pruebas a colegios y 
envío de listados de 
asistencia.

Gestionar comunicaciones 
con los coordinadores e 
instructores de los colegios 
a cargo.

Correo electrónico
Capturas de pantalla

23 Implementar estrategias de En el presente periodo N/A
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formación inclusiva, 
considerando las necesidades 
específicas de la población 
objeto de formación, 
garantizando la equidad y la 
personalización de los 
procesos de enseñanza.

objeto del informe no se 
han presentado casos 
referente a esta obligación.

24 Participar en actividades de 
monitoreo y evaluación de los 
aprendizajes obtenidos, 
generando reportes que 
permitan identificar avances, 
áreas de mejora y 
retroalimentaciones

Consolidar calificaciones 
del segundo semestre de 
las fichas a cargo y 
remisión a los colegios

Planillas de 
calificaciones
https://n9.cl/dc134

25 Elaborar, actualizar, 
seguimiento y entrega de los 
planes de mejora asegurando 
su implementación dentro de 
las actividades asignadas.

En el presente periodo 
objeto del informe no se 
han realizados actividades 
en esta obligación.

N/A

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe.  Una  vez  finalizado  cada  desplazamiento  presenté  al  ordenador  del  gasto  el 

informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el 

que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. 

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los  

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

https://n9.cl/dc134
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la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual.

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y la planilla No.90146901 expedida por Miplanilla.com correspondiente al mes 

de septiembre de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”)

Evidencias en (188) folios

Cordialmente, 

BERTHA CECILIA CASTAÑEDA CONTRERAS
Contratista
C.C. No. 52.225.945

Recibí a satisfacción:

MIGUEL ANGEL RUIZ BOHÓRQUEZ
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7442937 de 2025
Coordinador de Articulación con la Media y Programas Especiales



EVIDENCIAS 
Reunión programación de actividades semana de receso de octubre.



Revisión programación pruebas II semestre



Reunión programática 

Reunión gestión documental portafolios de instructores







REVISIÓN PORTAFOLIOS INSTRUCTORES
Inst. Juan Carlos Cardona



REVISIÓN INSTRUCTOR MIGUEL MONTAÑO



REVISIÓN INSTRUCTOR CARLOS MARIO OSPINA

Revisión o validación pruebas II semestre 2025



Revisión de pregunta de Seleccionar





Apoyo virtual en aplicación de las pruebas de conocimiento





Generar formatos de instrumentos para aplicación de pruebas y correo para remisión a los aprendices





























































































































CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

3172799 LIC. AVENIDA AMÉRICAS
4 mensajes

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 15 de octubre de 2025, 10:15 a.m.
Para: Daniela.sua@liceoavedidalasamericas.edu.co, dariana.camayo@liceoavenidalasamericas.edu.co,
Angie.moreno2228@liceosvenidalasamericas.edu.co

Reciba un cordial saludo. Nos permitimos informar que de acuerdo con el plan operativo, hoy se presentan
las pruebas de conocimientos correspondientes al primer semestre de 2025 las competencias relacionadas
a continuación. 

Reciba un cordial saludo. 

Nos permitimos informar que de acuerdo con el plan operativo, hoy se presentan las pruebas de
conocimientos correspondientes al primer semestre de 2025 las competencias relacionadas a continuación. 

Para el desarrollo de las pruebas debe ingresar al enlace de cada competencia según las indicaciones dadas
por el instructor que les está acompañando.

Tenga en cuenta que puede presentar la prueba solo una vez.

ELABORAR:    https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc6zvlmb7WXQOHPAw0ESJixA2msanyx3iIgTjeRhxqunBKg-
g/viewform?usp=dialog

RECONOCER:     https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdsJCd1jXD6tFBfJzXPqEZ301at_kacPiZFK

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10

Mail Delivery Subsystem <mailer-daemon@googlemail.com> 15 de octubre de 2025, 10:15 a.m.
Para: cecicassena@gmail.com

16/10/25, 4:08 p.m. Gmail - 3172799 LIC. AVENIDA AMÉRICAS

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=906851971b&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r8982383879042760293&simpl=msg-a:r-87546775554797… 1/3

https://www.instagram.com/senacomunica/?hl=es-la
https://www.instagram.com/senacomunica/?hl=es-la
https://www.facebook.com/SENA
https://www.facebook.com/SENA
https://twitter.com/SENAComunica
https://twitter.com/SENAComunica
https://www.youtube.com/user/SENATV
https://www.youtube.com/user/SENATV
https://www.linkedin.com/school/servicio-nacional-de-aprendizaje-sena-/
https://www.linkedin.com/school/servicio-nacional-de-aprendizaje-sena-/
https://www.sena.edu.co/es-co/Paginas/default.aspx
https://www.sena.edu.co/es-co/Paginas/default.aspx
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc6zvlmb7WXQOHPAw0ESJixA2msanyx3iIgTjeRhxqunBKg-g/viewform?usp=dialog
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc6zvlmb7WXQOHPAw0ESJixA2msanyx3iIgTjeRhxqunBKg-g/viewform?usp=dialog
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc6zvlmb7WXQOHPAw0ESJixA2msanyx3iIgTjeRhxqunBKg-g/viewform?usp=dialog
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc6zvlmb7WXQOHPAw0ESJixA2msanyx3iIgTjeRhxqunBKg-g/viewform?usp=dialog
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc6zvlmb7WXQOHPAw0ESJixA2msanyx3iIgTjeRhxqunBKg-g/viewform?usp=dialog
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc6zvlmb7WXQOHPAw0ESJixA2msanyx3iIgTjeRhxqunBKg-g/viewform?usp=dialog
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdsJCd1jXD6tFBfJzXPqEZ301at_kacPiZFKyzHaweCaZZdbg/viewform?usp=sharing&ouid=103723687818166003370
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdsJCd1jXD6tFBfJzXPqEZ301at_kacPiZFKyzHaweCaZZdbg/viewform?usp=sharing&ouid=103723687818166003370
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdsJCd1jXD6tFBfJzXPqEZ301at_kacPiZFKyzHaweCaZZdbg/viewform?usp=sharing&ouid=103723687818166003370
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdsJCd1jXD6tFBfJzXPqEZ301at_kacPiZFKyzHaweCaZZdbg/viewform?usp=sharing&ouid=103723687818166003370


CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

APLICACIÓN PRUEBAS DE CONOCIMIENTO II SEMESTRE 2025 – COL. CRISTÓBAL
COLÓN
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 2 de octubre de 2025, 4:27 p.m.
Para: hvaca@educacionbogota.edu.co, coldicristobalcolo1@educacionbogota.edu.co
CC: Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>

Respetados Directivos y Docentes:  

Reciban un afectuoso saludo. De acuerdo con el Plan Operativo 2025 la aplicación de la prueba de
conocimiento de grado décimo y undécimo correspondiente al segundo semestre se llevará a cabo en la
semana del 14 al 17 de octubre; para poder cumplir con las fechas de cierre es necesario contar con su
colaboración y apoyo en esta fecha.

Las pruebas se realizarán de la siguiente manera:

MIÉRCOLES 15 DE OCTUBRE:   Se aplica prueba a partir de las 13:00 horas 

 La agenda para el día de la prueba será:

  

1. Charla con aprendices

2. Verificación de asistencia  

3. Aplicación prueba (duración aproximada de una hora por ficha).

Las competencias que se evaluarán son:  

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADOS DÉCIMO II SEMESTRE 2025

COMPETENCIA 1 Registrar información de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico.

COMPETENCIA 2 Tramitar correspondencia de acuerdo con procesos
técnicos y normativa

 

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

16/10/25, 4:25 p.m. Gmail - APLICACIÓN PRUEBAS DE CONOCIMIENTO II SEMESTRE 2025 – COL. CRISTÓBAL COLÓN

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=906851971b&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r2047793467049294365&simpl=msg-a:r843658801882849… 1/3



PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADO UNDÉCIMO II SEMESTRE 2025

COMPETENCIA 1 Registrar información de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico.

COMPETENCIA 2 Atender clientes de acuerdo con procedimiento de
servicio y normativa

La  prueba  de conocimiento se realizará a través de Google Forms  para lo cual se requiere que los
computadores estén en óptimas condiciones y que cumplan con algunos requisitos mínimos, como son:  

   

- Que los equipos de cómputo estén en buen estado.  

- Que se tenga instalado más de un navegador (Chrome, Firefox, Safari, Internet Explorer) en sus versiones
más recientes y que estos funcionen de forma correcta.  

- Que se garantice la conectividad y que no se presenten fallos en la red debido al alto número de equipos
conectados a Internet de manera simultánea.  

- Que se garantice el fluido eléctrico.  

- Es indispensable que el docente de informática o el encargado de los equipos esté presente como apoyo
durante la prueba.  

   

Es fundamental que los aprendices accedan previamente a sus correos quienes no tengan acceso no
podrán presentarla.

 

Se requiere que los aprendices lleven el celular que tengan registrado, para el código que remite el correo
de Gmail y tener ingreso al mismo.

 

Los aprendices deben llevar su documento de identidad original en caso de ser requerido. Deben portar el
uniforme de SENA si lo tienen o el de diario en excelentes condiciones. Únicamente se permitirán
aprendices con sudadera del colegio si presentan la justificación médica por enfermedad o embarazo. 
Quien no la presente no podrá realizar la prueba.

 

NOTA:  Los aprendices de grado undécimo que no hayan presentado alguna de las pruebas del año pasado
de las competencias de tramitar y registrar, por favor informar al instructor de apoyo para que le puedan
habilitar las pruebas.

Una vez terminada la prueba los aprendices NO tendrán formación.

 

Contamos con su acostumbrada colaboración para el éxito de la prueba.  

Atentamente,

  

--

CECILIA CASTAÑEDA

16/10/25, 4:25 p.m. Gmail - APLICACIÓN PRUEBAS DE CONOCIMIENTO II SEMESTRE 2025 – COL. CRISTÓBAL COLÓN

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=906851971b&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r2047793467049294365&simpl=msg-a:r843658801882849… 2/3



CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

APLICACIÓN PRUEBAS DE CONOCIMIENTO II SEMESTRE 2025 – COL. GONZALO
ARANGO
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 2 de octubre de 2025, 4:20 p.m.
Para: Media Integral Gonzalo Arango IED <mediaintegralgonzalo@gmail.com>, colgonzaloarango@educacionbogota.edu.co
CC: Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>

Respetados Directivos y Docentes:  

Reciban un afectuoso saludo. De acuerdo con el Plan Operativo 2025 la aplicación de la prueba de
conocimiento de grado décimo y undécimo correspondiente al segundo semestre se llevará a cabo en la
semana del 14 al 17 de octubre; para poder cumplir con las fechas de cierre es necesario contar con su
colaboración y apoyo en esta fecha.

Las pruebas se realizarán de la siguiente manera:

MIÉRCOLES 15 DE OCTUBRE:   Se aplica prueba a partir de las 08:00 horas 

 La agenda para el día de la prueba será:

  

1. Charla con aprendices

2. Verificación de asistencia  

3. Aplicación prueba (duración aproximada de una hora por ficha).

Las competencias que se evaluarán son:  

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADOS DÉCIMO II SEMESTRE 2025

COMPETENCIA 1 Registrar información de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico.

COMPETENCIA 2 Tramitar correspondencia de acuerdo con procesos
técnicos y normativa

 

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

16/10/25, 4:25 p.m. Gmail - APLICACIÓN PRUEBAS DE CONOCIMIENTO II SEMESTRE 2025 – COL. GONZALO ARANGO

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=906851971b&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-3921308040932341447&simpl=msg-a:r-61301266670950… 1/3



PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADO UNDÉCIMO II SEMESTRE 2025

COMPETENCIA 1 Registrar información de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico.

COMPETENCIA 2 Atender clientes de acuerdo con procedimiento de
servicio y normativa

La  prueba  de conocimiento se realizará a través de Google Forms  para lo cual se requiere que los
computadores estén en óptimas condiciones y que cumplan con algunos requisitos mínimos, como son:  

   

- Que los equipos de cómputo estén en buen estado.  

- Que se tenga instalado más de un navegador (Chrome, Firefox, Safari, Internet Explorer) en sus versiones
más recientes y que estos funcionen de forma correcta.  

- Que se garantice la conectividad y que no se presenten fallos en la red debido al alto número de equipos
conectados a Internet de manera simultánea.  

- Que se garantice el fluido eléctrico.  

- Es indispensable que el docente de informática o el encargado de los equipos esté presente como apoyo
durante la prueba.  

   

Es fundamental que los aprendices accedan previamente a sus correos quienes no tengan acceso no
podrán presentarla.

 

Se requiere que los aprendices lleven el celular que tengan registrado, para el código que remite el correo
de Gmail y tener ingreso al mismo.

 

Los aprendices deben llevar su documento de identidad original en caso de ser requerido. Deben portar el
uniforme de SENA si lo tienen o el de diario en excelentes condiciones. Únicamente se permitirán
aprendices con sudadera del colegio si presentan la justificación médica por enfermedad o embarazo. 
Quien no la presente no podrá realizar la prueba.

 

NOTA:  Los aprendices de grado undécimo que no hayan presentado alguna de las pruebas del año pasado
de las competencias de tramitar y registrar, por favor informar al instructor de apoyo para que le puedan
habilitar las pruebas.

Una vez terminada la prueba los aprendices NO tendrán formación.

 

Contamos con su acostumbrada colaboración para el éxito de la prueba.  

  

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

APLICACIÓN PRUEBAS DE CONOCIMIENTO II SEMESTRE 2025 – COL. HOGAR DE
NAZARETH
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 2 de octubre de 2025, 4:39 p.m.
Para: alfvarmen@yahoo.com, OMAIRA TERESA MADRIGAL PATARROYO <omairateresamadrigalpatarroyo@gmail.com>,
colegionazareth61@gmail.com
CC: Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>
CCO: adriana rodriguez <adluroda@yahoo.es>

Respetados Directivos y Docentes:  

Reciban un afectuoso saludo. De acuerdo con el Plan Operativo 2025 la aplicación de la prueba de
conocimiento de grado décimo y undécimo correspondiente al segundo semestre se llevará a cabo en la
semana del 14 al 17 de octubre; para poder cumplir con las fechas de cierre es necesario contar con su
colaboración y apoyo en esta fecha.

Las pruebas se realizarán de la siguiente manera:

VIERNES 17 DE OCTUBRE:   Se aplica prueba a partir de las 08:00 horas 

 La agenda para el día de la prueba será:

  

1. Charla con aprendices

2. Verificación de asistencia  

3. Aplicación prueba (duración aproximada de una hora por ficha).

Las competencias que se evaluarán son:  

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADOS DÉCIMO II SEMESTRE 2025

COMPETENCIA 1 Registrar información de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico.

COMPETENCIA 2 Tramitar correspondencia de acuerdo con procesos
técnicos y normativa

 

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
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PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADO UNDÉCIMO II SEMESTRE 2025

COMPETENCIA 1 Registrar información de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico.

COMPETENCIA 2 Atender clientes de acuerdo con procedimiento de
servicio y normativa

RECURSOS HUMANOS

RECURSOS HUMANOS

PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADOS DÉCIMO II SEMESTRE 2025

COMPETENCIA 1 Seleccionar candidatos de acuerdo con procedimiento
técnico y normativa

COMPETENCIA 2 Documentar procesos de acuerdo con normativa y
procedimientos técnicos

 

RECURSOS HUMANOS

PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADO UNDÉCIMO II SEMESTRE 2025

COMPETENCIA 1 Registrar información de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico.

COMPETENCIA 2 Atender clientes de acuerdo con procedimiento de
servicio y normativa

La  prueba  de conocimiento se realizará a través de Google Forms  para lo cual se requiere que los
computadores estén en óptimas condiciones y que cumplan con algunos requisitos mínimos, como son:  

   

- Que los equipos de cómputo estén en buen estado.  

- Que se tenga instalado más de un navegador (Chrome, Firefox, Safari, Internet Explorer) en sus versiones
más recientes y que estos funcionen de forma correcta.  

- Que se garantice la conectividad y que no se presenten fallos en la red debido al alto número de equipos
conectados a Internet de manera simultánea.  

- Que se garantice el fluido eléctrico.  

- Es indispensable que el docente de informática o el encargado de los equipos esté presente como apoyo
durante la prueba.  

   

Es fundamental que los aprendices accedan previamente a sus correos quienes no tengan acceso no
podrán presentarla.
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

APLICACIÓN PRUEBAS DE CONOCIMIENTO II SEMESTRE 2025 – COL. MANUEL
ZAPATA OLIVELLA
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 2 de octubre de 2025, 4:14 p.m.
Para: salekyineth@gmail.com, NOHORA YINETH SALEK RODRIGUEZ <nsalek@educacionbogota.edu.co>
CC: monica paola lizarazo rozo <monikpaoliro@hotmail.com>, Luis Alberto Barrientos Castaño <lbarrientos@sena.edu.co>,
Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>

Respetados Directivos y Docentes:  

Reciban un afectuoso saludo. De acuerdo con el Plan Operativo 2025 la aplicación de la prueba de
conocimiento de grado décimo y undécimo correspondiente al segundo semestre se llevará a cabo en la
semana del 14 al 17 de octubre; para poder cumplir con las fechas de cierre es necesario contar con su
colaboración y apoyo en esta fecha.

Las pruebas se realizarán de la siguiente manera:

MARTES 14 DE OCTUBRE:   Se aplica prueba a partir de las 08:00 horas 

 La agenda para el día de la prueba será:

  

1. Charla con aprendices

2. Verificación de asistencia  

3. Aplicación prueba (duración aproximada de una hora por ficha).

Las competencias que se evaluarán son:  

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADOS DÉCIMO II SEMESTRE 2025

COMPETENCIA 1 Registrar información de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico.

COMPETENCIA 2 Tramitar correspondencia de acuerdo con procesos
técnicos y normativa

 

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

16/10/25, 4:24 p.m. Gmail - APLICACIÓN PRUEBAS DE CONOCIMIENTO II SEMESTRE 2025 – COL. MANUEL ZAPATA OLIVELLA

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=906851971b&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-4593749249295974477&simpl=msg-a:r66283886394621… 1/3



PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADO UNDÉCIMO II SEMESTRE 2025

COMPETENCIA 1 Registrar información de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico.

COMPETENCIA 2 Atender clientes de acuerdo con procedimiento de
servicio y normativa

La  prueba  de conocimiento se realizará a través de Google Forms  para lo cual se requiere que los
computadores estén en óptimas condiciones y que cumplan con algunos requisitos mínimos, como son:  

   

- Que los equipos de cómputo estén en buen estado.  

- Que se tenga instalado más de un navegador (Chrome, Firefox, Safari, Internet Explorer) en sus versiones
más recientes y que estos funcionen de forma correcta.  

- Que se garantice la conectividad y que no se presenten fallos en la red debido al alto número de equipos
conectados a Internet de manera simultánea.  

- Que se garantice el fluido eléctrico.  

- Es indispensable que el docente de informática o el encargado de los equipos esté presente como apoyo
durante la prueba.  

   

Es fundamental que los aprendices accedan previamente a sus correos quienes no tengan acceso no
podrán presentarla.

 

Se requiere que los aprendices lleven el celular que tengan registrado, para el código que remite el correo
de Gmail y tener ingreso al mismo.

 

Los aprendices deben llevar su documento de identidad original en caso de ser requerido. Deben portar el
uniforme de SENA si lo tienen o el de diario en excelentes condiciones. Únicamente se permitirán
aprendices con sudadera del colegio si presentan la justificación médica por enfermedad o embarazo. 
Quien no la presente no podrá realizar la prueba.

 

NOTA:  Los aprendices de grado undécimo que no hayan presentado alguna de las pruebas del año pasado
de las competencias de tramitar y registrar, por favor informar al instructor de apoyo para que le puedan
habilitar las pruebas.

Una vez terminada la prueba los aprendices NO tendrán formación.

 

Contamos con su acostumbrada colaboración para el éxito de la prueba.  

  

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

APLICACIÓN PRUEBAS DE CONOCIMIENTO II SEMESTRE 2025 – COL. MANUELA
BELTRÁN
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 2 de octubre de 2025, 4:52 p.m.
Para: yamile.roa@educacionbogota.edu.co, rivargas@educacionbogota.edu.co
CC: Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>

Respetados Directivos y Docentes:  

Reciban un afectuoso saludo. De acuerdo con el Plan Operativo 2025 la aplicación de la prueba de
conocimiento de grado décimo y undécimo correspondiente al segundo semestre se llevará es necesario
contar con su colaboración y apoyo en esta fecha.

Las pruebas se realizarán de la siguiente manera:

MIÉRCOLES 22 DE OCTUBRE:   Se aplica prueba a partir de las 14:00 horas 

 La agenda para el día de la prueba será:

  

1. Charla con aprendices

2. Verificación de asistencia  

3. Aplicación prueba (duración aproximada de una hora por ficha).

Las competencias que se evaluarán son:  

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADOS DÉCIMO II SEMESTRE 2025

COMPETENCIA 1 Registrar información de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico.

COMPETENCIA 2 Tramitar correspondencia de acuerdo con procesos
técnicos y normativa

 

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADO UNDÉCIMO II SEMESTRE 2025
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COMPETENCIA 1 Registrar información de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico.

COMPETENCIA 2 Atender clientes de acuerdo con procedimiento de
servicio y normativa

La  prueba  de conocimiento se realizará a través de Google Forms  para lo cual se requiere que los
computadores estén en óptimas condiciones y que cumplan con algunos requisitos mínimos, como son:  

   

- Que los equipos de cómputo estén en buen estado.  

- Que se tenga instalado más de un navegador (Chrome, Firefox, Safari, Internet Explorer) en sus versiones
más recientes y que estos funcionen de forma correcta.  

- Que se garantice la conectividad y que no se presenten fallos en la red debido al alto número de equipos
conectados a Internet de manera simultánea.  

- Que se garantice el fluido eléctrico.  

- Es indispensable que el docente de informática o el encargado de los equipos esté presente como apoyo
durante la prueba.  

   

Es fundamental que los aprendices accedan previamente a sus correos quienes no tengan acceso no
podrán presentarla.

 

Se requiere que los aprendices lleven el celular que tengan registrado, para el código que remite el correo
de Gmail y tener ingreso al mismo.

 

Los aprendices deben llevar su documento de identidad original en caso de ser requerido. Deben portar el
uniforme de SENA si lo tienen o el de diario en excelentes condiciones. Únicamente se permitirán
aprendices con sudadera del colegio si presentan la justificación médica por enfermedad o embarazo. 
Quien no la presente no podrá realizar la prueba.

 

NOTA:  Los aprendices de grado undécimo que no hayan presentado alguna de las pruebas del año pasado
de las competencias de tramitar y registrar, por favor informar al instructor de apoyo para que le puedan
habilitar las pruebas.

Una vez terminada la prueba los aprendices NO tendrán formación.

 

Contamos con su acostumbrada colaboración para el éxito de la prueba.  

Atentamente,

  

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

APLICACIÓN PRUEBAS DE CONOCIMIENTO II SEMESTRE 2025 – COL. PQ.
NUESTRA SRA DEL ROSARIO
2 mensajes

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 2 de octubre de 2025, 4:31 p.m.
Para: academicorosario@fesa.edu.co, rectoriarosario@fesa.edu.co, FERNANDO ANDRADE GALVEZ
<fernando.andrade@fesa.edu.co>
CC: Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>

Respetados Directivos y Docentes:  

Reciban un afectuoso saludo. De acuerdo con el Plan Operativo 2025 la aplicación de la prueba de
conocimiento de grado décimo y undécimo correspondiente al segundo semestre se llevará a cabo en la
semana del 14 al 17 de octubre; para poder cumplir con las fechas de cierre es necesario contar con su
colaboración y apoyo en esta fecha.

Las pruebas se realizarán de la siguiente manera:

VIERNES 17 DE OCTUBRE:   Se aplica prueba a partir de las 08:00 horas 

 La agenda para el día de la prueba será:

1. Charla con aprendices

2. Verificación de asistencia  

3. Aplicación prueba (duración aproximada de una hora por ficha).

Las competencias que se evaluarán son:  

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADOS DÉCIMO II SEMESTRE 2025

COMPETENCIA 1 Registrar información de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico.

COMPETENCIA 2 Tramitar correspondencia de acuerdo con procesos
técnicos y normativa

 

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADO UNDÉCIMO II SEMESTRE 2025
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COMPETENCIA 1 Registrar información de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico.

COMPETENCIA 2 Atender clientes de acuerdo con procedimiento de
servicio y normativa

La  prueba  de conocimiento se realizará a través de Google Forms  para lo cual se requiere que los
computadores estén en óptimas condiciones y que cumplan con algunos requisitos mínimos, como son:  

   

- Que los equipos de cómputo estén en buen estado.  

- Que se tenga instalado más de un navegador (Chrome, Firefox, Safari, Internet Explorer) en sus versiones
más recientes y que estos funcionen de forma correcta.  

- Que se garantice la conectividad y que no se presenten fallos en la red debido al alto número de equipos
conectados a Internet de manera simultánea.  

- Que se garantice el fluido eléctrico.  

- Es indispensable que el docente de informática o el encargado de los equipos esté presente como apoyo
durante la prueba.  

   

Es fundamental que los aprendices accedan previamente a sus correos quienes no tengan acceso no
podrán presentarla.

 

Se requiere que los aprendices lleven el celular que tengan registrado, para el código que remite el correo
de Gmail y tener ingreso al mismo.

 

Los aprendices deben llevar su documento de identidad original en caso de ser requerido. Deben portar el
uniforme de SENA si lo tienen o el de diario en excelentes condiciones. Únicamente se permitirán
aprendices con sudadera del colegio si presentan la justificación médica por enfermedad o embarazo. 
Quien no la presente no podrá realizar la prueba.

 

NOTA:  Los aprendices de grado undécimo que no hayan presentado alguna de las pruebas del año pasado
de las competencias de tramitar y registrar, por favor informar al instructor de apoyo para que le puedan
habilitar las pruebas.

Contamos con su acostumbrada colaboración para el éxito de la prueba.  

Atentamente, 

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

APLICACIÓN PRUEBAS DE CONOCIMIENTO II SEMESTRE 2025 – COL. PQ. SAN
PEDRO CLAVER
2 mensajes

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 2 de octubre de 2025, 4:25 p.m.
Para: mayerly.gutierrez@fesa.edu.co, mayerly madrigal <madrigalgutierrezmayerly@gmail.com>,
secretariasanpedro@fesa.edu.co, RECTORIA SAN PEDRO CLAVER <rectorsanpedro@fesa.edu.co>
CC: Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>

Respetados Directivos y Docentes:  

Reciban un afectuoso saludo. De acuerdo con el Plan Operativo 2025 la aplicación de la prueba de
conocimiento de grado décimo y undécimo correspondiente al segundo semestre se llevará a cabo en la
semana del 14 al 17 de octubre; para poder cumplir con las fechas de cierre es necesario contar con su
colaboración y apoyo en esta fecha.

Las pruebas se realizarán de la siguiente manera:

MIÉRCOLES 15 DE OCTUBRE:   Se aplica prueba a partir de las 08:00 horas 

 La agenda para el día de la prueba será:

  

1. Charla con aprendices

2. Verificación de asistencia  

3. Aplicación prueba (duración aproximada de una hora por ficha).

Las competencias que se evaluarán son:  

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADOS UNDÉCIMO II SEMESTRE 2025

COMPETENCIA 1 Registrar información de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico.

COMPETENCIA 2 Tramitar correspondencia de acuerdo con procesos
técnicos y normativa

 

VIERNES 17 DE OCTUBRE:   Se aplica prueba a partir de las 08:00 horas 

 La agenda para el día de la prueba será:
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1. Charla con aprendices

2. Verificación de asistencia  

3. Aplicación prueba (duración aproximada de una hora por ficha).

Las competencias que se evaluarán son:  

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADO DÉCIMO II SEMESTRE 2025

COMPETENCIA 1 Registrar información de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico.

COMPETENCIA 2 Atender clientes de acuerdo con procedimiento de
servicio y normativa

La  prueba  de conocimiento se realizará a través de Google Forms  para lo cual se requiere que los
computadores estén en óptimas condiciones y que cumplan con algunos requisitos mínimos, como son:  

   

- Que los equipos de cómputo estén en buen estado.  

- Que se tenga instalado más de un navegador (Chrome, Firefox, Safari, Internet Explorer) en sus versiones
más recientes y que estos funcionen de forma correcta.  

- Que se garantice la conectividad y que no se presenten fallos en la red debido al alto número de equipos
conectados a Internet de manera simultánea.  

- Que se garantice el fluido eléctrico.  

- Es indispensable que el docente de informática o el encargado de los equipos esté presente como apoyo
durante la prueba.  

   

Es fundamental que los aprendices accedan previamente a sus correos quienes no tengan acceso no
podrán presentarla.

 

Se requiere que los aprendices lleven el celular que tengan registrado, para el código que remite el correo
de Gmail y tener ingreso al mismo.

 

Los aprendices deben llevar su documento de identidad original en caso de ser requerido. Deben portar el
uniforme de SENA si lo tienen o el de diario en excelentes condiciones. Únicamente se permitirán
aprendices con sudadera del colegio si presentan la justificación médica por enfermedad o embarazo. 
Quien no la presente no podrá realizar la prueba.

 

NOTA:  Los aprendices de grado undécimo que no hayan presentado alguna de las pruebas del año pasado
de las competencias de tramitar y registrar, por favor informar al instructor de apoyo para que le puedan
habilitar las pruebas.

Contamos con su acostumbrada colaboración para el éxito de la prueba.  
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

APLICACIÓN PRUEBAS DE CONOCIMIENTO II SEMESTRE 2025 – COL. PQ. SANTOS
APÓSTOLES
3 mensajes

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 2 de octubre de 2025, 4:18 p.m.
Para: coordinador general santos apostoles <coordinadorgeneralsantosapostoles@fesa.edu.co>, ANA MARIA RENDON
GUTIERREZ <ana.rendon@fesa.edu.co>
CC: Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>

Respetados Directivos y Docentes:  

Reciban un afectuoso saludo. De acuerdo con el Plan Operativo 2025 la aplicación de la prueba de
conocimiento de grado décimo y undécimo correspondiente al segundo semestre se llevará a cabo en la
semana del 14 al 17 de octubre; para poder cumplir con las fechas de cierre es necesario contar con su
colaboración y apoyo en esta fecha.

Las pruebas se realizarán de la siguiente manera:

MARTES 14 DE OCTUBRE:   Se aplica prueba a partir de las 08:00 horas 

 La agenda para el día de la prueba será:

  

1. Charla con aprendices

2. Verificación de asistencia  

3. Aplicación prueba (duración aproximada de una hora por ficha).

Las competencias que se evaluarán son:  

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADOS DÉCIMO II SEMESTRE 2025

COMPETENCIA 1 Registrar información de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico.

COMPETENCIA 2 Tramitar correspondencia de acuerdo con procesos
técnicos y normativa

 

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
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PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADO UNDÉCIMO II SEMESTRE 2025

COMPETENCIA 1 Registrar información de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico.

COMPETENCIA 2 Atender clientes de acuerdo con procedimiento de
servicio y normativa

La  prueba  de conocimiento se realizará a través de Google Forms  para lo cual se requiere que los
computadores estén en óptimas condiciones y que cumplan con algunos requisitos mínimos, como son:  

   

- Que los equipos de cómputo estén en buen estado.  

- Que se tenga instalado más de un navegador (Chrome, Firefox, Safari, Internet Explorer) en sus versiones
más recientes y que estos funcionen de forma correcta.  

- Que se garantice la conectividad y que no se presenten fallos en la red debido al alto número de equipos
conectados a Internet de manera simultánea.  

- Que se garantice el fluido eléctrico.  

- Es indispensable que el docente de informática o el encargado de los equipos esté presente como apoyo
durante la prueba.  

   

Es fundamental que los aprendices accedan previamente a sus correos quienes no tengan acceso no
podrán presentarla.

 

Se requiere que los aprendices lleven el celular que tengan registrado, para el código que remite el correo
de Gmail y tener ingreso al mismo.

 

Los aprendices deben llevar su documento de identidad original en caso de ser requerido. Deben portar el
uniforme de SENA si lo tienen o el de diario en excelentes condiciones. Únicamente se permitirán
aprendices con sudadera del colegio si presentan la justificación médica por enfermedad o embarazo. 
Quien no la presente no podrá realizar la prueba.

 

NOTA:  Los aprendices de grado undécimo que no hayan presentado alguna de las pruebas del año pasado
de las competencias de tramitar y registrar, por favor informar al instructor de apoyo para que le puedan
habilitar las pruebas.

 

Contamos con su acostumbrada colaboración para el éxito de la prueba.  

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10
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coordinador general santos apostoles <coordinadorgeneralsantosapostoles@fesa.edu.co> 3 de octubre de 2025,
3:55 p.m.

Para: CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>
CC: ANA MARIA RENDON GUTIERREZ <ana.rendon@fesa.edu.co>, RECTORIA SANTOS APOSTOLES
<rectorsantosapostoles@fesa.edu.co>

Buenas tardes Señora Cecilia:

Espero se encuentre muy bien. Observamos con preocupación la asignación de la prueba del SENA para
esta fecha ya que el colegio entra en receso escolar estudiantil desde el día de hoy hasta el próximo 15 de
octubre. Por tal motivo solicitamos amablemente la asignación de la prueba para el día 16 o 17 de octubre. 
Muchas gracias por la comprensión.

Atentamente, 

German Vargas Clavijo
Coordinador General 
Colegio Parroquial de los Santos Apóstoles

De: CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>
Enviado: jueves, 2 de octubre de 2025 16:18
Para: coordinador general santos apostoles <coordinadorgeneralsantosapostoles@fesa.edu.co>; ANA MARIA
RENDON GUTIERREZ <ana.rendon@fesa.edu.co>
Cc: Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>
Asunto: APLICACIÓN PRUEBAS DE CONOCIMIENTO II SEMESTRE 2025 – COL. PQ. SANTOS APÓSTOLES
 
[Texto citado oculto]

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 8 de octubre de 2025, 6:33 p.m.
Para: coordinador general santos apostoles <coordinadorgeneralsantosapostoles@fesa.edu.co>
CC: ANA MARIA RENDON GUTIERREZ <ana.rendon@fesa.edu.co>, RECTORIA SANTOS APOSTOLES
<rectorsantosapostoles@fesa.edu.co>, Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>

Respetado coordinador German:

Reciba un cordial saludo. Debido a las circunstancias expuestas por usted respecto a la fecha de aplicación de las
pruebas de conocimiento; amablemente, le informo que hemos podido reprogramarla para el día 20 de octubre de 2025
en el mismo horario y con los mismos lineamientos enviados anteriormente.

Quedo pendiente de cualquier inquietud.

Atentamente, 
[Texto citado oculto]
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

APLICACIÓN PRUEBAS DE CONOCIMIENTO II SEMESTRE 2025 – COL. SAN
BONIFACIO
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 2 de octubre de 2025, 4:29 p.m.
Para: ANIA ACUNA <ania.acuna@colegiosanbonifacio.edu.co>, San Bonifacio Colegio <info@colegiosanbonifacio.edu.co>
CC: Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>

Respetados Directivos y Docentes:  

Reciban un afectuoso saludo. De acuerdo con el Plan Operativo 2025 la aplicación de la prueba de
conocimiento de grado décimo y undécimo correspondiente al segundo semestre se llevará a cabo en la
semana del 14 al 17 de octubre; para poder cumplir con las fechas de cierre es necesario contar con su
colaboración y apoyo en esta fecha.

Las pruebas se realizarán de la siguiente manera:

JUEVES 16 DE OCTUBRE:   Se aplica prueba a partir de las 08:00 horas 

 La agenda para el día de la prueba será:

  

1. Charla con aprendices

2. Verificación de asistencia  

3. Aplicación prueba (duración aproximada de una hora por ficha).

Las competencias que se evaluarán son:  

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADOS DÉCIMO II SEMESTRE 2025

COMPETENCIA 1 Registrar información de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico.

COMPETENCIA 2 Tramitar correspondencia de acuerdo con procesos
técnicos y normativa

 

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
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PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADO UNDÉCIMO II SEMESTRE 2025

COMPETENCIA 1 Registrar información de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico.

COMPETENCIA 2 Atender clientes de acuerdo con procedimiento de
servicio y normativa

La  prueba  de conocimiento se realizará a través de Google Forms  para lo cual se requiere que los
computadores estén en óptimas condiciones y que cumplan con algunos requisitos mínimos, como son:  

   

- Que los equipos de cómputo estén en buen estado.  

- Que se tenga instalado más de un navegador (Chrome, Firefox, Safari, Internet Explorer) en sus versiones
más recientes y que estos funcionen de forma correcta.  

- Que se garantice la conectividad y que no se presenten fallos en la red debido al alto número de equipos
conectados a Internet de manera simultánea.  

- Que se garantice el fluido eléctrico.  

- Es indispensable que el docente de informática o el encargado de los equipos esté presente como apoyo
durante la prueba.  

   

Es fundamental que los aprendices accedan previamente a sus correos quienes no tengan acceso no
podrán presentarla.

 

Se requiere que los aprendices lleven el celular que tengan registrado, para el código que remite el correo
de Gmail y tener ingreso al mismo.

 

Los aprendices deben llevar su documento de identidad original en caso de ser requerido. Deben portar el
uniforme de SENA si lo tienen o el de diario en excelentes condiciones. Únicamente se permitirán
aprendices con sudadera del colegio si presentan la justificación médica por enfermedad o embarazo. 
Quien no la presente no podrá realizar la prueba.

 

NOTA:  Los aprendices de grado undécimo que no hayan presentado alguna de las pruebas del año pasado
de las competencias de tramitar y registrar, por favor informar al instructor de apoyo para que le puedan
habilitar las pruebas.

 

Contamos con su acostumbrada colaboración para el éxito de la prueba.  

Atentamente, 

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

APLICACIÓN PRUEBAS DE CONOCIMIENTO II SEMESTRE 2025 – INST. CULTURAL
RAFAEL MAYA
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 2 de octubre de 2025, 4:16 p.m.
Para: CAROLINA RINCON PARDO <coacademica@colegiorafaelmaya.com>, INSTITUTO CULTURAL RAFAEL MAYA
<colegiorafaelmaya@hotmail.com>
CC: Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>

Respetados Directivos y Docentes:  

Reciban un afectuoso saludo. De acuerdo con el Plan Operativo 2025 la aplicación de la prueba de
conocimiento de grado décimo y undécimo correspondiente al segundo semestre se llevará a cabo en la
semana del 14 al 17 de octubre; para poder cumplir con las fechas de cierre es necesario contar con su
colaboración y apoyo en esta fecha.

Las pruebas se realizarán de la siguiente manera:

MARTES 14 DE OCTUBRE:   Se aplica prueba a partir de las 08:00 horas 

 La agenda para el día de la prueba será:

  

1. Charla con aprendices

2. Verificación de asistencia  

3. Aplicación prueba (duración aproximada de una hora por ficha).

Las competencias que se evaluarán son:  

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADOS DÉCIMO II SEMESTRE 2025

COMPETENCIA 1 Registrar información de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico.

COMPETENCIA 2 Tramitar correspondencia de acuerdo con procesos
técnicos y normativa

 

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
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PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADO UNDÉCIMO II SEMESTRE 2025

COMPETENCIA 1 Registrar información de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico.

COMPETENCIA 2 Atender clientes de acuerdo con procedimiento de
servicio y normativa

La  prueba  de conocimiento se realizará a través de Google Forms  para lo cual se requiere que los
computadores estén en óptimas condiciones y que cumplan con algunos requisitos mínimos, como son:  

   

- Que los equipos de cómputo estén en buen estado.  

- Que se tenga instalado más de un navegador (Chrome, Firefox, Safari, Internet Explorer) en sus versiones
más recientes y que estos funcionen de forma correcta.  

- Que se garantice la conectividad y que no se presenten fallos en la red debido al alto número de equipos
conectados a Internet de manera simultánea.  

- Que se garantice el fluido eléctrico.  

- Es indispensable que el docente de informática o el encargado de los equipos esté presente como apoyo
durante la prueba.  

   

Es fundamental que los aprendices accedan previamente a sus correos quienes no tengan acceso no
podrán presentarla.

 

Se requiere que los aprendices lleven el celular que tengan registrado, para el código que remite el correo
de Gmail y tener ingreso al mismo.

 

Los aprendices deben llevar su documento de identidad original en caso de ser requerido. Deben portar el
uniforme de SENA si lo tienen o el de diario en excelentes condiciones. Únicamente se permitirán
aprendices con sudadera del colegio si presentan la justificación médica por enfermedad o embarazo. 
Quien no la presente no podrá realizar la prueba.

 

NOTA:  Los aprendices de grado undécimo que no hayan presentado alguna de las pruebas del año pasado
de las competencias de tramitar y registrar, por favor informar al instructor de apoyo para que le puedan
habilitar las pruebas. 

Contamos con su acostumbrada colaboración para el éxito de la prueba.  

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

APLICACIÓN PRUEBAS DE CONOCIMIENTO II SEMESTRE -COL. CONF. BRISAS
DEL DIAMANTE
2 mensajes

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 2 de octubre de 2025, 3:55 p.m.
Para: Lina Cucalon <linacucalon@hotmail.com>, confebrisas@redp.edu.co
CC: dortiz Ortiz <dortizm196@gmail.com>, Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>
CCO: Nereida Montaña <neymo0512@gmail.com>, adriana rodriguez <adluroda@yahoo.es>

Respetados Directivos y Docentes:  

Reciban un afectuoso saludo. De acuerdo con el Plan Operativo 2025 la aplicación de la prueba de
conocimiento de grado décimo y undécimo correspondiente al segundo semestre se llevará a cabo en la
semana del 14 al 17 de octubre; para poder cumplir con las fechas de cierre es necesario contar con su
colaboración y apoyo en esta fecha.

Las pruebas se realizarán de la siguiente manera:

MARTES 14 DE OCTUBRE:   Se aplica prueba a partir de las 08:00 horas 

 La agenda para el día de la prueba será:

  

1. Charla con aprendices

2. Verificación de asistencia  

3. Aplicación prueba (duración aproximada de una hora por ficha).

Las competencias que se evaluarán son:  

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADOS DÉCIMO II SEMESTRE 2025

COMPETENCIA 1 Registrar información de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico.

COMPETENCIA 2 Tramitar correspondencia de acuerdo con procesos
técnicos y normativa

 

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
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PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADO UNDÉCIMO II SEMESTRE 2025

COMPETENCIA 1 Registrar información de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico.

COMPETENCIA 2 Atender clientes de acuerdo con procedimiento de
servicio y normativa

La  prueba  de conocimiento se realizará a través de Google Forms  para lo cual se requiere que los
computadores estén en óptimas condiciones y que cumplan con algunos requisitos mínimos, como son:  

   

- Que los equipos de cómputo estén en buen estado.  

- Que se tenga instalado más de un navegador (Chrome, Firefox, Safari, Internet Explorer) en sus versiones
más recientes y que estos funcionen de forma correcta.  

- Que se garantice la conectividad y que no se presenten fallos en la red debido al alto número de equipos
conectados a Internet de manera simultánea.  

- Que se garantice el fluido eléctrico.  

- Es indispensable que el docente de informática o el encargado de los equipos esté presente como apoyo
durante la prueba.  

   

Es fundamental que los aprendices accedan previamente a sus correos quienes no tengan acceso no
podrán presentarla.

 

Se requiere que los aprendices lleven el celular que tengan registrado, para el código que remite el correo
de Gmail y tener ingreso al mismo.

 

Los aprendices deben llevar su documento de identidad original en caso de ser requerido. Deben portar el
uniforme de SENA si lo tienen o el de diario en excelentes condiciones. Únicamente se permitirán
aprendices con sudadera del colegio si presentan la justificación médica por enfermedad o embarazo. 
Quien no la presente no podrá realizar la prueba.

 

NOTA:  Los aprendices de grado undécimo que no hayan presentado alguna de las pruebas del año pasado
de las competencias de tramitar y registrar, por favor informar al instructor de apoyo para que le puedan
habilitar las pruebas.

Una vez terminada la prueba los aprendices NO tendrán formación.

 

Contamos con su acostumbrada colaboración para el éxito de la prueba.  

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

APLICACIÓN PRUEBAS DE CONOCIMIENTO Y PRODUCTO II SEMESTRE 2025 –
COL. PQ. SAN ANDRÉS
2 mensajes

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 2 de octubre de 2025, 4:47 p.m.
Para: coordinador general san andres <coordinadorgeneralsanandres@fesa.edu.co>, Stephany Mendoza
<stephanymendozaros@gmail.com>, RECTORIA SAN ANDRES <rectorsanandres@fesa.edu.co>
CC: Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>

Respetados Directivos y Docentes:  

Reciban un afectuoso saludo. De acuerdo con el Plan Operativo 2025 la aplicación de la prueba de
conocimiento de grado décimo y undécimo correspondiente al segundo semestre se llevará a cabo en la
semana del 14 al 17 de octubre; para poder cumplir con las fechas de cierre es necesario contar con su
colaboración y apoyo en esta fecha.

Las pruebas se realizarán de la siguiente manera:

MARTES 21 DE OCTUBRE:   Se aplica la prueba de conocimiento a partir de las 08:00 horas 

 La agenda para el día de la prueba será:

  

1. Charla con aprendices

2. Verificación de asistencia  

3. Aplicación prueba (duración aproximada de una hora por ficha).

Las competencias que se evaluarán son:  

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADOS DÉCIMO II SEMESTRE 2025

COMPETENCIA 1 Registrar información de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico.

COMPETENCIA 2 Tramitar correspondencia de acuerdo con procesos
técnicos y normativa

 

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADO UNDÉCIMO II SEMESTRE 2025
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COMPETENCIA 1 Registrar información de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico.

COMPETENCIA 2 Atender clientes de acuerdo con procedimiento de
servicio y normativa

La  prueba  de conocimiento se realizará a través de Google Forms  para lo cual se requiere que los
computadores estén en óptimas condiciones y que cumplan con algunos requisitos mínimos, como son:  

  - Que los equipos de cómputo estén en buen estado.  

- Que se tenga instalado más de un navegador (Chrome, Firefox, Safari, Internet Explorer) en sus versiones
más recientes y que estos funcionen de forma correcta.  

- Que se garantice la conectividad y que no se presenten fallos en la red debido al alto número de equipos
conectados a Internet de manera simultánea.  

- Que se garantice el fluido eléctrico.  

- Es indispensable que el docente de informática o el encargado de los equipos esté presente como apoyo
durante la prueba.  

   

Es fundamental que los aprendices accedan previamente a sus correos quienes no tengan acceso no podrán
presentarla.

 

Se requiere que los aprendices lleven el celular que tengan registrado, para el código que remite el correo
de Gmail y tener ingreso al mismo.

La prueba de desempeño y producto de la competencia Elaborar Documentos que está pendiente se realizará:

MIÉRCOLES 22 DE OCTUBRE a partir de las 08:00 horas

 

NOTA 5 PRUEBA  DESEMPEÑO Y PRODUCTO (11°)  30%

Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas (Desempeño y producto).   

No tiene estrategia pedagógica.   

Requerimientos técnicos:

   

- Que los equipos de cómputo estén en buen estado.   

- Que se garantice el fluido eléctrico.   

- Es indispensable que el docente de informática o el encargado de los equipos esté presente como apoyo
durante la prueba.   

- Impresora conectada en red con tóner   

- Microsoft Office   

- Una resma de papel bond 75 gr. tamaño carta 
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

aprendices pendientes de prueba de competencias
2 mensajes

NOHORA YINETH SALEK RODRIGUEZ <nsalek@educacionbogota.edu.co> 7 de octubre de 2025, 12:51 p.m.
Para: CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

Cordial saludo,

Remito información del aprendiz de 11° pendiente de la prueba de documentación.
Quisiera preguntar si es posible que el estudiante la presente el martes 14 de octubre, día en que están
programadas las siguientes pruebas.

Quedo atenta a su respuesta.

Atentamente;

YINETH SALEK RODRIGUEZ
DOCENTE ENLACE
MANUEL ZAPATA OLIVELLA
Por favor evita imprimir, a menos que sea estrictamente necesario, al preferir el uso de documentos digitales se ahorra
agua, energía y recursos forestales. La información aquí contenida es para uso exclusivo de la persona o entidad de
destino. Está estrictamente prohibida su utilización, copia, descarga, distribución, modificación y/o reproducción total o
parcial, sin el permiso expreso de la Secretaría de Educación del Distrito, pues su contenido puede ser de carácter
confidencial y/o contener material privilegiado. Si usted recibió esta información por error, por favor contacte en forma
inmediata a quien la envió y borre este material de su computador. La Secretaría de Educación del Distrito no es
responsable por la información contenida en esta comunicación, el directo responsable es quien la firma o el autor de la
misma. Por favor evita imprimir, a menos que sea estrictamente necesario, al preferir el uso de documentos digitales se
ahorra agua, energía y recursos forestales. La información aquí contenida es para uso exclusivo de la persona o entidad
de destino. Está estrictamente prohibida su utilización, copia, descarga, distribución, modificación y/o reproducción total o
parcial, sin el permiso expreso de la Secretaría de Educación del Distrito, pues su contenido puede ser de carácter
confidencial y/o contener material privilegiado. Si usted recibió esta información por error, por favor contacte en forma
inmediata a quien la envió y borre este material de su computador. La Secretaría de Educación del Distrito no es
responsable por la información contenida en esta comunicación, el directo responsable es quien la firma o el autor de la
misma.

APRENDICES PENDIENTES DE PRUEBA DE PRODUCTO (MZO 2025).xlsx
9K

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 7 de octubre de 2025, 1:58 p.m.
Para: NOHORA YINETH SALEK RODRIGUEZ <nsalek@educacionbogota.edu.co>

Estimada coordi:

Buenas tardes. Le estoy remitiendo el correo de citación a la prueba que se realizará mañana a la aprendiz. Espero que
ella se programe y asista mañana.

Cordialmente, 
[Texto citado oculto]

16/10/25, 4:29 p.m. Gmail - aprendices pendientes de prueba de competencias

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=906851971b&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1845346421709939634&simpl=msg-f:18453464217099396… 1/1

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=906851971b&view=att&th=199bfccb218f23b2&attid=0.1&disp=attd&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=906851971b&view=att&th=199bfccb218f23b2&attid=0.1&disp=attd&safe=1&zw


CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

CALIFICACIONES SEGUNDO SEMESTRE 2025 - COL. CRISTÓBAL COLÓN 10º
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 16 de octubre de 2025, 12:27 p.m.
Para: Ximena Rios Pinto <saxiripi@gmail.com>, monikpaoliro@gmail.com, Senaquevedos@gmail.com, Fernando Gómez
Villalba <gomezvillalbafernando@gmail.com>
CC: articulacioncga <articulacioncga@sena.edu.co>, Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>

Respetados directivos y docentes:

Cordial saludo. De acuerdo con la aplicación de las pruebas realizadas este segundo semestre con los
aprendices de grado décimo, de manera atenta me permito remitir los resultados obtenidos en las
competencias (Registrar y Tramitar); los instructores encargados de la formación deben realizar la estrategia
pedagógica con aquellos aprendices que obtuvieron calificación menor a 35.

Las notas de décimo deben ser remitidas en estos mismos formatos antes del 5 de noviembre de 2025.

Cabe aclarar que la calificación se registra en número enteros, sin puntos ni comas. Teniendo en cuenta
que la calificación obedece a estrategias de mejoramiento,  la nota no debe ser inferior a
la calificación obtenida en la prueba. En caso de ser menor, la calificación es la misma obtenida en
la prueba, lo que quiere decir que no mejoró con las estrategias.  

Asimismo, se remite los formatos de las notas de desempeño en la formación para que, por favor, registren
lo correspondiente, recuerden que no son notas apreciativas, hace referencia al trabajo realizado por los
aprendices en el transcurso del semestre incluye, asistencia, entrega de actividades y actitud en la
formación.

Cordialmente,

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10

4 archivos adjuntos

16/10/25, 4:33 p.m. Gmail - CALIFICACIONES SEGUNDO SEMESTRE 2025 - COL. CRISTÓBAL COLÓN 10º

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=906851971b&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-304116969469337636&simpl=msg-a:r212151227550975… 1/2

https://www.instagram.com/senacomunica/?hl=es-la
https://www.instagram.com/senacomunica/?hl=es-la
https://www.facebook.com/SENA
https://www.facebook.com/SENA
https://twitter.com/SENAComunica
https://twitter.com/SENAComunica
https://www.youtube.com/user/SENATV
https://www.youtube.com/user/SENATV
https://www.linkedin.com/school/servicio-nacional-de-aprendizaje-sena-/
https://www.linkedin.com/school/servicio-nacional-de-aprendizaje-sena-/
https://www.sena.edu.co/es-co/Paginas/default.aspx
https://www.sena.edu.co/es-co/Paginas/default.aspx


4. REGISTRAR CRISTÓBAL COLÓN IED FICHA 3171926.xlsx
38K

5. TRAMITAR CRISTÓBAL COLÓN IED FICHA 3171926.xlsx
42K

4. REGISTRAR CRISTÓBAL COLÓN IED FICHA 3171922.xlsx
35K

5. TRAMITAR  CRISTÓBAL COLÓN IED FICHA 3171922.xlsx
41K

16/10/25, 4:33 p.m. Gmail - CALIFICACIONES SEGUNDO SEMESTRE 2025 - COL. CRISTÓBAL COLÓN 10º

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=906851971b&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-304116969469337636&simpl=msg-a:r212151227550975… 2/2

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=906851971b&view=att&th=199ee1030a0a50e5&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_mgtom82x1&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=906851971b&view=att&th=199ee1030a0a50e5&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_mgtom82x1&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=906851971b&view=att&th=199ee1030a0a50e5&attid=0.2&disp=attd&realattid=f_mgtom8373&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=906851971b&view=att&th=199ee1030a0a50e5&attid=0.2&disp=attd&realattid=f_mgtom8373&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=906851971b&view=att&th=199ee1030a0a50e5&attid=0.3&disp=attd&realattid=f_mgtom82q0&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=906851971b&view=att&th=199ee1030a0a50e5&attid=0.3&disp=attd&realattid=f_mgtom82q0&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=906851971b&view=att&th=199ee1030a0a50e5&attid=0.4&disp=attd&realattid=f_mgtom8322&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=906851971b&view=att&th=199ee1030a0a50e5&attid=0.4&disp=attd&realattid=f_mgtom8322&safe=1&zw


CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

CALIFICACIONES SEGUNDO SEMESTRE 2025 - COL. GONZALO ARANGO 10º
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 16 de octubre de 2025, 10:40 a.m.
Para: Media Integral Gonzalo Arango IED <mediaintegralgonzalo@gmail.com>
CC: "NOHRAPP@gmail.com" <nohrapp@gmail.com>, nohrapp@hotmail.com, barretochn@gmail.com, Édgar Fernando
Muñoz <sena2025art.efm@gmail.com>, articulacioncga <articulacioncga@sena.edu.co>, Sandra Patricia Portilla Parada
<sportilla@sena.edu.co>

Respetados directivos y docentes:

Cordial saludo. De acuerdo con la aplicación de las pruebas realizadas este segundo semestre con los
aprendices de grado décimo, de manera atenta me permito remitir los resultados obtenidos en las
competencias (Registrar y Tramitar); los instructores encargados de la formación deben realizar la estrategia
pedagógica con aquellos aprendices que obtuvieron calificación menor a 35.

Las notas de décimo deben ser remitidas en estos mismos formatos antes del 5 de noviembre de 2025.

Cabe aclarar que la calificación se registra en número enteros, sin puntos ni comas. Teniendo en cuenta
que la calificación obedece a estrategias de mejoramiento,  la nota no debe ser inferior a
la calificación obtenida en la prueba. En caso de ser menor, la calificación es la misma obtenida en
la prueba, lo que quiere decir que no mejoró con las estrategias.  

Asimismo, se remite los formatos de las notas de desempeño en la formación para que, por favor, registren
lo correspondiente, recuerden que no son notas apreciativas, hace referencia al trabajo realizado por los
aprendices en el transcurso del semestre incluye, asistencia, entrega de actividades y actitud en la
formación.

Cordialmente,

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10

6 archivos adjuntos
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4. REGISTRAR GONZALO ARANGO FICHA 3171993.xlsx
38K

5. TRAMITAR  GONZALO ARANGO FICHA 3171985.xlsx
44K

5. TRAMITAR  GONZALO ARANGO FICHA 3171993.xlsx
42K

4. REGISTRAR GONZALO ARANGO FICHA 3171999.xlsx
38K

4. REGISTRAR GONZALO ARANGO FICHA 3171985.xlsx
36K

5. TRAMITAR GONZALO ARANGO FICHA 3171999.xlsx
42K
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

CALIFICACIONES SEGUNDO SEMESTRE 2025 - COL. PQ. SAN PEDRO 10º
2 mensajes

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 16 de octubre de 2025, 11:25 a.m.
Para: RECTORIA SAN PEDRO CLAVER <rectorsanpedro@fesa.edu.co>, mayerly madrigal
<madrigalgutierrezmayerly@gmail.com>, mayerly.gutierrez@fesa.edu.co, Mayerly Madrigal Gutiérrez
<senaspc.21@gmail.com>
CC: articulacioncga <articulacioncga@sena.edu.co>, Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>

Respetados directivos y docentes:

Cordial saludo. De acuerdo con la aplicación de las pruebas realizadas este segundo semestre con los
aprendices de grado décimo, de manera atenta me permito remitir los resultados obtenidos en las
competencias (Registrar y Tramitar); los docentes encargados de la formación deben realizar la estrategia
pedagógica con aquellos aprendices que obtuvieron calificación menor a 35.

Las notas de décimo deben ser remitidas en estos mismos formatos antes del 5 de noviembre de 2025.

Cabe aclarar que la calificación se registra en número enteros, sin puntos ni comas. Teniendo en cuenta
que la calificación obedece a estrategias de mejoramiento,  la nota no debe ser inferior a
la calificación obtenida en la prueba. En caso de ser menor, la calificación es la misma obtenida en
la prueba, lo que quiere decir que no mejoró con las estrategias.  

Asimismo, se remite los formatos de las notas de desempeño en la formación para que, por favor, registren
lo correspondiente, recuerden que no son notas apreciativas, hace referencia al trabajo realizado por los
aprendices en el transcurso del semestre incluye, asistencia, entrega de actividades y actitud en la
formación.

Cordialmente,

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10

8 archivos adjuntos
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5. TRAMITAR  PARROQUIAL SAN PEDRO CLAVER FICHA 3172666.xlsx
43K

4. REGISTRAR PARROQUIAL SAN PEDRO CLAVER FICHA 3172666.xlsx
39K

5. TRAMITAR PARROQUIAL SAN PEDRO CLAVER FICHA 3172435.xlsx
42K

4. REGISTRAR PARROQUIAL SAN PEDRO CLAVER FICHA 3172669.xlsx
38K

5. TRAMITAR  PARROQUIAL SAN PEDRO CLAVER FICHA 3172669.xlsx
42K

5. TRAMITAR PARROQUIAL SAN PEDRO CLAVER FICHA 3172419.xlsx
40K

4. REGISTRAR PARROQUIAL SAN PEDRO CLAVER FICHA 3172419.xlsx
38K

4. REGISTRAR PARROQUIAL SAN PEDRO CLAVER FICHA 3172435.xlsx
35K

Mayerly Madrigal Gutiérrez <senaspc.21@gmail.com> 16 de octubre de 2025, 11:25 a.m.
Para: cecicassena@gmail.com

Ok recibido. Gracias 

Bendiciones

MAYERLY MADRIGAL GUTIÉRREZ
ARTICULACIÓN SENA
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

CALIFICACIONES SEGUNDO SEMESTRE 2025 - COL. SAN BONIFACIO 10º
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 16 de octubre de 2025, 4:11 p.m.
Para: ANIA ACUNA <ania.acuna@colegiosanbonifacio.edu.co>, monica.garcia@colegiosanbonifacio.edu.co
CC: articulacioncga <articulacioncga@sena.edu.co>, Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>

Respetados directivos y docentes:

Cordial saludo. De acuerdo con la aplicación de las pruebas realizadas este segundo semestre con los
aprendices de grado décimo, de manera atenta me permito remitir los resultados obtenidos en las
competencias (Registrar y Tramitar); los docentes encargados de la formación deben realizar la estrategia
pedagógica con aquellos aprendices que obtuvieron calificación menor a 35.

Las notas de décimo deben ser remitidas en estos mismos formatos antes del 5 de noviembre de 2025.

Cabe aclarar que la calificación se registra en número enteros, sin puntos ni comas. Teniendo en cuenta
que la calificación obedece a estrategias de mejoramiento,  la nota no debe ser inferior a
la calificación obtenida en la prueba. En caso de ser menor, la calificación es la misma obtenida en
la prueba, lo que quiere decir que no mejoró con las estrategias.  

Asimismo, se remite los formatos de las notas de desempeño en la formación para que, por favor, registren
lo correspondiente, recuerden que no son notas apreciativas, hace referencia al trabajo realizado por los
aprendices en el transcurso del semestre incluye, asistencia, entrega de actividades y actitud en la
formación.

Cordialmente,

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

Cancelación de formación -Col. Confederación Brisas del Diamante
2 mensajes

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 2 de octubre de 2025, 4:09 p.m.
Para: Lina Cucalon <linacucalon@hotmail.com>, confederacions19@redp.edu.co
CC: dortiz Ortiz <dortizm196@gmail.com>, Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>
CCO: adriana rodriguez <adluroda@yahoo.es>, Nereida Montaña <neymo0512@gmail.com>

Respetados Directivos y Docentes:  

Cordial saludo. Teniendo en cuenta que la aplicación de la prueba de conocimiento de grado décimo y
undécimo correspondiente al segundo semestre se llevará a cabo únicamente en la semana del 14 al 17 de
octubre y que todos instructores serán realizando estas evaluaciones, nos vemos en la obligación de
cancelar la formación en los siguientes días:

Miércoles 15 y jueves 16 de octubre

Les agradecemos la colaboración y comprensión en este proceso que contribuirá con oportuno cierre y
certificación de los aprendices en esta vigencia.

Atentamente,

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

Cancelación formación SENA Asistencia Administrativa
3 mensajes

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 15 de octubre de 2025, 9:23 a.m.
Para: Lina Cucalon <linacucalon@hotmail.com>
CC: dortiz Ortiz <dortizm196@gmail.com>

Estimada coordinadora Lina:

Reciba un cordial saludo. En el contexto de la aplicación de pruebas del programa de Articulación con la media del
Centro de Gestión Administrativa, nos vemos en la necesidad de cancelar la formación del próximo viernes 17 de
octubre.

Les agradecemos su colaboración y comprensión.

Atentamente, 

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10

Lina Cucalon <linacucalon@hotmail.com> 15 de octubre de 2025, 9:25 a.m.
Para: CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

Recibido

De: CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>
Enviado: miércoles, 15 de octubre de 2025 9:23 a. m.
Para: Lina Cucalon <linacucalon@hotmail.com>
Cc: dortiz Ortiz <dortizm196@gmail.com>
Asunto: Cancelación formación SENA Asistencia Administrativa
 
[Texto citado oculto]

Lina Cucalon <linacucalon@hotmail.com> 15 de octubre de 2025, 9:26 a.m.
Para: CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

Recibido
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De: CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>
Enviado: miércoles, 15 de octubre de 2025 9:23 a. m.
Para: Lina Cucalon <linacucalon@hotmail.com>
Cc: dortiz Ortiz <dortizm196@gmail.com>
Asunto: Cancelación formación SENA Asistencia Administrativa
 
[Texto citado oculto]
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

CITACIÓN PRUEBA PENDIENTE DE DESEMPEÑO Y PRODUCTO -SENA
9 mensajes

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 3 de octubre de 2025, 9:47 a.m.
Para: Jhoniergay54321@gmail.com, Wilkerlopez236@gmail.com, Yesalexandra2009@gmail.com,
Kevinramos072007@gmail.com, pinzonsanti905@gmail.com, laura007sofia@gmail.com,
danielandrescuansanchez@gmail.com, josephdavidmestradiaz@gmail.com, juan.restr33po@gmail.com,
kwmart4@gmail.com, andreshuerfanoparra@gmail.com, santiago.jaime2412@gmail.com, karollserpa74@gmail.com,
valentinalemusmunoz@gmail.com, izagirla1@gmail.com, mariac.hdezrgz@gmail.com
CC: ANIA ACUNA <ania.acuna@colegiosanbonifacio.edu.co>, Lina Cucalon <linacucalon@hotmail.com>,
yamile.roa@educacionbogota.edu.co, alfvarmen@yahoo.com, alfvarme@yahoo.com, Luis Alberto Barrientos Castaño
<lbarrientos@sena.edu.co>, Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>

Respetado/a aprendiz:

Reciban un cordial saludo. De acuerdo con la información suministrada, usted por el colegio usted tiene
pendiente presentar la prueba de desempeño y producto de la competencia Elaborar Documentos, por lo
cual debe asistir al Centro de Formación de Gestión Administrativa (Av. Caracas No. 13-80).

FECHA:  7 de octubre de 2025
HORA:   08:00 horas
PISO: 10 Articulación con la Media

Presentarse debidamente uniformado/a, traer documento de identificación y un esfero.

Cordialmente,

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10
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Para: cecicassena@gmail.com

No se encontró la dirección
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

COLEGIO GONZALO ARANGO 11º -FICHA 2943023
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 15 de octubre de 2025, 9:28 a.m.
Para: apariciolaverdenicolandrea@gmail.com, tatianabautista1987@gmail.com, daniel08mendoza339@gmail.com,
carlosarturocb322@gmail.com, yuskarlysrg3@gmail.com, sthef2612@gmail.com, camilatolosa700@gmail.com,
marianadicelislopez6@gmail.com, aldricklisanethguerrasira@gmail.com, mateogarzon0605@gmail.com,
saraverano410@gmail.com, roseannep943@gmail.com, emi082505@gmail.com, lihaarias26@gmail.com,
lazulyvioletta@gmail.com, ramirezjuliandavidxd@gmail.com, gabriela01ocampo@gmail.com, valeolave2008@gmail.com,
anitapava07@gmail.com, angelicatru80@gmail.com, dasoramedina17@gmail.com, byamile861@gmail.com,
barretolizeth2009@gmail.com, genema0805@gmail.com, "S. L. S. Molano" <saral.sanchezm1020@gmail.com>,
anatordecilla0920@gmail.com, breinerfernando123@gmail.com, omardavidtovartriana@gmail.com,
urangodaniela059@gmail.com

Respetado aprendiz:

Reciba un cordial saludo. Nos permitimos informar que de acuerdo con el plan operativo, hoy se presentan
las pruebas de conocimientos correspondientes al segundo semestre de 2025 de las competencias
relacionadas a continuación. 

Para el desarrollo de las pruebas debe ingresar al enlace de cada competencia según las indicaciones dadas
por el instructor/a que le está acompañando.

Tenga en cuenta que puede presentar la prueba solo una vez.

GRADO 11º

COMPETENCIA     ENLACE

Registrar la información https://forms.gle/vtBRdcoSoz1FwuQj8

Atender clientes https://forms.gle/DnnQD1BAMiSA2jBv6

Al terminar la prueba de las dos competencias se puede retirar con el aval del instructor/a.

Muchos éxitos.

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

COLEGIO PQ. SAN PEDRO CLAVER 10º -FICHA 3172419
2 mensajes

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 15 de octubre de 2025, 9:20 a.m.
Para: arrietamorenojosedavid41@gmail.com, emilyebm20@gmail.com, pauabg1014@gmail.com, smr_182@gmail.com,
luisfelipecamposquiroga2008@gmail.com, h63326837@gmail.com, joshuacasrtro5152@gmail.com, ailanaloros@gmail.com,
alejadimar@gmail.com, vale09donoso@gmail.com, thomasgp2020@gmail.com, yilenah4@gmail.com,
vg451875@gmail.com, marianahs785@gmail.com, davidlizarazoj1@gmail.com, sevis2807sw@gmail.com,
jeredfelipe.lozada@gmail.com, lozanovaleria1420@gmail.com, danamirque@gmail.com, isabellamolinasuarez@gmail.com,
julianamunozramirez9@gmail.com, sofianivia400@gmail.com, crisortegamo@gmail.com,
jothatinparragomez2009@gmail.com, alexandro181207@gmail.com, nicolas279ruiz@gmail.com,
marianasaldarriagap@gmail.com, sueltacristian@gmail.com, migueltovarquq@gmail.com, marianawilchescortes@gmail.com

Respetado aprendiz:

Reciba un cordial saludo. Nos permitimos informar que de acuerdo con el plan operativo, hoy se presentan
las pruebas de conocimientos correspondientes al segundo semestre de 2025 de las competencias
relacionadas a continuación. 

Para el desarrollo de las pruebas debe ingresar al enlace de cada competencia según las indicaciones dadas
por el instructor/a que le está acompañando.

Tenga en cuenta que puede presentar la prueba solo una vez.

GRADO 10º

COMPETENCIA

Registrar la información https://forms.gle/EkwaFx7wr4uk8P9XA

Tramitar correspondencia https://forms.gle/biLCV2Zz4CDaVhtH6

Al terminar la prueba de las dos competencias se puede retirar con el aval del instructor/a.

Muchos éxitos.

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

COLEGIO PQ. SAN PEDRO CLAVER 10º -FICHA 3172435
2 mensajes

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 15 de octubre de 2025, 8:22 a.m.
Para: miguelangelariza0324@gmail.com, sarav.bernalc@gmail.com, juanpablocar89@gmail.com,
cesarancervantesbenitez@gmail.com, cordobasantiago037@gmail.com, diegoalejocorreacosta@gmail.com,
mpcortezano@gmail.com, diazvaleroandresfelipe26@gmail.com, santiagoestupin3n@gmail.com,
florezdiego2009@gmail.com, andresgamboa2605@gmail.com, emilygarciaaldana046@gmail.com,
martingomezmontanez@gmail.com, worvkat@gmail.com, allison.esteffania@gmail.com, mariana.medina7965@gmail.com,
vargasjuansebastianmelo@gmail.com, danaparra894@gmail.com, miguelpanacona@gmail.com,
andresramirezcortes022009@gmail.com, hjdrojasm@gmail.com, dannas0607@gmail.com, lucysar28@gmail.com,
diegosuarezjaramillo123@gmail.com, majosuarez2923@gmail.com, alejandrotrianacastro@gmail.com,
julianvallejoc923@gmail.com, danielht.vallejo@gmail.com, danielacuartas778@gmail.com, majop2010zl@gmail.com

Respetado aprendiz:

Reciba un cordial saludo. Nos permitimos informar que de acuerdo con el plan operativo, hoy se presentan
las pruebas de conocimientos correspondientes al segundo semestre de 2025 de las competencias
relacionadas a continuación. 

Para el desarrollo de las pruebas debe ingresar al enlace de cada competencia según las indicaciones dadas
por el instructor/a que le está acompañando.

Tenga en cuenta que puede presentar la prueba solo una vez.

GRADO 10º

COMPETENCIA

Registrar la información https://forms.gle/9zJTxXwzr9W2bG559

Tramitar correspondencia https://forms.gle/aXLdcNJCp6ndvm4C6

Al terminar la prueba de las dos competencias se puede retirar con el aval del instructor/a.

Muchos éxitos.

Cecilia Castañeda
Instructora 
Centro de Gestión Administrativa
SENA

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

COLEGIO PQ. SAN PEDRO CLAVER 10º -FICHA 3172666
2 mensajes

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 15 de octubre de 2025, 8:20 a.m.
Para: nicolasalonsovargas07@gmail.com, theworldarias@gmail.com, quromiluna@gmail.com, isabellacudriz11@gmail.com,
gaby.borjaburbuja@gmail.com, micava1013@gmail.com, lauracadenaveloza@gmail.com, davidsantiagodiaz009@gmail.com,
forerosoflix@gmail.com, alliyagonzalezg@gmail.com, judaguemar2004@gmail.com,
juandiegogutierrezfajardo15@gmail.com, valerieheraquefonseca@gmail.com, sebasdrago2210@gmail.com,
marianalucialaverdemu@gmail.com, matizvargask@gmail.com, rmmj1967@gmail.com, disamon0415@gmail.com,
valeparo2009@gmail.com, santiagopenagos0921@gmail.com, lalapin2000@gmail.com, samuelqn02@gmail.com,
ramonlaura40@gmail.com, dannabahamon0@gmail.com, rodrifredy2978@gmail.com, misabella0324@gmail.com,
itslau06@gmail.com, juanestebansernacasallas@gmail.com, samutavev@gmail.com, danieltorresbermeo51@gmail.com,
samueltorresburrgos2009@gmail.com

Respetado aprendiz:

Reciba un cordial saludo. Nos permitimos informar que de acuerdo con el plan operativo, hoy se presentan
las pruebas de conocimientos correspondientes al segundo semestre de 2025 de las competencias
relacionadas a continuación. 

Para el desarrollo de las pruebas debe ingresar al enlace de cada competencia según las indicaciones dadas
por el instructor/a que le está acompañando.

Tenga en cuenta que puede presentar la prueba solo una vez.

GRADO 10º

COMPETENCIA ENLACE

Registrar la información https://forms.gle/we3Wm1sbvM5Nqt2p9

Tramitar correspondencia https://forms.gle/PDmJajFEVzG8RGjz7

Al terminar la prueba de las dos competencias se puede retirar con el aval del instructor/a.

Muchos éxitos.

Cecilia Castañeda
Instructora 
Centro de Gestión Administrativa
SENA

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

COLEGIO PQ. SAN PEDRO CLAVER 10º -FICHA 3172669
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 15 de octubre de 2025, 9:26 a.m.
Para: vale.arro2009@gmail.com, nicolegisele.a@gmail.com, andresbastidasrodriguez@gmail.com, sanluromo@gmail.com,
thealy17011@gmail.com, dkarolldayana29@gmail.com, gabycarmar27@gmail.com, heidenycl2009@gmail.com,
sgomeztamayo0@gmail.com, julianguti373@gmail.com, danieljhincapie@gmail.com, leongomezemmanuel@gmail.com,
onixcristofer7@gmail.com, karenmartinezo1609@gmail.com, ashleygmatallanal@outlook.com, ajosuemedi13@gmail.com,
daxlmedi@gmail.com, naninesg@gmail.com, betsy08molina@gmail.com, karla.moreno373714@gmail.com,
sarhavalentinanietoguerrero@gmail.com, valerianunez1109@gmail.com, tara.ramirez1019@gmail.com,
paularamirezzz0310@gmail.com, juliansantiago867@gmail.com, juanpisroap@gmail.com, camilarojas302009@gmail.com,
patolinsantos@hotmail.com, gaby.mahecha7777@gmail.com, valentinasanchezguerrero502@gmail.com,
saravelasquezochoa432@gmail.com, juan.andres0613vergara@gmail.com

Respetado aprendiz:

Reciba un cordial saludo. Nos permitimos informar que de acuerdo con el plan operativo, hoy se presentan
las pruebas de conocimientos correspondientes al segundo semestre de 2025 de las competencias
relacionadas a continuación. 

Para el desarrollo de las pruebas debe ingresar al enlace de cada competencia según las indicaciones dadas
por el instructor/a que le está acompañando.

Tenga en cuenta que puede presentar la prueba solo una vez.

GRADO 10º

COMPETENCIA ENLACE

Registrar la información https://forms.gle/xcUr6igL9z6vQgFe9

Tramitar correspondencia https://forms.gle/UAG3JYk682G59E527

Al terminar la prueba de las dos competencias se puede retirar con el aval del instructor/a.

Muchos éxitos.

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

COLEGIO PQ. SAN PEDRO CLAVER 10º
3 mensajes

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 15 de octubre de 2025, 11:51 a.m.
Para: valsart0204@gmail.com

Respetado aprendiz:

Reciba un cordial saludo. Nos permitimos informar que de acuerdo con el plan operativo, hoy se presentan
las pruebas de conocimientos correspondientes al segundo semestre de 2025 de las competencias
relacionadas a continuación. 

Para el desarrollo de las pruebas debe ingresar al enlace de cada competencia según las indicaciones dadas
por el instructor/a que le está acompañando.

Tenga en cuenta que puede presentar la prueba solo una vez.

GRADO 10º

COMPETENCIA ENLACE

Registrar la información https://forms.gle/xcUr6igL9z6vQgFe9

Tramitar correspondencia https://forms.gle/UAG3JYk682G59E527

Al terminar la prueba de las dos competencias se puede retirar con el aval del instructor/a.

Muchos éxitos.

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 15 de octubre de 2025, 12:06 p.m.
Para: Eliroco2009@gmail.com
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

COLEGIO PQ. SAN PEDRO CLAVER 11º -FICHA 2943095
2 mensajes

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 15 de octubre de 2025, 10:59 a.m.
Para: anamaria.alayon1709@gmail.com, valbargo.606@gmail.com, hellen.barreto2008@gmail.com, lavalz.bas@gmail.com,
juanbecerra0202@gmail.com, thebernal0708@gmail.com, anicolecabezas.a@gmail.com, alejocalde1705@icloud.com,
cami19cardenas@gmail.com, daniscrespob@gmail.com, juandiegod2008@gmail.com, meldaza5@gmail.com,
juanfelipe83172@gmail.com, julianafontalvof.9@gmail.com, anderson.guzman0714@gmail.com,
juandavidhuertas04@gmail.com, nicolasjimenez748@gmail.com, nubia.sofia7777@gmail.com,
mariajoselop1134@gmail.com, anasofiamartinezcalderon2@gmail.com, mercadogabriela045@gmail.com,
valsart0204@gmail.com, ivancmoram@gmail.com, lmorenoo2009@gmail.com, marianamunozatehortua@gmail.com,
yacobsmr@gmail.com, nipave1030@gmail.com, jgpa9002@gmail.com, sofiazzx2008@gmail.com,
juanca.ramosp@gmail.com, evolethsofia2017@gmail.com

Respetado aprendiz:

Reciba un cordial saludo. Nos permitimos informar que de acuerdo con el plan operativo, hoy se presentan
las pruebas de conocimientos correspondientes al segundo semestre de 2025 de las competencias
relacionadas a continuación. 

Para el desarrollo de las pruebas debe ingresar al enlace de cada competencia según las indicaciones dadas
por el instructor/a que le está acompañando.

Tenga en cuenta que puede presentar la prueba solo una vez.

GRADO 11º

COMPETENCIA     ENLACE

Registrar la información https://forms.gle/HBvMKRjPBfuHouCf7

Atender clientes https://forms.gle/6xS14hTJwVcN4NuG8

Al terminar la prueba de las dos competencias se puede retirar con el aval del instructor/a.

Muchos éxitos.

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

COLEGIO SAN BONIFACIO 11º -FICHA 2943101
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 16 de octubre de 2025, 8:21 a.m.
Para: estela014@hotmail.com, kevinstivenariasgonzalez@gmail.com, majogoyes28@gmail.com,
bermudezcruzanamaria601@gmail.com, sebasbolano20@gmail.com, isabel.calderon0604@gmail.com,
calderonjulieth09@gmail.com, afilacaifosana.17.06@gmail.com, kcantucaramos@gmail.com, "S. Castro"
<saravalentinacastroc@gmail.com>, acetinaarenas@gmail.com, lausofia1828@gmail.com, nicolecbosiga@gmail.com,
sofiacristanchosena@gmail.com, juanvivicruz25@gmail.com, davidsant.g0ll@gmail.com, s041a41@gmail.com,
samueljosephgarnica@gmail.com, samuel25garzon@gmail.com, juanasalomegomezmendoza@gmail.com,
jhonagonzalez581@gmail.com, guerrerosara0809@gmail.com, "N. Bohorquez" <namsy_0121@hotmail.com>, "camilo g."
<guzmancamilo09901@gmail.com>, samuelyairh@gmail.com, santiago.jaime2412@gmail.com,
majojimenezsoache@gmail.com, juansebastianlopezvillamil69@gmail.com, akiraesmeraldamantilla@gmail.com,
juandamendez1602@gmail.com

Respetado aprendiz:

Reciba un cordial saludo. Nos permitimos informar que de acuerdo con el plan operativo, hoy se presentan
las pruebas de conocimientos correspondientes al segundo semestre de 2025 de las competencias
relacionadas a continuación. 

Para el desarrollo de las pruebas debe ingresar al enlace de cada competencia según las indicaciones dadas
por el instructor/a que le está acompañando.

Tenga en cuenta que puede presentar la prueba solo una vez.

GRADO 11º

COMPETENCIA     ENLACE

Registrar la información https://forms.gle/PaaJ9tSQKMywYisQ9

Atender clientes https://forms.gle/JSBxuhM5F5CcNEyT7

Al terminar la prueba de las dos competencias se puede retirar con el aval del instructor/a.

Muchos éxitos.

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

Contenidos del programa Técnico en Asistencia Administrativa
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 16 de octubre de 2025, 10:19 a.m.
Para: yohero20@gmail.com

Buenos días profe Yohn:

Le estoy enviando el cronograma con los contenidos del programa Técnico en Asistencia Administrativa en el que
encuentra todos los temas por competencia y semestre de acuerdo con el cronograma de evaluaciones.

Quedo pendiente, 

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10

CRONOGRAMA TAA- 134101 -2025.xlsx
100K
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

Impresión listados de asistencia prueba SENA
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 14 de octubre de 2025, 7:20 a.m.
Para: INSTITUTO CULTURAL RAFAEL MAYA <colegiorafaelmaya@hotmail.com>, CAROLINA RINCON PARDO
<coacademica@colegiorafaelmaya.com>
CC: monikpaoliro@gmail.com

Respetado coordinador Roberto:

Buen día. En el contexto de la aplicación de las pruebas de conocimiento hoy; le solicito, por favor, facilitarle impresos 
estos dos listados de asistencia a los instructores se estarán en el colegio.

Quedo pendiente de cualquier inquietud.

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10

2 archivos adjuntos

ASISTENCIA 11 INSTITUTO CULTURAL RAFAEL MAYA FICHA 2943118 (1).xlsx
116K

ASISTENCIA 10 INSTITUTO CULTURAL RAFAEL MAYA FICHA 3172788.xlsx
117K
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

Listados de asistencia Aplicación Pruebas Col. Brisas del Diamante
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 10 de octubre de 2025, 7:32 a.m.
Para: oscarabel5@yahoo.com, Miguel ángel Montaño <mmonta2002@gmail.com>, ingrid.torrest@gmail.com
CC: articulacioncga <articulacioncga@sena.edu.co>, Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>

Estimados compañeros:

Cordial saludo. De acuerdo con la programación para la aplicación de pruebas de conocimiento del segundo semestre,
estoy remitiendo los listados de asistencia para la firma de los aprendices de grados 10º y 11º.

Colegio Confederación Brisas del Diamante.
Fecha: Martes 14 de octubre de 2025
Hora de inicio: 08:00 horas
La dirección del colegio es KR 18i # 69 D - 35 SUR, es la sede A del colegio; el nombre de la sede es Confederación
Suiza.

La coordinadora de media es: LIna Cucalón, celular 311 5015396

Yo estoy en la logística de las pruebas. Les agradezco indicarme por WhatApp el momento en que debo abrir y cerrar las
pruebas y al finalizar indicarme el número de aprendices que presentaron la prueba para confirmar el número de
respuesta en los formularios.

Quedo atenta a cualquier inquietud.

Muchas gracias, 

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10

5 archivos adjuntos

ASISTENCIA 10 BRISAS DEL DIAMANTE FICHA 3171241.xlsx
26K

ASISTENCIA 11 BRISAS DEL DIAMANTE FICHA 2942990 (1).xlsx
20K

ASISTENCIA 11 BRISAS DEL DIAMANTE FICHA 2942997 (1).xlsx
21K
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

Listados de asistencia Aplicación Pruebas Col. Cristóbal Colón 10º
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 14 de octubre de 2025, 5:50 p.m.
Para: monikpaoliro@gmail.com, monica paola lizarazo rozo <monikpaoliro@hotmail.com>, Édgar Fernando Muñoz
<sena2025art.efm@gmail.com>
CC: Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>, articulacioncga <articulacioncga@sena.edu.co>

Estimados compañeros:

Cordial saludo. De acuerdo con la programación para la aplicación de pruebas de conocimiento del segundo semestre,
estoy remitiendo los listados de asistencia para la firma de los aprendices:

Colegio Cristóbal Colón

Fecha: Miércoles 15 de octubre de 2025

Hora de inicio: 13:00 horas 

La dirección del colegio es CL 165 # 8 A - 03

Yo estoy en la logística de las pruebas. Les agradezco indicarme por WhatsApp el momento en que debo abrir y cerrar
las pruebas y al finalizar indicarme el número de aprendices que presentaron la prueba para confirmar el número de
respuesta en los formularios.

Quedo atenta a cualquier inquietud.

Muchas gracias,

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10

2 archivos adjuntos
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

Listados de asistencia Aplicación Pruebas Col. Gonzalo Arango
2 mensajes

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 14 de octubre de 2025, 5:11 p.m.
Para: nidiaconstanzamontenegrosilva@gmail.com, Zulyn Carolina Rojas Ramirez <zrojasra@sena.edu.co>, Zulyn Carolina
Rojas <carolinagestion7@gmail.com>, nelho20@gmail.com, elizabeth.pinillaal@gmail.com
CC: Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>, articulacioncga <articulacioncga@sena.edu.co>

Estimados compañeros:

Cordial saludo. De acuerdo con la programación para la aplicación de pruebas de conocimiento del segundo semestre,
estoy remitiendo los listados de asistencia para la firma de los aprendices:

Colegio Gonzalo Arango 

Fecha: Miércoles 15 de octubre de 2025

Hora de inicio jornada de la mañana: 09:00 horas (Nidia Montenegro y Zulyn Rojas)

Hora de inicio jornada de la tarde: 13:00 horas (Nelson Hoyos y Elizabeth Pinilla)

La dirección del colegio es CL 130 C # 97 - 71

La coordinadora de media es: Zoraida Ariza, celular 312 4196487

Yo estoy en la logística de las pruebas. Les agradezco indicarme por WhatApp el momento en que debo abrir y cerrar las
pruebas y al finalizar indicarme el número de aprendices que presentaron la prueba para confirmar el número de
respuesta en los formularios.

Quedo atenta a cualquier inquietud.

Muchas gracias, 

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10
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5 archivos adjuntos
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Nelson Hoyos Rodríguez <nelho20@gmail.com> 15 de octubre de 2025, 11:40 a.m.
Para: CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

Perfecto Instructora Cecilia, Muchas gracias por la información. 
[Texto citado oculto]
--

NELSON HOYOS RODRIGUEZ

ADM. EMPRESAS
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

Listados de asistencia Aplicación Pruebas Col. Hogar de Nazareth
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 16 de octubre de 2025, 3:52 p.m.
Para: monikpaoliro@gmail.com, monica paola lizarazo rozo <monikpaoliro@hotmail.com>, Zulyn Carolina Rojas Ramirez
<zrojasra@sena.edu.co>, Zulyn Carolina Rojas <carolinagestion7@gmail.com>

Estimados compañeros:

Cordial saludo. De acuerdo con la programación para la aplicación de pruebas de conocimiento del segundo semestre,
estoy remitiendo los listados de asistencia para la firma de los aprendices:

Colegio Hogar de Nazareth

Fecha: Viernes 17 de octubre de 2025

Hora de inicio: 07:30 horas 

La dirección del colegio es CL 142 # 114 C - 11

El coordinador es Alfredo Vargas su número de celular es 312 4376234

En este colegio se aplican las pruebas para los programa Técnico en Asistencia Administrativa y Técnico en
Recursos Humanos.

Yo estoy en la logística de las pruebas. Les agradezco indicarme por WhatsApp el momento en que debo abrir y cerrar
las pruebas y al finalizar indicarme el número de aprendices que presentaron la prueba para confirmar el número de
respuesta en los formularios.

Quedo atenta a cualquier inquietud.

Muchas gracias,

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10

16/10/25, 4:34 p.m. Gmail - Listados de asistencia Aplicación Pruebas Col. Hogar de Nazareth

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=906851971b&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-1247363552825348732&simpl=msg-a:r-87110677043052… 1/2

https://www.instagram.com/senacomunica/?hl=es-la
https://www.instagram.com/senacomunica/?hl=es-la
https://www.facebook.com/SENA
https://www.facebook.com/SENA
https://twitter.com/SENAComunica
https://twitter.com/SENAComunica
https://www.youtube.com/user/SENATV
https://www.youtube.com/user/SENATV
https://www.linkedin.com/school/servicio-nacional-de-aprendizaje-sena-/
https://www.linkedin.com/school/servicio-nacional-de-aprendizaje-sena-/
https://www.sena.edu.co/es-co/Paginas/default.aspx
https://www.sena.edu.co/es-co/Paginas/default.aspx


4 archivos adjuntos

ASISTENCIA 11 HOGAR DE NAZARETH FICHA 2945421.xlsx
26K

ASISTENCIA 10 HOGAR DE NAZARETH FICHA 3172746 A.D.xlsx
21K

ASISTENCIA 10 HOGAR DE NAZARETH Ficha 3178122 RECURSOS HUMANOS.xlsx
26K

ASISTENCIA 11 HOGAR DE NAZARETH FICHA 2950531.xlsx
26K

16/10/25, 4:34 p.m. Gmail - Listados de asistencia Aplicación Pruebas Col. Hogar de Nazareth

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=906851971b&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-1247363552825348732&simpl=msg-a:r-87110677043052… 2/2

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=906851971b&view=att&th=199eecc06c6f745a&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_mgtsehmq2&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=906851971b&view=att&th=199eecc06c6f745a&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_mgtsehmq2&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=906851971b&view=att&th=199eecc06c6f745a&attid=0.2&disp=attd&realattid=f_mgtsehhs0&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=906851971b&view=att&th=199eecc06c6f745a&attid=0.2&disp=attd&realattid=f_mgtsehhs0&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=906851971b&view=att&th=199eecc06c6f745a&attid=0.3&disp=attd&realattid=f_mgtsehka1&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=906851971b&view=att&th=199eecc06c6f745a&attid=0.3&disp=attd&realattid=f_mgtsehka1&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=906851971b&view=att&th=199eecc06c6f745a&attid=0.4&disp=attd&realattid=f_mgtsehn43&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=906851971b&view=att&th=199eecc06c6f745a&attid=0.4&disp=attd&realattid=f_mgtsehn43&safe=1&zw


CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

Listados de asistencia Aplicación Pruebas Col. Manuel Zapata Olivella
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 10 de octubre de 2025, 11:35 a.m.
Para: JUAN CARDONA <taa.senajc@gmail.com>, miguelantonioortizhernandez@gmail.com, Senaquevedos@gmail.com
CC: articulacioncga <articulacioncga@sena.edu.co>, Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>

Estimados compañeros:

Cordial saludo. De acuerdo con la programación para la aplicación de pruebas de conocimiento del segundo semestre,
estoy remitiendo los listados de asistencia para la firma de los aprendices:

Colegio Manuel Zapata Olivella

Fecha: Martes 14 de octubre de 2025

Hora de inicio: 08:00 horas

La dirección del colegio es Cl. 1 Bis #87-84

La docente de media es: Salek Yineth Rodríguez, celular 319 4930377

Yo estoy en la logística de las pruebas. Les agradezco indicarme por WhatApp el momento en que debo abrir y cerrar las
pruebas y al finalizar indicarme el número de aprendices que presentaron la prueba para confirmar el número de
respuesta en los formularios.

Quedo atenta a cualquier inquietud.

Muchas gracias, 

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

Listados de asistencia Aplicación Pruebas Col. Pq. Nuestra Señora del Rosario
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 16 de octubre de 2025, 3:52 p.m.
Para: barretochn@gmail.com, Édgar Fernando Muñoz <sena2025art.efm@gmail.com>

Estimados compañeros:

Cordial saludo. De acuerdo con la programación para la aplicación de pruebas de conocimiento del segundo semestre,
estoy remitiendo los listados de asistencia para la firma de los aprendices:

Colegio Parroquial Nuestra Señora del Rosario

Fecha: Viernes 17 de octubre de 2025

Hora de inicio: 08:00 horas 

La dirección del colegio es CL 23 G # 111 - 96

El docente de enlace es Fernando Andrade su número de celular es 312 5572365

Yo estoy en la logística de las pruebas. Les agradezco indicarme por WhatsApp el momento en que debo abrir y cerrar
las pruebas y al finalizar indicarme el número de aprendices que presentaron la prueba para confirmar el número de
respuesta en los formularios.

Quedo atenta a cualquier inquietud.

Muchas gracias,

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10

4 archivos adjuntos
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

Listados de asistencia Aplicación Pruebas Col. Pq. San Pedro Claver
2 mensajes

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 14 de octubre de 2025, 5:43 p.m.
Para: Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>, Nury Lorena Sanabria Parra <nulosapa@gmail.com>,
miguelantonioortizhernandez@gmail.com
CC: articulacioncga <articulacioncga@sena.edu.co>

Estimados compañeros:

Cordial saludo. De acuerdo con la programación para la aplicación de pruebas de conocimiento del segundo semestre,
estoy remitiendo los listados de asistencia para la firma de los aprendices:

Colegio Pq. San Pedro Claver 

Fecha: Miércoles 15 de octubre de 2025

Hora de inicio jornada de la mañana: 07:30 horas 

La dirección del colegio es  KR 98 # 17 A - 19

La docente de enlace es: Mayerly Madrigal, celular 310 5798578

Yo estoy en la logística de las pruebas. Les agradezco indicarme por WhatsApp el momento en que debo abrir y cerrar
las pruebas y al finalizar indicarme el número de aprendices que presentaron la prueba para confirmar el número de
respuesta en los formularios.

Quedo atenta a cualquier inquietud.

Muchas gracias, 

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 14 de octubre de 2025, 5:53 p.m.
Para: mayerly madrigal <madrigalgutierrezmayerly@gmail.com>

Profe Mayerly:

Buenas tardes. Por favor, me puedes ayudar con la impresión de los formatos para la forma de la asistencia de la
prueba.

Muchas gracias, 
[Texto citado oculto]
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

Listados de asistencia Aplicación Pruebas Col. San Bonifacio
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 15 de octubre de 2025, 5:00 p.m.
Para: JUAN CARDONA <taa.senajc@gmail.com>, ospinamario0122@gmail.com
CC: Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>

Estimados compañeros:

Cordial saludo. De acuerdo con la programación para la aplicación de pruebas de conocimiento del segundo semestre,
estoy remitiendo los listados de asistencia para la firma de los aprendices:

Colegio San Bonifacio

Fecha: Jueves 16 de octubre de 2025

Hora de inicio: 08:00 horas 

La dirección del colegio es CL 38 C SUR # 87 D - 14

Yo estoy en la logística de las pruebas. Les agradezco indicarme por WhatsApp el momento en que debo abrir y cerrar
las pruebas y al finalizar indicarme el número de aprendices que presentaron la prueba para confirmar el número de
respuesta en los formularios.

Quedo atenta a cualquier inquietud.

Muchas gracias,

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

Listados de asistencia Aplicación Pruebas Instituto Rafael Maya
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 10 de octubre de 2025, 12:00 p.m.
Para: monikpaoliro@gmail.com, monica paola lizarazo rozo <monikpaoliro@hotmail.com>, nelho20@gmail.com
CC: articulacioncga <articulacioncga@sena.edu.co>, Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>

Estimados compañeros:

Cordial saludo. De acuerdo con la programación para la aplicación de pruebas de conocimiento del segundo semestre,
estoy remitiendo los listados de asistencia para la firma de los aprendices:

Colegio: Instituto Cultural Rafael Maya

Fecha: Martes 14 de octubre de 2025

Hora de inicio: 08:00 horas

La dirección del colegio es CL 134 A # 147 C - 07

El coordinador es: Roberto Ruiz, celular 313 4258715

Yo estoy en la logística de las pruebas. Les agradezco indicarme por WhatApp el momento en que debo abrir y cerrar las
pruebas y al finalizar indicarme el número de aprendices que presentaron la prueba para confirmar el número de
respuesta en los formularios.

Quedo atenta a cualquier inquietud.

Muchas gracias, 

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

PRUEBA LIC. AVENIDA AMÉRICAS 2943130
3 mensajes

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 15 de octubre de 2025, 10:48 a.m.
Para: Kevin.caballero@liceoavenidalasamericas.edu.co, Danna.gomez@liceoavenidalasamericas.edu.co

Respetado aprendiz:

Reciba un cordial saludo. Nos permitimos informar que de acuerdo con el plan operativo, hoy se presentan las
pruebas de conocimientos correspondientes al segundo semestre de 2025 de las competencias relacionadas a
continuación. 

 

Para el desarrollo de las pruebas debe ingresar al enlace de cada competencia según las indicaciones dadas por el
instructor/a que le está acompañando.

Tenga en cuenta que puede presentar la prueba solo una vez.

 

GRADO 11º

COMPETENCIA     ENLACE

ATENDER https://forms.gle/EMyxWk1gAJytYvEH9

REGISTRAR https://forms.gle/uRtqPSWzCQh9siLV7

 

Al terminar la prueba de las dos competencias se puede retirar con el aval del instructor/a.

Muchos éxitos.

 

Adriana Rodríguez

Instructora 

Centro de Gestión Administrativa

SENA

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
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5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 15 de octubre de 2025, 11:03 a.m.
Para: maria.ortegon@liceoavenidalasamericas.edu.co

[Texto citado oculto]

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 15 de octubre de 2025, 11:29 a.m.
Para: angel.prieto@liceoavenidalasamericas.edu.co

---------- Forwarded message ---------
De: CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>
Date: mié, 15 oct 2025 a la(s) 10:48 a.m.
Subject: PRUEBA LIC. AVENIDA AMÉRICAS 2943130
To: <Kevin.caballero@liceoavenidalasamericas.edu.co>, <Danna.gomez@liceoavenidalasamericas.edu.co>

[Texto citado oculto]
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

PRUEBA LIC. AVENIDA AMÉRICAS 3172999
2 mensajes

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 15 de octubre de 2025, 9:0
Para: juan.ardila@liceoavenidalasamericas.edu.co, sayalita26@gmail.com, jorge.bonilla@liceoavenidalasamericas.edu.co, sara.caicedo@liceoavenidalasamericas.edu.co,
dariana.camayo@liceoavenidalasamericas.edu.co, karoll.cantor@liceoavenidalasamericas.edu.co, julian.cardonamolina@gmail.com, rosalis2611@hotmail.com, jonatanescamillar@gmail.com,
paula.florez@liceoavenidalasamericas.edu.co, juangaleanozzz111@gmail.com, ashbeelkiwiii@gmail.com, angie.jaime@liceoavenidalasamericas.edu.co, juandres1120@gmail.com,
stephanie.mancilla@liceoavenidalasamericas.edu.co, diego.medina@liceoavenidalasamericas.edu.co, juanjose.mendez@liceoavenidalasamericas.edu.co,
sara.montenegro@liceoavenidalasamericas.edu.co, angie.moreno2228@liceoavenidalasamericas.edu.co, eimmyyulianamunozcadena@gmail.com,
juanpablo.munoz@liceoavenidalasamericas.edu.co, juan.navarrete@liceoavenidalasamericas.edu.co, jeronimo.noguera@liceoavenidalasamericas.edu.co,
jhojan.nunez@liceoavenidalasamericas.edu.co, nicoll.padilla@liceoavenidalasamericas.edu.co, karoljulieth674@gmail.com, juanita.prieto@liceoavenidalasamericas.edu.co,
juan.pulido@liceoavenidalasamericas.edu.co, juandarv2909@gmail.com, sophiaroav@gmail.com, isatorres2113@gmail.com, rrjd2009@gmail.com, daniela.sua@liceoavenidalasamericas.edu.
juansebatiandiaz11@gmail.com, julian.vargas@liceoavenidalasamericas.edu.co

Respetado aprendiz:

Reciba un cordial saludo. Nos permitimos informar que de acuerdo con el plan operativo, hoy se presentan las pruebas de conocimientos correspondientes al segundo semestre de
2025 de las competencias relacionadas a continuación. 

 

Para el desarrollo de las pruebas debe ingresar al enlace de cada competencia según las indicaciones dadas por el instructor/a que le está acompañando.

Tenga en cuenta que puede presentar la prueba solo una vez.

 

GRADO 10º

COMPETENCIA     ENLACE

TRAMITAR https://forms.gle/TzHPA8x1tKr53RB59

REGISTRAR  https://forms.gle/CpedkFV1xyRHrWY1A

 

Al terminar la prueba de las dos competencias se puede retirar con el aval del instructor/a.

Muchos éxitos.

 

Adriana Rodríguez

Instructora 

Centro de Gestión Administrativa

SENA

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 15 de octubre de 2025, 9:52 a.m.
Para: isabel.rojas@liceoavenidalasamericas.edu.co, juan.toro@liceoavenidalasamericas.edu.co

[Texto citado oculto]
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

PRUEBAS LIC. AVENIDA AMÉRICAS 2943132
2 mensajes

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 15 de octubre de 2025, 10:22 a.m.
Para: Laura.rojas@liceoavenidalasamericas.edu.co, Luisa.rodriguez@liceoavenidalasamericas.edu.co,
Santiago.jaime@liceoavenidalasamericas.edu.co, Juan.prieto@liceoavenidalasamericas.edu.co,
Nicol.perilla@liceoavenidalasamericas.edu.co, Juanjose.ovalle@liceoavenidalasamericas.edu.co,
Juan.ospina@liceoavenidalasamericas.edu.co, Mariapaula.martinez@liceoavenidalasamericas.edu.co,
Laura.mendez@liceoavenidalasamericas.edu.co, Ana.cuadros@liceoavenidalasamericas.edu.co,
Paula.rubiano@liceoavenidalasamericas.edu.co, Maicol.rubio@liceoavenidlasamericas.edu.co,
Miguel.ruiz@liceoavenidalasamericas.edu.co, "maria.sanabria@liceoavenidalasamericas.edu.co"
<maria.sanabria@liceoavenidalasamericas.edu.co>

Respetado aprendiz:

Reciba un cordial saludo. Nos permitimos informar que de acuerdo con el plan operativo, hoy se presentan las
pruebas de conocimientos correspondientes al segundo semestre de 2025 de las competencias relacionadas a
continuación. 

 

Para el desarrollo de las pruebas debe ingresar al enlace de cada competencia según las indicaciones dadas por el
instructor/a que le está acompañando.

Tenga en cuenta que puede presentar la prueba solo una vez.

 

GRADO 11º

COMPETENCIA     ENLACE

ATENDER  https://forms.gle/aWnMyHefrziZMwYN8

REGISTRAR  https://forms.gle/BD6CbkZvy9fornT36

 

Al terminar la prueba de las dos competencias se puede retirar con el aval del instructor/a.

Muchos éxitos.

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

REPROGRAMACIÓN PRUEBA PENDIENTE DE DESEMPEÑO Y PRODUCTO -SENA
7 mensajes

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 3 de octubre de 2025, 5:29 p.m.
Para: Jhoniergay54321@gmail.com, Yesalexandra2009@gmail.com, Kevinramos072007@gmail.com,
pinzonsanti905@gmail.com, laura007sofia@gmail.com, danielandrescuansanchez@gmail.com,
josephdavidmestradiaz@gmail.com, juan.restr33po@gmail.com, kwmart4@gmail.com, andreshuerfanoparra@gmail.com,
santiago.jaime2412@gmail.com, karollserpa74@gmail.com, valentinalemusmunoz@gmail.com, izagirla1@gmail.com,
mariac.hdezrgz@gmail.com, Wilkerlopez36@gmail.com
CC: ANIA ACUNA <ania.acuna@colegiosanbonifacio.edu.co>, Lina Cucalon <linacucalon@hotmail.com>,
yamile.roa@educacionbogota.edu.co, alfvarmen@yahoo.com, alfvarme@yahoo.com, Luis Alberto Barrientos Castaño
<lbarrientos@sena.edu.co>, Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>

Cordial saludo:

Amablemente, informamos que debido a la suspensión del servicio de agua en la zona, la aplicación de la prueba es
reprogramada para el día . 

FECHA:  MIÉRCOLES 8 DE OCTUBRE de 2025
HORA:   08:00 horas
PISO: 10 Articulación con la Media

Atentamente, 

El vie, 3 oct 2025 a la(s) 9:47 a.m., CECILIA CASTAÑEDA (cecicassena@gmail.com) escribió:
Respetado/a aprendiz:

Reciban un cordial saludo. De acuerdo con la información suministrada, usted por el colegio usted tiene
pendiente presentar la prueba de desempeño y producto de la competencia Elaborar Documentos, por lo
cual debe asistir al Centro de Formación de Gestión Administrativa (Av. Caracas No. 13-80).

FECHA:  7 de octubre de 2025
HORA:   08:00 horas
PISO: 10 Articulación con la Media

Presentarse debidamente uniformado/a, traer documento de identificación y un esfero.

Cordialmente,

--
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CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10

Mail Delivery Subsystem <mailer-daemon@googlemail.com> 3 de octubre de 2025, 5:30 p.m.
Para: cecicassena@gmail.com

No se encontró la dirección

Tu mensaje no se entregó a alfvarme@yahoo.com porque la
dirección no se encuentra o no puede recibir correos
electrónicos.

Respuesta del servidor remoto:

552 1 Requested mail action aborted, mailbox not found

Final-Recipient: rfc822; alfvarme@yahoo.com
Action: failed
Status: 5.1.1
Remote-MTA: dns; mta6.am0.yahoodns.net. (67.195.204.79, the server for the
 domain yahoo.com.)
Diagnostic-Code: smtp; 552 1 Requested mail action aborted, mailbox not found
Last-Attempt-Date: Fri, 03 Oct 2025 15:30:00 -0700 (PDT)

noname
4K

Mail Delivery Subsystem <mailer-daemon@googlemail.com> 4 de octubre de 2025, 5:31 p.m.
Para: cecicassena@gmail.com
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La entrega no se completó

Hubo un problema temporal al entregar tu mensaje a
mariac.hdezrgz@gmail.com. Gmail seguirá intentando durante
47 horas más. Si la entrega falla definitivamente, recibirás una
notificación.

MÁS INFORMACIÓN

La respuesta fue:

452 4.2.2 The recipient's inbox is out of storage space. Please direct the recipient to
https://support.google.com/mail/?p=OverQuotaTemp d2e1a72fcca58-78b01ea7e67sor6483910b3a.0 - gsmtp

Final-Recipient: rfc822; mariac.hdezrgz@gmail.com
Action: delayed
Status: 4.2.2
Diagnostic-Code: smtp; 452-4.2.2 The recipient's inbox is out of storage space. Please direct the
 452-4.2.2 recipient to
 452 4.2.2  https://support.google.com/mail/?p=OverQuotaTemp d2e1a72fcca58-78b01ea7e67sor6483910b3a.0 - gsmtp
Last-Attempt-Date: Sat, 04 Oct 2025 15:31:54 -0700 (PDT)
Will-Retry-Until: Mon, 06 Oct 2025 15:29:59 -0700 (PDT)

noname
4K

Mail Delivery Subsystem <mailer-daemon@googlemail.com> 5 de octubre de 2025, 8:08 p.m.
Para: cecicassena@gmail.com
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La entrega no se completó

Hubo un problema temporal al entregar tu mensaje a
mariac.hdezrgz@gmail.com. Gmail seguirá intentando durante
21 horas más. Si la entrega falla definitivamente, recibirás una
notificación.

MÁS INFORMACIÓN

La respuesta fue:

452 4.2.2 The recipient's inbox is out of storage space. Please direct the recipient to
https://support.google.com/mail/?p=OverQuotaTemp 41be03b00d2f7-b6099b0ad3dsor6652550a12.4 - gsmtp

Final-Recipient: rfc822; mariac.hdezrgz@gmail.com
Action: delayed
Status: 4.2.2
Diagnostic-Code: smtp; 452-4.2.2 The recipient's inbox is out of storage space. Please direct the
 452-4.2.2 recipient to
 452 4.2.2  https://support.google.com/mail/?p=OverQuotaTemp 41be03b00d2f7-b6099b0ad3dsor6652550a12.4 - gsmtp
Last-Attempt-Date: Sun, 05 Oct 2025 18:08:41 -0700 (PDT)
Will-Retry-Until: Mon, 06 Oct 2025 15:29:59 -0700 (PDT)

noname
4K

Mail Delivery Subsystem <mailer-daemon@googlemail.com> 6 de octubre de 2025, 11:05 p.m.
Para: cecicassena@gmail.com
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La bandeja de entrada del destinatario está
llena

Tu mensaje no pudo entregarse a
mariac.hdezrgz@gmail.com. La bandeja de entrada del
destinatario está llena o, en este momento, está recibiendo
demasiados mensajes.

MÁS INFORMACIÓN

La respuesta fue:

452 4.2.2 The recipient's inbox is out of storage space. Please direct the recipient to
https://support.google.com/mail/?p=OverQuotaTemp 98e67ed59e1d1-339b4eadd6fsor12589909a91.1 - gsmtp

Final-Recipient: rfc822; mariac.hdezrgz@gmail.com
Action: failed
Status: 4.2.2
Diagnostic-Code: smtp; 452-4.2.2 The recipient's inbox is out of storage space. Please direct the
 452-4.2.2 recipient to
 452 4.2.2  https://support.google.com/mail/?p=OverQuotaTemp 98e67ed59e1d1-339b4eadd6fsor12589909a91.1 - gsmtp
Last-Attempt-Date: Mon, 06 Oct 2025 21:05:43 -0700 (PDT)

noname
4K

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 7 de octubre de 2025, 2:01 p.m.
Para: ktabares2202@gmail.com
CC: NOHORA YINETH SALEK RODRIGUEZ <nsalek@educacionbogota.edu.co>

Respetada aprendiz Tabares:

Cordial saludo.De acuerdo con la información remitida por la coordinadora Yineth Rodriguez, usted es convocado a
presentar la prueba de desempeño y producto que tiene pendiente de realizar.

Le esperamos mañana, con carné del colegio y documento de identidad:

FECHA:  MIÉRCOLES 8 DE OCTUBRE de 2025
HORA:   08:00 horas
PISO: 10 Articulación con la Media

Atentamente, 

CECILIA CASTAÑEDA
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Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10

Kevin Tabares <ktabares2202@gmail.com> 7 de octubre de 2025, 2:16 p.m.
Para: CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

Buenas tardes instructora.

Instructora que pena pero no puedo ir mañana, resulta que estoy de viaje, y esta semana no estoy en Bogotá.
[Texto citado oculto]
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

Solicitud de presentación de Pruebas de Conocimiento y Producto estudiantes
ausentes, Colegio San Bonifacio.
3 mensajes

ANIA ACUNA <ania.acuna@colegiosanbonifacio.edu.co> 26 de septiembre de 2025, 4:36 p.m.
Para: CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>, Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>

Septiembre 26 de 2025

Instructora
SANDRA PORTILLA
SENA.  C.G.A.
Bogotá

Cordial Saludo.

De acuerdo a la conversación realizada el día de hoy me permito anexar las excusas correspondientes a la Estudiante
Karoll Vanesa Serpa Valderrada identificada con D.I. 1028489626 quien solicita que se le convaliden 
sus excusas y pueda presentar las Pruebas de acuerdo a los criterios establecidos por el SENA. Además, solicito el favor
si me puede agendar la fecha, hora y sitio para la presentación de la prueba de Producto del 
estudiante  David Santiago  Jaime Velandia identificado con T.I. 1022965309 quien se encontraba en una cita médica con
exámenes  y tiene su constancia.

Muchas gracias por su atención y comprensión.

Cordialmente,

ANIA CLAUDIA ACUÑA SANCHEZ
Coordinadora Académica
Colegio San Bonifacio.

--
Colegio San
Bonifacio

Ania Claudia Acuña Sánchez | Coordinadora
académica
| Colegio San Bonifacio | Gestión Curricular

| phone: 450 73 46
| email: ania.acuna@colegiosanbonifacio.edu.co
| site: www.colegiosanbonifacio.edu.co
| address: Calle 38C Sur # 87D - 14

Cartas SENA.pdf
1314K

Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co> 1 de octubre de 2025, 9:43 a.m.
Para: ANIA ACUNA <ania.acuna@colegiosanbonifacio.edu.co>, CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>
CC: Miguel Angel Ruiz Bohórquez <maruizbo@sena.edu.co>

Buenos dias respetada coordinadora Ania
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Deseándole éxitos en sus labores

Atendiendo a su solicitud, de manera atenta me permito informar lo siguiente:

 Las cartas presentadas por la señora acudiente no son soportes por la no asistencia de la
aprendiz a las pruebas que con antelación se programaron por parte de la coordinación del
SENA, además de que no adjunta las evidencias médicas que soportan su inasistencia.  Es
de recordar que de acuerdo al reglamento del aprendiz y al Manual de Articulación con la
media los únicos soportes que son válidos para el SENA son calamidad doméstica
demostrada e incapacidad médica.
En el caso de la aprendiz se ha ausentado considensialmnente en las fechas de aplicación
de las pruebas, demostrando poco interés en el proceso, es de recordar que los aprendices
posterior a una inasistencia deben presentar las excusas al siguiente día de su ausencia.  En
el caso de la aprendiz las cartas las presenta después de que el SENA al ver que la aprendiz
no va aprobando el programa técnico por tener cero (0)  en las pruebas y que se realizará
retiro del programa por deserción  es el momento en que se pronuncia con las
comunicaciones pero reitero sin soportes que argumenten su ausencia.

Sin embargo acudiendo al derecho de la oportunidad desde la coordinación de articulación se citará en la
semana de receso para que presente lo que tiene pendiente, se comunicará  vía correo por medio de la
coordinadora Ania pero se deja la siguiente salvedad:

La aprendiz debe llegar de manera puntual al Centro de Formación el día y hora en que sea
citada y debe presentarse con el uniforme de diario de la institución educativa , si llega tarde
o incumple los requisitos expuestos anteriormente no presentará las pruebas y la nota quedá
en cero.
Las pruebas que presente y la notas que obtengan serán las definitivas, es decir no tenderá
posibilidad de estrategias pedagógicas debido a que se le está brindando una segunda
oportunidad.
Se levantará un acta donde se evidencie el proceso adelantado con la aprendiz la cual se
enviará a la institución educativa para que la socialice con los acudientes de la aprendiz.

Quedamos pendientes del envío del correo citando a la aprendiz.

De: ANIA ACUNA <ania.acuna@colegiosanbonifacio.edu.co>
Enviado: viernes, 26 de septiembre de 2025 16:36
Para: CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>; Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>
Asunto: Solicitud de presentación de Pruebas de Conocimiento y Producto estudiantes ausentes, Colegio San
Bonifacio.
 
[Texto citado oculto]

Sandra Patricia Portilla Parada
Centro De Gestión Administrativa - Contratista
sporti l la@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:43337
Avenida Caracas # 13-80
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad
del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con
la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de
inmediato al remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención,
difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para
la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 1 de octubre de 2025, 2:27 p.m.
Para: ANIA ACUNA <ania.acuna@colegiosanbonifacio.edu.co>, monica.garcia@colegiosanbonifacio.edu.co
CC: Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>

Estimadas coordinadora y docente:

Cordial saludo. De acuerdo con la comunicación que precede, estoy remitiendo un documento en excel para que sean
registrados los datos de los aprendices que tienen pendiente la presentación de la prueba. Cabe resaltar que esta
información es para contactar y hacer la citación a los aprendices la próxima semana.

Quedo atenta, 
[Texto citado oculto]

APRENDICES PENDIENTES DE PRUEBA DE PRODUCTO.xlsx
7K
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

URGENTE: CALIFICACIONES SEGUNDO SEMESTRE 2025- COL. CONF. BRISAS DEL
DIAMANTE
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 14 de octubre de 2025, 3:25 p.m.
Para: Lina Cucalon <linacucalon@hotmail.com>
CC: dortiz Ortiz <dortizm196@gmail.com>, Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>, articulacioncga
<articulacioncga@sena.edu.co>

Respetados directivos y docentes:

Cordial saludo. De acuerdo con la aplicación de las pruebas realizadas este segundo semestre con los
aprendices de grados décimo y undécimo, de manera atenta me permito remitir los resultados obtenidos
en las competencias (Atender, Tramitar y Registrar); los instructores o docentes encargados de la formación
deben realizar la estrategia pedagógica con aquellos aprendices que obtuvieron calificación menor a 35.

Las notas de undécimo deben ser  remitidas en estos mismos formatos a más tardar el 24 de octubre de
2025.  

Las notas de grado décimo deben ser remitidas antes del 5 de noviembre de 2025.

Cabe aclarar que la calificación se registra en número enteros, sin puntos ni comas. Teniendo en cuenta
que la calificación obedece a estrategias de mejoramiento,  la nota no debe ser inferior a
la calificación obtenida en la prueba. En caso de ser menor, la calificación es la misma obtenida en
la prueba, lo que quiere decir que no mejoró con las estrategias.  

Asimismo, se remite los formatos de las notas de desempeño en la formación para que, por favor, registren
lo correspondiente, recuerden que no son notas apreciativas, hace referencia al trabajo realizado por los
aprendices en el transcurso del semestre incluye, asistencia, entrega de actividades y actitud en la
formación.

Cordialmente,

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10
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10 archivos adjuntos

1. ATENDER BRISAS DEL DIAMANTE IED Nº DE FICHA 2942995.xlsx
31K

4. REGISTRAR BRISAS DEL DIAMANTE IED. 2942997.xlsx
41K

4. REGISTRAR BRISAS DEL DIAMANTE FICHA 2942990.xlsx
41K

1. ATENDER BRISAS DEL DIAMANTE IED. 2942997.xlsx
39K

4. REGISTRAR BRISAS DEL DIAMANTE IED Nº DE FICHA 2942995.xlsx
20K

1. ATENDER BRISAS DEL DIAMANTE FICHA 2942990.xlsx
38K

5. TRAMITAR  BRISAS DEL DIAMANTE IED FICHA 3171241.xlsx
43K

5. TRAMITAR BRISAS DEL DIAMANTE IED FICHA 3171226.xlsx
44K

4. REGISTRAR BRISAS DEL DIAMANTE IED.  FICHA 3171241.xlsx
39K

4. REGISTRAR BRISAS DEL DIAMANTE IED FICHA 3171226.xlsx
40K
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

URGENTE: CALIFICACIONES SEGUNDO SEMESTRE 2025 -COL. GONZALO
ARANGO 11º
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 15 de octubre de 2025, 6:58 p.m.
Para: Media Integral Gonzalo Arango IED <mediaintegralgonzalo@gmail.com>
CC: barretochn@gmail.com, "NOHRAPP@gmail.com" <nohrapp@gmail.com>, nohrapp@hotmail.com, articulacioncga
<articulacioncga@sena.edu.co>, Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>

Respetados directivos y docentes:

Cordial saludo. De acuerdo con la aplicación de las pruebas realizadas este segundo semestre con los
aprendices de grado undécimo, de manera atenta me permito remitir los resultados obtenidos en las
competencias (Atender y Registrar); los instructores encargados de la formación deben realizar la estrategia
pedagógica con aquellos aprendices que obtuvieron calificación menor a 35.

Las notas de undécimo deben ser  remitidas en estos mismos formatos a más tardar el 24 de octubre de
2025.  

Cabe aclarar que la calificación se registra en número enteros, sin puntos ni comas. Teniendo en cuenta
que la calificación obedece a estrategias de mejoramiento,  la nota no debe ser inferior a
la calificación obtenida en la prueba. En caso de ser menor, la calificación es la misma obtenida en
la prueba, lo que quiere decir que no mejoró con las estrategias.  

Asimismo, se remite los formatos de las notas de desempeño en la formación para que, por favor, registren
lo correspondiente, recuerden que no son notas apreciativas, hace referencia al trabajo realizado por los
aprendices en el transcurso del semestre incluye, asistencia, entrega de actividades y actitud en la
formación.

Cordialmente,

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10
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4 archivos adjuntos

1. ATENDER GONZALO ARANGO FICHA 2943024.xlsx
39K

4. REGISTRAR GONZALO ARANGO FICHA 2943023.xlsx
41K

1. ATENDER GONZALO ARANGO FICHA 2943023.xlsx
39K

4. REGISTRAR GONZALO ARANGO FICHA 2943024.xlsx
39K
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

URGENTE: CALIFICACIONES SEGUNDO SEMESTRE 2025- COL. MANUEL ZAPATA
OLIVELLA
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 14 de octubre de 2025, 4:40 p.m.
Para: NOHORA YINETH SALEK RODRIGUEZ <nsalek@educacionbogota.edu.co>, salekyineth@gmail.com
CC: monica paola lizarazo rozo <monikpaoliro@hotmail.com>, elizabeth.pinillaal@gmail.com, Luis Alberto Barrientos
Castaño <lbarrientos@sena.edu.co>, Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>, articulacioncga
<articulacioncga@sena.edu.co>

Respetados directivos y docentes:

Cordial saludo. De acuerdo con la aplicación de las pruebas realizadas este segundo semestre con los
aprendices de grados décimo y undécimo, de manera atenta me permito remitir los resultados obtenidos
en las competencias (Atender, Tramitar y Registrar); los instructores encargados de la formación deben
realizar la estrategia pedagógica con aquellos aprendices que obtuvieron calificación menor a 35.

Las notas de undécimo deben ser  remitidas en estos mismos formatos a más tardar el 24 de octubre de
2025.  

Las notas de grado décimo deben ser remitidas antes del 5 de noviembre de 2025.

Cabe aclarar que la calificación se registra en número enteros, sin puntos ni comas. Teniendo en cuenta
que la calificación obedece a estrategias de mejoramiento,  la nota no debe ser inferior a
la calificación obtenida en la prueba. En caso de ser menor, la calificación es la misma obtenida en
la prueba, lo que quiere decir que no mejoró con las estrategias.  

Asimismo, se remite los formatos de las notas de desempeño en la formación para que, por favor, registren
lo correspondiente, recuerden que no son notas apreciativas, hace referencia al trabajo realizado por los
aprendices en el transcurso del semestre incluye, asistencia, entrega de actividades y actitud en la
formación.

Cordialmente,

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10
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8 archivos adjuntos

1. ATENDER MANUEL ZAPATA OLLIVELLA FICHA 2943009.xlsx
40K

4. REGISTRAR MANUEL ZAPATA OLIVELLA FICHA 2943008.xlsx
41K

1. ATENDER MANUEL ZAPATA OLIVELLA FICHA 2943008.xlsx
39K

4. REGISTRAR MANUEL ZAPATA OLLIVELLA FICHA 2943009.xlsx
39K

4. REGISTRAR MANUEL ZAPATA OLIVELLA  IED N° DE FICHA 3172270.xlsx
35K

5. TRAMITAR MANUEL ZAPATA OLIVELLA  IED N° DE FICHA 3172270.xlsx
41K

4. REGISTRAR MANUEL ZAPATA OLIVELLA  IED N° DE FICHA 3172128.xlsx
40K

5. TRAMITAR MANUEL ZAPATA OLIVELLA  IED N° DE FICHA 3172128.xlsx
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

URGENTE: CALIFICACIONES SEGUNDO SEMESTRE 2025 -COL. PQ SAN PEDRO 11º
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 15 de octubre de 2025, 4:36 p.m.
Para: RECTORIA SAN PEDRO CLAVER <rectorsanpedro@fesa.edu.co>, secretariasanpedro@fesa.edu.co, mayerly
madrigal <madrigalgutierrezmayerly@gmail.com>, mayerly.gutierrez@fesa.edu.co
CC: Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>, articulacioncga <articulacioncga@sena.edu.co>

Respetados directivos y docentes:

Cordial saludo. De acuerdo con la aplicación de las pruebas realizadas este segundo semestre con los
aprendices de grado undécimo, de manera atenta me permito remitir los resultados obtenidos en las
competencias (Atender y Registrar); los docentes encargados de la formación deben realizar la estrategia
pedagógica con aquellos aprendices que obtuvieron calificación menor a 35.

Las notas de undécimo deben ser  remitidas en estos mismos formatos a más tardar el 24 de octubre de
2025.  

Cabe aclarar que la calificación se registra en número enteros, sin puntos ni comas. Teniendo en cuenta
que la calificación obedece a estrategias de mejoramiento,  la nota no debe ser inferior a
la calificación obtenida en la prueba. En caso de ser menor, la calificación es la misma obtenida en
la prueba, lo que quiere decir que no mejoró con las estrategias.  

Asimismo, se remite los formatos de las notas de desempeño en la formación para que, por favor, registren
lo correspondiente, recuerden que no son notas apreciativas, hace referencia al trabajo realizado por los
aprendices en el transcurso del semestre incluye, asistencia, entrega de actividades y actitud en la
formación.

Cordialmente,

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10
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39K

4. REGISTRAR PARROQUIAL SAN PEDRO CLAVER FICHA 2943096.xlsx
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

URGENTE: CALIFICACIONES SEGUNDO SEMESTRE 2025 -COL. SAN BONIFACIO
11º
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 16 de octubre de 2025, 3:18 p.m.
Para: ANIA ACUNA <ania.acuna@colegiosanbonifacio.edu.co>, monica.garcia@colegiosanbonifacio.edu.co
CC: articulacioncga <articulacioncga@sena.edu.co>, Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>

Respetados directivos y docentes:

Cordial saludo. De acuerdo con la aplicación de las pruebas realizadas este segundo semestre con los
aprendices de grado undécimo, de manera atenta me permito remitir los resultados obtenidos en las
competencias (Atender y Registrar); los docentes encargados de la formación deben realizar la estrategia
pedagógica con aquellos aprendices que obtuvieron calificación menor a 35.

Las notas de undécimo deben ser  remitidas en estos mismos formatos a más tardar el 24 de octubre de
2025.  

Cabe aclarar que la calificación se registra en número enteros, sin puntos ni comas. Teniendo en cuenta
que la calificación obedece a estrategias de mejoramiento,  la nota no debe ser inferior a
la calificación obtenida en la prueba. En caso de ser menor, la calificación es la misma obtenida en
la prueba, lo que quiere decir que no mejoró con las estrategias.  

Asimismo, se remite los formatos de las notas de desempeño en la formación para que, por favor, registren
lo correspondiente, recuerden que no son notas apreciativas, hace referencia al trabajo realizado por los
aprendices en el transcurso del semestre incluye, asistencia, entrega de actividades y actitud en la
formación.

Cordialmente,

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10
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1. ATENDER SAN BONIFACIO FICHA 2943102.xlsx
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1. ATENDER SAN BONIFACIO FICHA 2943101.xlsx
39K

4. REGISTRAR SAN BONIFACIO FICHA 2943102.xlsx
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CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com>

URGENTE: CALIFICACIONES SEGUNDO SEMESTRE 2025-INST. CULT. RAFAEL
MAYA
1 mensaje

CECILIA CASTAÑEDA <cecicassena@gmail.com> 14 de octubre de 2025, 5:01 p.m.
Para: CAROLINA RINCON PARDO <coacademica@colegiorafaelmaya.com>, INSTITUTO CULTURAL RAFAEL MAYA
<colegiorafaelmaya@hotmail.com>
CC: Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>, articulacioncga <articulacioncga@sena.edu.co>

Respetados directivos y docentes:

Cordial saludo. De acuerdo con la aplicación de las pruebas realizadas este segundo semestre con los
aprendices de grados décimo y undécimo, de manera atenta me permito remitir los resultados obtenidos
en las competencias (Atender, Tramitar y Registrar); los docentes encargados de la formación deben realizar
la estrategia pedagógica con aquellos aprendices que obtuvieron calificación menor a 35.

Las notas de undécimo deben ser  remitidas en estos mismos formatos a más tardar el 24 de octubre de
2025.  

Las notas de grado décimo deben ser remitidas antes del 5 de noviembre de 2025.

Cabe aclarar que la calificación se registra en número enteros, sin puntos ni comas. Teniendo en cuenta
que la calificación obedece a estrategias de mejoramiento,  la nota no debe ser inferior a
la calificación obtenida en la prueba. En caso de ser menor, la calificación es la misma obtenida en
la prueba, lo que quiere decir que no mejoró con las estrategias.  

Asimismo, se remite los formatos de las notas de desempeño en la formación para que, por favor, registren
lo correspondiente, recuerden que no son notas apreciativas, hace referencia al trabajo realizado por los
aprendices en el transcurso del semestre incluye, asistencia, entrega de actividades y actitud en la
formación.

Cordialmente,

--

CECILIA CASTAÑEDA
Instructora
Centro de Gestión Administrativa
5461500 - IP16097
Avenida Caracas 13 - 80 / Piso 10
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4 archivos adjuntos
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