SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Monteria, 31 de octubre de 2025

Sefior (a)

DIANA LUNA GALARAGA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7501534
Coordinadora de Articulacion con la Media.

Centro Agropecuario y de Biotecnologia el Porvenir
Monteria.

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes de octubre del ano
2025

Referencia: No. CO1.PCCNTR.7501534 del afio 2025

CARMELO RAFAEL MONTALVO HERNANDEZ, identificado con la cédula de ciudadania No.
78.033.453 de Cerete (Cordoba), en mi calidad de Contratista del SENA, en Articulacién con
la Media, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

El valor del presente contrato es de CUARENTA Y TRES MILLONES DOSCIENTOS TREINTA'Y
CINCO MIL CUATROCIENTOS TRES PESOS M/CTE. ($43.235.403.00), el SENA pagara al
contratista en el mes de febrero la suma de UN MILLON OCHOCIENTOS TREINTA Y NUEVE
MIL OCHOCIENTOS CUATRO PESOS M/CTE. ($1.839.804) y de marzo a noviembre la suma
de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS
M/CTE. (54.599.511).

Plazo: Sera hasta el 30 de noviembre de 2025.
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CONOCIMIENTO PARA

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE INSTRUCTORES DE DIFERENTES AREAS DEL
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN EL PROGRAMA DE
ARTICULACION DEL SENA CON LA MEDIA DOBLE TITULACION.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Cumplir el objeto del contrato de
manera personal, disponiendo de
toda su capacidad, seriedad,
responsabilidad, profesionalismo y
eficiencia en su desarrollo, que
derive en excelente calidad de Ia
formacién a impartir, en el drea que
se ha contratado, cumpliendo con
la programacion establecida por la
Coordinacién Académica, en los
horarios y lugares establecidos para
impartir la formacién y de acuerdo
con el disefio y desarrollo curricular
de los programas y los lineamientos
establecidos en el Procedimiento
de Ejecucién de la Formacion sobre
una base de ciento sesenta (160)

horas por periodo mensual.

Se imparte formacién en el
programa de;

> PROMOTORIA EN MANEJO
AMBIENTAL

» Municipio de Tuchin, Fichas N°
2931340

» CONSERVACION
RECURSOS NATURALES

DE

- Municipio de Monteria, Fichas
N° 3201556

» MANEJO INTEGRAL
RESIDUOS SOLIDOS

DE

- Municipio de San Andrés de
Sotavento, Ficha N° 3216836

Listado de asistencia ficha
N° 2931340

Listado de asistencia ficha
N° 3201556

Listado de asistencia ficha
N° 3216836

Registro fotografico ficha N°
2931340

Registro fotografico ficha N°
3201556

Registro fotografico ficha N°
3216836

Participar cuando el centro de
formacién lo requiera, en jornadas

de disefio y desarrollo curricular de

programas de Formacion
Profesional Integral, y del
alistamiento de los procesos
formativos conforme a las
necesidades nacionales y a los

lineamientos institucionales

NO APLICA

NO APLICA
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requeridos para el drea tematica
objeto del contrato.

Registrar, verificar 'y  hacer
seguimiento oportuno en el
Sistema  Optimizado para |la
Formacion Integral del Aprendizaje
SOFIA PLUS mediante las siguientes
actividades: a). Crear las rutas de
aprendizaje y asociar a todos los
aprendices a su respectiva ruta. b)
Verificar que los aprendices
matriculados queden en estado:
“En Formacion”. c) Verificar que los
datos basicos y de contacto de los
aprendices se encuentren
actualizados. d). Registrar
inasistencias oportunamente. e)
Verificar el estado de los aprendices
reintegrados o trasladados. f)
Comunicar  oportunamente al
Coordinador académico las
anomalias, inconsistencias y
novedades de los aprendices.

NO APLICA

NO APLICA

Emitir juicio valorativo sobre el
nivel de cumplimiento de los
resultados de aprendizaje de las
competencias del programa,
adquiridos por los aprendices en el
desarrollo de su formacion,
aplicando los procedimientos,
plazos y herramientas tecnolégicas
gue la entidad defina.

Se realiza juicios evaluativos a los
aprendices de grado 10° en la |.E
LOS NOGALES municipio de
Monteria Ficha: 3201556,
Conservacion de los Recursos
Naturales.

Se realiza juicios evaluativos a los
aprendices de grado 10° en la |.E
ALIANZA municipio de San Andrés
de Sotavento Ficha: 3216836,

Capturas de pantalla de
Juicios evaluativos
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Manejo Integral de Los Residuos
Sélidos.

Se realiza juicios a los aprendices
de grado 11° en la I.E CERRO
VIDALES municipio de Tuchin Ficha:
2931340, Promotoria en Manejo
Ambiental

Documentar en las diferentes
plataformas (LMS) los procesos de

formacién que orienta, asociado

con el proyecto formativo
(portafolio de evidencias del
instructor, material de apoyo

bibliografico, guias de aprendizaje,
talleres aplicados y los demas
documentos y recursos requeridos
por el desarrollo curricular del

programa).

Documentar procesos de formacién
asociados con el
formativo (portafolio del instructor

Sena)

proyecto

Drive:

https://drive.google.com/d

rive/folders/1iAjxUAw9Axs

yEnsOmArsvuHcrD8gSK63?

usp=drive link

Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, asi como
implementar las estrategias
establecidas en el protocolo de la
ruta de atencién prevencién
desercién de aprendices — GFPI —
PR- 001.

NO APLICA

NO APLICA
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Apoyar a los aspirantes en el
registro en el Sistema Optimizado
para la Formacién Integral del
aprendizaje SOFIA  PLUS, en
aquellas poblaciones con
caracteristicas especiales o zonas

de dificil acceso.

NO APLICA

NO APLICA

En caso de ser programado en
Formacién Complementaria
Presencial, entregar los soportes
del procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de
formacién tales como: ficha de
caracterizacion, fotocopia de los
documentos de identidad, formato
de inscripcién de aspirantes en
Sofia Plus y/o requisitos definidos
en el disefo curricular, en los
tiempos establecidos por el Centro

de Formacion.

Se realizo solicitud para creacion
de ficha para la formacidn de curso
complementario EVALUACION DE
IMPACTOS AMBIENTALES EN
ACTIVIDADES PRODUCTOS Y
SERVICIOS, con ficha: 2931340

Captura de pantalla
solicitud creacién de

ficha

Participar de las reuniones de
equipo ejecutor programadas por la
Coordinacién Académica, y
entregar los soportes derivados de
las mismas: Actas de induccidn,
actas de seguimiento a la ejecucion
de la formacion de las fichas
asignadas garantizando la emision
de todos los juicios evaluativos,
trdmite de novedades y actas de

cierre de etapa lectiva.

NO APLICA

NO APLICA
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Apoyar al centro de formacion
cuando este lo requiera, en la
promocion, comunicacion y
divulgacion del portafolio de
servicios.

NO APLICA

NO APLICA

11

Acompafar a los aprendices a las
actividades que se encuentren
planeadas por el equipo de
Bienestar al Aprendiz, de acuerdo
con la programacion asignada.

NO APLICA

NO APLICA

12

Informar oportunamente, a la
Coordinacién Académica cualquier
eventualidad que no permita
cumplir con la programacién
establecida por el Centro de
Formacién.

NO APLICA

NO APLICA

13

Verificar el correcto registro de
datos de los aprendices en el
aplicativo SOFIA PLUS e informar las
novedades por escrito,
garantizando que estos datos al
finalizar la formacidn se encuentren
correctos para iniciar el proceso de
certificacion.

NO APLICA

NO APLICA

14

Dar cumplimiento a la circular 3-
2023-000255 del 27 de diciembre
de 2023 y la resolucion 1-02689 del
26 de diciembre de 2023,
correspondientes a la
implementacién del Sistema de
Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo para la

NO APLICA

NO APLICA
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conformacion del Archivo
Electrénico SENA — AES y demads
normas concordantes o
complementarias.

15

Las demas obligaciones necesarias | NO APLICA NO APLICA
para el cabal cumplimiento del
objeto contractual.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de
este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto
el informe en el Formato Informe Legalizaciéon Desplazamiento Contratista GTH-F-087,
en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada

desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados,

los cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el
respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en
fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucién contractual, debera

reportarlo en el siguiente informe de ejecuciéon contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los
desplazamientos realizados y el No. De la planilla 4620806257 expedida por SOI ,
SALUD TOTAL, PORVENIR, POSITIVA 1], correspondientes al mes de septiembre del
afio 2025 (Decreto Ley 2106 de 2019 - “Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en (31) folios

Cordialmente,

Firma

CARMELO RAFAEL MONTALVO HERNANDEZ
Contratista

C.C. No. 78.033.453 DE CERETE

Recibi a satisfaccion:

DIANA PATRICIA LUNA GALARAGA
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.7501534
Coordinadora de Articulacion con la Media
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ANEXO EVIDENCIAS

Obligaciéon Contractual N° 1
e FICHA: 2931340 PROMOTORIA EN MANE]JO AMBIENTAL
e LUGAR: TUCHIN
listado de asistencia ficha N° 2931340 — Municipio de Tuchin —2025
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Obligaciéon Contractual N° 1
CONSERVACION DE LOS RECURSOS NATURALES, I.E LOS NOGALES
Listado de asistencia ficha N° 3201556 — Monteria—2025
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Obligaciéon Contractual N° 1
Registro fotografico, ficha N° 2
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Obligaciéon Contractual N° 1
Registro fotografico, ficha N° 3201556 — monteria—2025
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Obligaciéon Contractual N° 1
Registro fotografico, ficha N° 3216836 — San Andrés de Sotavento—2025

32
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Obligacion contractual N° 5

Documentacién del portafolio del instructor

Link:
https://drive.google.com/drive/folders/1iAixUAW9AXxsyEnsOmArsvuHcrD8gSK63?us

p=drive link

PORTAFOLIO DEL INST... Descargar todo =]
Nombre + Propietario Ultima modificacion ~ Tamafio del :
B3 2931340_LE CERRO VIDALES_PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL Se ocultd el propietario 13 may 2025 - s
B3 3201556_LE LOS NOGALES_CONSERVACION DE LOS RECURSOS NATURALES Se oculto el propietario 13 may 2025
B3 3216836 _LE ALIANZA_MANEJO INTEGRAL DE LOS RESIDUOS PELIGROSOS Se ocultd el propietario 13 may 2025 -

Prueba Drive sin costo
Google Drive es un lugar seguro para todos tus
archivos

Comienza hay

53.29725 MAY0_202° X 4% 2931340 LE CERRO VIDALES PRC X

© https;//drive.google.com/drive/folders/1sSVNTREUFPHKNI7EIR0IE7Y74Y3pOUBX

& orive i
PORTAFOLIO DEL INST... > 2931340_|.E CERRO V... Descargar todo vE B
Nombre 4 Propietario Ultima modificacion v Tamafio del :
B3 ASISTENCIAS Se ocultd el propietario 15 may 2025 - 3
B EVIDENCIAS Se ocultd el propietario 15 may 2025 B
B3 GUIAS DE APRENDIZAJE Se ocultd el propietario 15 may 2025 -
3 PLAN CONCERTADO Se ocultd el propietario 15 may 2025
I3 PLANEACION PEDAGOGICA Se ocultd el propietario 15 may 2025 3
I3 PLANES DE MEJORAMIENTO Se ocultd el propietario 15 may 2025
B 1. Infome Programa de Formacion Titulada promotoria.pdf &% Se ocultd el propietario 15 may 2025 143KB
[ 2. Reporte Proyecto Formativo - 2712377 - REALIZACION DE ACCIONES P... 2% Se ocultd el propietario 15 may 2025 68 KB
Prueba Drive sin costo X
L Google Drive es un lugar seguro para todos tus
archivos
Comienza hoy

36
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Evaluacion de juicios valorativos en las fichas: 3201556, 3216836, 2931340

Instructor v &

( Disefio Curricular E ruta de apr

masivo

J!
Opciones de busqueda
# Ejecucién de la Formacién

iministrar Ruta de Aprendizaje b On caraciorema® 2931340-PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL

- APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION
‘
o CospRisoci e seakae AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRARA.IO DF ACHFRNO CON | AS POIITICAS 4

[Aprendices ]

ADrendizaie CC 1072252790 JUAN DAVID MENDEZ FERIA Formacion

T1 1030240103 KAROLL DAYANA RUIZ RIVERA Formacion
Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje Bl Ao d IR siwvieried R}
i s SeAneoctne RA3. VERIFICAR LAS CONDICIONES
Resultado d ndizaje* e ey - 3
s iz AMBIENTALES Y DE SST ACORDE CON LOS S
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo | INFAMIENTAS FSTARI FCINNS PARA F1 “
Listar Aprendices Asociados a Ruta Juicio Evaluativo® Aprobada v

Reconocimiento de Aprendizaje Guardar  Cancelar
Previos Masivo — —

Reconocimiento de Aprendizajes T

Los de ap je han sido Sy el

Reportes

SOFIA Plus Versi Powered by SENA -+ © SENA 2018 -+ Bogota - Colombia- -a21

Q Bu: E = 531p.m.
uscar A W AAAEToTEs

-] A\ No es seguro

TP < - B
( Disefio Curricular Evaluacion ruta de aprendizaje masivo

Opciones de busqueda

# Ejecucion de la Formacion

Administrar Ruta

Ficha de caracterizacion™ 2931340-PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA

(OB e AprerAZa MEDIANTE LAAPLICACION DE PROGRAMAS ¥

NF ACTIVINAN FISICA FN | 08 CONTFXTOS 4
0
¢ )
ec ma
jon de 1a Rita de Apre T1 1030240103 KAROLL DAYANA RUIZ RIVERA Formacion
CC 1072252790 JUAN DAVID MENDEZ FERIA Formacion
Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje B Ao d Y soviee> L]
Pagina 2 de 2

Evaluar Ruta de Aprendiza
i st RA1 DESARROLLAR HABILIDADES

Resultado : . ‘o
eeciinck: e Sprenctzape PSICOMOTRICES EN EL CONTEXTO =4
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo PRONIICTIVO Y SOCIAL 5

Listar Aprendices Asociados a Ruta Juicio Evaluativo® Aprobada v

Reconocimiento de Aprendizaje Guardar  Cancelar
Previos Masivo —

Reconocimiento de Aprendizajes =
Previos

Los de ap je han sido g t t (Say Evel

o 535p.m
= DO 000
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Reporte de Ju valuati prote. guardo er

Archivo Inicio Insertar Trazo Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda

VISTA PROTEGIDA Ten

Reporte de Juicios de Evaluaciéon

Estado Competencia

de Ap! j

Juicio de Evaluacion

Fecha y Hora del Juid

EN FORMACION 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 627643 - APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL
SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS

PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION

POR EVALUAR

EN FORMACION

36180 - Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social de
Lture do

645528 - PROMOVER MI DIGNIDAD Y LA DEL OTRO A PARTIR DE LOS
PRINCIDIOS, (ALORES ETICOS COMO APORTE EN LA INSTAIRACION DE

APROBADO

06/10/2025 14 53 a

EN FORMACION

acuerdn con ticos nacala us na
36180 - Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social de
ala dauca

645529 - ESTABLECER RELACIONES DE CRECIMIENTO PERSONAL Y
COMUMTARIO A PARTIR DFI BIEN COMUIN COMO APORTE DARA E1

APROBADO

06/10/2025 1453 a

EN FORMACION

o con 4
36180 - Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social de
lacuerdo con principios éticos para la construccion de una cultura de paz.

645530 - CONTRIBUIR CON EL FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA DE PAZ A
PARTIR DE LA DIGNIDAD HUMANA Y LAS ESTRATEGIAS PARA LA

APROBADO

06/10/2025 14.53 a

EN FORMACION

36180 - Enrique Low Murtra en el contexto y social de
acuerdo con principios éticos para la construccion de una cultura de paz

645531 - PROMOVER EL USO RACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES A
PARTIR DE CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD Y SUSTENTABILIDAD ETICA Y

APROBADO

06/10/2025 1454 a

EN FORMACION

(] A\ No es seguro

Instructor

(¢ Disefio Curricular

36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion

Q Buscar

B sofia pus

senasofiaplus.edu.co/sofia/t rincipal.fa

3216836-MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS

Ficha de caractenzacion™ SOLIDOS

645491 - IDENTIFICAR LA DINAMICA ORGANIZACIONAL DEL SENA Y EL ROL
D RMACIO! AL INTEG D Ji CON SU

APROBADO 27/06/2024 12.02 a

S10 GRA A

7p.m.

62
14/10/2025

P
: ) -
Z Ejecucion de la Formacion MANEJAR LA INFORMACION DE LOS
Competencia de aprendizaje”
et i PROCEDIMIENTOS TECNICOS ESTABLECIDOS ¥
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BUENAS TARDES, PARA SOLICITAR LA CREACION DE FICHA DEL CURSO
COMPLEMENTARIO EVALUACION DE IMPACTOS AMBIENTALES EN
ACTIVIDADES, PRODUCTOS Y SERVICIOS
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