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Introducción 

 
Este pliego de condiciones ha sido elaborado siguiendo los postulados 
señalados por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 
y demás normas que los modifican o complementan; así mismo, se ha realizado 
de acuerdo con los requerimientos contemplados en el Manual de Contratación 
de la CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL ATLANTICO. 

 
Este pliego de condiciones describe los aspectos y disposiciones legales, 
contractuales, técnicas, financieras, de experiencia y cumplimiento, entre otros, 
que el proponente debe tener en cuenta para la elaboración de su propuesta. El 
contenido del pliego debe interpretarse integralmente por lo que el orden de los 
capítulos y numerales no implica prelación entre los mismos. Los títulos y 
subtítulos utilizados son orientadores y no afectan las exigencias en ellos 
contenidos. 
Se solicita seguir en la elaboración de la propuesta la metodología señalada en 
este pliego, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma índole 
que permitan una selección objetiva, transparente y responsable. 

 
Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el 
particular que contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del 
mismo en el logro de sus fines y por lo tanto, cumple una función social que 
implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la misma ley le otorga. 

 
Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se 
consideran particulares que cumplen funciones públicas en todo lo 
concerniente a la celebración, ejecución y liquidación del contrato, razón 
por la cual están sujetos a la responsabilidad que en esta materia señala la 
ley para los servidores públicos. 

 
Se informa que se seleccionará al contratista mediante la modalidad de selección 
abreviada por subasta inversa, siguiendo las reglas establecidas en el presente 
pliego de condiciones. 

 
El proponente se compromete con la Corporación a manejar la información 
suministrada en el presente Pliego de Condiciones con el rigor, seguridad de la 
información y respeto debido. 

 
Por lo anteriormente expuesto, la Corporación recomienda a los aspirantes para 
participar en este proceso de selección, tener en cuenta los siguientes aspectos 
antes de elaborar y presentar sus propuestas: 

 
• Leer cuidadosamente el presente pliego de condiciones y sus adendas 

antes de elaborar la propuesta. 
• Verificar que no se encuentren dentro de las causales de inhabilidad e 
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incompatibilidad o prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas, 
para licitar y contratar. 

• Siga las instrucciones que en los Pliegos se imparten en la elaboración de 
su Oferta. 

• Queda entendido que con la presentación de la propuesta se acogen y 
aceptan todas las condiciones estipuladas en el presente pliego, en los 
formularios y en la ley. 

• Cerciorarse de que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí 
señalados y una vez establecido esto, reunir oportunamente la 
información y documentación exigida, verificando que dicha 
documentación contiene la información requerida de manera completa. 

• Examinar que las fechas de expedición de los documentos se encuentren 
dentro de los plazos exigidos en el presente proceso de selección. 

• Revisar los anexos y diligenciar totalmente los formatos contenidos en 
este pliego de condiciones. 

• Presentar en orden la totalidad de la propuesta, inclusive los anexos, para 
facilitar su estudio, con un índice y debidamente foliados todos los 
documentos. 

• Las propuestas que se presenten deberán referirse y sujetarse a todos y 
cada uno de los puntos contenidos en el pliego de condiciones. 

• La presentación de la propuesta constituye evidencia de que el 
proponente estudió el pliego de condiciones, los estudios y documentos 
previos, los formularios y demás documentos; que se recibieron las 
aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente 
consultadas y se acepta que, el mismo, es completo, compatible y 
adecuado para identificar los bienes o servicios que se contratarán. 

• La presentación de la propuesta indica igualmente que el proponente está 
enterado a satisfacción del alcance del objeto a contratar y de las 
obligaciones que adquiriría en caso que resultara adjudicatario del 
presente proceso de selección, así como que ha tenido en cuenta todo lo 
anterior, para estructurar su propuesta económica. 

• Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presentación 
de la oferta. En ningún caso se recibirán ofertas fuera del tiempo previsto. 

• Toda consulta deberá formularse por escrito. No se atenderán consultas 
personales ni telefónicas. 

• Sólo mediante ADENDA se podrán modificar los Pliegos de Condiciones. 

• Será responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las 
implicaciones para un ofrecimiento del objeto del presente proceso de 
selección, y realizar todas las evaluaciones que sean necesarias para 
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presentar su propuesta, sobre la base de un examen cuidadoso de las 
características del negocio. 

• Se recomienda al proponente, que obtenga asesoría independiente en 
materia financiera, legal, fiscal, tributaria, técnica, económica y de 
cualquier otra naturaleza, que considere necesaria para la presentación 
de la propuesta. 

• Tenga en cuenta todo lo relacionado sobre conflictos de interés para evitar 
incurrir en infracciones legales por esta razón. 

 
CAPÍTULO 1: INFORMACIÓN GENERAL 

 
1.1. Objeto del contrato 

 
ADQUISICIÓN DE SILLAS ERGONOMICAS DE OFICINA PARA EL 
MEJORAMIENTO DE LAS CONDICIONES DE TRABAJO DE LOS 
FUNCIONARIOS DE LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DEL 
ATLÁNTICO. 

 
1.2. Especificaciones técnicas y/o alcance del objeto contractual 

 
 

La C.R.A requiere contratar la adquisición de sillas ergonómicas para sus funcionarios 
en las condiciones exigidas en el presente documento. Teniendo en cuenta lo 
contemplado en el numeral 1 del artículo 2.2.1.2.1.2.1 del Decreto Nacional 1082 de 
2015, que indica que cada elemento o servicio a ser adquirido mediante subasta 
inversa debe tener una ficha técnica que incluya las características y especificaciones 
técnicas las cuales se describen de la siguiente manera. 
 
Ficha técnica – Silla Gerencial 
1. Nombre del bien: 
Silla ergonómica gerencial de oficina 
 
2. Descripción general: 
Silla giratoria con espaldar alto en malla, cabecero 2D, soporte lumbar graduable y 
asiento con slider. Diseñada para brindar confort y ergonomía en puestos de 
trabajo gerenciales. 
 
3. Uso previsto: 
Para uso por personal directivo y administrativo en jornadas laborales completas (8 
horas/día). 
 
4. Especificaciones técnicas: 

 
 

Ítem Especificación técnica requerida 
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 Estructura general marco perimetral en nylon, 
base de 5 puntas en aluminio 
de 70 cm, rodachinas en 
nylon. 

 
 
 

Altura ajustable Pistón neumático, altura 
asiento regulable entre 49 y 59 
cm. 
 

Asiento espuma inyectada, tapizado 
en malla, con slider de 5 cm. 
Profundidad 51 cm. 

Respaldo en malla, con sistema de 4 
posiciones de bloqueo, altura 
59 cm, ancho 45–51 cm. 

Apoyabrazos 3D en polipropileno, ajustables 
en altura. 

Cabecero 2D, ajustable. 
Soporte lumbar Graduable en altura y 

profundidad. 
Capacidad de 
carga 

150 kg. 

Garantía 10 años en estructura, 2 años 
en mecanismo, textiles y 
rodachinas. 
 

Ensamble y 
entrega 

Incluye instalación en sitio.  

UNIDADES A COMPRAR  22 
 
 
Ficha técnica – Silla Secretarial 

 
1. Nombre del bien: 
Silla ergonómica secretarial de oficina 
 
2. Descripción general: 
Silla giratoria con espaldar alto en malla, asiento en espuma inyectada de alta 
densidad, soporte lumbar graduable y mecanismo reclinable. 
 
3. Uso previsto: 
Para uso por funcionarios administrativos en estaciones de trabajo, jornada laboral 
completa (8 horas/día). 
 
4. Especificaciones técnicas: 
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Ítem Especificación técnica requerida 
Estructura general Marco en nylon, base de 

5 puntas en nylon de 68 
cm, rodachinas en nylon. 
 

 
 
 
 

Altura ajustable Pistón neumático, altura 
asiento regulable entre 
52 y 63 cm. 
 

Asiento Espuma inyectada de 50 
kg/m³, tapizado en tela 
paño, profundidad 52 
cm. 

Respaldo En malla, altura 58 cm, 
ancho 51 cm, sistema de 
3 posiciones de bloqueo. 

Apoyabrazos 3D en polipropileno, 
ajustables en altura. 

Cabecero 2D, ajustable. 

Soporte lumbar Graduable en altura y 
profundidad. 

Capacidad de carga 150 kg. 

Garantía 10 años en estructura, 2 
años en mecanismo, 
textiles y rodachinas. 
 

Ensamble y entrega Incluye instalación en 
sitio. 

UNIDADES A COMPRAR  100 
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1.3. Documentos del proceso 
 

Los Documentos del Proceso son los señalados en el capítulo IX del presente 
documento, así como todos los enunciados en el artículo 2.2.1.1.1.3.1. del 
Decreto 1082 de 2015. 

 
1.4. Clasificador de bienes y servicios de naciones unidas (UNSPSC) 

 
La prestación de servicio objeto del presente Proceso de Contratación está 
codificada en el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas 
(UNSPSC), como se indica en la siguiente tabla: 

 
Clasificación  
UNSPSC 

Producto 

56101700 Muebles de oficina 
56112104 Sillas para ejecutivos 
56101522 Sillas de brazos 
56112102  Sillas para grupos de trabajo 

 
1.5. Presupuesto oficial 

 
El presupuesto oficial del proceso asciende a la suma de CIENTO TREINTA Y 
CINCO MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y TRES MIL QUINIENTOS 
PESOS M/L ($135.243.500), incluidos todos los tributos que con la ejecución del 
contrato se generen. 

 
1.6 Plazo del contrato 
El contrato por adjudicar tendrá como plazo máximo de ejecución de un (1) mes 
contado a partir de la suscripción del acta de inicio del contrato, sin que, en todo 
caso, se llegue a superar el 31 de diciembre de 2025, previo cumplimiento de los 
requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato y a la suscripción del 
acta de inicio. 
La Entidad, para poder respaldar el compromiso derivado del presente Proceso 
de Contratación, cuenta con el siguiente certificado de disponibilidad 
presupuestal: 
 

Número de certificado de disponibilidad 
presupuestal  

Fecha certificado de disponibilidad 
presupuestal 

416 26 de septiembre de 2025 
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1.7 Cronograma del proceso 

 
El cronograma del proceso es el contenido en el siguiente cuadro: 

 

# ACTIVIDAD FECHA HORA 

1 Publicación del aviso de convocatoria pública 17 de octubre de 2025 23:59 

2 Publicación de estudios previos 17 de octubre de 2025 23:59 

3 Publicación de proyecto de pliego de condiciones 17 de octubre de 2025 23:59 

4 Plazo para presentar observaciones al proyecto 
de pliego de condiciones Hasta el 24 de octubre de 2025 23:59 

5 Respuesta a las observaciones al proyecto de 
Pliego de condiciones 28 de octubre de 2025 23:58 

6 Fecha prevista publicación del pliego de 
condiciones definitivo 

28 de octubre de 2025 
23:59 

7 Expedición y publicación del acto administrativo 
de apertura del proceso de selección 

28 de octubre de 2025 
23:59 

8 Presentación de observaciones a los Pliegos de 
Condiciones definitivo 30 de octubre de 2025 23:59 

9 Respuesta a las observaciones a los Pliegos de 
Condiciones definitivo 31 de octubre de 2025 23:59 

10 Plazo máximo para expedir adendas 31 de octubre de 2025 19:00 

11 Presentación de ofertas 5 de noviembre de 2025 11:00 

12 Apertura de sobre de requisitos habilitantes y 
técnicos 5 de noviembre de 2025 11:05 

13 Informe de evaluación  7 de noviembre de 2025 23:59 

14 Traslado del informe de evaluación  12 de noviembre de 2025  

15 Respuestas a observaciones del informe de 
evaluación.   14 de noviembre de 2025 15:00 

16 Publicación de informe definitivo 14 de noviembre de 2025 23:59 

17 Publicación de lista de participantes de la 
subasta 18 de noviembre de 2025 8:30 

18 Apertura de sobre económico 18 de noviembre de 2025 9:30 

19 Fecha de inicio de la subasta 18 de noviembre de 2025 10:00 am 

20 Fecha de fin de la subasta 18 de noviembre de 2025 10:15 am 

21 
Publicación del Acto Administrativo de 
Adjudicación o de Declaratoria de Desierto del 
Proceso de Selección 

18 de noviembre de 2025 
23:59 

22 Firma del contrato Dentro de los 2 días siguientes a 
la adjudicación  23:59 

23 Entrega de las garantías de ejecución del 
contrato 

Dentro de los 2 días siguientes a 
la firma del contrato 10:00 
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 24 Aprobación de las garantías de ejecución del 
contrato 

Dentro de los 2 días siguientes a 
la firma del contrato 17:00 

 
 

NOTA: El cronograma será publicado en la plataforma de Secop II, En todo caso, 
la entidad se reserva el derecho de modificar los plazos establecidos en el 
cronograma del presente proceso de selección. Lo anterior, de conformidad con 
lo previsto en el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto Único Reglamentario 1082 de 
2015. 

 
1.8 Uso del SECOP II 

 
El proponente deberá leer cuidadosamente los manuales dispuesto por la 
Agencia Nacional para la Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente 
para el uso de la plataforma Sistema Electrónico de Contratación Pública Versión 
Dos – SECOP II, pues toda la información que se genere en el proceso de 
selección se tramitará a través de esa plataforma. 
Se recomienda al Proveedor verificar de manera permanente si la Corporación 
realizó modificaciones al proceso mediante adendas. Si usted ya envió su oferta 
y posteriormente se realiza una adenda en la sección del cuestionario del pliego 
de condiciones, usted debe retirar la oferta anterior y presentar una nueva oferta 
aplicando los cambios incorporados por la Entidad. Esto es para asegurar que 
usted leyó y comprendió los cambios incorporados al pliego de condiciones. Si 
usted no vuelve a presentar su oferta, la oferta anterior no será válida, es decir 
que no podrá ser adjudicada por la Entidad Estatal. 

 

1.9 Aspectos generales para la Subasta Electrónica 
 

Margen mínimo de mejora 
 

Uno por ciento (1%) sobre el menor valor del servicio ofertado y posteriormente 
sobre el valor del último menor lance válido, en caso de que los hubiere. 
Fecha y hora de inicio: 18 de noviembre de 2025 a las 10:00 a.m. 

Fecha y hora fin: 18 de noviembre de 2025 a las 10:15 a.m. 

Comenzar tiempo extra en el último: 1 Minuto de la Subasta 

Tiempo extra minutos: 1 minuto 
Nota: el tiempo extra significa que la plataforma puede extender el tiempo 
establecido inicialmente para la subasta, cuando alguno de los proveedores 
haga un lance válido dentro del último minuto de la misma. 
Fin del certamen 
Finalizado el Evento de Subasta Electrónica, la plataforma genera 
automáticamente a los proponentes que participaron un reporte de lo sucedido 
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 durante el certamen. 
En caso de que en el primer lance dos proponentes o más lo realicen por el 
mismo valor y no haya más lances, se entenderá en primer lugar el proponente 
que lo haya realizado primero. 

 
1.10 Idioma 

 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los 
Proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratación, o para ser 
tenidos en cuenta en el mismo, deben ser allegados en castellano. Los 
documentos y comunicaciones en un idioma distinto deben ser presentados en 
su lengua original junto con la traducción simple al castellano. 

 
1.11 Documentos otorgados en el exterior 

 
Los documentos públicos expedidos en el exterior, por un país signatario de la 
Convención de La Haya de 1961, sobre la abolición del requisito de legalización, 
deben apostillarse; en cambio, los documentos públicos expedidos en el exterior, 
por un país signatario de la Convención de Viena de 1963, deben legalizarse. 
Los documentos privados otorgados en el extranjero no requieren apostilla ni 
legalización, salvo los que con posterioridad sean intervenidos por un funcionario 
público, en cuyo caso requieren apostille o legalización, en la forma indicada 
antes. 
Para efectos del trámite de Apostilla o Legalización de documentos otorgados en 
el exterior y la acreditación de la formación académica obtenida en el exterior, 
las Entidades deberán aplicar los parámetros establecidos en las normas que 
regulen la materia. 
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1.12 Glosario 
 

Para los fines de este Pliego de Condiciones, a menos que expresamente se 
estipule de otra manera, los términos en mayúscula inicial deben ser entendidos 
de acuerdo con la definición contenida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 
1082 de 2015, la Ley 1682 de 2013. Los términos no definidos deben entenderse 
de acuerdo con su significado natural y obvio. 

 

ADENDA Documento por medio del cual la Entidad Estatal modifica 
los pliegos de condiciones. 

 
ADJUDICACIÓN 

Es la decisión final de la C.R.A., expedida por medio de un 
acto administrativo, que determina el adjudicatario del 
presente Proceso de Contratación. 

CLASIFICADOR 
DE BIENES Y 
SERVICIOS 

Sistema de codificación de las Naciones Unidas para 
estandarizar productos y servicios, conocido por las siglas 
UNSPSC. 

 
 
CONTRATO 

Es el negocio jurídico que se suscribirá entre la C.R.A. y el 
adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes 
obligaciones recíprocas y se conceden derechos 
correlativos que instrumentan la relación contractual que 
se busca establecer a través del presente Proceso de 
Contratación. 

CONTRATISTA Es el Proponente que resulte adjudicatario y que suscribe 
el Contrato objeto del presente Proceso de Selección. 

LANCE Cada una de las posturas que hacen los oferentes en 
el marco de una subasta. 

 
MARGEN 
MÍNIMO 

Valor mínimo en el cual el oferente en una subasta inversa 
debe reducir el valor del lance o en una subasta de 
enajenación debe incrementar el valor del lance, el cual 
pude ser expresado en dinero o en porcentaje del precio 
de inicio de la subasta. 

 
 
PLIEGO DE 
CONDICIONES 

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de 
selección y el futuro Contrato, en los que se señalan las 
condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de 
los cuales los Proponentes deben formular su Oferta y 
tener la posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario 
del presente Proceso de Contratación. 

 
PROPONENTE 

Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas 
jurídicas y/o naturales, (consorcio, unión temporal) 
nacionales o extranjeras, que presenta una Oferta para 
participar en el Proceso de Contratación. 

SECOP II Sistema Electrónico de Contratación Pública, Versión 2. 
SMLMV Salario mínimo legal mensual vigente. 
SUBASTA Corresponde a una puja dinámica, mediante la reducción 
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INVERSA 
ELECTRONICA 
(VIRTUAL) 

sucesiva de precios (lances) durante un tiempo 
determinado. 
NOTA; LA SUBASTA INVERSA SERA DE MANERA 
ELECTRONICA (VIRTUAL) 

 
 
TRM 

Tasa de cambio representativa del mercado spot de 
dólares de los Estados Unidos de América certificada por 
la Superintendencia Financiera de Colombia para 
una fecha determinada publicada en la página web es 
www.superfinanciera.gov.co 

 
 

1.13 Información inexacta 
 

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la información 
aportada por el Proponente. Para esto, puede acudir a las autoridades, personas, 
empresas o Entidades respectivas. 
Cuando exista inconsistencia entre la información suministrada por el 
Proponente y la efectivamente verificada por la Entidad, la información que 
pretende demostrar el Proponente se tendrá por no acreditada. 
La Entidad compulsará copias a las autoridades competentes en aquellos 
eventos en los cuales la información aportada tenga inconsistencias sobre las 
cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el Proponente haya 
demostrado lo contrario, y procederá a rechazar la oferta. 

 
1.14 Información reservada 

 
Si dentro de la propuesta el Proponente incluye información que conforme a la 
ley colombiana tiene el carácter de información reservada, dicha circunstancia 
deberá ser manifestada por el Proponente con absoluta claridad y precisión, 
identificando el documento o información que tiene el carácter de reservado y la 
disposición legal que lo ampara. Sin perjuicio de lo anterior, y para efectos de la 
evaluación de las propuestas, la Entidad se reserva el derecho de dar a conocer 
la mencionada información a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes 
o asesores que designe para el efecto. 
En todo caso, la Entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes 
y asesores están obligados a mantener la reserva de la información que, por 
disposición legal, tenga dicha calidad y que haya sido debidamente identificada 
por el Proponente. 

 
1.15 Moneda 

 
A. Monedas extranjeras 

http://www.superfinanciera.gov.co/
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Los valores de los documentos aportados en la propuesta deberán ser 
presentados en pesos colombianos. Cuando un valor esté expresado en 
monedas extranjeras este deberá convertirse a pesos colombianos, teniendo en 
cuenta lo siguiente: 

 
I. Si los valores de un contrato están expresados originalmente en 

Dólares de los Estados Unidos de América, los valores se convertirán 
a pesos colombianos, utilizando para ello el valor correspondiente al 
promedio entre la TRM de la fecha de inicio del contrato y la TRM de 
la fecha de terminación del contrato. Para esto el Proponente deberá 
indicar la tasa representativa del mercado utilizada para la conversión 
de cada contrato en el Formato 4 - Experiencia; la TRM utilizada 
deberá ser la certificada por la Superintendencia Financiera de 
Colombia. 

II. Si los valores del contrato están expresados originalmente en una 
moneda diferente a Dólares de los Estados Unidos de América, estos 
deberán convertirse inicialmente a esta moneda, utilizando para ello el 
valor correspondiente al promedio entre la tasa de cambio de la fecha 
de inicio del contrato y la tasa de cambio de la fecha de terminación 
del contrato. 
Para tales efectos, se deberá utilizar la información certificada por el 
Banco de la República. [Para el cálculo se recomienda acudir al 
siguiente link: https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/] 
Hecho esto, se procederá en la forma señalada en el numeral anterior. 

III. Si los valores de los estados financieros están expresados 
originalmente en Dólares de los Estados Unidos de América, el 
Proponente y la Entidad tendrán en cuenta la tasa representativa del 
mercado vigente certificada por la Superintendencia Financiera de 
Colombia de la fecha de expedición de los estados financieros. 

IV. Si los valores de los Estados Financieros están expresados 
originalmente en una moneda diferente a US$, estos deberán 
convertirse inicialmente a Dólares de los Estados Unidos de América 
utilizando para ello el valor correspondiente a la fecha de expedición 
de los estados financieros. Para verificar la tasa de cambio entre la 
moneda y el US$, el Proponente deberá utilizar la página web 
https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/ Hecho esto, se 
procederá en la forma señalada en el numeral III. 

 
B. Conversión a Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) 

 
Cuando los Documentos del Proceso señalen que un valor debe expresarse en 
Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) deberá seguirse el 
siguiente proceso: 

https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/
https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/
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I. Los valores convertidos a pesos colombianos, aplicando el proceso 
descrito anteriormente, o cuya moneda de origen sea el peso deberán 
ser convertidos a SMMLV, para lo cual se deberán emplear los valores 
históricos de SMMLV señalados por el Banco de la República 
(http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del año 
correspondiente a la fecha de terminación del contrato. 

 
II. En relación con los valores convertidos a SMMLV, se deberán 

aproximar a la unidad más próxima de la siguiente forma: hacia arriba 
para valores mayores o iguales a cero punto cinco (0.5) y hacia abajo 
para valores menores a cero punto cinco (0.5). 

 
En caso de que el Proponente aporte certificaciones en las que no se indique 
el día, sino solamente el mes y el año se procederá así: 

 
Fecha (mes, año) de suscripción y/o inicio del contrato: se tendrá en cuenta 
el último día del mes que se encuentre señalado en la certificación. 

 
Fecha (mes, año) de terminación del contrato: se tendrá en cuenta el primer 
día del mes que se encuentre señalado en la certificación. 

 
1.16 Conflicto de interés de origen legal 

 
No podrán participar en el presente Proceso de Contratación y, por tanto, no 
serán objeto de evaluación, ni podrán ser adjudicatarios quienes bajo cualquier 
circunstancia se encuentren en situaciones de Conflicto de Interés con la 
Entidad, que afecten o pongan en riesgo los principios de la contratación pública, 
de acuerdo con las causales previstas en la ley. 

 
1.17 Causales de rechazo 

 
Son causales de rechazo las siguientes: 

 
A. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté 

incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibición previstas 
en la legislación colombiana para contratar. 

B. Cuando una misma persona natural o jurídica, o integrante de un 
Proponente Plural, presente más de una propuesta, individualmente o 
haciendo parte de un Proponente plural. 

C. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté 
reportado en el Boletín de Responsables Fiscales emitido por la 
Contraloría General de la República. 

D. Que la persona jurídica, el proponente individual o integrante del 
Proponente Plural esté incursa en la situación descrita en el numeral 1 del 

http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios
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artículo 38 de la Ley 1116 de 2006. 
E. Que el Proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios 

para el cumplimiento de un requisito habilitante en los términos 
establecidos en el cronograma. 

F. Que la inscripción del Registro Único de Proponentes (RUP) que realice 
el Proponente, por primera vez o cuando han cesado sus efectos y debe 
volver a inscribirse, no esté en firme en la fecha prevista para el Cierre del 
Proceso de Contratación 

G. Que el Proponente no acredite la presentación de la información para 
renovar el Registro Único de Proponentes (RUP), a más tardar el quinto 
día hábil del mes de abril de cada año. 

H. Que el Proponente aporte información inexacta sobre la cual pueda existir 
una posible falsedad en los términos de la sección 1.11. 

I. Que el Proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés 
previsto en una norma de rango constitucional, legal, o reglamentaria. 

J. Que la propuesta económica no se aporte firmada. 
K. No entregar la Garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta. 
L. Que el objeto social del Proponente o el de sus integrantes no le permita 

ejecutar el objeto del contrato, con excepción de lo previsto para las 
sociedades de objeto indeterminado. 

M. Que el valor total de la oferta o el obtenido de la corrección aritmética 
exceda el Presupuesto Oficial Estimado para el Proceso de Contratación. 

N. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras que no estén 
convalidadas en la forma indicada en la sección pertinente del Pliego de 
Condiciones. 

O. No ofrecer el valor de uno o más precios unitarios. 
P. Cuando se presente propuesta condicionada para la adjudicación del 

contrato. 
Q. Presentar la oferta extemporáneamente. 
R. No presentar oferta económica. 
S. Presentar más de una oferta económica. 
T. Que el Proponente no haya presentado la manifestación de interés para 

participar en el Proceso de selección, y aun así haya presentado 
propuesta 

U. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo. 
V. Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido 

establecida en el pliego de condiciones. 
W. Cuando un Proponente plural manifiesta interés, pero al presentar la 

oferta solo lo hace uno de los miembros, como Proponente singular. 
X. Cuando un Proponente plural presente oferta con un número de 

integrantes mayor de los que manifestaron interés. 
Y. Ofrecer un plazo superior al señalado por la Entidad. 
Z. Ofrecer condiciones particulares del proyecto de inferior calidad, personal 

sin los requisitos mínimos; actividades por ejecutar y su alcance, forma de 
pago, permisos, licencias y autorizaciones, notas técnicas específicas, y 
documentos técnicos adicionales, en condiciones diferentes a las 
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establecidas por la Entidad en el factor Técnico 
AA. Las demás previstas en la ley 

 
1.18 Causales para la declaración de desierta del proceso de selección 

 
Durante el término del presente Proceso de Contratación, la Entidad podrá 
declararlo desierto cuando: 

 
A. No se presenten ofertas. 
B. Ninguna de las ofertas presentadas resulte hábil por no cumplir las 

exigencias del Pliego de Condiciones. 
C. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del 

Proponente. 
D. Lo contemple la Ley. 

 
1.19 Normas de interpretación del pliego de condiciones 

 
Este Pliego de Condiciones debe ser interpretado como un todo y sus 
disposiciones no deben ser entendidas de manera separada de lo que indica su 
contexto general. Por lo tanto, se entiende integrada a este la información 
incluida en los Documentos del Proceso que lo acompañan y las Adendas que 
posteriormente se podrían expedir. 

 
El medio oficial de publicidad para comunicar cambios, ajustes, observaciones, 
aclaraciones o en general, cualquier situación en el proceso, es a través de 
adendas y/o resoluciones, las cuales se publicarán en la página 
www.colombiacompra.gov.co en la plataforma SECOP II. 

 

1.20 Convocatoria limitada a Mipyme 
El presente proceso de selección es susceptible de ser limitado a Mipyme, en 
consideración a su presupuesto. 
 
1.21 Retiro de la propuesta 

 
Los Proponentes que opten por entregar su oferta antes de la fecha de cierre del 
Proceso, podrán retirarla, siempre y cuando sea realizado antes de la fecha y 
hora de cierre del presente Proceso. La oferta le será devuelta al Proponente sin 
abrir, previa expedición de una constancia de recibo firmada por la misma 
persona que suscribió la presentación de la oferta o su apoderado. 

 
Después del cierre del Proceso de Contratación la oferta no podrá ser retirada y, 
en caso de hacerlo, la Entidad podrá hacer exigible la Garantía de seriedad de 
la oferta. 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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Si la oferta fue presentada a través de SECOP II, el Proponente deberá seguir el 
proceso indicado en la “Guía rápida para la presentación de ofertas en SECOP 
II”. Una vez se cumpla la fecha de cierre del Proceso, la plataforma del SECOP 
II bloquea a los proveedores la opción del retiro de ofertas. 

 
1.22 Invitación a veedurías ciudadanas 
De conformidad con lo dispuesto en las Leyes 80 de 1993, artículo 66, 850 de 
2003, 1150 de 2007 y 1757 de 2015 y el Decreto 1082 de 2015, artículo 
2.2.1.1.2.1.5, numeral 5, el presente proceso, así como el contrato que como 
consecuencia de su trámite se suscriba, podrán ser objeto de la vigilancia y 
control ciudadano. 

 
1.23 Información sobre irregularidades en el proceso de selección 

 
Las irregularidades presentadas o las actuaciones indebidas realizadas por 
servidores públicos de la Corporación, de conformidad con el Artículo 26 de la 
Ley 80 de 1993, con ocasión del trámite del procedimiento de selección, podrán 
ser informadas a la Oficina de Control Interno o en la línea gratuita nacional 01 
8000 110 102 o por cualquier medio. 
Por otra parte, en el evento de conocerse casos especiales de corrupción, se 
debe reportar el hecho a la Secretaría de Transparencia de la Presidencia a 
través del correo electrónico: transparencia@presidencia.gov.co al sitio de 
denuncias del programa, en la página Web: 
www.secretariatransparencia.gov.co/atencion/Paginas/denuncie.aspx 
1.24 Compromiso anticorrupción 

 
Los Proponentes deben suscribir el Compromiso Anticorrupción contenido en el 
Anexo en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado 
colombiano contra la corrupción, y presentarlo con su oferta. Si el Proponente es 
plural, el compromiso anticorrupción debe estar suscrito por todos los integrantes 
del Proponente plural. 
Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por parte del 
Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra 
persona que actúe en su nombre en el Proceso de Contratación, el Municipio de 
Medellín puede rechazar válidamente la oferta, o terminar anticipadamente el 
contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación de este, 
sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales. 
1.25 Supervisión 
La Supervisión del contrato, estará a cargo de ROBINSON MAFIOL CORONADO, 
PROFESIONAL ESPECIALIZADA GRADO adscrito a la Secretaria General 
quien realizará un monitoreo diario y detallado en la prestación del servicio, quién 
verificará y certificará en conjunto el cumplimiento de los servicios prestados con 
las exigencias y especificaciones requeridas. Se denominará supervisor del 

mailto:transparencia@presidencia.gov.co
http://www.secretariatransparencia.gov.co/atencion/Paginas/denuncie.aspx
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contrato. El Supervisor será el intermediario entre la C.R.A. y el Contratista y por 
su conducto se tramitarán todos los asuntos relativos al desarrollo del mismo. 

 
Para estos efectos, el Supervisor estará sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del 
artículo 4 y numeral 1 del artículo 26 de la Ley 80 de 1993, las demás normas 
establecidas sobre la materia y el manual de contratación, interventoría y 
supervisión de la Corporación. El supervisor podrá impartir por escrito, 
observaciones al contratista en todo lo que se refiere al cumplimiento de las 
cláusulas del contrato. 

 
1.26 Indemnidad 

 
Será obligación del contratista seleccionado mantener indemne a la C.R.A. de 
todo reclamo, demanda, acción legal y costo que pueda causarse o surgir por 
daños o lesiones a personas, durante la ejecución del objeto contractual, y 
terminados estos, hasta la liquidación del contrato. 

 
Se consideran como hechos imputables al contratista, todas las acciones u 
omisiones y en general cualquier incumplimiento de sus obligaciones 
contractuales. Como parte de sus obligaciones para mantener la indemnidad de 
la C.R.A., el contratista constituirá y mantendrá vigente las garantías estipuladas. 

 
1.27 Cláusula penal pecuniaria 

 
En caso de incumplimiento total o parcial por parte de EL CONTRATISTA de las 
obligaciones que por este contrato adquiera; la Corporación cobrará, a título de 
pena, una sanción pecuniaria equivalente al diez por ciento (10%) del valor total 
del presente contrato, suma que se tendrá como pago parcial de los perjuicios 
que reciba. La Corporación podrá descontar de las sumas que adeude a EL 
CONTRATISTA el valor previsto en esta cláusula, cobrándose directamente o 
por vía arbitral. 
El valor de la cláusula penal que se haga efectivo se considerará como pago 
parcial, pero no definitivo de los perjuicios ocasionados a la Corporación, 
pudiendo ésta reclamar, por vía judicial, los perjuicios que excedan del monto de 
la cláusula penal. 
La aplicación de la cláusula penal podrá hacerse efectiva en los eventos aquí 
señalados, sin perjuicio del cumplimiento de la obligación principal por parte de 
EL CONTRATISTA 

 

1.28 Liquidación del contrato 
 

Las partes contratantes procederán a efectuar la liquidación del contrato dentro 
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de los cuatro (4) meses siguientes a su finalización, de acuerdo con lo 
establecido en el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007 pero, para tramitar la última 
cuenta de cobro, deberá anexar copia del acta de liquidación del contrato. 

 
 

CAPITULO 2. REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACIÓN 
 
 

La Corporación realizará la verificación de los Requisitos Habilitantes dentro del 
término señalado en el cronograma del presente Pliego de Condiciones, de 
acuerdo con los soportes documentales que acompañan la propuesta 
presentada. 

 
En el presente proceso podrán participar todas las personas naturales o 
jurídicas, nacionales o extranjeras debidamente autorizadas, individualmente o 
en Consorcio o Unión Temporal, consideradas legalmente capaces en las 
disposiciones vigentes, que no se encuentren incursas en ninguna causal de 
inhabilidad e incompatibilidad consagradas en la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 
2011, decretos reglamentarios y demás normas concordantes. 

 
La Corporación Autónoma Regional del Atlántico se reserva el derecho de 
corroborar la autenticidad de los datos suministrados en la propuesta, y el 
proponente autoriza a todas las entidades, personas o empresas que de una u 
otra forma se mencionen en los documentos presentados, a suministrar la 
información que se requiera, a visitar sus instalaciones o a solicitar información 
de cualquiera de sus empleados, en caso de considerarlo necesario. 
El proponente deberá aportar con su oferta la totalidad de los documentos 
habilitantes con los que pretenda demostrar su capacidad jurídica, financiera y 
técnicas para participar en el proceso. Lo anterior atendiendo a que tal como lo 
dispone el parágrafo primero del artículo 5 de la Ley 1882 de 2018, durante el 
término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán 
acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. 

 
2.1. Capacidad jurídica 

 
En el presente Proceso de Contratación, pueden participar personas naturales o 
jurídicas, nacionales o extranjeras, consorcios o uniones temporales, cuyo objeto 
social les permita de acuerdo con el objeto del proceso, las cuales acreditarán 
los requisitos habilitantes solicitados y demostrarán su capacidad jurídica así: 

I. Tener capacidad jurídica para la presentación de la Propuesta. 
II. Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del contrato. 

III. Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentación de 
la oferta y para todo el tiempo de ejecución, y un (1) año más, sin perjuicio 
de las modificaciones y/o ampliaciones al contrato. 
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IV. No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad previstas en la Constitución, en las leyes, y reglamentos 
de Colombia, en especial las previstas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 
2007, en la Ley 1474 de 2011, artículo 183 de la Ley 1801 de 2016, y 
Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015 

V. No estar incursos en alguna causal de disolución o liquidación, ni estar 
inmerso en el proceso de liquidación forzosa. 

VI. No estar reportado en el último Boletín de Responsables Fiscales vigente 
a la fecha de cierre del presente proceso de selección, publicado por la 
Contraloría General de la República, de acuerdo con el artículo 60 de la 
Ley 610 de 2000 o hayan sido sancionados con multa o declaratoria de 
incumplimiento reiterado (Ley 610 de 2000, 1952 de 2019 y Ley 1474 de 
2011 artículo 90). 

VII. No presentar antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen 
inhabilidad para contratar con el Estado. Dicha afirmación se entenderá 
prestada con la suscripción de la carta de presentación de la Propuesta, 
sin perjuicio de anexar los documentos solicitados. 

Los Proponentes podrán presentar Ofertas directamente o por intermedio de 
APODERADO, evento en el cual deberán anexar con la Oferta el poder otorgado 
en legal forma, en el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, 
facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y 
cada uno de los integrantes en el trámite del presente proceso y en la suscripción 
del Contrato. El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero en todo 
caso deberá tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la 
República de Colombia, y deberá estar facultado para representar 
conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes del Proponente plural, a 
efectos de adelantar en su nombre de manera específica las siguientes 
actividades: 
(i) Formular Oferta para el proceso de selección de que trata el presente 
documento; (ii) Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la 
entidad en el curso del presente proceso; (iii) Recibir las notificaciones a que 
haya lugar dentro del proceso, incluyendo la del acto administrativo de 
Adjudicación; (iv) Suscribir en nombre y representación del Adjudicatario el 
Contrato. 
Las personas jurídicas o proponentes plurales deben tener una duración por lo 
menos igual a la vigencia del Contrato y un año más. 
El Proponente no debe estar incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad 
que le impida suscribir contratos con una Entidad Estatal. 
La verificación de estas condiciones se realizará con la presentación de los 
siguientes documentos: 

• Registro Único de Proponentes. 
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• Certificado de existencia y representación legal del proponente. 
• Copia del documento de identidad del representante legal o apoderado 
• Si el proponente es persona natural, deberá aportar la cédula de 

ciudadanía. 
• Si el proponente es persona natural comerciante, deberá aportar la 

matrícula mercantil expedido por la Cámara de Comercio con fecha de 
expedición no mayor a 30 días calendario contados a partir de la fecha de 
cierre del proceso, en donde conste la determinación de su actividad, la 
cual debe estar relacionada con el objeto del presente proceso de 
selección. 

• Poder para actuar en el Proceso de Contratación, cuando corresponda 
• Autorización al representante legal para contratar cuando esta sea 

necesaria de acuerdo con los estatutos. 
• Documento que acredite la conformación del oferente plural, cuando sea 

el caso y la acreditación de los requisitos anteriores para cada uno de los 
integrantes del oferente plural. 

• Carta de presentación de la oferta, contenida en el Anexo del pliego de 
condiciones. 

• RUT del proponente. 
• Certificado de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social 

El certificado de existencia y representación legal y el RUP deberán tener fecha 
de expedición o generación del documento no mayor a 30 días calendario 
contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso. 
NOTA: Las Entidades Estatales no podrán rechazar la oferta cuando soliciten 
documentos que no son esenciales para la comparación de las mismas y que no 
tienen el carácter de habilitantes, sino que son requeridos para la celebración del 
contrato, o para su registro presupuestal, (Circular Única Colombia Compra 
Eficiente) 
La Corporación verificará: 
Boletín de Responsables Fiscales. 
El proponente no deberá encontrarse inscrito en el Boletín de Responsables 
Fiscales (Artículo 60, Ley 610 de 2000); situación que será verificada por la 
entidad contratante. Igual requisito deberá cumplir: 1) el representante legal de 
las personas jurídicas, 2) el representante de los consorcios, uniones temporales 
o cualquier otra forma de asociación y 3) los integrantes de los consorcios, 
uniones temporales o cualquier otra forma de asociación y sus respectivos 
representantes legales. 
Certificado de Antecedentes Disciplinarios. 
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El proponente no deberá presentar antecedentes disciplinarios de conformidad 
con lo consagrado en la Ley 1952 de 2019; situación que será verificada por la 
entidad contratante. Igual requisito deberá cumplir: 1) el representante legal de 
las personas jurídicas, 2) el representante de los consorcios, uniones temporales 
o cualquier otra forma de asociación y 3) los integrantes de los consorcios, 
uniones temporales o cualquier otra forma de asociación y sus respectivos 
representantes legales. 
Certificado de Antecedentes Judiciales y Medidas Correctivas 
La Corporación verificará con base en los antecedentes judiciales y el certificado 
de medidas correctivas que los proponentes no se encuentren incursos en 
inhabilidades. 
Con respecto a los socios de las personas jurídicas, consorcios o uniones 
temporales, con excepción de las sociedades anónimas abiertas, dicha consulta 
debe ser realizada por el Representante Legal en forma previa a la suscripción 
del certificado de inhabilidades e incompatibilidades y/o consultas, en la que se 
deja constancia escrita y expresa que ninguno de los socios tiene asuntos 
pendientes ni es solicitado por las autoridades judiciales. 
Para realizar la verificación de los antecedentes judiciales, acceder al siguiente 
link: http://antecedentes.policia.gov.co:7003/WebJudicial/ 
Para realizar la verificación de las medidas correctivas, acceder al siguiente 
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx. 
 
Verificación del REDAM 
De conformidad a lo establecido a través de la Ley Estatutaria 2097 del 2 de julio 
de 2021, y con el fin de verificar si existen deudas alimentarias del proponente 
(representante legal de persona jurídica o consorcio o unión temporal o promesa 
de sociedad futura), La Corporación requiere que se presente el certificado del 
Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM emitido por el MINTIC. 
En caso de que el proponente sea representante legal de la persona jurídica o 
del consorcio o unión temporal, según el caso, se encuentre registrado como 
moroso de deudas alimentarias, se considerará no hábil para participar en el 
Proceso de Selección. 
https://redam.gov.co/information-page  
 
Manifestación de no incursión en prácticas anticompetitivas 
El proponente persona natural, jurídica nacional o extranjera y cada uno de sus 
integrantes cuando se trate de Consorcio o Unión Temporal, no puede(n) 
encontrarse incurso(s) en prácticas de colusión o en acuerdos restrictivos de la 
competencia con otras empresas o con el mercado. Para ello el proponente 
manifestará bajo la gravedad de juramento ésta circunstancia y deberá 
diligenciar el Formato 6 - Manifestación de no incursión en prácticas 
anticompetitivas, adjunto al presente documento, el cual deberá ser suscrito en 

https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
https://redam.gov.co/information-page
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 documento individual por el representante legal según sea el caso debidamente 
facultado para tal fin y por todos los miembros en caso de ser proponente plural. 
Consentimiento para la recolección y tratamiento de datos personales 
El proponente persona natural, jurídica nacional o extranjera y cada uno de los 
integrantes cuando se trate de Consorcio o Unión Temporal, deberán presentar 
debidamente diligenciado el Formato 7 – Autorización tratamiento de datos. 
Dicho formato deberá estar suscrito por el representante legal de la persona 
jurídica, o por el representante designado por los miembros del consorcio o de 
la unión temporal. 
Se precisa que el citado formato debe ser diligenciado tanto por la proponente 
persona natural, jurídica o, figura asociativa (Consorcio o Unión Temporal) y 
cada uno de los integrantes de dicha figura asociativa. 

 
Certificado de Reciprocidad. 
La Corporación concederá el mismo trato que da a los bienes y servicios 
colombianos a aquellos bienes y servicios de Estados con los cuales, a pesar de 
no existir un  Acuerdo Comercial, el Gobierno Nacional  ha certificado 
reciprocidad. Dichas certificaciones serán consultadas por la Corporación 
Autónoma  Regional  del  Atlántico  en la  página: 
https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/secop-i/certificados-de-trato- 
nacional-por-reciprocidad 
En estos casos, se otorgará a los bienes y servicios extranjeros el mismo trato 
que da a los bienes y servicios nacionales y en consecuencia dará a esas ofertas 
el puntaje adicional de que trata la Ley 816 de 2003 y las preferencias en caso 
de empates de acuerdo con el artículo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Carta de presentación de la propuesta. 
Se elaborará a partir del modelo suministrado como anexo, será suscrita por el 
representante legal de la persona jurídica, o apoderado (representante legal) del 
proponente de Consorcios, Uniones Temporales u otras formas asociativas. 
La carta de presentación no implica el otorgamiento de un poder especial, razón 
por la cual, no es necesario que la misma surta el proceso de autenticación ante 
cualquier notaria. En el formato de carta de presentación de la propuesta es 
indispensable incluir el número de Fax, correo electrónico y demás datos 

https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/secop-i/certificados-de-trato-nacional-por-reciprocidad
https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/secop-i/certificados-de-trato-nacional-por-reciprocidad
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relacionados en el citado modelo, a fin de que la Entidad surta los requerimientos 
a través de dichos medios, cuando así se disponga. Con la carta de presentación 
de la propuesta se entiende presentada la declaración juramentada por parte del 
proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o 
incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que pueda 
afectar el normal desarrollo del contrato, así como el origen licito de los recursos 
destinados al proyecto o a la ejecución del contrato. La carta de presentación 
deberá presentarse con firma autógrafa o firma digital de conformidad con lo 
previsto en la ley. 
Inscripción en el RUP. 
Para el presente proceso, el oferente debe haberse inscrito en el RUP, y 
presentar certificado expedido por la cámara de comercio de su jurisdicción, con 
una antelación no mayor a 30 días calendario previos a la fecha de cierre. 
1. La inscripción: Al momento del cierre del proceso (momento de presentación 
de la oferta), el proponente deberá acreditar la firmeza en la inscripción del RUP. 
2. La renovación: Si al momento del cierre del proceso (momento de 
presentación de la oferta) NO se acredita la firmeza de la renovación del RUP– 
pero se ha solicitado dentro del término establecido por la norma – se mantienen 
los efectos jurídicos de la inscripción anterior y la evaluación se realizará con 
base en esta última y no cesarán sus efectos jurídicos, es decir, no requiere estar 
en firme el acto de renovación. 
3. La actualización: Si al momento del cierre del proceso (momento de 
presentación de la oferta) la actualización del RUP no está en firme, se 
mantienen los efectos jurídicos de la inscripción anterior y la evaluación se 
realizará con base en la información que repose en firme en el RUP. 
Nota: el proponente puede acreditar la firmeza del RUP hasta un minuto antes 
de la apertura de los sobres económicos. 
Persona Natural 
Si el proponente es persona natural, deberá aportar la cédula de ciudadanía y si 
es comerciante, la matrícula mercantil en la cual se verificará su actividad y 
calidad, la cual deberá ser expedida con una antelación no mayor a los treinta 
(30) días calendario, previos a la fecha de presentación de la propuesta. 
Adicionalmente deberá aportar el Registro Único Tributario. 
Persona natural extranjera: Deberá acreditar su existencia mediante la 
presentación de fotocopia de su cédula de extranjería o pasaporte y deberá 
cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 
previstos para el oferente colombiano a contratar y obligarse conforme a la 
legislación de su país. 
Persona natural extranjera con domicilio en Colombia: deberá cumplir con los 
mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para el 
oferente colombiano a contratar y obligarse conforme a la legislación de su país. 
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Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: acreditarán un apoderado 
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta y 
celebrar el contrato, así como también para representarla judicial y 
extrajudicialmente, dicho profesional deberá aportar su matrícula profesional 
vigente, cédula de ciudadanía o su equivalente, matrícula mercantil en la cual se 
verificará su actividad y calidad, la cual deberá ser expedida con una antelación 
no mayor a los treinta (30) días calendario, previos a la fecha de presentación de 
la propuesta y el Registro Único Tributario o su equivalente en su país de origen. 
Personas Jurídicas 
Si el proponente es persona jurídica deberá acreditar su existencia y 
representación legal con la copia del Certificado de la Cámara de Comercio de 
su jurisdicción, expedido con una antelación no mayor a los treinta (30) días 
calendario, previos a la fecha de presentación de la propuesta. En dicho 
certificado, deberán constar claramente las facultades del Gerente o del 
Representante Legal, el objeto social, el cual deberá comprender labores o 
actividades directamente relacionadas con el objeto del presente proceso de 
selección y la duración de la sociedad, la cual debe ser, como mínimo, igual al 
plazo de ejecución y liquidación del contrato y, un (1) año más. 
Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en 
nombre de la sociedad, deberá adjuntar el documento de autorización expresa 
del órgano social competente, otorgado con anterioridad a la fecha de 
presentación de la oferta. 
Personas jurídicas extranjeras con sucursal en Colombia: Deberán acreditar 
la existencia y representación legal de su sucursal en Colombia mediante 
Certificado de la Cámara de Comercio de su jurisdicción, expedido con una 
antelación no mayor a treinta (30) días calendario, previos a la fecha de cierre 
del presente proceso o anteriores a la fecha de subsanación prevista en el 
cronograma del proceso cuando sea el caso. En dicho certificado deberán 
constar claramente las facultades del Gerente o del Representante Legal, el 
objeto social, el cual deberá comprender labores o actividades que tengan 
relación directa con el objeto del presente proceso de selección y, la duración de 
la sociedad, la cual debe ser, como mínimo, igual al plazo de ejecución del 
contrato y un (1) año más. Si el representante legal tiene restricciones para 
contraer obligaciones en nombre de la sociedad, deberá adjuntar el documento 
de autorización expresa del órgano social competente, otorgado con anterioridad 
a la fecha de presentación de la oferta. 
Personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia: deberán acreditar 
su existencia y representación legal, para lo cual deberá presentar un documento 
expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio o su equivalente 
expedido por lo menos dentro de los treinta (30) días calendario anteriores a la 
fecha de cierre del presente proceso de selección, en el que conste su existencia, 
objeto, fecha de constitución, vigencia, nombre del representante legal de la 
sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para 
comprometerla jurídicamente y sus facultades señalando expresamente, si fuere 
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el caso, que el representante no tiene limitaciones para presentar la Propuesta. 
En el evento en que conforme a la jurisdicción de incorporación del Interesado 
extranjero no hubiese un documento que contenga la totalidad de la información, 
presentarán los documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado en 
el presente numeral expedidos por las respectivas autoridades competentes. 
Si en la jurisdicción de incorporación no existiese ninguna autoridad o entidad 
que certifique la información aquí solicitada, el Proponente extranjero deberá 
presentar una declaración juramentada de una persona con capacidad para 
vincular y representar a la sociedad en la que conste: A) Que no existe autoridad 
u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; B) la información 
requerida en el presente numeral; y C) la capacidad para vincular y representar 
a la sociedad de la persona que efectúa la declaración y de las demás personas 
que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay. D) Acreditar que su 
objeto social principal o complementario permite la celebración y ejecución del 
Contrato, para lo cual presentará un extracto de sus estatutos sociales o un 
certificado del representante legal o funcionario autorizado. Para estos efectos, 
la autorización se entiende contenida dentro de las autorizaciones generales 
otorgadas para comprometer a la sociedad. E) Acreditar la suficiencia de la 
capacidad de su representante legal o de su apoderado especial en Colombia 
para la suscripción del Contrato, para lo cual presentará un extracto de sus 
estatutos sociales o un certificado del representante legal o funcionario 
autorizado. F) Acreditar que su duración es por lo menos igual al Plazo Total 
Estimado del Contrato y un (1) año más, para lo cual presentará un extracto de 
sus estatutos sociales o un certificado del representante legal o funcionario 
autorizado G) Si el representante legal tuviere limitaciones estatutarias para 
presentar la Propuesta o suscribir el Contrato y en general para efectuar 
cualquier acto derivado del proceso licitatorio o de su eventual condición de 
adjudicatario, deberá adjuntarse una autorización del órgano social competente 
de la sociedad en la cual se eliminen dichas limitaciones o se faculte para realizar 
la contratación; si la duración de la sociedad no fuese suficiente en los términos 
de estos Pliegos, se adjuntará un documento en el que conste que el órgano 
social competente ha decidido aumentar el plazo de la sociedad en caso de 
resultar Adjudicatarios y antes de la suscripción del Contrato. 
Documento que acredite un Representante Legal domiciliado en el país 
cuando se trate de proponentes extranjeros 
Los proponentes extranjeros pueden estar representados por el mandatario y/o 
representante de su sucursal (cuando se tenga en Colombia) o por un tercero, 
caso en el cual éste deberá ser abogado inscrito de conformidad con el artículo 
35 del Decreto 196 de 1971. El oferente extranjero deberá cumplir con los 
mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para el 
oferente colombiano a contratar y obligarse conforme a la legislación de su país. 
(Ley 816 de 2003, artículo 3). 
Sociedad Anónima Abierta. 
Si el proponente es una sociedad anónima interesada en que para los efectos 
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del artículo 8, numeral 1°, literal h) de la Ley 80 de 1993, se le dé el tratamiento 
de “abierta”, además de los documentos señalados en el numeral anterior, 
deberá aportar el certificado del Registro Nacional de Valores y Emisores, de 
conformidad con los establecido en el Artículo 2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 1082 de 
2015. 
Consorcios, Uniones Temporales u otras Formas Asociativas. 
La forma asociativa deberá constituirse para el presente proceso de selección y 
así lo señalará expresamente, indicando las reglas básicas que lo regirán, 
independiente que las personas naturales o jurídicas que lo conformen sean las 
mismas que hayan constituido consorcios o uniones temporales para otros 
procesos. Dichas formas asociativas no podrán ser disueltas ni liquidadas 
durante la vigencia o prórrogas del contrato que se suscriba. 
Deberán cumplir con lo estipulado en el artículo 7° de la Ley 80 de 1993 y con 
los siguientes aspectos: 

• La forma asociativa deberá indicar el porcentaje de participación de cada 
uno de sus integrantes, la cual no podrá ser modificada sin la autorización 
previa de la entidad Contratante. En el documento de conformación de la 
forma asociativa se deberá designar la persona que para todos los efectos 
la representará con sus responsabilidades y facultades. 

• En caso de ser adjudicatarios un Consorcio o Uniones Temporales 
deberán acreditar ante el Municipio de Medellín dentro de los tres (3) días 
hábiles siguientes al acto de adjudicación, el correspondiente RUT, cuyo 
NIT será la única identificación válida durante la vigencia del contrato y la 
liquidación del mismo. Lo anterior, de acuerdo con lo dispuesto en el 
Decreto 2460 del 7 de noviembre de 2013, modificado por los Decretos 
2620 del 17 de diciembre de 2014, 589 del 11 de abril de 2016 y 768 del 
6 de mayo de 2016. 

• De acuerdo con lo preceptuado en el Artículo 66 de la Ley 488 de 1998 y 
el Instructivo de aspectos tributarios de la Secretaría de Hacienda 
Municipal, las facturas o documentos equivalentes para pago deben ser 
expedidas directamente por la respectiva forma de asociación, 
cumpliendo los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y no por 
cada uno de sus integrantes. Para proceder con su respectivo pago debe 
indicarse, además, el nombre y el NIT de los integrantes del Consorcio y 
en el caso de Uniones Temporales, indicar además el porcentaje de 
participación en el mismo. 

Pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales. 
El proponente deberá acreditar que está a paz y salvo en el pago de los aportes 
a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a las Cajas 
de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio 
Nacional de Aprendizaje, de conformidad con la Ley, de la siguiente manera: 

• Para personas naturales: Las personas naturales deberán acreditar el 
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pago de los aportes a la Seguridad Social Integral conforme a la Ley 100 
de 1993, Artículo 4°, Ley 797 de 2003, Decreto Ley 2150 de 1995 y 
Decreto 1273 de 2018, esto es, la planilla de pago a los aportes para la 
seguridad social en salud y pensiones únicamente como cotizante 
independiente, adicionalmente si tienen trabajadores a su servicio 
deberán acreditar, el pago de los aportes al sistema integral de seguridad 
social y los parafiscales de ellos, en los casos que se requiera de 
conformidad con la normatividad vigente. 

• Para personas jurídicas: i) Expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste 
exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o ii)Por el Representante 
Legal, cuando de conformidad con la Ley no requiera Revisor Fiscal. La 
certificación requerida deberá tener una expedición no superior a un (1) 
mes y en todo caso deberá suscribirse por la Revisoría fiscal, cuando se 
cuente con ella, aun sin estar obligado por la Ley. 

• Proponente plural: Para el caso de Consorcios, Uniones Temporales u 
otra forma asociativa, cada uno de sus integrantes deberá aportar la 
respectiva certificación. 

• Personas extranjeras sin sucursal en Colombia: Si el proponente es 
extranjero sin sucursal en Colombia, deberá aportar certificación en la que 
conste, que no tiene personal a cargo en el territorio colombiano, suscrito 
por contador público. 

La certificación se deberá acompañar con copia de la Tarjeta Profesional que 
acredite la calidad de contador del Revisor Fiscal que la suscribe y copia del 
respectivo certificado de vigencia de la tarjeta profesional expedido por la Junta 
Central de Contadores. 
2.2. Experiencia específica del proponente 

 
El Proponente deberá ser una persona jurídica, consorcio o unión temporal cuyo objeto 
social esté relacionado con el objeto de la presente contratación, en la que conste la 
capacidad para celebrar contratos según las disposiciones vigentes. 
 
Adicional a lo anterior para acreditar la experiencia deberá cumplir con los siguientes 
criterios: 
 
Que las actividades ejecutadas correspondan a: Suministro de sillas de oficina. 
 
Estar relacionados en el Formato – Experiencia. Los proponentes plurales deben indicar 
qué integrante aporta cada uno de los contratos señalados en el Formato -Experiencia. 
Este documento debe presentarlo el proponente plural y no cada integrante. 
 
Para acreditar la experiencia el oferente deberá soportar como máximo dos (2) contratos 
inscritos en el Registro único de proponentes RUP, los cuales deben estar ejecutados 
con anterioridad al cierre del presente proceso contractual, estos contratos deben ser 
contratados con entidades públicas o privadas en donde sus cuantías sumadas sean 
iguales o superiores al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial del presente 
proceso, en mínimo uno de los códigos solicitados en el clasificador de bienes y servicios 
de conformidad con los códigos estándar de productos y servicios de Naciones Unidas 
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 que se registran similares: 
 

Clasificación  
UNSPSC 

Producto 

56101700 Muebles de oficina 
56112104 Sillas para ejecutivos 
56101522 Sillas de brazos 
56112102  Sillas para grupos de trabajo 

 
Nota: La experiencia se verificará solo a través del Registro único de proponentes RUP. 

 
CRITERIO DIFERENCIAL PARA MIPYME y EMPRESAS DE MUJERES CON DOMICILIO 
EN EL TERROTORIO NACIONAL. 
 
En concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1082 del 2015, cuando el 
proponente pertenezca a la categoría MIPYME o a empresas de mujeres, podrá acreditar su 
experiencia con MAXIMO TRES (3) certificaciones de contratos ejecutados con personas 
privadas o públicas cuyo objeto se encuentre relacionado con el presente proceso de 
contratación. Estos contratos deberán estar inscritos en el RUP y debe cumplir con el tercer 
nivel de clasificación de los códigos de la UNSPEC que se describe a continuación: 
 

Clasificación  
UNSPSC 

Producto 

56101700 Muebles de oficina 
56112104 Sillas para 

ejecutivos 
56101522 Sillas de brazos 
56112102  Sillas para grupos 

de trabajo 
 

 
EXPERIENCIA REQUERIDA PARA PERSONAS NATURALES O JURIDICAS 
EXTRANJERAS SIN DOMICILIO EN COLOMBIA. 
 
Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio y sin sucursal el Colombia, deberán 
acreditar este requisito aportando certificaciones de experiencia en la forma establecida en 
el presente numeral, empero en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 874 del Código 
de Comercio, el artículo 3 del Decreto 1735 de 1993, el valor del contrato o contratos 
celebrados en moneda distinta al peso colombiano, será el de la fecha de suscripción o firma 
del contrato, de acuerdo con la tasa oficial de cambio que indique el Banco de la Republica.  
 
SI EL OFERENTE SE PRESENTA COMO UNIÓN TEMPORAL O CONSORCIO O PROMESA DE 
SOCIEDAD O CUALQUIER OTRA FORMA DE ASOCIACIÓN. 
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 La experiencia del oferente plural corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de 
los integrantes del proponente.  
CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN CLASIFICACIÓN Y CALIFICACIÓN (REGISTRO UNICO DE 
PROPONENTES) 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 del 2007, modificado por el artículo 221 
del Decreto 019 de 2012 y el artículo 8 del Decreto 1082 del 2015, todas las personas naturales o 
jurídicas nacionales que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales, deberán estar 
inscritas en el RUP. Para tal efecto el proponente deberá presentar el documento correspondiente 
expedido por la Cámara de Comercio de su jurisdicción, con fecha de expedición no mayor a 30 días 
calendario de anterioridad respecto de la fecha límite de presentación de la propuesta, en el cual 
conste su inscripción.   
NOTA: No se aceptarán auto certificaciones de contratos ejecutados para terceros. 
REGLAS DE VALORACIÓN DE LA EXPERIENCIA 

Las certificaciones de experiencia deben se expedidas por el contratante, su representante 
o por el interventor o supervisor del contrato. Para lo anterior, los certificados deben contar 
con la siguiente información: 

- Nombre de la empresa contratante (Dirección y Teléfono). 
- Nombre de la entidad contratada. 
- NIT de la entidad contratada. 
- Número del contrato. 
- Objeto del contrato. 
- Actividades del contrato. 
- Fecha de iniciación indicando día, mes y año. 
- Fecha de terminación indicando día, mes y año. 
- Nombre y firma del funcionario o persona que expide la certificación. 
- Fecha de expedición de la certificación. 

En el caso de que un proponente presente un mayor número de contratos y para 
salvaguarda los principios de transparencia e igualdad, se tendrá en cuenta únicamente los 
tres primeros que se reporten en el formato presentado por el proponente. 
Cuando las certificaciones de experiencia aportadas no contengan la información suficiente 
que acredite el requisito requerido en los términos de referencia, el proponente deberá 
anexar a la propuesta copia del contrato, copia del acta de cierre, copia del acta de 
liquidación, o los documentos soporte que sean del caso. No obstante, estos documentos 
no servirán para subsanar la omisión de aportar la certificación de experiencia, toda vez 
que sólo tienen un valor complementario a ella. 
Soportes para cada uno de los perfiles habilitantes. 
Características de los contratos presentados para acreditar la experiencia exigida 
Los contratos por acreditar deberán cumplir las siguientes características: 

A. Estar relacionados en el Formato– Experiencia con el número consecutivo del 
contrato en el RUP. Los Proponentes Plurales deberán indicar que integrante aporta 
cada uno de los contratos señalados en el Formato– Experiencia. Este documento 
deberá ser presentado por el Proponente Plural y no por cada integrante. 

B. Los contratos por acreditar EXPERIENCIA deben haber terminado antes de la fecha 
de cierre del presente Proceso de Selección. 
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 C. El SMLMV (Salario Mínimo Legal Mensual Vigente) que se tomará para la 
conversión del valor de cada contrato a SMLMV, será el del año en que finalizaron 
los servicios, de acuerdo con la certificación del contrato que se relacione en la 
propuesta. 

D. Para los contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con 
más de tres (3) años de constituidas, además del RUP, deben adjuntar un 
documento suscrito por el Representante Legal y el Revisor Fiscal o Contador 
Público (según corresponda) donde se indique la conformación de la empresa. En 
estos casos, LA CORPORACIÓN no tendrá en cuenta la experiencia aportada 
cuando los socios se encuentren inhabilitados. De conformidad con lo establecido 
en el artículo 2.2.1.1.1.5.2. LA CORPORACIÓN tendrá en cuenta la experiencia 
individual de los accionistas, socios o constituyentes de la sociedad hasta los tres 
(3) años de constituida. No podrá acumularse a la vez, la experiencia de los socios 
y la de la persona jurídica cuando éstos se asocien entre sí para presentar propuesta 
bajo alguna de las modalidades previstas en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

E. Para efectos de la acreditación de la experiencia a la que se refiere el presente 
numeral esta podrá ser validada mediante los documentos establecidos en los 
Pliegos de Condiciones. 

          Consideraciones para la validez de la experiencia requerida 

LA CORPORACIÓN tendrá en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia 
acreditada y que la misma sea válida como experiencia requerida: 

A. Cumplimiento de los requisitos establecidos respecto al Clasificador de Bienes y 
servicios, esto es, que el contrato esté inscrito en al menos uno de los códigos 
señalados en el presente pliego de condiciones. 

B. LA CORPORACIÓN como entidad contratante podrá exigir para la verificación de la 
experiencia los contratos celebrados por el interesado, identificados con el 
Clasificador de Bienes y Servicios hasta el tercer nivel. 

C. Para los Proponentes Plurales, el Proponente que aporte la mayor experiencia 
deberá ser el que ostente una participación mayoritaria en la conformación de la 
estructura plural. 

D. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado 
en Consorcio o Unión Temporal, el porcentaje de participación del integrante será el 
registrado en el RUP de este o en alguno de los documentos válidos para la 
acreditación de experiencia en caso de que el integrante no esté obligado a tener 
RUP. 

E. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado 
en Consorcio o Unión Temporal, el valor a considerar será el registrado en el RUP, 
o documento válido en caso de que el integrante no esté obligado a RUP, para la 
acreditación de experiencia multiplicada por el porcentaje de participación que tuvo 
el integrante o los integrantes. 

F. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un 
Consorcio o Unión Temporal, y dos (2) o más de sus integrantes conformen un 
Proponente Plural para participar en el presente proceso, dicho contrato se 
entenderá aportado como un (1) solo contrato y se tendrá en cuenta para el aporte 
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 de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del Consorcio o 
Unión Temporal que ejecutaron el contrato y que están participando en el presente 
proceso. 

G. En el evento en que no todos los integrantes que conforman la estructura plural 
indiquen su participación en el contrato que se aporta como experiencia en el 
Formato correspondiente, se tendrá en cuenta únicamente la participación del o los 
integrantes que la indican. LA CORPORACIÓN hará la evaluación basada en el 
Formato correspondiente. 

Acreditación de la experiencia requerida 
Los Proponentes acreditarán para cada uno de los contratos aportados la siguiente 

información mediante alguno de los documentos señalados en el Pliegos de Condiciones: 
A. Contratante 
B. Objeto del contrato 
C. La fecha de iniciación de la ejecución del contrato. 
D. La fecha de terminación de la ejecución del contrato. 
E. Nombre y cargo de la persona que expide la certificación. 
F. El porcentaje de participación en el valor ejecutado en el caso de contratistas 

plurales. 
Documentos válidos para la acreditación de la experiencia requerida 

El Proponente podrá aportar copia del contrato suscrito junto con alguno o algunos de los 
documentos que se establecen a continuación con el fin de complementar la información 
solicitada. Los mismos deberán estar debidamente diligenciados y suscritos por el 
contratante. En caso de existir discrepancias entre dos (2) o más documentos aportados 
por el Proponente para la acreditación de experiencia, se tendrá en cuenta el orden de 
prevalencia establecido a continuación: 

A. Acta de Liquidación. 
B. Acta de entrega, terminación, final o de recibo definitivo. 
C. Certificación de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminación del 

contrato en la que conste el recibo a satisfacción de la obra contratada debidamente 
suscrita por quien esté en capacidad u obligación de hacerlo. 

D. Acta de inicio o la orden de inicio. La misma sólo será válida para efectos de acreditar 
la fecha de inicio. 

E. Para los contratos que hayan sido objeto de cesión, el contrato deberá encontrarse 
debidamente inscrito y clasificado en el RUP o en uno o alguno de los documentos 
considerados como válidos para la acreditación de experiencia de la empresa 
cesionaria, según aplique. La experiencia se admitirá para el cesionario y no se 
reconocerá experiencia alguna al cedente. 

2.3. Capacidad Técnica 
 

El proponente deberá manifestar de manera expresa y por escrito en su propuesta, en el 
formato anexo, que cumplirá con la totalidad de las especificaciones técnicas contenidas 
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 en el presente documento y en especial las especificaciones de los ítems contemplados en 
las fichas técnicas. De igual manera deberá adjuntar con su propuesta las fichas técnicas 
de los productos que oferta con el fin de verificar si los mismos cumplen lo exigido 
técnicamente.  

 

2.4. Capacidad Financiera 
El proponente debe cumplir con cada uno de los indicadores financieros, de conformidad 
con los parámetros establecidos para proveedores, de acuerdo a la capacidad financiera 
certificada en el RUP, vigente y en firme con corte a 31 de diciembre de 2024.   
El artículo 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1082 del 2015, establece que las Entidades incluirán 
requisitos diferenciales y puntajes adicionales para emprendimientos y empresas de 
mujeres con domicilio en el territorio nacional de acuerdo con los resultados del análisis del 
sector, desde la perspectiva del estudio de la oferta de las obras, bienes o servicios que 
requiere. Igualmente, el artículo 2.2.1.2.4.2.18. Del Decreto 1082 de 2015 establece el 
deber de incluir condiciones habilitantes diferenciales y el puntaje adicional para Mipyme 
domiciliadas en Colombia de acuerdo con los resultados del análisis del sector.  
La Corporación, teniendo en cuenta el estudio de sector los indicadores de capacidad 
financiera y de capacidad organizacional con el objeto de promover y facilitar la 
participación de las Mipyme y para los emprendimientos de mujeres en los procesos de 
Selección, para el presente proceso probará los siguientes indicadores:  

 
 

INDICADOR FORMULA MARGEN SOLICITADO 

Liquidez  Activo Corriente / Pasivo Corriente  Mayor o igual a 1.5 

Endeudamiento  Pasivo Total / Activo Total  Menor o igual a 65%  

Razón Cobertura de 
Intereses  

Utilidad Operacional / Gastos de Intereses  Mayor o igual a 1 

Rentabilidad Sobre 
Patrimonio 

Utilidad Operacional / Patrimonio Mayor o igual a 0,04 

Rentabilidad Sobre 
Activo 

Utilidad Operacional / Activo Total Mayor o igual a 0,01 

 
La verificación de la capacidad financiera será positiva si cuenta con los anteriores 
indicadores financieros, y por lo tanto será considerada habilitada.  
El proponente que no tiene pasivos corrientes está habilitado respecto del índice de 
liquidez.  
El proponente que no tiene gastos de intereses está habilitado respecto a la razón de 
cobertura de intereses, siempre y cuando la utilidad operacional sea igual o mayor a cero 
(0). 
Para el caso de las uniones temporales, consorcios se verificará así:   
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 Quedará HABILITADO en su capacidad financiera, el proponente que cumpla con los 
documentos e indicadores financieros y de capacidad organizacional. 
 
Indicadores financieros y de capacidad organizacional para los demás proponentes   
 
Los Proponentes que NO demuestren la condición de Mipyme, de conformidad con lo 
previsto en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el 
parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015 o las normas que los 
modifiquen, sustituyan o complementen, acreditarán los siguientes indicadores: 
 

INDICADOR FORMULA MARGEN SOLICITADO 

Liquidez  Activo Corriente / Pasivo Corriente  Mayor o igual a 2.5 

Endeudamiento  Pasivo Total / Activo Total  Menor o igual a 60%  

Razón Cobertura de 
Intereses  

Utilidad Operacional / Gastos de Intereses  Mayor o igual a 4 

Rentabilidad Sobre 
Patrimonio 

Utilidad Operacional / Patrimonio Mayor o igual a 0,10 

Rentabilidad Sobre 
Activo 

Utilidad Operacional / Activo Total Mayor o igual a 0,05 

 
La verificación de la capacidad financiera será positiva si cuenta con los anteriores 
indicadores financieros, y por lo tanto será considerada habilitada.  
El proponente que no tiene pasivos corrientes está habilitado respecto del índice de 
liquidez.  
El proponente que no tiene gastos de intereses está habilitado respecto a la razón de 
cobertura de intereses, siempre y cuando la utilidad operacional sea igual o mayor a cero 
(0). 
Para el caso de las uniones temporales, consorcios se verificará así:   

 
Quedará HABILITADO en su capacidad financiera, el proponente que cumpla con los 
documentos e indicadores financieros y de capacidad organizacional. 
 
ACREDITACIÓN DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL 
La evaluación financiera y organizacional de las propuestas se efectuará a partir de la 
información contenida en el RUP vigente y en firme. En tal sentido, la evaluación de la 
capacidad financiera se realizará de acuerdo con la información reportada en el Registro, 
de acuerdo con las disposiciones establecidas en la Subsección 5, de la Sección 1, del 
Capítulo 1, del Título 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, o las normas que las 
modifiquen, adicionen o sustituyan, por lo que se tomará la información financiera con corte 
a 31 de diciembre de 2024 que se refleje en el registro del proponente y que esté vigente y 
en firme. 
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 Los proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia no están obligados a 
tener RUP y por tanto la verificación de esta información procederá en los términos definidos 
con respecto a las personas naturales y jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en 
Colombia. 
PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS EXTRANJERAS SIN DOMICILIO O 
SUCURSAL EN COLOMBIA  
Los Proponentes extranjeros deberán presentar la siguiente información financiera de 
conformidad con la legislación propia del país de origen. Los valores deben: (i) presentarse 
en pesos colombianos; (ii) convertirse a la tasa de cambio de la fecha de corte de los 
mismos, y (iii) estar avalados con la firma de quien se encuentre en obligación de hacerlo 
de acuerdo con la normativa del país de origen.  
El estado de situación financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado 
de resultados), acompañados por el informe de auditoría (sí aplica de acuerdo con la 
legislación de origen) con traducción simple al castellano de acuerdo con las normas NIIF.  
Copia de la tarjeta profesional del Contador Público o Revisor Fiscal y certificado de 
antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien 
realiza la conversión.  
C.El Formato – Capacidad financiera y organizacional para extranjeros diligenciado. En 
caso de presentarse discrepancias entre la información consignada en el Formato – 
Capacidad financiera y organizacional para extranjeros y los documentos señalados en el 
Literal A, prevalecerá la información consignada en los estados financieros incluidos en la 
oferta.  
Las fechas de corte de los documentos señalados en el literal A será la acorde con lo 
establecido en la Subsección 5, de la Sección 1, del Capítulo 1, del Título 1, de la Parte 2 
del Decreto 1082 de 2015 o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. En tal 
sentido, se tomará la información de acuerdo a corte 31 de diciembre de 2024, acompañado 
del Informe de Auditoría, salvo que se acredite en debida forma que la legislación propia 
del país de origen establece una fecha de corte diferente a la prevista en este pliego. 
Si alguno de estos requerimientos no aplica en el país del domicilio del proponente 
extranjero, el Representante Legal o el apoderado en Colombia deberán hacerlo constar 
bajo la gravedad de juramento en el Formato – Capacidad financiera y organizacional para 
extranjeros. El Proponente podrá acreditar este requisito con un documento que así lo 
certifique emitido por una firma de auditoría externa. 

 
 
 
 
 
 
 

CAPÍTULO 3. CRITERIOS DE EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS 
 

En las subastas inversas para la adquisición de bienes y servicios de 
características técnicas uniformes y de Común utilización a que se refiere el 
inciso 2° del Literal a) del numeral 2° del artículo 2° de la Ley 1150 de 2007, se 
tendrá el precio, como único criterio de evaluación. 
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3.1. Precio 

 
Para la presentación del precio inicial por parte del oferente, se deberá tener 
en cuenta que se deberá ofertar el valor total de los bienes a adquirir, de 
conformidad a las cantidades estipuladas para ítem. La subasta inicia con el 
precio más bajo indicado por los oferentes. En todo caso el valor ofertado, no 
podrá superar el presupuesto oficial establecido para la contratación. 
 
El valor ofertado deberá ser presentado únicamente en el módulo de propuesta 
económica (Sobre 2 – Económico) del SECOP II. 
 
3.2. Condiciones generales de la subasta inversa 

 
3.2.1. Mínimo de proponentes habilitados 
Para que la subasta pueda llevarse a cabo en los términos de este Pliego de 
Condiciones, deberán resultar habilitados para presentar lances de precios por 
lo menos dos (2) proponentes (por lote o segmento en caso en que así esté 
estructurado). En caso de no cumplirse el mínimo de proponentes se aplicará lo 
previsto en el artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto1082 de 2015. 

 
3.2.2. Precio de puja o arranque 
El valor base para la puja será el valor más bajo de las propuestas entregadas 
por los oferentes, de conformidad con el numeral 6 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del 
Decreto1082 de 2015. 

 
3.2.3. Representación en el certamen 
El proponente autorizado para participar en la subasta inversa será el 
representante legal o su delegado, debidamente autorizado. Para efectos del 
presente proceso de contratación, se entiende que un delegado se encuentra 
autorizado con el ingreso a la plataforma de SECOP II con el usuario y 
contraseña del proponente. 

 

3.3. Metodología para la Subasta Inversa Electrónica 
3.3.1. Definición de Subasta Inversa Electrónica 
Subasta Inversa Electrónica, es una puja dinámica efectuada de manera virtual, 
es decir en un ambiente de comunicación electrónica, a través de mensajes de 
datos, que permite de manera sucesiva y durante un tiempo determinado, la 
reducción de precios, de conformidad con las reglas previstas en los Artículos 
2.2.1.2.1.2.2; 2.2.1.2.1.2.3 y 2.2.1.2.1.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y en el 
presente pliego de condiciones. 
3.3.2. Acto de apertura y revisión de propuesta económica 
En el día y la hora señalada en el cronograma del pliego de condiciones, la 
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 Corporación Autónoma Regional del Atlántico procederá a la apertura de sobre 
económico el cual se realizará a través de la plataforma del SECOP II y revisión 
de la propuesta económica de todos los proponentes que resulten habilitados 
para participar en el certamen de Subasta Inversa Electrónica.  
En la revisión económica de la propuesta, la Corporación, podrá solicitar a los 
proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen pertinentes. que 
será tenido en cuenta será el consignado en la plataforma SECOP II. 
3.3.3. Tiempo de duración de la subasta y tiempo extra 
La Corporación Autónoma Regional del Atlántico programará el certamen de 
subasta inversa con una duración inicial; no obstante, al realizar alguno de los 
oferentes un lance válido dentro de los últimos minutos de duración del Evento, 
la subasta tendrá un tiempo extra. Lo anterior se ejecutará de forma sucesiva y 
automáticamente, hasta que no se reciban lances válidos dentro del límite del 
tiempo extra establecido por la entidad en el evento de subasta. 
3.3.4. Conectividad 
Los Proponentes Habilitados que participarán en el evento de subasta 
electrónica deberán acceder a la misma a través de sus propios recursos. La 
Corporación Autónoma Regional del Atlántico - CRA no provee conexiones 
desde sus instalaciones para este evento. 
3.3.5. Lances de igual valor 
El SECOP II informa en tiempo real el valor del mejor lance, permitiendo a los 
proponentes conocer en línea el último lance realizado durante el evento de 
subasta, sin identificar el oferente que lo presenta. 
De igual forma, en caso de que el proponente que no cumpla con el margen 
mínimo establecido por la Entidad Estatal, la plataforma SECOP II no le permitirá 
presentar el lance hasta que este sea válido conforme a las reglas del proceso. 
Por lo tanto, no se presentarán lances de igual valor, ni existirán empates debido 
a que un lance solo es válido si mejora el último lance del evento en por lo menos 
el margen mínimo establecido por la Entidad Estatal. 
3.3.6. Recepción de información 
Conforme avanza la Subasta Electrónica los proponentes serán informados por 
parte del sistema: 

• De la recepción de su lance y la confirmación de su valor. 
• Del lugar en el que se encuentra su lance y el valor del lance más bajo, 

sin perjuicio de la confidencialidad que se mantendrá sobre la identidad 
de los proponentes. 

• Si su lance es no válido por no mejorar el margen mínimo de mejora 
respecto del último recibido en el sistema. 



41 

 

 

 ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS  

 
FORMATO DE PLIEGO DE CONDICIONES 

Selección Abreviada Subasta Inversa SECOP II 

  

3.3.7. Fallas técnicas 
Si en el curso de la subasta inversa electrónica se presentan fallas técnicas, se 
dará aplicación a lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 
2015 y el protocolo de indisponibilidad del SECOP II del 19 de noviembre de 
2018. 
3.3.8. Plataforma y conexión a internet 

• Utilizar mínimo la versión 8.0 del navegador de Microsoft Internet Explorer. 
• Usar una conexión a Internet con mínimo 512 Kb de ancho de banda. No 

se recomienda a los oferentes conectarse al proceso de subasta a través 
de líneas conmutadas vía Modem. 

• Utilizar durante el desarrollo de la subasta electrónica el mismo 
computador que se utilizó en la subasta de prueba. 

• Como medida de prevención se recomienda contar con un computador de 
respaldo que remplace al principal en caso de una eventual falla. 

• El sistema de subasta genera un reporte, de todo el proceso. 
3.3.9. Uso de la plataforma de subasta electrónica 

• Se recomienda leer cuidadosamente los manuales dispuestos en el mini 
sitio del SECOP II en la página de Colombia Compra Eficiente 
www.colombiacompra.gov.co 

• Se recomienda ver el siguiente video el cual, describe funcionamiento de 
esta plataforma. https://www.youtube.com/watch?v=5-M6YYqalzk 

• Es importante participar de la subasta de prueba. Este es el espacio para 
familiarizarse con la plataforma y resolver las posibles dudas que tenga 
frente a su uso y funcionamiento. 

 
3.4. Criterios de desempate 
La Corporación Autónoma Regional del Atlántico, adjudicará la Contratación al 
oferente cuya propuesta se ajuste al Pliego de Condiciones y haya obtenido el 
mayor puntaje en la evaluación, en caso de empate se aplicará lo dispuesto en 
el artículo 35 Factores de desempate de la Ley 2069 de 2020 que señala: 
En el evento en que dos o más propuestas obtengan igualdad en el puntaje total, 
se dará prioridad a la oferta que, sucesivamente: 

1. Preferir la oferta de bienes o servidos nacionales frente a la oferta de 
bienes o servicios extranjeros. 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de 
la violencia intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual participe o 
participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por 
mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o 
personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las 

http://www.colombiacompra.gov.co/
https://www.youtube.com/watch?v=5-M6YYqalzk
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condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento 
(10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la que se refiere 
la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, 
el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su 
nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente 
numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 
futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta. 

 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación 

en mayor proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de 
la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el 
requisito de edad de pensión establecido en la Ley. 

 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las 

condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) 
de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 

 
6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o 

reincorporación o de la persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas 
en proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales 
participe o participen mayoritariamente. 

 
 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) 
esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una 
persona en proceso de reincorporación o reintegración, o una persona 
jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga 
una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso 
de reincorporación o reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) 
ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los 
miembros del proponente plural. 

 
 

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o 
asociaciones mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, 
cooperativas o asociaciones mutuales. 
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9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro 
y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 

 
 

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros 
o información contable con corte a 31 de diciembre del año anterior, por 
lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a 
MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de 
proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior; o, la oferta 
presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado 
por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga 
una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la 
MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco 
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la 
MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los 
miembros del proponente plural. 

 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de 

Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. 
 

Se verificará de acuerdo con la información dispuesta en el RUP o en el 
Certificado de Existencia y Representación Legal 

 
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que 

deberá haber sido previsto previamente en los Documentos del Proceso. 
 

La Corporación Autónoma Regional del Atlántico ordena a los 
Proponentes empatados en orden alfabético según el nombre registrado 
en el SECOP II. Para tal efecto se utilizará la herramienta de Excel. Una 
vez ordenados, la Corporación le asigna un número entero a cada uno de 
estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le 
corresponde el número 1. 

 
Seguidamente, la Corporación Autónoma Regional del Atlántico debe 
tomar la parte entera (números a la izquierda de la coma decimal) de la 
TRM del día siguiente de la presentación de la Oferta. La Corporación 
Autónoma Regional del Atlántico debe dividir esta parte entera entre el 
número total de Proponentes en empate, para posteriormente tomar su 
residuo y utilizarlo en la selección final. 

 
Realizados estos cálculos, la Corporación Autónoma Regional del 
Atlántico seleccionará al Proponente que presente coincidencia entre el 
número asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea 
cero (0), la Corporación Autónoma Regional del Atlántico seleccionará al 
Proponente con el mayor número asignado. 
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De la aplicación del método aleatorio y su resultado se dejará constancia 
en el informe final de evaluación 

 
3.5. Reglas de subsanabilidad 

 
De conformidad con el parágrafo primero del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, 
modificado por el Artículo 5° de la Ley 1882 de 2018 “(…) La ausencia de 
requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al 
proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas no servirán 
de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En 
consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la 
asignación de puntaje deberán ser solicitados por las entidades estatales y 
deberán ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del 
informe de evaluación que corresponda a cada modalidad de selección, salvo lo 
dispuesto para el proceso de Mínima cuantía y para el proceso de selección a 
través del sistema de subasta. Serán rechazadas las ofertas de aquellos 
proponentes que no suministren la información y la documentación solicitada por 
la entidad estatal hasta el plazo anteriormente señalado. Durante el término 
otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán acreditar 
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso (…) 
Parágrafo 4°. En aquellos procesos de selección en los que se utilice el 
mecanismo de subasta, los documentos referentes a la futura contratación o a 
proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas, deberán ser 
solicitados hasta el momento previo a su realización. (…)”. 
Para todos los efectos legales, en el presente proceso, se entiende que la 
subasta inicia con la apertura del sobre económico. 
El numeral 6° del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, indica: “Las propuestas deben 
referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el pliego de 
condiciones.(…)” Igualmente, el numeral 7º ibídem consagra: “De acuerdo con 
la naturaleza, objeto y cuantía del contrato, en los pliegos de condiciones se 
señalará el plazo razonable dentro del cual la entidad deberá elaborar los 
estudios técnicos, económicos y jurídicos necesarios para la evaluación de las 
propuestas y para solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones 
que se estimen indispensables.” 
Bajo las previsiones contenidas en los numerales 6º y 7º del artículo 30 de la Ley 
80 de 1993 y el artículo 5º de la Ley 1150 de 2007 y acogiendo lo señalado en 
los documentos y estudios previos, en caso de identificar inconsistencias o 
errores en los documentos con los cuales el proponente acredite el cumplimiento 
de los requisitos habilitantes, la Corporación durante el término de evaluación de 
las propuestas, deberá solicitar a los proponentes, en caso de ser necesario, las 
aclaraciones, precisiones y/o allegar documentos que puedan ser objeto de 
subsanabilidad. 
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Los proponentes deberán allegar dentro del término preclusión y perentorio que 
al efecto les fije la Corporación, las clarificaciones y/o documentos requeridos, 
so pena del rechazo de la propuesta. 
La Corporación evaluará las ofertas de los proponentes que hayan acreditado 
que cumplen con los requisitos habilitantes. En consecuencia, se rechazarán las 
ofertas de quienes no aclaren, completen o corrijan la información para acreditar 
los requisitos habilitantes en el plazo otorgado por la entidad para hacerlo. 
En el evento en que la entidad no advierta la ausencia de un requisito habilitante 
y no lo haya requerido en el “Documento de Solicitud de Requisitos a Subsanar”, 
lo podrá solicitar al proponente, otorgándole un término, el cual deberá ser 
mínimo igual al establecido para la subsanabillidad inicial; con el fin de que 
allegue los documentos que para el efecto le fije en el requerimiento. 
El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma íntegra, esto es, 
respondiendo todos los puntos del pliego de condiciones y adjuntando todos los 
documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer 
en el proceso. 
Cualquier oferente que se considere en una circunstancia similar a la de otro, al 
cual la Entidad sí haya pedido aclaración, podrá manifestar las aclaraciones de 
su propuesta a que haya lugar en el plazo común otorgado para el efecto, sin 
necesidad de que se haya solicitado a él directamente. 
Diferencia entre subsanabilidad y aclaración o explicación 
Subsanar no es lo mismo que aclarar o explicar, la diferencia radica en que la 
aclaración o explicación se admite, incluso, sobre requisitos que afectan la 
comparación de las ofertas y/o inciden en la asignación del puntaje, siempre y 
cuando se trate de inconsistencias o falta de claridad, porque allí no se 
modificará el ofrecimiento, simplemente se aclara, es decir, se trata de hacer 
manifiesto lo que ya existe sólo que es contradictorio o confuso, se busca sacar 
a la luz lo que parece oscuro, no de subsanar algo, pues el requisito que admite 
ser aclarado tiene que estar incluido en la oferta, solo que la entidad tiene dudas 
sobre su alcance, contenido o acreditación, porque de la oferta se pueden inferir 
entendimientos diferentes. 

CAPÍTULO 4. REGLAS PARA LA PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 

4.1. Presentación de la oferta 
 

El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP II de acuerdo a lo 
establecido en el presente pliego y de conformidad a los lineamientos emanados 
por la Agencia Colombiana de Contratación Pública – Colombia Compra 
Eficiente. Para esto, el Proponente deberá estar previamente registrado en esa 
plataforma. 
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Las instrucciones para el registro y la presentación de ofertas en el SECOP II se 
encuentran en el Manual de Uso del SECOP II para Proveedores, al cual podrá 
acceder a través de la página web de Colombia Compra Eficiente, disponible en 
el siguiente enlace: http://www.colombiacompra.gov.co/ El Proponente debe 
ingresar al enlace SECOP II http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es- 
el-secop-ii Posteriormente, el Proponente debe acceder al SECOP II para 
Proveedores http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop- 
ii/secop-ii-para-proveedores Y en la parte inferior de la página, podrá descargar 
el “Manual de uso del SECOP II Proveedores 

 
Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas en el 
SECOP II deben tener en cuenta que los integrantes del Proponente plural deben 
estar previamente registrados como Proveedor individual en el SECOP II. Una 
vez hecho esto, uno de los integrantes del proponente plural debe crear en el 
SECOP II el Proveedor plural (proponente plural) y emplear este usuario para el 
envío de su oferta como Proponente plural. El integrante que creó el Proveedor 
plural es el único habilitado en el SECOP II para presentar la oferta como 
Proponente plural. Los pasos para inscribirse como Proveedor plural 
(Proponente plural) se encuentran en la sección IX. C del manual de proveedores 
para el Uso del SECOP II. 

 
El pliego de condiciones del presente Proceso de Contratación está conformado 
por los requerimientos contenidos en el presente documento y la información 
solicitada en los formularios o requerimientos de información incluidos en 
SECOP II. 

 
4.2. Apoderado 

 
Los Proponentes podrán presentar ofertas directamente o ser suscritas por 
intermedio de apoderado, evento en el cual deberán anexar el poder, otorgado 
en legal forma (artículo 5 Decreto – Ley 019 de 2012), en el que se confiera al 
apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para 
actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa en el trámite del presente 
Proceso y en la suscripción del Contrato. No obstante, la simple entrega física o 
radicación de la oferta en la Entidad puede realizarla cualquier persona, sin 
necesidad de poder u autorización. 

 
El apoderado que firma la oferta podrá ser una persona natural o jurídica que en 
todo caso deberá tener domicilio permanente, para efectos de este Proceso, en 
la República de Colombia, y deberá estar facultado para representar al 
Proponente y/o a todos los integrantes del Proponente Plural, a efectos de 
adelantar en su nombre de manera específica las siguientes actividades: (i) 
presentar oferta para el Proceso de Contratación que trata este Pliego; (ii) dar 
respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la Entidad en el curso 
del presente Proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del 
Proceso (iv) suscribir el contrato en nombre y representación del adjudicatario 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/secop-ii-para-proveedores
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/secop-ii-para-proveedores
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así como el acta de terminación y liquidación, si a ello hubiere lugar. 
 

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podrán 
constituir un solo apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos 
la presentación del poder común otorgado por todos los integrantes con los 
requisitos de autenticación, legalización o apostilla y traducción exigidos en el 
Código de Comercio, incluyendo los señalados en el Pliego de Condiciones. El 
poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de 
constitución del Proponente Plural. 

 
4.3. Cierre del proceso y apertura de ofertas 

 
Se entenderán recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la 
plataforma del SECOP II a la fecha y hora indicada en el cronograma del 
Proceso, después de este momento el SECOP II no permitirá el recibo de más 
propuestas por excederse del tiempo señalado en el cronograma. 

 
Una vez vencido el término para presentar ofertas, la Entidad Estatal debe 
realizar su apertura y publicar la lista de oferentes. Realizada la apertura, las 
propuestas son públicas y cualquier persona podrá consultarlas. La Entidad 
Estatal dará a conocer las ofertas presentadas en el Proceso de Contratación 
haciendo clic en la opción “publicar ofertas”, para que sean visibles a todos los 
Proponentes. 

 
Se darán por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas 
en la plataforma y en el plazo previsto para ello en el presente pliego de 
condiciones. No serán tenidas como recibidas las ofertas que hayan sido 
presentadas por medios distintos al SECOP II o que no hayan sido presentadas 
de conformidad con los Términos y Condiciones de Uso del SECOP II. 

 
Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido 
confirmada por Colombia Compra Eficiente mediante Certificado de 
Indisponibilidad, la Entidad Estatal puede recibir ofertas en los términos y 
condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad 
del SECOP II” o en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para 
ello. 

 
4.4. Informe de evaluación de aspectos distintos a la oferta económica 

 
En la fecha establecida en el Cronograma del proceso de selección, la Entidad 
publicará el informe de evaluación de los documentos e información de los 
requisitos habilitantes y los documentos a los que se les asigne puntaje. 
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El informe permanecerá publicado en la plataforma SECOP II y a disposición de 
los interesados durante tres (3) días hábiles, término hasta el cual los 
Proponentes podrán hacer las observaciones que consideren y entregar los 
documentos y la información solicitada por la Entidad en los términos señalados 
en el cronograma, salvo que ya lo hubieren hecho en un momento anterior de 
conformidad con el mismo numeral citado. 

 
En virtud del principio de transparencia, la Corporación motivará de forma 
detallada y precisa el informe de evaluación explicando el rechazo de las ofertas 
y los documentos que se necesitan subsanar en caso de que no se hayan 
subsanado durante la etapa de evaluación. 

 
Con posterioridad al vencimiento del plazo para presentar observaciones y a más 
tardar el día antes de la adjudicación hasta las 11:59 p.m. de acuerdo con lo 
señalado en el Cronograma, la Corporación publicará el informe final de 
evaluación, en caso de que el inicial haya sufrido variaciones. 

 
En el SECOP II los proponentes deberán realizar las observaciones a través del 
aparte indicado sobre el informe y allegar por mensaje público los documentos 
para subsanar para que la Corporación pueda incorporarlos a la oferta del 
Proponente. 

 
4.5. Adjudicación 

 
Una vez agotado el procedimiento de ley, la Corporación, si no encuentra ningún 
asunto que deba revisar, aceptará la oferta, a través de acto administrativo 
motivado, suscrito por el funcionario competente. 
Es de precisar que, el presente proceso se adjudicará por valor de la oferta 
económica más favorable para le entidad. 
4.6. Propuestas parciales 

 
No se admitirá la presentación de propuestas parciales, esto es, las presentadas 
para una parte del objeto o del alcance del Contrato, a menos que se haya 
establecido esta posibilidad en el Pliego de Condiciones. 

 
4.7. Propuestas alternativas 

 
Los Proponentes pueden presentar alternativas técnicas y económicas siempre 
y cuando ellas no signifiquen condicionamientos para la adjudicación del 
Contrato y cumplan con los siguientes requisitos: 

 
A. Que el Proponente haya presentado una propuesta básica que se adecúe 

a las exigencias fijadas en el pliego, de forma que pueda ser evaluada la 
oferta inicial con base en las reglas de selección objetiva allí contenidas. 
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B. Que la oferta alternativa, o las excepciones técnicas y económicas, se 
enmarquen en el Principio de Selección Objetiva, de tal manera que no se 
afecten los parámetros neutrales de escogencia del Contratista y no se 
resquebraje el principio de igualdad. 

 
Cuando un Proponente presente una alternativa deberá adjuntar toda la 
información necesaria para su análisis y una descripción detallada del proceso 
de construcción, características de los materiales y equipos y análisis de costos. 
Todos los costos necesarios para desarrollar la alternativa, incluso los de 
transferencia tecnológica, deberán estar incluidos en los respectivos ítems de la 
oferta. Solo serán consideradas las propuestas alternativas del Proponente 
favorecido con la adjudicación del contrato y la selección de la alternativa será 
potestad de la Entidad. 
 
CAPÍTULO 5. RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, FORMAS DE 
MITIGARLOS Y ASIGNACIÓN 

 
La matriz riesgos de este proceso incluye los riesgos que se pueden presentar 
durante la ejecución del Contrato. Esta matriz describe cada uno de los riesgos, 
la consecuencia de su ocurrencia, a quién se le asigna, cuál es el tratamiento 
en caso de ocurrencia y quién es el responsable del tratamiento, entre otros 
aspectos. 
5.1. Asignación de riesgos 
La matriz de riesgos, en la cual se tipifican los Riegos previsibles, preparada por 
la Entidad hace parte integrante del presente Pliego de Condiciones y los 
interesados podrán presentar sus observaciones durante la etapa de 
observaciones al Proyecto o al Pliego de Condiciones definitivo. 
Los Proponentes deberán realizar todas las evaluaciones y estimaciones que 
sean necesarias para presentar su propuesta sobre la base de un examen 
cuidadoso de sus características, incluyendo los estudios, diseños, evaluaciones 
y verificaciones que consideren necesarios para formular la propuesta con base 
en su propia información, de manera tal que el Proponente deberá tener en 
cuenta el cálculo de los aspectos económicos del proyecto, los cuales deben 
incluir todas las obligaciones y asunción de Riesgos que emanan del Contrato. 
Si el Proponente que resulte adjudicatario ha evaluado incorrectamente o no ha 
considerado toda la información que pueda influir en la determinación de los 
costos, no se eximirá de su responsabilidad por la ejecución completa de las 
obras de conformidad con el contrato ni le dará derecho a rembolso de costos ni 
a reclamaciones o reconocimientos adicionales de ninguna naturaleza. 
De conformidad con lo dispuesto por los artículos 4º de la Ley 1150 de 2007 y 
17 del Decreto 1082 de 2015, en el presente proceso de selección, la entidad ha 
evaluado el riesgo que este representa para el cumplimiento de sus metas y 
objetivos, basándose en las reglas contenidas en el manual para la identificación 



50 

 

 

 ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS  

 
FORMATO DE PLIEGO DE CONDICIONES 

Selección Abreviada Subasta Inversa SECOP II 

  

y cobertura de riesgo en los procesos de contratación versión 1, expedido por 
Colombia Compra Eficiente, así: 
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CAPÍTULO 6. ACUERDOS COMERCIALES 
 

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 8 del artículo 2.2.1.1.2. 1.1. y 
2.2.1.2.4.1.1. y siguientes del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015 la 
Entidad realizó el análisis de los capítulos de contratación pública, los umbrales, 
la conformación de las listas de entidades incluidas en los capítulos, las 
exclusiones de aplicabilidad y las excepciones generales aplicables a todos los 
acuerdos, encontrando que el presente proceso se encuentra cobijado por los 
siguientes acuerdos comerciales vigentes suscritos por Colombia de acuerdo a 
la metodología estimada en el MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS 
ACUERDOS COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACIÓN, CCE-
EICP-MA-07, V02 de 08 de noviembre de 2024: 
 

Acuerdo Comercial Entidad Estatal 
incluida Umbral Excepción 

aplicable 
Proceso de Contratación 
cubierto 

Alianza Pacífico 
Chile NO NO SI NO 
México NO NO SI NO 
Perú NO NO SI NO 

Canadá NO NO SI NO 
Chile NO NO SI NO 
Corea NO NO SI NO 
Costa Rica NO NO SI NO 
Estados Unidos NO NO SI NO 
Estados AELC NO NO SI NO 
México SI NO NO NO 

Triángulo Norte 
El Salvador SI SI SI NO 
Guatemala SI SI SI NO 
Honduras NO NO NO NO 

Unión Europea NO NO SI NO 
Israel NO NO SI NO 
Reino Unido e Irlanda del Norte  NO NO SI NO 
CAN SI SI NO SI 

 
 

CAPÍTULO 7. GARANTÍAS 
 

7.1. Garantía de seriedad de la oferta 
El Proponente debe presentar con la propuesta una Garantía de seriedad de la 
oferta que cumpla con los parámetros, condiciones y requisitos que se indican 
en este estudio previo. 
Cualquier error o imprecisión en el texto de la garantía presentada será 
susceptible de aclaración por el Proponente hasta el término de traslado del 
informe de evaluación. Sin embargo, la no entrega de la garantía no es 
subsanable y se rechazará la oferta. Las características de las garantías son las 
siguientes: 
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 Característica Condición 
 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del 
Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una 
póliza, (ii) Patrimonio autónomo y (iii) Garantía Bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

Corporación Autónoma Regional del Atlántico identificada con NIT 
802.000.339-0 

Amparos Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los 
eventos señalados en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015. 

Vigencia 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del Proceso de 
Contratación. 

Valor Asegurado Diez por ciento (10%) del Presupuesto Oficial del Proceso de Selección. 
 
 
 
 
 

Tomador 

• Para las personas jurídicas: la Garantía deberá tomarse con el 
nombre o razón social y tipo societario que figura en el Certificado de 
Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de 
Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido 
documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa 
manera. 

• Para los Proponentes Plurales: la Garantía deberá ser otorgada por 
todos los integrantes del Proponente Plural, para lo cual se deberá 
relacionar claramente los integrantes, su identificación y porcentaje 
de participación, quienes para todos los efectos serán los otorgantes 
de esta. 

 
1 Los Estados de la Asociación Europea de Libre Comercio (EFTA por sus siglas en inglés) son Islandia, Liechtenstein, Noruega 
y Suiza. 
2 Los Estados de la Unión Europea con los cuales las Entidades Estatales deben aplicar el Acuerdo Comercial son Alemania, 
Austria, Bélgica, Bulgaria, Chipre, Dinamarca, Eslovaquia, Eslovenia, España, Estonia, Finlandia, Francia, Grecia, Hungría, 
Irlanda, Italia, Letonia, Lituania, Luxemburgo, Malta, Países Bajos, Polonia, Portugal, Reino Unido, República Checa, Rumania 
y Suecia. 
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Si en desarrollo del Proceso de selección se modifica el cronograma, el 
Proponente deberá ampliar la vigencia de la Garantía de seriedad de la oferta 
hasta tanto no se hayan perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecución del 
respectivo contrato. 
La propuesta tendrá una validez igual al término de vigencia establecido para la 
garantía de seriedad de la oferta. Durante este período la propuesta será 
irrevocable, de tal manera que el Proponente no podrá retirar, ni modificar los 
términos o condiciones 
7.2. Garantía de cumplimiento 
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista deberá 
presentar la garantía de cumplimiento en original a la Entidad dentro de los 5 
días hábiles siguientes contados a partir de la firma del contrato y requerirá la 
aprobación de la Entidad. Esta garantía tendrá las siguientes características: 

 

Característica Condición 
 
Clase 

Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del 
Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en 
una póliza para Entidades Estatales, (ii) Patrimonio autónomo, (iii) 
Garantía Bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

Corporación Autónoma Regional del Atlántico identificada con NIT 
802.000.339-0 

 
 
 
 
Amparos, vigencia 
y valores 
asegurados 

AMPAROS VALOR ASEGURADO VIGENCIA 

Cumplimiento de las 
obligaciones  

Veinte por ciento (20) % del 
valor del contrato 

Término de duración 
del contrato y seis (6) 
meses más. 

Calidad y correcto 
funcionamiento de los 

bienes  

Veinte por ciento (20) % del 
valor del contrato 

Término de duración 
del contrato y un (1) 
año más. 

Pago de salarios, 
prestaciones sociales e 

indemnizaciones laborales 

Cinco por ciento (5) % del valor 
del contrato 

Término de duración 
del contrato y tres (3) 
años más. 
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Característica Condición 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
Tomador 

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el 
nombre o razón social y tipo societario que figura en el Certificado 
de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de 
Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el 
referido documento se exprese que la sociedad podrá denominarse 
de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de 
alguno de los integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea 
una Unión Temporal o Consorcio, se debe incluir la razón social, NIT 
y porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

• Para el Contratista conformado por una estructura plural (unión 
temporal, consorcio): la garantía deberá ser otorgada por todos los 
integrantes del Contratista, para lo cual se deberá relacionar 
claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de 
participación, quienes para todos los efectos serán los otorgantes de 
esta. 

 
 
Información 
necesaria dentro 
de la póliza 

• Número y año del contrato 
• Objeto del contrato 
• Firma del representante legal del Contratista 
• En caso de usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. 

Ej. Cumplimiento, si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar 
a $14.980.421 

 
El Contratista está obligado a restablecer el valor de la garantía cuando esta se 
vea reducida por razón de las reclamaciones que efectúe la Entidad, así como a 
ampliar las garantías en los eventos de adición y/o prórroga del contrato. El no 
restablecimiento de la garantía por parte del Contratista o su no adición o 
prórroga, según el caso, constituye causal de incumplimiento del Contrato y se 
iniciarán los procesos sancionatorios a que haya lugar. 
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CAPÍTULO 8. MINUTA Y CONDICIONES DEL CONTRATO 
 

1.1. Anexo de condiciones contractuales (minuta) 
 

1. OBJETO 
ADQUISICIÓN DE SILLAS ERGONOMICAS DE OFICINA PARA EL 
MEJORAMIENTO DE LAS CONDICIONES DE TRABAJO DE LOS 
FUNCIONARIOS DE LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DEL 
ATLÁNTICO. 

2. REGISTRO EN EL 
P.A.A.  

El contrato y su objeto están registrado en el plan anual de adquisiciones 
con el siguiente código:  56101700; 56112104; 56101522 y 56112102. 

3. OBLIGACIONES DEL 
CONTRATISTA 

 
Las indicadas en el pliego de condiciones y estudios previos. 

4. INHABILIDADES E 
INCOMPATIBILIDADES 

El CONTRATISTA declara bajo juramento, el cual se considera prestado 
con la firma del presente contrato, que no se encuentra incurso en 
inhabilidades, ni en incompatibilidades, para contratar con LA 
CORPORACION.  

Si llegase a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el desarrollo del 
presente contrato, el CONTRATISTA deberá informarlo inmediatamente a 
LA CORPORACION, para que inicie e iniciará los trámites para ceder el 
contrato, previa autorización escrita de la CORPORACION por parte del 
Director General. Si ello no fuere posible, renunciará a la ejecución del 
contrato. 

5. VALOR El valor del contrato es de xxxxxx 

6. FORMA DE PAGO 

La C.R.A pagará el valor del contrato que resulte del presente proceso de 
contratación en un (1) único pago una vez efectuada la entrega a 
satisfacción de los elementos objeto del contrato, previa presentación de la 
factura y recibido a satisfacción por parte del supervisor del contrato, 
acompañado de los demás documentos exigidos por las normas 
administrativas o fiscales. El valor de la factura presentada no podrá 
exceder el valor del contrato.  
 
Para la cancelación de cada pago el Contratista debe cumplir a satisfacción 
acorde con el objeto del contrato, previo visto bueno por parte del 
supervisor del contrato, así como también aportar la certificación sobre el 
cumplimiento en el pago de los aportes de sus empleados al Sistema 
General de Seguridad Social Integral (salud, riesgos laborales, pensiones) 
y aportes parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, ICBF y SENA). 
 
Nota 1. Si con la cuenta no se acompañan los documentos requeridos para 
el pago, será responsabilidad del (la) CONTRATISTA y no tendrá por ello 
derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. Los 
anteriores pagos están sujetos a las disponibilidades del Programa Anual 
Mensualizado de Caja –PAC 

7. TÉRMINO DE 
EJECUCIÓN 

El plazo de ejecución será de un (1) mes contado a partir de la suscripción del 
acta de inicio del contrato, sin que, en todo caso, se llegue a superar el 31 de 
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 diciembre de 2025. 
8. SUSCRIPCIÓN, 

PERFECCIONAMIENTO 
Y EJECUCIÓN  

Para la suscripción se requiere que el Contratista se encuentre al día en los 
pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y con los aportes parafiscales, 
si es del caso. Para el perfeccionamiento se requiere la firma de las partes. 
Para su ejecución, la aprobación de las garantías, el Registro Presupuestal 
correspondiente y el acta de incio.  

9. SUPERVISIÓN 

La supervisión será ejercida por el por el funcionario, ROBINSON MAFIOL 
CORONADO, PROFESIONAL ESPECIALIZADA GRADO adscrito a la 
secretaria general, quién verificará y certificará el cumplimiento de las 
dotaciones entregadas de acuerdo a las exigencias y especificaciones 
técnicas requeridas. 

10. SUSPENSIONES 

Se podrá suspender la ejecución del contrato de común acuerdo entre las 
partes, mediante la suscripción de un acta por el director general y el 
contratista, donde conste tal evento y la debida justificación de la 
determinación. El tiempo de la suspensión no modificará el plazo de 
ejecución del contrato. 

11. DECLARACIONES 
DEL CONTRATISTA 

El Contratista hace las siguientes declaraciones: 1) Conoce y acepta los 
documentos del proceso, tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y 
modificaciones a los documentos del proceso. 2) Se encuentra 
debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3) Está a paz y 
salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social 
integral. 4) Acepta que el valor del contrato incluye todos los gastos, costos, 
derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones relacionados con el 
cumplimiento del objeto del presente contrato. 5) Que los servicios 
prestados en virtud del contrato a la Corporación, corresponden a esta en 
cuanto a los derechos de propiedad intelectual. 6) Manifiesta que los 
recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, 
financiación del terrorismo, narcotráfico, captación ilegal de dineros y en 
general de cualquier actividad ilícita; y que los recursos recibidos en 
desarrollo de este contrato no serán destinados a ninguna de las 
actividades antes descritas.  

12. GARANTÍAS 

 
Con la finalidad de amparar el riesgo de incumplimiento que se puede 
presentar durante la ejecución, el contratista se obliga a constituir por su 
cuenta, y a favor de la Corporación Autónoma Regional del Atlántico, un 
contrato de seguros contenido en una póliza, expedida por una compañía 
de seguros legalmente establecida en Colombia, la cual incluirá los 
siguientes amparos: 
 
Garantía de cumplimiento 

Característica Condición 

Clase 

Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 
2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) 
contrato de seguro contenido en una póliza para 
entidades estatales, (ii) patrimonio autónomo, (iii) 
garantía bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

CORPORACIÓN AUTONOMA REGIONAL DEL 
ATLANTICO con NIT 802.000.339 – 0 
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 Amparos, 
vigencia y 
valores 
asegurados 

 
AMPAROS VALOR 

ASEGURADO 
VIGENCIA 

Cumplimiento de 
las obligaciones  

Veinte por 
ciento (20) % 
del valor del 

contrato 

Término de 
duración del 
contrato y seis (6) 
meses más. 

Calidad y 
correcto 

funcionamiento 
de los bienes  

Veinte por 
ciento (20) % 
del valor del 

contrato 

Término de 
duración del 
contrato y un (1) 
año más. 

Pago de 
salarios, 

prestaciones 
sociales e 

indemnizaciones 
laborales 

Cinco por 
ciento (5) % 
del valor del 

contrato 

Término de 
duración del 
contrato y tres (3) 
años más. 

 

Tomador  

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá 
tomarse con el nombre o razón social y tipo 
societario que figura en el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser 
que en el referido documento se exprese que la 
sociedad podrá denominarse de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante 
legal o de alguno de los integrantes del consorcio. 
Cuando el contratista sea una unión temporal o 
consorcio, se debe incluir la razón social, NIT y 
porcentaje de participación de cada uno de los 
integrantes. 

• Para el contratista conformado por una estructura 
plural (unión temporal, consorcio): la garantía deberá 
ser otorgada por todos los integrantes del contratista, 
para lo cual se deberá relacionar claramente los 
integrantes, su identificación y porcentaje de 
participación, quienes para todos los efectos serán 
los otorgantes de la misma.  

Información 
necesaria 
dentro de la 
póliza 

• Número y año del contrato  
• Objeto del contrato 
• Firma del representante legal del contratista 
• En caso de usar centavos, los valores deben 

aproximarse al mayor. Ej. Cumplimiento, si el valor a 
asegurar es $14.980.420,20 aproximar a 
$14.980.421 

El Contratista está obligado a restablecer el valor de la garantía cuando 
esta se vea reducida por razón de las reclamaciones que efectúe LA 
CORPORACIÓN, así como, a ampliar las garantías en los eventos de 
adición y/o prórroga del contrato. El no restablecimiento de la garantía por 
parte del Contratista o su no adición o prórroga, según el caso, constituye 
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 causal de incumplimiento del Contrato y se dará inicio a los procesos 
sancionatorios a que haya lugar. 
Nota 1: El Proponente deberá anexar para la aprobación de la Garantía de 
Cumplimiento la certificación, constancia o recibo de pago en caso de optar 
por un contrato de seguro a través de póliza. 
Nota 2: El contratista deberá anexar el comprobante de pago de la prima 
de seguro. 
NOTA 3: La aprobación de las garantías por parte de LA CORPORACIÓN 
es requisito previo para el inicio de la ejecución del contrato. 

13. EXPEDIENTE 
CONTRACTUAL 

Los documentos generados durante las distintas etapas de la contratación que 
nos ocupa, configuran el respectivo expediente, de conformidad con la Circular 
Única Externa de Colombia Compra Eficiente: Uso del SECOP II para crear, 
conformar y gestionar los expedientes electrónicos del proceso de 
contratación. Los estudios, documentos previos y el presente clausulado con 
la solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal, los Certificados de 
Disponibilidad y de Registro Presupuestal forman parte integral del contrato. 

14. SEGURIDAD SOCIAL Y 
RIESGOS 

El contratista declara que está a paz y salvo con sus obligaciones laborales 
frente al sistema de seguridad social integral y parafiscales si corresponde.  

15. CESIÓN El CONTRATISTA no podrá ceder los derechos y obligaciones contraídas 
mediante el presente contrato, ni subcontratar, salvo previa autorización 
expresa y escrita de LA CORPORACION. 

16.  GASTOS Los gastos en que se debe incurrir por concepto de impuestos, primas por 
constitución, adición, modificación o recuperación de la garantía única, cuando 
a ella haya lugar, y demás gastos del contrato, correrán por cuenta del 
CONTRATISTA. 

17. MULTAS Si durante la ejecución del Contrato se generaran incumplimientos del 
Contratista, se causarán las siguientes multas: 
 
Causales:  
 
1. Por atraso o incumplimiento del cronograma de obra se causará una multa 

equivalente al 0,5% del valor del contrato, por cada día calendario de 
atraso. 

2. Por atraso imputable al Contratista en la firma del acta de inicio o no iniciar 
la ejecución en la fecha pactada, se causará una multa diaria equivalente 
al 0,3%del valor del contrato, por cada día calendario de atraso. Igual 
sanción se aplicará en caso de que el Contratista no inicie efectivamente 
con la ejecución del contrato en la fecha acordada. 

3. Por atraso en la entrega final de la obra contratada, el Contratista se hará 
acreedor a una multa equivalente al 1% del valor del contrato, por cada día 
calendario de atraso. 

4. Por incumplir las órdenes dadas por la interventoría, el Contratista se hará 
acreedor a una multa equivalente al 0,3% del valor del contrato, por cada 
orden incumplida. 

5. Por cambiar el personal presentado a la interventoría, sin la aprobación 
previa de esta, al Contratista se le impondrá una multa equivalente al 0,5% 
del valor del contrato. 

 
Parágrafo 1. Las multas son apremios al Contratista para el cumplimiento de 
sus obligaciones y, por lo tanto, no tienen el carácter de estimación anticipada 
de perjuicios, de manera que pueden acumularse con cualquier forma de 
indemnización, en los términos previstos en el artículo 1600 del Código Civil.  
 
Parágrafo 2. En caso de que el Contratista incurra en una de las causales de 
multa, este autoriza a la Entidad Contratante para descontar el valor de la 
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 misma, la cual se tomará directamente de cualquier suma que se le adeude al 
Contratista, sin perjuicio de hacer efectiva la cláusula penal o la garantía de 
cumplimiento del contrato. 
 
Parágrafo 3. El pago en cualquier forma, incluyendo la deducción de los 
valores adeudados al Contratista, realizado con fundamento en las multas 
impuestas, no exonerará al Contratista de continuar con la ejecución del 
contrato ni de las demás responsabilidades y obligaciones que emanen del 
contrato. 
 
Parágrafo 4. En caso de que el Contratista reincida en el incumplimiento de 
una o de varias obligaciones se podrán imponer nuevas multas. 
 
Parágrafo 5. Para efectos de la imposición de las multas el Salario Mínimo 
Diario o Mensual Vigente, será aquel que rija para el momento del 
incumplimiento del contrato. 
 

Parágrafo 6. El monto de ninguna de las sanciones asociadas a cada causal 
de multa, aplicada de forma independiente, podrá ser superior al 5% del valor 
del contrato, particularmente frente a aquellas que se imponen de forma 
sucesiva. Lo anterior, sin perjuicio de que se inicie un nuevo procedimiento 
sancionatorio para efectos de imponer nuevas multas.   

18. CLÁUSULA PENAL 
PECUNIARIA 

En caso de incumplimiento por parte del Contratista, no subsanado en un plazo 
de cinco (5) días hábiles contados a partir de la fecha de incumplimiento, sin 
necesidad de previo requerimiento, por el simple retardo en el cumplimiento, 
por el cumplimiento imperfecto o por la inejecución total o parcial de las 
obligaciones a su cargo contraídas en virtud del presente acuerdo, el 
Contratista pagará a la Entidad, una suma equivalente al veinte por ciento 
(20%) del valor del contrato. La presente cláusula penal no tiene el carácter de 
estimación anticipada de perjuicios. 
 
Parágrafo 1. El pago de la presente cláusula penal no extinguirá las 
obligaciones contraídas por el Contratista en virtud del presente contrato. En 
consecuencia, la estipulación y el pago de la pena dejan a salvo el derecho de 
la Entidad de exigir acumulativamente con ella el cumplimiento o la resolución 
del contrato, en ambos casos, con la correspondiente indemnización de 
perjuicios ocasionados en virtud del incumplimiento total o parcial o del 
cumplimiento tardío o imperfecto de las obligaciones a cargo del Contratista.  
 
Parágrafo 2. El Contratista manifiesta y acepta que la Entidad compense el 
valor correspondiente que eventualmente resulte de la pena estipulada con las 
deudas que existan a su favor y que estén a cargo de la Entidad, ya sea en 
virtud de este contrato o de cualquier otro contrato o convenio que se haya 
suscrito entre las mismas partes, o por cualquier otro concepto. 
 
Parágrafo 3. Esta misma sanción se aplicará en caso de declararse la 
caducidad del contrato. 

19. AUTORIZACIÓN PARA 
NOTIFICACIONES 

el contratista autoriza al Contratante para notificarle a través del correo 
electrónico aportado en la propuesta, todas las actuaciones y documentos que 
se produzcan con motivo del contrato, que deban ser objeto de notificación 
personal, conforme al ordenamiento jurídico.   

20.  INDEMNIDAD EL CONTRATISTA mantendrá indemne a LA CORPORACION contra todo 
reclamo, demanda, acción legal y costo que pueda causarse o surgir por daños 
o lesiones a personas o propiedades de terceros, ocasionados por EL 
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 CONTRATISTA en la ejecución del objeto y las obligaciones contractuales. En 
caso de que se entable un reclamo, demanda o acción legal contra LA 
CORPORACION por asuntos que según el contrato sean de responsabilidad 
del CONTRATISTA, ésta será notificada lo más pronto posible para que por su 
cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la Ley para mantener 
indemne a la Corporación, el CONTRATISTA será responsable de todos los 
daños causados a LA CORPORACION, ocasionados por su culpa o la de sus 
subcontratistas o dependientes y le reconocerá y pagará el valor de tales daños 
o procederá a repararlos debidamente a satisfacción de la Corporación. En 
caso de que así no lo hiciere EL CONTRATISTA, LA CORPORACION tendrá 
derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que 
adeude a EL CONTRATISTA por razón de los trabajos motivo del contrato. 

21.  AUSENCIA DE 
RELACIÓN LABORAL 

El Contratista ejecutará el presente Contrato con sus propios medios y con 
plena autonomía técnica y administrativa y el personal que vincule durante la 
ejecución del contrato será de su libre escogencia, debiendo cumplir con todos 
los requisitos exigidos en los documentos del Proceso de Contratación. Entre 
el Contratista, el personal que éste contrate y la Entidad no existe, ni existirá 
vínculo laboral alguno. En consecuencia, el Contratista responderá de manera 
exclusiva por el pago de honorarios, salarios, prestaciones e indemnizaciones 
de carácter laboral y contractual a que haya lugar. Así mismo, el 
Contratista deberá verificar y/o cumplir con la afiliación de dicho personal al 
Sistema de Seguridad Social integral (salud, pensiones y riesgos laborales) y 
a la Caja de Compensación Familiar, ICBF y SENA, cuando haya lugar, de 
acuerdo con lo dispuesto en la Ley. 
  
El Contratista solo podrá subcontratar con la autorización previa y expresa de 
la Entidad. El empleo de tales subcontratistas no relevará al Contratista de las 
responsabilidades que asume por las labores de la construcción y por las 
demás obligaciones emanadas del presente Contrato. La Entidad no adquirirá 
relación alguna con los subcontratistas y la responsabilidad de los trabajos que 
éstos ejecuten seguirá a cargo del Contratista. La Entidad podrá exigir al 
Contratista la terminación del subcontrato en cualquier tiempo y el 
cumplimiento inmediato y directo de sus obligaciones o el cambio de los 
subcontratistas cuando, a su juicio, este (os) no cumpla(n) con las calidades 
mínimas necesarias para la ejecución de la(s) labor(es) subcontratada(s).  

22. LIQUIDACIONES El contrato será objeto de liquidación de acuerdo con lo establecido en las 
normas que regulan la materia. El término para la liquidación del contrato será 
de seis (6) meses, contados a partir del recibo de la obra. 
 
Para la liquidación se exigirá al Contratista la ampliación de la garantía, si es 
del caso, a fin de avalar las obligaciones que éste deba cumplir con 
posterioridad a la extinción del presente contrato.  
 
Si el Contratista no se presenta para efectos de la liquidación del contrato o las 
partes no llegan a ningún acuerdo, la Entidad procederá a su liquidación, por 
medio de resolución motivada susceptible del recurso de reposición. Así 
mismo, y de conformidad con lo previsto por el artículo 11 de la Ley 1150 de 
2007, si el Contratista deja salvedades en la liquidación bilateral, la Entidad 
podrá liquidar unilateralmente, caso en el cual, esta solo procederá en relación 
con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo, siempre que la 
liquidación unilateral pueda contener decisiones nuevas frente a la liquidación 
acordada o que no hayan sido respondidas por la Entidad con anterioridad a la 
liquidación.  

23.  CLÁUSULAS 
EXCEPCIONALES 

En este contrato se entienden pactadas las cláusulas excepcionales previstas 
en los artículos 14 a 18 de la Ley 80 de 1993, y demás normas que regulen la 
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 materia. 
24. AUTORIZACIÓN PARA 

DEDUCCIONES 
El contratista autoriza al Contratante para deducir de los saldos que éste tenga 
a su favor, los valores de las deudas que por cualquier concepto se generen a 
favor de la Corporación, con motivo del contrato. 

25.  JURISDICCIÓN 
COMPETENTE 

Las controversias que se susciten en torno al presente contrato serán dirimidas 
por la jurisdicción de lo Contencioso Administrativo.  

26.  MANIFESTACIONES Las partes manifiestan libremente que han procedido a la lectura total y 
cuidadosa del presente documento, por lo que, en consecuencia, se obligan a 
todo lo ordenado y manifestado. 
 
EL CONTRATISTA acepta que el valor del contrato incluye todos los gastos, 
costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones relacionadas con 
el cumplimiento del objeto del presente contrato. 

27. SOLUCIÓN DE 
CONTROVERSIAS 

Cualquier diferencia que surja entre las partes por la ejecución, interpretación, 
terminación o liquidación del presente contrato y en general, sobre los 
derechos y obligaciones derivados del mismo, durante su etapa precontractual, 
contractual y post contractual se solucionará primero por las partes, mediante 
arreglo directo, la cual tendrá una duración de treinta (30) días hábiles. En caso 
de no llegar a un acuerdo, las partes convienen solucionarla por la vía de la 
conciliación prejudicial - extrajudicial 
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CAPÍTULO 9. LISTA DE ANEXOS, FORMATOS, FORMULARIOS 
 

FORMATO 1 — CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 

Señores 
CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DEL ATLÁNTICO. 

 
Proceso de Contratación No. SASI-2025-001 

 
Objeto: ADQUISICIÓN DE SILLAS ERGONOMICAS DE OFICINA PARA EL 
MEJORAMIENTO DE LAS CONDICIONES DE TRABAJO DE LOS 
FUNCIONARIOS DE LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DEL 
ATLÁNTICO. 

 
Estimados señores: 

 
[Nombre del representante legal del Proponente] en mi calidad de 
Representante Legal de [Nombre del Proponente] o [Nombre del Proponente- 
persona natural] en adelante el “Proponente”, manifiesto, bajo la gravedad del 
juramento que: 

1. Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta y para suscribir el 
Contrato si resulto adjudicatario del Proceso de Contratación de la 
referencia. 

2. En caso de que la Oferta me sea adjudicada suscribiré el Contrato objeto 
del Proceso de Contratación en la fecha prevista para el efecto en el 
cronograma contenido en los Documentos del Proceso. 

3. Conozco los Documentos del Proceso, incluyendo adendas, y acepto los 
requisitos en ellos contenidos. Dentro de los documentos presentados a 
la Entidad conozco los ítems, la descripción, las unidades y cantidades 
establecidas en el Formulario 1. 

4. Conozco las leyes de la República de Colombia que rigen el Proceso de 
Contratación. 

 

5. Tengo conocimiento acerca de las características y condiciones del sitio 
de ejecución del proyecto. 

6. Conozco el sitio donde se ejecutará el contrato y asumo los riesgos 
previsibles inherentes al mismo, así como aquellos asignados en el pliego 
de condiciones. 

7. La información contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y 
asumo total responsabilidad frente a la Entidad cuando los datos 
suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo 
dispuesto en el Código Penal y demás normas concordantes. 

8. Ni los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona 
jurídica que represento, ni yo nos hallamos incursos en causal alguna de 
conflicto de interés, inhabilidad o incompatibilidad de las señaladas en la 
Constitución y en la Ley. 
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 9. Ni los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona 
jurídica que represento, ni yo nos encontramos en ninguno de los eventos 
de prohibiciones especiales para contratar, ni nos encontramos incursos 
en ninguno de los conflictos de intereses para participar establecidos en 
la ley. 

10. En caso de llegar a conocer que los integrantes del Proponente Plural, los 
socios de la persona jurídica que representó o yo nos encontramos 
incursos en alguna inhabilidad o conflicto de interés sobreviniente, 
contemplados en la normativa vigente, nos comprometemos a informar de 
manera inmediata tal circunstancia a la Entidad, para que tome las 
medidas pertinentes. Este compromiso lo adquirimos en total 
independencia de la etapa procesal en que se encuentre el Proceso de 
Contratación (precontractual, contractual y/o post contractual). 

11. Ni los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona 
jurídica que represento (se exceptúa las sociedades anónimas abiertas), 
ni a mí, se nos ha declarado responsables judicialmente por actos de 
corrupción, la comisión de delitos de peculado, concusión, cohecho, 
prevaricato en todas sus modalidades, y soborno trasnacional, lavado de 
activos, enriquecimiento ilícito, entre otros, de conformidad con la ley 
penal colombiana y los tratados internacionales sobre la materia, así como 
sus equivalentes en otras jurisdicciones. 

12. Ni los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona 
jurídica que represento, ni yo estamos incursos en la situación descrita en 
el numeral 1del artículo 38 de la ley 1116 de 2006. 

13. Conozco el Anexo denominado “pacto de transparencia” relacionado en 
el pliego de condiciones y me comprometo a darle estricto cumplimiento. 

14. Los recursos destinados al proyecto son de origen lícito y no hemos 
participado en actividades delictivas, así como no hemos recibido 
recursos o facilitado actividades contrarias a la ley. 

15. Al momento de la presentación de la oferta, ni mis representados ni yo 
nos encontramos incursos en alguna de las causales de rechazo 
señaladas en la sección 1.15 del Documento Base. 

 

16. Si se me adjudica el Contrato me comprometo a constituir las garantías 
requeridas y a suscribir estas y aquel dentro de los términos señalados 
para ello. 

17. La oferta está constituida por todos los Formatos, Formularios, Anexos y 
Matrices requeridos en los Documentos del Proceso aplicables al 
Proponente y documentos de soporte presentados. 

18. La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, 
derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con 
ocasión de la presentación de la oferta y suscripción del contrato y que en 
consecuencia no presentaré reclamos con ocasión del pago de tales 
gastos. 

19. Declaro que me informaré de todas las etapas y decisiones del proceso 
de contratación, consultando el Sistema Electrónico Para la Contratación 
Pública; y en caso de que me deban comunicar o notificar alguna decisión, 
autorizo a la entidad para que lo haga electrónicamente al correo 
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 electrónico indicado al final de este documento. 
20. Acepto que las comunicaciones y notificaciones de las decisiones 

surgidas en el Proceso de Contratación se realicen por medio 
electrónicos, a través del usuario del Secop II, de acuerdo con el Manual 
de Uso y Condiciones de la plataforma del SECOP II, y el artículo 56 de 
la Ley 1437 de 2011. 

 

21. Declaro que: [Marque con una X la característica aplica al Proponente] 
 

 
 
El 
Proponente 
es: 

Persona Natural  
Persona Jurídica Nacional   
Persona Jurídica Extranjera sin sucursal en 
Colombia  
Sucursal de Sociedad Extranjera   
Unión Temporal   
Consorcio   
Otro  

 El Proponente o alguno de los miembros del Proponente 
plural pertenece a un grupo empresarial: sí  no  
Nombre del Grupo Empresarial:   

 
 
Grupo 
empresarial: 

En caso de que la respuesta anterior sea afirmativa, la 
participación en el grupo empresarial es en calidad de: 

 
Matriz    
Subordinada    
Subsidiaria   
Filial   
Otro (indicar cuál)   

 El Proponente cotiza en bolsa: sí no  
Composición Accionaria del Proponente o de las 
personas jurídicas que integran el proponente plural (lo 
anterior no aplica para las sociedades anónimas 
abiertas): 

 
Composición 
de la 
persona 
jurídica: 

[Este cuadro se debe diligenciar por cada una de las 
sociedades que conforman el proponente.] 

 Porcentaje 
Participación 

NIT, Cédula 
o 
Documento 
de 
Identificación 

Nombre o 
Razón social 
del 
Accionista 
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22. Autorizo que la Entidad consulte la información comercial o financiera 
pertinente para el Proceso de Contratación, bajo el entendido que la 
Entidad debe guardar confidencialidad sobre la información sujeta a 
reserva. 

23. Recibiré notificaciones del contrato en: 
 
 

Persona de 
contacto [Nombre]  

Dirección y 
ciudad [Dirección de la compañía] 

Teléfono [Teléfono de la 
compañía] Celular [Teléfono de la 

compañía] 
Correo 
electrónico 

[Dirección de correo electrónico de la 
compañía] 

 
24. He leído y acepto lo establecido en el Manual de Uso y Condiciones de la 

plataforma del SECOP II. 
Atentamente, 
Nombre del Proponente   
Nombre del Representante Legal   
C. C. No.  de   
Dirección de correo     
Correo electrónico     
Ciudad     

 
 
 
 
 
 

 

(Firma del proponente o de su Representante Legal) 
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FORMATO 2 – DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE PROPONENTE 
PLURAL 

FORMATO 2A – Documento de conformación de consorcio 

Señores 
CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DEL ATLÁNTICO 
Calle 66 No. 54 -43 
Barranquilla - Atlántico (Colombia) 

 
REFERENCIA: Proceso de Contratación No. SASI-2025-001 en adelante el 
“Proceso de Contratación” 
 
Objeto: ADQUISICIÓN DE SILLAS ERGONOMICAS DE OFICINA PARA EL 
MEJORAMIENTO DE LAS CONDICIONES DE TRABAJO DE LOS 
FUNCIONARIOS DE LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DEL 
ATLÁNTICO. 

 
 

Estimados Señores: 
Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del 
Representante Legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en 
nombre y representación de [nombre o razón social del integrante 1] y [nombre 
o razón social del integrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de 
este documento, que hemos convenido asociarnos en Consorcio, para participar 
en el Proceso de Contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente: 
La duración de este Consorcio no será inferior al del plazo de ejecución del 
contrato y un año más. 
El Consorcio está integrada por los siguientes miembros, los cuales ejecutarán 
las actividades que se describen a continuación: 

 
Actividades  y 
términos en la 
ejecución del 
Contrato (1) 

Compromiso 
(%) (2) 

Nombre del 
integrante  a 
cargo de la 
actividad 

[El integrante debe 
describir 
pormenorizadamente 

[Indicar el 
porcentaje de 
cada  actividad 

 

las actividades que 
ejecutará en 
desarrollo del 
contrato.] 

que se 
compromete a 
ejecutar] 
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  [En el evento 
que la actividad 
sea realizada 
por dos (2) o 
más miembros 
se indicará el 
porcentaje de 
compromiso en 
relación con 
cada miembro] 

   
   

 
 

El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los 
integrantes, debe ser igual al 100%. 

 
El Consorcio se denomina CONSORCIO  . 
La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria en el 
cumplimiento de las obligaciones y de las sanciones que se deriven de la 
ejecución del contrato. 

 

El representante del Consorcio es  [indicar el 
nombre], identificado con C. C. No.   de 
 , quien está expresamente facultado para firmar, 
presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del 
Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias 
respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

 
El representante suplente del Consorcio es   
[indicar el nombre], identificado con C. C. No.   de 
 , quien está expresamente facultado para firmar, 
presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del 
contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias 
respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente del 
consorcio.] 
El Señor[a]   [indicar el nombre del representante legal 
del consorcio] acepta su nombramiento como representante legal del 
CONSORCIO [Nombre del Consorcio] 

 

En caso de resultar adjudicatario, la facturación del Proponente la realizará: 
[Nombre del integrante o nombre de todos los integrantes]. 

 

[Las Entidades y los Proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no 
contradigan lo dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relación 
negocial entre los integrantes.] 
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 El Domicilio del Consorcio es: 
Dirección de correo    
Dirección electrónica 

 
Teléfono   
Telefax   
Ciudad   

 

En constancia, se firma en  , a los  días del mes de   
de 20 . 

 
 
 

[Nombre del proponente o Representante legal [Nombre del 
proponente o Representante legal 
de cada uno de los integrantes] de cada uno de los 
integrantes] 

 
 
 
 
 

 
[Nombre y firma del Representante  [Nombre y firma del 
Representante del Consorcio] 
Suplente del Consorcio] 
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FORMATO 2B – Documento de conformación de unión temporal 
 

Señores 
CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DEL ATLÁNTICO 
Calle 66 No. 54 -43 
Barranquilla - Atlántico (Colombia) 

 
REFERENCIA: Proceso de Contratación No. SASI-2025-001, en adelante 
el “Proceso de Contratación” 
 
Objeto: ADQUISICIÓN DE SILLAS ERGONOMICAS DE OFICINA PARA EL 
MEJORAMIENTO DE LAS CONDICIONES DE TRABAJO DE LOS 
FUNCIONARIOS DE LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DEL 
ATLÁNTICO. 

 
Estimados Señores: 
 
Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del 
Representante Legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en 
nombre y representación de [nombre o razón social del integrante 1] y [nombre 
o razón social del integrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de 
este documento que hemos convenido asociarnos en Unión Temporal para 
participar en el Proceso de Contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente: 
La duración de la Unión Temporal no será inferior al del plazo de ejecución del 
contrato y un año adicional contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de 
Contratación. 
La Unión Temporal está integrada por los siguientes miembros, los cuales 
ejecutaran las actividades que se describen a continuación: 

 
Actividades  y 
términos en la 
ejecución del 
Contrato (1) 

Compromiso (%) (2) Nombre del 
integrante a cargo de 
la actividad 

[El integrante debe 
describir 
pormenorizadamente 
las actividades que 
ejecutará en 
desarrollo del 
contrato.] 

[Indicar el 
porcentaje de cada 
actividad que se 
compromete a 
ejecutar] 

 
[En el evento que la 
actividad sea 
realizada por dos (2) 
o más miembros se 
indicará  el 
porcentaje de 
compromiso en 
relación con cada 
miembro] 
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(1) La extensión de la participación se indicará en función de las actividades 
a ejecutar en el proyecto. 
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso 
de los integrantes, debe ser igual al 100%. 

 
La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL  . 
La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria en el 
cumplimiento de las obligaciones que se deriven de la ejecución del contrato, 
pero las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la 
propuesta y del contrato se impondrán de acuerdo con la participación de 
ejecución de cada uno de los miembros de la unión temporal. 
El representante de la Unión Temporal es    [indicar el 
nombre], identificado con la cédula de ciudadanía No.  , de   , 
quien está expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en 
caso de salir favorecidos con la adjudicación del Contrato, firmarlo y tomar todas 
las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y 
liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
El   representante   suplente   de   la   Unión   Temporal   es 
 [indicar el nombre], identificado con C. C. No. 
  de  , quien está expresamente 
facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con 
la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que 
fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y 
suficientes facultades. 
[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente de 
la unión temporal.] 
El Señor [a]  [indicar el nombre del representante legal de 
la Unión Temporal] acepta su nombramiento como representante legal de la 
UNIÓN TEMPORAL [Nombre de la Unión Temporal] 
[Las Entidades y los Proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no 
contradigan lo dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relación 
negocial entre los integrantes.] 
El domicilio de la Unión Temporal es: 
Dirección de correo    
Dirección electrónica 

 
Teléfono   
Telefax   
Ciudad   

 

En constancia, se firma en  , a los  días del mes de   
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de 2022 . 
 
 
 
 

[Nombre del proponente o Representante legal [Nombre del 
proponente o Representante legal 
de cada uno de los integrantes] de cada uno de los 
integrantes] 

 
 
 
 
 

 
[Nombre y firma del Representante de [Nombre y firma del 
Representante de la Unión Temporal] Suplente de la 
Unión Temporal] 
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FORMATO 3 – EXPERIENCIA ESPECÍFICA 
 
 

 

# 
RUP 

 
Miembro 
del 
proponente 
que aporta 
el contrato 

 
Objeto 
y/o 
Alcance 
del 
contrato 

 
 
Valor 
del 
contrato 

% de 
participación 
del miembro 
no líder del 
proponente 
en la 
estructura 

 
Fecha 
de inicio 
del 
contrato 

País en 
el que 
se 
celebró 
el 
contrato 

 
 
Entidad 
contratante 

        
        
        

 

# RUP: se debe indicar número del contrato en el consecutivo del RUP. 
 
 

Firma del Representante Legal del Proponente 
 

Nombre 
 

Identificación 
 

_ 
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FORMATO 4 – ACREDITACIÓN DE PAGO Y APORTES AL SISTEMA DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 

 
FORMATO 4A – Personas jurídicas 

 
 

[Este formato debe ser diligenciado por las personas jurídicas nacionales y las 
extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia las cuales deberán acreditar 
este requisito respecto del personal vinculado en Colombia]. 
[Cuando la persona jurídica no esté exonerada en el pago al sistema de aportes 
parafiscales, deberá incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo 
correspondiente:] 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con 
[Incluir el número de identificación] en mi condición de Representante Legal de 
[Incluir la Razón social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], 
bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje 
y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción 
(artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por 
la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de 
cierre del presente procedimiento de selección. Lo anterior, en cumplimiento de 
lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 

[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir 
el número de identificación], y con Tarjeta Profesional No. [Incluir Número de 
tarjea profesional] de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi 
condición de Revisor Fiscal de [Incluir la Razón social de la persona jurídica] 
identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cámara de 
Comercio de  , luego de examinar de acuerdo con las normas de 
auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la 
compañía, bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de 
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de 
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de 
Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), 
pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de 
la fecha de cierre del presente procedimiento de selección. Lo anterior, en 
cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 

[En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, 
deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución como se indica 
a continuación:] 

 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con 
[Incluir el número de identificación] en mi condición de Representante Legal de 
[Incluir la Razón social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], 
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 bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje, 
y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción 
(artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por 
la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de 
lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 

[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir 
el número de identificación], y con Tarjeta Profesional No. [Incluir Numero de 
tarjea profesional] de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi 
condición de Revisor Fiscal de [Incluir la Razón social de la persona jurídica] 
identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cámara de 
Comercio de  , luego de examinar de acuerdo con las normas de 
auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la 
compañía, bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de 
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de 
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de 
Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), 
pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en 
cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 

[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades 
anteriormente mencionadas, se deberá precisar el valor y el plazo previsto para 
el acuerdo de pago, con indicación del cumplimiento de esta obligación, caso en 
el cual deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el 
comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del procedimiento de 
contratación] 

 

[Cuando la persona jurídica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo 
con el artículo 114-1 del Estatuto Tributario modificado por el artículo 65 de la 
Ley 1918 de 2016, deberá incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo 
correspondiente:] 

 
Conforme el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento, 
manifiesto que me encuentro exonerado del pago de los aportes parafiscales a 
favor del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, 
las sociedades y personas jurídicas y asimiladas contribuyentes declarantes del 
impuesto sobre la renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores 
que devenguen, individualmente considerados, menos de diez (10) salarios 
mínimos mensuales legales vigentes. 

 

[Cuando la persona jurídica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis 
(6) meses anteriores a la presentación de la propuesta deberá manifestarlo de la 
siguiente manera:] 
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 [Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 
según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi 
condición de [Indicar si actúa como Representante Legal o revisor fiscal] de 
[Incluir la Razón social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], 
bajo la gravedad de juramento, manifiesto que dentro de los seis (6) meses 
anteriores a la fecha de firma del Contrato no tuve personal a cargo y por ende 
no estoy obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social. 

 
 

En constancia, se firma en  , a los  días del mes de   
de 20 . 

 
 
 
 
 

 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 
según corresponda] 

 
Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe acreditar 
por separado los requisitos señalados. Adicionalmente, el Proponente 
adjudicatario debe presentar, para la suscripción del respectivo Contrato, ante la 
dependencia respectiva, la declaración donde acredite el pago correspondiente 
a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar. 

 
FORMATO 4B – Personas naturales 

 
El Proponente persona natural deberá acreditar la afiliación a los sistemas de 
seguridad social en salud y pensiones aportando los certificados de afiliación 
respectivos. El proponente podrá acreditar la afiliación entregando el certificado 
de pago de planilla, pero no será obligatoria su presentación. Los certificados de 
afiliación se presentan con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendario, anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratación. En caso 
de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para 
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha 
originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo. 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, 
o se pensione por invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo 
acredite y, además la afiliación al sistema de salud. 

 
Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe acreditar 
por separado los requisitos señalados. Adicionalmente, el Proponente 
adjudicatario debe presentar, para la suscripción del respectivo Contrato, ante la 
dependencia respectiva, la declaración donde acredite el pago correspondiente 
a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar. 
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FORMATO 5 – OFRECIMIENTO ECONÓMICO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Atentamente, 

 
 
Nombre del Proponente   
Nombre del Representante Legal   
C. C. No.  de   
Dirección de correo     
Correo electrónico     
Ciudad     

 
 
 
 
 
 

 

(Firma del proponente o de su Representante Legal) 
 

ITEM 

DESCRIPCIÓN 

UNIDAD 
DE 

MEDIDA CANTIDAD VALOR UNITARIO VALOR PARCIAL 

 

 

1 SILLA SECRETARIAL UNIDAD 100   
 

2 SILLA GERENCIAL UNIDAD 22   
 

SUBTOTAL 
 

I.V.A 
 

VALOR TOTAL 
 


