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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota octubre 31 de 2025

Sefior (a)
Diego Alejandro Martinez Rojas

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7483848 de 2025
Coordinador Académico

Coordinacion poblacion vulnerable

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes octubre del afio 2025

Referencia: No 7483848 del 2025

FERNANDO ANTONIO PEREZ NAVARRETE, identificado con la cédula de ciudadania No. 79392581 de
Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion poblacion vulnerable, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades

realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se estima como valor total del contrato la suma de: CUARENTA Y OCHO MILLONES
CIENTO CUARENTA Y UN MIL QUINIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS (348.141.538 M/CTE). Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (01) primer pago de hasta TRES
MILLONES DOSCIENTOS DIECINUEVE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS (83.219.657
M/CTE) correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero de 2025, contados a partir del cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato,; b) Nueve (09) pagos iguales correspondientes
a los meses de marzo y noviembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y
NUEVE MIL QUINIENTOS DIEZ PESOS ($84.599.510 M/CTE) cada uno y; c¢) Un (01) pago final
correspondiente al mes de diciembre de 2025 por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS VEINTISELS MIL
DOSCIENTOS NOVENTA Y UN PESOS (83.526.291 M/CTE) cada uno incluido 1VA.

Plazo: Sera hasta el 23 de diciembre de 2025.
OBJETO:
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grupos de interes.

Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal, con autonomia técnica, administrativa,
financiera y tecnologica, para dar cumplimiento a los procesos de formacion complementaria, en la
modalidad presencial, de conformidad con los lineamientos establecidos para la formacion profesional
integral, garantizando asi la atencion adecuada a las necesidades del Centro de Servicios Financieros y

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del siguiente cuadro)

No Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1 | Desarrollar las actividades de
aprendizaje derivadas de las
competencias del programa de
formacion asignado, conforme a las
necesidades del servicio
establecidos por la demanda de las
ofertas educativas del centro de
formacion.

Se desarrollaron las
actividades de aprendizaje
correspondientes a los cursos
orientados:

3336687 - APLICACION DE
BUENAS PRACTICAS DE
MANUFACTURA

EN LA INDUSTRIA DE
ALIMENTOS Y BEBIDAS,
12 horas, 29 aprendices.
3349470 - APLICACION DE
BUENAS PRACTICAS DE
MANUFACTURA

EN LA INDUSTRIA DE
ALIMENTOS Y BEBIDAS,
48 horas, 33 aprendices.
3346766 - APLICACION DE
BUENAS PRACTICAS DE
MANUFACTURA

EN LA INDUSTRIA DE
ALIMENTOS Y BEBIDAS,
48 horas, 30 aprendices,
3336683 -
FORTALECIMIENTO EN
LECTURA CRITICA PARA
ARTICULACION CON LA
MEDIA, 12  horas, 32
aprendices.

Guias, formato de
evaluacion

2 Apoyar el proceso de inscripcion y
matricula de los aspirantes de

formacion  complementaria, de

Se desarrollaron las
actividades de aprendizaje
correspondientes a los cursos
orientados:

3336687 - APLICACION DE
BUENAS PRACTICAS DE
MANUFACTURA

Los reportes de inscripcion
de las fichas y reportes de

matricula se enviaron al
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acuerdo con el procedimiento de
ingreso vigente dentro de los

tiempos establecidos.

EN LA INDUSTRIA DE
ALIMENTOS Y BEBIDAS,
12 horas, 29 aprendices.
3349470 - APLICACION DE
BUENAS PRACTICAS DE
MANUFACTURA

EN LA INDUSTRIA DE
ALIMENTOS Y BEBIDAS,
48 horas, 33 aprendices.
3346766 - APLICACION DE
BUENAS PRACTICAS DE
MANUFACTURA

EN LA INDUSTRIA DE
ALIMENTOS Y BEBIDAS,
48 horas, 30 aprendices,
3336683 -
FORTALECIMIENTO EN
LECTURA CRITICA PARA
ARTICULACION CON LA
MEDIA, 12  horas, 32
aprendices.

correo electronico de la
coordinacion, con los
archivos de Excel y pdf

adjuntos.

Gestionar y Desarrollar acciones de
formacion complementaria
conforme a las necesidades del

servicio establecidas por el centro

de formacion

Se gestiond6 y desarrolld

acciones de formacion de

acuerdo con las necesidades

del servicio.

Fichas inscritas

Guiar el proceso de induccion y
reinduccion de los aprendices
cuando sea necesario.

Para el periodo objeto de este
pago, la necesidad del servicio
no requirio ejecutar
actividades correspondientes a

esta obligacion.

Para el periodo objeto de
este pago, la necesidad del
servicio no requirié
ejecutar actividades
correspondientes a esta

obligacion.

Registrar los juicios de evaluacion
de cada uno de los aprendices
asignados, de manera oportuna en el
de

aplicativo administracion

Se desarrollaron las
actividades de aprendizaje
correspondientes a los cursos
orientados:

3336687 - APLICACION DE
BUENAS PRACTICAS DE
MANUFACTURA

EN LA INDUSTRIA DE

Reporte de Sofia
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educativa dispuesto por la entidad,
esto conforme a los lineamientos y

la normatividad vigente.

ALIMENTOS Y BEBIDAS,
12 horas, 29 aprendices.
3349470 - APLICACION DE
BUENAS PRACTICAS DE
MANUFACTURA

EN LA INDUSTRIA DE
ALIMENTOS Y BEBIDAS,
48 horas, 33 aprendices.
3346766 - APLICACION DE
BUENAS PRACTICAS DE
MANUFACTURA

EN LA INDUSTRIA DE
ALIMENTOS Y BEBIDAS,
48 horas, 30 aprendices,
3336683 -
FORTALECIMIENTO EN
LECTURA CRITICA PARA
ARTICULACION CON LA
MEDIA, 12  horas, 32
aprendices.

Realizar actividades enfocadas a la
retencion de los aprendices
asignados, aplicando la ruta de
atencion para la prevencion de la
desercion, diligenciando los
formatos establecidos.

Para el periodo objeto de este
pago, la necesidad del servicio
no requirié ejecutar
actividades correspondientes a

esta obligacion.

Para el periodo objeto de
este pago, la necesidad del
requirié

servicio no

ejecutar actividades
correspondientes a esta

obligacion.

Gestionar las novedades
académicas presentadas por cada
uno de los aprendices asignados, de
manera oportuna conforme a lo

establecido en el reglamento del

aprendiz.

Para el periodo objeto de este
pago, la necesidad del servicio
no requirié ejecutar
actividades correspondientes a

esta obligacion.

Para el periodo objeto de
este pago, la necesidad del
servicio no requirié
ejecutar actividades
correspondientes a esta

obligacion.

Apoyar y acompailar las
actividades transversales requeridas
en el marco del programa de
formacion asignado (tales como
autoevaluacion, registro calificado,
SENNOVA, actividades de

Para el periodo objeto de este
pago, la necesidad del servicio
no

requirio ejecutar

Para el periodo objeto de
este pago, la necesidad del

servicio no requirié
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actividades correspondientes a

esta obligacion.

ejecutar actividades

correspondientes a esta

obligacion.

9 Gestionar las actividades vinculadas | Para el periodo objeto de este | Para el periodo objeto de
con el disefio y /o desarrollo | pago, la necesidad del servicio | este pago, la necesidad del
curricular de los programas | no requiriod ejecutar | servicio no requirio
asociados con la linea medular del | actividades correspondientes a | ejecutar actividades
Centro de Formacion. esta obligacion. correspondientes a esta

obligacion.

10 | Presentar informes y soportes Se presentan informes y Informe de gestion
requeridos por el supervisor del
contrato conforme a las soportes requeridos por el contractual, acta mes de
necesidades del servicio. . . .

supervisor del contrato. septiembre, Planilla
aportes de salud mes de
septiembre.

11 | Participar y desarrollar los cursos de | Se participo y se desarrollaron | Para el periodo objeto de
formacion complementaria de la | los cursos determinados por la | este pago, la necesidad del
ruta pedagdgica determinados por el | coordinacion servicio no requirié
supervisor del contrato. ejecutar actividades

correspondientes a esta
obligacion.

12 | Asistir a las reuniones programadas | Para el periodo objeto de este | Para el periodo objeto de

por la coordinacion académica y/o
subdireccién de centro.

pago, la necesidad del servicio
no requirio6 ejecutar
actividades correspondientes a

esta obligacion.
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obligacion.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados

de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE

M ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE O INICIAL O FINAL

1. XX XX XX XX

2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de

ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 9491197314 de la

planilla, Aportes en Linea del mes de septiembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites™)

Evidencias en (xx) folios
Cordialmente,
Firma

Fernando Antonio Pérez Navarrete
Contratista

C.C. No. 79392581

Recibi a satisfaccion:
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Diego Alejandro Martinez Rojas
Supervisor Contrato 7483848 de 2025
Coordinador Académico

Coordinacion poblacion vulnerable
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ACTA No. 8

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Informe de gestién realizada del al
30/09/2025 correspondiente al proceso de formacién de la coordinacién de poblaciones
vulnerables.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Bogota D.C. 30/09/2025 2:00 PM 5:00 PM

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Coordinacién de poblaciones Vulnerables. Centro de Servicios Financieros Regional
Distrito Capital

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Informe de Gestiéon de cursos de Formacién Complementaria de la
coordinacion de poblaciones vulnerables.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar informe detallado de la gestion de cursos de formacion complementaria realizada del

1 al 30/09/2025 de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No
7483848 del 10 de febrero del 2025

DESARROLLO DE LA REUNION

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes a la gestion de
cursos de formacion complementaria de las fichas que relaciono a continuacion:

1. No ficha: 3336687

2. Empresa Solicitante: Centro de Atencion para la Paz Patio Bonito

3. Nombre del Curso: APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA
EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

4. Numero de Aprendices: 27 aprendices

5. Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Desplazados por la

violencia

Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 36 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esté ejecutando el curso: Presencial

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

LeFEAX
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Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen

: kD)
legible”.
(O Whatsapp - ] X
= Chats g = Q +57 313 3128414 o & po
1®

©)
Fo 32t 49ues SR ’ Buenas tardes
P Se activaron los mensajes temporale

Con quién disculpa

+57 313 3128414
Q ert5231297@gmail.com Con el profe, estoy en clase, para pediries una informacién. Mafiana e escribo, chao
Ana Silva Tunjuelito
Ok
@
Carmen Paola Reyes Lider C...
4 o
@
+57 305 2518927
w “ Ok
-
g
ST +57 3214166245 19/09,
racias er5231297@gmail. com
L
® BPM septiembre campesena 2 ® o | )
+57 321 3644103 se unio mediante el ¢
= . . - 1005a.m.
o B Qs AL D" BC2¢OCedd A B RO g

Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

Subido al Chare Point

Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
Subido al Chare Point

Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.
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1.
2.
3.

4.
S.

FICHA 3336687 - APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA
DE APRENDIZAJE: EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: VIGENTE.

29080102301 PLANEAR EL REGISTRO DE LA INFORMACION REQUERIDA EN LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES
DE SANEAMIENTO SEGUN CRITERIOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102302 EJECUTAR BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA ELABORACION DE PRODUCTOS ACORDE CON NORMATIVA
ALIMENTARIA.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES DE SANEAMIENTO Y
PROGRAMAS COMPLEMENTARIOS DE ACUERDO CON LA NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102304 IDENTIFICAR MEDIDAS PREVENTIVAS Y FACTORES DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS SEGUN DIAGNOSTICO
SANITARIO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

No ficha: 3308626

Empresa Solicitante: Fundacion cristiana tus pasos son mis guias

Nombre del Curso: APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA

EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

Numero de Aprendices: 29 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Ninguna

Ninguna Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 27 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

v @ (1439 EIGRANDI X | # Aplicaciones M3 X | M Recibidos -feman % | & Fundadién cristi x | [ GoogleCalendar X (M Meet-qn-dy ©@ X  + - o %

> ¢ @ (@ meetgooglecom/qzn-dpb-diviauthuser=0 # & 8B 9

L (u

2% Andrea Navarrete Paula Sanchez LILIAN ANDREA MUNOZ TRIVINO Richard Rojas

L

Erick Lopez Covers

19:10 | gzn-dpbf-dtv

e B Qe @D P"-.BC2ACD AaD o sal g
b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.
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AN AW =

(© Whatsapp = B X

= Chats g = . +57 321 4166245 o & o

|G9 BiiScar i ehat o Titiae o Riidvd Ya me inscribf al curso

©
© +57 3214914225 ;
% Se activaron los mensajes temporales. T
a +57 313 3128414
err5231297@gmai

Ana Silva Tunjuelito ¥
v/ Ok

‘ Carmen Paola Reyes Lider C... Profe una ayudita
4 B2

Con el formulario

+57 305 2518927 Donde dice entidad con la que hizo el curso que ponemos

s Ok

5 Hola, Jardin Botanico. Chao ¥
+57 321 4166245 19/09/2025
Gracias Gracas

@

™) BPM septiembre campesena @ 2 | )
+ 321 36441 e unio mediante el e

B Qe Bre2.BC20 e @d A& = a0 St

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
Subido al Chare Point

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
Subido al Chare Point

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.

B @ < WAL cedulam: sandmape  lovepdfr luzdarynm (D CamS  Organizac  organizad  LlecturaCr  guialectu  Informe P Informe X + v = o x
s} T D files/C:Users/femasDownloads/Informe_Apoyo_Formacion pdf < @ 8 =
@ v 1 ded — |+ 8o ~ E2TZE &1 »
FICHA 3308626 - APLICAGION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA
DE APRENDIZAJE: EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

© COMPETENGIA DE APRENDIZAJE: mrg;xrjé_nﬂmwsmms DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD

24008125 1851 Page 10f 4

29000117301 PLANEAR EL AEGISTRO DE LA INFORMACION RECUERIDA EN LOS PROGRAMAS GUE SCPORTAN LAS CONDICIONES.
DE SANEAMAENTO SEGUN GRITERIGS ESTABLECIOS EN LA NORMATWVA ALIMENTARIA
25060117307 E JECUTAR BUENAS PRACTICAS DE MAMUFACTURA EH LA ELABORACICN OF PRODUCT]S ACORDE CON NOAMATIVA
ALIMENTAIA

2906010233 VERIFICAR EL CUMPLIVENTO DE LOS PROGRAMAS GUE SOPORTAN LAS CONDICKINES DE SANEAMENTO Y
PROGRAMAS COMPLEMENTARICS DE c A ALMENTARIA

2060107304 DEW ¥ FACTORES DE LOS ALMENTDS

SANITARIO,

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2100

2 B Qs B o202 Feadd ~ew e g

No ficha: 3336683

Empresa Solicitante: UNP

Nombre del Curso: - FORTALECIMIENTO EN LECTURA CRITICA PARA
ARTICULACION CON LA MEDIA

Numero de Aprendices: 36 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Ninguna
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Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento.
7. Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 36 horas
8. Estado de los Aprendices: Matriculados
9. Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial
10. Evidencia:
a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.
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(O Whatsapp = o X
= Chats B = Juan Sebastian Forero Forero o & o
12 JUAN
(S X > e
Juan Sebastian Forero Forero  26/09/2025 o
o W Hola, espero estés muy bien. el adju

Hola, espero estés bien
Sabernet Juan Carlos Reyes ?";es‘ dedlas 5pm.

i

ilo Perez Con mucho gusto, eliz tarde.

= ¥
Juan Martinez Fundacion Crist
+ Hola, hoy iltimo dia para entregar d. 3
Aprobados.xisx
u; !p-n~ foja de célcy de Mi ft Ex
BPM junio campesena

« Ta: https://certificados sena.edu.cc Abrir Guardar como.

Jeannette Lopez

+ @ Imagen Hola, espero estés muy bien
el adjunto tiene resaltado los funcionarios que aprobaron

Janeth De Los Reyes S Las personas que no aprobaron se debe a inasistencia
8 o 2 que asistieron una o dos veces
s Quedo atento por si tienes algun comentario,
Feliz dia v

& BPM junio !
+57 302 4101193 sali6 del grupo
® © o | ‘ 9
) = = @ ~ 10:44.m
B Q Busa S e 9% - [« I o ct Y @ g Al s RND gnn &

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
Subido al Chare Point

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
Subido al Chare Point

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.

\

FICHA 3336683 - FORTALECIMIENTO EN LECTURA CRITICA PARA
DE APRENDIZAJE: ARTICULACION CON LA MEDIA

ORIENTAR BUSQUEDA Y RECUPERACION DE INFORMACION
SEGUN REQUERIMIENTOS DE USUARIOS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

- CATEGORIZAR LAS PARTES DE UN TEXTO DE ACUERDO CON LA NATURALEZA DE LA RELACION ENTRE ELLAS

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

- COMPRENDER EL SIGNIFICADO Y PROPOSITOS DE UN TEXTO TENIENDO EN CUENTA LA INTENCION COMUNICATIVA PARA DAR
SENTIDO PRECISO A LAS IDEAS PLANTEADAS POR EL AUTOR.

- IDENTIFICAR POSICIONES, IDEAS Y SUPUESTOS EN LOS TEXTOS AUNQUE NO SE PRESENTEN EXPLICITAMENTE DE ACUERDO
CON LAS ESTRATEGIAS DE COMPRENSION

- SELECCIONAR FRAGMENTOS EN EL TEXTO QUE SE RELACIONEN ENTRE Si SEGUN LA IDEA SUMINISTRADA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

1. No ficha: 3309624
2. Empresa Solicitante: Pastoral Social de Marianthil
3. Nombre del Curso: APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA
EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS
4. Numero de Aprendices: 29 aprendices
5. Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Ninguna
Campesinos Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento.
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6. Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 48 horas
7. Estado de los Aprendices: Matriculados
8. Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial
9. Evidencia:
a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

\ith L

\| ]’fxx b ‘ -‘\ “

b. Captura de la Atencidon de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen

legible”
© Whatsapp - . .
= Chats 8 = ‘b Carmen Paola Reyes Lider Cursos o %
1P
Maravilloso profe! Que buena espalda tiene! Lo aprovecho para que me dé el numero del
(8 ’ +57 3214914225 Baloto el jueves. Gracias &
@ Se activaron los mensajes te ales. T
[©) - | jajajaija Dios nos favoreciera con ese milagrito,
457 313 3128414 ya estoy realizando la planilla por si hay novedades, por si alguien no subié bien el
et P documento o la firma 7

Su merced ya pudo hablar con la Instructora Yancira? La profe tiene buenos cursos de
emprendimiento y atencion al cliente. Son muy dtiles para emprendedores y

Ana Silva Tunjuelito
) personas en general.

# Ok

+57 305 2518927
< Ok

Carmen Paola Reyes Lider C...  20/05/2025 ,n) L
v

Me alegra, si, sefiora, ella tendra todo el tiempo necesario, feliz dia

¥
’ +57 321 4166245 ‘
(5] Sracias
) 0 \ Vv
BPM septiembre campesena 4 ‘ ,/’/n
8 +57 321 3644103 se uni6 mediante el AVAY Vs
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c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

6-

Subido al Chare Point

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
Subido al Chare Point

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.
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SENA
FICHA 3309624 - APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA
DE APRENDIZAJE: EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: VIGENTE.

RESULTADOE DE APRENDIZAJE

29080102301 PLANEAR EL REGISTRO DE LA INFORMACION REQUERIDA EN LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES
DE SANEAMIENTO SEGUN CRITERIOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVA ALIMENTARIA.

24/09/25 18:51 Page 2 of 4

29080102302 EJECUTAR BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA ELABORACION DE PRODUCTOS ACORDE CON NORMATIVA
ALIMENTARIA.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES DE SANEAMIENTO Y
PROGRAMAS COMPLEMENTARIOS DE ACUERDO CON LA NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102304 IDENTIFICAR MEDIDAS PREVENTIVAS Y FACTORES DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS SEGUN DIAGNOSTICO
SANITARIO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

No ficha: 3322783

Empresa Solicitante: Fundacion Cristiana tus Pasos son mis guias

Nombre del Curso: APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA

EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

Numero de Aprendices: 30 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Ninguna

Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 48 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

GOR-F-084V01
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Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
Subido al Chare Point
Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
Subido al Chare Point
Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.
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SENA
FICHA 3322783 - APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA
DE APRENDIZAJE: EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: VIGENTE.

29080102301 PLANEAR EL REGISTRO DE LA INFORMACION REQUERIDA EN LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES
DE SANEAMIENTO SEGUN CRITERIOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVA ALIMENTARIA

29080102302 EJECUTAR BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA ELABORACION DE PRODUCTOS ACORDE CON NORMATIVA
ALIMENTARIA.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES DE SANEAMIENTO Y
PROGRAMAS COMPLEMENTARIOS DE ACUERDO CON LA NORMATIVA ALIMENTARIA

29080102304 IDENTIFICAR MEDIDAS PREVENTIVAS Y FACTORES DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS SEGUN DIAGNOSTICO
SANITARIO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

EDT

a. Anexar captura o fotografia del EDT orientado presencial o a través de Teams.

b. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus.

Nota: Se debe hacer cada uno de los puntos por ficha.

Nota aclaratoria: - Como se evidencia en el presente informe-acta, a fecha de hoy 30/09/2025
se ejecutaron 165 horas; notifico que las [Asunto]| horas restantes para cumplir las 160 horas
del mes se ejecutardn antes del 30 de octubre del 2025

CONCLUSIONES

Se evidencia la gestion realizada durante el mes de septiembre del 2025.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA

Me comprometo a ejecutar | 30/09/202 | Fernando Pérez N

.
las [Asunto] horas pendientes | 5 7

GOR-F-084V01
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ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
Fernando Pérez N Contratista de o
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: FERNANDO ANTONIO PEREZ NAVARRETE

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/10/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  31/10/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3336687 - APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA
DE APRENDIZAJE: EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080102301 PLANEAR EL REGISTRO DE LA INFORMACION REQUERIDA EN LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES
DE SANEAMIENTO SEGUN CRITERIOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102302 EJECUTAR BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA ELABORACION DE PRODUCTOS ACORDE CON NORMATIVA
ALIMENTARIA.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES DE SANEAMIENTO Y
PROGRAMAS COMPLEMENTARIOS DE ACUERDO CON LA NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102304 IDENTIFICAR MEDIDAS PREVENTIVAS Y FACTORES DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS SEGUN DIAGNOSTICO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

SANITARIO.
HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00
FICHA 3349470 - APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA
DE APRENDIZAJE: EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

6/10/25 14:40 Page 1 of 3



29080102301 PLANEAR EL REGISTRO DE LA INFORMACION REQUERIDA EN LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES
DE SANEAMIENTO SEGUN CRITERIOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102302 EJECUTAR BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA ELABORACION DE PRODUCTOS ACORDE CON NORMATIVA
ALIMENTARIA.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES DE SANEAMIENTO Y
PROGRAMAS COMPLEMENTARIOS DE ACUERDO CON LA NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102304 IDENTIFICAR MEDIDAS PREVENTIVAS Y FACTORES DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS SEGUN DIAGNOSTICO

SANITARIO.
HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00
FICHA 3346766 - APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA
DE APRENDIZAJE: EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080102301 PLANEAR EL REGISTRO DE LA INFORMACION REQUERIDA EN LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES
DE SANEAMIENTO SEGUN CRITERIOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102302 EJECUTAR BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA ELABORACION DE PRODUCTOS ACORDE CON NORMATIVA
ALIMENTARIA.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES DE SANEAMIENTO Y
PROGRAMAS COMPLEMENTARIOS DE ACUERDO CON LA NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102304 IDENTIFICAR MEDIDAS PREVENTIVAS Y FACTORES DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS SEGUN DIAGNOSTICO
SANITARIO.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00
FICHA 3336683 - FORTALECIMIENTO EN LECTURA CRITICA PARA
DE APRENDIZAJE: ARTICULACION CON LA MEDIA

ORIENTAR BUSQUEDA Y RECUPERACION DE INFORMACION
SEGUN REQUERIMIENTOS DE USUARIOS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

- CATEGORIZAR LAS PARTES DE UN TEXTO DE ACUERDO CON LA NATURALEZA DE LA RELACION ENTRE ELLAS.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

6/10/25 14:40 Page 2 of 3



- COMPRENDER EL SIGNIFICADO Y PROPOSITOS DE UN TEXTO TENIENDO EN CUENTA LA INTENCION COMUNICATIVA PARA DAR
SENTIDO PRECISO A LAS IDEAS PLANTEADAS POR EL AUTOR.

- IDENTIFICAR POSICIONES, IDEAS Y SUPUESTOS EN LOS TEXTOS AUNQUE NO SE PRESENTEN EXPLICITAMENTE DE ACUERDO
CON LAS ESTRATEGIAS DE COMPRENSION.

- SELECCIONAR FRAGMENTOS EN EL TEXTO QUE SE RELACIONEN ENTRE Si SEGUN LA IDEA SUMINISTRADA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 120,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: FERNANDO ANTONIO PEREZ NAVARRETE

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

6/10/25 14:40 Page 3 of 3



Libertad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimiento de la Ley 119 de 1994

Hace constar que

FERNANDO ANTONIO PEREZ NAVARRETE
Con Cédula de Ciudadania No. 79392581

Curso y aprobo la accion de Formacion
PLANEACION DE ESTRATEGIAS PEDAGOGICAS Y TECNICAS DIDACTICAS PARA LA FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL
con una duracion de 48 horas

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en Bogota. a los seis (6) dias del mes de octubre de dos mil veinticinco (2025)

Firmado Digitalmente por

JORGE ORLANDO VALLEJO SUAREZ
Subdirector (E) 107910226 - 06/10/2025

CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS FECHA REGISTRO
REGIONAL DISTRITO CAPITAL

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrénico que se encuentra en la pagina web http: /certificados.sena.edu.co, bajo el nimero
9405003320946CC79392581C.



Libertad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimiento de la Ley 119 de 1994

Hace constar que

FERNANDO ANTONIO PEREZ NAVARRETE
Con Cedula de Ciudadania No. 79392581

Curso y aprobo la accion de Formacion

DESARROLLO DE HABILIDADES PARA EL DESEMPENO DEL INSTRUCTOR SENA

con una duracion de 96 horas

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en Bogota. a los veinticuatro (24) dias del mes de julio de dos mil veinte (2020)

Firmado Digitalmente por
o
" farm

MIREYA PARRA PINTO
Subdirectora (E) 67530205 - 24/07/2020

CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS FECHA REGISTRO
REGIONAL DISTRITO CAPITAL

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electronico que se encuentra en la pagina web http:/certificados.sena.edu.co, bajo el nimero
9405002108241CC79392581C.



