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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, Octubre de 2025

Sefior (a)

Rafael Yepes Conde

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8268892
Cargodel supervisor Director regional

Dependencia Despacho de Direccion

Ciudad: Santa Marta
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual

Mes octubre 2025
Referencia: CO1.PCCNTR.8268892 del 2025

Ana Maria Mora Meneses, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.082.965.720 de
Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en la dependencia de Comunicaciones
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de DIECISIETE
MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y UN MIL SEISCIENTOS PESOS M/CTE
($17.481.600). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:
a) Cuatro (4) pagos iguales correspondientes a los meses de septiembre a diciembre de
2025, por valor de CUATRO MILLONES TRECIENTOS SETENTA MIL CUATROCIENTOS
PESOS M/CTE ($4.370.400). Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2025.

OBIJETO:

Prestar servicios profesionales como comunicador social y/o periodista apoyando la
implementacion del proceso de comunicaciones, acompafiando el desarrollo de estrategias que
se requieran para divulgar los servicios y actividades del SENA desde la Regional asignada durante

la vigencia 2025.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

lApoyar el relacionamiento con
medios de comunicacidn para
fortalecer la divulgacién de la
informacion del SENA por
medios de FREE PRESS durante
la vigencia 2025.

Establecer y mantener una
base de datos activa de
medios aliados para la
divulgacién de informacion
institucional.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 . e Solicitar a las areas Actas o minutas de
Ap?y_ar la identificacidn de las misionales y de apoyo la reuniones de levantamiento
actividades y proyec.tos relacién de proyectos y de informacién.
relevantes de la regional, para actividades programadas Fotografias de las sesiones
desarrol!ar las campafias y para la vigencia. de identificacién con los
estrategia comunicacional que equipos de las areas.
permita divulgarlos a los grupos
de interés.

2 Apoyar la planeacidn, desarrollo y Disefiar el plan anual de Documento del plan anual
evaluacion de la estrategia comunicaciones regional de comunicaciones con
comunicacional para la vigencia alineado con los cronograma, estrategiasy
2025 segun lineamientos de la lineamientos de la Oficina responsables.

Oficina de Comunicaciones del de Comunicaciones del Capturas de pantalla de
SENA. SENA. presentaciones o
socializaciones realizadas.

3 Apoyar la articulacion del equipo de [Coordinar reuniones
comunicaciones de la regional periddicas de planificacion y Actas de las reuniones
gsignaQa con el fin dg c.umplir los seguimiento con el equipo de de articulacidn.
lineamientos de la Oficina de .

Comunicaciones durante la vigencia comunicaciones. Fotografias grupales
2025 de las sesiones de
planeacién.

4 Base de datos actualizada de

medios con datos de
contacto.

Correos enviados y
recibidos con periodistas
y medios aliados.

Velar por la implementacién y
cumplimiento de los instructivos,
manuales, procedimientos y guias
del proceso Gestion de
Comunicaciones publicados en la
plataforma CompromiSO, ademas
de cumplir con los lineamientos de
austeridad del gasto y las tablas de
retencién documental de la Oficina

de Comunicaciones.

Verificar de manera periddica
la aplicacion de los
lineamientos de
comunicaciones en las
actividades ejecutadas.

Listas de chequeo o formatos
de verificacién firmados.

Reportes en CompromiSO
sobre el uso de los
lineamientos.
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Apoyar el cubrimiento
comunicacional y audiovisual por
medio de las redes sociales
institucionales, de las actividades
y eventos en los que participe el
SENA durante la vigencia 2025.

Realizar registro fotografico
y audiovisual de los eventos
y actividades institucionales,
y publicar el contenido en las
redes sociales oficiales del
SENA de forma oportuna.

Fotografias y videos
publicados en redes
sociales institucionales
(capturas de pantalla con
fecha).

Links directos de las
publicaciones realizadas.

Participar y asistir en las reuniones
a las que sea citado de manera
oportuna a través de correo
electrdnico institucional, ademas
de cumplir con los lineamientos
SIGA y usar los formatos
actualizados cargados en la
plataforma CompromiSO, con el
propdsito de dar cumplimiento a
las metas e indicadores de la
Oficina de Comunicaciones y de la
regional asignada en la vigencia
2025.

Asistir puntualmente a todas
las reuniones convocadas por
correo institucional y
diligenciar los formatos
oficiales del proceso de
comunicaciones segun los
lineamientos vigentes.

Citaciones y
confirmaciones de
asistencia via correo
institucional.

Actas de asistencia
firmadas o minutas de las
reuniones.

Apoyar la recoleccién y
consolidacién de evidencias e
informes que aporten a los
indicadores del plan de accion,
gerente publico y los del proceso
de gestidon de comunicaciones a
nivel nacional, de acuerdo con los
lineamientos de la Oficina de
Comunicaciones en la vigencia
2025.

Recopilar periddicamente las
evidencias de las acciones
realizadas y elaborar
informes consolidados para
remitirlos a la Oficina de
Comunicaciones nacional.

Carpeta digital
organizada con
fotografias,
publicaciones,
informes, bases de
datos y listados de
actividades realizadas.

Informes consolidados
con anexos de
evidencias y soportes.
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Evidencia de fotografia, copy y piezas graficas de eventos, para publicaciones
realizadas a través de la Fanpage de la institucion, durante el mes de octubre
del 2025.

Realizadas a través de Facebook.

55:15 Magfialena ) . SENA Magdalena
Publicado por Ani Mora Meneses @ - 10 de octubre a las 9:00a. m. - @ Publicado por Ani Mora Meneses @ - 14 de octubre a las 1:43a. m. - @

W @ El director(e) Regional Magdalena, Rafael Yepes Conde, junto a la coordinadora de la APE,

b x 2 s 2 iEl SENA vuelve al campo!
Carmen Serrano y Maria del Pilar Torralvo, funcionaria de la Agencia PUbli... Ver mas wi P

SENA Magdalena SENA Magdalena
Publicado por Ani Mora Meneses @ - 6 de octubre a las 8:00a. m. - @ Publicado por Ani Mora Meneses @ - 5 de octubre a las 10:26a. m. - @

jUna jornada para celebrar la unién, el talento y el emprendimiento SENA! 2 g 32 =
Wit P ¥ i o El SENA Regional Magdalena, lamenta el fallecimiento del padre de nuestro compariero Jhon

Alvarez Montero, instructor del Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica... Ver més

I ———————
Ay

N

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENAy la
familia de la Regional Magdalena, lamentan el
fallecimiento de:

E... Ver mas

John de Jestis Alvarez Meneses

*

X 2 ’
Padre de nuestro compafero Jhon Alvarez
Montero. instructor del Centro de Logistica v

SENA Magdalena
SENA Magdalena Publicado por Ani Mora Meneses @ - 3 de octubre a las 7:02p. m. - @
Publicado por Ani Mora Meneses @ - 4 de octubre a las 8:01a.m. . @ “ #Gente SENA, ”ega a Ciudad Equidad e

ié | R |, Rafael Ye ¥ &0} a <
Sabes quién es el nuestro director(e) Regional, Rafael Yepes 7 ... Ver mas Es... Ver mas

#G

SENA

Director dicen por ahi que a d . ( Q otaii = qolckant
usted le gusta el futbol. En \ J

M4 0sde | 8:00
P octubre | AM.
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FORMATO DE EVIDENCIAS APOYO MES DE OCTUBRE 2025

ANA MARIA MORA MENESES
3
-
5 23
ITEM PUBLICACION = EVIDENCIA T O LUGAR DE PUBLICACION
2 o @
LS
[a ¥
SENA Magdalena
Publicado por Ani Mora Meneses @ - 3 de octubre a las 6:55p. m. - @
& | EISENA continda reafirmando su compromiso con el desarrollo econémico y social de I¢
regién, es por ello que el director(e) Regional encargado, Rafael Yepes Conde, ... Ver mas
o q
g <
w Redes sociales
Y a )
. o - @senamagdalena_ (twiter
1 Cubrir encuentro de a ™ g - )
. - g @senamagadalena
director con INDETUR y e}
. ] (facebook)
Asomaritimos O
(@]
DO EnCh Beomme Momnc. I Boletin No 1- Regional Magdalena ® pisics (3 Resumir
L Redes sociales
) @senamagdalena_ (twiter
Boletines de prensa de o g - )
2 L a T @senamagadalena
comunicacion externay = ERS s
.. L : (facebook)
notas nubes de B st :
comunicacion interna
L n
“ o
= o
8 nots e ¥ (gl
()
Nm.?:uhier\‘n_i—‘«s‘, 07/08/202 Nedad. q)
—
0
=}
e
O
(@]
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Todo Comeo Archivos Teams Contactos £ Tiene dstos sdpuntos T Noleid & Param @ m

LN
§ Redes sociales
Respuesta a solicitudes, o o | @senamagdalena_ (twiter)
con disefio de = E @senamagadalena
piezas graficas, = (facebook)
publicacién en g
redes sociales y
reuniones
S
Presentacién de 3 Redes sociales
eventos a través de o i oerm : @senamagdalena_ (twiter)
Facebook life de la S o @senamagadalena
fanpage de facebook e E (facebook)
(@]
o
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SENA Magdalena
Publicado por Ani Mora Meneses @ - 6 de octubre a las 8:00a. m. - @

[Fp]
@ iUna jornada para celebrar la union, el talento y el emprendimiento SENA! @ 8
E... Ver mas N
[0}
©
(Vo]
()]
—
o)
=}
o+
o .
o Redes sociales
Fotos y copy de feria @senamagdalena_
de uniény (twiter)
amistad del 3 @senamagadalena
CAAG l7‘!ﬂ7tﬂ7[()'viA/U«‘HK){XYM“’O’K":/(?‘)'NYI)NKﬂSaKJ()q()OU/‘HDQM‘V(’\V(X)(HWHA SBE3sUFXDL Dlp.\( TNKNk1Q3Yvl (face book)
Correo electronico
Cubrimiento de evento o B SR R Redes sociales
de Reginal Atlantico en iAvanzamos juntos por un Caribe sostenible! & @senamagdalena_
articulacion con el pdinlse (twiter)
proyecto IAP @senamagadalena
(facebook)
L
o
o
(g\]
(0]
©
0
()]
—
0
=}
e
(8]
(@)
SENA Magdalena
Publicado por Ani Mora Meneses @ - 9 de octubre a las 10:23a.m. - @
Porque nuestros campesinos lo valen todo & 1
E... Ver mas
e O
T\ @ CampeSENA
6to dialogo regional
B doedie y pecal g Correo electrénico
~
.z . < 5 (&)
Elaboracidn de pieza eblncosgdenost ik S prickin g
Yy rural en nuestra region.
Dialogo CampeSENA 3
Viernes 10 _B
=}
e
Q
o
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y el No.
7988463064 dela planilla de pago del operador y periodo facturado. (Decreto Ley 2106
de 2019 — “DecretolLey Antitramites”)

Evidencias (xx) folios.
Cordialmente,

Ara Maes foes tleneses

Firma ]
ANA MARIA MORA MENESES
Contratista

C.C. No. 1.082.965.720

Recibi a satisfaccion:

Firma

Rafael Yepes Conde
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7364274

Dependencia Despacho de
DirecciénCiudad: Santa Marta
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SENA Version: 05

7Av Cédigo

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Piblica ] Piblica Clasificada ] Pablica Reservada ||
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 15/09/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION: 1082965720
ANA MARIA MORA MENESES Tipo: No.
COLPCCNTR82688] FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. ANO 2025 31 12 2025
° |12 DEL CONTRATO
Prestar servicios profesionales como comunicador social y/o periodista apoyando la én del proceso de
OBJETO CONTRACTUAL: fiando el desarrollo de que se requieran para divulgar los servicios y actividades del SENA desde la Regional asignada
durante la vigencia 2025
sér:islgi::r GENERAL/ Magdalena g::ir:gENCIA/ Despacho Direccién
g:xi:z::;:zz?::?ﬂ: DEL Rafael Affonso Yepes Conde CARGO Director Regional ( e)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)
DEL CONTRATO Rafael Alfonso Yepes Conde CARGO SUPERVISOR(A) CONTRATO
RUTA Santa Marta — Pueblo Viejo - Santa Marta.
DIRECCION GENERAL/ \agdalena DEPENDENCIA/
REGIONAL B CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O NTOADO
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Despacho Regional Magdalena | CONTACTO 3022180938
CIUDAD/PAIS EMPRESA:
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 15 9 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO | 15 9 2025
OBJETIVO DEL DESPL 5| Tomar registro fotogréfico, video y cubrimi fodistico en Acercamiento y construccién en Sto Didlogo Regional CampeSENA
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
|- Apoyar a dentificacion de a actividades y proyectos elevantes de a regional, para desarrolla las campanas y estrategia comunicacional que permita divlgarios
a los grupos de interés.
5 |7 Avovaria planeacion, desarrolloy evaluacién de a estrategia comunicacional para Ia vigencia 2025 segn de la Oficina de C el SENA.
L |- Avoverfa ariculacién del equipo de comunicaciones de fa regional asignada con el fin de cumplir los de Ia Oficina de Comuni durante
Ia vigencia 2025.

AGENDA
ACTIVIDADES ( (Deber contener i i6n detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 15 | 9 | 2025 ivi a ejecutar
Desplazamiento ruta de ida: Santa Marta — Pueblo viejo Hora: 07:00 a.m. - Traslado Santa Marta — Pueblo Viejo

Hora: 12:00 p.m. - Almuerzo
Hora: 4:00 p.m. - Traslado de Pueblo Viejo - Santa Marta

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique)

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : J— FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos: Rafael Alfonso Yepes - Ara Haeis foes tlneses
Nombres y Apellidos: Rafael Alfonso Yepes Conde

Conde

Cargo: Director Regional ( ) Cargo: Director Regional ( ) Nombres y Apellidos: Ana Maria Mora Meneses
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N\ _I Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y
Nacion

Fecha y Hora Generacion Reporte:

Usuario que Genera Reporte: MHryepes
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-047-
Reporte: 000000

RAFAEL ALFONSO YEPES CONDE

SENA REGIONAL MAGDALENA-

DIRECCION REGIONAL

viernes, 12 de septiembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

- s 30025 L 2025-09-12 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-000000 SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION

Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision REGIONAL

Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-09-12 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Via Terrestre Area u Oficina DESPACHO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial

CDP de viaticos
Consecutivo CDP 7025 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION
C-3603-1300-16-53105B-3603029-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASISTENCIA
- TECNICA - ADMINISTRACION DE LOS PROCESOS DE NIVEL ESTRATEGICO Y .
Rubro Presupuestal de Viaticos TACTICO QUE SOPORTAN LOS PROCESOS MISIONALES DE LA ENTIDAD Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
NACIONAL
5 a A . L Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. s = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
flombie Documento CaE il Comisiéon Comision Origen Destino Dias ngm?s%: FEmeEE || el CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlporilEiceic
15 09 2025 Santa Marta Pueblo Viejo
Santa Marta Tomar registro fotografico,
0,5 4.370.400,00 235.178,00 117.589,00 0,00 117.589,00 video y cubrimiento periodistico en

Acercamiento y construccion en 5to
Dialogo Regional CampeSENA

ANAMQ&’;E"SORA CC: 1082965720 (T:ONTRAT'S Autorizada

2025-09-15 20250915  [MAGDALENASANTA ] MAGDALENAT 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 117.589,00 0,00 117.589,00
OBJETO DE LA COMISION
1509 2025 Santa Marta Pueblo Viejo Santa Marta Tomar registro fotografico, video y cubrimiento periodistico en Acercamiento y construccién en 5to Didlogo Regional CampeSENA
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: |7144802 Nombre: RAFAEL ALFONSO YEPES CONDE Cargo: DIRECTOR REGIONAL MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA

1CO
IS

|
LI "4 =4 "]

Y CREDITO PUR
T TN T T U

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/09/12 14:27:52 -05:00

Pagina 1

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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,L“"“JF"J Docume:r]to de Autorizacilén, Reconoqimiento y’ Usuario que Genera Reporte: MHryepes RAFAEL ALFONSO YEPES CONDE
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-047-  SENA REGIONAL MAGDALENA-
Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL

H ’

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 12 de septiembre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: NELSON ENRIQUE RIBON GARCIA Fecha Verificacion: 12/09/2025 14:11:06

Firmado digitalmente por:
(b Nombre RAFAEL ALFONSO YEPES
Cedula de ciudadania: 7144802
Usuario SIIF: MHryepes
Nﬂl}lﬂﬂ 12/09/2025 2:28:06 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.

Pagina 2 de



SllFad

:
L...“.
4

Nacmn

r

Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:

Unidad ¢ Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHnribon

36-02-00-047-

000000

NELSON ENRIQUE RIBON GARCIA

12/09/2025 12:00:00 p. m.

SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION
REGIONAL

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7025 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 45025 Fecha Registro: [2025-09-12 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-000000 SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION REGIONAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 117.589,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 117.589,00[Saldo x Obligar: 117.589,00
TERCERO ORIGINAL
g’i’:;ﬁ:\?:": Cedula de | 1082965720|Razén Social: |ANA MARIA MORA MENESES |Medio de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: | 72663405005|Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: I 7144802|Nombre: RAFAEL ALFONSO YEPES CONDE |Cargo: |D|RECT0R REGIONAL MAGDALENA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si ggzisign:?l udde 30025 Numero: |COM.30025 |T|po: SOLICITUD Fecha: 2025-09-12
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-16-53105B-3603029-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

ASISTENCIA TECNICA -
101000 DESPACHO ADMINISTRACION DE LOS PROCESOS L VALOR
DIRECCION DE NIVEL ESTRATEGICO Y TACTICO Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL e elon VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

QUE SOPORTAN LOS PROCESOS

MISIONALES DE LA ENTIDAD

NACIONAL

117.589,00 0,00
Total: 117.589,00 0,00 117.589,00 117.589,00
Obieto: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM-30025 RUTA SANTA MARTA PUEBLO VIEJO SANTA MARTA EL DIA 15 09 2025 PARA TOMAR REGISTRO FOTOGRAFICO, VIDEO Y CUBRIMIENTO PERIODISTICO EN ACERCAMIENTO Y
jeto: CONSTRUCCION EN 5TO DIALOGO REGIONAL CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-047-000000 SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-09-30 117.589,00 117.589,00|NINGUNO
REGIONAL

JA(S) RESPONSABLE(S)

Pagina
1

de

1



Radicado No|  47-9-2025-007261 |Fecha [9/12/2025 2.51:00 PM | No.Inteme Send 2025-02-397754 |

(N.LS)]
Estado Gnrrespondenma |ENTREGADO EN DEPENDENCIA Entrega ala mano sl NO R
Datos Basicos|Otros Destinatarios InternosOtros Destinatarios Externos Destlnatanos Externos| Tramite Ver Doc

Medio de Ingreso Fisico E-MAIL FAX CALL CENTER WEB ELECTRONICO

Tipo de

Digitalizacién TOTAL PARCIAL NO DIGITALIZADO

DATOS BASICOS DEL DOCUMENTO
[Tipo Documento: COMELECT
[Tiempo Respuesta: I:l Dias No. Anexos: I:I Fhﬁaszré%cggr) P
sunto:  [SOLICITUDES PRESUPUESTALES | Descripcion: | SOLICITUDES PRESUPUESTALES
(Max 60 Car.) P

471010 Nombre: |DESPACHO DIRECCION REGIONAL

\* (E) RAFAEL ALFONSO YEPES CONDE |
DESTINATARIO

Regional: 47 MAGDALENA
Dependencia: 471040 GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO
Funcionario: * ARMANDO ABRIL MONTANA




s~ Comunicacion Electronica

Por favor seleccione tipo de destinatario:
Interno Externo

Destinatario Interno

Digite el nombre del funcionario destino: *
* ARMANDO ABRIL MONTANA

Cédigo Dependencia Destinatario  Dependencia Destinatario

471040 GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO
Cédigo Regional Destinatario Regional Destinatario
47 MAGDALENA

Email Destinatario
AABRIL@SENA.EDU.CO

Fecha Radicado NIS
09/12/2025 02:51:00 PM 47-9-2025-007261 2025-02-397754
Asunto *

SOLICITUDES PRESUPUESTALES

Descripcién del Asunto *
SOLICITUDES PRESUPUESTALES

Texto

*

Cordial saludo,
Agradezco realizar registro presupuestal y tramite de pago.
Atentamente,

RAFAEL ALFONSO YEPES CONDE
DIRECTOR REGIONAL (E)




SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: (En la que se presenta el informe)
Santa Marta, 17/09/2025

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo)
Rafael Alfonso Yepes Conde, director (e) del SENA regional Magdalena

ORDEN DE VIAJE No: 30025 | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
15 de septiembre del 2025 15 de septiembre del 2025

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Magdalena

Santa Marta - Tasajera y

viceversa.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Cubrir evento del 5to didlogo Regional CampeSENA, en Concordia,
Magdalena.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Apoyo y cubrimiento en la produccién audiovisual, fotografias requeridas por la Regional para el
desarrollo de la estrategia nacional de comunicaciones, Boletin de prensa, publicacién en redes y piezas
institucionales como banners, afiches y e cards

RESULTADOS:

1. Presentados en las evidencias o soportes
2. Presentados en las evidencias o soportes

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Copy y registro fotografico: estas notas informativas son publicados en las redes institucionales de la
regional Magdalena, en su pagina de facebook: SENA Magdalena.

GTH-F-087 V.01




Fotografias y copy: 5to didlogo Regional CampeSENA, en Concordia Magdalena

SENA Magdalena
Publicado por Ani Mora Meneses @ -20h-Q

& @ EI SENA Regional Magdalena, en cabeza del director(e) Regional encargado, Rafael Yepes
Conde, sigue llegando a cada rincon del territorio de nuestro departamento.

C... Ver mas
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1. Elaboracion de copy para
publicacién en redes

Ana Maria Mora Meneses

16 de septiembre del 2025

2. Difusion en redes sociales
de la entidad y reporte a
DG

Ana Maria Mora Meneses

16 de septiembre del 2025

CONCLUSIONES:
1. Todo transcurrié con normalidad
2.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Ana Maria Mora Meneses
Anra Maes foes teneses
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Director(e) Regional Rafael Yepes Conde T Ve conoe
747‘“‘ 2025.09.26

11:53:43 -05'00"
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PARA: GESTION DE RECURSOS FINANCIEROS- CONTABILIDAD/PRESUPUESTO/TESORERIA
DE: ORDENADOR DEL GASTO

ASUNTO: Pago Orden de viaje No. 30025

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion
y el pago, de la orden de viaje No. 30025, asi:

NOMBRE DE LA PERSONA NATURAL: ANA MARIA MORA MENESES
CEDULA: 1082965720

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL: Contrato No. CO1.PCCNTR.8268892
CONCEPTO DEL PAGO: COM- 30025 RUTA: Santa Marta — Tasajera- Santa Marta.

Cubrir evento con entrevistas, reportaje, presentacién, ademads, hacer registro fotografico y video en evento
del 5to didlogo Regional CampeSENA, en Concordia, Magdalena.

Valor antes de IVA $117.589,00
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $117.589,00

El pago debe realizarse con cargo al Registro Presupuestal nimero 45025 de 2025 y teniendo en
cuenta los datos del ejemplo en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal niimero 45025 de 2025

Dependencia Posicidn del Gasto Fuente Recurso | Situacion PAC

C-3603-1300-16-53105B-3603029-02 -
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

ASISTENCIA
101000 TECNICA - ADMINISTRACION DE LOS
DESPACHO PROCESOS DE NIVEL ESTRATEGICO Y | NACI 10 CFS 117.589,00
DIRECCION TACTICO QUE SOPORTAN LOS ON

PROCESOS MISIONALES DE LA

ENTIDAD

NACIONAL.




Total $117.589,00

Registrar USO PRESUPUESTAL a aplicar

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N2 72663405005 del banco Bancolombia
anombre de ANA MARIA MORA MENESES, CC. 1082965720

Por lo anterior, autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacién
y el pago a favor de ANA MARIA MORA MENESES

RELACION DE DOCUMENTOS ANEXOS GENERALES

1. REGISTRO PRESUPUESTAL QUE AMPARA EL PAGO NO. 45025

ANEXOS ESPECIFICOS:

e Documento de autorizacién, reconocimiento y ordenacién de pago comisidon
al interior del pais, registrada en el sistema SIIF Nacién firmada por el
ordenador del gasto.

e Reporte de compromiso presupuestal de gasto, registrado en el sistema SIIF
Nacidn firmado por el responsable de Presupuesto.

e Informe de comision

e Evidencias del desarrollo de la comisién.

Atentamente,

RAFAEL
< ALFONSO
<) YEPES CONDE
2025.09.26
11:50:02 -05'00"

Rafael Alfonso Yepes
Conde Director(e)
Regional Magdalena
Ave del Rio No. 13-

127 Santa Marta
yepesc@sena.edu.co
Santa Marta, Colombia.
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