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REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DE SANTANDER

MUNICIPIO DE MOGOTES — SANTANDER

INVITACION PUBLICA

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No.

MOG-MC-39-2025

OBJETO

“SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y MATERIALES DE OFICINA PARA EL NORMAL
DESARROLLO DE LA CONSULTA POPULAR EN EL MUNICIPIO DE MOGOTES, SANTANDER,

VIGENCIA 2025"

PRESUPUESTO OFICIAL

QUINIENTOS CUARENTA Y TRES MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS ($543.750,00)

PLAZO
DIEZ (10) DIAS CALENDARIO

OFICINA GESTORA

SECRETARIA DE GOBIERNO

OCTUBRE DE 2025
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CAPITULO |
INTRODUCCION

INFORMACION GENERAL DEL PROCESO

1.1 CONDICIONES GENERALES

Los requisitos que rigen la presente convocatoria han sido elaborados siguiendo los postulados
sefialados por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y Decreto Unico Reglamentario
1082 del 26 de mayo de 2015 y el Decreto 1860 de 2021, para lo cual se han realizado los estudios
Previos con base en los requerimientos del Municipio de Mogotes, los cuales estan contenidos en las
condiciones de los mismos.

1.2 INFORMACION GENERAL

Para efectos del presente proceso, los proponentes deben cumplir con los siguientes aspectos:

* No estar incursos dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o prohibiciones,
constitucional y legalmente establecidas para contratar.

e Examinar rigurosamente el contenido de las condiciones minimas, de los documentos que hacen
parte de las mismas y de las normas que regulan la Contratacion con Entidades del Estado (Ley
80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015 y Decreto 1860 de 2021
y demas normas reglamentarias y complementarias).

» Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencién de los documentos que deben a
llegar con las propuestas y verificar que contengan la informacion completa que acredita el
cumplimiento de los requisitos exigidos en la presente INVITACION PUBLICA.

e Examinar que las fechas de expedicién de los documentos, correspondan a las exigencias de los

plazos de la INVITACION PUBLICA.

Suministrar toda la informacién requerida a través de esta CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

Diligenciar totalmente los anexos contenidos en la INVITACION PUBLICA.

Presentar sus ofertas con el correspondiente indice y debidamente foliadas.

Tener presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso.

En ninguin caso se recibiran propuestas fuera del tiempo previsto.

Toda consulta debera formularse por escrito; no se atenderan consultas personales ni telefonicas.

Ningun convenio verbal con personal de la entidad contratante, antes o después de la aceptacién

del contrato, podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

Para el cumplimiento del objeto, se requiere contratar, una persona natural o Juridica, de manera
individual o en Consorcio o Unién Temporal, que esté en la capacidad técnica, legal y financiera de
cumplir con el objeto y obligaciones sefialadas en el presente proceso, junto con los aspectos técnicos,
las caracteristicas y calidades solicitadas por el Municipio de Mogotes Santander.

1.3. CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso tercero del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, EL
MUNICIPIO DE MOGOTES invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer veeduria
y que se encuentren conformadas de acuerdo a la Ley 850 de 2003, para que realicen el control social
a este proceso de contratacion.

Las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley podran desarrollar su actividad
durante las etapas precontractual, contractual y post-contractual de este proceso de contratacion,
realizando oportunamente las recomendaciones escritas que consideren necesarias, e interviniendo
en las audiencias que se convoquen durante el proceso, caso en el cual se les suministrara toda la
informacién y documentacién pertinente que soliciten y que no esté publicada en la pagina Web
www.colombiacompra.gov.co costo de las copias y las peticiones presentadas seguiran las reglas
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previstas en el Codigo Contencioso Administrativo, y lo dispuesto por el municipio para la cancelacion
de copias.

1.4 PREVALENCIA DE LOS INTERESES DE LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Los proponentes y contratistas estan obligados a dar el asesoramiento competente, objetivo e
imparcial, otorgando en todo momento la maxima importancia a los intereses de la entidad,
asegurandose de no incurrir en conflictos de interés. En consecuencia, los proponentes evitaran dar
lugar a situaciones en que se pongan en conflicto con sus obligaciones previas o vigentes con respecto
a otros contratantes, o con su futura o actual participacion en procesos de seleccion, o en la ejecucion
de otros contratos.

1.5. ENTIDAD CONTRATANTE — RESPONSABLE - CORRESPONDENCIA

La Secretaria de Gobierno es la Oficina Gestora y la Alcaldesa Municipal es la Ordenadora del Gasto.

a) La alcaldesa Municipal se encuentra debidamente facultada para celebrar contratos y en ejercicio
de las facultades conferidas en el numeral 1° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993 y en ejercicio de
la competencia otorgada por la Ley 80 de 1993 (art. 11, num. 3°, lit. b)

RESPECTO DE LAS FACULTADES DEL ALCALDE PARA CONTRATAR

CONSEJO DE ESTADO

SALA DE CONSULTA Y SERVICIO CIVIL

Consejero ponente: WILLIAM ZAMBRANO CETINA
Bogota D.C., once (11) de mayo de dos mil quince (2015)
Radicado numero: 11001-03-06-000-2014-00285-00 (2238)
Actor: MINISTERIO DEL INTERIOR

Sobre la facultad de los alcaldes para contratar y los casos en que requiere autorizacion previa
del concejo municipal, esta Sala ya se ha pronunciado en Conceptos 1371 de 2001 y 1889
de 2008 y, recientemente, en los radicados con los niimeros 2215 de 2014 y 2230 de 2015.
(...) De conformidad con los articulos 315-3 de la Constitucién Politica, 11-3 de la Ley 80 de
1993, 91-D-5 de la Ley 136 de 1994 y 110 del Decreto 111 de 1996, por regla general los
alcaldes tienen la facultad general de suscribir contratos y dirigir la actividad contractual de los
municipios _sin necesidad de una autorizacién previa, general o periédica del concejo
municipal. En este sentido, el entendimiento de que cada afio o periodo de sesiones el concejo
municipal debe autorizar al alcalde para suscribir contratos, de modo que si esa autorizacion
no_se produce la_contratacion del municipio se paraliza, es constitucional y legalmente
incorrecta, pues ademas de que no se deriva de los articulos 313-3 de la Constitucion Politica
y 32-3 de la Ley 136 de 1994 (que adelante se revisan), desconoce las facultades contractuales
y de ejecucion presupuestal del alcalde contenidas en las disposiciones anteriormente citadas.
Ademés, una interpretacién de esa naturaleza seria contraria a los principios de eficiencia,
transparencia, celeridad y economia que orientan la actuacion administrativa (articulos 209 C.P.
y 3 de la Ley 489 de 1998).

(RESALTADO)
CORRESPONDENCIA
Para efectos de correspondencia y tramitacion se hara a través del sistema electrénico de contratacion

publica SECOP Il - https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii, conforme a los lineamientos
establecidos para el efecto por la Agencia de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente.

1.6 SUJECION DEL CONTRATO
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La sujecion del contrato esta predeterminado por la existencia de los bienes y de los contratos de la
administracion de recursos. Asi mismo es necesario precisar que los Estudios Previos y la presente
Invitacion, registran lo requerido para la contrataciéon de dicha necesidad.

1.7. PRINCIPIOS DE LA CONTRATACION

En este anexo se definen ciertos principios esenciales que el CONTRATISTA debera acatar y respetar
durante el cumplimiento de sus obligaciones, durante la ejecucién del contrato, sin perjuicio del
cumplimiento de todas las demés obligaciones adquiridas bajo el contrato. La ejecucién del Contrato,
estara regida por los principios de calidad del servicio, la buena fe, la reciprocidad, el secreto
Profesional y los demas principios de la contratacion estatal colombiana. Cualquier vacio o conflicto
que se presente debera ser resuelto con base en la aplicacién de estos principios.

1.8. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Para |a presente contratacién de minima cuantia, el(los) proponente(s) debera(n) cumplir previamente
los requisitos sefialados en la presente INVITACION PUBLICA ademas de no estar inhabilitado, ni
tener incompatibilidad para contratar, de acuerdo con lo establecido en los articulos 8°, 9° y 10° de Ia
Ley 80 de 1993 y Ley 1417 de 2011, lo cual se afirmara bajo juramento, que se entendera prestado
con la presentacién de la oferta.

El proponente y/o contratista, bajo la gravedad del juramento manifiesta que no se encuentra cobijado
0 incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el
MUNICIPIO, que acoge los principios de probidad, tales como Rectitud, integridad, honradez,
moralidad, honestidad, dignidad, lealtad, delicadeza y que en caso de recaer algun tipo de inhabilidad,
la informara conforme a lo sefialado en la ley 80 de 1993.

1.9. FUNDAMENTOS JURIDICOS DEL PROCESO DE SELECCION

El municipio de Mogotes, para efectos de llevar a cabo el presente proceso, la presentacion de
propuestas, la seleccién del contratista y la ejecucion del mismo, cuyo objeto es * “SUMINISTRO DE
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y MATERIALES DE OFICINA PARA EL NORMAL DESARROLLO DE
LA CONSULTA POPULAR EN EL MUNICIPIO DE MOGOTES, SANTANDER, VIGENCIA 20257 * para
lo cual se requiere adelantar un proceso de seleccién mediante la modalidad de minima cuantia, para
seleccionar la propuesta mas favorable, proveniente de una persona Natural o Juridica de manera
individual, en consorcio o Unién Temporal, que este en la capacidad legal para realizar el objeto
sefialado.

Esta modalidad de seleccion se fundamenta segtn lo dispuesto en el Art. 2° de la Ley 1150 de 2.007,
modificada por el art. 94 de la ley 1474 de 2011, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020,
reglamentada por los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por
el Decreto 1860 de 2021 en cuanto a la Contratacién de Minima Cuantia, haciendo uso de la modalidad
de contratacion de minima cuantia, para el contrato, para lo cual se extenderan las invitaciones
correspondientes, se habilitaran y seleccionaran las propuestas que permita obtener la mejor oferta.

1.10. CONVOCATORIA DE MANIFESTACION DE INTERES PARA LIMITAR EL PROCESO A
MIPYMES NACIONALES CON DOMICILIO EN EL DEPARTAMENTO DE SANTANDER O EL

MUNICIPIO DE MOGOTES, SEGUN CORRESPONDA.

Articulo 5 Decreto 1860 de 2021: Modificacién de la Subseccion 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del
Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,
221.2423.Y221.2.4.2.4 de la Subseccion 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte
2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedaran asi:

"Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria
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de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo
un (1) afo de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afnos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes
de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

3. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. Paragrafo. Las cooperativas
y demés entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran
solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el
presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12
de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que
tengan domicilio en los departamentos 0 municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada
Mipyme deberé acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

4. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

5. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aporlaran la copia del registro
mercantil, del cerlificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de Proponentes,
segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
parliculares que ejecuten recursos publicos, solo deberéan aceptar las oferlas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados tinicamente por Mipyme.
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Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto
no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de
mujeres en el sistema de compras publicas."

UMBRAL PYMES COL$: $532.338.092, seguin el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo — MINCIT
el valor de los umbrales tendra vigencia del 1 de enero de 2024 hasta el 31 de diciembre de 2025,
excepto respecto de los acuerdos comerciales suscritos con la Unién Europea.

En consecuencia, teniendo en cuenta el valor del proceso y las caracteristicas de esta convocatoria
podra ser limitada a Mipyme, siempre y cuando se cumplan los requisitos previstos anteriormente.

1.11. INTERPRETACION Y ACEPTACION DE LA INVITACION PUBLICA

La informacién contenida en esta invitacion sustituye totalmente cualquier otra que el Municipio de
Mogotes, pudieren haber suministrado en forma preliminar a los interesados en este proceso. En la
propuesta no podran sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en esta invitacién. En caso
de hacerlo, se tendran por no escritas y, por lo tanto, prevaleceran las disposiciones respectivas
contenidas en este documento.

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que estudié la Invitacién publica y todos los
documentos para la suscripcion del contrato, asi mismo, que conoce la naturaleza de los trabajos, su
costo y su tiempo de ejecucion, que formuld su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente, y
que ademas, se acoge a los dictados de la Ley 80 de 1993 y sus normas complementarias.

Todos los documentos del proceso de Contratacién, se complementan mutuamente, de tal manera que
lo indicado en cada uno de ellos se entendera como indicado en todos. Las interpretaciones o
deducciones que el proponente haga de lo establecido en esta invitacién publica, seran de su exclusiva
responsabilidad. En consecuencia, el Municipio de Mogotes, no sera responsable por descuidos,
errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretacién u otros hechos desfavorables en que
incurra el proponente y que puedan incidir en la elaboracién de su oferta. El hecho de que el proponente
no se informe o documente debidamente sobre los detalles y condiciones bajo los cuales seran
ejecutados los trabajos objeto de la presente Seleccién de Contratacion de Minima Cuantia, no se
considerara como excusa valida para la futura formulacién de eventuales reclamaciones.

CAPITULO II
CONDICIONES GENERALES

1. OBJETO:
“SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y MATERIALES DE OFICINA PARA EL NORMAL
DESARROLLO DE LA CONSULTA POPULAR EN EL MUNICIPIO DE MOGOTES, SANTANDER,
VIGENCIA 2025”

2. ALCANCE DEL OBJETO:
En virtud de la necesidad y del contrato que se suscriba, correspondera al contratista efectuar la entrega
de los elementos que se relacionan en el recuadro que precede, bajo las siguientes condiciones
técnicas exigidas:

El contratista se compromete a tener a disposicion los siguientes items y /o elementos:

. UNIDAD DE
iTEM DESCRIPCION MEDIDA CANT
1 Bolsas plasticas blancas 70X100 cm DOCENA 1
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Téner 151A, compatible con impresora HP LaserJet MFP4103fdw UNIDAD 1
Sobre de manila carta: Medidas: Ancho 22.5 cm, Largo 29.5 cm, largo UNIDAD 10
de la solapa 4 cm, ancho del pliegue o pestafia 1.5 cm.
4 Sobre de manila oficio. Medidas: Ancho 25 cm, Largo 35 cm, largo de UNIDAD 10

la solapa 5 cm, ancho del pliegue o pestaria 1.5 cm.

Carpetas de cuatro aletas para archivo, papel propalcote color blanco.
5 Caracteristicas: carpetas de cuatro aletas, tamario oficio, 100% libre UNIDAD 10
de acidos. Dimensiones: 69,5 * 59,5.

Resma de papel tamafo carta. Material: Materia prima natural,
6 renovable, reciclable y 100% biodegradable, libre de &cido. Contenido UNIDAD 2
resma (500 hojas) blanco polar. Gramaje:75g/m2.

Resma de papel oficio. Material: Materia prima natural, renovable,
7 reciclable y 100% biodegradable, Libre de acido. Contenido resma UNIDAD 2
(500 hojas) blanco polar. Gramaje:75g/m2.

NOTA 1: Los elementos entregados deben ser nuevos, de optima calidad, libres de defectos, acordes
a la unidad de medida, cantidades expresadas en el alcance del objeto y en las especificaciones
técnicas.

Asi mismo el contratista debera:

1. El contratista debe entregar los bienes producto del contrato en el municipio de Mogotes en la
alcaldia municipal ubicada en el parque principal del municipio.

2. Los bienes que integren el objeto del contrato deben ser de éptima calidad y nuevos, ademas
de entregarse debidamente embalados y su transporte debe realizarse cumpliendo los
requisitos establecidos en las normas técnicas y/o del fabricante.

3. Los bienes objeto del contrato deben ser acordes a la unidad de medida, cantidades
expresadas en el alcance del objeto y en las especificaciones técnicas.

4. El contratista debe mantener los precios ofertados durante el plazo de ejecucién del contrato.

5. Los bienes objeto del contrato en caso de ser de origen extranjero deben haber ingresado
legalmente al pais.

6. Reposicion de suministro defectuoso: Durante la ejecucion del contrato el Municipio de
Mogotes, si lo considera pertinente, requerira al contratista para que en el término de ocho (08)
horas habiles, realice la reposicion de aquellos productos defectuosos, que a juicio del
supervisor deban ser remplazados por defectos o no cumplir las especificaciones técnicas
establecidas, previo los soportes y sustentacion respectiva, sin importar que inicialmente se
haya expedido el recibo a satisfaccion. Los bienes objeto de reposicion deberan ser de
caracteristicas iguales, es decir, con las mismas especificaciones técnicas, sin que ello implique
un sobre costo adicional para el Municipio.

7. Transporte de los elementos a suministrar: El contratista asumira por su propia cuenta, sin
costo alguno para el Municipio, los gastos necesarios para la distribuciéon y suministro de los
elementos, los cuales deberan ser entregados por el contratista en el casco urbano del
municipio de Mogotes, en el lugar sefialado por el supervisor en cumplimiento del objeto del
contrato.

8. Los demas detalles del presente Proceso de Contratacion también se encuentran incluidos en
los Documentos del Proceso.

3. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
3.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Ademas de las obligaciones descritas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 50 de Ley 789
de 2002, seran obligaciones del contratista las siguientes:

1. Ejecutar en plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual de conformidad con
lo estipulado en el contrato, en la invitacion, sus adendas y especificaciones técnicas, asi como
con la oferta presentada con su propuesta.
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2. Cumplir en forma idénea la ejecucion del contrato.
3. Cumplir con los pagos de las obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y
parafiscal (Caja de Compensacién Familiar, Sena y el ICBF) cuando a ello esté obligado.
4. Responder por el pago de los impuestos que cause la legalizacién del contrato.
5. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
entrabamientos.
6. No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de hacer

u omitir algtin hecho.

7. Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del objeto
del contrato.

8. Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del mismo,
cuando se requieran.

9. Pagar los costos directos e indirectos que implique el cumplimiento del objeto contractual, tales
como los impuestos, retenciones, tasas, gastos de legalizacién, transporte, etc., en
consecuencia, el precio ofertado se entiende incluye dichos costos.

10. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

11. Las demas actividades que se relacionen con el objeto contractual.

OBLIGACIONES LABORALES DEL CONTRATISTA:

Sera obligacién del contratista como empleador, dar cumplimiento a las normas laborales en lo
referente al personal que utilice en la ejecucién del contrato y en especial, a las obligaciones
establecidas en las Leyes 100 de 1993, 797 de 2003, y sus decretos reglamentarios.

Es obligacion del contratista suministrar al supervisor del contrato las constancias que acrediten el pago
al sistema de seguridad social integral (salud, pension, riesgos profesionales) y aportes parafiscales
(Caja de Compensacion, ICBF y SENA) y certificaciones de pago de salarios y prestaciones sociales
del personal que ejecuta el contrato. Adicionalmente tomaréa las medidas necesarias para garantizar la
seguridad del personal a su cargo o servicio, de acuerdo con las reglamentaciones vigentes en el pais.

3.2 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1. Se obliga a efectuar los registros y operaciones presupuestales y contables necesarios para
cumplir cabalmente el pago del valor total con base en el presente contrato.

2. Pagar el valor del contrato en forma oportuna.

3. Brindar toda la colaboracién y orientacion al contratista para el desarrollo del objeto contractual.

4. CODIFICACION DEL BIEN, OBRA O SERVICIO SEGUN LAS NACIONES UNIDAS - .

UNSPSC
CODIGO UNSPSC CLASE O PRODUCTO
14111500 PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR
14111700 PRODUCTOS DE PAPEL PARA USO PERSONAL

5. PARTES QUE INTERVIENEN EN LA RELACION CONTRACTUAL.

ENTIDAD CONTRATANTE: MUNICIPIO DE MOGOTES - SANTANDER.
ENTIDAD CONTRATISTA: PERSONA NATURAL O JURIDICA

6. PLAZO Y VIGENCIA:

El plazo para la ejecucion del contrato sera de DIEZ (10) DIAS, contados a partir de la suscripcion del
Acta de Inicio. Se establece, para todos los efectos, que los elementos de oficina deberan ser
entregados antes del 26 de octubre de 2025.

7. LUGAR DE EJECUCION:
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Los bienes seran entregados en la Alcaldia del municipio de Mogotes o donde disponga el supervisor.
8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

El presupuesto oficial asciende a la suma de QUINIENTOS CUARENTA Y TRES MIL SETECIENTOS
CINCUENTA PESOS ($543.750,00), incluidos todos los tributos que se generen con ocasion a la
celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato.

ITEM

DESCRIPCION

UNIDAD DE
MEDIDA

CANT

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

1

Bolsas plasticas blancas 70X100 cm

DOCENA

$90.000,00

$90.000,00

2

Téner 151A, compatible con impresora HP

UNIDAD

$272.000,00

$272.000,00

LaserJet MFP4103fdw.

Sobre de manila carta: Medidas: Ancho 22.5
3 cm, Largo 29.5 cm, largo de la solapa 4 cm,
ancho del pliegue o pestaria 1.5 cm.

Sobre de manila oficio. Medidas: Ancho 25
4 cm, Largo 35 cm, largo de la solapa 5 cm,
ancho del pliegue o pestafia 1.5 cm.
Carpetas de cuatro aletas para archivo,
papel propalcote color blanco.
5 Caracteristicas: carpetas de cuatro aletas,
tamafio oficio, 100% libre de acidos.
Dimensiones: 69,5 * §9,5.

Resma de papel tamafio carta. Material:
Materia prima natural, renovable, reciclable
6 y 100% biodegradable, libre de a&cido.
Contenido resma (500 hojas) blanco polar.
Gramaje:75g/m2.

Resma de papel oficio. Material: Materia
prima natural, renovable, reciclable y 100%
7 biodegradable, Libre de acido. Contenido
resma (500 hojas) blanco polar.
Gramaje:75g/m2.

UNIDAD 10 $725,00 $7.250,00

UNIDAD 10 $870,00 $8.700,00

UNIDAD 10 $4.500,00 $45.000,00

UNIDAD 2 $27.700,00 $55.400,00

UNIDAD 2 $32.700,00 $65.400,00

Valor total $543.750,00

NOTA 1: El valor de la cotizaciéon debe incluir todos los impuestos y gravamenes, tasas y demas
contribuciones gue se causen por razén de la legalizacion y ejecucion del contrato. Por lo tanto, en
los precios propuestos se consideran incluidos tales conceptos.

9. FORMA DE PAGO:

El Municipio de Mogotes, Santander, cancelara el valor del contrato de la siguiente manera: UN UNICO
PAGO, atendiendo las cantidades suministradas de acuerdo al alcance del objeto, durante el periodo
de cobro por los valores unitarios ofertados, previa presentacion de informes por parte del contratista,
con los soportes necesarios y verificacion por parte del supervisor.

PARAGRAFO PRIMERO. Para realizar el pago, EL CONTRATISTA debera acreditar el cumplimiento
de sus obligaciones parafiscales frente al Sistema de Seguridad Social integral y Cajas de
compensacion familiar, ICBF y SENA, segun corresponda, mediante certificacion expedida por el
Revisor Fiscal o el representante legal, correspondiente al periodo que se paga; en cumplimiento a lo
dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 100 de 1993, Decreto 1703 de agosto 2 de
2002, y la Ley 828 de 2003. En dicha certificacion se debe hacer constar que la informacion contenida
en las declaraciones de autoliquidacion de aportes al sistema y en particular la relativa a los afiliados
y la correspondiente a sus Ingresos Base de Cotizacién es correcta y que no se encuentra en mora
por concepto de aportes al sistema. En todo caso el supervisor general del contrato podra solicitar en
el momento que estime conveniente, copias de los recibos de pago de los aportes a los sistemas de
salud, pensién ARL y Parafiscales.
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PARAGRAFO SEGUNDO. DEDUCCIONES. EL CONTRATISTA autoriza al MUNICIPIO, para que,
por conducto de la Tesoreria del Municipio, se efectie los desembolsos a su favor, las deducciones
por concepto de los gravdmenes Municipales y legales a que hubiere lugar, teniendo en cuenta para
la respectiva deduccién, los pardmetros que para tal efecto haya establecido la disposicién que dio
origen al gravamen

PARAGRAFO TERCERO: Para hacer efectivo el pago, el contratista debera allegar: 1. Informe de
actividades con sus respectivos soportes. 2. Cuenta de cobro o factura, segun el caso. 3. Pago de
estampillas municipales y/o departamentales segtin sea el caso. 4. Acreditar que se encuentra al dia
con el pago a los aportes el Sistema de Seguridad Social en Salud. 5. Los deméas documentos
requeridos por la entidad para el diligenciamiento de la respectiva orden de pago. La no presentacion
de estos documentos o su presentacion extemporanea exonera al municipio contratante del pago de
intereses moratorios.

15. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El costo del contrato a celebrar se cargara al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 25 - 00552
de fecha dieciséis (16) de octubre de 2025 y con cargo a los rubros y denominaciones siguientes:

CDP No. 25 - 00552
RUBRO DENOMINACION FUENTE VALOR
SGP-PROPOSITO GEIBERAL-
LIBRE DESTINACION
2.1.2.02.02.008.10 GASTOS ELECTORALES MUNICIPIOS CATEGORIAS 4, $543,750,00
5Y6
VALOR TOTAL CDP $543,750,00

16. CRONOGRAMA Y TRAMITE DEL PROCESO:

Para llevar a cabo el presente proceso de contratacion a través de Convocatoria, EL MUNICIPIO ha
fijado el siguiente cronograma:

ACTIVIDAD FECHA LUGAR

Publicacién de Estudios Previos 17 de octubre de 2025 SECOP I
3 https://iwww.colombiacompra.gov.co/secop-ii
Publicacién de la Invitacién Piblica | 17 de octubre de 2025. | . SECOP e

pS:/Iwww. pra.gov.co/secop-

Plazo maximo para presentar 20 de octubre de 2025 SECOP Il
observaciones hasta las 6:00 p.m. https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Fla2o maximo para presentar. as; isf < 5. 4t de 2025 Hasta SECOP i
solicitudes para limitar la convocatoria las 6:00 httos:/ Slinbiaa p =
a Mipyme colombianas. :00 p.m. ps:/iwww.colombiacompra.gov.co/secop-ii

. SECOP I
Plazo para responder observaciones 21 de octubre de 2025. hitps:// o . o i

ps:/fwww. pra.gov.coisecop-|

: 21 de octubre de 2025 SECOP I
Plazo para expedir adendas hasta las 10:00 a.m. https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Publicacién aviso de proceso limitado SECOP II
a Mipymes (si aplica) 21 da octubre de 2025. https:/fwww.colombiacompra.gov.co/secop-ii

L34 Hasta el 22 de octubre de SECOPII
F1S27 para presentacion de Oferae | | 2025 hesta 10:00 s |- hifpsyAiiw colombidean s ifiios chisacoii

S ! SECOP Il
Publicacion Informe de Evaluacion 22 de octubre de 2025. httos:// hlomblacombig dov col i

Traslado del informe de evaluacion y SECOP Il
plazo maximo para presentar 23 de octubre de 2025 de el : &
observaciones al informe de 8:00 a.m. a 6:00 pm. hitps: colombiacompra.gov.cofsecop-i

evaluacién.
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— (Unico plazo para subsanar)
Publicacién de respuestas al informe 23 de octubre de 2025
de evaluacién y Comunicacion de luego de finalizado el SECOP I
| aceptacion de la oferta o declaratoria término del traslado del https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
de desierta informe de evaluacién
Dentro de los dos (02) dias ; . _
Expedicién Registro Presupuestal siguientes a la aceptacion Casa de Goggggrgﬂuing%ﬂi’ p(;flle o ¥
de la propuesta.
Dentro de los dos (02) dias
5 o 5 siguientes al cumplimiento | Casa de Gobierno Municipal, Calle 5 No. 7 —
Suscripcion Acta de Inicio de los requisitos de 29 Parque Principal.
ejecucion.

17. CAUSALES DE RECHAZO

EL MUNICIPIO DE MOGOTES rechazara las propuestas, inicamente, en los siguientes casos:

1. Cuando el Municipio haya solicitado presentar algiin documento o subsanar o aclarar alguna
informacién necesaria para el cumplimiento de los requisitos habilitantes, y el proponente no
aporte, subsane o aclare lo pertinente, en los plazos y condiciones sefialados.

2. Cuando EL MUNICIPIO DE MOGOTES en cualquier estado del proceso de seleccion
evidencie, que alguno(s) de los documentos que conforman la propuesta contiene(n)
informacion engariosa.

3. Cuando la propuesta sea presentada luego de la fecha y/o hora exactas sefialadas para el
cierre del término para presentar propuestas.

4. Cuando la propuesta sea alternativa o parcial, o cuando en ella se formulen condiciones
contractuales y/o técnicas diferentes a las establecidas en el presente Invitacion Publica.

5. Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o unién temporal no cuente con
la capacidad juridica suficiente para la presentacion de la oferta.

6. Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o union temporal se encuentre
incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la Constitucion y la Ley.

7. Cuando una persona natural o juridica participe en mas de una propuesta, bien sea como

proponente individual o como integrante de un consorcio o unién temporal. En este caso, se

rechazaran todas las propuestas que incurran en la situacién descrita.

Cuando no se presente la propuesta econémica o cuando supere el presupuesto oficial.

Cuando en la propuesta econdmica impresa, se presente algun valor en moneda extranjera.

0. Cuando la propuesta no cumpla, con cualquiera de los requisitos minimos de caracter juridico,

financiero, técnico y de experiencia exigidos para participar u obtener puntaje, en el presente
proceso.

11. Cuando la propuesta econdmica sea considerada por la Administracion artificialmente baja.

12. La no presentacion de la garantia de seriedad de la oferta de manera simultanea con la
propuesta -

el

CAPITULO Ili
CONDICIONES DE SELECCION DEL OFERENTE

REQUISITOS HABILITANTES DE LA PROPUESTA.

De acuerdo a lo establecido en la Ley 80 de 1993, el Decreto Unico Reglamentario 1082 del 26 de
mayo de 2015, y demas normas o decretos que las reglamente, se establecieron los siguientes
requisitos habilitantes:

3.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
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La oferta contenida en la carta de presentacion debera ser entregada debidamente firmada, y con la
propuesta so pena de ser rechazada, de acuerdo con lo establecido en la presente invitacién publica,
anexando todos los documentos que se exigen para el estudio de la oferta. Igualmente debera
identificar claramente el sujeto juridico que hace la oferta; hacer un ofrecimiento incondicional de
celebrar el contrato propuesto; y manifestar el compromiso de acoger y respetar las reglas de este
proceso de seleccion.

La Carta de Presentacion, debera estar acorde con el modelo adjunto, firmado por el proponente si
este es persona natural, por el representante legal si es persona juridica o por el representante del
consorcio o union temporal.

3.2.CERTIFICADO VIGENTE DE CONSTITUCION, EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
— PERSONAS JURIDICAS

Expedido dentro de los 30 dias calendario anteriores a la fecha definitiva de cierre del proceso de
seleccion, expedido por la Camara de Comercio respectiva, en el cual conste que la sociedad esta
registrada o tiene sucursal domiciliada en Colombia, las facultades del representante legal y que el
término de duracién de ésta no es inferior a la duracién del contrato y un afio mas. Asi mismo, su objeto
social debe corresponder al objeto del presente proceso de seleccién o actividades afines.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes debera anexar el
correspondiente certificado.

Cuando el representante legal de la firma proponente, de conformidad con el certificado de existencia
y representacion legal expedido por la Camara de Comercio, tenga limitada su capacidad para licitar o
contratar, debera acompariar la correspondiente autorizacién del érgano directivo de la sociedad,
‘autorizandolo para estos fines”. La misma condicién aplica para los que integren el consorcio o la
unién temporal.

Cuando se actie en calidad de apoderado, debera acreditarse tal condicién mediante documento
legalmente otorgado ante autoridad competente y de conformidad con la normatividad vigente.

El objeto social de la firma proponente debe estar en concordancia con el objeto de la contratacion. En
caso de consorcios y/o uniones temporales todos los integrantes deberan estar en concordancia con
el objeto a contratar.

3.3.PERSONAS NATURALES

Si el Oferente es una persona natural comerciante ya sea en calidad de proponente o integrantes de
un proponente plural (Consorcio o Unién Temporal) debera presentar un Certificado de Inscripcién en
el Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio en donde conste gue se encuentra inscrito
y su actividad relacionada con el objeto del presente proceso de seleccion, este certificado debe tener
fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha limite de recepcién
de ofertas. En éste evento, la propuesta se recibe a nombre de la persona natural y no del
Establecimiento de Comercio.

3.4.CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES CONTRALORIA GENERAL DE LA

REPUBLICA

De conformidad con lo consagrado en el articulo 60 Ley 610 de 2000 y el paragrafo primero del articulo
38 de la Ley 734 de 2002, ningln proponente ni los integrantes de consorcios o uniones temporales,
podra estar registrado en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica
vigente a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, para el efecto debera aportar el
certificado correspondiente.
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Igual requisito debera acreditar el representante legal de las personas juridicas proponentes o
integrantes de Consorcios o Uniones Temporales. En caso que el proponente aparezca reportado en
el boletin de responsables fiscales de la Contraloria, su propuesta sera rechazada.

3.5. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION

Todo proponente y los integrantes de consorcios o uniones temporales, deberan presentar certificado
de antecedentes vigente a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, emitido por la
Procuraduria General de la Nacién. (De conformidad con lo consagrado en el articulo 174 de la Ley
734 de 2002).

Para lo cual debera hacerse la consulta en la pagina web de la Procuraduria General de la Nacion el
Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades (SIRI), para verificar la existencia o
no de antecedentes disciplinarios del proponente.

lgual requisito debera acreditar el representante legal de las personas juridicas proponentes o
integrantes de Consorcios o Uniones Temporales. En caso que en el certificado de antecedentes
disciplinarios conste que el proponente presenta antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen
inhabilidad para contratar con el Estado, su propuesta sera rechazada.

Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal, domicilio en Colombia debera presentar una
declaracion rendida bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestada con la presentacion del
documento, por la persona natural o el representante legal de la persona juridica, en la que se declare
que la sociedad no tiene antecedentes fiscales y disciplinarios en el pais de origen.

3.6.CERTIFICADO JUDICIAL (POLICIA)

Ningln proponente o representante legal o integrantes de Consorcios o Uniones Temporales, podra
registrar antecedentes judiciales, para lo cual se debe verificar en la pagina de la Policia Nacional,
dicha circunstancia, antes del cierre de propuestas, y durante el afio inmediatamente anterior, so pena
de rechazarse la propuesta, los proponentes, integrantes de Uniones Temporales o Consorcios
extranjeros sin sucursal y/o domicilio en Colombia deberan suplir dicho certificado mediante una
declaracion rendida bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestada con la presentacion del
documento, en la que declaren que no registran antecedentes judiciales.

3.7.MEDIDAS CORRECTIVAS

El proponente debe adjuntar dentro de su propuesta el Certificado del Registro Nacional de Medidas
correctivas, el cual sera evaluado para determinar su habilitacion o no de acuerdo con lo dispuesto en
el numeral 4 del articulo 183 de la Ley 1801 de 2016.

3.8.DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS

El proponente debe adjuntar dentro de su propuesta el Certificado de Deudores Alimentarios Morosos
— REDAM de la persona natural o del representante legal de la persona juridica.

3.9.REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

Todo proponente Persona Natural o Juridica o su Representante Legal, en forma individual o
integrantes de Consorcios o Uniones Temporales, deberan presentar REGISTRO UNICO
TRIBUTARIO, emitido por la DIAN.

Para las personas extranjeras naturales o juridicas que no estén domiciliadas y/o no tengan sucurs'al
en Colombia deberan acreditar la actividad o actividades a las cuales pertenece, estas se deberan
tomar del sistema de clasificacién industrial internacional uniforme CUIL.
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3.10. DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

Todo proponente Persona Natural o su Representante Legal, en forma individual o los integrantes de
Consorcios o Uniones Temporales y el representante legal de estos de estos dos Gltimos, deberan
anexar la copia de la Cedula de Ciudadania, emitida por la Registraduria Nacional del Estado Civil, so
pena de rechazo de la Propuesta.

Asimismo todas las personas de origen extranjero que sean integrantes de consorcios y uniones
temporales y/o representantes legales de estos o proponente como persona natural deberén anexar
fotocopia del pasaporte actual y vigente.

3.11. LIBRETA MILITAR

El Proponente Persona Natural (HOMBRE), o el Representante Legal de la Persona Juridica, en forma
individual o los integrantes de Consorcios o Uniones Temporales, debe anexar copia de la libreta Militar,
siempre y cuando tenga edad inferior a los 50 afios. Segun lo dispuesto en el articulo 111 del Decreto
2150 del 1995. Las personas de origen extranjero se les eximiran la presentacién de dicho documento.

3.12. CERTIFICACION SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE SEGURIDAD
SOCIAL Y PAGO DE APORTES PARAFISCALES

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta, el oferente debera aportar certificacion
expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, 0 en su
defecto por el representante legal con el cual se acreditara el cumplimiento de la obligacién de los
aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la oferta. Si se trata de
un consorcio o unién temporal, se debera allegar la certificacién de cumplimiento antes mencionada
para cada uno de los miembros.

Si el proponente es una persona natural, debera allegar el recibo de pago de sus aportes al sistema
obligatorio de salud y de pensién, correspondiente al mes anterior a la fecha de presentacion de la
propuesta.

3.13. DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

El requisito tiene relacion con la capacidad juridica del proponente y pretende demostrar la existencia .
del consorcio o unién temporal, que personas las integran, su representante, duracién, términos y
extension de los compromisos, alcance de la responsabilidad de los integrantes, la manifestacién de

no ceder la participacion sin autorizacion de la entidad.

En el evento en que la oferta vaya a ser presentada bajo la figura del Consorcio o Unién Temporal, se
debera allegar como requisito de participacion, el documento en que conste su constitucion y debera
constar por lo menos: el objeto de la modalidad, tiempo de duracién que no debe ser inferior al termino
de duracién del proceso, celebracién y ejecucion del contrato y un (1) afio mas, las limitaciones del
Representante, el porcentaje de participacién de cada una de las partes, la indicacion que ninguna de
las partes podra ceder su participacién en la modalidad de participacion a los deméas aspirantes a
contratar, ni a terceros, sin autorizacion previa de la entidad contratante.

Cuando la constitucion se efectué bajo la figura de la Unién Temporal se deben sefalar los términos y
extension de la participacion en la ejecucion del contrato. Este documento debe elaborarse previa a
cualquier actuacién que de manera obligatoria determine Ia ley o la presente invitacién publica
(Requisito juridico de capacidad juridica). '

3.14. ACTA DE JUNTA DE SOCIOS
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La razén de la exigencia es demostrar que el representante legal esta autorizado por la Junta de Socios

cuando corresponda para presentar oferta y celebrar el contrato y es obligatoria cuando dicha facultad
no esté contenida en la informacion del certificado de existencia.

Cuando se desprenda del certificado de existencia que el representante legal de la persona juridica
proponente o integrante de consorcio o union temporal, requiere de autorizacién para presentar oferta
y suscribir contratos y demas documentos ocasionados con la ejecucién contractual, debera anexarse
el documento por medio del cual se otorgue la facultad para presentar la oferta y firmar el contrato.

En el caso de uniones temporales o consorcios los representantes legales deben tener autorizacion
para celebrar contratos en suma igual al valor al presupuesto oficial, en razén de la solidaridad.

REQUISITOS DE ORDEN TECNICO
3.15. EXPERIENCIA

Teniendo en cuenta la clase de contrato, la Entidad Estatal estima conveniente que el contratista tenga
experiencia en la ejecucion de este tipo de alcance; es por ello que el oferente debera acreditar minimo
la siguiente experiencia:

e Haber celebrado y ejecutado minimo DOS (02) CONTRATOS, con entidades publicas o
privadas, cuyo objeto o alcance o documento contractual evidencien la venta o suministro de
elementos papeleria cuyo valor de cada contrato sea igual o superior al 100% del presupuesto
oficial.

Solo se tendra en cuenta la experiencia que se encuentre debidamente soportada, para lo cual se
requiere que el proponente acompafie su propuesta con los contratos y actas de liquidacion
correspondientes o certificacion del bien o servicio expedida por la entidad contratante, mediante los
cuales se pretenda acreditar la experiencia.

En caso de ser certificacion de entidad privada, debera allegar la original, donde se detalle exactamente
los datos especificos del proceso, como lo es el objeto, valor, detalle del suministro y el plazo,
acompariado de la copia de la factura de venta.

La experiencia puede ser cumplida por uno o mas de los integrantes de la modalidad de asociacién o
por la sumatoria de las experiencias acreditadas por cada uno de los integrantes, de conformidad con
el porcentaje de participacion.

NOTA: En caso de que la experiencia aportada haya sido obtenida con una entidad o persona privada
debera aportar ademas de lo anterior la factura y/o cuanta de cobro declarada ante la Dian.

a. En atencidn a lo establecido en el Decreto No. 1860 del 2021, el cual adiciono el articulo
2.2.1.2.4.2.18 al Decreto 1082 del 2015, se establece como criterio diferencial para las
personas que acrediten mediante su registro mercantil (personas naturales) y/o certificado
de existencia y representacion legal (personas juridicas), tener la calidad de MIPYME, la
siguiente regla;

Para la Acreditacion de la Experiencia especifica del presente proceso, el proponente o uno de los
miembros del consorcio o union temporal, debera presentar hasta tres (3) contratos celebrados y
ejecutados, cuyo objeto o alcance, contenga bienes objeto del presente proceso, la sumatoria del valor
del contrato debe ser igual o superior al dos (2) veces el presupuesto oficial estimado en el presente
proceso.

En el caso que la experiencia relacionada en las certificaciones o documentacion presentada haya sido
adquirida en calidad de consorcio o unién temporal, se considerara segun el porcentaje de
participacion, lo que debera manifestarse expresamente en la propuesta y adjuntar el documento
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respectivo de la constitucion del consorcio o unién temporal que acredito la asociacién respectiva.
Solamente seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad contratante.

No se tendran en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, excepto que estén
acompafiadas del acta de liquidacion, o actas de recibo final, o de un documento en el que certifique
el cumplimiento a satisfaccion.

Dichas certificaciones deberan presentarse debidamente firmadas por las personas autorizadas e
incluir por lo menos la siguiente informacion:

Nombre de la Empresa o Entidad contratante Nombre o razdn social de contratista
Cargo De la persona que certifica

Numero del contrato (Para empresas oficiales).

Que el objeto certificado se encuentre relacionado con la presente contratacion
Valor del contrato

Fecha de iniciacion

Fecha de entrega y/o terminacién.

VVVVVVY

Condiciones técnicas, de forma proporcional a la naturaleza y tipo de contrato, el valor del presupuesto
oficial y las actividades que hacen parte del alcance del objeto contractual.

De conformidad con el numeral 2 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, y atendiendo la
forma de pago, el municipio de Giron considera que para el presente proceso contractual no es
necesario exigir una capacidad financiera minima de los proponentes.

Nota 1: En caso que el proceso sea limitado a Mipyme, no se aplicara el criterio diferencial
establecido en el literal “b”, por lo tanto, los proponentes MIPYME deberan cumplir el criterio establecido
en el literal “a”.

Nota 2: En caso que el proceso sea limitado a Mipyme, los proponentes MIPYME deberan acreditar
la calidad de Mipyme, bajo los criterios y/o requisitos establecidos en el Decreto 1082 de 2015, articulo
2.2.1.24.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas, y deberan
presentarlos junto con su propuesta.

3.16. GARANTIA SE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

El proponente debera allegar Garantia de Seriedad del Ofrecimiento por un valor del diez por ciento

(10%) del valor de la oferta, (el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015 establece que el valor .
de esta garantia debe ser de por lo menos el diez (10%) del valor de la oferta), y su vigencia sera

desde la presentacién de la oferta y hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato.

Asi mismo, el articulo 2.2.1.2.3.1.6, establece que la garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la
sancion derivada del incumplimiento de la oferta, en los siguientes eventos:

a.) La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo
para la Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga
sea inferior a tres (3) meses.

b.) Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacién de las ofertas.

c.) La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

d.) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

La Garantia debera tener los siguientes datos:

a) Beneficiario: MUNICIPIO DE MOGOTES SANTANDER.
b) NIT. DEL MUNICIPIO DE MOGOTES SANTANDER
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c) Valor de la garantia: Por un equivalente no inferior al diez por ciento (10%) del valor del Presupuesto
Oficial del Municipio para este proceso de seleccion.

d) Vigencia: MINIMO NOVENTA (90) DIAS CALENDARIO CONTADOS DESDE EL MOMENTO DE
LA PRESENTACION DE LA OFERTA. EN TODO CASO LA VIGENCIA DE LA GARANTIA SERA
HASTA LA APROBACION DE LA GARANTIA QUE AMPARA LOS RIESGOS PROPIOS DE LA
ETAPA CONTRACTUAL (Decreto 1082 de 2015).

e) Tomador en caso de consorcio o union temporal: La garantia de seriedad debe ser constituida a
nombre del Consorcio o Unién Temporal indicando el nombre de todos y cada uno de sus integrantes,
asi como el porcentaje de participacion de cada uno. Por tanto, en caso de consorcio o union temporal
la garantia no podra ser a nombre del representante del consorcio o Unién Temporal, ni de uno de sus
integrantes.

f) La garantia debera estar firmada por el tomador, esto es, por proponente persona natural, el
representante legal de la persona juridica o el representante del consorcio o unién temporal.

NOTA UNO - RIESGOS DERIVADOS DEL INCLUMPLIMIENTO DEL OFRECIMIENTO: En la portada
o caratula de la garantia de seriedad de la oferta, se debera incluir expresamente conforme lo
establece el Decreto 1082 de 2015, los perjuicios que se cubren por el incumplimiento del ofrecimiento
que se realiza.

EL ADJUDICATARIO FAVORECIDO, PODRA SOLICITAR LA DEVOLUCION DE LA POLIZA DE
SERIEDAD DE LA PROPUESTA CUANDO LE SEA APROBADA LA GARANTIA UNICA DE
CUMPLIMIENTO QUE AMPARA LA EJECUCION DEL CONTRATO. TRANSCURRIDOS DOS (2)
MESES DE LA FECHA DE EXPEDICION DE LA RESOLUCION POR MEDIO DE LA CUAL SE
ADJUDICA EL CONTRATO, LOS PROPONENTES NO FAVORECIDOS CON LA ADJUDICACION
PODRAN SOLICITAR EL ORIGINAL DE LA GARANTIA DE SERIEDAD, EN LA OFICINA
GESTORA.

3.17. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA FAVORABLE

Conforme a lo establecido en el art. 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por
el Decreto 1860 de 2021, una vez definido los oferentes que se consideren habilitados se procedera a
adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el menor precio global, entendido este como el
sumatorio total de los valores unitarios del item y demas costos contemplados en la oferta.

4. CRITERIOS DE DESEMPATE:

De acuerdo con lo establecido en el numeral 6 del art. 2.2.1.2.1.5.2 del Dto. 1082 de 2015, modificado
por el Articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, en caso de empate frente al menor precio, la entidad aplicara
las causales senaladas en el Decreto 2169 de 2020

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacién realizados
con cargo a recursos publicos, los Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales
indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los celebrados por los Procesos de
Contratacion de los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera
utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido,
respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes.

a. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

b. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o
de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente
plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

c. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en
la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina estéa en condicion de discapacidad
a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el
integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicion
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de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacién de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

d. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcion
de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia
y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley.

e. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en
la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

f.  Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacién o de la persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido
por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

g. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al
menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que
tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b)
la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, o la persona ,.
juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta: y .
(c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la '
persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o
accionistas de los miembros del proponente plural.

h. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

i.  Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

| Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacién contable
con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total
de pagos realizados a MIPyrvIES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual que tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b)
la MIPYME, cooperativa o0 asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas de los
miembros del proponente plural .

k. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo
o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. )

I En caso de continuar el empate como método aleatorio se ha escogido mediante balota

6. INFORMACION Y CLAUSULAS ADICIONALES A LA ACEPTACION DE LA PROPUESTA

6.1 SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES:

En el evento de ocurrir alguna diferencia entre las partes contratantes, derivadas u originadas en la
celebracion y ejecucion de este contrato, las partes solucionaran sus diferencias mediante la aplicacion
de los mecanismos alternativos de solucién de conflictos dispuestos por la ley 80 de 1993 y sus normas
concordantes, como el Arreglo directo, terminacion por mutuo acuerdo, transaccién, designacion de un
amigable componedor, si fracasaren los anteriores mecanismos se utilizara la conciliacién.

6.2. INDEMNIDAD:

El Contratista mantendra indemne al Municipio de MOGOTES contra todo reclamo, demanda, accién
legal y contra reclamaciones laborales de cualquier indole. En caso de que se entable demanda,
reclamo o accién legal por este concepto el contratista sera notificado lo mas pronto posible para que
por su cuenta adopte las medidas previstas por la Ley a un arreglo de problemas, entendiéndose que
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en caso de que el Municipio de MOGOTES sea condenado por este concepto es el contratista quien
debe responder por la satisfaccion de la condena y el pago pecuniario de la misma.

6.3. CESION:
El presente contrato solo podra cederse con autorizacién escrita del Municipio de MOGOTES.
6.4. RELACION LABORAL:

El presente contrato por no ser un contrato de trabajo, no genera relacion laboral entre las partes, ni
entre el contratante y los dependientes del Contratista.

6.5. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA:

El contratista sera responsable ante las autoridades de los actos u omisiones que desarrolle en el
ejercicio de las actividades del presente contrato cuando con ellas cause perjuicios a la administracién
o terceros.

6.6. MULTAS:

Las partes acuerdan que en caso de mora o de incumplimiento parcial de las obligaciones imputables
al contratista, que el Supervisor, harda minimo dos (2) requerimientos escritos al contratista para
conminarlo a cumplir; en caso de persistir el incumplimiento, informara a la SECRETARIA DE
GOBIERNO Municipal para efectos de hacer la recepcion de descargos, de lo cual, el ordenador del
gasto, impondra multas sucesivas, al contratista entre el 1% al 10% del valor total del contrato, de
acuerdo con el grado de incumplimiento, mediante acto administrativo debidamente motivado,
resolucion que solo sera susceptible del recurso de reposicién. Las multas impuestas, podran ser
compensadas al momento de liquidacién, con el valor adeudado al contratista, en caso de no existir
saldos a favor del contratista, se podra hacer el respectivo cobro coactivo. Siempre se llevara el
procedimiento sefialado en la Ley 1474 de 2011.

6.7. PENAL PECUNIARIA:

Si se llegare a presentar el evento de incumplimiento grave de las obligaciones a cargo del contratista
y/o de declaratoria de siniestro a cargo del contratista y/o declaratoria de Caducidad, éste debera pagar
a titulo de perjuicios al contratante, el valor correspondiente al diez por ciento (10%) del valor total del
contrato, los que se podran cobrar previo requerimiento escrito efectuado al contratista o en su defecto
compensar con las deudas que el Municipio de MOGOTES tuviere con el contratista, sin perjuicio de
las acciones legales.

6.8 RP CION, MODIFIC TERMINACION Y LIQUIDACION UNILATERALES:

Ademas de los eventos previstos por el articulo 14 de la ley 80 de 1993, Cuando surjan motivos
posteriores al perfeccionamiento del contrato, el CONTRATANTE dispondra de la interpretacion,
modificacién y terminacion unilaterales, dandose aplicacion a lo dispuesto en los articulos 15, 16,17y
los numerales 1, 2y 4 del articulo 44 de la Ley 80 de 1993 y deméas normas aplicables y vigentesy en
todo otro evento establecido por laley. PARAGRAFO. Cuando laterminacion del contrato sea resultado
del acuerdo de las partes, requerira el concepto previo no vinculante del supervisor y no dara lugar al
reconocimiento de compensaciones e indemnizaciones.

6.9. LIQUIDACION UNILATERAL:

El presente contrato se liquidara segun lo dispuesto por el art. .60 _de la ley 8_0 de 1993, modificado
parcialmente por el art. 11 dela ley 1150 de 2007, de lo contrario si el‘contratlstg no se presentaa la
liquidacion o las partes no llegan a acuerdo sobre el contenido de: la misma, sera ‘pu_'acthada dlrgc:l’ y
unilateraimente por el Municipio de MOGOTES y se adoptara por acto administrativo motivado
susceptible del recurso de Reposicién.
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6.10 CADUCIDAD:

El Municipio de Mogotes previo requerimiento por escrito al Contratista, declarara la caducidad del
presente contrato, cuando se presente incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA,
que afecten de manera grave y directa su ejecucion y amenace con su paralizacion. Igualmente la
declarara cuando El Contratista incumpla la obligacion prevista en el numeral 5° del Art. 4° de la Ley
80 de 1993. La Declaratoria de caducidad sera constitutiva del siniestro de incumplimiento.

6.11. AFILIACION AL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL:

El contratista se obliga a acreditar su &filiacion a salud, pensiones y ARL de conformidad con lo
ordenado por la Ley, sin existir vinculo laboral alguno entre el contratante y el contratista o entre el
contratante y los dependientes del contratista.

6.12. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES:

El contratista declara mediante la firma de la presentaciéon de la propuesta, bajo la gravedad del
juramento, que NO se encuentraincurso, en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad .
de que trata el art. 8° de la ley 80 de 1993 y demés disposiciones vigentes sobre la materia, y que si
llegare a sobrevenir alguna, actuara conforme lo prevé el art. 9° de la ley 80 de 1993.

6.14. DOCUMENTOS DEL CONTRATO:

Forman parte del presente contrato todos los documentos de seleccién del contratista, la propuesta,
invitacion, sus anexos y los que se produzcan durante la ejecucién del contrato.

6.15. DESIGNACION DE COMITE EVALUADOR

DIEGO ALFREDO ORTIZ VEGA — ABG. CONTRATACION CPS — ASPECTOS JURIDICOS
NESTOR FERNANDO MENESES - ASPECTOS TECNICOS.

En constancia de lo anterior,

LEIDY JOg# ALMEIDA BALCARCEL
valdesa Municipal. .
Funcionario/Contratista Cargo/Contrato Firma

Reviso aspectos técnicos Yessica Alejandra Rodriguez Vargas Secretaria de Gobierno

Revisé y aprobo aspectos juridicos Abog. Diego Ortiz Asesor Juridico Contratacion Estatal. .,Q%’-fa!

Proyecto y aprobd estudios del sector Leonardo Benavides Figueroa. Contador- Estudios del sector. ,:‘%
.

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento j i ici legales

t 1e ¥ lo encontramos ajustado a las normas y disposicion b
Y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firna de la Alcaldesa Municipal. o e Aot
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7. FORMATOS
FORMATO N. 1 - CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Ciudad y fecha
Doctora

LEIDY JOHANA ALMEIDA BALCARCEL
Alcaldesa Municipal

REF: MINIMA CUANTIA No. MOG-MC-39-2025
OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y MATERIALES DE OFICINA PARA EL

NORMAL DESARROLLO DE LA CONSULTA POPULAR EN EL MUNICIPIO DE
MOGOTES, SANTANDER, VIGENCIA 2025

Respetados sefiores:

Por medio de los documentos adjuntos me permito presentar propuesta para participar en el proceso de
seleccion tendiente a la contratacion del objeto: X0000000O0OOCOOCONNOOOOCOONNNNNCONOOOOOOOX

Asi mismo, en el evento de resultar favorecido con la aceptacion de la oferta, me comprometo a presentar
los documentos requeridos para la suscripcion del contrato y a efectuar los tramites para la legalizacion y
ejecucion del mismo, dentro de los plazos establecidos para el efecto en la INVITACION PUBLICA.
Igualmente, me comprometo a ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen

parte del proceso de seleccion, asi como los del contrato, la oferta econémica y las demas estipulaciones
de la misma.

En mi calidad de proponente declaro:

1. Que conozco la INVITACION PUBLICA del proceso de seleccién e informacion sobre preguntas y
respuestas, asi como los demas documentos relacionados con el objeto a desarrollar y acepto cumplir todos
los requisitos en ellos exigidos, para lo cual me comprometo a diligenciar todos y cada uno de los formatos
exigidos.

2. Igualmente, declaro bajo la gravedad del juramento que toda la informacién aportada y contenida en mi
propuesta es veraz y susceptible de comprobacion.

3. Que acepto las condiciones y demas exigencias para la ejecucion del contrato.

4. Que en caso de que se me adjudique el contrato me comprometo a suscribir el acta de iniciacion u orden
de Ejecucion y a CUMPLIR el contrato dentro de los plazos contractuales, de acuerdo con lo establecido en
los documentos del proceso de seleccion.

5. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso contractual.

8. Que con la firma de la presente carta bajo la gravedad del juramento, manifiesto que el pro‘ponente (olos
Integrantes del proponente si el mismo es un consorcio o union tefnpora!) no se encuentra incurso dentro
de las inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones o conflictos de intereses, establecidos en la
Constitucién Politica, la Ley 80 de 1993 y demas normas pertinentes.

( 2 i i integran si fuere el caso) no esta
_Que LA ENTIDAD verificara que el proponente (ni los r_nlembros que !o in ¢
zn)QReportado (s) en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria General de la

Repliblica.
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8. Que lei cuidadosamente la INVITACION PUBLICA y elaboré mi propuesta ajustada a Ic_s mismos. Por
tanto, conoci y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar
preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes.

Por lo tanto Ml PROPUESTA se resume asi:

NOMBRE COMPLETO DEL PROPONENTE
CEDULA DE CIUDADANIA O NIT
REPRESENTANTE LEGAL

PAIS DE ORIGEN DEL PROPONENTE

(En caso de Consorcio o Unién Temporal, se debe indicar el nombre de cada una de las partes que lo
conforman)

PLAZO PARA EJECUTAR EL CONTRATO:
Nos comprometemos a ejecutar el contrato, en los plazos establecidos en la INVITACION PUBLICA.

VALIDEZ DE LA PROPUESTA: Para todos los efectos, se entendera que la oferta se mantendra vigente
durante la ejecucién y hasta la liquidacion del contrato. .

Consta de ( ) folios debidamente numerados.

Declaro bajo la gravedad de juramento que el proponente SI o NO___ ha sido sancionado por
alguna(s) de las Entidades Estatales enunciadas en el articulo 2 de la Ley 80 de 1993 con multa o clausula
penal, mediante providencia ejecutoriada dentro de los (ltimos DOS (2) afios anteriores a la fecha definitiva
de cierre del proceso de seleccion en referencia. (En caso afirmativo, se deben relacionar las multas, las
clausulas penales respectivas y anexar copia de las sanciones y de las constancias de ejecutoria
correspondientes.)

10. Que, en el caso en que me sea adjudicado el contrato me comprometo a aportar, previo a la suscripcion
del mismo, el NIT y el RUT.

11, Que _el Valor total de mi propuesta es de $ , incluido el valor de retencién, gastos de
Legalizacién, impuestos, tasas, etc.

12. Me peljrnito_infom_!ar que las comunicaciones relativas a este proceso de seleccion las recibiré en la
siguiente direccion: Direccidn: , Ciudad: , Teléfono(s): , Fax:
Correo Electrénico

{1

Atentamente, .
Nombre o Razén Social del Proponente: ;

Nit ,

Nombre del Representante Legal: .

C.C.N° , de

FIRMA:

NOMBRE DE QUIEN FIRMA.
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FORMATO - UNION TEMPORAL
Doctora
LEIDY JOHANA ALMEIDA BALCARCEL
Alcaldesa Municipal
REF: MINIMA CUANTIA No. MOG-MC-39-2025
OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y MATERIALES DE OFICINA PARA EL NORMAL
DESARROLLO DE LA CONSULTA POPULAR EN EL MUNICIPIO DE MOGOTES, SANTANDER,
VIGENCIA 2025
En la ciudad de a los dias del mes de del afio , entre quienes suscriben

este documento, de una parte , sociedad (escribir el nombre completo, incluyendo el tipo de Sociedad y en
su defecto indicar si se trata de persona natural) , legalmente constituida y con domicilio principal en la ciudad
de , representada legalmente por , mayor de edad, domiciliado en , identificado con
cédula de ciudadania numero , expedida en , en su condicién de , Y representante
legal de la misma, por una parte, y por la otra , sociedad de responsabilidad (escribir el nombre completo,
incluyendo el tipo de Sociedad y en su defecto indicar si se trata de persona natural), legalmente constituida y con
domicilio principal en , representada legalmente por , mayor, domiciliado en ,
identificado con la cédula de Ciudadania nimero , expedida en , quien obra en su calidad de
Gerente y representante legal de la misma. Han decidido conformar una UNION TEMPORAL, la cual se
denominara y se regira por las siguientes clausulas:

PRIMERA.- OBJETO Y ALCANCE: El objeto de la UNION TEMPORAL consiste en la presentacion conjunta al
MUNICIPIO DE MOGOTES, de una propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucién del contrato (transcribir el
objeto y obligaciones de la contratacion), del proceso de seleccion No . La UNION TEMPORAL se
compromete en caso de adjudicacion a la realizacion a cabalidad de las actividades, objeto del contrato dentro de las
normas exigidas por el MUNICIPIO DE MOGOTES y en general al cumplimiento de las obligaciones que se deriven de
su ejecucion. Las partes se encargaran de elaborar la Propuesta Técnica y Econémica, suministraran el mutuo apoyo
técnico, logistico y administrativo que se requiera para dicha presentacion. SEGUNDA. NOMBRE Y DOMICILIO.- La
UNION TEMPORAL se denominara y su domicilio sera la ciudad de , con direccién en
, oficina, , FAX , Teléfono . TERCERA: TERMINOS Y EXTENSION DE LA
PARTICIPACION DE ACUERDO CON LA LEY.- La participacion de cada una de las partes que conforman el cien por
ciento (100%), de la UNION TEMPORAL no podran ser modificados sin el consentimiento previo del MUNICIPIO DE
MOGOTES, y seran distribuidas de la siguiente forma: INTEGRANTES % LABOR A DESARROLLAR EN LA
PROPUESTA INTEGRANTES % LABOR A DESARROLLAR EN LA PROPUESTA CUARTA: OBLIGACIONES Y
SANCIONES. Los miembros de la UNION TEMPORAL responderan solidariamente en cada uno de los compromisos
que esta celebre con la EL MUNICIPIO DE MOGOTES. Las sanciones por el incumplimiento d_e las obligaciones
derivadas de la propuesta y del contrato se impondrén de acuerdo con la participacion en la ejecucion de cada uno de
los miembros de la Unién Temporal, (numeral 2, del articulo 7° de la Ley 80 de 1993) QUINTA; DURACION. -.La
duracion de la UNION TEMPORAL en caso de salir favorecida con la adjudicacion sera igual al tiempo comprendido
entre el cierre de la convocatoria, la liquidacion del contrato y un (1) afic mas. En todo caso la UNION TEMPORAL
durara todo el término necesario para atender las garantias prestadas. §EXT A.:‘CESION.- Debe tenerse en cuenta t;q:te
no podra haber cesion de la participacion de los integrantes del consorcio o union temporal entre ellos. Cuandolase "?\
de cesidn a un tercero se requerira aprobacion escrita DEL MUNICIPIO DE MOGOTES..En caso de aceptarse; oe?j.;i:;
por parte del MUNICIPIO DE MOGOTES el cesionario debera tener las mismas o mejores calidades qge ?’esentﬂnlé
SEPTIMA: REPRESENTANTE LEGAL DE LA UNION TEMPORAIT(.; L;f%l;!g:(:)er;e‘o[:l ézs‘;?;(aj :tc):‘i.ﬂ?iad:% e
¢ fi iciliado en , iden er
o5 i este:j,eal i _e_léﬁ_e,s?: Tacultado para contratar, comprometer, negociar, y represenéal;“ ?d1|?aél:|22
e PR e , do
temporal, igualmente se nombra como Suplents d° Re%resemame Leggce}lAire:?g&usums OPCIONALES: El
0 g 4 cludadgma Lapast | ue Io;a asociados 6onsideren pertinentes, siempre ¥ cuando no
document polcc’:rgi:o 3;2?5 :elna ;33 cl:_lzssatgadse?lpg‘gg?i:: 1q1 50 de 2007 y la ley 1474 de 2011 y sus Decretos reglament:r;g:
;ogg:::r;gi?es. PaF:a constancia y aprobacion, el presente documento se firma en lacudadde

dias del mes de , de 20 _, por quienes intervinieron.
Nombre
Nombre i
(F;tgpresenlante Legal NIT: Represerg'ant; 'L'engal NIT:
ireccion:
Direccion: eyl
Teléfono: et

Acepto
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FORMATO - DOCUMENTO CONSORCIAL

Doctora
LEIDY JOHANA ALMEIDA BALCARCEL

Alcaldesa Municipal

REF: MINIMA CUANTIA No. MOG-MC-39-2025
OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y MATERIALES DE OFICINA PARA EL
NORMAL DESARROLLO DE LA CONSULTA POPULAR EN EL MUNICIPIO DE

MOGOTES, SANTANDER, VIGENCIA 2025

, mayor de edad, vecino de esta ciudad, identificado con cédula de

Entre los suscritos a saber:
, Quien obra en nombre y representacion legal

ciudadania No. , expedida en

de » Escribir el nombre completo incluyendo el tipo de sociedad y en su defecto indicar que se
trata de una persona natural.), legalmente constituida, con domicilio principal en , con NIT
No , ¥ debidamente facultado por la Junta de Sacios, y , mayor de

edad, vecino de esta ciudad, identificado con cédula de ciudadaniaNo. . expedida en i
quien obra en nombre y representacion legal de (Escribir el nombre completo incluyendo el tipo de
sociedad y en su defecto indicar que se trata de una persona natural) __, legalmente constituida,
con domicilio principalen_____ . conNITNo. _____y debidamente facultado por los estatutos
sociales , mayor de edad, vecino de esta ciudad, identificado con cédula de ciudadania No.
, expedida en , quien obra en su propio nombre y representacion legal de ;
(Escribir el nombre completo incluyendo el tipo de sociedad y en su defecto indicar que se trata de una
persona natural.),legalmente constituida, con domicilio principal BN s 0o NIFNO,, oo o0
debidamente facultado por los estatutos sociales, manifestamos que mediante el presente documento
hemos acordado’ integrar un CONSORCIO cuya integracién, conformacion y reglamentacion se regira por
las siguientes clausulas: PRIMERA: OBJETO EI objeto del presente documento es la integracion de un
CONS_ORCIO er?tr_e, , ¥ , con el propésito de complementar las capacidades técnicas,
operativas, administrativas y ﬁna_ncn_era§ de las partes que constituyen el presente CONSORCIO, para la
presentacion de la propuesta, adjudicacion, celebracion y ejecucion del contrato, dentro de la convocatoria
No. , abierta por el MUNICIPIO DE MOGOTES, cuyo objeto es . SEGUNDA -
RESPDNSAB]LID_AD: Nuestra responsabilidad sera solidaria, mancomunada e ilimitada en todas y cada
una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato. En consecuencia las actuaciones hechos y
omisiones que se presenten en desarrollo de Ia propuesta y del contrato, afectar tod i
que lo conforman. TERCERA : ' . 0 o% o8 miembis
SuALaa : -.Q_ENOMINACION. El presente CONSORCIO se denominara
gk . Dongg:lﬁl_ﬁ:\ El ggrgg:gg g;lT C('Jﬁ-SORCIO sera: (direccién, teléfono y/o No. de fax) de Ia ciudad
. . ANTE DE ! i
presente CONSORCIO al Sefior id:ntigczzg Oclzglgédsu?adzzlggizdt;oquReﬁresentante i .
2 — ani
Z:&Gtzg:) z;a?______, cargo este que se entiende aceptado con Ia firma del presente jocu?nento uien
el O para contratar, comprometer, negociar y representar al CONSORCIO. Iqual L
bra como Suplente del Representante del CONSORCIO al Sefior eoas e 85
de ciudadania No SEXTA - DURACION ion dal Trsenis Conrificado con,cédula
salir favorecid : —_- : ON.- La duracion del presente CONSORCIO
ol lo co? ? adjudicacion sera igual al tiempo comprendido entre el cier eeoda
el contrato y un
y un (1) afio mas. En todo caso EL CONSORCIO durars todo el término necesario

Para atender las garantias prestadas. SEPTIMA - P
consorcio tienen la siguiente participacion: O;CENTAJE D°E/o PAR“C'PAE}ION‘ o My !
o ___.OCTAvA

- CESION - Debe ten i
) : erse en cuenta que no podra haber cestén_de la participacio

ACEPTO:

Siti T Www
tio Web; u\m.moeotes-snntandcr,&u\ .CO

Codigo Postal: 682501 Teléfono: 3102826828
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C.C:
Representante Legal de o persona natural del Consorcio

NIT:
Direccidn
Tel: y fax

ACEPTO:
C.C:
Representante Legal de o persona natural del Consorcio

NIT:
Direccion
Tel: y fax
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CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES - (PERSONAS
NATURALES)
Ciudad y fecha
Doctora
LEIDY JOHANA ALMEIDA BALCARCEL
Alcaldesa Municipal
REF: MINIMA CUANTIA No. MOG-MC-39-2025

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y MATERIALES DE OFICINA PARA EL
NORMAL DESARROLLO DE LA CONSULTA POPULAR EN EL MUNICIPIO DE
MOGOTES, SANTANDER, VIGENCIA 2025

Yo XXXXXXXXKXXXX, identificado (a) con C.C. No. XXXXXXXXXXXX de XXXXXXXX, de acuerdo con lo
sefialado en el articulo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, que

he efectuado el pago por concepto de mis aportes y el de mis empleados a los sistemas de salud, pensiones, .
riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los Ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles

a la fecha de presentacién de la propuesta para el presente proceso de seleccion.

[En caso que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de
aportes parafiscales y seguridad social, debe también bajo la gravedad de juramento indicar esta
circunstancia en el presente anexo.]

NOTA 1: Para el caso de las modalidades de asociacion, este debera ser presentado por cada integrante.

NOTA 2: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad Social, se
deberan tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 articulos 19 a 24. Asi mismo, en
el caso del pago correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF
y SENA, se debera tener en cuenta el plazo dispuesto para tal efecto, en el articulo 10 de la ley 21 de 1982,
reglamentado por el Decreto 1670 de 2007.

NOTA 3: En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas,
se debera precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicacién del cumplimiento de
esta obligacion.

Presentado para ser valida dentro del proceso de seleccion No.
Dada en alos () del mes de de

HINTEN.9.0.0.0.0.9.90.90.0600000000000
NOMBRE DE QUIEN DECLARA : XXX XX
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CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES - (PERSONAS

JURIDICAS
Ciudad y fecha
Doctora
LEIDY JOHANA ALMEIDA BALCARCEL
Alcaldesa Municipal
REF: MINIMA CUANTIA No. MOG-MC-39-2025
OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y MATERIALES DE OFICINA PARA EL

NORMAL DESARROLLO DE LA CONSULTA POPULAR EN EL MUNICIPIO DE
MOGOTES, SANTANDER, VIGENCIA 2025

[Use la opcion que corresponda, segun certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal]

Yo, , identificado con , en mi condicion de Representante Legal de
(Razdn social de la compania) identificada con Nit , debidamente inscrito en la Camara de
Comercio de certifico el pago de los aportes de seguridad social (pensidn, salud y riesgos

profesionales) y de los aportes parafiscales (Instituto Colombiano de Bienestar familiar ICBF, Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA y Caja de Compensacién Familiar), pagados por la compaiiia durante los
ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacién de nuestra propuesta para
el presente proceso de seleccién. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002.

Yo, , identificado con , ¥ con Tarjeta Profesional No. de
la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condicion de Revisor Fiscal de (Razén social de la
compaiiia) identificada con Nit , debidamente inscrito en la Camara de Comercio de

luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los
estados financieros de la compaiiia, certifico el pago de los aportes de seguridad social (pensién, salud y
riesgos profesionales) y de los aportes parafiscales (Instituto Colombiano de Bienestar familiar ICBF,
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA y Caja de Compensacion Familiar) pagados por la compaiiia
durante los ultimos seis (6) calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacién de la propuesta,
dichos pagos corresponden a los montos contabilizados y cancelados por la compaiiia durante dichos 6
meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

NOTA 1: Para el caso de las modalidades de asociacion, este debera ser presentado por cada integrante.
NOTA 2: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad Social, se
deberan tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 articulos 19 a 24. Asi mismo, en
el caso del pago correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF
y SENA, se debera tener en cuenta el plazo dispuesto para tal efecto, en el articulo 10 de la ley 21 de 1982,
reglamentado por el Decreto 1670 de 2007.

NOTA 3: En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas,
se debera precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicacién del cumplimiento de
esta obligacion.

Presentado para ser valida dentro del proceso de seleccion No.

Dada en alos () del mes de de

FIRMA
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA

Calle 5 No. 7 — 29 Segundo Piso CASA DE GOBIERNO MUNICIPAL
Correo Electronico: alcaldia@mogotes-santander.gov.co
Sitio Web: www.mogotes-santander.gov.co

Codigo Postal: 682501 Teléfono: 3102826828
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FORMATO RELACION Y CONDICIONES DE EXPERIENCIA

Ciudad y fecha

Doctora
LEIDY JOHANA ALMEIDA BALCARCEL
Alcaldesa Municipal

REF: MINIMA CUANTIA No. MOG-MC-39-2025

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y MATERIALES DE OFICINA PARA EL
NORMAL DESARROLLO DE LA CONSULTA POPULAR EN EL MUNICIPIO DE
MOGOTES, SANTANDER, VIGENCIA 2025

PROPONENTE:
NUMERO Y FECHA DE ENTIDAD
CONTRATO VALOR EN SMMLV OBJETO SONTRATANIE

FIRMA DEL PROPONENTE
NOMBRE
C.C.

Calle 5 No. 7 — 29 Segundo Piso CASA DE GOBIERNO MUNICIPAL
Correo Electronico: alcaldia@mogotes-santander.gov.co
Sitio Web: www.mogotes-santander.gov.co

Codigo Postal: 682501 Teléfono: 3102826828
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FORMATO - PROPUESTA TECNICA Y FINANCIERA

Ciudad y fecha

Doctora
LEIDY JOHANA ALMEIDA BALCARCEL
Alcaldesa Municipal

REF: MINIMA CUANTIA No. MOG-MC-39-2025

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y MATERIALES DE OFICINA PARA EL
NORMAL DESARROLLO DE LA CONSULTA POPULAR EN EL MUNICIPIO DE
MOGOTES, SANTANDER, VIGENCIA 2025

Para todos los efectos, el valor de mi propuesta econdémica es la siguiente:

; UNIDAD DE VALOR VALOR
e DESCRIPCION mebiDA | SANT | uniTaRiO TOTAL
1 Bolsas plasticas blancas 70X100 cm DOCENA 1
Toéner 151A, compatible con impresora HP
2 LaserJet MFP4103fdw. HNIDAD !
Sobre de manila carta: Medidas: Ancho
3 22.5cm, Largo 29.5 cm, largo de la solapa UNIDAD 10
4 cm, ancho del pliegue o pestafia 1.5 cm.
Sobre de manila oficio. Medidas: Ancho
4 25 cm, Largo 35 cm, largo de la solapa 5 UNIDAD 10
cm, ancho del pliegue o pestafia 1.5 cm.
Carpetas de cuatro aletas para archivo,
papel propalcote color blanco.
5 Caracteristicas: carpetas de cuatro aletas, UNIDAD 10
tamafio oficio, 100% libre de &cidos.
Dimensiones: 69,5 * 59,5.
Resma de papel tamafio carta. Material:
Materia prima natural, renovable,
6 reciclable y 100% biodegradable, libre de UNIDAD 2
acido. Contenido resma (500 hojas)
blanco polar. Gramaje:75g/m2.
Resma de papel oficio. Material: Materia
prima natural, renovable, reciclable y
7 100% biodegradable, Libre de &cido. UNIDAD 2
Contenido resma (500 hojas) blanco polar.
Gramaje:75g/m2.

Valor total

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA ES: $$$$3,

Me permito suscribir el presente documento en mi calidad de ,alos , dias del mes de
, del afio 2025

EN CASO DE PROPONENTES CON REGIMEN COMUN DEBENRAN DISCRIMAR EL VALOR DE IVA
EN SU PROPUESTA

NOMBRE Y FIRMA: ,C.C.

Calle 5 No. 7 — 29 Segundo Piso CASA DE GOBIERNO MUNICIPAL
Correo Electronico: alcaldia@mogotes-santander.cov.co
Sitio Web: www.mogotes-santander.gov.co
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FORMATO 11 A- PI_\RTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O
MUJERES VICTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURIDICA)

[Este Formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, de la persona
juridica en el que mayaoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres victima de violencia
intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin animo de lucro, ya sea,
fundacion, corporacion o asociacién se ajustara el Formato en lo pertinente. La informacion vertida en este
Formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podra publicar en
el SECOP | y Il para su conocimiento]

Doctora
LEIDY JOHANA ALMEIDA BALCARCEL
Alcaldesa Municipal

REF: MINIMA CUANTIA No. MOG-MC-39-2025 )

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y MATERIALES DE OFICINA PARA EL
NORMAL DESARROLLO DE LA CONSULTA POPULAR EN EL MUNICIPIO DE
MOGOTES, SANTANDER, VIGENCIA 2025

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o del revisor fiscal, segin corresponda]
identificado con [Incluir el nimero de identificacion], en mi condicién de [Indicar si actia como
representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de la persona juridica] identificada con el NIT
[Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que mas del 50 % de la composicidén accionaria o
cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victima de
violencia intrafamiliar. Esta informacion esta soportada de acuerdo con los libros de comercio de Ia
sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términos del articulo 61 del Cédigo de Comercio.

En el siguiente cuadro sefialo las mujeres cabeza de familia o mujeres victima de violencia intrafamiliar
que participan mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de participacion:
ldentificacion de las mujeres
cabeza de familia o mujeres victima | Nuamero de cuotas sociales, acciones que
de violencia intrafamiliar que poseen o el alcance o condicion de su

participan en la persona juridica | participacion en el caso de las personas
{Incluir nombre y documento de | juridicas sin animo de lucro
identidad) |

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de20

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segtin corresponda

Calle 5 No. 7 — 29 Segundo Piso CASA DE GOBIERNO MUNICIPAL
Correo Electronico: alcaldia@mogotes-santander.gov.co
Sitio Web: www.mogotes-santander.gov.co
Codigo Postal: 682501 Teléfono: 3102826828
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FORMATO 11 B - VINCULACION DE PERSONAS EN CONDICION DE DISCAPACIDAD

[Tratandose de Proponentes Plurales, este Formato lo presentara el integrante o los integrantes que
tengan una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Consorcio o en la Unién
Temporal y aporten minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general habilitante]

Doctora
LEIDY JOHANA ALMEIDA BALCARCEL
Alcaldesa Municipal

REF: MINIMA CUANTIA No. MOG-MC-39-2025

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y MATERIALES DE OFICINA PARA EL
NORMAL DESARROLLO DE LA CONSULTA POPULAR EN EL MUNICIPIO DE
MOGOTES, SANTANDER, VIGENCIA 2025

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segin
corresponda] identificado con [Incluir el nimero de identificacion], en mi condicién de [Indicar si actiia como
representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de la persona juridica] [identificada con el NIT

], certifico que tengo vinculado en la planta de personal un minimo del diez por ciento (10 %)
de empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas en la Ley 361 de 1997, contratados [con una
anterioridad no inferior a un ario o desde la constitucién de la sociedad (para sociedades con menos de un
afio de constitucion)], para lo cual adjunto el certificado expedido por el Ministerio del Trabajo.

De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente Proceso de Contratacion, a
mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un lapso igual al del plazo de
ejecucion del Contrato.

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20__.

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda]

Calle 5 No. 7 - 29 Segundo Piso CASA DE GOBIERNO MUNICIPAL
Correo Electronico: alcaldia@mogotes-santander.gov.co
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FORMATO 11 C — VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSION
DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA
(EMPLEADOR - PROPONENTE)

[Este Formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la persona juridica
gue tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta del personal que no sean
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido la edad de pension.
En el caso de los Proponentes Plurales, este Formato lo diligenciara el representante del Proponente Plural
en el cual certifica la totalidad de los trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de los
integrantes y la totalidad de personas mayores de edad vinculados de cada uno de sus integrantes]

Doctora
LEIDY JOHANA ALMEIDA BALCARCEL
Alcaldesa Municipal

REF: MINIMA CUANTIA No. MOG-MC-39-2025

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y MATERIALES DE OFICINA PARA EL
NORMAL DESARROLLO DE LA CONSULTA POPULAR EN EL MUNICIPIO DE
MOGOTES, SANTANDER, VIGENCIA 2025 .

Estimados sefores:

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segln
corresponda, o el representante del Proponente Plural] identificado con [Incluir el nimero de identificacion],
en mi condicion de [Indicar si actia como representante legal o revisor fiscal o representante del Proponente
Plural] de [Incluir la razén social de la persona juridica] [identificada con el NIT |, certifico que el
nimero total de trabajadores personas mayores de edad vinculados en la planta del personal que no son
beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad
de pension establecido en la ley es el que se relaciona a continuacion:
: | Numero d rsonas mayores no
Namero total de ; b e b ha Bl L =
: : | beneficiarias a la pension de vejez, familiar

trabajadores vinculados a | 2 : :

I o de sobrevivencia y que hayan cumplido el

a planta de personal | g a2

requisito de pension

[Incluir el siguiente cuadro para los Proponentes Plurales]
Namero de personas mayores, no beneficiarias a

Numero total de trabajadores la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y

vinculados a la planta de personal de
los integrantes del Proponente Plural |

gue hayan cumplido el requisito de pension de
los integrantes del Proponente Plural

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de20__.

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segln corresponda, o el representante del Proponente Plural]

Calle 5 No. 7 — 29 Segundo Piso CASA DE GOBIERNO MUNICIPAL
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FORMATO 11 C - VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSION
DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA
(TRABAJADOR)

[Este Formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del Proponente que presenta la
oferta, que no es beneficiario de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que haya cumplido la
edad de pension]

Doctora
LEIDY JOHANA ALMEIDA BALCARCEL
Alcaldesa Municipal

REF: MINIMA CUANTIA No. MOG-MC-39-2025

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y MATERIALES DE OFICINA PARA EL
NORMAL DESARROLLO DE LA CONSULTA POPULAR EN EL MUNICIPIO DE
MOGOTES, SANTANDER, VIGENCIA 2025

Estimados sefores:

[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona natural o de la persona
juridica] identificado con [Incluir el nimero de identificacion], en mi condicién de trabajador vinculado a
[Indicar el nombre de la persona juridica o persona natural], [identificada con el NIT ], certifico
bajo la gravedad de juramento que no soy beneficiario de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y
ya cumpli la edad de pension.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20__.

[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o juridica]

Calle 5 No. 7 — 29 Segundo Piso CASA DE GOBIERNO MUNICIPAL
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FORMATO 11 D — VINCULACION DE POBLACION INDIGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA,
RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANA

[La informacion de este Formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y por tanto no
se podra publicar en el SECOP | y |l para su conocimiento]

Doctora
LEIDY JOHANA ALMEIDA BALCARCEL
Alcaldesa Municipal

REF: MINIMA CUANTIA No. MOG-MC-39-2025

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y MATERIALES DE OFICINA PARA EL
NORMAL DESARROLLO DE LA CONSULTA POPULAR EN EL MUNICIPIO DE
MOGOTES, SANTANDER, VIGENCIA 2025

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del Proponente persona natural o del representante legal de la persona juridica o el revisor .
fiscal, segun corresponda, o el representante del Proponente Plural] identificado con [Incluir el nimero de
identificaciéon}, en mi condicién de [Indicar si actia como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la

razén social de la persona juridica], [identificada con el NIT ], certifico bajo la gravedad de
juramento que:

i) El ndmero total de trabajadores vinculados a la némina corresponden a [Diligenciar el nimero
de trabajadores vinculados a la némina]

ii) En la nébmina estan vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuacién el nombre y
numero de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al Proponente o integrante del
Proponente Plural segin corresponda y respecto de las cuales se aportan las pruebas
correspondientes, para acreditar la pertenencia a poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitanas]

Nombre completo Numero de identificacion

iii) Asi mismo
declaramos que las personas sefialadas anteriormente se encuentran vinculadas con una
antigliedad igual 0 mayor a un afio contado a partir de la fecha del cierre del presente Proceso
de Contratacién. [Para los casos de constitucién inferior a un afio se tendré que indicar que las
personas sefialadas se encuentran vinculadas desde el momento de constitucién de la misma].
En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de20

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segln corresponda, o el representante del Proponente Plural]

Calle 5 No. 7 — 29 Segundo Piso CASA DE GOBIERNO MUNICIPAL
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FORMATO 11 E - PARTICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE
REINCORPORACION EN PROCESO DE REINCORPORACION Y/O REINTEGRACION (PERSONAS
JURIDICAS)

[Este Formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, de la
persona juridica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion de la persona juridica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin animo
de lucro, ya sea, fundacion, corporacion o asociacion se ajustara el Formato en lo pertinente. La informacion
de este Formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podra publicar
en el SECOP |y Il para su conocimiento]

Doctora

LEIDY JOHANA ALMEIDA BALCARCEL
Alcaldesa Municipal

REF: MINIMA CUANTIA No. MOG-MC-39-2025

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y MATERIALES DE OFICINA PARA EL
NORMAL DESARROLLO DE LA CONSULTA POPULAR EN EL MUNICIPIO DE
MOGOTES, SANTANDER, VIGENCIA 2025

Estimados sefores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica y el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo]
identificado con [Incluir el nimero de identificacién], en mi condicién de [Indicar si actia como representante
legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razén social de la persona juridica), [identificada con el NIT

], certifico bajo gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por personas en proceso
reincorporacién y/o reintegracion. Esta informacion esta soportada de acuerdo con los respectivos
certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz o del Comité Operativo para la Dejacion de Armas
y el documento de identificacion de cada una de dichas personas.

En el siguiente cuadro sefialo las personas en proceso de reincorporacién o reintegracién que participan
mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de participacion:

Identificacion de las personas en Numero de cuotas sociales, acciones que
proceso de reincorporacion o poseen o el alcance o condicion de su

reintegracion (Incluir nombre y participacion en el caso de las personas
documento de identidad) juridicas sin animo de lucro

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20__.

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o revisor fiscal]

Calle 5 No. 7 — 29 Segundo Piso CASA DE GOBIERNO MUNICIPAL
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FORMATO 11 E — PARTICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE
REINCORPORACION (PERSONA JURIDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL)

[Este Formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, de la
persona juridica del Proponente Plural en el que mayoritariamente participan personas en proceso de
reincorporacion de la persona juridica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin animo
de lucro, ya sea, fundacidn, corporacion o asociacion, se ajustara el Formato en lo pertinente. La informacién
de este Formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podra publicar
en el SECOP |y Il para su conocimiento]

Doctora
LEIDY JOHANA ALMEIDA BALCARCEL
Alcaldesa Municipal

REF: MINIMA CUANTIA No. MOG-MC-39-2025

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y MATERIALES DE OFICINA PARA EL
NORMAL DESARROLLO DE LA CONSULTA POPULAR EN EL MUNICIPIO DE
MOGOTES, SANTANDER, VIGENCIA 2025

Estimados sefores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo]
identificado con [Incluir el nimero de identificacion], en mi condicién de [Indicar si actiia como representante
legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razén social de la persona juridica], [identificada con el NIT

|, certifico bajo gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de
reincorporacién. Esta informacién esta soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina
del Alto Comisionado para la Paz o del Comité Operativo para la Dejacién de Armas y el documento de
identificacion de cada una de dichas personas.

En el siguiente cuadro sefialo las personas en proceso de reincorporacion que participan mayoritariamente
en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de participacion:

Numero de cuotas sociales, acciones que
poseen o el alcance o condicion de su
participacion en el caso de las personas
juridicas sin animo de lucro

Identificacion de las personas en ‘

proceso de reincorporacion (Incluir |
nombre y documento de identidad)

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20__.

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o revisor fiscal]
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FORMATO 11 F - PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA YIO
PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION Y/O REINTEGRACION (PERSONAS JURIDICAS)

[Este Formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, seguin corresponda, del integrante
del Proponente Plural (persona juridica) en el que mayoritariamente participen madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Este Formato lo podra presentar el integrante o los
integrantes que, cumpliendo la condicion anterior, tengan una participacién de por lo menos el veinticinco
por ciento (25 %) en el Consorcio o en la Unién Temporal y aporten minimo el veinticinco por ciento (25 %)
de la experiencia general acreditada en la oferta.

En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin animo de lucro, ya sea, fundacién, corporacién
0 asociacion se ajustara el formato en lo pertinente. La informacién de este Formato contiene datos sensibles
la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podra publicar en el SECOP |y Il para su conocimiento]

Doctora
LEIDY JOHANA ALMEIDA BALCARCEL
Alcaldesa Municipal

REF: MINIMA CUANTIA No. MOG-MC-39-2025

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y MATERIALES DE OFICINA PARA EL
NORMAL DESARROLLO DE LA CONSULTA POPULAR EN EL MUNICIPIO DE
MOGOTES, SANTANDER, VIGENCIA 2025

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o del revisor fiscal, segtn correspondal
identificado con [Incluir el nimero de identificacién], en mi condicién de [Indicar si actiia como representante
legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de la persona juridica], [identificada con el NIT 1,
certifico bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria
0 cuota parte de la persona juridica del Proponente Plural esta constituida por madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reintegracion o reincorporacion.
En el siguiente cuadro sefialo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporaciéon o
reintegracién que participan mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de
participacion:

Identificacion de las madres cabeza

de familla o personas sn procese de ; Numero de cuotas sociales, acciones que

poseen o el alcance o condicién de su
participacion en el caso de las personas

reincorporacion o reintegracion

(Incluir nombre y documento de RSP Ve
identidad) juridicas sin animo de lucro

[Para la acreditacion de desempate establecida en el literal (c) del numeral 7 del numeral 4.6 del documento
tipo incluir la siguiente redaccién:]

Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales,
son empleados, socios o accionistas de los miembros del Proponente Plural.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de20_ .

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o revisor fiscal]
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FORMATO 11 G — ACREDITACION MIPYME

Doctor
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Santander

REF; MINIMA CUANTIA No. MOG-MC-39-2025

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y MATERIALES DE OFICINA PARA EL

NORMAL DESARROLLO DE LA CONSULTA POPULAR EN EL MUNICIPIO DE
MOGOTES, SANTANDER, VIGENCIA 2025

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador puiblico o del representante legal de la persona
juridica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal y contador publico,
segun corresponda,] identificados con [Incluir el nimero de identificacion], actuando en representacién de
[Indicar nombre del Proponente, o integrante de Proponente Plural] declaramos bajo la gravedad de
juramento que la sociedad se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequefia y mediana empresa]
de acuerdo con los criterios definidos por las normas legales vigentes.

[Para la acreditacion de desempate establecida en el literal (c) del literal 10 del numeral 4.6 del documento
tipo incluir la siguiente redaccion:]

Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociacién mutual ni sus
accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del
Proponente Plural.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de20 .

[En el evento que sea un Proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la
siguiente manera;]

[Nombre y firma del Proponente o integrante persona natural y contador publico]

[En el evento que sea un Proponente persona juridica quien presente la oferta, incluir las firmas de la
siguiente manera:]

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del
representante legal y contador publico, segtin corresponda]

Calle 5 No. 7 - 29 Segundo Piso CASA DE GOBIERNO MUNICIPAL
Correo Electrénico: alcaldia@mogotes-santander.gov.co
Sitio Web: www.mogotes-santander.gov.co

Codigo Postal: 682501 Teléfono: 3102826828




Emision: 2/12/2024
| Acotage | PROCESO: GESTION CONTRACTUALY [ s
«a, Mogotes Version: 14
¢4 -
i INVITACION PUBLICA MODALIDAD DE | P4gin: _ el
Secretaria de Gobierno CONTRATACION MINIMA CUANTIA | Aprobado por: %‘:’;‘;itg':";gf::;mﬁd:

FORMATO 11 H - PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES

MUTUALES
Doctora
LEIDY JOHANA ALMEIDA BALCARCEL
Alcaldesa Municipal
REF: CONVOCATORIA ( )

OBJETO: (Nombre u objeto del contrato)

Estimados sefores:

[Incluir el nombre del Proponente persona natural y contador publico, o el representante legal y revisor fiscal
para las empresas obligadas por ley, o del representante legal y contador publico, segun corresponda]
identificados con [Incluir el nimero de identificacion], en nuestra condicion de [Indicar si actia como
representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de la persona juridica], [identificada con el NIT

. ], declaramos bajo la gravedad de juramento, que de acuerdo con nuestros estados financieros
o informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25 %) del total de pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto
de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20__.
[En el evento que sea un Proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la
siguiente manera;]

[Nombre y firma del Proponente o integrante persona natural y contador publico]

[En el evento que sea un Proponente persona juridica quien presente la oferta, incluir las firmas de la
siguiente manera:]

. [Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del
representante legal y contador publico, segn correspondal
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