ANEXO NO. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y fecha

Sefiores

CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL
SENA Regional Boyaca

(Calle 19 No. 12-29) Tunja Boyaca

REFERENCIA: Invitacion Publica MC-BYC-CEGAFE-0021-2020

Respetados sefiores:

El suscrito , mayor de edad, domiciliado en , identificado con Cédula
de ciudadania No. actuando (a nombre propio / en calidad de representante legal de la
empresa, identificada con el NIT ) presento oferta para participar en el procedimiento de Seleccién de
Minima Cuantia en referencia. En el evento de resultar favorecido con la aceptaciéon de mi oferta, me comprometo a
presentar la garantia y ejecutar la oferta aceptada dentro de los plazos establecidos para el efecto en la invitacion.
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10.

11.

12.

13.

14.

Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los aqui
firmantes.
Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tienen interés comercial en esta
oferta ni en el contrato que de ella se derive.
Que conocemos la informacién general y especial y demas documentos de la plataforma Secop Il, y aceptamos las
exigencias en ella contenida.
Que hemos recibido las siguientes adendas (si los hubo) y aceptamos su contenido.
a Adenda No. __de fecha _
b. Adenda No. __de fecha _
Que hemos recibido las siguientes informaciones sobre preguntas y respuestas (si las
hubo) y aceptamos su contenido:
a. Informacién sobre preguntas y respuestas No. de fecha
b. Informacién sobre preguntas y respuestas No. de fecha
Que nos comprometemos a cumplir el plazo del contrato de conformidad con lo solicitado
en la invitacién, contado a partir del perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos de ejecucién, expedicion del
Registro Presupuestal, Aprobacion de la Garantia de Cumplimiento y acta de inicio en caso de requerirse.
Que, si somos adjudicatarios, nos comprometemos a suscribir el contrato, a constituir y
presentar las garantias y a realizar todos los tramites necesarios para su perfeccionamiento y legalizacion, en los
plazos sefialados en la invitacion.
Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las
seflaladas en la Constitucion Politca y la Ley y no nos encontramos en ninguno de los
eventos de prohibiciones especiales para contratar.
Que no nos hallamos relacionados en el boletin de Responsables Fiscales (Art. 60 de Ila
Ley 610 de2000).
Que nos comprometemos a sostener los precios en caso de que el contrato nos sea
adjudicado.
Que hemos tomado nota cuidadosa de las especificaciones y condiciones de la presente contratacion y aceptamos todos
los requisitos de la misma.
Que la vigencia de la presente propuesta es de treinta_(30) dias calendario, contados a partir de la entrega de la
presente oferta.
Que nos comprometemos a cumplir con todas las especificaciones técnicas contempladas en la invitacion y con
todos los requerimientos sefialados en el mismo.
Que no hemos sido sancionados o multados por ninguna Entidad Oficial por incumplimiento de contratos estatales,

mediante Providencia ejecutoriada dentro de los Ultimos tres (3) afios anteriores a la fecha de cierre de este Proceso
de Seleccion.

15. Que aceptamos recibir notificaciones concernientes a la presente invitacion y de todos los actos y comunicaciones que se
expidan por el SENA, dentro del curso del contrato hasta su liquidacion y en general los que surjan entre las partes por
medio electronico al E- mail abajo consignado

Atentamente,

Nombre o Raz6n Social del PROPONENTE
Nombre del Representante Legal

Nit., o0 Cédula de Ciudadania No

Direccién

Ciudad, Teléfono, Fax

Correo electrénico




ANEXO No. 2
MODELO DE DOCUMENTO DE CONSTITUCION PARA CONSORCIO
Entre los suscritos, a saber:

__, mayor de edad de nacionalidad colombiana, identificado con la cédula de ciudadania No. expedida en , quien
obra en nombre propio o en representacion legal de (Escribir el nombre completo incluyendo el tipo de sociedad, o de entidad)
legalmente constituida, con domicilio principal en , con NIT , y debidamente facultado por los estatutos sociales (O
Junta de Socios o el érgano directivo correspondiente, en este evento allegar el documento respectivo) , 6 (Persona
natural, identificada con cédula de ciudadania No. )y mayor de edad de nacionalidad
colombiana, identificado con la cédula de ciudadania No. expedida en , Quien obra en nombre propio o en
representacion legal de (Escribir el nombre completo incluyendo el tipo de sociedad, o de entidad) legalmente constituida, con

domicilio principal en , con NIT , ¥ debidamente facultado por los estatutos sociales (O Junta de Socios o el
oérgano directivo correspondiente, en este evento allegar el documento respectivo) , 6 (Persona natural, identificada con
cédula de ciudadania No. ), manifestamos que mediante el presente documento hemos acordado integrar

un CONSORCIO cuya integracion, conformacion y reglamentacion se regira por las siguientes clausulas:

ARTICULO 1. OBJETO DEL CONSORCIO.- El objeto del presente acuerdo es la integracién de un consorcio entre: Y
___, plenamente identificados en el encabezamiento del presente documento, con el proposito de presentar en forma conjunta
propuesta, para la invitacion No. de abierta por el SENA Centro de Gestion Administrativa y Fortalecimiento
Empresarial, cuyo objeto es: “......... "y para la ejecucion del contrato si nos fuere adjudicado.

La integracion del consorcio se refiere Unicamente al desarrollo de las actividades y ejecucion de los actos necesarios para la
preparacion y presentacion de la Propuesta para participar en la invitacidn publica, asi como al cumplimiento de las obligaciones
directamente emanadas de la eventual adjudicacion, de acuerdo con los términos y condiciones de la invitacion publica, asi como
la ejecucién del contrato en los términos y condiciones establecidos en la invitacion publica y los términos contractuales del
contrato en caso de ser adjudicatarios del proceso de seleccion.

Las Partes acuerdan y manifiestan que el presente consorcio no constituye una persona juridica distinta de las Partes
individualmente consideradas, ni sociedad de hecho, o sociedad alguna.

ARTICULO 2. NOMBRE Y DOMICILIO.- El Consorcio que las partes constituyen mediante el presente Acuerdo se denominara
para todos los efectos de la invitacion publica de la ejecucidn del contrato, en caso de resultar adjudicatario, "Consorcio
y su domicilio sera la ciudad de , Direccién: Teléfono: , Fax:

ARTICULO 3. SOLIDARIDAD.- Para efectos de lo ordenado en el articulo 7 de la ley 80 de 1.993, las Partes reconocen la
solidaridad que resulte de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la Propuesta y del contrato que se llegare a celebrar
con El SENA Centro de Gestion Administrativa y Fortalecimiento Empresarial. En consecuencia nuestra responsabilidad sera
solidaria, mancomunada e ilimitada en todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, por virtud de
lo cual entendemos que las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de la invitacién publica, y del contrato
afectan a todos los integrantes que la conforman.

ARTICULO 4. REPRESENTANTE DEL CONSORCIO.- Las Partes han designado a , domiciliado en Bucaramanga,
ciudadano colombiano, identificado con la cédula de ciudadania No. , expedida en , para que actle
como representante y vocero del Consorcio frente al SENA Centro de Gestion Administrativa y Fortalecimiento Empresarial y
terceros.

El representante del consorcio tendra todas las facultades necesarias para actuar en nombre del CONSORCIO y en el de cada
uno de sus miembros, en los asuntos relacionados directa e indirectamente con la elaboracién y presentacion de la Propuesta y la
celebracion y ejecucion del contrato en el caso de que el SENA Centro de Gestion Administrativa y Fortalecimiento Empresarial
adjudicase la invitacion publica al consorcio. En especial tendra las facultades suficientes para:

e  Presentar la Propuesta.

e Suscribir la carta de presentacion de la Propuesta.

e Atender todos los posibles requerimientos que formule el SENA Centro de Gestion Administrativa y Fortalecimiento
Empresarial a la Propuesta.

e Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la elaboracion y presentacion de la
Propuesta, dentro de los términos y condiciones de la invitacion publica

o Notificarse del acto de adjudicacion de la invitacién publica, asi como de todos los documentos que el SENA Centro de
Gestion Administrativa y Fortalecimiento Empresarial emita en el curso del proceso de seleccién como en la ejecucion del
contrato, en el evento que el consorcio resulte adjudicatario.

e  Suscribir el contrato correspondiente, asi como las modificaciones, prorrogas, adiciones, liquidaciéon y demas documentos
que se produzcan en desarrollo del mismo.

o Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecucion del Contrato, dentro de los términos y
condiciones de la invitacién publica.




e  Presentar los recursos pertinentes tanto en nombre del consorcio como en nombre sus integrantes.

En el evento de presentarse inhabilidades sobrevivientes para el consorcio, los miembros del consorcio o los representantes
legales de éstos el representante del consorcio tendra la obligacion de informarlo por escrito al SENA Centro de Gestion
Administrativa y Fortalecimiento Empresarial dentro de los cinco dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron
lugar a ella.

Por el s6lo hecho de la firma del presente Acuerdo, el representante legal acepta esta designacion y entiende las obligaciones que
se deriva del mismo.

Durante la ejecucién del contrato, si llegare a ser adjudicado, las partes podran reemplazar de mutuo acuerdo el representante del
consorcio, mediante documento suscrito por los integrantes del mismo, que se comunicarg a la entidad contratante.

ARTICULO 5. PORCENTAJE DE PARTICIPACION.- Los miembros del consorcio tienen la siguiente participacion:

INTEGRANTE % DE PARTICIPACION

ARTICULO 6. EXCLUSIVIDAD.- Durante la vigencia del presente Acuerdo las Partes se obligan a no participar directa o
indirectamente en cualquier acto, negocio o contrato, relacionado con la presentacidn de otra Propuesta para la invitacién publica
de 20XX.

ARTICULO 7. REGLAS BASICAS. — (LAS PARTES PODRAN INDICAR LAS REGLAS BASICAS POR LAS CUALES SE
REGIRAN LAS RELACIONES INTERNAS DE LOS INTEGRANTES DEL CONSORCIO.)

ARTICULO 8. DURACION.- La duracion del presente CONSORCIO en caso de salir favorecido con la adjudicacion sera igual al
plazo del contrato del contrato y un (1) afio mas. En todo caso EL CONSORCIO duraréa todo el término necesario para liquidar el
contrato y atender las garantias prestadas. En caso que la Propuesta presentada por el Consorcio no resulte favorecida, la
vigencia del presente Acuerdo se extinguird de manera automatica.

ARTICULO 9. CESION.- No se podra ceder en todo o en parte la participacién de alguno de los integrantes del CONSORCIO,
entre ellos. Cuando se trate de cesién a un tercero se requerira aprobacion escrita previa del SENA Centro de Gestidn
Administrativa y Fortalecimiento Empresarial, quien, en virtud de la ley, podra reservarse la facultad de aprobar dicha cesién.

ARTICULO 10. LEY Y JURISDICCION APLICABLE- EL presente Acuerdo se rige por las leyes de la Republica de Colombia, en
especial en lo dispuesto por la Ley 80 de 1993 y demas disposiciones complementarias.

En constancia de lo anterior, se firma por quienes intervinieron en el presente documento a los dias del mes de
del afio ,

POR POR

Representante Representante

Legal Legal

Nombre; Nombre:

C.C C.C

Firma: Firma:

Acepto el nombramiento como Representante del Consorcio:
Nombre;
C.C.
Firma:
Nota: EI documento de consorcio podra contener otras CLAUSULAS que los integrantes consideren pertinentes, siempre y
cuando no contravengan lo dispuesto en la ley 80/93 o incluyan limitaciones o exclusiones de los Consorciados.




ANEXONo.3
MODELO DE DOCUMENTO DE CONSTITUCION PARA UNION TEMPORAL

Entre los suscritos, a saber:

__, mayor de edad de nacionalidad colombiana, identificado con la cédula de ciudadania No. _____ expedida en , quien
obra en nombre propio o en representacion legal de (Escribir el nombre completo incluyendo el tipo de sociedad, o de entidad)
legalmente constituida, con domicilio principal en , con NIT , y debidamente facultado por los estatutos sociales (O
Junta de Socios o el érgano directivo correspondiente, en este evento allegar el documento respectivo) , 6 (Persona
natural, identificada con cédula de ciudadania No. )y mayor de edad de nacionalidad
colombiana, identificado con la cédula de ciudadania No. expedida en , Quien obra en nombre propio o en
representacion legal de (Escribir el nombre completo incluyendo el tipo de sociedad, o de entidad) legalmente constituida, con

domicilio principal en , con NIT , ¥ debidamente facultado por los estatutos sociales (O Junta de Socios o el
oérgano directivo correspondiente, en este evento allegar el documento respectivo) , 6 (Persona natural, identificada con
cédula de ciudadania No. ), manifestamos que mediante el presente documento hemos acordado integrar

un UNION TEMPORAL cuya integracién, conformacién y reglamentacion se regiré por las siguientes clausulas:

ARTICULO 1. OBJETO DE LA UNION TEMPORAL - El objeto del presente acuerdo es la integracion de un consorcio entre:
Y ___, plenamente identificados en el encabezamiento del presente documento, con el propésito de presentar en forma
conjunta propuesta, para la invitacién No._____ de abierta por el SENA Centro de Gestion Administrativa y Fortalecimiento
Empresarial, cuyo objeto es: “......... "y para la ejecucion del contrato si nos fuere adjudicado.

La integracion del consorcio se refiere Unicamente al desarrollo de las actividades y ejecucién de los actos necesarios para la
preparacion y presentacion de la Propuesta para participar en la invitacidn publica, asi como al cumplimiento de las obligaciones
directamente emanadas de la eventual adjudicacion, de acuerdo con los términos y condiciones de la invitacion publica, asi como
la ejecucién del contrato en los términos y condiciones establecidos en la invitacion publica y los términos contractuales del
contrato en caso de ser adjudicatarios del proceso de seleccion.

Las Partes acuerdan y manifiestan que el presente consorcio no constituye una persona juridica distinta de las Partes
individualmente consideradas, ni sociedad de hecho, o sociedad alguna.

ARTICULO 2. NOMBRE Y DOMICILIO.- La Unién Temporal que las partes constituyen mediante el presente Acuerdo se
denominara para todos los efectos de la invitacion publica de la ejecucion del contrato, en caso de resultar adjudicatario,
"Consorcio y su domicilio sera la ciudad de , Direccién: Teléfono: , Fax:

ARTICULO 3. SOLIDARIDAD.- Las partes reconocemos la solidaridad que resulte de todas y cada una de las obligaciones
derivadas de la oferta presentada y del contrato que se llegare a celebrar.

PARAGRAFO.- Para efectos de las sanciones que se puedan imponer durante la ejecucion y liquidacion del contrato, deberan ser
tenidos en cuenta los porcentajes de participacion y la distribucion de responsabilidades sefialadas en la clausula cuarta del
presente acuerdo.

ARTICULO 4. REPRESENTANTE DE LA UNION TEMPORAL.- Las Partes han designado a , domiciliado en xxxxx,
ciudadano colombiano, identificado con la cédula de ciudadania No. , expedida en , para que actue
como representante y vocero de La Union Temporal frente al SENA Centro de Gestion Administrativa y Fortalecimiento
Empresarial y terceros.

El representante de la Unién Temporal tendra todas las facultades necesarias para actuar en nombre de la Unién Temporal y en
el de cada uno de sus miembros, en los asuntos relacionados directa e indirectamente con la elaboracion y presentacion de la
Propuesta y la celebracion y ejecucién del contrato en el caso de que el SENA Centro de Gestion Administrativa y Fortalecimiento
Empresarial adjudicase la invitacién publica al consorcio. En especial tendra las facultades suficientes para:

e  Presentar la Propuesta.

e  Suscribir la carta de presentacion de la Propuesta.

e Atender todos los posibles requerimientos que formule el SENA Centro de Gestion Administrativa y Fortalecimiento
Empresarial a la Propuesta.

e Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la elaboracién y presentacién de la
Propuesta, dentro de los términos y condiciones de la invitacion publica

o Notificarse del acto de adjudicacién de la invitacién publica, asi como de todos los documentos que el SENA Gestion
Administrativa y Fortalecimiento Empresarial emita en el curso del proceso de seleccion como en la ejecucidn del contrato, en
el evento que el consorcio resulte adjudicatario.

e  Suscribir el contrato correspondiente, asi como las modificaciones, prorrogas, adiciones, liquidaciéon y demas documentos
que se produzcan en desarrollo del mismo.




e Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecucién del Contrato, dentro de los términos y
condiciones de la invitacién publica.
o  Presentar los recursos pertinentes tanto en nombre de la union temporal como en nombre sus integrantes.

En el evento de presentarse inhabilidades sobrevivientes para el consorcio, los miembros del consorcio o los representantes
legales de éstos el representante de la unién temporal tendra la obligacion de informarlo por escrito al SENA Centro de Gestion
Administrativa y Fortalecimiento Empresarial dentro de los cinco dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron
lugar a ella.

Por el s6lo hecho de la firma del presente Acuerdo, el representante legal acepta esta designacion y entiende las obligaciones que
se deriva del mismo.

Durante la ejecucion del contrato, si llegare a ser adjudicado, las partes podran reemplazar de mutuo acuerdo el representante del
consorcio, mediante documento suscrito por los integrantes del mismo, que se comunicara a la entidad contratante.

ARTICULO 5. PORCENTAJE DE PARTICIPACION.- En relacion con la PARTICIPACION en la presentacion de la oferta y en la
ejecucion y cumplimiento del contrato, si esta unién temporal resulta asignataria del proceso de contratacion, las partes
concurriremos con las siguientes actividades y porcentajes de participacion: INTEGRANTE ACTIVIDADES A EJECUTAR (*) % DE
PARTICIPACION ()

(Discriminar actividades por ejecutar tanto en la presentacion de la oferta como en la ejecucion del contrato, para cada uno de los
integrantes de la unién temporal.)

ARTICULO 6. EXCLUSIVIDAD.- Durante la vigencia del presente Acuerdo las Partes se obligan a no participar directa o
indirectamente en cualquier acto, negocio o contrato, relacionado con la presentacién de otra Propuesta para la invitacién publica
__ de20XX.

ARTICULO 7. REGLAS BASICAS. - (LAS PARTES PODRAN INDICAR LAS REGLAS BASICAS POR LAS CUALES SE
REGIRAN LAS RELACIONES INTERNAS DE LOS INTEGRANTES.)

ARTICULO 8. DURACION.- La duracién del presente UNION TEMPORAL en caso de salir favorecido con la adjudicacién sera
igual al plazo del contrato del contrato y un (1) afio mas. En todo caso LA UNION TEMPORAL duraréa todo el término necesario
para liquidar el contrato y atender las garantias prestadas. En caso que la Propuesta presentada por el Consorcio no resulte
favorecida, la vigencia del presente Acuerdo se extinguira de manera automatica.

ARTICULO 9. CESION.- No se podra ceder en todo o en parte la participacion de alguno de los integrantes de la unién temporal,
entre ellos. Cuando se trate de cesidn a un tercero se requerira aprobacion escrita previa del SENA Centro de Gestion
Administrativa y Fortalecimiento Empresarial, quien, en virtud de la ley, podra reservarse la facultad de aprobar dicha cesion.

ARTICULO 10. LEY Y JURISDICCION APLICABLE- EL presente Acuerdo se rige por las leyes de la Republica de Colombia, en
especial en lo dispuesto por la Ley 80 de 1993 y demas disposiciones complementarias.

En constancia de lo anterior, se firma por quienes intervinieron en el presente documento a los dias del mes de
del aiio ,

POR POR

Representante Representante

Legal Legal

Nombre: Nombre:

C.C C.C

Firma: Firma:

Acepto el nombramiento como Representante de la Union temporal:
Nombre:
C.C.
Firma:
Nota: EI documento podra contener otras CLAUSULAS que los integrantes consideren pertinentes, siempre y cuando no
contravengan lo dispuesto en la ley 80/93 o incluyan limitaciones o exclusiones.




ANEXO No. 4

CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y CUOTA DE APRENDICES PERSONA JURIDICA
(Use la opcién que corresponda, segun certifique el representante legal o el revisor fiscal)

Yo, , identificado con , en mi condicion de Representante Legal de
(Razon social de la compaiiia) identificada con Nit , debidamente inscrito en la Camara de Comercio de

certifico en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el pago de los aportes realizados por la
compafiia durante los Ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacién de nuestra propuesta para
el presente proceso de seleccion, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).

Yo, , identificado con , y con Tarjeta Profesional No. de la Junta Central de
Contadores de Colombia, en mi condicion de Revisor Fiscal de (Razén social de la compafiia) identificado con Nit :
debidamente inscrito en la Camara de Comercio de , luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoria

generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compafiia, certifico el pago de los aportes realizados por la
compafiia durante los ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacion de la propuesta para el
presente proceso de seleccion, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA). Estos pagos, corresponden a los
montos contabilizados y pagados por la compaiiia durante dichos seis (6) meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Igualmente certifico que me encuentro obligado a la contratacion de aprendices. (si/no)

Certifico que mi empresa cuenta en la némina con _(niimero de empleados).

Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad Social, se deberan tener en cuenta los
plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 articulos 19 a 24 y Decreto 2236 de 1999..

En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, debera precisarse el
valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicacién del cumplimiento de esta obligacion.

Dada en ,alos ( ) del mes de dos mil xxx (20xx)

Firma

Nombre de quien declara:




ANEXO No. 5

CERTIFICADO DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES CONFLICTO DE INTERES Y PROHIBICIONES

Yo, , identificado con , en mi condicion de Representante Legal de
(Razédn social de la compaiiia) identificada con Nit , debidamente inscrito en la Camara de Comercio de /Yo,
identificado con , en mi condicion de proponente persona natural, certifico

que no me encuentro incurso, (ni mis socios, ni tampoco la sociedad que represento) en ninguna causal de prohibicion, conflicto
de intereses, inhabilidad e incompatibilidad de aquellas establecidas en la Constitucion Politica de Colombia, asi como las de los
articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los de las Leyes 734 de 2002 o la norma que la sustituya, 1474 de 2011 y los del Decreto Ley
019 de 2012, y las demas que hayan sido constituidas en la ley.

Dada en ,alos ( ) del mes de dos mil xxx (20xx)

Firma

Nombre de quien declara:







