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En cumplimiento a las disposiciones normativas: vigentes en materia de cantratacion
estatal, v en especial en la consagrada en el Acuerdo de Junta Diractiva No. 007 de 2014,
se permite presentar el presente documento denominado MANUAL DE CONTRATACION,

ef cual contiene las generalidades y aspectos basicos que se deberdn tener en cuenta

para el descrrollo de |z actividad contractual de la £.5.E HOSPITAL DIOGENES TRONCOSO
DE PUERTO SALGAR.

E! documento contiene ademss, las diferentes modalidades de contratacion y aspectos la

mas relevantes en materia de contratacidn, como reglas esenciales y pautas que

pfetenden ilustrar a todos los funcionarios que intervienen en la contratamon del

Hospital, con el prondsito de facilitar el conocimiento y comprensuon de los aspectos
tedricos vy practicos.

Lo anterior, con el fin de que este manual se convierta en herramienta de apoyo

y
orientacion para alcanzar el cumplimiento de la misién, la visidn institucional, Ia ca!idai
d% los bienes, obras y servicios adguiridos por la Institucién en beneficio del usuari

principal, es decir lz comunidad v finalmente garantizar el cump!imiéntb de los fines del
Estado Colombiano desde el punto de vista del Estado Social de Derecho.

-
@

Atentamente,

-
@
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&37" ASE DE EIECUCION DE LA CONTRATACIGHN
CO\TROLY SUPE'—'{\MSION
4 2 FUNCIONES GENERALFS DEL SUPERVISOR O lNTERVENTOR .
4.3. SITUACIONES QUE PUEDEN PRESENTARSE EN LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS

4.3.1, PRORROGAS, ADICIONES EN VALOR U OTROSI A LOS CONTRATOS
4.3.2. SUSPENSION DEL CONTRATO
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ASE DE LIQUiDACION Y GBU ’C"‘C[t NES POSTERIORES

CAPITULD IV: PUBLICACION DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL v CONTROL SCTIAL
1.1. PUBLICACION

U
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1.2. CONTROL SOCIAL

CAPITULO W DF LA CELERRACION iNDERIDA DE CONTRATCS

1.1. INFRACCIONES A LA LEY EN POR INDEBIDA CELEBRACION DE CONTRATOS
CAPITULC VI: GLOSARIC

CAPITULO Vil: NORMGGRAMA
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RESOLUCION

{31 de Diciembre da 2014)

"POR LA CUAL SE ESTABLECE Y ADOPTA EL MANUAL DE CONTRATACION BE LA EMPRESA
SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL DIGGENES TRONCOSO DE PUERTO SALGAR
CUNDINAMARCA” '

57 GERENTE DE LA E.S.E HOSPITAL DIOGENES TRONCOSO DE PUERTO SALGAR
CUNDINAMARCA, En ejercicio de sus atribuciones Legales y' Estztutarias, de manera
especifica las conferidas, el art 76 de la Ley 1438 de 2011 v en Iz Resolucidn Ministerial

@
No. 5185 de 2013 y Acuerdo No. 007 del 27 de mayo de 2014, y,

- CONSIDERANDO:

= . ; 4
Que de conformidad con lo dispuesto, por el numeral 6 del Articulo 195"de la‘Ley 100 de
1553, en materis contractual las Empresas Socizles del Estado, se rigen por, el derecho
privado, estableciéndose |a posibilidad de utilizar
excescionales previstas en el
pgbiic

discrecionalmente, las cldusulas
estatutc general de contratacidn de lz administracidn

Que igualmente, la Sala de Consulta
NO. 1253 de abril de 2000 ha sostenid
las Empresas Sociales del

y Servicio Civil del Consejo de Estado, en concepto
O que por regls general, en materia de contratacidn,
Estado se rigen por lzs normas ordinarias del Derecho Civil y
Comercial v que en el caso que discrecionalmente hayan inclu
estas cidusulas se regirén porla Ley 80 de 1993
Sguirdn regutados por el Derecho Privado.

ido cldusulas exorbitantes,
Y que salvo, en este aspecto, los contratos

Que el articuio 76 de Ia Ley 1438 de 2011 estabi
eficiencia y transparencia en I3 contratacicn las Empresas Sociales del Estado podrén
ascciarse entre si, constituir cooperetivas o utilizar sistemas de compras eiectronicas o
C%aic;uier Otro mecanismo que beneficie z las entidades cpn economias ce escals, calidad,
oportunidad vy eficiencia, respetando los principios de |3 actuacion administrativa v la

i On plbiica. Para lo anterior la Junta Directiva debers adoptar un égtatuto de
' ineamientos que defina el Ministerio de |

ece que, “con el propdsito de promover Iz

2 Proteccidn

KILOMETRO 1 VIA A ECOPETROL TEL:(8) 8398212
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Emazil. hdipsalgar@hotmail.com
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Que en cumplimiento de lo anterior, el Ministerio de Salud y de Proteccidén Social, se
expidid la Resolucion 5185 de 2013 por medio de Ia cual se fijan los lineamientos para

OL@ las Empresas Socizles del Estado, adopten el estatuto de contratacién que regxra ia
actividad contractual.

Que la Resolucion No. 5185 de 2013, en su articulo 17 establece gue las Empresas
Sociales del Estado deben expedir el manual de contratacion mediante el cual se
dgterminan los temas administrativos del manejo de ila contratacion, los procesos y
procec‘imien‘tos asi como las dreas o personas que intervienen en las distintas fases de la

contratacién v en Iz vigilancia y ejecucion del negocio juridico, asi como, los résponsables

ce atender las dudas sobre |2 aplicacion del estatuto y el manual de contratacién de la
entidad.

Hiante Acuerco No. 007 del 27 de mayo de 2014, Ja Junta Directiva del Hospital
Troncoso E.S.E, adoptd el ESTATUTO DE CONTRATACION de I3 Empresz Socigl

Que en el articulo 49 del Acuerdo 007 de 2014 expedido por la Junta Directiva de |2 E.S.E.
se establecio: Adecuacién del Manual de.Procesos y Procedimientos de Contratacion de la
E@npresa. El Gerente deberd dentro de los tres (3) meses siguientes a la expedicién del
presente Acuerdo, Adecuar el Manual de procesos v procedimientos de Contratacién a las

normas establecidss en el presente Estatuto que constituye el maI’COJUI'\diCO de la gestidn
contractuzl de la empresa.

0

Que el articuio 16 de la Resolucidn 5185 de 2013 establece que dentro de los tres (3)
meEses siguientes a la adopcién del Estatuto de Contratacidén de la ES.E, el Gerente o
Director deberé adecuar los manuales de contratacidn de la entidad al estatuto adoptado.

Que el art iculo 13 de 13 Ley 1150 de 2007, establece el deber de las entidades estata!

que por .disposicion legal cuentan con un régimen contractual distinto al del Est

tatuto
Genera! de Contratacidén de ia Administracidn Publica, de aplicar, en desarrollo de su
a@tividsd contractu

el y de ascuerdo con su régimen legal especial, los principios de [z
funcidn administrativa vy la gestion fiscal de que tratan. los articulos 20 y 267 de fz
Constitucidn Politica, respect ivemente, segun ses el caso y estardn sometidos al

régimen
de inhabilidades e incompatibilidades o previstos le

gelmente para |z contratacidn estatal.

Que en razdn de lo anteri lor, v con el fin de viabi ilizar ia aplicacidon de ia Resolucion
Ministerizl No. 5185 de 2013, debe el Gerente de. ia Entidad, expedir el Acto
Administ strativo mediante el cual se adecue el Mzanual de Procesos y Procedimisntos de

contratacion a les disposiciones del estatuto de Contratacion adoptado med:ante el
Acuerm :\o 007 de 2014,

KILOMETRO 1 ViA A ECCPETROL TEL: : (6) 8388212
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1°. Adoptar y aprobar el Manual de'Cowtratacién: para la E.S.E. HOSPITAL
DIGCEMNES TROMCOSO DE PUERTO SALGAR CUNDIN AMARCA, contenido en las siguientes
-

CAPITULO i: GENERALIDADES
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as Scc.o¥=s del Estauo constituyen una categoria especial de entidad publics
l'zaua con personeria juridica, patrimonio propio y autonomis administrativa,
or la Ley o por la Asambleas o Consejos segin el caso, sorretadas al régimen
revisto en el capftulo I, titulo 1l del libro Il'de 13 Ley 100 de 1993 v sus
nes contenidas en las Leyes 1122 de 2007 y 1438 de 2011.
1.2, GB”’TO. El presente Manual de Contratacidn tiene por objeto determinar los temas
ives del manejo de la contratacidn, los procesos y procedimientos, asi como las
O personas gue intervienen en las distintas fases ae la contratacién y en la vi mlanc
v ejecucién dei negocio juridico, asf como de ios T’eS‘pOﬂSabIES de atender las dudas sobre

acidon del estatuto y el manual de contratacién de la ES.E. Hospital Dlogenes
TrOnCOSu ce Puerto Salgar

istra

i
areas

1.3 REGIMIEN DE CONTRATACION ¥ NORMAS APLICABLES: |
(% gestidn contractual de la £5.E. se sujetara a las normas del régimen privado de acuerdo
b numeral 6 del articulo 1

94 de iz Ley 100 de 1993 y deberd aplicar los prmc pios de la
sdministrativa y de sostenibilidad fiscal, el réegimen de xmabulldcdes e

ades segln lo estipulado por el articulo 13 de Iz Ley'1150 de 2007 y de la
cion 5185 de 2013 del Ministerio de Salud y Proteccion Social. . 7 -’

LOS procediw ntos gue se agelanten en virtud del prns-ente‘MawuéI' atenderdn los
principios consignados en |3

& Constitucion Politica de Colombia, en el Cddigo de
rocedimiento Adr inistretivo y de lo Contencioso Aominis*ratwo y espeoaimewte fos
dores pala Ic Comratac i6n Plblica de transparenciz, - economig,

..‘é:.. P—_?:\a_-_r:,‘.—_-!-—;;—.:- P B red

el proceso de contratacion, los servidores publicos tendran en cuenta Ia
e los grincipios constitucionales que consagra el articqu 209 de i

KILOMETRO 1 VIA A ECOPETROL TEL: {8) 8398212
www.hospitaldicaenestroncsss.gov.co
Email. hdipsaigar@hetmail.com




Constitucion Politica, los contenido en la Ley 489 de 1998, los propios del sistema general
de seguridad social en salud contenidos en el articulo 3 de la Ley 1438 de 2011, asi como
los principios de las actuaciones y procedimientos administrativos contenidos en el Codigo
ge Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo (CPACA), las normas
que se ocupan del comportamiento de los servidores publicos, asi como las reglas de

interpretacion de los contratos previstas en el derecho privado y los princi plos generales
del derecho.

JH especial, son principios que orientan las actuaciones contractuales los .siguientes:

lgueldad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, publicidad, eficiencig, bueha fe,
responsabilidad, planeacidén, transparencis, y seleccidn objetiva previstos en la
Constitucidn  Nacional, Estatutc de Contratacidén Estatal y Cddigo Contencioso
Agdministrativo conforme lo orienta este Manual. o
1. DEBIDO PROCESO: En todas las actuaciones contractuales de la E.S.E. se adelanta
conformidad con las normas de procedimiento y competencias establecidas en 1a

Constitucidn y ta Ley, con plens garantia de los derechos de representacion, defensa vy

Q. §=
Gl

-

4.2, ISUALDAD: En todas las actuaciones contractuales, debera preva!ecer el principio
1gua|dc; portanto se buscara que todas las personas se encuentren en un marco que
nga la IUUcld dde ooortuw idades, tratamientos, sin vicio alguno de dlscrimmacmn

VIPARCIALIDAD: En el proceso de contratacidn .se deberd reohzar temendo en

que la finalidad de los procedimientos consiste en asegurar y garantizar ios

derechcs de todas las personas sin diseriminacidn alguna y sin tener en consideracidén
Tactores de ar’ to 0 deinterés y, en general, cualguier clase de motivacidn subjetiva.

: Les actuaciones que se surtan con ocesion de la actividad contractual

o‘gb rén ce irse @ conductas honestas, de lealtad, acorde con los fines que la entidad

@

persigue, iz cual se presumird en todas las sus sctuaciones.
A
at

1.4.5. MORALIDAD: Todas las actuaciones comractua!es deberén tener en cuentz los

intereses pr pos de la entidad y de la comunidad, el principio de la bL.ena fe v una
verdaderz ética que encuentre identidad con la funcién publica,
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: Las actuaciones contractuales deberdn buscar el cumplimiento de los

Di_:}j tivos vy fines de la entidad, evitando los obstaculos puramente formales para el cabal
cu up'amento de los fines de |z entidad.

1.4.7. ECOROM ul..
propuesta que me
'ios recursos téc

éti
CTAT ll
fin

Los procesos de contratacion se adeiantarén selec'cio'r'warido la
cr convenga 2 los intereses del Hospital, haciendo la mejor inversion de
cos econdmicos vy humanos, administrandolos con sano Criterio de
austeridad, exigiendo los documentos estrictamente requeridos en ia ley, con la menor

inversidn ce recursos, sin desmedro de la calidad en la prestacidn del servicio de salud.
143 CELERIDAD: Les normas y procedimisntos establecidos en éste estatuto.se aplicardn
v adels

egntaran de cficio, como mecanismo para agilizar Ias de::ismnes gue se cumplan en
: ‘ .

i menor tiempo posible y suprimiendo tramues innecesario
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ARTICIPACION: La E.S.E. Social del Estado promovera y atenders3 las iniciativas de
los ciudadanos, Orgenizaciones y comunidades encaminadas a intervenir en los procesos
de deliberacién, formulacién, ejecucién, control y evaluacion de la gestidn piblica en el
proceso de contratacién. ' o A '

1.4.10. RESPONSABILIDAD: Los funcionarios que intervengan en la planeacidn, trémite,
celebracion, ejecucion vy liquidacién del contrato, estan obligados a proteger el interés
general y los fines de la entidad, del contratista, v de terceras personas que puedan verse
afectadas por la actividad contractual; por tal razén responderan por sus acciohes v
omisiones antijuridicas e indemnizaran los cafios que causen con ocasion de las mismas.

194,11, TRANSPARENCIA: En las actuaciones contractuales se. deberdn observar reglas
objetivas, justas y claras las cuzles deben ser conocidas con anterioridad por los

interesados, pars que aseguren la escogencia de los mejores ofrecimientos 2 fin de
proteger af interés general y los fines de la entidad.

gl funcionario competente dispondrs lo necesario para que en el proceso de contratacidn
se deje evid

encia documental de Ias actuaciones y decisiones gue ocurran dentro del
miismo.

1.4.42. PUBLITIDAD: Lz ES.E. Socizl del Estado dara & conocer la informacién de tas

i
actuscionas contractuales. Lo anterior sin perjuicio de la confidencialidad gue debe existir
en los procesos de evaluacidn v en Iz documentacidn Gue por su naturaleza tiene caricter
reservado.

Cq

TR 2
'

COORDINATION: La €.5.8. Social del Estado concertard sus actividades con lzas de

ifstancias estatales cuando su gestion contractual lo requiere, en el cumplimiento de sus

Cometidos y en el reconccimiento de sus derechos particulares.

1.4.14. EFICATIA: En virtud de este principio, la E.S.E. busca gue el proceso de
contretacion iogre su finalidad v, para el efecto, removerd los obstaculos puramente

mrme?es;} se evitaran decisiones inhibitorias, dilaciones o retardos Yy Se .sanezaran de
do con las normas lzs irregularidades procediment
fectividad del derecho materizl. '

el et i

sLONOMVA:

AL En virtud de este principio, 2 E.S.E. deberd proceder con austeridad v
eficiencia en el proceso de contratacisn Y optimizar el uso del tiem
Fecursos, procurando ef mas aito nivel de cali
derechos de las personas. ,
1.4.28. CELERIDAD: la ES.E Social del Estado, impulsara ~oficiosamente los
focedimientos contractuales e incentivard el uso de 1asi'tecnol‘og|’as' de la informacidn v
l2s comunicaciones, a efectos de que los procedimientos se adelanten con ailig
terminos legales v sin dilaciones injustificadas.

Pty

e ACION: L2 E.S.E.

P 2
1.4.13,

uer

ales que se presenten, en procura

po y de los demés
dad en las actuaciones y la proteccidn de los

encia,

Social del Estado, debersd hacer dur

ngiisis de s perspectiva legal, comercia, financiers, or

ODjeto @ contratar, la Entidad Estaial
I

ante unz etapa de
genizacional, técnica,
debe dejar constancia de este anslisis

KILOMETRO 1 VIA A ECOPETROL TEL: {6) 8398212
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£.5.E. HOSPITAL DIOGENES TRONCOSO DE

PUERTO SALBAR
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GERENGIA

1.5.1. COMPETENCIA PARA CONTRATAR: La competencia para ordenary dwriglr el proceso
de contratacion, seleccionar contratistas y celebrar contratos, corresponde al Gerente de
la E.S.E. como representante legal, o su delegado con base en las disposiciones
c@nstitucionales y legales vigentes en materia de delegacién. j
1.5.2. CAPACIDAD PARA CONTRATAR: Podrén celebrar contratos con la ES.E. Social del
Estado Hospital Didgenes Troncoso de Puerto Salgar — Cundmamarca, todas las persongas
naturales o juridicas consideradas legalmente capaces por las normas vigentes, gue no se
encuentren incursos en causales de inhabilidad, incompatibilidad, prohibicion o comhcto
de intereses establecidos en la constitucion o en Ia ley.

. DE LAS INHABILIDADES £ 1 NCOMPAT!B IDADES: No podran celebrar contratos con
3 ._.S.c. ni por si o por interpuesta la persona, las personas que se encuentren incursas en
alguna causal de inhabilidad, incompatibilidad, prohlbwton o conflicto de intereses
contemplados en la Constitucidn o en [a ley; en especial en las sefialadas en la Ley 80 de

1993, Ley 1150 de 2007, Ley 190 de 1995, Decreto 128 de 1976, Ley 1437 de 2011, en el
Decreto 1510 de 2013 v demés disposiciones legales.

126, DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:
Todo proceso de contratacién debe ir precedido siempre de la dlspombmdad presupuestai
correspondiente, en la respectiva vigencia fiscal y expedida por el érea responsable.

Cuando se trate de adicionar el valor de los contratos también resulta necesario parz la
opc—:rac:on contractual.

CAPITULG 11: COMITE DE COMPRAS Y CONTRATACION'
CDNHTE DE COMPRAS Y CONTRATOS:
a Empresa Social del Estado contara con un Comité de Compras y Contratos que serzg

una nstencia asesora conformada segln lo establecido en este capitulo y tiene Ia

responsabilidad de estudiar, evaluar -las ofertas vy realizar las recomendaciones

pertinentes, de acuerdo con los términos de condiciones de los procesos de convbcatoria
publica y subasta inversa, atendiendo el interés de la E.S.E,, contemplando los principios
fundamentales de la contratacidon administrativa y los descritos en el Capatulo | de este
Vanuci ;

Como resultado de los estudios y comparaciones que reallce el Comme se emitira una
recomendacion de adjudicacidn z la oferta mds favorable a la ES.E., con desiine al
Ordenador del Gasto debidamente sustentada y soportada. cH B

1.1. DE LA INTEGRACION DEL COMITE DE COMPRAS Y CONTRATOS: El comité d° compras‘ o
¥ contratos estard integrado de la siguiente manera, quienes tendrén voz y voto:

1. El Gerente o quien haga sus veces, quien lo presidira.

2. El Subgerente administrativo o quien haga sus veces, (Quien actuara como

secretario).

El Coordinador de presupuesto o quien naga sus veces.
4. ElJefe de la Oficina Juridica o quien haga sus veces.

a/

KILOMETRO 1 VIA A ECOPETROL T’E.L:“(.G) 3398212
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5. Técnico Administrativo - Almacenista.

.

PARAGRAFO PRIMEROC: £l Comité podra invitar otras personas, que conmderen necesario

de acuerdo a los bienes, obras o servicios a adquirir, para emitir conceptos técnicos o
financieros. r

PARAGRAFO SEGUNDO: Asistird como invitado permanente el jefe de la Oficine de
Control Interno, quien tendré voz pero no voto para gue presente recomendaciones 2 |a
alta gerencia y vele por las garantias en el procedimienta.

1.2 EL CD”‘\J’HTF DE COMPRAS Y CONTRATACION TENDRA LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

¥ 1. Actuar en los procesos de Contratacidn donde la £.5.E. actle como contratan‘ce v

en desarrollo de procesos cuyo valor supere los ciento diez {110) salarios minimos
legales mensuales vigentes.

Coadyuvar en la elaboracion y consolidacidn del plan anual de adquisiciones,
controlar su ejecucidn y realizar las modificaciones o actualizaciones para su

aprobacion por parte de la Junta Directiva; yverﬁcar su pubhcac i6n en el Sistema
Electrdnico de Contratacion Publica (SECOP).

e/

Realizar los estudios y evaluaciones financieras, econémicas, jurfdicas y técnicas de
las ofertas presentadas por los proveedores en los procesos de seleccién por -

convocatoria plblica y los procesos que requieran autorizacidn previa de lz junta
directiva.

&/

Asesorar al ordenador del gasLo en la toma de deus:ones recomendando la
adjudicacion de los contratos para la adquisicion de obras, bienes y/o servicios,
cuyo proceso de seleccidn sea la convocatoria publica.

Recomendar pautas para la implementacién, adaptacién y mejoramiento continuo
de los procesos de contratacion.

Elaborar su propio reglamento.

Y

q/

7. Las demas que le sean asignadas por el Gerente.

1.3. SESIONES DEL COMITE: El Comité de compras y contratacién se reunird una vez al
mes en forma ordinaria y cuando se requiera, en forma extr
deberd hacerse por parte del su
Sesiones respectivas se |

asistan al Comité.

aordinaria, convocatoria que
bgerente Administrative ‘o quien haga sus veces. De las

evantaran actas que serdn suscritas por. todos los miembros que

1.4. VOTACION: £l Comité de compras y contratacion, podrd sesionar con un minimo de

tres de sus miemb%os_permanentes y adoptaré las decisiones por mayoria simple.
° KILOMETRO 1 VIA A ECOPETROL TEL: (6) 8398212
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1,5. ACTAS DEL COMITE: De lzs recomendaciones efectuadas en las sesiones del Cgmite
n

se dejara constancia en actas suscritas por el presidente y secretario técnico.

CAPITULO 1lI: DEL PROCESO DE CONTRATACION
ROCESC DE CONTRATACION: Es el conjunto de acto:s”'y actividades, 'y ses secuencia,
acdelantadas porla ES.E

)
ret

e

C

. El proceso de contratacién comprende lzs siguientes fases:

1. Planeacion,
Seleccion,

q)

Contratacion,

Ejecucién vy Control

VLA

Liguidacidn y obligaciones posteriores

gl

i
I‘)

ASE DE PLANEACZION

s . ¥ ¢ ]

Fase de Planescidon: Comprende esta etspa todos los actos préviosy ﬁ)rgpar_étorios 2 la
celebracidn ce los contratos. Esta fase tiene inicio con la misma identificacién de la
necesidad que se habrd de satisfacer con la ce ebracaon del contrato y se extiende hasta el
momento de la zdjudicacién o celebracidn del mismo, segin el caso. Comprende, entre
ciras, tas siguientes actividades:

ta

1.3, ESTUDICS Y DOCUMENTGS PREVIOS: son el comunto de sopones para todos ios
procesos de contratacidn en los que cualguier proponente puede valorar adecuadamente
el aicance de lo requerido por Iz Institucidn. Con los estudios nrevios se reﬂejo el anzlisis
que is E.S.E. ha realizado sobre la necesidad del hien, obra 0 servicio gque reqwere ce
2%

uerdo al presupuestoy al plan anual de adquisiciones.

f--

ol

[

La descripcion de la necesidad que se pretende satisfacer con el proceso de,
contratacidn. '

Objeto 2 contratar con sus especificaciones, las autorizaciones, permisos y

a)

licencias requeridos para su ejecucion, y cuando el contrato mcluyb disefio y

construccion, los documentos técnicos para el desarrollo del oroyecto

113 Le modzelidad de seleccidn del contratists y su justificacién

) l_nc.uyendo los
fundamentos juridicos. ' e

},-—5
7 ke
LD

El valor estimado del contrato v Is justificacién del mismo. o

a)
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1.1.5 Los criterios para seleccionar la oferte mas favorable, en el.caso que se

4l

requiera.
1.1.6  El analisis del riesgo v Ia forma de mnt\gario
1.1.7 Las garantias exngxdos en el proceso de comratacién.

t
i

1.2. TERMINOS DE CONDICIOMES: En los, cesos de convocatoria publica siempre se

requeriréd la elaboracion de los términos de condiciones; para lo cual se deberd tener en
cuenta: : |

1.2.1 La descripcion técnicz, detallada v completa del bien o servicio, objeto del
contrato.

= 1.2.2 La modalidad del proceso de seleccidn y su justificacion.

1.2.3  Los criterios de seieccidn, los cuales deben:ser claros y compietos, que no
induzcan 3 error 2 los oferentes o impidan su participacidén, y aseguren unz
seleccidn colectiva.

1.2.4 Las condiciones de costo y/o calidad que la E.S.E. tendrd en.cuanta parzs la

s seleccidn objetiva, de acuerdo con la modalidad de seleccién dell contratista.
1.2.5° Las reglas splicables a la presentacion de las.ofertas’'y su -jev_aiuacién,
indicando los recuisitos gue otorguen pdﬁtaje con la descripcién de los
mismos, la manera como se avaluaran y ponderaran vy. las reglas de
- desempate, asi como las reglas parza Iz adjudicacién del contrato.
- 1.2.6 Las causas gue dan lugar a rechazar una oferta, teniendoe en cuente que l2
° ausencia de requisitos o la falta de doc:_umen’tos referentes a la futura
contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacién de
propuestas, no servird de titulo suficiente para el rechszo de los
ofrecimientos hechos. o
1.2.7 Elvalor del contrato, ei plazo, el cronograma de pagos v Iz determinacién de
d si se debe hacer lugar & la entrega del anticimo, y si hubiere, indicar su valor,
el cal debe tener en cuenta los rendimientos'que este pt.eda generor

1.2.8 Eicertificado de disponibilidad presupuestal }

1 LOs riesgos asociados 2! contrato, la forma de mitigarlos \/ la asignacién del
riesgo entre las partes contratantes.

J 1.2.10 Llas Garantias exigides en el proceso de cumratauon y sus cond ciones.

1.2.11 Los térmmos, condiciones y minuta del contrato.

1.2.12 Llos términos de ia supervision v/o de I3 interventorfa del contrato.”

1.2.13 &l plezo dentre del cuzl la £.5.E. puede expedir adendas.

e/
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El cronograms, el cual debe contener fechas, horeas, plazas para las
actividades propias del proceso de contratacidn, los tiempos:ﬁara presentar
propuestss, adjudicar el contrato, suscribirlo y cumplir los reguisitos
;  necesarios para comenzar la ejecucion. | |

1.2.15 Lugar

4/

fisico o electrénico en donae se pukdan consul‘car los termmos de
referencia o condiciones, estudios y documentos previos.

.2.16 &l lugar en donde se debe hacer entrega de Iss propuestas.

.2.17 La aplicacion o no de las clausulas excepcionales previstas en el Estatuto

General de |3 contratacién de la Administracién Publica. , ;

Lo dem3ds asuntos que' se consideren pertinentes de acuerdo con la

modalidad de seleccion,

=

)

1.2.18

O: De todo proceso contractual se formara un expediente foliado que

.

" PARAGRAFD
n

ntenara los diferentes documentos que se generen durante el proceso en cada

a de las etapas precontractual, contractual y post= contractual.

@/
O
=% @

~
P
T
[¥5]
£
J
(i)

n

(1

o

i

3
]
On
ot

Estado deberd seleccionar Iz ofertz mas favorable
enta las normas aplicables a cada modalidad de seleccidény del contratista.

En los procesos de contratacién donde la E.S.E. actle como contratante y -cuyo valor sez
superior &

de selac °c’ : La €.5.E. Socizl del
~

los ciento diez (110) Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes contara con
el apoyo del Comité de Comprasy Contratacidén.

2¢i. MIODALIDADES Y MECANISVIOS DF SELECCION DEL CONTRAT
contratar por cuslquiera de las siguientes modzlidades: .

1. Cantratacién Directa
2 Convocatoris Publica

PARAGRAEC: Lz ES.E. , bajo la modalidad que estwme pertinente, podra asociarse con otra
U otras £

.S.E. s Sociales del Estadeo con el fin de buscar economias de escals, calidad,

oportunidad v eficiencia en sus compr:s para lo cusl deberd ustncaria mediante un
esLu'*’to técnico.

ISTA: La E.S.E. podrd

A: Es el procedimiento mediante el cual la E.S.‘E., puede

O
Q
23
.
a
8]
=]
0

cde oferter de acuerdo 2 los

s requerimientos especificos de la E.S.E.,
vservando los precios del mercado.

KILOMETRO 1 VIA A ECOPETROL TEL: (8) 8388212 iy
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El Certificado de Disponibilidad Presupuestal, en'los eventos de Contratacron D!recta se

'"clwra en los estudios previos.

2.2.1.1 SE ACUDIRA AL PROCEDIMIENTO DE LA O“TRA ACION DIRECTAE

SiGUlER MNTES CASOS:

1. Cuando el monto del contrato no supere los Clento Diez (110) Salarios Minimos
Legales Mensuales Vigentes.

N 1OS

e.-.s.

e/

2. Cuando se trate de contratos Interadministrativos.

3. Cuando se trate de contratos empréstitos.

4. Cuando se trate de contratos de actividades cientificas y/o tecnoldgicas. -

5. Cuando no exista pluralidad de oferentes o proponentes en el mercado.

6. Cuando se trate de contratos para prestacién de servicios profesionzles y/o de
2P0YOo 2 la gestidn, o para ejecucidn de trabajos artisticos que solo pueoen
encomendarse a determinadas personas naturales.

7. Cuandosetr e de contrates de arrendamiento.

8. Cuando se trate de contratos de comodato.

9. Cuando se trate de contratos de compra v venta de Servicios de Salud.

'
H

s 10. Cuando se hubiere declarado desierta uns convocatoria pﬁbﬁca

2.1.2 CONVOCATORIA PUBLICA: Corresponden a

los procesos contractual s medlame los
cugies se formula pLH

‘cemente una convocatoria para que en igualdad de oportunidades
y condiciones, los interesados presenten sus ofertas yla ES.E
favorable de conformidad con |z eveluacion realizada.

PA] RAGRAFO

E. seleccione la propuesta mas

O: Se seguird e procedimiento de seleccidn por convocatoria puolica cuando el
monto del contrato supere los Ciento Diez (110) Salarios Mlmmos Legsles Mensuales
Vigentes.

2.1.2.1 Procedimiento de la convocatoria pub

siguientes reglas:

i

lica: La convocatoria publica se regird por las

Se publicard un aviso o convocatoria en las ca*teleras y en la pag'na WEB de i3

£.5.€., cuando se considere conveniente v necesario a juicio del
Compras o del Gerent

LY

Comité de
gy se publicard tcmb ién en un diario de amplia'ci rcuabsow

e

uesdo lz fecha de pub

licacidn del aviso o convdcatoria deberdn permanecer log
términos o nliegos

de cendiciones a disposicién de los interesados para su

LY

KILOMETRO 1 VIA A ECOPETROL TEL: (6) 8398212
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DO OTE EIANGRIIINS S8 En 7ot e
SR RO 5 TR
Emawdotioe BUndara” ¥ 8 S, AFIRFASE

—

et v o
."f'u“\ AT RS 4‘“;\.

y B
G dm i G BN NTAGER

Nit. 880.024.030-5

= r‘-'\r ]
Q. ﬁ 'ﬂ.

u‘
i

&=

consulta, fotocopia 0 escaneo, en medic fisico o electronico gue se determine en
los términos de condiciones.

e e
3. Eldiay hora sefialados para el cierre de la convocatoria en acto pibico se abrirdn
e
las propuestas u ofertas vy se levantara un acta suscrita por los miembros del
Cemité de Compras y Contratos donde conste el nombre del proponente, nimero
de folios de la propuesta y valor de la misma.
; ' .’
4. Cerrade la convocatoria el presidente citara al Comité de Compras y contratacién
para gue realice el estudio y evaluacidn de las propuestas u ofertas, ‘dando
traslado - del informe de evaluacidn por un dfa a los proponentes para
observaciones.
< 5. Una vez resueltas las observaciones por el Comité se producird el informe
definitivo de evaluacién con base en el cual se recomendard’ an Ordenador del
Gasto iz adjudicacidn del contrato
©. Dentro del plazo sefialzdo en lecs términos de referencia, el Ordenador de! gasto o
su delegado adjudicara el contrato mediante resolucién motivada.
7. Adjudicado el contrato se procederd a realizar los. tramrtes de elaboracidn,
: . Y i i . -
suscripcion, perfeccionamiento y legalizacién del mismo. :
PARAGRAFO: Se declara desierts una Convoccatoria Plblica cuando no se presenten
ofertas o ninguna propusesta se ajuste 2 los términos de condiciones, evento en el cual la
€.5.E. podré contratar sin obtener varias cotizaciones u ofertas o-bservando los precios del
m do

JETIVA: Cucndo deban de Hccorse hecesariz
s y cotizeciones para Ia seleccién de les ‘mismaes,
la mera objetividad, mediante la evaluacion técnica,
ncaminada s salvaguardar el principio de igualdad que impera en
&ste manual de contratacion. Por tanto, deberd escogerse 31empre la propuesta mas
favorable parz la ESE, l2 cual deberd contener en i misma, los valores de ia
transparencia y del compromiso frente 2 la comunidad.

comperaciones a diferentes propuesta
eéstas se realizardn en aras de
T' vanciera vy juridica e

El acto administrativo de adjudicacion es irrevocable y obligaa la E.S.Ey &l AdjudICctcrlO

Se adjudiceré el contrato resultante de los procesos dp convocatoria pubilca mediant
@_c*o administrativo motivado.

'tl

2 la acquisicidén de bienes por parte de la ES.E,, siempre se deberdn tener en cuenta

precios del mercado al cual deberdn estar 3justadas las propuestas presentadas por los

.

oferen (es; segun se estavlece en el presente Manuazl de Contratacion, ia;,é'f"erta mas

KILOMETRO 1 VIA A ECOPETROL TEL: (8) 83982142 '_*L N
www . hospitaidiogenestroncoso.gov.co
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favorable es la que obtenga el mayor punteje en los criterios de calificacion establecidos
previamente en cada proceso de contratacion, siempre y cuando cumpla con .los
reguisites minimos habilitantes. i ‘

-

3. FASE DE CONTRATACION
Fase de Contratacidn: Corresponde al periodo comprendido entre la suscripcién del
contrato y la publicacién en el SECOP, pasando por la obtencién del registro presupuestal

y aprobacién de las garantias, si se contemplaron en los estudios previos vy en el contrato.

Los contratos de la £.5S.E. se perfeccionaran con Iz firma de las partes y Iz expedicidn del

respectivo Certificado de Registro Presupuestal. .
F.1. ANTICIPOS: En los contratos de obra y mantenimiento que celebre la E.S.E. Podrén
pactarse anticipos que no excedan del 50% del valor del contrato, sie’mpre' que la .
maodalidad del contrato, las garantias que ofrece el contratista y las ventajas en términos
de precio, tiempo de entrega v otras condiciones lo hagan aconsejsble. La inversidon del
anticipo debe hacerse de conformidad con la programacion prevista en el contrato y no
constituye parte def pago a favor del contratista. El anticipo deberéd amortizarse en formas
p:roporcion al contra facturacién y nagoe de las obras o serv'i'ci_cs

Los rendimientos que llegaren a producir los recursos entregados a titulo de anticipo
perteneceran @ la ES.E, a2 menos que los recursos provengan ce un convenio de
desempefio suscrito con e Departamento, caso en e} cual, pertenecen a este.
PARAGRAFO: Ningin anticipo estipulado en el contra
se haya constituido y aprobado |a correspondiente
=l anticioo", que debe estipularse en e! contrato.
3.2. CLAUSULAS EXCEPCIONAL
E.S.E. al celebrar un

to podra girarse sin que previamente
garantia de "Buen manejo e inversidn

£5: Para el cumplimiento’ de los fines de contratacion, La _
contrato podré si lo considera conveniente y necesario estipular las
clgusulas excepcionales contempladas en el'articulo 14 numeral 22 de Iz Iey 80 de 1983,

para lo cual deberd sujetarse 2 I3 regulacion contemplada para estas en |z citada ley.
Si en el contrato se incluye clausulas excepcionales, estas deberdn estipularse en lo

s
t&rminos vy condiciones establecidos en el Estatuto General

de Contratacion de s

del Articulo 135 de fa Ley 100
de 1993. :
3.3. CONSTITUCION DE GARANTIAS: Con el fin de garantizar el cumplimiento de todas las
obligaciones estipuladas en ios contratos que celebre la ES.E., el ‘cdntréiista_préStaré
g;_aran’c;’e dnica que avaie e cumplimiento dellas Qbﬁgacio;nes surgidas del contrato, lo cual
se mantendrd vigente durante su ejecucion v, liguidacidn: y se ajustz. a los limites,
del riesgo emparado. Igualmente los proponentes u- oferentes

n
esiaran garantia de seri
2

existencia y extensid

riecdad de los ofrecimientos realizados.
antias consistirdn en ndliza

i 1

expedida por compafiias de 'seguros legalmente

z i2. Lz garantia debe ser suficiente para amparar las
diferentes ciases de obligaciones contraidas por el contratista.

KILOMETRO 1 VIA A ECOPETROL T L: {8) 8398212
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En ios contratos sin formalidades pienas, podra prescmdwse de las garantias a juicio de Iz

E.S.E:

‘»1

Q)

[§¥]

q)

ns

[€h}

a)

a/

e/

Q)

Sy cuye vi

.Contados a partir de la fechs

| expedicién de la gerantia.

T

Buen manejo y correcta inversién del anticipo, la cual-debera presentarse por e

100% cel anticipo que otorgue Iz E.S.E., vy cuya vige'hcia sera la misma del contrato vy
cuatro (4) meses més contados a partir de Ia fecha de expedicion de la garantia.

De'éumvilmiento la cusl se otorgara por un valor equivalente entre el diez (10) v al
veinte (20) por ciento, de acuerdo z Iz solicitud de 13 ES.E. Y cuya vigancias sera ia

misma del contrato y custre (4) meses més co_n‘mdos a partir de la fecha de
expedicion de la garantia.

Calidad del servicio, la cual se otorgara por un valor equivalente (15%) del valor total
cel contrato, y cuya vigencia serd de un (1) afic 2 partir del acta de recibo del servicio
a satisfaccion. | '

Celidad de los bienes, se exigird por el treinta por ciento (30%) del valor. del contrato °

gencia serd la que se establezca en los pliegos de condiciones o términos de
referencia.

Calldad vy correcte funcionamiento de los equapos y provision d° repuestos, se

‘determinari en cads caso con su;ecnon a los termmos del contrato con referencia al°

velor final del bien.

Pa

2go de salarics, prestaciones sociales e indemnizacidn laborales del personal a cargo
r-i

argo

- del contratista; que se otorgars en un porcentaje entre el cinco (5) al {15) Gge acuerdo

'
3!
i

3 solicitud de la £.S.E, cuya vigencia serd igual Ia dei contrato y tres (3) afios més,

. contados a partir de |a fecha de expedicidn de la varant

De c:hocd de materiales y estabilidad de |2 obrs, en un porcentaje entre el diez (10)
al vemce (20) por ciento, con una vigencia aguaf a la del contrato y cinco (5) afios mas,
de expedicién de Ia garqn’ma

Responsabilidad Civil Extracontractyual

cuerdo a

. Esta garant.:'a ser solicitada por [3 ES.E. de
'a modalidad del contrato y se otorga
ciez (10} a

)

ra por un valor equivalente entre e
| veinte (20) por ciento, de acuerdo a2 la solicitud de s ES.E.

y cuya
vigencia ser3 la misma del contrato y un (1)

2fio més contado a partir de 2 fechs de

KILCMETRO 1 VIA A ::COD_ 'ROL TEL: (8) 8398212
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'Ser'edad de la Oferta. Esta garantia serd sonc:tada por:la ES.E de acuerdo & la
modzlidad del contrato y se ctorgara por un valor equwalente al diez (10) por ciento
del valor de la propuests y cuya vigencia sera Ea que determine la E,S.E. en los

términos de referencia, debiendo extenderse desde la fecha de expedicién de la
5  garantia haste la suscripcion del contrato.

10. Las demas que considere pertinente |a E.S.E. de acuerdo a la modalidad del contrato.

PARAGRAFO: Las pdlizas deben ser aprobadas por el Gerente de la E.S.E. o por el
funcionamiento en quien éste delegue en los términos establecidos por los articulos 9 v
siguientes de la Ley 489 de 1998.

4. FASE DE EIECUCION DE LA CONTRATACION

—~

ycicn: Correspomc al periodo comprendido entre la legalizacion del contrato
Su'ter'n inacién \//o iquidacion.

ONTROL Y S\J
objetive principa

7
T

RVISION: La supervisidn o interventoria de los contratos tiene como
| servir de herremienta para que las personas o servidores gue ejercen la
ncion de supervision reslicen una adecuada vigilancia y control de, los contratos
lebrados, en ls parte téenice, contable, administrativa vy legal; ewtonp’o asi las
desviaciones o irregularidsdes en el desarrolio del objeto contractual. ' '
Lz E.S.E. hard el control y supervisién de cada contrato que se celebre & través del
funcionario competente designado por e! Gerente que debera constar por escrito, para
que se responsabilice del seguimiento, monitoreo v recibo a satisfaccién de los productos,
obras o servicios contratados y demds funciones; atribuciones y responsabilidades que se
eterminen en el contrato o en las normas que rijan la materia. De su seguimiento se

c‘edrenoeran oportunamente todas aquellas actuaciones gue deba adelantar la ES.E
cuando ocurran anormalidades en su ejecucidn,

u
(=)

para restablecer o para ejercer, derechos
gue prevengan del detrimento del patrimonio o de los intereses de ia entidad estatal.
Quien ejerza las funciones de contro! interno de la ES E. efectuard el contrdl sobre Iz

gestidn adelentadz por cads uno de los funcionarios y servicios responsables de los

contratos que tengan que ver con el funcionamiento de su 3rea. Los anteriores sin
detrimento de las actuaciones vy responsabilidades de guien darecgamente se designe
COmMO supervisor. _
G2 FUN{Z%GE\SE 'GEMERALES DEL SUPER SOR O '”TERV“MT’"‘?' Bl

supervisor o
deberd verificar durante !z ejecuc

¢n del contrato el avance v cumplimiento de
aciones contraidas en términos de opurtumdad utilizacion de fos recursos y Iz

e ios bienes o servicios comralacos El informe final de supervisor o interventor
cel co-ntrato, servird de base para |z liguidacidon del mismo, el cual debers incluir Iz
3

lon presupuestal y acts de recibo a satisfaccidn de los bienes, obrz o servicios

—1
'2.

0.
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El even‘t‘:j en que durante la ejecucidn del contrato, se presenten anormazlidades en la
uecuwon contractual que ppeden afectar 2 la ES.E., el supervisor o interventor deberd
comunicarle por escrito al Gerente a la mayor brevedad, .para tomar las medidas
pertinentes. :

Le supervision o interventoria deberé realizar evaluaciones periddicas cuyos resultados
deben ponerse en conocimiento de las partes v consignarse en las correspondientes actas
e informes 2 fin de que se tomen los correctivos del caso y sirvan de soporte para imponer
lss sanciones pactadas, cuando a ello hubiere lugar. _

cl supervisor ¢ interventor uesempenara una funcién emineniemente técnica'y no podrs
exonerar al contratista de obligacion contractual alguna ni modificar-tales obligaciones.
Las ordenes y sugerencias del supervisor o interventor deberan darse siempre por escrito.
Cuando el interventor se retire de manera temporal o definitive, mediante acta, deberd
pcner en cenocimiento a quien lo remplace sobre el desarrollo del contrato, especificando
i3s lebores ejecutadas y las pendientes, con el propdsito de deslindar responsabilidades.

Adicionaimente, se le deberd comunicar al contratista del cambio de:supervisor o
intérventor.

PARAGRAFO PRIMERD: la ES.E. tendra
ugpe

v

la obligacion de garantizar las condiciones
ervisién o interventoria se haga de manera eficiente, de tal forma
gue quien la realice pueda desarrollar su trabzio de una manera adecuada. En
Qonsecuenciz con este postulado, la £.5.5., debe:

1

.1. Nombrar o seleccionar al interventor con el perfil requerido.

minimas para que la s

P~

Desarroller los instrumentos de control intérno necesarios para ia adecuada
_gesticn del proceso.

3. Suministrar la i

qf

nformacién que requiera el supervisor o interventor y que tengs
elecion directa con !z ejecucidn del contfato objeto de supervision o
interventoria.

Controler la calidad del trabajo y el cumplimiento de les obligaciones del
supervisor o intervantor.

U a/
‘\

PARAGRAFO SEGUNDO: Las actas y los informes de la Supervisién o' intérventoria. Las
actas y los informes, serdn los documentos escritos mediante las cuaies el supervisor
interventor

registra su actuecidn y hace constar el cumplimiento efectivo de sus

funciones, constituyen la prueba de los comentarios, observaciones, criticas v

recomendaciones - realizadas por el durante la ejecucion del contratc objeto de
supe rvision. Dichos documentos serdn medidos para garantizarle c[ contratista del
derechd de defensa y contradiccidn de sy actuscion.

I b il Fad ol ks -~ Lz - — —
4.3. SITUATIONES QUE PUEDEIN PRESENTARSE IN LA BITCUCION D LOS CONTRATCS

KILOMETRO 1 ViA A ECOPETROL TEL: (5) 8398212
v hospiteldiogenasironcosc.gov.co
Email. hdipsaigar@hotmail.com
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4.3.1. PRORROGAS, ADICIONES EN VALOR U OTROSI A LOS COMTRATOS: Los contratos
que celebre la ES.E. podrén prorrogarse en tiempo, y/o realizar modificaciones,
acleraciones a su estipulaciones mediante otrosi, cuando se considere conveniente y
necesario para permitir el cabal cumplimiento de su objeto, previo concepto favorable del
stpﬂrvssor o interventor, las cuales deben realizarse mediante documento suscrito por las
partes y antes de la expiracion o vencimiento del plazo 0 duracidén del contrato. Las
adiciones en valor solo podrén realizarse hasta en el 50% del valor inicial del contrato.
En ningln caso podrd prorrogarse, adicionarse y/o modificarse un contrato cuyo plazo se
encuentre vencido. Tampoco podré ser modificado ningun contrato en su objeto.
4,3.2, SUSPENSION DEL CONTRATO: Cuando.se presente causas de fuerza mayor
debidamente comprobadas, las partes de comun acuerdo podrén suspender la 2jecucion
el contrato, para lo cual deberdn firmar un Acta de Suspensién y determinar en ell2 sus
©Clos para cada una de las partes v las obligaciones que deben cumplir.

ara suspencer el contrato se requiere previamente el concepto de ]ntervamor o}
pervisor.

@™ O

£
1

e

rn U\

u
D ningitn caso el plazo de susoﬂnsic'm podra’ ser suoerior a seis (6) meses. Superado este
T

£ DE LIGU L!Of\, ¥ CB ':'GAC?O“ €S PG STEmOnES
Fase de !;q idacion y obligaciones puste» jores: Es el periodo en el cual el comratante y el
ista ‘realizan una revision a las obligacicnes contraida respecto a los resultados
financieros, contables, i juridicos y técnicos, para declararse a paz y salvo de las diligencias

ridas, aquf se hacen los reconocimisntos y ajustes a que.t ‘hubiera. lugar.a traves de
acuerdos, conciliaciones y transacciones.

La E.S.E. procederd 2 liquidar

contrat

.,,-.,—
RS RS

)

los contratos una vez expirado el plazo de"su EJECUOOH 0
una vez suscma el acta de terminacidn anticipada, o con posterioridad a la'declaratoriz de
cidad o de incumplimiento de un contrato, dentro del término y en la forma sefialada

l respectivo contrato.
Sercn objeto de liquidacidn los contratos de obra publica, los de tracto su

cesivo en que se
naya -estipulado un plazo superior a

tres (3) meses, los que arrojen saldos sin ejecutar a

fevor de iz E.S.E., y todos aquelios en ios que se estipule I3 obligacién de liguidarlos.

No mquerer‘, liguidacién los contratos de ejecucion instantdnea aquellos Gue siendo de
cto sucesivo se suscriben con un plazo inférior a (3) mases.

La uf*u'damon ce los contratos se haréd de m

utuo acuerdo dentro del término fijado en ‘los
pliegos de condi

ciones o términos de referenciz o de las estipulaci ones pectadas en el
respectivo contrato. De no existir de maners precisa tal Lermmo la mu:dccxon se realizarad
dentro de los cuatro (4) meses siguientes 2 |a expiracion del término crevisto parz la
ejecucion del contrato o a3 la expedicion dei acto administrativo gue ordene la

(=}
terminacidn, declaratoriz de caducidad o incumaiimiento, o a la fecha del scuerdo que la
disponga.
L3

’
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De lz liqhidacic’m se levantard un acta que suscribiran las partes intervinientes, en la ‘que
ctnstaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones 2 que llegaren las partes para poner
fin a las divergencias presentadas y poder declararse en paz y salvo, la forma como se

ejecutaron las distintas obligaciones de las partes, |a aplicacidn de sanciones y los saldos a
favor o en contra del contratante o del contratista.

5

En aquellos casos en que el contratista no se presente a Iz liquidacion, previa c.‘taz:icm que
l_e haga la E.S.E., 0 las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la £.5.E. tendré
2 facultad de \:qu;dcr en forma directa y unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 141 del Codigo de Procede'memo
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo (CPACA). v

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado s liquidacidn, Ia misma
podra ser realizada en cuzlquier tiempo dentro de los dos (2) afios siguientes al
wencimiento del término a que se refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo ©
unﬂor raimente, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 164 del Coolgo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencicso Acmlmstra‘wo (CPACA). ;
PARAGRAEG PRIMERO: Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a Iz
liquidacidn por mutuo acuerdo y en este evento, la liquidacidn unilateral solo procede
en relacidn con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo.

oA ft el B —--—~.
RARAGRAFD SEGUNDGC

Parz la liquidacidn se exigirda al contratista la e‘xtensién o)
@moMamon si es el caso, de laj garantia del contrato a |z estabilidad de Iz obra, a la calidad
del bien o servicio suministrado, 2 la provisién de repuestos y accesofios, al pago de
alarios, prestaciones e indemnizaciones, a lz responsabilidad civil vy en general, para
avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a Iz extincidn del contrzto.

PARAGRAFO TERCERO: Vencidos los términos de las garantias de calidad, estabilidad y
meantenimiento o las condiciones de disposicién final o recuperacién ambiental de la
cbras o bienes, Iz £.S.E. debe dejar const

contratacion.

lI'I

tencia del cierre dei expediente del proceso de

-

CARIT ULO AV ’P'JBE— E'C CION DE L“ ACTIVS 3&3 CON =Eﬂ.CTUﬂ«LY CORTE \@' SmCM
. ‘n

de la Ley 1150 de 2007, en donde la Entidad Estatal debe publicar su Plan Anual

de Acqwswcxones y las actualizeciones del mismo en la pdgina web de la ES.E. y en el

SECOP, en la forma dispuesta para ello. De lo anterior, [a E.S.E. estd obli igada. a2 publicar
oportunamente su actividad contractual en el SECOP.

2.

CONTROL SOCIAL: En los procesos de contratacién que realice la £.5.E., se deberd
convocar 2 la comunidad en general, grupo de interés y demas actores soucfes mcdlante
& publicacion de sus procesos de contratacidn en iz pagine WEB dela € S .y en el SECOP
garantiz 22ndo e acceso a la vigilenciz v seguimiento de la actividad cortractual. Por lo que.
la zctividad contractusl de la E.5.E. estara a disposicidn de la comunidad a fin cie propiciar
'2 participacion comunitaria vy el contro! social.

qa)
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CAPITULD V; DE LA CELEBRACION INDEBIDA DE CONTRATOS .

E5 A LA LEY PENAL POR INDEBIDA CELEBRACION DE CONTRATOS: La
ldela E.SE. debe garantizar el no incurrir en infracciories 3 la ley penal
racion de contratos, acorde con el marco juridico correspondiente v

[& )]

C
por indebids ce
Vigente.

, CAPITULD Vi: GLOSARIC ‘ ,
ACTIVIDAD CONTRACTUAL: es cualquier documento expedido durante el Proceso de
Contratacidn. Asimismo, debers entenderse por Proceso de Contratacién e conjunto de
2ctos y actividades, v su secuencia (fases) adelantadas por la Empresa desde Iz planeacidn
hastz el vencimiento de las garantias de calidad, estabilidad y mantenimiento, o las
Condiciones de 'disposicién final o recuperacién ambiental de las obras o bienes o el
vencimiento del'plazo, lo que ocurra més tarde, :
ACTA DE INICIO: Es el documento en el cual se deja constancia. del inicio de la ejecucién
del contrato, previo cumplimiento de los requisjtos de perfeccionamiento, legalizacién v
gjec !cién, que permiten la iniciacion formal de actividades.
SOMTRATO DE COMPRAVENTA: La COmpraventa es un conirato en que una de Jas partes
s& obiigs a dar una cosa vy lz otra a pagarla en dinero. Aquélla se dice vender y ésiz
cbmprag. El dinero que el comprador da por la cosa vendida se llama precio."".;' :
CONTRATO DE OBRA: Son contratos de obra los que celebren las entidades’estatales para
l2 construccidn, mantenimiento, instalacidn vy, en general, para la realizacidn de cualguier
otre tréba}o mzterial sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea.ls modalidad de
gjecucidn y.pago.
COMTRATO DE PRESTACION DI SERVICITS: Son contratos de prestacion de servicios. los
Gue celebren las entidades estatzles para desarrollar. actividades relacionadas con la
administracién o funcionamiento de Iz entidad.1 Estes contratos sélo podran celebrarse
Con personas naturales cuando dichas actividades no puedan real
planta o requieran conocimientos especizlizados.
relacidn laboral nj prestacicn
incispensable,

COMNTRATO DE SUMINISTRO: E| suministro es el contrato por el cual uha parte se obliga, 2
cambio de una.cbntraprestac?én, 8 cumplir en favor de otra, en forms independiente,
prestaciones periddicas o continuadas de cosas o servicios. o ‘

CONTRATOS DE ESECUCION INSTANTANEA: Contratos en los cuales s prestacién a cargo
%e! contratista se cumple en un momento determinado y pasado esto el interés'queds

satisfecho, tal es ef caso de los contratos de compraventa.de una solz entrega.

ATGS DE TRACTO SUCESIVE: Los centratos de: tracto sucesivo elp aqﬁeﬁlos cuya
ejecucion o cumplimiento se prolongs en el tiempo, éste supone |3 ejecucidn de
prestaciones sucesivas durante un tiempo determinado, como oourre en el
arrendamiento, el Seguro de vidg, el contrato leboral y de monto agoteble.

izarse con perscnal de
En ningln caso estos contratos generan
es socizles v se celebrarsn por el término estrictamente

-
@
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DOCUMENTOS CONTRACTUALES: Son todos aquellos documentos relacionados con el
€ontrato Yy generados antes y durante su ejecucion, los cuales pueden tener lmplrcacmnes
legales, juridicas vy de relacién contractusl: estudio- previo, pliego de condlcmnes
especificaciones de obra, plenos de construccidén, memorias de estudios técnicos,
Propuests, normas y disposiciones legales vigentes, contrato, actas de recibo parciai, final
y de liguidacion, suspensidn, reinicio, comités de obra, informes de interventoria y

supervision, modificaciones o adiciones contractuales, acta de entrega y recxoo de obrs,
Tbro de Ob"o, correspondencia, etc.

CARANTIA UNICA: Documento que tiene por objeto respajdar el cn_mphm!ewto de todasy
cada una de las obligaciones que surjan a cargo de los contratista frente a las entndades
esLaLalcs con ocasidn de la celebracidn de un contrato estatal. Por lo tanto, con sujecidn a
los términos de la respectiva garantia. Se autoriza, sin perjuicio del co- aseguado en el
Cas0 de Ias entidades aseguradoras, que la garantia podra ser expedida por una o méas
entidade s legaimente facultadas para hacerlo. - ~ ‘ -

IQUIDACION: Es el procedimiento mediante el cual una vez concluido el contrato, las
partes verifican en qué medida y de qué manera se cumplieron las obligaciones de él

cerivadas con el fin de establecar s se€ encuentran o no en paz y salvo por todo concepto
lacionado co*w sU ejecucion.

rel
GFIRTA: \,OT‘ unto de docume
@

o)

I-M.

entos aresentruos cOmo propuesta por una persona natural
juridica durante un proceso de contratacion, el cual conti lene sus ofrecimientos v la
ecreditacion de los requisitos exigidos por lz entidad en el pliego de condiciones.
m_i\‘ ANUAL DE ADGUISICIONES: Es o plan general de compras al que se refiere el
74 de la Ley 1474 de 2011 v el plan de compras al que se refiere l2 Ley Anual de
sto Es un instrumento de planeacidn contractual que las Entidades Estatales
genciar, publxcar y actualizar en los términos del presente decreto.

P ond

A0 AMUAL DE ADOUISIC IONES/PLAN
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BE COWPNAS Es el instrumento de. planeacién

cion publica para facilitar 3 las Entidades Estatales

r, programar y d:vulcar sus necesidades de bienes, obras y servicios, y
ara disefiar estrategias de contratacion basadas en agregacién de | & demanda que
perm itan increment

ar la eficiencia del proceso de contratacion. Este mstrumen’to es el
Rismo plan general de compras, plaw de odqws c&on de bienes y servicios (PABS)
alquier otra denominacién Gue teng -
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Es el periodo é"ntre la fecha dé iniciacidn de la
ejecucion y el v\,nmmlento del término estipulado en el contrato, para la aue el contrati sta

j mpla sus obligaciones y logre el objeto contratado.
ediante el cual se exti erdg el plazo de ejecucidn
10 en suuGcmms necesarias y justificadas para lograr a buen término e objeto

contractual. No cdebe utilizarse esta figura para . justificar ’ﬂ"rasos .0 posibles
incumplimientos de! contratistea. ’

y el término
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G0 DE COMNDICIONES: Documento en donde se establecen
proceso ce seleccidn v se suministra i

cen I3s regias. basicas def
informacidn relevante para &l como: reguisitos de

AILOWIETRC 1 ViA A ECCPETROL TEL: (8) 83832142
VWA, hosntta?cioaenestroncom.cov.co
Email, hdtpsalgar@hotmail.com
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E.3.8. MOSPITE
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participacion, descripcidn técnica del objeto @ contratar, plazos y términos,
documentacion a presentar, reglas de evsluacidn v adjudicacién, -condiciones de
celebracidn del contrato resultante, entre otros, ‘
PROPUESTA: Es el conjunto de documentos presentado por una persona natural o juridica
durante un proceso de contratacidn, el cuadl contiene sus ofrecimientos y la acreditaciéon
de los requisitos exigidos por la entidad en el pliego de condiciones,

REGISTRC UNICO DE PROPONENTES {RUP): Es la anotacién o asiento que realiza la

Camara de Comercio de toda persona natural o juridica que aspire a celebrar contratos

con las entidades estatales en el Registro Unico de Proponentes y se efectla por la
?"'ascr ipcion, actualizacidon y renovacién de ‘las condiciones de experlcnua la capacidad
!Urwdm:a financiera y de organizacidn de los proponentes que se g_en parg la
participacion en el proceso de seleccidn, conforme lzs condiciones del contrato a suscribir’
y 8 su valor.

RIESTO: Circu nstancia no imputable a las partes en e! contrato, que puede presentarse en
contrato (es prewsm\e que ocurra), aumentando su valor o desequilibrendo la ecuacidn
gnciera. Imprevisibles por cuanto su restablecimiento ests z car go del contratzante.

ECGP: Es el Sistema Electronico para la Contratacién Publica al gue se refieré el articulo 3
12 Ley 1150 de 2007, en donde !z Entidad Estatal debe publicar su Plan Anual de

guisiciones y las actuzlizaciones del mismo en su pagina web v en el SECOP, en la forma
ispuesta para elio.

. I o A ___"“’_1_3_
oL (i 3

£ EC“*"E\Z Es la decisidn emanada de! ordenador d&l gasto para la escogem:ia de ia
Ry
ie

erta con el menor precio y mas favorable para Iz entidad, se determina el adjudicatario
@ quien en consecuencia corresponderd, como derecho v como obli gacién, la aceptacién
de |z oferta (contrato) y el cumnlimiento de las obligaciones alli estabiecidas.
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LiC Py Instrumento de
? gestion contractuel de las entidades estatales, que permitird la interaccion de
ontratantes, los contratistas, la comunidad y los érgancs de control a través

on de los servicios electrénicos ofrecidos y los sistemas de informacién

relacionacos con la contratacién publica Sue se encuentren a cargo del Gobierno
Nacional. £l

SECOP tiene como obj etivo dar unifermidad a la informacién sobre la
contratacion publica.

dge la artncu]a

SUPERVISCR: Funcionario designado por el Gerente Geheral o por quien haga sus veces,
para realizar el seg

eguimiento técnico, ad'mmstratwo financiero, contable y juridico al
cum “l.mcn 0 del objeto de un contrato.

nterr upcion del plazo de ejecucion de un contrato por razones justificadas

Durante este tiempo el interventor no ‘debe’ permitir la ejecucidn de

,

ILOMETRO 1 VIA A ECOPETROL TEL: (8) 8398212
www . hospitaldiocgnestroncoso.gov.co
Emszil. hdtpsalgar@notmail.com
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O DE DURACION DEL CONTRATO: Es el plazo de ejecucién del contrato, mas el

término-estipulado en el mismo para todos los efectos legales a que haya iugar:

6/

Q)
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CAPITULD Vil: NORMOGRAMA
Constitucion Politica de Colombia
Codigo Civil.
Cddigo de Comercio.
Cédigo Penal. _
Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo - Ley
1437 de 2011 |
Cédigo Unico Disciplinario.
Estatuto Orgénico de Presupuesto.

Low

ey 80 de 1393. Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacidn de la
Aommmtrac ion Publica

Ley 100 de 1993: Por el cuzl se crez el sistema: de Seguridad Social Integral v se

dictan otras disposiciones

Ley 120 de 1585. Por la cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad

en lz Administracién Publica y se fijan disposiciones con el fin de erradicar |a
corrupcion administrativa.

9]

vecreto 1477 de 1933, Por el cual se reglamenta lz Ley 190 del 6 de junio de 1995

N materia de publicacién de contratos en el Diario Unico de Contratacién Pablica.

ey 439 de 18938, Por |z cus!

(D

se dictan normas sobre Iz organizacidn v
funcionamiento de las entidades del orden nacional,
principios v regles gener

se expiden las disposiciones,
ales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los
numerales 15 y 16 del articulo 189 de I3 Constitu
disposiciones (Reglamentads
Ley 783 de 2002, Por I3

cidn Politica v se dictan otras
Parmalmente por el:Decreto Nacional 910 de 2000).

a cual se dictan normas para apoyar el empleo v ampliar la

proteccidn social y se modifican al igunos articulos del Cédigo Sustantivo de

2y 816 de 2003. Por medio de |3 cual se 2poya a la industria nacional a través de
la contratacion publica. ‘ :
€& 2903. Por medio de la cual s

g e reglamentan las veeduri'as ciudadanas.
0 de 2637, Por

mecio de la cual se introducen medidas para 2 eficiencia y
en la Ley 80 de 1993 Y se dictan otras msposnclones gen
8 contratacion con recursos piblicos.

erales

KILOMETRO 1 VIA ECOFEYROL TE L:i{8) 8388212
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key 1474 de 2011, Por iz cuzl se dictan normas orientedas a fortalecer los
mecanismos de prevencidn, investigacién y sancidn de actos de corrupcion v la

efectividad del control de I3 Gestidn publica.

Decreto 1510 de 2013 Por el cual se reglamentz el sistems de: compras vy
contratacidn publica

Acuerdo G07 de 2014, Estatuto contractual de [z ES.E.

CAPITULO Viil &
DE LA RESPONSABILIDAD

RESPONSABILIDAD DE LOS SERVIDORES PUBLICOS. Los Servidores Piblicos de Iz

ESE Hospital Didgenes Troncoso de Puerto Salgar, al igual que lss personas

vinculadas por contratos de prestacion de servicios involucrados en las diferentes

etapas del proceso contractual, son responsables por sus acciones u cmisiones, en
los términos establecidos en el articulo 62 de. la Caria Constitucional,
responsabilidad que se hace efectiva s través de las sanciones establecidas, sin

perjuicio de los alcances disciplinarios, fiscales v penales. -

2, NCIOM DE DUDAS SOBRE £L ESTATUTS Y EL-MANUAL DE
CONTRATACION. Corresnonde = Ia Oficina Asesora |
car respuesta 2 las inquietud

uridica o quien haga sus veces, -
es que sobre Ia aplicacién y disposiciones del tstatuto

surjan para todos los que intervienen dentro del proceso
de contratacion de |z emnresa. £,

v del presente manual,

MULIDADES v COMNTROVERSIAS. En togo lo relacionado con nulidades
]

N i § i I
controversias contractuales y los aspectos no contemplados en forma especifica en

este manual, se dar3 aplicacion a los mecanismos de solucién de conflictes, como
el acuerdo directo entre las partes, la conciliacién prejudicial y los demés’
mecenismos de solucién previstos en iz Ley, : "

SANEAMIENTO DE Vigios:

E Los vicios contractuales que no generen nuiidad
ato se subsanaran medizn

absoluta de! contr te resolucidn motivada, 0 mediante |a
firma de acts motivaca entre las partes.

KILOMETRO 1 VIA A ECCFRETROL TEL: (6) 8398212
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4. DEBER DE PUBLICAR EL ESTATUTO Y EL MARUAL DE CONTRATACION. Bl Estatuto

y el Manual de Contratacidn deberdn publicarse en la pagina web de la Empresa

www.hospitaldiogenestroncoso.gov.co.

La Empresa Socizal del Estado Hospital Didgenes Troncoso estd obligada a publicar, -

dentro de los tres (3) dias siguientes a su expedicién, su actividad contractual en el
SECOP. ' o |

q)

AATICULO  SEGUNDO: VIGEMCIA, DEROGATORIAS Y REGIMEN DE TRANS%E!@N._ El

presente Manualy el estatuto del cual se origing, rigen a partir del prime? o (1) de enero
ge 2015 vy derogan todas las disposiciones dque le sean contrarias. Entre tanto, los
L4 .
c

atcs v procedimientos de seleccidn contmuaran SUJe‘Cos a las-disposiciones que
n ls meateria.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Puerto Salgar Cundinamarca s los, treinta y un dfa (31) del mes de diciembre de
Dos Mil Catorce (2.014) - i L
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Proyecto: Diana Katherine Suarez Casteneoc — Asesorz Juridica
Revisd: Angel Custodio Quintero Herrera — Subgerente &dministrativo
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