
Sottretatio tffinteral 

lattibenlíbab Católica be Colombia 
Penaos:1a ~dic. 	237t de lidio 7 de 1970- Minieledi> de losticis 

Consiberanbo que: 

rabia Welítsea _Martínez (Caltarieba 
C.C. 52850773 be tonta& be lbogoti te. 

Ztprobó los estubíos be pregrabo programabas por la aniberSibab p cumplió 
ron los requisitos exígiboS por la 1.ep p los reglamentos, le confiere el título be 

%bogaba 

€n testimonio be lo expuesto le expíbe el presente bíploma, en logotá, 
alas 12 b' bd Ilitg be mapo bd alío boa mit seis (2006) 

Anotado el Polio No. 15616 El Libro 2 del 12 de mayo de 2006 	 .26131 



(IDO.) EDWIN DE JESÚS HORTA VÁSQUEZ 	(FDO.) RICARDO CALVETE 1215(.7011 
cuEcoiuvrrt° ~L9 cPótccrA  pi 

DEC-INO 

ARLOS ARTURO OSPINA H • RNÁNDEZ 

UNIVERSIDAD CATÓLICA DE COLOMBIA 

ACTA DE GRADO No. 8295 -D -2006- 

En k Ciudad de Bogotá, D.C, a los Doce (12) días del mes de Mayo del ailo Dos 
Mil Seis (2006), presidida por el Señor RECTOR, se realitó k ceremonia de grado del 
alumno(a) NADIA MELISSA MARTÍNEZ CASTAÑEDA, con cédula de 
ciudadanía No. 52850773 de SANT'AFÉ DE BOGOTÁ D.C, conforme a los 
estatutos de la Univerridady a la resolución ICPES No. 3374 del 23 de Diciembre de 1991, 
couthiéndok el título de ABOGADA mediante el siguiente juramento: 

JURÁIS A DIOS A LA PATRIA ACATAR Y CUMPLIR LA 
CONSTITUCIÓN Y LAS LEYES DE LA REPÚBLICA; MANTENER 
SU INDEPENDENCIA Y LIBERTADES; EJERCER VUESTRA 
PROFESIÓN DE ACUERDO CON LAS NORMAS DE LA ÉTICA 
CRISTIANA Y CUIDAR Y DEFENDER LOS PRINCIPIOS 
FILOSÓFICOS QUE INFORMAN LA UNIVERSIDAD CATÓLICA DE 
COLOMBIA ?" 

Al manifestar aimplir estas obligaciones se k hizo entrega del diploma 18259 q
" —n o 
ue lo 	• para ejercer la profesión de ABOGADA.- 

Buje de lo anterioi; se jirma la presente acta. 

i 	
i: 

ce 	sC. . 1 o WNO t1 °  
nue  et,ta 

constar -7-  niemo. 
cide talán  poro 5" 

tomatal° reser" ota. 

	

iginc• 	¡én 
°I  I col ¡el:1c 	li;MbiLl' eRgepúblialde c° 	«IR 

2 5  ilkinumu  

(FDO.) CARLOS ARTURO OSPINA HERNÁNDEZ 
SECRETARIO GENERAL, 

Es lid copia Mala de ni 
Bomoia D.C. 12 de .119yo de 2006 

,SECRETARIO GENERAL 

AdO al Folio No. (5816D- Libm 2 del 12 de Mayo de 2006 



riattíher5íbabk  eatálíta be Colombia 
tonlíbannbo que: 

rabia MetíGea _Martínez Taetafieba 
Z.Z. 52850773 lbotlotá 1 

aprobó lo« rOlubío5 be poSgrabo programaboS por la Zaníbers'ibab p cumplió con lo« requiSítou exigibp« 
por la ;UF p 	.reglamentos, le confiere el título be 

LEepecialíeta en 
Ocreche Rbrninie•trativo v Ton6titudonal 

QIn teStimonio be lo expue«to cte expibe el prelente biploina, en ;Bogotá, B.C. 

u 1o1 28 bía0 bel uteS be Septiembre bel año bou mil bote (2012) 

Cl.eirreetatio Orurral ,--11-1"114  CC—C  

/..--- 

(-. ( 

, 	
CL 	 a ira« beinafitratu, 

14772 
al Palio Nn, 92 3 PD Libro 2 del n de stptionlme de 2012 



UNIVERSIDAD CATÓLICA 
de Colombia 

ACTA DE POSTGRADO No. 1647-DAC-2012 

En la ciudad de Bogotá D.C., a los Veintiocho (28) días del 
mes de Septiembre del año Dos Mil Doce (2012), presidida por el 
'Señor 'RECTOR se realizó la ceremonia de grado de la alumna 
NÁDIA MELISSA MARTÍNEZ CASTAÑEDA con cédula de 
ciudadanía No. 52850773 de BOGOTÁ D.C., co,Vbrme a los 
Estatutos de la-  Universidad y al registro SNIES No. 1387, se le hizo 
entrega del diploma 14772 que le confiere el titulo de: 

ESPECIALISTA 

EN: 

DERECHO ADMINISTRATIVO Y CONSTITUCIONAL 

En fe de lo anterior, se firma la presente acta. 

(PDO.) Rector, FRANCISCO JOSÉ GÓMEZ ORTIZ 
(FDO.) Secretario General, SERGIO ALBERTO MARTINEZ LONDONO 
(FDO.) Decano;' Director del Posgrado, JULIO CESAR URIBE A COSTA 

Es fiel copia !Guiada de su originad 
- Bogotá D.C. 28 de septiembre de 2012 

SERGIO ALBERTO MARTINEZ LONDOM 
SECRETARIO GENERAL 

Anotado al Folio No. 092 5PD - Libro 2 Del 28 de septiembre de 2012 
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NIT.899.999.061-9 

DIRECCION DE TALENTO HUMANO 
GRUPO CERTIFICACIONES LABORALES 

RADICADO F-2025-158289 Y E-2025-129077 

 
CERTIFICA: 

 
 

Que el (la) señor(a) NADIA MELISSA MARTINEZ CASTAÑEDA, identificado(a) con cédula de ciudadanía 
número 52.850.773, labora(ó) con la Secretaría de Educación y registra por concepto de tiempo laborado lo 

siguiente: 

 

NOVEDADES 
DESDE 

(DIA/MES/A

ÑO) 

HASTA 

(DIA/MES/A

ÑO) 

NIVEL 

JERARQUICO 

COD-

GRADO 

DEPENDENCIA 

NOMBRAMIENTO 
PROVISIONAL 

16/08/2024 24/08/2025 
PROFESIONAL 

UNIVERSITARIO  
219-18 

OFICINA  ASESORA  
JURIDICA 

 

RESOLUCIÓN No. 1986 DEL 13 DE JUNIO DEL 2023 

“Por la cual se modifica e integra el Manual Específico de Funciones y de Competencias Laborales para los empleos 

de la Planta Global de Personal Administrativo de la Secretaría de Educación del Distrito SED” 

 

FUNCIONES PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 219-12 OFICINA  ASESORA  JURIDICA 
 

II. PROPOSITO PRINCIPAL 
Prestar apoyo en materia jurídica dentro de los procesos administrativos y judiciales a cango de la 
Oficina y participar en los planes, programa y provectos de la misma. 
 
III. DESCRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES 
 

1. Participar en la organización, coordinación, ejecución y control de los planes, programas, 
proyectos y actividades del área de su competencia.  

2. Preparar los informes de ejecución y de control que sean solicitados a la Oficina Jurídica, así 
como atender requerimientos de información de la rama jurisdiccional  

3. Asumir la representación de los procesos judiciales enviados por los diferentes despachos 
judiciales, previo poder debidamente otorgado.  

4. Adelantar las diligencias y proyectar los actos administrativos necesarios para sustanciar la 
segunda instancia de los procesos disciplinarios.  

5. Ejercer la representación judicial y administrativa de la Secretaría de Educación del Distrito en 
los casos en que sea requerido, de conformidad con los lineamientos e instrucciones del 
superior inmediato.  

6. Verificar, organizar y controlar el trámite de la etapa probatoria de los diferentes procesos 
judiciales relacionados con las solicitudes de pruebas que debe atender la SED. 
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7.  Proyectar los actos administrativos que dispongan el cumplimiento de las sentencias judiciales 
y verificar su cumplimiento y de aquellos que le sean solicitados por el jefe de la oficina.  

8. Participar en la recopilación y sistematización de la normatividad, la jurisprudencia y la doctrina 
relacionada con el servicio educativo.  

9. Las demás que le sean asignadas por el superior inmediato de acuerdo con el nivel jerárquico v 
el propósito del empleo. 
 

Se expide en Bogotá D., C. a los dos días 2 de septiembre de 2025 

 

Cordialmente, 

 
 

 
 

 

 
JHON JAIRO MENDIETA HERNÁNDEZ 

Profesional Especializado 
Grupo Certificaciones Laborales 

Firma válida únicamente en los términos de La Ley 527 de
1999 y el Decreto 2364 de 2012

MENDIETA 
HERNANDEZ JHON 
JAIRO 
2025.09.04 15:13:28 
-05'00'



Certificado No. 42312 

INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO 

DIRECCIÓN TÉCNICA DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

NIT. 899.999.081-6 

 
 
Según la información que reposa en el Sistema de Información SIAC, el señor(a) NADIA MELISSA MARTINEZ CASTAÑEDA, 
identificado(a) con la cédula de ciudadanía No. 52850773 ha suscrito con el IDU los siguientes contratos: 
___________________________________________________________________________________________________ 

 

Calle 22 No 6-27 
Tel: 3386660 

www.idu.gov.co 

Información: Línea 195 

Página 1 de 2 

 

OBJETO 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES ORIENTADOS A LA EJECUCIÓN DE LAS ACTIVIDADE DERIVADAS DEL 
COMPONENTE JURÍDICO DE LOS PROCESOS DE GESTIÓN PREDIAL COMO DE RESTABLECIMIENTO DE 

CONDICIONES PARA LOS PROYECTOS ASOCIADOS A LAS OBRAS EN EJECUCIÓN POR PARTE DEL IDU. 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 

1 - Proyectar los documentos jurídicos necesarios dentro del proceso de adquisición de los predios que se le asignen, como 

estudios de títulos, ofertas de compra, promesas de compraventa, resoluciones de expropiación administrativa, otro si, minutas 
y escrituras públicas, recursos, y efectuar el seguimiento a su expedición y trámite dentro de los términos de Ley de 
conformidad con lo establecido en la normatividad y procedimientos vigentes.   2 - Tramitar ante el componente financiero, la 
expedición oportuna de los certificados de disponibilidad presupuestal, reservas presupuestales, órdenes de pago, giros y en 
general los soportes presupuestales requeridos dentro de los procesos de adquisición a su cargo y bajo las programaciones 
presupuestales definidas por la Dirección Técnica de Predios.   3 - Atender y resolver las peticiones y solicitudes en general 
suscritas o presentadas por parte de otras dependencias o terceros relacionadas con el componente jurídico del proyecto 
durante todas las etapas del proceso de adquisición predial de los registros topográficos que le sean asignados y en la vigencia 
del presente contrato.   4 - Ingresar para cada predio la información y soportes documentales derivada de la gestión jurídica 
adelantada para cada predio en los drives, aplicativos y bases de datos en general que se habiliten por parte de la Dirección 
Técnica de Predios para la gestión del proyecto.   5 - Participar en las agendas a las que sea convocado para la atención de 
requerimientos puntuales relacionados con los procesos de adquisición asignados o las de seguimiento del proyecto, 
reportando la información que le sea requerida.   6 - Atender en nombre de la Dirección Técnica de Predios las diligencias 
policivas necesarias para la entrega de los predios antes las Inspecciones de Policía respectiva.   7 – Efectuar acompañamiento 
y seguimiento a las unidades sociales propietarias o poseedores en las actividades requeridas para la debida entrega de los 
predios (taponamiento, obtención de paz y salvos y certificados de no cuenta de servicios públicos).   8 - Proyectar los actos 
administrativos derivados de los planes de restablecimiento de condiciones, para las unidades sociales beneficiarias de los 
mismos.   9 – Representar jurídicamente a la Dirección Técnica de Predios en las actuaciones que demanden este fin, por la 
naturaleza de los procesos de adquisición predial sea requerido.   10 - Entregar los productos derivados de las etapas de pre  

 
 
 
 
 

NUMERO DE CONTRATO:  IDU-1381-2023   HONORARIOS MENSUALES (*): 6.920.000,00 

DEPENDENCIA COORDINADORA: D/T DE PREDIOS  VALOR INICIAL: 80.733.333,00 

  VALOR ADICIÓN(ES): 0,00 

   VALOR TOTAL: 80.733.333,00 

   VALOR PAGADO: 80.733.333,00 

(*) FORMA DE PAGO: Mes vencido, mediante transferencia electrónica a la cuenta del titular. 

PLAZO: MESES DIAS    

PLAZO INICIAL: 11 20  FECHA DE INICIO: 08/05/2023 

PRORROGAS: 0 0  FECHA DE CESIÓN: No Aplica 

PLAZO EJECUTADO REAL: 11 20  FECHA DE TERMINACIÓ:  27/04/2024 

http://www.idu.gov.co/
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y factibilidad en el componente jurídico predial que se asignen. 11 - Preparar y entregar los informes y/o presentaciones 
requeridas con ocasión de la ejecución del proyecto a cargo, incluyendo los requeridos para los diferentes comités de 
seguimiento, mesas de trabajo y/o reuniones que le solicite la Dirección Técnica de Predios. 12 - Participar en las reuniones 
técnicas que se programen en el marco del seguimiento al proyecto, presentando la información validada previamente por la 
Dirección Técnica de Predios, atendiendo las inquietudes y/o consultas derivadas de estas reuniones y consolidando los 
compromisos a asumir por la dependencia. 

Total, Contratos: 2 

Por tratarse de contratos de prestación de servicios, regidos por la ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, no se genera relación 
laboral ni prestaciones sociales a favor del contratista. 

 

La anterior solicitud se expide a solicitud del interesado el 12/06/2024. 

 
 

 

 

Iván Abelardo Sarmiento Galvis 

DIRECTOR TÉCNICO 

 

Atención: Este certificado consta de (2) página(s), validadas en su totalidad. 
Elaboró: Jorge Luis Sandoval Sánchez - Contratista DTGC 
Revisó: Lucía del Pilar Gutiérrez Sandoval - Secretario Ejecutivo DTGC 

http://www.idu.gov.co/
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Carrera 46 No. 20B – 99 Edificio COPER 4 piso  
4261426 Extensión 38282 
MensajeriaCENACCOPER@ejercito.mil.co  www.ejercito.mil.co   

 
 

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA 
EJERCITO NACIONAL 

 

 
 

CENAC PERSONAL 
  EL SUSCRITO OFICIAL DIRECTOR CENAC PERSONAL 

NIT. No. 900.385.079-8 

 
HACE CONSTAR QUE: 

 
Revisado el archivo de la CENAC PERSONAL, se evidencia que NADIA MELISSA MARTINEZ 
CASTAÑEDA, identificada  con  Cédula   de   Ciudadanía   No. 52.850.773 expedida en 
BOGOTÁ, presta  los servicios profesionales                      de apoyo a la gestión           al Ministerio 
de Defensa Nacional – Ejército Nacional  - DIRECCION DE DEFENSA JURIDICA 
INTEGRAL-DIDEF,   de acuerdo a la siguiente información: 

 

X  

No. contrato 387  – CENAC PERSONAL –  2020 
Fecha de suscripción 10 – FEBRERO – 2020  
Objeto contractual PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO EN 

DEFENSA LITIGIOSA PARA EL DEPARTAMENTO JURÍDICO 
INTEGRAL – DIRECCIÓN DE DEFENSA JURÍDICA INTEGRAL, 
ANTE LA JURISDICCIÓN DE LO CONTENCIOSO 
ADMINISTRATIVO Y SUS PROCURADURÍAS DELEGADAS. EN LA 
CIUDAD DE BOGOTÁ. 

Plazo ejecución INICIA A PARTIR DE LA APROBACION DE LA POLIZA DE 
CUMPLIMIENTO Y LA EXPEDICION DEL REGISTRO 
PRESUPUESTAL, HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2020. 

 

Contrato Adición o 
Modificatorio 

 

V/total contrato LA SUMA DE CUARENTA MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS 
M/CTE ($40.700.000) DE LA SIGUIENTE MANERA: ONCE (11) 
PAGOS MENSUALES, CADA UNO POR VALOR DE TRES MILLONES 
SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.700.000). 

Acta de liquidación No.   
SI    
 

No. _______ Fecha ____________ 
 

NO     X 
 

NO REPOSA ACTA DE LIQUIDACION TODA VEZ QUE EL 
CONTRATO SE ENCUENTRA EN EJECUCION. 

Reposan sanciones 
(multas – penal 
pecuniaria) 

 

SI        
 

DATOS Y RESUMEN DE LA SANCIÓN _____________________                        

NO   X 
                                 
A LA FECHA DE LA CERTIFICACION NO REPOSA SANCIONES. 
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Obligaciones 
Contractuales 

1. EJERCER LA DEFENSA JUDICIAL Y EXTRAJUDICIAL, ANTE LA 
JURISDICCIÓN DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO Y SUS 
PROCURADURÍAS DELEGADAS EN LA CIUDAD DE BOGOTÁ D.C.  
 
2. EN COORDINACIÓN CON EL SUPERVISOR DEL CONTRATO EL 
CONTRATISTA SE COMPROMETE EN ETAPA EXTRAJUDICIAL A:  

 

2.1 ELABORAR LAS SOLICITUDES PROBATORIAS 
NECESARIAS PARA LA DEFENSA PREVIA A LA 
ESTRUCTURACIÓN DE LA PROPUESTA DE CONCILIACIÓN, 
ANTE EL COMITÉ DE CONCILIACIÓN DEL MINISTERIO DE 
DEFENSA NACIONAL, HACIENDO USO DE LOS 
PROGRAMAS IMPLEMENTADOS POR EL EJÉRCITO 
NACIONAL PARA EL MANEJO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 
ENTRE OTRAS ORFEO, GARANTIZANDO CON ELLO LA 
SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN Y LA TRAZABILIDAD 
DE LOS PROCESOS.  
 

2.2 REALIZAR SEGUIMIENTO A LA ELABORACIÓN Y 
ENTREGA DE LOS PODERES DE SOLICITUDES DE 
CONCILIACIÓN Y PROCESOS A SU CARGO.  
 

2.3 PRESENTAR LAS PROPUESTAS DE CONCILIACIÓN 
EXTRAJUDICIAL PREVIA A LA REALIZACIÓN DE LA 
AUDIENCIA DE CONCILIACIÓN, ASÍ COMO PROPUESTAS 
DE PRESENTACIÓN DE ACCIONES DE REPETICIÓN ANTE 
EL COMITÉ DE CONCILIACIÓN DEL MINISTERIO DE 
DEFENSA NACIONAL.  
 

2.4 REALIZAR SEGUIMIENTO AL AGENDAMIENTO, 
ESTUDIO, ELABORACIÓN Y ENVÍO DEL PARÁMETRO POR 
PARTE DEL COMITÉ DE CONCILIACIÓN DEL MINISTERIO 
DE DEFENSA NACIONAL PREVIO A LA CELEBRACIÓN DE 
LA AUDIENCIA DE CONCILIACIÓN.  
 

2.5 VALIDAR LA INFORMACIÓN DE SOLICITUDES DE 
CONCILIACIÓN, PROCESOS JUDICIALES Y TRÁMITES 
ARBITRALES A SU CARGO, QUE HAYA SIDO REGISTRADA 
EN EL SISTEMA POR LA AGENCIA NACIONAL DE DEFENSA 
JURÍDICA DEL ESTADO E INFORMAR A LA AGENCIA, 
DENTRO DE LOS 15 DÍAS SIGUIENTES AL INGRESO DE 
LA INFORMACIÓN, CUALQUIER INCONSISTENCIA PARA 
SU CORRECCIÓN.  
 

2.6 DILIGENCIAR Y ACTUALIZAR LAS FICHAS QUE SERÁN 
PRESENTADAS PARA ESTUDIO EN LOS COMITÉS DE 
CONCILIACIÓN, DE CONFORMIDAD CON LOS 
INSTRUCTIVOS QUE LA AGENCIA NACIONAL DE DEFENSA 
JURÍDICA DEL ESTADO EXPIDA PARA TAL FIN. 
 

2.7 ASISTIR A LAS AUDIENCIAS DE CONCILIACIÓN 
EXTRAJUDICIAL, PROGRAMADAS A SU CARGO, LA 
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INASISTENCIA SOLO SE JUSTIFICARÁ DE ACUERDO A LO 
ESTABLECIDO EN LA LEY POR SITUACIÓN DE CASO 
FORTUITO O FUERZA MAYOR DEBIDAMENTE PROBADA.  
 

2.8 PRESENTAR LAS INSPECCIONES, REVISTAS, 
AUDITORIAS, DE ARCHIVO Y GESTIÓN LITIGIOSA 
PROGRAMADAS POR EL COMANDO SUPERIOR Y EL 
SUPERVISOR DEL CONTRATO.  
 

2.9 RESPONDER EFECTIVA Y EFICAZMENTE ANTE LA 
COORDINACIÓN, EVALUACIÓN Y SEGUIMIENTO DE LA 
DEFENSA JUDICIAL PROGRAMADAS POR EL SUPERVISOR 
DEL CONTRATO.  
 

3. EN COORDINACIÓN CON EL SUPERVISOR DEL CONTRATO EL 
CONTRATISTA SE COMPROMETE EN ETAPA JUDICIAL A:  

 

3.1 ELABORAR LAS SOLICITUDES PROBATORIAS 
NECESARIAS PARA LA DEFENSA PREVIA A LA 
CONTESTACIÓN DE LA DEMANDA, HACIENDO USO DE 
LOS PROGRAMAS IMPLEMENTADOS POR EL EJÉRCITO 
NACIONAL PARA EL MANEJO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 
ENTRE OTRAS ORFEO, GARANTIZANDO CON ELLO LA 
SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN Y LA TRAZABILIDAD 
DE LOS PROCESOS.  
 
3.2 REALIZAR SEGUIMIENTO A LA ELABORACIÓN Y 
ENTREGA DE LOS PODERES DE LAS DEMANDAS 
ADMINISTRATIVAS A SU CARGO, GARANTIZANDO LA 
CONSERVACIÓN DEL MISMO Y LA INCLUSIÓN EN EL 
EXPEDIENTE, EL CUAL DEBE SER RADICADO EN EL 
CORRESPONDIENTE DESPACHO JUDICIAL A MÁS TARDAR 
A LOS CINCO (5) DÍAS HÁBILES A LA ENTREGA 
REALIZADA POR EL SUBOFICIAL AUXILIAR DE DEFENSA 
CONTENCIOSA ENCARGADO DE TRAMITAR LOS 
PODERES.  
 

3.3 CONTESTAR Y PRESENTAR DEMANDAS A NOMBRE DE 
LA NACIÓN - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL, PARA 
LO CUAL SE DEBE REFLEJAR EN LA DIRECCIÓN DE 
NOTIFICACIONES JUDICIALES EL CORREO 
NOTIFICACIONES.BOGOTA@MINDEFENSA.GOV.CO. Y/O 
AL QUE DESIGNE LA ENTIDAD; CUYA CONFIRMACIÓN 
DEBE DARSE EN LA AUDIENCIA INICIAL.  
 

3.4 REGISTRAR Y ACTUALIZAR DE MANERA OPORTUNA 
EN EL SISTEMA ÚNICO DE GESTIÓN E INFORMACIÓN 
LITIGIOSA DEL ESTADO EKOGUL, LAS SOLICITUDES DE 
CONCILIACIÓN EXTRAJUDICIAL, LOS PROCESOS 
JUDICIALES, Y LOS TRÁMITES ARBITRALES A SU CARGO.  
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3.5 ASISTIR A LAS AUDIENCIAS INICIALES, DE PRUEBAS, 
DE ALEGATOS Y JUZGAMIENTO Y DE CONCILIACIÓN EN 
PRIMERA Y SEGUNDA INSTANCIA PROGRAMADAS 
DENTRO DE LOS PROCESOS ASIGNADOS. LA 
INASISTENCIA SOLO SE JUSTIFICARA DE ACUERDO A LO 
ESTABLECIDO EN LA LEY POR SITUACIÓN DE CASO 
FORTUITO O FUERZA MAYOR DEBIDAMENTE PROBADA.  
 

3.6 PRESENTAR Y SUSTENTAR LOS RECURSOS A QUE 
HAYA LUGAR DENTRO DE LOS TÉRMINOS 
ESTABLECIDOS.  
 

3.7 PRESENTAR Y SUSTENTAR LOS ALEGATOS DE 
CONCLUSIÓN DENTRO DEL TÉRMINO DE LEY DE 
PRIMERA Y SEGUNDA INSTANCIA.  
 

3.8 PRESENTAR LAS PROPUESTAS DE CONCILIACIÓN 
JUDICIAL PREVIA A LA REALIZACIÓN DE LA AUDIENCIA 
DE CONCILIACIÓN JUDICIAL, ASÍ COMO PROPUESTAS DE 
PRESENTACIÓN DE ACCIONES DE REPETICIÓN ANTE EL 
COMITÉ DE CONCILIACIÓN DEL MINISTERIO DE 
DEFENSA NACIONAL.  
 

3.9 REALIZAR SEGUIMIENTO AL AGENDAMIENTO, 
ESTUDIO, ELABORACIÓN Y ENVIÓ DEL PARÁMETRO POR 
PARTE DEL COMITÉ DE CONCILIACIÓN DEL MINISTERIO 
DE DEFENSA NACIONAL PREVIO A LA CELEBRACIÓN DE 
LA AUDIENCIA DE CONCILIACIÓN.  
 

3.10 CALIFICAR EL RIESGO EN CADA UNO DE LOS 
PROCESOS JUDICIALES A SU CARGO, CON UNA 
PERIODICIDAD NO SUPERIOR A SEIS (6) MESES, ASÍ 
COMO CADA VEZ QUE SE PROFIERA UNA SENTENCIA 
JUDICIAL SOBRE EL MISMO, DE CONFORMIDAD CON LA 
METODOLOGÍA QUE DETERMINE LA AGENCIA NACIONAL 
DE DEFENSA JURÍDICA DEL ESTADO.  
 

3.11 INCORPORAR EL VALOR DE LA PROVISIÓN 
CONTABLE DE LOS PROCESOS A SU CARGO, CON UNA 
PERIODICIDAD NO SUPERIOR A SEIS (6) MESES, ASÍ 
COMO CADA VEZ QUE SE PROFIERA UNA SENTENCIA 
JUDICIAL SOBRE EL MISMO DE CONFORMIDAD CON LA 
METODOLOGÍA QUE SE ESTABLEZCA PARA TAL FIN.  
 

3.12 REALIZAR EL ARCHIVO DE ACUERDO A LA LEY 594 
DE 2000, DIRECTIVA 01016 DEL 2016 Y DEMÁS NORMAS 
VIGENTES DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE LOS PROCESOS 
PREJUDICIALES Y JUDICIALES TRAMITADOS. (FALLIDAS 
Y CONCILIADAS) DE ACUERDO A LA LISTA DE 
VERIFICACIÓN ESTABLECIDA FO-CEIGE-162; ASÍ MISMO 
DE CONFORMIDAD CON EL DECRETO 2609 DE 2012, 
ARTICULO 3 EL CONTRATISTA SERÁ RESPONSABLE POR 
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LA GESTIÓN DOCUMENTAL DE LAS ACTIVIDADES 
REALIZADAS DURANTE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO, 
ENTRE OTRAS CUMPLIR CON LA RESPECTIVA FOLIATURA 
DE FORMA CRONOLÓGICA Y RESPETANDO EL PRINCIPIO 
DE ORIGINALIDAD, ELABORACIÓN DE FORMATO ÚNICO 
DE INVENTARIO DOCUMENTAL (FUID), HOJA DE 
CONTROL Y SU RESPECTIVA TRANSFERENCIA AL 
ARCHIVO INTERMEDIO DE LA DIDEF.  
 

3.13 PRESENTAR LAS INSPECCIONES, REVISTAS, 
AUDITORIAS, DE ARCHIVO Y GESTIÓN LITIGIOSA 
PROGRAMADAS POR EL COMANDO SUPERIOR Y EL 
SUPERVISOR DEL CONTRATO.  
 

3.14 RESPONDER EFECTIVA Y EFICAZMENTE ANTE LA 
COORDINACIÓN, EVALUACIÓN Y SEGUIMIENTO DE LA 
DEFENSA JUDICIAL PROGRAMADAS POR EL SUPERVISOR 
DEL CONTRATO.  
 

4. EL CONTRATISTA NO PODRÁ SUSTITUIR EL PODER 
CONFERIDO PARA EL EJERCICIO DE SUS OBLIGACIONES, 
SALVO EN LOS CASOS EN QUE JUSTIFIQUE LA NECESIDAD DE 
HACERLO. SITUACIÓN QUE DEBERÁ SER INFORMADA POR 
ESCRITO DE FORMA INMEDIATA Y AUTORIZADO POR EL 
OFICIAL DE DEFENSA JURÍDICA DE LA SEDE, QUIEN ES EL 
ENCARGADO DE LA COORDINACIÓN DE LOS PROCESOS 
JUDICIALES ASIGNADOS A CADA CONTRATISTA.  
 
5. REGISTRAR Y ACTUALIZAR DE MANERA OPORTUNA EN EL 
SISTEMA ÚNICO DE GESTIÓN E INFORMACIÓN LITIGIOSA DEL 
ESTADO EKOGUI, LOS PROCESOS ASIGNADOS A SU CARGO.  
 
6. DE ACUERDO AL DECRETO 2469 DE 2015 MODIFICADO POR 
EL DECRETO 1342 DE 2016 QUE TRATAN DEL INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO DEL PAGO OFICIOSO DE SENTENCIAS, EL 
CONTRATISTA DEBERÁ REMITIR LA COMUNICACIÓN DEL FALLO 
ADVERSO Y/O FAVORABLE A LA ENTIDAD CON EL FIN DE 
PONER EN CONOCIMIENTO AL DIRECTOR DE ASUNTOS 
LEGALES DEL MINISTERIO CON COPIA AL SUPERVISOR DEL 
CONTRATO.  
 
7. TRAMITAR DE FORMA OPORTUNA LA DOCUMENTACIÓN QUE 
LE SEA ASIGNADA AL CONTRATISTA MEDIANTE LOS 
PROGRAMAS DE GESTIÓN DOCUMENTAL IMPLEMENTADOS POR 
LA ENTIDAD ENTRE OTRAS ORFEO.  
 
8. EL CONTRATISTA NO PODRÁ ASESORAR NI EJERCER COMO 
APODERADO PRINCIPAL O SUSTITUTO EN NINGÚN TIPO DE 
ACCIÓN LEGAL EN CONTRA DEL MINISTERIO DE DEFENSA.  
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9. EL CONTRATISTA DEBERÁ APLICAR, IMPLEMENTAR Y DAR 
CUMPLIMIENTO A LAS DIRECTRICES Y POLÍTICAS INTERNAS 
QUE EMITA EL MINISTERIO DE DEFENSA Y EJÉRCITO 
NACIONAL.  
 

10. DIFUNDIR DENTRO DEL GRUPO DE ABOGADOS 
DEFENSORES DE LA DIRECCIÓN DE DEFENSA JURÍDICA 
INTEGRAL LAS DECISIONES JUDICIALES DE RELEVANCIA QUE 
PERMITAN FORTALECER LAS LÍNEAS DE DEFENSA DE LA 
ENTIDAD.  
 

11. EJECUTAR EL OBJETO DEL CONTRATO CON CALIDAD, 
OPORTUNIDAD Y EFICIENCIA. 
  
12. EL CONTRATISTA DEBE CUSTODIAR Y A LA TERMINACIÓN 
DEL PRESENTE CONTRATO DEVOLVER LOS INSUMOS, 
SUMINISTROS, HERRAMIENTAS, DOTACIÓN, IMPLEMENTACIÓN, 
INVENTARIOS Y/O MATERIALES QUE SEAN PUESTOS A SU 
DISPOSICIÓN PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO OBJETO DE 
ESTE CONTRATO. 
  

13. EL CONTRATISTA AUTORIZA AL MDN – EJÉRCITO NACIONAL 
A REALIZAR LOS ESTUDIOS DE SEGURIDAD, COMPROBACIÓN 
DE LEALTAD, REALIZACIÓN DE LOS EXÁMENES DE POLIGRAFÍA 
Y PRUEBAS SICOMÉTRICAS ANTES Y DURANTE LA 
CONTRATACIÓN.  
 

14. EL CONTRATISTA UNA VEZ SE ACERQUE LA FECHA DE 
EJECUCIÓN DEL CONTRATO, SE COMPROMETE A REALIZAR UN 
INFORME DE ENTREGA DE LOS PROCESOS, EXPONIENDO 
DETALLADAMENTE EL ESTADO DE LOS MISMOS, DEJANDO LA 
CONSIGNA EN TÉRMINOS DE VENCIMIENTO O PRÓXIMAS 
DILIGENCIAS PROGRAMADAS A FIN DE SER COORDINADA LA 
SUSTITUCIÓN DE PODERES Y ASIGNACIÓN DEL PROCESO. 
 

 15. LAS DEMÁS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL ESTUDIO 
PREVIO, DOCUMENTO QUE EL CONTRATISTA DECLARA 
CONOCER, Y QUE HACE PARTE DEL PRESENTE CONTRATO.  
 

16. EN CUMPLIMIENTO A LO SEÑALADO EN LA LEY 100 DE 
1993, DEBEN ACREDITAR LA AFILIACIÓN AL SISTEMA DE 
PENSIÓN, SALUD Y RIESGOS LABORALES DE QUE TRATA EL 
ARTÍCULO 282 DE LA CITADA LEY, ANEXANDO A SU INFORME 
MENSUAL FOTOCOPIA DE LOS DOCUMENTOS QUE ACREDITEN 
EL CUMPLIMIENTO DE TAL EXIGENCIA.  
 

17. DE CONFORMIDAD CON EL LITERAL B. NUMERAL 3. 
ARTÍCULO 13 DEL DECRETO 1295 E 1994, REGLAMENTADO POR 
EL DECRETO 723 DE 2013, EL CONTRATISTA DEBERÁ 
INGRESAR OBLIGATORIAMENTE AL SISTEMA GENERAL DE 
RIESGOS LABORALES. EL MONTO DE LA COTIZACIÓN SER 
ASUMIDO EN SU TOTALIDAD POR EL CONTRATISTA CUANDO EL 
RIESGO EXPUESTO SEA I, II, III.  
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18. PRESTAR SUS SERVICIOS DE ACUERDO CON LAS NORMAS 
PROPIAS DE SU PROFESIÓN, ACTIVIDAD U OFICIO.  
 

19. RENDIR INFORMES MENSUALES DE GESTIÓN SOBRE LA 
ACTIVIDAD LITIGIOSA CONTRATADA Y EL ESTADO DE LOS 
PROCESOS A SU CARGO, DE CONFORMIDAD CON LOS 
FORMATOS PREESTABLECIDOS POR LA DIRECCIÓN DE 
ASUNTOS LEGALES DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 
Y/O DIRECCIÓN DE DEFENSA JURÍDICA INTEGRAL DEL 
EJÉRCITO Y EN LOS FORMATOS DEL MINISTERIO DE JUSTICIA 
SEGÚN REQUERIMIENTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO, 
ESTE FORMATO SERÁ EL SOPORTE PARA TRAMITAR LA 
CANCELACIÓN DE LOS HONORARIOS CONTRATADOS SEGÚN 
CADA CONTRATO Y EL MISMO DEBE CONTENER LOS SOPORTES 
DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS (ACTAS DE AUDIENCIAS 
ASISTIDAS, SOLICITUD DE PARÁMETROS, PRUEBAS 
GESTIONADAS. ETC)  
 

20. REPORTAR CADA VEZ QUE SE REQUIERA POR PARTE DE LA 
DIRECCIÓN DE DEFENSA JURÍDICA INTEGRAL DEL EJERCITO 
CON COPIA A LA DIRECCIÓN DE ASUNTOS LEGALES VÍA FAX O 
A TRAVÉS DE CORREO ELECTRÓNICO INFORMADO PARA EL 
EFECTO POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO, EL ESTADO DE 
LOS PROCESOS, INFORMANDO CADA VEZ QUE SE REALICE 
ALGUNA ACTUACIÓN JUDICIAL O ADMINISTRATIVA DENTRO 
DEL MISMO Y REMITIENDO EL CONTENIDO DE LA PARTE 
RESOLUTIVA DE LA PROVIDENCIA (AUTOS Y/O SENTENCIAS) 
PROFERIDA POR EL JUEZ O EL MAGISTRADO RESPECTO DE LOS 
PROCESOS OBJETO DEL CONTRATO, EN UN TÉRMINO MÁXIMO 
DE UN (1) DÍA HÁBIL SIGUIENTE A SU NOTIFICACIÓN Y/O 
PUBLICACIÓN.  
 

21. GUARDAR Y MANTENER LA DEBIDA RESERVA Y 
CONFIDENCIALIDAD FRENTE A TEMAS Y ASUNTOS TRATADOS Y 
CONOCIDOS DENTRO DEL DESARROLLO EJECUCIÓN DEL 
PRESENTE CONTRATO, RESERVA QUE SE HARÁ EXTENSIVA A 
LOS DERECHOS DE AUTOR QUE DE LOS MISMOS SE DERIVEN.  
 

22. REMITIR A LA DIRECCIÓN DE ASUNTOS LEGALES Y/O 
DIRECCIÓN DE DEFENSA JURÍDICA INTEGRAL DEL EJÉRCITO 
LOS EXPEDIENTES DE LOS PROCESOS A SU CARGO EN DONDE 
SE HAYAN PROFERIDO SENTENCIAS EN CONTRA O A FAVOR 
DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL EN PRIMERA Y 
SEGUNDA INSTANCIA.  
 

23. TODAS LAS DEMÁS QUE SE DERIVEN DEL NORMAL 
DESARROLLO DEL OBJETO DEL CONTRATO. PARÁGRAFO 
PRIMERO: INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA. EL 
CONTRATISTA ES INDEPENDIENTE DEL MINISTERIO DE 
DEFENSA – EJÉRCITO NACIONAL, Y EN CONSECUENCIA, EL 
CONTRATISTA NO ES SU REPRESENTANTE, AGENTE O 
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Para constancia se firma en Bogotá D.C, a los 16 días del mes de Junio del 2020 

 

 

CR. LEONARDO BARRETO GAITAN 
Director CENAC PERSONAL 

 

Elaboró:   
SV. JOSE CASTAÑEDA 
Ayudantía CENAC PERSONAL. 

MANDATARIO. EL CONTRATISTA NO TIENE LA FACULTAD DE 
HACER DECLARACIONES, REPRESENTACIONES O 
COMPROMISOS EN NOMBRE DEL MINISTERIO DE DEFENSA – 
EJÉRCITO NACIONAL, NI DE TOMAR DECISIONES O INICIAR 
ACCIONES QUE GENEREN OBLIGACIONES A SU CARGO. 
 
OBLIGACIONES LEGALES GENERALES 
 

9 DE CONFORMIDAD CON EL DECRETO 2609 DE 2012, 
ARTICULO 3 EL CONTRATISTA SERÁ RESPONSABLE POR LA 
GESTIÓN DOCUMENTAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS 
DURANTE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO.  
 

9 EJECUTAR EL OBJETO DEL CONTRATO CON CALIDAD, 
OPORTUNIDAD Y EFICIENCIA  
 

9 EL CONTRATISTA DEBE CUSTODIAR Y A LA TERMINACIÓN 
DEL PRESENTE CONTRATO DEVOLVER LOS INSUMOS, 
SUMINISTROS, HERRAMIENTAS, DOTACIÓN, 
IMPLEMENTACIÓN, INVENTARIOS Y/O MATERIALES QUE 
SEAN PUESTOS A SU DISPOSICIÓN PARA LA PRESTACIÓN 
DEL SERVICIO OBJETO DE ESTE CONTRATO.  
 

9 EL CONTRATISTA AUTORIZA AL MDN – EJÉRCITO 
NACIONAL A REALIZAR LOS ESTUDIOS DE SEGURIDAD, 
COMPROBACIÓN DE LEALTAD, REALIZACIÓN DE LOS 
EXÁMENES DE POLIGRAFÍA Y PRUEBAS SICOMÉTRICAS 
ANTES Y DURANTE LA CONTRATACIÓN.  
 

9 LAS DEMÁS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL ESTUDIO 
PREVIO, DOCUMENTO QUE EL CONTRATISTA DECLARA 
CONOCER, Y QUE HACE PARTE DEL PRESENTE CONTRATO. 
 

9 LAS DEMÁS OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DEL OBJETO 
DEL CONTRATO.  

 

PARÁGRAFO PRIMERO: INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA. EL 
CONTRATISTA  ES INDEPENDIENTE DEL MINISTERIO DE DEFENSA – 
EJERCITO NACIONAL, Y EN CONSECUENCIA EL CONTRATISTA NO ES 
SU REPRESENTANTE, AGENTE O MANDATARIO. EL CONTRATISTA NO 
TIENE LA FACULTAD DE HACER DECLARACIONES, REPRESENTACIONES 
O COMPROMISOS EN NOMBRE DEL MINISTERIO DE DEFENSA 
EJÉRCITO NACIONAL NI DE TOMAR DECISIONES O INICIAR ACCIONES 
QUE GENEREN OBLIGACIONES A SU CARGO. 

















































FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA 
EJÉRCITO NACIONAL 

JEFATURA JURIDICA INTEGRAL 
DIRECCION DE DEFENSA JURIDICA INTEGRAL 

Bogotá, D.C., 15-03-2016 

EL SUSCRITO DIRECTOR DE DEFENSA JURIDICA INTEGRAL DEL EJERCITO 

HACE CONSTAR QUE  

La Doctora NADIA MELISSA MARTÍNEZ CASTAÑEDA„ identificada con la cedula de ciudadanía 
N° 52.850.773 expedida en Bogotá DC, viene prestando los servicios al Ministerio de Derensa Nacional _ 
Ejercito Nacional, como abogada de Defensa Litigiosa, mediante los siguientes contratos de prestación de 
servicios 

N° DE CONTRATO PLAZO DE EJECUCION 
155 — DIPER - 2013 02-02-2013 al 31 — 12 -2013 
471 — DIPER -2014 01-02-2014 al 31 —07 -2014 
688 — DIPER - 2014 01-08-2014 al 31 -12- 2014 
271 — CEITE- 2015 17-02-2015 al 31 —12-2015 

Actualmente la Doctora NADIA MELISSA MARTÍNEZ CASTAÑEDA, identificada con la cedula de ciudadanía 
N° 52.850.773 expedida en Bogotá DC, presta sus servicios profesionales a la JEFATURA JURIDICA 
INTEGRAL — DIRECCION DE DEFENSAJURIDICA INTEGRAL, mediante contrato de prestación de servicios 
N° 15- DIPER- 2016, y con con las siguientes obligaciones entre otras; 1) Contestar y presentar demandas a 
nombre de La Nación-Ministerio de Defensa Nacional- Ejercito Nacional. 2) Presentar propuestas de 
conciliación judicial y prejudicial, así como propuestas de presentación de Acciones de Repetición ante el 
Comité de Conciliación del Ministerio de Defensa Nacional, a través de la Secretaría Técnica del mismo. 3) 
Asistir a las audiencias de conciliación, así como a todas aquellas derivadas de los procesos a su cargo. 5) 
Presentar en el evento de proceder, las demandas de acción de repetición, previa coordinación con el 
supervisor del contrato. 6) Elaborar las solicitudes probatorias haciendo uso de los programas implantados 
por el Ejército Nacional para el manejo de gestión documental entre otras ORFEO. 11) De conformidad con la 
Ley 594 de 2000 y el Decreto 2609 de 2012, Articulo 3, el contratista será responsable por la gestión 
documental en su totalidad entendida desde el Nacimiento de los expedientes a su cargo y todas aquellas 
actividades realizadas durante la ejecución del Contrato, entre otras cumplir con la respectiva foliatura de 
forma cronológica y respetando el principio de originalidad y elaboración de Formato Único de Inventario 
Documental (FUID). 7) Actualizar constantemente y en tiempo real el Programa de Sistema Jurídico SIJUR, 
implementado por el Ministerio de Defensa Nacional. 8) De acuerdo con el decreto 1069 de 25 de mayo de 
2015 son obligaciones del Contratista:- Registrar y actualizar de manera oportuna en el Sistema Único de 
Gestión e Información Litigiosa del Estado - eKOGUI, las solicitudes de conciliación extrajudicial, los procesos 
judiciales, y los trámites arbitrales a su cargo. - Validar la información de solicitudes de conciliación, procesos 
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judiciales y trámites arbitrales a su cargo, que haya sido registrada en el Sistema por la Agencia Nacional de 
Defensa Jurídica del Estado e informar a la Agencia, dentro de los 15 días siguientes al ingreso de la 
información, cualquier inconsistencia para su corrección. - Diligenciar y actualizar las fichas que serán 
presentadas para estudio en los comités de conciliación, de conformidad con los instructivos que la Agencia 
Nacional de Defensa Juridica del Estado expida para tal fin. - Calificar el riesgo en cada uno de los procesos 
judiciales a su cargo, con una periodicidad no superior a seis (6) meses, asi como cada vez que se profiera 
una sentencia judicial sobre el mismo, de conformidad con la metodología que determine la Agencia Nacional 
de Defensa Jurídica del Estado. - Incorporar el valor de la provisión contable de los procesos a su cargo, con 
una periodicidad no superior a seis (6) meses, así como cada vez que se profiera una sentencia judicial sobre 
el mismo de conformidad con la metodología que se establezca para tal fin. 

Se expide la presente a solicitud de la interesada en Bogota DC, a los 04 dias del mes de Marzo del año 2016. 
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