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UNIVERSIDAD CATOLICA DE COLOMBIA

ACTA DE GRADO No. 8295 -D -2006-

Lin la Cindad de Bogotd, D.C., a los Doce (12) dfas del mes de Ma yo del arfio Dos

Ml Seis (2006), presidida por el Sesior RECTOR, se realizg la coremonia de grado del '
alumno(a) NADIA MELISSA MARTINEZ CAS TANEDA, con cédula de
cudadania No. 52850773 de SANTAFE DE BOGOTA D.C. conforme a los
estatitos de la Universidad 'y a la resolucion ICFES No. 3374 dol 23 de Didcembre de 1991,
confiriéndole el tifilo de ABOGADA mediante ¢ Siguienie furamento:

‘¢ JURAIS A DIOS A LA PATRIA ACATAR ¥ CUMPLIR IA
CONSTITUCION Y LAS LEYES DE LA REPUBLICA; MANTENER
SU INDEPENDENCIA Y LIBERTADES; EJERCER VUESTRA
PROFESION DE ACUERDO CON LAS NORMAS DE IA ETICA
CRISTIANA Y CUIDAR Y DEFENDER LOS PRINCIPIOS
FILOSOFICOS QUE INFORMAN LA UNIVERSIDAD CATOLICA DE
COLOMBIA 7

Al mangfestar cumplir estas oblipaciones se le hizo entroga del diploma 18259 que o
para gercer la profesion de ABOGADA.- ~

En fe de o anterior, se firma la presente acta.

(FDO.} EDWIN DE JESUS HORTA VASQUEZ (FDO.) RICARDO CALVETE
RIXCTOR DECAND

(FDO.) CARLOS ARTURO OSPINA HERNANDEZ
SECRETARIO GENERAL

ARLOSURTURO OSPINA HERNANDEZ " !
SECRETARIO GENERAL

Vs fiel copia tomada de su original
Bagotu D.C., 12 de Mayy de 2006
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UNIVERSIDAD CATOLICA

de Colombia _

ACTA DE POSTGRADG No. 1647-DAC-2012

En la ciudad de Bogota D.C., @ los Veintiocho (28 dias del
mes de Septiembre del afio Dos Mil Doce (2012), presidida por el
Sgﬁor RECTOR se realizé la ceremonia de grado de fa olumna
NADIA MELISSA MARTINEZ CAS TANEDA con cédule de
-cludadania No. 52850773 de BOGOTA D.C., conforme o los
Estatutos de la Universidad y al registro SNIES No. 1387, se Je hizo
- entrega del diploma 14772 que le confiere el titulo de:

ESPECIALISTA

EN:

DERECHO ADMINISTRATIVO ¥ CONSTITUCIONA],
En fe de lo a}éterior, se firma la presente acie.

{FDQ.) Rector, FRANCISCO JOSE GOMEZ ORTIZ :
(FDO.) Secretario General, SERGIO ALBERTO MARTINEZ L ONBONG
(FDO.) Decano y Director del Posgrade, JULIO CESAR URIBE ACOSTA

Es ﬁe! eopia tomada de su original,
" Bogotd D.C,, 28 de septiembre de 2012

E . sgsca\zg_)a

© SERGIO ALBERTO MARTINEZ LONDONO
) ' SECRETARIO GENERAL

Anotado al Folio No. 092 5PD - Libro 2 Del 28 de septiembre de 2012




REPUBLICA DE COLOMBIA
302361 RAMA JUDICIAL
CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA

TARJETA PROFESIONAL DE ABOGADO
52006

N

ESTA TARJETA ES DOCUMENTO PUBLICO
Y SE EXPIDE DE CONFORMIDAD CON LA
LEY 270 DE 1996, EL DECRETO 196 DE 1971
Y EL ACUERDO 180 DE 1996, b

S| ESTA TARJETA ES ENCONTRADA, POR
FAVOR, ENVIARLA AL CONSEJO SUPERIOR
DE LA JUDICATURA, UNIDAD DE REGISTRO
NACIONAL DE ABOGADOS.
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DE BOGOTA DC.
NIT.899.999.061-9
DIRECCION DE TALENTO HUMANO
GRUPO CERTIFICACIONES LABORALES
RADICADO F-2025-158289 Y E-2025-129077

CERTIFICA:
Que el (la) sefior(a) NADIA MELISSA MARTINEZ CASTANEDA, identificado(a) con cédula de ciudadania

numero 52.850.773, labora(é) con la Secretaria de Educacion y registra por concepto de tiempo laborado lo
siguiente:

DESDE HASTA NIVEL CoD- DEPENDENCIA
NOVEDADES | (DIA/MES/A | (DIA/MES/A | JERARQUICO | GRADO
NO) NO)
NOMBRAMIENTO PROFESIONAL OFICINA ASESORA
PROVISIONAL 16/08/2024 24/08/2025 | nivErsITARIO | 219718 JURIDICA

RESOLUCION No. 1986 DEL 13 DE JUNIO DEL 2023
“Por la cual se modifica e integra el Manual Especifico de Funciones y de Competencias Laborales para los empleos
de la Planta Global de Personal Administrativo de la Secretaria de Educacion del Distrito SED”

FUNCIONES PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 219-12 OFICINA ASESORA JURIDICA

Il. PROPOSITO PRINCIPAL
Prestar apoyo en materia juridica dentro de los procesos administrativos y judiciales a cango de la
Oficina y participar en los planes, programa y provectos de la misma.

Ill. DESCRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES

1. Participar en la organizacién, coordinacién, ejecucion y control de los planes, programas,
proyectos y actividades del area de su competencia.

2. Preparar los informes de ejecucion y de control que sean solicitados a la Oficina Juridica, asi
como atender requerimientos de informacion de la rama jurisdiccional

3. Asumir la representacion de los procesos judiciales enviados por los diferentes despachos
judiciales, previo poder debidamente otorgado.

4. Adelantar las diligencias y proyectar los actos administrativos necesarios para sustanciar la
segunda instancia de los procesos disciplinarios.

5. Ejercer la representacion judicial y administrativa de la Secretaria de Educacion del Distrito en
los casos en que sea requerido, de conformidad con los lineamientos e instrucciones del
superior inmediato.

6. Verificar, organizar y controlar el tramite de la etapa probatoria de los diferentes procesos
judiciales relacionados con las solicitudes de pruebas que debe atender la SED.

Elaboro: C.R.A

Av. Eldorado No. 66 — 63

PBX: 324 10 00 Fax: 315 34 48

Cadigo postal: 111321

www.educacionbogota.edu BOGOTA

Informacién: Linea 195




7. Proyectar los actos administrativos que dispongan el cumplimiento de las sentencias judiciales
y verificar su cumplimiento y de aquellos que le sean solicitados por el jefe de la oficina.

8. Participar en la recopilacion y sistematizacion de la normatividad, la jurisprudencia y la doctrina
relacionada con el servicio educativo.

9. Las demas que le sean asignadas por el superior inmediato de acuerdo con el nivel jerarquico v
el propdsito del empleo.

Se expide en Bogota D., C. a los dos dias 2 de septiembre de 2025

Cordialmente, MENDIETA

M HERNANDEZ JHON
WW/WT } JAIRO

2025.09.04 15:13:28
-05'00'
JHON JAIRO MENDIETA HERNANDEZ

Profesional Especializado
Grupo Certificaciones Laborales

Fi alida inicamente en los términos de La Ley 527 de
1993’y el Decreto 2364 de 2012

Elaboro: C.R.A

Av. Eldorado No. 66 — 63

PBX: 324 10 00 Fax: 315 34 48

Cadigo postal: 111321

www.educacionbogota.edu BOGOTA

Informacién: Linea 195




INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO

BOGOT’\ DIRECCION TECNICA DE GESTION CONTRACTUAL

ot PSRN NIT. 899.999.081-6 Certificado No. 42312

Segun la informacion que reposa en el Sistema de Informacion SIAC, el sefior(a) NADIA MELISSA MARTINEZ CASTANEDA,
identificado(a) con la cédula de ciudadania No. 52850773 ha suscrito con el IDU los siguientes contratos:

NUMERO DE CONTRATO: IDU-1381-2023 HONORARIOS MENSUALES (*): 6.920.000,00
DEPENDENCIA COORDINADORA: D/T DE PREDIOS VALOR INICIAL.: 80.733.333,00
VALOR ADICION(ES): 0,00
VALOR TOTAL: 80.733.333,00
VALOR PAGADO: 80.733.333,00

(*) FORMA DE PAGO: Mes vencido, mediante transferencia electrénica a la cuenta del titular.

PLAZO: MESES DIAS

PLAZO INICIAL: 11 20 FECHA DE INICIO: 08/05/2023
PRORROGAS: 0 0 FECHA DE CESION: No Aplica
PLAZO EJECUTADO REAL: 11 20 FECHA DE TERMINACIO: 27/04/2024

OBJETO

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES ORIENTADOS A LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADE DERIVADAS DEL
COMPONENTE JURIDICO DE LOS PROCESOS DE GESTION PREDIAL COMO DE RESTABLECIMIENTO DE
CONDICIONES PARA LOS PROYECTOS ASOCIADOS A LAS OBRAS EN EJECUCION POR PARTE DEL IDU.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1 - Proyectar los documentos juridicos necesarios dentro del proceso de adquisicion de los predios que se le asignen, como
estudios de titulos, ofertas de compra, promesas de compraventa, resoluciones de expropiacion administrativa, otro si, minutas
y escrituras publicas, recursos, y efectuar el seguimiento a su expedicion y tramite dentro de los términos de Ley de
conformidad con lo establecido en la normatividad y procedimientos vigentes. 2 - Tramitar ante el componente financiero, la
expedicion oportuna de los certificados de disponibilidad presupuestal, reservas presupuestales, 6rdenes de pago, giros y en
general los soportes presupuestales requeridos dentro de los procesos de adquisicién a su cargo y bajo las programaciones
presupuestales definidas por la Direccion Técnica de Predios. 3 - Atender y resolver las peticiones y solicitudes en general
suscritas o presentadas por parte de otras dependencias o terceros relacionadas con el componente juridico del proyecto
durante todas las etapas del proceso de adquisicion predial de los registros topograficos que le sean asignados y en la vigencia
del presente contrato. 4 - Ingresar para cada predio la informacién y soportes documentales derivada de la gestién juridica
adelantada para cada predio en los drives, aplicativos y bases de datos en general que se habiliten por parte de la Direccién
Técnica de Predios para la gestion del proyecto. 5 - Participar en las agendas a las que sea convocado para la atencién de
requerimientos puntuales relacionados con los procesos de adquisicién asignados o las de seguimiento del proyecto,
reportando la informacién que le sea requerida. 6 - Atender en nombre de la Direccion Técnica de Predios las diligencias
policivas necesarias para la entrega de los predios antes las Inspecciones de Policia respectiva. 7 — Efectuar acompanamiento
y seguimiento a las unidades sociales propietarias o poseedores en las actividades requeridas para la debida entrega de los
predios (taponamiento, obtencién de paz y salvos y certificados de no cuenta de servicios publicos). 8 - Proyectar los actos
administrativos derivados de los planes de restablecimiento de condiciones, para las unidades sociales beneficiarias de los
mismos. 9 — Representar juridicamente a la Direccion Técnica de Predios en las actuaciones que demanden este fin, por la
naturaleza de los procesos de adquisicion predial sea requerido. 10 - Entregar los productos derivados de las etapas de pre
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INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO

BOGOT’\ DIRECCION TECNICA DE GESTION CONTRACTUAL

Desarotio Urbanc NIT. 899.999.081-6 Certificado No. 42312

Segun la informacion que reposa en el Sistema de Informacion SIAC, el sefior(a) NADIA MELISSA MARTINEZ CASTANEDA,
identificado(a) con la cédula de ciudadania No. 52850773 ha suscrito con el IDU los siguientes contratos:

y factibilidad en el componente juridico predial que se asignen. 11 - Preparar y entregar los informes y/o presentaciones
requeridas con ocasion de la ejecuciéon del proyecto a cargo, incluyendo los requeridos para los diferentes comités de
seguimiento, mesas de trabajo y/o reuniones que le solicite la Direccion Técnica de Predios. 12 - Participar en las reuniones
técnicas que se programen en el marco del seguimiento al proyecto, presentando la informacién validada previamente por la
Direccion Técnica de Predios, atendiendo las inquietudes y/o consultas derivadas de estas reuniones y consolidando los
compromisos a asumir por la dependencia.

Total, Contratos: 2

Por tratarse de contratos de prestacion de servicios, regidos por la ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, no se genera relaciéon
laboral ni prestaciones sociales a favor del contratista.

La anterior solicitud se expide a solicitud del interesado el 12/06/2024.

e

Ivan Abelardd Sarmiento Galvis
DIRECTOR TECNICO

Atencion: Este certificado consta de (2) pagina(s), validadas en su totalidad.
Elaboré: Jorge Luis Sandoval Sanchez - Contratista DTGC
Revisoé: Lucia del Pilar Gutiérrez Sandoval - Secretario Ejecutivo DTGC'}
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FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL
gL

CENAC PERSONAL
EL SUSCRITO OFICIAL DIRECTOR CENAC PERSONAL
NIT. No. 900.385.079-8

HACE CONSTAR QUE:

Revisado el archivo de la CENAC PERSONAL, se evidencia que NADIA MELISSA MARTINEZ
CASTAQEDA, identificada con Cédula de Ciudadania No. 52.850.773 expedida en

BOGOTA D.C., Prestd los servicios profesionales [X] de apoyo a la gestion E al
Ministerio de Defensa Nacional — Ejército Nacional - DIRECCION DE

DEFENSA JURIDICA INTEGRAL de acuerdo a la siguiente informacién:

No. contrato 234 —CENAC PERSONAL - 2022
Fecha de suscripcion 19-ENERO -2022
Objeto contractual PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO EN

DEFENSA LITIGIOSA PARA EL DEPARTAMENTO JURIDICO
INTEGRAL — DIRECCION DE DEFENSA JURIDICA INTEGRAL,
ANTE LA JURISDICCION DE LO  CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO Y SUS PROCURADURIAS DELEGADAS. EN LA
CIUDAD DE BOGOTA.

Plazo ejecucion INICIA A PARTIR DE LA APROBACION DE LA POLIZA DE
CUMPLIMIENTO Y LA EXPEDICION DEL REGISTRO
PRESUPUESTAL, HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2022

Fecha Acta de Pdliza y Acta No. 00132925 Q1-FEBRERQ -2022
CRP No. POLIZA: 14-46-101065188 SEGURQS DEL ESTADO

CRP No. 23322 22-ENERO -2022

Fecha de Inicio de 01-FEBRERO -2022

Ejecucion

Contrato Adicion o OMITIDOQ.

Modificatorio

V/total contrato LA SUMA DE ($40.700.000) CUARENTA MILLONES SETECIENTQS

MIL PESOS ML ASI: MEDIANTE ONCE (11) PAGOS PARCIALES
CADA UNO POR VALOR DE ($3.700.000) DE FEBRERO A
DICIEMBRE.

Acta de Liquidacién No.
s [

No Fecha

No ]

NO REPOSA ACTA DE LIQUIDACION




27

Reposan sanciones
(multas — penal

s [ ]

Contractuales

pecuniaria) ,

DATOS Y RESUMEN DE LA SANCION

NO

A LA FECHA DE LA CERTIFICACION NO REPOSA SANCIONES.
Obligaciones

1. Elaborar las solicitudes probatorias necesarias para la defensa
previa a la contestacidon de la demanda, haciendo uso de los
programas implementados por el Ejército Nacional para el
manejo de gestion documental entre otras ORFEO, garantizando
con ello la seguridad de la informacién y la trazabilidad de los

procesos. Dentro de los diez (10) dias siguientes a la

entreqa del reparto

2. Realizar seguimiento a la elaboracion y entrega de los poderes
de las demandas administrativas a su cargo, garantizando la
conservacion del mismo y la inclusion en el expediente, el cual
debe ser radicado en el correspondiente despacho judicial a mas
tardar a los cinco (5) dias habiles a la entrega realizada

por el suboficial auxiliar de defensa contenciosa
encargado de tramitar los poderes.

3. Contestar y presentar demandas a nombre de La Nacion -
Ministerio de Defensa Nacional, para lo cual se debe reflejar en
la  direccion de notificaciones judiciales el correo
notificaciones.bogota@mindefensa.gov.co. y/o al que designe la
entidad, dicha informacion debe ser suministrada en la audiencia
inicial.

4, Registrar y actualizar de manera oportuna en el Sistema Unico
de Gestion e Informacion Litigiosa del Estado EKOGUI, los
procesos judiciales, y los tramites arbitrales a su cargo.

5. Asistir a las audiencias iniciales, de pruebas, de alegatos y
juzgamiento y de conciliacion en primera y segunda instancia
programadas dentro de los procesos asignados. La inasistencia
solo se justificara de acuerdo a lo establecido en la ley
por situacién de caso fortuito o fuerza mayor
debidamente probada.

6. Presentar y sustentar los recursos a que haya lugar dentro de
los términos legales establecidos.

7. Presentar y sustentar los alegatos de conclusion de primera y
segunda instancia, dentro del término de Ley.

8. El contratista debe realizar la revisibn y seguimiento
semanalmente de los procesos que se llevan ante los Jueces
Administrativos en la Ciudad de Bogota en la pagina SIGLO XXI.

EJERCITO NACIONAL @

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 No. 20B - 99 Edificio COPER 4 piso

4261426 Extension 38282
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9. Presentar las propuestas de conciliacion judicial previa a la
realizacién de la audiencia de conciliacién judicial, asi como
propuestas de presentacion de acciones de repeticién ante el
comité de conciliacién del Ministerio de Defensa Nacional.
Dentro de los términos establecidos.

10. Realizar seguimiento al agendamiento, estudio, elaboracidn y
envio del parametro por parte del comité de conciliacién del
Ministerio de Defensa Nacional previo a la celebracién de la
audiencia de conciliacién.

11. Calificar el riesgo en cada uno de los procesos
judiciales a su cargo, con una periodicidad no superior a
tres (3) meses, asi como cada vez que se profiera una
sentencia judicial sobre el mismo, de conformidad con Ila
metodologia que determine la Agencia Nacional de Defensa
Juridica del Estado.

12. Incorporar el valor de la provision contable de los
procesos a su cargo, con una periodicidad no superior a

un (1) mes, asi como cada vez que se profiera una sentencia
judicial sobre el mismo de conformidad con la metodologia que
se establezca para tal fin.

13. Realizar el archivo de acuerdo a la Ley 594 de 2000,
Directiva 01016 del 2016 y demas normas vigentes de gestion
documental de los procesos judiciales tramitados. (Fallidas y
conciliadas) de acuerdo a la lista de verificacién establecida FO-
CEIGE-162; asi mismo de conformidad con el Decreto 2609 de
2012, Articulo 3 el contratista sera responsable por la gestién
documental de las actividades realizadas durante la ejecucion del
Contrato, entre otras cumplir con la respectiva foliatura de forma
cronoldgica y respetando el principio de originalidad, elaboracion
de Formato Unico de Inventario Documental (FUID), hoja de
control y su respectiva transferencia al archivo intermedio de la

DIDEF. Dando cumplimiento al plan de archivo emitido
por la Direccién de Defensa Juridica Integral.

14. Presentar las Inspecciones, revistas, auditorias, de archivo y
gestion litigiosa programadas por el Comando Superior y el
supervisor del contrato.

15. Responder efectiva y eficazmente ante la coordinacién,

evaluacion y seguimiento de la defensa judicial programadas por
el supervisor del contrato.

16. El contratista no podra sustituir el poder conferido para el
ejercicio de sus obligaciones, salvo en los casos en que justifique
la necesidad de hacerlo. Situacién que deberd ser informada por
escrito de forma inmediata y autorizado por el Oficial de defensa
juridica de la Sede, quien es el encargado de la coordinacién de
los procesos judiciales asignados a cada contratista.

EJERCITO NACIONAL ©
PATRIA HONOR LEALTAD icontec IS
Carrera 46 No. 20B — 99 Edificio COPER 4 piso w V
4261426 Extensién 38282

CENACPER@buzonejercito.mil.co www.ejercito.mil.co it
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17. Registrar y actualizar en el sistema Unico de gestidn e
informacidn litigiosa del estado EKOGUI, los procesos asignados
a su cargo de manera mensual.

18. De acuerdo al Decreto 2469 de 2015 modificado por el
Decreto 1342 de 2016 que tratan del inicio del procedimiento del
pago oficioso de sentencias, el contratista deberd remitir la
comunicacion del fallo adverso y/o favorable a la entidad con el
fin de poner en conocimiento al Director de Asuntos Legales del
Ministerio con copia al supervisor del contrato.

19. Tramitar de forma oportuna la documentacion (tutelas,
derechos de peticion y solicitudes), que le sean asignadas al
contratista mediante los programas de gestién documental
implementados por la entidad entre otras ORFEQ.

20. El contratista no podra asesorar ni ejercer como apoderado
principal o sustituto en ningln tipo de accién legal en contra del
Ministerio de Defensa.

21. El contratista debera aplicar, implementar y dar cumplimiento
a las directrices y politicas internas que emita el Ministerio de
Defensa y Ejército Nacional.

22, Difundir dentro del grupo de abogados defensores de la
Direccion de Defensa Juridica Integral las decisiones judiciales de
relevancia que permitan fortalecer las lineas de defensa de la
entidad.

23. Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad y
eficiencia.

24, Prestar sus servicios de acuerdo con las normas propias de
su profesion, actividad u oficio.

25. Rendir informes mensuales de gestion sobre la actividad
litigiosa contratada y el estado de los procesos a su cargo, de
conformidad con los formatos preestablecidos por la Direccion de
Asuntos Legales del Ministerio de Defensa Nacional y/o Direccion
de Defensa Juridica Integral del Ejército y en los formatos del
Ministerio de Justicia segin requerimiento del supervisor del
contrato, este formato serd el soporte para tramitar la
cancelacién de los honorarios contratados segin cada contrato y
el mismo debe contenerlos soportes de las actividades realizadas
(Actas de audiencias asistidas, solicitud de pardmetros, pruebas
gestionadas. etc)

26. Reportar cada vez que se requiera por parte de la Direccién
de Defensa juridica Integral del Ejercito con copia a la Direccidn
de Asuntos legales via fax o a través de correo electrénico
informado para el efecto por el supervisor del contrato, el estado

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 No. 20B — 99 Edificio COPER 4 piso
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de los procesos, informando cada vez que se realice alguna
actuacion judicial o administrativa dentro del mismo y remitiendo
el contenido de la parte resolutiva de la providencia (autos y/o
sentencias) proferida por el Juez o el Magistrado respecto de los
procesos objeto del contrato, en un término maximo de un (1)
dia habil siguiente a su notificacidn y/o publicacién.

27. Guardar y mantener la debida reserva y confidencialidad
frente a temas y asuntos tratados y conocidos dentro del
desarrollo ejecucion del presente contrato, reserva que se hard
extensiva a los derechos de autor que de los mismos se deriven.

28. Cuando la Direccidon de Asuntos Legales y/o Direccidn de
Defensa Juridica Integral del Ejército requiera o solicite deben
remitirse los expedientes de los procesos a su cargo en donde se
hayan proferido sentencias en contra o favor del Ministerio de
Defensa Nacional en Primera o Segunda instancia.

29. Asistiran dos veces por semana a las de mesas de trabajo y
verificacion probatoria, presentando propuestas de defensa en
los casos especiales que le sean asignados y las evidencias
probatorias.

30. Cumplir semanalmente con las estadisticas y reportes al
oficial de defensa de la Sede.

31, Todas las demas que se deriven del normal desarrollo del
objeto del contrato.

OBLIGACIONES GENERALES

1. Presentar las inspecciones, revistas, auditorias, de archivo y

gestién litigiosa programadas por el comando superior y el
supervisor del contrato.

2. Responder efectiva y eficazmente ante la coordinacidn,

“evaluacion y seguimiento de la defensa judicial programadas por

el supervisor del contrato.

3. El contratista autoriza al mdn — ejército nacional a realizar los
estudios de seguridad, comprobacion de lealtad, realizacién de
los examenes de poligrafia y pruebas sicométricas antes y
durante la contratacion.

4. El contratista una vez se acerque la fecha de terminacion el
contrato, se compromete a realizar un informe de entrega de los
procesos, exponiendo detalladamente el estado de los mismos,
dejando la consigna en términos de vencimiento o préximas
diligencias programadas a fin de ser coordinada la sustitucién de
poderes y asignacion del proceso.

EJERCITO NACIONAL

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 No. 20B - 99 Edificio COPER 4 piso
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5. En cumplimiento a lo sefialado en la ley 100 de 1993,deben
acreditar la afiliacion al sistema de pension, salud y riesgos
laborales de que trata el articulo 282 de la citada ley, anexando a
su informe mensual fotocopia de los documentos que acrediten
el cumplimiento de tal exigencia yrealizar los aportes
correspondientes presentando evidencia de los mismos.

6. De conformidad con el literal b. Numeral 3. Articulo 13 del
decreto 1295 e 1994, reglamentado por el decreto 723 de 2013,
el contratista deberd ingresar obligatoriamente al sistema
general de riesgos laborales. El monto de la cotizacion ser
asumido en su totalidad por el contratista cuando el riesgo
expuesto sea i, ii, iii.

7. Guardar secreto profesional, incluso después de cesar la
prestacion de sus servicios, bajo los parametros legales.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES

v" De conformidad con el articulo 3 del decreto 2609 de 2012,
el contratista sera responsable por la gestién documental de
las actividades realizadas durante la ejecucion del contrato,
presentando en el cronograma de actividades y en su
informe de forma mensual el barrido de los documentos en
fisico y el término de almacenamiento del orfeo hasta el
archivo de los documentos.

v" El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente
contrato devolver los insumos, suministros, herramientas,
dotacién, implementacion, inventarios y/o materiales que
sean puestos a su disposicion para la prestacion del servicio
objeto de este contrato.

v' Entregar al final de la prestacion del servicio, backus de la
informacidn producto ejecucién del contrato.

v" El contratista autoriza al mdn — ejército nacional a realizar
los estudios de seguridad, comprobaciéon de lealtad,
realizacion de los exdmenes de poligrafia y pruebas
sicométricas antes y durante la contratacidn.

v' Cargar mensualmente en la plataforma secop ii, ftem
ejecucion del contrato: cuenta de cobro y/o factura de venta
(en caso de aplicar), informe de gestidn sobre el
cumplimiento del objeto contractual, firmado por el
contratista y el recibido a satisfaccion del supervisor del
contrato, de acuerdo al formato establecido, copia

EJERCITO NACIONAL © e
PATRIA HONOR LEALTAD eontes s
Carrera 46 No. 208 — 99 Edificio COPER 4 piso m -

4261426 Extension 38282
CENACPER@buzonejercito.mil.co www.ejercito mil.co
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discriminada de los soportes de pago de los aportes
mensuales obligatorios al sistema general de seguridad social
en salud y pensién, sobre un ingreso base de cotizacién del
40% del valor mensual del contrato, con aporte del 16% en
pensiones y el 12,5% en salud (conforme a la normatividad
aplicable).

v Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo,
documento que el contratista declara conocer, y que hace
parte del presente contrato.

v" Las demas obligaciones que se deriven del objeto del
contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA.
EL CONTRATISTA ES INDEPENDIENTE DEL MINISTERIO DE
DEFENSA — EJERCITO NACIONAL, Y EN CONSECUENCIA EL
CONTRATISTA NO ES SU REPRESENTANTE, AGENTE O
MANDATARIO. EL CONTRATISTA NO TIENE LA FACULTAD DE
HACER DECLARACIONES, REPRESENTACIONES 0
COMPROMISOS EN NOMBRE DEL MINISTERIO DE DEFENSA
EJERCITO NACIONAL NI DE TOMAR DECISIONES O INICIAR
ACCIONES QUE GENEREN OBLIGACIONES A SU CARGO.

Para constancia se firma en Bogota D.C, a los 06 dias del mes de Marzo del 2023

Coronel LIGIA DEL ALDONADO CARDENO
Directora Central Administrativa y Contable Especializada de Personal

7
Elabord: Revisé 4 Vo.Bo.
TA12, RCINIEGAS M, TE. LE L QSTA MY. RICAR| ASCOS
Auxlliar d ntratacion CENACPER Asesor Jurjdico CENACPER Oficial de Cpptratacién CENACPER

EJERCITO NACIONAL

PATRIA HONOR LEALTAD
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‘FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

CENAC PERSONAL
EL SUSCRITO OFICIAL DIRECTOR CENAC PERSONAL

NIT. No. 900.385.079-8
HACE CONSTAR QUE:

Revisado el archivo de la CENAC PERSONAL, se evidencia que NADIA MELISSA MARTINEZ
CASTANEDA, identificada con Cédula de Ciudadania No. 52.850.773 expedida en BOGOTA,
presta los servicios profesionales de apoyo a la gestion al Ministerio de
Defensa Nacional — Ejército Nacional - DIRECCION DE DEFENSA JURIDICA

INTEGRAL — CEDE11 - DIDEF, de acuerdo a la siguiente informacién:

No. contrato

324 — CENAC PERSONAL — 2021

Fecha de suscripcion

04 — FEBRERO - 2021

Objeto contractual

PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO EN
DEFENSA LITIGIOSA PARA EL DEPARTAMENTO JURIDICO
INTEGRAL.

Plazo ejecucion

INICIA A PARTIR DE LA APROBACION DE LA POLIZA DE
CUMPLIMIENTO Y LA EXPEDICION DEL REGISTRO
PRESUPUESTAL, HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

Contrato Adicion o
Modificatorio

OMITIDO.

V/total contrato

LA SUMA DE CUARENTA MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($40.700.000) DE LA SIGUIENTE MANERA: ONCE (11)
PAGOS MENSUALES, CADA UNO POR VALOR DE TRES MILLONES
SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.700.000) DE FEBRERO A
DICIEMBRE.

Acta de liquidacion No.

g L]
No. Fecha
NO

NO REPOSA ACTA DE LIQUIDACIC’)N,, TODA VEZ QUE EL
CONTRATO SE ENCUENTRA EN EJECUCION.

Reposan sanciones
(multas — penal
pecuniaria)

st [ ]

DATOS Y RESUMEN DE LA SANCION

NO

A LA FECHA DE LA CERTIFICACION NO REPOSA SANCIONES.

Obligaciones
Contractuales

1. ELABORAR LAS SOLICITUDES PROBATORIAS NECESARIAS
PARA LA DEFENSA PREVIA A LA CONTESTACION DE LA
DEMANDA, HACIENDO USO DE LOS PROGRAMAS
IMPLEMENTADOS POR EL EJERCITO NACIONAL PARA EL
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MANEJO DE GESTION DOCU
ELLO LA SEGURIDAD DE LA

GARANTIZANDO  CON

MENTAL ENTRE OTRAS ORFEQ,

INFORMACION Y LA TRAZABILIDAD DE LOS PROCESOS.

DENTRO DE LOS DIEZ (10)
DEL REPARTO

2. REALIZAR SEGUIMIENTO A
LOS PODERES DE LAS DEM

)IAS SIGUIENTES A LA ENTREGA

LA ELABORACION Y ENTREGA DE
ANDAS ADMINISTRATIVAS A SU

CARGO, GARANTIZANDO LA "ONSERVACIC')N DEL MISMO Y LA

INCLUSION EN EL EXPEDIENT
EN EL CORRESPONDIENTE DE

A LOS CINCO (5) DIAS HABILE
EL SUBOFICIAL AUXILIAR
DS PODERES.

ENCARGADO DE TRAMITAR L(

E, EL CUAL DEBE SER RADICADO
SPACHO JUDICIAL A MAS TARDAR
S A LA ENTREGA REALIZADA POR

DE DEFENSA CONTENCIOSA

3. CONTESTAR Y PRESENTA& DEMANDAS A NOMBRE DE LA

NACION - MINISTERIO DE DE
SE DEBE REFLEJAR EN LA
JUDICIALES

NOTIFICACIONES.BOGOTA@N
DESIGNE LA ENTIDAD, DI

FENSA NACIONAL, PARA LO CUAL
DIRECCION DE NOTIFICACIONES

EL CORREO
INDEFENSA.GOV.CO. Y/O AL QUE
CHA INFORMACION DEBE SER

SUMINISTRADA EN LA AUDIE| \ICIA INICIAL.

4. REGISTRAR Y ACTUALIZAR DE MANERA OPORTUNA EN EL
SISTEMA UNICO DE GESTION E INFORMACION LITIGIOSA DEL

ESTADO EKOGUL,

LOS PROCESOS JUDICIALES, Y LOS

TRAMITES ARBITRALES A SU /CARGO.

5. ASISTIR A LAS AUDIENCI

ALEGATOS Y JUZGAMIENTO Y.

SEGUNDA INSTANCIA PRC
PROCESOS  ASIGNADOS.
JUSTIFICARA DE ACUERDO A
SITUACION DE CASO Ft
DEBIDAMENTE PROBADA.

6. PRESENTAR Y SUSTENTA!

[AS INICIALES, DE PRUEBAS, DE
DE CONCILIACION EN PRIMERA Y
GRAMADAS DENTRO DE LOS
LA INASISTENCIA SOLO SE
LO ESTABLECIDO EN LA LEY POR
ORTUITO O FUERZA MAYOR

R LOS RECURSOS A QUE HAYA

LUGAR DENTRO DE LOS TERMINOS LEGALES ESTABLECIDOS.

7. PRESENTAR Y SUSTENTAR',

DE PRIMERA Y SEGUNDA IN
DE LEY.

8. EL CONTRATISTA DEB
SEGUIMIENTO DE LOS PROC
JUECES ADMINISTRATIVOS DE

9. PRESENTAR LAS PROPUE‘

LOS ALEGATOS DE CONCLUSION

STANCIA, DENTRO DEL TERMINO

E REALIZAR LA REVISION Y
ESOS QUE SE LLEVAN ANTE LOS
E LA CIUDAD DE BOGOTA.

TAS DE CONCILIACION JUDICIAL

PREVIA A LA REALIZACION DE LA AUDIENCIA DE

CONCILIACION JUDICIAL,

AsI

COMO PROPUESTAS DE

PRESENTACION DE ACCIONES DE REPETICION ANTE EL

COMITE DE CONCILIACION

NACIONAL DENTRO DE LOS

DEL MINISTERIO DE DEFENSA
'ERMINOS ESTABLECIDOS.

FORTALECIMIENTO
2021 DE LA VOCACION MILITAR,

LA DISCIPLINA Y EL ENTRENAMIENTO
Carrera 46 No. 20B — 99 Edificio COPER 4 piso
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10. REALIZAR SEGUIMIENTO AL AGENDAMIENTO, ESTUDIO,
ELABORACION Y ENVIO DEL PARAMETRO POR PARTE DEL
COMITE DE CONCILIACION DEL MINISTERIO DE DEFENSA
NACIONAL PREVIO A LA CELEBRACION DE LA AUDIENCIA DE
CONCILIACION.

11. CALIFICAR EL RIESGO EN CADA UNO DE LOS PROCESOS
JUDICIALES A SU CARGO, CON UNA PERIODICIDAD NO
SUPERIOR A SEIS (6) MESES, ASI COMO CADA VEZ QUE SE
PROFIERA UNA SENTENCIA JUDICIAL SOBRE EL MISMO, DE
CONFORMIDAD CON LA METODOLOGIA QUE DETERMINE LA
AGENCIA NACIONAL DE DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO.

12. INCORPORAR EL VALOR DE LA PROVISION CONTABLE DE
LOS PROCESOS A SU CARGO, CON UNA PERIODICIDAD NO
SUPERIOR A SEIS (6) MESES, ASI COMO CADA VEZ QUE SE
PROFIERA UNA SENTENCIA JUDICIAL SOBRE EL MISMO DE
CONFORMIDAD CON LA METODOLOGIA QUE SE ESTABLEZCA
PARA TAL FIN.

13. REALIZAR EL ARCHIVO DE ACUERDO A LA LEY 594 DE 2000,
DIRECTIVA 01016 DEL 2016 Y DEMAS NORMAS VIGENTES DE
GESTION DOCUMENTAL DE LOS PROCESOS JUDICIALES
TRAMITADOS. (FALLIDAS Y CONCILIADAS) DE ACUERDO A LA
LISTA DE VERIFICACION ESTABLECIDA FO-CEIGE-162; ASI
MISMO DE CONFORMIDAD CON EL DECRETO 2609 DE 2012,
ARTICULO 3 EL CONTRATISTA SERA RESPONSABLE POR LA
GESTION DOCUMENTAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO, ENTRE OTRAS
CUMPLIR CON LA RESPECTIVA FOLIATURA DE FORMA
CRONOLOGICA Y  RESPETANDO EL  PRINCIPIO  DE
ORIGINALIDAD, ELABORACION DE FORMATO UNICO DE
INVENTARIO DOCUMENTAL (FUID), HOJA DE CONTROL Y SU
RESPECTIVA TRANSFERENCIA AL ARCHIVO INTERMEDIO DE LA
DIDEF. DANDO CUMPLIMIENTO AL PLAN DE ARCHIVO EMITIDO
POR LA DIRECCION DE DEFENSA JURIDICA INTEGRAL.

14. PRESENTAR LAS INSPECCIONES, REVISTAS, AUDITORIAS,
DE ARCHIVO Y GESTION LITIGIOSA PROGRAMADAS POR EL
COMANDO SUPERIOR Y EL SUPERVISOR DEL CONTRATO,

15. RESPONDER EFECTIVA Y EFICAZMENTE ANTE LA
COORDINACION, EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE LA DEFENSA
JUDICIAL PROGRAMADAS POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO.

16. EL CONTRATISTA NO PODRA SUSTITUIR EL PODER
CONFERIDO PARA EL EJERCICIO DE SUS OBLIGACIONES,
SALVO EN LOS CASOS EN QUE JUSTIFIQUE LA NECESIDAD DE
HACERLO. SITUACION QUE DEBERA SER INFORMADA POR
ESCRITO DE FORMA INMEDIATA Y AUTORIZADO POR EL
OFICIAL DE DEFENSA JURIDICA DE LA SEDE, QUIEN ES EL

FORTALECIMIENTO
202 DE LA VOCACION MILITAR, | cois,

LADRCPLNAY L Entrenamins | EJC
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ENCARGADO DE LA COORDINACIC')N DE LOS PROCESOS
JUDICIALES ASIGNADOS A CPDA CONTRATISTA.

17. REGISTRAR Y ACTUALIZAQ DE MANERA OPORTUNA EN EL
SISTEMA UNICO DE GESTIONL E INFORMACION LITIGIOSA DEL
ESTADO EKOGUI, LOS PROCESOS ASIGNADOS A SU CARGO.

18. DE ACUERDO AL DECRETO 2469 DE 2015 MODIFICADO POR
EL DECRETO 1342 DE 2016 QUE TRATAN DEL INICIO DEL
PROCEDIMIENTO DEL PAGO OFICIOSO DE SENTENCIAS, EL
CONTRATISTA DEBERA REMITIR LA COMUNICACION DEL FALLO
ADVERSO Y/O FAVORABLE A LA ENTIDAD CON EL FIN DE
PONER EN CONOCIMIENTO AL DIRECTOR DE ASUNTOS
LEGALES DEL MINISTERIO CON COPIA AL SUPERVISOR DEL
CONTRATO. |

19. TRAMITAR DE FORMA OPORTUNA LA DOCUMENTACION
QUE LE SEA ASIGNADA AL CONTRATISTA MEDIANTE LOS
PROGRAMAS DE GESTION DOCUMENTAL IMPLEMENTADOS POR
LA ENTIDAD ENTRE OTRAS O {FEO

20. EL CONTRATISTA NO PODRA ASESORAR NI EJERCER COMO
APODERADO PRINCIPAL O SUSTITUTO EN NINGUN TIPO DE
ACCION LEGAL EN CONTRA DEL MINISTERIO DE DEFENSA.

21. EL CONTRATISTA DEBERA APLICAR, IMPLEMENTAR Y DAR
CUMPLIMIENTO A LAS DIRE'TRICES Y POLITICAS INTERNAS
QUE EMITA EL MINISTEPIO DE DEFENSA Y EJERCITO
NACIONAL.

22. DIFUNDIR DENTRO ' DEL GRUPO DE ABOGADOS

DEFENSORES DE LA DIRECCION DE DEFENSA JURIDICA

INTEGRAL LAS DECISIONES!

PERMITAN FORTALECER LAS

ENTIDAD.
23. EJECUTAR EL OBJETO.

OPORTUNIDAD Y EFICIENCIA.

JUDICIALES DE RELEVANCIA QUE
LINEAS DE DEFENSA DE LA

DEL CONTRATO CON CALIDAD,

24. PRESTAR SUS SERVICIO‘. DE ACUERDO CON LAS NORMAS

PROPIAS DE SU PROFESION,.

ACTIVIDAD U OFICIO.

25. RENDIR INFORMES MENSUALES DE GESTION SOBRE LA

ACTIVIDAD LITIGIOSA CON

PROCESOS A SU CARGO,

TRATADA Y EL ESTADO DE LOS
DE CONFORMIDAD CON LOS

FORMATOS PREESTABLECIDOS POR LA DIRECCION  DE

ASUNTOS LEGALES DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
Y/O DIRECCION DE DEFENSA JURIDICA INTEGRAL DEL
EJERCITO Y EN LOS FORMATOS DEL MINISTERIO DE JUSTICIA
SEGUN REQUERIMIENTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO,
ESTE FORMATO SERA EL SOPORTE PARA TRAMITAR LA
CANCELACION DE LOS HONORARIOS CONTRATADOS SEGUN
CADA CONTRATO Y EL MISMO DEBE CONTENERLOS SOPORTES

FORTALECIMIENTO
2021 DE LA VOCACIGN MILITAR,
LA DISCIPLINA Y EL ENTRENAMIENTO

Carrera 46 No. 20B — 99 Edificio COPER 4 piso
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DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS (ACTAS DE AUDIENCIAS
ASISTIDAS, SOLICITUD DE  PARAMETROS,  PRUEBAS
GESTIONADAS. ETC)

26. REPORTAR CADA VEZ QUE SE REQUIERA POR PARTE DE LA
DIRECCION DE DEFENSA JURIDICA INTEGRAL DEL EJERCITO
CON COPIA A LA DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES VIA FAX O
A TRAVES DE CORREO ELECTRONICO INFORMADO PARA EL
EFECTO POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO, EL ESTADO DE
LOS PROCESOS, INFORMANDO CADA VEZ QUE SE REALICE
ALGUNA ACTUACION JUDICIAL O ADMINISTRATIVA DENTRO
DEL MISMO Y REMITIENDO EL CONTENIDO DE LA PARTE
RESOLUTIVA DE LA PROVIDENCIA (AUTOS Y/O SENTENCIAS)
PROFERIDA POR EL JUEZ O EL MAGISTRADO RESPECTO DE LOS
PROCESOS OBJETO DEL CONTRATO, EN UN TERMINO MAXIMO
DE UN (1) DIA HABIL SIGUIENTE A SU NOTIFICACION Y/O
PUBLICACION.

27. GUARDAR Y MANTENER LA DEBIDA RESERVA Y
CONFIDENCIALIDAD FRENTE A TEMAS Y ASUNTOS TRATADOS Y
CONOCIDOS DENTRO DEL DESARROLLO EJECUCION DEL
PRESENTE CONTRATO, RESERVA QUE SE HARA EXTENSIVA A
LOS DERECHOS DE AUTOR QUE DE LOS MISMOS SE DERIVEN.

28. CUANDO LA DIRECCIO[\[ DE ASUNTOS LEGALES Y/O
DIRECCION DE DEFENSA JURIDICA INTEGRAL DEL EJERCITO
REQUIERA O SOLICITE DEBEN REMITIRSE LOS EXPEDIENTES
DE LOS PROCESOS A SU CARGO EN DONDE SE HAYAN
PROFERIDO SENTENCIAS EN CONTRA O FAVOR DEL
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL EN PRIMERA O SEGUNDA
INSTANCIA.

29. TODAS LAS DEMAS QUE SE DERIVEN DEL NORMAL
DESARROLLO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

OBLIGACIONES GENERALES

1. PRESENTAR LAS INSPECCIONES, REVISTAS, AUDITORIAS, DE
ARCHIVO Y GESTION LITIGIOSA PROGRAMADAS POR EL
COMANDO SUPERIOR Y EL SUPERVISOR DEL CONTRATO.

2. RESPONDER EFECTIVA Y EFICAZMENTE ANTE LA
COORDINACION, EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE LA DEFENSA
JUDICIAL PROGRAMADAS POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO.

3. EL CONTRATISTA AUTORIZA AL MDN - EJERCITO NACIONAL
A REALIZAR LOS ESTUDIOS DE SEGURIDAD, COMPROBACION
DE LEALTAD, REALIZACI'(')N DE LOS EXAMENES DE POLIGRAFIA
Y PRUEBAS SICOMETRICAS ANTES Y DURANTE LA
CONTRATACION.

FORTALECIMIENTO e
202 DE LA VOCACIGN MILITAR, | ces85%,
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4. EL CONTRATISTA UNA VEZ SE ACERQUE LA FECHA DE
TERMINACION EL CONTRATO SE COMPROMETE A REALIZAR
UN INFORME DE ENTREGA DE LOS PROCESOS, EXPONIENDO
DETALLADAMENTE EL ESTADO DE LOS MISMOS, DEJANDO LA
CONSIGNA EN TERMINOS DE VENCIMIENTO O PROXIMAS
DILIGENCIAS PROGRAMADAS A FIN DE SER COORDINADA LA
SUSTITUCION DE PODERES Y' ASIGNACION DEL PROCESO.

5. EN CUMPLIMIENTO A LO SENALADO EN LA LEY 100 DE 1993,
DEBEN ACREDITAR LA AFILIACION AL SISTEMA DE PENSION
SALUD Y RIESGOS LABORALES DE QUE TRATA EL ARTICULO
282 DE LA CITADA LEY, ANEXANDO A SU INFORME MENSUAL
FOTOCOPIA DE LOS DOCUMENTOS QUE ACREDITEN EL
CUMPLIMIENTO DE TAL EXIGENCIA

6. DE CONFORMIDAD COP EL LITERAL B. NUMERAL 3.

ARTICULO 13 DEL DECRETO i

INGRESAR OBLIGATORIAMEI
RIESGOS LABORALES. EL M
ASUMIDO EN SU TOTALIDAD:!
RIESGO EXPUESTO SEA T, 11,

EL DECRETO 723 DE 20

295 E 1994, REGLAMENTADO POR
13, EL CONTRATISTA DEBERA
NTE AL SISTEMA GENERAL DE
ONTO DE LA COTIZACION SER
POR EL CONTRATISTA CUANDO EL
1L

CESAR LA PRESTACION D
PARAMETROS LEGALES.

8. NO REALIZAR REPR
ASESORAS JURIDICAS EN Ti
CONOCER EN RAZON AL
SERVICIOS.

7. GUARDAR SECRETO PROF

ESENTACIONES

ESIONAL, INCLUSO DESPUES DE
E SUS SERVICIOS, BAJO LOS

JUDICIALES O
"MAS QUE CONOZCA Y LLEGARA A
v"ONTRATO DE PRESTACION DE

PARAGRAFO PRIMERO: INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA.
EL CONTRATISTA ES INDEPENDIENTE DEL MINISTERIO DE
DEFENSA — EJERCITO NACIONAL, Y EN CONSECUENCIA EL

CONTRATISTA NO ES SU
MANDATARIO. EL CONTRATI
HACER

ACCIONES QUE GENEREN OB

DECLARACIONES;;,’
COMPROMISOS  EN NOMBRE DEL MINISTERIO DE DEFENSA
EJERCITO NACIONAL NI DE

REPRESENTANTE, AGENTE O
STA NO TIENE LA FACULTAD DE
REPRESENTACIONES 0

TOMAR DECISIONES O INICIAR
| JGACIONES A SU CARGO.

Para constancia se firma en Bogota D.C, a |

£

Coronel LIGIA DEL ROSA

Directora/CENAC PERSO]

Elabord:

TA12. FRAY A %NIEGAS

Funcionario Ce'tificaciones PS CENACPER

FORTALECIMIENTQ
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FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

CENAC PERSONAL
EL SUSCRITO OFICIAL DIRECTOR CENAC PERSONAL
NIT. No. 900.385.079-8

HACE CONSTAR QUE:

Revisado el archivo de la CENAC PERSONAL, se evidencia que NADIA MELISSA MARTINEZ
CASTANEDA, identificada con Cédula de Ciudadania  No. 52.850.773 expedida en

BOGOTA, presta los servicios profesionales de apoyo a la gestion |:| al Ministerio
de Defensa Nacional — Ejército Nacional - DIRECCION DE DEFENSA JURIDICA
INTEGRAL-DIDEF, de acuerdo a la siguiente informacion:

No. contrato 387 — CENAC PERSONAL — 2020

Fecha de suscripcion 10 — FEBRERO - 2020

Objeto contractual PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO EN

DEFENSA LITIGIOSA PARA EL DEPARTAMENTO JURIDICO
INTEGRAL — DIRECCION DE DEFENSA JURIDICA INTEGRAL,
ANTE LA JURISDICCION DE ~LO  CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO Y SUS PROCURADURIAS DELEGADAS. EN LA
CIUDAD DE BOGOTA.

Plazo ejecucion INICIA A PARTIR DE LA APROBACION DE LA POLIZA DE
CUMPLIMIENTO Y LA EXPEDICION DEL REGISTRO
PRESUPUESTAL, HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2020.

Contrato Adicioén o
Madificatorio
V/total contrato LA SUMA DE CUARENTA MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($40.700.000) DE LA SIGUIENTE MANERA: ONCE (11)
PAGOS MENSUALES, CADA UNO POR VALOR DE TRES MILLONES
SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.700.000).

Acta de liquidacion No.
s L
No. Fecha
No

NO REPOSA ACTA DE LIQUIDACION TODA VEZ QUE EL
CONTRATO SE ENCUENTRA EN EJECUCION.

Reposan sanciones
(multas — penal SI I:l
pecuniaria) DATOS Y RESUMEN DE LA SANCION
NO
A LA FECHA DE LA CERTIFICACION NO REPOSA SANCIONES.
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Obligaciones
Contractuales

1. EJERCER LA DEFENSA JUDICIAL Y EXTRAJUDICIAL, ANTE LA
JURISDICCION DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO Y SUS
PROCURADURIAS DELEGADAS EN LA CIUDAD DE BOGOTA D.C.

2. EN COORDINACION CON EL SUPERVISOR DEL CONTRATO EL
CONTRATISTA SE COMPROMETE EN ETAPA EXTRAJUDICIAL A:

2.1 ELABORAR LAS SOLICITUDES PROBATORIAS
NECESARIAS PARA LA DEFENSA PREVIA A LA
ESTRUCTURACION DE LA PROPUESTA DE CONCILIACION,
ANTE EL COMITE DE CONCILIACION DEL MINISTERIO DE
DEFENSA  NACIONAL, HACIENDO USO DE LOS
PROGRAMAS  IMPLEMENTADOS POR EL EJERCITO
NACIONAL PARA EL MANEJO DE GESTION DOCUMENTAL
ENTRE OTRAS ORFEO, GARANTIZANDO CON ELLO LA
SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y LA TRAZABILIDAD
DE LOS PROCESOS.

2.2 REALIZAR SEGUIMIENTO A LA ELABORACION Y
ENTREGA DE LOS PODERES DE SOLICITUDES DE
CONCILIACION Y PROCESOS A SU CARGO.

2.3 PRESENTAR LAS PROPUESTAS DE CONCILIACION
EXTRAJUDICIAL PREVIA A LA REALIZACION DE LA
AUDIENCIA DE CONCILIACION, ASI COMO PROPUESTAS
DE PRESENTACION DE ACCIONES DE REPETICION ANTE
EL COMITE DE CONCILIACION DEL MINISTERIO DE
DEFENSA NACIONAL.

2.4 REALIZAR SEGUIMIENTO AL AGENDAMIENTO,
ESTUDIO, ELABORACION Y ENVIO DEL PARAMETRO POR
PARTE DEL COMITE DE CONCILIACION DEL MINISTERIO
DE DEFENSA NACIONAL PREVIO A LA CELEBRACION DE
LA AUDIENCIA DE CONCILIACION.

2.5 VALIDAR LA INFORMACION DE SOLICITUDES DE
CONCILIACION, PROCESOS JUDICIALES Y TRAMITES
ARBITRALES A SU CARGO, QUE HAYA SIDO REGISTRADA
EN EL SISTEMA POR LA AGENCIA NACIONAL DE DEFENSA
JURIDICA DEL ESTADO E INFORMAR A LA AGENCIA,
DENTRO DE LOS 15 DIAS SIGUIENTES AL INGRESO DE
LA INFORMAC,ION, CUALQUIER INCONSISTENCIA PARA
SU CORRECCION.

2.6 DILIGENCIAR Y ACTUALIZAR LAS FICHAS QUE §ERAN
PRESENTADAS PARA ESTUDIO EN LOS COMITES DE
CONCILIACION, DE  CONFORMIDAD CON LOS
INSTRUCTIVOS QUE LA AGENCIA NACIONAL DE DEFENSA
JURIDICA DEL ESTADO EXPIDA PARA TAL FIN.

2.7 ASISTIR A LAS AUDIENCIAS DE CONCILIACION
EXTRAJUDICIAL, PROGRAMADAS A SU CARGO, LA
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INASISTENCIA SOLO SE JUSTIFICARA DE ACUERDO A LO
ESTABLECIDO EN LA LEY POR SITUACION DE CASO
FORTUITO O FUERZA MAYOR DEBIDAMENTE PROBADA.

2.8 PRESENTAR LAS INSPECCIONES, REVISTAS,
AUDITORIAS, DE ARCHIVO Y GESTION LITIGIOSA
PROGRAMADAS POR EL COMANDO SUPERIOR Y EL
SUPERVISOR DEL CONTRATO.

2.9 RESPONDER EFECTIVA Y EFICAZMENTE ANTE LA
COORDINACION, EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE LA
DEFENSA JUDICIAL PROGRAMADAS POR EL SUPERVISOR
DEL CONTRATO.

3. EN COORDINACION CON EL SUPERVISOR DEL CONTRATO EL
CONTRATISTA SE COMPROMETE EN ETAPA JUDICIAL A:

3.1 ELABORAR LAS SOLICITUDES PROBATORIAS
NECESARIAS PARA LA DEFENSA PREVIA A LA
CONTESTACION DE LA DEMANDA, HACIENDO USO DE
LOS PROGRAMAS IMPLEMENTADOS POR EL EJERCITO
NACIONAL PARA EL MANEJO DE GESTION DOCUMENTAL
ENTRE OTRAS ORFEO, GARANTIZANDO CON ELLO LA
SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y LA TRAZABILIDAD
DE LOS PROCESOS.

3.2 REALIZAR SEGUIMIENTO A LA ELABORACION Y
ENTREGA DE LOS PODERES DE LAS DEMANDAS
ADMINISTRATIVAS A SU CARGO, GARANTIZANDO LA
CONSERVACION DEL MISMO Y LA INCLUSION EN EL
EXPEDIENTE, EL CUAL DEBE SER RADICADO EN EL
CORRESPONDIENTE DESPACHO JUDICIAL A MAS TARDAR
A LOS CINCO (5) DIAS HABILES A LA ENTREGA
REALIZADA POR EL SUBOFICIAL AUXILIAR DE DEFENSA
CONTENCIOSA ENCARGADO DE TRAMITAR LOS
PODERES.

3.3 CONTESTAR Y PRESENTAR DEMANDAS A NOMBRE DE
LA NACION - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL, PARA
LO CUAL SE DEBE REFLEJAR EN LA DIRECCION DE
NOTIFICACIONES JUDICIALES EL CORREO
NOTIFICACIONES.BOGOTA@MINDEFENSA.GOV.CO.  Y/O
AL QUE DESIGNE LA ENTIDAD; CUYA CONFIRMACION
DEBE DARSE EN LA AUDIENCIA INICIAL.

3.4 REGISTRAR Y ACTUALIZAR DE MANERA OPORTUNA
EN EL SISTEMA UNICO DE GESTION E INFORMACION
LITIGIOSA DEL ESTADO EKOGUL, LAS SOLICITUDES DE
CONCILIACION EXTRAJUDICIAL, LOS  PROCESOS
JUDICIALES, Y LOS TRAMITES ARBITRALES A SU CARGO.
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M08 ANODEL FORTALECIMIENTO DE LA PROFESIONALIZACIONMLITAR P

E3C 2“2 Y COHESIONCE LA FUERZA © e\
Carrera 46 No. 20B — 99 Edificio COPER 4 piso W

4261426 Extension 38282
MensajeriaCENACCOPER@ejercito.mil.co www.ejercito.mil.co




4/8

3.5 ASISTIR A LAS AUDIENCIAS INICIALES, DE PRUEBAS,
DE ALEGATOS Y JUZGAMIENTO Y DE CONCILIACION EN
PRIMERA Y SEGUNDA INSTANCIA PROGRAMADAS
DENTRO DE LOS PROCESOS ASIGNADOS. LA
INASISTENCIA SOLO SE JUSTIFICARA DE ACUERDO A LO
ESTABLECIDO EN LA LEY POR SITUACION DE CASO
FORTUITO O FUERZA MAYOR DEBIDAMENTE PROBADA.

3.6 PRESENTAR Y SUSTENTAR LOS RECURSOS A QUE
HAYA  LUGAR DENTRO DE LOS  TERMINOS
ESTABLECIDOS.

3.7 PRESENTAR Y SUSTENTAR LOS ALEGATOS DE
CONCLUSION DENTRO DEL TERMINO DE LEY DE
PRIMERA Y SEGUNDA INSTANCIA.

3.8 PRESENTAR LAS PROPUESTAS DE CONCILIACION
JUDICIAL PREVIA A LA REALIZACION DE LA AUDIENCIA
DE CONCILIACION JUDICIAL, ASI COMO PROPUESTAS DE
PRESENTACION DE ACCIONES DE REPETICION ANTE EL
COMITE DE CONCILIACION DEL MINISTERIO DE
DEFENSA NACIONAL.

3.9 REALIZAR SEGUIMIENTO AL AGENDAMIENTO,
ESTUDIO, ELABORACION Y ENVIO DEL PARAMETRO POR
PARTE DEL COMITE DE CONCILIACION DEL MINISTERIO
DE DEFENSA NACIONAL PREVIO A LA CELEBRACION DE
LA AUDIENCIA DE CONCILIACION.

3.10 CALIFICAR EL RIESGO EN CADA UNO DE LOS
PROCESOS JUDICIALES A SU CARGO, CON UNA
PERIODICIDAD NO SUPERIOR A SEIS (6) MESES, ASI
COMO CADA VEZ QUE SE PROFIERA UNA SENTENCIA
JUDICIAL SOBRE EL MISMO, DE CONFORMIDAD CON LA
METODOLOGIA QUE DETERMINE LA AGENCIA NACIONAL
DE DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO.

3.11 INCORPORAR EL VALOR DE LA PROVISION
CONTABLE DE LOS PROCESOS A SU CARGO, CON UNA
PERIODICIDAD NO SUPERIOR A SEIS (6) MESES, ASI
COMO CADA VEZ QUE SE PROFIERA UNA SENTENCIA
JUDICIAL SOBRE EL MISMO DE CONFORMIDAD CON LA
METODOLOGIA QUE SE ESTABLEZCA PARA TAL FIN.

3.12 REALIZAR EL ARCHIVO DE ACUERDO A LA LEY 594
DE 2000, DIRECTIVA 01016 DEL 2016 Y DEMAS NORMAS
VIGENTES DE GESTION DOCUMENTAL DE LOS PROCESOS
PREJUDICIALES Y JUDICIALES TRAMITADOS. (FALLIDAS
Y CONCILIADAS) DE ACUERDO A LA LISTA DE
VERIFICACION ESTABLECIDA FO-CEIGE-162; ASI MISMO
DE CONFORMIDAD CON EL DECRETO 2609 DE 2012,
ARTICULO 3 EL CONTRATISTA SERA RESPONSABLE POR
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LA GESTION DOCUMENTAL DE LAS  ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO,
ENTRE OTRAS CUMPLIR CON LA RESPECTIVA FOLIATURA
DE FORMA CRONOLOGICA Y RESPETANDO EL PRINCIPIO
DE ORIGINALIDAD, ELABORACION DE FORMATO UNICO
DE INVENTARIO DOCUMENTAL (FUID), HOJA DE
CONTROL Y SU RESPECTIVA TRANSFERENCIA AL
ARCHIVO INTERMEDIO DE LA DIDEF.

3.13 PRESENTAR LAS INSPECCIONES, REVISTAS,
AUDITORIAS, DE ARCHIVO Y GESTION LITIGIOSA
PROGRAMADAS POR EL COMANDO SUPERIOR Y EL
SUPERVISOR DEL CONTRATO.

3.14 RESPONDER EFECTIVA Y EFICAZMENTE ANTE LA
COORDINACION, EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE LA
DEFENSA JUDICIAL PROGRAMADAS POR EL SUPERVISOR
DEL CONTRATO.

4, EL CONTRATISTA NO PODRA SUSTITUIR EL PODER
CONFERIDO PARA EL EJERCICIO DE SUS OBLIGACIONES,
SALVO EN LOS CASOS EN QUE JUSTIFIQUE LA NECESIDAD DE
HACERLO. SITUACION QUE DEBERA SER INFORMADA POR
ESCRITO DE FORMA INMEDIATA Y AUTORIZADO POR EL
OFICIAL DE DEFENSA JURIDICA DE LA SEDE, QUIEN ES EL
ENCARGADO DE LA COORDINACION DE LOS PROCESOS
JUDICIALES ASIGNADOS A CADA CONTRATISTA.

5. REGISTRAR Y ACTUALIZAR DE MANERA OPORTUNA EN EL
SISTEMA UNICO DE GESTION E INFORMACION LITIGIOSA DEL
ESTADO EKOGUI, LOS PROCESOS ASIGNADOS A SU CARGO.

6. DE ACUERDO AL DECRETO 2469 DE 2015 MODIFICADO POR
EL DECRETO 1342 DE 2016 QUE TRATAN DEL INICIO DEL
PROCEDIMIENTO DEL PAGO OFICIOSO DE SENTENCIAS, EL
CONTRATISTA DEBERA REMITIR LA COMUNICACION DEL FALLO
ADVERSO Y/O FAVORABLE A LA ENTIDAD CON EL FIN DE
PONER EN CONOCIMIENTO AL DIRECTOR DE ASUNTOS
LEGALES DEL MINISTERIO CON COPIA AL SUPERVISOR DEL
CONTRATO.

7. TRAMITAR DE FORMA OPORTUNA LA DOCUMENTACION QUE
LE SEA ASIGNADA AL CONTRATISTA MEDIANTE LOS
PROGRAMAS DE GESTION DOCUMENTAL IMPLEMENTADOS POR
LA ENTIDAD ENTRE OTRAS ORFEO.

8. EL CONTRATISTA NO PODRA ASESORAR NI EJERCER COMO
APODERADO PRINCIPAL O SUSTITUTO EN NINGUN TIPO DE
ACCION LEGAL EN CONTRA DEL MINISTERIO DE DEFENSA.
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9. EL CONTRATISTA DEBERA APLICAR, IMPLEMENTAR 'Y DAR
CUMPLIMIENTO A LAS DIRECTRICES Y POLITICAS INTERNAS
QUE EMITA EL MINISTERIO DE DEFENSA Y EJERCITO
NACIONAL.

10. DIFUNDIR DENTRO DEL GRUPO DE ABOGADOS
DEFENSORES DE LA DIRECCION DE DEFENSA JURIDICA
INTEGRAL LAS DECISIONES JUDICIALES DE RELEVANCIA QUE
PERMITAN FORTALECER LAS LINEAS DE DEFENSA DE LA
ENTIDAD.

11. EJECUTAR EL OBJETO DEL CONTRATO CON CALIDAD,
OPORTUNIDAD Y EFICIENCIA.

12. EL CONTRATISTA DEBE CUSTODIAR Y A LA TERMINACION
DEL PRESENTE CONTRATO DEVOLVER LOS INSUMOS,
SUMINISTROS, HERRAMIENTAS, DOTACION, IMPLEMENTACION,
INVENTARIOS Y/O MATERIALES QUE SEAN PUESTOS A SU
DISPOSICION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO OBJETO DE
ESTE CONTRATO.

13. EL CONTRATISTA AUTORIZA AL MDN - EJERCITO NACIONAL
A REALIZAR LOS ESTUDIOS DE SEGURIDAD, COMPROBACION
DE LEALTAD, REALIZACION DE LOS EXAMENES DE POLIGRAFIA
Y PRUEBAS SICOMETRICAS ANTES Y DURANTE LA
CONTRATACION.

14, EL CONTRATISTA UNA VEZ SE ACERQUE LA FECHA DE
EJECUCION DEL CONTRATO, SE COMPROMETE A REALIZAR UN
INFORME DE ENTREGA DE LOS PROCESOS, EXPONIENDO
DETALLADAMENTE EL ESTADO DE LOS MISMOS, DEJANDO LA
CONSIGNA EN TERMINOS DE VENCIMIENTO O PROXIMAS
DILIGENCIAS PROGRAMADAS A FIN DE SER COORDINADA LA
SUSTITUCION DE PODERES Y ASIGNACION DEL PROCESO.

15. LAS DEMAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL ESTUDIO
PREVIO, DOCUMENTO QUE EL CONTRATISTA DECLARA
CONOCER, Y QUE HACE PARTE DEL PRESENTE CONTRATO.

16. EN CUMPLIMIENTO A LO SENALADOI EN LA LEY 100 DE
1993, DEBEN ACREDITAR LA AFILIACION AL SISTEMA DE
PENSION, SALUD Y RIESGOS LABORALES DE QUE TRATA EL
ARTICULO 282 DE LA CITADA LEY, ANEXANDO A SU INFORME
MENSUAL FOTOCOPIA DE LOS DOCUMENTOS QUE ACREDITEN
EL CUMPLIMIENTO DE TAL EXIGENCIA.

17. DE CONFORMIDAD CON EL LITERAL B. NUMERAL 3.
ARTICULO 13 DEL DECRETO 1295 E 1994, REGLAMENTADO POR
EL DECRETO 723 DE 2013, EL CONTRATISTA DEBERA
INGRESAR  OBLIGATORIAMENTE AL SISTEMA GENERAL DE
RIESGOS LABORALES. EL MONTO DE LA COTIZACION SER
ASUMIDO EN SU TOTALIDAD POR EL CONTRATISTA CUANDO EL
RIESGO EXPUESTO SEA I, IT, III.
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18. PRESTAR SUS SERVICIOS DE ACUERDO CON LAS NORMAS
PROPIAS DE SU PROFESION, ACTIVIDAD U OFICIO.

19. RENDIR INFORMES MENSUALES DE GESTION SOBRE LA
ACTIVIDAD LITIGIOSA CONTRATADA Y EL ESTADO DE LOS
PROCESOS A SU CARGO, DE CONFORMIDAD CON LOS
FORMATOS PREESTABLECIDOS POR LA DIRECCION DE
ASUNTOS LEGALES DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
Y/O DIRECCION DE DEFENSA JURIDICA INTEGRAL DEL
EJERCITO Y EN LOS FORMATOS DEL MINISTERIO DE JUSTICIA
SEGUN REQUERIMIENTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO,
ESTE FORMATO SERA EL SOPORTE PARA TRAMITAR LA
CANCELACION DE LOS HONORARIOS CONTRATADOS SEGUN
CADA CONTRATO Y EL MISMO DEBE CONTENER LOS SOPORTES
DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS (ACTAS DE AUDIENCIAS
ASISTIDAS, SOLICITUD DE PARAMETROS, PRUEBAS
GESTIONADAS. ETC)

20. REPORTAR CADA VEZ QUE SE REQUIERA POR PARTE DE LA
DIRECCION DE DEFENSA JURIDICA INTEGRAL DEL EJERCITO
CON COPIA A LA DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES VIA FAX O
A TRAVES DE CORREO ELECTRONICO INFORMADO PARA EL
EFECTO POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO, EL ESTADO DE
LOS PROCESOS, INFORMANDO CADA VEZ QUE SE REALICE
ALGUNA ACTUACION JUDICIAL O ADMINISTRATIVA DENTRO
DEL MISMO Y REMITIENDO EL CONTENIDO DE LA PARTE
RESOLUTIVA DE LA PROVIDENCIA (AUTOS Y/O SENTENCIAS)
PROFERIDA POR EL JUEZ O EL MAGISTRADO RESPECTO DE LOS
PROCESOS OBJETO DEL CONTRATO, EN UN TERMINO MAXIMO
DE UN (1) DIA HABIL SIGUIENTE A SU NOTIFICACION Y/O
PUBLICACION.

21. GUARDAR Y MANTENER LA DEBIDA RESERVA Y
CONFIDENCIALIDAD FRENTE A TEMAS Y ASUNTOS TRATADOS Y
CONOCIDOS DENTRO DEL DESARROLLO EJECUCION DEL
PRESENTE CONTRATO, RESERVA QUE SE HARA EXTENSIVA A
LOS DERECHOS DE AUTOR QUE DE LOS MISMOS SE DERIVEN.

22. REMITIR A LA DIRECCIQN DE ASUNTOS LEGALES Y/O
DIRECCION DE DEFENSA JURIDICA INTEGRAL DEL EJERCITO
LOS EXPEDIENTES DE LOS PROCESOS A SU CARGO EN DONDE
SE HAYAN PROFERIDO SENTENCIAS EN CONTRA O A FAVOR
DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL EN PRIMERA Y
SEGUNDA INSTANCIA.

23. TODAS LAS DEMAS QUE SE DERIVEN DEL NORMAL
DESARROLLO DEL OBJETO DEL CONTRATO. PARAGRAFO
PRIMERO: INDEPENDENCIA  DEL  CONTRATISTA. EL
CONTRATISTA ES INDEPENDIENTE DEL MINISTERIO DE
DEFENSA — EJERCITO NACIONAL, Y EN CONSECUENCIA, EL
CONTRATISTA NO ES SU REPRESENTANTE, AGENTE O
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MANDATARIO. EL CONTRATISTA NO TIENE LA FACULTAD DE
HACER DECLARACIONES, REPRESENTACIONES o
COMPROMISOS EN NOMBRE DEL MINISTERIO DE DEFENSA —
EJERCITO NACIONAL, NI DE TOMAR DECISIONES O INICIAR
ACCIONES QUE GENEREN OBLIGACIONES A SU CARGO.

OBLIGACIONES LEGALES GENERALES

v' DE CONFORMIDAD CON EL DECRETO 2609 DE 2012,
ARTICULO 3 EL CONTRATISTA SERA RESPONSABLE POR LA
GESTION DOCUMENTAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO.

v' EJECUTAR EL OBJETO DEL CONTRATO CON CALIDAD,
OPORTUNIDAD Y EFICIENCIA

v EL CONTRATISTA DEBE CUSTODIAR Y A LA TERMINACION
DEL PRESENTE CONTRATO DEVOLVER LOS INSUMOS,
SUMINISTROS, | HERRAMIENTAS, DOTACION,
IMPLEMENTACION, INVENTARIOS Y/O MATERIALES QUE
SEAN PUESTOS A SU DISPOSICION PARA LA PRESTACION
DEL SERVICIO OBJETO DE ESTE CONTRATO.

v EL CONTRATISTA AUTORIZA AL MDN - EJERCITO
NACIONAL A REALIZAR LOS ESTUDIOS DE SEGURIDAD,
COMPROBACION DE LEALTAD, REALIZACION DE LOS
EXAMENES DE POLIGRAFIA Y PRUEBAS SICOMETRICAS
ANTES Y DURANTE LA CONTRATACION.

v LAS DEMAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL ESTUDIO
PREVIO, DOCUMENTO QUE EL CONTRATISTA DECLARA
CONOCER, Y QUE HACE PARTE DEL PRESENTE CONTRATO.

v LAS DEMAS OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DEL OBJETO
DEL CONTRATO.

PARAGRAFO PRIMERO: INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA. EL
CONTRATISTA ES INDEPENDIENTE DEL MINISTERIO DE DEFENSA —
EJERCITO NACIONAL, Y EN CONSECUENCIA EL CONTRATISTA NO ES
SU REPRESENTANTE, AGENTE O MANDATARIO. EL CONTRATISTA NO
TIENE LA FACULTAD DE HACER DECLARACIONES, REPRESENTACIONES

EJERCITO NACION
QUE GENEREN

Para constancia se firma en Bogo

Elaboro: .
SV. JOSE CASTANEDA
Ayudantia CENAC PERSONAL.

O COMPROMISOS MBRE DEL MINISTERIO DE DEFENSA
TOMAR DEEZISIONES O INICIAR ACCIONES
GO.
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MAS IMPLEMENTADOS PJR EL ESERCITO

NACIONAL PARA EL MANEIO DE GESTION DOCUMENTAL ENTRE OTRAS

ORFEC,

2.2 REALIZAR SEGUIMIE

T A La ELABGRACTON ¥ ENTEEGA DE (65

£
PODERES‘DE LAS DEMANDAS ADMINISTRATIVAS A 3U CARGO Y
U

PRESENTARLOS QPORT,
2.3 CONTESTAR LAS

INAMENTE.
MANDAS ASIGNADAS A SU CARGO DENTRO

DEL TERMINO ESTABLS
2.4 ASISTIR A LAS

1DC POR LA LEY.
AUDIENCIAS INICIALES, DE PRUEBAS, DE

PRIMERA ¥ SEGUNDA

PROCESOS  ASIGNADOS

INSTANCIA PROGRAMADAS DENTRO DE LOS
A LAS CUALES DEBERAN LIEVAR EL

C
£

ALEGATOS| Y JUZGAMIENTO, ASI COMO A LAS Bt CQNCLLIACION EN
S

CORRSPONDIENTE P4
JunFrmu LE ACULT

STTUACION DE CASO
PROBADA..

“AMETRO. LA INASISTENCIA SOLO 52
BDO A LO ESTABLECIDO ZM LA LEY POR
FORTUITO O FUERZA MAYOR DEBIDAMENTE

2.5 PRESENTAR Y SUSTENTAR LOS RECURSOS A GUE HAYA LUGAR

BENTRO D:: [Os "T:Ri‘f' T

NOS ESTABLECIDOS.

2.6 PRESEN"TAR Y SUSTENTAR LOS ALEGATOS DE CONCLUSION

DENTRO CliL TERMIND

CF LEY DE PRIMERA Y SEGURDA INSTANCIA.

2.7 PREZENTAR LAS PROE UESTAS DE CONCIUACION JUDICIAL PREVIA

ALA RE&._T‘_ACION DE

LA AUDIENCIA DE CONCILIAZION JUDICIAL,

£sf CoMO PPOPL~ST—~" DE PR.._SEI'\;TAC*O'\ DE ACTIONES DI
REPETICION ANTE EL COI\ ITE DE CONCIHLIACION DEL MInGSTERIO DE

DEFENSA NACTONAL.

: IJ:N'"O AL AGENDAMIENTO, ESTUDIO,

CONCILYACION DEL MI

L PARAMETRO POR PARTE DEL COMITE DE
STERIO DE DEFENSA NACIONAL FREVIO A LA

CELEBRACION DE LA AUDIENCIA DE CONCILIACION.
2.9 REALIZAR EL ARCHIVO DE ACUERDO A (A LEY 504 DE 2000,
DIRECTT lwy 0102 DEL. 2010 ¥ DEMAS NORMAS VIGENTES DE GESTION

DOCUMENTAL DE LAS
CONCILIADAS) DE

:b

PROUDICIALES TRAMITADAS. (FALLIDAZ Y
BERDO A LA 1ISTA D._ VERIFICACION

ESTABLECIDA FO-CEIGE-152.

2.10 PRES?EN'I‘AR LAS
ARCHIVO Y GESTION
SUPERIOR ¥ &l SUPER

INSPECCIONES, REVISTAS, AUDITORIAS, DE
TTIGIOSA PROGRAMADAS PDR B COMANDO
TSOR DEL CONTRATO.

2.11 ASISTIR A LAS REUNIONES DE COORDINACION, Eva UACION Y

SEGUIMIENTO BE LA
SUPERVISOR DEL CONT

'JE“:I\ A JUDICIAL PROGRAMADAS POR EL

l U

3. EL CONTRATISTA NO. PODRA SUSTITUIR EL POBER CONFERIDO
PARA EL EJERCICID DE SUS OBLIGACIONES, SALMC EN LOS CASOS EN

QUE JUSTIFIQUE LA

NECESIDAC DE HACFRLO., STTUAGION QUE

DEEERA SER INFORMADA POR ESCRITC DE FORMA TNMEDIATA VY
PbTORI._ADA PUR EL SUPERVISOR.

4. DE CONFOW DA C

CONTRATISTA SZRA RESH
1AS ACTIVIDADES REALIZA

CONTRATC

J]h“

U

EL CECRETC 2609 DE 2012, ARTICULD 3 EL
DNSABLE POR LA BGESTION DOCUMENTAL DE
D45 DURANTE LA IIECUCION DBEL

IS TR RS DTS E
MNUESTEN MUSION BEES CQLOME]

Fe enla cause
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5. PARA|LA LIQUIDACION POR TERMINACION DEL LONTPATO, EL
CONTRATISTA DEBERA CUMPLIR CON EL PROTOCOLO DE ENTREGA,
UTILIZANDC LOS FD;{MATOS ESTABLECIDOS POR EL MINISI=RIC DE
DEFENSA Y EJERCTTOINACIONAL.
6. REGISTRAR Y 5c:r1 ALTZAR DE MANERA OPORTUNA EN EL SISTEMA
_ (NICG DE GESTION E INFORMACION LITIGIOSA DEL ESTADG ZKOGUL,
¢ . LOS PROCESOS ASIGNADCS A SU CARGO.
7. DE AQUERDO AL DECRETO 2469 DE 2015 MODIFICADO POR ZL |
DECRETO 1342 DE 2016 QUE TRATAN DEL INICIC DEL
PROCEDIMIENTO DEL PAGD OFICIOSC OF SENTENCIAS, EL
CONTRATISTA DESERA REMITIR LA COMUNICACION DEL FALLO
ADVERSOL Y/O FAVORABLE A LA ENTIDAD CON EL FIN DE PONER EN
CONCCIMIENTO  AL| DIRECTOR DE ASUNTGS LEGALES DEL
MINISTERIC CON COPIA AL s= PERVISCR DEL CONTRATC.
8. TRAMITAR DE FORMA OPGRTUNA LA DOCUMENTACION QUE LE SEA
ASIGNADA AL CONTRATISTA MEDIANTE LOS PROGRAMAS DF GESTION
DOCUMENTAL IMPLEMENTADOS POR LA ENTIDAD ENTRE OTRAS
ORFEQ. _
9. EL CONTRATISTA NO PODRA ASESORAR NI EJERCER COMO
#PODERADO PRINCIPAL O SUSTTTUTO EN NINGUN TIPO DE 4CCION
LEGAL EA GONIRA DEL MINISTERIO DE DEFENSA.
10. APLICAR, IMPLEI ENTAR Y DAR CUMPLIMIENTD A LA
DIRECTRICES Y POLITICAS INTERNAS QUE EMITA EL MINISTERIC DE
DBFENSW EYERCITO NACIONAL

DIFUNDIR DENTRD DEL GRUPO DE AB80GADCS CEFENSORES DE
u\ DIR&CION OF DEFENSA JURFDICA INTEGRAL LAS DECISIONES
JUDICIALES DE RELEVANCIA QUE PERMITAN FORTALECER L7S LINEAS
gz :FE\J:A DE LA ENTIDAD.
12, "EJSCUTAR CEL | OBITTO DEL CONTRATO CON  CALIDAD,
OPOPTJE;DAD Y EFICIENCIA. '
13, CUsS IDDI_D\J\ Y A TERMINACION DEL PRESENTT CONTRATD

ny
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A
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DEETEARN

DEVOLVER LOS INSUMQS, SUMINISTROS, HERRAMIENTAS, DOTACION,
A mpLEMENJTAQON INVENTARIOS Y/O MATERIALES QUE SEAN
B PUESTOS|A SU DISPOSICION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
OR3ETT T CONTRATS.

& ‘ JTORIZA Al MDN — EIERCTTO NACIONAL A
5 ] REALTZAR| 1OS ESTUDIOS DE SEGURIDAD, COMPROBACION DE
, LEALTAD, \ REALTZACION DE 105 EXAMENES DE POLIGRAFLA Y

. PRUSBA" SICOMETRICAS ANTZS Y DURANTE LA CONTRATACION.

15. LAS \D_M OBLIGACIONES ESTABLECTDAS EN L ESTUDIO
PREVIO, DOCUMENTO! QUE 5L CONTRATISTA DECLARA CONOCER, Y
GUE HACE PARTE DEL CONTRATO.

15. EN CUMPLIMIENTD A LO SENALADO EN LA LEY 100 DE 1983,
DEBEN ACREDITAR LA AFTLIACION AL SISTEMA DE PENSION, SALUD Y
RIESG0S LABORALES DE GUE TRATA EL ARTICULO 282 DE LA CITADA
LEY, ANSXANDG A SU INFORME MENSUAL FCTOCOPIA DE 103
DOCUMENTOS QUE | ACREDITEN EL CUMPLIMIENTO DE TAL
SQGENCIA. .
] 17, DE TONFORMIDAD CON EL LITERAL 3. NUMERAL 3. ARTICULD 13
B DEL DECRITO 1295 E 1954, REGLAMENTADC POR EL DECRETO 723 BE
] 2013, EL CONTRATISTA DESZRA INGRESAR OBLIGATOREAMENTE AL
£ ' SISTEMA |GENERAL DE RIESGDS LABORALES. EL MONTO DE LA
COTIZACION SER ASEMIDO EN SU TOTALIDAD POR EL CONTRATIZTA
CUANDO BL RIESGO DXRJESTO SEA LT, TIL

18. RESTAR IGIOS DE ACUERDO COM LAS NORMAS FROPLAS
BE WIDAD 1 OFICI0. :

3
B
&
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| SUPERVISOR DEL CO‘&%?ATO_ DENTRO DE LAS FECHAS INDICADAS |

1
[aiads] ™3 ;

gL WL S S
20, LUARDAR Y| MANTENER LA DEBIDA  RESSRVA Y |
CONFID: NCIALIDAT FRENTE A TEMAS Y ASUNTCS TRAADDS Y
CONCCIDOS DENTRODDEL DESARROLLC EIECUCION DEL PRELNTE
CONTRATO, RESERVA QUE SE HARA EXTENSIVA A LOS DERSCHOS DE
AUTOR QUE DE LOS MISMOS SE DERIVEN.
o] 21. REALIZAR 14 GESTION DE DOCUMENTOS EN.EL- SISTEMA DE
5 GESTION DOCHMENTAL DRFEC SGD, GARANTIZANDO CON ELLO A
3 SEGURIDAD Di LA INFORMACION VY LA TRAZABILIDAD DE LOS
i PROCES?. .
-l
PARAGRAFS PRIMERD: INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA. EL
4 CONTRATISTA ES INDEDENDIENTE DEL MINISTERIO DE DEFENSA -
ESERCIT INACTIONAL, YIEN CONSECUENCEA, BL CONTEATISTA NO-ES
& SU REPRESENTANTE, AGENTE O MANDATARIO. EL CONTRATISTA NO
TIENE LA FACULTAD DE HACER DECLARACIONES, REPRESENTACIONES
3 C COMPROMISOS EN NOMBRE DEL MINISTERIC DE DEFENSA —
g EIERCITO NACIONAL, NIDE TOMAR DECISIONES O TNICIAR ACLIONES
5 QUE GEN"RE!! OBLIGATIONES A SU CARGO.
PARAGT ™0 SIGUNDO: LA DIRECCTION DE LAS NOTIFTACIONDS
3 JUDICL £5, DEREN QUEDAN EN 1AS CONTESTACISN:s DE LA
DEMANDA] CONFIE MAGIGN QUE DEBE REALIZARSE N LA AUDIENCIA
H INICTAL CORREC NOTIFICACTIONES BOGOTA@MINDEFENSA. GOV.CO.

~

Para constancia se firma en Bogatd 0 dias del mes de Agosts dal 2015,
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HACE CONCTAR QUE:

2ZAS MELITARES DE COLOMBEA

DR CENAC PERSORAL

FRSONAL, se evidencie que MADIA MELISSA MARTINEZ
CASTANEDA, identficeds con . Gdulz de dudadania | No. S2.850.883 de
BOGOTA presto los servicios | % | profesionales + de 2pove 2 B-gestidn
o Minisberfy de Defansa Nadlonst - ::e:cm daciona! — Jefatura Jurig integral - Directidn de
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| Ne. Contrate | 55 —[DEPER - 2018
Facha de sustopotn 0% —| FEBRERO ~ 2018
Objeto tontraciual
PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESTONALES COMQ ABOSADA
| ENEEFENSS LITIGIOSA ANTE LOS JUZGADOS
ADMINISTRATIVOS EN L JEFATURA JURTDICA INTEGRAL —
DIRECCEON DE DEFENSA JURIDICA INFEGRAL.
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1. CONTESTAR 'f PRESENTAR
PINISTERED DE DEFENSA NAC

L2, PRESENTAR RROPUEST
PICIAL, * 45f COMOD
ACCIONES DE REPETICION &
MINISTERID' DF DEFENSE Na
| TECNICA DR MESME,

N DE  REPETICIOWN,
VISOR DEL CONTRATO

SENTAR, &4 EL EVENTO DE PROCED

DEMANDAS 4]
TIGNAL, '

Acta de lamidacitn Mo, s
x] _
Mo 308 FECHA: 14 DE OCTURRE DE 2004 |
} MO
1
{muitas - penal . l
pecuniaria) gl :[::-! :
Datos ¥ resumen de la sonaidr J
K
[x] |
J A LA FECHA DE L CERTIFICS
Lnigaciones

1
|
OMBRE DF L4 NAGIGN |

PROPUESTAS
NTE B COMIT!

DE CONGELISCT
FROCESOS A 3

PREVIA G0

S DE CONCILIACION JuDICIaL Y

PRESENTACION DE |
LONCILTACION BE. |

CICNAL, A TRAVES DE- LA -SECRETARIA

S} COMO ATODAS |
ARG i

% LAS DEMANDAS DE
DINACION  CON B
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5. ELABORAR LAS SOLICT)
105 PROGRAMASIMPLANT,
MANEIC DEGESTION DOC

€. RENCIR INFORMES MEN ACTIVIDAD: LETTGIOS
| CONTRATADA Y B ESTADO DE 105 FROCESDS 4 SU CARGT, DE
CONFIRMIND D8 oS FORMATOS EESTABLECIDGS, POR L2
DIRECCION DE. ASUNTOS. LEGALE‘S ma_ NISTERICH DE DEFENSA,

ACIOMAL Y/0 DIREHCION
| EFERCITOY BN LOS FORMY
REQUERIMEENTO DEL, SUPERY]

7. REPORTAR CADA VEZ QUE 32 RECUIERA POR. PARTE DE. L4
DIRECCION DEPERSONAL G LA JEFATURAIDE DESARROLLO HUMANG |
DEL, EIERCTTO-CON COPEA| & L4 DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES
IO | DIRECCION DE DEFENSS :guwrca
FAX|O A TRAVES DE CORREC 2

TFECTO POR-EL SUPERVIS:
PROCESCS, INFORMANDS CADA VEZ 2.9 - QUE SE REALICE ALGUN |
ACTUACEON UBTCIANE, O ADMINISTRATIVA, DENTRO gL, MISMO Y
REMETIENDO- BL COMTENI
PROVICIERICIA {AUTOS /0 §
DELMAGISTRADG RESPECT
CONTRATG, BN UN TEmp
SIGUIENTE 4 SU NOTIFIGACIO)

& REMITIR A LA DIRECCION DE ASUR .05' ALES /O DIRESCION
DE OErENSs Juribica 1 EGRAL DEL SiERiITD Lo5 a@s::rzws
DE LOS PROCESOS: A SU CAR
SENTENCIAS EN CONTRA O
WACIONA, EN PR‘IMERAYSE

§
Rl
B =4
585
L=

S. PRESTAR LOS SSRVICIO
COORBINACIONES EFECTUAL : %1 .

YiQ GIRECTOR DE DEFENSA JURITICA INTEGRAL DEL E}Em'ro wa
Bt EFECTO. a8l MiSMO DERERS FIERCER,
FUERS DEL DOMICILIO. CONTRACTUAL DE;
SCLICITADO POR EL SUPERVISOR DEL CONTRA

10: DE CONFORMIDAD CON &1 DICRETH 2608 DE 2027, ARTICULO. S |
€ CONTRATISTA SERA aespzms@sf ="90R ESTTON DOCEMENTAL |
DE LaS ACTIVIDADES REal LA EFECUCION CEL
CONTRATD, ENTRE OTRAS ClMeLIR ccm A st?ma FOLIATURA
DE' FORM& CROMOLOGICA| ¥ RESPETANDE @ PRINCIFIO DE
CRIGINALIDAD, ELABORACION T FORMET 00 DE INVENTARID |
DCCUMENTAL, (FUE, 2




I ACTUALIZAR  CONST ANTEMENTE

MINESTERID DF DEESNSA NACION AL,

SON CRLUEGACIONES DEL CONTRATIST, A

-~ REGISTRAR ¥ ACTU DE MANERA

1 PROGRAME DE SISTEMA 'IURI:)ICO ST’L;

UNFCo DR GESTIGN E INSORMACTON LITIG!

MPLEMBENTADO FOR B l

12, DE ACUERDO CON ELLSEC‘-‘&E‘"O 1069 DE 25 D MavG 0% 202 |

ohoamm EN 2 SISTEMA
e ESTADG

| PROCESOS JUDICIALES, ¥ DS TRAMITES

= VALIDIAR LA INFORMACTON DE 50LIC

DE DEFBNSA WRIDICA DAL ESTADD £ |

" HAYASTEN REGISTRADA EN £ SISTEMA

i BENTRO UE 105 15 mias SIGUIENTES AL INGAEZS DE LA
INFORMACION, CUALEWTER INCONSISTE"JW SR SU CORRECCION,

b~ DILIGENTEAR Y ACTUAM&R.L&_S-.FLC&J%S

is?ma ESTUDIC BN 105 COMITES
DE DEFENSA JURSTICA DEL &
' A 55 CARGS, CON WHA PER ,
MESES, ASi coma CADA WEZ QUE SE P
}UD*..IAL SOBRE  EL MISMO, DE

JURIDICS, fEr £5TARC,

{ SEIS | &) MESES, AST como c,«m VEZ
| SENTENCIA. JUDICIAL SOBRE

A3 BESIIIAR 18S DEMES |ag
OBIETO CONTRACTUAL QUE ;
DEL |CONTRATD, HASTA t4 FINALTZAC

RECHEERA.

14, DE CONFORMIDAD SO 51
EL CONTRATISTA SERA RESPONG
BE LAS ACTIVIDADES RESIIZS
CONTRATO.

r EXCGUE, LAS SOLICITUDES DE ’“GNCILM"I E#."WUUDICD’-‘:L L5 [

F’R_ﬁ"’ESOS JLECIALES ¥ "RANIF 55 ARAT

COMFORMIDAL TON Los INST' PAUCTIVOE, QLE LA AGENCIA NACIDRAL ,

~ CALIRICAR, Bl RYESGO BN CADA UNG DE LQS PROCESOS JURICIALES

MSTCZDOLOGIA CQUE DETERMINE LA ACENCTA CHONAL DE DEFENSH,

- INCORPORAR &L VALZR DE (4 PROVISION CONTASLE O L0¢
| PROCESOS A S CARGD, GO UNA PERTOE mn NG SUPERICS, 4

METODOLOGEA QUE SE BSTA 3152{:.n. PARA TAL LN,

ES OE CONCILIATISN, |
LES & U CHRGO, QUE
LA AGENCTY RACIONAL
INEORMAR. & L& AGENDE,

SERAN PRESENTATIAS -
CONCILMC&ON oE

SUPERIGR A S2I5 {6).
ERA -UNe; SENTEMCEA |
ORMIDAD O LA,

EIECUCION DEL MISMO ¥ BN £L LUGAR. Qqs_f&z._ oom*mwrs LAS {

E 217, ARTEILG 3 ‘
'srzom=oowwﬂ~r'1"m ]
s LA EUECHOION. DR

O




15 EECUTAR. BL  OElET
; CPORTURIDAD Y EFTCIERCTA.

Lz | EL CONTRATISTA: DESE TUSTOLTAR
PRESENTE CONTRATD DEVOLVER EOS
HERRAMIENTAS, DOTACIGH, EMPLEMVENT
MATERIALES QUE SESR PUESTOS & o0
PRESTACION-DEL SERVITIG O8IETO D8L ©

17, | CONTRATISTA AUTDATZS AL MON bl EIERCTTO NAGIONAL A

[Rmma LOS ESTUDICS DE SEGURICAD] COMPROZACION DE-
LEALTAD, REALIZACION B2 (oS EXAMENES DE POLIGRAFEA ¥
PRUEBAS SICOMETRICKS ANTES DURSNTE L& CONTRATACIGH.

18, |LAS DEMAS. QELIGACIONES E5Tasis D55 BN EL ESTUDID
PREYIO, DOCUMENTD QUE| . CONTRATISTA DECLARA CONGCER, Y
QHE HACE PARTE DELCONTRATD, 0 |

¥. LAS DEMAS OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN D& DEETD
CONTRACTUAL. -

| 30, |LAS OBIJGSCIONES |EGALES OUE|

- DERIVEN. DE LOS
| CONTRATOS ESTATALES,

| PARAGRAFO PRIMERG: T DEPENDENCIA DEL. CONTRATISTA, EL

CONTRATISTA E§ LNDEP'-“NEI:M’E DEL MM ERIC DB DEFERSA ~ |

Jl EIERDITO NAGONAL, ¥ BN CONSEOUENCIAL G\JWIN‘!TLDFH MO ES
{ EL COMTRATISTA NO

SU REPRESENTANTE, AGENTE'Q MANDATAR
TIENE LA FACULTAD DE HaC RACTION
] COMPROMISCS BN HOM
EJERTITO NACTONAL, Ni
L E ACCIOMES QUE GENEREY DBLT

EUENLTA,
EEFRESE.NTJ’!CIONES

ELASCRD:
SP.HERRY LINARES
Subsfigal Hyudaniy CENAC PERSENAL
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TEREECHN D2 quo*ahb
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FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

JEFATURA JURIDICA INTEGRAL
DIRECCION DE DEFENSA JURIDICA INTEGRAL

Bogota, D.C., 15-03-2016

EL SUSCRITO DIRECTOR DE DEFENSA JURIDICA INTEGRAL DEL EJERCITO

HACE CONSTAR QUE

La Doctora NADIA MELISSA MARTINEZ CASTANEDA, identificada con la cedula de ciudadania
N° 52.850.773 expedida en Bogotad DC, viene prestando los servicios al Ministerio de Derensa Nacional
Ejercito Nacional, como abogada de Defensa Litigiosa, medlante los siguientes contratos de prestacion de
Servicios

N° DE CONTRATO PLAZQ DE EJECUCION

155 - DIPER - 2013 02-02-2013 al 31 -12-2013
471 - DIPER - 2014 01-02-2014 al 31 -07-2014
688 — DIPER - 2014 01-08-2014 al 31 - 12-2014
271 - CEITE- 2015 17-02-2015 al 31-12-2015

Actualmente la Doctora NADIA MELISSA MARTINEZ CASTANEDA, identificada con la cedula de ciudadania
N° 52.850.773 expedida en Bogota DC, presta sus servicios profesionales a la JEFATURA JURIDICA
INTEGRAL - DIRECCION DE DEFENSA JURIDICAINTEGRAL, mediante contrato de prestacion de servicios
N° 15- DIPER- 2016, y con con las siguientes obligaciones entre otras; 1) Contestar y presentar demandas a
nombre de La Nacion-Ministerio de Defensa Nacional- Ejercito Nacional. 2) Presentar propuestas de
conciliacion judicial y prejudicial, asi como propuestas de presentacion de Acciones de Repeticion ante el
Comité de Conciliacion del Ministerio de Defensa Nacional, a través de la Secretaria Técnica del mismo. 3)
Asistir a las audiencias de conciliacion, asi como a todas aquellas derivadas de los procesos a su cargo. 5)
Presentar en el evento de proceder, las demandas de accion de repeticion, previa coordinacién con el
supervisor del contrato. 6) Elaborar las solicitudes probatorias haciendo uso de los programas implantados
por el Ejército Nacional para el manejo de gestién documental entre otras ORFEQ. 11) De conformidad con Ia
Ley 594 de 2000 y el Decreto 2609 de 2012, Articulo 3, el contratista seré responsable por la gestion
documental en su totalidad entendida desde el Nacimiento de los expedientes a su cargo y todas aquellas
actividades realizadas durante la ejecucion del Contrato, entre otras cumplir con la respectiva foliatura de
forma cronoldgica y respetando el principio de originalidad y elaboracién de Formato Unico de tnventario
Documental (FUID). 7) Actualizar constantemente y en tiempo real el Programa de Sistema Juridico SIJUR,
implementado por el Ministerio de Defensa Nacional. 8) De acuerdo con el decreto 1069 de 25 de mayo de
2015 son obligaciones del Contratista:- Registrar y actualizar de manera oportuna en el Sistema Unico de
Gestion e Informacion Litigiosa del Estado - eKOGU, las solicitudes de conciliacion extrajudicial, los procesas
judiciales, y los tramites arbitrales a su cargo. - Validar la informacion de solicitudes de conciliacion, procesos
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judiciales y tramites arbitrales a su cargo, que haya sido registrada en el Sistema por la Agencia Nacional de
Defensa Juridica del Estado e informar a la Agencia, dentro de los 15 dias siguientes al ingreso de la
informacion, cualquier inconsistencia para su correccion. - Diligenciar y actualizar las fichas que serén
presentadas para estudio en los comités de conciliacion, de conformidad con los instructivos que la Agencia
Nacional de Defensa Juridica del Estado expida para tai fin. - Calificar el riesgo en cada uno de los procesos
judiciales a su cargo, con una periodicidad no superior a seis (6) meses, asi como cada vez que se profiera
una sentencia judicial sobre el mismo, de conformidad con la metodologia que determine la Agencia Nacional

de Defensa Juridica del Estado. - Incorporar el valor de !a provision contable de los procesos a su cargo, con
una periodicidad no superior a seis (6) meses, asi como cada vez que se profiera una sentencia judicial sobre
el mismo de conformidad con la metodologia que se establezca para tal fin.

Se expide la presente a solicitud de la interesada en Bogota DC, alos 04 dias del mes de Marzo del afio 2016.
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