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INTRODUCCIÓN 

 
El pliego electrónico de condiciones y el presente complemento ha sido elaborado de acuerdo con los 

postulados señalados por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 y demás 

normas que las complementan, adicionen y reglamenten; para tal efecto, se describen las condiciones 

jurídicas, financieras, de experiencia, técnicas y económicas que los proponentes deben tener en 

cuenta para elaborar y presentar las ofertas relacionadas con el objeto de la contratación  y que harán 

parte integral del contrato que resulte del proceso de selección. 

 
El proponente debe analizar cuidadosamente el pliego de condiciones, el complemento y sus anexos, 

cerciorándose que cumple las condiciones y requisitos exigidos, que no está incurso en inhabilidades 

e incompatibilidades para contratar. Así mismo, debe tener en cuenta el presupuesto estimado, la 

información y documentación exigida y la vigencia que aquella requiera; además debe tener presente 

las fechas y horas fijadas para las etapas que conforman el presente proceso de contratación estatal. 

Toda consulta debe formularse por escrito a través del SECOP II, pues no se atenderán consultas 

personales, telefónicas ni de otra índole. 

 
El proponente debe examinar todas las instrucciones, formularios, anexos, condiciones y 

especificaciones que figuren en los documentos del proceso, los cuales constituyen la única fuente 

de información, para la elaboración de la propuesta. Se solicita seguir la metodología de  elaboración 

de la propuesta señalada en este documento, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la 

misma índole que permitan una escogencia objetiva y eviten la declaratoria de desierta de la Selección 

Abreviada. 

 
Se recuerda a los proponentes que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata  con 

el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines y por lo tanto, cumple 

una función social que implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la misma Ley le otorga. 

Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, se consideran particulares que cumplen 

funciones públicas en todo lo concerniente a la celebración, ejecución y liquidación del contrato, por 

lo tanto, están sujetos a la responsabilidad que en esta materia señala la Ley a los servidores públicos. 

Las expresiones proponente, concursante u oferente usadas en el presente documento tienen el 

mismo significado. 

 
Se recomienda a los proponentes que antes de elaborar y presentar sus propuestas, tengan en cuenta 

lo siguiente: 

 
1. Verificar que no se encuentren incursos dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o 

prohibiciones para contratar. 

2. Examinar rigurosamente el contenido del pliego electrónico de condiciones y su complemento, los 

documentos que hacen parte del mismo y las normas que regulan la contratación administrativa con 

el Estado. 

3. Adelantar oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que deben 

allegar con las propuestas y verificar que contienen la información completa que acredite el 

cumplimiento de los requisitos exigidos en la Ley y en el pliego electrónico de condiciones y su 

complemento. 

4. Examinar que las fechas de expedición de los documentos se encuentren dentro de los plazos 

exigidos en el pliego electrónico de condiciones y su complemento. 

5. Suministrar toda la información requerida a través del pliego electrónico de condiciones y su 

complemento. 
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6. Diligenciar totalmente los anexos contenidos en el pliego electrónico de condiciones y su 

complemento. 

 
POR LO EXPUESTO, SE REITERA LA CONVENIENCIA DE LEER DETENIDAMENTE EL PRESENTE 

DOCUMENTO Y EL CUESTIONARIO ELECTRÓNICO Y AJUSTARSE A LOS REQUERIMIENTOS Y 

TÉRMINOS PREVISTOS. 

 
Los estudios y documentos previos que incluyen el análisis del sector, matriz de riesgos, el proyecto 

de Pliego electrónico de Condiciones y el Pliego electrónico de Condiciones definitivo, así como 

cualquiera de sus anexos está a disposición del público en el Sistema Electrónico de Contratación 

Pública –SECOP II. 

 
A. INVITACIÓN A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS Y CONTROL SOCIAL 

 
Conforme con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, el FONDO DE 

DESARROLLO LOCAL DE USAQUEN se permite convocar a las VEEDURIAS CIUDADANAS, a participar 

dentro del desarrollo del presente proceso contractual, y así acatar estrictamente el cumplimiento de 

los principios de transparencia, economía y responsabilidad de los postulados que rigen la función 

administrativa, que con lleven al éxito del proceso contractual. 

 
De igual forma, en cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, 

el Fondo de Desarrollo Local invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control 

social al presente Proceso de Contratación, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las 

recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a  que consulten los 

Documentos del Proceso en la página del SECOP II. 

 
Cualquier inquietud presentada por parte de las veedurías ciudadanas les será contestada por escrito 

por parte de la Entidad a través del SECOP II. 

 
B. LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN 

 
En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se debe 

reportar el hecho al Programa Presidencial de Lucha contra la Corrupción a los números telefónicos: 

(1) 560 10 95, (1) 565 76 49; (1) 562 41 28; vía fax al número telefónico (1) 565 86 71; la línea 

transparente del programa, a los números telefónicos 9800-9130 40 o (1) 2 86 48 10; correo 

electrónico, en la dirección: webmaster@anticorrupcion.gov.co; al sitio de denuncias del programa 

en la página Web www.anticorrupcion.gov.co; correspondencia o personalmente, en la dirección 

Carrera 8 No. 7-27, Bogotá, D.C. 

 
También puede reportar el hecho por medio del Portal de Contratación Pública 

www.colombiacompra.gov.co. En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del presente 

pliego de condiciones y el contrato que forma parte del mismo, el proponente obrará con la 

transparencia y la moralidad que la Constitución Política y las Leyes consagran. 

 
C. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN 

 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos del 

Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, la 

presentación de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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costo o gasto relacionado con la participación en el Proceso de Contratación estará a cargo exclusivo 

de los interesados y Proponentes. 

 
D. COMUNICACIONES 

 
Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratación deben hacerse por escrito, por medio 

electrónico a través del SECOP II. 

 
E. IDIOMA 

 
Los documentos, la oferta y sus anexos, así como las comunicaciones entregadas, enviadas o 

expedidas por el Proponente o por terceros para efectos del Proceso de Contratación, o para ser 

tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados y presentados en castellano. 

 
Los documentos con los cuales el Proponente acredite los requisitos habilitantes que estén en una 

lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original. 

 
Para firmar el contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traducción oficial 

al castellano de los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual debe ser oficial 

en los términos del artículo 251 del Código General del Proceso, cumpliendo el trámite de apostilla o 

consularización. 

 

F. LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS 

 
Los documentos presentados por el proponente no requieren legalización alguna, salvo por lo 

establecido respecto de los documentos otorgados en el exterior en la presente sección y por los 

poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante notario público. 

 
Los documentos públicos otorgados en el extranjero deben ser presentados por el proponente 

legalizados de acuerdo con la Convención de la Apostilla o la consularización de documentos públicos 

otorgados en el extranjero, sin que se requiera autenticaciones o ratificaciones adicionales. 

 
Dentro de la propuesta el proponente puede aportar los documentos en copia simple; el  proponente 

favorecido con la adjudicación del proceso de selección, debe allegar el documento debidamente 

legalizado de conformidad con la normatividad vigente. 

 
Lo anterior, en concordancia con lo dispuesto en el artículo General del Proceso y el Artículo 480  del 

Código de Comercio. 

 

G. CONVERSIÓN DE MONEDAS 

 
Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual 

fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. 

 
Si está expresado originalmente en una moneda o unidad de cuenta diferente a Dólares de los Estados 

Unidos de Norte América, deberá convertirse a ésta moneda, utilizando para ello el valor 

correspondiente a la tasa de cambio vigentes entre el dólar y dicha moneda a la fecha de cierre del  
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balance (utilizando para tal efecto la página web http://www.oanda.com en la pestaña Currency 

Converter. 

 
Tipo de cambio: interbancario y Tasa: promedio compra). Hecho esto se procederá en la forma que 

señala el numeral anterior. “Una vez que se tengan las cifras en dólares de los Estados Unidos de 

América o si la información se presenta originalmente en dicha moneda, para la conversión a pesos 

colombianos se debe tener en cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la 

Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de corte de los estados financieros.  

 
H. EXIMENTES DE RESPOMNSABILIDAD DEL FDLUSA 

 
Cuando el proponente no llenare los requisitos para participar o no reúna las condiciones exigidas 

para contratar, es entendido que no adquiere derecho alguno, ni el Fondo de Desarrollo Local de 

Usaquén asume responsabilidad alguna. 

 
El proponente debe elaborar su oferta por su cuenta y riesgo, de acuerdo con lo solicitado en el 

presente Pliego de Condiciones y sus modificaciones e incluir dentro de ésta toda la información 

exigida y los ajustes que se puedan presentar por solicitud del Fondo de Desarrollo Local de Usaquén, 

en las partes aceptadas por éste. 

 
El hecho de que los oferentes no se familiaricen debidamente con los detalles y condiciones bajo las 

cuales serán ejecutados los trabajos, no se considerará como excusa válida para posteriores 

reclamaciones. 

El oferente deberá informarse de todas las regulaciones tributarias vigentes en Colombia; por lo tanto, 

al preparar la oferta deberá tener en cuenta todos los gastos legales, retenciones en la fuente, 

derechos e impuestas a que haya lugar por ley, que puedan afectar sus precios y hayan de causarse 

durante la ejecución del contrato. 

 
I. CONFIDENCIALIDAD DE LA OFERTA. 

 
Los oferentes deberán indicar en su propuesta cuáles de los documentos aportados son de carácter 

reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, para así dar cumplimiento a lo estipulado 

en el numeral 4º del parágrafo transitorio del artículo 24 de la Ley 80 de 1993. 

 
J. ADOPCIÓN DE MEDIDAS EN FAVOR DE GRUPOS VULNERABLES DISCRIMINADOS Y/O 

EXCLUIDOS. 

 

Conforme lo previsto en la Directiva 001 de 2011 de la Alcaldía Mayor de Bogotá, la dependencia que 

solicita la contratación, deberá analizar inicialmente la posibilidad de incluir, en los anexos técnicos o 

en los estudios previos de los procesos de selección pública, dependiendo del objeto contractual y de 

las actividades a desarrollar, una disposición que advierta al futuro contratista, sobre la obligatoriedad 

de vincular para la ejecución del contrato, a personas identificadas como beneficiarias [personas 

naturales vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinámica productiva de la ciudad, con edad 

para trabajar, beneficiarias de procesos de formación para el trabajo y el desarrollo humano 

adelantados por las entidades y organismos del Distrito Capital, ya sea de manera directa y/o a través 

de contratos o convenios suscritos para el efecto, y que estén domiciliadas en Bogotá, D.C., mediante 

relaciones de orden laboral o contractual. 

http://www.oanda.com/
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K. ADOPCIÓN DE LA GUIA DE CONTRATACIÓN DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE 

GOBIERNO 

 
El FDLUSA adoptará en el marco de las obligaciones generales de todos los procesos de selección que 

adelante la guía verde de contratación de la Secretaria Distrital de Gobierno, la cual tiene como 

propósito “Establecer los lineamientos generales que deben tenerse en cuenta para la incorporación 

de criterios ambientales en la contratación de la Secretaría Distrital de Gobierno mediante la 

incorporación de los lineamientos generales de carácter ambiental establecidos en las fichas verdes 

de contratación. 

 
CAPÍTULO I 

CONDICIONES GENERALES 

 
El presente proyecto de pliego de condiciones contiene disposiciones de tipo general aplicables a  los 

diferentes procesos que efectúa el Fondo de Desarrollo Local de Usaquén; igualmente cuenta con 

Anexos y Formularios dispuestos y preparados, los cuales deben ser diligenciados en su integridad 

por el proponente. 

 
1. CONDICIONES BÁSICAS 

 
Objeto: “Contratar a precios unitarios y a monto agotable los servicios de apoyo técnico en metrología 

legal en la modalidad de verificación de equipos e instrumentos de medición de metrología legal 

balanza comerciales y surtidores de combustible derivados del petróleo) para la supervisión de los 

mismos en establecimientos comerciales (estaciones de servicio de llenado, supermercados de 

cadena, agrícolas y mercados en general), en la Localidad de Usaquén”. 

 
2. FUNDAMENTO JURÍDICO DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 
La modalidad de selección pertinente para “Contratar a precios unitarios y a monto agotable los 
servicios de apoyo técnico en metrología legal en la modalidad de verificación de equipos e 
instrumentos de medición de metrología legal balanza comerciales y surtidores de combustible 
derivados del petróleo) para la supervisión de los mismos en establecimientos comerciales (estaciones 
de servicio de llenado, supermercados de cadena, agrícolas y mercados en general) en la Localidad 
de Usaquén”, de acuerdo con los estudios previos, pliego de condiciones y la propuesta presentada.”, 

corresponde a la selección abreviada de menor cuantía de conformidad con literal (b)     del numeral 2 del 

Art 2 de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con el artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015. La 

modalidad de selección mediante la cual se adelantará la contratación de conformidad con el objeto, la 

cuantía y  las  demás  condiciones  particulares  del  contrato  a  celebrarse, y a la normatividad vigente 

en la materia, será Selección abreviada para la contratación      de Menor Cuantía, bajo la modalidad de 

menor precio.   En atención a la naturaleza y características    de los bienes a adquirir y valor del 

presupuesto oficial, se utilizará el mecanismo  de  Selección  abreviada para la contratación de Menor 

Cuantía y se adelantará  conforme  a  lo  reglamentado  numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 

“ 

 

2. PARTICIPANTES 

 
Podrán participar en el presente proceso de selección abreviada todas las personas naturales o 

jurídicas; nacionales y/o extranjeras con representación en Colombia; en forma individual o conjunta 

(consorcio, unión temporal); que tenga dentro de su objeto social o actividad 
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expresamente el objeto de este proceso y que cumpla con todos los requisitos exigidos para el mismo. 

 
De conformidad con lo establecido en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 

2015 Convocatorias limitadas a Mipyme y teniendo en cuenta que el valor del Proceso de Contratación 

es mayor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América (US$125.000), no procede 

la convocatoria para limitar a MIPYME NACIONALES. 

 
3. REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES 

 
Podrán participar en el presente proceso de selección todas las personas naturales o jurídicas, 

nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia que se encuentren inscritas en el 

Registro Único De Proponentes del Registro Único Empresarial de la Cámara de Comercio con 

jurisdicción en su domicilio principal, de conformidad con el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 

de 2015. 

 
4. TRATADOS DE LIBRE COMERCIO 

 
El Proceso de Contratación está sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales. Adicionalmente, los 

proponentes de Estados con los cuales el Gobierno Nacional haya certificado la existencia de trato 

nacional por reciprocidad también recibirán este trato. 

 

 
 

TRATADO 

 
 

ESTADO 

 

 
ENTIDAD 

INCLUIDA 

PRESUPUESTO 

OFICIAL DEL 

PROCESO 

SUPERIOR AL 

VALOR DEL 

ACUERDO 

COMERCIAL 

 
 

EXCEPCIÓN 

 

 
CONTRATACIÓN 

CUBIERTA 

Alianza 

Pacífico1
 

Chile SI NO SI NO 

México NO   NO 

Perú SI NO SI NO 

Canadá NO   NO 

Chile SI NO SI NO 

Corea NO   NO 

Costa Rica SI NO SI NO 

Estados AELC2
 SI NO SI NO 

Estados Unidos NO   NO 

México NO   NO 

 
1 Los Estados de la Alianza Pacífico son Chile, Colombia, México y Perú 
2Los Estados de la Asociación Europea de Libre Comercio (EFTA por sus siglas en inglés) son Islandia, Liechtenstein, 
Noruega y Suiza 
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TRATADO 

 
 

ESTADO 

 

 
ENTIDAD 

INCLUIDA 

PRESUPUESTO 

OFICIAL DEL 

PROCESO 

SUPERIOR AL 

VALOR DEL 

ACUERDO 

COMERCIAL 

 
 

EXCEPCIÓN 

 

 
CONTRATACIÓN 

CUBIERTA 

Triángulo 

Norte 

El Salvador SI NO SI NO 

Guatemala SI NO SI NO 

Honduras NO   NO 

Unión Europea3
 SI NO SI NO 

Comunidad Andina4
 SI SI NO SI 

 

El FONDO, en cumplimiento de las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales, dará 

aplicación, según corresponda, a aspecto como trato nacional, publicidad de documentos del proceso, 

plazo mínimo para la presentación de ofertas, entre otros. 

 
En aquellos casos en los que se deba otorgar a los bienes y servicios extranjeros el mismo trato  que 

se les da a los bienes y servicios nacionales, el FONDO concederá a dichos bienes y servicios el 

puntaje adicional de que trata la Ley 816 de 2003 y las preferencias en caso de empates de  acuerdo 

con el artículo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015. 

 
Obligaciones de la Entidad Estatal derivadas de los Acuerdos Comerciales. 

 
Las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales se refieren, entre otras, al trato nacional, a 

la publicidad de los Documentos del Proceso, así como al plazo mínimo para la presentación de las 

ofertas. 

 
Muchas de las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales están incluidas en la normativa 

aplicable al sistema de compra y contratación pública, como por ejemplo la imposibilidad de exigir 

dentro de las especificaciones técnicas marcas específicas, la posibilidad de certificar ante las 

Entidades Estatales experiencia adquirida fuera del territorio nacional, la posibilidad de realizar 

convocatorias limitadas a Mipyme, entre otras. 

 
Sin embargo, el trato nacional y el plazo mínimo para la presentación de las ofertas requieren un 

análisis particular. 

 
 
 
 

 
3 Los Estados de la Unión Europea son: Alemania, Austria, Bélgica, Bulgaria, Chipre, Croacia, Dinamarca, Eslovaquia, 
Eslovenia, España, Estonia, Finlandia, Francia, Grecia, Hungría, Irlanda, Italia, Letonia, Lituania, Luxemburgo, Malta, Países 
Bajos, Polonia, Portugal, República Checa, Rumania y Suecia. 
4 Los países miembros de la CAN son Colombia, Bolivia, Ecuador y Perú. 
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Trato nacional 

 
La Entidad Estatal debe dar a los bienes y servicios de los Estados con quienes Colombia ha  suscrito 

un Acuerdo Comercial, el mismo trato que da a los bienes y servicios colombianos cuando un Acuerdo 

Comercial es aplicable a un Proceso de Contratación. 

 
Adicionalmente, la Entidad Estatal debe dar a los servicios prestados por proponentes de la CAN el 

mismo trato que da a los servicios colombianos. La única excepción a los servicios de proponentes de 

la CAN es el servicio de transporte aéreo para el cual no hay trato nacional. Para efectos de claridad, 

los países miembros de la CAN son Colombia, Bolivia, Ecuador y Perú. 

 
En aquellos casos en los que se deba otorgar a los bienes y servicios extranjeros el mismo trato  que 

se les da a los bienes y servicios nacionales, la Entidad Estatal debe conceder a dichos bienes y 

servicios el puntaje adicional de que trata la Ley 816 de 2003 y las preferencias en caso de  empates 

de acuerdo con el artículo 33 del Decreto 1510 de 2013. 

 
Plazos 

 
Los Acuerdos Comerciales establecen plazos mínimos para presentar las ofertas con el fin de dar 

tiempo suficiente a los proponentes para preparar sus ofertas. Los Documentos del Proceso deben 

establecer en su Cronograma el plazo suficiente para cumplir con esta obligación. 

 
Los Acuerdos Comerciales establecen estos plazos en días calendario. Este plazo debe contarse a 

partir de la fecha de publicación y hasta el día en que vence el término para presentar ofertas en el 

respectivo Proceso de Contratación. 

 
Los Acuerdos Comerciales contienen la posibilidad de reducir estos plazos cuando la Entidad Estatal 

adquiera Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes y cuando la información del Proceso 

de Contratación haya sido publicada oportunamente en el Plan Anual de Adquisiciones. 

 

La siguiente tabla muestra los plazos previstos en los Acuerdos Comerciales, incluyendo los plazos 

para los Procesos de Contratación de Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes y de 

los Procesos de Contratación cuya información ha sido publicada en el Plan Anual de Adquisiciones 

entre 40 días y 12 meses antes de la publicación. 

 

 
País 

 
Plazo 

general 

Plazo Bienes y Servicios 

de características 

Técnicas Uniformes 

Plazo cuando hay 

publicidad 

en el Plan Anual 

de Adquisiciones 

Canadá 30 días 10 días 10 días 

Chile 10 días 10 días 10 días 

Estados Unidos 30 días 10 días 10 días 

El Salvador  
No hay plazo 

mínimo 

 
No hay plazo mínimo 

 
No hay plazo mínimo Guatemala 

Honduras 

Liechtenstein 10 días 10 días 10 días 
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Suiza    

México 
No hay plazo 

mínimo 
No hay plazo mínimo No hay plazo mínimo 

Unión Europea 30 días 10 días 10 días 

Comunidad Andina 

de Naciones 

No hay plazo 

mínimo 
No hay plazo mínimo No hay plazo mínimo 

 

Trato nacional por reciprocidad 

 
La Entidad Estatal también debe conceder el mismo trato que da a los bienes y servicios colombianos 

a aquellos bienes y servicios de Estados con los cuales, a pesar de no existir un Acuerdo Comercial, 

el Gobierno Nacional ha certificado reciprocidad. Es decir cuando el Gobierno Nacional con base en la 

revisión y comparación de la normativa en materia de compras y contratación pública de dicho Estado, 

ha certificado que en ese Estado los bienes y servicios colombianos gozan de trato nacional. Las 

certificaciones expedidas por el Ministerio de Relaciones Exteriores están publicadas en 

http://www.colombiacompra.gov.co/es/certificaciones-detrato- nacional-por-reciprocidad, y su 

contenido debe ser verificado pues no en todos los casos la Entidad Estatal debe conceder dicho trato. 

 
En estos casos, la Entidad Estatal debe otorgar a los bienes y servicios extranjeros el mismo trato que 

da a los bienes y servicios nacionales y en consecuencia dar a esas ofertas el puntaje adicional de 

que trata la Ley 816 de 2003 y las preferencias en caso de empates de acuerdo con el artículo 33 del 

Decreto 1510 de 2013. 

 
5. PRESUPUESTO OFICIAL 

 
Que existen los recursos libres y disponibles de afectación para el desarrollo del proceso de 

contratación, por valor de CIEN MILLONES DE PESOS MCTE ($100.000.000) M/CTE, a monto 

agotable mediante precios unitarios fijos, de la vigencia fiscal 2020, con cargo al proyecto, 1574, 

Buen Gobierno para Todos – Componente Inspección Vigilancia y Control, Rubro Presupuestal 3-3- 

1-15-07-45-1574, incluidos el impuesto al valor agregado IVA, y demás costos directos e indirectos 

como impuestos, tasas, de carácter nacional y/o distritales legales vigentes. 

 
6. FORMA DE PAGO 

 
El valor del contrato se pagará así: 

 
La Entidad, se compromete a pagar el valor del contrato subordinado a las apropiaciones que del 

mismo se hagan del presupuesto, mediante pagos mensuales vencidos dentro de los treinta (30) días 

calendario siguiente a la correcta presentación del servicio, previa presentación de los siguientes 

documentos: 

· factura debidamente aprobada por el supervisor del contrato y radicada en la Entidad; 

· Informe de actividades debidamente firmado por el supervisor de contrato, el apoyo a la 

supervisión (si aplica) y el contratista en los términos fijados por la Entidad. 

· Certificación de cumplimiento a satisfacción del objeto y obligaciones expedida por el 

supervisor del contrato. 

http://www.colombiacompra.gov.co/es/certificaciones-detrato-
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· Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo 

cobrado, en proporción al valor mensual del contrato, cuando se trate de personas naturales o si se 

trata de personas jurídicas entregar para cada pago, la certificación suscrita por el representante legal 

o revi-sor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social, 

integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar de los últimos seis (6) meses, de 

con-formidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o 

complemen-te. 

 
PARÀGRAFO PRIMERO: Los pagos serán cancelados en pesos colombianos por medio de la Tesorería 

Distrital a través de la consignación en la cuenta corriente o de ahorros que EL CONTRATISTA 

suministre al Fondo de Desarrollo Local, la cual debe corresponder a una de las 21 entidades 

financieras afiliadas al sistema automático de pagos, previos los descuentos de ley. 

 
PARÀGRAFO SEGUNDO: En caso que el proponente favorecido sea un consorcio o unión temporal, 

para efectos del pago, éste debe informar el número de cuenta a nombre del consorcio o unión 

temporal, así como efectuar la facturación en formato aprobado por la DIAN a nombre del respectivo 

consorcio o unión temporal. Así mismo, en el evento de resultar favorecido con la adjudicación del 

contrato una Unión Temporal o Consorcio, para efectos de suscribir el contrato deberán presentar el 

respectivo Número de Identificación Tributaria - NIT. 

 
PARÀGRAFO TERCERO: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña de los 

documentos requeridos para el pago, el término para este efecto sólo empezará a contarse desde  la 

fecha en que se presenten en debida forma o se haya aportado el último de los documentos exigidos 

en estos pliegos. 

 
Los retardos que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del contratista y éste no 

ten-drá por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 

 
PARÀGRAFO CUARTO: La Entidad sólo adquiere obligaciones con el oferente favorecido en el presente 

proceso de contratación y bajo ningún motivo o circunstancia aceptará pagos a terceros. 

 
7. PLAZO DE EJECUCIÓN. 

 
El plazo del contrato es de TRES MESES (3) MESES, contados a partir de la suscripción del acta de 

inicio respectiva, previo su perfeccionamiento y cumplidos los requisitos para su ejecución, de 

conformidad con lo previsto en la normatividad vigente. 

 
8. FORMA DE ADJUDICACIÓN 

 
La adjudicación del presente proceso se realizará en forma total, mediante acto administrativo que 

se publicará en la fecha establecida en el cronograma del proceso. No se aceptarán propuestas 

ALTERNATIVAS, de hacerse de esta manera no serán tenidas en cuenta y solo se evaluará y verificará 

aquella oferta básica que cumpla con los requisitos señalados en los pliegos de condiciones. 
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9. REAJUSTES 

 
El FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE USQUEN no reconocerá ningún reajuste de tarifas o precios 

durante la vigencia del contrato, por lo tanto el oferente debe proyectar el valor de la oferta por el 

tiempo de ejecución del contrato respectivo. Estos valores no estarán sujetos a modificaciones por 

concepto de inflación y por ningún motivo se considera costos adicionales. 

 
10. VALIDEZ DE LA OFERTA 

 
Noventa (90) días calendarios contados a partir de la fecha de presentación de ofertas. 

 
11. NO SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO ADJUDICADO 

 
Si el proponente, sin justa causa se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado queda  inhabilitado 

para contratar con el Estado por un término de cinco (5) años de conformidad con el literal e) del 

numeral 1 del artículo 8 de la Ley 80 de 1993 y se hará efectiva la póliza de seriedad de la  oferta 

 
12. CAUSALES DE RECHAZO 

 
Son causales para el rechazo de las propuestas, las siguientes: 

 
1. Cuando el proponente o alguno de sus integrantes se encuentre incurso en las causales de 

inhabilidades o incompatibilidad fijadas por la Constitución y la Ley. 

2. Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que no correspondan a la 

realidad que le permita cumplir un requisito mínimo. 

3. Cuando el Objeto Social de la firma, incluido en el Certificado de Existencia y Representación 

Legal no faculte a la sociedad para desarrollar la actividad materia de la futura contratación.  

4. Cuando el oferente sea persona jurídica y se encuentre incurso en alguna de las causales de 

disolución o liquidación proferidas por Autoridad Competente. 

5. Cuando se presente más de una oferta por un mismo oferente o representante legal o socio 

de una persona jurídica, cuando la misma persona forma parte de dos o más consorcios o 

uniones temporales en más de una oferta participante en el presente proceso de selección. 
E. Cuando el valor de la propuesta contenga precios artificialmente bajos. 

6. Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones técnicas mínimas exigidas. 

7. Cuando la oferta no cumpla con los criterios financieros y Organizacionales establecidos en 

el presente pliego de condiciones. 
8. Cuando el oferente no se encentre inscrito en el RUP al momento de presentar la oferta. 

9. Cuando la oferta se presente en forma extemporánea. 

10. La no presentación de la oferta económica, o cuando supere el precio estimado, ocasionará 

el rechazo de la oferta. 

11. Cuando en el Registro Único de Proponentes no se encuentre la información de estados 

financieros a corte 31 de diciembre de 2019 y/o no se encuentre en firme. 

12. En ningún caso pueden existir vanas propuestas presentadas por un mismo proponente ya 

sea en forma individual en calidad de integrante de un consorcio o unión temporal o promesa 

de sociedad futura, so pena del rechazo de SU propuesta. 
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Parágrafo: En caso de ofertar precios que puedan constituir precios artificialmente bajos, se seguirá 

el procedimiento establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 

 
13. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO 

 
El FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE USAQUEN declarará desierto el presente proceso al 

vencimiento del plazo previsto para adjudicar, cuando entre las propuestas presentadas no se logre 

adjudicar a ninguna el contrato ofrecido, ya sea porque las propuestas no cumplan con las condiciones 

para ser adjudicatarias, porque no se presenten propuestas, o por cualquier otra causa que impida la 

selección objetiva. 

 
En consecuencia, si no se presentara ningún proponente para participar, la entidad ampliará el plazo 

para la presentación de los documentos habilitantes y la oferta inicial de precio, por el  término 

indicado en el pliego de condiciones, el cual en ningún caso podrá ser mayor a la mitad del inicialmente 

previsto. Si en este evento no se presentara ningún proponente, la entidad declarará desierto el 

proceso de selección. 

 
Si un solo oferente resultare habilitado para participar, la entidad invitará al proponente habilitado a 

una negociación en la que, en aplicación de los principios de economía y transparencia, obtenga un 

menor precio de la oferta inicialmente presentada por parte del único habilitado, cuyo rango de mejora 

no podrá ser inferior al descuento mínimo indicado en el pliego. Si fracasara la negociación, la entidad 

declarará desierto el proceso contractual. 

 
Si de la consulta y análisis de precios o condiciones del mercado se desprende que no existen razones 

que justifiquen la diferencia de precios entre los precios de referencia y los presentados  por los 

oferentes en el presente proceso, la entidad podrá descalificados o declarar desierto el proceso, caso 

en el cual deberá darse inicio a uno nuevo. 

 
La declaratoria de desierta del proceso se hará mediante acto motivado, el cual se notificará a  todos 

los proponentes. 

 
14. DETERMINACIÓN DE GARANTÍAS 

 
En atención a lo dispuesto en el artículo 7° de la Ley 1150 de 2007, los contratistas prestarán garantía 

única para el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato. Las garantías consistirán en 

pólizas expedidas por compañías de seguros legalmente autorizadas, en garantías bancarias y en 

general, en los demás mecanismos de cobertura del riesgo autorizados por el reglamento. Las 

garantías no serán obligatorias entre otros, en los contratos cuyo valor sea inferior al diez por ciento 

(10%) de la menor cuantía, caso en el cual corresponderá a la Entidad determinar la necesidad de 

exigirla, atendiendo la naturaleza del objeto del contrato ya la forma de pago. 

 
De igual manera, el Artículo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015, señala que el contratista  podrá 

otorgar únicamente, como mecanismo de cobertura del riesgo cualquiera de las siguientes garantías:  

 
 Contrato de seguro contenido en una póliza. 

 Patrimonio autónomo. 

 Garantía bancaria 
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Por lo anterior, el presente proceso de contratación SI requiere de constitución de garantías Si se 

requiere, el futuro contratista Se comprometerá a constituir a favor de Bogotá D.C., - FONDO DE 

DESARROLLO LOCAL DE USAQUÉN, NIT 899.999.061 -9, cualquiera de las siguientes garantías, de 

conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015, el cual deberá contener:  

 

 Garantía de Seriedad de la Oferta: EL OFERENTE deberá garantizar el cumplimiento de 

la oferta que presenta en este proceso de selección y la suscripción del respectivo contrato, 

en caso de que este le sea adjudicado, mediante la constitución de una póliza de garantía de 

serie-dad de la misma, a favor del Fondo de Desarrollo Local de Usaquén identificado con 

número de NIT" 899999061-9, por un valor equivalente al 10% del valor del presupuesto 

Oficial, con una vigencia mínima de TRES (3) MESES contada a partir de la fecha de 

presentación de las ofertas. 

 
Cuando la oferta sea presentada por un Consorcio o Unión Temporal, la póliza de garantía debe ser 

tomada a nombre de todos los integrantes, tal como aparecen en el documento que acredita la 

existencia y representación legal de cada uno de ellos y su respectivo número de identificación.  

 
El oferente, por el acto de ofertar, acepta que el Fondo de Desarrollo Local de Usaquén le solicite 

ampliar el término de vigencia de la póliza, en la medida en que ello sea necesario. Salvo fuerza 

mayor o caso fortuito debidamente comprobado, la póliza de seriedad de la oferta, se hará efectiva 

a Favor del Fondo de Desarrollo Local de Usaquén, de conformidad con el Decreto Reglamentario No 

1082 de 2015. 

 
Lo anterior, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios 

causados y no cubiertos por la cuantía de esta póliza y sin perjuicio de que el Fondo de Desarrollo 

Local de Usaquén pueda optar por adjudicar al oferente calificado en segundo lugar.  

 
La garantía de seriedad de la oferta cubrirá los prejuicios derivados del incumplimiento del 

ofrecimiento que ha lugar hubiere, en los siguientes eventos: 

 

 La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado. 

 La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta, cuando el termino 

previsto en los pliegos para la suscripción del contrato se prorrogue o cuando el termino 

previsto para la suscripción del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prorrogas no 

excedan un término de tres meses. 

 La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de 

cumplimiento exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del 

contrato. 

 El retiro de la oferta después de vencido el termino fijado para la presentación de las ofertas 

 
La garantía de cumplimiento constituida deberá amparar: 

 
• Cumplimiento: Por el 20% del valor del contrato y por el plazo de ejecución del contrato y 

seis meses más. 

• Calidad del servicio: Por el 10 % del valor del contrato y por el plazo de ejecución del 
contrato y seis meses más 
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• Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: Por el 20% del 
valor del contrato y por el plazo de ejecución del contrato y doce meses más 

• Pago salarios y prestaciones sociales e indemnizaciones laborales. Por el 5 % del valor del 
contrato y por el plazo de ejecución del contrato y seis meses más 

 
15. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 

 
1. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidación del contrato, conjuntamente 

con el/la supervisor/a del mismo, cuando corresponda 

2. Entregar al supervisor los documentos elaborados en cumplimiento de las obligaciones 

contractuales, así como los informes y archivos a su cargo, requeridos sobre las actividades 

realizadas durante la ejecución del mismo (Cuando aplique). 

3. Aplicar los lineamientos establecidos en el sistema de gestión institucional y en el Modelo 

Integrado de Planeación y Gestión – MIPG de la Secretaría Distrital de Gobierno. 

4. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o 

con ocasión del contrato, así como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en 

relación con los documentos, obras, creaciones que se desarrollen en ejecución del contrato. 

5. Dar estricto cumplimiento al Ideario Ético del Distrito expedido por la Alcaldía Mayor de 

Bogotá D.C., así como a todas las normas que en materia de ética y valores expida la 

Secretaria Distrital de Gobierno en la ejecución del contrato. 

6. No instalar ni utilizar ningún software sin la autorización previa y escrita de la Dirección de 

Tecnologías e Información de la Secretaría, así mismo, responder y hacer buen uso de los 

bienes y recursos tecnológicos (hardware y software), hacer entrega de los mismos en el 

estado en que los recibió, salvo el deterioro normal, o daños ocasionados por el caso fortuito 

o fuerza mayor, (cuando aplique). 

7. Facilitar al supervisor todas las evidencias que soporten el cumplimiento normativo ambiental 

y la aplicación de criterios ambientales, según lo establecido en la guía verde de contratación 

de la entidad y las fichas ambientales del manual de compras públicas del Ministerio de 

Ambiente y Desarrollo Sostenible. 

8. Cuando se trate de personas naturales Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad 

social, en proporción al valor mensual del contrato, y entregar copia de la planilla 

correspondiente al supervisor del contrato para cada pago. 

9. Cuando se trate de personas jurídicas. Entregar para cada pago, la certificación suscrita por 

el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al 

sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación 

familiar de los últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 

2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente. 

10. Esta obligación será incluida si el área técnica respectiva o la dependencia que solicita la 

contratación identificó como viable la posibilidad de vincular o contratar para la ejecución del 

respectivo contrato a las personas identificadas como beneficiaria. Vincular o contratar para 

la ejecución del contrato personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinámica 

productiva de la ciudad, de acuerdo a lo expuesto en la Directiva 001 del 31 de enero de 

2011 “democratización de las oportunidades económicas en el Distrito capital y promoción de 

estrategias para la participación real y efectiva de las personas naturales vulnerables, 

marginadas y/o excluidas de la dinámica productiva de la ciudad”. 
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16.1 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

 
1. Entregar los bienes objeto del contrato que se derive de la presente convocatoria, de acuerdo 

con las características, cantidades y especificaciones previstas en los estudios previos e invitación 

elaborados por el Fondo. Serán de acuerdo con los requerimientos hechos por el Supervisor.  

2. El contratista debe estar en capacidad de suministrar o cambiar elementos relacionados con el 

objeto contractual, que se considere necesario y que no esté estipulado dentro de la tabla de 

especificaciones, los cuales serán solicitados y aprobados por el Supervisor del Contrato. Para  lo 

anterior se solicitarán las respectivas cotizaciones. 

3. Garantizar que los bienes que se entregan, sean originales, nuevos, NO remanufacturados, ni 

reutilizables o reutilizados, de óptima calidad y marca reconocida en el mercado. El Fondo de 

Desarrollo Local de Usaquén, revisará los bienes al momento de la entrega para constatar dichas 

características. Si los bienes entregados NO cumplen con las características, el Fondo de 

Desarrollo Local de Usaquén se abstendrá de recibir los mismos, debiendo el contratista dentro 

de los tres (3) días hábiles siguientes, reemplazarlos por otros que si cumplan con las 

especificaciones y exigencias establecidas. 

4. Transportar por su cuenta y riesgo los bienes objeto del contrato y llevar a cabo dentro del plazo 

pactado, la entrega de los mismos en las instalaciones del Almacén del Fondo de Desarrollo Local 

de Usaquén. 
5. Garantizar el adecuado embalaje de los elementos requeridos. 

6. En el momento de la entrega de los bienes debe presentar la factura de venta respectiva, en la 

cual se discriminen las cantidades, especificaciones, marca, valor unitario, valor total de dichos 

elementos. 

7. Constituir la garantía única de cumplimiento en las cuantías y dentro del plazo previsto en el 

contrato. 

8. Asumir las sumas correspondientes a impuestos a su cargo tales como IVA, retención en la fuente, 

impuestos y demás deducciones legales que resulten a su cargo y que se requieran  para el 

correcto cumplimiento del objeto contractual. 

9. En caso de cualquier novedad o anomalía, reportar la situación de forma inmediata, al supervisor 

del contrato por escrito. 

10. Atender las observaciones o requerimientos que le formule El Fondo de Desarrollo Local de 

Usaquén, por conducto del Supervisor del contrato y corregir las fallas reemplazando los 

elementos que resulten defectuosos o que no cumplan con las especificaciones técnicas, dentro 

del plazo señalado 

11. Garantizar la oportuna, eficaz y eficiente prestación del objeto contratado y responder por su 

calidad. 

12. Constituir y mantener vigente la garantía única con los amparos correspondientes, durante el 

término previsto en el contrato o sus prorrogas y adicionar su valor cuando a ello haya lugar. 

13. Suministrar oportunamente al supervisor del contrato para el pago, la certificación del 

cumplimiento de las obligaciones del contratista y del aporte de sus empleados a los sistemas de 

salud, riesgos profesionales, pensiones y cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano 

de Bienestar Familiar, pago de ARL y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, expedida por el 

Revisor Fiscal cuando sea necesario de acuerdo con los requerimientos de Ley  o por el 

Representante Legal. Para el caso de personas naturales, deberá aportar la planilla en donde 

registre el último pago al sistema de seguridad social, en proporción al valor del contrato. 

14. Dar cumplimiento a la ficha sostenible de contratación, para el suministro de materiales de oficina 

de la Secretaria Distrital de Gobierno. 



ALCALDÍA MAYOR 

DE BOGOTÁ D.C. 

SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO 

ALCALDÍA LOCAL DE USAQUEN 

Página 17 de 45 

 

 

 
 

15. Las demás obligaciones del CONTRATISTA contenidas en el artículo 5º de la Ley 80 de 1993, así 

mismo será civil y penalmente responsable por sus acciones u omisiones en la actuación 

contractual. 

16. Las demás que se deriven de la ejecución del objeto contractual 

17. OBLIGACIONES DEL FONDO DE DESARROLLO LOCAL 

 
1. Verificar a través del supervisor la correcta ejecución del objeto contratado. 

2. Suministrar oportunamente la información, herramientas y apoyo logístico que se requiera 

para el cumplimiento de las obligaciones contractuales. 

3. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas. 

4. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social  integral, 

parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar (cuando a ello haya lugar), en las 

condiciones establecidas por la normatividad vigente. 

5. Verificar a través del supervisor del contrato, que el contratista de cumplimiento a las 

condiciones establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada con la inclusión económica 

de las personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinámica productiva de la ciudad 

(cuando haya lugar). 

6. Verificar a través del supervisor del contrato que el contratista de cumplimiento a los criterios 

ambientales establecidos en la guía de contratación sostenible y demás criterios ambientales 

contemplados en las especificaciones. 
7. Las demás establecidas en la normatividad vigente. 

 
18. SUPERVISIÓN 

 
La supervisión del contrato será ejercida por el/la alcaldesa o Alcalde Local o por quien designe.  

 
El supervisor ejercerá sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratación Local 

y están obligados a vigilar permanentemente la correcta ejecución del objeto contratado. El supervisor 

deberá realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico sobre el 

cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el artículo 83 de la Ley 1474 de 2011.  

 

Para tal fin deberán cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demás 

normas concordantes vigentes. 

 
La alcaldesa o Alcalde Local, podrá designar mediante comunicación escrita un servidor Público que 

se denominara "apoyo a la supervisión" y que tendrá como función apoyar a éste en la supervisión 

de la ejecución de las obligaciones contractuales que se deriven del contrato 

 

En todo caso la alcaldesa o Alcalde Local, podrá variar unilateralmente la designación del supervisor, 

comunicando su decisión por escrito al CONTRATISTA y al anterior supervisor. 

 
En ningún caso el supervisor del contrato podrá delegar la supervisión en un tercero. 
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19. CRONOLOGÍA DEL PROCESO 

 
DESCRIPCIÓN LUGAR 

Publicación de aviso de 

convocatoria pública. 
Portal de SECOP II 

Publicación proyecto de pliego de 

condiciones y estudios y 

documentos previos 

 
Portal de SECOP II 

Plazo para presentar 
observaciones al proyecto de 
pliego de condiciones 

 
Portal de SECOP II 

Inscripción de MIPYMES 

interesadas 
Portal de SECOP II 

Respuesta a las observaciones de 

los interesados presentadas al 
proyecto de pliego de condiciones 

 
Portal de SECOP II 

Acto que ordena la apertura del 

presente proceso de selección y 

publicación del pliego definitivo 

 
Portal de SECOP II 

Plazo máximo para presentar 

observaciones al Pliego de 
Condiciones definitivo. 

 
Portal de SECOP II 

Respuesta Observaciones al 

Pliego de Condiciones Definitivo 
Portal de SECOP II 

Plazo máximo para expedir 

ADENDAS 
Portal de SECOP II 

Diligencia de Cierre y radicación 

de ofertas en SECOP II 
Portal de SECOP II 

Apertura de sobre de requisitos 
habilitantes y técnicos 

Portal de SECOP II 

Informe de presentación de 

ofertas 
Portal de SECOP II 

Verificación de requisitos 

habilitantes y evaluación de las 
propuestas técnicas 

 
Portal de SECOP II 

Publicación  informe de 

verificación de requisitos 

habilitantes y evaluación de las 
propuestas técnicas 

 
Portal de SECOP II 

Traslado del informe de 

verificación plazo para subsanar 

requisitos habilitantes y 

calificación preliminar de las 
propuestas 

 

Portal de SECOP II 

Publicación respuesta  a 

observaciones  recibidas con 

respecto al informe de evaluación 
preliminar, e informe de 

 
Portal de SECOP II 
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evaluación definitiva de los 

proponentes habilitados 

 

Apertura del sobre económico Portal de SECOP II 

Acto administrativo de 

adjudicación 
Portal de SECOP II 

Perfeccionamiento del Contrato Portal de SECOP II 

Presentación y aprobación de la 

garantía exigida 
Portal de SECOP II 

Acta de iniciación Portal de SECOP II 
 

NOTA 1: Las fechas indicadas podrán variar de acuerdo con la ley y las condiciones previstas en el 

pliego para la prórroga de los plazos, todo lo cual deberá ser tenido en cuenta por los PROPONENTES. 

 
NOTA 2: De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 artículo 2.2.1.1.2.2.1 Modificación 

del aviso de convocatoria y del pliego de condiciones antes del vencimiento de plazo para presentar 

ofertas. La entidad puede expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el término 

para presentar propuestas y antes de la adjudicación del contrato. 

 
Para efectos del presente proceso el plazo máximo establecido para la expedición de adendas es el 

indicado en el cronograma del proceso. En caso de requerirse modificación del cronograma se hará 

el respectivo ajuste. 

 

CAPITULO II 

CRITERIOS DE SELECCIÓN Y EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS 

 
De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.5.3 del decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes que 

deben cumplir los proponentes son: la capacidad jurídica, financiera, organizacional, experiencia 

habilitante del proponente y requisitos habilitantes del recurso humano. Estos requisitos serán 

verificables por los integrantes del Comité Evaluador, analizando si los proponentes CUMPLEN O NO 

CUMPLEN con los requisitos y especificaciones mínimos exigidos por la entidad. La Entidad  verificará 

en cada oferta el cumplimiento de estos requisitos, los cuales tienen por objeto establecer si los 

proponentes cumplen con las condiciones y requisitos mínimos exigidos por EL FONDO DE 

DESARROLLO LOCAL DE USAQUEN. Este aspecto no da lugar a puntaje pero habilita o descalifica las 

propuestas para su evaluación financiera, técnica y económica. Si los proponentes no cumplen con 

estos requisitos, el ofrecimiento será rechazado. 

 
En el presente proceso de contratación podrán participar personas naturales o jurídicas, nacionales o 

extranjeras, en consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, cuyo objeto social o actividad 

comercial les permita cumplir con el objeto del contrato. La figura jurídica a través de la cual se 

presente el oferente, debe tener una duración igual al plazo de ejecución del contrato y un 

(01) año más. La sociedad prometida, debe constituirse en forma inmediata a la adjudicación del 

contrato. 
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2.1 CRITERIOS DE VERIFICACIÓN: 

 

CRITERIO DE 

VERIFICACIÓN 
DESCRIPCIÓN – REQUISITOS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
CAPACIDAD JURÍDICA 

CALIDAD DEL PROPONENTE 

 
Podrán participar en el presente proceso personas naturales o jurídicas, 

consorcios o uniones temporales, nacionales o extranjeras debidamente 

autorizadas para operar en Colombia, que su objeto social se relacione con 

el objeto del presente proceso de selección. Los participantes no deben 

encontrarse incursos en las causales de inhabilidad o incompatibilidad para 

contratar establecidas en la Constitución Política, las leyes y, en especial, las 

previstas en los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 y en el artículo 18 de la 

Ley 1150 de 2007. 

 
Además, los proponentes no podrán estar reportados en el boletín de la 

Contraloría General de la República (Artículo 60 de la Ley 610 de 2000). 

 
Los proponentes interesados en participar en el presente proceso, deberán 

acompañar su propuesta con los siguientes documentos: 

 
1. CARTA DE PRESENTACIÓN. 

 
Todos los proponentes deberán presentar Carta de Presentación de la 

Propuesta, de acuerdo con el modelo suministrado por EL FONDO, 

debidamente diligenciada y firmada por la Persona Natural proponente o por 

el Representante Legal de la Persona jurídica proponente o por el 

Representante del Consorcio o Unión Temporal proponente, o a quien 

acredite estar debidamente autorizado para dicho efecto; en este último 

caso, el autorizado debe acompañar a la carta de presentación de la oferta, 

el documento que lo autoriza. 

 
Ésta debe ser suscrita en original y/o firma digital debidamente autorizada 

por el ente certificador (certificación que deberá anexarse en caso de 

suscribir la carta de presentación en firma digital) (ANEXO No. 1 CARTA DE 

PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA). 

 
Constituye obligación del proponente hacer las declaraciones sobre 

inhabilidades e incompatibilidades y conflictos de interés que aparecen en el 

formato del ANEXO No. 1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. 

 
Cuando el proponente incluya manifestaciones o condicionamientos dentro 

de la carta de presentación o en cualquier parte de la propuesta que sean 

contrarias al objeto, alcance, obligaciones o especificaciones técnicas del 

presente proceso, será causal de RECHAZO DE LA PROPUESTA. No obstante, 

la Entidad se reserva el derecho de solicitar que se aclaren los aspectos que 

considere pertinentes. 
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 2. PÓLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 

 
EL OFERENTE deberá garantizar el cumplimiento de la oferta que presenta 

en este proceso de selección y la suscripción del respectivo contrato, en caso 

de que este le sea adjudicado, mediante la constitución de una póliza de 

garantía de seriedad de la misma, a favor del Fondo de Desarrollo Local de 

Usaquén identificado con número de NIT 899999061-9, por un valor 

equivalente al 10% del valor del Presupuesto Oficial, con una vigencia mínima 

de TRES (3) MESES contada a partir de la fecha de presentación de las 

ofertas. 

 

Cuando la oferta sea presentada por un Consorcio o Unión Temporal, la póliza 

de garantía debe ser tomada a nombre de todos los integrantes, tal como 

aparecen en el documento que acredita la existencia y  representación legal 

de cada uno de ellos y su respectivo número de identificación. 

 

Él oferente, por el acto de ofertar, acepta que el Fondo de Desarrollo Local 

de Usaquén le solicite ampliar el término de vigencia de la póliza, en la 

medida en que ello sea necesario. Salvo fuerza mayor o caso fortuito 

debidamente comprobado, la póliza de seriedad de la oferta, se hará efectiva 

a favor del Fondo de Desarrollo Local de Usaquén, de conformidad con el 

Decreto Reglamentario No. 1082 de 2015. 

 

Lo anterior, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al 

reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por la cuantía de esta 

póliza y sin perjuicio de que el Fondo de Desarrollo Local de Usaquén  pueda 

optar por adjudicar al oferente calificado en segundo lugar. 

 

La garantía de seriedad de la oferta cubrirá los prejuicios derivados del 

incumplimiento del ofrecimiento que ha lugar hubiere, en los siguientes 

eventos: 

 

 La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del 

proponente seleccionado. 

 La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la 

oferta, cuando el termino previsto en los pliegos para la suscripción 

del contrato se prorrogue o cuando el término previsto para la 

suscripción del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas 

prórrogas no excedan un término de tres meses. 

 La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de 

la garantía de cumplimiento exigida por la entidad para amparar el 

incumplimiento de las obligaciones del contrato. 

 El retiro de la oferta después de vencido el termino fijado para la 

presentación de las ofertas 

 

VIGENCIA: Noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha de 

cierre del proceso de selección. 
CUANTÍA: Por un valor equivalente mínimo al diez por ciento (10%) 
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 del valor de la propuesta. 

AMPARO: El texto de la garantía deberá indicar textualmente el 

número, año y objeto del proceso. 
FIRMAS: Deberá ser suscrita por quien la expide 

 
3. FOTOCOPIA DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL. 

 

Las personas naturales colombianas deberán presentar copia de su Cédula 

de Ciudadanía. Las personas naturales extranjeras, deberán presentar  copia 

de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, presentarán 

copia de la Cédula de Extranjería expedida por la autoridad colombiana 

competente. 

 

En caso de personas jurídicas, se aportará copia de la cédula de ciudadanía 

del representante legal y en el evento de consorcio, unión temporal o 

promesa de sociedad futura, copia de la cédula de ciudadanía del 

representante legal de cada uno de los integrantes que lo conforman 

 

4. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O 

CERTIFICADO DE MATRÍCULA MERCANTIL. 

 

Persona Natural Nacional 

Si el proponente es una persona natural debe presentar el Certificado de 

Matricula Mercantil expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio con 

una antelación no superior a treinta (30) días calendario, anteriores a  la 

fecha prevista para el cierre del presente proceso, en el que conste que su 

actividad comercial se encuentre relacionada con el objeto del presente 

proceso. El registro mercantil debe estar renovado de acuerdo con las normas 

pertinentes del código de comercio. (Se exceptúan las personas naturales 

acreditada con título de profesiones liberales). 

 

Persona Jurídica Nacional 

Deberá acreditar su existencia y representación legal a través del 

correspondiente certificado de Existencia y Representación Legal expedido 

por la Cámara de Comercio de la jurisdicción del domicilio principal, con  una 

antelación no superior a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha 

prevista para el cierre del presente proceso, en el que demuestre un objeto 

social que le permita ejecutar el objeto de la presente contratación, las 

facultades del representante legal, igual-mente deberán acreditar que la 

vigencia es igual al plazo para la ejecución del contrato y un (1) año más, 

contados a partir de la fecha de entrega de propuestas. El proponente deberá 

contar con domicilio principal, sucursal o agencia en la ciudad de Bogotá D.C., 

Colombia, debidamente inscritos ante la Cámara de Comercio de Bogotá o 

entidad pública que por ley corresponda. 

 

Entidades Sin Ánimo De Lucro 

Si el proponente es una entidad sin ánimo de lucro, cuyo objeto social le 

permita ejecutar el objeto del contrato que se pretende suscribir, debe 
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 presentar el correspondiente certificado donde conste que se encuentra 

inscrita en el registro de Entidades sin Ánimo de Lucro de la Cámara de 

Comercio o de la autoridad competente, con la misma vigencia indicada en 

el numeral anterior, y acreditar que su vigencia es igual al plazo para la 

ejecución del contrato y tres años más. 

 

Igualmente deberán allegar el Certificado de inspección, vigilancia y control 

expedido por la, Subdirección Distrital de Inspección, Vigilancia y Control  de 

Personas jurídicas sin Ánimo de Lucro Superpersonas Jurídicas de la Alcaldía 

Mayor de Bogotá, o de la entidad competente, cuya fecha de expedición no 

supere los 60 días anteriores al cierre del proceso. 

 

Persona jurídica extranjera 

Deberá aportar el documento que acredite la inscripción en el registro 

correspondiente en el país en donde tienen su domicilio principal. 

 

Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, en forma 

individual o conjunta, acreditarán lo pertinente mediante un certificado 

expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, cuya  fecha 

de expedición deberá ser dentro de los treinta (30) días calendario anteriores 

a la fecha límite para presentar la propuesta, en el que conste su existencia, 

objeto que le permita ejecutar el contrato respectivo y vigencia igual a la del 

contrato (Plazo de ejecución y tres (3) años más), y el  nombre del 

representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la 

capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades, y en el cual 

se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para 

presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la entidad a 

través de su propuesta. Si el representante legal tuviere limitaciones para 

comprometer a la empresa mediante la carta de presentación de la propuesta 

o realizar cualquier otro acto requerido en desarrollo del proceso de 

selección, deberá presentar conjuntamente con el ofrecimiento copia del acta 

o documento en la que conste la decisión del órgano social competente o su 

equivalente de la sociedad extranjera, que autorice la presentación de la 

propuesta, la celebración del contrato y la realización de los demás actos 

requeridos para la contratación. 

 
Si una parte de la información solicitada no se encuentra incorporada en el 

certificado o documento mencionado, o si este tipo de certificados o 

documentos no existieren, de acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos 

en el país de origen, sede del interesado, la información deberá presentarse 

en documento independiente emitido por el representante del máximo 

órgano directivo de la empresa. 

 

Si la carta de presentación de la propuesta fuere suscrita por una persona 

jurídica extranjera a través de la sucursal que se encuentre abierta en 

Colombia y/o por el representante de ésta, deberá acreditarse la capacidad 

legal de la sucursal y/o de su representante mediante la presentación del 

certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio de la ciudad de la República de Colombia en la cual se encuentre 
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 establecida la sucursal, cuya fecha de expedición deberá. ser dentro de los 

treinta (30) días anteriores a la fecha prevista para el cierre del proceso de 

selección. Cuando el representante legal de la sucursal tenga limitaciones 

para presentar la propuesta, suscribir el contrato o realizar cualquier otro 

acto requerido para la contratación, deberá presentar junto con el 

ofrecimiento copia del acta en la que conste la decisión del órgano social 

competente o su equivalente de la sociedad extranjera, que autorice la 

presentación del ofrecimiento, y de ser necesario lo faculte para presentar 

propuesta, celebrar el contrato y realizar los demás actos requeridos para  la 

contratación. 

 

Consorcios o uniones temporales. 

Para las propuestas en asociación se debe presentar el Certificado de 

Existencia y Representación Legal de cada uno de los miembros que 

conforman la unión temporal o el consorcio, expedido por la autoridad 

respectiva dentro de los treinta (30) días calendario anterior a la fecha límite 

para realizar el cierre del presente proceso. 

 

El plazo de duración de la sociedad debe ser igual al plazo de ejecución del 

contrato y tres (3) años más. 

 

5. ACTA DE JUNTA DE SOCIOS. 

 
De conformidad con el certificado de existencia y representación legal, en 

caso de que las facultades del representante legal estén limitadas por razón 

de la naturaleza o cuantía del negocio jurídico, el proponente deberá 

presentar el acta respectiva en la cual se autoriza al representante legal para 

firmar la propuesta y celebrar el correspondiente contrato en caso de que le 

sea adjudicado, y para constituir el consorcio o la unión temporal, si a ello 

hubiere lugar. Para el caso de consorcios o uniones temporales, dicho 

documento es exigible a cada uno de los integrantes, si sus estatutos 

individuales contienen la limitante. 

 

6. DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN 

TEMPORAL SI ES LA CONDICIÓN DEL OFERENTE. 

 

Los proponentes que se presenten bajo una de estas modalidades deberán 

presentar el documento que acredite la conformación del Consorcio  o Unión 

Temporal con el lleno de los requisitos exigidos por el parágrafo 1º del 

artículo 7º de la Ley 80 de 1993. 

 

En el documento de constitución deberá constar la siguiente información: 

 
 Los proponentes indicarán si su participación es a título de 

Consorcio o Unión Temporal. 

 Señalar los términos y porcentaje de su participación en la 

propuesta y en la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser 

modificados sin el consentimiento previo del Fondo de Desarrollo 
Local de Usaquén. 
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  Designar la persona que para todos los efectos representará el 

Consorcio o Unión Temporal y señalarán las reglas básicas que 

regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad. 

 La duración del Consorcio o Unión Temporal deberá ser por el 

término de ejecución del contrato y un año más. 

 
Nota 1: Para la presentación de los documentos que se enuncian como 

requisitos habilitantes, cada uno de los integrantes del Consorcio o de la 

Unión Temporal deberán acompañarlos y/o acreditarlos en  forma individual. 

 

El consorcio o la unión temporal debe facturar con su propio NIT, por lo que, 

de resultar favorecido con el presente proceso, dentro de los tres (3) días 

hábiles siguientes a la notificación de la adjudicación, la Unión Temporal o el 

Consorcio, debe remitir el NIT correspondiente y además deben señalar el 

porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de los 

integrantes, el nombre o razón social y el NIT de cada uno de ellos. 

 

7. APODERADO PARA PROPONENTES EXTRANJEROS 

 
Los proponentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberán 

presentar sus propuestas a través de apoderado (Especial) domiciliado en 

Colombia y facultado para presentar la Oferta, participar y comprometer a su 

representado en las diferentes instancias del presente proceso de selección, 

suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, así como el 

Contrato, su-ministrar la información que le sea solicitada, y demás actos 

necesarios de acuerdo con la ley y éste Pliego, así como para representarlo 

judicial o extrajudicialmente, con arreglo a las disposiciones legales que rigen 

la materia. 

 

Las personas jurídicas extranjeras que participen en Consorcio o Unión 

Temporal podrán constituir un solo apoderado común y, en tal caso, bastará 

para todos los efectos la presentación del poder común otorgado por todos 

los integrantes, con los requisitos de autenticación, consularización y/o 

apostille y traducción exigidos por la normatividad vigente. El poder a que se 

refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 

Consorcio o Unión Temporal. 

 

La persona natural o jurídica de origen extranjero, que no sea residente en 

Colombia, podrá presentar propuesta previo cumplimiento de los requisitos 

generales establecidos para tal fin, aplicables a los proponentes nacionales 

con las excepciones del caso y especialmente cumpliendo los siguientes 

requisitos: 

 

 Deberá adjuntar el certificado de existencia y representación legal  o 

el documento equivalente del país en que se haya constituido 

legalmente. Si el mismo se encuentra en idioma distinto al español 

(idioma oficial de la República de Colombia), deberá adjuntar el 
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 texto en el idioma original acompañado de la traducción simple al 

castellano y sólo en caso de resultar adjudicatarios, deberá presentar 

traducción oficial de los documentos conforme lo previsto en la 

Circular Externa No. 17 del 11 de febrero de 2015 expedida por 

Colombia Compra Eficiente. En el evento en que el proponente 

extranjero ostente limitación en su capacidad de contratación o de 

oferta, deberá adjuntar el documento mediante el cual se remueva 

dicha limitación. En lo no previsto aquí expresamente se aplicará el 

régimen dispuesto para los nacionales colombianos y que le sea 

aplicable a los extranjeros. 

 

El proponente extranjero deberá relacionar y certificar la experiencia exigida 

en este proceso. En el evento en que dicha experiencia se haya obtenido en 

país distinto a Colombia, para efectos de certificarla deberá adjuntar la 

certificación respectiva que deberá cumplir con los requisitos establecidos en 

este documento. Adicionalmente, si la certificación se encuentra en idioma 

distinto al de la República de Colombia, deberá adjuntarse además del 

documento en idioma extranjero, a traducción simple al castellano tal y como 

lo establece la Circular Externa No. 17 del  11 de febrero de 2015 expedida 

por Colombia Compra Eficiente 

 

Nota 1: En el evento de resultar favorecido con la adjudicación un 

proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en Colombia, para efectos de 

poder ejecutar el contrato deberá previamente constituir una sucursal  en 

Colombia en los términos del Código de Comercio de acuerdo con lo señalado 

en los Artículos 471 y 474 del citado Código. 

 

Nota 2: En el evento en que el proponente sea un consorcio o unión 

temporal, todos sus miembros deberán estar inscritos en el RUP 

 

En el caso de las personas naturales extranjeras con domicilio en el país y las 

personas jurídicas privadas extranjeras que tengan establecida sucursal en 

Colombia, deberán estar inscritas en el Registro Único de Proponentes para 

poder participar en este proceso de selección. 

 

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país y las personas 

jurídicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en 

Colombia, no requieren inscripción en el Registro Único de Proponentes. Sus 

condiciones, junto con las de los proponentes que de acuerdo con la Ley 

1150 de 2007 no requieren inscripción, serán verificadas por el  FONDO. 

 

Para acreditar el presente requisito, el proponente extranjero sin sucursal en 

Colombia deberá allegar la certificación debidamente suscrita por el 

Representante Legal o Apoderado donde señale las actividades a las que se 

dedica la empresa que representa, las cuales deben estar relacionadas con 

las definidas en la clasificación establecida por la entidad. 

 

8. CERTIFICACIONES SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS 
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 OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL Y PAGO DE APORTES 

PARAFISCALES Y LAS RESPECTIVAS FOTOCOPIAS DE LAS PLA- 

NILLAS 

 

Cuando el proponente sea una persona jurídica, deberá diligenciar el ANEXO 

No. 5 CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APOR- 

TES PARAFISCALES (PERSONAS JURÍDICAS), en original, firmado por el 

Revisor Fiscal (cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de Ley), 

o por la Persona Natural o el Representante Legal cuando no se requiera 

Revisor Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados 

a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas 

de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y 

Servicio Nacional de Aprendizaje. Dichos documentos deben certificar que a 

la fecha de presentación de su propuesta ha realizado el pago de los aportes 

correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses del calendario 

que legalmente sean exigibles en la citada fecha, (o sea, en los cuales se 

haya causado la obligación de efectuar dichos pagos). 

 

Cuando el proponente sea persona natural, deberá acreditar los documentos 

de afiliación al Sistema Integral de Seguridad Social, anexando copia del pago 

y planilla donde se relacionen los conceptos cancelados, realizado en el mes 

inmediatamente anterior a la fecha del cierre del plazo para presentar las 

ofertas. En el evento en que el proponente no tenga  más de seis (6) meses 

de constituida, deberá acreditar los pagos a partir  de la fecha de su 

constitución. 

 

El FONDO verificará únicamente la acreditación del respectivo pago a la fecha 

de presentación de la propuesta, sin perjuicio de los efectos generados ante 

las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas 

en las normas vigentes. En caso de existir acuerdo de pago con las entidades 

recaudadoras respecto de alguna de  las obligaciones mencionadas, el 

proponente deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al 

día en el cumplimiento del mismo. Si se  trata de extranjeros autorizados 

para prestar servicio en Colombia, dejarán constancia que tienen o no 

personal vinculado, cuando así a aplique 

 

NOTA 1: Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno 

sus integrantes deberán presentar la certificación aquí exigida. Estas mismas 

reglas se aplicarán para cada pago que se vaya a efectuar con cargo al 

contrato. 

 

NOTA 2: En caso que en la información suministrada por el proponente 

sobre pagos de seguridad social y aportes parafiscales se evidencie alguna 

inconsistencia, el FONDO pondrá en conocimiento de la Unidad 

Administrativa de Gestión Pensiona' y Contribuciones Parafiscales de la 

Protección Social (UGGP) dicha situación para lo de su competencia. 

 

NOTA 3: Cuando la certificación sea suscrita por el Revisor Fiscal de la 
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 Persona Jurídica, deberá anexarse copia de la Tarjeta Profesional, Copia de 

la Cédula y Certificado emitido por la Junta Central de Contadores. 

 

9. BOLETÍN DE RESPONSABLES FISCALES 

 
Los proponentes, personas naturales, el representante legal y cada uno de 

los integrantes del consorcio o unión temporal deben presentar el Boletín de 

responsables fiscales el cual deberá encontrase vigente al momento de la 

presentación de la propuesta 

 

De conformidad con el artículo 60 de la Ley 610 de 2000, durante el término 

de verificación de requisitos habilitantes el FONDO consultará en la página 

Web de la Contraloría General de la República el Boletín de Responsables 

Fiscales, con el propósito de verificar que ninguno de los oferentes se 

encuentre reportado en el mismo. 

 

Nota: Es causal de rechazo de la oferta que presente el oferente que se 

encuentre reportado en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría 

General de la República de conformidad con el artículo 60 de la Ley 610 de 

2000. 

 

10. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. 

 

Los proponentes, personas naturales, el representante legal y cada uno de 

los integrantes del consorcio o unión temporal deben presentar el certificado 

de antecedentes disciplinarios el cual deberá encontrase vigente al momento 

de la presentación de la propuesta. No obstante, la entidad consultará en la 

página web de la Procuraduría General de la Nación y de la Personería 

Distrital, los antecedentes disciplinarios del proponente. 

 

Nota: Es causal de rechazo de la oferta que presente el oferente que se 

encuentre reportado en la Procuraduría General de la Nación y en la 

Personería Distrital. 

 

11. ANTECEDENTES JUDICIALES. 

 
Los proponentes, personas naturales, el representante legal y cada uno de 

los integrantes del consorcio o unión temporal deben presentar el certificado 

de antecedentes judiciales el cual deberá encontrase vigente al momento de 

la presentación de la propuesta. 

 

La entidad consultará en la página web de la Policía Nacional el certificado 

de antecedentes judiciales de la persona natural que presente la propuesta 

o del representante legal y la persona jurídica que presente la propuesta, en 

aras de verificar que no reporta antecedentes judiciales. 

 

Nota: Es causal de rechazo de la oferta que presente el oferente que se 

encuentre reportado en la página web de la Policía Nacional. 
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 12. REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES. 

 

Los proponentes deben contar con el REGISTRO UNICO DE PROPONENTES 

– RUP-según el Decreto 1082 de 2015 y conforme a lo señalado en la Guía 

Colombia Compra Eficiente, deberán acreditar mediante el RUP haber 

ejecutado contratos en cualquiera de las siguientes clasificaciones hasta el 

tercer nivel, de conformidad con el Clasificador de Bienes y Servicios 

(UNSPSC v14_0801) así: 

 

Clase Nombre 

81141500 Control de Calidad 

41111500 Instrumentos de Medición del Peso 

41112500 Instrumentos de medición y observación del caudal de 

fluidos 

 

Este documento deberá ser presentado por todos los proponentes, salvo  los 

que sean personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o personas 

jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia. Los proponentes extranjeros 

deben tener en cuenta lo indicado para ellos en el acápite "Inscripción de 

personas extranjeras" del presente numeral. Los proponentes que sean 

personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o personas jurídicas 

extranjeras sin sucursal en Colombia deben inscribirse en el RUP 

 

Todos los proponentes salvo las personas indicadas en el párrafo anterior, 

deberán presentar certificado de inscripción, en el Registro Único de 

Proponentes de la Cámara de Comercio. 

 

La inscripción debe estar en firme, debe estar vigente y el certificado deberá 

haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) días calendario 

anteriores a la fecha de cierre de este proceso de selección. Si se prorroga 

dicha fecha, esta certificación valdrá con la fecha inicial de cierre. 

 

La no inscripción del proponente a la fecha de cierre de este proceso, no será 

subsanables en ningún caso. Cuando se subsane la fecha de expedición, no 

se tendrán en cuenta las modificaciones realizadas sobre el mismo, con 

posterioridad a la fecha de cierre. 

 

Podrán participar como Proponentes en el presente proceso de selección, 

personas naturales, personas jurídicas, personas extranjeras bien sea de 

manera individual o conformando proponentes plurales a través de 

Consorcios o Uniones Temporales que no estén incursos en alguna causal de 

inhabilidad o incompatibilidad establecidos en la Constitución Política y en la 

Ley y que además de cumplir con todos los requisitos establecidos en la Ley 

y en el pliego de condiciones, se encuentren inscritos en el clasificador de 

bienes y servicios hasta el tercer nivel. 
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 13. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT) 

 
Con el fin de conocer el régimen tributario a que pertenece el proponente, 

deberá presentarse con la propuesta, fotocopia del Registro Único Tributario, 

actualizado y expedido por la Dirección General de Impuestos Nacionales, 

donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcios o 

Uniones Temporales, cada uno de los integrantes deberá aportar este 

documento. Lo anterior de conformidad con lo preceptuado en artículo 19 de 

la Ley 863 de 2003; en consonancia con el Decreto 3426 de 2004, Resolución 

8502 de 2004 y Resolución 8346 de 2004. Para el caso de Consorcios o 

Uniones Temporales, se debe allegar el de cada uno de sus integrantes. 

 

14. REGISTRO DE INFORMACIÓN TRIBUTARIA. 

 
Se deberá aportar el Registro de Información Tributaria (RIT) del oferente 

sea persona natural o jurídica, con la propuesta. La obligatoriedad de aportar 

dicho certificado será para quienes realicen actividades dentro de la ciudad 

de Bogotá, quienes inicien actividades, deberán inscribirse y aportar dicho 

documento para la suscripción del contrato. Para el caso de Consorcios o 

Uniones Temporales, se debe allegar el de cada uno de sus integrantes. 

 

15. ACREDITACIÓN DE LA CONDICION DE MIPYME. 

 
Para la acreditación de la condición de MIPYME el proponente individual y 

todos y cada uno de los integrantes de los Consorcios o Uniones Temporales, 

deberán anexar certificación debidamente suscrita por el contador público o 

revisor fiscal en la cual acredite el parámetro de los Activos Totales y del 

parámetro de la Planta de Personal, de acuerdo con lo establecido en el 

Artículo 43 de la Ley 1450 de 2011, modificatoria del Artículo 23 de la Ley 

590 de 2000. 

 

El FONDO tendrá en cuenta esta certificación únicamente para efectos de las 

reglas de desempate contenidas en el pliego de condiciones en el numeral 

sobre la materia. 

 

16. CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS 

 
La Entidad consultará en el Registro Nacional de Medidas Correctivas del 

Ministerio de Defensa Nacional – Policía Nacional, que el proponente se 

encuentre al día en el pago de las multas de conformidad con lo dispuesto 

en el artículo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Código Nacional de Policía y 

Convivencia” 

 

Nota: No se podrá suscribir contrato con el proponente que a título 

individual o respecto de alguno de sus integrantes en caso de ser plural, 

estén en mora en el pago de las multas que hubieren sido impuestas con 
fundamento en el actual Código Nacional de Policía y Convivencia”. 
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CAPACIDAD 

FINANCIERA 

El comité evaluador procederá a realizar la evaluación de la capacidad 

financiera a través de la verificación de los indicadores financieros, de 

acuerdo a la información reportada en el Registro Único de Proponentes. 

 

La verificación del cumplimiento de la capacidad financiera mínima exigida 

por la entidad es un requisito habilitante para la participación de la propuesta 

en el proceso de selección y no otorga puntaje, en concordancia con lo 

establecido en el numeral 1o del Artículo 5° de la Ley 1150 de 2007. 

 

En este sentido, el proponente que no cuente con la capacidad financiera 

exigida en la propuesta, se le considerará como NO HABILITADA POR FALTA 

DE CAPACIDAD FINANCIERA y por ende NO será evaluada. 

 

Si el proponente es un consorcio, una unión temporal o cualquier otra 

modalidad de asociación, cada uno de sus integrantes deberá allegar el 

correspondiente Certificado de Registro Único de Proponentes con la 

información Financiera. 

 

Cuando se trate de Consorcios Uniones Temporales se especificará 

claramente el porcentaje de participación de cada uno de sus integrantes, de 

tal forma que la sumatoria sea 100%. La capacidad financiera del Consorcio 

o Unión temporal se determinará con base en la participación porcentual de 

cada uno de sus integrantes. 

 

Documentación financiera 

 
El proponente, sea persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes 

de la estructura plural debe allegar copia del Registro Único de Proponentes 

RUP con la información financiera vigente y en firme a 31 de diciembre de 

2019. Lo anterior considerando que: 

 

El Decreto 1082 de 2015 en el Artículo 2.2.1.1.1.5.1 señala: “la persona 

inscrita en el RUP debe presentar la información para renovar su registro a 

más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año (…)” 

 

Este documento debe tener una fecha de expedición no superior a treinta 

(30) días calendarios anteriores a la fecha de cierre de este proceso de 

contratación y estar en firme, razón por la cual no deberá aportar la 

información verificada por la cámara de comercio. 

 

El proponente, persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del 

consorcio o unión temporal debe allegar con su oferta, fotocopia del Registro 

Único Tributario RUT actualizado, donde aparezca con claridad el NIT. Para 

los consorcios y uniones temporales se debe allegar el documento respectivo 

por cada uno de sus miembros. 

 

Así mismo, el oferente deberá allegar fotocopia del Registro de Información 

Tributaria (RIT) actualizado. Para los consorcios y uniones temporales se 
debe allegar el documento respectivo por cada uno de sus miembros. 
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Indicadores Financieros 

 

De conformidad al Artículo 2.2.1.1.1.5.3. Decreto 1082 de 2015 “Requisitos 

habilitantes”, el numeral 3 Capacidad Financiera, ha establecido que los 

indicadores que miden la fortaleza financiera del interesado son: Índice de 

liquidez, Endeudamiento, Razón de cobertura de intereses y capital de 

trabajo. Los índices se han establecido considerando que el proceso 

contractual no cuenta con anticipos y tiene una alta relación con la ejecución. 

 

Índice de Liquidez 

 

Activo Corriente / Pasivo Corriente. El Fondo de Desarrollo Local de Usaquén 

verificará el índice de liquidez, el cual debe ser igual o mayor a 2,18. 

Resultados menores inhabilitan al proponente. 

INDICADOR MARGEN SOLICITADO 

INDICE DE LIQUIDEZ 

(Activo corriente / pasivo corriente) ≥ 2,18 

INDICE DE ENDEUDAMIENTO 

(Pasivo total / activo total) ≤ 0,49 

RAZON DE COBERTURA DE INTERES 

(Utilidad operacional / Gastos de interés) ≥ 4,01 

 
Para los proponentes en estructuras plurales, se procederá a realizar una 

ponderación de los componentes de los indicadores así: 

 

 
 

Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, 

consorcio o promesa de sociedad futura). 

 

Índice de Endeudamiento 

 
Para los proponentes en estructuras plurales, se procederá a realizar una 

ponderación de los componentes de los indicadores así: 

 

 
 

Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, 

consorcio o promesa de sociedad futura). 
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 Razón de Cobertura de Intereses 

 
Utilidad Operacional / Gastos de Intereses. El Fondo de Desarrollo Local de 

Usaquén verificará la razón de cobertura de intereses del proponente, el cual 

debe ser mayor o igual a ≥ 4,01 

 

Para los proponentes en estructuras plurales, se procederá a realizar una 

ponderación de los componentes de los indicadores así: 

 

 
 

Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, 

consorcio o promesa de sociedad futura). 

 

Capital de trabajo 

 

Activo corriente – pasivo corriente. El Fondo de Desarrollo Local de Usaquén 

verificará el Capital de trabajo que debe ser mayor o igual al 70% del valor 

total del presupuesto oficial. 

 

Nota 1: Para la razón de cobertura de intereses, los Proponentes cuyos gastos 

de intereses sean cero (0), no podrán calcular el indicador de razón de 

cobertura de intereses. En este caso el Proponente cumple el indicador, salvo 

que la utilidad operacional sea negativa, caso en el cual no cumple con el 

indicador de razón de cobertura de intereses. Si el Proponente es plural debe 

acreditar este indicador de la misma forma prevista en el literal 

(ii) del párrafo anterior, a menos que uno de sus miembros tenga gastos de 

intereses igual a cero (0) por lo cual no se puede hacer la ponderación del 

indicador. 

 

Nota 2: El proponente deberá anexar en su propuesta el formato 

correspondiente a capacidad financiera que se encuentra en los formatos 

anexos del presente pliego. 

 

El oferente que no cumpla con la capacidad financiera será INHABILITADO y 

por tanto, su propuesta será rechazada. 

 

Nota: Los oferentes cuyos gastos de interés sean cero (0), no podrán calcular 

el indicador de razón de cobertura de intereses. En este caso, el oferente 

cumple el indicador, salvo que su utilidad operacional sea negativa, caso en 

el cual no cumple con el indicador de razón de cobertura de interés. 

 

Los indicadores financieros solicitados en el presente proceso se calcularán 

con la información financiera, la cual deberá estar registrada en el RUP. 

En caso de no encontrarse registrada allí, deberá anexarse en el formato 
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 correspondiente, debidamente firmado por Contador Público o Revisor Fiscal 

indicando en forma clara el nombre y número de la tarjeta profesional, así 

mismo deberán anexar certificado de antecedentes disciplinarios, expedido 

por la Junta Central de contadores la cual deberá estar vigente para la fecha 

de cierre del presente proceso y fotocopia de la tarjeta profesional. 

Proponentes con menos de un año de constitución: 

Para aquellos casos en que el proponente tenga menos de un año de 

constitución y por esta razón en el RUP no conste la información requerida, 

la verificación se realizará con base en la información registrada en el RUP 
a la fecha de la inscripción 

 De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 Artículo 

2.2.1.1.1.5.3. numeral 4, los proponentes deben acreditar su capacidad 

organizacional a partir de los siguientes indicadores: 

 
El oferente deberá cumplir con los siguientes indicadores de capacidad 

organizacional, los cuales serán verificados mediante los datos contenidos en 

el RUP: 

 
INDICADOR VALOR REQUERIDO 

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO 

Utilidad operacional / patrimonio ≥ 0.17 

 
RENTABILIDAD DEL ACTIVO 

Utilidad operacional / activo total ≥ 0.11 

 

 

CAPACIDAD DE 

ORGANIZACIÓN DEL 

PROPONENTE 

En el caso de las Uniones Temporales y los Consorcios, todos los indicadores 

se calcularán con base en la suma aritmética de las partidas contables de 

cada uno de los integrantes, una vez afectadas por el porcentaje de 

participación de cada integrante. 

 

Estos indicadores serán revisados en las mismas condiciones establecidas 

para la verificación de indicadores financieros. 

 
En caso de que el oferente no cumpla con los indicadores financieros 

requeridos, en los términos aquí indicados no será HABILITADA 

FINANCIERAMENTE y no podrá continuar en el proceso. 

 
Rentabilidad sobre patrimonio: 

 
Utilidad Operacional / Patrimonio. El Fondo de Desarrollo Local de Usaquén 

verificará la rentabilidad sobre el patrimonio en un valor mayor o igual a 0.17 

 
Rentabilidad sobre activos: 

 
Utilidad Operacional / Activo. El Fondo de Desarrollo Local de Usaquén 

verificará la rentabilidad sobre activos en un valor mayor o igual a 0.11 
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 Para los proponentes en estructuras plurales, se procederá a realizar una 

ponderación de los componentes de los indicadores así: 

 

 
 

Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, 

consorcio o promesa de sociedad futura). 

 

Nota: El proponente deberá anexar en su propuesta el formato 

correspondiente a capacidad organizacional que se encuentra en los formatos 

anexos del presente pliego. 

 

El oferente que no cumpla con la capacidad organizacional será 

INHABILITADO y por tanto, su propuesta será rechazada. 

 Para acreditar la experiencia, el proponente debe presentar el certificado del 

RUP debidamente renovado. Los contratos que el proponente acredite como 

experiencia deben identificarse y señalarse claramente en el RUP con 

resaltador o con cualquier tipo de marca que permita su visualización 

rápidamente. 

 
El proponente deberá acreditar experiencia en la ejecución de contratos, 

celebrados con Entidades Públicas, cuyo objeto esté relacionado con la 

prestación del servicio de metrología legal en basculas comerciales y 

surtidores de combustibles líquidos y cuya sumatoria sea igual o superior a 

102 SMLMV y que se encuentren reportados en el RUP con los siguientes 

códigos: 

 

CONDICIONES DE 

EXPERIENCIA. 

Clase Nombre 

81141500 Control de Calidad 
41111500 Instrumentos de Medición del Peso 

41112500 Instrumentos de medición y observación del caudal de 

fluidos 

 
Para el caso de contratos ejecutados por el proponente como parte de un 

consorcio o de una unión temporal, el integrante informará únicamente el 

valor correspondiente al porcentaje de su participación. 

 
Para certificar la experiencia deberá anexar los soportes establecidos de 

acuerdo cualquiera de las siguientes modalidades: 

 
1. Certificaciones 

Máximo de (3) certificaciones de contratos celebrados y ejecutados En su 

totalidad con entidades públicas, durante los últimos siete (7) años contados 

a partir de la fecha de cierre del presente proceso de selección que acrediten 

la prestación del servicio en la forma y condiciones 
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 mencionadas anteriormente. 

 

Cada certificación deberá contener la siguiente información: 

▪ Nombre de la Entidad que certifica, dirección y teléfono. 

▪ Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la 

certificación 

▪ Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades 

relacionadas con el objeto a contratar. 

▪ Valor total del contrato 

▪ Para los contratos ejecutados en unión temporal se debe 

especificar el porcentaje de participación. 
▪ Fecha de inicio o de suscripción del contrato. 

▪ Plazo de ejecución y/o fecha de terminación 

▪ Firma de la persona que expide la certificación 

 
Si el contrato se refiere a la prestación de servicios diferentes al objeto del 

presente proceso, se debe efectuar dentro de la certificación una 

discriminación por cada uno de los bienes suministrados o servicios prestados 

y su valor, puesto que para realizar la verificación de experiencia, sólo se 

toma el valor correspondiente a la actividad relacionada con el objeto del 

presente proceso de selección; y este será el que se tenga en cuenta para 

efectos de establecer el valor mínimo requerido en S.M.M.L.V. En caso de no 

realizarse la discriminación antes mencionada, esta certificación no será 

tenida en cuenta para establecer la experiencia mínima requerida. 

 

La certificación puede ser reemplazada por la copia del contrato con su 

respecti-va copia del acta de liquidación, de lo contrario no será tenida en 

cuenta para efectos de la verificación en este criterio. En el evento en que se 

presenten un número superior a TRES (3) certificaciones de contrato 

exigidas, la Entidad tendrá en cuenta las primeras TRES (3) certificaciones 

que se encuentren folia-das en estricto orden en el capítulo respectivo de la 

oferta. 

 

Para el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia acreditada 

es la sumatoria ponderada de las certificaciones aportadas por todos los 

miem-bros del consocio o unión temporal, los miembros del proponente 

plural deben acreditar experiencia. Si el Consorcio o Unión Temporal, no 

acredita la experien-cia en la forma aquí indicada, se entenderá que la 

propuesta no cumple con la experiencia mínima solicitada. El proponente que 

fue integrante, debe anexar el documento de conformación para efectos de 

confirmar su porcentaje de partici-pación. 

 

Cuando el proponente allegue, certificaciones de contratos en los que conste 

que participó como integrante de un consorcio o unión temporal, se tendrán 

en cuenta estas certificaciones en proporción al porcentaje de su 

participación en la unión temporal, o de acuerdo con el número de miembros 

que conforman el consorcio, según el caso, siempre que esta certificación 

cumpla con los requisitos y condiciones exigidas para cada una 
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 de las certificaciones en el presente proceso. 

 
Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y 

condiciones exigidos para ellas, en el presente proceso, no se anexen o no 

contengan la totalidad de la información solicitada, no se tendrán  en cuenta 

para efecto de verificar la experiencia mínima del proponente. 

 

Si en un mismo documento se presenta la acreditación de la experiencia en 

más de un contrato, se tomará cada contrato como una (1) certificación de 

experiencia. 

 

En los casos en que las certificaciones incluyan valores en moneda extranjera, 

estos serán convertidos a pesos colombianos a la Tasa Representativa del 

Mercado vigente a la fecha de suscripción del contrato materia de la 

certificación, la cual debe estar especificada en la oferta. 

 

El valor que se contabilizará para los efectos de los valores requeridos en 

este numeral, será aquel que se certifique como ejecutado, es decir no se 

tendrá en cuenta el valor no ejecutado. 

 

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o 

recibido en cesión, la certificación deberá especificar la fecha de la cesión y 

discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario. 

 

No se aceptarán para acreditación de experiencia contratos verbales, ni 

certificaciones firmadas por interventores o supervisores de contratos. 

 

Si las certificaciones aportadas contienen terminología o palabra distinta a la 

aquí contemplada, se verificará el objeto, el alcance y la descripción de los 

trabajos ejecutados, para determinar si la experiencia acreditada 

corresponde a la aquí solicitada. 

 

2. FACTURAS: 

 

Las facturas aportadas deberán reunir los requisitos comerciales establecidos 

en el artículo 774 del Código de Comercio y el artículo 617 del Estatuto 

Tributario que establece: 

 

Las Facturas cambiarias de compraventa deberán contener los requisitos 

según lo establecido en el artículo 774 del Código de Comercio, modificado 

por la Ley 1231 del 17 de julio de 2008: 

▪ Fecha de vencimiento, si se omite este requisito, el código de 

comercio llena este vacío diciendo que se entenderá que debe ser pagada 

dentro de los treinta (30) días siguientes a los de su emisión. 

▪ Fecha de recibo de la factura, también debe indicarse el nombre, 

identificación o firma de quien sea el indicado de recibirla. 

▪ El vendedor debe dejar constancia en el original de la factura, el 

precio del ser-vicio prestado y las condiciones de pago. 
La factura además de los requisitos generales mencionados debe contener 
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 también los siguientes contemplados en el artículo 617 del Estatuto 

Tributario: 

a) Estar denominada como factura de venta. 

b) Apellidos, nombre o razón social, y NIT del vendedor o de quien 

presta el servicio. 

c) Apellidos y nombre o razón social y NIT del adquirente de los 

bienes o ser-vicios, junto con la discriminación del IVA pagado. 

d) Numeración consecutiva. 

e) Fecha de expedición. 

f) Descripción detallada de los artículos vendidos o del servicio 

prestado. 
g) Valor total. 

h) El nombre o razón social y el NIT del impresor de la factura. 

Además de los requisitos anteriores, las facturas aportadas deberán ser 

debidamente aceptadas por el comprador o beneficiario, en los términos 

del artículo 773 del Código de Comercio, modificado por el artículo 2º de la 

Ley 1231 de 2008. 

 

NOTA: el proponente deberá diligenciar el Anexo correspondiente con sus 

respectivos soportes 

No se aceptan auto certificaciones. 

 

 

 

 

 

 
FACTOR 

ESPECIFICACIONES 

TÉCNICAS - PROPUESTA 

TÉCNICA 

 

1. Requisitos Técnicos mínimos de personal: El proponente debe 

presentar las hojas de vida del personal mínimo clave, establecido en el 

numeral 2.4, de este documento. La experiencia relacionada debe ser 

coincidente con el objeto del presente documento (Metrología Legal). 

 

2. Requisitos Técnicos mínimos relacionados con  equipo especializado: 

El proponente debe indicar bajo la gravedad de juramento que cuenta con 

equipo especializado para cumplir con el objeto  contractual. 

 

3. Adjuntar los certificados de calibración de cada uno de los 

instrumentos con los cuales desarrollará el objeto contractual vigente, según 

las normas que rigen la materia, documento del cual se dejará constancia al 

momento de la suscripción del acta de inicio correspondiente. 

 

4. Adjuntar anexo técnico suscrito por el representante legal o por la 

persona natural según corresponda. 

 

 

 
BUENAS PRÁCTICAS 

AMBIENTALES. 

 

El proponente, con la presentación de la propuesta manifiesta que dará 

cumplimiento a la normatividad ambiental vigente, que los escenarios que se 

arrendarán contarán con equipamientos e infraestructura adecuada para el 

consumo eficiente del recurso energético y del recurso hídrico, que las 

instalaciones no presentarán ningún tipo de riesgo manifiesto para la salud y 

para la vida de las personas que hará uso de las mismas, y que en el 

servicio de impresión de folletos y publicaciones se gestionarán de manera 
integral los residuos peligrosos. 
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Adicionalmente el proponente suscribirá el formato de “Compromiso de 

Cumplimiento Ambiental” donde expresa ajustarse a los criterios enumerados 

en la Guía Verde de contratación y soportar las evidencias establecidas por 

la normativa ambiental aplica-ble al desarrollo del objeto contractual. 

 

2.2 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

CRITERIOS DE EVALUACIÓN Y PONDERACIÓN: 

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la oferta más favorable será  aquella 

que con la ponderación de los elementos de calidad y precio soportadas en puntajes o formulas, 

resulte ser la más ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes 

a los contenidos en la oferta de los proponentes. 

Solo serán objeto de evaluación las ofertas cuya verificación las habilite desde el punto de vista 

jurídico, técnico y financiero. 

 
La evaluación de las propuestas se efectuará con base en los siguientes criterios a los cuales se les 

asignará el puntaje como se describe a continuación. 

 

 
FACTORES PONDERABLES 

 
PUNTUACIÓN MÁXIMA 

 
VISITAS ADICIONALES DE INSPECCIÓN, 

VERIFICACIÓN E INSTALACIÓN DE ETIQUETAS A 

LOS EQUIPOS DE MEDICIÓN 

 

50 PUNTOS 

OFERTA ECONOMICA 40 PUNTOS 

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 10 PUNTOS 

TOTAL 100 PUNTOS 

 

A. NÚMERO ADICIONAL DE VISITAS DE INSPECCIÓN, VERIFICACIÓN E 

INSTALACIÓN DE ETIQUETAS A LOS EQUIPOS DE MEDICIÓN (MÁXIMO 50 

PUNTOS) 

 
Verificación e instalación de etiquetas a los equipos de medición, conforme el siguiente detalle: 

 
 

 

NÚMERO 

OFERTADO 

ADICIONAL DE VISITAS PUNTUACIÓN 

MÁXIMA 
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50 o más visitas adicionales 50 PUNTOS 

Entre 30 y 49 visitas adicionales 40 PUNTOS 

Entre 20 y 29 visitas adicionales 30 PUNTOS 

Entre 10 y 19 visitas adicionales 20 PUNTOS 

Entre 1 y 9 visitas adicionales 10 PUNTOS 

No Oferta Visitas Adicionales 0 PUNTOS 

 

 
B. OFERTA ECONÓMICA: MÁXIMO 40 PUNTOS 

 
El oferente al indicar el valor de su oferta deberá presentar debidamente diligencia, el formato 

OFERTA ECONOMICA, para lo cual deberá tener en cuenta los siguientes aspectos: 

 
Reglas de presentación de la oferta económica 

 
El proponente deberá ofertar la totalidad de los ítems solicitados, con el lleno de los requisitos 

técnicos. La oferta presentada por el proponente será la misma durante toda la ejecución del contrato. 

Por lo tanto, el proponente para formular la oferta debe efectuar el análisis de precios unitarios o 

actividades a desarrollar, valor de todos los bienes, suministros, transporte, viáticos, tasas impuestos 

y contribuciones de carácter nacional o municipal, gastos de legalización del contrato, honorarios y 

demás costos directos e indirectos que la total ejecución del contrato conlleva, a fin de determinar y 

calcular los potenciales riesgos. Sera de responsabilidad exclusiva  del proponente los riesgos y 

perjuicios que se respeten por esta razón. 

 

Por excepción, cuando el proponente no sea responsable de IVA, éste deberá informar tal calidad y 

no podrá cotizar ni cobrar valor alguno, toda vez que a estos les está prohibido discriminar el IVA. 

 
Si el proponente no aclara la relación con este impuesto, se considerará incluido en el precio; por lo 

anterior el FONDO DE DESARROLLO LOCAL no reconocerá ningún valor adicional por este  concepto. 

En caso que el proponente no indique el impuesto a las ventas (IVA) y haya lugar a éste, se entenderá 

que éste se encuentra incluido en el valor unitario (IVA PRESUNTO). 

 
El proponente con su oferta económica se compromete al cumplimiento de las actividades mínimas 

en ella contenidas. 

 
La presentación de la oferta deberá realizarse de conformidad con el anexo respectivo, con una oferta 

a precios unitarios (costo directo). No obstante, el proponente no podrá exceder el valor de cada uno 

de los ítems de conformidad con lo dispuesto en el numeral 4 del documento de estudios previos 

“Análisis que soporta el valor estimado del contrato”. Las ofertas que sobrepasen el valor tope 

establecido en los ítems, será rechazada y no se considerará para la ponderación. 

 
El proponente deberá dar precios unitarios y valores totales ajustados al peso, sin centavos para 

todos y cada uno de los ítems, el cual hace parte del presente pliego de condiciones. El ajuste al peso 

se hará de la siguiente manera, ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios, así: 
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Cuando la fracción decimal del peso igual o superior a 5 se aproximará por exceso y cuando sea 

inferior a 5 se aproximará por defecto. Los precios unitarios y valores totales para cada ítem deben 

escribirse en forma legible y sin enmendaduras. 

 
El Fondo de Desarrollo Local de Usaquén procederá a realizar las verificaciones pertinentes y 

correcciones a que haya lugar por errores aritméticos. 

 
NOTA 1. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS. Para el efecto, se dará aplicación a lo señalado en el  

Decreto 1082 de 2015, si el FONDO llegare a estimar al momento de adjudicar que los valores 

ofrecidos resultan artificialmente bajos requerirá al oferente para que explique las razones que 

sustenten el valor ofertado y, con base en las mismas y la información que tenga a su alcance, decidirá 

si le adjudica el contrato. 

 
En el evento en que se decida no adjudicar a dicho proponente, el FONDO procederá a adjudicarle al 

oferente que figure en segundo lugar del orden de elegibilidad. 

 
PONDERACIÓN DE LAS OFERTAS ECONÓMICAS 

 
En el ANEXO N° 4 Oferta económica, se indica los valores de los precios oficiales de las diferentes 

actividades y de los profesionales, estos valores son los referentes para que el proponente revise y 

determine la presentación de su oferta económica utilizando igual formato. En ningún momento el 

oferente puede superar ningún precio unitario presentado en el Anexo 4 de la oferta económica, dado 

que al presentarse dicho caso será causal de rechazo. 

 

El Fondo de Desarrollo Local de USAQUÈN, a partir del valor de las Ofertas asignara máximo 40 puntos 

acumulables de acuerdo con el método escogido en forma aleatoria para la ponderación de la oferta 

económica, conforme a los lineamientos propuestos por Colombia Compra Eficiente y contenidos estos 

en los modelos para contratos de obra Pública. 

 
Métodos de Evaluación de la Oferta Económica Tabla N° 1, 

 

METODO 

Media Aritmética 

Media Aritmética Alta 

Media Geométrica con presupuesto oficial 

Menor Valor 

 

Para la selección de la alternativa de evaluación, se tomarán los dos primeros decimales de la Tasa 

de cambio Representativa del Mercado (TRM) vigente para el día hábil anterior a la fecha prevista 

para la audiencia de adjudicación; La fecha de la audiencia de adjudicación, para los efectos del  

presente numeral, será la que se haya indicado en el cronograma vigente al momento del cierre del 

proceso de selección, aun cuando después del cierre dicha fecha se modifique en desarrollo del 

proceso licitatorio. 
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Se seleccionará la alternativa de acuerdo a los rangos establecidos en el cuadro que se presenta a 

continuación. Esta TRM se tomará del sitio web del Banco de la República de Colombia, 

https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819 

 

Rango (inclusive) Número Método 

De 00 a 24 1 Media Aritmética 

De 25 a 49 2 Media Aritmética Alta 

De 50 a 74 3 Media Geométrica con presupuesto oficial 

De 75 a 99 4 Menor Valor 

 
(i)Media Aritmética 

 
CONDICIONES ECONÓMICAS 

 
Precio 

 
Los proponentes deberán ofrecer precios unitarios y el precio total conforme a las especificaciones 

técnicas descritas. Los precios ofrecidos serán fijos no reajustables y deberán ser en cifras enteras 

sin decimales, en moneda colombiana, para toda la vigencia del contrato. 

 
Para el análisis del precio se confrontará la relación entre los precios unitarios y los totales por medio 

de operaciones aritméticas, en caso de encontrarse diferencia se tomará como base el precio unitario 

y con base en este se corregirá la oferta. 

 
Precios Unitarios de la Propuesta 

 
Es entendido que los precios unitarios que ofrezcan los proponentes se referirán a trabajos 

debidamente terminados de conformidad con el pliego de condiciones y especificaciones y deberán 

comprender todos los gastos necesarios en equipos, herramientas, materiales, transportes, mano de 

obra, salarios, prestaciones sociales, los factores de dificultad (topográficos o sociales) que influyen 

en los sitios de trabajo, impuestos de cualquier naturaleza y orden, dirección, administración e 

imprevistos, utilidad del proponente, todos los costos que se deriven de atender las normas de 

seguridad para ejecutar los trabajos y de considerar los mecanismos para reducir el impacto 

comunitario que éstos generen y en general todos los costos directos e indirectos que puedan afectar 

su costo 

 
Impuestos y deducciones 

 
Al preparar la propuesta, el proponente deberá tener en cuenta todos los impuestos que hayan de 

causarse por la celebración y ejecución del contrato, los cuales corren por cuenta de los proponentes 

favorecidos y no darán lugar a ningún pago adicional sobre los precios pactados. 

 

En todo caso, corresponde al contratista sufragar todos los impuestos que le corresponda con la 

normatividad vigente. 

http://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819
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Para la evaluación económica, el FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE USAQUÉN verificará: 

 
• Que se hayan cotizado la totalidad de los ítems solicitados. 

• Que la propuesta incluya el IVA correspondiente en cada uno de los componentes. 

Establecida la oferta de menor valor, se procederá a asignar (40) PUNTOS a aquella propuesta; a la 

calificada con la segunda de menor valor, se le asignaran (30) PUNTOS, a la ubicada en tercer lugar 

se le asignaran (20) PUNTOS; a la ubicada en el cuarto lugar (5) puntos, a las ubicadas del quinto 

lugar en adelante no le será otorgado ningún puntaje en este criterio. 

 

PUNTAJE CONDICIÓN 

40 La Oferta de menor valor de acuerdo a los parámetros establecidos 

30 la calificada con la segunda de menor valor 

20 la ubicada en tercer lugar 

10 La ubicada en cuarto lugar 

 

0 
las ubicadas del quinto lugar en adelante no le será otorgado ningún 

puntaje en este criterio. 

 

Se calificará con base en la información suministrada en el Anexo Económico. Será Causal de rechazo 

cuando el proponente oferte un valor inferior al ochenta y cinco por ciento (85%) del presupuesto 

oficial del presente proceso 

C. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (MÁXIMO 10 PUNTOS) 

 
En desarrollo de lo establecido en la Ley 816 de 2003 y con la finalidad de apoyar la industria nacional 

se asignarán los siguientes puntajes: 

 

TIPO DE INDUSTRIA PUNTAJE 

Bienes o servicios que correspondan a Industria Nacional 10 puntos 

 

Bienes o Servicios que correspondan a Industria Mixta (componente nacional y 

extranjero) 

 
6 puntos 

Bienes o servicios que correspondan a Industria Extranjera 3 puntos 
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2.3. REGLAS DE DESEMPATE DE OFERTAS 

 
Teniendo en cuenta lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015, con el fin 

de dirimir un empate respecto del puntaje total de dos o más ofertas, de manera que una u otra 

queden ubicadas en el primer orden de elegibilidad, se aplicarán las siguientes reglas: 

 
1. Preferir la oferta que tenga el mayor puntaje en el primero de los factores de calificación 

establecidos en los pliegos de condiciones. 

 
Si persiste el empate aplicando la regla señalada, se entrará a dar aplicación al citado artículo para 

dirimir el mismo. Artículo 2.2.1.1.2.2.9. Factores de desempate. En caso de empate en el puntaje 

total de dos o más ofertas, la Entidad Estatal escogerá el oferente que tenga el mayor puntaje en el 

primero de los factores de escogencia y calificación establecidos en los pliegos de condiciones del 

Proceso de Contratación. Si persiste el empate, escogerá al oferente que tenga el mayor puntaje en 

el segundo de los factores de escogencia y calificación establecidos en los pliegos de condiciones del 

Proceso de Contratación y así sucesivamente hasta agotar la totalidad de los factores de escogencia 

y calificación establecidos en los pliegos de condiciones. 

 
Si persiste el empate, la Entidad Estatal debe utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y 

excluyente para seleccionar el oferente favorecido, respetando los compromisos adquiridos por 

Acuerdos Comerciales: 

 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 

extranjeros. 

2. Preferir las ofertas presentada por una Mipyme nacional. 

3. Preferir la oferta presentada por un Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura 

siempre que: (a) esté conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga una participación de 

por lo me-nos el veinticinco por ciento (25%); (b) la Mipyme aporte mínimo el veinticinco por ciento 

(25%) de la ex-periencia acreditada en la oferta; y (c) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o 

representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del Consorcio, Unión 

Temporal o promesa de so-ciedad futura. 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones  establecidas 

en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad 

a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un Consorcio, Unión Temporal 

o promesa de sociedad futura, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) 

de su nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener 

una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el Consorcio, Unión Temporal o 

promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 

acreditada en la oferta. 

5. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido 

previsto en los pliegos de condiciones del Proceso de Contratación” 

 

En caso que no proceda la hipótesis anterior, y entre los proponentes se encuentren proponentes 

singulares o plurales conformados por consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad 

Cuando no se indique que tipo de Industria es 0 puntos 
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futura conformados con al menos un integrante que acredite las circunstancias establecidas en la Ley 

361 de 1997 referidas en el numeral anterior, será preferido frente a los demás. 

 
NOTA: PARA ACREDITAR LA CONDICIÓN DE MIPYME NACIONAL DE QUE TRATA EL NUMERAL 2  DE 

LOS CRITERIOS DE DESEMPATE, SE DARÁ APLICACIÓN A LO ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 

2.2.1.2.4.2.4 DEL DECRETO 1082 DE 2015, EL CUAL SEÑALA QUE: “LA ACREDITACIÓN DE 

REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS LIMITADAS. LA MIPYME NACIONAL DEBE 

ACREDITAR SU CONDICIÓN CON UN CERTIFICADO EXPEDIDO POR EL REPRESENTANTE LEGAL Y 

EL REVISOR FISCAL, SI ESTÁ OBLIGADO A TENERLO, O EL CONTADOR, EN LA CUAL CONSTE QUE 

LA MIPYME TIENE EL TAMAÑO EMPRESARIAL ESTABLECIDO DE CONFORMIDAD CON LA LEY”. 

 

2.4 OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO 

 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de 

conformidad con la información a su alcance el Fondo estime que el valor de una oferta parece 

artificialmente bajo, requerirá al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él 

ofertado; realizadas las explicaciones, los responsables de realizar las verificaciones recomendarán al  

ordenador del gasto, el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso. 

 
Procederá la recomendación de continuidad de la oferta en el proceso de selección, cuando el valor 

de la misma responda a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en riesgo 

el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso que se adjudique el contrato 

a dicho proponente. 


