INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL

No. 05

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

ESCUELA DE LOGISTICA

Bogota, Junio 2025

TOTAL

CONTRATISTA

Nombre: Sandra Ruge Galvis

Identificacion: 52883808

Nacionalidad: Colombiana

Direccién-ciudad de residencia: Calle 36B sur 10B-21
Teléfono de contacto: 3013805869

E-mail de contacto: sandyrugegalvis@gmail.com

SUPERVISOR

Nombre completo:  CAPITAN DAVID MESA ESTEBAN )
Cargo: OFICIAL DE EDUCACION SUPERIOR ESCUELA DE LOGISTICA
Resolucién de Nombramiento: No. 197 el 5 de febrero de 2025

No. DEL CONTRATO -
FECHA DE SUSCRIPCION

N° Del contrato: 196-CENACEDUCACION-2025
Fecha de suscripcion: 14 de Febrero 2025

POLIZA DE GARANTIA
UNICA

No. De pdliza: 14-46-101135283

Aseguradora: Seguros del estado

Fecha oficio aprobacién: 17 de febrero 2025

Aprobado por: TC. JORGE IVAN GUZMAN FORERO, Ordenador del Gasto- CENAC-
EDUCACION

CRP

No: CDP 7925 - CRP 25725

Fecha expedicion: DEL CDP 21/01/2025 — CRP 16/02/2025

Unidad/Sub-unidad ejecutora; 15-01-03-088 Central Administrativa y Contable CENAC
EDUCACION

Dependencia: 15-01-03-088 CENACEDU

Posicion catélogo de gasto: A-02-02-02-008-003 OTROS SERVICIOS PROFESIONALES,
CIENTIFICOS Y TECNICOS

Fuente: Fondo interno (16)

Recurso: 16

Valor total: § 16.416.000

FECHAINICIO
EJECUCION
CONTRACTUAL

17 de Febrero del 2025

PLAZO DE EJECUCION

OCHO (8) MESES.
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8.

OBJETO CONTRACTUAL

PRESTAR SERVICIOS APOYO A LA GESTION COMO BACHILLER PARA QUE SE
DESEMPENE COMO APOYO AL SERVICIO DE BIBLIOTECA DE LA INSTITUCION
DE EDUCACION SUPERIOR DE LA ESCUELA DE LOGISTICA

9.

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

Obligaciones especificas:

1. Verificar y mantener la organizacion de la biblioteca y los materiales, aplicando de
acuerdo a las instrucciones las técnicas y normas sobre bibliotecologia vigentes, para
facilitar la ubicacion de los libros agilizando el proceso de consulta y garantizando un buen
servicio de la biblioteca.

2. Desarrollar y efectuar metodologias en la actualizacion de inventarios de los documentos
y elementos de la biblioteca, registrando los datos requeridos para su clasificacién por
areas y catalogacion de acuerdo a los protocolos y procedimientos establecidos, para
determinar las necesidades de adquisicion de nuevo material.

3. Adecuar estrategias que fortalezcan la orientacion a los usuarios de la biblioteca para el
uso de las diferentes fuentes de informacion y materiales, promoviendo su participacion en
programas de lectura, ludicos y de conservacion.

4. Verificar y ejecutar planes, mecanismos y acciones para mejorar la gestién interna y
externa de servicios de la biblioteca de acuerdo a las necesidades de la comunidad,
presentando periodicamente informes de avance y recomendaciones.

5. Revisar y actualizar la base de datos en red con las bibliotecas en linea, y gestionar
convenios de intercambio con otras bibliotecas, con el fin de dar a conocer los servicios a
nivel nacional y optimizar el servicio a los usuarios.

OBLIGACIONES GENERALES

1. En el cumplimiento a lo sefialado en la ley 100 de 1993, deben acreditar la
afiliacion al sistema de pension, salud, riesgos laborales de que trata el articulo
282 de lacitadaley, anexando a su informe mensual fotocopia de los documentos
que acrediten el cumplimiento de tal exigencia. En caso que el contratista cese
los pagos seguridad social 0 ARL, se procederdal a dar cumplimiento a la clausula
resolutoria para disolver el contrato.

2. De conformidad con el literal b. numeral 3. Artilculo 13 del Decreto 1295 de 1994,
reglamento por el decreto 723 de 2013, el contratista deberal ingresar
obligatoriamente al sistema general de riesgos laborales; el monto de la
cotizacioln debe ser asumido en su totalidad por el contratista cuando el riesgo
expuesto sea categorila I, I, Ill.

3. De conformidad con el decreto 2609 de 2012, articulo 3 y la ley 594 de 2000, el
contratista seral responsable por la gestioln documental de las actividades
realizadas durante la ejecucioln del contrato, incluyendo el cuidado,
conservacioln y organizacioln del archivo, actividades tales como foliar y la
elaboracioln del formato ulnico de inventario documental (FUID).

4. Dar cumplimiento al sistema de gestioln documental ORFEO SGD, garantizando
con ello la seguridad de la informacioln y la trazabilidad de los procesos, de
acuerdo con lo establecido en la ley 1581 de 2012
Bajo el amparo de ley 1621 de 2013, deberal guardar y mantener la debida
reserva y confidencialidad de los documentos de inteligencia y contrainteligencia
militar. Asil como la reserva establecida en la ley 1712 de 2014 respecto de
documentos o informacién publica reservados o publica clasificada frente a
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10.

temas y asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo ejecucion del
presente contrato, reserva que se haral extensiva a los derechos de autor que
de los mismos se deriven, ante lo cual no se podral aprovechar para beneficio
propio o de un tercero la informacién conocida con ocasion al desarrollo del
presente contrato y que contiene su uso , difusién y distribucion de mencionada
informacion. Esta reserva o confidencialidad se hace extensible a la informacién
que se escuche o conozcan sin que este medie en documentos escritos.
Prestar sus servicios de acuerdo con el profesionalismo y ética que le es exigible,
aplicable 'y propia de su profesién, actividad y oficio.
presentar el informe de gestion del supervisor del contrato dentro de las fechas
indicadas por este, de acuerdo con el anexo k (anexo), establecido en el plan
No. 00034584 del 31 de diciembre de 2022 “que emite el Comando del Ejército
Nacional a través de la Jefatura de Estado Mayor de planeacién y politicas del
Ejercito Nacional, con el fin de impartir lineamientos para la celebracion de
contratos de prestacion de servicios profesionales y/o apoyo a la gestion,
mediante la modalidad de contratacion directa y la distribucion del presupuesto.
No cumplirdl en ninguin caso con el control de los horarios de llegada o salida a
través de los libros de entrada a la Unidad, seccion o dependencia del Ejercito
Nacional. En caso de que se incumpla esta obligacion, el contratista se
compromete con la firma del contrato a no presentarlo como prueba de futura
dada su inobservancia de lo pactado entre las partes y configurarse como pre
constitucion falaz probatoria. El registro de ingresos sistematizado (ficheros) al
lugar donde se desarrolle el contrato no se entenderdl en ninguin caso como
registro de control de horarios de llegada o salida, si no es el cumplimiento de
requisitos para la seguridad militar.

Tener disponibilidad y disposicioln para el desarrollo del contrato por lo que no
podrall suscribir mals de un contrato con el Ejelrcito Nacional.

El cumplimiento de las obligaciones contractuales especificas senlaladas en los
respectivos contratos de prestacioln de servicios deben estar encaminadas al
desarrollo de la misioln y capacidades de cada unidad o dependencia.
El contratista debe custodiar los medios entregados y a la terminacioln del
presente contrato devolver los insumos, suministros herramientas, dotacioln,
implementacioln, inventarios y/o materiales que sean eventualmente y por la
necesidad del cumplimiento del objeto contractual, puestos a su disposicioln para
la prestacioln del servicio objeto de este contrato, en caso de pelrdida o danlo le
seraln aplicables las disposiciones pertinentes contenidas en la ley 1476 de
2011.

El contratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de
seguridad y confiabilidad antes y durante la ejecucioln del contrato, de acuerdo
con lo establecido en la Constitucioln Poliltica articulo 122 y la ley 1621 de 2013.
conocer que en caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales en
cualquier tiempo se daral aplicacioln al procedimiento descrito en el artilculo 86
de laley 1474 de 2011 y a la clalusula resolutoria para disolver el contrato.
Entregar al finalizar el contrato al supervisor del mismo un Backup de la
informacioln generada en desarrollo del contrato en formato Word, Power Point,
Excel 0 como originalmente haya sido generado.
Entre las partes contratantes se debe incluir en el contrato una clalusula
resolutoria del contrato, donde se del por disuelto en forma unilateral y de
caralcter inmediato el mismo ante el incumplimiento de alguna de las
obligaciones. Estableciendo que dicha clalusula puede hacerse efectiva en los
contratos de prestacioln de servicios, en los cuales se hubiere incluido
expresamente como “clausula excepcional”, como quiera que en esta dicha
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estipulacioln resuelta facultativa y por tanto se encuentre expresa y legalmente
autorizada su inclusioln.

11.  Dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido con el supervisor, en
el cual hace parte integral del contrato de prestacion de servicios y contendral la
medicion en alcance e impacto del producto que desarrollaral el objetivo
estratégico de la dependencia en consideracion a sus misiones y capacidades.
Mencionado cumplimiento se debe dejar como obligacion del contratista para
que en caso que este sin acudir causa que lo justifique, se abstenga de entregar
los informes o los documentos requeridos para el cumplimento de los requisitos
legales de ejecucion del contrato, dentro del plazo establecido para ello se pueda
aplicar la cldusula resolutoria y disolver el contrato

10. PERIODO DEL INFORME

JUNIO 2025

11. DOCUMENTOS
SOPORTAN
OBLIGACION

QUE
LA

1. Verificar y mantener la organizacion de la biblioteca y los materiales, aplicando de
acuerdo con las instrucciones las técnicas y normas sobre bibliotecologia vigentes, para
facilitar la ubicacién de los libros agilizando el proceso de consulta y garantizando un
buen servicio de la biblioteca.

Servicio de Consulta en sala, préstamo de computadores, préstamo externo, préstamos
medio audiovisuales.
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2. Desarrollar y efectuar metodologias en la actualizacién de inventarios de los documentos
y elementos de la biblioteca, registrando los datos requeridos para su clasificacién por
areas y catalogacion de acuerdo a los protocolos y procedimientos establecidos, para
determinar las necesidades de adquisicién de nuevo material.

Catalogacion de material bibliografico tesis y libros

& Ejemplares Fisicos Crearv

Jocidn por meses.y dias  Listado de documentos catalogados  Cantad tulos pos

Ingreso material bibliografico fisico

Library  Item Craation Publication, e Call Publcation
rorerdil Lol s i 158N Author Tide ace Publisher Barcode oS! Descrption poct
ESLOG 2710872028 L Madeid: 306002462 g2 22
prren Juan Carlos, utor de Ia logistica comercial
306002463 %} 222
06002464 B4 222
2082025 ] gestion  Madrid CEU Ediciones 306002461 1 22
sttt Juan Carlos, autor  de la logistica comercial
U1ISIEILNOTYY STOBAIIBZTIE,  Aliyeva, Guinara  Stuaciones de respuesta ripida Gestion de Barcelona,  Elsevier 06002489 Bt 2z
ean Davud, autor. ‘medicina hospitalaria en pacientes adutosy  Espana :
gerlricos
20082026 99138IIOTIIN STEBAINN22TM6,  AlyevaGuinara  Stuaciones de respuesta ripida Gesticn de Barcelona,  Eisevier 306002470 B2 222
8413622718 Davud, utor. medicina hospitlaria en pacientes dutosy  Espana:
geristricos
901383639607201 STEBAZ8340120;  Escudero Semano,  Gestién logistica y comercial Madrd, Paraninfo 308002488 Bt 223
8428340129 Mara José autor. Espaha:
306002468 E.2 223
06002467 3 223
06002468 B4 22
02082028 Ciudad de 306002471 g1 o2z
6078546685 Rodolfo autor, o bisqueda de 3 excelencia médica Wasico Panamericana
306002472 6.2 022)
308002473 63 [022)
306002474 B4 [022)
04062025 9910S063B07201 STBBAABITESNS;  Temes Montes, José  Gestion hospitalaria Madrid M Graw Hil 208002475 E1 215
su4si78912 Luis Autor. edicién
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05/06/2025  991353638107231 9788448178918;  Temes Montes, José  Gestion hospitalaria Madrid : M Graw Hill 306002478 Ej4
B4dinest2 Luis Autor.

08062025 99120507023 STRSSETTHAS; A i Calidad y auditoria en salud, Ecoe ediciones Ltda 305002478 Eji1
98771432 Francisco, autor

306002481 Ej.2

306002482 E.3

991340841807231 9786209627748, Medina Pérez, Las voces de lo imposible : Los protagonistas ~ BogotaD.C..  Sello Editorial 306002483 Ej1
6289621740 Gonzalo, autor silenciosos de la Operacion Jaque / Ejercito Nacional

3. Adecuar estrategias que fortalezcan la orientacion a los usuarios de la biblioteca para el
uso de las diferentes fuentes de informacion y materiales, promoviendo su participacion en
programas de lectura, lUdicos y de conservacion.

Se efectla capacitacion a estudiantes de la especializacion en Gerencia logistica sobre
manejo bases de datos, servicios de biblioteca y repositorio institucional.

Asistencia Capacitaciéon (respuestas) B % 0 &
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda

A © & & T 100% - € % 0 09 w3 Roboto = - [10] + B z = A |3 @ E3 E- 3+ -

a1 ~ & Marcatemporal

1 o ~
B 5 10:22:5 ot 3644194 jinmontoyaca

52 16/05/202519:22:54  Julio Cesar Carranza Rar Especializacion en gerencia logistic: 3125165086  juliocesarcarranzaramirez@gmail.com
s 16/05/202519:23:10  Luz Melida Rojas Aceved Especializacion en gerencia logistic: 3196082160  luzrojas1995@gmail.com

54 16/05/202519:23:26 Sandra milena Castellon Gerencia en logistica 3142524104  dani.carola@hotmail.com

56 16/05/202519:23:31  Alvaro Acevedo Silva  Especializacion en Gerencia Logistic 3214580707 Acevedosilvaalvaro@gmail.com

56 16/05/202519:23:46  Edwin Yesid Bello Patifio Especialista Gerencia logistica 3112393752  edwinbello1983@gmail.com

o7 16/05/202519:28:57 Bayron Amado Angulo Qi Especializacion en Gerencia logistic 3132979210  Braikyng@hotmail.com

se 16/05/2025 19:30:22  Karen Alejandra Cardozo Gerencia Logistica 3006002611  kacardozo9S@amail.com

55 16/05/202519:30:31 Bayron Amado Angulo Qi Especializacion en Gerencia Logistic 3132979210  Braikyng@hotmail.com

50 16/05/202519:30:38  Leidy Natalia Ardila Ortiz Gerencia logistica 3224151585  Leidyortiz_2001@outlook.com

61 16/05/202519:36:17 Michael Alexander Quint« Gerencia logistica 3016450477 Maicolquintero9127@gmail.com

62 16/05/202519:36:23  Andrea Beltran Especializacion en Gerencia Logistic 3204638931  andrea.boltran082@gamil.com

6 16/05/2025 19:36:55  Liliana Julieth Cafion Gar Especializacion Gerencia Logistica 3229299188 1 com

64 16/05/2025 19:37:04 _ Michelle Catalina castelli Especializacion en gerencia logistic: 3017134883 Mcatelloa@gmail.com

B8 B 8 23
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Obligacién No 4. Verificar y ejecutar planes, mecanismos y acciones para mejorar la
gestién interna y externa de servicios de la biblioteca de acuerdo a las necesidades de la
comunidad, presentando periddicamente informes de avance y recomendaciones.

Estadisticas servicios de la biblioteca informe mensual de los servicios que presta la

biblioteca.
Préstamo total a0 Prestamo extemo  Préstamo extemo detalado  Préstamo en Sala  Ejemplares vencidos  Ejempiares en Préstamo Activo  Préstamo computadores y salas
Pagina 1
Biblioteca ESLOG v Fecha Entre 101052025 -°-1|f10‘7025 ~—° Aplicar Restablecer v
TOTAL préstamos en el afio
Total
Grafico Préstamo por Ao Préstamo por Ailo
Préstamo + Renv 2028 Towl2025  Préstamo + Renv
' Library Code Location Name mayo junio Préstamo + Renv
ESLOG Computadores y tablets. k4 " £ 38
w Fuerzas Militares 5 L] L]
£ 250 2100, General 49 80 80
) =T Referencia 112 O 3
150 Reserva 2 1 3 3
100 Tesis o Trabajo de Grado 7 7 7
% Total ESLOG [ ) 108 108
o
0 -
Consulta Bases de datos con un 0.8% de visitas.
,-,r]l.ookProxy = II Ministerio de Defensa- Mindefensa 4 0 &

malews
NT-80

- DMAR

W DECUN

- MFROG

" FSL06

- CENOP

- MEVAL

= DIPOL
W DEROY |

HESLOG 0s%

- ESFIM

™ Coogle Sctols
B Scopus M Sage Jous

et ReVorks B Tayhor & 71
o Spungenature B
W 5Cimago Joumsl Country & Rank M ---

moOsMAM v

Sesiones por Unidad del afio pasado = &

i

Cargue de Usuarios y docentes en el sistema ALMA (Plataforma de los servicios de
biblioteca)

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 11 Sur N 16 Este 99 San Cristébal Sur icontec
cjmeslog@hotmail.com - www.ejercito.mil.co

©

1SO 9001

SC6310-1


mailto:cjmeslog@hotmail.com
http://www.ejercito.mil.co/

......

proconada:
Procenadat 1

Procesadar HA020NH
procesadar B042001)
Procesadar 79840037

Carga do usaron GBV de Ama

A6 10
0027214,

-
4 Alma CSV User Load

w-consulte

Abirenunat |
Consultas |
Mes my | CARGUEUSUARIOSESP
Consuita
6.000
sa0
= 4000
200
2000

1000
0

3

Valor total $ 16.416.000
12. VALOR DEL CONTRATO Valor autorizado a pagar $ 2.052.000
Decreto 1273 de 2018, se reglamenta el pago de la cotizacion, mes vencido de los
trabajadores independientes (Salud-pension y ARL)
PAGO PLANILLA MAYO
13. CUMPLIMIENTO PAGO Obligacion Entidad VIr. Pago
SEGURIDAD SOCIAL PENSION Colfondos 227800
SALUD Sanitas 178.000
ARL Positiva 7.500
1.~ Cuenta de cobro.
2. Factura electrénica solo en los casos que aplique.
3. Informe de gestion.
4. Informe de supervision.
5. Formato consolidado PENSION, SALUD, ARL.
6. Copia discriminada de los soportes de pago de los aportes mensuales

14. DOCUMENTOS QUE
HACEN PARTE DEL
INFORME

obligatorios al sistema general de seguridad social en salud y pensidn, sobre un
ingreso base de cotizacion del 40% del valor mensual del contrato, con aporte
del 16% en pensiones y el 12,5% en salud. Nota: Lo anterior, conforme lo
establece la nomatividad legal vigente, la reglamentacion de la materia y de
acuerdo con la afiliacion efectuada a la A.R.L.

Formato de personal declarante y no declarante de renta. (solo lo deben anexar
en el primer paquete de pago).

Formato informando los contratos que posee con entidades estatales en la
vigencia actual. (Se debe anexar mensualemente.).
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En el presente informe se deja constancia que el/la contratista cumplié con las obligaciones
contractuales y legales reguladas para esfe tipo de contrato r €OMO consecuencia se recibe

a satisfaccion de forma PARCIAL | X TOTAL

15. CONSTANCIAS

Asi mismo, se deja constancia que, durante la ejecucion del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales que regulan el contrato laboral.

16. RECOMENDACIONES Se puede seguir con los tramites de pago

De acuerdo con la CLAUSULA TERCERA. - FORMA Y CONDICIONES DE PAGO se va
a cancelar la suma de DOS MILLONES CINCUENTA Y DOS MIL PESOS MTCE
($2.052.000), correspondiente del mes JUNIO, se puede continuar con los tramites
administrativos a que haya lugar y una vez se cuente con la disponibilidad de PAC.

17. CONCLUSIONES

Para constancia se finaen, JUNIO 2025

SUPERVISOR A
CAPITAN. DAVID MESAESTEBAN
OFICIAL DE EDUCAEI|

[SUPERIOR ESCUELA DE LOGISTICA
\
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RAZON SOCIAL : SANDRA RUGE GALVIS
ASOPAGOS IDENTIFICACION: CC-52883808
>-a- COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:
FECHA GENERACION REPORTE: 2025-07-16
FECHA LIMITE DE PAGO: 2025-06-05
FECHA DE PAGO: 2025-06-03
ENTIDAD DE PAGO: BANCOLOMBIA
PERIODO PENSION: 2025-05
PERIODO SALUD: 2025-05
NUMERO PLANILLA: 33315481
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 33315481
TIPO DE PLANILLA: |
£ NIT DOLERE el Iz SolARIED | SvsSETEs | TR ST it RALCHIRAC St
EPS005 800251440 SANITAS 1 $ 1.423.500 $0 $0 $0 $ 178.000 $ 178.000
231001 800227940 COLFONDOS 1 $ 1.423.500 $0 $0 $0 $ 227.800 $ 227.800
14-23 860011153 POSITIVA 1 $1.423.500 $0 $0 $0 $7.500 $7.500
Total a pagar $0 $0 $0 $413.300 $413.300
FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 03/07/2025




Z Bancolombia 77 e /

Comprobante en linea 3 Jun 2025 12:35:11
Pago PSE

Pago exitoso
CUS 1526493851

Comercio Referencia 1
ASOPAGOS 10.10.11.80
Fecha Referencia 2

3 Jun 2025 12:35:11 CcC

NuUmero de factura Referencia 3
33315481 52883808
Descripcion del pago Valor del Pago

Pago de seguridad Social Integrado  $413,300

Numero de comprobante Costo de la transaccion
TR1233583851 $0

Producto origen
Ahorros - Bancolombia
*xxx 3337

NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN ICIERA
VIGILADO DE COLOMBIA



CUENTA DE COBRO

DOCUMENTO SOPORTE A LA NOTA DE CONTABILIDAD AUTORIZADA POR EL
ARTICULO 4°. DEL DECRETO REGLAMENTARIO 380/96 DE LA LEY 223/95 SOBRE
COMPRAS Y/O SERVICIOS

CUENTA DE COBRO No. 5

FECHA: JUNIO 2025.

Yo SANI?RA RUGE GALVIS identificada con la cedula de ciudadania N°. 52883808 DE
BOGOTA.

Manifiesto que la empresa: MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - EJERCITO
NACIONAL - CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE
EDUCACION, con NIT No. 901440630-6.

Me adeuda la suma de:

DOS MILLONES CINCUENTA Y DOS MIL PESOS M/CTE ($2.052.000)
PAGO CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO DE 2025.

Por concepto de:

PRESTAR SERVICIOS APOYO A LA GESTION COMO BACHILLER PARA QUE SE
DESEMPENE COMO APOYO AL SERVICIO DE BIBLIOTECA DE LA INSTITUCION DE
EDUCACION SUPERIOR DE LA ESCUELA DE LOGISTICA DEL CONTRATO No 196 —
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - EJERCITO NACIONAL - CENTRAL
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION 2025.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 16.416.000
Declaro voluntariamente y bajo la gravedad de juramento que no soy responsable del

impuesto a las ventas, por lo.tanto yde acuerdo con el Art. 42 del Decreto 3541 de 1983 y
Art. 511 del Estatuto Tributario, no estoy obligado a expedir factura de venta.

Nombres y apellidos: Sandra Ruge Galvis

Identificacion: No0.52883808, expedida en Bogota.
Lugar de Residencia: Bogota

Teléfono 3013805869

Cuenta Ahorros N0.42897423337 Banco Bancolombia

Firma: %&M\ms

J




INFORME DE GESTION No. 05
Bogota D.C JUNIO 2025

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

ESCUELA DE LOGISTICA

1. No. DEL CONTRATO | CONTRATO No. 196-CENACEDUCACION-2025
2 RECR o o SCRIPCION 44 de Febrero del 2025
No. De péliza: 14-46-101135283
3. POLIZA DE SEGUROS Aseguradora: Seguros del estado
Fecha oficio aprobacion: 17 de Febrero 2025
Aprobado por: TC. JORGE IVAN GUZMAN FORERO, Ordenador delGasto- CENAC-EDUCACION
No. 25725
Fecha expedicion: 16 de febrero 2025
Unidad/Sub-unidad ejecutora: 15-01-03-088 CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE
ESPECIALIZADA DE EDUCACION
Dependencia: 088 - CENTRAL ADMINISTRATIVA' Y CONTABLE ESPECIALIZADA
4. CRP EDUCACION
Posicion catalogo de gasto: A-02-02-02-008-003 OTROS SERVICIOS PROFESIONALES,
CIENTIFICOS Y TECNICOS
Recurso: 16
Valor total: § 16.416.000
5 FECHA INICIO EJECUCION | o Fotrero cel 2025
6. CONTRATISTA Nombre: Sandra Ruge Galvis
Identificacion: 52883808
Nacionalidad: Colombiana
Direccion-ciudad de residencia: Calle-36Bsur 10B-21
Teléfono de contacto: 3013805869
E-mail de contacto: sandyrugegalvis@gmail.com
7. SUPERVISOR Nombre completo: CAPITAN DAVID MESA ESTEBAN
Cargo: OFICIAL DE EDUCACION SUPERIOR
Resoluciéon de Nombramiento No. 197 el 5 de febrero de 2025
PRESTAR ~SERVICIOS APOYO A LA GESTION COMO BACHILLER PARA QUE SE .
8. OBJETO CONTRACTUAL DESEMPENE COMO APOYO AL SERVICIO DE BIBLIOTECA DE LA INSTITUCION DE EDUCACION
SUPERIOR DE LA ESCUELA DE LOGISTICA
Obligaciones especificas:
1. Verificar y mantener la organizacion de la biblioteca y los materiales, aplicando de acuerdo a las
instrucciones las técnicas y normas sobre bibliotecologia vigentes, para facilitar la ubicacion de los
libros agilizando el proceso de consulta y garantizando un buen servicio de la biblioteca.
2. Desarrollar y efectuar metodologias en la actualizacién de inventarios de los documentos y
elementos de la biblioteca, registrando los datos requeridos para su clasificacion por areas y
catalogacion de acuerdo a los protocolos y procedimientos establecidos, para determinar las
3. 83'&[:3'?:(;?3'5&8 necesidades de adquisicion de nuevo material.
3. Adecuar estrategias que fortalezcan la orientacion a los usuarios de la biblioteca para el uso de las
diferentes fuentes de informacién y materiales, promoviendo su participacion en programas de lectura,
lidicos y de conservacion.
4. Verificar y ejecutar planes, mecanismos y acciones para mejorar la gestion interna y externa de
servicios de la biblioteca de acuerdo a las necesidades de la comunidad, presentando periédicamente
informes de avance y recomendaciones.

PATRIA HONOR LEALTAD
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1.

5. Revisar y actualizar la base de datos en red con las bibliotecas en linea, y gestionar convenios de
intercambio con ofras bibliotecas, con el fin de dar a conocer los servicios a nivel nacional y optimizar
el servicio a los usuarios.

OBLIGACIONES GENERALES

En el cumplimiento a lo senlalado en la ley 100 de 1993, deben acreditar la afiliacioln al
sistema de pensioln, salud, riesgos laborales de que trata el artilculo 282 de la citada ley,
anexando a su informe mensual fotocopia de los documentos que acrediten el cumplimiento
de tal exigencia. En caso que el contratista cese los pagos seguridad social o ARL, se
procederall a dar cumplimiento a la clalusula resolutoria para disolver el contrato.

De conformidad con el literal b. numeral 3. Artilculo 13 del Decreto 1295 de 1994, reglamento
por el decreto 723 de 2013, el contratista deberal ingresar obligatoriamente al sistema
general de riesgos laborales; el monto de la cotizacioln debe ser asumido en su totalidad por
el contratista cuando el riesgo expuesto sea categoriial, I, Il

De conformidad con el decreto 2609 de 2012, articulo 3 y la ley 594 de 2000, el contratista
seral responsable por la gestioln documental de las actividades realizadas durante la
ejecucioln del contrato, incluyendo el cuidado, conservacioln y organizacioln del archivo,
actividades tales como foliar y la elaboracioln del formato ulnico de'inventario documental
(FUID).

Dar cumplimiento al sistema de gestioln documental ORFEO SGD, garantizando con ello la
seguridad de la informacioln y la trazabilidad de los procesos, de acuerdo con lo establecido
en la ley 1581 de 2012.
Bajo el amparo de ley 1621 de 2013, deberall guardar y mantener la debida reserva y
confidencialidad de los documentos de inteligencia y contrainteligencia militar. Asil como la
reserva establecida en la ley 1712 de 2014 respecto de documentos o informacién publica
reservados o publica clasificada frente a temas y asuntos tratados y conocidos dentro del
desarrollo ejecucion del presente contrato, reserva que se haral extensiva a los derechos de
autor que de los mismos se deriven, ante 1o cual no se podral aprovechar para beneficio
propio 0 de un tercero la informacion conocida con ocasion al desarrollo del presente
contrato y que contiene su uso., difusién y distribucion de mencionada informacién. Esta
reserva o confidencialidad se‘hace extensible a la informacién que se escuche o conozcan
sin que este medie en documentos escritos.

prestar-sus servicios de acuerdo con el profesionalismo y ética que le es exigible, aplicable
y propia de su profesién, actividad y oficio.
presentar el informe de gestidn del supervisor del contrato dentro de las fechas indicadas
por este, de acuerdo con el anexo k (anexo), establecido en el plan No. 00034584 del 31 de
diciembre de 2022 “que emite el Comando del Ejército Nacional a través de la Jefatura de
EstadoMayor de planeacion y politicas del Ejercito Nacional, con el fin de impartir
lineamientos para la celebracion de contratos de prestacion de servicios profesionales y/o
apoyo a la gestién, mediante la modalidad de contratacién directa y la distribucién del
presupuesto.

no cumpliral en ningun caso con el control de los horarios de llegada o salida a través de los
libros de entrada a la Unidad, seccion o dependencia del Ejercito Nacional. En caso de que
se incumpla esta obligacion, el contratista se compromete con la firma del contrato a no
presentarlo como prueba de futura dada su inobservancia de lo pactado entre las partes y
configurarse como pre constitucion falaz probatoria. El registro de ingresos sistematizado
(ficheros) al lugar donde se desarrolle el contrato no se entenderdl en ninguin caso como
registro de control de horarios de llegada o salida, si no es el cumplimiento de requisitos
para la seguridad militar.

tener disponibilidad y disposicioln para el desarrollo del contrato por lo que no podral
suscribir mals de un contrato con el Ejelrcito Nacional.

El cumplimiento de las obligaciones contractuales especificas senfialadas en los respectivos
contratos de prestacioln de servicios deben estar encaminadas al desarrollo de la misioln y
capacidades de cada unidad 0 dependencia.
El contratista debe custodiar los medios entregados y a la terminacioln del presente contrato
devolver los insumos, suministros herramientas, dotacioln, implementacioln, inventarios y/o
materiales que sean eventualmente y por la necesidad del cumplimiento del objeto
contractual, puestos a su disposicioln para la prestacioln del servicio objeto de este contrato,

PATRIA HONOR LEALTAD
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10.

1.

en caso de pelrdida o danlo le seraln aplicables las disposiciones pertinentes contenidas en
laley 1476 de 2011.

El contratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de seguridad y
confiabilidad antes y durante la ejecucioln del contrato, de acuerdo con lo establecido en la
Constitucioln ~ Polittica ~ articulo 122 'y la ley 1621 de  2013.
conocer que en caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales en cualquier
tiempo se darall aplicacioln al procedimiento descrito en el artilculo 86 de la ley 1474 de 2011
y a la clalusula resolutoria para disolver el contrato.

Entregar al finalizar el contrato al supervisor del mismo un Backup de la informacioln
generada en desarrollo del contrato en formato Word, Power Point, Excel o como
originalmente haya sido generado.
Entre las partes contratantes se debe incluir en el contrato una clalusula resolutoria del
contrato, donde se del por disuelto en forma unilateral y de caralcter inmediato el mismo
ante el incumplimiento de alguna de las obligaciones. Estableciendo que dicha clalusula
puede hacerse efectiva en los contratos de prestacioln de servicios, en los cuales se hubiere
incluido expresamente como “clausula excepcional”, como<quiera que en esta dicha
estipulacioln resuelta facultativa y por tanto se encuentre expresa y legalmente autorizada
su inclusioln.

dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido con el supervisor, en el cual hace
parte integral del contrato de prestacion de servicios y contendral la medicion en alcance e
impacto del producto que desarrollarai. el objetivo. estratégico de la dependencia en
consideracion a sus misiones y capacidades. Mencionado cumplimiento se debe dejar como
obligacion del contratista para que en caso que este sin acudir causa que lo justifique, se
abstenga de entregar los informes o los documentos requeridos para el cumplimento de los
requisitos legales de ‘ejecucion del contrato, dentro del plazo establecido para ello se pueda
aplicar la clausula resolutoria y disolver el contrato

10. DOCUMENTOS
SOPORTAN
CUMPLIMINETO DE
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

QUE
EL
LAS

1. Verificar y:mantener la organizacion de la biblioteca y los materiales, aplicando de acuerdo a las
instrucciones las técnicas y normas sobre bibliotecologia vigentes, para facilitar la ubicacién de los
libros agilizando el proceso de consulta y garantizando un buen servicio de la biblioteca.

Servicio de Consulta en sala, préstamo‘de computadores, préstamo externo, préstamos medio
audiovisuales.

ﬁ—
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2. Desarrollar y efectuar. metodologias en la actualizacion de inventarios de los documentos y
elementos de la biblioteca, registrando los datos requeridos para su clasificacion por areas y
catalogacion de-acuerdo a los<protocolos y procedimientos establecidos, para determinar las
necesidades de adquisicién de nuevo material.

Catalogacion de material bibliografico tesis y libros

& Ejemplares Fisicos Crearv
antidad por coleccibn  Inventario por bitlioteca  Ejemplares pos stakogacin por meses y dias  Listado de documentos catalogados  Caniidad ttios por bibioteca o

Ingreso material bibliografico fisico

Library  Item Creation Publication,, ttem Call Publication
Code Date MMS Id ISBN Author Title Place ¥ Publisher Barcode e, Description po
ESLOG 271052025  991349536807231 ST8B419111418;  Garcia Villslobos,  La cadena de suministro [Supply Chain] : gestion  Madrid : CEU Ediciones 306002452 g2 202
8418111414 Juan Carlos, autor e la logistica comercial
306002483 g3 2022
306002464 4 22
280512025 991349536807231 978B418111418;  Garcia Vilalobos,  Lacadena de suministro [Supply Chain) : gestion  Madrid : CEU Ediciones 306002451 1 022
8419111414 Juan Carlos, autor  de la logistica comercial
991350639107231 9788413822716;  Aliyeva, Gulnara  Situaciones de respuesta ripida Gestion de Barcelona,  Elsevier 306002469 1 2022
841382271 Davud, autor. ‘medicina hosptalaria en pacientes adultos y Espafa :
geriatricos
200082025 991350639107231 9788413822716 Aliyeva,Guinara  Situaciones de respuesta ripida Gestion de Barcelona,  Elsevier 306002470 Ej.2 022
8413822718 Davud, autor. ‘medicina hospitalaria en pacientes aduitos y Espana:
ritricos
991350639607231 9788428340120;  Escudero Serrano,  Gestion logistica y comercial Madrid, Paraninfo 306002485 1 202
8428340129 Maria José autor, Espana:
306002456 g2 223
306002467 E.3 2023
306002468 4 202
0200612025 E 3 Calidad y seguridad en la atencion del paciente:  Ciudadde  Editorial Medica 306002471 g1 [2022)
6078546686 Rodotfo autor. en biisqueda de la excelencia médica / México : Panamericana
306002472 E.2 [2022)
306002473 63 [2022)
306002474 4 [2022)
040612025 991353638107231 9788448176318;  Temes Montes, José  Gestion hospitalaria Madrid : Me Graw Hill 306002475 1 2015
844817891, Luis Autor. edicion
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051062025  991353636107231 788448178318, Temes Montes, José  Gestion hospitalaria Madrid : Me Graw Hill 306002478 Ej.4 215 1
8448178912 Luis Autor. edicion
03062025 S91295307707231 S7BS8TTH4YY;  Ahvarezheredia,  Calidad y auditoria en salud, Ecoe ediciones Ltda 306002479 g1 2015 1
9587711432 Francisco, autor
306002481 Ej.2 2015 1
306002482 E.3 2015 1
991340841807231 9786289627743;  Medina Pérez, Las voces de lo imposible : Los protagonistas ~ BogotaD.C.:  Sello Editorial 306002483 g1 204, 1
40 Gonzalo, autor silenciosos de la Operacion Jaque / Ejército Nacional

Obligacion No 3. Adecuar estrategias que fortalezcan la orientacion a los usuarios de la biblioteca para
el uso de las diferentes fuentes de informacion y materiales, promoviendo su participacion en
programas de lectura, ludicos y de conservacion.

Se efectlia capacitacion a estudiantes de la especializacion en Gerencia logistica sobre manejo bases
de datos, servicios de biblioteca y repositorio institucional.

Asistencia Capacitacion (respuestas)
Ver

Archivo Editar

QA b e a T

A1 -

3] 16/05/2025 19:22:51
52 16/05/2025 19:22:54
53 16/05/2025 19:23:10
54 16/05/2025 19:23:26
55 16/05/2025 19:23:31
56 16/05/2025 19:23:46
57 16/05/2025 19:28:57
58 16/05/2025 19:30:22
59 16/05/2025 19:30:31
60 16/05/2025 19:30:38
61 16/05/2025 19:36:17
62 16/05/2025 19:36:23
63 16/05/2025 19:36:55
6a 16/05/2025 19:37:04

Insertar Formato

100% ~ € % O

fic Marca temporal

Nombre y apellidos

Derly Jineth Montoya Cat
Julio Cesar Carranza Rar
Luz Melida Rojas Aceved

Sandra milena Castellon

Datos

B Y o >

Herramientas

09 123 | Roboto ~

ando ~
Esp. Gerencia Logistica

Especializacion en gerencia logistici
Especializacion en gerencia logistici

Gerencia en logistica

Alvaro silva
Edwin Yesid Bello Patifio
Bayron Amado Angulo Qi
Karen Alejandra Cardozo
Bayron Amado Angulo Qi

Leidy Natalia Ardila Ortiz

en ia Logistic
Especialista Gerencia logistica
Especializacion en Gerencia logistic
Gerencia Logistica

Especializacion en Gerencia Logistic

Gerencia logistica

Michael Quinte
Andrea Beltran
Liliana Julieth Cafion Gar

Michelle Catalina castell:

Especializacion en Gerencia Logistic
Especializacién Gerencia Logistica

Especializacién en gerencia logistic:

Extensiones

-+ .

Ayuda

Numero de contacto ~

3123644194
3125165086
3196082160
3142524104
3214580707
3112393752
3132979210
3006002611
3132979210
3224151585
3016450477

3204638931

Jinmontoyaca@gmail.com

luzrojas1995@gmail.com
dani.carola@hotmail.com
Acevedosilvaalvaro@gmail.com
edwinbello1983@gmail.com
Braikyng@hotmail.com
kacardozo95@gmail.com
Braikyng@hotmail.com
Leidyortiz_2001@outlook.com
Maicolquintero9127@gmail.com

andrea.beltran082@gamil.com

188

3017134883

[& julietho .com

Mcatelloa@gmail.com
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Obligacion No 4. Verificar y ejecutar planes, mecanismos y acciones para mejorar la gestion interna y
externa de servicios de la biblioteca de acuerdo a las necesidades de la comunidad, presentando
peridédicamente informes de avance y recomendaciones.
Estadisticas servicios de la biblioteca informe mensual de los servicios que presta la biblioteca.
Préstamo total a0 Préstamo externo  Préstamo extemo detallado  Préstamo en Sala  Ejemplares vencidos  Ejemplares en Préstamo Activo  Préstamo computadores y salas
Pagina 1
Biblioteca ESLOG w  Fecha Entre 101052025 (g™ 1110612025 to Aplicar Restablecer v
1:0TAL préstamos en el afio
Total
(;raﬁco Préstamo por Afio Préstamo por Afio
Préstamo + Renv 2026 Total 2025 Préstamo + Renv
150 Library Code Location Name mayo junio Préstamo + Renv
ESLOG Computadores y tablets 27 1 38 38
w0 Fuerzas Militares 5 5 5
0 cson General 4 50 50
g 20 -f’i;g‘;’;m Referencia 12 3 3
£ 150 Reserva 2 1 3 3
100 Tesis o Trabajo de Grado 7 7 7
50 Total ESLOG 83 23 106 106
Consulta Bases de datos con un 0.8% de visitas
~{LookProxy = II Ministerio de Defensa- Mindefensa 4 0 8. |

e 102
= DM 20
\ 100
W ESLOG  08% = MEB0S -
- W ESLOG “
m CENOP 2
W MEVAL 100
= DIPOL n
W DEBOY &
W ESFIM «

N
deCaens- : uuullIIIIIIIIIIIIII|||I|IIIIII||
= DEMAM - [ ] Guogﬁ: Scholar W amsswc: tral IAIvhiCInnd 4 S(moch rect W ReMVorks M Twylov&qus ICamo-dg-:

™ Scopus M Sage Joumals Ml Sage Knowiedge M Oxford Ml Web of Science M SpringerNature Ml Revista Nature de Sprnger
B 5Cimago Joumal Country & Rank M -

Sesiones por Unidad del afio pasado = &

I

Cargue de Usuarios y docentes en el sistema ALMA (Plataforma de los servicios de biblioteca)
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11. CONSTANCIAS

Dejo constancia que, durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han configurado los
presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de plena autonomia para ejecutar
las obligaciones contractuales relacionadas en el contrato.

Asi mismo, tanto la suscrita y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional — Unidad Ejecutora
ha dado cumplimiento a las obligaciones.legales y contractuales registradas en el contrato.

/‘Para constancia se firma en, Bogota, junio de 2025.

CONTRATISTA
PATRIA HONOR LEALTAD @
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