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INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL

No. 07

)&

' MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
’ COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

Bogota, Agosto 2025

7 ESCUELA DE LOGISTICA

TOTAL

.

CONTRATISTA

Nombre: Sandra Ruge Galvis

Identificacion; 52883808

Nacionalidad: Colombiana

Direccién-ciudad de residencia: Calle 36B sur 10B-21
Teléfono de contacto: 3013805869

E-mail de contacto; sandyrugegalvis@gmail.com

SUPERVISOR

!

Nombre completo: CAPITAN.DAVID MESA ESTEBAN
Cargo: OFICIAL DE EDUCACION SUPERIOR ESCUELA DE LOGISTICA
Resolucion de Nombramiento: No. 197 el § de febrero de 2025

No. DEL CONTRATO -
FECHA DE SUSCRIPCION

N° Del confrato: 196-CENACEDUCACION-2025
Fecha de suscripcion: 14 de Febrero 2025

I?OLIZA DE GARANTIA
UNICA

| No: CDP 7925 - CRP 25725

No. De péliza: 14-46-101135283

Aseguradora: Seguros del estado

Fecha oficio aprobacion: 17 de febrero 2025

Aprobado por: Coronel Hernan Mauricio Acevedo Ramirez, Ordenador del Gasto- CENAC-
EDUCACION

Fecha expedicion: DEL CDP 21/01/2025 ~ CRP 16/02/2025

Unidad/Sub-unidad ejecutora: 15-01-03-088 Central Administrativa y Contable CENAC
EDUCACION

Dependencia: 15-01-03-088 CENACEDU

5, CRP Posicion catalogo de gasto: A-02-02-02-008-003 OTROS SERVICIOS PROFESIONALES,
CIENTIFICOS Y TECNICOS
Fuente: Fondo intemo (16)
Recurso; 16
! Valor total: $ 16.416.000
6. FECHAINICIO
EJECUCION 17 de Febrero del 2025
CONTRACTUAL
7. PLAZODEEJECUCION | OCHO (8) MESES.

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 11 Sur N 16 Este 99 San Cristébal Sur
cimeslog@hotmail.com - www.gjercito.mil.co
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8. OBJETO CONTRACTUAL

PRESTAR SERVICIOS APOYO A LA GESTION COMO BACHILLER PARA QUE SE
DESEMPENE COMO APOYO AL SERVICIO DE BIBLIOTECA DE LA INSTITUCION
DE EDUCACION SUPERIOR DE LA ESCUELA DE LOGISTICA

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

Obligaciones especificas:

1. Verificar y mantener la organizacion de la biblioteca y los materiales, aplicando de
acuerdo a las instrucciones las técnicas y normas sobre bibliotecologia vigentes, para
facilitar la ubicacion de los libros agilizando el proceso de consulta y garantizando un buen
servicio de la biblioteca.

2. Desarrollar y efectuar metodologias en la actualizacion de inventarios de los documentos
y elementos de la biblioteca, registrando los datos requeridos para su clasificacion por
areas y catalogacion de acuerdo a los protocolos y procedimientos establecidos, para
determinar las necesidades de adquisicion de nuevo material.

3. Adecuar estrategias que fortalezcan la orientacion a los usuarios de la biblioteca para el
uso de las diferentes fuentes de informacién y materiales, promoviendo su participacion en
programas de lectura, lidicos y de conservacion.

4. Verificar y ejecutar planes, mecanismos y acciones para mejorar la gestion interna y
externa de servicios de la biblioteca de acuerdo a las necesidades de la comunidad,
presentando periddicamente informes de avance y recomendaciones.

5. Revisar y actualizar la base de datos en red con las bibliotecas en linea, y gestionar
convenios de intercambio con otras bibliotecas, con el fin de dar a conocer los servicios a
nivel nacional y optimizar el servicio a los usuarios.

OBLIGACIONES GENERALES

1. En el cumplimiento a lo sefialado en la ley 100 de 1993, deben acreditar la
afiliacion al sistema de pension, salud, riesgos laborales de que trata el articulo
282 de la citada ley, anexando a su informe mensual fotocopia de los documentos
que acrediten el cumplimiento de tal exigencia. En caso que el contratista cese
los pagos seguridad social o ARL, se procedera a dar cumplimiento a la cléusula
resolutoria para disolver el contrato.

2. De conformidad con el literal b. numeral 3. Articulo 13 del Decreto 1295 de 1994,
reglamento por el decreto 723 de 2013, el contratista deberd ingresar
obligatoriamente al sistema general de riesgos laborales; el monto de la
cotizacién debe ser asumido en su totalidad por el contratista cuando el riesgo
expuesto sea categoria |, Ii, Ill.

3. De conformidad con el decreto 2609 de 2012, articulo 3 y la ley 594 de 2000, el
contratista sera responsable por la gestion documental de las actividades
realizadas durante la ejecucion del contrato, incluyendo el cuidado, conservacion
y organizacion del archivo, actividades tales como foliar y la elaboracion del
formato tnico de inventario documental (FUID).

4. Dar cumplimiento al sistema de gestion documental ORFEO SGD, garantizando
con ello la seguridad de la informacion y la trazabilidad de los procesos, de
acuerdo con lo establecido en la ley 1581 de 2012
Bajo el amparo de ley 1621 de 2013, debera guardar y mantener la debida
reservay confidencialidad de los documentos de inteligencia y contrainteligencia
militar. Asi como la reserva establecida en la ley 1712 de 2014 respecto de
documentos o informacion plblica reservados o publica clasificada frente a
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10.

temas y asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo ejecucion del
presente contrato, reserva que se har4 extensiva a los derechos de autor que de
los mismos se deriven, ante lo cual no se podra aprovechar para beneficio propio
o de un tercero la informacién conocida con ocasion al desarrollo del presente
contrato y que contiene su uso , difusion y distribucion de mencionada

informacion. Esta reserva o confidencialidad se hace extensible a la informacion

que se escuche o conozcan sin que este medie en documentos escritos.
Prestar sus servicios de acuerdo con el profesionalismo y ética que le es exigible,
aplicable y propia de su profesion, actividad oficio.
presentar el informe de gestion del supervisor del contrato dentro de las fechas
indicadas por este, de acuerdo con el anexo k (anexo), establecido en el plan
No. 00034584 del 31 de diciembre de 2022 “que emite el Comando del Ejército
Nacional a través de la Jefatura de Estado Mayor de planeacion y politicas del
Ejercito Nacional, con el fin de impartir lineamientos para la celebracion de
contratos de prestacion de servicios profesionales y/o apoyo a la gestion,
mediante la modalidad de contratacion directa y la distribucion del presupuesto.
No cumplird en ningun caso con el control de los horarios de llegada o salida a
través de los libros de entrada a la Unidad, seccion o dependencia del Ejercito
Nacional. En caso de que se incumpla esta obligacion, el contratista se
compromete con la firma del contrato a no presentarlo como prueba de futura
dada su inobservancia de lo pactado entre las partes y configurarse como pre
constitucion falaz probatoria. El registro de ingresos sistematizado (ficheros) al
Jugar donde se desarrolle el contrato no se entendera en ningun caso como
registro de control de horarios de flegada o salida, si no es el cumplimiento de
requisitos para la seguridad mifitar.

Tener disponibilidad y disposicion para el desarrollo del contrato por lo que no
podra suscribir mas de un contrato con el Ejército Nacional.

El cumplimiento de las obligaciones contractuales especificas sefialadas en los
respectivos contratos de prestacion de servicios deben estar encaminadas al
desarrollo de la mision y capacidades de cada unidad o dependencia.
El contratista debe custodiar los medios enfregados y a la terminacion del
presente contrato devolver los insumos, suministros herramientas, dotacion,
implementacion, inventarios y/o materiales que sean eventualmente y por la
necesidad del cumplimiento del objeto contractual, puestos a su disposicién para
la prestacion del servicio objeto de este contrato, en caso de pérdida o dafio le
seran aplicables las disposiciones pertinentes contenidas en la ley 1476 de 2011.
El contratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de
seguridad y confiabilidad antes y durante la ejecucion del contrato, de acuerdo
con lo establecido en la Constitucion Politica articulo 122 y la ley 1621 de 2013.
conocer que en caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales en
cualquier tiempo se dara aplicacion al procedimiento descrito en el articulo 86 de
la ley 1474 de 2011 y a la clausula resolutoria para disolver el contrato.

Entregar al finalizar el contrato al supervisor del mismo un Backup de la
informacion generada en desamollo del contrato en formato Word, Power Point,
Excel (s} como originalmente haya sido generado.
Entre las partes contratantes se debe incluir en el contrato una clausula
resolutoria del contrato, donde se dé por disuelto en forma unilateral y de caracter
inmediato el mismo ante el incumplimiento de alguna de las obligaciones.
Estableciendo que dicha clausula puede hacerse efectiva en los contratos de
prestacion de servicios, en los cuales se hubiere incluido expresamente como
“clausula excepcjonal”, como quiera que en esta dicha estipulacion resuelta
facultativa y por tanto se encuentre expresa y legalmente autorizada su inclusion.
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11. Dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido con el supervisor, en
el cual hace parte integral del contrato de prestacion de servicios y contendré la
medicién en alcance e impacto del producto que desarrollara el objetivo
estratégico de la dependencia en consideracion a sus misiones y capacidades.
Mencionado cumplimiento se debe dejar como obligacion del contratista para
que en caso que este sin acudir causa que lo justifique, se abstenga de entregar
los informes o los documentos requeridos para el cumplimento de los requisitos
legales de ejecucion del contrato, dentro del plazo establecido paraello se pueda
aplicar la clausula resolutoria y disolver el contrato

10. PERIODO DEL INFORME | AGOSTO 2025

1. Verificar y mantener la organizacion de la biblioteca y los materiales, aplicando de
acuerdo con las instrucciones las técnicas y normas sobre bibliotecologia vigentes, para
facilitar la ubicacion de los libros agilizando el proceso de consutta y garantizando un
buen servicio de la biblioteca.

Servicio de Consulta en sala, préstamo de computadores, préstamo externo, préstamos
medio audiovisuales.

11. DOCUMENTOS  QUE
SOPORTAN LA
OBLIGACION
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3. Adecuar estrategias que fortalezcan la orientacion a los usuarios de la biblioteca para el
uso de las diferentes fuentes de informacion y materiales, promoviendo su participacion en
programas de lectura, lidicos y de conservacion.

Aviso para que los usuarios encuentren més fécil la biblioteca
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Obligacion No 4. Verificar y ejecutar planes, mecanismos y acciones para mejorar la
gestion interna y externa de servicios de la biblioteca de acuerdo a las necesidades de la
comunidad, presentando periédicamente informes de avance y recomendaciones.

Estadisticas servicios de la biblioteca informe mensual de los servicios que presta la
biblioteca.
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12. VALOR DEL CONTRATO

Valor total $ 16.416.000
Valor autorizado a pagar $ 2.052.000

Decreto 1273 de 2018, se reglamenta el pago de la cotizacion, mes vencido de los
trabajadores independientes (Salud-pension y ARL)

14. DOCUMENTOS QUE
HACEN PARTE DEL
INFORME

PAGO PLANILLAAGOSTO
13. CUMPLIMIENTO PAGO Obligacion Entidad ViIr. Pago

SEGURIDAD SHEIAL PENSION Coffondos 227.800
SALUD Sanitas 178.000
ARL Positiva 7.500
1. Cuenta de cobro.
2. Factura electronica solo en los casos que aplique.
3. Informe de gestion.
4. Informe de supervision,
5. Formato consolidado PENSION, SALUD, ARL.
6. Copia discriminada de los soportes de pago de los aportes mensuales

obligatorios al sistema general de seguridad social en salud y pension, sobre un
ingreso base de cotizacion del 40% del valor mensual del contrato, con aporte
del 16% en pensiones y el 12,5% en salud. Nota: Lo anterior, conforme lo
establece la normatividad legal vigente, la reglamentacion de la materia y de
acuerdo con la afiliacion efectuada a laA.R.L.

Formato de personal declarante y no declarante de renta. (solo lo deben anexar
en el primer paquete de pago).

Formato informando los contratos que posee con entidades estatales en la
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15. CONSTANCIAS

En el presente informe se deja constancia que el/la contratista cumplié con las obligaciones
confractuales y legales reguladas p e tipo de contrato y como consecuencia se recibe
a satisfaccion de forma PARCIAL TOTAL

Asi mismo, se deja constancia que, durante la ejecucion del contrato, no se han
configurédo los presupuestos legales que regulan el contrato laboral.

16. RECOMENDACIONES

Se puede seguir con los tramites de pago

17. CONCLUSIONES
[\

De acuerdo con la CLAUSULA TERCERA. - FORMA Y CONDICIONES DE PAGO se va
a cancelar la suma de DOS MILLONES CINCUENTA Y DOS MIL PESOS MTCE
($2.052.000), comrespondiente del mes AGOSTO, se puede continuar con los tramites
administrativos a que haya lugar y una vez se cuente con la disponibilidad de PAC.

Para constapcia se\firma en, AGOSTO 2025

ESTEBAN

PATRIA HONOR LEALTAD

N SUPERIOR ESCUELA DE LOGISTICA

Calle 11 Sur N 16 Este 99 San Cristébal Sur
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CUENTA DE COBRO

DOCUMENTO SOPORTE A LA NOTA DE CONTABILIDAD AUTORIZADA POR EL
ARTICULO 4°. DEL DECRETO REGLAMENTARIO 380/96 DE LA LEY 223/95 SOBRE
COMPRAS Y/O SERVICIOS

CUENTA DE COBRO No. 7
FECHA: AGOSTO 2025.

Yo SANDRA RUGE GALVIS identificada con la cedula de ciudadania N°. 52883808 DE
BOGOTA.

Manifiesto que la empresa: MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - EJERCITO

NACIONAL - CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE
EDUCACION, con NIT No. 901440630-6.

Me adeuda la suma de:

DOS MILLONES CINCUENTA Y DOS MIL PESOS MICTE ($2.052.000)
PAGO CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2025.

Por concepto de:

PRESTAR SERVICIOS APOYO A LA GESTION COMO BACHILLER PARA QUE SE
DESEMPENE COMO APOYO AL SERVICIO DE BIBLIOTECA DE LA INSTITUCION DE
EDUCACION SUPERIOR DE LA ESCUELA DE LOGISTICA DEL CONTRATO No 196 —
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - EJERCITO NACIONAL - CENTRAL
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION 2025.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 16.416.000
Declaro voluntariamente y bajo la gravedad de juramento que no soy responsable del

impuesto a las ventas, por lo tanto y de acuerdo con el Art. 42 del Decreto 3541 de 1983 y
Art. 511 del Estatuto Tributario, no estoy obligado a expedir factura de venta.

Nombres y apellidos: Sandra Ruge Galvis

Identificacion: No.52883808, expedida en Bogota.
Lugar de Residencia: Bogota

Teléfono 3013805869

Cuenta Ahorros N0.42897423337 Banco Bancolombia

Firma: Ra\.\mf\},f@a\;( K




] RS SORSTOT U Ty
Do il Dmgs 3, ) o

.'_:0 "J..J’ *’ i

NOHHLE 5 8NN
HE AT RS

L SRR RS A TR

T S IS

i

BlALA

A0 A
FABATIA NS

r‘_‘b"ﬂ';:‘u I ATIAAL

INE T prit LR T R T ~ IR TN
..u - |‘||_‘..‘1}‘ ) g RE R R AE AL
O CARAN T TN S S e

F:v ..¢'7"| {J“‘. it 1)

ae D A
Safidis G 4,&5." o

vabiy BIVAAR TE W aaobing

flithn

O] SUM Gl e el Ofasd
Y AVITRAT2UAATA ekt - Sl
KX TAITY. A L s b

. &, e falgoAr

ar ."\[ ), ".~

“Y
VA
"= ")

bt

oy

ST

ag o ¥
[T
1

i

1Ty
ol

1= "‘"LL:".L‘;“; st F ] e B0 ,73_ &AL ;.'.";';_ Lkt ()
i MU O diEr 3G &35 40 5 1T SO ST T s
Y S e gt

G T TR I PR A S I

SO AIINTIT A s e i

w R pld TARTHGT
TS . FESTRTRIpURLY N
Wh AN Bt

ik I ! IJ."" ' 7 I'-||‘rI Ldie
ROHT ml PO e it dab S8 Tk 1

“liTars g etk

.
L3

S

i 4l ax

it
o

(NIRRT AR ,r:l

R RO/ N
DT i
Jate ST

Ll N T B

SOLAE B0 A L S ST

3 kb

] ‘IL"III'_.J' &4 D"

TEE T s s, n':z'“'..-;..n DG Jﬁw S

U LN

& A

BT C I TR TR _‘5:‘ W T LA

il

GRS o BT IR LR F T W T B TR B L TR h T
SEAE NN AeARN G 20 ,,|ru,|“_,;, i

'HM.“

WRYBDbad VRS TG, oD a0y Ay

W Ui "

ah Y alrid ol nn

i ¥

Iy ke faggs FAIERY st Rty

Vet & ol wolre- T Ofwei N riuaed < jaly 4
gy sl R PR

s SRR LNy T

‘-' 1y ‘J u‘,“” R y lt‘l"ﬂ'
PN TR 1) . i
Qo] By LAk s o . R
LI
1
w0 1 y
e e T b SR e ke i

Dz iy CALPY TR TITLYS 1 L T wl '

il
i

TR
a iyl



Bogota D.C, AGOSTO, 2025

Sefiores

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL- EJERCITO NACIONAL- CENTRAL ADMINISTRATIVA'Y
CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION

Bogota D.C.

ASUNTO: Retencion en la Fuente Contratos de Prestacion de Servicios Técnicos y/o Profesionales
aplicando la ley 1450 de 2011 articulo 173, decreto 3590 del 28 de septiembre de 2011.

Mediante el presente documento CERTIFICO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO que tengo
vigente los siguientes contratos de prestacion de Servicios Técnicos y/o Profesionales, asi:

No. ENTIDAD OBJETO PLAZO DE VALOR No. De
CONTRAT | CONTRANTANT EJECUCIO | MENSUALE planilla de
0 E N S aportes

PRESTAR
SERVICIOS
APOYO A LA 8 MESES
CENAC GESTION $ 2.052.000 33967303
196-2025 EDUCACION COMO
BACHILLER
PARA QUE SE
DESEMPENE
COMO APOYO
AL SERVICIO
DE
BIBLIOTECA
DE LA
INSTITUCION
DE
EDUCACION
SUPERIOR DE
LA ESCUELA
DE LOGISTICA.

Teniendo en cuenta la anterior informacién me permito solicitar aplicar la retencion en la Fuente
establecida en el parégrafo 2, articulo 383 del estatuto tributario.

Atentamente, HUELLA INDICE DERECHO

AT
SANDRA RUGE GALVIS

C.C. 52883808 DE BOGOTA
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Bogota. AGOSTO 2025.

Sefor Coronel HERNAN MAURICIO ACEVEDO RAMIREZ
Director CENAC-EDUCACION

Yo, Sandra Ruge Galvis, identificada con la cédula de ciudadania No. 52883808 expedida en
Bogota, en uso de mis facultades mentales y legales; certifico bajo la gravedad de juramento
que en razén al contrato de prestacion de servicios No. 196 MINISTERIO DE DEFENSA
NACIONAL- EJERCITO NACIONAL- CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE
ESPECIALIZADA DE EDUCACION - 2025, suscrito con el CENAC-EDUCACION -; con el fin
de"PRESTAR SERVICIOS APOYO A LA GESTION COMO BACHILLER PARA QUE SE
DESEMPENE COMO APOYO AL SERVICIO DE BIBLIOTECA DE LA INSTITUCION DE
EDUCACION SUPERIOR DE LA ESCUELA DE LOGISTICA”, de conformidad con los
establecido en la clausula Tercera-Régimen de seguridad social, del presente contrato, que mis
aportes obligatorios al sistema general de seguridad social (Salud y Pension) y ARL son:

Decreto 1273 de 2018, se reglamenta el pago de la cotizacion, mes vencido de los trabajadores
independientes (Salud-pension y ARL)

PAGO DEL MES DE JULIO

Descripcion , N° de Planilla Valor Aportado
Aporte Salud —entidad- 33967303 178.000
Sanitas

Aporte Pension: entidad- 33967303 227.800
Colfondos

Aporte ARL: entidad-Positiva 33967303 7.500

Dicha certificacion se expide dando cumplimiento a lo consagrado en el paragrafo 2 articulo 383
del Estatuto Tributario.

Dado en AGOSTO 2025.

Atentamente Huella indice derecho

3&%\) s
Nombre: Sandra Ruge Galvis

C.C. 52883808 DE Bogota
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| RAZON SOCIAL : SANDRA RUGE GALVIS ]
ASOPAGOS IDENTIFICACION: CC-52883808 : N
e COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: |
FECHA GENERACION REPORTE: 2025-08-20
'FECHA LIMITE DE PAGO: 2025-08-05
FECHA DE PAGO: 2025-08-05 "
|ENTIDAD DE PAGO: | BANCOLOMBIA - o
PERIODO PENSION: | 202507
PERIODO SALUD: 202507
NUMERO PLANILLA: 33967303
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): T
TIPO DE PLANILLA |
gr?ﬁgf«% NIT, NOMBRE Aﬁ?ﬂﬁf& 1ac SockeiaAD SURREIENCA L0 et VALOR PAGAR
EPS005 800251440 SANITAS 1 $ 1.423.500 $0 $0 $0 $ 178.000 $ 178.000
231001 800227940 COLFONDOS 1 $ 1.423.500 $0 $0 $0 § 227.800 $ 227.800
14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 1.423.500 $o $0 $0 $7.500 $7.500
Total a pagar $0 50 $0 $413.300 §413.300

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 1,03109I2025 i







Z Bancolombia

Comprobante en linea
Pago PSE

Pago exitoso
CUS 1680608940

Comercio
ASOPAGOS

Fecha
5 Ago 2025 15:37:51

Numero de factura
33967303

Descripcion del pago
Pago de seguridad Social Integrado

Numero de comprobante
TR1536228940

Producto origen

Ahorros - Bancolombia
*kk¥ 3337

Referencia 1
10.10.11.80

Referencia 2
CcC

Referencia 3
52883808

Valor del Pago
$413,300

Costo de la transaccion
$0

5 Ago 2025 15:37:51
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INFORME DE GESTION No. 07
Bogota D.C AGOSTO 2025

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

ESCUELA DE LOGISTICA

1.

No. DEL CONTRATO

CONTRATO No. 196-CENACEDUCACION-2025

2.

FECHA SUSCRIPCION
CONTRATO

14 de Febrero del 2025

POLIZA DE SEGUROS

No. De poliza: 14-46-101135283

Aseguradora: Seguros del estado

Fecha oficio aprobacion: 17 de Febrero 2025

Aprobado gor: Coronel Heman Mauricio Acevedo Ramirez, Ordenador del Gasto- CENAC-
EDUCACION

CRP

No. 25725 .

Fecha expedicion: 16 de febrero 2025

Unidad/Sub-unidad ejecutora: 15-01-03-088 CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE
ESPECIALIZADA DE EDUCACION

Dependencia: 088 - CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA
EDUCACION -

Posicion catalogo de gasto: A-02-02-02-008-003 OTROS SERVICIOS PROFESIONALES,
CIENTIFICOS Y TECNICOS

Recurso: 16

Valor total: $ 16.416.000

FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

17 de Febrero del 2025

CONTRATISTA

Nombre: Sandra Ruge Galvis
Identificacion: 52883808

| Nacionalidad: Colombiana

Direccion-ciudad de residencia: Calle 36Bsur 10B-21
Teléfono de contacto: 3013805869
E-mail de contacto: sandyrugegalvis@gmail.com

SUPERVISOR

Nombre completo: CAPITAN DAVID MESA ESTEBAN
Cargo: OFICIAL DE EDUCACION SUPERIOR
Resolucion de Nombramiento No. 197 el § de febrero de 2025

OBJETO CONTRACTUAL

PRESTAR SERVICIOS APOYO A LA GESTION COMO BACHILLER PARA QUE SE
DESEMPENE COMO APOYO AL SERVICIO DE BIBLIOTECA DE LA INSTITUCION DE EDUCACION
SUPERIOR DE LA ESCUELA DE LOGISTICA

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

Obligaciones especificas:

1. Verificar y mantener la organizacion de la biblioteca y los materiales, aplicando de acuerdo a las

/| instrucciones las técnicas y normas sobre bibliotecologia vigentes, para facilitar la ubicacion de los

libros agilizando el proceso de consulta y garantizando un buen servicio de la biblioteca.

2. Desarrollar y efectuar metodologias en la actualizacion de inventarios de los documentos y
elementos de la biblioteca, registrando los datos requeridos para su clasificacion por areas y
catalogacion de acuerdo a los protocolos y procedimientos establecidos, para determinar las
necesidades de adquisicion de nuevo material.

3. Adecuar estrategias que fortalezcan la orientacion a los usuarios de la biblioteca para el uso de las
diferentes fuentes de informacion y materiales, promoviendo su participacion en programas de lectura,
lidicos y de conservacion.

4. Verificar y ejecutar planes, mecanismos y acciones para mejorar la gestion interna y extema de
servicios de la biblioteca de acuerdo a las necesidades de la comunidad, presentando peribdicamente
informes de avance y recomendaciones. '

PATRIA HONOR LEALTAD

@

Calle 11 Sur N 16 Este 99 San Cristobal Sur icontec

cimeslog@hotmail.com - www ejercito.mil.co
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5. Revisar y actualizar la base de datos en red con las bibliotecas en linea, y gestionar convenios de
intercambio con otras bibliotecas, con el fin de dar a conocer los servicios a nivel nacional y optimizar
el servicio a los usuarios.

OBLIGACIONES GENERALES

En el cumplimiento a lo sefialado en la ley 100 de 1993, deben acreditar la afiliacion al
sistema de pension, salud, riesgos laborales de que trata el articulo 282 de la citada ley,
anexando a su informe mensual fotocopia de los documentos que acrediten el cumplimiento
de tal exigencia. En caso que el contratista cese los pagos seguridad social o ARL, se
procedera a dar cumplimiento a la cléusula resolutoria para disolver e contrato.

De conformidad con el literal b. numeral 3. Articulo 13 del Decreto 1295 de 1994, reglamento
por el decreto 723 de 2013, el contratista debera ingresar obligatoriamente al sistema
general de riesgos laborales; el monto de la cotizacion debe ser asumido en su totalidad por
el contratista cuando el riesgo expuesto sea categoria |, I, Il

De conformidad con el decreto 2609 de 2012, articulo 3 y la ley 594 de 2000, el contratista
sera responsable por la gestion documental de las actividades realizadas durante la
ejecucion del contrato, incluyendo el cuidade, conservacion y organizacion del archivo,
actividades tales como foliar y la.elaboracion del formato Gnico de inventario documental
(FUID). -

Dar cumplimiento al sistema de gestion documental ORFEQ SGD, garantizando con ello la
seguridad de la informacion y la trazabilidad de los procesos, de acuerdo con lo establecido
en la ley 1581 de 2012.
Bajo el amparo de ley 1621 de 2013, debera guardar y mantener la debida reserva y
confidencialidad de los documentos de inteligencia y contrainteligencia militar. Asi como la
reserva establecida en la ley 1712 de 2014 respecto de documentos o informacion publica
reservados o publica clasificada frente a temas y asuntos tratados y conocidos dentro del
desarrollo ejecucion del presente contrato, reserva que se hara extensiva a los derechos de
autor que de los mismos se deriven, ante lo cual no se podra aprovechar para beneficio
propio o de un tercero la informacion conocida con ocasion al desarrollo del presente
contrato y que contiene su uso , difusion y distribucion de mencionada informacion. Esta
reserva o confidencialidad se hace extensible a la informacion que se escuche o conozcan
sin que este medie en documentos escritos.

prestar sus servicios de acuerdo con el profesionalismo y ética que le es exigible, aplicable
y propia de su profesion, actividad y oficio.
presentar el informe de gestion del supervisor del contrato dentro de las fechas indicadas
por este, de acuerdo con el anexo k (anexo), establecido en el plan No. 00034584 del 31 de

 diciembre de 2022 “que emite el Comando del Ejército Nacional a través de la Jefatura de

Estado Mayor de planeacion y poliicas del Ejercito Nacional, con el fin de impartir
lineamientos para la celebracion de contratos de prestacion de servicios profesionales y/o
apoyo a la gestion, mediante la modalidad de contratacion directa y la distribucion del
presupuesto.

no cumpliré en ningun caso con el control de los horarios de llegada o salida a través de los
libros de entrada a la Unidad, seccion o dependencia del Ejercito Nacional. En caso de que
se incumpla esta obligacion, el contratista se compromete con la firma del contrato a no
presentarlo como prueba de futura dada su inobservancia de lo pactado entre las partes y
configurarse como pre constitucion falaz probatoria. El registro de ingresos sistematizado
(ficheros) al lugar donde se desarrolle el contrato no se entenderd en ningun caso como
registro de control de horarios de llegada o salida, si no es el cumplimiento de requisitos
para la seguridad militar.

tener disponibilidad y disposicion para el desarrollo del contrato por lo que no podra suscribir
més de un contrato con el Ejército Nacional.

El cumplimiento de las obligaciones contractuales especificas sefialadas en los respectivos
contratos de prestacion de servicios deben estar encaminadas al desarrollo de la mision y
capacidades de cada unidad 0 dependencia.
El contratista debe custodiar los medios entregados y a la terminacion del presente confrato
devolver los insumos, suministros herramientas, dotacién, implementacion, inventarios ylo
materiales que sean eventualmente y por la necesidad del cumplimiento del objeto

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 11 Sur N 16 Este 99 San Cristébal Sur
cimeslog@hotmail.com - www.ejercito.mil.co




10.

1.

contractual, puestos a su disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato,
en caso de pérdida o dafio le seran aplicables las disposiciones pertinentes contenidas en
la ley 1476 de 2011.

El contratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de seguridad y
confiabilidad antes y durante la ejecucion del contrato, de acuerdo con lo establecido en la
Constitugion ~ Poliica  articulo 122 y la ey 1621 de 2013
conocer que en caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales en cualquier
tiempo se dara aplicacion al procedimiento descrito en el articulo 86 de la ley 1474 de 2011
y a la clausula resolutoria para disolver el contrato.

Entregar al finalizar el contrato al supervisor del mismo un Backup de la informacion
generada en desarrollo del contrato en formato Word, Power Point, Excel o como
originaimente haya sido generado.
Entre las partes contratantes se debe incluir en el contrato una clausula resolutoria del
contrato, donde se dé por disuelto en forma unilateral y de caracter inmediato el mismo ante
el incumplimiento de alguna de las obligaciones. Estableciendo que dicha clausula puede
hacerse efectiva en los contratos de prestacion de servicios, en los cuales se hubiere incluido
expresamente como “clausula excepcional’, como quiera que en esta dicha estipulacion
resuelta facultativa y por tanto se encuentre expresa y legalmente autorizada su inclusion.
dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido con el supervisor, en el cual hace
parte integral del contrato de prestacion de servicios y contendra la medicion en alcance e
impacto del producto que desamollara. el objetivo estratégico de la dependencia en
consideracion a sus misiones y capacidades. Mencionado cumplimiento se debe dejar como
obligacion del contratista para que en caso que este sin acudir causa que lo justifique, se
abstenga de entregar los informes o los documentos requeridos para el cumplimento de los
requisitos legales de ejecucion del contrato, dentro del plazo establecido para ello se pueda
aplicar la clausula resolutoria y disolver el contrato

10. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMINETO DE LAS
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

1. Verificar y mantener la organizacion de la biblioteca y los materiales, aplicando de acuerdo a las
instrucciones las técnicas y normas sobre bibliotecologia vigentes, para facilitar la ubicacion de los
libros agilizando el proceso de consulta y garantizando un buen servicio de la biblioteca.

Servicio de Consulta en sala prestamo de computadores, préstamo extemo, préstamos medio
audiovisuales.

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 11 Sur N 16 Este 99 San Cristébal Sur
cimeslog@hotmail.com - www.ejercito.mil.co




3. Adecuar estrategias que fortalezcan la orientacion a los usuarios de la biblioteca para el uso de las
diferentes fuentes de informaciény materiales, promoviendo su participacion en programas de lectura,
ludicos y de conservacion. s

Aviso para que los usuarios encuentren mas facil la biblioteca

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 11 Sur N 16 Este 99 San Cristobal Sur
cimeslog@hotmail.com - www.ejercito.mil.co




Obligacion No 4. Verificar y ejecutar planes, mecanismos y acciones para mejorar la gestion interna y
externa de servicios de la biblioteca de acuerdo a las necesidades de la comunidad, presentando
periédicamente informes de avance y recomendaciones.

Estadisticas servicios de la biblioteca informe mensual de los servicios que presta la biblioteca.
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11. CONSTANCIAS

Dejo constancia que, durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han configurado los
presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de plena autonomia para ejecutar
las obligaciones contractuales relacionadas en el contrato.

Asi mismo, tanto la suscrita y el Ministerio de Defensa - Ejército Nacional — Unidad Ejecutora
ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales registradas en el contrato.

Paga, constancia se firma en, Bogota, agosto de 2025.

s
Sandra Rug éaelvi(s',~
CONTRATISTA

PATRIA HONOR LEALTAD
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