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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
ETAPA PRECONTRACTUAL 

ESTUDIOS PREVIOS 
 

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD 

1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

ÁREA DE LA NECESIDAD Coordinación grupo de Apoyo Administrativo 

ORDENADOR DEL 
GASTO 

Centro de Desarrollo Agroindustrial Turístico y Tecnológico del 
Guaviare 

OBJETO 

Contratar la adquisición, instalación, puesta en marcha y soporte 
integral de Sistemas de Alimentación Ininterrumpida (UPS) para el 
SENA Regional Guaviare y el Centro de Desarrollo Agroindustrial, 
Turístico y Tecnológico del Guaviare. 

 

1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 

 
El Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, como entidad del Estado colombiano, cumple una 
función esencial en el desarrollo social y técnico del país, mediante la prestación de servicios de 
formación profesional integral. Para garantizar la continuidad, calidad y seguridad de sus procesos 
misionales, es indispensable contar con una infraestructura tecnológica y eléctrica adecuada. 
 
Dentro del Plan Anual de Adquisiciones y en coherencia con los objetivos de modernización de 
ambientes de formación del Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y Tecnológico del 
Guaviare, se ha identificado como prioritaria la renovación de los sistemas de alimentación 
ininterrumpida (UPS), debido al deterioro progresivo, obsolescencia técnica y riesgo operacional 
que presentan los equipos actuales. Esta necesidad se encuentra enmarcada como actividad de 
apoyo esencial para el aseguramiento de la calidad en la prestación del servicio educativo, 
garantizando la continuidad de los procesos institucionales frente a posibles fallas o interrupciones 
eléctricas. 
 
Se requiere la adquisición, instalación y puesta en marcha de Sistemas de Alimentación 
Ininterrumpida (UPS) de diferentes capacidades (3 KVA, 6 KVA, 15 KVA y 20 KVA), junto con sus 
respectivos sistemas de protección eléctrica (DPS y breakers), para ser instalados en las sedes del 
SENA Regional Guaviare – CDATTG. 
 
Estas UPS permitirán proteger y estabilizar la infraestructura tecnológica y eléctrica del centro de 
formación ante cortes o fluctuaciones de energía, garantizando así la continuidad operativa de los 
equipos de comunicaciones y equipos de cómputo. La adquisición responde a la necesidad urgente 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública Pública Clasificada Pública Reservada X   
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de reemplazar los equipos actuales, los cuales presentan deficiencias técnicas, limitada autonomía 
y ausencia de sistemas modernos de monitoreo. 
 
Con la contratación se espera alcanzar los siguientes resultados: 
 
• Garantizar la disponibilidad permanente del servicio eléctrico en los equipos de los cuartos 
de comunicaciones. 
• Proteger la inversión en equipos tecnológicos y de red. 
• Minimizar el riesgo de interrupciones que afecten la calidad del servicio de formación. 
• Modernizar la infraestructura eléctrica conforme a las normas RETIE, UL1778 y RoHS. 
• Implementar sistemas de monitoreo centralizado que permitan la gestión preventiva y 
correctiva de las UPS en tiempo real. 
• Cumplir con el objetivo institucional de modernización de ambientes, respaldado 
presupuestalmente por el rubro C-3603-1300-20-20305C-3603024-02. 
 
Actualmente, las UPS instaladas en las sedes del Centro presentan condiciones de obsolescencia 
técnica, fallas en la autonomía operativa, y limitaciones para el monitoreo remoto, lo cual pone en 
riesgo la operación de ambientes de formación, laboratorios, plataformas digitales, servidores de 
red y demás sistemas que requieren suministro eléctrico constante y estable. 
 
El fortalecimiento del sistema eléctrico regulado, a través de esta adquisición, se convierte en una 
acción clave para: 
 
• Garantizar la disponibilidad permanente de energía en procesos críticos de formación y 
gestión institucional. 
• Proteger los equipos tecnológicos contra fallas e interrupciones eléctricas. 
• Evitar pérdidas de información y daños operativos en infraestructura TIC. 
• Cumplir con los estándares de calidad y normatividad vigente como RETIE, RoHS y UL1778. 
• Avanzar en la implementación de un sistema de monitoreo y gestión remota del estado de 
las UPS y sus alarmas. 
• Contribuir a la ejecución del Plan Anual de Adquisiciones y de la estrategia de modernización 
de ambientes de formación. 
 
Este proyecto responde a una necesidad de apoyo a la gestión institucional y contribuye 
directamente a la mejora de la infraestructura tecnológica, asegurando la continuidad del servicio 
educativo que presta el SENA en la región. 
 
Esta necesidad está alineada con los siguientes instrumentos normativos y de gestión: 
 
• Ley 119 de 1994 – Define la función misional del SENA, orientada a la formación profesional 
integral y al desarrollo tecnológico del país, lo cual implica asegurar la infraestructura necesaria para 
dicha labor. 
• Decreto 1078 de 2015 – Por el cual se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector de 
Tecnologías de la Información y las Comunicaciones, incluyendo la gestión adecuada de 
infraestructura TIC. 
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• Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas (RETIE) – Norma obligatoria para garantizar 
la seguridad y confiabilidad de las instalaciones eléctricas, aplicable a la instalación de UPS y 
sistemas de protección. 
• Norma NTC 2050 – Norma técnica colombiana sobre instalaciones eléctricas, adoptada 
como estándar de referencia para diseño, instalación y operación segura de sistemas eléctricos. 
• Normas internacionales UL 1778 y RoHS – Estándares requeridos para los equipos de UPS, 
en cuanto a seguridad y restricción de sustancias peligrosas. 
• Plan Anual de Adquisiciones – Documento institucional que prioriza la inversión en 
modernización de ambientes tecnológicos y de formación. 
• Lineamientos del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) – Exigen 
condiciones técnicas y seguras para la operación de sistemas eléctricos, especialmente en entornos 
 
En conclusión, La adquisición, instalación y puesta en funcionamiento de Sistemas de Alimentación 
Ininterrumpida (UPS) en el CDATTG – Regional Guaviare, constituye una inversión estratégica para 
la modernización de la infraestructura institucional, asegurando la continuidad operativa, 
estabilidad energética y protección tecnológica de los entornos misionales del SENA. 
 
Esta inversión no solo fortalece la capacidad del centro de formación para prestar un servicio 
educativo ininterrumpido y de calidad, sino que también contribuye al cumplimiento de los 
principios constitucionales de eficiencia, eficacia, transparencia y sostenibilidad, fundamentales 
para la gestión pública responsable. 
 
Finalmente, es de precisar que se procedió a verificar en la TVEC, los Acuerdos Marco de Precios 
que se encuentran vigentes, encontrando que la adquisición de UPS no se encuentra en los acuerdos 
marco de precios (AMP) 
 
 
1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

 

 

 

 

1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 

 
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y 
Servicios: 
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1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 

No aplica 

2. OBJETO 

Contratar la adquisición, instalación, puesta en marcha y soporte integral de Sistemas de 
Alimentación Ininterrumpida (UPS) para el SENA Regional Guaviare y el Centro de Desarrollo 
Agroindustrial, Turístico y Tecnológico del Guaviare. 
 

2.1 ALCANCE DEL OBJETO 

RESUMEN DE UPS A REEMPLAZAR POR SEDE SEGÚN LÍNEA BASE 
 
A continuación, se presenta el consolidado de los sistemas de alimentación ininterrumpida (UPS) 
identificados en la línea base técnica, con su respectiva ubicación, tipo y cantidad, los cuales serán 
objeto de reemplazo mediante el presente proceso contractual. 
 

ID 
SENA 

NOMBRE DE LA UBICACIÓN 
DESCRIPCIÓN CANTIDAD COORDENADAS 

177 
Regional Guaviare – Sede Centro - Cra 
24 # 7-10 

UPS 20 KVA 
TRIFASICA 

1 
2.573312, -
72.643064 

177 
Regional Guaviare – Sede Centro - Cra 
24 # 7-10 

UPS 3 KVA 
MONOFASICA 

1 
2.573312, -
72.643064 

177 
Regional Guaviare – Sede Centro - Cra 
24 # 7-10 

UPS 6KVA 
BIFASICA 

1 
2.573312, -
72.643064 

275 
Centro de Desarrollo Agroindustrial y 
Turístico del Guaviare - Sede Modelo - 
Carrera 19C No. 16 - 48 

UPS 15 KVA 
TRIFASICA 

1 
2.561138, -
72.642750 

275 
Centro de Desarrollo Agroindustrial y 
Turístico del Guaviare - Sede Modelo - 
Carrera 19C No. 16 - 48 

UPS 20 KVA 
TRIFASICA 

2 
2.561138, -
72.642750 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ÍTEM GRUPO CÓDIGO 
DENOMINACIÓN 

(Clase o producto) 

1 
[D] 

Componentes y 
suministros 

39121000 
Equipamiento para distribución y 
conversión de alimentación 

2 
[D] 

Componentes y 
suministros 

39121600 
Dispositivos y accesorios para la protección 
de circuitos 

3 [F] Servicios 72151500 Servicios de sistemas eléctricos 
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275 
Centro de Desarrollo Agroindustrial y 
Turístico del Guaviare - Sede Modelo - 
Carrera 19C No. 16 - 48 

UPS 3 KVA 
MONOFASICA 

4 
2.561138, -
72.642750 

 
 

2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

Contrato de Compraventa 

Otro:  Describa cual. 

 
 

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, 
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS 

No aplica 
 

2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA 

Sí aplica 
 

2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

No aplica 
 

2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

ÍTEM 
CÓDIGO 
UNSPSC 

NOMBRE 
DESCRIPCIÓN 
DETALLADA 

CANTIDAD 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

1 39121000 UPS 3KVA MONOFASICA 
Ver Anexo Ficha 
técnica 

5 Unidad 

2 39121000 UPS 6KVA BIFASICA 
Ver Anexo Ficha 
técnica 

1 Unidad 

3 39121000 UPS 15 KVA TRIFASICA 
Ver Anexo Ficha 
técnica 

1 Unidad 

4 39121000 UPS 20KVA TRIFASICA 
Ver Anexo Ficha 
técnica 

3 Unidad 

 

2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS ELEMENTOS 

Para la ejecución del contrato, el contratista deberá tener en cuenta las siguientes condiciones, 
conforme al documento de Especificaciones Técnicas Definitivo: 
 
a) Instalación y alistamiento 
 
• Entregar los equipos completamente nuevos, con embalaje original, fichas técnicas, 
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certificados de cumplimiento normativo (RETIE, UL1778, RoHS) y manifiestos de importación. 
• Realizar adecuaciones necesarias a las acometidas eléctricas existentes, incluyendo 
canaletas, ductos, cableado, conectores, tomas NEMA, DPS, y demás elementos según el tipo de 
UPS. 
• Instalar las UPS y protecciones en condiciones que cumplan con la NTC 2050 y RETIE. 
• Señalizar los puntos eléctricos según normativa de seguridad y salud en el trabajo. 
 
b) Puesta en marcha y configuración 
 
• Configurar técnicamente cada UPS de acuerdo con los parámetros del fabricante. 
• Integrar cada UPS al sistema de monitoreo remoto mediante tarjeta SNMP. 
• Documentar todos los parámetros de instalación y cargarlos en el repositorio del supervisor 
del contrato. 
 
c) Transferencia de conocimiento (capacitación) 
 
Realizar capacitaciones presenciales o virtuales al personal del SENA sobre: 
• Funcionamiento, monitoreo y configuración de la UPS. 
• Gestión de alarmas, mantenimiento preventivo y respuesta ante fallas. 
• Uso del software de monitoreo en red y configuración de MIBs. 
• Entregar el material educativo, manuales, presentaciones y certificados de participación. 
 
d) Garantía y soporte 
 
• Garantizar los equipos y protecciones por un mínimo de tres (3) años. 
• Atender incidentes con tiempos definidos: diagnóstico virtual en máximo 2 horas hábiles; 
atención técnica presencial entre 2 y 5 días hábiles, según ubicación. 
• Realizar mantenimientos preventivos semestrales durante la vigencia de la garantía. 
• Reemplazar los equipos en caso de fallas reiterativas sin costo adicional. 
 
e) Gestión documental 
 
Cargar toda la documentación en el repositorio de seguimiento: fichas técnicas, cronogramas, 
certificados, registros de pruebas, bitácoras, inventarios con seriales, planos eléctricos actualizados 
y documentación de capacitaciones. 
 
Durante este tiempo deberán ejecutarse integralmente todas las fases del objeto contratado, 
incluyendo: 
 
• Entrega e instalación física de los equipos en cada sede. 
• Adecuaciones eléctricas requeridas. 
• Configuración técnica y conexión a la red de monitoreo. 
• Capacitación al personal designado. 
• Pruebas de funcionamiento como alarmas, interruptores, bypass, controles e indicadores y 
monitoreo remoto. 
• Prueba de carga y descarga. 
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• Cargue de documentación técnica, inventario y actas de ejecución al repositorio oficial del 
supervisor del contrato. 
 
 
NOTA: Los oferentes deberán dar cumplimiento a lo descrito en el Anexo ESPECIFICACIONES-
TECNICAS-DEFINITIVO. 
 
Además de las condiciones técnicas establecidas dentro del anexo ESPECIFICACIONES-TECNICAS-
DEFINITIVO, deberá realizar la desinstalación y/o desmonte de los equipos UPS existentes y 
ubicarlos en el lugar definido por parte de la entidad. Estos equipos UPS que serán objeto de 
desinstalación en el marco del presente proceso no son propiedad del SENA, ya que se encuentran 
en calidad de comodato. Por lo tanto, la Entidad no tiene la facultad legal para disponer de dichos 
activos ni realizarle la disposición final, sin embargo, es importante señalar que durante el proceso 
de desinstalación pueden generarse residuos o componentes que sí requieren disposición final, 
tales como baterías, conectores deteriorados, cableado residual u otros elementos eléctricos no 
reutilizables. 
 
Por lo anterior, el contratista deberá: 
 
Ejecutar la desinstalación de manera técnica y segura. 
 
Retirar y disponer adecuadamente los residuos o partes que no sean reutilizables y que no estén 
cobijadas por el comodato. 
 
Realizar dicha disposición en cumplimiento de la normatividad ambiental vigente, especialmente lo 
establecido en la Ley 1672 de 2013, el Decreto 284 de 2018, y demás normas sobre gestión de 
residuos de aparatos eléctricos y electrónicos (RAEE). 
 

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

2.8.1 Obligaciones generales del contratista 

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones 
definidas en el proceso de contratación. 

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) 

garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 
4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 
5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 
6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 
correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida. 

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de 
información que le sean formulados. 

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y 
parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada 
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al pago de aportes parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará 
certificación suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta 
obligación es requisito indispensable para efectuar cualquier pago. 

9) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 
10) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre 

bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El 
desconocimiento de esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o 
disciplinariamente por los perjuicios de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por 
un tercero se cause a la entidad. 

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del 
contrato. 

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta 
o directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus 
obligaciones. 

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan 
obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al 
SENA, dentro de los 3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes 
para que se adopten las medidas necesarias. 

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para 
el desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado. 

15) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 

2.8.2 Obligaciones específicas del contratista 

1) Cumplir con las especificaciones técnicas de los elementos descritos en el presente documento  
2) Cumplir con las instrucciones que le sean impartidas por el supervisor del contrato o los equipos 

de apoyo técnico del SENA, en el marco del objeto contractual, y ajustar la ejecución del 

contrato conforme a los lineamientos que se impartan, en especial cuando existan 

requerimientos técnicos, jurídicos o administrativos sobre su desarrollo. 

3) Cumplir con cualquier otra obligación establecida en la ficha técnica, en el contrato, o en los 
documentos que hagan parte integral del proceso, y que resulten necesarias para la adecuada 
ejecución del objeto contractual. Todos los costos asociados a estas obligaciones estarán a 
cargo del contratista y no podrán generar sobrecostos para la entidad. 

4) Proteger y guardar absoluta reserva sobre toda la información técnica, administrativa o de 
seguridad que le sea suministrada o conocida con ocasión del contrato, absteniéndose de 
divulgarla sin autorización expresa de la Entidad, y cumpliendo con la legislación vigente en 
materia de habeas data y protección de la información. 

5) Atender cualquier requerimiento de información realizado por la Entidad, en los términos 
establecidos por la Ley. 

6) Reemplazar los productos y/o elementos que resulten defectuosos o de mala calidad, 
igualmente deberá restituir a su costa, sin que implique modificación al plazo de entrega, los 
productos y/o bienes defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos 
y contratados. Si el proveedor no restituye los productos y/o bienes defectuosos dentro del 
término señalado por el SENA está podrá declarar el siniestro de incumplimiento y/o solicitar 
el pago de las multas señaladas en el contrato. 
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7) El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos serán asumidos por parte del 
proveedor hasta que se realice la entrega a satisfacción en el lugar indicado. 

8) Además de las condiciones técnicas establecidas dentro del anexo ESPECIFICACIONES-
TECNICAS-DEFINITIVO, deberá realizar la desinstalación y/o desmonte de los equipos UPS 
existentes y ubicarlos en el lugar definido por parte de la entidad. 

9) Mantener los precios de los elementos ofertados dentro de la ejecución del contrato.  
10) Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecución del 

objeto de este 
 

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 

1. Garantizar que los productos suministrados cumplen con las normas de seguridad y calidad 
aplicables. 

2. Entregar fichas técnicas de los productos que lo requieran cuando corresponda. 
3. Asegurar que los elementos sean manipulados y transportados de manera segura, minimizando 

riesgos. 
4. Entregar los elementos en condiciones seguras para su manipulación y uso. 
5. Asegurar que el embalaje y etiquetado de los productos contenga información clara sobre su 

manejo y almacenamiento seguro. 
6. Cumplir con las disposiciones legales en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo y medio 

ambiente, evitando la comercialización de productos que representen un riesgo para la 
seguridad de los trabajadores. 

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma español, contener los 16 ítems que 
establece la Resolución 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 años). 

 

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista 

1. Implementar buenas prácticas para el uso racional de energía eléctrica y materiales durante la 

ejecución del contrato. 

2. Disponer adecuadamente de los residuos generados por los equipos antiguos, partes obsoletas, 

baterías usadas, cables y empaques. 

3. Los RAEE deben ser entregados a gestores autorizados por la Autoridad Nacional de Licencias 

Ambientales (ANLA) o la Corporación Autónoma Regional competente. 

2.8.5 Obligaciones del SENA 

1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 
2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos 

exigidos. 
3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta 

ejecución del negocio jurídico suscrito. 
4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto 

del presente contrato. 
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5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás 
documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias 
y garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador 
del gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de 
las prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento 
equivalente. 

8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 

2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN 

El término de ejecución del negocio jurídico será de tres (03) meses, sin exceder el 29 de diciembre 
de 2025. El plazo se contabilizará a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecución del 
contrato. 
 

2.9.1 VIGENCIA DEL CONTRATO 

El contrato tendrá una vigencia por el plazo de ejecución del contrato y seis (6) meses más. 
 

2.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

El lugar de ejecución del contrato será el municipio de San José del Guaviare, Departamento del 
Guaviare. 

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL 

Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio el municipio de San José del 
Guaviare, Departamento del Guaviare. 

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGOS 

Pagos que se realizarán 
durante el contrato 

Determine el porcentaje que 
cada pago representa frente 

al valor total del contrato 
Requisito para el pago 

PAGO 1 100% . 

 
 

 
Otra forma de Pago: 
 

El contrato se pagará de la siguiente forma: 
El Centro de Desarrollo Agroindustria, Turístico y Tecnológico del 
Guaviare pagará al Contratista seleccionado el 100% de valor del 
contrato, previa presentación de los siguientes documentos:  
 
*Por parte del contratista:  
a). Factura, según corresponda a la calidad del contribuyente, dando 
estricto cumplimiento a las exigencias legales que, establecidas en el 
Estatuto Tributario, y teniendo en cuenta las disposiciones respecto 
de facturación electrónica contempladas en la Resolución 000042 del 
5 de mayo de 2020. Dar estricto cumplimiento a los lineamientos para 
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la recepción de facturación electrónica en el SENA, contemplados en 
la Circular 3-2021-000055 del 7 de abril de 2021. 
b). Documento que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra al día 
en el pago de aportes parafiscales en caso de estar obligado y al 
Sistema de Seguridad Social Integral, acompañado de las planillas de 
pago del período correspondiente a la ejecución del contrato, de 
acuerdo a lo establecido en el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007. Cuando 
se trate de personas jurídicas, esta acreditación se realizará mediante 
certificación de paz y salvo, la cual deberá estar firmada por el Revisor 
Fiscal, cuando a ello hubiere lugar o por el Representante Legal. 
(Fecha de expedición no mayor a 30 días). 
c). Certificación bancaria vigente (Fecha de expedición no mayor a 30 
días). 
d). Copia Rut (Fecha de expedición no mayor a 180 días). 
 
 
*Por parte del supervisor:  
a). Comunicación interna -CI – GRF-F-089 (oficio remisorio, elaborado 
por el supervisor dirigido al Coordinador del Grupo de Apoyo 
Administrativo Mixto). 
b). Acta de recibo a satisfacción GRF-F-070 debidamente firmada por 
el supervisor. 
c). Informe final de supervisión GCCON-F-030 
d). Estudios previos 
e). Anexo al contrato 
f). Constancia de entrada a almacén 
 
Dichos pagos se efectuarán dentro de los treinta (30) días calendario 
siguientes a la correcta radicación de la factura, con sujeción a los 
recursos disponibles en el P.A.C. (Programa anual mensualizado de 
Caja) previo cumplimiento de la totalidad de los requisitos legales y 
los señalados en el contrato para poder proceder al pago, es decir: 
 
Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña 
con los documentos requeridos para el pago, el término para este solo 
empezará a partir de la fecha en que se haya aportado en la forma 
exigida la debida documentación. Las demoras que se presenten por 
estos conceptos serán responsabilidad del CONTRATISTA y no tendrá 
por ello el derecho al pago de intereses o compensación de ninguna 
naturaleza. 
 
En caso de estar obligado, el contratista deberá presentar la factura 
electrónica validada previamente por la DIAN, conforme con las 
disposiciones señaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en 
concordancia, con lo dispuesto en la Resolución No. 000042 del 5 de 
mayo de 2020 y el procedimiento establecido por la entidad para la 
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verificación de estas.  
 
Solo se pagarán los precios contratados y, por lo tanto, no reconocerá 
suma alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a 
menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una 
acción directa de la Entidad previamente formalizada de acuerdo con 
los procedimientos legales y presupuestales que corresponda. 
 
El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga 
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligación efectuar 
la retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el 
pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la 
presente contratación. 
 
Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o 
exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva administración 
de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo 
para ella. 
 
Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago 
supone la entrega real y efectiva de los informes pactados y del 
cumplimiento de las obligaciones generales y específicas. 

 

2.13 PAGO DE ANTICIPOS 

 

Se requieren anticipos: 
 

SI:  NO: X  

 

2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

El Contrato requiere interventoría:  
SI: . 

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no 
sea integral (jurídica, técnica, financiera, contable 
y administrativa), indique las condiciones de 
idoneidad que debe cumplir quién realizaría la 
supervisión: 

Se pueden desempeñar como supervisores 
los Coordinadores o funcionarios del área 
y aquellos que presenten conocimientos e 
idoneidad relacionada con el objeto a 
contratar.  
 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación del(a) Líder TIC de la 
Regional o quién sea designado por parte del subdirector de centro como supervisor del 
contrato, quién verificará la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de 
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 
2.15 ACTA DE INICIO 
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No aplica. La fecha de inicio será la establecida en la plataforma del Secop II, previo cumplimiento 
de los requisitos de ejecución. 
 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

Selección Abreviada por Subasta Inversa 

 

3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

La modalidad de selección y el contrato a suscribir como resultado del mismo estarán sometidos a 
la legislación y jurisdicción colombiana y se rigen por las normas de la Ley 80 de 1993, el Título I 
artículo 2 numeral 2 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2012, Decreto 1082 
de 2015, Decreto 1882 de 2018, Decreto 1860 de 2021, manuales, guías y circulares emitidas por 
Colombia Compra Eficiente, Manual de Contratación administrativa del SENA, así como las demás 
disposiciones normativas que lo complementen, modifiquen o reglamenten, y por las normas civiles 
y comerciales que regulen el objeto de la presente modalidad de selección. 
 
Teniendo en cuenta que la naturaleza del objeto y cuantía a contratar se enmarca dentro de los 
conceptos señalados en la Ley 1150 de 2007, el SENA considera pertinente adelantar el presente 
proceso a través de la modalidad de Selección Abreviada para la Adquisición de Bienes y Servicios 
de Características Técnicas Uniformes y de común utilización, que corresponden a aquellos que 
poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o características 
descriptivas y comparten patrones de desempeño y calidad objetivamente definidos, mediante el 
mecanismo de Subasta Inversa Electrónica, de acuerdo con la modalidad de selección establecida 
en el Título I, Artículo 2, Numeral 2, literal a) de la precitada disposición normativa, que establece:  
 
 

“ARTÍCULO 2 o. DE LAS MODALIDADES DE SELECCIÓN. La escogencia del contratista se 
efectuará con arreglo a las modalidades de selección de licitación pública, selección abreviada, 
concurso de méritos y contratación directa, con base en las siguientes reglas: (…)  
 
2. Selección abreviada. La Selección abreviada corresponde a la modalidad de selección 
objetiva prevista para aquellos casos en que, por las características del objeto a contratar, las 
circunstancias de la contratación o la cuantía o destinación del bien, obra o servicio puedan 
adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestión contractual. 

 
a) La adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de 

común utilización por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las 
mismas especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o de sus características 
descriptivas, y comparten patrones de desempeño y calidad objetivamente definidos.” (…) 
 
 

Se realizará Subasta Inversa Electrónica de conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.2.1.2.5 
del Decreto 1082 de 2015. Adicionalmente, se seguirá el procedimiento establecido en los artículos 
2.2.1.2.1.2.2. y siguientes del Decreto 1082 de 2015.  
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La Subasta Electrónica consistirá en una puja dinámica efectuada a través del PORTAL ÚNICO DE 
CONTRATACIÓN PÚBLICA – SECOP II, www.colombiacompra.gov.co, mediante la cual los 
proponentes de manera electrónica realizarán sus lances con reducción sucesiva del precio previo 
consolidado, de acuerdo con la menor oferta realizada por los proponentes habilitados, durante el 
tiempo establecido en la plataforma SECOP II.  
 
La subasta electrónica se llevará a cabo si resultan habilitados por lo menos dos (2) proponentes, y 
se desarrollará en el SISTEMA ELECTRÓNICO DE CONTRATACIÓN PÚBLICA SECOP II, donde 
únicamente podrán participar los proponentes habilitados.  
 
Para participar en la subasta se tendrá en cuenta lo establecido en manuales y guías de Colombia 
Compra Eficiente para los proveedores y entidades contratantes, así mismo el proponente deberá 
contar con las herramientas tecnológicas y las conexiones a internet necesarias para participar en 
la Subasta. 
 
De igual manera se hace claridad que será única y exclusivamente responsabilidad de los 
proponentes capacitarse en la presentación de oferta y participación en el módulo de Subasta en la 
Plataforma del SECOP II. 
 
En documento anexo al pliego se registrará el procedimiento y reglas del evento de Subasta Inversa. 
 
 

3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo será procedente cuando el presupuesto sea 
inferior a USD 125.000. 
 

El Proceso de selección es inferior a ciento 
veinticinco mil dólares de los Estados Unidos 
de América (US$125.000)       

SI X NO    

 
Para acreditar esta condición, el proponente deberá dar cumplimiento a lo establecido en el 
numeral 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 
 
NOTA. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público del dentro del proceso electrónico, 
para informar si el proceso estará o no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos 
los interesados. 
 
De conformidad con la Ley 2069 del 31 de diciembre de 2020 y el Artículo 5 del Decreto 1860 de 
2021 que modifica el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta que el 
valor del presente proceso de contratación es menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 
Unidos de América (US$125.000), la entidad limitará la presente convocatoria pública a las Mipyme 
colombianas con mínimo un (1) año de existencia, si recibe solicitudes de mínimo de dos (2) Mipyme 
colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme dentro del mismo término para formular 
observaciones.  
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Las Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de 
acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el 
artículo 5 del Decreto 1860 de 2021. 
 
3.2.1 Requisitos de acreditación conforme al Decreto 1860 de 2021 
 
El artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, exige 
que las entidades estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 
autónomos constituidos por entidades estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 
limiten las convocatorias de los procesos de contratación a las Mipyme colombianas con mínimo un 
(1) año de existencia, siempre que se cumplan los siguientes requisitos: 
 
Mipyme: El artículo 2 de La Ley 905 de 2004, modificado por el artículo 43 de la Ley 1450 de 2011, 
se entiende por empresa «toda unidad de explotación económica, realizada por persona natural o 
jurídica en actividades agropecuarias, industriales, comerciales o de servicios, en el área rural o 
urbana». Para la clasificación por tamaño empresarial, como micro, pequeña, mediana y gran 
empresa, la norma dispone que se podrá utilizar uno de los siguientes criterios: «1. Número de 
trabajadores totales. 2. Valor de ventas brutas anuales. 3. Valor activos totales». Asimismo, 
estableció que el gobierno nacional reglamentará los rangos que aplicará para los tres criterios e 
incluirá especificidades sectoriales en los casos que lo considere necesario. 
 
“Para tales efectos, el Decreto 957 de 2019, que adicionó al Decreto 1074 de 2015, reglamentó la 
clasificación de las micro, pequeñas, medianas y grandes empresas, teniendo en cuenta para ello 
como criterio exclusivo el de ventas brutas, asimilado al de ingresos por actividades ordinarias 
anuales. En tal sentido, el artículo 2.2.1.13.2.2 de este decreto definió rangos para determinar el 
valor de los ingresos por actividades ordinarias anuales de acuerdo con el sector económico que se 
trate. Para la aplicación de los incentivos en el sistema de compras públicas, el parágrafo del 
artículo 2.2.1.13.2.4. ibidem dispuso que la acreditación del tamaño empresarial se efectuará de 
acuerdo con lo previsto en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y demás normas que 
lo aclaren, modifiquen o adicionen. 
 
De esta manera, las empresas, sea persona natural o persona jurídica, deberán acreditar el tamaño 
empresarial como micro, pequeña y mediana empresa, de acuerdo con el valor de los ingresos por 
actividades ordinarias, teniendo en cuenta el sector económico que se trate y de acuerdo con los 
rangos definidos en el Decreto 1074 de 2015”. 
 
El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina 
cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. actualizacion_umbrales_cce_2024 
Ministerio de Comercio, Industria y turismo. 
 
Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas: 
 
Las personas naturales deben acreditarlo mediante certificación expedida por ellos y un contador 

https://www.icbf.gov.co/cargues/avance/docs/decreto_1082_2015.htm#2.2.1.2.4.2.4
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público, adjuntando copia del registro mercantil; La Agencia advierte que, tratándose de personas 
naturales, el registro mercantil es un requerido en el marco de las convocatorias limitada a Mipyme. 
Por tanto, aunque la persona natural no este obligada a contar con registro mercantil para participar 
en el proceso de selección, si deberá presentar dicho documento en caso de que pretenda que el 
proceso de selección sea limitado a Mipyme y para participar en convocatorias limitadas a Mipyme. 
“… en el caso de las Mipyme personas naturales, el registro mercantil es necesario para acreditar la 
actividad empresarial en los términos señalados”. 
 
“… cabe anotar que el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 dispone que la Mipyme debe 
contar con mínimo un (1) año de existencia. En consecuencia, el registro mercantil es indispensable 
para determinar que la Mipyme cumpla con el requisito de existencia del artículo 2.2.1.2.4.2.2. del 
Decreto 1082 de 2015, sin el cual no es posible realizar convocatorias limitadas a Mipyme”. 
 
“Respecto del requisito de registro mercantil debe señalarse que la actividad empresarial se realiza 
a través de establecimientos de comercio sujetos al registro mercantil, por lo que es necesario que 
la persona natural acredite dicho registro de acuerdo con lo dispuesto por la ley comercial. En 
efecto, de conformidad con el artículo 25 del Código de Comercio, «Se entenderá por empresa toda 
actividad económica organizada para la producción, transformación, circulación, administración o 
custodia de bienes, o para la prestación de servicios. Dicha actividad se realizará a través de uno o 
más establecimientos de comercio». Por su parte, el artículo 26 ibidem dispone que «el registro 
mercantil tendrá por objeto llevar la matrícula de los comerciantes y de los establecimientos de 
comercio, así como la inscripción de todos los actos, libros y documentos respecto de los cuales la 
ley exigiere esa formalidad». En ese sentido, para la ley comercial la actividad económica 
empresarial se ejerce mediante establecimientos de comercio que están sujetos al registro 
mercantil”. 
 
Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 
expedir dicha certificación. Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación 
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las 
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del 
Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su 
presentación. 
 
Solo se podrán aceptar ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente por 
Mipyme. 
 
NO se excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de 
mujeres en el sistema de compras públicas. 
 
Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 
autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto 
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada 
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Proceso de Contratación. 
 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto 
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual”. 
 
Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, 
del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según 
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días 
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del 
plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 
3.2.1.1 Deber de acreditar identificación del solicitante: 
 
A efectos de soportar y acreditar la plena identificación del solicitante sea persona natural o jurídica, 
además de los requisitos para la acreditación del tamaño empresarial, junto a la solicitud debe 
aportar los siguientes documentos: 
 

a) Copia documento de identidad del solicitante si es persona natural o de su representante 
legal, según el caso. 

b) Copia documento de identidad del Representante legal si es persona jurídica 
c) Registro único tributario 
d) Respecto de la certificación del tamaño empresarial, deberá acompañarse de los siguientes 

documentos: 
e) Copia de documento de identidad del contador público y/o revisor fiscal según el caso 
f) Tarjeta profesional contador publico 
g) Antecedentes de la profesión contadores públicos vigente 

 
Lo anterior, so pretexto de manifestar que no se registra en las condiciones del proceso, aun cuando 
es deber del interesado y hacen parte de la verificación de requisitos de la solicitud de limitación. 
 
Nota: Adicional a los requisitos anteriores, en caso de que el proceso se encuentre limitado a 
mipymes y siempre que no hayan sido aportado previamente dentro del mismo proceso, el 
proponente deberá acreditar los siguientes documentos con la finalidad de acreditar tal condición: 
 

➢ La Mipyme deberá acreditar tener mínimo un (01) año de existencia a la fecha de cierre 

➢ Persona natural: Registro mercantil y Certificación de que se tiene tamaño empresarial como 
mipyme, expedida por el interesado y un contador público. 

➢ Persona jurídica: Certificado de existencia y representación legal y certificación de que se tiene 
el tamaño empresarial como mipyme, expedida por el representante y el contador público o revisor 
fiscal, si están obligado a tenerlo 

➢ En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar con copia del Registro Único de Proponentes, 
el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
 

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S) 

El valor estimado del (de los) contrato(s) será hasta por la suma de CUATROCIENTOS CINCUENTA Y 
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SEIS  MILLONES SEISCIENTOS UN MIL SETECIENTOS CUARENTA Y DOS PESOS ($456.601.742) 
M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demás impuestos, costos directos e indirectos, 
tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal o de carácter legal. 
 
NOTA: El proponente al momento de confeccionar su ofrecimiento económico deberá tener en 
cuenta la exclusión del IVA para el Departamento del Guaviare en los términos establecidos por el 
artículo 1° de la Ley 1943 de 2018, Decreto Reglamentario 579 del 2 de abril de 2019, Decreto 1807 
de 2019 y Decreto 644 de 2020.  
 

➢ Estampilla pro Universidad de la Amazonia; Ley 1301 de 2009, ordenanza 446 de 2021. 
Tarifa aplicar es el 0.5% y la base es el total del contrato, pago o abono en cuenta, valor 
antes de IVA. 

➢ El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 
175 del 19 de febrero de 2025, exigirá el pago del impuesto de Timbre Nacional, de acuerdo 
con la tarifa vigente y de conformidad con la normatividad establecida. 

4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al 
anexo titulado “Análisis y estudio del sector”. 

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, el Sena, desde la dirección 
General, adelantó estudio de mercado, según la necesidad presentada, mediante el módulo de 
solicitud de información a proveedores de la plataforma de SECOP II, según link 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.
8149776&isFromPublicArea=True&isModal=False 
 
De la anterior invitación, seis (06) empresas dieron respuesta a la solicitud y presentaron las 
respectivas cotizaciones, cuyos precios de los equipos se discriminaron según la ubicación de cada 
Regional. La información recopilada de cada una de las cotizaciones se anexa dentro de los 
documentos del proceso y se consolida en el Anexo Cotizaciones-sedes-guaviare. 
 
Nota: Se deja constancia que, la Regional Guaviare haciendo uso de la herramienta de solicitud de 
información a proveedores de la plataforma Secop II, realizo solicitud de cotizaciones y dentro del 
plazo establecido se presentó una respuesta por parte de la empresa UPSISTEMAS S.A.S; sin 
embargo, una vez verificadas las cotizaciones ya existentes, dentro de los seis interesados ya se 
encontraba la cotización por parte de la empresa UPSISTEMAS S.A.S, razón por la cual la entidad 
conservó la información contenida en la cotización inicial. 
 
De la información recibida, se estimó que el valor para Contratar la adquisición, instalación, puesta 
en marcha y soporte integral de Sistemas de Alimentación Ininterrumpida (UPS) para el SENA 
Regional Guaviare y el Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y Tecnológico del Guaviare, es 
de CUATROCIENTOS CINCUENTA Y SEIS  MILLONES SEISCIENTOS UN MIL SETECIENTOS CUARENTA 
Y DOS PESOS ($456.601.742) M/CTE, tal como se evidencia en el documento anexo [Cotizaciones-
sedes-guaviare], el cual forma parte integral del presente documento. 
 
 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.8149776&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.8149776&isFromPublicArea=True&isModal=False


 

19 
GCCON-F-046 V.03 

  

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 

 

No. de 
CDP 

Fecha de CDP 
Fecha de 
vencimiento 
del CDP 

Dependencia Posición Catálogo de Gasto Fuente 
Valor en letras 

Valor en 
Números. 

4125 01-08-2025 31-12-2025 101027 

C-3603-1300-20-20305C-
3603024-02 ADQUIS. DE 
BYS - 
AMBIENTES DE 
FORMACIÓN 
MODERNIZADOS - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON 
ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA 
NACIONAL 

Nación 
(10) 

Cuatrocientos 
cincuenta y seis 
millones 
seiscientos un 
mil setecientos 
cuarenta y dos 
pesos 

$ 456.601.742 

 
 

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 

La adjudicación será por el valor de la oferta, según los criterios de selección y las cantidades 
establecidas en las especificaciones técnicas de este estudio previo. 

5.1.1 Lotes 

No aplica 
 

5.2 REQUISITOS HABILITANTES 

5.2.1  De capacidad jurídica 

Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión 
Temporal, cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el 
proceso de selección de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, 
que estén legalmente constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos 

RUBRO 

PRESUPUESTO RUBRO VALOR 

Inversión X C-3603-1300-20-20305C-3603024-02 $     456.601.742 

Funcionamiento    
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exigidos en el presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e 
incompatibilidades previstas en la Constitución Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho 
se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentación de la propuesta. 

El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 

1) De manera singular. 
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 
 

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los 
requerimientos establecidos en el proceso de selección. 

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad 
de los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de 
estas dos formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 

Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 

En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión 
temporal esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) 
acreditar su existencia y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y 
el Código de Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratación. 

De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas 
extranjeras de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de 
lucro con domicilio en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su 
objeto social en Colombia, deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar 
de su domicilio principal en el país, apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 

Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 
representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los 
documentos protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del 
lugar. Para este caso, los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que 
acredite tal situación. 

Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 
individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación 
legal, mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, 
emitido por organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica extranjera, 
con una fecha de expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de 
propuestas. 

Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con 
arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su 
propuesta. Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas 
extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los 
efectos, la presentación del poder común otorgado por todos los participantes del Consorcio o 
Unión Temporal con los requisitos señalados en el Pliego relacionados con documentos extranjeros, 
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particularmente con lo exigido en el Código de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este 
párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del Consorcio o Unión Temporal. 

Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo 
establecido en la Ley 80 de 1993. 

5.2.1.1  Formato – Carta de presentación de la oferta 
 

El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma 
expresa, hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en 
donde se compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para 
lo cual los proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 
 
Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para 
personas jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o 
apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde 
se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección 
y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado. 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se 
debe indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en 
forma clara el nombre de la persona que suscribe la oferta. 

NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la 
sociedad, el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de 
inhabilidades e incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación 
electrónica al que se obliga el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato 
establecido por la entidad. 

5.2.1.2  Documento de identificación 
 

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un 
proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y 
licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y 
obligarse conforme a la legislación de su país. 

NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada 
uno de sus integrantes y del representante del mismo. 
 

5.2.1.3  Documento que acredite la situación militar definida 
 

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de 
modalidad asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual 
acredite su situación militar definida. 
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5.2.1.4  Certificado de existencia y representación legal 
 
Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 
 
Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa 
a la fecha de cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la 
representación legal, las facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines 
al proceso, la duración de la sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución 
del contrato y un año más, tamaño de la empresa y domicilio social. 

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la 
remisión a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el 
oferente deberá anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende 
que hay limitación para presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la 
correspondiente autorización, previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en 
donde se otorgue esta función y lo faculte específicamente para presentar la propuesta en el 
presente proceso de selección y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el 
oferente deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la 
presentación de la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 

Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que 
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con 
presentación personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si 
se trata de un poder general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del 
mismo a través del correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo 
con lo dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y 
la certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 

Si la propuesta es presentada por persona natural 

Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro 
Mercantil, deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, 
contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la 
determinación de su actividad. 

Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté 
conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia 
y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, 
en concordancia con el Estatuto General de Contratación Pública. 



 

23 
GCCON-F-046 V.03 

  

5.2.1.5  Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 
 

En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y 
extensión de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas 
básicas de la relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la 
Ley 80 de 1993. 

Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión 
temporal. La omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación 
correspondiente. 

Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de 
constitución en donde conste, como mínimo, lo siguiente: 

a) El nombre del consorcio o unión temporal. 
b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 
c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 
d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente. 
e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, 

así como a su suplente. 
f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio 

o la unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 
g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de 

la participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las 
obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los 
cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser 
inferior al término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año 
más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión 
del contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la 
autorización de la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del 
mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus 
integrantes y de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en 
el presente estudio previo. 

 

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL 
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. 

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión 
temporal o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la 
entidad dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos 
que dieron lugar a ella. 
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5.2.1.6  Registro Único de Proponentes (RUP) 

Teniendo en cuenta lo contemplado en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los 
interesados en participar en este proceso deberán estar inscritos en el Registro Único de 
Proponentes – RUP. Los proponentes deben allegar el certificado de inscripción en el RUP expedido 
por la respectiva Cámara de Comercio de la jurisdicción donde tenga el asiento principal de sus 
negocios (personas naturales) o el domicilio principal (personas jurídicas), con una fecha de 
expedición no superior a un (1) mes previo cierre del presente proceso de selección. 
 
El proponente debe renovar el RUP a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año, de 
lo contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratación, es decir, hasta el plazo para 
presentar ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la 
información para renovar el registro en el término anteriormente establecido.  
 
La información contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continúa en 
firme hasta que finalice el trámite de renovación correspondiente. Así, en el periodo comprendido 
entre el momento de la solicitud de renovación y el instante en que adquiera firmeza la información 
renovada, es válido el RUP del año anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y 
en firme.  
 
Tanto en el evento de presentación de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y 
cada uno de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripción exigida en el presente 
documento. En caso de proponentes extranjeros se aplicarán las reglas previstas en el artículo 
2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015. 
 
La Entidad verificará que la inscripción en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la 
presentación de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente. 
 
El RUP deberá estar en vigente al momento de la adjudicación. 
 

5.2.1.6.1  Renovación y firmeza del RUP 

El RUP debe renovarse a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año, de lo contrario 
cesan sus efectos.  
 
Al cierre del Proceso de Contratación, es decir, hasta el plazo para presentar ofertas, el RUP debe 
encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la información para renovar el 
registro en el término anteriormente establecido. Para verificar que los efectos el RUP no han 
cesado, es necesario que el certificado contenga la anotación de que le inscrito ya radicó los 
documento para la renovación.  
 
La información contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continúa en 
firme hasta que finalice el trámite de renovación correspondiente. Así, en el periodo comprendido 
entre el momento de la solicitud de renovación y el momento en que adquiera firmeza la 
información renovada, es válido el RUP del año anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra 
vigente y en firme.  
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El proponente puede acreditar la firmeza del RUP dentro del término de traslado del informe de 
evaluación, salvo para lo previsto en el proceso de selección a través del sistema de subasta. 
 
Inscripción de personas extranjeras en el Registro Único de Proponentes (RUP) 
 
Las personas naturales extranjeras con domicilio en el país y las personas jurídicas privadas 
extranjeras que tengan establecida sucursal en Colombia deberán estar inscritas en el Registro 
Único de Proponentes para poder participar en este proceso de selección. 
 
Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país y las personas jurídicas privadas 
extranjeras que no tengan establecidas sucursales en Colombia no requerirán inscripción en el 
Registro Único de proponentes, pero en todo caso la entidad verificará directamente el 
cumplimiento de los requisitos habilitantes. Dichas personas deberán, en su lugar, acreditar los 
requisitos previstos en estos estudios mediante los documentos establecidos por la legislación del 
país de origen, los cuales deben aportarse al proceso de contratación. 
 

5.2.1.7  Registro Único Tributario (RUT) 

El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión 
temporal debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT con fecha de 
expedición menor a 180 días y sus actividades económicas deben guardar relación con el objeto a 
contratar. 
 
 

5.2.1.8  Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 

De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 
1150 de 2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar 
certificaciones del cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya 
lugar. Este requisito se acreditará mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este 
se encuentre inscrito en el Certificado de existencia y representación legal o, en su defecto, por el 
representante legal, el cual, en todo caso, acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo 
en los seis (6) meses anteriores a la presentación de la oferta. 
 
En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del 
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los 
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 
2016 que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por medio 
de un documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 
 
Personas jurídicas singular o plural 
 
El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 
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FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de 
acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, 
cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus 
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de 
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando 
a ello haya lugar. 
 
La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, 
en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 
de 2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en 
Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 
 
Personas naturales 
 
El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y 
pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben 
presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del 
cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia 
para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente 
establecida en el pliego de condiciones definitivo. 
 
Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente 
planilla de pago del mes anterior al cierre del proceso. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por 
invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al 
sistema de salud. Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio 
en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 
 

5.2.1.9  Garantía de seriedad de la oferta 

De conformidad con el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 
de 2015, los proponentes deberán otorgar una garantía de seriedad de la oferta por un valor 
equivalente al diez por ciento (10%) del valor de la propuesta, vigente desde la presentación de la 
oferta y noventa (90) días calendario posteriores al cierre del proceso. 
 
La referida garantía cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los 
siguientes eventos: 
 
a) La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para 
la adjudicación o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a 
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tres (3) meses. 
b) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas. 
c) La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 
d) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de 
cumplimiento del contrato. 
 
Esta garantía debe estar vigente desde la presentación de la oferta y hasta por noventa (90) días 
más y, en todo caso, debe estar vigente hasta el término de aprobación de la garantía única de 
cumplimiento. 
 
En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una póliza debe allegar las 
condiciones generales de la póliza. 
 
Si el oferente favorecido con la adjudicación no suscribe el contrato, la entidad exigirá al oferente 
clasificado en segundo lugar la prórroga de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta hasta 
el término de aprobación de la garantía única de cumplimiento. 
 
La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal 
de rechazo de esta. 
 
NOTA. En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente con NIT, la 
garantía podrá estar expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No obstante, en ella se 
deberán relacionar todos los integrantes del consorcio, su NIT y el porcentaje de participación de 
cada uno de ellos en la forma asociativa. 
 

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales – CGR 
 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se 
encuentre incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que 
acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y 
el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 
 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad 
a consultar o generar el certificado aquí señalado. 
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se 
encuentre incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes 
y el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales  
 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad 
a consultar o generar el certificado aquí señalado. 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes 
y el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 
 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad 
a consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes 
y el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

5.2.1.14  Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 
 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad 
a consultar o generar el certificado aquí señalado. 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes 
y el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 
 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado 
por Ley 2097 de 2021 a su nombre. 

Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página 
web: https://www.redam.gov.co 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y 

https://www.redam.gov.co/
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el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 

5.2.2 De carácter técnico 
 

a) Experiencia 
 
El proponente debe acreditar experiencia mediante la presentación de máximo TRES (3) contratos, 
debidamente certificados o en su defecto acompañado de la respectiva acta de liquidación, 
ejecutados con entidades públicas o privadas, terminados a satisfacción inscritos y clasificados en el 
RUP, cuyo objeto se relacione con la compraventa y/o suministro e instalación de equipos de 
Sistemas de Alimentación Ininterrumpida (UPS), cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del 
valor del presupuesto oficial del proceso de selección expresado en SMLMV. 
 
Los contratos aportados como experiencia deberán estar debidamente registrados en el RUP e 
identificados y clasificados con los códigos del Clasificador de Bienes y Servicios, de acuerdo con la 
siguiente tabla:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
La experiencia en las actividades UNSPSC registradas, se verificará en el contenido de los contratos 
certificados y/o aportados para soportar experiencia. 
 
En el evento que se exceda el número de certificaciones, sólo se tendrán en cuenta para la 
verificación de experiencia, las primeras tres (3), en el orden que hayan sido relacionadas en la 
propuesta. 
 
Los documentos que la entidad, Sena Regional Guaviare, aceptará como soporte de su experiencia 
son:  
 
En contratos con el sector público: El proponente deberá diligenciar en su totalidad el anexo 
Correspondiente a “GUIA RELACIÓN DE EXPERIENCIA”. 
 
Para acreditar la anterior información el proponente podrá presentar copia del contrato 
acompañado de la respectiva certificación, la cual debe contener como mínimo, la siguiente 
información:  

 
✓ Nombre y NIT de la empresa contratante.  
✓ Nombre del contratista.  
✓ Número del contrato.  
✓ Link de publicación del contrato (SECOP I, SECOP II o TVEC) 

ÍTEM CÓDIGO 
DENOMINACIÓN 

(Clase o producto) 

1 39121000 
Equipamiento para distribución y 
conversión de alimentación 

2 72151500 Servicios de sistemas eléctricos 
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✓ Objeto del contrato 
✓ Actividades, elementos, productos o bienes contratados. 
✓ Valor total del contrato  
✓ Porcentaje de participación, en caso de una Unión Temporal o Consorcio 
✓ Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)  
✓ Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año)  
✓ Firma del funcionario competente o empresa contratante. 

 
Nota: la entidad verificara los contratos con la información que reposa en el Portal Único de 
Contratación www.contratos.gov.co 
 
Nota: De tratarse de contratos u órdenes suscritas con entidades públicas, de no contar con 
certificaciones, el proponente podrá presentar copia del contrato y copia del acta de liquidación 
respectiva.  
 
La Entidad realizará la verificación acudiendo a las plataformas de compras públicas SECOP I, SECOP 
II y TVEC. 
 
En contratos con el sector privado: El proponente deberá acreditar. 
 
a) Copia del contrato y Constancia de cumplimiento expedida por el contratante la cual deberán 

ser emitidas por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica contratante, 
y deberá cumplir con los siguientes requisitos: 

 
✓ Fecha de expedición de la certificación, expresada en día, mes y año.) 
✓ Datos generales del contratante (Nombre ó razón social, dirección, teléfono, fax). 
✓ Nombre ó razón social del contratista. 
✓ Número del contrato 
✓ Objeto y/o alcance del contrato. 
✓ Valor del contrato: Valor y/o porcentaje ejecutado, en caso de encontrarse en ejecución. 
✓ Plazo o duración de la ejecución del contrato. 
✓ Fecha de suscripción y/o iniciación y terminación del contrato, expresadas en día, mes y 
✓ año. 
✓ En el evento de consorcio o unión temporal, indicar el porcentaje de participación del 
✓ proponente. 

 
b) Factura de venta debidamente legalizada. La cual deberá cumplir con los requisitos 

establecidos en el artículo 617 del estatuto tributario. 
 
Los contratos acreditados como experiencia serán evaluados en el orden que se relacione en el 
Anexo GUIA RELACIÓN DE EXPERIENCIA.  
 
Nota: De tratarse de contratos u órdenes suscritas con empresas privadas, además de la 
certificación, el proponente deberá adjuntar copia del contrato u orden de compra, copia del acta 
de liquidación respectiva y copia de la factura de venta, debidamente legalizada. La cual deberá 
cumplir con los requisitos establecidos en el artículo 617 del Estatuto Tributario Nacional. La Entidad 

http://www.contratos.gov.co/
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realizará cotejo documental y verificará lo pertinente en la página de la DIAN www.dian.gov.co. y 
en desarrollo del principio de colaboración armónica entre entidades estatales, remitirá el resultado 
de la consulta a la Dirección de Impuestos y aduanas Nacionales para su respectivo seguimiento 
 
Cabe advertir que el régimen sancionatorio aplicable a quienes expidan facturas sin requisitos de 
que trata el artículo 652 del estatuto tributario, así como las acciones penales que puede conllevar 
la presentación de documentos falsos para acreditar este requisito. 
 
En cumplimiento del artículo 9 del Decreto 019 de 2012, en aquellos contratos presentados como 
experiencia y que hayan sido suscritos con el Sena Regional Guaviare, bastará la relación de estos, 
sin que sea necesario el aporte de documentos. 
 
Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unión Temporal o Consorcio, se evaluará la 
experiencia teniendo en cuenta el número máximo de certificaciones requeridas en el presente. El 
valor que debe informar el proponente será el correspondiente al porcentaje de participación que 
hubiere tenido en los mismos. 
 
Para contabilizar el valor de los contratos certificados se tendrá en cuenta el valor del salario mínimo 
mensual legal vigente (S.M.M.L.V) que corresponde al año de la fecha de terminación de estos 
 
 

b) CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME:  
 
De conformidad con el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021, que adiciona el artículo 2.2.1.2.4.2.18 
al Decreto 1082 de 2015 y de acuerdo con el numeral 1 del artículo 12 de la Ley 590 de 2000, según 
los resultados arrojados del análisis del sector, la entidad decide incorporar requisitos habilitantes 
diferenciales dentro del presente proceso de selección, con el fin de promover y facilitar la 
participación de Mipymes domiciliadas en Colombia. Estos criterios habilitantes diferenciales hacen 
relación al NÚMERO DE CONTRATOS para la acreditación de la experiencia 
 
 
• EXPERIENCIA PARA MIPYME: 
 
El proponente que ostente la calidad de MIPYME y la acredite en los términos establecidos en el 
Decreto 1082 de 2015, artículo 2.2.1.2.4.2.18, adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021 
y de acuerdo con el numeral 1 del artículo 12 de la Ley 590 de 2000, la experiencia será la siguiente: 
 

c) Experiencia 
 
El proponente debe acreditar experiencia mediante la presentación de máximo CUATRO (4) 
contratos, debidamente certificados o en su defecto acompañado de la respectiva acta de 
liquidación, ejecutados con entidades públicas o privadas, terminados a satisfacción inscritos y 
clasificados en el RUP, cuyo objeto se relacione con la compraventa y/o suministro e instalación de 
equipos de Sistemas de Alimentación Ininterrumpida (UPS), cuya sumatoria sea igual o superior al 
100% del valor del presupuesto oficial del proceso de selección expresado en SMLMV. 
 

http://www.dian.gov.co/
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Los contratos aportados como experiencia deberán estar debidamente registrados en el RUP e 
identificados y clasificados con los códigos del Clasificador de Bienes y Servicios, de acuerdo con la 
siguiente tabla:  
 

 
 
 
 
 
 
 

 
La experiencia en las actividades UNSPSC registradas, se verificará en el contenido de los contratos 
certificados y/o aportados para soportar experiencia. 
 
En el evento que se exceda el número de certificaciones, sólo se tendrán en cuenta para la 
verificación de experiencia, las primeras cuatro (4), en el orden que hayan sido relacionadas en la 
propuesta. 
 
Los documentos que la entidad, Sena Regional Guaviare, aceptará como soporte de su experiencia 
son:  
 
En contratos con el sector público: El proponente deberá diligenciar en su totalidad el anexo 
Correspondiente a “GUIA RELACIÓN DE EXPERIENCIA”. 
 
Para acreditar la anterior información el proponente podrá presentar copia del contrato 
acompañado de la respectiva certificación, la cual debe contener como mínimo, la siguiente 
información:  

 
✓ Nombre y NIT de la empresa contratante.  
✓ Nombre del contratista.  
✓ Número del contrato.  
✓ Link de publicación del contrato (SECOP I, SECOP II o TVEC) 
✓ Objeto del contrato 
✓ Actividades, elementos, productos o bienes contratados. 
✓ Valor total del contrato  
✓ Porcentaje de participación, en caso de una Unión Temporal o Consorcio 
✓ Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)  
✓ Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año)  
✓ Firma del funcionario competente o empresa contratante. 

 
Nota: la entidad verificara los contratos con la información que reposa en el Portal Único de 
Contratación www.contratos.gov.co 
 

ÍTEM CÓDIGO 
DENOMINACIÓN 

(Clase o producto) 

1 39121000 
Equipamiento para distribución y 
conversión de alimentación 

2 72151500 Servicios de sistemas eléctricos 

http://www.contratos.gov.co/
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Nota: De tratarse de contratos u órdenes suscritas con entidades públicas, de no contar con 
certificaciones, el proponente podrá presentar copia del contrato y copia del acta de liquidación 
respectiva.  
 
La Entidad realizará la verificación acudiendo a las plataformas de compras públicas SECOP I, SECOP 
II y TVEC. 
 
En contratos con el sector privado: El proponente deberá acreditar. 
 

a) Copia del contrato y Constancia de cumplimiento expedida por el contratante la cual 
deberán ser emitidas por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica 
contratante, y deberá cumplir con los siguientes requisitos: 
 

✓ Fecha de expedición de la certificación, expresada en día, mes y año.) 
✓ Datos generales del contratante (Nombre ó razón social, dirección, teléfono, fax). 
✓ Nombre ó razón social del contratista. 
✓ Número del contrato 
✓ Objeto y/o alcance del contrato. 
✓ Valor del contrato: Valor y/o porcentaje ejecutado, en caso de encontrarse en ejecución. 
✓ Plazo o duración de la ejecución del contrato. 
✓ Fecha de suscripción y/o iniciación y terminación del contrato, expresadas en día, mes y 
✓ año. 
✓ En el evento de consorcio o unión temporal, indicar el porcentaje de participación del 
✓ proponente. 

 
b) Factura de venta debidamente legalizada. La cual deberá cumplir con los requisitos 

establecidos en el artículo 617 del estatuto tributario. 
 
Los contratos acreditados como experiencia serán evaluados en el orden que se relacione en el 
Anexo GUIA RELACIÓN DE EXPERIENCIA.  
 
Nota: De tratarse de contratos u órdenes suscritas con empresas privadas, además de la 
certificación, el proponente deberá adjuntar copia del contrato u orden de compra, copia del acta 
de liquidación respectiva y copia de la factura de venta, debidamente legalizada. La cual deberá 
cumplir con los requisitos establecidos en el artículo 617 del Estatuto Tributario Nacional. La Entidad 
realizará cotejo documental y verificará lo pertinente en la página de la DIAN www.dian.gov.co. y 
en desarrollo del principio de colaboración armónica entre entidades estatales, remitirá el resultado 
de la consulta a la Dirección de Impuestos y aduanas Nacionales para su respectivo seguimiento 
 
Cabe advertir que el régimen sancionatorio aplicable a quienes expidan facturas sin requisitos de 
que trata el artículo 652 del estatuto tributario, así como las acciones penales que puede conllevar 
la presentación de documentos falsos para acreditar este requisito. 
 
En cumplimiento del artículo 9 del Decreto 019 de 2012, en aquellos contratos presentados como 
experiencia y que hayan sido suscritos con el Sena Regional Guaviare, bastará la relación de estos, 
sin que sea necesario el aporte de documentos. 

http://www.dian.gov.co/
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Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unión Temporal o Consorcio, se evaluará la 
experiencia teniendo en cuenta el número máximo de certificaciones requeridas en el presente. El 
valor que debe informar el proponente será el correspondiente al porcentaje de participación que 
hubiere tenido en los mismos. 
 
Para contabilizar el valor de los contratos certificados se tendrá en cuenta el valor del salario mínimo 
mensual legal vigente (S.M.M.L.V) que corresponde al año de la fecha de terminación de estos 
 

CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LOS ELEMENTOS Y/O EQUIPOS 

El proponente deberá cumplir integralmente con lo registrado en las Especificaciones técnicas, para 
lo cual deberá allegar documento suscrito por el representante legal, en el cual certifique que 
cumple con las especificaciones técnicas requeridas dentro del proceso. Se verificará que los bienes 
y servicios ofertados contengan y cumplan las especificaciones técnicas solicitadas en el proceso, en 
cada uno de los ítems allí estipulados, en las calidades y cantidades señaladas y se ajuste a las 
necesidades de la entidad. 

5.2.2.1 De seguridad y salud en el trabajo 
 

CRITERIOS EN MATERIA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO ETAPA 

1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal 
y responsable del SG-SST 

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su 
actualización y/o Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo 
del profesional responsable del SG-SST.  

3. Certificación de autoevaluación emitida por Ministerio de Trabajo del año 
inmediatamente anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. 
Certificación de autoevaluación de estándares mínimos emitido por ARL.  
 
*Nota: Para las opciones 1 y 2 incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo 
con la autoevaluación de estándares mínimos aplicables; si el puntaje obtenido 
es menor al 85%.     

Precontractual 

Personas Independientes: Certificación Firmada por el representante legal donde 
indique que es persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no está obligada 
a implementar el Sistema de gestión de la seguridad y salud en el trabajo.  
 
**Nota: De acuerdo con la resolución 0312 de 2019 en el Parágrafo 2. No están 
obligados a implementar los Estándares Mínimos los trabajadores independientes 
con afiliación voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la 
Sección 5 del Capítulo 2 del Título 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 
2015, Único Reglamentario del Sector Trabajo. 

Precontractual 
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Relación del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de 
seguridad social, certificados de afiliación a EPS, AFP y ARL. 

Nota: Aplicable únicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la 
entidad para el cumplimiento de contrato 

Contractual 

 

5.2.2.2 De gestión ambiental 
 

CRITERIOS EN MATERIA AMBIENTAL Y ENERGÉTICO  ETAPA 

Certificar que, aceptará la devolución sin costo alguno de un Aparato Eléctrico 
Electrónico - AEE de tipo equivalente que haya realizado las mismas funciones que 
el aparato que se adquiere.   

Precontractual 

 

5.2.3  De carácter financiero 
 

5.2.3.1 Capacidad financiera 

El análisis de los indicadores financieros solicitados no otorga puntaje, pero conducirá a determinar 
si el oferente tiene capacidad financiera para celebrar el contrato en las condiciones establecidas 
en el presente documento. La verificación de los indicadores financieros se realizará directamente 
en el Registro Único de Proponentes respecto de la información financiera del año 2024. 
 
En todo caso, el documento de certificado de Registro Único de Proponentes aportado deberá 
encontrarse en firme en el término del traslado del informe de evaluación; de no llegarse a subsanar 
la firmeza en el plazo previsto la oferta será rechazada. 
 
Nota 1: En caso de consorcios o uniones temporales, se deberá anexar a la propuesta el Registro 
Único de Proponentes de cada uno de los miembros del consorcio o de la unión temporal. 
 
Nota 2: En caso de empresas cuya fecha de constitución sea posterior al 31 de diciembre de 2023, 
los estados financieros se verificarán así: “Si el interesado no tiene antigüedad suficiente para tener 
estados financieros auditados a 31 de diciembre, debe inscribirse con estados financieros de corte 
trimestral, suscritos por el representante legal y el auditor o contador o estados financieros de 
apertura.” De acuerdo con el Decreto 1082 de 2015 reportados en el Certificado de Clasificación de 
la Cámara de Comercio RUP. 
 
Nota 3: De acuerdo con la recomendación de Colombia Compra Eficiente para la presentación de 
ofertas por parte de proponentes extranjeros: La Fecha de corte de los Estados Financieros - deben 
presentar sus estados financieros a la fecha de corte establecida en los países de origen o en sus 
estatutos sociales. 
 
Nota 4: Los oferentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual 
fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. El proponente y la Entidad Estatal para 
efectos de acreditar y verificar los requisitos habilitantes tendrán en cuenta la tasa representativa 
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del mercado vigente en la fecha en la cual los estados financieros fueron expedidos. Para el efecto, 
el proponente y la Entidad Estatal tendrán en cuenta las tasas de cambio certificadas por la 
Superintendencia Financiera. 
 
Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores financieros: 

INDICADOR FÓRMULA 

Liquidez  ≥  2,22 
Nivel de Endeudamiento ≤  0,53 

Razón de Cobertura de Intereses ≥  0,21 
 

Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse así: 

 

Indicador =
(∑ Componente 1 del indicadori) n

i=1

(∑ Componente 2 del indicadori) n
i=1

 

Donde n es el número de integrantes del proponente plural (Unión Temporal o Consorcio). 

El proponente que no tiene pasivos corrientes está habilitado respecto del índice de liquidez. De 
igual forma, el proponente que no tiene gastos de intereses está habilitado respecto de la razón de 
cobertura de intereses, siempre y cuando la utilidad operacional sea igual o mayor a cero (0). 

El proponente que demuestre la condición de Mipyme domiciliada en Colombia acreditará la 
capacidad organizacional con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual 
deberá encontrarse vigente y en firme al momento del cierre del proceso. 

 

5.2.3.2 Capacidad organizacional 
 

Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores organizacionales: 

 

INDICADOR FÓRMULA 

Rentabilidad sobre Patrimonio (ROE)  ≥  0,24 
Rentabilidad del Activo (ROA) ≥  0,09 

 

Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse así: 

 

Indicador =
(∑ Componente 1 del indicadori) n

i=1

(∑ Componente 2 del indicadori) n
i=1

 

 
Donde n es el número de integrantes del proponente plural (Unión Temporal o Consorcio). 
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El proponente que demuestre la condición de Mipyme domiciliada en Colombia acreditará la 
capacidad organizacional con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual 
deberá encontrarse vigente y en firme al momento del cierre del proceso. 
 

5.2.3.3 Acreditación de la capacidad financiera y organizacional 
 

Personas naturales o jurídicas nacionales y extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia 

La evaluación financiera y organizacional de las propuestas se efectuará a partir de la información 
contenida en el RUP vigente y en firme. En tal sentido, la evaluación de la capacidad financiera se 
realizará de acuerdo con la información reportada en el Registro, de acuerdo con las disposiciones 
establecidas en la Subsección 5, de la Sección 1, del Capítulo 1, del Título 1, de la Parte 2 del Decreto 
1082 de 2015, o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. 

Los Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia no están obligados a tener RUP y 
por tanto la verificación de esta información procederá en los términos definidos en el siguiente 
numeral. 

Personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia  

Los proponentes extranjeros deberán presentar la siguiente información financiera de conformidad 
con la legislación propia del país de origen. Los valores deben: (i) presentarse en pesos colombianos; 
(ii) convertirse a la tasa de cambio de la fecha de corte de los mismos, y (iii) estar avalados con la 
firma de quien se encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo con la normativa del país de origen. 

a) El estado de situación financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de 
resultados), acompañados por el informe de auditoría (sí aplica de acuerdo con la legislación 
de origen) con traducción simple al castellano de acuerdo con las normas NIIF. 

b) Copia de la tarjeta profesional del Contador Público o Revisor Fiscal y certificado de 
antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien 
realiza la conversión. 

c) El ¡Error! No se encuentra el origen de la referencia. para extranjeros diligenciado. En caso de 
presentarse discrepancias entre la información consignada en el ¡Error! No se encuentra el 
origen de la referencia. para extranjeros y los documentos señalados en el Literal A, 
prevalecerá la información consignada en los estados financieros incluidos en la oferta. 
 

Las fechas de corte de los documentos señalados en el literal a) será establecer las fechas de corte, 
de acuerdo con lo establecido en la Subsección 5, de la Sección 1, del Capítulo 1, del Título 1, de la 
Parte 2 del Decreto 1082 de 2015 o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. En tal 
sentido, se tomará la información de acuerdo con el último año fiscal del proponente, acompañado 
del Informe de Auditoría, salvo que se acredite en debida forma que la legislación propia del país de 
origen establece una fecha de corte diferente a la prevista en este pliego. 

Si alguno de estos requerimientos no aplica en el país del domicilio del proponente extranjero, el 
Representante Legal o el apoderado en Colombia deberán hacerlo constar bajo la gravedad de 
juramento. El Proponente podrá acreditar este requisito con un documento que así lo certifique 
emitido por una firma de auditoría externa. 
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5.2.3.4 Capacidad residual 
“No aplica” 

5.2.3.5 Otros requisitos 
 
Certificación Bancaria.  
Una vez aceptada la oferta económica y antes de efectuar el registro presupuestal, el contratista 
deberá adjuntar certificación bancaria vigente con fecha de expedición menor a 30 días, en donde 
conste el número de cuenta en la que se abonarán los pagos correspondientes a la ejecución del 
contrato. 
 
5.3 REQUISITOS PONDERABLES 

“No aplica” 
 
5.3.1 EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS ECONÓMICAS 

Teniendo en cuenta que los servicios que se pretenden adquirir son de características técnicas 
uniformes, para la obtención de la oferta más favorable (de las presentadas por proponentes 
habilitados), el proponente seleccionado será el que cumpla con los requisitos habilitantes como la 
capacidad jurídica, financiera, la experiencia mínima y el cumplimiento de las condiciones técnicas 
exigidas, y oferte EL PRECIO MÁS BAJO Y FAVORABLE. Únicamente se CALIFICARÁN las ofertas 
hábiles, es decir aquellas que cumplan la totalidad de los requisitos de orden jurídico, técnico, de 
experiencia, financiero y organizacional.  

5.3.1.1 OFERTA ECONÓMICA 

La propuesta económica objeto de evaluación será aquella que determine el precio ofertado en la 
plataforma SECOP II. 
 
NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los ítems, descripciones y precios 
unitarios que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluará la oferta contenida en el 
referido anexo, el cual prevalecerá sobre la información contenida en SECOP II. 
 
5.3.1.2 PROCEDIMIENTO CUANDO EXISTA UN ÚNICO PROPONENTE HABILITADO O SOLO UNO SE 

ENCUENTRE HABILITADO 

Teniendo en cuenta lo dispuesto por el numeral 5° del Artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 
2015, el SENA informa a los interesados que cuando solo se haya presentado un solo proponente y 
cumpla con todos los requisitos habilitantes y su oferta económica cumpla las condiciones del pliego 
o exista sólo un proponente habilitado, siempre y cuando su oferta inicial cumpla con lo señalado 
en el pliego, no se llevará a cabo la subasta inversa y se procederá a adjudicar el contrato con el 
valor ofertado por el proponente en su oferta económica. 
 

5.4  OTROS ASPECTOS 

VISITA PROGRAMADA.  SI   NO X 
   

MUESTRA  SI   NO X 
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VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  SI   NO X 

 
6. ANÁLISIS DE RIESGOS 

 
El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue 
elaborado con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 

7. GARANTÍAS 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  

X 
Seriedad de la oferta: Por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor de la 
propuesta, vigente desde la presentación de la oferta y noventa (90) días calendario 
posteriores al cierre del proceso. 

 Buen manejo y correcta inversión del anticipo:  

 Pago anticipado:  

X 
Cumplimiento: Por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 
seis (6) meses  más.   

X 
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Por el 
(5%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) 
años más 

X 
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados: Por el (10%) del 
valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis (6) meses  más. 

X 
Calidad del servicio: Por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del 
contrato y seis (6) meses  más. 

 Protección de los bienes:  

X 
Póliza de Responsabilidad extracontractual: Por un valor asegurado de 200 SMLMV, 
con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato 

 
8.  ACUERDOS COMERCIALES 

 
 

Entidad 
Estatal 
cubierta 

Valor del Proceso 
de Contratación 

superior al umbral 
del Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 
Contratación 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por el 
Acuerdo 
Comercial 

 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

 
Alianza 
Pacífico 

Chile SÍ SI NO SI 

México SÍ SI NO SI 

Perú SÍ NO NO NO 

Canadá SÍ NO NO NO 

Chile SÍ SI NO SI 

Corea SÍ SI NO SI 

Costa Rica SÍ NO NO NO 

Estados Unidos SÍ SI NO SI 

Estados AELC SÍ NO NO NO 

México SÍ SI NO SI 

 El 
Salvador 

N/A N/A N/A N/A 
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Triángulo 
Norte 

Guatemala N/A N/A N/A N/A 

Honduras N/A N/A N/A N/A 

Unión Europea SÍ NO NO NO 

Comunidad Andina N/A N/A NO NO 

 
9.  ANEXOS 

Hacen parte del presente estudio previo, el análisis de oportunidad, el análisis y estudio del sector, 
la matriz de riesgos, el estudio de mercado y sus soportes, las fichas técnicas, el Anexo Línea-base-
ups-Guaviare, Anexo ESPECIFICACIONES-TECNICAS-DEFINITIVO, el certificado de inexistencia en 
almacén, el concepto técnico del área de sistemas de la DG y el Certificado de Disponibilidad 
presupuestal. 
 
El presente documento se suscribe el veintidós (22) de agosto de 2025 
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