Alcaldia Municipal

de Yopal

CONTRATO NO.

OBJETO
CONTRACTUAL:

4

2342 - 2025

PLAN DE TRABAJO

BRINDAR ASISTENCIA TECNICA EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS EN EL PROCESO DE VERIFICACION Y
SEGUIMIENTO A LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS EN EL MUNICIPIO DE YOPAL. EN DESARROLLO DEL PROYECTO DE
INVERSION “FORTALECIMIENTO DE INSTRUMENTOS, HERRAMIENTAS Y PROCESOS DE PLANIFICACION Y GESTION

TERRITORIAL DEL MUNICIPIO DE YOPAL

1. Prestar asistencia
técnica en la elaboracion
del documento técnico del
proceso de seguimiento
de los Asentamientos
Humanos. Producto:
Minimo un (1) informe
mensual del documento
técnico asistido.
Evidencia:

Informe técnico en
formato ES3 — F56,
comunicaciones oficiales
0 concepto

técnico.

El desarrollo de esta actividad comenzara
con la recopilacion de datos actuales sobre
los Asentamientos Humanos vy de la
revision documental del Asentamiento
Humano asignado. Esta informacion se
integrara en un informe técnico conforme al
formato ES3-F56, el cual, se denominara
"Informe de Evaluacion y Seguimiento <<
Nombre asentamiento Humano>>" donde
refleja con precision el estado, balance
general y avance de los Asentamientos
Humanos , todo lo anterior, en el marco del
Proceso de Seguimiento de Asentamientos
Humanos. Precedente a la conformacién y
consolidacién de este informe se debera
contar con una recoleccion de datos
cualitativos y cuantitativos como: informes
de visitas de campo, planimetria y
cartografia, registros de mesas de trabajo,
adicionarse los conceptos recibidos a través
de los informes técnicos emitidos por las
entidades y dependencias involucradas
haran parte integral del
proceso de seguimiento.

Las actividades se{Humano,
desarrollardn en la|Tecnologicos
Oficina de lai(computador,
Secretaria de|escaner
Planeacion dellimpresora,
Municipio de Yopal|Microsoft

Casanare

(Word; Excel).

elmensuaimente

Office

E! soporte producido
en el ejercicio de esta
actividad se entrega

conforme a las
diferentes asistencias
técnicas con  su
respectivo informe vy

El  cronograma varia
dependiendo del flujo de
la revision documental
con el objetivo de ser
entregados

mensualmente, teniendo
en cuenta los
lineamientos establecidos

documentos en el cronograma de
anexados  si  seltrabajo.
requiere.

Se debe tener en cuenta
que puede estar sujeto a
cambios segun la
ejecucion del contrato.

CODIGO: AP5-F185
VERSION: 03

FECHA DE APROBACION: 18/09/2024
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Alcaldia Municipal

4

PLAN DE TRABAJO

de Yopal
3. Realizar asistencia
técnica en las visitas de
inspeccion  ocular  al
componente  urbanistico
gue le sean asignadas
dentro del proceso de
seguimiento de

asentamientos humanos o
urbanizaciones

informales. Producto:
100% de las visitas de
inspeccion ocular

requeridas al componente
urbanistico dentro del
proceso de seguimiento
de asentamientos
humanos. Evidencia: Acta
de Visita de Inspeccion
Ocular MI5-F67, Tablas
de Excel.

CcODIGO: AP5-F165
VERSION: 03

FECHA DE APROBACION:

Se realizaran las respectivas visitas de
inspecciéon ocularivisita Técnica, a los
Asentamientos Humanos asignados, segun
la competencia en el area del poligono a
inspeccionar, teniendo como soporte
indispensable toda la informacion revisada
conforme a los procesos de legalizacién del
asentamiento, los respectivos soportes
legales, localizacion y georreferenciacion a
los procesos derivados de las acciones de
legalizacion de asentamientos tiene como
objetivo realizar la verificacion del estado y
el seguimiento en campo frente al
cumplimiento de las obligaciones del
Asentamiento Humano. Estas visitas se
realizaran bajo el acompafiamiento de las
empresas de servicios publicos, Secretaria
de Infraestructura, Secretaria de Gobierno
municipal, Secretaria de desarrollo social,
dependencias de la secretaria de
Planeacion: Control Urbano, é&reas de
Cesiones, area ambiental en la Inspeccion
ocular, Perfiles viales y SIG, segun
necesidad.

18/09/2024

Las. actividades se
desarrollaran con
trabajo de campo en
areas urbanas vy
rurales del municipio
de Yopal (Casanare).

Pagina 3de6

Se requiere de
recurso. Humano,
recursos
tecnolégicos
(computador,
impresora y celular
para el registro
fotogréfico)
propios o]
asignados por la
entidad; asi como
los medios de
transporte que se
asignen para el
cumplimiento de la
actividad.

El soporte producido
en el ejercicio de esta
actividad se entrega
conforme a las visitas
realizadas

Las visitas de inspeccion
ocular al componente
urbanistico dentro del
proceso de seguimiento
de asentamientos
humanos.seran realizadas
segin el cronograma
establecido

Nota: Se debe tener en
cuenta que el .cronograma
puede estar sujeto a
cambios segun la
ejecucion del contrato.

EMPRESA CERTIFCADA
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Alcaldia Municipal

de Yopal

\i

PLAN DE TRABAJO

5. Brindar asistencia
técnica en comités vy
mesas técnicas para el

seguimiento de las
actividades relacionadas
con asentamientos

humanos.Producto: 100%
de las mesas técnicas o
comités apoyados y con
participacion activa
relacionados con  los
asentamientos humanos.
Evidencia: Actas, Planillas
de Asistencia, Registro
Fotografico.

cODIGO: AP5-F165
VERSION: 03

FECHA DE APROBACION:

Para el desarrolloc de esta actividad se
convocara, se asistira, se atendera vy
participarda de manera activa a todas las
mesas tecnicas que sean solicitadas y
asignadas dentro del marco del proyecto de
fortalecimiento de la planeacion territorial,
cada vez que sea requerido, contribuyendo
de la mejor manera el desarrollc y
productividad enmarcados en los procesos
que sean adelantados evidenciados el
ejercicio de los procesos llevados a cabo de
Asentamientos Humanos. Se evidenciara la
participacién por medio de fotografias de
cada uno de estos y se generaran las
respectivas actas de reunion por medio del
formato AP3-F03.

18/09/2024

Las. actividades se
desarrollaran en la

Oficina de la
Secretaria de
Planeacion, o enlas
dependencias. que
se requieran la
asistencia.
Pagina5de®

|propios

Se requiere de
recursc  Humano,
recursos
tecnolégicos
(computador,
impresora y celular
para el registro
fotografico)

o]
asignados por la
entidad.

El soporte producido
en el ejercicio de esta
actividad se entrega
mensualmente

conforme a los
comités, reuniones y
mesas técnicas

asistidas.

El  cronograma - varia
dependiendo: del. flujo de
solicitudes entregados
semanalmente, de
manera continua durante
los dos (2) meses de
ejecucion.

LAT-0969
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