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ACTA DE REUNIÓN #1 

Reunión: 

SOCIALIZACIÓN 	ACTIVIDAD 	1, 	REALIZACIÓN 	DE 
CONVOCATORIA DE LA OFERTA DE EDUCACIÓN PARA 
EL TRABAJO Y DESARROLLO HUMANO. 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 349 DE 
2025 

Referencia: 

Aprobación de piezas publicitarias en donde se ilustren los 
programas ofertados en cada municipio (Tame, Saravena, 
Fnit II, Arni icy iitn y Ara! trn) y la Qcide a donde pueden ir las 
personas interesadas en conocer la oferta educativa, la 
duración, horarios del desarrollo de las horas teóricas y 
prácticas, los municipios donde se ofertan cada uno de 
los programas y los requisitos documentales exigibles para 
la postulación en el programa de interés. 

Fecha: 11/08/2025 

Lu gar: Sala de juntas Secretaría de Educación Departamental, 
dirección Calle 20 Carrera 21 esquina 

Redactada por: 
ANDRES CAMILO TORRES PALACIO/ Profesional de 
Apoyo a la Supervisión - Contrato de Prestación de servicio 
No. 354-2025 

ARIEL PEDRAZA PINZONI Secretario de Educación 
Departamental 

Personas citadas: 	EDGAR MARINO DINAS PALACIOS! Contratista 
ANDRES CAMILO TORRES/ Profesional de Apoyo a la 
Supervisión - Cto de Prestación de Servicios No. 354 de 2025 
OMAR HERNANDO BALLESTEROS/ Profesional de Apoyo 
a la Supervisión - Cto de Prestación de Servicios Nn. 353 de 
2025 

Ausentes: 
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Resumen: 

En Arauca, a los 11 días del mes de agosto del año 2025 se reunieron en la sala de 
juntas de la SED, el señor ARIEL PEDRAZA PINZON en calidad de Secretario de 
Educación, Edgar Marino Dinas Palacios como contratista, Andrés Camilo Torres y 
Ornar Hernando Ballesteros profesionales de apoyo a la supervisión del proyecto, con 
el fin de socializar y aprobar la actividad #1 que consiste en la realización de la 
convocatoria y evento de socialización de la oferta de educación para el trabajo y 
desarrollo humano, la cual se implementará en cinco (5) municipios (Arauca, Tame, 
Saravena, Fortul y Arauquita) del 	departamento de Arauca, tal cual como se estableció 
en el contrato de prestación de servicios 349 de 2025 con objeto "AMPLIACIÓN DE 
COBERTURA EN EDUCACIÓN TERCIARIA A TRAVÉS DE EDUCACIÓN PARA EL 
TRABAJO Y DESARROLLO HUMANO, DIRIGIDA A LA POBLACIÓN JOVEN Y 
ADULTA DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCA.", que tiene como alcance ofertar y 
formar en programasprograma.s de educación para Pl trabajo y desarrollo humano a 330 personas 
de escasos recursos (estrato 1, 2 y 3) y que al aumento de la cobertura y fomento al 
acceso y permanencia en educación superior o terciaria en el departamento de Arauca, 
de conformidad con los requisitos establecidos en el reglamento operativo. 

De acuerdo a lo anterior, para la convocatoria de la oferta educativa y teniendo en cuenta 
el ítem #1, el operador contratista, diseñó piezas publicitarias en donde se ilustran los 
programas ofertados en cada municipio (Tame, Saravena, Fortul, Arauquita y Arauca) 
y la sede a donde pueden ir las personas interesadas en conocer la oferta educativa, la 
duración, horarios del desarrollo de las horas teóricas y prácticas, los municipios 
donde se ofertan cada uno de los programas y los requisitos documentales exigibles 
para la postulación en el programa de interés.. Técnico Laboral en Auxiliar en 
Enfermería, Técnico Laboral Auxiliar en Salud Oral, Técnico Laboral Auxiliar en 
Servicios Farmacéuticos y Técnico Laboral en Auxiliar Agroindustrial, Técnico Laboral 
en Auxiliar en Programación y Desarrollo de Software. 
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Así las cosas, se socializó y se aprobó el diseño de cinco (5) piezas publicitarias, con 
información de la convocatoria de la oferta de educación, las cuales serán pautadas en 
las redes sociales oficiales de la entidad territorial y la Secretaria de Educación 
Departamental. Cada pieza publicitaria fue diseñada con la oferta educativa de cada 
municipio (Arauca, Arauquita, Saravena, Fortul y Tame). un banner acompañando una 
quinta pieza publicitaria con información general de la oferta educativa del contrato de 
prestación de servicio 349 de 2025 que permita orientar a los usuarios de las redes 
sociales hacia la convocatoria de la oferta. 

A continuación, se relaciona las 5 piezas publicitarias pormunicipios: 
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Banner Publicitado para las redes sociales de la Gobernación de Arauca 

Así ie apostamos a la  ampliación de 
cobertura en educación terciarla  a 

través de educación para el 
trabajo y desarrollo humano. 

nvertimo 

para que 330 jóvenes y 
adultos del departamento de 
Arauco estudien programas 
técnicos laborales  en ~LIGO, 
Tome, Saravena y Arauquita. 
Fortul, 

¡En Arauca 
si podenlos 
estudiar sin 

tener que salir 
del territorio! 
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Banner Publicitario 

Por otra parte, Pl contratista, por cuenta propia y con Pi fin de darle mayor divulgación y 
publicidad al proyecto, decidió establecer unas cuñas radiales que serán transmitidas 
en las diferentes emisoras de los municipios. Cabe resaltar que esta actividad no se 
encontraba contemplada en el proyecto. Sin embargo, el contratista diseñó cuñas con 
una duración de entre cuarenta (40) y cuarenta y cinco (45) segundos, lo que constituye 
un aporte adicional voluntario orientado a fortalecer la estrategia de comunicación y 
lograr que más personas tengan acceso a la información sobre la oferta educativa. 

A continuación, se relaciona el texto de cada una de las cuñas radiales la cual se va a 
pautar en medios de comunicación en cada uno de los municipios en donde se ejecuta 
el contrato, durante un término de 10 día (dos pautas por día). 
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Cuña radial Arauca: 

Atención municipio de Arauca — carreras técnicas totalmente gratuitas 

En pro del mejoramiento educativo y por ende la calidad de vida de cada uno de los habitantes del 
municipio de Arauca, del departamento de Arauca el Ingeniero Renson Martínez Prada, invita a toda la 
comunidad araucana que esté interesada en estudiar una carrera técnica laboral y proyectar su futuro, 

acercarse a la oficina de Cedecspro Arauca (Cra 20 No 16 - 32) donde se les brindara toda la información 
requerida para poder ser beneficiario de la gratuidad educativa. 

-rnaciones para los requisitos: ci4e113 al 29 de agosto de 2025 

Preinscripciones: del 01 al 05 de septiembre de 2025 

Contamos con 90 cupos disponibles (30 para Técnico Auxiliar en Enfermería, 30 para Técnico Auxiliar 
en Servicios Farmacéuticos y Técnico Auxiliar en Programación y Desarrollo de Software). 

Cuña radial Tame: 

Atención municipio de Tame — carreras técnicas totalmente gratuitas 

En pro del mejoramiento educativo y por ende la calidad de vida de cada uno de los habitantes del 
municipio de Tame, del departamento de Arauca el ingeniero Renson Martínez Prada, invita a toda la 

comunidad Tameña que esté interesada en estudiar una carrera técnica laboral y proyectar su futuro, 
acercarse a la oficina de Cedecspro Tame (Cra 15 No 16 11) donde se les brindara toda la información 
requerida para poder ser beneficiario de la gratuidad educativa. 

informaciones para los requisitos: del 13 al 29 de agosto de 2025 

Preinscripciones: del 01 al 05 de septiembre de 2025 

Contamos con 60 cupos disponibles (30 para Técnico Auxiliar en Enfermería y 30 para Técnico Auxiliar 
en Servicios Farmacéuticos). 

Cuña radial Arauquita: 

Atención municipio de Arauquita — carreras técnicas totalmente gratuitas 

En pro del mejoramiento educativo y por ende la calidad de vida de cada uno de los habitantes del 
municipio de Arauquita, del departamento de Arauca el ingeniero Renson Martínez Prada, invita a toda 
la comunidad Arauquiteña que esté interesada en estudiar una carrera técnica laboral y proyectar su 

futuro, acercarse a la oficina de Cedecspro Arauquita (CII 8 No 5 - 53) donde se les brindara toda la 
información requerida para poder ser beneficiario de la gratuidad educativa.  
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Informaciones para los requisitos: del 13 al 29 de agosto de 2025 

Preinscripciones: del 01 al 05 de septiembre de 2025 

Contamos con 60 cupos disponibles (30 para Técnico Auxiliar en Enfermería y 30 para Técnico Auxiliar 
en Servicios Farmacéuticos). 

Cuña radial Saravena: 

Atención municipio de Saravena — carreras técnicas totalmente gratuitas 

En pro del mejoramiento educativo y por ende la calidad de vida de cada uno de los habitantes del 

municipio de Saravena, del departamento de Arauca el ingeniero Renson Martínez Prada, invita a toda 
la comunidad Saravanenses que esté interesada en estudiar una carrera técnica laboral y proyectar su 
futuro, acercarse a la oficina de Cedecspro Saravena (Cra 16A No 26 - 52) donde se les brindara toda la 
información requerida para poder ser beneficiario de la gratuidad educativa. 

Informaciones para los requisitos: del 13 al 29 de agosto de 2025 

Preinscripciones: del 01 al 05 de septiembre de 2025 

Contamos con 60 cupos disponibles (30 para Técnico Auxiliar en Enfermería y 30 para Técnico Auxiliar 
en Salud Oral). 

Cuña radial Fortul: 

Atención municipio de Fortul — carreras técnicas totalmente gratuitas 

En pro del mejoramiento educativo y por ende la calidad de vida de cada uno de los habitantes del 
municipio de Fortul, del departamento de Arauca el ingeniero Renson Martínez Prada, invita a toda la 
comunidad Fortulense que esté interesada en estudiar una carrera técnica laboral y proyectar su futuro, 
acercarse a la oficina de Cedecspro Saravena (Cli 7 No 15 - 04) donde se les brindara toda la información 
requerida para poder ser beneficiario de la gratuidad educativa. 

Informaciones para los r 	del 13 al 29 de agt,stf,  de 2095 

PreinseripeionesI del 01 al 05 de septiembre de 2025 

Contamos con 60 cupos disponibles (30 para Técnico Auxiliar en Agroindustrial y 30 para Técnico 
Auxiliar en Servicios Farmacéuticos). 
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El 
de 
en 

Así 
año 

A 

CRONOGRAMA 

vigencia 

ofertar 

DE TRABAJO 

operador del contrato No. 349 de 2025, señor Edgar Marino Dinas Palacios, presenta el cronograma 
trabajo correspondiente a la formación teórico-práctica que se desarrollará durante la vigencia 2025, 
el período comprendido entre el 22 de septiembre y el 5 de diciembre de 2025. 

mismo, dentro de los compromisos adquiridos, el operador deberá remitir, antes de la finalización del  
2025, el cronograma restante de la formación teórico-práctica de los programas proyectados para la 

2026. 

continuación, se relacionan la intensidad horaria de cada uno de los programas técnico-laborales a 
en marco del contrato 349 de 2025. 

AUXILIAR EN NFERMER1A 

INTENSIDAD SEMESTRE 
HORARIA 

ler. SEMESTRE 	742 
2eo. 66 ile -Si KE 	40 
3er. SEMESTRE 480 	-,- 

TOTAL MO.R.A. 	L...,  S 
- 

HORAS 	HORAS 
AUXILIAR EN SERVICIO FARMACEUT1COS 

INTENSIDAD 
HORARIA 

792 
616 
244 

HORAS 

HORAS 
TEÓR'' 

	

IC 	' 
40% 
318 

 246 
98 

,, 	662 

_ ... _ 	1652 

HORAS 
rrzÁcmc-- 

60% 
474 	 

T 	370  — 
146  _ 
000 	._ 

TEÓRICAS 	PRÁCTICAS 
40% 	 60% 

semesTRE  

 297 	- 
216 	- 
192 	- 
705 

. 

 - --- 	- 	- - ; 
-------  :324  ----- 

- 	
1
283 	---- 
057  ...._ 

1762 	_ 	_ ; 

ler. SEMESTRE 
2do. SEMESTRE 
3er. SEMESTRE 

TOTAL 

AUXILIAR EN SALUD 

INTENSIDAD SEMESTRE 
HORARIA 

ler. SEMESTRE 	1 	882 
2do. SEMESTRE 	_ 	.... 
3er. SEMESTRE 	 _ 

TOTAL HORAS 

ORAL 
HORAS 

TEÓRICAS 
40% 
354 187 

	

 120 	'--- 
.. 	661 	 

HORAS 
PRÁCTICAS 

60% 

	

528 	' 1 
281 

	

80 	i 

	

989 	........— 

AUXILIAR AGROINDUSTRIAL 

INTENSIDAD 
SEMESTRE 	HORARIA 	TEÓRICAS 

..._ 
ler- SEMESTRE 	t,....... 	375 	........„1.....___ 
2do. SEMESTRE 	490 
3er. SEMESTRE 	4151 

TOTAL HORAS 

HORAS 	HORAS 
PRÁCTICAS 

40% 	so% 
150 	.., 	225 
208 	312 
166 --"--, 	249 
524 

1310 	
786 

AUXILIAR EN PROGRAMACIÓN 

INTENSIDA D 
HORARIA 

--- 
375 

490 

415 

HORAS 

Y DESARROLLO DE 
HORAS 

TEÓRICAS 
40% 

1 	150 

208 

SOFTWARE 

PRÁCTICAS 
HORAS 

60% 

225 

312 
---1 

249 

.... ....., 

, 

SEMESTRE 

ler. SEMESTRE 

2do. SEMESTRE 

3er. SEMESTRE 

TOTAL 

166 

524 	1 786 
1310 
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Finalmente, el operador presenta y socializa el formulario de preinscripción que deberán diligenciar los 
interesados, registrando la información requerida para su postulación. Cabe precisar que dicho formulario 
incluye campos para el registro de datos básicos, así como para la verificación de criterios de selección y 
la valoración de los documentos aportados por los aspirantes a los programas técnicos de formación. 

Resumen de Informaciones, Decisiones y Acciones 

Acciones - Tareas - Compromisos 

N° Descripción Responsable Prioridad 
(A,M,B) Fecha Prevista 

Aprobación de diseño e 
información descrita en las 
piezas publicitarias para la 

convocatoria de la oferta en 
educación. Inicio de la 

entrega de volantes 2 partir 
del día 13 de Agosto de 

2025 

Secretario de 
educación 

departamental, 
Contratista y los 
profesionales de 

apoyo 

A Entrega de volantes 
a partir del 13 de 
Agosto de 2025 

Socialización del diseño de 
las cuñas radiales de cada 
municipio (Arauca, Tame, 

Saravena, Fortul y 
Arauquita). 

Secretario de 
educación 

departamental, 
Contratista y la 
profesional de 

a o o 
Secretario de 

educación 
departamental, 
Contratista y ia 
profesional de 

apoyo 

A 

A 

Inicio de las pautas 
a partir del 13 al 30 
de agosto de 2025 

Publicidad en redes sociales 
institucionales de la entidad 
territorial y pagina web de la 

Secretaría de Educación 
Departamental. (5 piezas 

publicitarias una por 
municipio con la información 

general de la oferta 
educativa.) 

A partir del 13 de 
Agosto de 2025 

4 Calificación y preselección 
de los beneficiarios de los 
cupos educativos de los 

programas técnico-laborales 

Contratista A entre el 8 al 11 de 
septiembre de 2025 
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Entrega de carpetas y de la 
información digitalizada en 

formato Excel con los 
criterios de selección 

Contratista A 12 de septiembre de 
2025 

publicación lista de los 
resultados de los 

seleccionados 

Secretario de 
educación 

departamental 

A 15 de septiembre de 
2025 

Inicio de formación teórico- 
practica 

Contratista A 22 de septiembre de 
2025 

r" r" ri "rirnrri•-% t., tus t m91 c.* t 

para la 
rin frtrr" t, t..;év, n t tc4 	,LAY. 	IV* 1 I ÉC,41.01,111 

vigencia 2026 
Mi e4 , 

UC4U.S.2 A 
i-1 

A m.,,,,  ,-1,,I 9/1  rioN 
4-1414.L;a7 UI L. V U, 

diciembre de 2025 

Decisiones 
Aprobación diseños de los volantes, 	piezas publicitarias y cuñas radiales 
elaboradas para cada uno de los municipios de ejecución del contrato de 
prestación de servicios No. 349 de 2025. 
Iniciar con la entrega de los volantes informativos a partir del día 13 de agosto de 
2025, simultáneamente en los 5 municipios de ejecución del contrato de prestación 
de servicios No. 349 de 2025. 
Publicación de los diseños y piezas publicitarias en las redes  sociales de la 
Gobernación de Arauca y de la Secretaría de Educación Departamental, a partir 
del día 13 de agosto de 2025. 

N°  Descripción 
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Participantes Firmas 

ARIEL PEDRAZA PINZON/ Secretario de Educación 

Departamental 

EDGAR MARINO DINAS PALACIOS/ Contratista  

ANDRES CAMILO TORRES/ Profesional de Apoyo 
a la Supervisión - Cto de Prestación de Servicios 
No. 354 de 2025 

OMAR HERNANDO BALLESTEROS/ Profesional de 

dirk 

, 

OtnLo 

" 
IP 

é 

-- 

4,  
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Apoyo a la Supervisión - rti,  de PmstaciAn de  
Servicios No. 353 de 2025 
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