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ALCALDIA DE

UNIDAD DE DEPORTES

LA CALERA

INFORME DE ACTIVIDADES

S.G.C

DESPACHO - OFICINA, DIRECCION Y/O
SECRETARIA: UNIDAD DE DEPORTES

PERIODO DEL CONTRATO:

CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS
No. 243

Fecha de Inicio: 01 de abril de 2025

Fecha de Terminacion: 30 de junio de 2025

ENTIDAD CONTRATANTE: ALCALDIA MUNICIPAL DE LA CALERA

PLAZO DE EJECUCION: 3 Meses

CONTRATISTA: SNEIDER FELIPE AVELLANEDA VENEGAS

PERIODO DEL INFORME: Del 01 al 30 de
JUNIO de 2025

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO PARA EJECUTAR ACTIVIDADES OBJETO ADMINISTRATIVAS EN LA OFICINA DE DEPORTES

DEL MUNICIPIO DE LA CALERA CUNDINAMARCA, SEGUN PLAN DE ACCION 2025.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS, ACTIVIDADES, OBLIGACIONES Y/O PRODUCTOS DEL CONTRATISTA DESARROLLADAS DE

ACUERDO CON EL OBJETO CONTRACTUAL

OBLIGACIONES

(Las estipuladas en la minuta del contrato)

ACTIVIDADES
(Desarrolladas en el mes-
referente a la obligacion)

1.

Apoyar la construccion de archivo,
foliacion y actualizacion de
documentos 'y carpetas, dando
cumplimiento a la normatividad
establecida por el Archivo General de
la Nacion, bajo los lineamientos de la
Unidad del Archivo del Municipio.

Se avanzo con el levantamiento y
foliacion de los documentos
correspondientes a periodo
comprendido entre 2013 al 2024.

Se realizo comunicado a los Clubes
Deportivos del Municipio de La Calera

PRODUCTOS
(con respecto a la actividad
desarrollada)

2. Realizar actas de cada una de las .

. con respecto al Cumplimiento de la
reuniones que se lleven a cabo en la Ley 2210 de 2022 - Tarjeta de
OfiCi'?a de 'Deportes, con sus planillas Entrenadores Deportivos con el fin de
de asistencia. que den cumplimiento.

3. Apoyar los eventos realizados por la
secret,ar ia  de Educac1on. yoen Apoye en los juegos Intercolegiados
especifico los de la Oficina qe distritales en el mes de junio
Deportes mensualmente segun
cronograma.

4. Elaborar y actualizar la base de datos
de la correspondencia, solicitudes,
requerimientos, solicitud de He apoyado con el proceso de
linef%réln;agéorg,o n?e:g:gisa c:lee F:t(l;;gir:]ay recepcion y orientacion en el proceso
realizando elp reparto ara SL’] de radicacion o quejas de los usuarios

. part P que llegan a las instalaciones de la
correspondiente  tramite, con lo oficina de deportes
establecido por el supervisor del P
contrato radicado en la Ventanilla
Unica.

5. Elaborar y apoyar la elaboracion de | Se ha dado respuesta a las solicitudes
solicitudes allegadas a la oficina de | a medida que han llegadoala | .. ..
Deportes y por Ventanilla Unica. ventanilla Unica

6. Apoyar la radicacion de documentos | Se realizo debidos seguimientos a

internos y externos de la oficina de
deportes por Ventanilla Unica.

todos los procesos de ventanilla Unica
con el fin de cumplir con los plazos
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AL&ARDII-AEDE UNIDAD DE DEPORTES 5.G.C
LA RA INFORME DE ACTIVIDADES o
ACTAS DE REINICIO CONTRATISTA JUAN ESTUPINAN | () Resumir
7. Apoyar el seguimiento, tramite, Brinde apovo en revision v dando SEpeS g
asignacion y respuesta a los mensajes poyoen | ve
de correo que lleguen a las respuesta a solicitudes por indeportes
direcciones electronicas oficiales de la COE respc(jacto a COT.t r'at%s y cuentas de
Oficina de Deportes. cobro y de mas solicitudes.
8. ﬁﬁ,g:;tleass acc;l:\:gs pert;gi?;ﬁ?oﬁatg: He brindado atencion a los diferentes
encaminados a cumplir las metas del grupos poblac.iona!es.con respecto a
Consejo Municipal de Politica Social los torneo o inscripciones a escuelas
(COMPOS) * | de formacion.
9. Atender e informar al puUblico en | He ofrecido orientacion y atencion
general sobre los asuntos y tramites | oportuna al publico en general
propios de la oficina, de conformidad | respecto a los asuntos y gestiones
con lo establecido por el supervisor y | propias de la oficina, en particular
del mismo modo llevar la planilla de | sobre el proceso de inscripcion y
registro y la encuesta de satisfaccion | diligenciamiento de formularios para
al cliente. las escuelas de formacion.
10. Apoyar la recepcion, verificacion y

tramite de pago, de los procesos
contractuales, requeridos por el
SECOP Il de competencia de la Oficina
de Deportes.

He apoyado con la orientacion y
radicacion de las cuentas de cobro
correspondientes al mes de mayo y
junio.

11.

Las demas requeridas por la Entidad
inherentes al objeto contractual.

Apoyo en la organizacion de los
Intercolegiados y entrega de
implemento.

CONTRATISTA

SNEIDER FELIPIi AVELLANEDA VENEGAS

-

No. CEDULA: 1071171908 DE LA CALERA

Anexo: Copia comprobantes de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud y Pension, en dos (2) folios.
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