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Fecha de Visita I 23 l o ] 202 j Hora Iniclo <\ . carrh Hora Finalizacion | 42 (0 4
1. ldentificaciéon / ;
N° Contrato/Vigencia: e oue (2025
Nombre Cabildo Cobrlde Muolsca = b
Nombre de quien atiende la vista A\ & & —cdvey Coortrercers Ceopeiscy
CAPITULO B. VERIFICACION LINEAMIENTOS DE ORGANIZACION DOCUMENTAL.
N® Variables Nivel de Cumplimiento | N° Variables
Los expedientes contractuales estan creados c NC Los expedientes contractuales estan c NC
1 |por componente de acuerdo con lo establecido 4| | | 2 |organizados en orden cronolégico (Fecha = =
en el anexo técnico. més antigua - Fecha mas reciente).
C NC C NC
i Los documentos estan perforados a
3 lz‘gg fgﬁdpfrt;smg?:ﬂaduales S SNISR @. D 4 |tamario oficio, alineados a la parte superior 8
derecha de la carpeta institucional.
c NC NA (o} NC NA
Se reportaron las alertas al equipo de gestion - e
§ |documental que afectaron el desarrollo de la D D IE g |Los documentos electronicos o digitales D &
organizacién de los expedientes en el cabildo son legibles y se encuentran en sentido de
lectura humana y cargados en la carpeta
definida por cada componente.
Los expedientes contractuales y de historias c NC C NC NA
sociales cumplen con el procedimiento de [E_ D Se realiz6 la radicacion de los egresos del m D
7 |limpieza documental, retirando material abrasivo 8 |cabildo durante el periodo de acuerdo con
como ganchos de cosedora y clips, también se lo establecido en el anexo técnico
deben retirar adhesivos y separadores.
Los expedientes de historias sociales
(o3 NC NA s : 5 c NC
ALRRA estan foliados con lapiz de mina negra
° L_os dommentos con ta(naﬂ05 inferiores a las [E D 10 (HB, B) en la esquina superior derecha del E [:I
d:rpensnanes e perforac_.uon. SuiAn pegacos ‘en documento en el mismo sentido de la
haja Slanca de foma lagibie. escritura del soporte, de forma legible sin
enmendaduras.
Los expedienies de historias sociales se c NC Cuenta con estanteria adecuad I c NC
11 |encueniran ordenados cronolbgicamente de X 12 organizacion de archivos eCuado baraed E D
acuerdo con el tramite de los mismos. -
El inventario documental - FUID, incluye la (o} NC El inventario documental - FUID, incluye la (o} NC
fotalidad de los expedientes de Historias E D totalidad de los expedientes de ejecucién E D
13 |Sociales y concuerdan las fechas extremas, 14 |contractual concuerdan las fechas
numero de cajas, numero de carpetas, registros, extremas, nimero de cajas, numero de
anexos y soportes carpetas, registros, anexos y soportes
e o= ’ Las cajas y carpetas estan identificadas
La Hoja de cu'l'"f o ':: e th;)stoqas socala 'eSsDTg c NC con el rotulo establecido por la SDIS y se G NG
16 £, d.?"“ gPop mo“por B, nt IZ 16 |encuentran  diligenciados con  los E D
Y 80 sncuenie ug'enclada eon NEATIIONOS lineamientos del proceso de gestion
del proceso de gestion documental. dacianarial
; . : c NC NA Las dreas donde se conservan los c NC
7 dS: lo‘: testogos documgntales fue ™ 18 archivos estan aisladas de lugares como E D
4 de ubicacion de F@as Sbe ’A I:I cocinas y bafios y su acceso es
registradas via web, dentro del expediente. restringido.
Las carpetas estan almacenadas sin exceder la i i
; . 5 se evidencia el diligenciamento de la
19 [capacidad de la caja, permitiendo que se puedan c NC 20 [Seccion G y H para la verificaciéon delf C  NC  NA
manipular y consultar con facilidad, evitando su i Y Ly
i e i ' E seguimiento a los participantes D D B
Las Fichas SIRBE genéricas para novedades o c NC NA
21 |actuaciones, se encuentran diligenciadas en su D
totallidad, sin tachones ni enmendaduras,
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Integracion Social

|iInformacion por parte de quien realiza la visita:

Comentarios por parte de quien atiende la Visita

S o) LQ\"\‘\Q{‘M“Q <

O":OR VARIABLE DESCRIPCION FECHA CUMPLIMIENTO
Quien Atiende la Visita Apoyo Gestion documental
Mosie Pesandra  Cordrems Mopasq ‘LV"Z T’WWFD'*" f—mﬁc}“e}
¥ Nombreg)y Apellidos Nombres y Apellidos
/" Firma Firma
10002 B4 S saceci e
Cédula de Ciudadania Cédula de Cludadania
| yESINCL A x> Ere—hom Loe. .
Cargo ¥ 1 Cargo

Nota: La firma de este documento implica aceptacion de todo lo escrito.




