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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga 20 de octubre 2025

Sefior (a)

SANDRA VIVIANA RINCON QUINTERO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8239694
Profesional G1

Centro de Servicios Empresariales y Turisticos
Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de
ejecucion contractual Mes
octubre del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.8239694 de 2025

Martha Elena Alvarado Reyes, identificado con la cédula de ciudadania No. 37.510.471 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en (Evaluacién y Certificacion de
Competencia Laboral), en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto

de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para un (1) contrato la suma de SIETE
MILLONES OCHOCIENTOS DIECINUEVE MIL CINCUENTA Y NUEVE PESOS ($7.819.059),
pagaderos de la siguiente forma: a) Un (1) primer pago proporcional a los dias ejecutados
durante el mes de agosto de 2025. b) dos (02) pagos iguales por los meses de septiembre

a octubre de 2025 por valor de DOS MILLONES SEISCIENTOS SEIS MIL TRESCIENTQOS
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CINCUENTA Y TRES PESOS ($2.606.353). c) Un (1) pago final proporcional a los dias

ejecutados en el mes de noviembre de 2025. cada uno incluido IVA.

Plazo: Sera hasta el (25) de (noviembre) de 2025.

OBIJETO:

PRESTAR TEMPORALMENTE LOS SERVICIOS PROFESIONALES, EN LA ECCL DEL SENA,

PARA LA CONSTRUCCION Y REVISION DE INSTRUMENTOS DE EVALUACION, EN EL

AREA CLAVE DE SERVICIOS A LA SALUD Y LAS AREAS AFINES QUE PUEDA EVALUAR

SEGUN SU PERFIL, PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS ESTABLECIDAS EN ESTE

PROCESO.

Obligaciones Especificas:

transferencia de
conocimientos y/o
reuniones del proceso a
desarrollarse para los
evaluadores de
competencias laborales de

agenda establecida por el
programa ECCL-CSET

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Contribuir al desarrollo de las | Sensibilizacién ECCL e | Link de cada encuentro
actividades de la evaluacidn de | Induccién NCL 230101296 | Listado de asistencia
competencias laborales para Cuidar  personas  segun | con datos de cada
los proyectos establecidos en protocolo de actividades | aspirantes en cada
la programacion anual del basicas cotidianas y grado de | proyecto, formatos
centro de formacion, de autonomia. forms, Excel, video
acuerdo con los lineamientos y llamada, utilizando las
la metodologia del proceso Proceso de evaluacion a herramientas TIC. Y
Gestidn de Evaluacion y candidatos Con las | Correos electrénicos
Certificacién de Competencias | evidencias de
Laborales del SENA Conocimiento, desempefio
y producto con la
modalidad virtual y
presencial.
2 Participar en la Asistencia de acuerdo a la | Registros de asistencia,

fotografias, pantallazos
de archivos.
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ECCL.

Construir los items e
indicadores de un proyecto
de instrumentos de
evaluacién de competencia
laboral por cada 4 meses de
contrato, de acuerdo con
los lineamientos y la
metodologia establecida
por el SENA en el proceso
Gestidon de Evaluaciony
certificacion de
competencias laborales.
Para los evaluadores que
cuenten con menos de 4
meses de contrato, deben
construir items y/o
indicadores de desempefio
y producto, proporcional a
los meses de contratacion,
en concertacion con el
dinamizador de
instrumentos

para ECCL asignado. (Ver nota

1).

Se realiza el Registro
Usuarios y contrasefias de la
mano con dinamizadora
asignada para el Proceso
DSNFT-ECCL para y registro
del verificador técnico para
lograr objeto del contrato

Uso de llamadas y
registro en correos
electronicos.

En el momento
indicado y solicitado se
cumplird con la entrega
(Instrumentos) de este
proceso a la
Dinamizadora Tivizay
Pereira a través de la
plataforma DSNFT

Contribuir al cumplimiento
de la meta de los
indicadores del proceso
ECCL del Centro de
Formacion, realizando
como minimo 42
evaluaciones de
competencias laborales
promedio mes en ejecucion
del

contrato. (Ver nota 2).

Fases con etapas de
evaluacién en conocimiento
virtual en linea y presencial
en linea con Vvigilancia
permanente.

Llamada, Video
llamadas a candidatos,
en plataforma DNSFT
pantallazos, fotos,
documentos de los
aspirantes uso de las
TIC.

Participar en mesas
técnicas de estrategias
para el aseguramiento de
la calidad de los items e
indicadores de evaluacion
cuando sea convocado por
el grupo de Evaluaciény
Certificacion de

Participacion en transferencia
de informacién y socializacion
de instrumentos C.S.E.T. se
lleva proceso de acuerdo con
Dinamizador vy verificador
técnico del centro.

Revisidon de la misma
de acuerdo con las
politicas de
confiabilidad del
material de
instrumentos por
medio de correo
institucional y uso de la
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Competencias Laborales de la
DSNFT.

plataforma DSNFT uso
de las TIC.

Contribuir en la elaboracién
de informes, reportes y
demas documentos
relativos al desarrollo de la
evaluacidn de competencias
laborales.

Se lleva a cabo proceso de
entrega de informes para
verificacion y auditoria del
proyecto de Ila norma
230101296 en el area de
salud, se hace recepcion,
divulgacion y planeacidn para
un nuevo proyecto en la
misma norma

Formatos, correos
institucionales,
impresiones y uso de
formatos indicados
para el proceso con uso
de las TIC.

Informar sobre los
resultados de la evaluacion
de competencias laborales,
dentro de los 3 dias habiles
siguientes a su realizaciény
apoyar la atencién de
reclamaciones a que haya
lugar de acuerdo con los
lineamientos establecidos.

N/A

N/A

Apoyar en la validacién de
informacién de la
evaluacién de competencias
laborales registrada en el
Sistema de

Informacién DSNFT.

N/A

N/A

Contribuir en la
elaboracion de informe
cualitativo de las fortalezas
y debilidades identificadas
en la evaluacidn

de competencias laborales,
por proyecto evaluado.

N/A

N/A

10

Reportar al dinamizador de
ECCL — centro de formacion,
los casos de éxito
identificados en el

proceso ECCL.

N/A

N/A

11

Apoyar en el registro en el
Sistema de Informacion
DSNFT de la informacién
relacionada con la
evaluacidon de competencias

Proceso de Certificacidon
de proyectos por el
aplicativo

https://certificados.sena.e
du.co/CertificadoDigital/co

Se realiza con el uso
debido de las TIC,
comunicacion por
Ilamada telefdnica,
correos institucionales,
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laborales, en coordinacion m.sena.consultacer y | realizando la
con el apoyo administrativo, https://dsnft.sena.edu.co/ aceptacion de términos
incluyendo el cargue vy Sensibilizaciéon proceso | y condiciones a cada

conformacion de los ECCL e Induccién NCL. aspirante
expedientes con los | 230101296

documentos de los

candidatos cuando sea

necesario.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato Informe Legalizaciéon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el
gue se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 108225 Rionegro - Santander 11 de septiembre 2025 |13 de septiembre 2025
2. 191225 Lebrija - Santander 15 de septiembre 2025 |15 de septiembre 2025
3. 120825 San Rafael bajo Rionegro |04 de octubre 2025 04 de octubre 2025

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9492526317 de la planilla del mes de octubre, expedido por la red

de seguridad social
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APORTES EN LINEA correspondiente al mes de septiembre de 2025 (Decreto Ley 2106 de

2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (13) folios

Cordialmente,

Mﬂil’\'\h 3 H‘bﬂt\:‘o Q

MARTHA ELENA ALVARADO REYES

Contratista

C.C. No. 37.510.471 de Bucaramanga

Recibi a satisfaccion:

SANDRA VIVIANA RINCON QUINTERO
Supervisor(a) Contrato N. 8239694 de 2025

Profesional G1
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EVIDENCIAS DOCUMENTAL -MES OCTUBRE CONTRATO

No. 8239694- MARTHA ELENA ALVARADO REYES

EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 23 DE SEPTIEMBRE AL 20 DE OCTUBRE 2025

1. Selleva a cabo proceso de verificacion y auditoria al proyecto 583 g1 de Rionegro

Carpeta Auditoria P583 g1 cuidadores

‘% Johana Lucia Malaver Méndez ® « Responder €\ Responder atodos 2 Reenviar -
Para: @ Ricardo Javier Aguilar Vargas; ® Jenny Perez Giraldo

Go
t

Mié 17/09/2025 2:31PM

CC: @ Jair Nelson Isaza Perez; ® Astrid Juliana Mateus Vargas; ® Martha Elena Alvarado Reyes

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 15/09/2035 2:31PM

Cordial saldo;

Comparto carpeta de auditoria del proyecto cuidadores a cargo de la evaluadora Martha Alvarado

]P583 61

Hoy 17 de septiembre se emitié juicio.

Quedo atenta a cualquier requerimiento.

Y Johana Lucia Malav

SENA

@fv o

@SENAcomunice

rer Méndez

www.sena.edu.co

& Susana Lozano&s Verificadora

Hola Martha buenos dias

A vale muchas gracias

X

® © Escribe un mensaje

24/08/2025

Buena tarde Sefiorita Susana, cordial saludo {7, paso por aca porque me
asignaron el proceso de verificacion de cuidadores de un proyecto a
Barrancabermeja de Rionegro, esto es el dia lunes 22 de septiembre en el
transcurso del dia y sugiero llamada telefénica pues la mayoria estan en
sus ocupaciones y la sefial no es tan buena como para realizarlo virtual.
Eran 28 candidatos en el proyecto, luego lo realizaremos con 22 personas.
Estas personas quisieron voluntariamente en participar de esa entrevista.
Blanca Magaly Sierra 3169279583.

Jhon Robles 3222432187.

Ruth Keila Ayala 3123753322.

Claudia Patricia Pabon 3153568934.

Dessy Milena Rojas 3178639604.

Deisy Tatiana Paez 3212907767

Omaira Gomez Romero 3187255932.

Fernanda Jaimes Celis 3156100660.

Gracias y quedo atenta.

20/09/2025
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2. Se realiza proyecto 584 g2 de ECCL Norma 230101296 Cuidar personas a candidatos de Lebrija — Santander

con formalizacion, toma de pruebas, emisidn de juicio y verificacion con auditoria.

v ¢ Formulario de Registro x 4+ ~ O % | W1 [EINSCRPCIONENELPROCESC O ¢+ Nuewo 0@ - o x
= Ment o " . . .. ~
€ 5 € % dnftsenaeduco/Candidatos/serviet/comsenawswpregi.. ®a @ v I} @ = Mend (D =iy Cxiscersm G | | @ =
Municipio de Nacimiento® Fecha Nacimiento® 4 b A = a 22 PN
PUERTO SALGAR - ar0ansrz m Portapapeles « Fuente ~ Alineacién « Formato de nimero v Celdas~ Formato « Procesamiento de datos +
[ 16 v @ fx
Sexa
e . 4 Numerodecelular . Condicion laboral . Estadocivil ~ Empleado SENA . Nivel de escolaridad . | Direccid
! u 3173835160 soltero Bachiller VEREDA
12 3136465347 unid libre Bachiller calle 15 -
Grupo Sanguineo® Genero* 13 3145401688 casada bachiller carrera 1
14 3168661650 Soltera PROFESIONAL Finca Jer
or v FEMENIND .
15 3223153352 unid libre Bachiller CRA10 ¢
16 3112247428 casada Técnico Carrera
Estado Civil* Condicion Laboral” 17 3015447752 Soltera Bachiller Calle 12/
18 3203956409 Unién libre Bachiller Carrera "
~Seleccione. v ~Seleccione.. v
1€ € > 3 Sheett + < -
| o .
4 b o g B & WA B 09 e o - — + O
—— < R — B
« . i c J > Descargas > LEBRUA > (C BuscarenCC  Q n
e,
@ Nuevo - & © e B W N Ordenar ~ (D vista previa recmos cmenro 14-MAR-1972
2, PUERTO SALGAR 1
~ ACUNDINAMARCA)
Nombre Fecha de modifica: LUGAT GE NAGIMIENTO
) inicie . <) 1 O+ F 1
|# coPia CC SALAMANCA HERNANDEZ OLGA LUCIA pdf 8/09/2025 122 p. 1 P esTaTuR P B0
W Galeria . . 21011980 BUCARAMANGA .
|£ COPIA CC SERRANO GOMEZ MONICA.pdf 9/2025 122 p. 1 FEGHA ¥ LUGAR DE EXPEOICION, fun dos 5149 5 ~
aronmoma
> @ Martha - Personal m R ey
| COPIA CC SOLANO ANGARITA MARCELA pdf 8/09/2025 122 p. 1 a v
[£ COPIA CC VARGAS HERRERA CLAUDIA MARIELADGT 8/09/2025 122 p. “
i Escritorio * [£ COPIA CC VECIND CABALLERO LAURA ANDREA peff 8/09/2025 122 1 c
T T R WISRRTIAY BT
L Descargas “ £ COPIA CC VELASCO RUIZ OLIVA AT 8/09/2025 122 p. 1 I m‘
2 Documentos * |£) COPIA CC VILLAMIZAR RUEDA MIREYA pat 8/09/2025 122 p.¢ @
T -
39elementos 1 elemento seleccionado 226 KB =9 2159 %2794 mm a
Uluvia intensa -— ESP 453 p.m.
T Mafisna B Qe aac 9 - @ (‘? NG Gy RO s
Solicitud Formalizacién proyecto Cuidadores - Lebrija @ pablica
Johana Lucia Malaver Méndez @ 4 Responder 4\ Responderatodos > Reenviar HR E -

*

. Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 22/09/2035 10:03 AM

Para: @ Martha Elena Alvarado Reyes Mié 24/09/2025 10:03AM

CC: @ Astrid Juliana Mateus Vargas

CR_230101296_VRS1_618_68...
Tk

HR_230101296_VRS1_618_68...
26K8

v v W

 C_230101296_VRS1_618_689... v
L=

128 KB

y LD_230101296_VRS1_618_68...
S uxe

Y Mostrar los 6 datos adjuntos (308 KB) © Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo

Cordial saludo Martica;

Te comparto los instrumentos del proyecto 584 g2 Lebrija

De: Jair Nelson Isaza Perez <jnisaza@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 24 de septiembre de 2025 8:43

Para: Johana Lucia Malaver Méndez <jimalaverm@sena.edu.co>; Ricardo Javier Aguilar Vargas <raguilarv@sena.edu.co>; lenny Perez Giraldo <jperezgi@sena.edu.co>
Cc: Astrid Juliana Mateus Vargas <ajmateusv@sena.edu.co>; Martha Elena Reyes <maly .edu.co>

Asunto: RE: Solicitud Forr 6n proyecto Cuidad - Lebrija

Cordial saludo
Confirmo que el P584 GRUPO 2 NORMA 230101296 FUE ASOCIADO Y FORMALIZADO.

Jair Nelson Isaza Perez
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Elﬁima de evidencia proce ECCL
24 deiSeptiembre de 2025 9:39 2, m.

"Toma de evidencia proce ECCL
24 desseptiembre de 2025 3244 p, ms -
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~ B® Comeoy calendario personal o % | R Correo:Martha Elena Alvaradc X @ Mis archivos - OneDrive x  +
« > ¢ = i Zogin_hi

= o x
~walfl

x
Ha invitado Johana Lucia Malaver Méndez a
editar
“584 g.2"

oy

©2mm e iuvia B Q suscor @ v " - @ & ®2 0 @

A B oeaao SBET
Carpeta Verificacion P584 g2 Cuidadores @ publica

1 Johana Lucia Malaver Méndez &) < Responder

Para: @ Ricardo Javier Aguilar Vargas; @ Jair Nelson Isaza Perez
CC: ® Martha Elena Alvarado Reyes

“~ Responder atodos 7 Reenviar &8 ~ iv @ [ | e

Vie 10/10/2025 8:59 AM
M Marcado

i ] Respondié el Vie 10/10/2025 10:09 AM.

@ Retencion: Exchange Online (10 afos) Expira: Lun 8/10/2035 8:59 AM

Cordial saludo;

Me permito compartir

P para verifi ion del
Mayerly

P584 g2 de la evaluadora Marta Alvarado el préximo 17 de octubre con Susana

[pssd g2

‘Quedo atenta a cualquier requerimiento

Johana Lucia Malaver Méndez
SEMLA | Centio de Servicios Empresariales y Turisticos
Contratista
jimalaverm@sena.edu.co
;A; PBX:+(57) 601 5461500

Carrera 27 =

15-07 Bassio San Alonso

@fwv o fd

www sena sdu co

10
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3. Invitacion a mesa de trabajo con el fin de solicitar proyectos ECCL para el (2026) con
cuidadoras a los pacientes con cancer de la Liga Santandereana contra el cancer y la
alcaldia de Bucaramanga a madres cuidadoras para los nifios con discapacidad.

Invitacion a Mesa de Trabajo para cuidadoras

qa Astrid Juliana Mateus Vargas © & Responder 4\ Responderatodos (> Reenviar H
Para: LUISA EVELIA CACERES JOYA <lcaceresj@bucaramanga.gov.co>

CC: @ Johana Lucia Malaver Méndez @ Martha Elena Alvarado Reyes
@ Publica
. Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 27/09/2035 8:49AM
Estimada Luisa Evelia, cordial saludo.

Agradezco la importante invitacion a la
Mesa de trabajo para cuidadoras, la cual me parece un excelente espacio de participacion en busqueda del mejoramiento en la cualificacion de estas personas.

Por otro lado, te informé que como supervisora de los contratos de Johana Lucia Malaver y Martha Elena Alvarado no podria hacer una delegacion formal por parte
del SENA debido a que dicha actividad no se encuentra dentro de sus obligaciones contractuales. Sin embargo, te sugiero hacerles la invitacién de manera informal
y estoy segura que si esta dentro su disponibilidad con gusto atenderan la invitacion.

Quedo atenta si tienes alguna otra inquietud.

Cordialmente,

Enviado desde Qutlook para iOS

eus Vargas

@fv o

www.sena.edu.co

@SENAcomunice

11
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4. Se realiza divulgacidn y visita al corregimiento San Rafael del bajo Rionegro Santander,
para implementar el proceso de ECCL en la norma de cuidadores 230101296 para el
préximo aiio (2026).

12
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5. Se realiza logistica e invitacion para entrega de certificados de manera presencial y
ceremonia a cargo del subdirector del Centro de Servicios Empresariales y turisticos y
parte del equipo de ECCL a los cuidadores de Rionegro y Barrancabermeja.

. NORMA 230101296 CUIDAR PERSONAS B/BERMEJA o &~ o
Martha lider discapacidad Barranca, ~Alexandra, ~Artesanias, ~Belsy, ~Blanca, ~carranzaalcira83, ~danielc...

1/10/2025

Buenas noches para todos, esperando se encuentren bien junto con sus
familiares.

Paso por aca para realizarles masiva la invitacién a la entrega de
certificados presencial, con una pequena ceremonia y en compania de él
sefor subdirector del centro de Bucaramanga.

Este espacio es el dia viernes 17 de octubre, el sitio est4 por confirmar y la
hora seria a las 2 y 30 de la tarde, pues inicialmente se queria realizar en
el SENA pero no se pudo, en todo caso para las personas COMPETENTE S
que realizaron el proceso pueden ir con su acompafante a este espacio
tan importante para ustedes.

Les agradezco me confirmen la asistencia por mi numero interno

3152403355, con nombre completo y ndmero de la cédula. s18p.m. v
L JE
Gracias por el momento que tuvieron para leer este mensaje y espero su
agradable asistencia. s1sp.m v
b @ 2
martes
& Martha lider discapacidad Barranca
~ Rex qdo
Corte advierte que las EPS...
Al resolver una tutela contra
una EPS, la Corte Constitucion...
N2
Fuente: consultorsalud
© 2 ‘Escr\be un mensaje 9
) Proceso ECCL NORMA CUIDAR PERSONAS...Rionegro v |~ o

Johana Apoyo De Rionegro, Magaly Refu, ~Ana, ~Deisy, ~Dios, ~Eres, ~Fanny, ~Fernanda, ~Gloria, ~jaim..

1/10/2025

Buenas noches para todos, espero se encuentren bien junto con sus
familias.

Paso por acé para comentarles que se ha decidido realizar la entrega de
certificados presencial, donde los vamos a acompanar de parte del SENA
el sefior Subdirector y personal de competencias laborales con una
pequefia ceremonia.

La fecha de la entrega de certificados seria el proximo jueves 16 de
octubre en el auditorio YAMILE DURAN de Rionegro a las
10 de la manana.

Pueden ir acompanados de sus familiares para que los acomparien en
este espacio tan importante que pudieron realizar.
La idea es que todos los que fueron competentes asistan.

Cualquier inquietud me la hacen saber, que pasen una excelente noche y
gracias por el tiempo que tuvieron para leer este mensaje, un grande

abrazo para todos [, 751 0. m. v
QUL
Por favor me confirman la asistencia con nombres completos y
nameros de documentos 754 p.m. W
martes N |
@ » ‘Escribe un mensaje 9

13
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9 Johana Apoyo De Rionegro

Listo ya cuadro con la jefe 12

2:21 p.m.

@
SENA

N

30/09/2025

Senora johana feliz tarde, quisiera comentarle que de parte del centro de
servicio empresariales y turisticos deseamos realizar la entrega de
certificados con las personas que realizaron el proceso de Cuidadores
ventas y atencion al cliente de manera presencial con ceremonia y que
este el sefior subdirector de centro.QOjala antes del 20 de octubre

12:20 p. m. &

Gracias en verdad quisiéramos que se pudiera antes del 20 de octubre
12:21 p. m.

Pues el subdirector va a tener una agenda bastante apretada para finales

de mes y parte de mes de noviembre 12:22 p. .

19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31
Qin eventoc
* Martha lider discapacidad Barranca [x % jol

GraciasAmen 9:25 p. m.

1/10/2025

Sefora Marthica bendecida noche como ha estado 8:00 p. m.

Queria por favor comentarle que el sefor subdirector ya aparto el tiempo
de el para la entrega de certificados el dia viernes 17 de octubre.

8:02 p.m. ¥
Pero necesitamos de su gran apoyo para que nos presten ese salén
donde estuvimos el dia de la induccién, porque en el SENA esta ocupado

y no lo pudimos apartar 8:03 p. m. &

Entonces senora Martha quedo atenta si puede facilitarnos ese permiso
para realizar alli una pequefia ceremonia y realizar la entrega
de certificados. 8:04 p. m. &

Voy a escribir por el grupo y realizar la invitacion. 2:04 p. m. &

Y pues queda por confirmar el sitio, seri a en las horas de la tarde por ay

a las 3 de la tarde creeriamos senora Marthica 8:05 p. m. &

Que pena molestarla y mil gracias por el apoyo siempre 805 p. m. W

Mas hermosa bueno mil gracias 2 Diis te bendiga t descansa
9:22 p.m. ¥

N2
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Bucaramanga 22 de septiembre de 2025

PRESENTADO A: Norman Carrillo Ramirez

ORDEN DE VIAJE No: 108225 | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
11/09/2025 13/09/2025
LUGAR A DONDE REALIZO EL | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
DESPLAZAMIENTO FORMACION
Regional Santander Rionegro

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar Toma de pruebas Conocimiento, Desempefio y producto
para el proyecto 583 Norma 230101296 grupo 1 Cuidar personas seguin protocolos basicos y grados
de autonomia de E.C.C.L.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 11/09/2025

Desplazamiento ruta de ida: Bucaramanga - Rionegro

Medio de transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar:

8:00 - 10:00 Desplazamiento

11:00 -12:00 Organizacidn y logistica del ambiente

1:30 - 5:00 Activacion en plataforma y acompafiamiento de pruebas de conocimiento

Dia 2: 12/09/2025

Actividades a ejecutar

8:00 - 9:00 Socializacidn resultados pruebas de conocimiento

9:00 - 12:00 Acompainamiento tomas pruebas de desempeiio individual

2:00 - 5:00 Acompaitamiento toma pruebas de Producto desempeiio individual

Dia 3: 13/09/2025

Actividades a ejecutar

8:00 - 12:00 Socializacidn y finalizacion de la toma de evidencias - registro en el aplicativo y
solicitud de verificacion del proyecto

Desplazamientos ruta de regreso: Rionegro- Bucaramanga Medio de transporte: Terrestre

RESULTADOS:

1. Se logra cumplir con la ejecucion en Toma de pruebas Conocimiento, desempefio y
producto formalizado en plataforma DSNFT proyecto 583 norma 230101296 Cuidadores
proceso ECCL Grupo 1.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Programacion para Evaluador 22 de septiembre 2025
la auditoria

CONCLUSIONES:

1.Se logra cumplir con la ejecucion en Toma de pruebas Conocimiento, desempeiio y producto
formalizado en plataforma DSNFT proyecto 583 norma 230101296 Cuidadores proceso ECCL grupo 1
con 28 candidatos.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Martha Elena Alvarado Reyes Mwu‘“ € P‘{QN(\A 2
o

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Profesional Grado 02 Astrid Juliana Mateus Vargas
M Twon
9 — A=

GTH-F-087 V.02




EMPRESA DF TRANSPORTES LUSITANIA SA.

- NIVEL DE SERVICIO DE LUJO
TEL cMINAL DE TRANSPORTES DE BUCARAMANGA
NIT. 890.200.335-1 207 6377829 - 607 6377711 - PRIMER PISO PUERTA 6

I\IJ‘;‘ 201578
| ,

A

([ TARIFA | ¢
SEGURO | .
OTROS SERVICIOS /
L VALOR TOTAL \

EMPRESA DE TRANSPORTES LUSIT
NIVEL DE SERVICIO DF LUJ3 LS

TERMINAL DE TRANSPORTES DE BUCARAMANGA
NIT. 890.200.335-1  TEL. 607 6377829 - 607 6377711 - PRIMER PISO PUERTA 6

N‘.’ 201630

C—4 O N A D

——

DESTINO

Al RE ACOND

NOMBRE PASAJERO'

)[R wa Yy vara

/ _ VALIDO UNICMETE EN%O
m ~
DIA AM. VI

p———

MES | ANO |
f D9\ 7075 |
I - Y4
"NOMBRE VENDEDOR e TARIFA
‘“\/ o | SEGURO
XPEDICION ——s

/—
| OTROS SERVICIOS (
_ A VALOR TOTAL N
\ .

ORIGEN
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHncarrill
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-068-
Reporte: 930910

Fecha y Hora Generacién Reporte:

NORMAN CARRILLO RAMIREZ

CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

viernes, 5 de septiembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 108225 Fecha Solicitud 2025-09-04 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
: TURISTICOS - SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-09-05 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
. Terrestre A L . DESPACHO SUBDIRECCION CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y |.. - Inicial o L.
Transporte por Via Area u Oficina Tipo de tramite Comisioén Inicial
TURISTICOS
CDP de viaticos
. 6225 . - 930928 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS-CERTIFICACION COMPETENCIAS
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante
LABORALES
C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
EVALUACIQN DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE LA EVALUACION DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONA POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONA
. . . : . Arefietl o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. i = ] Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
flombis Documento Cae ety Comisiéon Comision Origen Destino Dias Lg::?s%: PEmEEE || izl CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=loniporileicaic
VIATICOS FORMACION COM DEL 11
AL 13 SEPTIEMBRE 2025 A
25 2.606.353,00 166.574,00 416.435,00 63.096,00 479.531,00 RIONEGRO A REALIZAR TOMAS DE
PRUEBAS PROYECTOS ECCL
CONTRATIS ECONOMIA POPULAR
MARTHA ELENA . T )
ALVARADO REYES | CC* 37510471 gy a yapoR | Atorizada
/ /
A 2025-09-11 2025-09-13 BSUAC’\XFRA/L\‘I\?EI\TGA Sé’;gﬁgggg 2,5 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 416.435,00 63.096,00 479.531,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION COM DEL 11 AL 13 SEPTIEMBRE 2025 A RIONEGRO A REALIZAR TOMAS DE PRUEBAS PROYECTOS ECCL ECONOMIA POPULAR
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 91341766 Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
. " Firmado digitalment : MINISTERIO DE HACIENDA Y .
"WMESTERIO DE HACIENDA crebimoPueLico - Cargo:
Serial-delcertificado:-5540827336374662968
Y CREDITO PUB _ICO Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/09/05 14:41:05 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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L_Ap _-J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

H ’

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHncarrill NORMAN CARRILLO RAMIREZ

36-02-00-068- CENTRO DE SERVICIOS

930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

viernes, 5 de septiembre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: CLAUDIA PATRICIA BLANCO SOLANO Fecha Verificacion: 05/09/2025 9:41:14

Usuario SIIF: MHncarrill

rj Firmado digitalmente por:
_J'b Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ
. Cédula de ciudadania: 91341766

Na[:l['l" 5/09/2025 2:41:26 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pablica Pablica Clasificada pblica Reservada ||
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 29/8/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Martha Elena Alvarado Reyes Tipo: cc. No. 37510471
COLPCCNTR. FECHA VENCIMIENTO

CONTRATO No. Ao ‘ 2025 5 1 2025

o ‘ 8239694 ‘ DEL CONTRATO

PRESTAR TEMPORALMENTE LOS SERVICIOS PROFESIONALES, EN LA ECCL DEL SENA, PARA LA CONSTRUCCION Y REVISION DE
OBJETO CONTRACTUAL: INSTRUMENTOS DE EVALUACION, EN EL AREA CLAVE DE SERVICIOS A LA SALUD Y LAS AREAS AFINES QUE PUEDA EVALUAR SEGUN SU
PERFIL, PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS ESTABLECIDAS EN ESTE PROCESO.
?L";gﬂgr GENERAL/ Santander 2::523‘"”"/ Centro de Servicios Empresariales y Turi
oo et mowieaci Norman Carrilo Ramirez canGo subdiector (@)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) N . N
DB CONTRATO Astrid Juliana Mateus CARGO Profesional Grado 02
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Bucaramanga - Rionegro - Bucaramanga
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O 3157095080
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O [Santander , Rionegro EMPRESA. Alcaldia de Rionegro CONTACTO Joh Jal
CUDADPAIS : ohanna Jaimes
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO

DESPLAZAMIENTO 11 ‘ 9 ‘ 2025 | 13 9 2025
OBIETIVO DEL COM DEL 11 AL 13 SEPTIEMBRE A RIONEGRO A REALIZAR TOMAS DE PRUEBAS PROYECTOS ECCL ECONOMIA POPULAR
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Elaborar proyectos de evaluacién de competencias laborales

Programar actividades de evaluacién de competencias laborales con las personas sujetos de evaluacién

2
5 |Resistrar os resuitados del praceso de evaluacion de competencias laborales
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Deberé contener i i6n detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 11 I 9 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: Bucaramanga - Rionegro
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
3 ejecutar:
HORA: 8:00AM ientos ruta de ida: - Rionegro.
HORA:9:30AM | Organizacién del salén y espacio para la recoleccién de las evidencias.
HORA: 10:00AM | Inicio toma pruebas de conocimiento
1

HORA:12:00MM  Almuerzo

HORA:14.00PM |Toma pruebas de conocimiento

HORA: 17:00PM | Verificacion y cargue en el aplicativo DSNFT
12 9 205 ]

Actividades a ejecutar:

HORA:8:00AM  [Organizacién del salon y espacio para la recoleccién de las evidencias.

de evit ias de i

12 HORA: 12:00MM |Almuerzo

HORA:14:00PM  |Recoleccién evidencias de Producto

HORA: 17:00PM | Cierre de la toma de evidencias

13 9 T 205 |

Actividades a ejecutar:

HORA:8:00AM Organizaci6n del salon y espacio para la recoleccion de las evidencias.

HO falizacién y entrega de pruebas de imiento producto y

13 HORA:11:00AM | Emisién de Juicio y cierre del proyecto para solicitar auditoria

HORA: 12:00MM |Almuerzo

HORA: 13:00PM |Regreso Rionegro-Bucaramanga

Desplazamiento ruta de regreso: \ Rionegro - Bucaramanga

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial Terrestre

Observaciones
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de No aplica

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $53.096

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $10.000

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : () , M FIRMA DEL CONTRATISTA:

Norman Carrillo

Ramirez gy

Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos: (o u_ c )
Norman Carrillo Ramirez Astrid Juliana Mateus Mer - "!"(“(“io ¥
Cargo: Subdirector (¢) Cargo:Profesional Grado 02 Nombres y Apellidos: Martha Elena Alvarado R.

GTH-F-090 V.05



ol

l

Nacion

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmcmurill

36-02-00-068-
930910

2025-09-06-6:46 p.

MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA

CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS -

SANTANDER

m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6225 de fecha 2025-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-930910

CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS -

Numero: 187725 Fecha Registro: |2025-09-06 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 479.531,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 479.531,00 | Saldo x Obligar: 479.531,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 37510471 |Razén Social:  |MARTHA ELENA ALVARADO REYES Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 32235456558 | Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
Identificacion: 91341766 | Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: TURISTICOS - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 105505 | Ngmero: |COM 108225 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2025-09-06

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603033-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
930928 CENTRO DE EVALUACION DE COMPETENCIAS
SERVICIOS LABORALES - FORTALECIMIENTO
EMPRESARIALES Y DE LA PREST{-\CION DEL SERVICIO VALOR
TURISTICOS- DE FORMACION PROFESIONAL Y Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
CERTIFICACION EL RECONOCIMIENTO DE
COMPETENCIAS SABERES PREVIOS CON ENFASIS
LABORALES EN POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONA

479.531,00 0,00
Total: 479.531,00 0,00 479.531,00 479.531,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM 108225 DEL 11 AL 13 SEPTIEMBRE 2025 A RIONEGRO A REALIZAR TOMAS DE PRUEBAS PROYECTOS ECCL ECONOMIA POPULAR

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-930910 | CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2025-09-11 479.531,00 479.531,00 | NINGUNO
TURISTICOS -SANTANDER CSF
Firmado digitalmente por Maria o
Judith Rueda Rueda Pagina 13 de 20

WWW

Fecha: 2025.09.06 18:58:06 -05'00'

COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Bucaramanga 22 de septiembre de 2025

PRESENTADO A: Norman Carrillo Ramirez

ORDEN DE VIAJE No: 191225

FECHA DE INICIO:

FECHA DE FINALIZACION:

15/09/2025

15/09/2025

LUGAR A DONDE REALIZO EL
DESPLAZAMIENTO

REGIONAL / CENTRO DE
FORMACION

OTRA : ( ciudad)

Regional Santander

Lebrija vereda Lisboa

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar comision del 15 de septiembre 2025 a Lebrija vereda
Lisboa a realizar sensibilizacién e induccion NORMA 230101296 segtin protocolos basicos y
actividades Basicas y cotidianas y grados de autonomia proceso ECCL.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 15/09/2025

Desplazamiento ruta de ida: Bucaramanga - Lebrija Vereda Lisboa
Medio de transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar:

7:00 - 8:00 a.m Desplazamiento
8:00 -8:30 a.m Alistamiento Salon Social

9:00 - 10:30 a.m Sensibilizacion e induccién norma 230101296 Cuidar personas segln protocolos
y actividades Basicas y cotidianas y grados de autonomia

11:00 - 12:00 p.m Recoleccidon de documentos para formalizacion (cédulas, certificaciones
laborales y listas de asistencias).
1:00 a 2:00 p.m Desplazamientos ruta de regreso: Lebrija vereda Lisboa- Bucaramanga
Medio de transporte: Terrestre

RESULTADOS:

1. Se logra cumplir con la ejecucion en la jornada de induccidn y sensibilizacién y recoleccién
de documentos para la formalizacién Norma 230101296 Cuidar personas segln protocolos

basicos y actividades Basicas y cotidianas y grados de autonomia proceso ECCL.

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Creacién proyecto Evaluador Septiembre 2025
para la toma de
evidencias

CONCLUSIONES:

1.Se logra cumplir con la ejecucion de la jornada induccidn y sensibilizacion y recoleccién de
documentos para la formalizacion Norma 230101296 Cuidar personas segun protocolos basicos y
actividades Basicas y cotidianas y grados de autonomia proceso ECCL.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Martha Elena Alvarado Reyes Mwu‘\ € PI{DNC\A 2
o
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Profesional Grado 02 Astrid Juliana Mateus Vargas
——a_as-

GTH-F-087 V.02




COOTRANSMAGDALENAL TDA - Nit: 840270738

DIRECCION TERMINAL T'hRANSPORTES
BUCARAMANGA MOLDC 3

WWW.COOTRANSMAGDALENA COM CO
T TIJUETE # DIzl 133042

~FECiHA VENTA
FECHA VIAJE
ORIGEN
DESTINO
CEDULA
NOMBRE

CANTIDAD

PUESTOS.
=ORMA PAGO

VEHICULO

NIVEL DE
SERVICIO:;

RUTA:
PCLIZA RCC

I=MPRESA RCC:

PGLIZA RCE:

EMPRESA RCE!

SOAT:

EMPRESA SOAT:

2025-09-15 08 57 29
2025-09-15 0¢© 00.00
BUCARAVIANGA
LISBOA

37510471

MARTHA ELENA ALVAR

1
(3)

EFECTIVO

8252 - SXS199

B8ASICO

BUCARAMANGA - SAN
VICENTE DE CHUCURI

AA066602

EQUIDAD SEGUROS
GENERALEH ORGANISMO
COOPERATIVO NIT-860028415

AA019821

EQUIDAD SEEGUROS
GENERALEH ORGANISMO
COOPERATIVO NIT-860028415

4308004618::1000
LA PREVISCRA SA

COMPANIA DE SEGUROS
NIT-860002400

VALOR TOTAL: $15.000

oo ORIGINAL PASAJERQ —-—eee

AGENC A
OPERACION
TIPO VENTA:

ELABORO:

= G S— V- ST T ST oy = g o

BMANGA PASAJES TERMINAL
1049246

PARA HOY

KELLY JHOANA RUEDA
RAMIREZ

Sd 0 0w ey AT PSS PPy SIS o B pg—
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COOTRANSMAGDALENAL TDA - Nit: 840270738

DIRECCION TERMINAL T'hRANSPORTES
BUCARAMANGA MOLDC 3

WWW.COOTRANSMAGDALENA COM.CO
T TJUE] E # Dizs1-340042

~FECiHA VENTA
FECHA VIAJE
ORIGEN
DESTINO
CEDULA
NOMBRE

CANTIDAD

PUESTOS.
=ORMA PAGO

VEHICULO:

NIVEL DE
SERVICIO:;

RUTA:
PCLIZA RCC

I=MPRESA RCC:

PGLIZA RCE:

EMPRESA RCE!

SOAT:

EMPRESA SOAT:

2025-09-15 16 57 29
2025-09- 1517 00.00
LISBOA

BUCABAMANGA
37510471
MARTHA ELENA ALVAR

1
(4)

EFECTIVO

7282 - SXT120

B8ASICO

SANVICENTE DE CHUCURI
-BUCARAMANGA

AA066602

EQUIDAD SEGUROS
GENERALES ORGANISMO
COOPERATIVO NIT-860028415

AA019821

EQUIDAD SEEGUROS
GENERALES ORGANISMO
COOPERATIVO
NIT-860028415

4308004618:!1000
LA PREVISCRA SA

COMPANIA DE SEGUROS
NIT-860002400

VALOR TOTAL: $15. 000

e enenre ORIGINAL PASAJERO —--—eee

AGENC A
OPERACION
TIPO VENTA:

ELABORO:

= G S— TV ST T SV oy = g o

BMANGA PASAJES TERMINAL
1049246

PARA HOY
JHOANA RUEDA

Sd 0 0w ey AT PEPS PP SEBIC D o D pg—
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA
36-02-00-068- CENTRO DE SERVICIOS
930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -

SANTANDER
2025-09-11-8:05 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6225 de fecha 2025-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-930910

CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS -

Numero: 191225 Fecha Registro: |2025-09-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 156.383,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 156.383,00 | Saldo x Obligar: 156.383,00
TERCERO ORIGINAL
g‘;’(‘i‘;ﬁ‘:ﬁ;°": Cédula de 37510471 |Razén Social:  |MARTHA ELENA ALVARADO REYES Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 32235456558 | Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
Identificacion: 91341766 | Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: TURISTICOS - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 111425 NiUmero: |COM 111425 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-09-11

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603033-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
930928 CENTRO DE EVALUACION DE COMPETENCIAS
SERVICIOS LABORALES - FORTALECIMIENTO
EMPRESARIALES Y DE LA PREST{-\CION DEL SERVICIO VALOR
TURISTICOS- DE FORMACION PROFESIONAL Y Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
CERTIFICACION EL RECONOCIMIENTO DE
COMPETENCIAS SABERES PREVIOS CON ENFASIS
LABORALES EN POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONA

156.383,00 0,00
Total: 156.383,00 0,00 156.383,00 156.383,00
Objeto: VIATICOS FORMACION COM 111425 DEL 15 SEPTIEMBRE 2025 A LEBRIJA VEREDA LISBOA A REALIZAR SENSIBILIZACION E INDUCCION P502 ECONOMIA PUPULAR
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2025-09-19 156.383,00 156.383,00 | NINGUNO
TURISTICOS -SANTANDER CSF
el Flrmado digitalmente por Maria Pagina 20 de 34
) / \ e Judith Rueda Rueda

Fecha: 2025.09.12 11:25:46 -05'00'
COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHncarrill
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-068-
Reporte: 930910

Fecha y Hora Generacién Reporte:

NORMAN CARRILLO RAMIREZ

CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

jueves, 11 de septiembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 111425 Fecha Solicitud 2025-09-10 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
: TURISTICOS - SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-09-11 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
. Terrestre A . DESPACHO SUBDIRECCION CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y | P Inicial s .
Transporte por Via Area u Oficina Tipo de tramite Comisioén Inicial
TURISTICOS
CDP de viaticos
. 6225 . . 930928 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS-CERTIFICACION COMPETENCIAS
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante
LABORALES
C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
EVALUACIQN DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE LA EVALUACION DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONA POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONA
. . . : . Arefietl o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. i = ] Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
flombis Documento Cae ety Comisiéon Comision Origen Destino Dias Lg::?s%: PEmEEE || izl CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=loniporileicaic
VIATICOS FORMACION COM DEL 15
SEPTIEMBRE 2025 A LEBRIJA
0,5 2.606.353,00 166.574,00 83.287,00 73.096,00 156.383,00 VEREDA LISBOA A REALIZAR
SENSIBILIZACION E INDUCCION
CONTRATIS P502 ECONOMIA PUPULAR
MARTHA ELENA . T )
ALVARADO REYES | CC* 37510471 gy a yapoR | Atorizada
/ /
A 2025-09-15 2025-09-15 BSUAC’\E—RA/:‘I\EEI\TGA SATEQQE&R 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 83.287,00 73.096,00 156.383,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION COM DEL 15 SEPTIEMBRE 2025 A LEBRIJA VEREDA LISBOA A REALIZAR SENSIBILIZACION E INDUCCION P502 ECONOMIA PUPULAR
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 91341766 Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
. " Firmado digitalment : MINISTERIO DE HACIENDA Y .
"WMESTERIO DE HACIENDA crebimoPueLico - Cargo:
Serial-delcertificado:-5540827336374662968
Y CREDITO PUB _ICO Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/09/11 16:42:26 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2




L-Jp _-J Docume:r]to de Autorizaci_ép’, Reconoc_:imiento y Usuario que Genera Reporte: MHncarrill NORMAN CARRILLO RAMIREZ

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO DE SERVICIOS

Hﬂ[}lﬂll Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 11 de septiembre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: CLAUDIA PATRICIA BLANCO SOLANO Fecha Verificacion: 11/09/2025 16:40:34

rj Firmado digitalmente por:
ANY Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ
.' Cédula de ciudadania: 91341766
Usuario SIIF: MHncarrill
Nanlﬂ“ 11/09/2025 4:42:39 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA Version: 05

7Av Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 29/8/2025
MARTHA ELENA ALVARADO REYES IDENTIFICACION:
Tipo: C.C. No. 37510471
1.PCCNTR - FECHA VENCIMIENT
CONTRATO No. €o1.pcC ANO 2025 c ¢ 0 25 11 2025
.8239694 DEL CONTRATO
PRESTAR TEMPORALMENTE LOS SERVICIOS PROFESIONALES, EN LA ECCL DEL SENA, PARA LA CONSTRUCCION Y REVISION DE
OBJETO CONTRACTUAL: INSTRUMENTOS DE EVALUACION, EN EL AREA CLAVE DE SERVICIOS A LA SALUD Y LAS AREAS AFINES QUE PUEDA EVALUAR SEGUN
SU PERFIL, PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS ESTABLECIDAS EN ESTE PROCESO.
DIRECCION GENERAL DEPENDENCIA
REGIONAL / Santander CENTRO / Centro de Servicios Empresariales y Turisticos
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL N Carrillo Rami CARGO subdirector Centro (e)
orman Carrillo Ramirez ubdirector Centro (e
GASTO (de la Movilizacion)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A
(A) Astrid Juliana Mateus Vargas CARGO Profesional Grado 02
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Bucaramanga - Lebrija Vereda Lisboa - Lebrija - Bucaramanga
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O Alcaldia de Lebrija
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O | Santander /Lebrija/ Vereda Lisboa EMPRESA ) CONTACTO Martha Yolanda
CIUDAD/PAIS ) 3115534737
FECHA INICIO DEL 15 9 2025 (FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 15 9 2025
DESPLAZAMIENTO

OBIJETIVO DEL
DESPLAZAMIENTO

COM DEL 15 SEPTIEMBRE 2025 A LEBRIJA VEREDA LISBOA A REALIZAR SENSIBILIZACION E INDUCCION P502 ECONOMIA PUPULAR

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Elaborar proyectos de evaluaciéon de competencias laborales
2 Programar actividades de evaluacién de competencias laborales con las personas sujetos de evaluacion
3 Registrar los resultados del proceso de evaluacion de competencias laborales
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacidn detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 15 | 9 | 2025
Desplazamiento ruta de ida: Bucaramanga - Lebrija/Vereda Lisboa
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
HORA: 7:00 AM Desplazamiento Bucaramanga - Lebrija vereda lisboa
HORA: 8:30 AM Alistamiento Salon Social
15 HORA: 9:00 AM Sensibilizacion e induccion norma 230101296 Cuidar personas segun protocolos y grado de autonomia
HORA: 10:30 AM Recoleccidon documentos para formalizacidon ( cédulas, certificaciones laborales y listas de asistencia)
HORA: 1:00 PM Desplazamiento Lebrija vereda lisboa- Bucaramanga
Actividades a ejecutar:
Desplazamiento ruta de regreso: Lebrija/Vereda Lisboa - Bucaramanga
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de No aplica
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $53.096
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $20.000
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
Norman Ca rri||0 ;nmado dlgl'FaImente,: por , M I
orman Carrillo Ramirez
Ram"rez Fecha: 2025.09.11 19:16:38 et
-05'00" — =
Nombres y Apellidos: Norman Carrillo Ramirez | Nombres y Apellidos: Astrid Juliana Mateus Vargasc—v M n\(\ -~ nl .
o & Muwvedo %
Cargo: Subdirector Centro (e) Cargo: Profesional grado 02 Nombres y Apellidos: MARTHA ELENA
ALVARADO REYES

GTH-F-090 V.05
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Bucaramanga 14 de octubre de 2025

PRESENTADO A: Norman Carrillo Ramirez

ORDEN DE VIAJE No:120825

FECHA DE INICIO:

FECHA DE FINALIZACION:

04/10/2025

04/10/2025

LUGAR A DONDE REALIZO EL
DESPLAZAMIENTO

REGIONAL / CENTRO DE
FORMACION

OTRA: (ciudad)

Regional Santander

Corregimiento San Rafael Bajo
Rionegro

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar comision del 04 de octubre 2025 al Corregimiento San
Rafael Bajo Rionegro a realizar divulgacidn y reconocimiento de la zona para implementar el proceso
ECCL NORMA 230101296 segtin protocolos basicos y actividades Basicas y cotidianas y grados de

autonomia proceso ECCL.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 04/10/2025

Desplazamiento ruta de ida: Bucaramanga — Corregimiento San Rafael, bajo Rionegro
Medio de transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar:

6:00 - 9:00 a.m. Desplazamiento
9:30 -12:00 mm Reunion con los lideres del centro de atencion al conflicto.

12:00 - 1:00 p.m. Almuerzo

2:00 p.m. Desplazamiento Corregimiento San Rafael, bajo Rionegro - Bucaramanga

RESULTADOS:

1. Se logra cumplir con la ejecucion de la divulgacion y reconocimiento de la zona para
implementar la jornada de induccidn y sensibilizacion y recoleccién de documentos y asi la
formalizacién Norma 230101296 Cuidar personas segln protocolos basicos y actividades
Basicas y cotidianas y grados de autonomia proceso ECCL para el préximo afio 2026.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1. Realizar jornada de
induccion y sensibili-
zacion y recoleccion
de documentos para
formalizacion del
proyecto ECCL en la
norma 230101296
Cuidar personas

Evaluador

2026

CONCLUSIONES:

1.Se logra cumplir con la ejecucion de la jornada de divulgacidn a los lideres del centro del conflicto
para realizar la jornada de induccidn y sensibilizacién y recoleccién de documentos para la
formalizacién Norma 230101296 Cuidar personas segtin protocolos basicos y actividades Bdasicas y
cotidianas y grados de autonomia proceso ECCL el préximo afiio.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Martha Elena Alvarado Reyes MW“\(\ € MLNC\A 2
O
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Profesional Grado 02

Astrid Juliana Mateus Vargas

D ohuoiE tan

GTH-F-087 V.02
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmcmurill

36-02-00-068-
930910

2025-10-01-1:55 p.

MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA

CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6225 de fecha 2025-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-930910

CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS -

Numero: 206825 Fecha Registro: |2025-09-30 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 115.287,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 115.287,00 | Saldo x Obligar: 115.287,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 37510471 |Razén Social:  |MARTHA ELENA ALVARADO REYES Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 32235456558 | Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
Identificacion: 91341766 | Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: TURISTICOS - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 155505 | Ngmero: |COM 120825 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2025-09-30

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603033-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
930928 CENTRO DE EVALUACION DE COMPETENCIAS
SERVICIOS LABORALES - FORTALECIMIENTO
EMPRESARIALES Y DE LA PREST{-\CION DEL SERVICIO VALOR
TURISTICOS- DE FORMACION PROFESIONAL Y Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
CERTIFICACION EL RECONOCIMIENTO DE
COMPETENCIAS SABERES PREVIOS CON ENFASIS
LABORALES EN POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONA

115.287,00 0,00
Total: 115.287,00 0,00 115.287,00 115.287,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM 120825 4 OCTUBRE 2025 A RIONEGRO BAJO SAN RAFAEL A SENSIBILIZACION E INDUCCION CUIDADORES ECCL

PLAN DE PAGOS

w/wﬁmmqi

Judith Rueda Rueda

Fecha: 2025.10.01 13:59:30 -05'00'

COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-930910 | CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2025-10-02 115.287,00 115.287,00 |NINGUNO
TURISTICOS -SANTANDER CSF
Firmado digitalmente por Maria L
Pagina 29 de 30
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHncarrill

36-02-00-068-

930910

NORMAN CARRILLO RAMIREZ

CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

martes, 30 de septiembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 120825 Fecha Solicitud 2025-09-28 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
: TURISTICOS - SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-09-30 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
. Terrestre A . DESPACHO SUBDIRECCION CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y | P Inicial s .
Transporte por Via Area u Oficina Tipo de tramite Comisioén Inicial
TURISTICOS
CDP de viaticos
. 6225 . . 930928 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS-CERTIFICACION COMPETENCIAS
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante
LABORALES
C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
EVALUACIQN DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE LA EVALUACION DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONA POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONA
. . . : . Arefietl o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. i = ] Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
flombis Documento Cae ety Comisiéon Comision Origen Destino Dias Lg::?s%: PEmEEE || izl CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=loniporileicaic
VIATICOS FORMACION COM 4
OCTUBRE 2025 A RIONEGRO BAJO
0,5 2.606.353,00 166.574,00 83.287,00 32.000,00 115.287,00 SAN RAFAEL A SENSIBILIZACION E
INDUCCION CUIDADORES ECCL
CONTRATIS
MARTHA ELENA . T )
ALVARADO REYES | CC* 37510471 gy a yapoR | Atorizada
/ /
A 2025-10-04 2025-10-04 BSUAC’\E—RA/:‘I\EEI\TGA SAR’I\‘(;—QEGDECR) 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 83.287,00 32.000,00 115.287,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION COM 4 OCTUBRE 2025 A RIONEGRO BAJO SAN RAFAEL A SENSIBILIZACION E INDUCCION CUIDADORES ECCL
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 91341766 Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
. " Firmado digitalment : MINISTERIO DE HACIENDA Y .
"WMESTERIO DE HACIENDA crebimoPueLico - Cargo:
Serial-delcertificado:-5540827336374662968
Y CREDITO PUB _ICO Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/09/30 08:36:15 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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L-Jp _-J Docume:r]to de Autorizaci_ép’, Reconoc_:imiento y Usuario que Genera Reporte: MHncarrill NORMAN CARRILLO RAMIREZ

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO DE SERVICIOS

Hﬂ[}lﬂll Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 30 de septiembre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: CLAUDIA PATRICIA BLANCO SOLANO Fecha Verificacion: 20/09/2025 14:54:08

rj Firmado digitalmente por:
ANY Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ
.' Cédula de ciudadania: 91341766
Usuario SIIF: MHncarrill
Nanlﬂ“ 30/09/2025 8:36:34 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
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SENA Versién: 05

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Piblica Piblica Clasificada Piiblica Reservada l:l
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 26/9/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Martha Elena Alvarado Reyes Tipo: cc No. 37510471
FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 8239694 | ANO 2025 25 11 2025
© DEL CONTRATO
SERVICIOS PERSONALES: PERSONALES EN ECCL DEL SENA PARA CONSTRUCCION Y REVISION DE INSTRUMENTOS DE
OBJETO CONTRACTUAL: EVALUACION EN AREA CLAVE DE SERVICIOS A SALUD Y AREAS QUE PUEDA EVALUAR PARA CUMPLIMIENTO DE METAS
ESTABLECIDAS.
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ - . i
REGIONAL Santander RO Centro de Servicios Empresariales y Turisticos
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
GASTO (de la Movilizacién) Norman Carrillo Ramirez CARGO Subdirector Centro (e)
NOMERE L SUPERVSOR(A JUSS—— ProfesonlGrado 2
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Bucaramanga - Corregimiento San Rafael, Rionegro bajo - Bucaramanga
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O caldia (d o social
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O | Santander/Rionegro/Corregimiento San Rafael ~|ENTIDAD O Alcaldia (desarrollo social - Rionegro | ) o) Abraham
: bajo - San Rafael
CIUDAD/PAIS EMPRESA: ajo - San Rafael) 3186803242
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 4 10 2025 4 10 2025
OBJETIVO DEL COM 4 OCTUBRE 2025 A RIONEGRO BAIO SAN RAFAEL A SENSIBILIZACION E INDUCCION CUIDADORES ECCL
DESPLAZAMIENTO
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
! Elaborar proyectos de evaluacion de laborales
2 Programar de evaluacién de laborales con las personas sujetos de eval
3 Registrar |os resultados del proceso de evaluacion de competencias laborales
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Deber contener i i6n detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio a [ 10 | 2025
Desplazamiento ruta de ida: Bucaramanga - Corregimiento San Rafael, Rionegro bajo
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
a ejecutar:
6:00 a.m. i - Corregimiento San Rafael, Rionegro bajo
9:30-12mm  |Reunién con la lider del centro de atencién al conflicto para crear proyecto de cuidadores
a
12:00-1:00 p.m  |Almuerzo
2:00 p.m. Desplazamiento San Rafael, Rionegro bajo - Bucaramanga
4 10 [ 2025
Desplazamiento ruta de regreso: Corregimiento San Rafael, Rionegro bajo - Bucaramanga
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial Terrestre
Observacion:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $ xnxx
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ XXXX
Se liquidan gastos de transporte informal por valor de $32.000
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : V] FIRMA DEL CONTRATISTA:
Norman Cartillo  simssouimereser 9 ximuﬂma
Ramirez norsis %0 =
Nombres y Apellidos: Norman Carrillo Ramirez | Nombres y Apellidos: Astrid Juliana Mateus Vargas ¢ R )
y Apelli irez y Apelli id Juli us Varg; Mwn\c\ e rl!umrdo '
Cargo: Subdirector Centro (e) Cargo: Profesional grado 02 Nombres y Apellidos: Martha Elena Alvarado
Reyes
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