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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Monteria, 17 de octubre de 2025

Sefior (a)

JOSE ANASTACIO RESTREPO CASTELLANOS

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8025099

Cargo del supervisor: Coordinador académico

Dependencia: Centro de Comercio, Industria y Turismo

Monteria
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual mes octubre del 2025

Referencia: No. CO1. PCCNTR.8025099 del afio 2025

Luis Alberto De Hoyos Bafios, identificado con la cédula de ciudadania No. 1,066,174,502
de Chinu - Cérdoba, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Comercio, Industria
y Turismo de Cérdoba, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto

de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma VEINTISEIS
MILLONES QUINIENTOS VEINTITRES MIL OCHOCIENTOS CUARENTA Y SEIS PESOS M/CTE
(526.523.846) Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
un (1) pago correspondiente al mes de julio de 2025 por valor de CUATRO MILLONES
DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL OCHOSCIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS M/CTE
(54.292.876); b) cuatro (4) pagos iguales por los meses de agosto a noviembre de 2025 por
valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS
M/CTE. ($4.599.511) cada uno; C) un pago correspondiente al mes de diciembre de 2025
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por valor de TRES MILLONES OCHOSCIENTOS TREINTA Y DOS MIL NOVESCIENTOS
VEINTISEIS PESOS M/CTE ($3.832.926).

Plazo: Serd hasta el 23 de diciembre de 2025

OBJETO:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacién y ejecucién de
la formacidn, asi como la evaluacién de los resultados de aprendizaje definidos en los
disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas
de la poblacion campesina, aportando al fortalecimiento de la economia campesina,
familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la
direccidn del sistema nacional de formacion para el trabajo y la coordinacién nacional de

atencion integral, diferencial e incluyente a la economia campesina — CampeSENA.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

Planeé y ejecuté la
formacion profesional en el
programa “Transformar
técnicamente frutas y

Planear y ejecutar la formacién
profesional cumpliendo con la

rogramacion académica .
prog . hortalizas” — Ruta 3, en la
predeterminada por la . s
S . vereda Villa Aidé
coordinacién respectiva en los . .
rogramas competencias (Buenavista) - ficha # Listados de
P . & y P 3282400, barrio Escolar . .
asignada, para el logro de los . ) asistencia
! resultados de aprendizaje (Tierralta) - ficha # Registros
- . P J 3283258, vereda Marimba & .
definidos, cumpliendo las horas . . fotograficos
. (Planeta Rica) - ficha #
de formacién de las

3286472) y en el
corregimiento Villanueva
(Valencia) - ficha # 3296742
Planeé y ejecuté la
formacion profesional en el
programa “Elaboracién de

competencias de los programas
de formacion equivalentes a la
programacion de la Formacién
Profesional Integral.
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derivados lacteos
concentrados” — Ruta 3, en
el municipio de Buenavista
- ficha # 3327463

Apoyar la elaboracién de la
planeacién pedagdgica, guias de
aprendizaje, instrumentos de
evaluacién, plan de trabajo,
ayudas didacticas requeridos
para el desarrollo de los
procesos de formacion
asignados

Apoyé la elaboracién de la
planeacién pedagdgica, GA,
IE, plan de trabajo y ayudas
didacticas para el
desarrollo de la formacidn

Informe mes de
octubre
Entregables (fisico
y digital)

Registrar en el aplicativo SOFIA
PLUS, todas las evidencias del
proceso formativo: crear las
rutas de aprendizaje, asociar
aprendices, realizar registro de
inasistencia de aprendices,
planes de mejoramiento vy
registrar juicios evaluativos,
acorde con los lineamientos
institucionales.

Registré juicio evaluativo a
las fichas 3327463 y
3296742

Plataforma Sena
Sofia Plus
Reporte de juicios
de evaluacién

Participar en las reuniones de
equipos de ejecucién de la
formaciéon por grupo o areas,
segln la determinacion de la
respectiva Coordinacion
Académica y de acuerdo con el
procedimiento establecido por
la institucidon, para garantizar
integralidad en el disefio de
actividades de aprendizaje.

No aplica mes objeto de
cobro

No aplica mes
objeto de cobro

Presentar las actas finales de
cierre de etapa lectiva de las
fichas asignadas como
responsable, acorde con los
lineamientos institucionales.

No aplica mes objeto de
cobro

No aplica mes
objeto de cobro

Apoyar el trdmite de las
novedades de desercion de
aprendices acorde con lo

establecido en el reglamento del
aprendiz.

No aplica mes objeto de
cobro

No aplica mes
objeto de cobro
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Asistir a los aprendices en las

7 novedades acorde con lo No aplica mes objeto de No aplica mes
establecido en el reglamento del cobro objeto de cobro
aprendiz

Listados de
asistencia (GOR-F-
Aportar todos los documentos , 085)
Aporté para el proceso de ,
soporte del proceso de L . Guias de
., . formacién profesional, los ..
formacion profesional, . aprendizaje (GFPI-
. documentos publicados en
publicados en la plataforma , F-135)

8 , . la plataforma SIGA, asi o

SIGA, asi como los requeridos Caracterizacion de

. como aquellos para el L
para aseguramiento de la aseeuramiento de la la formacion
calidad  (Autoevaluacién vy & ) (FO06-007-25,
. o calidad

Registro calificado). V01),
Formato de acta
(GOR-F-084)

Participar en proyectos de

investigacion aplicada, técnica y

9 pedagogica en funcién de la No aplica mes objeto de No aplica mes
formacion profesional de los cobro objeto de cobro
programas relacionados con el
area tematica.

Gestionar la colocacién de
aprendices en alguna de las
modalidades de etapa

10 productiva y rendir informes No aplica mes objeto de No aplica mes
periddicos de los resultados cobro objeto de cobro
alcanzados, conforme a las
instrucciones que les sean
impartidas
Subir los documentos soporte
del pago en la plataforma del
SECOP Il en los plazos
establecidos por la entidad .

P .. y Cargué los documentos
acorde con los requisitos legales g
- . . Gestidn contractual - GCy
exigidos. De evidenciarse la falta e . Plataforma SECOP
11 Gestion financiera — GF

de cargue de los documentos
para el respectivo pago en la
plataforma por dos meses
seguidos se procederd con el
inicio de proceso de
incumplimiento contractual.

como soporte de pago del
mes de octubre
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Comunicar al Supervisor del
contrato en un plazo maximo de
12 tres (3) dias habiles anomalias, No aplica mes objeto de - Noaplica mes
inconsistencias, novedades de cobro objeto de cobro
aprendices y hallazgos en el
registro de la informacion.
Comunicar al Supervisor del
contrato en un plazo no inferior
13 a quince (15) dias habiles las No aplica mes objeto de - No aplica mes
anomalias, inconsistencias, cobro objeto de cobro
novedades del Contrato (Cesién
-Terminacion).
Atendi las solicitudes del ,
supervisor, tales como - Fotografias
Atender las solicitudes p' o - Cuenta de cobro
. . organizacién de cuentas de
14 | realizadas por el supervisor del del mes
cobro y desarrollo de
contrato. - Agendade
agendas de .
. desplazamiento
desplazamiento

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHA DE FECHA DE
ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIAL FINAL
1 133525 Monteria — Valencia 14/10/2025 14/10/2025
2 133525 Monteria — Buenavista 15/10/2025 15/10/2025
3 133525 Monteria — Buenavista 16/10/2025 16/10/2025
4 133525 Monteria - Tierralta 17/10/2025 17/10/2025

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
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la presentacidn del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 7990089854 de SOI PLANILLA correspondiente al mes de septiembre de

2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en ( 33 ) folios

Cordialmente,

NN

Luis Alberto De Hoyos Bafios

Contratista

C.C. No. 1,066,174,502 de Chinu - Cérdoba

Recibi a satisfaccion:

) r))
JZ ANASTACIO RESTREPO CASTELLANOS
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8025099
Cargo: Coordinador Académico
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e Impartir formacion en el programa “Transformar Técnhicamente Frutas y Hortalizas”. Vereda
Villa Aidé, municipio de Buenavista. Ficha: 3282400.
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e Impartir formacion en el programa “Transformar Técnicamente Frutas y Hortalizas”. Barrio
Escolar, municipio de Tierralta. Ficha: 3283258
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7A‘ Evidencias fotograficas — octubre

e Impartir formacion en el programa “Transformar Técnicamente Frutas y Hortalizas”. Vereda
Marimba, municipio de Planeta Rica. Ficha: 3286472.
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7A‘ Evidencias fotograficas — octubre

¢ Impartir formacion en el programa “Transformar Técnhicamente Frutas y Hortalizas”.
Corregimiento Villanueva, municipio de Valencia. Ficha: 3296742
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¢ Impartir formacion en el programa “Elaboracién de derivados lacteos concentrados”.
Municipio de Buenavista. Ficha: 3327463
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Evidencias fotograficas — octubre

e 19/09/2025: Asociar ruta de aprendizaje. “Elaboracion de derivados lacteos concentrados”.
Municipio de Buenavista. Ficha 3327463
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Elaboracion de guia de aprendizaje “Transformar Técnicamente Frutas y Hortalizas”

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE #3

» Denominacion del Programa de Formacion: Transformar tecnicamente frutas y
hortalizas

s Codigo del Programa de Formacion: 96151388

« Nombre del Proyecto ( si es formacién Titulada): Elaboracion de productos
derivados de frutas y hortalizas en el departamento de Cordoba

» Fase del Proyecto ( si es formacion Titulada): Ejecucion

« Actividad de Proyecto (si es formacion Titulada): Transformar frutas y hortalizas
de la region aplicando las técnicas y buenas practicas de manufactura

« Competencia: Asistir proceso de produccion de alimentos segun programa de
produccion

* Resultados de Aprendizaje Alcanzar:

v" Procesar técnicamente frutas y hortalizas utilizando buenas practicas de
manufactura segun formulacion y orden de produccion.

» Actividades de Aprendizaje a Desarrollar:

v" Determinar Las Cantidades De Materia Prima, Insumos Y Demas, De Acuerdo
Con La Orden De Produccion.

v Controlar Los Parametros De Proceso, De Acuerdo Con Las Especificaciones
Requeridas Para El Producto A Elaborar.

o Duracion de la Guia: 132 horas
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Elaboracion de guia de aprendizaje “Elaboracion de derivados lacteos concentrados”

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacion del Programa de Formacidn: Elaboracion de derivados lacteos concentrados.

Cédigo del Programa de Formacidn: 96151542

Nombre del Proyecto Farmativo (si aplica):

Fase del Proyecto (si aplica):

Actividad de Proyecto Formativo (si aplica):

Competencia: Higienizar leche de acuerdo con procedimiento técnico y normativa

Resultados de Aprendizaje:

- 0196151542 _Aplicar procedimientos de higienizacion de establecimientos, maquinaria 'y
equipos para la elaboracion de derivados lacteos concentrados segun parametros
establecidos.

- 0496151542 Alistar materias primas e insumos utilizados en los procesos de elaboracidn
de derivados lacteos concentrados de acuerdo con formulacién establecida.

- 0396151542 Elaborar derivados lacteos concentrados segln parametros establecidos
para el proceso.

- 0296151542_Envasar derivados lacteos concentrados de acuerdo con especificaciones
para el proceso de conservacion y normativa.

Duracién de la Guia de Aprendizaje (horas): 48

2 PRESENTACIAN
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LUIS ALBERTO DE HOYOS BANOS

CENTRO DE CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA'Y TURISMO DE
FORMACION:  CORDOBA

FECHA INICIAL: 01/10/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  31/10/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3286472 - TRANSFORMAR TECNICAMENTE FRUTAS Y HORTALIZAS
DE APRENDIZAJE:

ASISTIR PROCESO DE PRODUCCION DE ALIMENTOS
SEGUN PROGRAMA DE PRODUCCION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

COTEJAR QUE LOS PRODUCTOS RESULTANTES DEL PROCESAMIENTO DE FRUTAS Y HORTALIZAS CORRESPONDEN EN CALIDAD
Y CANTIDAD A LA FORMULACION Y ORDEN DE PRODUCCION.

DILIGENCIAR REPORTES DE LAS NOVEDADES E INCONFORMIDADES SURGIDAS DURANTE EL PROCESAMIENTO DE FRUTAS Y
HORTALIZAS EN LOS FORMATOS ESTABLECIDOS POR LA COMPANIA

PREPARAR AREAS, MATERIAS PRIMAS, INSUMOS, EQUIPOS, HERRAMIENTAS U UTENSILIOS EN EL PROCESAMIENTO DE FRUTAS
Y HORTALIZAS SEGUN FORMULACION Y ORDEN DE PRODUCCION CON

PROCESAR TECNICAMENTE FRUTAS Y HORTALIZAS UTILIZANDO BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA SEGUN FORMULACION
Y ORDEN DE PRODUCCION.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 31,90

FICHA 3283258 - TRANSFORMAR TECNICAMENTE FRUTAS Y HORTALIZAS
DE APRENDIZAJE:

ASISTIR PROCESO DE PRODUCCION DE ALIMENTOS
SEGUN PROGRAMA DE PRODUCCION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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COTEJAR QUE LOS PRODUCTOS RESULTANTES DEL PROCESAMIENTO DE FRUTAS Y HORTALIZAS CORRESPONDEN EN CALIDAD
Y CANTIDAD A LA FORMULACION Y ORDEN DE PRODUCCION.

DILIGENCIAR REPORTES DE LAS NOVEDADES E INCONFORMIDADES SURGIDAS DURANTE EL PROCESAMIENTO DE FRUTAS Y
HORTALIZAS EN LOS FORMATOS ESTABLECIDOS POR LA COMPANIA

PREPARAR AREAS, MATERIAS PRIMAS, INSUMOS, EQUIPOS, HERRAMIENTAS U UTENSILIOS EN EL PROCESAMIENTO DE FRUTAS
Y HORTALIZAS SEGUN FORMULACION Y ORDEN DE PRODUCCION CON

PROCESAR TECNICAMENTE FRUTAS Y HORTALIZAS UTILIZANDO BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA SEGUN FORMULACION
Y ORDEN DE PRODUCCION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39,90

FICHA 3327463 - ELABORACION DE DERIVADOS LACTEQOS
DE APRENDIZAJE: CONCENTRADOS.

HIGIENIZAR LECHE DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO
TECNICO Y NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

0196151542_APLICAR PROCEDIMIENTOS DE HIGIENIZACION DE ESTABLECIMIENTOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS PARA LA
ELABORACION DE DERIVADOS LACTEOS CONCENTRADOS SEGUN PARAMETROS ESTABLECIDOS

0296151542_ENVASAR DERIVADOS LACTEOS CONCENTRADOS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES PARA EL PROCESO DE
CONSERVACION Y NORMATIVA

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

0396151542_ELABORAR DERIVADOS LACTEOS CONCENTRADOS SEGUN PARAMETROS ESTABLECIDOS PARA EL PROCESO.

0496151542_ALISTAR MATERIAS PRIMAS E INSUMOS UTILIZADOS EN LOS PROCESOS DE ELABORACION DE DERIVADOS LACTEOS
CONCENTRADOS DE ACUERDO CON FORMULACION ESTABLECIDA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 31,90

FICHA 3296742 - TRANSFORMAR TECNICAMENTE FRUTAS Y HORTALIZAS
DE APRENDIZAJE:

ASISTIR PROCESO DE PRODUCCION DE ALIMENTOS
SEGUN PROGRAMA DE PRODUCCION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

COTEJAR QUE LOS PRODUCTOS RESULTANTES DEL PROCESAMIENTO DE FRUTAS Y HORTALIZAS CORRESPONDEN EN CALIDAD
Y CANTIDAD A LA  FORMULACION Y ORDEN DE PRODUCCION.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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DILIGENCIAR REPORTES DE LAS NOVEDADES E INCONFORMIDADES SURGIDAS DURANTE EL PROCESAMIENTO DE FRUTAS Y
HORTALIZAS EN LOS FORMATOS ESTABLECIDOS POR LA COMPANIA

PREPARAR AREAS, MATERIAS PRIMAS, INSUMOS, EQUIPOS, HERRAMIENTAS U UTENSILIOS EN EL PROCESAMIENTO DE FRUTAS
Y HORTALIZAS SEGUN FORMULACION Y ORDEN DE PRODUCCION CON

PROCESAR TECNICAMENTE FRUTAS Y HORTALIZAS UTILIZANDO BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA SEGUN FORMULACION
Y ORDEN DE PRODUCCION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 31,90

FICHA 3282400 - TRANSFORMAR TECNICAMENTE FRUTAS Y HORTALIZAS
DE APRENDIZAJE:

. ASISTIR PROCESO DE PRODUCCION DE ALIMENTOS
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGUN PROGRAMA DE PRODUCCION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

COTEJAR QUE LOS PRODUCTOS RESULTANTES DEL PROCESAMIENTO DE FRUTAS Y HORTALIZAS CORRESPONDEN EN CALIDAD
Y CANTIDAD A LA FORMULACION Y ORDEN DE PRODUCCION.

DILIGENCIAR REPORTES DE LAS NOVEDADES E INCONFORMIDADES SURGIDAS DURANTE EL PROCESAMIENTO DE FRUTAS Y
HORTALIZAS EN LOS FORMATOS ESTABLECIDOS POR LA COMPANIA

PREPARAR AREAS, MATERIAS PRIMAS, INSUMOS, EQUIPOS, HERRAMIENTAS U UTENSILIOS EN EL PROCESAMIENTO DE FRUTAS
Y HORTALIZAS SEGUN FORMULACION Y ORDEN DE PRODUCCION CON

PROCESAR TECNICAMENTE FRUTAS Y HORTALIZAS UTILIZANDO BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA SEGUN FORMULACION
Y ORDEN DE PRODUCCION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39,90

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 175,50

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES
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FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: LUIS ALBERTO DE HOYOS BANOS

CENTRODE  CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE
FORMACION:  CORDOBA
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