INFORME DE ACTIVIDADES

BE A.  INFORMACION GENERAL.
L PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION NRO. CPS-002-2025
CONTRATO b
CONTRATISTA MARIA GLADIZ MARULANDA CASTANO | IDENTIFICACION N° | 43457812

FECHA DE ELABORACION DEL INFORME

NRO DEL INFORME DE EJECUCION DE ACTIVIDADES DE EJECUCION DE ACTIVIDAES
3 20/10/2025
B. CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DENTRO DE LA EJECUCION DEL CON-
TRATO
Actividades definidas en el contrato
N° | (clausula de actividades que tiene que ver Tarea;;;:zg::lealgziso:: d:gpcfr:olgg:;h’;gg:egareas
con el objeto)
Durante este periodo se realizaron, Actas N° 58, 59, 60,
61, 62, 63, 64, 65, 66, 67, 68, 69, 70.
Elaborar la totalidad de las actas de plenaria
y de comisién del Concejo Municipal de las Elaboré Actas de Comisién del Plan de desarrollo, Planes,
sesiones que se realicen de forma ordinaria y Po’l'ticas, Programas Y Ordenamiento Territorial.
1 |extraordinaria durante el afio 2025. Comisién de Gobierno Administrativa Contratacion
Convenios y Alianzas y de Bienes.
Comisién de Presupuesto, Hacienda, Crédito Publico,
Vigencias futuras, Regalias, Asuntos Fiscales y
Financieros.
Se archivaron documentos tales como, Informes,
Apoyar el manejo del archivo fisico y digital |Proyectos de Acuerdo, Ponencias, Actas y diferentes
2 | de la Secretaria del Concejo. Comunicados allegados al Concejo Municipal.
Se organiz6 el archivo fisico del afio 2024.
En sesiones Ordinarias y Extraordinarias se reciben y se
atienden los secretarios de Despacho con sus
3 Apoyar con la recepcidn y atencién al|acompafiantes del equipo de trabajo a rendir sus informes.
usuario, cuando sea necesario. :
Se prest6 atencién a los miembros de la comunidad que
llegan a indagar o radicar documentos, para los concejales.
Apoyar en la organizacion y gestion de Apoyé en la organizacion y logistica de las Sesiones
eventos, especialmente en los periodos de | Ordinarias del Honorable Concejo Municipal, y las demés
4 |sesiones ordinarias y extraordinarias del reuniones de comisiones.
Concejo.
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Apoyo a la digitalizacién de acuerdos para

municipal.
" Apoyo en las actividades relacionadas con el | participé en las reuniones para organizar los diferentes

objeto del contrato, segin las necesidades | eventos realizados por el Concejo Municipal.
de la Secretaria General.

Como soporte del cumplimiento de las obligaciones contractuales anexo fotocopia de CRP.
Cordialmente,
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Maria/Gladiz arulandg castafio

Contratista
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