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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, octubre del afio 2025

Sefior (a)

Jenny Patricia Torres Ramos

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7676451

Coordinadora FPI-CME Profesional G02

Centro de Materiales y Ensayos

Bogotd
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes octubre del afio 2025

Referencia: No 7676451 del afo 2025

Julio Cesar Ariza Canarte, identificado con la cédula de ciudadania N0.79.834.070 de
Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Materiales y Ensayos en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA
MILLONES DOSCIENTOS DOCE MIL SETECIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS M/CTE.
(530.212.736). Esta suma serda pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
Nueve (9) pagos iguales correspondientes a los meses de Marzo a Noviembre de 2025, por
un valor de TRES MILLONES CIENTO OCHENTA MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS
M/CTE. ($3.180.288) cada uno. c) Un dltimo pago correspondiente al mes de Diciembre de
2025, por un valor de UN MILLON QUINIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CUARENTA Y
CUATRO PESOS M/CTE. ($1.590.144).
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Plazo: Sera hasta el 15 de diciembre de 2025.

OBJETO:

ofertados por el Centro de Materiales y Ensayos del SENA.”

“Prestar los servicios personales de cardcter temporal para apoyar la promocién y servicios

Obligaciones Especificas: (Trascriba

siguiente cuadro)

las obligaciones especificas del contrato, dentro del

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Realizar actividades de
produccidn audiovisual, para la
divulgacion de continos
digitales, tales como:
presentacién de videos vy
grabacion de voz off segln
guion entregado, atendiendo
orientaciones y lineamientos
institucionales definidos.

Se realiza segundo Video
para visita Ministerio de
Educacion realizard visita de
pares académicos con el fin
de verificar el cumplimiento
de las condiciones del
programa TGO Supervision
de la  Fabricacién de
Productos Metalicos
Soldados.

Video

Apoyar la publicacién a través
del Blog del Centro, de
contenidos digitales.

Se apoya a las dreas como
Bienestar, SST, Proceso de
Gestion de Formacion del
CME, laboratorios y joyeria
en la realizacion de E-Card e
invitaciones que a su vez
seran publicadas en el Blog.

Blog del centro de
Materiales y Ensayos,
registro fotograficoy
correos

Revisar y corregir documentos
asignados como componentes
formativos o guiones para
videos, asociados a los
diferentes programas de
formacion en cuanto a
redaccion, ortotipografia,

Realizaciéon de articulo en
Noti-Sena, sobre las
adecuaciones de los
laboratorios.

Blog del centro
pantallas del CME

y
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cohesion, coherencia y estilo de
los textos atendiendo las
orientaciones y lineamientos
institucionales definidos.

Apoyar en la elaboracidon de
informacidn de los programas y
servicios del centro de
formacion que se necesite dar a
conocer a la comunidad a través
de medios impresos o digitales.

Se realiza actualizacién de la
informacién de los
programas actuales y
registro fotografico de Ia
oferta virtual del centro.

Publicacién en el Blog
del centro y pantallas.

Apoyar en el desarrollo de las
actividades de las lineas de
informacidn, estrategias, planes
y proyectos comunicacionales
del Centro de Materiales y
Ensayos.

Se adelanta piezas
publicitarias y presentacion
para evento de

participacién ciudadana Tu
Vos es Clave. (Rendicidon de
cuentas)

Registro fotografico y
publicacion en el Blog del
Centro

Garantizar la disponibilidad de
la informacion requerida por el
cliente interno y externo,
relacionada con los servicios
gue presta el Centro de
Materiales y Ensayo.

Todos los martes se registra
en el Blog informacidn para

los aprendices con
diferentes  ofertas de
empleo informacién que
facilita Jorge Alexander
Centro de Gestion de
Mercados, logistica y la

Agencia Publica De Empleo.

Publicacién en el Blog
del CME

Presentar informes periddicos | Se realiza informe de

sobre las actividades realizadas | actividades del mes de | Secopll

ante las dependencia y | octubre del 2025

entidades que lo requiera.

Aplicar los procesos y | Se relaciona todas las

procedimientos  establecidos | publicaciones y servicios | Blog del centro de

por la entidad, relacionada con
el objeto contractual.

ofertados por el Centro de
Materiales y Ensayos en los
medios autorizados por el
SENA.

Materiales y Ensayos

Apoyar en el servicio de
préstamos y seguimiento de
inventario del centro logistico

Se actualiza inventario del
laboratorio de materiales
compuestos ya que cada
mes se utilizan insumos vy

Formato Excel y registro
fotografico

GTH-F-062 V10




SENA

N

del Centro de Materiales y
Ensayos.

herramientas que  son
usadas en formacion,
verificando que todo este
completo y que no haga

el cumplimiento del objeto del
contrato.

sistema globalmente
armonizado de las sustancias
quimicas utilizadas en el
laboratorio de compuestos y
que se encuentran
deterioradas por su uso.

falta nada de dichos
elementos.
10 | Apoyar la gestion de formacion | Entrega de materiales de
profesional del Centro de | formacién para los
Materiales y Ensayos. laboratorios de ensayos Formatos de entrega
mecanicos y compuestos.
11 | Las demas que se requieran para [Etiquetado y marcacion del

Registro fotogréafico y
publicacién el blog del
centro, correos
electrénicos

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
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la presentacién del informe de ejecuciéon contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucidn contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9492551804 de la planilla aportes en linea del mes de septiembre 2025,
operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

ot

Firma

Julio Cesar Ariza Caiarte
Contratista

C.C. No. 79.834.070

Recibi a satisfaccion:

Jenny Patricia Torres Ramos
SUPERVISOR(A) CONTRATO No 7676451
Coordinadora FPI - CME Profesional G02
Centro de Materiales y Ensayos
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FECHA DE ELABORACION DEL 30 de septiembre del 2025

INFORME.

NOMBRES Y APELLIDOS Julio Cesar Ariza Cafarte

DEPENDENCIA Centro de Materiales y Ensayos
INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD Encargado de Comunicaciones del CME.

FECHA INICIO 01/09/2025 FECHA FIN 30/09/2025

LUGAR DONDE SE REALIZO LAS ACTIVIDADES

BOGOTA DISTRITO CAPITAL CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS

OBJETO DE CONTRATO:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE
LAS SEMANAS DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2025

1. RESUMEN DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES

v

Se realizan piezas publicitarias como Pendoén, E-crd de expectativa, invitacion y
pieza de conteo cuando se esté acercando el evento para organizar evento de la
semana del joyero que se llevara acabo el 3 de noviembre.

Se estructura libreto para realizar video del ambiente de espectrometria y los

diferentes equipos que conforman el laboratorio.

Se organiza campafa de piezas publicitarias y presentacion al evento de
participacion ciudadana Tu voz es clave que se llevara acabo a finales de
septiembre en el auditorio del centro.

Se realiza Pieza Grafica para Agradecimiento al Ingeniero Miguel Angel Vargas

Alvarado por su dedicada labor y excelente desempefo como coordinador. Y al

mismo tiempo, dar una cordial bienvenida al Ingeniero Rubén Dario Montoya.
Se realiza actualizacién y cambios en la lista de precios de los laboratorios

publicada en el Blog afiadiendo la frase método de ensayo con su nueva versién y la
publicacion del nuevo enlace del alcance por ONAC.

Se asiste a la reunion para hablar de los pardmetros de la campafia de certificaton
gue se llevara a cabo en el centro de Materiales y Ensayos invitando a los aprendices
terminar su etapa educativa.

Se realiza E-Card para los laboratorios de la nueva acreditacion que esta para el 2025.
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Se actualiza el Blog del centro en el area de bienestar al aprendiz con los ganadores
a representantes de aprendices de las jornadas diurnas, nocturna vy virtual.

Se asiste a la Reunién de comité primario el martes 23 de septiembre a las
10:00 am en la sala de juntas, con el propdsito de socializar el seguimiento,
medicion, analisis y evaluacion de la implementacion del PAMM del Centro de
Formacioén y seguimiento a la medicién de los indicadores de los sistemas de
gestion.

Se realiza segundo Video para visita Ministerio de Educacion realizara visita de
pares académicos los dias 16 y 17 de octubre de 2025, con el fin de verificar el
cumplimiento de las condiciones del programaTGO - Supervision de la
Fabricacion de Productos Metalicos Soldados.

Se realiza y termina video con las areas comunes del complejo sur y los
ambientesy laboratorios del centro de materiales y ensayos para vista de PARES.
Se recopila informacion de los laboratorios del centro para la realizacion del
video que se mostrara en la vista virtual que se tiene programada para la
recertificacion de los tecnodlogos.

Se crea pieza grafica para invitacion al nuestro evento de participacion
ciudadana “Encuentro Estratégico: Tu voz es clave”, asi mismo solicitamos de
manera atenta la elaboracién de material de apoyo para el evento a realizar el
02 de octubre del 2025.

Se realiza informe para ser presentado a la Dinamizadora del SST sobre los
lineamientos administrativos trimestrales realizados por mi area de
comunicaciones.

Con el fin de promover la inscripcidon a procesos de formaciéon en el Centro de
Materiales y Ensayos, se ha desarrollado un material audiovisual inclusivo
dirigido especialmente a la comunidad sorda. Este video busca incentivar la
participacion de dicha poblacién en la oferta formativa del centro.

Se apoya Dinamizador Ambiental y Energético en la publicacién de video en las
pantallas y blog del CME como ayuda al buen uso de los productos a reciclar en
el SENA.

Se apoya a las areas como Bienestar, SST, Proceso de Gestion de Formacién del
CME, laboratorios y joyeria en larealizacion de disefios y piezas publicitarias como

E-Card, videos, banners e invitaciones que a su vez seran publicadas en el Blog.
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v' Se actualiza inventario del laboratorio de materiales compuestos ya que cada mes se
utilizan insumos y herramientas que son usadas en formacién, verificando que todo
este completo y que no haga falta nada de dichos elementos.

v' Se realiza la actualizacion de informacion y fotos del portafolio virtual con los
programas académicos actualizados.

v' Entrega de materiales de formacion para los laboratorios de extrusion y materiales
compuestos.

v' Etiquetado y marcacion del sistema globalmente armonizado de las sustancias
guimicas utilizadas en el laboratorio de compuestos y que se encuentran deterioradas
por su uso.

v" Todos los martes y durante el mes se registra en el Blog informacion para los
aprendices con diferentes ofertas de empleo informacion que facilita Jorge Alexander

Centro de Gestidén de Mercados, logistica y la Agencia Publica De Empleo.

2. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS Y PANTALLAZOS DEL MES

Obligaciones Especificas:
e Realizar actividades de produccion audiovisual, para la divulgacion de continos
digitales, tales como: presentacion de videos y grabacion de voz off segin guion

entregado, atendiendo orientaciones y lineamientos institucionales definidos.

Video para visita Ministerio de Educacion realizara visita de pares académicos
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e Apoyar la publicacion a través del Blog del Centro, de contenidos digitales.

L}
SENA

VA / Encuentro
2 7 e
Gracias Estrategico:
El Centro de Materioles y Ensayos o=
expreso su agradecimiento a = >
Miguel Angel Vargas Alvarado
por su compromiso, dedicacién y excelenta : >
como
de formacién virtual y complementaria. Su
aporte y dedicacién permanecerdn en el
crecimiento de nuestro Centro. - y Vi @) Hora: 9:00 a.m.

iSu dedicacion deja huella! ~ @ tugar: Auditorio centro de

Fecha: 02 de octubre 2025

Materiales y Ensayos
cra 30 n® 17B - 25 sur

Temas de interés
@ rortafolio de servicios
del CME

@ Nuevas disposiciones
Contrato de Aprendizaje

Bienvenido

Le damos la bienvenida al Ingeniero

Rubén Dario Montoya como @ certificacion por
coordinador académico de formacion s gamos Juntos nuevas competencia Laboral
virtualy complementaria, oportunidades: participa activamente

y acompafianos a conocer el Centro

Confiamos en que, como siempre, su de formacién.

excelencia y compromiso se reflejaran
‘en una gestidn que seguird
fortaleciendo el crecimiento y
desarrollo de nuestro Centro.

Tu participacién es valiosa,
escanea el cédigo QR e inscribete

e Revisar y corregir documentos asignados como componentes formativos o guiones
para videos, asociados a los diferentes programas de formacion en cuanto a

redaccion, ortotipografia.

Transformacion del laboratorio de
Ensayos Mecanicos

EL laboratorio de Ensayos Mecénicos ha sido
sometido a una serie de mejoras para ofrecer un
entorno mas seguro y eficiente. Se instalé un piso
de seguridad, se aplico pintura adecuada para
mejorar la iluminacion y se adecuaron las paredes.
Estas acciones garantizan la seguridad y eficiencia
de los espacios de aprendizaje de los aprendices y
el trabajo de los instructores y funcionarios.

Los servicios que se prestan en este laboratorio
incluyen ensayos de traccién bajo alcance de
acreditacion ONAC, compresién, flexion, doblez
guiado y Ensayo de Sanidad. Estos ensayos son
fundamentales para evaluar las propiedades
mecénicas de los materiales y aseguran su calidad
@ (Cantio cs Adtarkeden y resistencia. Con estas mejoras, el laboratorio se

y Ensayos alinea con las exigencias del sector productivo,
brindando entornos formativos modernos y
funcionales.

Familia

[ ]
¢Sab|’as qué?

En la ExpoEmpleo Joven SENA, mas de 700 asistentes se acercaron al Centro
Comercial Mallplaza para conectarse con nuevas oportunidades laborales. Alli,
mas de 40 empresas abrieron sus puertas al talento joven, en una jornada
especial que celebré el Dia de la Juventud y reafirmé nuestro compromiso con
la empleabilidad.

OFICINA DE COMUNICACIONES

)\ @senaBogotac @ @seENABogotapc € @SENADIstritoCapital ) @SENABogotaDC
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e Apoyar en la elaboracion de informacion de los programas y servicios del centro
de formacion que se necesite dar a conocer a la comunidad a través de medios
impresos o digitales.

éTe interesa el mundo de la programacion, la nube y K

éQuieres escribir el cédigo que mueve al mundo
y ser un gran programador de software?

iEl momento es ahora, férmate en una carrera con infinitas
oportunidades de crecimiento en el sector tecnolégico!

Inscribete en nuestro
Tecnolégo Virtual [PRe
Programacion de Software

a escribir codigo limpio en diferentes lenguajes y a
usar las herramientas mas modernas del mercado.
Adquiriras la habilidad de crear soluciones que
funcionan perfectamente y que son faciles de
mantener.

Al matricularte en este programa, eres
candidato a un contrato de aprendizaje,

que te permitira aplicar lo aprendido en
proyectos reales, con las condiciones y
garantias de un contrato laboral.

®
SENA centro de Materiales y Ensayos

7Av Regional Distrito Sapital

Aprenderas a planificar cada detalle de una aplicacién,

las soluciones digitales innovadoras?

iEstaes tu nportlmldld para formarte en un area fund-monhl para
la gica y con gran pi enlai

digital!
Inscribete en nuestro
Técnico Virtual [

Programacion de Aplicaciones y
Servicios en la Nube
Un programa disefiado para que adquieras

enel de web y
" servicios en la nube, gestion de entornos
y uso da que

Al matricularte en este programa, eres
candidato a un contrato de aprendizaje,

que te permitira aplicar lo aprendido en

2 proyectos reales, con las condiciones y
O garantias de un contrato laboral.

°
SENA centro de Materlales y Ensayos
7A‘ Regonal Dis.ilo Capits

e Apoyar en el desarrollo de las actividades de las lineas de informacion,
estrategias, planes y proyectos comunicacionales del Centro de Materiales y

Ensayos.

=" /Encuentro

Estrateglco

/
1!l Fecha: 02 de octubre 2026

@Non 9:00 a.m.

O lugar: Auditorio centro de
Materiales y Ensayos
cra 30 n® 178 - 25 sur

Temas de interés

@ rortafolio de servicios
del CME

@ Nuevas disposiciones
Contrato de Aprendizaje

@ cortificacién por

Construyamos juntos nuevas compatancia Laboral

oportunidades: participa activamente
y acompifianos a conocer el Centro
de formacion.

Tu participacién es valiosa,
escanea ol cédigo QR e inscribete Bad5

==

X
Bienvenidos /
_ Rendicion de Cuentas

EncuentroEstratégico:

0

Registro de Asistencia B
Espacio de participacion
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e Garantizar la disponibilidad de la informacidn requerida por el cliente interno y
externo, relacionada con los servicios que presta el Centro de Materiales y
Ensayo.

4 iPostulate!
vacantes
1 9 disponibles en Bogota
TIC

Experiencia  Vacantes  Fecha limt

e Aplicar los procesos y procedimientos establecidos por la entidad, relacionada con
el objeto contractual.

@ Alejandra Cardoso Rodriguez (@ € Responder % Responderatodos ~* Reenviar

Para: ® Julio Cesar Ariza Cafiarte

M Marcado

@ Retencion: Exchange Online (10 afhos) Expira: Sab 1/09/2035 10:07

|5y CIRCULAR CONVOCATORIAL.. |y Convocatoria Il de Transport.. .. gy GFPI-F-027FormatodeRegistr

archives adjuntes (3 MB) Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizsje L Descargar tado
Cordial Saludo Estimado Julio

Solicito de su amable colaboracion con la publicacion de la convocatoria Il de Transporte Temporal en el Blog del Centro de Materlales y
Ensayos.

Ruta de publicacion: Bienestar al Aprendiz / Apoyo Sociceconomi cos / Apoyo de Transport

Cordialmente;

VI MUSIC FEST DC

THE STAGE IS READY - ARE YOU?

DITIONS THE BIG SHOW
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e Apoyar en el servicio de préstamos y seguimiento de inventario del centro
logistico.

i

f
1
i

e Apoyar la gestion de formacion profesional del Centro de Materiales y Ensayos.
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Boam

N

Condial Sakudo Estimado ulio

Eraps

Puadepblcavo: Bl i

Condiaimentz;

]
SENA

5

Milena Andrea Rozo Torres © & Responder &\ Responderatodos (7 Reenviar

8@ Para: ® Julio Cesar Ariza Cafiarte

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Sib 15/09/2035 9:39
Buenos dias Julio, espero te encuentres muy bien. Te quiero pedir el favor de hacer esta publicacién en el blog del centro. Agradezco tu gestiény colaboracion.

Se Acerca Nuestro VI Music Fest - 2025

El drea de Bilingiiismo del Centro de iales y Ensayos invita a todos nuestros e a fortalecer sus habi i eninglés y a

representar con orgullo a nuestro centro de formacién. jMuéstranos tu talento! Animate a participar en esta actividad de la Regional Distrito Capital y acepta el reto.

6th SENA" S MUSIC FEST
October 16th /2025
Inscripciones
https://forms.office.com/r/KxVXSSHUUg

VI MUSIC FEST DC
THE STAGE IS READY - ARE YOU?

" LIVE
¥ PERFORMANCES

v RAW TALENT

,  IN-PERSON
. SEMIFINALS

AUDITIONS  THE BIG SHOW

8es 390 OCTOBER WTH 2025
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Angela Yissel Lopez Coronado (@ 4\ Responder % Responderatodos (> Reenviar B . 3. & [

© Para: @ Carolina Hernandez Vargas: ® Juan David Sandoval Valencia; ® Drigelio Mamanche Bernal; y 18 més Lun 22/09/2025 12:05

o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 20/09/2035 12:05

Cordial saludo,

Dando seguimiento al proceso de alistamiento para la renovacidn del registro calificado del programa Tecnologia en Supervisidn de |a Fabricacién
de Productos Metélicos Soldados ante el MEN, de manera atenta informamos que se convoca a reunién con los siguientes detalles:

Fecha: Martes, 23 de septiembre de 2025
Hora: 2:00 p.m.
Lugar: Sala de Juntas Subdireccion — CME

Nota importante: Para esta reunién, es indispensable que en cada una de las

petas compartidas previ se
=

- Los documentos pondi a las evidencias que serén p:
- La presentacién en PowerPoint que se utilizard durante la visita.

ante el Mini: io, en formato PDF.

Agradecemos su gestién y colaboracién en este proceso.

Cordialmente,

[ ] Angela Yissel Lopez Coronado
SENA ales ¥ Ensayaes - Técnico G02

wN

©fvw of

@SENAcamunica

www.sena.edu.co
Solicitud Publicacion Blog Centro de Materiales y Ensayos = (f) Resumir

@ Alejandra Cardoso Rodriguez () 4 Responder % Responder a todos

Para: ® Julio Cesar Ariza Cafiarte

ﬂ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 21/09/2035 9:58

REPRESENTANTE ELE . REPRESENTANTE ELE - REPRESENTANTE ELE
MODALIDAD VIRTL, - JORNADA NOCTURN,

3 archivos adjuntos (446 KB) < Guardar tedo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo

Codial saludo Estimado Julio

> Reenviar B -

i ©
Mar 23/00/2023

Por medio de la presente solicito de su amable colaboracion con el tema de publicacion al Blog del Centro de Materiales y Ensayos la

siguiente informacion.
Ruta: Bienestar al Aprendiz / Liderazgo
Quedo atenta a cualquier comentario.

Cordialmente;

Alejandra Cardoso Rodriguez
SENA ro riales ¥

N

©fv o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

NOMBRES Y APELLIDOS

FIRMA
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Julio Cesar Ariza Cafarte %’5“‘
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