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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C; 31 de octubre de 2025

Sefior (a)

Rosa Margarita Pefia Triana

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7446112
Cargo del supervisor Coordinador académico
Coordinadora de Jornadas y bilingiiismo
Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes de octubre del afio
2025

Referencia: No 7446112 del afio 2025

ANGELICA ASTRID GUZMAN HERRERA, identificada con la cédula de ciudadania No.
39576897 de Girardot, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacidén de
Formaciéon Complementaria y Bilingliismo, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de
Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en
el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se estima el valor total para todos los contratos la suma de: MIL
SETECIENTOS OCHENTA Y UN MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS
SEIS PESOS ($ 1.781.236.906 M/CTE). Se estima como valor total del contrato la suma de
CUARENTA Y OCHO MILLONES CIENTO CUARENTA Y UN MIL QUINIENTOS TREINTA Y OCHO
PESOS ($48.141.538 M/CTE). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a) Un (01) primer pago de hasta TRES MILLONES DOSCIENTOS
DIECINUEVE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS ($3.219.657 M/CTE)
correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero de 2025, contados a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato; b) Nueve
(09) pagos iguales correspondientes a los meses de marzo y noviembre de 2025 por valor
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de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS DIEZ PESOS
(54.599.510 M/CTE) cada uno; c) un (01) pago final correspondiente al mes de diciembre de
2025 por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS VEINTISEIS MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y
UN PESOS ($3.526.291 M/CTE) cada uno, incluidos impuestos y tasas.

Plazo: Serd hasta el 23 de diciembre de 2025.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)
Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal, con autonomia técnica,

administrativa, financiera y tecnoldgica, para dar cumplimiento a los procesos
formativos dirigidos a los aprendices en las competencias Claves vinculadas a la red de
conocimiento de Institucional de la Ensefianza de Idiomas, en las areas relacionadas
con Inglés de los programas titulados y/o complementarios, en la modalidad
presencial, de conformidad con los lineamientos establecidos para la formacién

profesional

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

N Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

o

1 | Desarrollar las actividades de | Se realizé la planeaciéon | Evidencia (guiasy
aprendizaje derivadas del de la formacién de los | talleres)cargadaen la
programa de formacién aprendices de las fichas: | carpeta que lleva mi
asignado, conforme a las nombre del
necesidades del servicio que | 3170223 -3170232 Sharepoint de la
se prestan en cualquiera de ASISTENCIA coordinacion.
las cinco (5) jornadas ADMINISTRATIVA (53 https://sena4-
académicas (mafiana, tarde, aprendices) my.sharepoint.com/s
noche fin de semana y/o 3137286-3137287-1 hared?login hint=aag
madrugada) establecidos por uzmanh%40sena%2Ee
la demanda de las ofertas du%2Eco&source=wa
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educativas presenciales del
centro de formacién.

GESTION EMPRESARIAL
(41 aprendices)

3170199 ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA (27
aprendices)

ffle&id=%2Fsites%2FF
ormacinTituladaPrese
ncialCSF%2DINGLS%2
FDocumentos%20co
mpartidos%2FDOCU
MENTOS%2F2025%2F
Instructores%2FInst%
2E%20ANGELICA%20
ASTRID%20GUZMAN
%20HERRERA&listurl=
https%3A%2F%2Fsen
a4%2Esharepoint%2E
com%2Fsites%2FFor
macinTituladaPresenc
ialCSF%2DINGLS%2FD
ocumentos%20compa
rtidos

Gestionar y Desarrollar
acciones de formacion
complementaria conforme a
las necesidades del servicio
establecidas por el centro de
formacion

NO SE EJECUTO

NO SE EJECUTO

Guiar el proceso de
induccion y re induccidn de
los aprendices cuando sea
necesario.

NO SE EJECUTO

NO SE EJECUTO

Registrar los juicios de
evaluacién de cada uno de
los aprendices asignados, de
manera oportuna en el
aplicativo de administracion
educativa dispuesto por la
entidad, esto conforme a los
lineamientos y la
normatividad vigente.

Se realizé el registro de
los juicios evaluativos a
las fichas 2922146
GESTION CONTABLE Y DE
INFORMACION
FINANCIERA 2922151-2-3 Y
3065726-3 GESTION
EMPRESARIA — (43
aprendices)

2996732 GESTION

Evidencia de juicios
evaluativos en la
plataforma Sofia plus
y el cargue de los
reportes de juicios en
SharePoint.
https://senad.sharep
oint.com/sites/Forma
cinTituladaPresencial
CSF-
INGLS/Documentos%
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EMPRESARIAL (26
aprendices)

20compartidos/Forms
/Allltems.aspx?id=%2
Fsites%2FFormacinTit
uladaPresencial CSF%2
DINGLS%2FDocument
0s%20compartidos%2
FDOCUMENTOS%2F2
025%2FInstructores%
2FInst%2E%20ANGELI
CA%20ASTRID%20GU
ZMAN%20HERRERA%
2FEVIDENCIAS%20CU
ENTAS%20DE%20COB
RO%2FOBLIGACI%C3
%93N%204%2FOCTU
BRE&viewid=916b979
9%2D16ef%2D40e9%
2Dbfbc%2D4ebe60f7
5993&newTargetList
Url=%2Fsites%2FForm
acinTituladaPresencia
ICSF%2DINGLS%2FDo
cumentos%20compar
tidos&viewpath=%2Fs
ites%2FFormacinTitul
adaPresencialCSF%2D
INGLS%2FDocumento
s%20compartidos%2F
Forms%2FAllltems%2

Easpx

Realizar actividades
enfocadas a la retencién de
los aprendices asignados,
aplicando la ruta de atencion
para la prevencion de la
desercién, diligenciando los
formatos establecidos.

NO SE EJECUTO

NO SE EJECUTO

Gestionar las novedades
académicas presentadas por

Se realizé seguimientoy
evaluacion de los

Evidencia de
seguimiento a los
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SENA

N

cada uno de los aprendices
asignados, de manera
oportuna conforme a lo
establecido en el reglamento
del aprendiz.

aprendices en las
siguientes fichas
asignadas: 3170223 -
3170232 ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
COMPRENDER TEXTOS (53
aprendices)

3137286-3137287-1

GESTION EMPRESARIAL (41
aprendices)

3170199 ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA (27
aprendices)

aprendices en el
documento Registros
de Asistencia Inst.
ANGELICA ASTRID
GUZMAN HERRERA
compartido con la
Coordinacion.

https://sena4-
my.sharepoint.com/s
hared?login hint=aag
uzmanh%40sena%2Ee
du%2Eco&source=wa
ffle&id=%2Fsites%2FF
ormacinTituladaPrese
ncialCSF%2DINGLS%2
FDocumentos%20co
mpartidos%2FDOCU
MENTOS%2F2025%2F
Instructores%2FInst%
2E%20ANGELICA%20
ASTRID%20GUZMAN
%20HERRERA&isturl=
https%3A%2F%2Fsen
a4%2Esharepoint%2E
com%2Fsites%2FFor
macinTituladaPresenc
ialCSF%2DINGLS%2FD
ocumentos%20compa
rtidos

Apoyar y acompanar las
actividades transversales
requeridas en el marco del
programa de formacién
asignado (tales como
autoevaluacion, registro
calificado, SENNOVA,
actividades de bienestar al
aprendiz, entre otros),

Se realiza llamado a
lista en cada sesiony
se envian mensajes por
correo electrénico
cuando se evidencia
una inasistencia,
también se dialoga con
el vocero y los demas

aprendices acerca de la

NO SE EJECUTO
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conforme a las necesidades
del Centro de Formacion.

importancia
de asistir a formacion.

Gestionar las actividades
vinculadas con el disefio y /o
desarrollo curricular de los
programas asociados con la
linea medular del Centro de
Formacion.

NO SE EJECUTO

NO SE EJECUTO

Presentar informes y
soportes requeridos por el
supervisor del contrato
conforme a las necesidades
del servicio.

Se presentd
formato de informe
mensual de la
ejecucién
contractual a la
coordinadora.

Evidencia cargada en
la carpeta que lleva
mi nombre del
Sharepoint de la
coordinacion.

https://sena4-
my.sharepoint.com/s
hared?login hint=aag
uzmanh%40sena%2E
edu%2Eco&source=w
affle&id=%2Fsites%2F
FormacinTituladaPres
encialCSF%2DINGLS%
2FDocumentos%20co
mpartidos%2FDOCU
MENTOS%2F2025%2F
Instructores%2FInst%
2E%20ANGELICA%20
ASTRID%20GUZMAN
%20HERRERA&listurl=
https%3A%2F%2Fsen
a4%2Esharepoint%2E
com%2Fsites%2FFor
macinTituladaPresenc
ialCSF%2DINGLS%2FD
ocumentos%20compa

rtidos

10

Participar y desarrollar los
cursos de formacion

complementaria de la ruta
pedagdgica determinados

Se realizo los cursos de
pedagogia requerios
por la coordinacién

Se adjunta en el
SharePoint los
certificados
correspondientes a la
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Asistir a las reuniones
programadas por la

coordinacion académica y/o

subdireccion de centro

Se realiz6 el debido
proceso segun dicta el
Reglamento del
aprendiz.

El dia 07 de octubre
se llevd a cabo una
reunion para jornada
de alistamiento.
https://senad.sharep
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A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacién del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los

desplazamientos realizados y el No 9492830918 de aportes en linea correspondiente
al mes de septiembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (6) folios
Cordialmente,
Firma

Angélica Astrid Guzman Herrera
Contratista
C.C. No. 39576897 de Girardot

Recibi a satisfaccion:

Firma

Rosa Margarita Peiia Triana

Supervisor Contrato 7446112 de 2025
Coordinador Académico

Coordinadora de Jornadas y bilingliismo
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https://drive.google.com/drive/folders/1pp7sijmms0Z0XmWPat98cKHdau4Dt3F7
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OBLIGACION 4
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CSF%2DINGLS%2FDocumentos%20compartidos%2FDOCUMENTOS%2F2025%2FInstructores%2Finst%2
E%20ANGELICA%20ASTRID%20GUZMAN%20HERRERA%2FEVIDENCIAS%20CUENTAS%20DE%20COBRO
%2FOBLIGACI%C3%93N%204%2FOCTUBRE&vViewid=916b9799%2D16ef%2D40e9%2Dbfbc%2D4ebe60f
75993&newTargetListUrl=%2Fsites%2FFormacinTituladaPresencial CSF%2DINGLS%2FDocumentos%20c
ompartidos&viewpath=%2Fsites%2FFormacinTituladaPresencial CSF%2DINGLS%2FDocumentos%20com
partidos%2FForms%2FAllltems%2Easpx
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Documentos » DOCUMENTOS > 2025 * Instructores Inst. ANGELICA ASTRID GUZMAN HERRERA > EVIDENCIAS CUENTAS DE COBRO > OBLIGACION 4 > OCTUBRE
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B Reporte de Juicios Evaluativos (45)ls

B Reporte de Juicios Evaluativos (46)is
B “Reporte de Juicios Evaluativos 292215 1xlsx  Ayer alas 19:45 Anglica Astrid Guzmén Herrera

a )Repcrle de Juicios Evaluativos 3065726-3.x.. Ayer a las 19:48 Angélica Astnd Guzmén Herrera

OBLIGACION 6
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27DBB9138850%7D&file=Registro%20de%20Asistencia%20Inst.%20ANGELICA%20ASTRID%20GUZM
AN%20HERRERA.xIsx&action=default&mobileredirect=true
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REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimiento de la Ley 119 de 1994

Hace constar que

ANGELICA ASTRID GUZMAN HERRERA

Con Cédula de Ciudadania No. 39576897

Curso y aprobo la accion de Formacion
IMPLEMENTACION DE PROCESOS PEDAGOGICOS Y DIDACTICOS DE LA SESION FORMATIVA
con una duracion de 96 horas

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en Bogota. a los veintidos (22) dias del mes de febrero de dos mil veintitres (2023)

Firmado Digitalmente por
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REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimiento de la Ley 119 de 1994

Hace constar que

ANGELICA ASTRID GUZMAN HERRERA
Con Cédula de Ciudadania No. 39576897

Curso y aprobo la accion de Formacion
PLANEACION DE ESTRATEGIAS PEDAGOGICAS Y TECNICAS DIDACTICAS PARA LA FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL
con una duracion de 48 horas

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en Bogota. a los seis (6) dias del mes de octubre de dos mil veinticinco (2025)
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