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Puerto Lépez - Meta, octubre de 2025.

Doctora:

JOHANA VEGA MORENO
Jefe de Contratacion
Municipio de Puerto Lopez

Asunto: Estudios y documentos previos.
Cordial saludo,

En cumplimiento a lo ordenado en el numeral 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, y lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015
(Modificado por el articulo 5 del Decreto Nacional 142 de 2023), este Despacho se permite
generar el estudio previo para llevar a cabo la contratacion de “PRESTACION DE SERVICIOS
PARA APOYAR LA PROMOCION Y DIVULGACION DE LOS PROGRAMAS Y
ACTIVIDADES QUE REALIZAN LOS DIFERENTES SECTORES Y/O DEPENDENCIAS DE
LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE PUERTO LOPEZ, META.”

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.
La Constitucion Politica en su articulo 2° dispone que son fines del Estado:

“Articulo 2. Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la
prosperidad general v garantizar la efectividad de los principios, derechos vy deberes
consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que
los afectan y en la vida econdémica, politica, administrativa y cultural de la Nacion;
defender la_independencia nacional, mantener la_integridad territorial y asequrar la
convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.

Las autoridades de la Republica estan instituidas para proteger a todas las personas
residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, y demas derechos y
libertades, y para asequrar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los

particulares.”

De la misma, a nivel constitucional, el articulo 209 establece los principios de la funcién
administrativa sefalando:

“Articulo 209. La funcion administrativa esta al servicio de los intereses generales y
se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la
deleqacion v la desconcentracion de funciones.
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Las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado

cumplimiento de los fines del Estado. La administracion publica, en todos sus ordenes,
tendré un control interno que se ejercera en los términos que sefiale la ley.”

Qué la Constituciéon Politica de 1991, en su Articulo 311, indica:

“El municipio como entidad fundamental de la division politico-administrativa del
Estado le corresponde prestar los servicios publicos que determine la ley, construir las
obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover
la participacién comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y
cumplir las demaés funciones que le asignen la Constitucién y las leyes”.

La Ley 136 de 1994 en su articulo primero sefala:

“Articulo 1°. Definicién. EI municipio es la entidad territorial fundamental de la
divisién politico administrativa del Estado, con autonomia politica, fiscal y
administrativa, dentro de los limites que sefialen la Constitucion y la ley y cuya finalidad
es el bienestar general y el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion en su
respectivo territorio.”

La Ley 80 de 1993, en su articulo 3 establece los Fines de la Contratacién Estatal indicando:

“Articulo 30. De los fines de la contratacion estatal. Los servidores publicos
tendran en consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos,
las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente
prestacién de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los
administrados que colaboran con ellas en la consecucion de dichos fines.

<Aparte tachado derogado por el articulo 32 de la Ley 1150 de 2007> Los particulares,
por su parte, tendran en cuenta al celebrar y ejecutar contratos con las entidades
estatales que, —, colaboran con ellas en el logro de sus fines y cumplen una funcion
social que, como tal, implica obligaciones.”

Que los estudios previos constituyen el pilar fundamental de la planeacién en materia de la
contratacion de los bienes y/o servicios que requiere el Municipio en el marco de las normas
anteriormente resaltadas.

Asi mismo, a través del Acuerdo Municipal N. 004 del treinta y uno (31) de mayo de 2024,
sancionado y publicado el doce (12) de junio de 2024, se expidié el plan de desarrollo

econémico y social municipal "Puerto Lopez Estratégico 2024-2027", el cual en su articulo
primero dispuso:

“Articulo Primero: Aprobacién Y Adopcién Del Plan. Adéptese el Plan de Desarrollo
Econdmico y Social del Municipio de Puerto Ldpez - Meta, para el periodo
constitucional 2024-2027, "PUERTO LOPEZ ESTRATEGICO", como instrumento de
planificacién del desarrollo y cumplimiento del contenido programaético, resultado del




Codigo: F-560

Ay
%%, ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOS DE Versién: 001
MINIMA CUANTIA

ALCALDIA
PUERTO LOPEZ

Fecha: Mayo 2024

proceso programatico y de participacion de la Administracion Municipal con la
comunidad Portolopense.”

Que mediante Acuerdo Municipal N° 007 del catorce (14) de julio de 2024, se llevé a cabo la

armonizacion presupuestal al plan de desarrollo municipal “Puerto Lépez Estratégico 2024-
2027", el cual en su articulo primero dispuso:

“Articulo Primero: Armonizar el presupuesto general del municipio de Puerto Ldpez
vigencia 2024 con el Plan de Desarrollo Puerto Lépez Estratégico 2024-2027, de
conformidad con las modificaciones presupuestales autorizadas taxativamente en el
presente Acuerdo Municipal hasta el 31 de diciembre de 2024.”

Que conforme lo dispone el Decreto Municipal N° 157 del 26 de octubre de 2023 "Por medio
del cual se modifica la planta de personal de la Alcaldia Municipal de Puerto Lopez-Meta", la

Secretaria general tiene a cargo las competencias para establecer la necesidad a satisfacer
con la presente contratacién.

La Secretaria GENERAL, en el marco de las competencias propias de dicha dependencia
registr6 en el banco de programas y proyectos del Municipio el proyecto de inversion
identificado con el nimero de BPIN 2024505730014 denominado “IMPLEMENTACION DE
ESTRATEGIAS DE PARTICIPACION CIUDADANA PARA LA PROMOCION DE ESPACIOS
DE RELACIONAMIENTO COMUNIDAD - ESTADO EN EL MUNICIPIO DE PUERTO
LOPEZ”, el cual tiene los siguientes componentes:

o LINEA ESTRATEGICA: 6. Puerto Lépez con un Gobierno Transparente y Participativo
» PROGRAMA: 4502 - Fortalecimiento del buen gobierno para el respeto y garantia de

los derechos humanos.

e META: Implementar estrategias para el relacionamiento con el ciudadano en la
administracion municipal.

Con la finalidad de apoyar la realizacién de las metas del proyecto de inversién anteriormente
sefialado EL MUNICIPIO DE PUERTO LOPEZ, META, requiere de manera temporal,
contratar la “PRESTACION DE SERVICIOS PARA APOYAR LA PROMOCION Y
DIVULGACION DE LOS PROGRAMAS Y ACTIVIDADES QUE REALIZAN LOS
DIFERENTES SECTORES Y/O DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
DE PUERTO LOPEZ, META.”.

Que a la alcaldia de Puerto Lépez, le corresponde velar por el progreso local, el desarrollo del
territorio, promover la participacién comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus
habitantes y en general, administrar, dirigir y representar los intereses de la comunidad, por
ello el componente humano es vital para establecer un enlace entre la administracién y la
comunidad. Por lo que, la Administracion Municipal, necesita visibilizar su oferta institucional,
por intermedio de los diferentes canales publicitarios existentes, para que de tal forma, la
comunidad del Municipio de Puerto Lépez, asista a los diferentes eventos institucionales que
desarrolle la Alcaldia Municipal.
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Por otra parte, la Administracién Municipal, tampoco cuenta con los elementos logisticos
necesarios para que, el desarrollo de los diferentes eventos municipales se dé en el marco de
lo excelso. Es decir que, el Municipio de Puerto Lépez, no cuenta con el equipo tecnolégico de
sonido profesional y para publicidad y logistica, asi como tampoco de un servidor publico que
cuenta con el estudio y/o experiencia para presentar y/o moderar éstos.

En el marco de estos eventos se genera una interrelacién entre el Administracion y los
administrados y es necesario que ese enlace entre el Estado y la ciudadania se dé en pro del
entendimiento entre partes, a fin de dar o buscar solucidon a diversas necesidades
comunitarias, que dan por resultado el bienestar social y en el desarrollo del municipio de
Puerto Lépez.

La Administracion Municipal de Puerto Lopez, Meta, en el marco de sus competencias
constitucionales y legales, tiene la obligacion de garantizar el acceso de la ciudadania a la
informacién publica, asegurando que los programas, proyectos, planes y actividades
institucionales lleguen de manera clara, oportuna y veraz a toda la comunidad. En este sentido,
la comunicacién publica se convierte en un instrumento esencial de la gestion administrativa,
al permitir que la oferta institucional sea conocida, apropiada y aprovechada por los habitantes
del municipio en los distintos escenarios de participacién ciudadana. Desde la perspectiva
juridica, el articulo 209 de la Constitucién Politica establece que la funcién administrativa se
desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad. Este ultimo principio de publicidad implica no solo la
adopcion de actos administrativos y su divulgacion formal, sino también el deber de garantizar
la transparencia y el conocimiento de la accion estatal en beneficio de la comunidad. De igual
forma, la Ley 489 de 1998 sefala en su articulo 3 que la funcién administrativa se rige por los
principios de participacion, coordinacién y publicidad, lo que obliga a las entidades territoriales
a desplegar estrategias de informacion y comunicacion efectivas para fortalecer la relacion
Estado—ciudadania.

En materia de contratacion estatal, el articulo 25 de la Ley 80 de 1993 dispone que las
actuaciones contractuales deben orientarse por el principio de transparencia, lo cual se articula
con la necesidad de dar a conocer de manera publica los programas y actividades
institucionales, garantizando asi que la comunidad pueda ejercer control social y participar en
la gestion de lo publico. Igualmente, el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 establece que los
procesos de seleccion y contratacién deben orientarse a garantizar la eficiencia de la gestion
publica y la satisfaccion del interés general, principios que respaldan la necesidad de contratar
un servicio especializado que permita posicionar el nombre del Municipio de Puerto Lépez a
nivel municipal y departamental.

Desde el enfoque técnico, la Administracion Municipal requiere contar con una estrategia de
divulgacion integral que combine medios tecnolégicos y tradicionales. En la actualidad, el uso
de plataformas digitales, redes sociales y medios con acceso a internet constituye la
herramienta méas efectiva para llegar a un nimero amplio y diverso de ciudadanos,
especialmente en un contexto donde la comunicacién digital se ha consolidado como un canal
de interaccion inmediato y masivo. La persona natural o juridica contratada debera tener la
capacidad de generar réplicas informativas en diferentes medios digitales y redes sociales,
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logrando posicionar la oferta institucional y proyectar la imagen del municipio de Puerto Lopez
tanto en el ambito local como departamental.

No obstante, el municipio reconoce que aun existen sectores rurales y comunidades apartadas
con limitado acceso a internet. Por esta razén, se requiere que el contratista también
implemente estrategias de comunicacion tradicionales como el perifoneo barrial y rural, con
cobertura flexible en cuanto a hora y lugar, lo que permitira garantizar la llegada del mensaje
institucional a todos los barrios, veredas y centros poblados. De esta manera, se asegura que
el acceso a la informacién publica sea equitativo y no se restrinja Gnicamente a quienes
cuentan con medios tecnolégicos, respetando asi los principios de igualdad y universalidad en
el acceso a los servicios del Estado.

En cuanto a la justificacion administrativa, la Secretaria General, como dependencia
encargada de coordinar y apoyar las diferentes areas de la Administracién Municipal, requiere
de un servicio especializado que permita consolidar un canal de comunicacién eficaz con la
comunidad. Esta necesidad obedece al caracter transversal de la informacion institucional, ya
gue programas en materia de educacion, salud, cultura, deporte, desarrollo social, seguridad,
infraestructura y demas sectores deben ser socializados de manera clara y oportuna. Un
servicio profesional en comunicacién y divulgaciéon garantiza coherencia, uniformidad y

eficiencia en la transmision de la informacién, fortaleciendo asi la confianza ciudadana en la
gestion publica.

De esta manera, la contratacion de una persona natural o juridica con experiencia y capacidad
técnica en el desarrollo de estrategias de divulgacion, tanto digitales como tradicionales, no
solo es pertinente, sino indispensable para dar cumplimiento a los principios constitucionales,
garantizar la transparencia de la gestion administrativa y fomentar la participacion ciudadana.
Con ello se asegura que la comunidad de Puerto Lopez, en su totalidad, conozca, acceda y
participe en la oferta institucional, contribuyendo al fortalecimiento de la democracia local y al
posicionamiento del municipio como un referente en materia de gestiéon plblica y participacién
comunitaria en el departamento del Meta.

De otra parte, también existe la necesidad de que esta persona natural o juridica, cuente con
experiencia en publicidad y/o logistica ya sea por si mismo o por interpuesta persona, para el
efecto de desarrollar los eventos publicos dados por la Administracion Municipal; consistiendo
esta, en el alquiler, instalacion y desinstalacion de un sonido de caracteristicas profesionales
en el lugar del evento publico, asi como también, de coordinar y presentar el evento publico,
los cuales, deberan ser divulgados y publicitados via Streaming por el contratista en
plataformas de comunicacion. Esto es, redes sociales oficiales y no oficiales, medios de
comunicacién con alcance local y regional; recogiendo a su vez, entrevistas de personas
asistentes al evento, a efectos de generar posteriormente piezas publicitarias institucionales.

SECTOR: Gobierno Territorial
PROGRAMA: Fortalecimiento 'del buen gobierno para el
respeto y garantia de los derechos humanos
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META(S) PRODUCTO A LA QUE SE Implementar estrategias para el

h relacionamiento con el ciudadano en la
ggﬂﬁm.roc_o” LA EJECUCION DEL administracion municipal

INDICADOR(ES) META PRODUCTO, AL
QUE SE APUNTA CON LA EJECUCION | Espacios de participacion promovidos
DEL CONTRATO:

ACTIVIDAD(ES) A EJECUTAR | Brindar asistencia técnica, operativa y
CONTENIDAS EN EL PROYECTO: juridica a las comunidades
FUENTE(S) DE FINANCIACION: BPIN 2024505730014
TREINTA Y NUEVE MILLONES
VALOR A CONTRATAR: OCHOCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS
($39.850.000,00)

La Entidad adelantara el presente proceso de contratacion bajo la modalidad de minima
cuantia, con un valor maximo de treinta y nueve millones ochocientos mil pesos ($39.850.000),
establecido bajo la figura de monto agotable. En este sentido, la Administracién Municipal ha
determinado que dicho recurso constituye el presupuesto disponible para la ejecucion del
servicio requerido, de manera que la utilizaciéon de los recursos se realizara conforme a las
necesidades de divulgacion y hasta agotar el monto sefialado, garantizando eficiencia y
transparencia en la ejecucion contractual.

En los presentes términos la Secretaria General del municipio de Puerto Lopez (Meta), deja
sustentada la necesidad que determina la presente contratacion.

2. OBJETO A CONTRATAR Y ESPECIFICACIONES TECNICAS

2.1 OBJETO DEL CONTRATO - “PRESTACION DE SERVICIOS PARA APOYAR LA
PROMOCION Y DIVULGACION DE LOS PROGRAMAS Y ACTIVIDADES QUE REALIZAN
LOS DIFERENTES SECTORES Y/O DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE PUERTO LOPEZ, META.”

CLASIFICACION UNSPSC

CODIGO UNSPSC : DESCRIPCION
81141601 LOGISTICA
80141607 GESTION DE EVENTOS
82101603 PUBLICIDAD EN INTERNET

2.2 CONDICIONES TECNICAS.

El contratista para ejecutar el objeto contractual deberd cumplir con las siguientes
especificaciones técnicas:

[ITEM] DESCRIPCION UNIDAD [ CANTIDAD|
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PRODUCCION, DIVULGACION Y PERIFONEO en el area rural
y urbana del municipio de Puerto Lépez de las diferentes
actividades y campafias institucionales de la Administracion
Municipal sin distincién de horario y dia.

Hora 1

SONIDO PROFESIONAL compuesto por una consola andloga
de 16 canales, 2 micréfonos inalambricos, 2 micréfonos
alambricos, 1 microfono de solapa, 2 cabinas amplificadas de 15
pulgadas de 1.500 watios 0 mas con entradas para consola y
microfonos. El servicio debe incluir cables de conexién para el | Evento 1
sonido y para los micréfonos alambricos el cual, uno debe tener
10 metros o mas de largo y el otro sin distincion. El servicio debe
incluir, monte y desmonte del sonido en el lugar indicado por el
supervisor y garantizar el transporte de ida y regreso del equipo.

SERVICIO LOGISTICO para garantizar la presentacién de los
distintos eventos de la Administracion Municipal, el cual debe
contener un presentador de eventos con minimo un (1) afio de
experiencia relacionada.

Evento 1

2.3

24

TIPO DE CONTRATO: Prestacion de Servicios

PLAZO: El término de ejecucién del contrato se contara a partir de la suscripcion del

acta de inicio al 31 de diciembre o hasta agotar el presupuesto, lo primero que ocurra.

2.5

LUGAR DE EJECUCION: El objeto de lo contratado se prestara en el Municipio de

Puerto Lépez, Departamento del Meta.

26

OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

o BB

Garantizar la existencia de apropiacién presupuestal para contratar el servicio.
Cancelar el valor del contrato en la cantidad y forma establecidas dentro del mismo.
Expedir el respectivo certificado de disponibilidad presupuestal y registro presupuestal.
Garantizar la existencia de la partida suficiente para su pago.

Realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto del contrato a través del funcionario
encargado a ejercer las labores de supervision, vigilancia y control.

Liquidar el contrato en la forma convenida o prevista por la ley.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

. Suscribir Acta de Inicio, Actas parciales, Acta de cumplimiento, de terminacién y de

liquidacién con el supervisor.

Ejecutar en forma idénea, oportuna, eficaz y eficiente el objeto contractual en los
téerminos y condiciones pactadas (precios, especificaciones y calidades previstas) y
responder por su calidad sin perjuicio de la respectiva garantia.

Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracién del presente
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2.7

00

10.
11

12,

13.

contrato y de la ejecucién de este.

Presentar los informes de ejecucion contractual que corresponda.

Constituir y mantener vigentes las garantias exigidas para amparar los riesgos del
contrato.

Cumplir las obligaciones de pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social
Integral.

Acatar las instrucciones y recomendaciones dadas por el Supervisor.

Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecucién del contrato.
Presentar informe final sobre el cumplimiento del objeto contractual al supervisor del
contrato para que le sea expedida la certificacion del cumplimiento de este, documento
indispensable para el pago, el cual debera estar soportado con anexos.

El contratista se compromete a mantener vigente durante la ejecucién del contrato los
precios ofertados en la propuesta.

Asumir todos los costos directos e indirectos que generen para la legalizacion y
ejecucion del presente contrato.

Informar oportunamente cualquier novedad presentada que afecte la 6ptima prestacion
del servicio, acatando y/o respondiendo las indicaciones o requerimientos que
oficialmente realice el Municipio.

El contratista no podrd ceder total o parcialmente el contrato, sin que medie
autorizacion de la entidad.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Garantizar la instalacién, desmonte y operacién del servicio de sonido en cada evento
y lugar que le sea indicado segun cronograma de eventos a cubrir.

Garantizar la disponibilidad del sonido, accesorios y herramientas para garantizar la
6ptima prestacién del servicio.

Incluir el servicio de animacion y presentacion cuando se requiera segun
caracteristicas, tipo y propésito del evento, de acuerdo con los lugares que sean
indicados en referencia al cronograma de eventos.

Incluir el servicio de difusién y divulgacién, mediante perifoneo cuando se requiera
segun caracteristicas, tipo y propésito del evento, de acuerdo con los lugares que sean
indicados en referencia al cronograma de eventos.

Articular con los Secretarios de Despacho o personal de las diferentes dependencias
la coordinacion y desarrollo de los eventos para dar cobertura seguin requerimientos,
caracteristicas, tipo y proposito del evento, de acuerdo con los lugares que sean
indicados en referencia al cronograma de eventos.

Articular con los Secretarios de Despacho o personal de las diferentes dependencias
la coordinacion y desarrollo de los eventos, asi como también, con el area de
comunicaciones, la informacion que debera contener cada pieza audiovisual que
realice el contratista.

. Ejecutar la prestacion del servicio por demanda atendiendo la necesidad del servicio.

FORMA DE PAGO: El municipio de Puerto Lépez, pagara el valor del contrato asi:
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El municipio cancelara al contratista el valor del contrato mediante pagos parciales,
liquidados al valor unitario de cada item ejecutado por el contratista durante el periodo a
cobrar, de acuerdo con los precios establecidos en la aceptacion de la propuesta
econémica, para lo cual debera elaborarse actas de informe de los servicios objeto de
contratacion, previa certificacion de cumplimiento del objeto a entera satisfaccion suscrita
por el contratista y por el Supervisor del contrato, previos los tramites administrativos
reglamentarios..

Para el tramite del pago el contratista debera presentar ante el SUPERVISOR:

1. La CERTIFICACION de cumplimiento por parte de la supervisién, como funcionario
competente para ejercer las tareas de vigilancia de la correcta ejecucién
contractual.

2. Lafactura o documento equivalente, segln corresponda en cada caso.

3. La acreditacion del pago de seguridad social integral y parafiscal si a ello hubiere
lugar.

4. Para el pago final se debe presentar la respectiva acta de terminacion y de
liquidacion.

5. Y los demas que legalmente sean aplicables.

El Contratista debera presentar para el tramite de sus cuentas, ademas de los documentos
relacionados, la factura de venta conforme al Decreto 2242 de 2015 y la Resolucién 000042
de 2020, la cual debera ser enviada al correo electrénico sechacienda@puertolopez-
meta.gov.co, la fecha de la factura debe corresponder al mes de su elaboracién y en ella
constara el nimero del contrato, el concepto del bien o servicio que se esta cobrando. En
caso de no estar obligado a facturar, debera presentar el documento equivalente.

Nota1: Todos los pagos estaran sujetos a los desembolsos que efectué la Tesoreria
Municipal, sin perjuicio del cumplimiento del objeto contractual y demaés requisitos legales para
su cancelacion.

2.7 SUPERVISION:

El supervisor del cumplimiento estricto del objeto de la contratacion es el SECRETARIO
GENERAL, o quien haga sus veces designado por acto administrativo, quien representara al
Municipio ante el contratista para efectos del presente contrato.

2.9. MULTAS Y CLAUSULAS PENAL:

En caso de incumplimiento de las obligaciones por parte del contratista, esta faculta a la
entidad para que se le impongan multas sucesivas hasta el monto total de diez por ciento
(10%) del valor del mismo, dependiendo de la gravedad del incumplimiento. Para todos los
efectos las partes pactan como clausula penal la suma equivalente al veinte por ciento (20%)
del valor del contrato.

2.10 APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL:
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El contratista debera acreditar su afiliacion y realizar los pagos de los aportes durante la
ejecucion del Contrato al Sistema de Seguridad Social Integral, de conformidad con las normas
vigentes sobre la materia y las que se modifiquen, sustituyan o adicionen.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE
CONTRATACION:

Teniendo en cuenta que la presente contratacion no supera el 10% de la menor cuantia
establecida para el municipio de Puerto Lopez (Meta), la modalidad de seleccidn
corresponde a la Contratacion de Minima Cuantia contemplada en el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011 (modificado por el Art. 30 de la ley 2069 de 2020); en concordancia con
lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 (modificado por el
articulo 2 del Decreto 1860 de 2021), que regula el Procedimiento para contratacién de
minima cuantia

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

El valor estimado de la presente contratacién asciende a TREINTA Y NUEVE MILLONES
OCHOCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($39.850.000,00) moneda corriente, de
conformidad con el monto determinado y planeado en el Plan Anual de Adquisiciones para la
vigencia 2025, bajo la modalidad de monto agotable. Dicho valor corresponde a la proyeccién
presupuestal realizada por la Administracion Municipal tomando como referencia el Contrato
de prestacion de servicios N. 103.13.10.350-2024, el cual se ejecuté bajo las mismas
condiciones técnicas del objeto a contratar. Para la determinacién del presente presupuesto
oficial, no se adelantdé un proceso de cotizacion con proveedores, toda vez que el citado
contrato constituye un referente directo y valido; en consecuencia, Unicamente se efectud la
actualizacién del valor aplicando la variacién del indice de Precios al Consumidor (IPC) anual
con corte a septiembre de 2025, correspondiente al 5,18%, garantizando asi que el monto
asignado refleje condiciones de mercado actuales y razonables.

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA APOYAR LA PROMOCION

Y DIVULGACION DE LOS PROGRAMAS Y ACTIVIDADES QUE VALOR DE CONTRATO Vi'a?ﬁ ADEZ%%TSSLO
REALIZAN LOS DIFERENTES SECTORES Y/O DEPENDENCIAS DE LA |  103.13.10.350-2024 23
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE PUERTO LOPEZ, META
ITEM DESCRIPCION UNIDAD | CANT |  VALOR | VALOR | VALOR | VALOR

UNITARIO | TOTAL UNITARIO TOTAL

PRODUCCION, DIVULGACION Y PERIFONEO
en el area rural y urbana del municipio de Puerto
1 Lépez de las diferentes actividades y camparias Hora 1 $166.000 $166.000 $174.599 $174.599
institucionales de la Administracién Municipal sin
distincion de horario y dia.
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SONIDO PROFESIONAL compuesto por una
consola anéloga de 16 canales, 2 micréfonos
inalambricos, 2 micréfonos alambricos, 1
micréfono de solapa, 2 cabinas amplificadas de
15 pulgadas de 1.500 watios o mas con entradas
para consola y micréfonos. El servicio debe

los microéfonos alambricos el cual, uno debe
tener 10 metros o mas de largo y el otro sin
distincion. El servicio debe incluir, monte y
desmonte del sonido en el lugar indicado por el
supervisor y garantizar el transporte de ida y
regreso del equipo.

2 | incluir cables de conexién para el sonido y para | Evento 1 $830.000 | $830.000 | $872.994 | $872.994

SERVICIO LOGISTICO para garantizar la
presentacion de los distintos eventos de Ila

un presentador de eventos con minimo un (1)
afo de experiencia relacionada.

3 | Administracién Municipal, el cual debe contener | Evento 1 $836.000 $836.000 $879.305 $879.305

El presente valor incluye todos los gastos directos e indirectos, gravamenes, tributos y demas
costos en que incurra EL CONTRATISTA por causa u ocasion de la ejecucion del contrato.

4.1. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Para garantizar la contratacion que se pretende adelantar, el Municipio cuenta con el
certificado de disponibilidad presupuestal, con la siguiente imputacién presupuestal:

RUBRO DETALLE VALOR
BPIN 2024505730014 Implementacion de estrategias de participacion
03.2.3.45.4502.1000-
GRS e ciudadana para la promociéon de espacios de relacionamiento comunidad - | $39.850.000

estado en el municipio de Puerto Lépez

4.2. ESTUDIO DEL SECTOR
ANALISIS DE MERCADO

Los servicios de publicidad y organizacién de eventos son ofrecidos por diversidad de
empresas en el mercado ya que son requeridos y utilizados por personas o empresas que
buscan celebrar o desarrollar un acontecimiento eliminando o reduciendo la improvisacion,
para que las actividades previstas se desarrollen con armonia y fluidez. Este tipo de servicios
puede incluir procesos de disefio, planificacion y produccién de fiestas, celebraciones,
reuniones, agasajos y todo aquel acontecimiento que implique la presencia de un publico
invitado.

La organizacién de eventos puede incluir diversas tareas como son: realizar un presupuesto,
armar un cronograma, reservar y/o adecuar instalaciones, tramitar permisos, asi como
contratar o suministrar personal, productos alimenticios, material didactico, souvenirs, etc.
Tareas que deben realizarse conforme a las finalidades del evento y las preferencias del
cliente.

Las empresas que se dedican a las actividades de publicidad y logistica para organizacion de
eventos, se considera que hacen parte de uno de los sectores de la economia colombiana,
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especificamente del sector terciario o sector comercial en donde se hace referencia a todas
las actividades relacionadas con la compra y venta de productos y servicios.

' Actividades que obtienen recursos =
directamente de la naturaleza

PRIMARIO . . S—
: = * Agricultura, Ganaderia, aprovechamiento
. forestal, pesca y mineria

Actividades que transforman los recursos de
_ lanaturaleza .

Industria y Construccion

SECTORES

vy
O
=
g SECUNDARIO
Z _ _— " raam o .
O
)
L

- Actividades que no producen bienes, sino
- que prestan servicios

TERCIARIO SRR : . ——
AL R E . “Transporte, Comercio, Turismo, Enseiianza,

Banca, Servicios Medicos ...

El Sector comercio constituye parte importante de la economia nacional, dada su participacion
en el Producto Interno Bruto, en el volumen de bienes de consumo final que circulan por este
canal, en el crecimiento de las empresas y por ende en el empleo que genera; depende mucho
del consumo interno, es decir de la recuperacién o mejoramiento y capacidad de consumo de
las familias, que a la vez depende de la calidad y cantidad de nuevos empleos que se pueden
generar en los diferentes sectores de la economia.

En Colombia se encuentran diversidad de empresas dedicadas a la prestacion de servicios de
publicidad y logistica para la organizacion de eventos, es asi como en el mercado se ofrecen
estos servicios con variedad de caracteristicas, dependiendo de las necesidades de los
clientes.

OPCIONES QUE EXISTEN EN EL MERCADO PARA RESOLVER DICHA NECESIDAD

El presente objeto contractual puede ser cumplido por diferentes personas naturales o
juridicas, como también por asociaciones creadas por la Ley con el fin de participar en
procesos contrataciéon, que se ajustan a nuestra necesidad como lo son:

a. PERSONAS NATURALES

b. PERSONAS JURIDICAS

c. CONSORCIOS

d. UNIONES TEMPORALES

e. PROMESA DE CONTRATO DE SOCIEDAD FUTURA

Conforme a la dinamica del sector relacionada con el objeto a satisfacer, podemos concluir
que existe una oferta de este tipo de bienes y/o servicios, asi como también coexiste la
posibilidad de que las personas naturales o juridicas se asocien unas con otras de manera pro
tempore, con el fin de cumplir con lo exigido con plena capacidad legal conforme el manto
legal que los ampara.

En efecto, cualquier persona con capacidad de adquirir derechos y obligaciones conforme a la
Ley vigente, que dentro de su objeto social cuenten con el cumplimiento y la capacidad técnica,
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juridica y econémica que se solicita dentro de este proceso de seleccion, puede resultar
beneficiado de suscribir un contrato estatal, el cual es de obligatorio cumplimiento so pena de
sanciones, civiles, fiscales, disciplinarias y hasta penales cuando a ello diere lugar.

Para satisfacer la necesidad del presente proceso se evidencia que existe disponibilidad en
el mercado nacional y/o local, de proveedores categorizados en pequefios, medianos y
grandes comerciantes.

¢CUAL ES LA DINAMICA DE PRODUCCION, DISTRIBUCION Y ENTREGA DEL BIEN O
SERVICIO OBJETO DEL PROCESO?

CANAL DE
PRODCUTO DISTRIBUCION CONSUMIDOR
TERMINADO - PUNTO DE
VENTA

El fabricante se vale de los canales de distribucién para poner en el mercado los productos.
La separaciéon geografica entre compradores y vendedores y la imposibilidad de situar la
fabrica frente al consumidor hacen necesaria la comercializacién de bienes y servicios desde
su lugar de produccion hasta su lugar de uso o consumo. Para el presente proceso, el
comercializador es el que dispone de los recursos (maquinaria, equipo, insumos, recurso
humano) necesarios para suministrar los productos que requiere la Entidad.

ASPECTOS ECONOMICOS DE MERCADO

Se realiza un analisis econémico del mercado colombiano basado en indicadores y variables
que influyen en el comportamiento de este. En un primer término es necesario establecer que
el Producto Interno Bruto (PIB) es el valor de los bienes y servicios producidos en un pais
durante un periodo de tiempo determinado, que por lo general se calcula de manera trimestral
y anual, es decir el total de lo producido con los recursos de la economia.

El producto Interno Bruto (PIB) se desagrega por sectores de la economia, y con ello se
contabiliza la influencia que estas fracciones generan en la produccién de pais, y con ello la
movilidad del ciclo econémico.

PIB Il TRIMESTRE 2025
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Producto Interno Bruto (PIB)

Tasas de crecimiento anual en volumen'
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En el segundo trimestre de 2025pr, el Producto Interno Bruto en su serie original, crece 2,1%

respecto al mismo periodo de 2024pr. Las actividades econémicas que mas contribuyen a la
dinamica del valor agregado son:

e Comercio al por mayor y al por menor; reparacion de vehiculos automotores y
motocicletas; Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece
5,6% (contribuye 1,1 puntos porcentuales a la variacién anual).

e Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca crece 3,8% (contribuye 0,4 puntos
porcentuales a la variaciéon anual).

e Administracién publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacion obligatoria;
Educacion; Actividades de atencion de la salud humana y de servicios sociales crece
1,8% (contribuye 0,3 puntos porcentuales a la variacién anual).

Durante el primer semestre de 2025pr, respecto al mismo periodo del afio anterior, el Producto
Interno Bruto presenta un crecimiento de 2,4%. Las actividades econémicas que mas
contribuyen a la dinamica del valor agregado son:

e Comercio al por mayor y al por menor; reparacion de vehiculos automotores y
motocicletas; Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece
4,8% (contribuye 1,0 puntos porcentuales a la variaciéon anual).

e Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca crece 5,3% (contribuye 0,5 puntos
porcentuales a la variaciéon anual).

» Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios;
Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no
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diferenciadas de los hogares individuales como productores de bienes y servicios para
uso propio crece 11,4% (contribuye 0,5 puntos porcentuales a la variacién anual).

Tabla 1. Valor agregado por actividad econémica
Tasas de crecimiento en volumen'
Segundo trimestre 2025°F

Tasas de crecimiento (96)

Serie ajustada por

Serie original efecto estacional y
Actividad econémica calendario
Anual Aiio corrido Trimestral
2025°-11 7/ 202577 2025°-11 /
2024°"-1 20247 2025°"-1
Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca 3.8 53 1.5
Explotacién de minas y canteras -10,2 -7.6 -51
Industrias manufactureras 0,9 1.1 1,0
Suministro de electricidad, gas, vapor y aire acondicionado?® 0,9 -0,3 1,0
Construccion -3,5 -3,3 -0,1
Comercio al por mayor y al por menor® 5.6 4,8 0,03
Informacién y comunicaciones 3,0 1.8 23
Actividades financieras y de seguros 2,8 30 0,8
Actividades inmobiliarias 2,0 20 0,6
Actividades profesionales, cientificas y técnicas* 1.5 1.3 0,7
Administracién pablica, defensa, educacién y salud”® 1.8 27 -0,04
Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacién y otras
actividades de servicios® i T b
Valor agregado bruto 21 24 0.3
Impuestos menos subvenciones sobre los productos 2,4 23 03
Producto Interno Bruto 2,1 2,4 0,5

Fuente: DANE, PIB_T
P'preliminar

Valor agregado por actividad econémica: Comercio al por mayor y al por menor

En el segundo trimestre de 2025pr, el valor agregado de comercio al por mayor y al por menor,
reparacion de vehiculos automotores y motocicletas; transporte y almacenamiento;
alojamiento y servicios de comida crece 5,6% en su serie original, respecto al mismo periodo
de 2024pr. Esta dinamica se explica por los siguientes comportamientos (ver tabla 7):

« Comercio al por mayor y al por menor; reparacion de vehiculos automotores y motocicletas
crece 8,3%.

* Transporte y almacenamiento crece 3,4%.

* Alojamiento y servicios de comida crece 1,4%.

Respecto al trimestre inmediatamente anterior en su serie ajustada por efecto estacional y
calendario, el valor agregado de comercio al por mayor y al por menor, reparacion de vehiculos
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automotores y motocicletas; transporte y almacenamiento; alojamiento y servicios de comida
crece 0,03% cuando se observa el comportamiento de las actividades econémicas
relacionadas:

« Comercio al por mayor y al por menor; reparaciéon de vehiculos automotores y motocicletas
crece 2,2%.

* Transporte y almacenamiento crece 0,4%.
* Alojamiento y servicios de comida decrece 0,3%.

Tabla 7. Comercio al por mayor y al por menor!
Tasas de crecimiento en volumen?
Segundo trimestre 2025°F"

Tasas de crecimiento (%)

Serie ajustada por
Serie original efecto estacional y
Actividad econémica calendario
Anual Ao corrido Trimestral
2025P-11/ 2025P7/ 202511 /
2024°"-11 2024 2025P"-1
Comercio al por mayor y al por menor® 83 7,1 22
Transporte y almacenamiento 34 33 04
Alojamiento y servicios de comida 1.4 0.7 -0,3
Comercio al por mayor y al por menor’ 5.6 4,8 0,03

Fuente: DANE,PIB_T
Ppreliminar

VARIABLES ECONOMICAS QUE AFECTAN EL SECTOR COMO INDICES DE PRECIO AL
CONSUMIDOR, INFLACION, VARIACION DEL SMMLV Y LA TASA DE CAMBIO.

INDICES DE PRECIO AL CONSUMIDOR (IPC)

El IPC es una investigacion estadistica que permite medir la variacién porcentual promedio de
los precios al por menor de un conjunto de bienes y servicios de consumo final que demandan
los consumidores. El indicador es utilizado para la toma de decisiones, tanto del gobierno como
de los entes privados, al tiempo que permite analizar situaciones de caracter econémico. Los
propositos de uso de la informacién del IPC se pueden circunscribir en diferentes ambitos de
uso nacional. Principalmente, el indice se usa como factor de ajuste en la determinacién de
salarios, estados financieros, en la solucién de demandas laborales y fiscales. Igualmente, el
IPC se emplea para calcular la pérdida de poder adquisitivo de la moneda, para obtener
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equilibrios en partidas de las cuentas nacionales y como factor de analisis del comportamiento
de la economia.

Variacién mensual, afio corrido y anual
Total nacional
2024 - 2025 (septiembre)

Septiembre

1PC total 0,24 0,32 4,58 4,55 5,81 5,18

En septiembre de 2025 la variacion mensual del IPC fue 0,32%, la variacion afio corrido fue
4,55% y la anual 5,18%. En septiembre de 2025 la variacién anual del IPC fue 5,18%, es decir,
0,63 puntos porcentuales menor que la reportada en el mismo periodo del afio anterior, cuando
fue de 5,81%. El comportamiento mensual del IPC total en septiembre de 2025 (0,32%) se
explicd principalmente por la variacion mensual de las divisiones Alojamiento, agua,
electricidad, gas y otros combustibles y Educacion. Las mayores variaciones se presentaron
en las divisiones Informacién y comunicacién (1,43%) y Educacién (1,39%).

Comportamiento de la variacion afo corrido del IPC segun divisiones y subclases

En lo corrido del afio, (enero - septiembre), cinco divisiones de bienes y servicios se ubicaron
por encima del promedio nacional (4,55%): Educacién (7,30%), Alimentos y bebidas no
alcohdlicas (6,31%), Restaurantes y hoteles (5,90%), Salud (5,28%) y por ultimo, Bebidas
alcohdlicas y tabaco (5,15%). El resto de las divisiones se ubicaron por debajo del promedio:
Transporte (4,47%), Alojamiento, agua, electricidad, gas y otros combustibles (3,97%), Bienes
y servicios diversos (3,80%), Muebles, articulos para el hogar y para la conservacion ordinaria
del hogar (3,08%), Prendas de vestir y calzado (1,67%), Informacién y comunicacién (0,86%)
y por ultimo, Recreacioén y cultura (0,46%).



Cédigo: F-560

ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOS DE Versién: 001

MINIMA CUANTIA

Fecha: Mayo 2024

Cuadro 3. IPC Variacién y contribucién afo corrido

Seg(n divisiones de gasto
Septiembre 2024 - 2025
2024 2025
Divisiones da Gasto Peso (%) Variacion (%) Contribucién Punlos Variacion (%) Contribucion Funtos
Porcentuaies Porcentuaks

Educacién 441 10,62 0.41 730 020
Afmentos y bebidas no akchdicas 15,05 342 065 631 118
Restawrantes ¢ hoteles 043 620 0,68 590 085
Salud 1 as 0,08 528 0,09
Bobidas akohéicas y tabaco 170 A% 0,07 515 009
TOTAL 100,00 458 458 455 455
Transporta 129 461 062 447 060
Alsjamiento, agua, electricidad, gas y olros combustbles 33,12 8,07 186 397 124
Biones y servicios diversos 536 2 014 380 020
Mistien, artiubs para el hogar y pera la cooservaciin ondharie det 419 194 0,08 308 012
m do vestr y calzado 308 158 0,05 167 005
hicrmacién y comunicacitn 4m 062 -002 085 002
Recreacitn y cutura n -148 0,08 046 0,01

Fuente: DANE, IPC,
Nota: La diferencia en la suma de las variables obedece al sistema de aproximacion en el nivel de digitos trabajados en el
indice.

Los mayores aportes a la variacién en lo corrido del afio (enero - septiembre), se ubicaron en
las divisiones de Alojamiento, agua, electricidad, gas y otros combustibles, Alimentos y bebidas
no alcohdlicas, Restaurantes y hoteles y Transporte, las cuales en conjunto contribuyeron con
3,67 puntos porcentuales a |a variacion total.

Aspecto Econémico:

Para las actividades objeto del presente proceso de seleccién estan integrados todos costos y
gastos, directos e indirectos, a que haya lugar con motivo de la entrega de los bienes y la
prestacion de servicios. Entre los que destacan: la compra de los materiales, insumos o
productos a suministrar, costos de terminacién, empaquetado, rotulado o embalaje de los
productos a suministrar, costos de almacenamiento, conservacion, transporte y entrega de
bienes y servicios a suministrar, entre otros. Asi como los impuestos, tasa y gravamenes del
orden municipal, departamental y nacional.

El soporte econémico del proceso se basa en el valor estimado en la etapa de planeacién que
surge de las variables utilizadas para calcularlo, que fueron: caracteristicas técnicas, lugar de
entrega, plazo de entrega, forma de pago, retenciones y/o deducciones, garantias, entre otras,
las cuales fueron definidas claramente desde la solicitud de cotizacion y posteriormente
aceptadas por los proveedores cotizantes.

Los Impuestos y retenciones que surjan del contrato que se derive del presente proceso de
seleccién, correran por cuenta del proveedor o contratista. EI Municipio de Puerto Lépez

e
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cumplira con las obligaciones fiscales que ordene la ley y hara las retenciones del caso
dependiendo de la calidad del contratista como contribuyente.

SERVICIOS EN GENERAL

DECLARANTES
Concepto Tarifa Base Tope Observacién
Estampilla Pro-Unillanos 1% Valor del contrato sin IVA $1 | Ordenanza 1184/2022.
Estampilla Pro-Turismo 2% WValor del contrato sin I'VA 51| Od 1184/2022.
Estampilla Pro-Hospitales 1%% Valor del contrato sin IV A $39.858.000 | Acuerdo 024 de 2022,
Estampilla Justicia Familiar 2% Valor del contrato sin IVA $1 | Acuerdo 008 de 2023.
Estampilla Pro-Cultura 2% WValor del contrato sin [IVA 51 | Acuerdo 025 de 2020.
Estampilla Pro-Adulto mayor 4% Valor del contrato sin IVA $1 | Acuerdo 025 de 2020.
Tasa Deporte 2,5% Valor del contrato sin [IVA $ 1 | Acuerdo 020 dc 2020.
Retencién Renta 4% Valor del contrato sin [VA $ 100.000 | DUR 1625 Art, 1.2.4.4.14,
Retencidn ICA 1% Valor del contrato sin IVA $ 1 | Acuerdo 025 de 2020.
Retencidgn IVA 15% Sobre [IVA 51| DUR 1625 Art. 1.3.2.1

SERVICIOS EN GENERAL
NO DECLARANTES

Concepto Tarifa Basc Tope Observacion
Estampilla Pro-Unillanos 1% Valor del contrato sin IVA $1 | Ordenanza 1184/2022,
Estampilla Pro-Turismo 2% Valor del contrato sin IVA $1 | Ordenanza 1184/2022.
Estampilla Pro-Hospitales 1% Valor del contrato sin IVA $39.858.000 | Acuerdo 024 de 2022.
Estampilla Justicia Familiar 2% Valor del contrato sin TVA $ 1 | Acuerdo 008 de 2023,
Estampilla Pro-Cultura 2% Valor del contrato sin IVA 51 | Acuerdo 025 de 2020.
Estampilla Pro-Adulto mayor 4% Valor del contrato sin IVA $ 1 | Acuerdo 025 de 2020,
Tasa Deporte 2,5% Valor del contrato sin IVA $ 1 | Acuerdo 020 de 2020.
Retencion Renta 6% Valor del contrato sin IVA $ 100.000 | DUR 1625 Art. 1.2.4.4,14.
Retencidn ICA 1%% Valor del contrato sin TVA 51| Acuerdo 025 de 2020.

Seguridad Social. El contratista debe pagar aportes al sistema de seguridad social en salud, y
en pensiones. Respecto del pago de aportes al sistema de riesgos profesionales, el/la
contratista tiene la obligacion de afiliarse, segun lo estipulado por el articulo 2 literal a) numeral
1y paragrafo 3° de la Ley 1562 de 2012.

Aspecto Legal:

Normativa aplicable al objeto del Proceso de Contratacion: Seran aplicables al proceso de
contratacién la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2012,
y sus decretos reglamentarios, en especial el Decreto 1082 de 2015 y demas normas vigentes
sobre la materia.

Teniendo en cuenta que el valor del presupuesto para el proceso no supera el 10% de la
menor cuantia establecida para la Entidad, la modalidad de contratacion mediante la cual se
seleccionara al contratista sera MINIMA CUANTIA.

En materia tributaria, el presente proceso de seleccion es objeto de obligaciones conforme a
lo dispuesto por el Estatuto Tributario. Respecto al impuesto de valor agregado IVA, los
productos a suministrarse estaran gravados o no por este impuesto conforme el articulo 420
del Estatuto Tributario.

Adicional a lo anterior, la legislacion colombiana protege a los consumidores, por lo que en
todo caso se aplicara lo establecido en la Ley 1480 de 2011 “Por medio de la cual se expide
el Estatuto del Consumidor y se dictan otras disposiciones”,

\S
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Aspecto Financiero:
Teniendo en cuenta que el valor del proceso de seleccidon no supera el 10% de la menor
cuantia, no se exigira la acreditacion de condiciones financieras a los proponentes, ademas
por la forma de pago establecida y la forma de entrega de los elementos a contratar.

4.3 ANALISIS DE LA DEMANDA:

A continuacién, se relacionan contratos similares con el presente proceso y publicados en la
pagina del SECOP.

Adquisiciones previas de otras Entidades del municipio y departamentos aledainos:

No. ENTIDAD
PROCESO MODALIDAD OBJETO contratante | VALOR
PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL DESARROLLO DE
ALCALDIA
Minima ESTRATEGIAS DE PROMOCION, DIFUSION Y MUNICIPIO DE
MC-38-2024 e DIVULGACION DE LOS PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE PUERTO LOPEZ $35.960.000
LOS DIFERENTES SECTORES DE LA ADMINISTRACION - META
MUNICIPAL DE PUERTO LOPEZ, META
PRESTACION DE SERVICIOS PARA APOYAR LAS ALCALDIA
Minima ACCIONES DE PROMOCION Y DIVULGACION DE LAS | MUNICIPIO DE
MC-O0 2029 Cuantia | ACTIVIDADES Y CAMPANAS DESARROLLADAS POR LA | PUERTO LOPEZ $28.000,000
ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO LOPEZ (META - META
CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIO
CORTOLIMA Minima LOGISTICO PARA LAS ACTIVIDADES DE FORMULACION Ciﬁ?gﬁgﬂf“
SC0059538|  Cuaniia DEL PAC Y DIVULGACION DEL PGAR EN EL MARCO REGIONAL DEL | $36-400.000
DEL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DE LA TOLIMA
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL TOLIMA
SERVICIOS DE IMPRESION PIEZAS PUBLICITARIAS,
aehas DIVULGACION ALQUILER LOGISTICO PARA LA ALCALDIA
MC 007-2024 Ciuntia SEGUNDA FASE DE LA ELABORACION DEL PLAN DE | MUNICIPAL DE |$35.000.000
DESARROLLO MELGAR TIERRA DE OPORTUNIDADES MELGAR
2024-2027
INVPUB. PRESTAR LOS SERVICIOS PARA LA DIVULGACION Y
OAIC 085- Minima DIFUSION DE PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS | MUNICIPIO DE $30,000.000
2023 Cuantia EJECUTADOS POR LA ADMINISTRACION MUNICIPAL FLORENCIA o
DE FLORENCIA EN LA VIGENCIA 2023

4.4 ANALISIS DE LA OFERTA:

A partir del estudio de mercado, en el cual se analiza la fase inicial de conducta comercial, en
donde se solicitan diferentes cotizaciones a empresas que comercializan los bienes o servicios
requeridos y estan legalmente constituidas, se determina que en el mercado existen empresas
con la capacidad de proveer el objeto actual, bajo todos los requisitos técnicos, de plazos de
entrega o ejecucién y formas de pago que se establecen en el presente proceso de seleccion.
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Los productos a adquirir son ofrecidos en el mercado y sus especificaciones comparten
condiciones que son equivalentes para las diferentes entidades que requieren de los mismos.
Asi mismo, por las consultas realizadas se evidencia que no es un mercado cerrado y que
empresas del Casanare y de otras regiones del pais pueden participar del requerimiento de la
entidad, cumpliendo en plazos de ejecucion y con precios competitivos, por lo cual se minimiza
el riesgo de oferta para la entidad, constituyendo un mercado flexible y de facil consecucién.

(QUIEN VENDE?

A nivel nacional hay diversidad de empresas dedicadas a la realizacién de la cadena de
fabricacién, distribucién o comercializacion de los bienes y/o servicios objeto de realizacién del
presente proceso contractual, ademas se debe indicar que los servicios a adquirir tienen
distintos procederes en su fabricacion o comercializacion, es decir no confluyen exactamente
desde el mismo fabricante o comercializador.

Adicionalmente, verificando los proveedores a nivel regional, asi como los que han participado
en procesos contractuales con la Entidad o con otros entes publicos y privados a nivel nacional
y/o regional, se concluye que los productos requeridos los podrian ofrecer diversidad de
personas naturales y juridicas, quienes dentro de su actividad econémica contemplan las
actividades objeto del presente proceso, ademas se pudo identificar la existencia de empresas
que poseen un musculo financiero importante que les permite participar en procesos de
cuantias considerables, por otra parte, al verificar los archivos histéricos de la Entidad durante
los dltimos afios se evidencia que varias han participado en los procesos de contratacién con
objetos similares.

5. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION

De conformidad con lo previsto en el numeral 5 el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado
por el articulo 94 de la ley 1474 de 2011 (modificada por el Art. 30 de la ley 2069 de 2000),
reglamentado a su vez por el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, y demas normas
vigentes y concordantes, el municipio de Puerto Lopez seleccionaran al contratista titular de la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.

El proponente debe presentar el valor de su propuesta especificando valores unitarios y la nota
expresa que los mismos se mantendran hasta finalizar el contrato y que presupuesto total
corresponde al presupuesto oficial del presente estudio previo. Para el célculo del valor de la
propuesta al proponente debera tener en cuenta el numero del item, la descripcion y la unidad,
asi como que este valor incluye todos los costos y gastos directos e indirectos que la ejecucién
del futuro contrato le acarre.

Para fines de la evaluacion se consideran las cantidades indicadas en el presupuesto oficial.
El numero del item, la descripcion y las unidades que en él aparecen, no podran ser
modificados por el proponente al presentar la propuesta econémica. Las enmendaduras de
precios que aparezcan en la propuesta deberan confirmarse con nota al margen y firma del
proponente.

©
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En todo caso, el valor total de la propuesta, y el de sus items, no podra exceder el 100% del
presupuesto oficial total, so pena de rechazo de la misma. El Municipio corregira los errores
aritméticos contenidos en los productos y en la sumatoria, segun lo indicado al efecto de la
invitacién publica. Los precios unitarios deberan indicarse en pesos colombianos y deberan
cubrir todos los costos, directos e indirectos que impliquen la ejecucion del objeto contractual.

5.4,

DOCUMENTOS INTEGRANTES DE LA PROPUESTA:

A. DOCUMENTOS JURIDICOS:

Carta de presentacion de la propuesta y formato “Compromiso Anticorrupcion”
debidamente firmados, con la manifestacion expresa de que conoce y acepta las
condiciones para esta contratacion; que no esta incurso en causales de inhabilidad o
incompatibilidad consagrada en la ley.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del proponente (persona natural) o representante
legal (persona juridica) o de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Copia del Registro Unico Tributario RUT.

Certificado de Existencia y Representacién legal de la Camara de Comercio (persona
juridica) o Registro Mercantil (persona natural) o de los integrantes del consorcio o unién
temporal. Con fecha de expedicion no mayor a un mes a la fecha de cierre del proceso
de seleccién.

El certificado de existencia que expida la Camara de Comercio del interesado debe
contar dentro de su objeto social con las actividades que se pretenden contratar.

Acta de autorizacién de la Junta o Asamblea de socios (cuando aplique)

Acta de Constitucion de Consorcio o Union Temporal (cuando aplique)

Adjuntar certificado de antecedentes disciplinarios.

Certificacién de reporte de no estar incluido en el Boletin de Responsables fiscales de
la Contraloria General de la Republica (persona natural) o representante legal (persona
juridica) o de los integrantes del consorcio o unién temporal

Certificacion de reporte de no estar incluido en el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos-REDAM (persona natural) o representante legal (persona juridica) o de los
integrantes del consorcio o unién temporal.

Certificado de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores del
representante legal.

Libreta Militar (persona natural) o representante legal (persona juridica) o de los
integrantes del consorcio o unién temporal

Consulta en el Registro Nacional de Medidas Correctivas (persona natural) o
representante legal (persona juridica) o de los integrantes del consorcio o unién
temporal

Constancia de afiliacién al sistema de seguridad social Pagos a los Sistemas de salud,
Pensiones, Riesgos profesionales, Cajas de Compensacién familiar, ICBF y SENA
(segun corresponda).

Certificado de Antecedentes y requerimientos judiciales (persona natural) o
representante legal (persona juridica) o de los integrantes del consorcio o unién
temporal
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e Certificacion sobre aportes al sistema seguridad social y para fiscales correspondientes
a los 6 meses anteriores a la fecha de presentacién de la propuesta firmada por el
revisor fiscal si estuviere obligado a tener o por el representante legal (para persona
juridica).

e Propuesta de ofrecimiento indicando los precios unitarios y la nota expresa que los
mismos se mantendran hasta finalizar el contrato.

Para consorcios o uniones temporales cada uno de sus integrantes debera acreditar los
anteriores documentos.

B. REQUISITOS HABILITANTES DE EXPERIENCIA

REQUISITOS HABILITANTES DE EXPERIENCIA PARA NO MIPYME

El proponente debera acreditar experiencia con MAXIMO UN (01) contrato celebrado con
Entidades Publicas o Privadas, que se encuentre terminado y liquidado, cuyo objeto
corresponda a “PRESTACION DE SERVICIOS DE DIFUSION DE INFORMACION Y
PUBLICIDAD", cuyo valor en SMMLV sea equivalente o superior al 100% del presupuesto
oficial.

El proponente persona natural o juridica debe acreditar estar matriculadas o constituidas
segun corresponda, con minimo UN (1) ANO de antelacion a la fecha de la presente invitacién
publica.

1.1.1. REQUISITOS HABILITANTES DE EXPERIENCIA CONFORME LOS CRITERIOS

DIFERENCIALES PARA MIPYMES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS DE
CONFORMIDAD AL DECRETO 1860 DE 2021.

El proponente debera acreditar su experiencia con MAXIMO dos (2) contratos, celebrado
con entidad publica y/o privada, que se encuentre terminado y liquidado; en donde se evidencie
que el objeto o alcance este orientado a la “PRESTACION DE SERVICIOS DE DIFUSION DE
INFORMACION Y PUBLICIDAD”; cuya cuantia sea superior o igual al 100% del presupuesto
oficial expresado en SMMLV.

El proponente persona natural o juridica debe acreditar estar matriculadas o constituidas
segun corresponda, con minimo UN (1) ANO de antelacion a la fecha de la presente invitacion
publica.

1.1.2. ACREDITACION DEL REQUISITOS DE EXPERIENCIA

La experiencia se acreditara con: Copia del contrato, acta de terminacién y liquidacién.

En caso de acreditar la experiencia con certificacion adicional, esta debera contener como
minimo la siguiente informacion y requisitos:
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. Empresa o entidad contratante, direccién, teléfono y nombre de la persona que expide
la certificacion y calidad en la que expide la certificacion (gerente, representante legal,
jefe de contratacion o de adquisiciones y demas.)

. Objeto del contrato.

. Fecha de inicio del contrato.

. Fecha de finalizacién del contrato: El contrato debe haberse terminado y liquidado.

. Valor del contrato.

. Si el contratante es entidad sometida a la ley civil debera aportar una copia de la camara

de comercio y/o documento homologable y copia de la factura que generé dentro del
proceso de contratacion.

En caso de acreditar contratos ejecutados como parte de un consorcio o unién temporal solo
se tendra en cuenta el porcentaje de participacion. Se verificara el contrato méximo solicitado
por proponente y por tanto no se debe relacionar en el formulario para tal finalidad, mas de los
requeridos. En caso de relacionarse mas contrato(s) de los requeridos, el MUNICIPIO, para
salvaguardia de los principios de transparencia, lealtad e igualdad, sélo el primero, en el orden
en que aparezcan relacionados. Dicha documentaciéon se solicita de conformidad con lo
establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Para las propuestas que se presenten en cualquier forma de proponente plural cualquiera de
los integrantes puede aportar la experiencia independientemente del porcentaje de
participacion.

NOTA: En caso de que el contrato aportado sea de aquellos que la experiencia se encuentre
en un item, el mismo debera ser por el valor de la experiencia requerida, es decir, una vez el
presupuesto oficial.

Se verificara el contrato maximo solicitado por proponente y por tanto no se debe relacionar
en el formulario para tal finalidad, mas de los requeridos. En caso de relacionarse mas contrato
(s) de los requeridos, el MUNICIPIO, para salvaguardia de los principios de transparencia,
lealtad e igualdad, sélo el primero, en el orden en que aparezcan relacionados. Dicha
documentacién se solicita de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Los errores y omisiones en la informacién de los contratos relacionados seran corregidos por
parte de la entidad siempre y cuando esta cuente con la documentacién necesaria para tal
efecto. Se calificara a cada propuesta como HABIL, si cumple con el nimero de contratos
exigidos.

EXPERIENCIA ADQUIRIDA CON ENTIDADES PRIVADAS - Para efectos de acreditacion de
experiencia entre particulares el proponente debera aportar contrato debidamente suscrito por
las partes, copia de factura y/o cuenta de cobro, comprobantes de egreso debidamente
firmados, acta de terminacion y/o recibo de entrega de los productos debidamente firmada por
las partes y adicionalmente los documentos que se describen a continuacién:

A. Certificacion de facturaciéon expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del
contrato emitida por el revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredite la
facturacion e ingreso de la correspondiente experiencia, seguin corresponda con la copia de la
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tarjeta profesional del contador publico o revisor fiscal (seglin corresponda) y certificado de
antecedente disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los
documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el documento del
profesional.

B. Copia de la declaracion de renta del Proponente o alguno de sus integrantes
correspondiente al periodo de ejecucion del contrato.

C. Copia de la declaracion del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de
sus integrantes, correspondiente al periodo de ejecucion del contrato o impuesto de timbre del
contrato o licencia de construccion cuando la obra fue realizada en urbanizaciones

DOCUMENTOS ECONOMICOS.

El proponente debe presentar el valor de su propuesta especificando valores unitarios y la nota
expresa que los mismos se mantendran hasta finalizar el contrato y que presupuesto total
corresponde al presupuesto oficial del presente estudio previo. Para el célculo del valor de la
propuesta al proponente debera tener en cuenta cada uno de los items, la descripcion y la
unidad, asi como que este valor incluye todos los costos y gastos directos e indirectos que la
ejecucion del futuro contrato le acarre.

Para fines de la evaluacion se consideran las cantidades indicadas en el presupuesto oficial,
la descripcion y las unidades que en él aparecen, las cuales no podran ser modificadas por el
proponente al presentar la propuesta econdmica. Las enmendaduras de precios que
aparezcan en la propuesta deberan confirmarse con nota al margen y firma del proponente.
Sin este requisito, las enmiendas no se consideran validas. Se entendera, en todos los casos,

que el proponente mantiene el precio por todo el tiempo de la vigencia de garantia de seriedad
de las propuestas.

En todo caso, la propuesta no podra exceder el 100% del presupuesto oficial total ni individual
para cada uno de los items, so pena de rechazo de la misma. El Municipio corregira los errores
aritméticos contenidos en los productos y en la sumatoria, segun lo indicado al efecto de la
invitacion publica. Los precios unitarios deberan indicarse en pesos colombianos y deberan
cubrir todos los costos, directos e indirectos que impliquen la ejecucién del objeto contractual

6. ANALISIS DE RIESGOS:

De conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, se identifican los
siguientes riesgos asociados al proceso de contratacion; para lo cual se tuvo en cuenta para
su identificacion y cobertura, la guia publicada por Colombia Compra eficiente, en el Link
www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/20130916manualderiesgos.p
df.
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7. ANALISIS PARA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS:

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del futuro contrato, el contratista
seleccionado debera constituir una pdliza de seguro o caucion bancaria a favor del Municipio
de Puerto Lopez, expedida por una compania aseguradora o entidad bancaria legalmente
constituida para funcionar en el territorio nacional, con los siguientes amparos:

CUMPLIMIENTO. De las obligaciones surgidas del contrato estatal incluyendo en ellas el pago
de multas y clausula penal pecuniaria, cuando se hayan pactado en el contrato. El amparo de
cumplimiento del contrato cubrira a la entidad estatal contratante de los perjuicios directos
derivados del incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del contrato, asi como
de su cumplimiento tardio o de su cumplimiento defectuoso, cuando ellos son imputables al
contratista garantizado. Ademas de esos riesgos, este amparo comprendera siempre el pago
del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria que se hayan pactado en el contrato
garantizado. Para lo cual el contratista debera prestar pdliza expedida por una compariia
aseguradora en un porcentaje equivalente al 10% del valor del contrato, la cual tendra una
vigencia igual a la duraron del contrato y cuatro (4) meses mas, correspondientes al término
legal de su liquidacion.

CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES. El amparo de calidad de los
bienes cubrira a la entidad estatal contratante de los perjuicios que se le ocasionen como
consecuencia de cualquier tipo de dafio o deterioro, independientemente de su causa, sufridos
por los elementos entregados, imputables al contratista. Para lo cual el contratista debera
prestar péliza expedida por una companfia aseguradora en un porcentaje equivalente al 10%
del valor del contrato, la cual tendra una vigencia de un afioc mas a partir del acta de recibo
final.

SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES. Este
amparo debe cubrir a la Entidad Estatal de los perjuicios ocasionados por el incumplimiento
de las obligaciones laborales del contratista derivadas de la contratacion del personal utilizado
en el territorio nacional para la ejecucion del contrato amparado. Para lo cual el contratista
debera prestar péliza expedida por una comparia aseguradora por una cuantia equivalente al
10% del valor del contrato y con una vigencia igual al plazo de ejecucién y tres (3) afios mas.
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RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL. El valor asegurado en las pélizas que
amparan la responsabilidad extracontractual que se pudiera llegar a atribuir a la administracién
con ocasién de las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas o subcontratistas, en
ese orden para la presente contratacion el Municipio exige que el precitado amparo se
constituya bajo las siguientes condiciones de suficiencia DOSCIENTOS (200) SMMLYV, y una
vigencia igual al término de ejecucién del contrato.

CALIDAD DEL SERVICIO El amparo cubre a la Entidad Estatal por los perjuicios derivados
de la deficiente calidad del servicio prestado. Para lo cual el contratista debera constituir péliza
expedida por una compafiia aseguradora en un porcentaje equivalente al DIEZ POR CIENTO
(10%) del valor del contrato, la cual tendra una vigencia igual al plazo de ejecucion y cuatro
meses mas.

8. ACUERDO COMERCIAL:

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1, del Decreto 1082
de 2015 me permito manifestar que la presente contrataciéon no esta cobijada por un Acuerdo
Comercial.

Atentamente,
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