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PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA DE CONFORMIDAD AL ARTICULO
2.2.1.2.1.5.2 DEL DECRETO 1082 DE 2015

CAPITULO |
CONDICIONES GENERALES

DECRETO 1082 DE 2015

Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la confratacion de minima cuantia. Las
siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez
por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente
de su objeto:

l. La Entidad Estatal debe senalar en la invitacion a participar en procesos de
minima cuantia la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 Y 4 del
articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad
juridica y la experiencia minima, si se exige esta Ultima, el cumplimiento de las
condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro
contrato.

2. La Entidad Estatal podrd exigir una capacidad financiera minima cuando no
hace el pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la
Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cémo hard la
verificacion correspondiente en la invitacion.

3. La invitacion se publicard por un término no inferior a un (1) dia hdbil para que
los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o
comentarios, los cuales serdn contestados por la Entidad Estatal antes del inicio
del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el pardgrafo del presente
articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrdn
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que deberd tener en
cuenta los términos minimos establecidos en este articulo. Ademds de lo anterior,
en el cronograma se establecera:

i) el término dentro del cual la Entidad Estatal responderd las observaciones de
que trata el numeral anterior.

ii) El termino hasta el cual podrd expedir adendas para modificar la invitacion, el
cual, en todo caso, tendrd como limite un dia hdbil antes a la fecha y hora
prevista para la presentacion de ofertas de que ftrata el Ultimo plazo de este
numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir
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adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas
se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto
1082 de 2015.

i) El momento en que publicard un aviso en el SECOP precisando si el proceso
efectivamente se limitd a Mipyme o si podrd participar cualquier otro interesado.

iv] Finalmente, se dispondrd un término adicional dentro del cual los proponentes
podran presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia habil luego de
publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita 0 no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de
menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la
Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de
la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin
perjuicio de la oportunidad que deberdn otorgar las Entidades Estatales para
subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo
cual establecerdn un término preclusivo en la invitacion para recibir los
documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de
que no se establezca este término, los proponentes podrdn subsanar sus ofertas
hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacion.

6. La Enfidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un
(1) dia hdbil, para que durante este término los oferentes presenten las
observaciones que deberdn ser respondidas por la Entidad Estatal antes de
realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Enfidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que
cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos
de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe
informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION SUSCEPTIBLE DE LIMITACION A MIPYMES

Que el Decreto 1860 de 2021 en su articulo 5 modificd los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,
2.2.1.2.423.Y22.1.2.4.2.4 del decreto 1082 de 2015 asi:

"Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Enfidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con
pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) ano de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:
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1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil doélares
de los Estados Unidos de América (US$125.000), liguidados con la tasa de cambio
que para el efecto determina cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas
para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Enfidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia hdbil antes de la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuverdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.
Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrdn realizar Mipyme,
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso
contractual. Pardgrafo. Las cooperativas y demds entidades de economia
solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podrdn solicitar y participar
en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el
presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el pardgrafo 1
del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autébnomos
constituidos por Enfidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, pueden redlizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que
tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el
contrato. Cada Mipyme deberd acreditar su domicilio con los documentos a los
gue se refiere el siguiente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que fiene el tamano
empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1.Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante
legal y el contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia
del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion. Para
la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.”

De acuerdo a lo anterior el proceso podrd ser susceptible de limitacion a
mipymes.
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DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

La Gobernacién del Departamento del Putumayo tiene el deber legal de asumir
las responsabilidades que le atanen en su campo de accidén dentro de su
jurisdiccion territorial, segun lo previsto en la Constitucion, las leyes, ordenanzas y
demds normas que la regulan y a las cuales estd sujeto el accionar del servidor
publico, con el fin de que ello redunde en el beneficio de los Administrados y
refleje, a la vez, la buena marcha de la Administracion.

Que con ocasidn del proceso electoral de autoridades que se desarrolla en la
vigencia 2025, es pertinente senalar que, conforme a lo previsto en los articulos 1°
y 2° de la Constitucion Politica, Colombia es un Estado social de derecho,
organizado en forma de Republica unitaria, descentralizada, con autonomia de
sus entidades territoriales, democrdtico, participativo y pluralista, fundado en el
respeto a la dignidad humana, en el trabagjo, en la solidaridad de las personas
que lo integran y en la prevalencia del interés general.

De igual manera, la Constitucion establece que dentro de los fines esenciales del
Estado se encuentran: servir a la comunidad, promover la prosperidad general,
garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes, facilitar la
participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica,
politica, administrativa y cultural de la Nacién. Asi mismo, le corresponde al Estado
defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial, asegurar
la convivencia pacifica y garantizar un orden justo.

Para tal efecto, las autoridades de la Republica estdn instituidas para proteger la
vida, honra, bienes, creencias, derechos y libertades de todas las personas
residentes en Colombia, velando por el cumplimiento de los deberes sociales
tanto del Estado como de los particulares. En ese contexto, y teniendo en cuenta
el oficio suscrito por la Registraduria del Departamento del Putumayo, mediante el
cual se solicita apoyo presupuestal para la realizacion de las elecciones de
Consejos Juveniles, resulta necesario remitirnos a lo dispuesto en el articulo 46 del
Decreto 3254 de 1963, que establece la distribucion de los gastos electorales entre
la Nacién, los departamentos y los municipios.

En particular, corresponde a los departamentos el suministro de locales, muebles,
equipos de oficina y Utiles de escritorio suficientes y adecuados para el
funcionamiento de las delegaciones departamentales, asi como la impresion y
distribucién de formularios para las elecciones. En consecuencia, la Gobernacion
del Putumayo, atendiendo lo solicitado por los delegados de la Registraduria
Nacional del Estado Civil y lo dispuesto en el articulo 46 del Decreto 3254 de 1963
y el Decreto 2141 de 1986 (Cddigo Electoral), en armonia con los principios de
colaboracion entre las entidades del Estado (arficulo 113 de la Constitucion
Politica y articulo 6° de la Ley 489 de 1998), debe brindar apoyo logistico a los
procesos electorales. Por tal motivo, se hace indispensable adelantar los procesos
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contractuales correspondientes, con el fin de garantizar el adecuado desarrollo
de las elecciones (Congreso, Presidencia, Consejos Juveniles, enfre ofras),
asegurando que los puestos de votacion en el departamento del Putumayo se
encuentren en 6ptimas condiciones para la recepcidon de votantes y para la
posterior realizacién de los escrutinios.

Con este proyecto se busca dar respuesta a las necesidades tecnoldgicas y
logisticas de la Registraduria en el departamento del Putumayo, con el fin de
fortalecer el procesamiento de la informacién electoral y el adecuado
funcionamiento institucional. En este sentido, se proyecta la entrega de apoyo
logistico, materiales tecnolégicos y elementos de papeleria que permitan a la
Registraduria contar con los insumos necesarios para mejorar la prestacion del
servicio y garantizar el correcto desarrollo de los procesos electorales de
juventudes.

De esta maneraq, el objetivo principal consiste en asegurar que dichas elecciones
se realicen con la transparencia requerida, contribuyendo al éxito y legitimidad
del evento democrdtico

Por lo anterior, conforme a la necesidad en mencion, es necesario celebrar un
contrato de “CONTRATO DE COMPRAVENTA PARA LLEVAR A CABO EL PROYECTO
"APOYO A LOS PROCESOS ELECTORALES MEDIANTE LA DOTACION DE ELEMENTOS DE
OFICINA EN EL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO” en la modalidad de seleccion de
minima cuantia (articulo 2.2.1.2.1.5.1 del decreto 1082 de 2015).

SATISFACCION DE LA NECESIDAD

La necesidad descrita podrd ser satisfecha mediante la seleccidn de un
contratista a fravés del trdmite de un proceso de minima cuantia, en el cual se
seleccione un proveedor que cumpla con la idoneidad y experiencia requerida
para cumplir con el objeto a contratar y con ello satisfacer la necesidad que se
presenta.

Por ende, se requiere iniciar el proceso para la contratacion, aspecto que se
cumple mediante la aplicacién de las etapas precontractuales propias para la
ejecucion de los recursos que rigen la Entidad, al tenor de los numerales 7 y 12 del
Articulo 25 de la Ley 80 de 1993 por la cual se expide el Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica, la Ley 1150 de 2007, el articulo
2.2.1.2.1.5.1. Del Decreto 1082 del 2015 y demds normas aplicables, suscribiendo
un contrato de suministro que permita el cumplimiento y satisfaccién de la
necesidad presentada.

Por ser un contrato Estatal el régimen que rige el confrato es la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Decretos 019 de 2012 y 1082 de 2015 (modificado por el Decreto
142 de 2023) en los aspectos no regulados en estas normatividades se acudird a
las regulaciones que sobre la materia consagre el coddigo civil y de comercio
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1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO EN EL CUARTO NIVEL DEL
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

1.1 OBJETO DEL CONTRATO:

“CONTRATO DE COMPRAVENTA PARA LLEVAR A CABO EL PROYECTO "APOYO A LOS
PROCESOS ELECTORALES MEDIANTE LA DOTACION DE ELEMENTOS DE OFICINA EN EL
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO”

Por ser un contrato Estatal el régimen que rige el contrato es la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 en los aspectos no regulados en estas
normatividades se acudird a las regulaciones que sobre la meteria consagre el
codigo civil y de comercio.

1.2 CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS - CODIGOS UNSPSC:

En cumplimiento a lo establecido en el numeral 2 del artficulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto
1082 de 2015, se establece por parte de la secretaria ejecutora, que la
identificacion del objeto a contratar en el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios es el siguiente:

Segmento | Familia Clase Producto Descripcion

43000000 | 43200000 | 43201800 | 43201803 Unidades de Disco Duro
Cable de extension

32000000 | 39120000 | 39121400 39121440 clbctica

43000000 | 43210000 | 43212100 43212105 Impresoras laser

43000000 | 43210000 | 43211500 | 432119508 Computadores
personales

56000000 | 56100000 | 56101500 | 56101522 Sillas de brazo

14000000 | 14110000 | 14111500 | 14111507 Papel para impresora o
fotocopiadora

1.3 CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
1.3.1 ANALISIS TECNICO

Esta necesidad se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones de la
enfidad, soportado por el respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal,
expedido por la Profesional Especializada del drea de presupuesto. El andlisis
técnico lo constituye la descripcion detallada, la cantidad y presentacion de
cada bien y/o servicio a adaquirir, realizado por la Secretaria de Gobierno
Departamental.
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De acuerdo con la informacién de la necesidad con que cuenta la entidad vy las
coftizaciones realizadas en el mercado, en cuanto a las especificaciones técnicas
y las cantidades de elementos requeridos, a continuacion, se presenta el siguiente
cuadro que resume las necesidades que pretenden ser suplidas mediante la

contratacion:

1.3.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL CONTRATO

UNIDAD DE

ITEM |[CANTIDAD MEDIDA DETALLE

1 5 UND Adquisicion de dispositivo USB de 32 o0 64 GB

2 2 UND Adquisicion de disco duro 2 TB

3 10 UND Adquisicion extenciones electricas 10mfs.

4 10 UND Adquisicion  Multitoma con SUPRESOR DE
PICOS X 7 POWER STRIP

5 5 UND Discos duros solicos de 1 TB
Impresora multifuncion - B/N - Laser - A3 (297 x
420 mm) (Original) - A3 (material) - hasta 30
ppm (copiando) - hasta 30 ppm (impresion) -
260 hojas - Gigabit LAN, Host USB 2.0.
Color:White; Conectividad: USB;

6 1 UND caracteristicas: With Photo Quality,
Resolucién: mdxima (color), 600 x 600 DPI.
Tamano del papel: A3, A4, A5 A¢6;
Compatibilidad con sistemas: Windows; Peso:
32 kg, Salida de color: Monocromo: Tipo de
tinta: Laser
Procesador, Intel Core i7-10400H — (2,5Ghz-4,5
Ghz) o rizen 7 - Cache 8MB, Arquitectura:
Comet Lake (14 nm), Grdficos, Intel UHD
infegrados, Memoria 24 GB, Aimacenamiento

v : UND 512 GB, M.2, PCle NVMe SSD, Pantalla FI—!D
WLED de 14,0 pulgadas con 220 nits
antirreflejo (1920 x 1080), Sistema operativo
Windows 11 PRO, CONECTIVIDAD Intel AX201
WiFi 802.11Tax de doble banda (2x2) +
Bluetooth
Sila ejecutiva:  Cdmodos  apoyabrazos:
Soporte lumbar fijo,

8 3 UND Tiene apoya cabeza, Con ruedas, Giratoriq,
Material del relleno: espuma, Peso mdaximo
soportado: 120kg.
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UND

Ventiladores 3 en 1: tfipo: pedestal, Modelo:
72915, Ancho 40 cm, Alfo: 132 cm,
profundidad: 28 cm, Tipo de panel de control:
Manual, Color: sin especificar, cantidad de
aspas: 5, humero de velocidades: 3 Voltgje:
120 V, potencia 55W

13

UND

Pendones publicitarios Registraduria Nacional
del Estado Civil Medidas: T metro x 2 metros,
Material: Banner, diseno a proveer por esta
entidad

11

UND

Alguiler de auditorio o local para realizar las
capacitaciones de los encargados

20

UND

Alguiler Mesa Blanca Plegable Pldstico Tipo
Portafolio: Modelo: mkz-mplegable244cm,
Ancho 76 cm, Alto 74 cm, Largo 244 cm,
Material de la cubierta Polietileno, NUmero de
personas 8, Material de la estructura Acero

13

80

UND

Alquiler silla Sin Brazos Pldstico Cipres Blanco,
Ancho 53 cm, Alto 89.5 cm, Profundidad 46.5
cm, Material Plastico, Sillas sin apoya brazos,
Espaldar compacto vy liso para mayor
comodidad, Ideal para interiores y espacios
al aire libre, Resiste hasta 120 Kg, Apilable,
Con antideslizante para mayor estabilidad.

14

UND

TONER LEXMARK - 58D4H00 - Toner lexmark
negro 58D4H00, rendimiento: 15.000 paginas

UND

TONER LEXMARK - MXé622 Tipo de Producto:
Cartucho de Téner Original, Tecnologia de
impresion: Laser Monocromdtica,
Rendimiento: 20,000 paginas

UND

TONER - HP 81A - Productos de alto
rendimiento: 2 nuevos cartuchos de téner de
81a hp.
El cartucho de téner negro HP 8la crea
negros ricos e imprime hasta 10.500 paginas
con una cobertura del 5%.
Compatibilidad: 81a CF281a funciona bien
con HP LaserJet Enterprise Mé630, Mé04dn,
Mé04n, Mé05dh, Mé05dn, M6é05n, M6E05x,
Mé06dn, M606x; HP Laserlet Enterprise MFP
Mé30f, Mé630h; HP LaserJet Enterprise Flujo MFP
Mé 30h, Mé30z.
El cartucho de téner 81a para impresora HP le
proporciona soporte técnico profesional y
excelente calidad de impresion.
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TONER - HP 15TA - El embalaje contiene: 1
paguete de cartuchos de téoner 151A
WI1510A, el cartucho de tdéner adopta un
embalaje protector multicapa, asegurando Ia
integridad del cartucho de toner WI1510A.
Alto rendimiento de pdgina: estimado de
3,100 pdginas para cartucho de téner negro
con una cobertura del 5% de A4 / Leftra.
Modelos  compatibles:  repuesto para

178 UND impresoras HP LaserJet Pro 4003w 4003dw
4103fdw 4103fdn, asegurate de que el
modelo es correcto antes de realizar tu
pedido. Alta calidad, resultados fiables: todos
los productos se fabrican en una instalacion
certificada I1ISO9001 e 1SO14001, cada
producto ha pasado la prueba de calidad y
funcidon antes de salr de la fdbrica,
consistencia comprometida contigo.

Tintas epson impresora ref wf-6590 - epson

18 |6 UND . .

32161 a colores amairillo azul rojo negro.

19 |10 Unidad Carpeta Blancas 4 aletas, tamano - oficio

20 |1 Unidad Sobres Manila Carta x 100 und

21 1 Unidad Sobres Manila Oficio x 100 und

22  [100 Unidad Sobres Manila Extraoficio x 100 und

23  [100 Unidad Resmas papel bond carta blanco

24 |50 Unidad Resmas papel bond oficio blanco

25 |4 Rollo Cinta Peligro

26 |21 Caja Caja de Lapiceros

27 |12 Caja Caja de Marcadores borrables y
permanentes

28 |12 Caja Caja de Borradores

. Garantizar el reconocimiento al servicio de

30 |12 Caqja

guardia

1.4 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

El contratista deberd cumplir con las siguientes obligaciones:

1.4.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1

El contratista deberd cumplir con el contrato de conformidad con las
especificaciones y caracteristicas técnicas en los estudios previos, en la
invitacion publica, la propuesta presentada y demds documentos
relacionados, ejecutando todas las obligaciones que se encaminen a dar
cumplimiento al contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales,
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S

evitando dilaciones o trabas tanto para el cumplimiento de requisitos de
ejecucion como en el desarrollo del contrato.

Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su
propia responsabilidad.

Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas vy
formuladas en la propuesta.

Cumplir con el apoyo de equipos con independencia y plena autonomia
técnica bajo su responsabilidad, por lo que no existe ni existird ningun tipo
de subordinacion, ni vinculo laboral alguno entre el confratista y el
Departamento del Putumayo, en consecuencia, el contratista serd el
responsable de todo el personal que emplee para el desarrollo de las
obligaciones a su cargo.

Cumplir con las condiciones, calidades, cantidades y especificaciones
establecidas en el contrato para los bienes que se solicita.

Elaborar y presentar ante el Departamento factura o cuenta de cobro
por la entrega realizada.

Cumplir con los pagos u obligaciones del Sistema Integral de Seguridad
Social. El contratista deberd anexar certificacion de encontrarse a paz y
salvo en el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud,
riesgos laborales, pensiones, y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, ICBF y SENA, de sus empleados, cuando a ello haya lugar,
expedido por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los
requerimientos legales, o por el representante legal del contratista,
conforme al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007.

Cumplir con las demandas que contribuyan a garantizar el cumplimiento
del contrato y las que por su naturaleza le sean atribuibles conforme al
objeto y alcance del mismo.

10

El conftratista debe utilizar personal idéneo, calificado, debidamente
capacitado y directamente empleado por el Contratista, para ejecutar el
Objeto Contractual y supervisarlo de manera directa y oportuna.

1

Dar a conocer a la entidad cualquier situacidn que indirecta o
directamente pueda tener en cualquier fiempo se le solicite.

12

Entfregar de manera inmediata al supervisor, toda la informacion,
documentos que éste en cualguier momento solicite.

1.4.2

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Dar cumplimiento al objeto del contrato y a las actividades a desarrollar,
considerando las directrices y recomendaciones de la Gobernacién del Putumayo y
del supervisor del contrato, asi como cumplir con la ejecucion con independencia y
plena autonomia técnica, administrativa y financiera, y bajo su propia
responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existird ningun tipo de subordinacion, ni
vinculo laboral alguno entre el contratista y el Departamento del Putumayo. En
consecuencia, el contratista serd el responsable de todo el personal que emplee
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para el desarrollo del objeto contratado y seran de su cargo el pago de los salarios,
prestaciones sociales e indemnizaciones.

2. |Atender los requerimientos u observaciones que realice la Supervision del
Departamento del Putumayo.

3. Proporcionar el servicio objeto de este contrato, por su cuenta y riesgo con personal
técnico idéneo y suficiente, para el adecuado y oportuno cumplimiento de las
obligaciones del contrato.

4. El contratista debe contar con un sistema de comunicaciones de disponibilidad
permanente para la Entidad, y una capacidad de reaccion que le permita dar
solucion inmediata a cualquier obstaculo que se llegue a presentar en la ejecucion
contractual.

5. |Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta la Secretaria
de Gobierno, en su calidad de Supervisor del Contrato.

6. Informar por escrito al supervisor, las quejas, dudas, reclamos y demas inquietudes
gue puedan surgir en el desarrollo del objeto contractual.

7. Resolver dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al recibo, los requerimientos
relacionados con la ejecucién del Contrato que le formule la supervision.

8. Confidencialidad de la informacion: El contratista debera mantener la reserva
profesional sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del
objeto del contrato

9. Las demas que le asigne el supervisor del contrato y que sean afines al objeto
contractual y al cumplimiento de los proyectos que desarrollan.

11. |Reportar oportunamente la (las) factura (s) o cuenta de cobro a la entidad para
realizar su pago del servicio prestado.

Nota 1: El incumplimiento de cualquiera de las anteriores obligaciones podrd
generar la declaratoria de terminacion del contrato por incumplimiento y dard
lugar a la imposicién de multas.

Nota 2: El precio o precios ofertados deberdn incluir todos los costos relacionados
con legdalizacién, impuestos, administracion, variaciones monetarias, derechos
laborales y prestaciones sociales, pérdidas, y corresponderd dentro del drea del
conftratista cerciorarse y calcular todas estas variables, por lo tanto, la Secretaria
de Gobierno Departamental no serd responsable por reclamaciones que tengan
como causa los elementos antes descritos.

1.4.3 OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO - SECRETARIA DE GOBIERNO
DEPARTAMENTAL
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Ademds de las obligaciones y derechos contemplados en los articulos 4° y 5° de
la Ley 80 de 1993 y demds normas concordantes, el contratante se obliga a:

1 | Pagar en la forma establecida en la cldusula FORMA DE PAGO, la factura
por el evento presentado por el CONTRATISTA, previo cumplimiento a los
requisitos exigidos.

2 | Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el confrato y en los
documentos que de él forman parte.

Prestar la mayor colaboracién para el desarrollo del objeto contractual

4 | Velar por el cumplimiento de los lineamientos establecidos para la
ejecucion del contrato.

5 | Ejercer la supervisidon del contrato suscrito.

Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por El Contratista.

7 | Resolver las peticiones presentadas por El Confratista en los férminos
legales.

w

o~

1.5 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

El costo probable del contrato de consultoria es por la suma de: CINCUENTA Y
DOS MILLONES CUATROCIENTOS UN MIL QUINIENTOS PESOS ($ 52.401.500) M/CTE.
Incluido IVA y demds costos y gastos directos e indirectos.

Nota: Por lo anterior, en la etapa de formulacién de oferta, el proponente deberd
costear el valor unitario de todos y cada uno de los items solicitados, teniendo en
cuenta las condiciones exigidas y totalizar el valor de esos precios unitarios a fin
de determinar con exactitud el valor de su oferta econémica y por ende el menor
precio ofertado, sobre el cual se procederd conforme lo establece el Decreto
1082 de 2015. No obstante, lo anterior, el contrato podrd celebrarse por el total del
presupuesto oficial asignado.

1.5.1 ANALISIS DEL SECTOR

La secretaria de Gobierno Departamental, en cumplimiento a lo establecido en
la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015 (modificado por el
articulo 2 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021), elabord los estudios
del sector donde se analizan los precios, las condiciones del mercado
presupuesto del proyecto viabilizado, razén por la cual se garantiza que la
apropiacién presupuestal para este servicio es acorde con las necesidades del
mismo. Se realizd en documento anexo, el cual se considera parte integrante
del presente estudio previo.

1.5.2 ESTUDIO ECONOMICO

De conformidad con el estudio de mercado realizado y la asignacion de
presupuesto de la presente vigencia, se determind por parte de la secretaria
ejecutora, que el costo estimado del contrato de compraventa es por la suma

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Cédigo Postal: 860001
Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co



http://www.putumayo.gov.co/

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-OC-139
VERSION: 01

«.: : INVITACION PUBLICA
PUTUMAYO MINIMA CUANTIA FECHA: 20/11/2015

GOBERNACION

NIT 800.094.164-4

de CINCUENTA Y DOS MILLONES CUATROCIENTOS UN MIL QUINIENTOS PESOS ($
52.401.500) M/CTE. Incluido IVA y demds costos y gastos directos e indirectos.

En consecuencia, el estudio econdmico para determinar el costo de los bienes,
se adelantd a tfravés de consultas en el mercado elevadas a prestadores de estos
servicios, y el valor unitario fue establecido de acuerdo al valor promedio de 3
cotizaciones realizadas a las empresas: " CONSTRUCCIONES Y SUMINISTROS DEL
SUR S.A.S ", " MULTISERVICIOSS J&S ", y SERVICIOS Y SUMINISTROS S&M ", de las
cuales se obtuvo el siguiente andlisis:
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APOYO A LOS PROCESOS ELECTORALES MEDIANTE LA DOTACION DE ELEMENTOS DE OFICINA EN EL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

ITEM| CANTIDAD| UNIDAD| DETALLE COTIZACION 1:| COTIZACION 2:| COTIZACION 3:| VALOR VALOR
DE CONSTRUCCIONES Y| MULTISERVICIOSS SERVICIOS Y| UNITARIO | TOTAL
MEDIDA SUMINISTROS DEL| J&S SUMINISTR®S S&M PROMEDIO| PROMEDIO
SUR S.AS
Valor Valor Total | Valor Valor Total | Valor Valor Total
Unitario Unitario Unitario
1 5 UND Adquisicion  de| $ $ $ $ $ $ $ 55.000 $ 275.000
dispositivo USB| 50.000 250.000 55.000 275.000 60.000 300.000
de 32 064 GB
2 2 UND Adquisicion  de| $ $ $ $ $ $ $350.000 | $700.000
discoduro 2 TB | 340.000 680.000 350.000 700.000 360.000 720.000
3 10 UND Adquisicion $ $ $ $ $ $ $ 25.000 $ 250.000
extenciones 20.000 200.000 25.000 250.000 30.000 300.000
electricas 10mts.
4 10 UND Adquisicion $ $ $ $ $ $ $ 70.000 $ 700.000
Multitoma con| 60.000 600.000 70.000 700.000 80.000 800.000
SUPRESOR DE
PICOS X 7
POWER STRIP
5 5 UND Discos duros| $ $ $ $ $ $ $ 350.000 | $1.750.000
solicosde 1 TB | 345.000 1.725.000 | 350.000 1.750.000 | 355.000 1.775.000
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UND

Impresora

multifuncion - B/N
- Laser - A3 (297
X 420 mm)
(Original) - A3
(material) - hasta
30 ppm
(copiando) -
hasta 30 ppm
(impresion) - 260
hojas - Gigabit
LAN, Host USB
2.0. Color:White;

Conectividad:
USB;
caracteristicas:
With Photo
Quiality,
Resolucion:
maxima (color),
600 x 600 DPI.
Tamafio del
papel: A3, A4,
A5, AB;
Compatibilidad
con sistemas:
Windows; Peso:

32 kg, Salida de
color:
Monocromo: Tipo
de tinta: Laser

$
4.495.000

$
4.495.000

$
4.500.000

$
4.500.000

$ $
4.505.000 | 4.505.000
15

$ 4.500.000

$ 4.500.000
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UND

Procesador, Intel
Core i7-10400H —
(2,5Ghz-4,5 Ghz)
orizen 7 — Cache
8MB,
Arquitectura;
Comet Lake (14

nm), Gréficos,
Intel UHD
integrados,

Memoria 24 GB,
Almacenamiento
512 GB, M.2,
PCle NVMe
SSD, Pantalla
FHD WLED de
14,0 pulgadas
con 220 nits
antirreflejo (1920
x 1080), Sistema
operativo
Windows 11
PRO,
CONECTIVIDAD
Intel AX201 WiFi
802.11ax de
doble banda

(2%2) + Bluetooth

$
5.000.000

$
5.000.000

$
4.500.000

$
4.500.000

$
4.000.000

$
4.000.000

16

$ 4.500.000

$ 4.500.000
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UND

Silla  ejecutiva:
Cémodos
apoyabrazos:
Soporte  lumbar
fijo,

Tiene apoya
cabeza, Con
ruedas, Giratoria,
Material del
relleno: espuma,
Peso maximo
soportado:
120kg.

$
800.000

$
2.400.000

$
750.000

$
2.250.000

$ $
700.000 2.100.000

17

$ 750.000

$ 2.250.000

UND

Ventiladores 3 en
1: tipo: pedestal,
Modelo: 72915,
Ancho 40 cm,
Alto: 132 cm,
profundidad: 28
cm, Tipo de
panel de control:
Manual, Color:
sin  especificar,
cantidad de
aspas: 5, numero
de velocidades: 3
Voltaje: 120 V,
potencia 55W

$
170.000

$
850.000

$
220.000

$
1.100.000

$ $
270.000 1.350.000

$220.000

$ 1.100.000
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10

13

UND

Pendones
publicitarios
Registraduria
Nacional del
Estado Civil
Medidas: 1 metro
X 2 metros,
Material: Banner,
disefio a proveer
por esta entidad

$
150.000

$
1.950.000

$
155.000

$
2.015.000

$
160.000

$
2.080.000

18

$ 155.000

$2.015.000

11

UND

Alquiler de
auditorio o local
para realizar las
capacitaciones
de los
encargados

$
295.000

$
295.000

$
300.000

$
300.000

$
305.000

$
305.000

$ 300.000

$ 300.000

12

20

UND

Alquiler Mesa
Blanca Plegable

Plastico Tipo
Portafolio:

Modelo: mkz-
mplegable244cm,

Ancho 76 cm,
Alto 74 cm, Largo
244 cm, Material

de la cubierta
Polietileno,

Numero de
personas 8,

Material de la

15.000

$
300.000

20.000

$
400.000

25.000

$
500.000

$ 20.000

$ 400.000
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estructura Acero

13

80

UND

Alquiler silla Sin
Brazos Plastico
Cipres  Blanco,
Ancho 53 cm,
Alto 89.5 cm,
Profundidad 46.5
cm, Material
Plastico, Sillas
sin apoya brazos,
Espaldar
compacto y liso
para mayor
comodidad, Ideal
para interiores y
espacios al aire
libre, Resiste
hasta 120 Kg,
Apilable, Con
antideslizante
para mayor
estabilidad.

10.000

$
800.000

15.000

$
1.200.000

20.000

$
1.600.000

19

$ 15.000

$ 1.200.000

14

UND

TONER
LEXMARK
58D4HO00 - Toner
lexmark negro
58D4H00,
rendimiento:
15.000 paginas

$
806.000

$
4.836.000

$
811.000

$
4.866.000

$
816.000

$
4.896.000

$811.000

$ 4.866.000
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15 UND TONER $ $ $ $ $ $ $852.000 | $5.112.000
LEXMARK -| 847.000 5.082.000 | 852.000 5.112.000 | 857.000 5.142.000
MX622 Tipo de
Producto:
Cartucho de 0
Toéner  Original,

Tecnologia de
impresién: Laser
Monocromatica,
Rendimiento:
20,000 paginas
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UND

TONER - HP 81A
- Productos de
alto rendimiento:
2 nuevos
cartuchos de
téner de 81la hp.
El cartucho de
téner negro HP
8la crea negros
ricos e imprime
hasta 10.500
paginas con una
cobertura del 5%.
Compatibilidad:
81la CF281a
funciona bien con
HP LaserJet
Enterprise M630,
M604dn, M604n,
M605dh,
M605dn, M605n,
M605x, M606dn,
M606x; HP
LaserJet
Enterprise  MFP
M630f, M630h;
HP LaserJet
Enterprise  Flujo
MFP M6 30h,
M630z.

El cartucho de

$

307.000

$
1.842.000

$
312.000

$
1.872.000

$
317.000

$
1.902.000

21

$312.000

$ 1.872.000
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téner 8la para
impresora HP le
proporciona

soporte  técnico

profesional y 22
excelente calidad
de impresioén.
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UND

TONER - HP
151A - El
embalaje
contiene: 1
paquete de
cartuchos de
téner 151A
W1510A, el
cartucho de toner
adopta un
embalaje
protector
multicapa,

asegurando la
integridad del
cartucho de téner
W1510A. Alto
rendimiento  de
pagina: estimado
de 3,100 paginas
para cartucho de
téner negro con
una cobertura del
5% de A4 / Letra.
Modelos
compatibles:
repuesto para
impresoras  HP
LaserJet Pro
4003w 4003dw
4103fdw

$

310.000

$
2.480.000

$
315.000

$
2.520.000

$
320.000

$
2.560.000

23

$ 315.000

$ 2.520.000
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4103fdn,
asegurate de que
el modelo es
correcto antes de
realizar tu
pedido. Alta
calidad,
resultados
fiables: todos los
productos se
fabrican en una
instalacién
certificada
1ISO9001 e
1SO14001, cada
producto ha
pasado la prueba
de calidad vy
funcién antes de
salir de la fabrica,
consistencia
comprometida
contigo.

24

18

UND

Tintas epson
impresora ref wf-
6590 - epson
32161 a colores
amarillo azul rojo
negro.

$
1.545.000

$
9.270.000

$
1.550.000

$
9.300.000

$
1.555.000

$
9.330.000

$ 1.550.000

$ 9.300.000

19

10

Unidad

Carpeta Blancas

4 aletas, tamafo

$
187.000

$
1.870.000

$
192.000

$
1.920.000

$
197.000

$
1.970.000

$ 192.000

$ 1.920.000
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- oficio

20 1 Unidad | Sobres Manila| $ $ $ $ $ $ $21.000 $21.000
Carta x 100 und | 16.000 16.000 21.000 21.000 26.000 26.000

21 1 Unidad | Sobres Manila| $ $ $ $ $ $ $ 25.000 $ 25.000
Oficio x 100 und | 20.000 20.000 25.000 25.000 30.000 280.000

22 100 Unidad | Sobres Manila| $ $ $ $ $ $ $ 25.000 $ 2.500.000
Extraoficio x 100| 20.000 2.000.000 25.000 2.500.000 | 30.000 3.000.000
und

23 100 Unidad | Resmas  papel| $ $ $ $ $ $ $ 17.000 $ 1.700.000
bond carta| 12.000 1.200.000 | 17.000 1.700.000 | 22.000 2.200.000
blanco

24 | 50 Unidad | Resmas  papel| $ $ $ $ $ $ $ 25.000 $ 1.250.000
bond oficio| 20.000 1.000.000 25.000 1.250.000 | 30.000 1.500.000
blanco

25 |4 Rollo Cinta Peligro $ $ $ $ $ $ $ 24.000 $ 96.000

19.000 76.000 24.000 96.000 29.000 116.000

26 21 Caja Caja de| $ $ $ $ $ $ $9.500 $ 199.500

Lapiceros 4.500 94.500 9.500 199.500 14.500 304.500
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27 12 Caja Caja de| $ $ $ $ $ $ $ 37.000 $ 444.000
Marcadores 32.000 384.000 37.000 444.000 42.000 504.000
borrables y
permanentes

28 12 Caja Caja de| $ $ $ $ $ > $ 18.000 $216.000
Borradores 13.000 156.000 18.000 216.000 23.000 276.000

30 12 Caja Garantizar ell $ $ $ $ $ $ $ 35.000 $ 420.000
reconocimiento al| 30.000 360.000 35.000 420.000 40.000 480.000
servicio de
guardia

VALOR TOTAL $ $ $ $ 15.218.500| $ $ $

15.938.500| 50.231.500 | 15.578.500| 52.401.500 54.571.500| 15.578.500 | 52.401.500,00
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Nota: Por lo anterior, en la etapa de formulacién de oferta, el proponente deberd
costear el valor unitario de todos y cada uno de los items solicitados, teniendo en
cuenta las condiciones exigidas y totalizar el valor de esos precios unitarios a fin
de determinar con exactitud el valor de su oferta econdmica y por ende el
menor precio ofertado, sobre el cual se procederd conforme lo establece el
decreto 1082 de 2015. No obstante, lo anterior, el contrato podrd celebrarse por
el total del presupuesto oficial asignado.

1.6 PRESUPUESTO OFICIAL

De conformidad con el plan de inversidon del presente estudio, se determind por
parte de la Secretaria Ejecutora, teniendo en cuenta consideraciones de
mercado, tomo como referencia el presupuesto del proyecto, asignando un
presupuesto total la suma de hasta CINCUENTA Y DOS MILLONES CUATROCIENTOS
UN MIL QUINIENTOS PESOS ($ 52.401.500) M/CTE Incluido IVA y demds costos vy
gastos directos e indirectos. El valor del presupuesto oficial fue tomado de
acuerdo con el listado del proyecto que se encuentra debidamente radicado en
el Banco de Proyectos del Departamento del Departamento del Putumayo bajo
el siguiente nimero de registro 2025000000354674.

La Gobernacién del Putumayo ha destinado en la presente vigencia 2025 para el
presente proceso de seleccion un presupuesto oficial de CINCUENTA Y DOS
MILLONES CUATROCIENTOS UN MIL QUINIENTOS PESOS ($ 52.401.500) M/CTE, el
cual incluye IVA y todos los gastos necesarios con el fin de cubrir los costos del
contrato de acuerdo a los servicios que requiera la Secretaria de Gobierno
Departamental y hasta agotar los recursos asignados.

Nota: Por lo anterior, en la etapa de formulaciéon de oferta, el proponente deberd
costear el valor unitario de todos y cada uno de los items solicitados, teniendo en
cuenta las condiciones exigidas y totalizar el valor de esos precios unitarios a fin
de determinar con exactitud el valor de su oferta econédmica y por ende el
menor precio ofertado, sobre el cual se procederd conforme lo establece el
decreto 1082 de 2015. No obstante, lo anterior, el contrato podrd celebrarse por
el total del presupuesto oficial asignado.

Es importante mencionar que en la respectiva etapa de revision de ofertas
econdomicas del proceso de seleccién que se proyecta adelantar, para
determinar el menor precio ofertado se tendrd en cuenta la sumatoria de cada
uno de los costos unitarios por cada item o servicio que se describirdn en el
cuadro de la propuesta econémica, no obstante, el contrato se podra celebrar
por el total del presupuesto oficial.

Por ende, los oferentes no podrdan ofertar valores de costos unitarios superiores a
los costos unitarios promedios establecidos por la entidad en la etapa de
cotizacién, conforme se plasma en este documento. En caso de ofertas valores
unitarios superiores a los referentes en mencion, la oferta serd rechazada.
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Los Impuestos y retenciones que surjan del presente contrato, corren por cuenta
del Contrafista, el Departamento del Putumayo hard las retenciones del caso y
cumplird con las obligaciones fiscales que ordene la ley.

Gastos asumidos por el contratista:

e IVA 19% del valor del contrato, si el/la confratista pertenece al regimen
comun y cuando aplique.

e Retencion en la Fuente

e Parafiscales y/o salud y pension.

 Pago de seguridad social, se integra los pagos de salud y pension, en los
términos consagrados en el Articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

e Pago correspondiente al sistema de riesgos laborales, en los términos del
Articulo 2° de la ley 1562 de 2012.

o Estampillas: Se efectuard la liquidacidén y pago de las estampillas
correspondientes de conformidad con la Ordenanza 766/2018 modificada
por la Ordenanza 788/2020, Ordenanza 927/2024 y EI Decreto 062 del
2018), demdas actos que modifiqguen y/o reglamenten estas disposiciones.
Los demds fributos y gravémenes nacionales, departamentales y
municipales aplicables.

La Administracion informa que el oferente deberd asumir los impuestos
legalmente establecidos por la Gobernacion del Putumayo, para la legalizacion
del futuro contrato, los que se encuentran contenidos en la Ordenanzas 766 del
20 de mayo de 2018 y el Decreto Departamental 062 del 2018, expedidas por la
Asamblea Departamental del Putumayo, las cuales pueden ser consultadas en la
pdgina web www.gacetaputumayo.gov.co.

Serd causal de rechazo, cuando el valor total corregido de la oferta econdmica
para el proceso, al cual se presente oferta, exceda el presupuesto oficial
establecido. El proponente debe tener en cuenta, que el valor de su ofrecimiento
no puede superar el valor del presupuesto oficial, destinado para el presente
proceso de CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA, so pena del rechazo del
ofrecimiento.

1.7 AMPARO PRESUPUESTAL

El Departamento del Putumayo ha designado para la ejecucion de este
contrato la suma de CINCUENTA Y DOS MILLONES CUATROCIENTOS UN MIL
QUINIENTOS PESOS ($ 52.401.500) M/CTE. Este valor incluye IVA, y los costos
directos e indirectos. El costo de las propuestas no debe exceder dicho valor.
Para amparar el valor del contrato que se pretende celebrar la entidad cuenta
con los respectivos certificados de disponibilidad presupuestal expedidos por la
profesional especializada de presupuesto asi:
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IDENTIFICACION PRESUPUESTAL 2.3.2.02.02.009.01.01

CONTRATO DE COMPRAVENTA PARA
LLEVAR A CABO EL PROYECTO "APOYO A
LOS PROCESOS ELECTORALES MEDIANTE

CONCEFTO LA DOTACION DE ELEMENTOS DE
OFICINA EN EL DEPARTAMENTO DEL
PUTUMAYO

VALOR EN NUMEROS $ 56.901.500

| No.de CDP | 2025007146 | F/Expedicion | 20/10/2025 | Vigencia | 31/12/2025

No obstante, lo anterior el pago se sujetard al respectivo registro presupuestal
expedido por el Profesional especializado del Area de Presupuesto de la
entidad.

Servicios prestados por mdaqguinas que
COoDIGO 97990 CONCEPTO fuer|gnon con monedos.,.f:omo las
CPC maquinas para la medicion de la

sangre, presion, bdsculas

1.8 PLAZO DEL CONTRATO.

El plazo de ejecucion del confrato, es decir, el tiempo durante el cual el
confratista se compromete a ejecutar el objeto y obligaciones del contrato a
entera satisfaccion de la Gobernacién del Putumayo, es por UN (01) MES. Este
plazo se contard a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecuciéon y
legalizaciéon del contrato y suscripcion del acta de inicio.

e VIGENCIA DEL CONTRATO:

La vigencia del contrato serd igual al plazo de ejecucién y seis (06) meses mds,
contados a partir del perfeccionamiento y la suscripcidn del acta de inicio previo
el cumplimiento de los requisitos de la legalizacién y ejecucion del contrato.

Siempre que cualquiera de los plazos en dias calendario indicados tenga
vencimiento en dia inhdbil, se entenderd que dicho plazo vence el dia habil
inmediatamente siguiente.

Para los efectos del contrato, cuando se indiquen plazos de dias hdbiles no se
computardn como fales los dias sdbados, domingos, dias festivos y puentes
considerados de esta forma por la ley colombiana.

1.9 FORMA DE PAGO:
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LA GOBERNACION DEL PUTUMAYO realizard el pago del contrato objeto del
presente estudio de la siguiente manera:

El Departamento del Putumayo pagara al contratista el cien por ciento (100%) del valor del
contrato, una vez el contratista allegue factura de venta, informe de ejecucién de
actividades en el que acredite el cumplimiento total del contrato con la constancia o informe
expedido por el supervisor del contrato en la cual certifigue el cumplimiento de las
obligaciones a entera satisfaccion (bienes y servicios) y la suscripcion del acta de
liguidacion.

La entidad pagara al contratista solamente los bienes v servicios brindados; siempre

y cuando estos sean debidamente demostrados

Todas las cuentas de cobro en solicitud de pago deberdn estar acompanada de:
a) La(s) factura(s) respectiva(s), b) Certificacion sobre el pago de obligaciones
asumidas por parte del contratista por concepto de salud, pensiones, aportes a
Cajas de Compensacién Familiar, ICBF y SENA y ¢) Constancia expedida por el
Supervisor del Contrato en la cual certifique el cumplimiento de las obligaciones a
entera satisfaccion durante el periodo objeto de cobro.

Para el aporte correspondiente a los aportes al sistema de seguridad social en
salud y pension exclusivamente, el ingreso base de cotizacidn, por tratarse de un
contrato diferente a los de prestacién de servicios, corresponderd a los ingresos
efectivamente percibidos por el dfiliado conforme dispone el concepto N° 80112-
EE41946 de fecha de 21 de mayo de 2013 expedido por la oficina juridica de la
contraloria General de la Republica.

Si el contratista no presenta la cuenta con sus soportes respectivos, dentro de la
vigencia fiscal correspondiente, no podrd hacer ninguna reclamaciéon judicial o
extrajudicial de actuaciones, intereses o sobrecostos sobre el valor de la cuenta.

Para el primer pago y por Unica vez deberdn anexar los siguientes documentos:

1. Copia del Acta de Inicio

2. Copia Pdlizas aprobadas

3. Copia del comprobante de pago de impuestos departamentales
4, Copia cédula representante legal.

5. Copia del NIT

Del Derecho de Turno. Segun lo senalado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, la
Entidad respetard el orden de presentacion de los pagos por parte de los
contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas o
no se acompanan los documentos requeridos para el pago, el término para pago
sélo empezard a contarse desde la fecha en que se haya aportado el Ultimo de
los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos serdn
responsabilidad del contratista y no tendrd por ello derecho al pago de intereses
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o0 compensacion alguna por parte de la Enfidad. Los pagos que la Enfidad se
compromete a efectuar, quedan sujetos al P.A.C. que se haga en su presupuesto,
de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose asimismo a
incluir las partidas necesarias en éste.

Cuando el contratista sea un auto retenedor, deberd informar en la factura esta
condicion a fin de no efectuar la retencion.

El IVA y retencion en la fuente a los pagos o abonos en cuenta, se hardn de
acuerdo con las disposiciones legales que regulan la materia.

Si el contratista no presenta la cuenta con sus soportes respectivos, dentro de la
vigencia fiscal correspondiente, no podrd hacer ninguna reclamacion judicial o
extrajudicial de actuaciones, intereses o sobrecostos sobre el valor de la cuenta.

NOTA: la Gobernacién del Putumayo solo pagara al contratista los valores de los
bienes y servicios debidamente y efectivamente prestados a los beneficiarios del
presente proceso, y sin sobrepasar los servicios contratados.

1.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

La ejecucion contractual se realizard en el municipio de Mocoa Putumayo, los
bienes deberdn entregarse en las instalaciones en la Registraduria de Mocoaq,
previo ingreso al Almacén Departamental y una vez sean aceptados vy
cerfificados por la entidad mediante el Supervisor del contrato, respecto de
cumplimiento de las caracteristicas técnicas, cantidad y calidad de los bienes.

Para todos los efectos se establece como domicilio contfractual la ciudad de
Mocoa - Putumayo.

1.11 SUPERVISION

La vigilancia y supervision del contrato que llegare a celebrarse estard a cargo
del Secretario de Gobierno Departamental LUIS FERNANDO PALACIOS ALOMIA
y/o del funcionario que se delegue para tal fin, 0 quien haga sus veces, quien
llevara a cabo el seguimiento y control del mismo y orientard al contratista en
aquellos aspectos que este requiera, en el marco de lo pactado, verificando que
durante la ejecucion del contfrato se mantenga el equilibrio financiero del mismo.

Las facultades y deberes de los supervisores son los establecidos en el Estatuto
General de Contratacién de la Administracién Pudblica, los articulos 83 y 84 de la
Ley 1474 de 2011, el manual de confratacién departamental, el Manual de
Supervision e Interventoria Departamental y demds normatividad vigente. Estos
verificardn y presentardn un informe donde se establezca la responsabilidad o
negligencia por parte de la empresa contratante, para el caso de reposicion de
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bienes, cuando hubiera lugar y demds informes necesarios para la vigilancia del
presente contrato.

El supervisor designado llevard a cabo el seguimiento y control del mismo vy
orientard al contratista en aquellos aspectos que éste requiera, en el marco de lo
pactado, verificando que durante la ejecucion del contrato se mantenga el
equilibrio financiero del mismo.

Los funcionarios supervisores velardn por los intereses del Departamento y tendrd
ademds de las funciones establecidas en el Manual de Contratacion,
procedimientos contfractuales y de interventoria de la Gobernacion del
Departamento del Putumayo, las funciones que por la indole y naturaleza del
contrato le sean propias, entre otras:

Las principales atribuciones de la supervision son:

1. Verificar el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, de
ejecucion y de legalizaciéon del contrato.

2. Verificar el cumplimiento de las normas tributarias.

3. Suscribir las actas, incluida la de inicio, durante la etapa contractual y post
contractual, sometiendo a consideracion del representante legal de la
entidad las que impliquen adopcidén de decisiones que comprometan a la
entidad y remitir los documentos originales a la Oficina de Confratacion
para su archivo en el expediente acompanadas de los soportes que la
justifiquen.

4. Velar por el cumplimiento de las garantias y solicitar la prérroga cuando se

requiera.

. Velar por el cumplimiento del contrato en todas las partes.

. Exigir la enfrega de los bienes por parte del contratista, con el cumplimiento
de todas las especificaciones exigidas por la Gobernacion en la invitacién
publica y en el contrato.

7. Las demds establecidas por la ley y los reglamentos de la entidad.

8. Verificar que el contratista realice los aportes al sistema de seguridad social

en salud y pensidon, de acuerdo con la normatividad que rige la materia.

9. Tramitar oportunamente el pago del contratista ante la gobernacion.

10. Tramitar las prérrogas y adiciones que fueren necesarias

o~ On

Al supervisor designado le asiste la obligatoriedad de dar cumplimiento a lo
dispuesto en la respectiva clausula de SUPERVISION del contrato, ademds de
acatar y cumplir lo establecido de manera detallada en los numerales 3.5, 3.5.1,
3.5.2, 3.7.1, 3.7.2, 3.7.3 y 8 del MANUAL DE CONTRATACION, PROCEDIMIENTOS
CONTRACTUALES Y DE INTERVENTORIA DE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO
DEL PUTUMAYO, adoptado mediante Decreto N°0304 del 28 de noviembre de
2011, aligual que estipulado en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011.

1.11 REGIMEN JURIDICO APLICABLE
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Teniendo en cuenta el presupuesto de la Entidad para el ano 2025 y el valor
estimado del proceso, dado que el mismo no supera la menor cuantia
($92.527.500,00), la modalidad de contratacién es la establecida para
invitaciones de “MINIMA CUANTIA”, de conformidad con el Art. 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto Unico
reglamentario del sector Administrativo de planeacion Nacional”, modificado por
el articulo 2 del decreto 1860 de 2021, articulo 94 ley 1474 de 2011.

Que la modalidad de seleccion de Minima Cuantia, como lo establece numeral 5
Art. 2 ley 1150 de 2007 y el pardgrafo 2° del articulo 94 transparencia en
confratacion de minima cuantia de la Ley 1474 de 2011 “Por medio del cual se
dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion
investigacion y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control de la
gestion Publica, se realizard exclusivamente con las reglas en ella contempladas y
en su reglamentacién, no pudiendo aplicarse reglas propias de las demds
modalidades de seleccion.

1.12 IDENTIFICACION DEL CONTRATO QUE SE PRETENDE CELEBRAR

De conformidad con la Ley 80 de 1993, por la exigencia de las actividades y los productos
a realizar y entregar se trata de un CONTRATO DE COMPRAVENTA

“La compraventa es un contrato en que una de las partes se obliga a trasmitir la propiedad
de una cosa y la otra a pagarla en dinero. El dinero que el comprador da por la cosa
vendida se llama precio.

Cuando el precio consista parte en dinero y parte en otra cosa, se entendera permuta si la
cosa vale mas que el dinero, y venta en el caso contrario.

Para los efectos de este articulo se equipararan a dinero los titulos valores de contenido
crediticio y los créditos comunes representativos de dinero”.

1.13 JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR
LA OFERTA MAS FAVORABLE.

De conformidad con la Ley 1474 de 2011, y el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2
del decreto 1082 de 2015, modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021; se
establece que el Unico criterio a evaluar es el precio. Esto quiere decir que antes
de verificar los requisitos habilitantes, se verificara el precio de las ofertas
presentadas, estableciendo un orden de menor a mayor valor. El oferente que
presenta la propuesta mds baja serd al primero que se le verifique los requisitos
habilitantes, si cumple con estos serd el adjudicatario del proceso, si no cumple,
se verificara al segundo en el orden y asi sucesivamente hasta obtener el
proponente habilitado. Es de anotar, si al verificar los requisitos habilitantes el
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proponente no pasa y el requisito es subsanado lo podrd hacer el en termino

perentorio otorgado por la entidad.
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CAPITULO Il
PROCEDIMIENTO Y CRONOLOGIA DEL PROCESO DE SELECCION
2.1 CONSULTA DE LA INVITACION PUBLICA.

Serd publicada en el Sistema Electronico para la Contratacion Estatal (SECOP i),
pdgina web www.contfratos.gov.co, y en la Oficina de Contratacién
Departamental, ubicada en el Palacio Departamental en la Calle 8 No. 7 -40
Barrio Centro, en el Municipio de Mocoa (P).

2.2 CRONOGRAMA COMPLEMENTARIO DEL PROCESO.
Se establecerd mediante plataforma SECORP
2.3 RECEPCION DE OBSERVACIONES

Toda la correspondencia o documentacién u observaciones que se generen y
gue estén relacionada con el presente proceso de seleccion, se debe allegar en
el Portal del Sistema Electronico de Contratacién Publica SECOPII
www.colombiacompra.gov.co. Los documentos que se radiquen en oftras
dependencias o a través de otros canales, no serdn atendidos como
observaciones, sino que se les dard trdmite como derecho de peticidon dentro de
los términos establecidos en la ley.

En cuanto a las aclaraciones y envio de documentos requeridos con ocasion de
la verificacion y evaluacion de las propuestas, sélo serdn tenidas en cuenta
aquellas que sean allegadas a la plataforma del SECOP II.

En la fecha y hora establecida en el cronograma de la plataforma del SECOP |,
las observaciones y aclaraciones deben ser enviadas por los oferentes
interesados en el presente proceso de contratacion a través del sistema o la
plataforma de SECORP II.

No serd atendida la correspondencia entregada, en cualquier otra Dependencia
de la Gobernacidon del Departamento del Putumayo o cualquier otro canal
diferente al senalado con antelacidon, salvo que sea absolutamente necesario
para garantizar el principio de transparencia.

2.4 REGLAS PARA EXPEDICION DE ADENDAS Y PARA EXTENDER LAS ETAPAS DEL
PROCESO.

Cualguier modificacién al contenido de la invitacion se efectuard a través de
ADENDAS, que se incorporardn al expediente y se publicardn en Portal del
Sistema Electronico de Contratacién PUblica SECOPII
www.colombiacompra.gov.co para su respectivo conocimiento y consulta.
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Si las modificaciones efectuadas implican cambios en los requerimientos juridicos
y/o técnicos, la entidad ampliara el plazo para la presentacion de ofertas en un
(1) dia habil mds.

Los plazos de las diferentes etapas del proceso se podrdn extender a través de
adendas numeradas secuencialmente en las cuales se incluird el nuevo
cronograma, estableciendo los cambios que ello implique en el contenido de la
invitacion.

2.5. FORMA DE PRESENTAR LAS OFERTAS:

Las propuestas se deberdn registrarse en la plataforma SECOP Il hasta el dia y
hora fijadas para el cierre del proceso.

Es responsabilidad del oferente registrarse y aplicar para el presente proceso de
confratacion en la plataforma del SECOP I, por lo cual no se admiten ofertas
enviadas via fax ni por e-mail ni tampoco se aceptardn ofertas entregadas en
oficinas diferentes a la senalada en la presente invitacion.

Para dar cumplimiento a lo dispuesto en Numeral 7 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015, para efectos de establecer el oferente que debe ser
habilitado en caso de empate y poder establecer la primera oferta en tiempo, la
Entidad Estatal dejard constancia de hora y fecha de recibo de las ofertas en la
plataforma SECOP Il, mediante constancia que indicard el nombre o razdn social
de los oferentes y sus representantes legales y la hora y fecha de recibo de la
misma.

De la diligencia de registro de las propuestas en la plataforma del SECOP I, el
sistema arrojard la informacién de los datos de los oferentes competidores, la cual
se publicard.

El registro de, la propuesta constituye un compromiso enfre el proponente vy la
GOBERNACION DEL PUTUMAYO segun el cual dicha propuesta, permanece
abierta para su evaluacién y aceptacion.

Los precios deben ser expresados en pesos colombianos, indicando el valor del
IVA conforme a las tarifas establecidas por ley en nUmeros enteros si hay lugar a
ello, en la plataforma del SECOP Il establecida para diligenciar la propuesta
econdémica.

De no incluirse completamente todos los bienes requeridos junto con su valor,
implicard que la oferta no se tendrd en cuenta. Por tal razén se recomienda
diligenciar completamente la informacién anterior sin alteraciones.
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Para todos los efectos se tendrd en cuenta la hora legal que rige para el territorio
de la Republica de Colombia que aparece en pdgina web de internet de la
Super Intendencia de Industria y Comercio.

La oferta deberd presentarse escrita en cualquier medio mecdnico, en espanol,
debidamente foliada, sin enmendaduras, tachones, ni borrones.

La oferta deberd ser presentada y suscrita por el oferente o representante legal o
por tercero debidamente autorizado mediante documento notarial.

El Departamento del Putumayo, solo acepta la presentacidon de una oferta por
cada oferente.

En la propuesta econdmica, se deberd incluir todos los conceptos asociados con
las tareas a contratar, tales como: La remuneracion del personal del interventor,
la cual podrd incluir segun el caso, sueldos, cargas por concepto de seguridad
social, gastos reembolsables, gastos generados por la adquisicion de
herramientas o insumos necesarios para la realizacion de la labor, gastos de
administracion, utilidades del interventor, gastos contingentes, entre otras.

Nota: Las ofertas deben especificar en la carta de presentaciéon el término de
validez de las mismas, el cual no podrd ser inferior a noventa (90) dias.

2.6 CIERRE DE LA INVITACION PUBLICA.

Las ofertas se recepcionardn en la fecha y hora establecida en el cronograma de
la plataforma del SECOP II, de igual forma las observaciones y aclaraciones
deben ser enviadas por los oferentes interesados en el presente proceso de
contfratacion a fravés del sistema o de la plataforma de SECOPIL.

En cuanto a las aclaraciones y envio de documentos requeridos con ocasidén de
la verificacidon y evaluacion de la propuesta, solo serdn tenidas en cuenta
aquellas que sean allegadas a la plataforma del SECOP II.

2.6 PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION Y VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE
REQUISITOS HABILITANTES.

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de
2015, para el presente proceso de seleccidon la verificacion y evaluacion de las
ofertas serd adelantada por la Secretaria de Gobierno Departamental quien
readlizard dicha labor de manera objetiva, cinéndose exclusivamente a las reglas
contenidas en la presente invitacién publica, quien recomendard al Gobernador
del Putumayo o quien haga sus veces la decision a adoptar de conformidad con la
evaluacion efectuada, misma que serd publicada en la plataforma SECOP I,
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En el evento en que la Enfidad no atienda la recomendacion efectuada por el
evaluador, deberd justificarlo mediante acto administrativo motivado.

2.6.1 REVISION OFERTA ECONOMICA Y CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS HABILITANTES.

La Secretaria de Gobierno Departamental, dentro del plazo previsto en el
CRONOGRAMA DE CONTRATACION, redlizard la evaluacion de las ofertas
econdmicas debidamente diligenciadas en la plataforma SECOP Il con el fin de
determinar aquella con el menor precio de conformidad con lo establecido en el
Numeral 4 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Los oferentes no podrdn ofertar valores de costos unitarios superiores a los costos
unitarios establecidos por la entidad conforme se plasma en el documento de
andlisis del sector de este proceso. En caso de ofertas valores unitarios superiores
a los referentes en mencién, la oferta serd rechazada.

Posteriormente se verificard los requisitos minimos habilitantes de la oferta
escogida por su precio mds bajo dentro del plazo senalado en el cronograma,
término dentro del cual la Entidad, solicitard al oferente, cuando sea necesario
hacerlo, que en el término que se fija en el cronograma, realice las aclaraciones,
precisiones y/o allegue los documentos que se le requieran, sin que por ello
pueda el proponente ADICIONAR O MODIFICAR las condiciones o caracteristicas
de su propuesta, y la Enfidad solicitar variacion alguna en los términos de la
misma, o transgredir principios fundamentales que rigen la contrataciéon estatal.

En caso de que este no cumpla con los requisitos habilitantes, procederd la
verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De
no lograrse la habilitacion, el proceso se declarara desierto.

Nota: En caso de empate en el valor de la propuesta econdmica, la entidad
adjudicard a quien haya registrado en la plataforma SECOP |l primero la oferta
entre los empatados de acuerdo al orden de recepcion establecido, de
conformidad con lo establecido en el Numeral é del arficulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015.

2.6.2 PROCEDIMIENTO EN CASO DE QUE EL OFERENTE DE PRECIO MAS BAJO NO
CUMPLA CON LOS REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES.

De conformidad con lo establecido en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015., si el oferente con el precio mds bajo no cumple con los
requisitos habilitantes exigidos en la invitacién, se procederd a verificar los requisitos
habilitantes del proponente que haya presentado el segundo menor precio, y asi
sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. De no lograrse la habilitacion,
se declarard desierto el proceso.
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2.7 PUBLICIDAD DEL INFORME DE EVALUACION Y VERIFICACION DE REQUISITOS
HABILITANTES:

Una vez redlizada la evaluaciéon de la oferta con precio mds bajo y verificacion de
cumplimiento los requisitos minimos habilitantes por la Entidad, se procederd a
publicar el informe de verificacion por el término de un dia en la plataforma SECOP
Il pagina web www.colombiacompra.gov.co. El informe permanecerd a disposicion
del proponente, para que dentro de dicho término presenten las observaciones que
estime pertinente.

Para la presentacion de observaciones se deberdn cumplir cualquiera de los
siguientes procedimientos, para que sean consideradas por la entidad:

a. Efectuarlas por escrito y radicarlas en el portal de contratacion SECOP i
www.colombiacompra.gov.co. Se deberd identificar claramente como asunto:
"OBSERVACION A LA EVALUACION DE LA INVITACION PUBLICA

La Entidad no se responsabilizard por comunicaciones enviadas a otras direcciones
fisicas o de correo electrénico o que sean radicadas en ofras dependencias
diferentes a la anteriormente mencionada.

2.8 RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION.

La respuesta a las observaciones al informe de evaluacién se publicard en el SECOP
I, simultdneamente con la comunicacidén de aceptacion de la oferta dentro del
plazo establecido en el cronograma del proceso.

2.9 COMUNICACION DE LA ACEPTACION DE LA OFERTA.

En observancia al articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad
adjudicard la invitacion publica a través de una comunicacion de aceptaciéon de la
oferta dentro del plazo previsto en el CRONOGRAMA DE CONTRATACION, que se
hard de forma expresa e incondicional y se publicard en el portal de contrataciéon
SECOP Il www.contratos.gov.co.

La comunicacion de aceptaciéon junto con la oferta constituye para todos los
efectos el contrato celebrado, con base en cual se efectuard el respectivo registro
presupuestal.

2.10 UNICO PROPONENTE.
La Entidad podrd adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una
oferta y esta cumpla con los requisitos exigidos, siempre que la oferta satisfaga los

requerimientos contenidos en la invitacion publica.

2.11 DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO.
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La Gobernaciéon del Putumayo por motivos o causas que impidan la escogencia
objetiva del confratista, podrd declarar desierto el

comunicacion motivada.

La entidad dard cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 en
mencidén con la publicacion que lleve a cabo en el portal de contratacion SECOP

I, www.contratos.gov.co.

proceso mediante
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CAPITULO 1l
DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA
El proponente deberd allegar con su oferta la siguiente documentacion:
3.1 REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS PARA ACREDITARLOS

Son requisitos para participar y verificar la capacidad juridica, técnica minima, de
experiencia y capacidad financiera. Estos requisitos no tienen puntaje, pero son
verificables teniendo en cuenta lo exigido por la entidad en la invitacion. Se
pueden presentar al proceso tanto personas naturales como juridicas que
cumplan con los requisitos que a continuacion se detallan.

3.1.1 DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO

Para la verificacion de la capacidad juridica se tendrd en cuenta el cumplimiento
de los requisitos legales minimos establecidos en la invitacion publica y el
cumplimiento en la presentacion de los documentos y acreditaciones exigidas.
Igualmente, se evaluard la informacién aportada con las propuestas en su
coherencia legal y reglamentaria. Se verificard que las propuestas no estén
incursas en las causales de rechazo contenidas en la invitacion publica. Tan solo
seguirdn siendo hdbiles aquellas propuestas que cumplan con dichos requisitos,
las demads serdn rechazadas.

1. Presentar la propuesta debidamente suscrita por el proponente, dentro del
plazo y en el sitio fijado. En el evento de presentarse la propuesta (Carta de
presentacién) mediante apoderado, debe anexarse con la carta de
presentacion de la oferta el poder debidamente conferido ante notario
puUblico o autoridad judicial competente donde se indique expresamente que
cuenta con poder para suscribir la propuesta en el monto senalado y en caso
de resultar adjudicatario, suscribir el contfrato respectivo.

2. El objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestion y operacioén
objeto del contrato que se solicita en este proceso de contratacién, el cual se
verificard en el certificado de existencia y representacién legal si se trata de
persona juridica o registro mercantil si es persona natural.

3. El proponente o representante legal debe encontrarse debidamente
facultado para presentar legalmente a la sociedad y para celebrar todos los
actos y contratos que se relacionen con el objeto de la misma.

4. Los representantes no deben estar incursos en las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibiciones para contratar, establecidas en la
constituciéon politica en la ley.
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5. Las personas juridicas deben estar constituidas legalmente, registradas en la
cdmara de comercio y su objeto social debe comprender el objeto del
presente proceso de seleccion.

6. En caso de uniones temporales, o consorcios, sus miembros deberdn acreditar
que dentro de su objeto social se encuentra comprendida la actividad que se
comprometen a desarrollar en el acuerdo de conformacién correspondiente.

7. Entodo caso, el consorcio o la unidn temporal deberd, en conjunto, acreditar
que sus objetos sociales comprenden todas las actividades senaladas en el
objeto de la presente seleccién.

8. No serresponsable fiscal ni encontrarse inhabilitado para contratar.

9. Acreditar, con la certificacion respectiva, estar al dia en pagos a los sistemas
de salud, pensiones, riesgos laborales y aportes a cajas de compensacion
familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Art. 50 de la Ley 789 de 2002
y demds normas complementarias y/o modificatorias.

DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER LA PROPUESTA

Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos de orden juridico vy
técnico.

Estos requisitos no otorgan puntaje y la Gobernacién del Putumayo los verificard
como CUMPLE o NO CUMPLE.

La propuesta debe contener los documentos y la informacién que a continuacion
se resenan:

3.1.1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA DEBIDAMENTE FIRMADA

Requisito que se cumple con la firma de la carta de presentacion de la oferta por
parte de la persona legalmente facultada.

Debe ser firmada por el proponente: persona natural, representante legal para
personas juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o
unién temporal, o apoderado debidamente constituido, evento en el cual se
debe anexar el original del poder autenticado donde se especifique si se otorga
poder para presentar la oferta, o para presentar ésta, participar en todo el
proceso de minima cuantia y suscribir el confrato en caso de resultar
seleccionado. En este evento el poder deberd ser anexado con esas
formalidades junto con la carta de presentacion de la propuesta so pena de
rechazo.
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Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona
que suscribe la oferta.

La carta de presentacion se deberd diligenciar de conformidad con el Formato
No. 1 adjunto a la invitacion.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en la carta de
presentacion, la Gobernacion del Putumayo, las solicitard e indicard el término
concedido para ello.

Cualqguier anotacion, aclaracion o condicionamiento se tendrd por no escrita.

Junto con la carta de presentacion, el proponente debe aportar fotocopia de la
cédula de ciudadania de quien suscribe la oferta.

3.1.1.2. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE
LA PERSONA JURIDICA O DE LA PERSONA NATURAL OFERENTE:

Se deberd allegar fotocopia de la cédula de ciudadania (persona natural) y del
representante legal (persona juridica), correspondiente a la persona que suscribe
los documentos requeridos como condiciones juridicas.

3.1.1.3. LIBRETA MILITAR

En cumplimiento alo previsto en el articulo 11 del decreto 2150 de 1995, y solo en
caso de aplicar el oferente deberd aportar a su propuesta la copia de la libreta
militar, requisito que es vdalido para los hombres colombianos hasta los cincuenta
(50) anos de edad, quienes de acuerdo con la Ley estdn obligados a definir su
situacion militar.

3.1.1.4 DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Union Temporal, se debe anexar
con la propuesta el documento suscrifo por sus integrantes, en el cual se
demuestre el estricto cumplimiento de lo establecido en el articulo 7° de la Ley 80
de 1993, donde se debe:

a. Indicar en forma expresa si su  participacidn  es a titulo de
Consorcio o Unidbn Temporal.

b. Designar la persona, que para todos los efectos representard el
consorcio o la unién temporal.

c. Senalar las reglas bdsicas que regulen las relaciones entre los miembros del
consorcio o la unidn temporal y sus respectivas responsabilidades.
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d. Senalar en forma clara y precisa, los términos y extensidon de la participacion
en la propuesta (actividades) y en su ejecucidon y las obligaciones vy
responsabilidades de cada uno en la ejecuciéon del contrato, los cuales no
podrdn ser modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

e. Senalar la duracién del mismo que no deberd ser inferior a la del contfrato y un
ano mas.

f. En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucion
deben manifestar para efectos del pago en relaciéon con la facturacion:

Sila va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus
infegrantes, caso en el cual se debe informar el nUmero del NIT de quien factura.

Si la facturacién la van a presentar en forma separada cada uno de los
infegrantes del consorcio o la unidn temporal, caso en el cual se debe informar el
numero de NIT de cada uno de ellos y la participacion de cada uno en el valor
del contrato.

Si la va realizar el consorcio o unidén temporal con su propio NIT, caso en el cual se
debe informar el nUmero respectivo. Ademds, se debe senalar el porcentaje o
valor del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o
razdn social y el NIT de cada uno de ellos.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el Consorcio o
Union Temporal, deberd ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo
con su participacion en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto,
para efectos de ser declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberdn cumplir los
requisitos establecidos en las disposiciones legales.

En caso que el proponente no allegue con su propuesta el documento de
conformacién del consorcio o unién temporal o el mismo requiera aclaraciones,
la Entidad solicitard el documento o las aclaraciones, para lo cual el proponente
cuenta con el plazo establecido en el cronograma del proceso para
proporcionarla.

3.1.1.5 CERTIFICADO EXPEDIDO POR LA RESPECTIVA CAMARA DE COMERCIO:

a). PERSONAL JURIDICA: Si la propuesta la presenta una persona juridica, debe
allegar el certificado de existencia y representacion legal, expedido por la
Cdmara de Comercio del lugar de su domicilio, el cual debe haber sido expedido
dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de presentaciéon o por la
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enfidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado y que su
objeto social contenga relacion con el objeto del presente contrato.

Adicional a lo anterior, en el certificado de existencia y representaciéon legal
deberd constar lo siguiente.

e El objeto social de la persona juridica para efectos de verificar que esté
autorizada para cumplir con el objeto del contrato. El objeto social es
transcrito en los certificados de existencia y representacion legal.

e La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se
verifica con la inscripcidon del representante legal en el certificado de
existencia y representacion legal.

e Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la
oferta y obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato, lo
cual se verifica con la inscripcion del representante legal en el certificado de
existencia y representacion legal.

e La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la
persona juridica para contratar con el Estado. Este requisito lo debe verificar
la Enfidad Estatal con la presentacion de una declaracion de la persona
juridica en la cual esta certifique que ni la persona juridica ni su representante
legal estdn incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.
Adicionalmente la Entidad Estatal debe consultar los sistemas de informacion
de la Procuraduria General de la Nacion y la Confraloria General de la
Republica.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al
representante legal, el oferente deberd anexar la correspondiente autorizacion
impartida en forma previa a la presentaciéon de la propuesta por la Junta de
Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcion donde lo faculte
especificamente para presentar la propuesta en esta convocatoria y celebrar el
contrato respectivo en caso de resultar seleccionado.

En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Cdmara de
Comercio se haga la remision a los estatutos de la Sociedad para establecer las
facultades del Representante Legal, el oferente deberd anexar copia de la parte
pertinente de dichos estatutos y si de éstos se desprende que hay limitacidon para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, se deberd igualmente adjuntar la
autorizaciéon especifica impartida en forma previa a la presentacion de la oferta
para participar en esta convocatoria y suscribir el contrato con la Gobernaciéon
del Putumayo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando la persona juridica no allegue el certificado expedido por la Cdmara de
Comercio; la fecha de expedicion de este no se encuentre dentro de la
requerida por la entidad o no se anexe la correspondiente autorizacidon para
presentar la oferta y en dado caso firmar el confrato o la parte pertinente de los
estatutos para establecer las facultades del representante legal, la Gobernacién
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del Putumayo le solicitard al proponente el respectivo documento o las
aclaraciones que se consideren pertinentes. El proponente contard con el término
concedido por la enfidad para allegar el documento o hacer las aclaraciones
que le sean solicitadas.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, deberd adjuntar el documento de
autorizacion expresa del érgano social competente, en el cual conste que estd
facultado para presentar la propuesta y firmar el confrato que se derive del
proceso de seleccion.

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberdn anexar los
Cerfificados tanto de la Sucursal como de la Casa principal.

b). PERSONA NATURAL: Tratdndose de persona natural, el oferente, acreditara su
capacidad juridica, con la inscripcidon vigente en el Registro Mercantil, para lo
cual, deberd allegar el cerfificado de Registro Mercantil expedido por la Cadmara
de Comercio o por la autoridad que corresponda, con una antelacion no mayor
a 30 dias calendario, anteriores al cierre de prestacion de ofertas y sus actividades
deben tener relacion con el objeto a contratar, lo anterior a fin de garantizar la
idoneidad en la ejecucion y cumplimiento del contrato asi mismo la duracién de
la sociedad no es inferior a la vigencia de la misma y un (1) ano mas .

c). CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES: En el caso de uniones temporales o
consorcios, sus miembros personas juridicas deberdn acreditar que dentro de su
objeto social se encuentra comprendida la actividad que se comprometen a
desarrollar en el acuerdo de conformacién correspondiente.

De conformidad con el articulo 6 de la Ley 80 de 1993 la sociedad debe tener
una duracién no inferior al plazo del contrato y un (1) afo mds.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unién temporal, o
uno de ellos, sea persona juridica, cada uno de ellos o el infegrante respectivo,
debe aportar el citado certfificado.

Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida
sucursal en Colombia, deberdn comprobar su existencia y representaciéon legal
de conformidad con las normas de su pais de origen y deberdn acreditar un
apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar
oferta en este proceso y celebrar el contrato, incluida la facultad para
representarla judicial y extrajudicialmente.

3.1.1.6 CERTIFICADO DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIALY APORTES PARAFISCALES

a). PERSONAS NATURALES
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Si el oferente es persona natural deberd allegar los soportes de pago a los
sistemas de salud, pensiones y parafiscales vigente y del mes en que se adelante
el cierre de presentacion de ofertas del presente proceso.

Asimismo, deberd aportar con la propuesta una declaracidon que se entenderd
hecha bagjo la gravedad del juramento, donde se cerfifique el pago de los
aportes de sus empleados (si los tuviere), a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho
documento debe certificar, bien a la fecha de presentacion de su oferta o al
momento de suscribir el contrato en caso que le sea adjudicado el mismo, que ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a los Ultimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion
de efectuar dichos pagos, ademds de la certificacion de cumplimiento de sus
obligaciones con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje y cualquier ofro aporte parafiscal necesario,
deberd allegar copia de planilla de pago al sistema de salud del mes en el cual
se cursa el presente proceso.

De conformidad con el articulo 10 del decreto 2150 de 1995 (modificado por el
articulo 25 de la ley 962 de 2005 vy el arficulo 7 del decreto ley 019 de 2012), la
informaciéon presentada se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento
respecto de su fidelidad y veracidad.

Si el proponente posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras
respecto de alguna de las obligaciones mencionadas deberd manifestar que
existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros
integrantes que sea persona natural, deberd aportar la declaracion aqui exigida.

Conforme al articulo 50 de la ley 789 de 2002, por la cual se dictan normas para
apoyar el empleo y ampliar la proteccidon social y se modifican algunos articulos
del Cédigo Sustantivo del Trabajo, para la prueba de cumplimientos de las
Personas Naturales esta obligacién se verificard con la constancia de afiliacion y
para la suscripcion del contfrato, y para los pagos derivados de la ejecucion del
mismo, con la Ultima constancia de pago.

En el evento en que la Entidad lo estime pertinente, solicitard las respectivas
constancias de pago a los contratistas, las cuales deberdn ser expedidas en
original por las Entidades cerfificadoras.

El supervisor del contrato designado por la Enfidad serd el encargado de realizar
la verificacién de la afiliaciéon, pago, monto y oportunidad de las obligaciones
relativas a la seguridad social integral del contrato.
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b). PERSONAS JURIDICAS

Si el oferente es una persona juridica, deberd presentar una certificacion
expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los
requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera
Revisor Fiscal, donde certifique el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de
presentaciéon de su oferta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a
la ndmina de los Ulfimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los
cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos. En el evento en
que la sociedad no fenga mas de seis (6) meses de constituida, deberd acreditar
los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

De conformidad con el articulo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el
articulo 25 de la Ley 962 de 2005 y el articulo 7 del Decreto ley 019 de 2012), la
informaciéon presentada se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento
respecto de su fidelidad y veracidad.

Si el proponente posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras
respecto de alguna de las obligaciones mencionadas deberd manifestar que
existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

NOTA: El Revisor Fiscal deberd aportar copia de cédula de ciudadania y de la
tarjeta profesional con su respectivo certificado de vigencia de inscripcion y de
antecedentes disciplinarios.

c). OFERENTES ASOCIADOS

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros
infegrantes que sea persona juridica, deberd aportar el certificado aqui exigido.

NOTA 1: De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de
2003, los proponentes que se encuentren excluidos del pago de los aportes al
régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF, deberdn acreditar dicha situaciéon
presentando el certificado de exclusion emitido por la Caja de Compensacion
Familiar a la cual se encuentren dfiliados o por el SENA y el ICBF cuando les
corresponda certificarlo.

NOTA 2: El Departamento del Putumayo, se reserva el derecho de verificar con las
respectivas Entfidades la informacidn que suministran los proponentes. Si se
advierten discrepancias entre la informacién suministrada y lo establecido por el
Departamento del Putumayo, la propuesta serd rechazada.
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Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificacion de que trata este
numeral o la misma requiera aclaraciones, el Departamento del Putumayo, las
solicitard, quien contard con el plazo establecido en el cronograma del proceso
para allegarla.

NOTA 3: De conformidad con el concepto No. 201311200224891 del 27-02-2013
del Ministerio de Salud y Proteccion Social, “Si quien va a suscribir un confrato con
el Estado se encuentra afiliado al régimen subsidiado o como beneficiario de otfro
cotfizante en salud, esta dfiliacion bastard para firmar su contrato y una vez
suscrito, sus aportes deben ser efectuados como cotizante, al igual que haria los
de pensiones y riesgos profesionales.”

NOTA 4: De conformidad con el concepto No. 201311200224891 del 27-02-2013
del Ministerio de Salud y Proteccion Social, “Si quien va a suscribir un confrato con
el Estado se encuentra afiliado al régimen subsidiado o como beneficiario de otro
cotfizante en salud, esta dfiliacion bastard para firmar su contrato y una vez
suscrito, sus aportes deben ser efectuados como cotizante, al igual que haria los
de pensiones y riesgos profesionales.” “(...) la base debe corresponder al 40% del
valor bruto del contrato facturado en forma mensualizada.”

3.1.1.7 VERIFICACION BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES, ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS, JUDICIALES, DELITOS SEXUALES Y REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS.

o CERTIFICACION DE ANTECEDENTES FISCALES.

De conformidad con lo exigido por el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, el oferente
deberad allegar el certificado que en tal sentido expida la Confraloria General de
la Republica, correspondiente (persona natural) o el representante legal y la
persona juridica (cada uno de los integrantes del Consorcio o Unidén Temporal) y
con antigbedad no mayor a tres meses.

Se obtiene esta informacién con el NIT, para las personas juridicas.
e CERTIFICADO O CONSULTA DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.

Se deberd allegar el certificado que expide la Procuraduria General de la nacién,
Correspondiente (persona natural) o el representante legal y la persona (cada
uno de los intfegrantes del Consorcio o Unién Temporal) y con anfigledad no
mayor a tres meses.

Se obtiene esta informacidén con el NIT, para las personas juridicas.

NOTA: Estos certificados serdn verificados por la Entidad y esta podrd solicitar se

aclare cualquier duda. Boletin de Responsabilidad Fiscal (Contraloria)-SIRI
(Fiscalia).
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o ANTECEDENTES JUDICIALES

Se deberd allegar certificado que en tal sentido expida la Policia Nacional,
correspondiente (persona natural y/o representante legal).

Este certificado se obtiene en la pdgina web.

e ANTECEDENTES SOBRE MEDIDAS CORRECTIVAS - CODIGO NACIONAL DE
POLICIA Y CONVIVENCIA.

De conformidad con el articulo 184 de la Ley 1801 del 29 de julio de 2016 “Por la
cual se expide el Cdédigo Nacional de Policia y Convivencia” y demds normas
que regulen la materia, el proponente presentard junto con los documentos de la
propuesta la constancia en la que se indigue la ausencia o presencia de Medidas
Correctivas impuestas en su contra. Aplica tanto para personas naturales como
para representantes legales de personas juridicas y miembros de consorcios o
uniones temporales.

Dicha constancia se debe descargar en la pdagina
web https://srvpsi.policia.gov.co Sistema  Registro  Nacional de  Medidas
Correctivas RNMC de la Policia Nacional. El Departamento del Putumayo se
reserva el derecho a verificar la informacion sobre las medidas correctivas en el
momento de la verificacion de los requisitos habilitantes.

o CONSULTA DE DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE 18 ANOS LEY 1918 DE
2018:

Aportar copia de la consulta de inhabilidades de delitos sexuales cometidos
contra menores de 18 anos, ley 1918e cual es expedido por la policia nacional.

3.1.1.8 CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS
(REDAM)

De conformidad con la Ley 2097 del 02 de julio de 2021, El proponente deberd
presentar el Certificado para la persona natural o el representen legal de la
persona juridica en el que consté que no se encuentra inscrito en el (REDAM);
REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS: En cumplimiento de lo
preceptuado en la Ley 2097 de 2021, el cual se expide en la pdgina web:
https://redam.gov.co/

3.1.1.9 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

Deberd allegarse copia legible, teniendo en cuenta que debe enconfrarse
actualizado al régimen tributario que le aplique.
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Este certificado es expedido por la Direccidn General de Impuestos y Aduanas
Nacionales y actualizado conforme a la nomenclatura de actividades
econdmicas vigente. En él ha de consignarse claramente el NIT del proponente y
su inscripcidn en el Régimen Comun o Régimen Simplificado. En caso de
Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes deberd aportar
este documento.

NOTA: Para el caso de Consorcios o Uniones temporales que resulten
adjudicatarios, se deberd presentar el Registro Unico Tributario del oferente plural,
el cual deberd ser entregado a la entidad contratante dentro del primer dia hdbil
siguientes a la adjudicacién del contrato objeto del proceso de seleccion.

3.1.1.10 CERTIFICACION DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN CAUSALES DE
INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD PARA CONTRATAR CON ENTIDADES ESTATALES

El proponente presentard declaracion expresa de NO estar incurso en causal
alguna gque le impida contratar con el Estado que se entenderd hecha bajo la
gravedad del juramento, de conformidad con el arficulo 10 del Decreto 2150 de
1995 (modificado por el articulo 25 de la Ley 962 de 2005 y el articulo 7 del
Decreto Ley 019 de 2012).

Las personas juridicas lo hardn a través de su representante legal, en tanto que
para las formas asociativas como consorcios y uniones femporales dicha
declaracién se exige de cada uno de sus miembros.

Dicha declaracion se enconfrard inmersa en el respectivo formato de Carta de
Presentaciéon de la oferta y se entenderd prestada con la firma de misma.

3.1.1.11 COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupciéon contenido en el
FORMATO “CARTA DE COMPROMISO DE TRANSPARENCIA", en el cual manifiestan
su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupcion. Si
se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados,
representantes, asesores o de cualquier ofra persona que en el Proceso de
Conftratacion actie en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la
Oferta o para la terminacién anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre
con posterioridad a la adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal
incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

3.1.1.12 MULTAS Y SANCIONES POR INCUMPLIMIENTOS

El formulario "Declaracion de Multas y Sanciones" debe ser diligenciado vy
presentado por todos los proponentes ya sea persona natural o persona juridica y
su representante legal o cada uno de los integrantes de consorcios © uniones
temporales. Si no han sido multados o sancionados deberdn indicar este hecho.
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3.1.1.13 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente debe presentar de manera simultdnea con la propuesta, la
respectiva garantia de seriedad de la oferta que cumpla con los pardmetros,
condiciones y requisitos que se indican en este numeral y en el Decreto de 1082
de 2015 en el articulo 2.2.1.2.3.1.9.

Cualguier error o imprecision en el texto de la pdliza, serd susceptible de
aclaracién por el proponente o de conformidad con lo solicitado por la entidad.

La oferta debe incluir la Garantia de Seriedad de la misma, que deberd amparar
los perjuicios que se deriven del Incumplimiento del ofrecimiento y asegure la
firma legalizacion, perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos
establecidas para el inicio de ejecucién del contrato por parte del Adjudicatario,
de conformidad con lo dispuesto en Decreto 1082 de 2015.

El proponente debe llegar con su propuesta, el original de la pdliza de seriedad
de la propuesta acompanada de sus condiciones generales, la cual debe
constituirse por la suma equivalente al diez por cierto (10%) de la oferta Las citas
del valor de la pdliza debe expresarse en pesos, sin utilizar decimales, para lo cual
se aproximard el multiplo de mil inmediato, teniendo en cuenta reducir al valor
inferior si el decimal es 1 a 49 y aproximar al siguiente superior, si el decimal es de
50 a 99.

Dicha garantia debe estar constituida a favor del Departamento del Putumayo,
con una vigencia minima de 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del
proceso de seleccién, estar referida al presente proceso de seleccion y de
conformidad con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015 esta es la vigencia que
en todo caso no podrd ser inferior a tres meses.

Si el proponente es una persona juridica, la garantia debe tomarse con el nombre
o razon social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal
expedido por la Cdmara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser
que el referido documento se expresa que la sociedad podrd denominarse de
€sa manera.

Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Unidn Temporal,
Consorcio o promesa de sociedad futura, la garantia debe ser otorgada por
todos sus integrantes (articulo 2.2.1.2.3.1.4 Decreto 1082 de 2015).

La garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancién derivada del
incumplimiento de Ia oferta, en los siguientes eventos.
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1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta
cuando el plazo para la Adjudicacion o para suscribir el contrato es
programado, siempre que tal prorroga sea Inferior a tren (3) meses

2. Elretiro de la oferta después de vencido plazo fijado para la presentacion
de las ofertas.

3. Lano suscripcion del contrato sin justa causa por parte de adjudicatario.

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la
garantia de cumplimiento del contrato

La gobernacion del Putumayo hard efectiva la garantia de seriedad de la
propuesta, como indemnizacién por perjuicios, sin menoscabo del inicio de las
acciones legales conducentes.

De presentarse incorreccion en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia,
monto asegurado, no estar referida al presente proceso o no allegarse las
condiciones generales, la Gobernacién del Putumayo solicitara al proponente los
documentos e informacioén del caso, para lo cual el oferente cuanta con un plazo
establecido para anexarlo. La no presentacion de la garantia de seriedad de
forma simultdnea con la oferta serd causal de rechazo de esta.

3.1.1.14 CERTIFICADO DE IMPLEMENTACION DEL SG-SST

En cumplimiento de lo establecido en la Ley 1562 de 2012, el Decreto 1072 de
2015 (Libro 2, Parte 2, Titulo 4, Capitulo 6) y la Resolucion 0312 de 2019, todas las
empresas que desarrollen actividades econdmicas en el territorio nacional deben
implementar un Sistema de Gestidon de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST),
con el fin de garantizar la prevencién de accidentes y enfermedades laborales,
asi como la proteccion de la integridad fisica, mental y social de sus trabajadores.
Los documentos a presentar son:

- Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante
Legal y responsable del SG-SST

- Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su
actualizaciéon y/o Curso de 20 Horas vy licencia de seguridad y salud en el
trabajo del profesional del responsable del SG-SST.

- Certificacién de autoevaluacion de estdndares minimos emitido por ARL.

NOTA 01: Incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la autoevaluaciéon de
estdndares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%

NOTA 02: Personas Independientes: Certificacidon Firmada por el representante
legal donde indique que es persona natural que no tiene trabajadores a cargo y
no estd obligada a implementar el Sistema de gestion de la seguridad y salud en
el trabagjo.
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NOTA 03: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Pardgrafo 2. No estdn
obligados a implementar los Estdndares Minimos los trabajadores independientes
con dfiliacién voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales de que frata la
Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

3.1.1.15 ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO

El proponente deberd acreditar la disponibilidad de un local comercial destinado
al desarrollo de las actividades a contfratar en el municipio de Mocoa.

Medio de verificacion: La acreditacién se realizard mediante la presentacién del
certificado de existencia y representaciéon legal expedido por la Cdmara de
Comercio, en el cual conste el registro mercantil vigente y el establecimiento de

comercio correspondiente al local, debidamente inscrito y el pago del impuesto
de industria y comercio de la vigencia 2025.

3.1.2. DOCUMENTOS DE CAPACIDAD TECNICA Y DE EXPERIENCIA
3.1.2.1 EXPERIENCIA Y CUMPLIMIENTO

EXPERIENCIA GENERAL REQUERIDA

No de Alcance de la Valor en
Contratos Experiencia SMMLV en
sumatoria
El proponente debera acreditar experiencia
: El valor de la
en DOS (02) contratos debidamente
: ) suma de los
celebrados, ejecutados, terminados vy
o . contratos debe
liquidados, los cuales, (i) uno tenga por
Dos (2) . . ser mayor o
objeto o actividades, la compraventa y/o | .
contrato . . igual al 100%
suministro de elementos de papeleria y/o del
elementos tecnoldgicos de oficina; y el otro
i . . Presupuesto
(i) uno tenga por objeto o actividades el oficial
servicio de catering y/o eventos.

En el caso de Consorcio, Uniones temporales, cuando en un confrato que se
presenta como experiencia el ejecutor haya sido un consorcio o unién temporal,
y el proponente haya sido integrante del mismo, el porcentaje que se acreditard
como experiencia serd el resultado de multiplicar el total ejecutado del valor por
el porcentaje que le correspondia dentro de esa unidn temporal o consorcio. En
estos casos, los proponentes deberdn, ademds de los documentos solicitados
para acreditar la experiencia, adjuntar copia del acta consorcial o de la unidn
temporal (Si dentro de los documentos aportados no es posible determinar el
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porcentaje de participacion). En caso de que el oferente no cumpla con este
requerimiento, y solo para este caso especifico, no se tomard en cuenta esta
experiencia para el cdlculo de la acreditaciéon respectiva.

3.1.2.2 CUMPLIMIENTO DE LA FICHA TECNICA

Las condiciones técnicas estdn constituidas por la descripcion detallada de cada
bien y/o servicio a adquirir. Se acreditard con la presentacion de una ficha
técnica de los bienes y servicios ofrecidos conforme a las condiciones exigidas.

3.1.2.3 DEL EQUIPO MINIMO DE TRABAJO

El proponente debera acreditar el siguiente personal minimo con la correspondiente hoja
de vida y soportes que la acrediten, para la selecciéon de su oferta y posterior ejecucion
contractual.

Nivel de Tecnologo

Educacion.

Cantidad 1

Formacion Tecndlogo en gestidn logistica o afines.

Dedicacion 100%

Experiencia Experiencia de minimo Cinco (5) afios de experiencia profesional.
General:

Experiencia - Un (1) contrato suscrito y/o certificacién que tenga por objeto
especifica: o0 actividad la coordinacion logistica.

Aportar fotocopias de:

e Documento de identidad y libreta militar (si
aplica).

e Tarjeta profesional o matricula profesional

e Certificado de experiencia.

¢ Diplomay acta de grado de pregrado.

o (Antecedentes; judiciales, fiscales, disciplinarios
y RNMC.)

e Carta de compromiso para la ejecucion del
contrato  debidamente  suscrita por el
profesional.

Requisitos o Documentos que el
Proponente debe presentar:

CONDICIONES PARA ACREDITAR EXPERIENCIA

Para el proponente la experiencia se acreditard mediante la presentacion de una
de las siguientes alternativas:

ACREDITACION DE EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO
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« COPIA DE CONTRATOS EJECUTADOS CON EL SECTOR PUBLICO

Para el caso de contratos ejecutados con el sector publico, se debe anexar
copia del contrato o aceptaciéon de oferta y copia del acta de entrega y recibo
definitivo y/o liquidacién del contfrato. En caso de actas de liquidacion debe
contener como minimo la siguiente informacion.

Objeto del contrato.

Valor.

Nombre o razén social del contratista

Nombre o razén social del contratante

Fecha de iniciacion y terminaciéon del contrato.

ponTo

CERTIFICACIONES DE CONTRATOS EJECUTADOS CON EL SECTOR PUBLICO. Las
certificaciones para el proponente deberdn ser expedidas por el jefe de la
dependencia responsable del producto objeto del contrato, o su delegado, en el
cual conste la siguiente informacion:

e Larelacion de cada uno de los contratos

e Nombre del contratante y contratista

e NUmero del contrato, si lo fienen.

e Objeto

e Plazo de ejecucion

e Valor final ejecutado

e Fechas de inicio y terminacion, suspensiones, reinicios (dia/mes/ano)

e Persona de contacto para verificacion

e Datos personales del contacto para verificacion (teléfono, celular,
direccion y/o correo electronico)

CONTRATOS CON ENTIDADES PRIVADAS.

Para el caso de ejecucidon de contratos con particulares, le corresponderd al
oferente aportar la siguiente informacion:

o Certificaciones expedidas por el representante legal de la empresa o
entidad confratante en el que se establezca nombre del contratista,
numero del contrato si lo tiene, objeto del contrato, plazo de ejecucion,
valor final del contrato ejecutado, persona de contacto para verificacion,
datos personales del contacto para su verificaciéon (Teléfono, direccién y/o
correo electrénico)

NOTA 1: No se aceptan auto certificaciones para acreditar esta experiencia. La
experiencia debe ser resultado de un contrato principal, no se tendrdn en cuenta
certificaciones de subcontrataciones.
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NOTA 2: EL DEPARTAMENTO se reserva el derecho de verificar la informacién
suministrada por los oferentes, asi como el derecho de verificar su ejecucion o
existencia. Si se advierten discrepancias entre lo informado y lo establecido por EL
DEPARTAMENTO, se rechazard la propuesta.

Cuando un proponente, como persona natural o juridica, acredite experiencia
obtenida en consorcios o uniones temporales, se tendrd en cuenta su experiencia
en proporcion a la participacion individual del proponente en dicho consorcio o
unién temporal. En este caso, igualmente deberd allegar el documento de
constitucién del consorcio o la unidon temporal o aguellos documentos pertinentes
para determinar su participacion en las actividades y ejecucion del contrato.

En caso de presentar certificaciones que incluyan adiciones al contrato principal
se deberd determinar su valor y se tendrd en cuenta para la sumatoria como un
solo contrato.

3.1.2.4 CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS
PUBLICAS.

De acuerdo con el numeral 1 del arficulo 12 de la Ley 590 de 2000, segun los
resultados del andlisis del sector, las Entidades Estatales indistintamente de su
régimen de contratacion, los patfrimonios autdnomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos establecerdn
condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participacion
en los procedimientos de seleccidon competitivos de las Mipyme domiciliadas en
Colombia. Para el efecto, en funcidn de los criterios de clasificacion empresarial,
los Documentos del Proceso deberdn incorporar requisitos habilitantes

diferenciales relacionados con alguno o algunos de los siguientes aspectos:

. Tiempo de experiencia.

NUmero de contratos para la acreditaciéon de la experiencia.
. Indices de capacidad financiera.

. Indices de capacidad organizacional.

. Valor de la garantia de seriedad de la oferta

RN =

Para el presente proceso y en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 1860 de
2021, la entidad determina como criterio diferencial para las empresas que
acrediten su condicién de MIPYME NUmero de contratos para la acreditacion de
la experiencia, el cual se reduce a la mitad del solicitado es decir a uno.

Por lo anterior si el mencionado proceso es susceptible de mipyme, se deberd
acreditar la experiencia de la siguiente manera.

No de Alcance de la Valor en
Contratos Experiencia SMMLYV en
sumatoria
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El proponente debera acreditar experiencia en
DOS (02) contratos debidamente celebrados,
ejecutados, terminados y liquidados, los cuales,

El valor de la
suma de los
contratos debe

Dos (2) () uno tenga por objeto o actividades, la .
. ser mayor o igual
contrato compraventa y/o suministro de elementos de al 50% del
papeleria y/o elementos tecnoldgicos de oficina; y
i . . Presupuesto
el otro (i) uno tenga por objeto o actividades el oficial

servicio de catering y/o eventos.

3.2 CAPACIDAD FINANCIERA

Para el presente proceso, la entidad considera que no es necesario requerirles a
los posibles oferentes el contar con ciertos topes financieros de acuerdo al
estudio realizado en el andlisis del sector y de conformidad con el Articulo
2.2.1.2.1.5.2. Numeral 2° del Decreto 1082 de 2015 es facultad de la entfidad
solicitar una capacidad financiera minima.

3.3 OFERTA ECONOMICA

El proponente deberd diligenciar el Formato No. 4 correspondiente a la oferta
econdmica. El proponente no podrd modificar, suprimir o, en todo caso, alterar
los items, unidades y cantidades establecidas por la entidad, toda vez que dicha
informacién se requiere para la comparacion y revision de las propuestas.

Asi mismo cuando el proponente no consigne el valor del precio unitario de un
item, se considerard como no ofrecido el item, por lo tanto, la propuesta serd
rechazada e insubsanable.

El proponente deberd ajustar al peso los precios unitarios, bien sea por exceso o
por defecto al peso, asi: cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior
a cinco lo aproximard por exceso al niUmero entero siguiente del peso y cuando
la fraccion decimal del peso sea inferior a cinco lo aproximard por defecto al
numero entero del peso; en caso contrario, la Gobernacién del Putumayo
efectuard dicho ajuste.

La Gobernacion de Putumayo verificard las operaciones aritméticas de los
componentes de los valores. En caso de presentarse error de esta indole y/o de la
multiplicacidon de los valores unitarios que senale el proponente por las
cantidades que estipule la Gobernaciéon del Putumayo en el cuadro del
presupuesto y especificaciones, la Gobernacion del Putumayo los corregird y se
tendrd en cuenta el valor corregido para todos los efectos a fin de determinar la
oferta con menor valor.
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Serdn rechazadas las propuestas que no coticen todos los items minimos
requeridos en los cuadros de cantidades y especificaciones técnicas
relacionados dentro del Formato No. 4 de la presente invitacion.

El valor de la propuesta econdmica, debe cubrir todos los costos directos e
indirectos, derivados de actividades a ejecutar. Deberd cubrir, entre otros, los
sueldos, jornales y prestaciones sociales del personal vinculado a la ejecucion del
contrato, honorarios, asesorias en actividades objeto del contrato, horas extras,
transportes, impuestos legalmente a su cargo, deducciones a que haya lugar y
en general todo costo en que incurra el contratista para la ejecucion del
presente contrato.

Gastos asumidos por el contratista:

1. IVA - 19% del valor del contrato, si el contratista pertenece al régimen
comun.

2. Retencion en la fuente.

3. Parafiscales, pago de seguridad social, en los términos consagrados en el
Arficulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

4. Pago correspondiente al sistema de riesgos laborales, en los términos del
Articulo 2° de la Ley 1562 de 2012.

5. Estampillas

6. Polizas conforme a lo establecido en los estudios previos.

Nota: por lo anterior, en la etapa de formulacion de oferta, el proponente deberd
costear el valor unitario de todos y cada uno de los items solicitados, teniendo en
cuenta las condiciones exigidas y totalizar el valor de esos precios unitarios a fin
de determinar con exactitud el valor de su oferta econdmica y por ende el
menor precio ofertado, sobre el cual se procederd conforme lo establece el
Decreto 1082 de 2015 y la invitacidn publica del presente proceso. No obstante,
lo anterior, contrato podrd celebrarse por el total del presupuesto oficial
asignado.

El valor de la propuesta econdmica, debe cubrir todos los costos directos e
indirectos, derivados de actividades a ejecutar. Deberd cubrir, entre otros, los
sueldos, jornales y prestaciones sociales del personal profesional, técnico,
administrativo y auxiliar vinculados a la ejecucidén del contrato, honorarios,
asesorias en actividades objeto del contrato, horas exiras, tfransportes, impuestos
legalmente a su cargo, deducciones a que haya lugar y en general fodo costo
en que incurra el contratista para la ejecucion de los trabajos.

3.4 ASPECTOS QUE SE DEBEN TENER EN CUENTA PARA LA FIJACION DE LOS PRECIOS
DE LA PROPUESTA:
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a) El proponente deberd cotizar los items ofertados en la unidad de medida y
cantidad requerida, conforme al formato de la Invitacion Publica, en caso
gue no corresponda, la oferta serd rechazada.

b) El proponente deberd presentar su oferta especificando precios unitarios de
cada uno de los bienes objeto del presente proceso de seleccién, en dicho
precio se entienden comprendidos todos los costos y gastos directos e
indirectos que se generan por la contratacion.

c) Bajo este sistema de precios, el contratista es el Unico responsable por la
vinculacion de personal y la celebracion de subcontratos todo lo cual debe
realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que la
Entidad adquiera responsabilidad alguna por dichos actos.

d) Al formular la propuesta y asumir la ejecucion del confrato, el proponente
deberd tener en cuenta que todos los impuestos y gastos que se causen por
razdn de la legalizaciéon y ejecucion del contrato, incluidas la constitucion
de la garantia Unica de cumplimiento y pago de estampillas son de cargo
exclusivo del contratista. Por lo tanto, los precios que se propongan deberdn
considerar tales conceptos.

e) La Entidad solo pagard los precios contratados vy, por tanto, no reconocerd
suma alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que
el reqjuste se deba efectuar como consecuencia de una modificacién del
confrato o a las regulaciones que para tal efecto expida el Gobierno
Nacional y estén legal y debidamente acreditados.

f) La Entfidad efectuard al vendedor las retenciones que, en materia de
impuestos tenga establecida la Ley.

g) Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el vendedor
deberdn ser tramitadas por este ante la respectiva Administracion de
Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte de la Entidad o costo para
ella.

h) Con relacién al IVA, el proponente deberd discriminar en la cotizacion este
impuesto, en los items en los que se causa. En caso de no indicarlo, este
nuevo valor no podrd ser reconocido por la Entidad y el contratista deberd
asumir el costo del impuesto.

i) Adjudicacion Parcial: No habrd lugar a adjudicacion parcial por productos
o lotes

Serdn rechazadas las propuestas que no cotficen todos los items minimos
requeridos en los cuadros de cantidades y especificaciones técnicas
relacionados dentro del Formato No. 4 de la presente invitacion.

3.5 CRITERIOS DE DESEMPATE

Con el fin de dirimir un empate entre dos o mds proponentes, se aplicardn las
reglas de desempate previstas en el articulo 35 de la Ley 2069 del 2020.

3.6 PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION SUSCEPTIBLE DE LIMITACION A MIPYMES.

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Cédigo Postal: 860001
Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co

60


http://www.putumayo.gov.co/

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-OC-139
- VERSION: 01
‘6}’ INVITACION PUBLICA

PUTUMAYO MINIMA CUANTIA FECHA: 20/11/2015

GOBERNACION

NIT 800.094.164-4

Que el Decreto 1860 de 2021 en su articulo 5 modificd los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,
2.2.1.2.423.Y22.1.2.42.4. del decreto 1082 de 2015 asi:

"Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Enfidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Confratacion con
pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) ano de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil doélares
de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio
que para el efecto determina cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industria 'y
Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas
para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Enfidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia hdbil antes de la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuverdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.
Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrdn realizar Mipyme,
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso
contractual. Pardgrafo. Las cooperativas y demds entidades de economia
solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podrdn solicitar y participar
en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el
presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales.

De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las
Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacién, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde
se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberd acreditar su domicilio con los
documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que fiene el tamano
empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante cerfificacion expedida por ellos y un
contador puUblico, adjuntando copia del registro mercantil.

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Cédigo Postal: 860001
Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co

61


http://www.putumayo.gov.co/

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-OC-139
VERSION: 01

Fr INVITACION PUBLICA
P IR MINIMA CUANTIA FECHA: 20/11/2015

GOBERNACION

NIT 800.094.164-4

Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal
y el contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion. Para
la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.”
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CAPITULO IV

CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA
Serdn rechazadas las propuestas cuando se presenten los siguientes eventos:

1. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad
o incompatibilidad establecidas en la Constitucion o la Ley.

2. Cuando la propuesta sea presentada por persona juridicamente incapaz
para obligarse o que no cumpla con todas las calidades y condiciones de
participacion.

3. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el
proponente, por si mismo o por interpuesta persona, en un consorcio, unidn
temporal o individualmente.

. Cuando la propuesta se presente en forma extempordnea.

Cuando la oferta no cumpla con los requisitos minimos de participacion,

establecidos en la presente invitacion y no se subsanen dentro de los términos

concedidos para ello por la Entidad, cuando los mismos sean susceptibles de

ser subsanados de conformidad con lo establecido en el arficulo 5 Ley 1882

de 2018.

6. Cuando la propuesta no cumpla con las condiciones técnicas minimas
exigidas en la invitacion, la Gobernacion del Putumayo podrd solicitar
aclaraciones y explicaciones a que hubiera lugar, sin que por ello los
proponentes pueden completar, adicionar, modificar o mejorar las
propuestas.

7. Cuando no se presente la informacion necesaria para llevar a cabo la
verificaciéon y evaluaciéon econdmica de las ofertas.

8. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informacion
o documentacion allegada por el proponente y lo verificado por la entidad,
sin perjuicio de las acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.

9. Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el
estudio de las ofertas.

10. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el
proponente contienen informacidén inexacta o que de cualquier manera no
correspondan a la realidad.

11. Cuando no se demuestre el pago de seguridad social y los aportes
parafiscales o el cumplimiento del contrato de aprendizaje estando obligado
a ello.

12. Cuando el proponente no cumpla con los requisitos minimos exigidos para
la presentacion de la propuesta.

13. Cuando exista o se advierta enmendadura o correccidn en los
documentos presentados v el proponente no lo haya advertido previamente.

14. Cuando se demuestre que la empresa se encuentra en proceso de
liguidacion.

15. Cuando el Valor de la Oferta supere el valor del presupuesto oficial
establecido por la Entidad.

LIS
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16. En los demds casos donde expresamente asi lo indique el presente
documento y/o la Ley o decretos reglamentarios.

17. Lano entrega de la garantia de la seriedad de la oferta.

18. No prestar las garantias de seriedad de la oferta.
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CAPITULO V
CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCION DEL OBJETO A CONTRATAR
5.1. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

Dentro de un plazo de 3 dias hdbiles siguiente a la fecha de la firma del contrato,
el contratista presentard a la Entidad una garantia Unica, la cual debe ser
suficiente de acuerdo con las distintas clases de obligaciones amparadas.

La garantia Unica que presentard EL CONTRATISTA avalard el cumplimiento por
parte suya de las obligaciones a su cargo surgidas del confrato, la cual se
mantendrd vigente durante la vida del contrato y su liquidacion y se ajustard a los
limites, existencia y extension del riesgo amparado, Art. 7 de la Ley 1150 de 2007,
SECCION 3 Art. 2.2.1.2.3.1.7.,2.2.1.2.3.1.8.,2.2.1.2.3.1.13 y 2.2.1.2.3.1.15 del Decreto
1082 de 2015.

La garantia Unica se formalizard en una de las clases de garantias constituida por
el CONTRATISTA a favor del Departamento del Putumayo con Nit 800.094.164-4,
que ampare los siguientes riesgos:

Amparo Valor asegurado Vigencia del amparo

Plazo del contrato y 6
meses mas, contados a
partir de la fecha de su
10% del valor del contrato | firma, en todo caso
debe estar vigente
hasta la liquidaciéon del
contrato.

Plazo del contrato y 3
afios mas, contados a
partir de la fecha de su
5% del valor del contrato | firma, en todo caso
debe estar vigente

Cumplimiento de las
obligaciones surgidas del
contrato, o el pago de
multas y demas
sanciones que se deriven
de su incumplimiento.

Pago de salarios vy
prestaciones sociales e
indemnizaciones

laborales. L .,
hasta la liquidacion del
contrato.
Plazo del contrato y 6
) . meses mas, contados a
Calidad del servicio 10% del valor del contrato i
partir de la fecha de su
firma.
) . Plazo del contrato 6
Calidad del bienes 10% del valor del contrato y

meses mas, contados a
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partir de la fecha de su
firma.

Los porcentajes y eventualidades amparadas estédn encaminadas a garantizar los
riesgos determinados en la seccion 3 del decreto 1082 de 2015, referente a las
garantias:

Con el amparo del incumplimiento del contrato, la entidad se precave contra los
perjuicios derivados del incumplimiento imputable al contratista, de las
obligaciones emanadas del contrato garantizado.

El contratista deberd reponer la garantia cuando el valor de la misma se vea
afectada por razén de siniestros. De igual manera en cualquier evento en que se
aumente el valor del contrato o se prorrogue su vigencia deberd ampliarse o
prorrogarse la correspondiente garantia.

Las garantias expedidas a favor del DEPARTAMENTO serdn aprobadas por la
Oficina de Contratacion de esta entidad, como requisito para suscribir el Acta de
Iniciacion del contrato. En el evento de modificaciéon del valor, plazo del contrato
y/u obligaciones las garantias deberdn ser ampliadas y/o prorrogadas.

Con respecto a la Garantia Unica de cumplimiento, se debe tener en cuenta las
siguientes instrucciones para evitar la devolucion de las pdlizas:

Para ambas pdlizas:

1. Se debe establecer clara y completamente el NIT del Departamento del
Putumayo: 800-094.164-4 y el NIT del Conftratista. Incluir digito de verificacion
(nUmero después del guidn). No se aceptan pdlizas a nombre del
representante legal o de alguno de los integrantes del consorcio.

Debe incluir claramente el nUmero y ano del contrato.

Debe incluir el objeto del contrato.

Las pdlizas deben ser firmadas por el representante legal del contratista.

La fecha de inicio de la vigencia de los amparos

Cuando el contratista sea una unidn temporal o consorcio, se debe incluir
razdn social, NIT y porcentagje de participacidn de cada uno de los
infegrantes.

chON

Para la Garantia Unica:

1. Los porcentajes y vigencia deben realizarse de conformidad con los plazos
establecidos en este pliego y el contrato. El tomador debe ser el contratista.

El tommador debe ser Unicamente el contratista.

Los asegurados deben ser: LA GOBERNACION DEL PUTUMAYO

Los beneficiarios: Terceros afectados y/o Gobernacion del Putumayo

La vigencia debe ser la de ejecucién del contrato.

aohwbd
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6. Por un valor equivalente al 10% del valor total del contrato, con una vigencia
igual a la del contrato y cuatro (4) meses mds, contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio. Esta cobertura amparard los perjuicios
derivados del incumplimiento parcial o total del confrato por parte del
conftrafista.

7. Calidad y correcto estado de los bienes suministrados: Por un valor
equivalente al 10% del valor total del contrato, con una vigencia igual a la del
contrato y seis (6) meses adicionales. Esta cobertura amparard que los
refrigerios y los elementos de papeleria sean entregados en condiciones
adecuadas y que cumplan las especificaciones técnicas contratadas,
obligando al contratista a reemplazar o reponer cualquier bien que resulte
defectuoso, deteriorado o que no se ajuste a lo pactado.

5.2 ESTAMPILLAS E IMPUESTOS DEPARTAMENTALES

Otro factor que incide en la determinacion del valor del contrato es la carga
impositiva que debe asumir el contratista. Para el caso del Departamento del
Putumayo tenemos que, por concepto de estampillas departamentales
generadas por la fima del mismo, el confratista debe pagar estampillas
correspondientes (Liquidacion secretaria de hacienda Departamental) en las
cuantias reguladas para la Entidad mediante las Ordenanzas Departamentales
correspondientes y vigentes (Ordenanza 766/2018 modificada por la Ordenanza
788/2020, Ordenanza 805/2020 modificada por la Ordenanza 866/2022 vy la
Ordenanza 892/2023, Ordenanza 927/2024), demds actos que modifiquen y/o
reglamenten estas disposiciones.

El oferente que resulte favorecido en el proceso de seleccion, deberd asumir
costos de impuestos y/o estampillas previas a la ejecucién del contrato

ADULTO MAYOR 5,00%
BOMBERIL 1%
ELECTRIFICACION
RURAL 0.50%
PRO CULTURA 0,50%
DESARROLLO
FRONTERIZO 0.50%
DESARROLLO
DEPARTAMENTAL 0.50%
TASA PRO DEPORTES 2,50%
TOTAL ESTAMPILLAS 10,50%

5.3 LIQUIDACION DEL CONTRATO

Por ser un confrato de cuya ejecuciéon se prolonga en el tiempo, estd sujeto a
liquidacion, la cual se redlizard de acuerdo con lo previsto en los articulos 60 de la
Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del decreto 019 de2012 y en el
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articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, dentro de los cuatro (4) meses siguientes all
vencimiento del plazo de ejecucion.

5.4 MULTAS

En caso de mora o de incumplimiento parcial de Ias obligaciones del contratista,
el Departamento le impondrd multas mediante resolucidn motivada y previo el
agotamiento del debido proceso que garantice los derechos de audiencia y de
defensa para el contratista, conforme al procedimiento que establece el articulo
86 de la Ley 1474 de 2011, en las cuantias que para tal efecto determine la
entidad.

En todo caso para la imposicion de multas, sanciones y declaratorias de
incumplimiento la enfidad atenderd lo expuesto por el arficulo 86 de la Ley 1474
de 2011.

5.5 LEGALIZACION DEL CONTRATO

Si se suscribe el contrato, el contratista se obligard a legalizarlo dentro de los 3 dias
siguientes a la firma del contrato.

5.6 CESION DEL CONTRATO

El proponente favorecido no podrd ceder el contrato sin previa y expresa
aceptacién del contratante. Cuando se trate de inhabilidades e
incompatibilidades sobrevinientes a que se refiere el articulo 9° de la ley 80 de
1993, deberd el contratista ceder el contrato previa autorizacion escrita del
confratante, si ello no fuere posible renunciara a su ejecucion. Cuando la
inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente dentro del proceso
de seleccidén, se entenderd que renuncia a la participaciéon en el proceso de
seleccion y a los derechos surgidos del mismo; Igualmente, el contratista responde
por haber ocultado al contratar inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones
o por haber suministrado informacidn falsa.

5.7 TERMINACION, INTERPRETACION Y MODIFICACION UNILATERAL

El contrato que se celebre se regird por los principios de terminacién,
interpretacion y modificaciéon unilateral de los confratos estatales por parte de la
entidad, consagrados en los articulos 15, 16y 17 de la Ley 80 de 1993.

5.8 CLAUSULA PENAL

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las
obligaciones del Confrato, el Contratista debe pagar al Departamento del
Putumayo, a titulo de indemnizacion, una suma equivalente al 10% del valor total
del confrato. El valor pactado en la cldusula penal es el de la estimacion
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anticipada de perjuicios, no obstante, dicha cldusula no impide el cobro de todos
los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser
compensado con los montos que El Departamento del Putumayo adeude al
Contratista con ocasién de la ejecucion del Contrato, de conformidad con las
reglas del Cédigo Civil.

5.9 GASTOS

Los gastos que se requieran para la legalizacién del contrato correrdn por cuenta
del Contratista.

5.10 RECOMENDACION

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad de
celebrar un contrato tendiente a cumplir con los propdsitos establecidos para la
buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la Secretaria de
Gobierno Departamental, por consiguiente, se solicita adelantar el proceso
contractual respectivo.

5.1 INDEMNIDAD

EL CONTRATISTA contard con plena autonomia para la ejecucion de las
actividades pactadas; por tal razén asume en forma total y exclusiva, la
responsabilidad que se derive por la calidad e idoneidad de los servicios
prestados a EL CONTRATANTE, asi como la responsabilidad por los perjuicios que
puedan derivarse de sus acciones u omisiones.

El Confratista mantendrd indemne a la Gobernacion del Putumayo contra todo
reclamo, demanda, accién legal, que pueda causarse o surgir por danos y
lesiones a personas o propiedades a terceros ocasionados por el contratista, sus
subcontratistas o sus proveedores durante la ejecucion de las actividades objeto
del confrato hasta la liguidacion definitiva del mismo. El contratista serd
responsable ante la enfidad por todos los danos causados a las propiedades e
instalaciones de la entidad ya sea por su culpa, por el personal a sus servicios, de
sus subcontratistas o de sus proveedores y reconocerd y pagara el valor de tales
danos o procederd a repararlos a satisfaccidon del Departamento del Putumayo.
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CAPITULO VI
ANEXOS Y FORMATOS

Formato No. 1 — Carta de presentacion de la oferta

Formato No. 2 — Certificacion cumplimiento articulo 50 ley 789 de 2002,
(Solamente aplica para personas juridicas).

Formato No. 3 — Minuta conformacion de consorcio y/o Unidn temporal

Formato No. 4 — Oferta Econdmica

Formato No. 5 A —Declaraciéon sobre multas y sanciones -Persona Natural-
Formato No. 5 B — Declaracion sobre multas y sanciones -Persona Juridica-
Formato No. 6 — Carta de Compromiso de fransparencia.

Formato No. 7- Ficha técnica

El presente se perfecciona con la ACEPTACION / APROBACION electrénica de la
misma por las partes en la plataforma SECORP 1.
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FORMATO No. 1

CARTA DE PRESENTACION DE OFERTA
(Lugary Fecha)

Senores

SECRETARIA DE

Gobernacion del Putumayo

Mocoa - Putumayo

Referencia Invitacion publica

Objeto del
proceso

El suscrito actuando como (persona natural; Representante Legal de la sociedad

............................. ; representante del Consorcio .........cccceevveveiveiiiineinnnn.... 0 Union
Temporal c..cviviiiiiiiiiiieceee, iNtegrado POr .....coovviiieiiiiie ; O como
apoderado de .....civiiiiiiii segun poder debidamente conferido vy

que adjunto a la presente), de acuerdo con las condiciones que se establecen en
los documentos del presente proceso de seleccion, cordialmente me permito
presentar propuesta para la ejecucion del objeto de la referencia.

Dejo constancia de lo siguiente:

A) Que por medio del presente documento declaro tengo plena capacidad
juridica, y por lo tanto no tengo limitaciones al ejercicio de mi capacidad juridica
como persona natural.

B) Que manifiesto no enconfrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o
incompatibilidad segun lo senalado en los articulos 127 de la Constitucion Politica,
8y 9 de la Ley 80 de 1993 y 60 de la Ley 610 de 2000, asi como tampoco
encontrarme incurso en causal de disolucion o liquidacién; en concordato; en
quiebra; en cesacion de pagos o en concurso de acreedores 0 embargo.

C) Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.
D) Que durante los Ultimos tres (3) anos contados desde el hasta el

, No he sido sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en
las obligaciones laborales.
E) Que manifiesto expresamente haber leido y conocer la Invitacién Publica,
asi como las comunicaciones escritas expedidas por la GOBERNACION DEL
PUTUMAYO y en consecuencia me someto a las condiciones en ella establecidas.

F) Que acuso recibo de las siguientes comunicaciones escritas, formuladas
por la GOBERNACION DEL PUTUMAYO, durante el proceso.

Comunicacidén(es) Escrita (s) No. (s): <<Diligenciar siempre y cuando se
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hayan producido>>

o Que convenimos en mantener vigente esta oferta por un periodo de
noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de cierre del proceso
o del vencimiento de sus prorrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podrd ser
aceptada en cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.

o Que entendemos que ustedes no estdn obligados a adjudicar a la
propuesta mds baja ni cualquiera de las ofertas que reciban si éstas no cumplen
con los requisitos exigidos en la invitacion.

o Que en caso que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente
proceso, me comprometo a suscribir el contrato correspondiente, dentro del
término establecido para ello en la presente invitacion.

o Que esta propuesta, una vez aceptada y comunicada su aceptacion, me
obliga a su cumplimiento hasta la cabal ejecucion del contrato.
o Que manifiesto expresamente haber leido y conocer Ia Invitacion PUblica

asi_ como todos y cada uno de los aspectos del contrato objeto, v en

consecuencia me someto a las condiciones establecidas.

o Que pertenezco al siguiente regimen de impuestos:
| simplificado | * | Comin | * |
*Marcar con una X
o Que anexo a la presente carta se encuenfra anexo la propuesta
econdmica vy los requisitos de verificacion y demds documentos exigidos.
Propuesta que se entrega en un original que constade ............ folios.
o Que Igualmente senalo como Ilugar donde recibiré notificacion,

comunicaciones y requerimientos relacionados con este proceso:

Direccion Emaill
NUmero de Celular
Teléfono

NUmero de fax RUT No.

(Cuando el proponente no esté domiciliado en Mocoa, deberd indicar un
domicilio en esta ciudad para efectos de comunicacién y notificacion.)

Nos comprometemos a ejecutar el contrato, en
los plazos establecidos en el numeral .....de la
invitacion del proceso de la referencia.

PLAZO PARA EJECUTAR EL
CONTRATO:

Para todos los efectos, se entenderd que la oferta
VALIDEZ DE LA PROPUESTA se mantendrd vigente durante la ejecucion del
contrato y hasta la liquidacion del mismo.

A continuacion relaciono la documentacién exigida y que incluyo en la oferta y

la cantidad de folios que la integran.
XXXXXXX
Atentamente,
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NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE
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FORMATO 2

MODELO CERTI’FICAC!(')N CUMPLIMIENTO ART. 50 LEY 789 DE 2002.
(PERSONA JURIDICA UNICAMENTE)

Fecha que se expide

Entidad Confratante: GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DE

PUTUMAYO
Clase y numero de proceso de
seleccion
Yo , identificado con No. , en
mi calidad de , de la firma con NIT
No. (en adelante '"la empresa’) manifiesto bajo la gravedad del

juramento que la firma ha cumplido durante los seis (6) meses anteriores a la
fecha de entrega de la presente certificacion, con los pagos al sistema de
seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los aportes
parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por contrato de
trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO con las Empresas
Promotoras de Salud -EPS-, Fondos de Pensiones, Administradoras de Riesgos
Profesionales -ARP-, Caja de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar -ICBF- y Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA.

Direccion Email
NUmero de Teléfono Celular
NUmero de fax RUT No.

<<Espacio para firma>>

Tarjeta Profesional No..............
En calidad de: Revisor o Fiscal o Representante Legal

Nota: La presente certificacion debe ser firmada por el Representante Legal de la
empresa o por el Revisor Fiscal en caso que la empresa tenga este cargo. En caso
que la empresa tenga menos de seis (6) meses de creada, deberd certificar el
cumplimiento a partir de la fecha de su constitucion.
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MINUTA DE CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

(Ciudad y Fecha)

Senores:

SECRETARIA DE

GOBERNACION DEL PUTUMAYO
Mocoa - Putumayo

Fecha que se expide

Entidad Contfratante

Clase y numero de proceso
de seleccidon

Objeto del proceso de
seleccion

Los abajo firmantes manifestamos a través de este documento que hemos
convenido asociarnos en consorcio () unién temporal ( ), para participar en el
proceso de seleccion de la referencia.

Por lo anterior expresamos lo siguiente:

1. La duracién de este consorcio ( ) unidn temporal ( ) serd igual al término de la
ejecucion y liquidacion del confrato y un ano mds. <<Los espacios entre
paréntesis marcar con una X segun corresponda>>

2. El consorcio o unién temporal ( ) estd integrado por: <<Los espacios entre
paréntesis marcar con una X segun corresponda>>

NOMBRE IDENTIFICACION O NIT PORCENTAJE DE PARTICIPACION

Las uniones temporales deberdn indicar las actividades de cada uno de sus
miembros en la ejecucion de la propuesta, segun lo establece el articulo 7 de la
Ley 80 de 1993.

contrato y tomar todas las determinaciones que fuesen necesarias al respecto,
con amplias y suficientes facultades.

4. La responsabilidad de los integrantes del consorcio () union temporal ( ) es
solidaria de conformidad con la Ley 80 de 1993.
Atentamente,

En constancia de aceptacidén y compromiso, se firma el presente documento por
los que en el intervienen, el dia ................ (....) de ............ de dos mil ........
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(200...) en la ciudad de

................. departamento de..................

Miembro

Miembro

<<Espacio para firma>>

<<Espacio para firma>>

<<Diligenciar nombre personal natural | <<Diligenciar nombre personal natural o
o juridica que representa>> juridica que representa>>

<<|dentificacion>>

<<|dentificacion>>
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FORMATO 4 ]
PROPUESTA ECONOMICA

Referencia

Invitacion pUblica XXXXXXXXXX

Objeto del proceso

UNIDAD
ITEM |[CANTIDAD DE DETALLE G/I\/IAI\LDC,FD \43#25
MEDIDA
Adquisicion de
1 5 UND dispositivo USB de 32 o

64 GB

2 2 UND

Adquisiciobn de disco
duro 2 TB

3 10 UND

Adquisicion extenciones
electricas 10mfs.

4 10 UND

Adquisiciobn  Multitoma
con SUPRESOR DE PICOS
X 7 POWER STRIP

S 5 UND

Discos duros solicos de 1
B

6 1 UND

Impresora multifuncion -
B/N - Laser - A3 (297 x
420 mm) (Original) - A3
(material) - hasta 30
ppm (copiando) - hasta
30 ppm (impresion) - 260
hojas - Gigabit LAN, Host
USB 2.0. Color:White;
Conectividad: USB;
caracteristicas: With
Photo Quality,
Resolucién: maxima
(color), 600 x 600 DPI.
Tamano del papel: A3,
A4, A5, Ab;
Compatibilidad con
sistemas: Windows; Peso:
32 kg, Salida de color:
Monocromo: Tipo de
tinta: Laser
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UND

Procesador, Intel Core
i7-10400H - (2,5Ghz-4,5
Ghz) o rizen 7 — Cache
8MB, Arquitectura:
Comet Lake (14 nm),
Grdficos, Intel UHD
integrados, Memoria 24
GB, Almacenamiento
512 GB, M.2, PCle NVMe
SSD, Pantalla FHD WLED
de 14,0 pulgadas con
220 nits antirreflejo (1920
X 1080), Sistema
operativo Windows 11
PRO, CONECTIVIDAD
Intel AX201 WiFi 802.11ax
de doble banda (2x2) +
Bluetooth

UND

Silla ejecutiva: Coémodos
apoyabrazos:  Soporte
lumbar fijo,
Tiene apoya cabezq,
Con ruedas, Giratoria,
Material del relleno:
espuma, Peso mdaximo
soportado: 120kg.

UND

Ventiladores 3 en 1: tipo:
pedestal, Modelo:
72915, Ancho 40 cm,
Alto: 132 cm,
profundidad: 28 cm, Tipo
de panel de confrol:
Manual, Color: sin
especificar, canfidad de
aspas: 5, numero de
velocidades: 3 Voltgje:
120 V, potencia 55W

10

UND

Pendones publicitarios
Registraduria  Nacional
del Estado Civil Medidas:
1 metro x 2 mefros,
Material: Banner, diseno
a proveer por esta
entidad

11

UND

Alguiler de auditorio o
local para readlizar las
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capacitaciones de los
encargados

12

20

UND

Alguiler Mesa Blanca
Plegable Pldstico Tipo
Portafolio: Modelo: mkz-
mplegable244cm,

Ancho 76 cm, Alto 74
cm, Largo 244 cm,
Material de la cubierta
Polietileno, NUumero de
personas 8, Material de
la estructura Acero

80

UND

Alguiler silla Sin Brazos
Plastico Cipres Blanco,
Ancho 53 cm, Alto 89.5
cm, Profundidad 46.5
cm, Material Plastico,
Sillas sin apoya brazos,
Espaldar compacto vy
liso para mayor
comodidad, Ideal para
interiores y espacios al
aire libre, Resiste hasta
120 Kg, Apilable, Con
antideslizante para
mayor estabilidad.

UND

TONER LEXMARK -
58D4HQ00 - Toner lexmark
negro 58D4H00,
rendimiento: 15.000
paginas

15

UND

TONER LEXMARK - MX622
Tipo de Producto:
Cartucho de  Téner
Original, Tecnologia de
impresion: Laser
Monocromatica,
Rendimiento: 20,000
paginas
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TONER - HP 8l1A -
Productos de alto
rendimientfo: 2 nuevos
cartuchos de téner de
81a hp.
El cartucho de téner
negro HP 8la crea
negros ricos e imprime
hasta 10.500 pdginas
con una cobertura del
5%.

Compatibilidad: 81a
CF281a funciona bien

con HP LaserJet
16 |6 UND Enterprise Mé30,
Mé04dn, Mé04n,
Mé605dh, Mé605dn,
M605n, Mé605x, Mé06dn,
Mé606x; HP LaserJet
Enterprise  MFP  Mé30f,
Mé30h;  HP  Laserlet
Enterprise Flujo MFP M6
30h, Mé630z.
El cartucho de téner 81a
para impresora HP le
proporciona soporte
técnico profesional vy
excelente calidad de
impresion.
TONER - HP 151A - E
embalaje contiene: 1
paquete de cartuchos
de téner 151A WI1510A,
el cartucho de téner
adopta un embalgje
protector multicapa,
asegurando la
17 |8 UND integridad del cartucho

de téner WI1510A. Alto
rendimiento de pdagina:
estimado de 3,100
pdginas para cartucho
de téner negro con una
cobertura del 5% de A4 /
Letra. Modelos
compatibles:  repuesto
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para  impresoras  HP
Laserlet Pro 4003w
4003dw 4103fdw
4103fdn, asegurate de
que el modelo es
correcto antes de
realizar tu pedido. Alta
calidad, resultados
fiables: todos los
productos se fabrican
en una instalacion
cerfificada I1SO%001 e
ISO 14001, cada
producto ha pasado la
prueba de calidad vy
funcién antes de salir de
la fdbrica, consistencia
comprometida contigo.

Tintas epson impresora
ref wf-6590 - epson 32161

18 |6 UND .
a colores amarillo azul
rojo negro.
19 |10 Unidag |cOrPeta  Blancas 4
aletas, tamano - oficio
. Sobres Manila Carta x
20 1 Unidad 100 und
. Sobres Manila Oficio x
21 1 Unidad 100 und
2 1100 Unidad Sobres Manila Extraoficio
x 100 und
23 1100 Unidad Resmas papel bond
carta blanco
24 |50 Unidad  |R&$Mas  papel  bond
oficio blanco
25 |4 Rollo Cinta Peligro
26 |21 Cqja Caja de Lapiceros
27 |12 Caia Caja de Marcadores
borrables y permanentes
28 |12 Cqja Caja de Borradores
Garantizar el
30 (12 Caqja reconocimiento al

servicio de guardia
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NOTA 1: El valor unitario de cada item debe tener en cuenta el IVA y todos los
costos directos e indirectos que implican la ejecucion del contrato, por lo tanto, el
valor total de la propuesta incluye dichos conceptos.

VALOR DE LA OFERTA EN LETRAS (SUMATORIA COSTOS UNITARIOS)
VALOR DE LA OFERTA EN NUMEROS:

FIRMA:

NOMBRE DEL PROPONENTE
REPRESENTANTE LEGAL (nombre y firma)
FECHA
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DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES

Senores

FORMATO No. 5 A

-PERSONA NATURAL-

(Lugary Fecha)

REFERENCIA

DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES

OBJETO DEL PROCESO

Yo,

numero

expedida en

contractuales frente a entidades pUblicas o privadas.

(En caso de multas y /o sanciones, deberd relacionar el monto de la multa o de la
sancion, numero de sanciones y el nombre de la entidad que le impuso la sancion

o multa).

Atentamente,

FIRMA

NOMBRES Y APELLIDOS PERSONA NATURAL

CEDULA DE CIUDADANIA No.:

identificado con cédula de ciudadania
. bajo la gravedad de
juramento certifico que en los Ultimos Cinco (5) anos a la fecha, he sido objeto Sl
__ NO _ de multas y/o sanciones por incumplimiento de mis obligaciones
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FORMATO No. 5B

DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES
-PERSONA JURIDICA-

(Lugary Fecha)

Senores

REFERENCIA DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES

OBJETO DEL PROCESO

Yo, identificado con cédula de ciudadania
numero expedida en , en mi condicion de

, segun consta en el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Cdmara de Comercio de , bajo la
gravedad de juramento certifico que en los Ultimos Cinco (5) anos a la fecha, he
sido objeto SI __ NO __ de multas y/o sanciones por incumplimiento de mis

obligaciones contractuales frente a entidades publicas o privadas.

(En caso de multas y /o sanciones, deberd relacionar el monto de la multa o de la
sancion, nUmero de sanciones y el nombre de la entidad que le impuso la sancién
o multa).

Atentamente,

FIRMA

NOMBRES Y APELLIDOS (REPRESENTANTE LEGAL)

Cédula de Ciudadania No.:

NIT:

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Cédigo Postal: 860001
Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co

84


http://www.putumayo.gov.co/

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-OC-139
VERSION: 01

«.: : INVITACION PUBLICA
PUTUMAYO MINIMA CUANTIA FECHA: 20/11/2015

GOBERNACION

NIT 800.094.164-4

FORMATO No. 6
CARTA DE COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
(Lugary Fecha)

Senores

REFERENCIA COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

OBJETO DEL PROCESO

Respetados Senores:

Por medio de este documento (nombre o razén social del proponente) (en
adelante el “Proponente”) suscribo el Compromiso de Transparencia con el
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYOQO en los siguientes términos.

Me comprometo a apoyar la accién del Estado Colombiano y particularmente
del DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO para fortalecer la transparencia vy
responsabilidad de rendir cuentas y, en este contexto, asumo explicitamente los
siguientes compromisos, sin perjuicio de mi obligacién de cumplir con las leyes y
normas de Colombia:

Me comprometo a no ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago a
ningun funcionario publico en relacién con mi Propuesta, con el proceso de
Seleccién, ni con la ejecucion del Contrato que pueda celebrarse como
resultado de la Propuesta.

Me comprometo a no permitir que nadie, bien sea mi empleado o un agente
comisionista independiente lo haga en mi nombre.

Me comprometo a revelar de manera clara y en forma total en mi Propuesta, los
nombres de todos los beneficiarios reales de los pagos efectuados en mi nombre,
relacionados con cualquier concepto del proceso, incluyendo tanto los pagos
ordinarios ya realizados y por realizar, como los que se proponga hacer si mi
Propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos de bonificaciones
o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a mis pPropios
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empleados o a empleados de otras empresas cualquiera que estas sean,
independientemente de que tengan cardcter publico o privado.

Me comprometo formalmente a impartir instrucciones a todos mis empleados y
agentes y a cualquiera otros representantes, exigiéndoles el cumplimiento en
todo momento de las leyes de la Republica de Colombia vy, especialmente, de
aqguellas que regirdn el proceso de seleccidon que a efecto se convoque vy la
relacién contractual que podria derivarse de ella, y les impondré la obligacion de
no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios del municipio ni
a cualquier ofro funcionario publico que pueda influir en la Adjudicacién, bien
sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre
los funcionarios publicos, puedan influir sobre la Adjudicacién, ni de ofrecer pagos
o halagos a los funcionarios que durante el desarrollo del Confrato de que se
suscribird de ser Adjudicatario.

Me comprometo formalmente a no efectuar acuerdos o realizar actos o
conductas que tengan por objeto la colusion en el presente proceso de
seleccion, o como efecto la distribucion de la adjudicacion de contratos entre los
cuales se encuentre el que es objeto del presente proceso o la fijacion de los
términos de la Propuesta.

El compromiso que segun el presente documento contraigo, lo efectio bajo la
gravedad del juramento, el que se entiende prestado por la sola suscripcion del
presente Compromiso Anticorrupcion.

Si se conociera mi incumplimiento, el de mis representantes o mis empleados o
agentes, a los compromisos antes enunciados, el DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
pondrd en conocimiento de tal hecho, dirigirse ante la Fiscalia General de la
Nacién para su investigacion, en el evento en que el incumplimiento identificado
constituya delito sancionado por la ley penal colombiana.

Nombre del proponente
Nombre del Representante Legal
C. C. No. de

FIRMA (Proponente o Representante Legal)

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Cédigo Postal: 860001
Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co

86


http://www.putumayo.gov.co/

—i—:’:‘f.‘f.’:},‘:".

PUTUMAYO
GOBERNACION

NIT 800.094.164-4

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

CODIGO: FT-OC-139

INVITACION PUBLICA
MINIMA CUANTIA

VERSION: 01

FECHA: 20/11/2015

FORMATO NO. 7

FICHA TECNICA

El futuro proponente se compromete al cumplimiento de las especificaciones
técnicas de conformidad con la siguiente ficha técnica y dando cumplimiento a
la mision de la entidad.

UNIDAD
ITEM |[CANTIDAD DE DETALLE L\J/I\IIAI\ILD(i\RD \;(A)\l%(A)LR
MEDIDA

Adquisicion de

1 5 UND dispositivo USB de 32 o
64 GB
Adquisicibn de disco

2 2 UND duro 2TB

3 10 UND AdQUI'SICIOH extenciones
electricas 10mtfs.
Adquisiciobn  Multitoma

4 10 UND con SUPRESOR DE PICOS
X 7 POWER STRIP

5 5 UND ?Blscos duros solicos de 1
Impresora multifuncion -
B/N - Laser - A3 (297 x
420 mm) (Original) - A3
(material) - hasta 30
ppm (copiando) - hasta
30 ppm (impresion) - 260
hojas - Gigabit LAN, Host
USB 2.0. Color:White;
Conectividad: USB;
caracteristicas: With

6 ] UND Photo Quality,
Resolucion: maxima

(color), 600 x 600 DFPI.
Tamano del papel: A3,
A4, A5, Ab;
Compatibilidad con
sistemas: Windows; Peso:
32 kg, Salida de color:
Monocromo: Tipo de
tinta: Laser
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UND

Procesador, Intel Core
i7-10400H - (2,5Ghz-4,5
Ghz) o rizen 7 — Cache
8MB, Arquitectura:
Comet Lake (14 nm),
Grdficos, Intel UHD
integrados, Memoria 24
GB, Almacenamiento
512 GB, M.2, PCle NVMe
SSD, Pantalla FHD WLED
de 14,0 pulgadas con
220 nits antirreflejo (1920
X 1080), Sistema
operativo Windows 11
PRO, CONECTIVIDAD
Intel AX201 WiFi 802.11ax
de doble banda (2x2) +
Bluetooth

UND

Silla ejecutiva: Coémodos
apoyabrazos:  Soporte
lumbar fijo,
Tiene apoya cabeza,
Con ruedas, Giratoria,
Material del relleno:
espuma, Peso mdaximo
soportado: 120kg.

UND

Ventiladores 3 en 1: tipo:
pedestal, Modelo:
72915, Ancho 40 cm,
Alto: 132 cm,
profundidad: 28 cm, Tipo
de panel de confrol:
Manual, Color: sin
especificar, canfidad de
aspas: 5, numero de
velocidades: 3 Voltgje:
120 V, potencia 55W

10

UND

Pendones publicitarios
Registraduria  Nacional
del Estado Civil Medidas:
1 metro x 2 mefros,
Material: Banner, diseno
a proveer por esta
entidad

11

UND

Alguiler de auditorio o
local para readlizar las
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capacitaciones de los
encargados

12

20

UND

Alguiler Mesa Blanca
Plegable Pldstico Tipo
Portafolio: Modelo: mkz-
mplegable244cm,

Ancho 76 cm, Alto 74
cm, Largo 244 cm,
Material de la cubierta
Polietileno, NUumero de
personas 8, Material de
la estructura Acero

80

UND

Alguiler silla Sin Brazos
Plastico Cipres Blanco,
Ancho 53 cm, Alto 89.5
cm, Profundidad 46.5
cm, Material Plastico,
Sillas sin apoya brazos,
Espaldar compacto vy
liso para mayor
comodidad, Ideal para
interiores y espacios al
aire libre, Resiste hasta
120 Kg, Apilable, Con
antideslizante para
mayor estabilidad.

UND

TONER LEXMARK -
58D4HQ00 - Toner lexmark
negro 58D4H00,
rendimiento: 15.000
paginas

15

UND

TONER LEXMARK - MX622
Tipo de Producto:
Cartucho de  Téner
Original, Tecnologia de
impresion: Laser
Monocromatica,
Rendimiento: 20,000
paginas
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TONER - HP 8l1A -
Productos de alto
rendimientfo: 2 nuevos
cartuchos de téner de
81a hp.
El cartucho de téner
negro HP 8la crea
negros ricos e imprime
hasta 10.500 pdginas
con una cobertura del
5%.

Compatibilidad: 81a
CF281a funciona bien

con HP LaserJet
16 |6 UND Enterprise Mé30,
Mé04dn, Mé04n,
Mé605dh, Mé605dn,
M605n, Mé605x, Mé06dn,
Mé606x; HP LaserJet
Enterprise  MFP  Mé30f,
Mé30h;  HP  Laserlet
Enterprise Flujo MFP Mé
30h, Mé630z.
El cartucho de téner 81a
para impresora HP le
proporciona soporte
técnico profesional vy
excelente calidad de
impresion.
TONER - HP 151A - E
embalaje contiene: 1
paquete de cartuchos
de téner 151A WI1510A,
el cartucho de toéner
adopta un embalgje
protector multicapa,
asegurando la
17 |8 UND integridad del cartucho

de téner WI1510A. Alto
rendimiento de pdagina:
estimado de 3,100
pdginas para cartucho
de téner negro con una
cobertura del 5% de A4 /
Letra. Modelos
compatibles:  repuesto

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Cédigo Postal: 860001
Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co

90


http://www.putumayo.gov.co/

i:’:‘.’:e.’:;&.
PUTUMAYO
GOBERNACION

NIT 800.094.164-4

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

CODIGO: FT-OC-139

INVITACION PUBLICA
MINIMA CUANTIA

VERSION: 01

FECHA: 20/11/2015

para  impresoras  HP
Laserlet Pro 4003w
4003dw 4103fdw
4103fdn, asegurate de
que el modelo es
correcto antes de
realizar tu pedido. Alta
calidad, resultados
fiables: todos los
productos se fabrican
en una instalacion
cerfificada I1SO%001 e
ISO 14001, cada
producto ha pasado la
prueba de calidad vy
funcién antes de salir de
la fdbrica, consistencia
comprometida contigo.

Tintas epson impresora
ref wf-6590 - epson 32161

18 |6 UND .
a colores amarillo azul
rojo negro.
19 |10 Unidag |cOrPeta  Blancas 4
aletas, tamano - oficio
. Sobres Manila Carta x
20 1 Unidad 100 und
. Sobres Manila Oficio x
21 1 Unidad 100 und
2 1100 Unidad Sobres Manila Extraoficio
x 100 und
23 1100 Unidad Resmas papel bond
carta blanco
24 |50 Unidad  |R&$Mas  papel  bond
oficio blanco
25 |4 Rollo Cinta Peligro
26 |21 Cqja Caja de Lapiceros
27 |12 Caia Caja de Marcadores
borrables y permanentes
28 |12 Cqja Caja de Borradores
Garantizar el
30 (12 Caqja reconocimiento al
servicio de guardia
FIRMA
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