CUENTA DE COBRO

DOCUMENTO SOPORTE A LA NOTA DE CONTABILIDAD AUTORIZADA POR EL ARTICULO 4°.
DEL DECRETO REGLAMENTARIO 380/96 DE LA LEY 223/95 SOBRE COMPRAS Y/O
SERVICIOS.

CUENTA DE COBRO No. 03

FECHA: JULIO DEL 2025

Yo PAOLA ANDREA AYALA SAMBONI identificada con la cedula de ciudadania N°. 29706813 DE
PRADERA

Manifiesto que la empresa: MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - EJERCITO NACIONAL -
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION, con NIT No.
901440630-6.

Me adeuda la suma de:

TRES MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE ($3.100.000).

PAGO CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2025

Por concepto de:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EDUCACION SUPERIOR PARA
EL PROGRAMA DE PREGRADO DE INGENIERIA CIVIL A DISTANCIA DE LA ESCUELA DE
INGENIEROS MILITARES, DEL CONTRATO No. 415 - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL -
EJERCITO NACIONAL — CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC
DE EDUCACION - 2025.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $24.800.000

Declaro voluntariamente y bajo la gravedad de juramento que no soy responsable del impuesto a
las ventas, por lo tanto y de acuerdo con el Art. 42 del Decreto 3541 de 1983 y Art. 511 del Estatuto
Tributario, no estoy obligado a expedir factura de venta.

Nombres y apellidos: PAOLA ANDREA AYALA SAMBONI
Identificacion: 29.706.813
Lugar de Residencia: Calle 78 A # 1122-35 Bogota

lon?







INFORME DE GESTION No. 03

BOGOTA D.C, JULIO
- 2025

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES

Informe de gestion

1. No. DEL CONTRATO

CONTRATO No. No. 415-CENACEDUCACION-2025

2. FECHA SUSCRIPCION
CONTRATO

23 de mayo de 2025

3. POLIZA DE SEGUROS

No. De la péliza: 600-47-994000076070
Entidad que expide la péliza: ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA
Fecha del certificado de aprobacion de la Péliza: 24/05/2025

(CUANDO APLIQUE)
Aprobado por: Coronel HERNAN MAURICIO ACEVEDO RAMIREZ, Ordenador del
Gasto- CENAC-EDUCACION
No. 90525 ‘
Fecha expedicién: 23/05/2025
Unidad/Sub-unidad - ejecutora: 15-01-03-088 CENTRAL ADMINISTRATIVA Y
CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION
Dependencia; 088 - CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA
4. CRP EDUCACION

Posicion catalogo de gasto: A-02-02-02-009-002 SERVICIOS DE EDUCACION
Fuente: Fondo interno

Recurso: 16

Valor: $ 24.800.000

5. FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

23 de mayo de 2025

6. CONTRATISTA

Nombre: Paola Andrea Ayala Samboni
Identificacion: 29706813

Nacionalidad: Colombiana

Direccion-ciudad de residencia: calle 78 a# 112 a 35
Teléfono de contacto: 3113255240

E-mail de contacto: pacayala@gmail.com

7. SUPERVISOR

Nombre completo: TE. RODRIGUEZ CONTRERAS CAMILO EDUARDO
Cargo: OFICIAL EDUCACION CONTINUADA ESING (E)
Resolucion de Nombramiento: 415 FECHADA EL 18 DE MAYQ DE 2025

8. OBJETO CONTRACTUAL

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, PARA EL PROGRAMA
DE PREGRADO DE INGENIERIA CIVIL A DISTANCIA DE LA ESCUELA DE
INGENIEROS MILITARES

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Realizar informes trimestrales de gestion.
2. Realizar la programacién académica semestral para el programa de
ingenieria civil.
3. Apoyar la construccién del calendario académico anualmente para el
programa de ingenieria civil.
4. Realizar la coordinacion y programacion del proceso de admisiones
(entrevistas, pruebas practicas, publicacion de lista de admitidos).
5. Recepcionar y verificar carpetas de contratacion docente del
programa de ingenieria civil, para ser entregada al s-4.
6. Emitir paz y salvos de los graduandos de educacién superior para
el programa de ingenieria civil.
7. Realizar el proceso de convocatoria docente hora catedra para el
programa de ingenieria civil, donde se realiza verificacion y evaluacion
de la hoja de vida de cada aspirante, programacién de entrevistas y
pruebas practicas.
8. Construir el proceso de induccién y capacitacion para los estudiantes
nuevos, dos veces al afio para el programa de ingenieria civil.
9. Construir el proceso de induccién y capacitacion para los docentes en
las plataformas swa y blackboard cuando sea requerido.

10. Elaborar anualmente la proyeccion para la contratacion de docentes
hora catedra para el programa de ingenieria civil, previa verificacion del
director del programa.

11. Coordinar el proceso de evaluacion docente semestralmente.

12. Coordinar y programar laboratorios presenciales los cuales se
realizan semestralmente.

13. Coordinar y programar parciales finales 3 veces por semestre.

14. Organizacion de presentacion para comité de reingresos dos veces
por afio.

15. Verificar y entregar semestralmente reporte del cargue de notas a la
oficina de evaluacién y estadistica.

16. Asistir a las reuniones convocadas por asesor con funciones de
director del programa.

17. Realizar la gestion documental del programa con la trd aprobada y el
manejo de orfeo.

18. Realizar descargue y analisis de datos del programa en snies,
spadies y ole y resultados saber pro.

19. Verificar y realizar respuesta oportuna a los medios de comunicacion
de los estudiantes, sin que este proceso sobrepase tres (3) dias habiles
20. Cumplir con el lineamiento establecido por archivo que cada
documento orfeado quede debidamente cargado y archivado en la
plataforma orfeo, con el fin tener al dia las bandejas de la plataforma.
21. Mantener en orden toda la documentacion fisica y digital que
produzca en cumplimiento de sus obligaciones y entregaria al
responsable del archivo cuando lo requieran.
22. Realizar el cargue mensual en la plataforma secop ii, el informe de
gestién, la cuenta de cobro o factura (esta Gltima si aplica) y la planilla
de pago (esta ultima si aplica), hasta finalizar el contrato.
23. Entregar al finalizar el contrato al supervisor del mismo un backup
de la informacién generada en desarrollo del contrato en formato word,
power point, excel o como originalmente haya sido generado.
24. El contratista debe custodiar los medios entregados y a la
terminacién del presente contrato devolver los insumos, suministros
herramientas, dotacién, implementacion, inventarios y/o materiales que
sean eventualmente y por la necesidad del cumplimiento del objeto
contractual, puestos a su disposicion para la prestacion del servicio
objeto de este contrato, en caso de pérdida o dafo le seran aplicables
las disposiciones pertinentes contenidas en la ley 1476 de 2011.
25. Desemperiar las demas funciones que le sean asignadas de
acuerdo al nivel, naturaleza y desempefio en el cargo.

@
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OBLIGACIONES GENERALES:

1. En el cumplimiento a lo sefialado en la Ley 100 de 1993, deben
acreditar la afiliacion al sistema de pensién, salud, riesgos laborales de
que trata el articulo 282 de la citada ley, anexando a su informe mensual
fotocopia de los documentos que acrediten el cumplimiento de tal
exigencia. En caso que el contratista cese los pagos seguridad social o
ARL, se procedera a dar cumplimiento a la clausula resolutoria para
disolver el contrato.

2. De conformidad con el literal b. numeral 3. Articulo 13 del Decreto
1295 de 1994, reglamento por el Decreto 723 de 2013, el contratista
deber4 ingresar obligatoriamente al sistema general de riesgos
laborales; el monto de la cotizaciéon debe ser asumido en su totalidad
por el contratista cuando el riesgo expuesto sea categoria I, 11, Il.

3. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012 y la Ley
594 de 2000, el contratista sera responsable por la gestién documental
de las actividades realizadas durante la ejecucion del contrato,
incluyendo el cuidado, conservacion y organizacién del archivo,
actividades tales como foliar y la elaboracién del formato Gnico de
inventario documental (FUID).

4. Dar cumplimiento al sistema de gestion documental ORFEO SGD,
garantizando con ello la seguridad de la informacion y la trazabilidad de
los procesos, de acuerdo a lo establecido en la Ley 1581 de 2012.

5. Bajo el amparo de Ley 1621 de 2013, debera guardar y mantener la
debida reserva y confidencialidad de los documentos de inteligencia y
contrainteligencia militar. Asi como la reserva establecida en la Ley
1712 de 2014 respecto de documentos o informacién publica
reservados o publica clasificada frente a temas y asuntos tratados y
conocidos dentro del desarrollo ejecucién del presente contrato, reserva
que se hara extensiva a los derechos de autor que de los mismos se
deriven, ante lo cual no se podra aprovechar para beneficio propio o de
un tercero la informacién conocida con ocasion al desarrollo del
presente contrato y que contiene su uso, difusion y distribucion de
mencionada informacion. Esta reserva o confidencialidad se hace
extensible a la informacién que se escuche o conozcan sin que este
medie en documentos escritos,

6. Prestar sus servicios de acuerdo con el profesionalismo y ética que le
es exigible, aplicable y propia de su profesion, actividad y oficio.

7. Presentar el informe de gestion al supervisor del contrato dentro de
las fechas indicadas por este, de acuerdo con el anexo, establecido en
el plan que emite el comandante del Ejército Nacional con el fin de
impartir lineamientos para la celebracion de contratos de prestacion de
servicios profesionales o de apoyo a la gestion, mediante la modalidad
de contratacion directa y la distribucion del presupuesto.

No cumpliré en ningun caso con el control de los horarios de liegado o
salida a través de los libros de entrada a la Unidad, seccion o
dependencia del Ejercito Nacional. En caso de que se incumpla esta
obligacion, el contratista se compromete con la firma del contrato a no
presentarlo como prueba futura, dada su inobservancia de lo pactado
entre las partes y configurarse como pre-constitucién falaz probatoria. El
registro de ingresos sistematizado (ficheros) al lugar donde se desarrolle
el contrato no se entendera en ninglin caso como registro de control de
horarios de llegada o salida, si no es el cumplimiento de requisitos para
la seguridad militar.

8. Tener disponibilidad y disposicion para el desarrollo del contrato por
lo que no podra suscribir mas de un contrato con el Ejército Nacional.

9. El cumplimiento de las obligaciones contractuales especificas
sefialadas en los respectivos contratos de prestacion de servicios
deben estar encaminadas al desarrollo de la misién y capacidades de
cada unidad o dependencia.

10. El contratista debe custodiar los medios entregados y a la
terminacion del presente contrato devolver los insumos, suministros
herramientas, dotacién, implementacion, inventarios y/o materiales que
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sean eventualmente y por la necesidad del cumplimiento del objeto
contractual, puestos a su disposicién para la prestacion del servicio
objeto de este contrato, en caso de pérdida o dafio le seran aplicables
las disposiciones pertinentes contenidas en la ley 1476 de 2011.

11. El contratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar los
estudios de seguridad, comprobacién de lealtad, realizacion de los
examenes de poligrafia y pruebas psicométricas antes y durante la
contratacion.

12. Conocer que en caso de incumplimiento de las obligaciones
contractuales en cualquier tiempo se dara aplicacion al procedimiento
descrito en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y a la clausula
resolutoria para disolver el contrato.

13. Entre las partes contratantes se debe incluir en el contrato una
clausula resolutoria del contrato, donde se dé por disuelto en forma
unilateral y de caracter inmediato el mismo ante el incumplimiento de
alguna de las obligaciones. Estableciendo que dicha clausula puede
hacerse efectiva en los contratos de prestacién de servicios, en los
cuales se hubiere incluido expresamente como “clausula excepcional’,
como quiera que en esta dicha estipulacion resuelta facultativa y por
tanto se encuentre expresa y legalmente autorizada su inclusion.

14. Dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido con el
supervisor, en el cual hace parte integral del contrato de prestacion de
servicios y contendra la medicién en alcance e impacto del producto que
desarrollara el objetivo estratégico de la dependencia en consideracion
a sus misiones y capacidades.

15. Observar durante el tiempo de ejecucion del contrato, buena
disposicion y actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus
comparieros y miembros del Ejército Nacional, al igual que la aplicacion
permanente de principios y valares propios de la institucion militar.

16. Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco
normativo correspondiente a la integridad, trasparencia y lucha contra la
corrupcion.

17. Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los
temas y asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo y ejecucion
del presente contrato, reserva que se hara extensiva a los derechos de
autor que de los mismos se derive.

18. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacién segin
clasificacion con el fin de evitar la fuga de informacién de acuerdo con la
normatividad vigente.

19. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el
contratista sera responsable por la gestion documental de las
actividades realizadas durante la ejecucion del Contrato,

20. presentando en el cronograma de actividades y en su informe de
forma mensual el barrido de los documentos en fisico y el término del
almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los documentos

21. Las demas obligaciones que se deriven del objeto contractual y las
establecidas en el estudio previo, documento que el contratista declara
conocer, y que hace parte del presente contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: SUJECION A LAS DISPOSICIONES
INTERNAS Y REGLAMENTOS INSTITUCIONALES. El contratista se
encuentra en la obligacion de mantener en todos sus actos tendientes a
la ejecucion y cumplimiento del contrato, la observancia de las
disposiciones internas y reglamentos institucionales que se encuentren
dirigidos a establecer medidas de seguridad y tramites internos para el
cumplimiento de la misién institucional. Debiendo prestar sus servicios
dentro del marco del respeto, decoro y buen trato hacia el personal que
labora en la institucion.
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10.DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

Obligacién No. 1: Realizar informes trimestrales de gestién.

Obligacién No. 2: Esta obligacion se realizo en el mes de febrero.

Obligacién No. 3: Apoyar la construccién del calendario académico anualmente para el
programa de ingenieria civil.

Anexo: La elaboracion del calendario académico del programa de Ingenieria civil se
llevé a cabo en el mes de octubre del 2024.
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Obligacién No. 4: Realizar la coordinacién y programacion del proceso de admisiones
(entrevistas, pruebas practicas, publicacion de lista de admitidos).

Anexo: el proceso de admisiones para los estudiantes de 2025-2 se llevé a cabo en el mes
de mayo del afio 2025 y se realiz6 la publicacién de la lista de admitidos en la pagina.
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Obligacion No. 5: Recepcionar y verificar carpetas de contratacion docente del programa
de ingenieria civil, para ser entregada al s-4.

Anexo: En el mes de marzo se realizé la respectiva verificacion de las novedades
reportadas por la seccion de contratacion de las carpetas de los Docentes de
ingenieria civil e igualmente se subsano las novedades.
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Obligaciéon No. 6: Emitir paz y salvos de los graduandos de educacion superior para
el programa de ingenieria civil.

Anexo: En el mes de abril se llevo a cabo el tramite de 27 paz y salvo y se realizaron los
grados el 25 de abril.
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Obligacion No. 7: Realizar el proceso de convocatoria docente hora catedra para
el programa de ingenieria civil, donde se realiza verificacion y evaluacion de la hoja
de vida de cada aspirante, programacion de entrevistas y pruebas practicas.

Anexo: El proceso de convocatoria docente se llevé a cabo en el mes de noviembre
en el afo 2024, en la pagina de la universidad ya se encuentra publicada la lista.
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Obligacion No. 8: Construir el proceso de induccion y capacitacion para los
estudiantes nuevos, dos veces al afio para el programa de ingenieria civil.

Anexo: El dia 24 de enero se realiz6 el proceso de induccién de manera virtual a los
estudiantes de primer semestre del 2025-1
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Obligacién No. 9: Construir el proceso de induccion y capacitacion para los
docentes en las plataformas swa y blackboard cuando sea requerido.

Anexo: En el mes de abril se realizd capacitacién de la SWA de los docentes por
medio de Ja plataforma Blackboard.
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71 Reuniones Ingeniesia Civil - recording_$_chatact: Bloc de notes

Archivo  Edicién  Formato Ve Ayuds
|06:40:30.000 --> 00:40:30.900
<v José Roberto.>

o se oye nada

100:40:41.000 --> 00:49:41.990
v FERNAMDO MOGOLLON #2>
[Se fué el asudio

100:40:43.000 --> 09:40:43.90¢
<v Yecid Bustos>
fSe perdis el sonido...

09:40:49.600 --> 00:40:49.900
<v Erick Jhoan Acosta R #2>
[Coronel no se le escucha

100:41:10.080 --> 00:41:10,900
v Jenny Tiusabd #2>
flo se escucha

j00:41:51.000 --> 90:41:51.900
<v GLORIA A. GOMEZ L. ESING>
Javdio intermitente

00:50:28.000 --> €9:50:28.900
<v JORGE ENRIQUE FONSECA BECERRA>
o  escucho.

00:50:53.000 --> 80:50:53.908
<v JORGE ENRIQUE FONSECA BECERRA>
3 "

Obligacion No. 10: Elaborar anualmente la proyeccién para la contratacion de
docentes hora catedra para el programa de ingenieria civil, previa verificacion del
Director del programa.

Anexo: Esta obligacién la realiza el Director del programa.
Obligacién No, 11: Coordinar el proceso de evaluacion docente semestraimente.

Anexo: De acuerdo al calendario académico, la evaluacion de los docentes se llevo
a cabo del 8 al 25 de mayo a través de la plataforma Blackboard. Durante este
periodo, los estudiantes tuvieron la oportunidad de evaluar el desempefio de sus
dogcentes. Posteriormente, el area de Calidad se encargé de recopilar y analizar los
resultados, elaborando un informe detallado sobre la evaluacion docente, el cual
servira como-insumo para la toma de decisiones y la implementacion de mejoras en
la calidad educativa

k
[

PROCESO DE EVALUACION DOCENTE

08 AL 25 DE MAYO 2005

i
i'
DADMAILE TED LD AABTE o

Obligacion No. 12: Coordinar y programar laboratorios presenciales los cuales se
realizan semestralmente.

Anexo: En el calendario académico publicado en la pagina de la universidad se
encuentran las fechas en las que se llevara a cabo los laboratorios. El dia 05 de
abril del presente afio se llevo a cabo los laboratorios de las asignaturas resistencia
de materiales, hidraulica, fisica | — II- |, topografia, pavimentos y mecéanica de
suelos en la ESING
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Obligacion No. 13: Coordinar y programar parciales finales 3 veces por semestre.

Anexo: En el calendario académico publicado en la pagina de la universidad se
encuentran las fechas en las que se llevara a cabo los parciales finales los cuales
fueron del 31 de mayo al 01 de junio en las instalaciones de la Escuela de Ingenieros
Militares.

PARCIALES TERCER CORTE

31 DE MAYO AL 01 DE JUNIO 2025
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Obligacion No. 14: Orgamzacnén de presentacion para comité de reingresos dos
veces por afio.

Anexo: Anexo: El comité de reingresos se llevé a cabo el 08 de mayo.

| I s -

-m@;w INGENIERIA CIVIL A DISTANCIA ‘

e = e — —.

SOLICITANTE DE
REINTEGRO CONSIDERACIONES
CALIDAD ACADENICA M
PROMEDIO ACADEMICO 339
e i 3 =
REINTEGROS ANTERIORES no
5 i
“ e wn
e
* PAGA EL VALOR [ LAS MATERIAS CIUE PUEDE
RECOMENDACION PROGRAMA SURIR
* PAGAEL VALDR DE MATRICULA COMPLETA
ALVARO JAVIER MORENO PERDOMO
CC 1075257947
1
[lnmm cunsano $ Jl

Obligacién No. 15: Verificar y entregar semestralmente reporte del cargue de notas
a la oficina de evaluacién y estadistica.

Anexo: La entrega del reporte de notas se realizara al finalizar el periodo académico
2025-1 el cual es el 16 de junio de 2025

Obligacion No. 16: Asistir a las reuniones convocadas por asesor con funciones de
Director del programa.

Anexo: Evidencia fotografica de la reunién que se sostuvo con estudiante del
programa de Ingenieria Civil a Distancia para hablar sobre la presentacion de los
supletorios de los parciales finales.
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Obligacion No. 19; Verificar y realizar respuesta oportuna a los medios de
comunicacion de los estudiantes, sin que este proceso sobrepase tres (3) dias
habiles.

Anexo: Evidencia de las respuestas que se le han proporcionado a los estudiantes
sobre diferentes temas.

@0 ¢

tacion faltante-Jaime Castilo

| ARSI j

Obligacién No. 20: Cumplir con el lineamiento establecido por archivo que cada
documento orfeado quede debidamente cargado y archivado en la plataforma orfeo,
con el fin tener al dia las bandejas de la plataforma.

Observacion: La organizacion del archivo y documentos orfeados se realiz6 el afio
pasado 2024.

Obligaciéon No. 21: Mantener en orden toda la documentacién fisica y digital que
produzca en cumplimiento de sus obligaciones y entregarla al responsable del
archivo cuando lo requieran.
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Obligacién No. 22: Realizar el cargue mensual en la plataforma secop Il, el informe
de gestion, la cuenta de cobro o factura (esta altima si aplica) y la planilla de pago
(esta ultima si aplica), hasta finalizar el contrato.

Anexo: evidencia pantallazo SECOP ||
s
e L
feousingmsoano
Pocantss  Recepcts ge srcues

Techs o imcepeion Valor s g0  Soctera  Entade

Pigo 001 o 12005 8AVR0AM 17 N 3100000 psot  Envac 4 @ S0 Exieta
cotanes

Fago 00 o2 8002028 103500 310000 peoes  Envinco & Enices Exalal
camouot

Anexo

Obligacion No. 23: Entregar al finalizar el contrato al supervisor del mismo un
backup de la informacion generada en desarrollo del contrato en formato word,
power point, excel o como originalmente haya sido generado.

Observacion: Esta obligacion no aplica este mes ya que no es el tltimo mes del
contrato.

Obligacién No. 24: El contratista debe custodiar los medios entregados y a la
terminacion del presente contrato devolver los insumos, suministros herramientas,
dotacién, implementacion, inventarios y/o materiales que sean eventualmente y por
la necesidad del cumplimiento del objeto contractual, puestos a su disposicion para
la prestacion del servicio objeto de este contrato, en caso de pérdida o dafio le seran
aplicables las disposiciones pertinentes contenidas en la ley 1476 de 2011.

Observacion: Esta obligacion no aplica este mes ya que no es el ultimo mes del
contrato.

Obligacién No. 25: Desempeiiar las demas funciones que le sean asignadas de
acuerdo al nivel, naturaleza y desemperio en el cargo.

Anexo: evidencia fotografica de la reunion con el area de calidad académica para la
entrega de los plazos del mes de junio.
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11.CONSTANCIAS

Dejo constancia que, durante el plazo de ejecuciéon del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de plena
autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el contrato.

Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional —
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales
registradas en el contrato.

Para constancia se firma en Bogota D.C, en el mes de JULIO de 2025

MA

AOLA ANDREA AYALA SAMBONI

CC: 29.706.813 de Pradera
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Bogota D.C, JULIO 2025

Sefior Coronel
HERNAN MAURICIO ACEVEDO RAMIREZ
Director CENAC-EDUCACION

Yo, PAOLA ANDREA AYALA SAMBONI, identificada con la cédula de ciudadania No. 29'706.813 expedida en
VALLE DEL CAUCA, PRADERA ., en uso de mis facultades mentales y legales; certifico bajo la gravedad de
juramento que en razon al contrato de prestacion de servicios No. 415 MINISTERIO DE DEFENSA
NACIONAL- EJERCITO NACIONAL- CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE
ESPECIALIZADA DE EDUCACION - 2025, suscrito con el CENAC-EDUCACION -; con el fin de
“PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EDUCACION SUPERIOR PARA EL
PROGRAMA DE PREGRADO DE INGENIERIA CIVIL A DISTANCIA DE LA ESCUELA DE

INGENIEROS MILITARES”, de conformidad con los establecido en la clausula Tercera-Régimen de seguridad
social, del presente contrato, que mis aportes obligatorios al sistema general de seguridad social (Salud y Pension)
y ARL son:

Decreto 1273 de 2018, se reglamenta el pago de la cotizacion, mes vencido de los trabajadores independientes
(Salud-pension y ARL)

PAGO DEL MES DE JUNIO DE 2025

Descripcion N° de Planilla Valor Aportado
Aporte Salud - EPS.SALUDTOTAL 78625821 227800
Aporte Pension: PROTECCION 178000
Aporte ARL: POSITIVA 7500

Dicha certificacion se expide dando cumplimiento a lo consagrado en el decreto 2271
de junio de 2009, en su articulo 4 paragrafo.

Dado en JULIO, 2025

Atentamente Huella indice derecho

Nombre:PS PAOLA ANDREA AYALA SAMBONI.

C.C. 29706813 DE PRADERA







enlace

operat vao

Informacién de la Planilia Pagada

Nit de comercio Operador de Informacion 900089104-5
Razén Social del Operador de informacién Enlace Operativo
Descripcién Pago de SuAporte
Fecha 2025-07-18, 09:19:23 AM en horario extendido
Periodo de Cotizacién Otros Riesgos junio de 2025
Periodo de Cotizacién Para Salud junio de 2025
Empresa PAOLA ANDREA AYALA SAMBONI
CEDULA CIUDADANIA CC 29706813
Cédigo Sucursal (Nombre) )
Referencia de Pago/ Nimero Planilla 8909802757 / 78625821
| Tipo de Planilla I
| Numero Transaccién Bancaria/ CUS 25164250
Banco (1023) - BANCO DE OCCIDENTE
| Valor $417.300
Estado de la Transaccion Aprobada
Direccién IP de Origen 172.29.10.57
Nit Cédigo Administradora Numero Afiliados Valor sin Mora Total intéreses Mora
N800229739 230201 PROTECCION 1 $ 227.800 $2.200
N800130907 EPS002 SALUD TOTAL EPS 1 $ 178.000 $1.700
N860011153 14-23  ARP - POSITIVA COMPANIA DE SEG 1 $7.500 $100
SubTotales: $413.300 $ 4.000
Total a Pagar: $417.300
Enlace Operativo, Linea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogota: 485 4485 - ga: 697 87 27 - Call: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Perelra: bap1@ 1 de 1

13 27 - Manizales: 892 80 27 - Medellin: 604 2727 - Desde otras ciudades: 018000 51 99 77.

Enlace Operativo no se hace responsable de las planillas v paqos realizados a través de otros ds de infor i6n dado que no tiene medios para corroborar ‘
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Bogota D.C, julio, 2025

Sefores

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL- EJERCITO NACIONAL- CENTRAL
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION

Bogota D.C.

ASUNTO: Retencién en la Fuente Contratos de Prestacion de Servicios Técnicos y/o
Profesionales aplicando la ley 1450 de 2011 articulo 173, decreto 3590 del 28 de septiembre
de 2011.

Mediante el presente documento CERTIFICO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO que
tengo vigente los siguientes contratos de prestacion de Servicios Técnicos y/o
Profesionales, asi:

No. ENTIDAD OBJETO PLAZO DE | VALOR No. De planilla
CONTRATO | CONTRATANTE EJECUCION | MENSUALES | de aportes
PRESTAR LOS 3.100.000
415 CENAC EDUCACION | SERVICIOS DE 8 MESES 78625821

APOYO A LA
GESTION  PARA ,&%‘;’gg
EDUCACION )
SUPERIOR  PARA
EL PROGRAMA DE
PREGRADO  DE
INGENIERIA CIVIL

A DISTANCIA DE LA
ESCUELA DE
INGENIEROS
MILITARES

Teniendo en cuenta la anterior informacién me permito solicitar aplicar la retencién en la
Fuente establecida en el paragrafo 2, articulo 383 del estatuto tributario.

Atentamente, HUELLA INDICE DERECHO

Pg PAOLA ANDREA AYALA SAMBONI
C.C. 29706813 DE PRADERA







EJERCITO NACIONAL

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES

INFORME DE SUPERVISION PARCIAL [l ToTAL (T No. 03

BOGOTA D.C, JULIO 2025

1. CONTRATISTA

Nombre: Paola Andrea Ayala Samboni

Identificacion: 29706813

Nacionalidad: Colombiana

Direccién-ciudad de residencia: calle 78 a# 112 a 35
Teléfono de contacto: 3113255240

E-mail de contacto: paoayala@gmail.com

2. SUPERVISOR

Nombre completo: : TE. RODRIGUEZ CONTRERAS
CAMILO EDUARDO

Cargo: OFICIAL EDUCACION CONTINUADA ESING
Resolucién de Nombramiento: 00003718 FECHADA EL
18 DE MAYO DE 2025

3. No. DEL CONTRATO - FECHA DE
SUSCRIPCION

No. Del contrato: 415-CENACEDUCACION-2025
Fecha de suscripcion: 23 de mayo de 2025

4. POLIZA DE GARANTIA UNICA

| No. De poliza: 600-47-994000076070

Aseguradora. ~ ASEGURADORA  SOLIDARIA DE
COLOMBIA

Fecha oficio aprobacion: 24/05/2025

Aprobado por: Coronel HERNAN MAURICIO ACEVEDO
RAMIREZ, Ordenador del Gasto- CENAC-EDUCACION

5. CRP-CDP

No: CRP 90525 — CDP 8625

Fecha expedicion: CRP 23/05/2025- CDP 21/01/2025
Unidad/Sub-unidad ejecutora: 15-01-03-088 Central Administrativa y
Contable CENAC EDUCACION

Dependencia: 15-01-03-088 CENACEDU

Posicion catéalogo de gasto: A-02-02-02-009-002 SERVICIOS
DE EDUCACION

Fuente: Fondo interno (16)

Recurso: 16
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Valor: $ 24.800.000

6. FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

23 de mayo de 2025

7. PLAZO DE EJECUCION

Ocho (8) meses

8. OBJETO CONTRACTUAL

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION, PARA EL PROGRAMA DE PREGRADO DE
INGENIERIA CIVIL A DISTANCIA DE LA ESCUELA DE
INGENIEROS MILITARES

9. OBLIGACIONES CONTRACTUALES

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Realizar informes trimestrales de gestion.

2. Realizar la programacion académica semestral para el
programa de ingenieria civil.

3. Apoyar la construccion del calendario academico
anualmente para el programa de ingenieria civil.

4. Realizar la coordinacion y programacion del proceso de
admisiones (entrevistas, pruebas practicas, publicacion de
lista de admitidos).

5. Recepcionar y verificar carpetas de contratacion docente
del programa de ingenieria civil, para ser entregada al s-4.
6. Emitir paz y salvos de los graduandos de educacion
superior para

el programa de ingenieria civil.

7. Realizar el proceso de convocatoria docente hora catedra
para el programa de ingenieria civil, donde se realiza
verificacion y evaluacion de la hoja de vida de cada aspirante,
programacion de entrevistas y pruebas practicas.

8. Construir el proceso de induccién y capacitacion para los
estudiantes nuevos, dos veces al afio para el programa de
ingenieria civil.

9. Construir el proceso de induccion y capacitacion para los
docentes en las plataformas swa y blackboard cuando sea
requerido.

10. Elaborar anualmente la proyeccién para la contratacion de
docentes hora catedra para el programa de ingenieria civil,
previa verificacion del director del programa.

11. Coordinar el proceso de evaluacién docente
semestralmente.

12. Coordinar y programar laboratorios presenciales los cuales
se realizan semestraimente.

13. Coordinar y programar parciales finales 3 veces por
semestre.

14. Organizacién de presentacion para comité de reingresos
dos veces por afio.

15. Verificar y entregar semestralmente reporte del cargue de
notas a la oficina de evaluacion y estadistica.

16. Asistir a las reuniones convocadas por asesor con
funciones de director del programa.

17. Realizar la gestion documental del programa con la trd
aprobada y el manejo de orfeo.

18. Realizar descargue y andlisis de datos del programa en
snies, spadies y ole y resultados saber pro.

19. Verificar y realizar respuesta oportuna a los medios de
comunicacion de los estudiantes, sin que este proceso
sobrepase tres (3) dias habiles
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20. Cumplir con el lineamiento establecido por archivo que
cada documento orfeado quede debidamente cargado y
archivado en la plataforma orfeo, con el fin tener al dia las
bandejas de la plataforma.

21. Mantener en orden toda la documentacion fisica y digital
que produzca en cumplimiento de sus obligaciones y
entregarla al responsable del archivo cuando lo requieran.

22. Realizar el cargue mensual en la plataforma secop ii, el
informe de gestion, la cuenta de cobro o factura (esta dltima si
aplica) y la planilla de pago (esta Ultima si aplica), hasta
finalizar el contrato.

23. Entregar al finalizar el contrato al supervisor del mismo un
backup de la informacién generada en desarrollo del contrato
en formato word, power point, excel o como originalmente
haya sido generado.

24. El contratista debe custodiar los medios entregados y a la
terminacion del presente contrato devolver los insumos,
suministros herramientas, dotacién, implementacion,
inventarios y/o materiales que sean eventualmente y por la
necesidad del cumplimiento del objeto contractual, puestos a
su disposicion para la prestacion del servicio objeto de este
contrato, en caso de pérdida o dafio le seran aplicables las
disposiciones pertinentes contenidas en la ley 1476 de 2011.
25. Desempefiar las demas funciones que le sean asignadas
de acuerdo al nivel, naturaleza y desempefio en el cargo.
OBLIGACIONES GENERALES:

1. En el cumplimiento a lo sefialado en la Ley 100 de 1993,
deben acreditar la afiliacion al sistema de pension, salud,
riesgos laborales de que trata el articulo 282 de la citada ley,
anexando a su informe mensual fotocopia de los documentos
que acrediten el cumplimiento de tal exigencia. En caso que el
contratista cese los pagos seguridad social o ARL, se
procedera a dar cumplimiento a la clausula resolutoria para
disolver el contrato.

2. De conformidad con el literal b. numeral 3. Articulo 13 del
Decreto 1295 de 1994, reglamento por el Decreto 723 de
2013, el contratista debera ingresar obligatoriamente al
sistema general de riesgos laborales; el monto de la cotizacion
debe ser asumido en su totalidad por el contratista cuando el
riesgo expuesto sea categoria |, i, 1.

3. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012
y la Ley 594 de 2000, el contratista sera responsable por la
gestion documental de las actividades realizadas durante la
ejecucion del contrato, incluyendo el cuidado, conservacion y
organizacioén del archivo, actividades tales como foliar y la
elaboracién del formato Unico de inventario documental
(FUID).

4. Dar cumplimiento al sistema de gestion documental ORFEO
SGD, garantizando con ello la seguridad de la informacion y la
trazabilidad de los procesos, de acuerdo a lo establecido en la
Ley 1581 de 2012.

5. Bajo el amparo de Ley 1621 de 2013, debera guardar y
mantener la debida reserva y confidencialidad de los
documentos de inteligencia y contrainteligencia militar. Asi
como la reserva establecida en la Ley 1712 de 2014 respecto
de documentos o informacién publica reservados o publica
clasificada frente a temas y asuntos tratados y conocidos
dentro del desarrollo ejecucién del presente contrato, reserva
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que se hara extensiva a los derechos de autor que de los
mismos se deriven, ante lo cual no se podra aprovechar para
beneficio propio o de un tercero la informacion conocida con
ocasion al desarrollo del presente contrato y que contiene su
uso, difusién y distribucién de mencionada informacion. Esta
reserva o confidencialidad se hace extensible a la informacién
que se escuche o conozcan sin que este medie en
documentos escritos.

6. Prestar sus servicios de acuerdo con el profesionalismo y
ética que le es exigible, aplicable y propia de su profesion,
actividad y oficio.

7. Presentar el informe de gestion al supervisor del contrato
dentro de las fechas indicadas por este, de acuerdo con el
anexo, establecido en el plan que emite el comandante del
Ejército Nacional con el fin de impartir lineamientos para la
celebracion de contratos de prestacion de servicios
profesionales o de apoyo a la gestion, mediante la modalidad
de contratacion directa y la distribucion del presupuesto.

No cumplira en ningtin caso con el control de los horarios de
llegado o salida a través de los libros de entrada a la Unidad,
seccion o dependencia del Ejercito Nacional. En caso de que
se incumpla esta obligacion, el contratista se compromete con
la firma del contrato a no presentarlo como prueba futura,
dada su inobservancia de lo pactado entre las partes y
configurarse como pre-constitucion falaz probatoria. El registro
de ingresos sistematizado (ficheros) al lugar donde se
desarrolle el contrato no se entendera en ningun caso como
registro de control de horarios de llegada o salida, si no es el
cumplimiento de requisitos para la seguridad militar.

8. Tener disponibilidad y disposicion para el desarrollo del
contrato por lo que no podra suscribir mas de un contrato con
el Ejército Nacional.

9. El cumplimiento de las obligaciones contractuales
especificas sefialadas en los respectivos contratos de
prestacion de servicios deben estar encaminadas al
desarrollo de la mision y capacidades de cada unidad o
dependencia.

10. El contratista debe custodiar los medios entregados y a la
terminacion del presente contrato devolver los insumos,
suministros herramientas, dotacién, implementacion,
inventarios y/o materiales que sean eventualmente y por la
necesidad del cumplimiento del objeto contractual, puestos a
su disposicion para la prestacion del servicio objeto de este
contrato, en caso de pérdida o dafio le seran aplicables las
disposiciones pertinentes contenidas en la ley 1476 de 2011.
11. El contratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a
realizar los estudios de seguridad, comprobacion de lealtad,
realizacion de los examenes de poligrafia y pruebas
psicométricas antes y durante la contratacion.

12. Conocer que en caso de incumplimiento de las
obligaciones contractuales en cualquier tiempo se dara
aplicacion al procedimiento descrito en el articulo 86 de la Ley
1474 de 2011 y a la clausula resolutoria para disolver el
contrato.

13. Entre las partes contratantes se debe incluir en el contrato
una clausula resolutoria del contrato, donde se dé por disuelto
en forma unilateral y de caracter inmediato el mismo ante el
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incumplimiento de alguna de las obligaciones. Estableciendo
que dicha clausula puede hacerse efectiva en los contratos de
prestacion de servicios, en los cuales se hubiere incluido
expresamente como “clausula excepcional”’, como quiera que
en esta dicha estipulacion resuelta facultativa y por tanto se
encuentre expresa y legalmente autorizada su inclusion.

14. Dar cumplimiento al cronograma de actividades
establecido con el supervisor, en el cual hace parte integral del
contrato de prestacién de servicios y contendra la medicion en
alcance e impacto del producto que desarrollara el objetivo
estratégico de la dependencia en consideracién a sus
misiones y capacidades.

15. Observar durante el tiempo de ejecucion del contrato,
buena disposicion y actitud favorable hacia el trabajo, respeto
hacia sus compafieros y miembros del Ejército Nacional, al
igual que la aplicacién permanente de principios y valores
propios de la institucion militar.

16. Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones,
al marco normativo correspondiente a la integridad,
trasparencia y lucha contra la corrupcion.

17. Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad
frente a los temas y asuntos tratados y conocidos dentro del
desarrollo y ejecucion del presente contrato, reserva que se
hara extensiva a los derechos de autor que de los mismos se
derive.

18. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la
documentacion segun clasificacion con el fin de evitar la fuga
de informacion de acuerdo con la normatividad vigente.

19. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de
2012, el contratista sera responsable por la gestion
documental de las actividades realizadas durante la ejecucion
del Contrato,

20. presentando en el cronograma de actividades y en su
informe de forma mensual el barrido de los documentos en
fisico y el término del almacenamiento del Orfeo hasta el
archivo de los documentos

21. Las demas obligaciones que se deriven del objeto
contractual y las establecidas en el estudio previo, documento
que el contratista declara conocer, y que hace parte del
presente contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: SUJECION A LAS DISPOSICIONES
INTERNAS Y REGLAMENTOS INSTITUCIONALES. El
contratista se encuentra en la obligacion de mantener en todos
sus actos tendientes a la ejecucion y cumplimiento del
contrato, la observancia de las disposiciones internas y
reglamentos institucionales que se encuentren dirigidos a
establecer medidas de seguridad y tramites internos para el
cumplimiento de la misién institucional. Debiendo prestar sus
servicios dentro del marco del respeto, decoro y buen trato
hacia el personal que labora en la institucion.

10. PERIODO DEL INFORME

JULIO 2025
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Obligacion No. 1: Realizar informes trimestrales de gestion.

Obligacion No. 2: Esta obligacion se realizo en el mes de
febrero.

Obligacion No. 3: Apoyar la construccién del calendario
académico anualmente para el programa de ingenieria civil.

Anexo: La elaboracion del calendario académico del
programa de Ingenieria civil se llevé a cabo en el mes de
octubre del 2024.
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Obligacion No. 4: Realizar la coordinacién y programacion
del proceso de admisiones (entrevistas, pruebas practicas,
publicacion de lista de admitidos).

Anexo: el proceso de admisiones para los estudiantes de 2025-
2 se llevé a cabo en el mes de mayo del aflo 2025 y se realizé
la publicacion de la lista de admitidos en la pagina.
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Obligacion No. 5: Recepcionar y verificar carpetas de

contratacién docente del programa de ingenieria civil, para ser
entregada al s-4.

Anexo: En el mes de marzo se realiz6 la respectiva
verificacion de las novedades reportadas por la seccién
de contratacion de las carpetas de los Docentes de
ingenieria civil e igualmente se subsano las novedades.
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Obligacion No. 6: Emitir paz y salvos de los graduandos de
educacién superior para
el programa de ingenieria civil.

Anexo: En el mes de abril se llevé a cabo el tramite de 27 paz
y salvo y se realizaron los grados el 25 de abril.

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 N° 20 A-29 Puente Aranda-Canton Occidental - Bogota D.C.

directorescueladeingenieros@esing.edu.co - ayudantia@esing.edu.co

S$C6310-7-6




Pag 9 de 19

e, B tseomror gzl
W BT

un.m e Py R

aron havit

Epman

Dovier At ¢ aeanc Ouaic

Crm Ao ® m B Comerteny Coldas
w X

Anunto r‘mnu-'-bwmwow—unuwuw-m
e UORmEni 1T PEETING Falaciona candidat grado pos vaotaniie
ral. v fom o & nm

:'Bﬂmmla.lw v para of mos de (abror, TRageitosimente

do s por

Expocticion b\ rocits de pago pot (08 Srechis gracion 0o vertanito
S Erabaracion ol diplome. acia do grado y cenificado de

Se teauince da gichos doc Anentos pravio 8l pago de 108 estudientes. woan
ontrapadion enire e 24 81 28 de febrers de 2025

Lisos  owewes 00K !‘"'P_,‘,?‘,‘!E"‘—_fm *

Ta
ARTUNDUAGR
."SQE"bAvﬁ
BANBRARELENA | &1
BRI o8 T TN

Obligacion No. 7: Realizar el proceso de convocatoria
docente hora catedra para el programa de ingenieria civil,
donde se realiza verificacion y evaluaciéon de la hoja de
vida de cada aspirante, programacioén de entrevistas y
pruebas practicas.

Anexo: El proceso de convocatoria docente se llevé a
cabo en el mes de noviembre en el afio 2024, en la
pagina de la universidad ya se encuentra publicada la
lista.
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Obligacion No. 8: Construir el proceso de induccién y
capacitacion para los estudiantes nuevos, dos veces al
afio para el programa de ingenieria civil.

Anexo: El dia 24 de enero se realizé el proceso de
induccion de manera virtual a los estudiantes de primer
semestre del 2025-1
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Obligacion No. 9: Construir el proceso de induccién y
capacitacion para los docentes en las plataformas swa y
blackboard cuando sea requerido.

Anexo: En el mes de abril se realiz6 capacitacion de la
SWA de los docentes por medio de la plataforma

Blackboard.
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Obligacion No. 10: Elaborar anualmente la proyeccion
para la contratacién de docentes hora catedra para el
programa de ingenieria civil, previa verificacion del
Director del programa.

Anexo; Esta obligacion la realiza el Director del
programa.

Obligacion No. 11: Coordinar el proceso de evaluacion
docente semestraimente.

Anexo: De acuerdo al calendario académico, la
evaluacion de los docentes se llevd a cabo del 8 al 25 de
mayo a través de la plataforma Blackboard. Durante este

periodo, los estudiantes tuvieron la oportunidad de

evaluar el desempefio de sus docentes. Posteriormente,
el area de Calidad se encargé de recopilar y analizar los
resultados, elaborando un informe detallado sobre la
evaluacién docente, el cual servira como insumo para la
toma de decisiones y la implementacion de mejoras en la
calidad educativa

K

f
|

PROCESD DE EVALUACIGN DOCENTE

DAGPIALE TEOAED PADYE

Obligacion No. 12: Coordinar y programar laboratorios
presenciales los cuales se realizan semestralmente.

Anexo: En el calendario académico publicado en la
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pagina de la universidad se encuentran las fechas en las
que se llevara a cabo los laboratorios. El dia 05 de abril
del presente afio se llevo a cabo los laboratorios de las
asignaturas resistencia de materiales, hidraulica, fisica |
— II- 11, topografia, pavimentos y mecanica de suelos en
la ESING

Obligacion No. 13: Coordinar y programar parciales
finales 3 veces por semestre.

Anexo: En el calendario académico publicado en la
pagina de la universidad se encuentran las fechas en las
que se llevara a cabo los parciales finales los cuales
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fueron del 31 de mayo al 01 de junio en las instalaciones
de la Escuela de Ingenieros Militares.

PARCIALE TERCER CORTE

Obligacion No. 14: Organizaciéon de presentacion para
comité de reingresos dos veces por afio.

Anexo: Anexo: El comité de reingresos se llevé a cabo el
08 de mayo.
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Obligaciéon No. 15: Verificar y entregar semestralmente
reporte del cargue de notas a la oficina de evaluacion y
estadistica.

Anexo: La entrega del reporte de notas se realizara al
finalizar el periodo académico 2025-1 el cual es el 16 de
junio de 2025

Obligacion No. 16: Asistir a las reuniones convocadas
por asesor con funciones de Director del programa.

Anexo: Evidencia fotografica de la reunidon que se
sostuvo con estudiante del programa de Ingenieria Civil
a Distancia para hablar sobre la presentacién de los
supletorios de los parciales finales.

Obligacion No. 19: Verificar y realizar respuesta
oportuna a los medios de comunicacion de los
estudiantes, sin que este proceso sobrepase tres (3) dias
habiles.

Anexo: Evidencia de las respuestas que se le han
proporcionado a los estudiantes sobre diferentes temas.

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 N° 20 A-29 Puente Aranda-Cant6n Occidental - Bogota D.C.
directorescueladeingenieros@esing.edu.co - ayudantia@esing.edu.co

SC6310-7-6




Pag 16 de 19

£ 808 8088

20

Saber 5 hay documentacion ftante- jsime Casiso

. A AT T

Obligacion No. 20: = Cumplir con el lineamiento
establecido por archivo que cada documento orfeado
quede debidamente cargado y archivado en la plataforma
orfeo, con el fin tener al dia las bandejas de la plataforma.

Observacion: La organizacion del archivo y documentos
orfeados se realizo el afio pasado 2024.

Obligacion No. 21: Mantener en orden toda la
documentacion fisica y digital que produzca en
cumplimiento de sus obligaciones y entregarla al
responsable del archivo cuando lo requieran.

Obligacion No. 22: Realizar el cargue mensual en la
plataforma secop Il, el informe de gestion, la cuenta de
cobro o factura (esta ultima si aplica) y la planilla de pago
(esta ultima si aplica), hasta finalizar el contrato.

Anexo: evidencia pantallazo SECOP Il

Ao H

Yo contato

Biewe ¢ Bemne et

e Nemalon  ixnmw e e e e

g ® semmeane B Ineksatetae

e » wmass e T
smvn

Anexo

Obligacion No. 23: Entregar al finalizar el contrato al
supervisor del mismo un backup de la informacion
generada en desarrollo del contrato en formato word,
power point, excel o como originaimente haya sido
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generado.

Observacion: Esta obligacion no aplica este mes ya
que no es el ultimo mes del contrato.

Obligacién No. 24: E| contratista debe custodiar los
medios entregados y a la terminacién del presente
contrato devolver los insumos, suministros herramientas,
dotacién, implementacién, inventarios y/o materiales que
sean eventualmente y por la necesidad del cumplimiento
del objeto contractual, puestos a su disposicion para la
prestacion del servicio objeto de este contrato, en caso
de pérdida o dafio le seran aplicables las disposiciones
pertinentes contenidas en la ley 1476 de 2011.

Observacion: Esta obligacion no aplica este mes ya
que no es el ltimo mes del contrato.

Obligacion No. 25: Desemperiar las demas funciones
que le sean asignadas de acuerdo al nivel, naturaleza y
desempefio en el cargo.

Anexo: evidencia fotografica de la reunion con el area de
calidad académica para la entrega de los plazos del mes
de junio.

Valor total § 24.800.000

12. VALOR DEL CONTRATO Valor autorizado a pagar $ 3.100.000
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13.  CUMPLIMIENTO PAGO
SEGURIDAD SOCIAL

S ; VIr.
Obligacion Entidad Paao
PENSION Proteccion 227800
EPS.SALUD 178000
SALUD TOTAL
ARL Positiva 7500

14. DOCUMENTOS QUE HACEN PARTE DEL
INFORME

Cuenta de cobro.

Factura electronica sole en los casos que aplique.

Informe de gestion sobre el cumplimiento del objeto

contractual, firmado por el CONTRATISTA y el recibido

a satisfaccion del supervisor del contrato, de acuerdo al

formato establecido.

Informe de supervision.

Formato consolidado PENSION, SALUD, ARL.

Copia discriminada de los soportes de pago de los

aportes mensuales obligatorios al sistema general de

seguridad social en salud y pension, sobre un ingreso
base de cotizacion del 40% del valor mensual del

contrato, con aporte del 16% en pensiones y el 12,5%

en salud.

Nota: Lo anterior, conforme lo establece la normatividad

legal vigente, la reglamentacion de la materia y de

acuerdo a la afiliacién efectuada a la A.R.L.

7. Formato de personal declarante y no declarante de
renta. (solo lo deben anexar en el primer paquete de
pago).

8. Formato informando los contratos que posee con

entidades estatales en la vigencia actual. (Se debe

anexar mensual mente.).

DN -

il

15. CONSTANCIAS

En el presente informe se deja constancia que ellla contratista
cumplié con las obligaciones contractuales y legales reguladas para
este tipo de contrato y como consecuencia se recibe a satisfaccion
de forma

PARCIAL [l TOTAL

Asi mismo, se deja constancia que durante la ejecucion del contrato
no se han configurado los presupuestos legales que regulan el
contrato laboral.

16. RECOMENDACIONES

Se puede seguir con los tramites de pago

17. CONCLUSIONES

De acuerdo a la CLAUSULA TERCERA VALOR TOTAL, FORMA Y
CONDICIONES DE PAGO se va a cancelar la suma de tres millones
cien mil pesos MTCE ($3.100.000), correspondiente del mes JULIO,
se puede continuar con los tramites administrativos a que haya lugar
y una vez se cuente con la disponibilidad de PAC.
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Para constancia se firma en la ciudad de Bogota D.C, en el mes de JULIO de 2025

FIRMA SUPERVISOR

FAS CAMILO EDUARDO
£ KTINUADA ESING
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