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DIA MES AÑO 

17 10 2025 

 

ENCARGADO ANA MILENA JEREZ PUERTA 

OFICINA GESTORA SECRETARÍA DE GOBIERNO Y PARTICIPACION CIUDADANA 

ORIGEN DE RECURSOS FUNCIONAMIENTO 

 

FICHA TECNICA PARA ADQUIRIR EL SIGUIENTE BIEN O SERVICIO.  

OBRA  INTERVENTORIA  CONSULTORIA  SUMINISTROS  COMPRAS  SERVICIOS X 

 
Objeto de las Especificaciones 
 
Establecer las condiciones mínimas de desempeño y calidad de los bienes y servicios para el desarrollo del siguiente objeto contractual: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA EL 
DESARROLLO DE LAS ELECCIONES DE CONSULTA INTERPARTIDISTA EN EL MUNICIPIO DE PIEDECUESTA”. 
 

DESCRIPCCION DE FICHA TECNICA 

 

ITEM DESCRIPCION Clasificación Segmento Clasificación Familia Clasificación Clases 
Clasificación 

Productos 
Identificación 

Unidad de 
Medida 

CANTIDAD 

1 CINTA DE ENMASCARAR DE 24mm x 40 metros 31 3120 312015 31201503 CINTA UNIDAD 15 

2 
CAJAS CARTÓN MUDANZAS SIN CINTA 64.5 cm x 34,5 cm x 38 

cm, PARA ARCHIVO VOTOS 24 2411 241124 24112415 URNA UNIDAD 20 

3 
CARPETAS DE 4 ALETAS BLANCAS EN PROPALCOTE, CON 

MEDIDAS DE 35 cm x 22 cm 44 4412 441220 44122003 CARPETA UNIDAD 120 



 

 

 
 
 
 

 

MUNICIPIO DE PIEDECUESTA 

 

 
FICHA TECNICA 

Código: F-GA-061 

Versión: 0.0 

Página 2 de 6 

 

Código: F-GA-061 Versión: 0.0 Página 2 de 6 

Elaboró: Secretaría General Revisó: Área Contratación Aprobó: SGC 

 

4 
CINTA DE SEGURIDAD O PELIGRO. ANCHO 10 cm. ROLLOS DE 

50 metros C/U 41 4112 411227 41122703 CINTA UNIDAD 6 

5 
PAPEL BOND TAMAÑO OFICIO, 216 mm x 330 mm CAJA DE 10 

RESMAS x 500 HOJAS. PAPEL BLANCO 60 6012 601211 60121104 PAPEL BOND CAJA 7 

6 
PAPEL BOND TAMAÑO CARTA 21.5 x 27,9 cm. CAJA DE 10 

RESMAS x 500 HOJAS. PAPEL BLANCO 60 6012 601211 60121104 PAPEL BOND CAJA 7 

7 
PAPEL BOND TAMAÑO CARTA 21.5 x 27,9 cm. CAJA DE 10 

RESMAS x 500 HOJAS. PAPEL ECOLOGICO 60 6012 601211 60121104 PAPEL BOND CAJA 5 

8 ROLLO DE PITA EN POLIPROPILENO DE 200 GRAMOS x 100 m 31 3115 311515 31151507 PITA O CUERDA UNIDAD 1 

9 
RESMA DE CARTULINA TAMAÑO CARTA COLOR AMARILLO x 

500 UNIDADES 14 1411 141115 14111519 CARTULINA UNIDAD 2 

10 
RESMA DE CARTULINA TAMAÑO OFICIO COLOR AMARILLO x 

500 UNIDADES 14 1411 141115 14111519 CARTULINA UNIDAD 2 

11 
RESMA DE CARTULINA TAMAÑO CARTA COLOR BLANCO x 500 

UNIDADES 14 1411 141115 14111519 CARTULINA UNIDAD 2 

12 
RESMA DE CARTULINA TAMAÑO OFICIO COLOR BLANCO x 500 

UNIDADES 14 1411 141115 14111519 CARTULINA UNIDAD 2 

13 
SACOS DE FIBRA. MEDIDAS: 1 metro DE LARGO x 60 metros DE 

ANCHO 24 2411 241115 24111511 BOLSA DE FIBRA UNIDAD 30 

14 
LAPICEROS NEGROS EN GEL, CON TAPA PREFERIBLEMENTE 

ECOLÓGICO CAJA X 12 44 4412 441217 44121714 BOLIGRAFO CAJA 10 

15 BORRADOR DE NATA (GOMA DE BORRADOR)  60 6012 601215 60121535 BORRADOR UNIDAD  15 

16 CANDADOS MEDIANOS CON SUS LLAVES 46 4617 461715 46171501 CANDADO UNIDAD 6 

17 LÁPIZ NEGRO HB2 CAJA X 12 60 6012 601215 60121518 LAPIZ CAJA 10 
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ALQUILER DE MESA TIPO BUFET O TABLÓN CON EL DEBIDO 
TRANSPORTE; LAS CUALES DEBERÁN SER DISTRIBUIDAS 

CONFORME A LAS NECESIDADES PRESENTADAS EN 
PUESTOS DE VOTACIÓN, DESDE EL 25 AL 27 DE OCTUBRE DE 
2025; DEBERÁN INSTALARSE EN LOS PUESTOS DE VOTACIÓN 

TANTO URBANO, RURAL Y  EN EL SITIO DE ESCRUTINIO,  
DEBERA RETIRARSE EL DÍA 27 DE OCTUBRE DE 2025 

DESPUÉS DE LAS 9:00 P.M.  48 4810 481020 48102009 MESA UNIDAD 55 

19 

ALQUILER DE SILLA PLÁSTICA (SILLA PLÁSTICA MULTIUSOS 
PARA ADULTOS, APILABLE, RESISTENCIA MÍNIMA DE PESO 
100 KILOGRAMOS Y ALTURA MÍNIMA 79 CENTÍMETROS. SIN 

ACCESORIOS). DISPONIBLES EN CADA UNO DE LOS PUESTOS 
DE VOTACIÓN RURAL Y URBANO. DEBERARN SER 
DISTRIBUIDAS CONFORME A LAS NECESIDADES 

PRESENTADAS EN PUESTOS DE VOTACIÓN RURAL, URBANO 
Y  EN EL SITIO DE ESCRUTINIO LOS DIAS 25 AL 27 DE 

OCTUBRE DE 2025; DEBERÁN RETIRARSE EL DÍA 27 DE 
OCTUBRE DE 2025 DESPUÉS DE LAS 9:00 P.M.  56 5611 561121 56112102 SILLA UNIDAD 270 

20 

ALQUILER DE CARPA DE 4x4 M, INSTALADA EN LOS PUESTOS 
DE VOTACIÓN, QUE PRESENTEN LA NECESIDAD. SE 

REQUIEREN POR DOS (2) DÍAS, DISPONIBLES DESDE EL DÍA 
SÁBADO 25 DE OCTUBRE DE 2025 A LAS 8:00 A.M., Y 

RETIRARLOS EL DÍA DOMINGO 26 DE OCTUBRE DE 2025 
DESPUÉS DE LAS 9:00 P.M. 49 4912 491215 49121503 CARPA UNIDAD 4 

21 

INSTALACION DE SONIDO PARA EL DIA 26 DE OCTUBRE PARA 
EL ESCRUTINIO, ESTE DEBE CONTAR CON DOS 

MICROFONOS, CONSOLA ANALOGA, DOS CABINAS Y UN 
OPERARIO DE SONIDO  45 4511 451115 72151603 SONIDO UNIDAD  1 

22 

SE DEBERA INSTALAR VALLAS METALICAS DE SEGURIDAD 
PARA EL DIA 26 DE OCTUBRE PARA EL DESARROLLO DEL 

ESCRUTINIO 30 3015 301520 30152001 VALLAS UNIDAD  30 
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SE REQUIERE DURANTE LOS DIAS 24 AL 27 PERSONAL 
LOGISTICO DE APOYO PARA TODO LO CONCERNIENTE AL 

DESARROLLO DE LAS ELECCIONES Y ESCRUTINIO. 81 8114 811416 81141601 
OPERADOR 
LOGISTICA UNIDAD  12 

24 

COMPRA DE ARCAS TRICLAVES GRANDES CON MEDIDAS DE 
UN (1) M DE ALTO POR OCHENTA (80) CM DE ANCHO, POR 

DOS (2) METROS DE LARGO EN MATERIAL MADERA 
RESISTENTE (CEDRO, PINO, SAPAN), PARA LA CUSTODIA DE 
LOS PLIEGOS ELECTORALES EN ESTE Y EN LOS COMISIOS 
ELECTORALES VENIDEROS. SE NECESITAN PARA EL DIA DE 
LOS ESCRUTINIOS ZONALES Y MUNICIPALES LAS CUALES 

DEBEN ESTAR ANTES DE LAS ELECCIONES A REALIZARSE EL 
26 DE OCTUBRE DE 2025. 95 9514 951418 95141803 CONTENEDOR UNIDAD 2 

25 

REFRIGERIO: REFRIGERIO DEBE CUMPLIR CON ADECUADAS 
CONDICIONES HIGIÉNICAS, DEBIDAMENTE EMPACADO Y 

CUMPLIENDO LINEAMIENTOS BÁSICOS DE CALIDAD, 
MANIPULACIÓN Y TRASPORTE DE ALIMENTOS, SU ENTREGA 

DEBERA SER COORDINADO PREVIAMENTE CON EL 
SUPERVISOR PARA LA DISTRIBUCION DE LOS MISMO TANTO 

EN EL SECTOR URBANO COMO EL SECTOR RURAL, ANTES DE 
LAS 7:00 A.M.  PARA LOS DÍAS DEL 26 DE OCTUBRE Y 27 DE 

OCTUBRE DE 2025.  Se requiere por dos (2) días                                                    
UNA EMPANADA DE POLLO O SANDW|ICH DE POLLO 

EMPACADO EN BOLSA DE PAPEL, CON UNA GASEOSA DE 
BOTELLA PLASTICA DE APROXIMADAMENTE 400 MIL O JUGO 

DE CAJA 90 9010 901018 90101802 REFRIGERIO UNIDAD 450 
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ALMUERZO: ALMUERZO CON TODAS LAS CONDICIONES 
HIGIÉNICAS, DEBIDAMENTE EMPACADO EN CONTENEDOR 

ECOLOGICO Y CUMPLIENDO CON LINEAMIENTOS BÁSICOS DE 
CALIDAD, MANIPULACIÓN Y TRASPORTE DE ALIMENTOS, 

REQUERIDOS PARA LOS DÍAS DEL 26 DE OCTUBRE Y 27 DE 
OCTUBRE DE 2025 Y SU ENTREGA DEBERA SER 

COORDINADO PREVIAMENTE CON EL SUPERVISOR PARA LA 
DISTRIBUCION DE LOS MISMO TANTO EN EL SECTOR URBANO 

COMO EL SECTOR RURAL A LAS 12:00 .M. Se requiere por dos 
(2) días  

 
SE SUGIERE PROTEINA ANIMAL (POLLO O CARNE) EN 

PRESENTACION NO INFERIOR A 150 GRAMOS (LA PROTEINA), 
ACOMPAÑADO DE UNO O DOS CARBOHIDRATOS, UNA 
LEGUMINOSA Y ENSALADA, CON JUGO O LIMONADA  90 9010 901016 90101600 ALMUERZO UNIDAD 450 

27 

CENA: CENA CON TODAS LAS CONDICIONES HIGIÉNICAS, 
DEBIDAMENTE EMPACADO EN CONTENEDOR ECOLOGICO Y 

CUMPLIENDO CON LINEAMIENTOS BÁSICOS DE CALIDAD, 
MANIPULACIÓN Y TRASPORTE DE ALIMENTOS, REQUERIDO 
PARA EL DÍA DEL 26 DE OCTUBRE Y SU ENTREGA DEBERA 

SER COORDINADO PREVIAMENTE CON EL SUPERVISOR PARA 
LA DISTRIBUCION DE LOS MISMO. HAMBURGUESA QUE 

INCLUYE CARNE DE RES EN PRESENTACION NO INFERIOR A 
150 GRAMOS (LA PROTEINA), CON QUESO Y ENSALADA MAS 

PAPAS A LA FRANCESA, CON GASEOSA DE BOTELLA 
PLASTICA DE APROXIMADAMENTE 400 MIL O JUGO DE CAJA  90 9010 901018 90101802 CENA UNIDAD 200 

28 

HIDRATACION; SUMINISTRO DE AGUA EN BOTELLA PLASTICA 
PEQUEÑA PARA EL DIA 26 DE OCTUBRE DURANTE LA 

JORNADA DE ELECCIONES, ESTAS SE DEBERAN DISTRIBUIR 
EN EL SECTOR RURAL Y URBANO 50 5020 502023 50202300 BEBIDA UNIDAD 450 
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LOS VEHÍCULOS CON LAS ESPECIFICACIONES REFERIDAS SE 
REQUIEREN PARA EL DIA  25,26 Y 27 DE OCTUBRE DE 2025, 

EN HORARIO DE  4:00 AM HASTA LAS 10:00 PM, SEGUN 
COORDINACION CON EL SUPERVISOR, ESTE VEHICULO 
DEBERA ESTAR DISPONIBLE PARA EL SECTOR RURAL Y 

UBANO DEL MUNICIPIO, PARA EL TRASLADO DE LOS PLIEGOS 
ELECTORALES DESDE CADA UNO DE LOS PUESTOS DE 

VOTACION URBANOS Y RURALES, AL LUGAR DE 
ESCRUTINIOS ZONALES Y MUNICIPALES. 20 2010 201023 20102301 

TRANSPORTE DE 
PERSONAL UNIDAD 10 

30 

REALIZAR DURANTE 2 DIAS PREVIOS A LAS ELECCIONES 
PERIFONEO POR TODO EL MUNICIPIO EN EL CASCO URBANO 

CON UNA DURACION POR DIA MINIMA DE 6 HORAS, 
IMPORTANTE QUE ESTE LLEVE VALLA PUBLICITARIA ALUSIVA 

A LAS ELECCIONES  82 8210 821015 82101506 

SERVICIO DE 
PUBLICIDAD EN 
TRANSPORTE 

PUBLICO UNIDAD 2 

 
 
 

 
 
 

ANA MILENA JEREZ PUERTA 
SECRETARIA DE GOBIERNO Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

 
Proyecto:  
BRANDON STEVEN ROSAS CARRILLO 
Abogado Cps. 

CPS 
 
 

 
FIRMA: El presente documento cuenta con la aprobación en plataforma del SECOP II desde el usuario del ordenador de gasto. El cual, al remitir, aprobar o rechazar estará dando su consentimiento e 

información del contenido de este. 
 


