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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

 
1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 
1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 
 

ÁREA DE LA NECESIDAD 
Centro de Servicios y Gestión Empresarial-SENA Regional 
Antioquia   

ORDENADOR DEL GASTO 
Aquilino Manuel Cuello Britto 
 

OBJETO 

5_9402_391 MANTENIMIENTO DE CERRAMIENTOS Y 
ELEMENTOS DE CARPINTERIA METALICA EN EL CENTRO DE 
SERVICOS Y GESTION EMPRESARIAL, TORRE NORTE COMPLEJO 
CENTRAL, SENA REGIONAL ANTIOQUIA. 

 

 
1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 
 
El Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, es un Establecimiento Público del Orden Nacional con 
patrimonio propio, autonomía administrativa adscrito al Ministerio de Trabajo, regulado por la Ley 119 de 
1994 y el Decreto 249 de 2004 que se encarga de cumplir la función que le corresponde al Estado de 
invertir en el desarrollo social y técnico de los colombianos, ofreciendo y ejecutando la Formación 
Profesional Integral gratuita, para la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades 
productivas que contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del país. 
 
El Decreto 249 de 2004 modificó la estructura del Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA, y su artículo 25 
denominado Centros de Formación Profesional Integral, señala: “Los Centros de Formación son las 
dependencias responsables de la prestación de los servicios de formación profesional integral, los servicios 
tecnológicos, la promoción y el desarrollo del empresarismo, la normalización y evaluación de 
competencias laborales, en interacción con entes públicos y privados y en articulación con las cadenas 
productivas y los sectores económicos”, 
 
El SENA ofrece formación gratuita a millones de colombianos que se benefician con programas técnicos, 
tecnológicos y complementarios que, enfocados en el desarrollo económico, científico y social del país, 
entran a fortalecer las actividades productivas de las empresas y de la industria, para obtener mejor 
competitividad y mayores resultados en los diferentes mercados.  Cuenta con autorización del Estado para 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública Pública Clasificada Pública Reservada X   
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invertir en infraestructura necesaria para mejorar el desarrollo social y técnico de los trabajadores en las 
diferentes regiones, a través de formación profesional integral que logra incorporarse con las metas del 
Gobierno Nacional, mediante el cubrimiento de las necesidades específicas de recurso humano en las 
empresas. Por medio de la vinculación al mercado laboral -bien sea como empleado o subempleado-, con 
grandes oportunidades para el desarrollo empresarial, comunitario y tecnológico.   
 
A la Entidad le asiste la obligación especial de cuidar los bienes que legalmente tiene a su cargo y  velar 
que sean utilizados en debida forma y racionalmente, de conformidad con los fines para los que han sido 
destinados, ya que debe evitar sobre ellos el detrimento del patrimonio público como consecuencia de la 
perdida, daño o deterioro por causas diferentes al desgaste natural que sufren los bienes en servicio, o 
inservibles no dados de baja, por ello debe propender por mantenerlos con las mejores condiciones de 
protección y seguridad.  
 
La Torre Norte, sede del Centro de Servicios y Gestión Empresarial, es una edificación conformada por 
plantas libres en todos sus niveles. Cuenta con un sistema de divisiones en aluminio y vidrio, 
principalmente del tipo 3831, así como con puertas de ambiente tipo banco instaladas sobre gatos 
hidráulicos. Su recubrimiento exterior combina vidrio y aluminio con una película de seguridad que aporta 
protección y durabilidad. 
 
Estos sistemas constructivos requieren condiciones especiales de mantenimiento, ya que no se trata de 
elementos estándar, sino de componentes fabricados a medida y con especificaciones técnicas 
particulares. Esta característica genera dificultades en el recambio o reposición de partes deterioradas, 
pues no siempre se encuentran disponibles en el mercado de forma inmediata. En consecuencia, se hace 
necesario recurrir a procesos de contratación para atender novedades, realizar reparaciones o asegurar la 
continuidad del buen estado de la infraestructura. 
 
Además, la naturaleza especializada de estos materiales implica que las labores de conservación deben 
ser desarrolladas por personal técnico capacitado, con el fin de garantizar la integridad estructural, la 
seguridad de los usuarios y la preservación de la estética arquitectónica del edificio. 
 
Los sistemas de cerramiento de ambientes y oficinas en la Torre Norte del Complejo Central del SENA – 
Regional Antioquia, en su mayoría, presentan un desgaste normal por el paso del tiempo y, en general, se 
encuentran en buenas condiciones de funcionamiento. Sin embargo, las principales problemáticas se 
originan en las piezas móviles de los sistemas, así como en situaciones derivadas de hechos ajenos al uso 
normal de las instalaciones. 
 
Principales problemáticas identificadas: Puertas de ambientes tipo banco. 
 
Las puertas de acceso a los diferentes ambientes cuentan con una medida estándar de 1,00 m x 2,40 m, 
con zócalos de aluminio en la parte superior e inferior. Están conformadas por batientes que funcionan 
mediante gatos hidráulicos empotrados en la losa de entrepiso. 
 
El peso de estos elementos ha ocasionado que, en su mayoría, las puertas se encuentren desniveladas, 
colgadas o con dificultades de cierre, lo que exige ajustes periódicos y mantenimiento preventivo. 
 



 

3 
GCCON-F-046 V.03 

Adicionalmente, algunos de estos elementos se han fracturado debido a accidentes. Su reemplazo no ha 
sido posible, ya que se trata de componentes fabricados a medida y de carácter especial, cuya reposición 
demanda procesos de contratación externa y tiempos adicionales de adquisición. 
 
Puertas en otros ambientes: Existen también otras puertas fabricadas en vidrio y aluminio, instaladas en 
diferentes espacios de la edificación. Varias de ellas han sufrido daños accidentales que afectan su 
operatividad y requieren ser reemplazadas. Sin embargo, el cambio no se ha podido realizar debido a las 
condiciones contractuales vigentes, lo que limita la capacidad de atención inmediata a estas novedades. 
 
Por lo anterior, el Centro de Servicios y Gestión Empresarial, requiere contratar el MANTENIMIENTO DE 
CERRAMIENTOS Y ELEMENTOS DE CARPINTERIA METALICA EN EL CENTRO DE SERVICOS Y GESTION 
EMPRESARIAL, TORRE NORTE COMPLEJO CENTRAL, SENA REGIONAL ANTIOQUIA. 
 
La anterior necesidad está enmarcada dentro del PAA del año 2025 de la Entidad. 
 
1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 
 

 
 
 
1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 
 
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios: 
 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ÍTEM SEGMENTO CÓDIGO 
DENOMINACIÓN 

(Clase o producto) 

1 72 721015 
Servicios de apoyo para la 
construcción. 

2 72 721029 
Servicio de mantenimiento y 
reparación de instalaciones 

3 72 721033 
Servicio de mantenimiento y 
reparación de infraestructura 
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1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 
 
No aplica para el proyecto. 
 
2. OBJETO 
 
5_9402_391  Mantenimiento de cerramientos y elementos de carpintería metálica en el Centro de 
Servicios y Gestión empresarial, torre norte complejo central, Sena Regional Antioquia. 
 
2.1 ALCANCE DEL OBJETO 
 
El principal alcance del MANTENIMIENTO DE CERRAMIENTOS Y ELEMENTOS DE CARPINTERIA METALICA 
EN EL CENTRO DE SERVICOS Y GESTION EMPRESARIAL, TORRE NORTE COMPLEJO CENTRAL, SENA 
REGIONAL ANTIOQUIA, es reposición de elementos afectados por accidentes y que representan riesgos 
para la ocupación normal del edificio, el mantenimiento de piezas móviles que permita el adecuado 
funcionamiento de los sistemas, y el mantenimiento de sistemas espaciales y divisorios en ambientes de 
formación y administrativos del centro. 
 
 
2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 
 
Contrato de Mantenimiento 
 
2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, PERMISOS, 

AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 

Las partes se comprometen a cumplir con los compromisos ambientales inherentes al contrato y en 
especial las obligaciones contenidas en los Decretos 1076 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto 
Único Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible”, incluyendo todos sus Decretos 
modificatorios, y 4299 de 2005 “Por el cual se reglamenta el artículo 61 de la Ley 812 de 2003 y se 
establecen otras disposiciones”. 

 
2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
 
No aplica 
 
2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
 
No aplica 
 
2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
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Mantenimiento Preventivo:  El mantenimiento preventivo de ventanas y puertas de vidrio se centra en la 
limpieza regular y la inspección de componentes para evitar problemas futuros. Se deben limpiar los 
vidrios con agua tibia y jabón suave, evitando productos abrasivos. También es crucial revisar el estado de 
los herrajes, sellos y marcos, ajustando o reemplazando lo necesario para asegurar un buen 
funcionamiento y evitar filtraciones.  
 

• Vidrios: Se recomienda limpiar los vidrios con regularidad, especialmente en zonas urbanas donde 
la suciedad se acumula más rápido. Utiliza agua tibia y jabón suave, evitando productos abrasivos 
que puedan dañar el vidrio.  

• Marcos: Los marcos de aluminio también requieren limpieza regular. Utiliza agua y jabón neutro y 
evita productos abrasivos.  

• Sellos: Los sellos de goma o silicona son importantes para evitar filtraciones. Límpialos con cuidado 
y revisa su estado, reemplazándolos si están dañados.  
 
Inspección 
 

• Herrajes: Revisa el funcionamiento de bisagras, manijas, cerraduras y sistemas de apertura y 
cierre. Ajusta o engrasa si es necesario. 

• Sellos: Verifica que los sellos estén en buen estado y cumplan su función de sellado. Reemplaza 
los sellos dañados o deteriorados. 
 

Mantenimiento Correctivo: El mantenimiento correctivo se define como el conjunto de actividades 
orientadas a la reparación, sustitución o reposición de piezas, componentes o elementos que presentan 
deterioro, desgaste, averías o ausencia dentro de un sistema, y que afectan de manera directa o indirecta 
su correcto funcionamiento, seguridad y eficiencia operativa. Este tipo de intervención busca restablecer 
las condiciones óptimas de operación, garantizando la continuidad del servicio y evitando fallas mayores 
que puedan comprometer la integridad del equipo o instalación. 
 
La ejecución de los mantenimientos correctivos debe realizarse únicamente bajo solicitud expresa y con 
la debida autorización del supervisor del contrato, quien validará la necesidad de la intervención después 
de llevar a cabo las revisiones técnicas correspondientes. Dichas revisiones permiten identificar la causa 
de la falla, definir el alcance de la reparación y asegurar que las actividades a desarrollar se ajusten a los 
parámetros técnicos, normativos y de seguridad establecidos. 
 
En este sentido, el mantenimiento correctivo no solo se limita al simple cambio de piezas defectuosas, 
sino que incluye la verificación integral del sistema, la documentación del proceso de reparación y la 
implementación de medidas que permitan minimizar la recurrencia de la falla, contribuyendo así a la 
prolongación de la vida útil de los equipos y al cumplimiento de los estándares de calidad exigidos por la 
entidad contratante. 
 
Las propiedades deben conservarse, salvo en casos de REEMPLAZO, cuando el elemento en cuestión ya no 
funcione o haya perdido su utilidad. En tales casos, podrá ser sustituido por otro que conserve las mismas 
propiedades, sin alterar las características del bien inmueble. 
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Normativa Aplicable en Colombia 
 

Normas de construcción:  Las normas de construcción locales (como la NSR-10 en Colombia) establecen 
requisitos para la seguridad y el rendimiento de las ventanas, incluyendo alturas de instalación, resistencia 
al viento y otros factores.  
 
NTC 6313:2021, Requisitos para desempeño de ventanas y puertas exteriores. 
 
NTC 4595 Ingeniería Civil y Arquitectura Planeamiento y Diseño de Instalaciones y Ambientes Escolares. 
 
NTC 1700 Norma Técnica Colombiana NTC 4595 Ingeniería Civil y Arquitectura Planeamiento y Diseño de 
Instalaciones y Ambientes Escolares. 
 
Otras Condiciones técnicas específicas: 

 
A. Garantía y Mantenimiento 
• Garantía mínima: 1 año sobre defectos de fabricación, materiales y funcionamiento, de material 

suministrado. 
• Entrega de los elementos puestos a punto y funcionando, informando por escrito sobre 

novedades en su funcionamiento. 
 

B Normas de Seguridad Complementarias 
 
• Decreto 1072 del 26 de mayo de 2015. Ministerio del trabajo. Por medio del cual se expide el 
Decreto Único Reglamentario del sector Trabajo (SG-SST)  
• Decreto 4741 de diciembre 30 de 2005, el cual reglamenta la prevención y el manejo de los 
residuos o desechos peligrosos generados en el marco de la gestión integral. 
 • Ley 1562 de 11 de Julio de 2012. Congreso de Colombia. Por el cual se modifica el Sistema de 
Riesgos Laborales y se dictan otras disposiciones en materia de Salud Ocupacional  
• Decreto número 554 de 2015 del Ministerio de Salud y Protección Social, por el cual se 
reglamenta la Ley 1209 de 2008. 
 
 

ITEM DESCRIPCIÓN UND CANT 

1.0 PREELIMINARES     

1.1 

Instalación de CERRAMIENTO PROVISIONAL en tela naranja con una altura de 2,1 m, y 
estructura en larguero común, concreto de 17.5 Mpa para fijación de estructura en 
madera común. Incluye suministro, transporte, instalación y desmonte de la tela, 
excavación manual en cualquier material, cargue, transporte y botada de material y 
todos los demás elementos necesarios para su correcta instalación. m 1,0 

1.2 

RETIRO DE VENTANAS con vidrio, metálicas, en aluminio, en madera o ventana reja. 
Incluye botada de escombros en botaderos oficiales y recuperación de los materiales 
aprovechables y su transporte hasta el sitio que lo indique la supervisión Dimensión 
variable. un 4,0 

2.0 CARPINTERIA METALICA     

https://www.google.com/search?cs=0&sca_esv=aed0d697877661b8&sxsrf=AE3TifOjC6D9SrV4QYIUWxYH-zG-Bwl2RA%3A1755621391975&q=Normas+de+construcci%C3%B3n&sa=X&ved=2ahUKEwiE7uiqp5ePAxVmfzABHdOGKc0QxccNegQIEhAB&mstk=AUtExfBcF8cT_w8FyEM_DN8N3zfu057mWJHwiEM4m3YoyRP1KC5wu2k0-ssLIcjGed2zEwbdEg_I-kBEmPH52lIbu3W5OC21t2O38OGtkHPjPwIRmttO4Jy8nD5Nsr9ZYO8UVtiCLQvBmt_wxruAY1W9Xi_w5L2PPK5CzC7bmcX7nghrT_yOtM_KoJoTHLxQXouFl79lgc8j1dy2GIei_nkDxgSUZCgGKcwME3M_LJjk_Z2eDcboccBbPZTPu0Xr4NculDH5Y2e-tHV_TxrQTQBu0GAf&csui=3
https://www.google.com/search?cs=0&sca_esv=aed0d697877661b8&sxsrf=AE3TifOjC6D9SrV4QYIUWxYH-zG-Bwl2RA%3A1755621391975&q=NSR-10+en+Colombia&sa=X&ved=2ahUKEwiE7uiqp5ePAxVmfzABHdOGKc0QxccNegQIIBAB&mstk=AUtExfBcF8cT_w8FyEM_DN8N3zfu057mWJHwiEM4m3YoyRP1KC5wu2k0-ssLIcjGed2zEwbdEg_I-kBEmPH52lIbu3W5OC21t2O38OGtkHPjPwIRmttO4Jy8nD5Nsr9ZYO8UVtiCLQvBmt_wxruAY1W9Xi_w5L2PPK5CzC7bmcX7nghrT_yOtM_KoJoTHLxQXouFl79lgc8j1dy2GIei_nkDxgSUZCgGKcwME3M_LJjk_Z2eDcboccBbPZTPu0Xr4NculDH5Y2e-tHV_TxrQTQBu0GAf&csui=3
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2.1 

Suministro, transporte y colocación de ventanas vidrieras fijas - reforzadas, sistema VP-
3831 de alúmina o equivalente. Marco y estructura en aluminio anodizado color 
natural. Compuesta de marco y parales verticales piso-techo en tubería rectangular de 
3x1½" (ref. T-103), cristal templado claro, espesor de 6 mm. Módulo con persiana 
celosía fija (ref. 315) cada 5 cm. con sistema VP-3831. Incluye pisa vidrios a presión (ref. 
177), empaques, sellado del marco (interior y exterior) fondo de junta con espuma de 
poliolefina tipo sikaroad o equivalente de Ø= 6 mm. y acabado de junta con masilla 
elástica de poliuretano tipo sikaflex-1a o equivalente y todos los elementos necesarios 
para su correcta fabricación, instalación y funcionamiento.  m2 15,0 

2.2 

Suministro, transporte y colocación de ventanas fijas - corredizas, sistema PC-744 de 
alúmina o equivalente. Marco y estructura en aluminio anodizado color natural, cristal 
templado claro, espesor de 6 mm. Incluye empaques-pisa vidrio de caucho en "U", 
cerraduras seguro chapa, rodachines, sellado del marco (interior y exterior) fondo de 
junta con espuma de poliolefina tipo sikarod o equivalente de Ø= 6 mm. y acabado de 
junta con masilla elástica de poliuretano tipo sikaflex-1a o equivalente y todos los 
elementos necesarios para su correcta fabricación, instalación y funcionamiento.  m2 6,0 

2.3 
Reposición de Base Superior E Inferior Pivote Fachada Vitrina, incluye suministro e 
instalación. un 20,0 

2.4 
Mantenimiento de Bisagra hidráulica de Piso, incluye calibración, nivelación de puerta, 
y todos los elementos necesarios para su funcionamiento. (incluye reemplazo de Pivote 
de piso se es necesario) un 30,0 

2.5 
Reposición de Bisagra hidráulica de Piso, para 100 KG, incluye retiro de la existente, 
retiro e instalación de la puerta, instalación y puesta a punto del nuevo elemento. un 10,0 

2.6 

Reposición de Ventana sistema corredizo de 1,20 x 2 m, según diseños, incluye 
desmonte de ventana existente, y reinstalación de la ventana nueva, y todos los 
elementos necesarios para su correcta instalación y funcionamiento, en vidrio crudo de 
4mm + película. un 1,0 

2.7 
Cambio de sistema de soporte de Puerta tipo banco, que incluye retiro de la puerta, 
retiro de la bisagra hidráulica, lleno en concreto , pulido, instalación de pivote anclado 
a concreto, y reinstalación de las puertas. un 30,0 

2.8 
Reposición de vidrio templado de 10 mm de espesor, de 1 a 1.2 x 1.20 a 1.60 m, incluye 
perforaciones, y elementos en acero inox para fijación, incluye retiro de vidrio 
existente. un 2,0 

  
 
2.7 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 
2.7.1 Obligaciones generales del contratista 
 
1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas 

en el proceso de contratación. 
2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) 

garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 
4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 
5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 
6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 
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contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 
correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida. 

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de información que 
le sean formulados. 

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 
(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes 
parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación suscrita por el 
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligación es requisito 
indispensable para efectuar cualquier pago. 

9) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 
10) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 

custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de 
esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios 
de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la entidad. 

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del contrato. 

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 
directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a 
hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro de los 
3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las 
medidas necesarias. 

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el 
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado. 

15) Ejecutar el objeto del presente contrato dentro de los plazos establecidos, bajo las condiciones 
económicas, técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de acuerdo con su 
propuesta y la solicitud de cotización o invitación a cotizar los cuales hacen parte vinculante del 
contrato. 

16) El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de personal y la celebración de 
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre        y por su propia cuenta y riesgo sin 
que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. Por lo anterior deberá 
asumir respecto de sus subcontratistas (personal dirigido a la ejecución del contrato) los honorarios 
o salarios, horas extras, dominicales y festivos, recargo nocturno, indemnizaciones y demás 
prestaciones, afiliación al Sistema de pensiones y Salud según lo ordenado por la Ley 100/94 y que se 
causen durante la ejecución del contrato, atendiendo a la modalidad de vinculación que aplique con 
las personas naturales que subcontrate 

17) El contratista se obliga a sostener los precios de los productos ofertados dentro de la ejecución del 
contrato. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por conducto 
del Supervisor 

18) Dar cumplimiento a las obligaciones del sistema de seguridad social (salud, pensión y riesgos 
laborales), así como al SG-SST y demás normas aplicables y presentar los documentos respectivos que 
acrediten todos los anteriores. 

19) Suministrar la información necesaria al Supervisor del Contrato para elaborar el proyecto de Acta de 
Liquidación, dentro de los términos exigidos en la ley 1150 de 2007 y el Decreto Ley 0019 de 2012. 

20) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
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2.7.2 Obligaciones específicas del contratista 
 

1. Prestar el servicio objeto del contrato, de acuerdo con las especificaciones descritas en su oferta, 
en los estudios previos de conveniencia y oportunidad y en la invitación pública, dentro del 
término y el sitio señalado. 

2. Cumplir las instrucciones del funcionario encargado del control y vigilancia del contrato y que 
sean inherentes a esta contratación. 

3. Los elementos utilizados, deberán ser de primera calidad, y teniendo en cuenta las 
especificaciones técnicas solicitadas. 

4. Reemplazar los elementos que resulten defectuosos o de mala calidad dentro del plazo de 
ejecución del contrato, igualmente deberá restituir a su costa, sin que implique modificación al 
plazo de entrega, los elementos defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a las 
requeridas. Si el contratista no restituye los elementos defectuosos dentro del término señalado 
por el SENA, éste podrá declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las 
multas señaladas en el contrato.   

5. El transporte, cargue, descargue y entrega de los elementos requeridos para prestar el servicio, 
serán asumidos por el PROVEEDOR. 

6. Las demás que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecución del contrato. 
 
6.1.1 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 
 
Dar cumplimiento a las obligaciones del SG-SST y demás normas aplicables y presentar los documentos 
respectivos que acrediten todos los anteriores, cuando así lo requiera el supervisor del contrato. Para el 
caso de consorcios, uniones temporales u otras formas de asociación, este requisito podrá ser acreditado 
por uno de los miembros del proponente plural.  
 

CRITERIOS DE 
SEGURIDAD Y SALUD EN 

EL TRABAJO 

 

REQUISITO LEGAL. 

 

SOPORTE DE EVIDENCIA. 

 

ETAPA. 

Personal idóneo 
responsable del SG-SST 
de la empresa 

Decreto 1072/2015 
y Resolución 312 
/2019. 

- Licencia en SST Vigente y 
Autorizada por Entidad 
Competente. 

-Curso de 50 horas SG-SST o 
de 20 horas actualizados o 
renovados. 

- Copia de la cedula de 
Ciudadanía. 

 

contractual. 

Implementación del SG-
SST de la Empresa. 

Decreto 1072/2015 
y Resolución 312 
/2019. 

Certificación de 
autoevaluación de 
estándares mínimos 

contractual. 
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actualizado y emitido por ARL 
y el ministerio del trabajo. 

 

6.1.2 Obligaciones ambientales del contratista 
 

Criterio Etapa Evidencia 

Residuos de construcción y demolición 
(vidrios): presentar constancia al SENA, 
donde especifique la cantidad de 
residuos y destino de estos, 
relacionando los datos básicos del gestor 
debidamente autorizado y del 
generador, tal como lo especifica el 
Anexo II de la Resolución 472 de 2017 en 
el caso de los RCD. 

Contractual 

Presentar evidencia de 
cumplimiento del gestor o sitio 
de disposición y certificado de 
disposición  

Certificar y seguir la implementación de 
las recomendaciones de buenas 
prácticas, en el uso Eficiente de la 
Energía:  

* Si se requiere uso de agua, debe ser de 
manera responsable y eficiente, 
promoviendo la reutilización en los 
casos que aplique. 

Contractual 
Registro de buenas prácticas por 
parte del apoyo técnico en la 
supervisión del contrato. 

 
 

6.1.3 Obligaciones del SENA 
 
1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 
2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 
3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución 

del negocio jurídico suscrito. 
4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del 

presente contrato. 
5) Suscribir conjuntamente con el contratista las actas y los demás documentos necesarios para la 

ejecución y liquidación de este contrato. 
6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 

garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del 
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las 
prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente. 
8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
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6.2 PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El plazo de ejecución será treinta (30) días calendario. El plazo se contabilizará a partir de la fecha de inicio 
por plataforma SECOP II, previo registro presupuestal y respectiva aprobación de póliza.  En todo caso sin 
exceder del 12 de diciembre de 2025. 
 
Nota: No se pacta suscripción de acta de inicio, se tendrá en cuenta el procedimiento señalado por 
Colombia Compra Eficiente en lo concerniente a la administración del contrato: “botón dar inicio al 
contrato”, toda vez que exista registro presupuestal y aprobación de las respectivas pólizas requeridas. 
(MANUAL DE CONTRATACIÓN ADMINISTRATIVA- GCCON-M-003 V06). 

 
6.3 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El lugar de ejecución es SENA regional Antioquia Complejo Central, Calle 51 # 57-70 Av ferrocarril Medellín. 

 
El contratista, deberá asumir los gastos de transporte, cargue, descargue, y entrega de los elementos 
necesarios para la ejecución del contrato requeridos por el SENA y asumir los gastos de transporte o 
cualquier otro gasto en que incurra para la entrega a satisfacción. 
 
6.4 DOMICILIO CONTRACTUAL 
 
Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Medellín. 
 
6.5 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 
Se realizará en PAGOS PARCIALES, previa presentación de las correspondientes facturas y el cumplimiento 

de los requisitos administrativos y fiscales exigidos por la ley y la entidad, lo cual será certificado por el 

supervisor del contrato. Para la realización de cualquier pago el contratista deberá acreditar previamente 

encontrarse al día en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales, o en su 

defecto demostrar que es sujeto pasivo del impuesto CREE, sin perjuicio de las obligaciones anteriores al 

Sistema de Seguridad Social Integral; además el CONTRATISTA debe anexar a través de correo electrónico 

al supervisor, la correspondiente factura electrónica con todos los llenos de la ley, de igual manera debe 

ser subida a través de la plataforma SECOP II. 

Las demoras que se presenten en el pago de las facturas porque estas no cumplan con las condiciones 

exigidas serán de responsabilidad del contratista, quien no tendrá por ello derecho al pago de intereses 

o compensación de ninguna naturaleza. 

Si las facturas no han sido bien elaboradas o no se acompañan de los documentos que la respalden, los 
términos anteriores solo empezarán a contarse desde la fecha en que quede corregida la cuenta o factura 
o desde aquella en que se haya aportado el último de los documentos. // Todas las demoras que se 
presenten por estos conceptos serán de responsabilidad del PROVEEDOR, quien no tendrá por ello 
derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. La entidad pagará las facturas dentro 
de los 30 días hábiles posteriores al recibo y aprobación de éstas por parte del supervisor. 
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Nota: los valores deben ser facturados siempre con números enteros (no decimales) y su respectivo IVA 
debe ser discriminado indicando a que porcentaje equivale. Las acciones que debe realizar el proveedor o 
contratista obligado a facturar electrónicamente son descritas en la circular emitida por Dirección General 
del SENA 1- No 01-3-2024-000019 adjunta a este documento. 
 
 
6.6 PAGO DE ANTICIPOS 
 

Se requieren anticipos: 
 

SI: . NO: X  

 
6.7 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría:  
SI: . 

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no sea 
integral (jurídica, técnica, financiera, contable y 
administrativa), indique las condiciones de idoneidad 
que debe cumplir quién realizaría la supervisión: 

 
De conformidad con lo establecido en la 
Ley 1474 de 2011, y la Resolución 0202 de 
2014, proferida por el Director General del 
SENA, será responsable de la supervisión 
del presente contrato la persona designada 
por el ordenador del gasto, quien será la 
encargada de vigilar y controlar la 
iniciación, ejecución y liquidación del 
contrato que se suscriba; y así mismo 
deberá verificar que se cumplan las 
especificaciones técnicas establecidas en el 
contrato y sus respectivos planes 
operativos, cuando a ello hubiere lugar.  

 

En razón a lo anterior el ordenador del gasto designará a través de la plataforma secop II como 
supervisor del contrato a una persona de idónea del área de infraestructura quién verificará la correcta 
y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual 
de Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 
 
7. MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 

Mínima Cuantía 
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7.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el Decreto 1082 de 2015 
en su Subsección 5 sobre Mínima Cuantía, artículos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2, y teniendo en cuenta lo 
establecido en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y la Resolución 1470 de 2020 modificada por la 
Resolución 2039 del 9 de octubre de 2023, por la cual se adopta el Manual de Contratación Administrativa 
del SENA, se procede a efectuar el presente estudio previo simplificado para contratar un servicio 
mediante la modalidad de Mínima Cuantía, atendiendo al valor estimado del contrato y a las 
características de los productos requeridos. 

Conforme a la Circular Interna N.º 133 del 7 de julio de 2022, el SENA debe utilizar los Acuerdos Marco de 
Precios (AMP) para la adquisición de bienes y servicios con características técnicas uniformes cuando el 
presupuesto supere el 10% de la menor cuantía establecida para la entidad. Sin embargo, cuando el valor 
del objeto contractual no excede dicho umbral, debe adelantarse un procedimiento bajo la modalidad de 
mínima cuantía, sin importar su objeto, en los términos del artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 y el Decreto 
1860 de 2021. 

Una vez definida esta modalidad, pueden aplicarse tres submodalidades: i) invitación general o restringida 
a MiPymes (Decreto 1082 de 2015, art. 2.2.1.2.1.5.2), ii) compra en grandes almacenes (art. 2.2.1.2.1.5.3) 
o iii) uso de catálogos derivados de instrumentos de agregación de demanda (art. 2.2.1.2.1.5.4). La 
entidad, según el concepto C-316 de 2022 de Colombia Compra Eficiente, tiene discrecionalidad 
administrativa para elegir la submodalidad más conveniente, previo análisis del sector económico, las 
características técnicas, y los factores comerciales de los proveedores. 

En el presente caso, si bien algunos de los elementos requeridos se encuentran en los catálogos de los 
Acuerdos Marco de Precios, una parte significativa de los bienes y/o servicios no está disponible en dichos 
instrumentos, lo cual impide utilizar de manera integral esta modalidad de agregación de demanda. En 
consecuencia, no resulta viable aplicar el AMP para esta contratación. Adicionalmente, el estudio de 
mercado demuestra la existencia de pequeños proveedores que ofrecen condiciones más favorables, 
especialmente considerando el corto plazo para la adquisición y la disponibilidad presupuestal. 

Por tanto, la selección del contratista se realizará mediante la modalidad de Mínima Cuantía, en aplicación 
del numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 (modificado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011), 
y los artículos 

2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, conforme a los cuales el criterio determinante es el 
valor del contrato y no el objeto del mismo 

MINIMA CUANTIA: 
 
La modalidad de selección de mínima cuantía es un procedimiento sencillo y rápido para 
escoger al contratista en la adquisición de los bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el 
diez por ciento (10%) de la menor cuantía de las Entidades Estatales.  

Esta modalidad de selección tiene menos formalidades que las demás y tiene características 
especiales. La modalidad de selección de mínima cuantía es aplicable a todos los objetos de 
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contratación cuando el presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la mínima cuantía 
de la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato.  

Las reglas aplicables a la modalidad de selección de mínima cuantía son las consagradas en el 
numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el artículo 94 de la 
Ley 1474 de 2011, y no es posible agregar requisitos, procedimientos o formalidades 
adicionales. 

La mínima cuantía es el valor equivalente al diez por ciento (10%) de la menor cuantía de una 
Entidad Estatal. El procedimiento para establecer la menor cuantía está descrito en el literal 
(b) del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 que sirve de guía para determinar la menor y la mínima 
cuantía de una Entidad Estatal. 

Reglas para el procedimiento de la mínima cuantía. Decreto 1860 de 2021. 
 
Estudios previos para la contratación de mínima cuantía. (Art. 2.2.1.2.1.5.1) 

1. La descripción de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación. 
2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del 

Clasificador de Bienes y Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer 
nivel. 

3. Las condiciones técnicas exigidas. 
4. El valor estimado del contrato y su justificación. 
5. El plazo de ejecución del contrato. 
6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación. 

 

Reglas para el procedimiento de mínima cuantía. 

(Artículo 2.2.1.2.1.5.2) Las siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor 
no excede  del  diez  por  ciento (10%) de  la  menor  cuantía  de  la  Entidad Estatal, 
independientemente de su objeto: 

 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima 
cuantía la información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, 
y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia 
mínima, si se exige esta última, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, 
incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato. 

 

2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el 
pago contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal 
exige capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente en 
la invitación. 

 

3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los 
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, 
los cuales serán contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para 
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presentar ofertas.  
 

4. De conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro del mismo término 
para formular observaciones se podrán presentar las solicitudes para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. 
5. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en 
cuenta los términos mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en 
el cronograma se establecerá: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal 
responderá las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el 
cual podrá expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá 
como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista para la presentación de 
ofertas de que trata el último plazo de este numeral, sin perjuicio que con 
posterioridad a este momento pueda expedir adendas  para  modificar  el  
cronograma  del  proceso; en  todo  caso,  las adendas se publicarán en el horario 
establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en 
que publicará un aviso en el SECOP II precisando si el proceso efectivamente se limitó 
a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá 
un término adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, 
el cual será de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe 
si el proceso se limita o no a Mipyme. 
 
6. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor 
precio cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad 
Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta 
con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la 
oportunidad que deberán otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, 
en los términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerán un 
término preclusivo en la invitación para recibir los documentos subsanables, frente a 
cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los 
proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del 
informe de evaluación. 

 
7. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) 
día hábil, para que durante este término los oferentes presenten las observaciones 
que deberán ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de 
la oferta seleccionada. 

 

8. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla 
con las condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima 
cuantía. En la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista 
el nombre del supervisor o interventor del contrato. 

 
9. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 
35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditación del artículo 
2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o 
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sustituyan. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptará la oferta que haya sido 
presentada primero en el tiempo. 

 
10. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. 

 
7.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 
 
La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo será procedente cuando el presupuesto sea inferior a 
USD 125.000. 
 

El Proceso de selección es inferior a ciento 
veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 
América (USD 125.000) 

SI X NO 
 
 
  

 
Para acreditar esta condición, el proponente deberá dar cumplimiento a lo establecido en el numeral 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 
 

El artículo 12 de la ley 1150 modificado por el artículo 34 de la ley 2069 de 2020 indica que: 

 
ARTÍCULO 34. PROMOCIÓN DEL DESARROLLO EN LA CONTRATACIÓN PÚBLICA.  
 
Modifíquese el artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, el cual quedará así: 
 

"ARTÍCULO 12. Promoción del desarrollo en la contratación pública. De conformidad con lo 

dispuesto en los artículos 13, 333 y 334 de la Constitución Política, el Gobierno Nacional definirá 

las condiciones y los montos de acuerdo con los compromisos internacionales vigentes, para 

que, en desarrollo de los Procesos de Contratación, las Entidades Estatales indistintamente de 

su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y 

los particulares que ejecuten recursos públicos, adopten en beneficio de las Mipyme, 

convocatorias limitadas a estas en las que, previo a la Resolución de apertura del proceso 

respectivo, se haya manifestado el interés de por lo menos dos (2) Mipyme. 

 

Asimismo, el reglamento podrá establecer condiciones preferenciales en favor de la oferta de 

bienes y servicios producidos por las Mipyme, respetando los montos y las condiciones 

contenidas en los compromisos internacionales vigentes, cuando sean aplicables. 

En todo caso, se deberá garantizar la satisfacción de las condiciones técnicas y económicas 

requeridas en el Proceso de Contratación. 

 

De igual forma, en los pliegos de condiciones dispondrán, de mecanismos que fomenten en la 

ejecución de los contratos estatales la provisión de bienes y servicios por población en pobreza 

extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación 

y, sujetos de especial protección constitucional en las condiciones que señale el reglamento; 

siempre que se garanticen las condiciones de calidad y cumplimiento del objeto contractual. 
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PARÁGRAFO 1o. En los Procesos de Contratación que se desarrollen con base en el primer inciso, 

las entidades podrán realizar las convocatorias limitadas que beneficien a las Mipyme del 

ámbito municipal o departamental correspondiente al de la ejecución del contrato. 

 

PARÁGRAFO 2o. Sin perjuicio de lo dispuesto en los artículos 5 y 6 de la Ley 1150 de 2007, para 
que las Mipymes puedan participar en las convocatorias a las que se refiere este artículo, 
deberán acreditar como mínimo un año de existencia, para lo cual deberán presentar el 
certificado expedido por la cámara de comercio o por la autoridad que sea competente para 
dicha acreditación. 

                  

                 PARÁGRAFO 3o. En la ejecución de los contratos a que se refiere el presente artículo, las entidades 

y los contratistas, deberán observar lo dispuesto en los artículos 90 a 95 de la Ley 418 de 1997 y 

las normas que la modifiquen, adicionen o subroguen." 

 

Mediante Decreto 1860 de 2021 "Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Único 

Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, con el fin reglamentar los 

artículos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras públicas 

y se dictan otras disposiciones" se indica que: 

 

ARTÍCULO 5. Modificación de la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 

2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015.  

Modifíquense los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subsección 2 de la 

Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales 

quedarán así: 

 

"ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mípyme. Las Entidades Estatales 

independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos 

por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la 

convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme 

colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares 

de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio 

que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria 

y Turismo. 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas 

para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales 

independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 

autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten 

recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=77653&0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966&30
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966&31
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966&32
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966&34
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966&35
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antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus 

veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, 

cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso 

contractual. 

 

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre 

que tengan la calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las 

convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente 

artículo. 

 

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 
12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares 
que ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas 
que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato.  
 
Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente 
artículo: 
 
El Centro de Servicios y Gestión Empresarial del SENA Regional Antioquia de conformidad con el 
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. limitará esta convocatoria a Mipyme de orden departamental siempre 
que las mipymes solicitantes acrediten como su domicilio en el departamento de Antioquia y 
bajo el siguiente procedimiento: 
  

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. 

La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley 

de la siguiente manera: 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 

adjuntando copia del registro mercantil. 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 

contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 

existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 

competente para expedir dicha certificación. 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 

conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 

sustituyan o complementen. PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar 

esta condición con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá 

encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. PARÁGRAFO 2. Para efectos de 

la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, del certificado 

de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según 

corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días 
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calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio 

del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 

PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de 

su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y 

los particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o 

de proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 

PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este 

Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y 

empresas de mujeres en el sistema de compras públicas." 

 

Dado entonces lo anterior, es necesario indicar que el presente proceso se limita a MiPymes en razón 

que la cuantía es inferior a los (US$125.000). 

 

NOTA. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público dentro del proceso electrónico, para informar 
si el proceso será o no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados. 
 
8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO. 
 
El valor estimado del contrato será hasta por la suma de CUARENTA Y SEIS MILLONES OCHOCIENTOS 
SETENTA Y SIETE MIL PESOS M/L ($46.877.000) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demás 
impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal o de 
carácter legal. 
 
8.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 
 
Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al anexo 
titulado “Estudio del mercado”. 
 
A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, El Centro de Servicios y Gestión 
Empresarial adelantó un estudio de mercado, en donde se estimó que el valor para “5_9402_391 
MANTENIMIENTO DE CERRAMIENTOS Y ELEMENTOS DE CARPINTERIA METALICA EN EL CENTRO DE 
SERVICOS Y GESTION EMPRESARIAL, TORRE NORTE COMPLEJO CENTRAL, SENA REGIONAL ANTIOQUIA” es 
CUARENTA Y SEIS MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y SIETE MIL PESOS M/L ($46.877.000), tal como se 
evidencia en el documento anexo Estudio de mercado, el cual forma parte integral del presente 
documento. 
 
NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran 
descritas en el Análisis del sector. 
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8.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 
 

 

Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP  
Dependencia 

Posición 
Catálogo 
de Gasto 

Fuente Valor en Letras 
Valor en 
Números 

10625 09/10/2025 30/12/2025 940224 C-3699-1300-
15-53105B-

3699016-02 

Propios CUARENTA Y SEIS 
MILLONES 
OCHOCIENTOS SETENTA 
Y SIETE MIL PESOS 

$46.877.000,00 

 
9. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 
 
Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos públicos de selección. 

 
9.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 

El SENA podrá adjudicar hasta todo el presupuesto oficial del presente proceso de contratación al 
proponente que cumplan con todos los requisitos establecidos en esta convocatoria.  

El oferente que llegare a resultar adjudicado se compromete al suministro de los bienes en las condiciones 
y cantidades necesarias durante toda la ejecución del contrato, teniendo en cuenta la información 
suministrada por el supervisor, sin exceder del presupuesto oficial y dentro de los tiempos acordados en 
el contrato que se suscriba.  La Entidad informa a los interesados que la ejecución del contrato se hará de 
acuerdo a la priorización y necesidad otorgada por el supervisor. 

9.1.1 Lotes 
 
 NO APLICA. 
 
9.2 REQUISITOS HABILITANTES 
 
9.2.1 De capacidad jurídica 
 
Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya 
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selección 
de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente 
constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento 

RUBRO 

PRESUPUESTO 
 

RUBRO VALOR 

Inversión X   

Funcionamiento    
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y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución 
Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en 
la carta de presentación de la propuesta. 
 
El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 
 
1) De manera singular. 
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 
 
NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos 
establecidos en el proceso de selección. 
 
NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de 
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos 
formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 
 
Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 
 
En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal 
esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia 
y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en 
concordancia con el Estatuto General de Contratación. 
 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras 
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio 
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, 
deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, 
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 
 
Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 
representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos 
protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, 
los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que acredite tal situación. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 
individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, 
mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por 
organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de 
expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas. 
 
Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a 
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho 
apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 
Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el 
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio 



 

22 
GCCON-F-046 V.03 

de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 
Consorcio o Unión Temporal. 
 
Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en 
la Ley 80 de 1993. 
 
9.2.1.1 Formato – Carta de presentación de la oferta 
 
El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, 
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se 
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los 
proponentes deberán suscribir el formato suministrado.  Anexo 1. 
 
Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas 
jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado 
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si 
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato 
en caso de resultar seleccionado. 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe 
indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara 
el nombre de la persona que suscribe la oferta. 
 
NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, 
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e 
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga 
el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad. 
 
9.2.1.2 Documento de identificación 
 
El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un 
proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme 
a la legislación de su país. 
 
NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de 
sus integrantes y del representante del mismo. 
 
9.2.1.3 Documento que acredite la situación militar definida 
 
El proponente persona natural o representante legal de la persona jurídica, cuando presente su oferta a 
título singular o como integrante de modalidad asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el 
certificado mediante el cual acredite su situación militar definida. 
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9.2.1.4 Certificado de existencia y representación legal 
 
Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 
 
Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de 
cierre del proceso de selección. El Certificado deberá estar renovado al año 2025. En el certificado deberá 
constar quién ejerce la representación legal, las facultades del mismo, el objeto social relacionado o con 
actividades afines al proceso, la duración de la sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término 
de ejecución del contrato y un año más, tamaño de la empresa y domicilio social. 
 
En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión 
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá 
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para 
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, 
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo 
faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el 
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 
 
Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente 
deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de 
la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 
 
Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que 
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación 
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder 
general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del 
correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 
 
NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo 
dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 
 
NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la 
certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 
 
Si la propuesta es presentada por persona natural 
 
Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, 
deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera 
previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la determinación de su actividad.  El 
Certificado deberá estar renovado al año 2025 . 
 
Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 
 
En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por 
una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal 
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de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el 
Estatuto General de Contratación Pública. 
 
9.2.1.5 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 
 
En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión 
de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la 
relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993.  
Anexo 4. 
 
Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La 
omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 
 
Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en 
donde conste, como mínimo, lo siguiente: 
 
a) El nombre del consorcio o unión temporal. 
b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 
c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 
d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente. 
e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así 

como a su suplente. 
f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 

unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 
g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la 

participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y 
responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al 
término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del 
contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de 
la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del 
mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y 
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio 
previo. 

 
NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL 
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. 
 
NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal 
o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de 
los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 
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9.2.1.6 Registro Único Tributario (RUT) 
 
El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal 
debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT.  Con fecha de impresión al año 2025 
en el cual se pueda verificar el NIT y que la actividad económica descrita este directamente relacionadas 
con el objeto contractual. 
 
9.2.1.7 Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 
2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del 
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditará 
mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado 
de existencia y representación legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, 
acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación 
de la oferta. 
 
En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del 
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los 
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 
que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un 
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 
 
Personas jurídicas singular o plural 
 
El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 
FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo 
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se 
requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 
Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 
 
La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los 
casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 
2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Anexo 5. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, 
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 
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Personas naturales 
 
El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y 
pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben 
presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre 
del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para 
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 
pliego de condiciones definitivo. 
 
Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla 
de pago del mes anterior al cierre del proceso. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez 
o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 
deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 
 
9.2.1.8 Certificado de antecedentes fiscales – CGR 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) deberá presentar certificado de antecedentes fiscales emitido 
por la Contraloría General de la República https://www.contraloria.gov.co/control-fiscal/responsabilidad-
fiscal/certificado-de-antecedentes-fiscales. De igual manera, con la presentación de su oferta AUTORIZA 
a la entidad a consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En todo caso, deberá presentar el certificado de Antecedentes Fiscales, de la persona natural y jurídica en 
caso de aplicar, con una fecha inferior a 30 días calendario a la fecha de presentación de la propuesta.  
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 
incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un 
acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
9.2.1.9 Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) deberá presentar certificado de antecedentes disciplinarios de 
la Procuraduría General de la Nación https://www.procuraduria.gov.co/pages/certificado-
antecedentes.aspx. De igual manera, con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar 
o generar el certificado aquí señalado. 
 
En todo caso, deberá presentar el certificado de Antecedentes disciplinarios, de la persona natural y 
jurídica en caso de aplicar, con una fecha inferior a 30 días calendario a la fecha de presentación de la 
propuesta.  

https://www.contraloria.gov.co/control-fiscal/responsabilidad-fiscal/certificado-de-antecedentes-fiscales
https://www.contraloria.gov.co/control-fiscal/responsabilidad-fiscal/certificado-de-antecedentes-fiscales
https://www.procuraduria.gov.co/pages/certificado-antecedentes.aspx
https://www.procuraduria.gov.co/pages/certificado-antecedentes.aspx
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 
incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
9.2.1.10 Certificado de antecedentes judiciales  
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) deberá presentar certificado de antecedentes judiciales de la 
Policía Nacional https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/. De igual manera, con la 
presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En todo caso, deberá presentar el certificado de Antecedentes judiciales, de la persona natural y jurídica 
en caso de aplicar, con una fecha inferior a 30 días calendario a la fecha de presentación de la propuesta.  
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
9.2.1.11 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) deberá presentar certificado nacional de medidas correctivas 
https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx. De igual manera, con la presentación de su 
oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En todo caso, deberá presentar el certificado de medidas correctivas, de la persona natural y jurídica en 
caso de aplicar, con una fecha inferior a 30 días calendario a la fecha de presentación de la propuesta.  
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
9.2.1.12 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) deberá presentar certificado de inhabilidades por delitos 
sexuales https://inhabilidades.policia.gov.co:8080. De igual manera, con la presentación de su oferta 
AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En todo caso, deberá presentar el certificado de registro de inhabilidades por delitos sexuales, de la 
persona natural (o Representante Legal), con una fecha inferior a 30 días calendario a la fecha de 
presentación de la propuesta.  
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/
https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/
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9.2.1.13 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por 
Ley 2097 de 2021 a su nombre. 
 
Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: 
https://www.redam.gov.co 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
9.2.1.14 Certificado Bancario 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar certificado bancario con una expedición inferior 
a 30 días. 
 
9.2.1.15 Compromiso Anticorrupción  
 
El proponente debe aportar debidamente diligenciado y firmado por el representante legal o quien haga 
sus veces autorizado en cámara de comercio el compromiso anticorrupción Anexo 6.  
 
Tratándose de consorcios y uniones temporales, deberá estar firmada por quien haya sido debidamente 
designado como representante legal.  
 

9.2.1.16 Certificado de inhabilidades. 
 

El proponente debe aportar debidamente diligenciado el certificado de inhabilidades e 
incompatibilidades. Debidamente diligenciado y firmado por el representante legal o quien haga sus veces 
autorizado en cámara de comercio. Anexo 7.  
 
Tratándose de consorcios y uniones temporales, deberá estar firmada por quien haya sido debidamente 
designado como representante legal.  
 
9.2.2 De carácter técnico 
 
El proponente deberá cumplir con todas las especificaciones y condiciones técnicas requeridas descritos 
en listado del presente estudio para cada uno de los ítems.  El SENA verificará que el proponente haya 
presentado suscrito por el representante legal o quien haga sus veces CARTA DE ACEPTACIÓN Y 
CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TÉCNICAS, contenido en la invitación pública 
o en su adenda en caso de haberse expedido y que se encuentre de conformidad con las especificaciones 
técnicas únicas exigidas por el SENA.  Anexo 3. 
 
 

https://www.redam.gov.co/
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9.2.3 Requisitos habilitantes de experiencia 

Experiencia específica: El proponente debe demostrar haber suscrito contratos iguales o relacionados con el 
objeto de esta invitación en un máximo de tres (3) contratos ejecutados cuya sumatoria deberá ser igual o 
superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial. Para lo anterior, deberá presentar certificaciones 
contractuales en estado liquidado o actas de liquidación.   

Deberá aportar: 

- Acta de liquidación o Certificación del contrato en estado liquidado, en papel membrete expedidas por la 
persona competente en cada organización, el Sena se reserva el derecho a verificar la veracidad de la 
información, en caso de falsedad de documento se inhabilita la propuesta.

El contenido mínimo de las certificaciones será la siguiente información: 

- Razón social o nombre de la empresa contratante.

- Objeto del contrato

- Valor de contrato (incluye adicionales si los hay)

- Valor ejecutado

- Duración del Contrato (fecha de iniciación y terminación)

- Dirección y Teléfono del Contratante

-Existencia o no de multas o sanciones derivadas del incumplimiento de sus Obligaciones

- Estado del contrato: liquidado.

Nota: esta experiencia puede ser con entidades públicas o privadas. 

Si el proponente es un Consorcio o una Unión Temporal, la Experiencia Total de dicha figura asociativa 
será la que aporte cada uno de sus integrantes de acuerdo con su porcentaje de participación en ella. 

Contrato por el porcentaje de participación. Cuando se haga referencia a un contrato ejecutado como 
Consorcio o Unión Temporal, se deberá indicar la participación de cada uno de sus integrantes, 
cumpliendo con los demás requisitos solicitados en este numeral. 

En todo caso el incumplimiento de la experiencia mínima exigida en el presente numeral será causal de 
rechazo de la propuesta. 

9.2.3.1 De seguridad y salud en el trabajo 

N/A  

9.2.3.2 De gestión ambiental 

N/A 

9.2.4  De carácter financiero 

N/A  
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9.3 REQUISITOS PONDERABLES 
 
N/A 
 
9.3.1 Oferta económica 
 
La oferta económica deberá cumplir con los siguientes requisitos: El proponente debe diligenciar el 
formulario electrónico SECOP II con el valor total de la oferta económica la cual no debe sobrepasar el 
presupuesto oficial estipulado por la entidad y en el anexo 2 (en formato Excel) oferta económica el 
proponente debe cotizar todos los ítems relacionados.  En el evento en que la propuesta económica los 
precios unitarios tengan centavos, el proponente deberá aproximarlos al peso, ya sea por exceso o por 
defecto y en ningún momento podrán sobrepasar el valor promedio unitario estimado por la Entidad y 
publicado en los estudios previos (estudio del mercado y cotizaciones) SO PENA DE RECHAZO.    

La propuesta económica objeto de evaluación será aquella que determine el precio ofertado en la 
plataforma SECOP II.  El valor total de la oferta del anexo 2 debe coincidir con el valor ofertado en el 
formulario electrónico Secop II. SO PENA DE RECHAZO de la oferta económica por inconsistencia en el 
valor de la oferta económica presentada. 
 

Al presentar su oferta tenga en cuenta que la misma se entenderá presentada en moneda legal 
colombiana, con los impuestos, tarifas, transporte y descuentos correspondientes a que hubiere lugar, 
deberán estar incluidos en el precio unitario.  
 
Validez mínima de la oferta económica: será la señalada en la invitación pública publicada en la plataforma 
SECOP II. 
 
Solo se pagarán los precios contratados y por tanto, no reconocerá suma alguna por impuestos ni reajustes 
a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una acción directa 
de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y presupuéstales que 
corresponda.  
 
El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las 
cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el 
pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación.  
 
Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante 
la respectiva Administración de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para 
ella. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y ejecución del 
contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento en caso de que se le requiera, son 
de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán considerar tales 
conceptos.  
 
Para la evaluación económica, solo se tendrán en cuenta las ofertas económicas de los proponentes que 
resultaren habilitados jurídica y técnicamente.  El proponente deberá diligenciar en forma total la “Oferta 
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Económica-anexo 2”, con la información que contenga los bienes cotizados; en caso contrario la oferta se 
calificará como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE. 
 
El proponente debe presentar la oferta Económica, teniendo en cuenta los siguientes aspectos:  
 
-Todos los valores contenidos deben ser expresados en valores enteros, no se aceptan ofertas con valores 
expresados en centavos. En el evento en que la propuesta económica tenga centavos, el proponente 
deberá aproximarla al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma es mayor o menor a 0.50 centavos., 
por lo cual la entidad realizara la verificación aritmética y si la oferta está en decimales se aplicara la ley 
matemática de la aproximación, y si se pasa del valor techo su oferta será inhabilitada  
-El proponente deberá cotizar la totalidad de los ítems a ofertar, el valor ofertado debe incluir el IVA.  
-El Proponente deberá presentar su oferta donde su precio se encuentra comprendido todos los costos 
directos e indirectos que se generen por la contratación. Bajo este sistema de precios, el vendedor es el 
único responsable por la vinculación de personal y la celebración de subcontratos todo lo cual debe realizar 
en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad alguna por 
dichos actos. Cualquier error u omisión no dará lugar a modificar el valor propuesto y el proponente 
favorecido deberá asumir los sobrecostos que esto le ocasione.  
-Los precios contenidos en la propuesta no están sujetos a reajuste alguno salvo los que sean de orden 
legal (reajustes salariales), por tal razón, el proponente deberá tener en cuenta en el momento de la 
elaboración de los mismos los posibles incrementos durante el plazo de ejecución pactado en el contrato.  
-La no presentación de la oferta Económica o la presentación sin el lleno de los requisitos exigidos en los 
estudios previos e invitación, dará lugar a que la propuesta sea RECHAZADA ECONÓMICAMENTE.  
-El proponente deberá diligenciar en el anexo 2 oferta económica el valor de cada ítem, donde no deberá 
sobrepasar el presupuesto unitario asignado para cada uno de ellos, por lo cual deberá observar el análisis 
de precios inmerso en el estudio del mercado, si no se llegare a cumplir esta premisa la OFERTA SERA 
RECHAZADA. 
 

9.4 OTROS ASPECTOS 
 

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de 
la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.] 

SI   NO x 

Incluya la información adicional requerida: fecha, hora, lugar y 
duración: 

  

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentación de muestra] SI   NO x 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. [Indique si requiere o no una 
visita para verificación de información a las sedes o instalaciones del 
proponente.] 

SI   NO x 
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10. ANÁLISIS DE RIESGOS 
 
El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado 
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 
 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc 
 
11. GARANTÍAS 
 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  

X 
Cumplimiento: por el ( 20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato 
y seis meses más. En todo caso, la misma deberá estar vigente hasta la liquidación 
del contrato. 

X 
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el 
(10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) 
años más.  

X 
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el 
(20 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y seis  
meses más.  

x 
Calidad del servicio: por el (20 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de 
ejecución del contrato y seis  meses más. 

x Póliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de  Doscientos 
(200) SMMLV, con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato. 

 
12. ACUERDOS COMERCIALES 
 
Las Entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeación si los Acuerdos Comerciales son 
aplicables al Proceso de Contratación que están diseñando y en caso de que sean aplicables, cumplir con 
las obligaciones contenidas en los mismos.  
 
Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratación con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 
2007 no deben hacer este análisis en las modalidades de selección de contratación directa y de mínima 
cuantía. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
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13. ANEXOS 
 
Anexo 1 GCCON_F_061_Carta de presentación de la propuesta. 
Anexo 2 Oferta económica 
Anexo 3 Carta Cumplimiento de Especificaciones Técnicas. 
Anexo 4 GCCON_F_067_Modelo de Documento de Constitución para Consorcio y Unión Temporal 
Anexo 5 GCCON_F_063_Certificado de Aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales Persona 
jurídica y persona natural. 
Anexo 6- Compromiso anticorrupción. 
Anexo 7- Certificado de Inhabilidades e incompatibilidades. 
Análisis del sector. 
Circular Sena N° 1-4040 del 25 de enero de 2024. 
 
 
El presente documento se suscribe el 10 de octubre de 2025.  
 
 
 
 

AQUILINO MANUEL CUELLO BRITTO 
Subdirector (e) 

Centro de Servicios y Gestión Empresarial 
 

 
 

Elaboró: Gustavo Alonso Medina Estrada – Abogado Contratista / Infraestructura  

Revisó componente jurídico: Marian Johana Carmona López – Abogada Contratista / Contratación  

Revisó componente financiero: Luis Socarrás Berty / Contratista / Presupuesto  

Revisó componente SST: Carlos Mario Lopez Barrios  

Revisó componente ambiental: Andrés Álzate  
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en el trabajo 

Consiste en la errada vigilancia 
del contrato que impida que se de 
cumplimiento a las disposiciones 

legales y reglamentarias de 
naturaleza ambiental 

2 4 6 

M
ed

io
/a

lto
 

C
on

tra
tis

ta
 

Desde el momento en que 
se realiza la planeación, se 
tiene en cuenta cuáles son 
los requerimientos en 
materia salud y seguridad 
en el trabajo 

. 

2 3 5 

M
ed

io
/a

lto
 

Sí
 

C
on

tra
tis

ta
 agosto 

2025 
Diciem

bre 
2025 

El supervisor del 
contrato tiene la 

obligación de 
realizar un 

monitoreo de que se 
cumplan las 
obligaciones 

contractuales y 
legales. 




