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1 Formato Informe de Ejecucion Contractual DIGSA |

| Cédigo | MDN-COGFM-PROCON-DIGSA-FU.95.1-20 N

| DiGsA Vigente | Abril de 2025 |
Sefior

SV. JOSE HUMBERTO BUSTAMANTE TOVAR
SUPERVISOR CONTRATO No. 173-DIGSA-2025
Suboficial Gestién Documental

Area de Gestion Documental

Bogota D.C

Asunto: Informe de ejecucion contractual del mes Octubre del afio 2025

Anggie Paola Cruz Velandia identificada con la cédula de ciudadania No.1014249375 de Bogota en mi calidad
de Contratista de DIGSA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

1.

OBJETO DEL CONTRATO

‘PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA ORGANIZAR LOS EXPEDIENTES
DOCUMENTALES A CARGO DEL AREA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA DIRECCION GENERAL DE

SANIDAD MILITAR”.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

No |

Obligaciones

Acciones realizadas

Identificar los archivos asignados por series,
subseries o asuntos documentales segun
correspondan sus asuntos o tramites vy
clasificarlos de acuerdo con las Tablas de
Retencion Documental TRD.

Identifico y los clasifico los archivos
asignados aplicando las Tablas de
Retencion Documental TRD vy los
parametros establecidos por el proceso de

Gestién Documental de la DIGSA

Depurar el material que no hace parte de la
documentacion y que pueda afectar su
conservacion como los son ganchos metalicos o
plasticos, copias o documentos que no hagan

parte de la informacion, separadores, notas post it
etc.

Depuro y retiro el material abrasivo de los
archivos  asignados  aplicando los
parametros establecidos por el proceso de
gestion documental de la DIGSA

Ordenar los documentos asignados aplicando el
principio de orden original y principio de
procedencia ya sea en forma cronolégica o
numeérica segun sea el caso

Ordeno los archivos asignados aplicando
los principios universales de ordenacion
documental y los parametros establecidos
por el proceso de Gestion Documental de
la DIGSA

Conformar los expedientes u unidades
documentales de acuerdo con los documentos
asignados y ubicarlos en las unides de
conservacion destinadas para tal fin.

Conformo los expedientes documentales
en concordancia con las tablas de
retencion y los lineamientos establecidos

Foliar cada uno de los documentos que
conforman expedientes o} unidades
documentales, aplicando el procedimiento
establecido por el Proceso de Gestidn
Documental

Folio cada uno de los documentos que
conforma los expedientes asignados
aplicado parametros establecidos por el

proceso de Gestion Documental de la |

DIGSA.

Elaborar los inventarios individuales u hojas de
control segun sea el caso para cada expediente

en los formatos establecidos por el Proceso de

Describid los archivos en los formatos |
establecidos por el proceso de gestion |
documental para tal fin,(hoja de control -

inventario individual).
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Gest[onDocumenta[para e fi'n',” ysegun AR

corresponda.

Rotular las unidades de conservacion (carpetas) y

las unidades de almacenamiento (cajas) con los

7 formatos establecidos por el proceso de gestion
- documental para tal fin, (Rétulos).

Describio los archivos en los formatos
establecidos por el proceso de gestion
| documental para tal fin,(inventario general
' de caja). '

- Entregar la documentacion generada durante su
tiempo de gestion de acuerdo con la Ley 594 de
2000 “por medio de la cual se dicta la Ley General

. de Archivos y se dictan otras disposiciones”. Al |

y cajas de acuerdo con los formatos vy
procedimientos establecidos.

' Apoyo a la ejecucion de las difefé'htesi
| actividades relacionadas con el objeto del |
contrato.

8 .
gestor documental de su area con todos los |
procesos archivisticos conforme a la normatividad
| vigente.
Las demas actividades, inherentes al objeto del
9 | contrato y acordes a la formacion del contratista,
|

asignadas por el contratante.

Igualmente, manifiesto que he dado cumplimiento a los pagos al Sistema de Seguridad Social, de acuerdo con
lo establecido en las normas vigentes y para efectos de verificacion por parte del supervisor, anexo a la presente
copia de la planilla de aportes en estado pagada, como se evidencia el valor aportado por cada concepto, fecha

de pago y periodo cotizado.

Atentamente,

Anggie Paol Cruzk:/(gandla
CC. No0.1014249375 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

Firma del Supervisor
SV. JOSE HUMBERTCAS( !
Suboficial Gestién Documental. /
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_Formato Cuenta de cobro DIGSA
i | Cadigo MDN-COGFM-PROCON-DIGSA-FU.95.1-22
| DIGSA Vigente ' Abril de 2025

CUENTA DE COBRO N° 002

7
Y @, y%
HUMBERTO-BUSTAMANTE TOVAR

JO
Contrato No.173-DIGSA-2025

SV
LUGAR Y FECHA: Bogota, D.C. Octubre de 2025 Y.

La

DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR NIT- 830039670 -5
Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4
Bogota, D.C.,

Debe a:

Anggie Paola Cruz Velandia
CC. 1014249375 de Bogota
3134064348

De conformidad al plan de pago y tras haber cumplido con la ejecucion pactada en las obligaciones
especificas del contratista, descritas en el contrato de Prestacién de Servicios Prestacion de Servicios
de Apoyo a la Gestion No. 173-DIGSA-2025, me permito elevar la presente Cuenta de Cobro
correspondiente al mes de Octubre por la suma UN MILLON NOVECIENTOS MIL PESOS MCTE

($ 1.900.000,00). Cuyo valor solicito sea abonada a mi cuenta de Ahorros N° 91286187264 de
Bancolombia.

Asi mismo, declaro voluntariamente bajo la gravedad del juramento, que pertenezco al Régimen

Simplificado, por lo tanto, de acuerdo con el Art. 42 del Decreto 3541 de 1983. No estoy obligado a expedir
factura de venta.

Los documentos soporte suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud, Pensién y ARL,
por los ingresos recibidos del mes septiembre del contrato objeto de esta cuenta de cobro.

\%andia
CC. No.1014249375 de Bogota
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| Formato _Certificado de Aportes DIGSA
: Cadigo . MDN-COGFM-PROCON-DIGSA-FU.95.1-23
| DIGSA Vigente Abril de 2025

Bogota D.C. Octubre 2025

Sefiores

DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR
Ciudad.

Yo Anggie Paola Cruz Velandia identificado (a) con cedula de ciudadania No0.1014249375 de
Bogota certificé que los aportes realizados correspondientes al mes de septiembre de 2025 a
salud, Pensién y ARL voluntaria, SI () NO ( X ), han sido tomados en cuenta como descuento
en la base de retencion en la fuente en contratos suscritos con otras instituciones y que el
IBC corresponde al 40% del total de los contratos que tengo suscritos a la fecha.

De acuerdo con el Decreto 1273 de 201 8, Articulo 3.2.7.1, los aportes parafiscales de los
prestadores de servicios deben calcularse tomando como base el 40% del Ingreso Base de
Cotizacion (IBC) de los honorarios pactados. Este célculo se aplica sin importar la cantidad de
contratos que tenga el prestador de servicios. La persona debe sumar los ingresos que obtiene
por todos los contratos de prestacién de servicios durante un mes Y sobre ese valor debe realizar
los aportes.

Numero de Contrato Entidad Valor de Honorarios del

mes Septiembre de 2025
173-DIGSA-2025 DIGSA $ 1.900.000,00
Total, ingresos por todos los contratos PS. $ 1.900.000,00

Cordialmente,

FfrméJ ) \/éﬂu
Nombre: Aniggie Iﬁjaoa z Velandia

C.C. 1014249375 No. de Bogota
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UN | — Independiente BOGOTA D.C. BOGOTA. D.C. NO

8001309074
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371.200 371.900

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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ogcompznsurlm!planllla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

cc 1014249375 | ANGGIE PAOLA CRUZ VELANDIA | CTe™@ PateatEmR]  joumer apalacruzv@gmail.com

BOGOTA D. C. BOGOTA. D.C. ' NO 2025-09 2025-09 ! 1411072025 90107927 5371.900

1014249375

Este documento estd clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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ARTICULO No. 140, NOMBRANDO SERVICIOSi
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Radicado No 011 /MDN-COGFM-DIGSA-JEMCO-ARAYU.
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