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1. DATOS DEL INFORME
INFORME PARCIAL || INFORME FINAL [ ]

ACTA PARCIAL | x NUMERO 2 < PERIODO

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO/CONVENIO Y SU EJECUCION

Contrato / Convenio No. 506-2025 ./|Fecha (dd/mm/aaaa)- 30/07/2025
LINETH JURANY CARABALI CHAMORRO

Nombre completo del contratista:

Documento de identificacion: 1.062.326.652 de Santander de Quilichao
Nombre del supervisor: Leonel Enrique Barrero Cuéllar
Unidad Administrativa: Secretaria Privada

Objeto del contrato: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO COMUNICADOR SOCIAL PARA
BRINDAR SOPORTE A LA COORDINACION Y GESTION DE LA COMUNICACION INSTITUCIONAL EN
LA SECRETARIA PRIVADA DEL MUNICIPIO DE SANTANDER DE QUILICHAO.

3. INFORME JURIDICO

, _Fecha de Inicio Fecha terminacion /
| Dia 1307 Mes |07/ Ao | 2025 "]|[ Dia | 307] Mes | 12 ¥ Ano | 20257

y

Modificacion(es) al contrato: Elegir (X / NA)

Suspension: Elegir (X / NA) Dia Mes Afio
Reanudacion: Elegir (X / NA) Dia Mes Ano
Terminacién anticipada: Elegir (X / NA) Dia Mes Afo
Prérroga o Adicion: Elegir (X / NA) Dia Mes Afo

4. INFORME PRESUPUESTAL, CONTABLE Y FINANCIERO
4.1 Informe Presupuestal

Numero de CDP:2025001284 / Fecha de CDP:23/07/2025 Valor:$20.500.000
Numero de RP:2025001282 / Fecha de RP: 30/07/2025 Valor:$20.500.000 /
Diligenciar en caso de Adicién en el contrato (solo si aplica)

Nimero de CDP Adicion: Fecha de CDP Adicién: Valor:

Numero de RP Adicion: Fecha de RP Adicién: Valor:

4.2 Informe Contable
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Valor inicial del contrato: VEINTE MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS MCTE /1$20.500.000~"
Adicion: ‘ $

Valor Total del contrato

$20.500.000

Informacién para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucién de la base de retencién en la fuente, anexo copia legible | SI | NO

de los siguientes documentos: (marcar con X la seleccion correspondiente)

¢ Recibo de consignacién en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construccion AFC X
del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacién en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias del X
periodo de la cuota.

4.3 Informacion financiera:

* Ejecucion

N° Co!?::tro-l;oct;?)l n(i/eelnio Valor Cuota /acta Valor Acumulado de Saldo por Ejecutar

(A) parcial para pago ejecucion (B) (C=A-B)

1 $20.500.000 $4.100.000 $4.100.000 $16.400.000

2 $20.500.000 $4.100.000 / $8.200.000 $12.300.000
* Pagos

Fecha de
5 N° Comprobante pago Valor Acumulado Saldo por pagar
N° | Valor Cuotapagada | * o Foreso | (dd/mm/aaa |  de pagos (B) (C=A-B)
a)
1 $4.100.000 2025002728 | 22/08/2025 $4.100.000 $16.400.000

© Calle 3 No. 9 - 75 - CAM, Santander de Quilichag,

Cauca, Colombia
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Informacién del pago de seguridad social:

Obligacion Datos Certificacién o Planilla de Pago
N° PIN Referencia Autorizacion
Sistema de Salud, n/a n/a n/a
Sistema de Pensiones y Operador Pago N° Planilla .
Riesgos Laborales sol $479.700 / 7983983965 7
Fecha de Pago Periodo de pago de la seguridad social
23/09/2025 AGOSTO DE 2025

Observaciones al informe financiero y contable: se pondria este texto: El contratis%ecredité el pago de
los aportes a la Seguridad Social Integral correspondiente al mes de AGOSTO DE 2025, ultimo mes
legalmente exigible al contratista para el tramite de la cuota del contrato, de conformidad con lo dispuesto
en Ley 1995 de 2019. No obstante, en cumplimiento a lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002
que establece que: "Las Entidades publicas en el momento de liquidar los contratos deberan verificar y
dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a los aportes mencionados
durante toda su vigencia, estableciendo una correcta relacion entre el monto cancelado y las sumas que
debieron haber sido cotizadas", y teniendo en cuenta que a la luz del articulo 60 de la Ley 80 de 1993 la
liquidacion de los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion no es
obligatoria, el contratista debera acreditar ante el Supervisor el pago de los aportes su seguridad social
del mes de AGOSTO DE 2025/én caso de que el contratista no cumpla con la obligacion del pago de los
aportes a la seguridad social, el Supervisor debera reportar el eventual incumplimiento en el pago de
aportes a la Unidad Administrativa Especial de Gestion Pensional y Contribuciones Parafiscales de la
Proteccién Social (UGPP), con el fin que esta entidad adelante las acciones pertinentes a que haya lugar

5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor:

1. Actividad 1: Brindar acompahamiento profesional a la Secretaria Privada para
implementar estrategias integrales de comunicacion institucional para
posicionar los logros, programas y proyectos de la Alcaldia Municipal.

El contratista consolidé adelantdé un acompafiamiento estratégico para la planeacion,
ejecucion y difusién de camparfas comunicacionales de gran impacto para el municipio.
Entre las mas destacadas se encuentra la 522 Feria de Santander, uno de los eventos mas
significativos de la agenda cultural y social de Quilichao, que conté con una amplia
cobertura audiovisual, transmisiones en vivo, publicaciones de programacion y piezas de
convocatoria que fortalecieron la participacion ciudadana y el sentido de identidad local.

De igual manera, se desarrollaron productos comunicativos para la Semana de la
Juventud, un espacio de visibilizarian y encuentro con la poblacién joven del municipio, el

cual incluyé actividades como debates, festivales artisticos, jornadas deportivas y la gala

tal 191030
juiichac-cauca.gov.co 1 @

000 - Linea Gratuita 01 8000 180213 - Codigo P
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juvenil. La estrategia permitié garantizar un cubrimiento integral y oportuno, generando
altos niveles de interaccion en plataformas digitales.

Finalmente, se mantuvo la continuidad en la estrategia Quilichao en Marcha, difundiendo
avances en obras de infraestructura vial, lo cual permitié reforzar la imagen de una
administracion comprometida con el progreso y la inversién en el territorio.

Los entregables fueron pertinentes, oportunos y contribuyeron de manera significativa a
fortalecer el posicionamiento institucional, logrando un equilibrio entre la comunicacion
cultural, juvenil y de gestidén administrativa.

Actividad 2: Brindar acompanamiento profesional a la Secretaria Privada para
coordinar la creacién, revision y aprobaciéon de mensajes clave, boletines de prensa,
comunicados, piezas audiovisuales y materiales gréficos dirigidos a diferentes
publicos.

El contratista trabajo de manera articulada con el disefiador grafico y el productor
audiovisual para la elaboracion de productos que cumplieron criterios de calida™"
pertinencia y alcance. En cuanto a piezas graficas, se disefiaron convocatorias, afiches
informativos, flyers institucionales y comunicados dirigidos a la ciudadania, logrando un
lenguaje visual uniforme y acorde con la identidad grafica de la Alcaldia.

En paralelo, se desarrollaron productos audiovisuales como videos de convocatoria,
comunicados oficiales, resimenes de actividades y registros en vivo de eventos masivos.
Estos materiales fortalecieron la estrategia digital al permitir un acercamiento mas dinamico
y atractivo con la comunidad.

Los productos entregados cumplen con los objetivos propuestos, se difunden en los
canales oficiales y tienen un impacto directo en la percepcion de transparencia, cercania y
dinamismo de la administracion municipal.

Actividad 3: Brindar acompahamiento profesional para gestionar y fortalecer las
relaciones con periodistas, medios de comunicacién locales, regionales y
nacionales, garantizando una cobertura informativa equilibrada y oportuna.

En este periodo, el contratista continud fortaleciendo la relacién con los diferentes med|c'i

de comunicacién, principalmente mediante el envio sistematico de informacion oficial y el
compartir material audiovisual y fotografico en grupos de WhatsApp. Esta practlca ha
permitido que los medios cuenten con insumos de calidad para replicar las acciones
institucionales, garantizando cobertura oportuna y veraz.

-
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La estrategia ha favorecido una relacion fluida con los medios locales y regionales,
ampliando la capacidad de difusion y asegurando la presencia constante de la Alcaldia en
la agenda noticiosa.

Actividad 4: Brindar acompanamiento profesional para realizar monitoreo constante
de medios de comunicacion y redes sociales para identificar tendencias, medir el
impacto comunicativo y ajustar las estrategias cuando sea necesario.

El contratista realizé un seguimiento detallado del desemperio en redes sociales, logrando
evidenciar un crecimiento sostenido de la comunidad digital, que supera ya los 40.000
seguidores en plataformas como Facebook, Instagram y TikTok. Este incremento se
explica en gran medida por el cubrimiento y difusion de las Ferias de Santander y la
Semana de la Juventud, que generaron altos niveles de alcance e interaccion.

Asimismo, el monitoreo permitié identificar tendencias de contenido con mejor rendimiento,
tales como videos cortos, transmisiones en vivo y publicaciones de caracter visual. Este
analisis constituye una base importante para ajustar las estrategias comunicativas y
mantener el crecimiento organico de la audiencia.

El contratista ha cumplido con esta actividad, generando informacién (til para la toma de
decisiones y consolidando un modelo de gestion digital activo, participativo y en constante
evolucion.

Actividad 5: Brindar acompafamiento a la Secretaria Privada para coordinar y liderar
el equipo de comunicaciones de la Alcaldia, distribuyendo tareas y supervisando el
cumplimiento de los objetivos establecidos.

Se constatd que el contratista lideré de manera efectiva el equipo de comunicaciones,
estableciendo dinamicas de trabajo organizadas y participativas. Entre las acciones mas
relevantes se encuentran:

* Larealizacion de consejos de redaccion semanales, cada lunes, para planificar
las acciones comunicativas de la semana.

» La propuesta de un recorrido periédico por todas las dependencias, con el fin
de levantar informacioén de primera mano y garantizar un cubrimiento integral.

* La planificacién y cierre de campafias relacionadas con la 522 Feria de
Santander y la Semana de la Juventud, asegurando productos audiovisuales y
graficos de calidad.

* La proyeccién de nuevas estrategias como la campafia de Mujer Rural,
programada para octubre.

* Ladiscusién sobre como abordar comunicativamente temas sensibles, como la
reduccion de categoria del municipio, priorizando la construccién de mensajes
pedagdgicos y responsables.

1 8000 180213 - Cédigo Postal 19103

santanderdequilichz
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El seguimiento realizado permite concluir que la coordinacion del equipo ha sido efectiva, favoreciendo
un trabajo articulado y garantizando una comunicacién institucional coherente, planificada y en constante
mejora.

El contratista ha dado cumplimiento a las actividades estipuladas en el objeto contractual, demostrando
capacidad técnica, liderazgo y compromiso en la ejecucion de cada accidon. Los avances logrados en
posicionamiento digital, fortalecimiento de las relaciones con medios, creacion de productos
comunicativos y coordinaciéon del equipo de comunicaciones han contribuido de manera significativa al
cumplimiento de los objetivos institucionales de la Alcaldia Municipal de Santander de Quilichao.

Se recomienda continuar con el mismo ritmo de trabajo y mantener la articulacion lograda, con el fin de
potenciar aun mas la visibilidad, credibilidad y cercania de la administracion frente a la ciudadania.

Recibo a Satisfaccion de Servicios: (aplica solo para el tltimo informe a la finalizacién del contrato) Con
la firma del presente informe se deja constancia del recibo a satisfaccion por parte del MUNICIPIO DE
SANTANDER DE QUILICHAO CAUCA, de los servicios prestados pactados en el contrato N° (escribir

numero de contrato de fecha dd/mm/aaaa) -
Constancia de Paz y Salvo: (aplica solo para el dltimo informe a la finalizacion del contrato) El Contratista
la fecha del presente informe no posee a cargo elementos devolutivos a su cargo de propiedad del
Municipio de Santander de Quilichao, Cauca entregados por este organismo para el desempefio de sus
actividades. Asi mismo se encuentra a paz y salvo con el archivo de gestion documental y el sistema de
Gestion documental como consta en el formato F2-DL-PC4-1050 Formato de Paz y Salvo Documental

Observaciones al informe técnico:

Anexo N° 1 informe de actividades con registro fotografico 2
Anexo N° 2 planilla de seguridad social AGOSTO
Anexo N° 3 cuenta de cobro 2

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA
(indicar Ias recomendaciones al contratista en caso de aplicar)
7. FIRMAS RESPONSABLES

LEONEL ENRIQUE B RRE O CUELLAF\’

Supervisor
Fecha de suscripcion del informe de supervision: Santander de Quilichao, Cauca, 23 de Septiembre de
2025

Redactor/transcriptor: Jurany Carabali &

S PBX;@GB‘%H 0606
© alcaldia@santanderdeqt ‘ (
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Santander de Quilichao, Cauca, 23 de Septiembre de 2025
EL SECRETARIO PRIVADO DEL MUNICIPIO DE SANTANDER DE QUILICHAO
CERTIFICA:

Que LINETH JURANY CARABAL|I CHAMORRO, identificada con la cédula de ciudadania
numero 1.062.326.652 de Santander de Quilichao, cumplié con las actividades del objeto
del contrato de prestacion de servicios profesionales N° 506-2025,“cuyo objeto es:
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO COMUNICADOR SOCIAL PARA
BRINDAR SOPORTE A LA COORDINACION Y GESTION DE LA COMUNICACION
INSTITUCIONAL EN LA SECRETARIA PRIVADA DEL MUNICIPIO DE SANTANDER DE
QUILICHAO. Acta parcial 2. /

Esta certificacion se expide para validacion del cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

LEONEL ENRIQUE BARRERO CUELLAR

Supervisor del contrato

Redactora/transcriptora: Jurany Carabali é
Sub serie documental: expediente contractual

)213 - Codigo Postal 19103
I derdeguilichac-cauca.gov.co
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