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SELECCION DE MINIMA CUANTIA No AMS-MIN-C-26-2025
EL ALCALDE MUNICIPAL DE SUSACON
INFORMA:
El interés de la entidad en adelantar el siguiente proceso:
1. INFORMACION

1.1  OBJETO POR CONTRATAR: “SUMINISTRO DE IMPLEMENTOS DE PAPELERIA,
ALIMENTACION Y SERVICIO DE TRANSPORTE PARA EL CORRECTO DESARROLLO DE LAS
CONSULTAS POPULARES, INTERNAS O INTERPARTIDISTAS 2025 EN EL MUNICIPIO DE

SUSACON BOYACA, LAS CUALES SE LLEVARAN A CABO EL DOMINGO VEINTISEIS (26)
DE OCTUBRE DE 2025"

1.2  CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: En el Clasificador de Bienes y Servicios
“Codificacion Estdndar de Productos y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), se
establece que el Objeto a contratar se encuentra identificado de la siguiente forma:

CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS — UNSPSC
Cédigo Cédigo Cédigo Cédigo Nombre
Segmento Familia Clase Producto
Equipos de Oficina y
44 00 00 00 Suministro
44 12 00 00 Suministro Oficina

Nota: La presente clasificacion, se realiza solo para efectos de determinar el objeto,
pero por ser un proceso de minima cuantia, no se exige RUP.

1.3 ALCANCE: El presente confrato fiene como alcance el suministro oportuno y
eficiente de elementos de papeleria, Utiles de escritorio, materiales y elementos de
oficina, destinados a cubrir las necesidades operativas de las distintas dependencias
de la Administracién Municipal de Susacén, Boyacd. Con ello, se busca garantizar el
desarrollo continuo de las actividades administrativas y de atencidn a la ciudadania,
mediante la provision de insumos bdsicos como papel, carpetas, boligrafos, sobres,
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agendas, cintas adhesivas, carpetas colgantes, entre otros, que resultan
indispensables para la gestion documental, la comunicacion institucional y la
ejecucion de los programas y proyectos municipales.

1.4 OBLIGACIONES

A. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Ademdads de los establecidos en los arficulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993, el Contratista se
compromete a cumplir todas obligaciones del presente contrato y que por su

naturaleza y esencia se consideren imprescindibles para su correcta ejecucion. Asi

mismo se consideran obligaciones especificas del contratista:

Bajo su autonomia y sus propios medios el conftratista realizara las siguientes
actividades:

1. Suministrar los siguientes items de acuerdo con las caracteristicas dadas:

ITEM DESCRIPCION PRESENTACION | CANT.
1 | Lapiceros Rojos Caja * 12 unds ]
2 | Lapiceros negros (mina 0.5) Caja * 12 unds 2
3 |Lapices Caja * 12 unds 2
4 | Papel tamano oficio Resma 6
5 |Papel tamano carta Resma 5
6 | Sobres tamano oficio Paquete*100 ]
7 | Sobres tamano carta Paguete *100 1
8 | Sobres tamano radiografia Paquete *20 1
9 |Carpetas 4 aletas Unidad 40
10 |Tonner Marca hp LaserJet 151A W151 Unidad 1
11 [Scanner Unidad 1
12 | Cintas pegantes anchas Unidad 6
13 | Cintas pegantes angostas Unidad 6
14 |Pegastic Unidad 12
15 |Resaltadores de diferentes colores Paquete *12 ]
16 |Tijeras Grandes Unidad 2
17 |Reglas Unidad 2
18 |Escarapelas Paguete *50 1
19 |Borradores de tinta Caja *12 unds 1
20 |Efiguetas adhesivas de colores Unidad 2
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Almuerzo: Porciéon de arroz (100 g), porcidon de papa,
yuca o patacon, Proteina 250gr (carne de res, carne
21 |de cerdo o pollo ala planchal), Principio (arveja, Unidad 30
lenteja, frijol o garbanzo), porcidon de ensalada y
gaseosa personal

Refrigerio compuesto por Empanada, fruta de
temporada y jugo personal

Transporte de jurados ida y regreso domingo 26 de
octubre a las inspecciones Desaguadero (Sector
23 |Santa Rosita) y Siapora (Escuela) y a Tunja lunes 27 de | Ruta 1
octubre con el material de la consulta y la persona
que designe la Registradora Municipal.

22 Unidad 30

Nota: Los almuerzos y Refrigerios deben ser entregados en los lugares donde
se realicen las consultas (inspecciones y sector urbano), empacados
individualmente.

2. Desarrollar el objeto del Contrato, en las condiciones de calidad,
oportunidad, y obligaciones definidas en el presente Contrato.

3. Colaborar con el Municipio de Susacdn en cualquier requerimiento que

se haga.
4. Garantizar la calidad de los bienes suministrados, de acuerdo la Oferta
presentada.

5. Dar a conocer al municipio cualquier reclamacion que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre el objeto del Contrato o
sobre sus obligaciones.

6. Comunicarle al municipio cualquier circunstancia politica, juridica,
social, econdmica, técnica, ambiental o de cualquier tipo, que pueda
afectar la ejecucion del Contrato.

7. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le
impartan por parte del MUNICIPIO, a través del supervisor designado.

8. Acreditar la legalizaciéon del contrato, y como requisito previo al pago,
el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad
Social Integral y Parafiscales (Caja de Compensacion Familiar, Sena e
ICBF), de acuerdo con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artficulo 1
de la Ley 828 de 2003.

9. Responder ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio
de las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con
ellos cause perjuicio a la Administracion o a terceros.

10. Ejecutar idonea y oportunamente el objeto del contfrato, ejecutando el
contrato con las especificaciones técnicas y valores presentados en la

oferta.
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B. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 4° de la
Ley 80 de 1993.

2. Cancelar al contratista la suma estipulada como valor del confrato, en la
oportunidad y forma estipulada en la cldusula de forma de pago.

3. Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por el Contratista.

4. Ejercer la supervision del contrato para exigir al Contratista la ejecucion idénea
y oportuna del objeto contractual y verificar el cumplimiento del mismo.

5. Cumplir-y hacer cumplir las condiciones pactadas en el confrato y en los
documentos que forman parte del mismo.

6. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos
contemplados por la ley.

1.5 LUGAR DE EJECUCION DEL OBJETO A CONTRATAR: El suministro debe ser
entregado y el servicio prestado en el Municipio de Susacdn, en Los lugares
indicados por la supervision.

1.6 PLAZO DE EJECUCION: La ejecucidon del contrato es de CINCO(5) dias,
contados a partir de la legalizaciéon del acta de inicio.

1.7 FORMA DE PAGO: El MUNICIPIO pagard el valor del presente contrato de la
siguiente manera:

El valor del contrato se cancelard en un solo pago correspondiente al 100% del valor
del contrato, previa presentacion del respectivo informe de actividades realizadas,
el pago se redlizard previa presentacion de la factura con todos los soportes de
recibo a satisfaccién, por parte del supervisor del contrato.

No obstante, los anteriores pagos estdn sujetos a las disponibilidades del Programa
Anual Mensualizado de Caja -PAC.

El contratista deberd presentar certificacion de pago de aportes parafiscales (ICBF,
SENA, Caja de compensacion familia y ARP) y de aporte patronales (pago de aporte
de pension, salud al sistema de seguridad social y riesgos profesionales), expedida
por el revisor fiscal de la empresa o representante legal de la misma, en cumplimiento
del articulo 50 de la ley 789 de 2002 y 828 de 2003, y el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007 del mes correspondiente.
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Nota 1: En el valor se entienden incluidos los costos directos e indirectos que ocasione
la ejecucion del confrato.

Nota 2: el contratista deberd presentar la factura o la cuenta de cobro, segun sea el
caso, constancia de pago de aporte a la seguridad social, parafiscales, informe de
ejecucion y demds documentos senalados para la legalizacion de la cuenta de
cobro por la supervision.

De conformidad con el estatuto de rentas del municipio el confratista asumird los
siguientes gravdmenes: 1 ICA =1%,2 PRO- CULTURA= 1%, 3 PRO- DEPORTE= 1%,4 PRO-
VEJEZ= 4%,5 FONDO EDUCATIVO= 1%, 6 COMISARIA DE FAMILIA =2%, independiente
de los establecidos en la norma nacional. No obstante, o senalado en la presente
cldusula, los anteriores pagos estdn sujetos a las disponibilidades del Programa Anual
mensuadlizado de Caja - PAC y el contratista deberd tener en cuenta lo dispuesto por
el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, que hace referencia al derecho de turno.
2. CRONOGRAMA

ACTIVIDADES HORARIO - FECHAS CONSULTA

WWW.contratos.gov.co;
SECOP II Municipal Susacén

Fecha de Invitacion 21 de octubre de 2025

02:00 Pm Boyacd

22 de octubre de 2025 SECOP I MUHiCipOl Susacon -
Fecha para presentar | 5o-00 pm Boyacd e}
observaciones confratacion@susacon-

boyaca.gov.co
22 de octubre de 2025 SECOP I MUI’\iCipCIl Susacon

Solicitudes  Limitacion | 9o.00 pm Boyacd o

MiPymes contratacion@susacon-
boyaca.gov.co

Respuesta a Wwww.contratos.gov.co;

observaciones y 22 de octubre de 2025 SECOP Il Municipal Susacon —

emision de adendas 06:00 pm

Plazo para presentar | 23 de octubre de 2025 | SECOP Il Municipal Susacén
ofertas 08:00 am Boyacd

WWW.COoNtratos.gov.co;
SECOP II Municipal Susacén

Boyacd

Informe de evaluacion 23 de octubre de 2025

10:00 am .
Boyaca
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Plazo para presentar SECOP Il Municipal Susacén -
observaciones y/0 | 24 de octubre de 2025 | Boyacd o
subsanaciones a la | 10:00 am confratacion@susacon-
evaluacion boyaca.gov.co

Respuesta a las www.contratos.gov.co;

24 de octubre de 2025

observaciones de la SECOP Il Municipal Susacédn

evaluacion T.00apm Boyacd

Aceptacion ~de la WWW.contratos.gov.co;

oferta o declaratoria ?;(C)joe octubre de 2025 SECOP II Municipal Susacdén —
de desierta ~om Boyacda

Las etapas y fechas antes indicadas, podran variar de acuerdo con la ley y las
condiciones previstas en la invi
tacion o por decision de la Alcaldia de Susacon, caso en el cuadl se informard
oportunamente, mediante adenda que se publicard en el portal Contrataciéon a la
Vista.

2. LUGAR, FECHA LIMITE Y FORMA DE PRESENTACION DE LA OFERTA.

El lugar para presentar la oferta, serd en la Pagina SECOP Il Municipal Susacén —
Boyacd, en la fecha y hora establecida en el cronograma del proceso.

Los documentos se presentardn escritos en idioma castellano y a maquina y/o
computador. Todas las pdaginas de la propuesta que tengan modificaciones o
enmiendas, deberdn ser validadas con la firma al pie de las mismas de quien suscribe
la carta de presentacion, de lo conftrario se tendrdn por no escritas.

La carta de presentacion deberd estar debidamente firmada por el representante
legal del proponente o el apoderado constituido para el efecto.

No se aceptardn las propuestas parciales ni las que sean allegadas por correo
electronico.

La propuesta debe incluir tfodos los documentos, anexos y formatos requeridos en la
presente invitacion.

Elaboré: Jairo Arley Corredor Hernandez
Carrera 4 No 6-29 Parque Principal Palacio Municipal — Cédigo Postal 150880 Contratista

_ Celglar : 3108003789 Revisé: Kimberly Pineda Riafio
E-mail: alcaldia@ susacon-boyaca.gov.co Secretaria General y de Gobierno

WWW.SUSacon-hoyaca.qov.co Aprob6: Pupo Alonso Rincén Rincén
Cargo: Alcalde



mailto:alcaldia@susacon-boyaca.gov.co
http://www.susacon-boyaca.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/

DEPARTAMENTO DE BOYACA CODIGO: A-MECI- GC-FO- 04
MUNICIPIO DE SUSACON
ALCALDIA MUNICIPAL
NIT: 891856472-1

FECHA:15-03-2022

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION VERSION: 02
OFICINA: SECRETARIA GENERAL Y DE
GOBIERNO Pagina 7 de 36

INVITACION PUBLICA

La Alcaldia se reserva el derecho de solicitar documentos aclaratorios a los solicitados
en la presente invitacion y de verificar la informaciéon suministrada por el proponente.

Cada proponente podrd presentar solamente una oferta, ya sea por si solo o como
infegrante de un consorcio o unidén temporal. El proponente que presente mds de
una oferta o participe en mas de una de ellas, asi sea como miembro de consorcios
0 uniones temporales, causard el rechazo de todas las ofertas que incluyan su
participacion.

3. PARTICIPANTES

En el presente proceso de seleccion podrdn participar personas Naturales o juridicas,
consorcios 0 uniones femporales que cumplan los requisitos senalados en la presente
invitacioén. La Alcaldia podrd adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado
una ofertay esta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la misma
satisfaga los requerimientos contenidos en la presente invitacion.

4. MODALIDAD DE SELECCION

La escogencia del contratista se efectuard a través de la modalidad de seleccion de
minima cuantia, en cumplimiento de lo dispuesto por el Decreto 1082 de 2015. El diez
por ciento (10%) de la menor cuantia de la Alcaldia de Susacdn para el ano 2025.

5. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial que se va a destinar para la contrataciéon se estima en la suma
de DOS MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y
SIETE PESOS CON CINCUENTA CENTAVOS ($ 2.999.987,50), lo anterior de acuerdo con
el andlisis del sector, realizado y teniendo en cuenta el tipo de contrato a celebrar,
incluidos los impuestos y demds costos directos e indirectos a que haya lugar. De
conformidad con el estatuto de rentas del municipio el confratista asumird los
siguientes gravémenes: 1 ICA =1%,2 PRO- CULTURA= 1%, 3 PRO- DEPORTE= 1%,4 PRO-
VEJEZ= 4%, 5 FONDO EDUCATIVO= 1%, 6 COMISARIA DE FAMILIA 2%, independiente
de los establecidos en la norma nacional. No obstante, lo senalado en la presente
cldusula, los anteriores pagos estdn sujetos a las disponibilidades del Programa Anual
Mensualizado de Caja - PAC y el contratista deberd tener en cuenta lo dispuesto por
el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, que hace referencia al derecho de turno.
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6. RUBRO PRESUPUESTAL:

DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL RUBRO NOMBRE DEL RUBRO VALOR
Gastos Electorales/
2025000352 2.1.2.02.08.008.08 SGPT/ L?/ Administracion | ¢3 560,000,00
cenira

7. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE
SELECCION

La modalidad de seleccion para el presente proceso contractual corresponde ala
modalidad de Minima de acuerdo con la ley 1474 de 2011 en el
Articulo 94. “Transparencia en confratacion de minima cuantia”. La confratacion
cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entfidad
independientemente de su objeto, se efectuard de conformidad con las siguientes
reglas:

a) Se publicard una invitacién, por un término no inferior a un dia habil, en la cual
se senalard el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como
las condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podrd ser inferior a
un dia hdbil;

c) La entidad seleccionard, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta,
la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las . condiciones
exigidas;

d) La comunicacién de aceptaciéon junto con la oferta constituyen para todos los
efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuarda el respectivo
registro presupuestal.

Teniendo en cuenta que el confrato requerido corresponde a DOS MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE PESOS CON
CINCUENTA CENTAVOS (S 2.999.987,50), incluidos los impuestos y demds costos
directos e indirectos a que haya lugar incluidos los impuestos y demds costos
directos e indirectos a que haya lugar. El 10% de la menor cuantia para el ano 2025,
en el municipio de Susacon, corresponde a $39.858.000,00, razon por la cual el
modo de seleccion corresponde al de Minima Cuantia.
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8. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
Para determinar el valor estimado del presente contrato, se tuvo en cuenta el
andlisis del mercado a través de dos cotizaciones oficiales obtenidas por el
municipio, las cuales fueron solicitadas a proveedores que cuentan con
experiencia reconocida. Estas cofizaciones permitieron establecer un rango de
precios promedio actualizado, asegurando que el presupuesto asignado sea
coherente con los valores del mercado y que la contratacién se realice bajo
condiciones de eficiencia y razonabilidad econdémica.
VALOR
ITE | DESCRIPCIO | PRESENTACIO | CANT VALOR VALOR UNITARIO VALOR
M N N UNITARIO | UNITARIO PROMEDI TOTAL
COT1 COT 2 o
Lapiceros Caja*12 $
1 Rojos onds 1 $92.800,00| $9.450,00( $ 9.625,00 9.625.00
Lapiceros .
Caja*12 $ $
2 negros onds 2 $ 14.000,00] $ 13.500,00 13.750.00| 27.500.00
(mina 0.5)
. Caja * 12 $ $
3 | Ldpices onds 2 $15.260,00( $ 14.715,00 14987.50| 29.975.00
Papel $ $
4 ’ro.m.ono Resma 6 $ 26.600,00] $ 25.650,00 26.125.00| 156.750,00
oficio
Papel $ $
5 |tamano Resma 5 $21.000,00| $ 20.250,00 20.625.00| 103.125.00
carta
Sobres $ $
6 ’rc.m.cmo Paquete*100 1 $ 23.030,00| $ 22.207,50 22.618.75| 22.618.75
oficio
Sobres $ $
A *
7 |tamano Paquete *100 1 $18.550,00( $ 17.887.50 18218.75| 18.218.75
carta
Sobres $ $
8 ’romono ] Paqguete *20 1 $21.000,00| $ 20.250,00 20.62500| 20.625.00
radiografia
Carpetas 4 . $
9 aletas Unidad 40 $1.960,00] $1.890,00]$ 1.925,00 77.000,00
Tonner $
Marca hp . $ $ $
10 | Laserget | Ynidad " | 250.60000| 241.65000| #1201 24612500
15TAWI151
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$
. $ $ $
1 [Seanner | Unidad ' | 490.00000| 472.50000| “!2°03] 481.250,00
Cintas $
12 | pegantes Unidad 6 $7.840,001 $7.560,00] % 7.700,00
anchas 46.200,00
Cintas $
13 | pegantes Unidad 6 $ 980,00 $94500| $962,50 577500
angostas o
14 | Pegastic Unidad 12 $5.600,00| $5.400,00( $ 5.500,00 66.000 Og
Resaltadore
15 | de Paquete *12 | 1 | $16.800,00| $ 16.200,00 $ $
diferentes U B 16.500,00|] 16.500,00
colores
Tijeras . $
16 Grandes Unidad 2 $6.720,00| $6.480,00( $ 6.600,00 13.200.00
: $ $
17 |Reglas Unidad 2 $ 15.400,00| $ 14.850,00 15.125.00| 30.250.00
« $ $
18 | Escarapelas | Paquete *50 1 $ 49.000,00( $ 47.250,00 48.12500| 48.125.00
Borradores | Caja *12 $ $
19 de tinta unds ] $15.700.00] $ 14.200,00 14.950,00] 14.950,00
Efiquetas $
20 | adhesivas Unidad 2 $5.180,00| $4.995,00($ 5.087,50 10.175.00
de colores T
Almuerzo:
Porcion de
arroz (100
g), porcion
de papa,
yuca o
patacdn,
Proteina
150gr (carne
deres, . $ $
21 carme de Unidad 40 |$16.500,00($ 16.000,00 16.250.00| 650.000.00
cerdo o
pollo ala
planchal),
Principio
(arveja,
lenteja, frijol
o
garbanzo),
porcidén de
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ensalada y
gaseosa
personal

Refrigerio
compuesto
por
Empanada,
fruta de
temporada
y jugo
personal

22 Unidad 40 $ 5.500,00

$ 5.000,00| $ 5.250,00 $

210.000,00

Transporte
de jurados
iday
regreso
domingo 26
de octubre
alas
inspeccione
S
Desaguader
o (Sector
Santa $
23 R'osfro) y Ruta 1 692.000.00
Siapora

(Escuela) y
a Tunja

lunes 27 de
octubre con
el material
dela
consultay la
persona que
designe la
Registradora
Municipal.

700.000,00

$
$ $
696'000'8 696.000,00

SUBTOTAL

9
2.999.987,5
0
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NOTA 1: El proponente no podrd ofertar valor superior al promedio establecido para
cada item unitario del estudio previo ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO
DEL CONTRATO.

NOTA 2: De acuerdo con los lineamientos expedidos por Colombia Compra
eficiente, en la presente seleccion de minima cuantia, las propuestas se evaluardn
con valor antes de IVA;

Se determina un valor estimado del contrato de DOS MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE PESOS CON CINCUENTA
CENTAVOS ($2.999.987,50),

9. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La seleccion objetiva del contratista se realiza teniendo en cuenta el estudio de
mercados realizado y la capacidad para ejecutar el objeto del contrato,
escogiendo la oferta mds favorable para la entidad.

9.1 BASES PARA LA EVALUACION DE PROPUESTAS.

De acuerdo a lo dispuesto en el Decreto Compilatorio de Planeacién Nacional
1082 de 2015, los requisitos a verificar son la capacidad juridica, experiencia
minima y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

De igual forma el Unico requisito de evaluacion serd el menor precio, tal y como
cita la norma supra:

Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las
siguientes reglas son aplicables a la confratacion cuyo valor no excede del 10%
de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe senalar en la invitacion a participar en procesos de
minima cuantia la informacién a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del
arficulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad
juridica y la experiencia minima, si se exige esta Ultima, y el cumplimiento de las
condiciones técnicas exigidas.

2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando
no hace el pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios.
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Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar como hard la
verificacién correspondiente.

9.2 REQUISITOS HABILITANTES

9.2.1. CAPACIDAD JURIDICA: Con el fin de verificar la capacidad juridica del
oferente, éste deberd incluir en su propuesta los documentos que se relacionan
a continuacién, y la omisién de aquellos necesarios para la comparacién de las
propuestas, .impedird tenerla en cuenta para su- evaluacidn y posterior
adjudicacion, de conformidad con la Ley 80 de 1993, Arficulos 25, Numeral 15,
inciso segundo y Ley 1150 de 2008.

e CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: (Anexo 1) Debe ser suscrita por
la persona Natural; La persona juridica, deberd suscribirla por intermedio
de su Representante Legal. Si se frata de Consorcios o Uniones Temporales,
debe ser suscrita por el Representante Legal de Consorcio o de la Union
Temporal.

Cuando se actiue por medio de Apoderado, éste debe estar expresamente
facultado para presentar la oferta. En este caso, se debe presentar el poder
legalmente conferido y con expresas facultades para el efecto.

Todos los Oferentes deberdn declarar en su carta de presentacion, que no se
encuentran incursos en causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar
con la Alcaldia.

e CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL: Se debe
presentar el Certificado de Inscripcion en el Registro Mercantil expedido por
la Cdmara de Comercio en donde conste la determinaciéon de su actividad,
Este certificado debe estar renovado y haber sido expedido con menos de
treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion.

e CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: Sila propuesta es
presentada por una PERSONA JURIDICA, se debe acreditar su existencia y
representacion legal, mediante la presentacion del original o fotocopia
del Certificado de Existencia y Representaciéon Legal, expedido por la
Cdmara de Comercio de su domicilio social, con fecha de expedicién no
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superior a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre de la
presente convocatoria y estar renovado. Se debe adjuntar copia del
documento de identidad el Representante Legal. Con el Cerfificado
correspondiente, se verificard la siguiente informacion:

e La persona juridica debe acreditar con el Certificado correspondiente,
haber sido constituida legalmente como tal.

e De igual manera, debe acreditar la suficiencia de la capacidad del
Representante Legal para la presentacion de la Propuesta y para la
suscripcion del Contrato Ofrecido. Cuando el representante legal fenga
limitaciones estatutarias, se deberd presentar adicionalmente Copia del
Acta en la que conste la decision del érgano social correspondiente que
autorice al Representante Legal para la presentacion de la Propuesta, la
suscripcion del contrato, y para actuar en los demds actos requeridos para
la contratacion en el caso de resultar adjudicatario.

e El objeto Social de la sociedad debe estar relacionado con el Objeto de
la presente contratacion, de manera que le permita a la persona juridica
la celebraciéon y ejecuciéon del contrato, teniendo en cuenta para estos
efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que
adquiere.

e SISE TRATA DE UN CONSORCIO O UNA UNION TEMPORAL

Cada una de las personas juridicas que los integren deberd presentar su
certificado de existencia y representacion legal expedido por.la Cdmara de
Comercio dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de presentacion de
las propuestas, y si es persona natural debe adjuntar cedula de ciudadania.

Adicionalmente, deberd adjuntarse el documento de constitucién del Consorcio
o Union Temporal, en el cual deberd indicarse al menos:

e El objeto del consorcio o union temporal, el cual deberd ser el mismo del
objeto a confratar.

e Sila participacién es a titulo de Consorcio o Unidon Temporal y las reglas
bdsicas que regulan las relaciones entre sus integrantes.
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e El porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del
Consorcio o Union Temporal en el mismo.

e Sise frata de una Unidon Temporal deberdn indicarse, ademds, los términos
y extension de la participacion de sus integrantes en la propuesta y en la
ejecucion del contrato; de lo contrario LA ENTIDAD considerard que la
propuesta fue presentada por un Consorcio.

e La duracion del Consorcio o de la Unidn Temporal, contada a partir de la
fecha de cierre del proceso de contratacién, no debe ser inferior al plazo
de vigencia del confrato y un ano mds. Lo anterior, sin perjuicio de que
con posterioridad, los integrantes del Consorcio o Union Temporal estén
llomados a responder por hechos u omisiones ocurridos durante la
ejecuciony liguidacion del Contrato.

e La designaciéon de la persona que tendrd la representacion legal del
Consorcio o de la Unidn Temporal, indicando expresamente sus
facultades. Igualmente, deberd designarse un suplente que lo reemplace
en los casos de ausencia femporal o definitiva.

Celebrado el contrato no podrd haber cesion del mismo entre quienes integran
el Consorcio o Unidon Temporal ni a terceros, salvo que la Alcaldia Municipal de
Susacon silo autorice.

Para el caso de los consorcios o las uniones temporales, los proponentes deben en
su propuesta expresar que durante el tiempo de ejecucion del contrato ningin
miembro integrante de las mismas puede retirarse, cualquiera que fuera Ia
modalidad de retiro sin el previo y expreso consentimiento y aceptacién de parte
del MUNICIPIO DE SUSACON.

e FOTOCOPIA DE LA CEDULA: El oferente, debe adjuntar la Fotocopia de la
cédula de ciudadania o documento legalmente vdlido que lo identifique.
La persona Juridica deberd allegar la copia del documento de
identificacion de su Representante Legal.

e CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES. La entidad verificard los
Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica, de conformidad a lo establecido en la Ley 610 de 2000; el cual
debe tener fecha de expedicion no superior a 30 dias anteriores al cierre
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de la presente invitacidn y encontrarse vigente a la fecha de presentacion
de las propuestas.

En caso de ser persona juridica, se presentard el certificado de ésta como el de
su Representante Legal.

En el caso de propuestas conjuntas, se presentard el certificado de cada uno de
los infegrantes de la unidn temporal o el consorcio, segun corresponda.

e CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. La entidad verificard los
Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion; el cual debe tener fecha de expedicidon no superior a 30 dias
anteriores al cierre de la presente invitacion, encontrarse vigente a la
fecha de presentacion de las propuestas. En caso de ser persona juridica,
se presentard el certificado de su Representante Legal.

En el caso de propuestas conjuntas, se presentard el certificado de cada uno de
los integrantes de la unién temporal o el consorcio, segun corresponda.

e REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT). EL PROPONENTE deberd
presentar copia de este documento, en el cual se senale la actividad, con
fecha de actualizaciéon no superior a 30 dias anteriores al cierre de la
presente invitaciéon. En el caso de las Uniones Temporales o consorcios,
todos los intfegrantes deberdn cumplir con este requisito, presentando
fotocopia de estos documentos.

e PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES. De
conformidad con lo consagrado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el
proponente debe allegar con su propuesta certificacion que expida el
Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de
ley, o por el representante legal, respecto al cumplimiento de sus
obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social en salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto  Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje de sus empleados.

La certificacion debe acreditar el pago de dichos aportes con seis (6) meses de
anticipacioén a la fecha de cierre de la confratacién. En el evento que la
sociedad no tenga mds de seis (6) meses de constituida, deberd acreditar los
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pagos a partir de la fecha de constitucion. En caso de ofertas conjuntas, cada
uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este
documento.

Las personas naturales lo hardn de conformidad con lo establecido en el Articulo
9 de laley 828 de 2003.

La informacion presentada en desarrollo del presente numeral, se entfiende
suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad vy
veracidad. La Alcaldia verificard Unicamente la acreditacion del respectivo
pago ala fecha de presentaciéon de la propuesta y a la fecha de la suscripcion
del contrato, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades
recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas
vigentes.

Nota: Para las certificaciones emitidas por revisor fiscal, estas deben contener
adjunto copia del documento de identidad vy los documentos vigentes gue los
acrediten como profesional.

e CERTIFICADO JUDICIAL. La entidad verificard los Antecedentes judiciales.
Si es persona juridica se verificard el de su Representante Legal. Si se frata
de Consorcios o Uniones Temporales, se deberd allegar copia del
certificado de todos los integrantes.

e OFERTA ECONOMICA. Anexo 2
De acuerdo al objeto, obligaciones generales, caracteristicas y obligaciones
técnicas, el valor de la propuesta se determinard por el costo total de la oferta
econdmica, a partir de una relacion establecida por el promedio del precio o valor
unitario, que pueda ofrecer el proponente, en relaciéon a las cantidades requeridas,
caracteristica técnica del bien o servicio a ejecutar y plazo de ejecucion del
contrato.

e REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS. La entidad verificara el
RNMC. el cual debe enconfrarse vigente a la fecha de presentacion de
las propuestas. Sies una persona juridica se verificard el de su
representante Legal. Si se trata de Consorcios o Uniones Temporales, se
deberd allegar copia del certificado de todos los integrantes.
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e REDAM - REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS: El proponente
deberd anexar certificado REDAM con fecha de expedicidn no superior a
treinta dias anteriores al cierre de la presente invitacién, En el caso de
persona Juridica deberd anexar dicho certificado del Representante Legal.

9.2.2 LIMITACION A MIPYME

De acuerdo con lo previsto en los Articulos 2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.3. del Decreto
1082 de 2015, y teniendo en cuenta que el presente Proceso de Contrataciéon es
inferior a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados unidos de América
(USD125.000.00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, la presente convocatoria puede
limitarse a la participacion de micro, medianas y pequenas empresas Colombianas
con minimo un ano de existencia, si hasta el dia habil anterior programado para la
expedicion del acto administrativo de apertura del proceso, la entfidad recibid
minimo dos solicitudes de esta clase de empresas nacional, para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas, en el caso de personas juridicas, las
solicitudes solo las podrdn realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar
el contrato relacionado con el proceso contfractual.

De acuerdo conlo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.3. Del Decreto 1082 de 2015,
y el pardgrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, en caso que las solicitudes
presentadas para limitar el proceso sean del orden municipal o departamental, la
entidad limitara el proceso a las Mipymes con domicilio en el departamento de
Boyacd

Las solicitudes para limitar el proceso a micro, pequenas y medianas empresas,
deberdn ser acreditadas conforme a lo determinado en el arficulo 2.2.1.2.4.2.4 del
decreto 1082 de 2015, asi:

i Las personas. naturales acreditaran el tamano. - empresaria mediante
certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil y por ende los documentos del contador publico, dentro de los
cuales minimo se debe presentar la copia del documento de identificacion, copia
de la tarjeta profesional y l1os antecedentes vigentes expedidos por la junta central
de contadores
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2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante
legal y el contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia
del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificaciéon y los
mismos documentos del contador y revisor fiscal mencionadas en el numeral
anterior.

3. En todo caso, las Mipyme también podrdn acreditar esta condicidon con la
copia del cerfificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd
enconfrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Nota: Se establece el umbral por parte del ministerio a través de la pagina de
Colombia compra eficiente en $457.297.264.00, y dado que el presupuesto del
presente proceso es inferior al determinado por el Ministerio, se limitard a Mipymes
si se cumple con lo preceptuado en el presente numeral.

Por lo anterior para solicitar la limitacion la Mipymes interesada deberd allegar
oficio de solicitud y adjuntar al mismo las certificaciones aqui mencionadas. Este
proceso se debe realizar a través de la Plataforma SECOP |I.

9.2.3 ORGANIZACION Y CAPACIDAD ADMINISTRATIVA: El proponente debe
certificar que cuenta con la capacidad administrativa suficiente para ejecutar
el contrato.

9.2.4. CAPACIDAD TECNICA Los proponentes deben presentar dentro de su
propuesta una certificacién en la que indiguen que cumplen con las condiciones
técnicas del bien de conformidad a los requerimientos de la.Administracion
Municipal, en la que deberdn incluir la siguiente tabla:

DOCUMENTO
RUTA - IDA Y PLACA DEL NOMBRE DEL I
REGRESO VEHICULO CONDUCTOR PE;
CONDUCTOR
DESAGUADERO
(SECTOR SANTA
ROSITA)
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SIAPORA
(ESCUELA)
TUNJA

Asi mismo deberdn anexar:

e SOAT de cada uno de los vehiculos

e Certificado de Revision Técnico Mecdnica de cada uno de los vehiculos

e Copia de la Cedula de Ciudadania del Conductor de cada uno de los
vehiculos

e Copia de la licencia de Conduccion del Conductor de cada uno de los
vehiculos

9.2.5. EXPERIENCIA

El proponente debe presentar tres (03) contratos ejecutados y liquidados con
entidades publicas o privadas discriminados asi:

e Uno de los contratos debe tener por objeto el suministro de papeleria, Utiles
de escritorio, material de impresion; o similar.

e Uno de los contratos debe tener por objeto el suministro de alimentacion y
sus canfidades deben ser igual o superiores a las de la presente invitacion
(30).

e Uno de los contfratos debe tener por objeto servicio de logistica, servicio de
fransporte o similares, y dentro de sus actividades debe tener el fransporte
de personas.

Cada certfificacion deberd contener la siguiente informacion:

a. Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, direccion y
teléfono.

b. Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacion

c. Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas
directamente con el objeto a contratar.

d. Valor total del contrato.

e. Para los contratos ejecutados en union temporal se debe especificar el
porcentaje de participacion.

f. Fecha de inicio del contrato o de suscripcion del contrato.

g. Plazo de ejecucion y/o fecha de terminacion
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h. Firma de la persona que expide la certificacion.

En el evento en que se presenten un nimero superior de certificaciones de contrato
exigidas, la Enfidad tendrd en cuenta la mejor certificacion que se encuentren en
el capitulo respectivo de la oferta.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia acreditada es la
sumatoria ponderada de las certificaciones aportadas por fodos los miemibros del
consocio o union temporal.

Cuando el proponente allegue, certificaciones de contratos en los que conste que
participd como integrante de un consorcio o unidén temporal, se tendrdn en cuenta
estas certificaciones en proporcion al porcentaje de su participacion en la unién
temporal, o de acuerdo con el nUmero de miembros que conforman el consorcio,
segun el caso, siempre que esta certificacion cumpla con los requisitos y
condiciones exigidas para cada una de las certificaciones en el presente proceso.

Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones
exigidos para ellas, en el presente proceso, no se anexen o0 no conftengan la
totalidad de la informacién solicitada, no se tendrdn en cuenta para efecto de
verificar la experiencia minima del proponente.

9.2.6. PROPUESTA ECONOMICA.

Para la presente modalidad de seleccion, segun el numeral é del articulo 85 del
Decreto 1510 de 2013 (Ahora compilado en el Decreto 1082 de 2015), la entidad
en primera medida procederd a seleccionar la oferta mds baja, de la forma como
se establece a continuacién para asi seleccionar las propuestas presentadas y
posteriormente verificar el cumplimiento.

Serd de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que
incurra al indicar los precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir
los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. La
Entidad podrd realizar las correcciones aritméticas necesarias.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos
para la completa y adecuada ejecuciéon del contrato objeto del presente proceso
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de seleccion, asi como todas las contribuciones fiscales y parafiscales (impuestos,
tasas, etc.), establecidas por las diferentes autoridades nacionales,
departamentales, o municipales, con excepcion de los que estrictamente
correspondan a la entidad. Por lo tanto, los precios que se propongan deberdn
considerar tales conceptos.

Por tal situacion, dada la forma de contratacidn que se presenta para esta
necesidad, es decir, la modalidad de Minima Cuantia, es preciso establecer pues,
como se determinard la oferta de menor precio que, en cumplimiento del Articulo
84 del Decreto 1510 de 2013 (Ahora compilado en el Decreto 1082 de 2015), serd
la evaluada por la Entidad.

e La propuesta econdmica debe presentarse debidamente firmada.

e Los valores deberdn ser expresados en Moneda Legal Colombiana.

e Los precios contenidos en la propuesta y los que llegaren a pactarse en el
desarrollo de la ejecucion del contrato, no estardn sujetos a ajuste alguno.

e En el evento que se ofrezcan descuentos, éstos no serdn considerados
para la propuesta.

e Para que sean vdlidas las correcciones, tachaduras, borrones o
enmendaduras deberdn acompanarse de la salvedad correspondiente
mediante confirmacion con la firma del proponente. En caso contrario se
tomardn como vdlido el texto original.

e Sise presentare diferencia entre el original de la propuesta y las copias
escritas prevalecerd el original escrito.

e Siexistiere discrepancia enfre cifras y textos, se dard prelacion a los textos.

Nota: El proponente no podrd ofertar valor superior al promedio establecido para
cada item, en el estudio previo andlisis que soporta el valor estimado del
contrato.

9.3. CAUSALES DE RECHAZO DE OFERTAS

Habrd lugar a rechazar las propuestas en los siguientes casos:

1. Cuando la oferta presentada no cumpla con los requisitos juridicos,
técnicos requeridos en la invitacion.

2. Cuando la oferta econdmica supere el presupuesto oficial.

3. Cuando no cumpla las condiciones minimas de participacion.
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4. Cuando el oferente alguno de los integrantes del Proponente Plural esté
incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicidn previstas
en la legislacion colombiana para contratar.

5. Cuando una misma persona natural o juridica, o intfegrante de un
Proponente Plural presente o haga parte en mds de una propuesta para el
presente Proceso de Contratacion.

6. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté
reportado en el Boletin de Responsables Fiscales emitido por la Contraloria
General de la Republica.

7. Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente
Plural esté incursa en la situacién descrita en el numeral 1 del articulo 38 de
laLey 1116 de 2006.

8. Que el Proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios
para el cumplimiento de un requisito habilitante en los términos
establecidos en la presente invitacion de acuerdo a la ley.

9. Cuando el proponente o alguno de los miembros que conforman la Unién
Temporal o consorcio se encuentra en alguna de las causales de disolucion
a qgue se refieren los articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del Cddigo de
Comercio.

10. Cuando de los documentos aportados para subsanar requisitos habilitantes
se evidencie que el oferente acredita el cumplimiento de dichos requisitos
con posterioridad a la fecha de presentacion de la oferta.

11. Que el Proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto
en una norma de rango constitucional o legal

12. Que el objeto social del Proponente o el de sus integrantes no le permita
ejecutar el objeto del Contrato, con excepcion de lo previsto para las
sociedades de objeto indeterminado

13. Que el Proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los items, la
descripcion, las unidades o cantidades senaladas en la Oferta econdmica.

14. Cuando las condiciones o especificaciones técnicas o econdmicas del
ofrecimiento no se ajusten a las condiciones que requiere la Enfidad.

15. Cuando la propuesta econdmica presentada supere en algun item el valor
unitario antes de IVA, establecido porla entidad en el capitulo 4 del estudio
previo, que corresponde al presupuesto oficial.

16. Cuando el oferente sea una persona incapaz.

17. Cuando el proponente presente documentos con informacion inexacta o
que no corresponda a la realidad.
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18. No presentar oferta econdmica o Presentar mas de una oferta econdmica.
19. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo.
20. Cuando la Propuesta haya sido enviada por correo electronico, fax.

21. Cuando no allegue la informacion solicitada por la Entidad con el objeto
de aclarar su Propuesta o hacerlo en forma incompleta o extempordnea.

22. Cuando el oferente presente mds de una propuesta para este mismo
proceso, como representante de persona juridica o como persona natural.

23. Cuando se presenten ofertas parciales o alternaftiva.

24. Cuando el proponente sea Declarador de IVA y este no lo discrimine en su
propuesta.

25. Cuando NO se presente con la oferta el documento formal de
conformacion de la Unidon Temporal o Consorcio o cuando se omitan las
firmas de sus miembros o representante legal o cuando falte la designacion
de su Representante Legal o no se encuentre debidamente designado

26. Las demds previstas en la ley

9.4 CASUALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO

e Cuando no se recaude ninguna oferta o cuando ninguna sea habilitada.
e Por causas que impidan la escogencia objetiva

9.5 CRITERIOS DE DESEMPATE.
De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente, en caso de

empate, la entidad estatal aceptard la oferta que haya sido presentada primero
en el tiempo.

10 SOPORTE QUE PERMITE LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE
RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL
CONTRATO

10.2 Matriz de Riesgo:
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10.2 Mitigacion del riesgo
DESCRIPCION DEL RIESGO MITIGACION
Informacion inadecuada de | Verificacién de costos a cargo del
costos. contratista.

tasas y confribuciones

Establecimiento de nuevos fributos,

El confratista deberd realizar el pago de
los impuestos ~ que legalmente le
correspondan, ante la imposibilidad del
confratante de manejar el riesgo

Informacion errénea
desactualizada

suministrada por la entidad.

Entregar la informaciéon veraz y oportuna
para la ejecucidon del objeto del
contrato.

Incumplimiento en el pago de

Pago en cabeza del contratista.
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obligaciones laborales.

Accidentes de trabajo y
enfermedades

profesionales.

afiliacién ARL de equipo de trabajo a
cargo del contratista.

El Municipio emitird el CDP en la fase

Mora en el pago por parte de la L
pago por b precontractual, el pago estard sujeto al

Entidad. PAC.

Verificar la. calidad del los | Exigir al contratista que los elementos se
elementos suministrados | sSuministren con la calidad pactada
confratado.

11 ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

De conformidad con lo establecido en el andlisis del sector, y en el articulo 7 de la
ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2012, y articulo 2.2.1.2.3.1.1 secciéon 3 subseccion 1 del
Decreto 1082 de 2015, que determina los "Riesgos que deben cubrir las garantias
en la confrataciéon”; se relacionan al cumplimiento de las obligaciones surgidas en
favor de las Entidades Estatales con ocasion de: (i) la presentacion de las ofertas; i)
los contratos y su liquidacion: v (iii) los Riesgos a los que se encuentran expuestas las
Entidades Estatales, derivados de la responsabilidad extracontractual que pueda
surgir por las actuaciones, hechos u omisiones de sus confratistas y subcontratistas.

Teniendo en cuenta la naturaleza, el valor y el objeto de la Confratacion, se
requiere la constitucidn de garantias las cuales se mantendrdn vigentes durante la
ejecucion y liquidacion final del contrato; garantiza que serd cubierta a través de
podliza expedida por Entidad Bancaria o Compania de Seguros legalmente
establecida en Colombia y autorizada por la Superintendencia Financiera, que
debe incluir como riesgos amparados los siguientes:

Clase de Riesgos % del valor asegurado Vigencia
Cumplimiento del 10 del valor del HETOD GASIRCEion del
contrato y dos (02)
Contrato. contrato :
meses mas.
12 DE LOS ACUERDOS Y TRATADOS INTERNACIONALES EN MATERIA DE
CONTRATACION PUBLICA

(Numeral 8 Articulo 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015)
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De acuerdo a los parédmetros indicados se establece que esta Contratacion no
estd sometida al capitulo de compras publicas, y este tipo de bienes y servicios se
encuentran excluidos de la cobertura que establece el acdpite de compras
publicas. La presente contratacion No se encuentra cobijada por acuerdo
internacional o tfratado de libre comercio.

PUPO ALONSO RINCON RINCON
Alcalde Municipal
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ANEXO 1
Fecha: de de 2025
Senores
ALCALDIA MUNICIPAL DE SUSACON
CRA 4 N 6-29
Susacdn

REF: INVITACION PUBLICA No. AMS-MIN-C-26-2025

OBJETO: “SUMINISTRO DE IMPLEMENTOS DE PAPELERIA, ALIMENTACION Y SERVICIO DE
TRANSPORTE PARA EL CORRECTO DESARROLLO DE LAS CONSULTAS POPULARES, INTERNAS O
INTERPARTIDISTAS 2025 EN EL MUNICIPIO DE SUSACON BOYACA, LAS CUALES SE LLEVARAN A
CABO EL DOMINGO VEINTISEIS (26) DE OCTUBRE DE 2025”

El suscrito, , idenfificado con la cédula

de , enrepresentaciénlegal de ofrezco contratar
con La Alcaldia Municipal de Susacon
el

, de acuerdo con la descripcidn y especificaciones que se establecen en las
condiciones técnicas.

PROPUESTA BASICA

El valor total de la propuesta es de $

Plazo de ejecucion:

Dejo constancia de lo siguiente:
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a) Manifiesto que no me encuentro incurso en causal alguna de inhabilidad o
incompatibilidad de las establecidas en la Constitucion y la ley.

b) Manifiesto que la persona juridica que represento legalmente, ni sus socios, se encuentran
incursos en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad de la establecidas en la
Constitucion y la ley, nien causal de disoluciéon o liquidacion, concordato, quiebra, cesacion
de pagos, concurso de acreedores o embargo.

c) Manifiesto que ni yo, nila persona juridica que represento nos encontramos incluidos en el
Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria General de la Republica, quien
podrd confirmar ésta informacion en aplicacion del Art 60 de la Ley 610 de 2000.

d) Manifiesto que conozco, acepfo y me someto plenamente a las condiciones minimas
exigidas en el presente proceso.

e) Manifiesto que la oferta presentada se mantendrd vigente por un periodo de

(L) , contados a partir de la fecha plazo para la enfrega de las ofertas, y que la
oferta obliga y podrd ser aceptada en cualquier momento antes de que expire el periodo
indicado.

f) Manifiesto que si me es adjudicado el contrato objeto de la presente contratacion, me
comprometo en nombre de la sociedad que represento, a suscribirlo dentro del término
establecido en las condiciones minimas.

g) Que esta oferta, una vez aceptada y notificada la adjudicaciéon del contrato, obliga a la
sociedad que represento a su cumplimiento.

Senalo como lugar donde recibiré notificacién, comunicaciones y requerimientos
relacionados con este proceso, el siguiente:

El teléfono:
Direccioén:
Fax:

A continuacion me permito allegar los documentos exigidos en la presente Convocatoria, los
cuales constituyen el ofrecimiento.
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e

Atentamente,
Firma,
Nombre,
Documento de identificacion.
Numero de folios:
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ANEXO 2

ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ECONOMICAS DE LA PROPUESTA

Objeto: “SUMINISTRO DE IMPLEMENTOS DE PAPELERIA, ALIMENTACION Y SERVICIO DE
TRANSPORTE PARA EL CORRECTO DESARROLLO DE LAS CONSULTAS POPULARES, INTERNAS O
INTERPARTIDISTAS 2025 EN EL MUNICIPIO DE SUSACON BOYACA, LAS CUALES SE LLEVARAN A
CABO EL DOMINGO VEINTISEIS (26) DE OCTUBRE DE 2025”

ITEM DESCRIPCION PRESENTACION | CANT. Uxﬁifl)!ll!o }I'/OATLSLR
1 | Lapiceros Rojos Caja * 12 unds 1 $i
2 |Lapiceros negros (mina 0.5) Caja * 12 unds 2 %
3 |Ldpices Caja * 12 unds 2 ?
4 | Papel tamano oficio Resma 6 $i
5 |Papel tamano carta Resma 5 %
6 |Sobres tamano oficio Paquete*100 1 jf
7 | Sobres tamano carta Paquete *100 1 %
8 |Sobres tamano radiografia Paquete *20 1 ?
9 [Carpetas 4 aletas Unidad 40 $i
10 |Tonner Marca hp LaserJet 151A W151 Unidad 1 %
11 |Scanner Unidad 1 %
12 | Cintas pegantes anchas Unidad 6 $i
13 | Cintas pegantes angostas Unidad 6 $i
14 |Pegastic Unidad 12 %
15 |Resaltadores de diferentes colores Paquete *12 1 %

Carrera 4 No 6-29 Parque Principal Palacio Municipal — Cédigo Postal 150880
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16 |Tijeras Grandes Unidad 2 $i
17 |Reglas Unidad 2 Ff
18 |Escarapelas Paquete *50 1 %
19 |Borradores de tinta Caja *12 unds 1 $i
20 |Etiguetas adhesivas de colores Unidad 2 $i
Almuerzo: Porcién de arroz (100 g), porcidn de
papa, yuca o patacdn, Proteina 150gr (carne $
21 |deres, carne de cerdo o pollo ala plancha), Unidad 40 i
Principio (arveja, lenteja, frijol o garbanzo),
porcion de ensalada y gaseosa personal
09 Refrigerio compuesfo por Empanada, fruta de Unidad 40 $
temporada y jugo personal -
Transporte de jurados ida y regreso domingo 26
de octubre a las inspecciones Desaguadero
03 (Sector Santa Rosita) y Siapora (Escuela) y a RUTG ! $
Tunja lunes 27 de octubre con el material de la -
consulta y la persona que designe la
Registradora Municipal.
$
TOTAL -

Valor Total En Lefras:

Atentamente,

Nombre

Documento de Identidad

Direccidn

Ciudad:

Correo Electréonico

NUmero de Celular:
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ANEXO 3

DECLARACION JURAMENTADA DE NO ESTAR INCURSO DE INHABILIDAD, INCOMPATIBILIDAD O
PROHIBICION

Susacodn, de de 2025
Senores

ALCALDIA MUNICIPAL SUSACON
E.S.D.

Asunto: declaracién juramentada no estar incurso de inhabilidad, incompatibilidad o
prohibicion

INVITACION PUBLICA No. AMS-MIN-C-26-2025

Por medio del presente documento vy bajo Ila gravedad de juramento
yo identificado con C.C. No de ,
actuando en nombre propio (En mi condicidon de representante legal de la empresa
); manifiesto de forma libre y espontadnea que no soy inhdbil ni
me encuentro incurso en causal de incompatibiidad o prohibicién alguna para la
presentacion de la oferta y suscripcion del contrato, asi mismo manifiesto no haber sido
sancionado por algun incumplimiento o multas, por circunstancias consagradas en la ley 1474
de 2011, Art. 1°, Art. 2°y Art. 90.

Atentamente,

Nombre

Documento de Identidad
Direccion

Ciudad:

Telefax

Correo Electrénico
NUmero de Celular:

ANEXO 4
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DECLARACION JURAMENTADA SOBRE AUSENCIA DE MULTAS Y SANCIONES CON ENTIDADES
ESTATALES
(Persona juridica) (Ajustar a Persona Natural si es el caso)

Susacon, de de 2025
Senores

ALCALDIA MUNICIPAL SUSACON
E.S.D.

Asunto: declaracion juramentada sobre ausencia de multas y sanciones con entidades
estatales

INVITACION PUBLICA No. AMS-MIN-C-26-2025

Yo, , identificado (a) con cédula de ciudadania No.
expedida en ., actuando como representante legal de
identificada con el NIT No. declaro bajo la gravedad de

juramento que ni el suscrito nila empresa que represento hemos sido sancionados por entidad
del estado o tenemos vigentes procesos sancionatorios que impidan parficipar en la
convocatoria de la referencia, lo anterior conforme a los regulado por el Decreto 1082 de
2015, como causal establecida en la Constitucion Politica de Colombia, en la Ley 80 de 1993
y demds normas legales, reglamentarias, estatutarias relacionadas con el tema, para suscribir
contratos con la Alcaldia Municipal de Susacoén.

Nombre o Razén Social del Proponente:

Nit:
Nombre del Representante Legal:
C.C. No. de

(Firma del proponente)
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