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Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado N°: 3000SECG-2025-0004426-1E
No. Caso: 1676447

Fecha: 17-10-2025 16:56:47

Rad. Padre:
MEMORANDO
Bogota.
PARA: CARMEN CECILIA COGOLLO ALTAMIRANDA

Direccion De Gestion Catastral
DE: SECRETARIA GENERAL

ASUNTO: Designacion de supervision Contratos de Prestacion de Servicios
Cordial saludo Dra. Cecilia,

De manera atenta, le informo que se le ha designada como supervisora de los contratos
de prestaciéon de servicios que a continuacion se relacionan, Para tal fin se realizara el
respectivo empalme de informacién y documentacion respecto de la supervision de los
precitados contratos y correspondientes actas de entrega de los mismos, con su estado
actual de ejecucion, y vicisitudes presentadas, si es el caso.

Los contratos de prestacion de servicios son los siguientes:

No. | No. Contrato | Identificacion Nombre Representante Legal
1 34938 75089943 Ricardo Cifuentes Yepes
2 34982 53931380 Yeimy Maryury Montilla Montilla
3 35023 1032466689 Anderson Leal Vélez
4 34997 1018435290 Mildred Carolina Otélora Viracacha
5 34988 1015443413 Samuel Andrés Pérez Castiblanco
6 34249 79600153 Nelson Gerardo Pérez Aranguren
7 35016 1010168781 Laura Fernanda Parra Pinzén

En ejercicio de la supervisién tenga en cuenta que, ademas de verificar el cumplimiento del
objeto y las obligaciones propias de estos contratos usted debera:

1. Informar permanentemente desde el inicio del contrato y durante su ejecucién, y remitir
al Grupo Interno de Trabajo Gestién Contractual copia de todos los documentos generados
del contrato tales como: informes que se produzcan en desarrollo del contrato, actas de
supervision, actas de terminacion y liquidacion (si es del caso).
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Como obligacién posterior a la liquidacion, la supervision del contrato verificara el
vencimiento de las garantias de calidad, estabilidad y mantenimiento, o las condiciones de
disposicion final o recuperacion ambiental de las obras o bienes, de la cual se generara el
acta de cierre del expediente, previa revision del Grupo Interno de Trabajo Gestidon
Contractual. (Se enunciaran solo las garantias que aplique para el contrato de conformidad
al articulo 2.2.1.1.2.4.3 del decreto 1082 de 2015).

2. Conceptuar y someter a consideracion del ordenador del gasto, cualquier solicitud y/o
recomendacion de modificacidn, suspensién temporal, prorroga o adicion del contrato. En
caso de ser necesario prorrogar el contrato o adicionar el valor, la solicitud debe radicarse
con cinco (5) dias habiles de anticipacion al vencimiento del plazo del contrato, todo lo
anterior de acuerdo al manual de Supervision e Interventoria.

Toda modificaciéon de contratos debe constar en documento que asi lo acredite,
debidamente sustentado y firmado por las partes. Este documento debe ser tramitado por
el Grupo Interno de Trabajo Gestion Contractual.

3. Exigir para el primer pago al contratista, fotocopia del documento de afiliacién al Sistema
de Riesgos Laborales.

4. Exigir al contratista practicarse, dentro de los seis meses siguientes al perfeccionamiento
del contrato, un examen preocupacional y allegar el certificado del mismo al Grupo Interno
de Trabajo Gestion Contractual de la Sede Central o al profesional con funciones de
abogado en las Direcciones Territoriales. Cuando el término de ejecucion del contrato sea
inferior a seis meses, este examen debera ser aportado antes de la terminacion del mismo.
El valor del examen preocupacional sera asumido en su totalidad por el contratista.

5. Requerir la planilla de pago de aportes a los sistemas de salud, pension, riesgos laborales
y verificar el pago de dichos aportes, en cumplimiento de lo establecido en el articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2 de la Ley 1562 de 2012.

No olvide tener en cuenta el manual de procedimiento de supervision e interventoria
vigente, reportar la ejecucion del contrato y leerlo cuidadosamente, pues de ello depende
la oportunidad y eficacia con que pueda ejercer sus funciones.

Se recuerda que, en ejercicio de sus funciones de supervision, debe prestar una vigilancia
especial sobre la ejecucion del contrato, con el fin de evitar que éste se ejecute mas alla de
su valor o por fuera de los términos de ejecucion y/o vigencia.

El acta de supervision del contrato debe ser generada desde el médulo de contratacién del
Instituto. Para ello debe acceder con su usuario de supervisor siguiendo las indicaciones
del instructivo remitido a su cuenta de correo electronico.

Lo anterior, para su conocimiento y fines pertinentes.
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Atentamente.

Qudboks

CAMILA GUTIERREZ BARRAGAN (E) (E)
SECRETARIA GENERAL

Secretaria General

Proyect6: LAURA FERNANDA PARRA PINZON - CONTRATISTAS
Elabord: LAURA FERNANDA PARRA PINZON - CONTRATISTAS

Reviso: ALFONSO JOSE LUGO MADERA - CONTRATISTAS
Informados:
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