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PAGO N° 02

DOCUMENTO SOPORTE A LA NOTA DE CONTABILIDAD AUTORIZADA POR EL ARTICULO #°.
DEL DECRETO REGLAMENTARIO 380/96 DE LALEY 223/95 SOBRE COMPRAS A PERSONAS

NQ RESPONSABLES DEL IMPUESTO ALAS VENTAS ; )~ 7 -
P 43660372 Y
i

FECHA: QCTUBRE DE 2024
Yo LUISA ALEJANDRA AYA MOLANG identificads con la cedula de ciudadania N®. 1.033.814.862

Manifiesto gue ia empresa: Ei M.O.N.- EJERCITO NACIONAL- CENAC PERBONAL NIT:
900.385.078-8

Me adeuda ia suma de:

DOS MILLONES DOSCIENTOS VEINTICINCO MIL PESOS MCTE (52.225.000.00&

Por concepto de:

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYQ A LA GESTION PARA LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y
CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

UNIDAD: CERAC PERSONAL

RUBRO: {02-02-02-008-003-68}
NUMERD CDP: 2224 17/01/2024

NUMERO CRP: 61524 22/08/2024
NUMERO ACTIVIDAD ECONOMICA: 9101 (ARCHIVISTA}

NOTA: CIUDAD DE PRESTACION DEL SERVICK): BOGOTA - CANTON CALDAS

CONTRATO No. 578-CENACPER-2024

PAGO CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUSRE DE 2024
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $3.900.000.00

Declaro voluntariamente y bajo la gravedad de juramento  que no soy responsabie def impuesto a
las ventas, por lo tanto y de acuerdo con el At 42 del Decreto 3541 de 1983 y Art. 311 del
Estatuto Tributario, no estoy obligado a expedir factura de venta.

Nombres y apellidos  : Luisa Alejandra Aya Molano

Identificacion :1.033.814.962
Lugar de Residencia : Diagonal 5 F No 45-06
Teléfcno : 3114834003

Cuenta de Ahorros - 488432918602-DAVIVIENDA™Y

Firma: 60 00 P&JQ b




[ALTR=ITIF RV ITTRN) Wy X312 Lo g e

00E°LLES

005°2915 0% 05 005°7945 3 £ bog'gon'ofs £105d3 UYNVSIWYS
0057915 0% 0$ 0057915 1 (1 3SYHOQVYLSINIWGY) Sd3
00895 1 0% 008'98 ! 9 £S1'LI0'098 £k SOUNDIS 30 VINVAWOD YAILISOd
008'95 0% oS 00895 3 (1 :SYHOQVYISINIWAY) T4v
000°2075 05 0% 000807$ 1 g 908'¥Iz'008 LOEDEL HINIAYOL
0008075 05 08 000807 1 (1 :SYHOOVELSINIWAY) ddY

S3avaldovdyInI

UYOVd ¥V AOTVA 3 soaivs VHOW S3S3Y¥ILNI 0aYaIiNDIT HOTVA  SOavIIdy Ad 1IN 091002
05vd 3a NIWNS3H
006" LLES 0 INDAN | 80701 HI0T SHOMFIOT 1 0r96iBlive TOELRERDS 60-PTOT E0-PTOT

AGIEA eJON se1q osieq obeg LT, | e|puRld eiiveld afey pnyeg upisuag
ofieg eyay odiy E7 T opouad
NODYAINGT v 30 SAVHaN=s S0Lva
oN SPIBSYL *3'Q ¥10908-v10908 61-LT ON N5 § 6 2183 I ENLEsFEREN ] VHONVEIW VEINT ONVIOW VAV T9EPIREEOL 22
481
& YN3§ opRrauoxg | ouoigial oaLeyedag-pepnly uoLaaliq Tedi3u)ld jesinansg auepody ase|y |ejaos uozey Ap ELIECEITR ST ]

JUINVLHOLY 130 STTVHINID SOLYa

S S e i i 2au U2 I.




YU IV LY QU U RV LUL

LV ey

5 08 00893 000'00€"1§ 05 03 ODE"ZY LS 000°005°K% 000'80Z$ 000'00€°1§ (1 )sopenyy leloL
[+ 03 008'95 O00'00E° 15 0F [fTbl o bs [1} BOS'251S DOD'00E" 1S O 0S4 | 0008075 000'00'15 {3 _ Em.i ysim ,__:_ nau:w:E_ uu* i

[ 0% noR‘es 000°00E‘LS 0% [ 005°Z9)$ 000'00€4§ 000'80Z% 0000015 {sopeily 1) *3'a YLOD08 ‘odea Y0008 PFEND
0§ 6% 008"9% 000'00E"ES [ 05 00527915 000'DOELS 000°8025 0DD'0CE"2S (sopenuy T ) IWdIINIY :ofeqes) ap onua)

gl

seiq| odipo)

005°7945

000'00E" 1§
el

4

(sopenyY 1) TYdIDNIY ‘jesinans
UQIEIY\TURIR|

seig| ofipo) saugquioy

STTVOsIdvEvYd SODSIN 4320 anms NOISN3d o0ava1dwa
S3L¥0dY 3d YAV TIVIad NOIDVaINDIT
008" 1158 0 oA | s/ sTor SLIOLVIOE | C owskeL weieEeos|  e0v70z|  eovaor
dojep elow seig ooueg ofieg anun )Ry ejpe)y ofeg 0124 uglstE
o3ed eyrad odi] AR opoLagd
NOLIWAINOD Y110 $31vEaNI0 SoLYa
oN SRLESHL T4 YL0209Y1090d G1-LT ON DS § B BY1ES TYdtINIEd J1N3|aNIIaNI FRANVET ¥ YSINT ONVIOW VAY TIEFLRLEQL 22
a <zwmumwh‘_m_._eau ouoylal ojusweedaq-pepn;y uadig pedisuptg fesanong Purziody ase|p jejoog uozey AR ugRRIIRISp|
AUNVLIOHY 130 ST1YHENID SOLYA

-~ Com w

CENTIVERN )



Resumen de pago

Descripcion de compra
Pago de la Planilia de apories con clavel
8471819610

Estado de la solicitud
Transaccion aprobada

Tienda
APORTES EN LINEA

Fecha de solicitud
8 de octubre de 2624

cus
968387302

Referencia Nequi
M5881717

¢Cuanto?
$377.300,00

Valor de los impuestos
$0.00

Numero de referencia 1
181.48.206181

Numero de referencia 2

cC

Numero de referencia 3
1033814562

Factura de comercio
89471819610

Tu plata salio de:

Disponible
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADO DE PERSONAL

INFORME DE GESTION No. 02
Bogota (Cundinamarca), OCTUBRE 2024

. No. DEL CONTRATO

578-CENACPERSONAL-2024

. FECHA SUSCRIPCION
CONTRATO

22 DE AGOSTO DEL 2024

. POLIZA DE SEGUROS

No. De la Péliza :14-46-101122074

Entidad que expide la poliza: Seguros del Estado

Fecha del certificado de aprobacion de la Péliza: 22/08/2024
Aprobado por: TC. ROZO CALLE JOSE EDUARDO

. CRP

No. 61524

Fecha expedicién 22/AG0/2024
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
Dependencia: CENAC DE PERSONAL

Posicién catalogo de gasto: (02-02-02-008-003-09)
Fuente: NACION

Recurso 10

Valor: $8'900.000,00

. FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

22 DE AGOSTO DE 2024

. CONTRATISTA

Nombre completo: LUISA ALEJANDRA AYA MOLANO
identificacion 1.033.814.962

Nacionalidad Colombiana

Bireccién: Diagonal 5 F No 45-06

Teléfono de contacto 3114834003

E-mail de contacto: luisaaya2130@gmail.com

. SUPERVISOR

Nombre completo: SV MAURICIO JARAMILLO ALZATE

Cargo: Suboficial Ayudantia CENAC PERSONAL

Resolucion de nombramiento (00004547 de 05 de Julio del 2024)
Teléfono de contacto 3103879070

. OBJETO CONTRACTUAL

E-mail de contacto: mauricio.jaramillo@buzonejercito.mil.co
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA CENTRAL

ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

1. Apoyar al Jefe de Gestion Documental de la unidad, en la organizacién del
archivo aplicando Ia directiva 1016 de 2016.

2. Verificar y avalar las carpetas maesfras de la unidad, observando las
normas de archivo, formatos estandarizados y listas de verificacion, de
acuerdo a la hoja de ruta establecida para cada modalidad contractual.

3. Apoyar y acompafiar a los procesos de Ia unidad, en la aplicacién del
proceso de gestidn documental (procesos, procedimientos, formatos y
directivas).

4. Apoyar el proceso de digitalizacion y escaneo del archivo que compone la
unidad.

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 No. 20B — 99 Edificio COPER 4 piso ﬁ

Bogota D.C.
cenacper@buzongiecito.mil.co

|
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10.

Realizar los tramites correspondientes para facilitar la entrega de los
acervos documentales, producto de requerimientos de entidades internas y
externas.

Apticar medidas pasivas de seguridad con la documentacién seguin
clasificacidn con el fin de evitar la fuga de informacion de acuerdo con ia
normatividad vigente.

Cumplir con las metas y tareas asignadas por el Jefe de Gestion
Documental de la unidad, a través de la rendicién de informes, balances de
gestion entre otros, demostrando asi los avances en dicha materia.

Realizar y gestionar toda la documentacion, producto de sus obligaciones,
empleando el correcto uso del gistema de gestih documental ORFEOQ,
observando con ello [a seguridad de la informacién y la frazabilidad de los
documentos de facturacién de acuerdo a la normatividad existente.

Entregar el informe de las actividades realizadas de acuerdo con el objeto
contractual que contengan la descripcioh detallada de las mismas; este
informe debe ser entregado al supervisor del contrato conforme a la
periodicidad que este coordine para su respectivo recibo a satisfaccion y
tramite de pago.

Las demas que se estimen pertinentes para la ejecucién del contrato,
relacionadas a su objeto contractual, previa coordinacién con el supervisor.

10. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL :
CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

11.

Obligacién No 7: Cumplir con las metas y tareas asignadas por el Jefe de
Gestién Documental e la unidad, a través de la rendicidn de informes,
balances de gestion entre otros, demostrando asi los avances en dicha
materia.

* S realiza riegos Gestién documental y de Orfeo

G2 Biogparoosasigry  Z0PE0R-221504 PN MONTOREDY CONDIINES AHBELTALES
e B 2a7ST4r  Z024-08-23 1447 FM NFORME DE LMPEZA Y DESKFECCON
2 Bomsiyemoicieys 19280873 US1AM  RESGO I ACCHND SEFTENERS

B2 @otoaizegpsiizes; 20240823 11:07AM  RESGO § ACCHM 2 SEFTEMERE

GF  Biozei7oossiicos:  202A-08.23 DS AN RESGO § ACCION 2 SEFTEMBRE

P Epammemens 20280920 101AN  RESSG T ACCEN T SEFTEMERS

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 No. 20B — 99 Edificio COPER 4 piso
Bogota D.C.

cenacper@buzonejecito.mil.co
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Obligacién No # Apoyar y acompafiar a los procesos de la unidad, en la
aplicacion del proceso de gestion documental (procesos, procedimientos,
formatos y directivag).

s Se Realiza Acompanamiento al area de Evaluacion y seguimiento para
la entrega del archivo correspondiente del afios 2016-2022

*  Se ingresa las actas de cierre del afio 2021 y afio 2022 correspondiente a
cada carpeta

1 Obligacion N& 6: Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion

sggun clasificacién con el fin de evitar 1a fuga de informacion de acuerdo con la
normtatividad vigente.

No. DE
No TIPO DE DOCUMENTO RADICADO
Contrato No 996 Contrato de Bienes y Servicios afio Se Realiza
CENACPERSONAL- 2023 Hoja de
2023 UNIVERSIDAD Control , stiker
DE LA SABANA y rotulo de
OBJETO ES caja

CONTRATAR LA
PRESTACION DE
SERVICIOS DE
APQYOD A LA
GESTION PARA LA
ELABORACION DE
UN LIBRC PLAN
MAESTRO DE
SALUD MENTAL
QPERACIONAL DEL

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 456 No. 20B — 99 Edificio COPER 4 piso

Bogota D.C.
cenacper@bizo;

jecito,mil.co
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EJERCITO

Contrato No 1015
CENACPERSONAL-
2023 HALOM GES
SAS OBJETO ES
LA ADQUISICION
DE PRODUCTOS
ALIMENTICIOS
PARA EL
PERSONAL QUE
CONFORMA EL
REGIMIENTO
FUERZAS
ESPEGIALES NO 3
Y SUS UNIDADES
EJECUTORAS EN
LA VIGENCIA 2023

Contrato de Bienes y Servicios afio
2023

Se Realiza
Hoja de
Control , stiker
y rotulo de
caja

Contrato No 1016
CENACPERSONAL-
2023 PAPELER[A
LOS ANDES SAS
ADQUISICION DE
ELEMENTOS,  DE
PAPELERIA UTILES
DE ESCRITORIO
PARA LAS
UNIDADES
CENTRALIZADAS
POR LA CENAC DE
PERSONAL  DEL
EJERCITO
NACIONAL

Contrato de Bienes y Servicios ario
2023

Se Realiza
Hoja de
Control , stiker
y rotulo de
caja

Contrato  No 1018
CENACPERSONAL-
2023-
COORSERPARK
SERVICIOS
FUNERARIOS
OBJETQ ES EL
SUMINISTRO - DE
SERVICIOS
FUNERARIOS PARA
EL PERSONAL
ACTIVO DEL
EJERCITO
NACIONAL A
EJECUTAR EN LA
VIGENCIA FUTURA
2024

Contrato de Bienes y Servicios afio
2023

Se Realiza
Hoja de
Contral , stiker
y rotuto de
caja

Contrato No 1006
CENACPERSONAL-
2023 SUMINISTRO
2020 SAS CUYO
OBJETO ES LA
ADQUISICION DE
DOTACION  CIVIL,
FUERA DEL
ACUERDC MARCO
CON DESTINO AL
PERSONAL CIVIL
NOMBRADO

Contrato de Bienes y Servicios afio
2023

Se Realiza
Hoja de
Control , stiker
y rotulo de
caja

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 Ne. 20B — 99 Edificio COFER 4 piso

Bogota D.C.
cenacper@buzonejecito mil.co
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l

CRGANICO DE LAS

UNIDADES

CENTRALIZADAS

ORDEN DE

COMPRA NO

104270-104271- Se Realiza
104273 PROSUTEC Hoja de
SAS-UNIPLEX- Control , stiker
HARWARE Contrato de Bienes y Servicios afio y rotulo de
ASESCRIAS 2023 caja
SOFWARE

ADQUISICION DE

COMBUSTIBLES

DE IMPRESION

(ACUERDO MARCO

) CON DESTINO A

LA DIRECCION DE

FAMILIA Y

BIENESTAR  DEL

EJERCITO |

NACIONAL

ORDEN DE

COMPRA NO

106273 Se Realiza
DISTRACOM SA Hoja de
SUMINISTRO  DE Control , stiker
COMBUSTIBLES Y Contrato dé Bienes y Servicios afio y rotulo de
LUBRICANTES 2023 caja
(EQUIPO FIJO BE

INGENIEROS) CON

DESTING. A LAS

SEDEE

HABITACIONALES

BICENTENARIO DE

IKBEPENDENCIA

DE L& DIRECCION

DE  FEAMILIA Y

BIENESTAR  DEL

EJERCITO

NACIONAL

ORDEN DE

COMPRA NO

106441 UNIPLES SA Se Realiza
ADQUISICION DE Hoja de
£ONSUMIBLES DE Control , stiker
IMPRESION Contrato de Bienes y Servicios afio y rotulo de
{ACUERDO 2023 caja
MARCO) CON

DESTINO AL

COMANDC DE

PERSONAL DEL

EJERCITO

NACIONAL

VIGENCIA 2023

ORDEN DE

COMFPRA NO

108463 UNIGN Se Realiza
TEMPORAL Hoja de
EMINSER - Control , stiker
SOLOASEO-2023 Contrato de Bienes y Servicios afio y rofulo de
CONTRATAR EL 2023 caja

SERVICIO DE ASEO

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 No. 20B — 99 Edificic COPER 4 piso

Bogeta D.C.
cenacper@buzanegjecito. mil.co
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INTEGRAL Y
CAFETERIA PARA
EL EDIFICIO DEL
COMANDO DE
PERSONAL
ORDEN DE
COMPRA NO
109230 Se Realiza
PANAMERICANA Hoja de
LIBRERIA Y Control , stiker
PAPELERIA Contrato de Bienes y Servicios afio y rotulo de
CONTRATAR LA 2023 caja
ADQUISICION DE
TELEVISORES Y
NEVERAS MINI
CON DESTING A LA
SHCC
ORDEN DE
COMPRA NO
115767- Se Realiza
CENCOSUD Hoja de
COLOMBIA S.A Control , stiker
CONTRATAR LA Contrato de Bienes y Servicios afno y rotulo de
ADQUISICION DE 2023 caja
INSUMOS
QUIMICOS PARA EL
MANTENIMIENTO
PREVENTIVO DE
LOS EQUIPOS DE
LA - UVAE CON
DESTINO A LA
DIRECCION DE
PRESERVACION
DE LA INTEGRIDAD
Y SEGURIDAD DEL
EJERCITO
ORDEN DE
COMPRA NO
114779 YUBARTA Se Realiza
SAS Hoja de
Contro! , stiker
Contrato de Bienes y Servicios afio y rotulo de
2023 caja
ORDEN DE
COMPRA NO
114780 TALENTO Se Realiza
COMERCIALIZADO Hoja de
RA SA Control , stiker
Contrato de Bienes y Servicios afio y rotulo de
2023 caja
ORDEN DE
COMPRA NO
114781 NCS MODA Se Realiza
SAS Hoja de
Control , stiker
Contrato de Bienes y Servicios afio y rotulo de
2023 caja
ORDEN DE
COMPRA NO
114782  TALENTO Se Realiza
COMERCIALIZADO Hoija de

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 No. 20B — 99 Edificio COPER 4 piso

Bogota D.C.
cenacper@buzonejecito.mil.co
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RASA Control, stiker
Contrato de Bienes y Servicios afio y rotulo de
2023 caja
ORDEN DE
COMPRA NO
114783 DOTACION Se Realiza
INTEGRAL SAS Hoja de
Caontrol , stiker
Contrato de Bienes y Servicios afio y rotulo de
o 2023 caja
ORDEN DE
COMPRA NO
114784 CELMY Se Realiza
LTDA Hoja de
Control , stiker
Contrato de Bienes y Servitios afic y rotulo de
2023 caja
ORDEN DE
COMPRA NO
114785 COMERTEX Se Realiza
Hoja de
Contral , stiker
Contrato de Bienes y-$ervicios afio y rotulo de
2023 caja
ORDEN DE
COMPRA NOF
114788  TALENTO Se Realiza
COMERCIALIZADO Hoja de
RA SA i Control , stiker
Conltratg gde Bienes y Servicios afio y rotulo de
2023 caja
ORDEN DE
COMPRA NO
114789  YUBARTA Se Realiza
SAS Hoja de
Control , stiker
Contrato de Bienes y Servicios afio y rotulo de
2023 caja
ORDEN DE
COMPRA NO
114791 COMERTEX Se Realiza
Hoja de
Control , stiker
Contraio de Bienes y Servicios afio y retulo de
2023 caja
ORDEN DE
COMPRA NO
114818 DOTACION Se Realiza
INTEGRAL SAS Hoja de
Control , stiker
Contrato de Bienes y Servicios afio y rotulo de
2023 caja

Obligacion No.10 Las demas que se estimen pertinentes para la ejecucion del contrato,

relacionadas a su objeto coniractual, previa coordinacion con el supervisor

» Se Realiza Activaciones de Usuario y revisidn de la hoja de vida SIGEP Il Y

Se brinda apoyo para afiliacién a ARL POSITIVA

» 1013684531 JUAN FELIPE BERMUDEZ SARMIENTC

> 1000805482 NICOLAS ALEJANDRO MARTINEZ

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 No. 208 — 99 Edificio COPER 4 piso

Bogota D.C.
cenacper@buzonejecito. mil.co
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»  1130683437MARIAN ESTEPHANIE MUNOZ
Nota: Describa de manera sspecifica las obligaciones desarrolladas (folos,
pantallazos de publicaciones, actas de reunién, orfeos, y demas que sustenten el
cumplimiento de fas mismas)

Dejo constancia que durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el
contrato.

11.CONSTANCIAS
Asi mismo, tanto elfla suscrito/a y €] Ministerio de Defensa — Ejército Nacional —
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las gbligaciones legales y
confractuales registradas en el contrato.

Para constancia se firma en, (Bogota), en el mes de OCTUBRE 2024

[t}
(e PLEI
FIRMA CONTRATISTA
LUISA ALEJANDRA AYA MOLANO
CC. 1.033.814.962
Contrato No. 011-CENACPERSONAL-2024

PATRIA HONOR LEALTAD
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADO DE PERSONAL

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL _X TOTAL ___
No. 02

Bogota {Cundinamarca), Octubre 2024

Nombre completo; LUISAALEJANDRA AYA MOLANO
Identificacion 1.033.814.962
Nacionalidad Colombiana
1. CONTRATISTA Direccién: Diagonal 5 F No 45-06
Teléfono de contacto 3114834003
E-mail de contacto: luisaava2130@gmail.com
Nombre completo: SV MAURICIO JARAMILLO ALZATE
Cargo: Suboficial Ayudantia CENAC PERSONAL
2. SUPERVISOR Resolucion de nombramiento (00004547 de 05 de Julio del 2024)
Teléfono de contacto 3103879070
E-mail de contacto: mauricio.jaramillo@buzonejercito.mil.co

No. del contrato 578-CENACPERSONAL-2024
3. No. DEL CONTRATC - e
FECHA DE SUSCRIPCIéN Fecha de suscripcion 19/01/2024

.| No. De la Pdliza : 14-46-101122074
4, I';‘OLIZA DE GARANTIA | Entidad que expide la poliza: Seguros del Estado

UNICA Fecha del certificado de aprobacion de la Péliza: 01/08/2024
Aprobado por: TG: ROZO CALLE JOSE EDUARDO

No. 61524

Fecha expedicién 22/AG0/2024
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
Dependencia;: CENAC DE PERSONAL

Posicién catalogo de gasto: (02-02-02-008-003-02)
Fuente: NACION

Recurso 10

Valor: $8'900.000,00

5. CRP

6. FECHA INICIO EJECUCION 22 DE AGOSTO DE 2024

CCNTRACTUAL
PLAZO DE EJECUCION 20/DIC/2024

PRESTAR LOS BERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA CENTRAL
OBJETO CONTRACTUAL |, h\iiNISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

1. Apoyar al Jefe de Gestion Documental de la unidad, en la organizacion
del archivo aplicando la directiva 1016 de 2016.

2. Verificar y avalar las carpetas maestras de la unidad, observando las
normas de archivo, formatos estandarizados vy listas de verificacion, de
acuerdo a la hoja de ruta establecida para cada modalidad contractual.

3. Apoyar y acompafiar a los procesos de la unidad, en la aplicacion del
proceso de gestion documental (procesos, procedimientos, formatos y
directivas).

4. Apoyar el proceso de digitalizacion y escaneo del archive que compone

9. OBLIGACIONES la unidad.
CONTRACTUALES 5. Realizar los trAmites correspondientes para facilitar la entrega de los
acervos documentales, producto de requerimientos de entidades internas
y externas.

6. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segin
clasificacion con el fin de evitar la fuga de informacién de acuerdo con la
normatividad vigente.

7. Cumplir con las metas y tareas asignadas por el Jefe de Gestion |
Documental de la unidad, a través de la rendicién de informes, balances |

PATRIA HONOR LEALTAD
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10.

de gestion entre otres, demostrando asl los avances en dicha materia.

Realizar y gestionar toda la documentacion, producio de sus
obligaciones, empleando el comecto uso del sistema de gestion
dotumental ORFEOQ, observando con ello la seguridad de la informacién
y la trazabilidad de los documentos de facturacidon de acuerdo a la
normatividad existente.

Entregar el informe de las actividades realizadas de acuerdo con el
objeto contractual gue contengan la descripeion defallada de [as mismas;
este informe debe ser entregado al supervisor del contrate conforme a la
periodicidad que este coordine para su respectivo recibo a satisfaccion y
tramite de pago.

Las demas que se estimen pertinentes para la ejecucion del contrato,
relacioniadas a su objeto contractual, previa coordinacion con el
supervisor.

10. PERIODO DEL INFORME

OCT

UBRE 2024

11. DOCUMENTOS QUE
HACEN PARTE DEL
INFORME

Obligaciéon No 7: Cumplir con las metas y tareas asignadas por el Jefe de
Gestién Documental de la unidad, a través de la rendicién de informes, balances
de gestién entre otros, demostrando asi los avances en dicha materia.

s  Se realiza riegos Gestién documental y de Orfeo

L YRR VR VI TR Y S

aizﬁ“iﬂh'zﬁﬂjm"‘ 2244923 10 LE R WONTOREC y CONDCIONIS AV EENTALED

WF202a1Te0csaTaT4y  RQRA0S S 1447 P WFORMEDE

1004 1 TRUZSIS 14T

LRFEZS Vv MESRIFECDONE

putac S 13,51 A €500 3 ALTEN 2 CEPTENERE

FESGO 1 ATCEM 2 SEFTENERE

@iznzaryerpraacesy  2004.09 231106 AN ALCKIM 2 SEPTEMSHRE

Bigopeemranrrrs D05 ULIAN RESSD T ACCHN | SERTEVERE

HBLICA
EENITTERD (2 DEFENSA HATION)
SN O LA, B VRS PAREAN HATAREY

AERRAL !:‘ mmumﬁwmmmmu
R TAL, SO FPRATTVA T GO T PECUALIZADA DB PERATNAL

A AATTGA T CSHTALA B AP TARA PR RIS

yggg_x_mmm

Racas 5 202
ESRE CEMATR #E ¢

Pt D5, 28 Sopfrmtsn ool RH Bogotd, 555, 3% én Sapthorta el 0044

Benra Cutend
HASBLECDY JATURRE ZAMORA BALLEN

TAE
a4 N 200 - 0
BCGOTAT, &

Aronee viiorns da Lmpssan v Dessecrdn

Repimmadmanta, me mm-mwmwmnmﬁzw
mhmw derylpit e oo prohé de fa Cundirl

e : S

m ﬁa %l Tl e S
N h Saso g |

Pteapritond N, LRSS

S REZOEALY
bt ')-a siow & ‘—-vpny

Eapecaleman vo bassens

8o e\ @0
T et ren e
PATRIA HONOR LEALTAD
Carrera 45 No. 20B — 99 Edificio COPER 4 piso ﬁ
Bogota D.C. i et o
cenacperf@buzonejecito.mil.co . %xﬂ 5 ,
{50 gco1

p s
SoB3ut




Pag.3de 9

FITTTETEE T

f—

===ty
srw

e . 2 e o R _lll!gl!ﬂllﬂﬂﬁ

R 1 24
R

Bt Q1. 7300 BAEAC OF TH

e . ol
e Ch o g 13 1 PR na
g == 1§ EEEET e
S AL SR TR AT ¥ AT ESECALZARA B PRI,
I LT R
—nn UEENE LT AN NENIE
oy ey
R 5 JEBITISEETITIRY M TN TS SR M 1A
DERECEUCBEEY s ATTRAIAATE, Mo SO ST SECE ) AU
= i
Bogeid 53T, 71 da Raptiardih ch W4 Bopeid, 0.0 T8 de Soplaries ool 124
Goors Cutomtl
- FABBLEYDY JUER JAMIRARY LEN
0k EANICRA DL B Diantone DIhesila 34 Cuctiztan ion Maguoral  Enpaeialionts

Cacvorn €8 W' 260 - 8%
Bt 0. C

"
[ o e “abiate oo P Daimossiines
& ="

Rpran, e Jhoskn 3

Sasasmarts e pronits infsrmur bie st 5 iangs 7 Acswbe 1 00,80
Yhalee o pupdrats w b Lare A ieasara y CORRNG
Vaswal se amrs & ompetaseesn  veoohn B
i e Busad s 3 b 50 6 MRS 0 BapeerRey,

s A sy B Cae
i Lo S | asaabrind de Bormme

PATFRA HONOR LUASIAS a

et s v @

=

B -
PimRCA

Obligacién No 3 Apoyar y acompafiar a los procesos de la unidad, en la
aplicacion del proceso de gestion documental {procesos, procedimientos, formatos
y directivas).

+ Se Realiza Acompafamiento al area de Evaluacion y seguimiento para
la entrega del archivo correspondiente del afios 2016-2022

*  Seingresa las actas de cierre del afic 2021 y afio 2022 correspondiente
a cada carpeta

Obligacién No 6: Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacién
segun clasificacién con el fin de evitar la fuga de informacién de acuerdo con fa
normatividad vigente,
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CONTRATAR LA
PRESTACION DE
SERVICIOS  DE
APOYO A LA
GESTION PARA LA
ELABORACION DE
UN LIBRO PLAN
MAESTRO  DE
SALUD MENTAL
OPERACIONAL

DEL EJERCITO

No. DE
No TIPO DE DOCUMENTC RADICADO
Contralo No 996 | Contrato de Bienes y Servicios afio | Se  Realiza
CENACPERSONA | 2023 Hoja de
L-2023 Control ,
UNIVERSIDAD DE stker y rotuio
LA SABANA de caja
OBJETOQ ES

Contrato No 1015 | Contrato de Bienes y Servicios afio
CENACPERSONA | 2023

L-2023  HALOM
GES SAS
OBJETO ES LA
ADQUISICION DE
PRODUCTOS
ALIMENTICIOS
PARA EL
PERSONAL QUE
CONFORMA = EL
REGIMIENTO
FUERZAS
ESPECIALES NO 3
¥ SUS UNIDADES
EJECUTORAS EN

Se  Realiza
Hoja de
Contro! ,
stiker y rotulo
de cgja

PAPELERIA
UTILES DE
ESCRITORIO
PARA LAS
UNIDADES
CENTRALIZADAS

POR LA CENAC
DE PERSONAL
DEL EJERCITO

LA VIGENCIA 2023

Contrato No 1016

CENAGPERSONA

L-2023 Se  Realiza
PAPELERIA LOS Hoja de
ANDES SAS Control ,
ADQUISICION DE | Contrato de Bienes y Servicios afio | stiker y rotulo
ELEMENTOS DE | 2023 de caja

OBJETO ES EL | 2023
SUMINISTRO DE
SERVICIOS
FUNERARIOS

NACIONAL

Contrato No 1018

CENACPERSONA

L-2023- Se  Realiza
COORSERPARK Hoja de
SERVICIOS Control .
FUNERARIOS Contrato de Bienes y Servicies afio | stiker y rotulo

de caja

PATRIA HONOR LEALTAD
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PARA EL
PERSCNAL
ACTIVO DEL
EJERCITO
NACIONAL A
EJECUTAR EN LA
VIGENCIA
FUTURA 2024
Contrato No 1006
CENACPERSONA
L-2023
SUMINISTRO 2020
SAS CUYo

OBJETO ES LA | Contrato de Bienes y Servicios afio
ADQUISICION DE | 2023
DOTACION CIVIL,

FUERA DEL
ACUERDO
MARCC CON
DESTING AL
PERSONAL CIVIL
NOMBRADO

ORGANICO DE
LAS  UNIDADES

Se Realiza

Hoja de
Control ,
stiker y rotule
de caja

ADQUISICION DE
COMBUSTIBLES
DE  IMPRESION
(ACUERDO

MARCO ) CON
DESTINO A LA
DIRECCION DE

CENTRALIZADAS

ORDEN DE

COMPRA NO

104270-104271- Se Realiza
104273 Hoja de
PROSUTEC SAS- Control ,
UNIPLEX- Contrato de Bienes y Servicios afio | stiker y rotulo
HARWARE 2023 de caja
ASESORIAS

SOFWARE

DISTRACOM SA
SUMINISTRO DE
COMBUSTIBLES Y | Confrato de Bienes y Servicios afio
LUBRICANTES 2023

(EQUIPO FLJO DE
INGENIEROS)
CON DESTING A
LAS SEDES
HABITACIONALES
BICENTENARIO
DE LA
INDEPENDENCIA
DE LA

FAMILIA Y I

BIENESTAR DEL

EJERCITO

NACIONAL

ORDEN DE

COMPRA NO

106273 Se Realiza

Hoja de |
Control R
stiker y rotulo
de caja

PATRIA HONOR LEALTAD
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DIRECCION  DE

FAMILIA Y
BIENESTAR DEL
EJERCITO
NACIONAL
ORDEN DE

COMPRA NO
106441 UNIPLES
SA  ADQUISICION
DE
CONSUMIBLES Contrato de Bienes y Servicios afio
DE  IMPRESION | 2023

(ACUERDO
MARCO)  CON
DESTINO AL

COMANDC DE
PERSCNAL DEL
EJERCITO
NACIONAL
VIGENCIA 2023

Se Realiza
Hoja de
Control \
stiker y rotulo
de caja

ORDEN DE
COMPRA NO
108463  UNION
TEMPORAL
EMINSER -
SOLOASEO-2023 Contrato de Bienes y Servicios afio
CONTRATAR. EL | 2023

SERVICIO DE
ASEQ INTEGRAL
Y CAFETERIA
PARA EL EDIFIGIQ
DEL COMANDG
DE PERSONAL

Se  Realiza
Hoja de
Control ,
stiker y rotulo
de caja

ORDEN DE

COMPRA NO

109230 ;

PANAMERICANA

LIBRERIA Y

PAPELERIA Confrato de Bienes y Servicios aiio

GONTRATAR LA | 2023
ADQUISICION DE
TELEVISORES Y
KEVERAS  MINi
CON DESTINO A

Se Realiza

Hoja de
Control ,
stiker y rotulo
de caja

CONTRATAR LA | Contrato de Bienes y Servicios afo
ADQUISICION DE | 2023

INSUMOS
QUIMICOS PARA
EL
MANTENIMIENTO |
PREVENTIVO DE
LOS EQUIPOS DE
LA UVAE CON
DESTINO A LA
DIRECCION DE

LA SHCC

ORDEN DE

COMPRA NO

115767~ Se Realiza
CENCOSUD Hoja de
COLOMBIA S.A Control \

stiker y rotulo
de caja

PATRIA HONOR LEALTAD
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PRESERVACION
DE LA
INTEGRIDAD Y
SEGURIDAD DEL
EJERCITO
ORDEN DE
COMPRA NO
114779 YUBARTA Se  Realiza
SAS Hoja de
Control ,
Contrato de Bienes y Servicios afio | stiker y rotulo
2023 de caja
ORDEN DE
COMPRA NOC
114780 TALENTO Se  Realiza
COMERCIALIZAD Hoja de
ORASA Control .
Contrato de Bienes y Servicios afio | stiker y rotulo
2023 de caja
ORDEN DE
COMPRA NO
114781 NCS MODA Se  Realiza
SAS Hoja de
Control ,
Contrato de Bienes y Servicios afic | stiker y rotulo
2023 de caja
ORDEN DE
COMPRA NO
114782 TALENTO Se  Realiza
COMERCIALIZAD Hoja de
ORASA Control ,
Contrato de Bignes y Servicios afio | stiker y rotulo
2023 de caja
ORDEN DE
COMPRA NO
114783 DOTACION Se  Realiza
INTEGRAL SAS Hoja de
Control
Contrato de Bienes y Servicios afio | stker y rotulo
2023 de caja
ORDEN DE
COMPRA NO
114784 CELMY Se Realiza
LTDA Hoja de
Controi !
Contrato de Bienes y Servicios afio | stiker y rotulo
IS 2023 de caja
ORDEN DE
COMPRA NC
114785 Se  Realiza
COMERTEX Hoja de
Control ,
Contrato de Bienes y Servicios afio | stiker y rotulo
2023 de caja
ORDEN DE
COMPRA NO
114788 TALENTO Se  Realiza
COMERCIALIZAD Hoja de
ORASA Control .
Contrato de Bienes y Servicios aiio | stiker y rofulo
2023 de caja |

PATRIA HONOR LEALTAD
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ORDEN DE
COMPRA NO
114789 YUBARTA Se  Realiza
SAS Hoja de
Control s
Contrato de Bienes y Servicios afio | stiker y rofulo
) 2023 de caja
ORDEN DE
COMPRA NO
114791 Se  Realiza
COMERTEX Hoja de
Control ,
Contrato de Bienes y Servigigs afio | stiker y rotulo
2023 de caja
ORDEN DE
COMPRA NO
114818 DOTACION S5¢  Realiza
INTEGRAL SAS Hoja de
Control ,
Contrato de Bienes y Servicios afia | stiker y rotulo
m 2023 ; de caja

Obligacién NoA#l Las demdas gue se estimen pertinentes para la ejecucion del
contrato, relacispiadas a su objelg contractual, previa coordinacion con el
supervisor

e  Se Realiza Activaciones de Usuario y revisién de la hoja de vida SIGEP
I1'Y Se brinda apoyo parg afiliacion a ARL POSITIVA

1013684531, JUAN FELIPE BERMUDEZ SARMIENTO
1000805482 NICOLAS ALEJANDRO MARTINEZ
1130683437MARIAN ESTEPHANIE MUROZ

YVvY

Nota: Deseriba de manera especifica las obligaciones desarrolladas {fotos,
pantallazos de publicaciones, actas de reunién, orfeos, y demas que sustenten &l
cumplimiento dg las mismas)

12. VALOR DEL CONTRATO
Valor total: Valor: $ 8'200.000,00
Valor autorizado a pagar: $ 2.225.000,00

13. CUMPLIMIENTO PAGO Obligacion Entidad Valor Pago
SEGURIDAD SOCIAL PENSION PORVENIR $208.000
SALUD SALUD TOTAL $162.500

ARL SURA $6.800

PATRIA HONOR LEALTAD
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14. DOCUMENTOS QUE
HACEN PARTE DEL
INFORME

4.

5,

Cuenta de cobro

Informe de gestién sobre el cumplimiento del objeto contractual, firmado
por el CONTRATISTA y el recibido a satisfaccion del supervisor del
contrato, de acuerdo al formato establecido.

Planilla de seguridad social: copia discriminada de los soportes de pago
de los aportes mensuales obligatorios al sistema general de seguridad
social en salud y pensitn, sobre un ingreso base de cotizacidn del 40%
del valor mensual del contrato, con aporte del 16% en pensiones y &l
12,5% en salud, ARL 0,522%

Nota: Lo anterior, conforme lo establece la normatividad legal vigente, la

reglamentacion de la materia y de acuerda con la afiliacion efectuada a la
ARL

Comprobante de pago de la planillade seguridad social

Pantallazo SECOP Il - Numeral 7 actualizado

15. CONSTANCIAS

En el presente informe.se deja constancia que el/la contratista cumplio con |
las obligaciones contractuales y legales reguladas para este tipo de contrato |
y como consecuencia se recibe a satisfaccion de forma PARCIAL _X _ |

TOTAL ___

Asi mismo, se deja constancia que durante la ejecucion del contrate no se '

han configurado los presupuestos legales que regulan el contrato laboral.

16. RECOMENDACIONES

\
17. CONCLUSIONE§ '\

SV MAURICIO JARAMILLOA ALZATE

Suboficial Ayudantia

Resolucion No 00004547 05 de Julio de 2024
Contrato No. 578-CENACPERSONAL-2024

PATRIA HONOR LEALTAD
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