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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

| FECHA OE EXPEDIGION
1. INFORMACION GENERAL Dia Mes _ Afio

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | LUIS ALEJANDRO RAMIREZ QUIROGA e

CEDULA DE CIUDADANIA No. |— 1.121.927.915 I DE | VILLAVICENCIO |«
CODIGO ACTIVIDAD RUT [ oco-o008211 |  cELULAR | 3208698818 | .

E-MAIL PERSONAL r ALEJQ RAMIREZE@OUTLOOK.COM Ji

E-MAIL INSTITUCIONAL |7 LUISA.RAMIREZ®SUPERNOTARIADO.GOV.CO Ic

sanco | BANCOLOMBIA ]e  NoDECUENTA | 84181508778 ¢ ca[X]e cc[ o

No CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO

Afio
I 1237  Joef 2025_"4- HONORARIOS MENSUALES | § 2.575.440,00 ||

£l CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonemia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, 105 servicios y/o actividades

OBJETO DEL CONTRATO ] . .
enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacian recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas

da dinery, a litulo de honorarios.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ VIVIANA DEL PILAR PARADA PENA |o
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADOR SECCICONAL (SAN MARTIN - META) |

CODP No. 44825 # CRP No. 172925 .

FECHACOR 31/01/2025 | FecHacry  20/02/2025 FECHAAPROBACION s Mes  Aflo

LUGAR DE EJECUCION [ 19 02 I 2025 It

CIUDAD SAN MARTIN e

FECHA / FINALIZACION Ola_ Mes Afto
o CONTRATO | 20] 10| 2025 |

FECHA DE INICIO DEL Dia Mes Afo TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO WESES  DIAS
CONTRATO [ 21 ] 02 [ 2025 v _ e[0]e

FECHA DE INICIODE LAADICION ~__Dia___ Mes  Ado ADICION Y/O PRORROGA N°- ¢
Y/O PRORROGA l | | — =

bocorne T Jecrewe[ e

FECHA FINAL DE LA ADICION Dia Mes Afo MESES  DIAS VALOR
¥/Q PRORROGA I l I I . I I . | | . |

DEPARTAMENTO META

B

.

T

.
(—

- ES FACTURADOR ELECTRONICO
1.716.960,00 |je O No de factura

VALGR A COBRAR $
VALOR TOTAL # DE DIAS _I ey || I" I I.
DEL

[ s 1.716.960,00 | Dia Mes  Afio MES A COBRAR

01 [ 10| 2025 | PAGONo. NoDIAS OCTUBRE
ALl 20 [10] 2025 |o| 09 Jo| 20 |67%[ OCTUBRE )l

PERIODO DE PAGO
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B 2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Soclal Aporte
1. COMPARNIA DE SALUD (EPS) 178000 NUEVA EPS SA o 125%
2. FONDO DE PENSION : 227800 PORVENIR . 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS o
3. ABORALES (ARL) 14900 POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 420.700 PLANILLA OE PAGO No. | 7987457311 |
2.1.1. RELACION DE PAGOS '
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 04 VALOR DEL PAGO |[ $ 858.480,00 [le |[ $ $58.480,00 3 19.745.040,00 || |
PAGO 02 VALORDEL PAGO [ § 257544000 [w [ &  3.433.920,00 ] 17.169.600,00 ||
PAGO 03 VALORDELPAGO [ § 2.575.440,00 |« f{ $  6.009.360,00 $ 14.594.160,00
PAGO 04 VALORDELPAGO [ % 2.575.440,00 [w(| $  8.584.800,00 $ 42.018.720,00
PAGO 05 VALORDEL PAGD [ $ 2.575.440,00 [« (| § "11.160.240,00 $ 9.443.280,00
PAGO 06 VALORDELPAGO [$ 2.575.440,00 [[@ ][ $ 13.735.680,00 $ 6.867.840,00
PAGO 07 VALORDELPAGO [§ 2.575.440,00 [[e |l 8 16.311.120,00 $ 4.292.400,00
PAGO 08 VALORDEL PAGO ([ $ 2.575.440,00 |#}{ $ 18.886.560,00 $ 1.716.960,00
PAGO 09 VALORDEL PAGO | 5 1.716.960,00 ||| § 20.603.520,00 $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO 1E - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO 1B - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO B - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO 1B - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO 1B - $ - |
PAGO 15 VALOR DEL PAGO s . s .
PAGO 16 VALOR DEL PAGO 1B . - ¢ .
PAGO 17 VALOR DEL PAGO 5 - $ .
PAGO 18 VALOR DEL PAGO “al$ - $ -
' PAGO 19 VALOR DEL PAGO B - $ .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO als - $ .
Dia Mes Afto
oer] 01 [10] 2025 PAGO No. OCTUBRE
PERIODO DE PAGO
a| 20 [10] 2025 { 09 | OCTUBRE
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

'EVIDENCIAS

1. Presentar el Informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual,
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos par la Direccién Administrativa

y Financiera.

2. Contactar al Grupo de Geslién Documental, una vez suscrito el contrato, 8 través del carreo
elecirénico soporte.documental@supemotariado.gov.co, con el propdsito

de etaborar el ptan de trabajo, que definird las metas especificas y el cronograma a cumplir
durante ta ejecucidn de! contrato, en concordancia con los fineamientos y

prioridades de la entidad,

3. Organizar ta documentacién asignada de acuerde con los procesos de gastién archivistica
establecidos por la entidad, Incluyendo los procesos de clasificacidn,

depuracion y foliacién de los documentos.

4. Elaborar la Hoja de Control y diligendiar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID)
comespondiente a cada carpela y caja, asegurando el cumplimiento de los

lineamientos técnicos establecidos por la entidad.

5. Realfizar adecuadamente ! proceso de rotulacién de las cajas y carpetas, garaniizando que la
identificacion sea clara y cumpla con as normas establecidas por la

eniidad para facilitar |a localizacién y conservacién de 1os documentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente
erganizada, adelantandole todos los procesos écnicos de gestidn

documental. Esta actividad, podra ser ajusiada segin las necesidades y prioridades del servicio
o incrementaria conforma a las directrices de 1a enfidad,

7. Garantizar la calidad y complelitud en cada proceso técnice de Gestibn Documental,
cumpliendo con los estindares exigidos por la entidad y asegurando el

cumplimiento de los plazos establecidos.

8. Asistir a las sensibilizacionas y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objelo del contrato.

9. Atender todos los requerimlentos o solicitudes formutados por €1 Grupo de Gestidn
Documental, garanlizando su cumplimiento en fos liempes y condiclones

estableciklos por la entidad.

10. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que genere 1a
interrupcitn de la prestacién de los servicios contratados,

11. Cuidar, proteger y guardar fa reserva de los documenlos qua sean manipulados,
seleccionados, bajo los princlpios de la Elica profasional.

12, Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podrd subcontratar la
labor encomendada.

13, Las demdis funciones que el supervisor del contrate considers pertinentes, conforme a la
naturaleza del mismo,

1. Desarrollar las actividades pacladas en el plan de trabajo
que fue concordado con soporte documental y 1a supervisora
del contrato, que para esta vigencia se planteo 1 caja x-300
por dia taboral 2. Presentar
mensualmente el dia 23 de cada mes el avance 0 evidencia
de las actividades desarralladas durante ¢ mes previamente,
pactadas en el plan de trabajo.
3. Desarrolar las aclividades propias del servicio como asistir
a las capacitaciones proporcionadas por Soporte Documental
y realizar las actualizaciones que afi demanden.
4, Realizar las actividades pactadas con la supervisora del
conirato, tales como la onganizacion de refaciones salientes al
publiuco para entraga, relaciones destinadas a la oficiha de
catastro y a la oficina de instrumentos pubficos para su
posterior  archive  misional, 5. Actualizar
informacion contenida en archivos One Drive que se derivan
de la misicnalidad de la entidad y son desamoliados en linea
de produccion y gestion documental realiza el apoyo de dichos
procesos.

@

COMO anexos.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en 10s cuadros como texto ¢ imégenes, r cologarias
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO '

Una vez verificado el desarmollo de las actividades asagnadas para el presente perfodo, se deja oonstanc:a que el
E)] contratista LUIS ALEJANDRO RAMIREZ QUIROGA identificado (a) con cedulz de ciudadania
No 1.121.927.915 de VILLAVICENCIO cumplié  sastifactoiamente con el objeto vy obligaciones

del contralo de Prestacién de Servicios No 1237 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas  exigibles.

=

del CRP No. 172925 CDP No 44825
Se autoriza el pago por la suma de $ 1.716.960,00
valoren letras:  (DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA
PESOS CON 00 CTVS
Dia Mes Ao
DEL| O1 10 2025 OCTUBRE
PERIODO DE PAGO [ 10] PAGO No.
aL| 20 J10] 2025 [ 09 | OCTUBRE
Para constancia se firma en SAN MARTIN alos dias dePmes de OCTUBRE de 2025
\ SUPERVISQR \

VIVIANA R PARADA PENA
GISTRADOR CCIONAL (SAN MARTIN - META)

B ' i \ _ZONTRATISTA

k Firma u;(e isor ]

Firma Contratista
LUIS ALEJANDRO RAMIREZ QUIRQGA
Cedula de Ciudadania No
1.121.927 915 de  VILLAVICENCIO
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