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OBJETO: Prestar servicios profesionales como facilitador para ejecutar actividades de I+D+i a 
través de procesos de formación, orientación y entrenamiento a los aprendices, en los proyectos 
de la Línea de Diseño de Productos, de la estrategia Tecnoacademia itinerante del Ecosistema 
SENNOVA. 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Riohacha, octubre de 2025 

 
Señor (a) 
ESMERLIS CAMARGO TORRES 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7682653 

Dinamizadora de Innovación y competitividad 
Centro Industrial de Energías Alternativa 
Riohacha 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes octubre del año 2025 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.7682653 del año 2025 
 

WENDY YOSETH COLMENARES SUAREZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 40.943.468 
de Riohacha, en mi calidad de Contratista del SENA, del Centro Industrial y de Energías Alternativas, 
en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento 
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: CINCUENTA Y UN MILLONES, QUINIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE ($ 
51.520.000,00) esta suma será pagada por el SENA a cada contratista de la siguiente manera: a) Un 
primer pago correspondiente a los cinco días (5) días del mes de marzo por valor de UN MILLON 
CIENTO VEINTEMIL PESOS M/CTE ($ 1.120.000,00) b) Nueve pagos mensuales iguales 
correspondiente a los meses de abril a diciembre por valor CINCO MILLONES SEICIENTOS MIL 
M/CTE ($ 5.600.000,00), correspondiente a los meses de abril a diciembre. 

 
Plazo: Será hasta el 31 de diciembre 2025 
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Obligaciones Especificas: 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar en los equipos de diseño y 
desarrollo curricular y metodológico 
interdisciplinarios convocados por la 
Tecnoacademia, para garantizar 
integralidad en la formulación de 
proyectos formativos, diseño de 
actividades de aprendizaje y talleres, 
planes de sesión, que alimenten el banco 
de proyectos. 

Revisión y ajuste de Proyecto 
“Desarrollo de un sistema de 
producción de plantas aromáticas 
con la implementación de 
Biotecnología Ambiental y 
Tecnología de Riego Eficiente en la 
I.E Familia de Nazareth (Riohacha – 
La Guajira) contemplado para 
encuentro Zonal de Biotecnología 
dentro del programa APLICACIONES 
Y DESARROLLO DE PROCESOS 
BIOTECNOLOGICOS, 22210045 
versión 2. 

En informe 
contractual se 
presenta evidencia 
fotográfica de la 
ejecución de la 
actividad. 

2 Participar y apoyar activamente los planes 
de Inducción, sensibilizaciones, 
transferencias, divulgación del portafolio 
de servicios de la Tecnoacademia y de los 
aprendices del Centro. 

Para esta vigencia no se realizó 

inducción a los aprendices de las 

Instituciones Educativas ya que la 

actividad quedo completada en el 

mes anterior de informe, para 5 IE: 

INSTITUCIÓN ETNOEDUCATIVA #11 

(JARIJIÑAMANA MERIDAI), 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA SANTA 
MARIA GORETTI DOMINICOS, 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
ALMIRANTE PADILLA, INSTITUCIÓN 
ETNOEDUCATIVA EL PARAISO del 
Distrito de Riohacha, Departamento 
de la Guajira. 

Le evidencia se 
anexó en informes 
interiores. 

3 Implementar el modelo pedagógico y los 
lineamientos asociados a las etapas y 
objetivos planteados en el proyecto 2025 
para la Tecnoacademia. 

Se realizó la línea de base de 
orientación vocacional a los 
aprendices de: INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA SANTA MARIA GORETTI 
DOMINICOS, INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA ALMIRANTE PADILLA, 
INSTITUCIÓN ETNOEDUCATIVA EL 
PARAISO del Distrito de Riohacha, 
Departamento de la Guajira para el 
periodo del mes de Junio. 

Le evidencia se 
anexó en informes 
anteriores. 

4 Diseñar e implementar acciones de Fortalecer las capacidades de Informe contractual 
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 formación para fortalecer las capacidades 
de investigación de los aprendices y la 
ejecución de proyectos que motiven la 
generación del conocimiento útil en su 
contexto regional, de acuerdo con las 
líneas de investigación de la 
Tecnoacademia y del semillero. 

investigación a las aprendices de: 
INSTITUCIÓN ETNOEDUCATIVA #11 
(JARIJIÑAMANA MERIDAI), 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA SANTA 
MARIA GORETTI DOMINICOS, 
INSTITUCIÓN  EDUCATIVA 
ALMIRANTE PADILLA, INSTITUCIÓN 
ETNOEDUCATIVA EL  PARAISO, 
INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL 

FAMILA DE NAZARETH del Distrito 
de Riohacha, Departamento de la 
Guajira. 

se anexa el registro 
fotográfico. 

5 Socializar actividades y buenas prácticas 
ejecutadas en las acciones de formación 
con el fin de ser divulgadas y recopiladas, 
al igual que productos de la formación y de 
los proyectos de innovación e 
investigación desarrollados con los 
aprendices. 

Se Implementaron acciones sobre 
pensamiento innovador en pro de 
los problemas ambientales desde el 
campo de la Biotecnología, Se 
realizan recorridos en las diferentes 
instituciones educativas para 
identificar los lugares propicios para 
el desarrollo de los proyectos 
comtemplados. Se realizo 
identificación preliminar de 
residuos orgánicos para ser usados 
en la creación del Bioabono. 

La evidencia se 
anexa en el informe 
contractual con las 
formaciones en 
las diferentes 
instituciones. 

6 Mantener actualizado, completo y en 
buen estado el inventario de 
la Tecnoacademia recibido, y velar por la 
correcta utilización, cuidado  y 
mantenimiento de los bienes por parte de 
los aprendices según los requerimientos 
del dinamizador, del Centro o de la 
Dirección de Formación Profesional. 

A la fecha se recibió una parte de 
los materiales de formación, aun 
faltan algunos elementos del listado 
de materiales. Se asignaron código 
de inventario a pocos elementos ya 
que la mayoría son consumibles. 

Le evidencia se 
anexa en informe 
contractual 

7 Mantener actualizada la información del 
proceso formativo y sus respectivos 
soportes en los aplicativos que se 
requieran de acuerdo con los 
procedimientos y herramientas definidas 
como SOFIA PLUS, plataforma SENNOVA y 
los que sean requeridos por la 
coordinación SENNOVA, con criterios de 
oportunidad, veracidad y confiabilidad. 

Reporte de acciones en la 
plataforma Sofia Plus con el 
enrutado de los aprendices el 
programa APLICACIONES Y 
DESARROLLO DE PROCESOS 
BIOTECNOLOGICOS, Fichas 
3244420,   3228187,   3215356, 
3215371, 3220689 teniendo 5 
Fichas de diferentes Instituciones 
Educativas en el Distrito de 
Riohacha, en el trascurso de esta 
vigencia se realizará la emisión de 
juicios evaluativos para todas las 

Le evidencia se 
anexará en el 
siguiente informe 
contractual. 
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  fichas.  

8 Ejecutar Eventos de Divulgación 
Tecnológica (EDT) u otras actividades 
complementarias como talleres y eventos, 
relacionados con la línea temática de la 
Tecnoacademia, velando por su adecuado 
desarrollo en las diferentes etapas 

Se programa la realización del EDT, 
para el segundo semestre de la 
presente vigencia, se realizó 
reunión para continuar con la 
planeación del evento con el equipo 
TAI. 

Le evidencia se 
anexa en este 
informe 
contractual con 
fotografías de la 
reunión 
presencial. 

9 Participar en comités, mesas de trabajo, 
espacios de gestión, planeación, 
innovación, desarrollo tecnológico, 
investigación, diseños curriculares y 
demás espacios para la estandarización y 
socialización de procesos 
psicopedagógicos a nivel nacional, 
convocados por el centro, regional, enlace 
nacional Tecnoacademia y/o Dirección de 
Formación Profesional. 

Se realizó participación en mesa de 
trabajo presencial para la revisión de 
indicadores de gestión del proceso de 
la línea programática Tecnoacademia. 
De la misma manera se realizó revisión 
de la agenta de comisión del Zonal de 
Biotecnología Ambiental en Arauca. 

Informe 
contractual se 
anexa el registro 
fotográfico. 

10 Elaborar los documentos técnicos para los 
procesos de adquisición de materiales y/o 
equipos de formación, contratación del 
servicio de mantenimiento, búsqueda y 
evaluación de cotizaciones para estudio 
de mercado y del sector, etc., en los 
procesos precontractuales, contractuales, 
postcontractuales a ejecutar por la 
Tecnoacademia. 

Se desarrolló la actividad de listado 
y estudio de mercado de 
materiales y equipos para vigencia 
2026 en el mes anterior, como 
resultado se obtiene el estudio de 
mercadeo de los materiales y 
equipos de la siguiente vigencia. 

Le evidencia se 
anexa en informe 
contractual, 
imagen de 
reunión virtual y 
correo de la 
entrega del 
estudio de 
mercadeo de 
materiales y 
equipos. 

11 Trabajar de forma articulada y coordinada 
con los demás roles SENNOVA en el Centro 
de Formación para fortalecer las 
diferentes estrategias  y actividades 
desarrolladas. Igualmente, con las demás 
dependencias para apoyar los procesos 
formativos. 

Se proyecta visito el laboratorio el 
laboratorio de calidad del Centro 
agroempresarial y acuícola CAA, 
para formación de aprendices de 
TAI, además se realizar reunión de 
trabajo con el equipo de 
profesionales SENNOVA, para 
continuar con la investigación 
conjunta  de  Hongos  en  el 
Departamento 

La evidencia se 
anexa con 
fotografías en el 
informe contractual 
informes. 
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12 Guardar absoluta reserva sobre 
documentos, información, programas y 
materias que lleguen a su conocimiento 
por el desarrollo del objeto contractual. 

Se diligencia y envía al correo 
institucional de la Dinamizador el 
acuerdo de confidencialidad para la 
vigencia 2025. 

Enviado vía correo 
electrónico a la 
dinamizadora, en 
el periodo de 
marzo del vigente 
contrato. 

13 Demás funciones que sean asignadas por 
el subdirector de Centro o Supervisor de 
contrato. 

Para esta vigencia se realizó 
Viaje al Encuentro Zonal de 
Biotecnología en la Ciudad de 
Arauca 

La evidencia se 
anexa con 
fotografías e 
informe de 
comisión 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades 
desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del 
Supervisor. 
 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1 95125 Riohacha- Arauca 14/10/2025 18/10/2025 

     

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el 
No 4622953273, operador SOI y periodo mes de Septiembre (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto 
Ley Antitrámites”) 

 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI NO X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 



6 

GTH-F-062 V10 

 

 

hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión. 

 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá 
quedar documentado y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo 
Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de cobro. 

 
Evidencias en (23) folios 

Cordialmente, 

 
 
 

Wendy Colmenares Suarez 
Contratista 
C.C. No 40.943.468 de Riohacha 

 
Recibí a satisfacción: 

 
 

Esmerlis Camargo Torres 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR.7458038 
Dinamizadora de Innovación y competitividad 
Centro Industrial de Energías Alternativa 
Riohacha – La Guajira 
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CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública x Pública Clasificada Pública Reservada 

 
INFORME DE EVIDENCIA DEL MES DE OCTUBRE 

 
 
 
 
 

 
Presentado por: 

WENDY COLMENARES 

SUAREZ 

Facilitadora Tecnoacademia 
 
 
 

 
A: 

ESMERLIS CAMARGO TORRES 
Dinamizadora de Innovación y competitividad 

 
 
 
 
 

 
CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS ALTERNATIVAS 

SENNOVA 

REGIONAL GUAJIRA 

OCTUBRE – 2025 
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INTRODUCCIÓN 

Este informe se muestran las evidencias del mes de OCTUBRE del 2025, de acuerdo con los 

compromisos estipulados en el contrato No. CO1.PCCNTR.7682653. En el mencionado 

contrato, la contratista cumple las actividades acordes al rol como Facilitadora Sennova en 

Tecnoacademia Itinerante y rinde cuentas a su supervisora, que es la dinamizadora Sennova 
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EVIDENCIAS GESTIÓN DE ACTIVIDADES CONTRACTUALES DE MES DE SEPTIEMBRE DEL 2025 

 
En el presente informe se detallan las acciones realizadas y proyectadas en el período de 

septiembre de 2025. Estas acciones están vinculadas con los compromisos particulares 

descritos en el contrato de Prestación de servicios No. CO1.PCCNTR.7682653 del año en curso. 

 
Obligación: “Participar en los equipos de diseño y desarrollo curricular y metodológico 

interdisciplinarios convocados por la Tecnoacademia, para garantizar integralidad en la 

formulación de proyectos formativos, diseño de actividades de aprendizaje y talleres, planes 

de sesión, que alimenten el banco de proyectos”. 

Figura 1. Mesa de trabajo Revisión y ajuste de Proyecto “Desarrollo de un sistema de 

producción de plantas aromáticas con la implementación de Biotecnología Ambiental y 

Tecnología de Riego Eficiente en la I.E Familia de Nazareth (Riohacha – La Guajira) 
 

 
 

Fuente: Propia 



realización de un poster dentro del programa APLICACIONES Y DESARROLLO DE PROCESOS BIOTEC4NOLOGICOS. 

GOR-F-012 V03 

 

 

 
Figura 2. Poster final proyecto “Desarrollo de un sistema de producción de plantas aromáticas con la implementación 
de Biotecnología Ambiental y Tecnología de Riego Eficiente en La I.E Familia de Nazareth (Riohacha- La Guajira), 
 

Nota: Revisión y ajuste del proyecto Desarrollo de un sistema de producción de plantas aromáticas con la 
implementación de Biotecnología Ambiental y Tecnología de Riego Eficiente en La I.E Familia de Nazareth 
(Riohacha- La Guajira), contemplados para el Zonal de Biotecnología Ambiental en la ciudad de Arauca, con la 
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Obligación “Diseñar e implementar acciones de formación para fortalecer las capacidades de 

investigación de los aprendices y la ejecución de proyectos que motiven la generación del 

conocimiento útil en su contexto regional, de acuerdo con las líneas de investigación de la 

Tecnoacademia y del semillero” 

Figura 3. Formación aprendices SENA Tecnoacademia Itinerante Diferentes Instituciones de Riohacha 

 

   
   

   

 
Fuente: Propia 

 

NOTA: En la figura # 3 se observa evidencia el desarrollo de prácticas pedagógicas y técnicas 
didácticas activas desarrolladas en las sesiones de innovación orientadas a la apropiación de 
conocimiento por medio de Masterclass, sesiones dirigidas y personalizadas para que los 
aprendices puedan contextualizar y relacionar la información recibida con la aplicación 
práctica de los recursos biotecnológicos, en este informe las formaciones se concentraron en 
el proyecto para el zonal de Arauca y la aplicación de los microorganismos eficientes para 
soluciones ambientales y agropecuarias del entorno. 
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Figura 4. Masterclass para proyecto Kéfir de leche de cabra, I.E Pipamana (Maicao) 
 

Fuente: Propia 
 
 

 

NOTA: En la figura 4 se evidencia el desarrollo de la Masterclass para proyecto Kéfir de leche de 
cabra, I.E Pipamana (Maicao) donde se habló de las nociones básicas de este fermento ancestral, 
su procedencia, el tipo de microrganismos (consorcio microbiano) que realizan las fermentación 
láctica y un comparativo entre la leche de vaca y la leche de cabra para resaltar los beneficios de 
este producto e incluir desde la implementación del proyecto el tema del emprendimiento en la IE 
# 10 Pipamana en la ciudad de Maicao. 



7 investigaciones contempladas en los proyectos de investigación. 

GOR-F-012 V03 

 

 

Obligación “Mantener actualizado, completo y en buen estado el inventario de la Tecnoacademia 
recibido, y velar por la correcta utilización, cuidado y mantenimiento de los bienes por parte de los aprendices según 
los requerimientos del dinamizador, del Centro o de la Dirección de Formación Profesional” 

 

Figura 5 y 6. Entrega de materiales de Biotecnología Ambiental en la sede Comercio 
 

 

 
Nota: Se recibieron los materiales y algunos equipos, correspondientes al programa de formación al proyecto de 
Tecnoacademia Itinerante para la vigencia 2026 en la línea de Biotecnología Ambiental. 
Este documento de Excel detalla los elementos necesarios para el desarrollo de las actividades planificadas, 
asegurando que se cuente con los recursos adecuados para la implementación del programa y la realización de las 
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Obligación: “Socializar actividades y buenas prácticas ejecutadas en las acciones de formación con el fin de ser 
divulgadas y recopiladas, al igual que productos de la formación y de los proyectos de innovación e investigación 
desarrollados con los aprendices.” 

 
Figura 7. Reunión de equipo para seguimiento de las obligaciones de TAI. 

 

 

Fuente: Propia 
 
 
 

Nota: en las figuras # 7 se observa la reunión de seguimiento a los indicadores y temas importantes como los Evento 
Zonales, los presupuestos aprobados para tal fin y el alistamiento de todo lo necesario para la participación, en la 
línea de Biotecnología Ambiental y Materiales, los días 15, 16, 17, Se pide hacer seguimiento a los aprendices, hacer 
el listado de las deserciones y continuar con los proyectos adelantados por la línea, además de estar atentos a las 
fechas de cierre los cursos formativos. 
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Obligación: “Participar en comités, mesas de trabajo, espacios de gestión, planeación, innovación, desarrollo 
tecnológico, investigación, diseños curriculares y demás espacios para la estandarización y socialización de procesos 
psicopedagógicos a nivel nacional, convocados por el centro, regional, enlace nacional Tecnoacademia y/o 
Dirección de Formación Profesional.” 

Figura 8 y 9. Desarrollo de mesa de trabajo vitual con facilitadores TAI y Dinamizadora de Innovacion y 
competitividad para alistamiento de encuentro zonales. 

 

 

 
NOTA: Se programó reunión virtual con la asistencia de todos los facilitadores TAI para alistamiento y la 
Dinamizadora de Innovación para definir a que eventos Nacionales asistirán los Facilitadores y Aprendices de la 
Tecnoacademia Itinerante Guajira, también se aprovechó para la revisión de la resolución de viaje más cercano, es 
decir el Encuentro Zonal de Biotecnología Ambiental en Arauca. De la misma manera se realizó revisión de la agenta 
de comisión del Zonal de Biotecnología Ambiental en Arauca. 



Fuente: Propia 10 
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Obligación: “Trabajar de forma articulada y coordinada con los demás roles SENNOVA en el Centro de Formación 
para fortalecer las diferentes estrategias y actividades desarrolladas. Igualmente, con las 
demás dependencias para apoyar los procesos formativos” 

 
Figura 10,11,12 y 13. Visita al CAA y Resultados de Investigación con roles SENNOVA del CAA para fortalecimiento de 
actividades I+D+I. 
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Fuente: Propia 

 

 

Nota: En las figuras 10 a la 13 se evidencia la visita al CAA y la reunión para seguir con los 
resultados del laboratorio de calidad del Centro agroempresarial y acuícola CAA que permiten 
continuar el proceso de investigación conjunta. En este proceso de investigación intercentros 
se realizó captura de hongos del suelo en todas las Instituciones Educativas asociadas a la línea 
de Biotecnología Ambiental y ya se tiene una identificación preliminar de los organismos 
encontrados, se espera terminar un documento de divulgación de resultados para socializar 
con los aprendices. 



Fuente: Propia 12 
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Obligación: “Demás funciones que sean asignadas por el subdirector de Centro o Supervisor de 

contrato.” 

 
Figura 14, 15 y 16. Imágenes de la participación en el Encuentro Nacional de Semilleros de 
Investigación Línea: Materiales y Biotecnología 
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Nota: En las imágenes 14, 15 y 16 se evidencia la participación en el Encuentro Nacional de 
Semilleros de Investigación Línea: Materiales y Biotecnología con el Proyecto de investigación 
“Desarrollo de un sistema de producción de plantas aromáticas con la implementación de 
Biotecnología Ambiental y Tecnología de Riego Eficiente en La I.E Familia de Nazareth 
(Riohacha- La Guajira)”. Todo esto se ha logrado mediante el aprendizaje STEAM que integra 
las disciplinas de Ciencia, Tecnología, Ingeniería, Arte y Matemáticas para fomentar el 
pensamiento crítico, la resolución de problemas y la creatividad. Así, las aprendices resuelven 
problemas del mundo real mediante la experimentación y la creación de proyectos, aplicando 
simultáneamente estas áreas del conocimiento. Como resultado de esta participación la TAI 
Guajiras gano modo Stand. 
 

 

Wendy Colmenares Suarez 
Contratista 
C.C. N° 40.943.468 de Riohacha 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Riohacha, 20 de octubre del 2025 

PRESENTADO A: Carlos Eduardo Robles Palomino- subdirector del C.I.E. A 

ORDEN DE VIAJE No:  
95125 

                

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Octubre 14/ 2025 Octubre 18 /2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
ARAUCA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Guajira, Centro Industrial y de 
Energías Alternativas 

Riohacha – Arauca 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Asistir y participar en el Encuentro Nacional de Semilleros de Investigación – Línea Tecnológica de 
Materiales y Biotecnología en Arauca, para presentar resultados en modalidad de ponencia, póster y/o 
stand; promover la divulgación del conocimiento, el diálogo interdisciplinar y la articulación con el sector 
productivo y académico; fortalecer redes de investigación y aportar artículos a las memorias del evento 
con ISSN. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Dia 1: Desplazamiento desde la ciudad de Riohacha hasta la ciudad de Arauca para 

Encuentro Nacional de Semilleros de Investigación – Línea Tecnológica de Materiales y 

Biotecnología 

       
Se inició la jornada con salida hacia el aeropuerto y check-in; se realizará el desplazamiento 
aéreo desde Riohacha, con escala en Bogotá,         
Se realizó el desplazamiento Bogotá hasta Arauca y las conexiones  
Llegada a Arauca        
Se efectuó el traslado terrestre al hotel o sede del evento y se adelantarán la acreditación y 
preparativos iniciales. 
 
2. Dia 2: Participación en el Encuentro Nacional de Semilleros de Investigación – Línea 

Tecnológica de Materiales y Biotecnología 

Se realizó el registro de asistentes y entrega de kit del Encuentro    
  
Se participo en el acto protocolario, Himno de Colombia, Himno Departamento Arauca, 
Himno municipio de Arauca, Himno del Sena (Tener en cuenta las banderas)  
      
Palabras de director general, subdirector y Palabras Dinamizadora de Innovación y 
Competitividad, Muestra cultural (Danza llanera - Danza espectáculo)   
     

3. Dia 3: Participación en el Encuentro Nacional de Semilleros de Investigación – Línea 
Tecnológica de Materiales y Biotecnología 
Ponencias        
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Presentación de Poster y visita Stand        
Ponencias, Taller de Biotecnología 
 

4. Dia 4: Participación en el Encuentro Nacional de Semilleros de Investigación – Línea 
Tecnológica de Materiales y Biotecnología 
Visita a la Tecnoacademia fija en Arauca 

       Presentación de Poster y visita Stand        
Conferencia Magistral Talento Tecnoparque        
Resultados y reconocimientos        
Presentación orquesta SENA 

5. Dia 5: Retorno desde la ciudad de Arauca hasta la ciudad de Riohacha 
Retorno desde la ciudad de Arauca hasta la ciudad de Riohacha, se realizará el check-out y 
traslado al aeropuerto; se hará el check-in y el vuelo de retorno desde Arauca, con escala 
en Bogotá, hasta Riohacha; se completarán las conexiones y el retiro de equipaje; se 
efectuará el traslado terrestre a la sede/origen y se cerrará la comisión con entrega de 
soportes y reporte breve.         
             

RESULTADOS:  

 

1. Participación en el Encuentro Nacional de Semilleros de Investigación Línea: 

Materiales y Biotecnología con el Proyecto de investigación “Desarrollo de un sistema 

de producción de plantas aromáticas con la implementación de Biotecnología 

Ambiental y Tecnología de Riego Eficiente en La I.E Familia de Nazareth (Riohacha- La 

Guajira)”. 

2. Fortalecimiento de competencias comunicativas y científicas en las aprendices que 
participaron en el Encuentro Nacional de Semilleros de Investigación Línea: Materiales 
y Biotecnología en la ciudad de Arauca  

3. Relacionamiento con otros roles Sennova para intercambios de experiencias 
significativas.  

4. Se logro ganar en la categoría Stand dejando posesionada la Tecnoacademia Itinerante 
Guajira en la Línea de Biotecnología Ambiental.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
Dia 1, 2, 3 y 4: (13, 14, 15, 16 de octubre) Evidencias fotográficas de la participación en el Encuentro 
Nacional de Semilleros de Investigación Línea: Materiales y Biotecnología con el Proyecto de 
investigación “Desarrollo de un sistema de producción de plantas aromáticas con la implementación 
de Biotecnología Ambiental y Tecnología de Riego Eficiente en La I.E Familia de Nazareth (Riohacha- 
La Guajira)”. 
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Dia 1. Fecha: (14/10/2025) Trayecto Riohacha- Arauca 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                      
                                                                                                    14/10/2025 

                                           Nota: Desplazamiento Riohacha- Bogotá- Arauca 
Dia 2. Fecha: (15/10/2025) Primer día de participación el Encuentro Nacional de Semilleros de 
Investigación Línea: Materiales y Biotecnología 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
15/10/2025 
 

Nota: Inauguración del Evento, Ponencia magistral 
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Dia 3. Fecha: (16/10/2025) Segundo día de participación el Encuentro Nacional de Semilleros de 
Investigación Línea: Materiales y Biotecnología 
 
 

 
 
Nota: Primer día de participación y concurso categoría Stand 
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Dia 4. Fecha: (17/10/2025) Visita TAI Fija Arauca, Tercer día de participación el Encuentro Nacional de 
Semilleros de Investigación Línea: Materiales y Biotecnología y día de premiación. 
 
 
 

  

  
Nota: Visita a la TAI fija Arauca, Intercambio de experiencias significativas 
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Nota: Tercer día de evento, segundo día de participación tipo stand y premiación como proyecto ganador tipo Stand  
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Tiquetes Aéreos: Ida y regreso 
 
 

  
  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. N/A N/A N/A 

CONCLUSIÓNES:  

La Participación en el Encuentro Nacional de Semilleros de Investigación Línea: Materiales y 

Biotecnología, fue bastante provechoso, con el Proyecto de investigación “Desarrollo de un 

sistema de producción de plantas aromáticas con la implementación de Biotecnología 

Ambiental y Tecnología de Riego Eficiente en La I.E Familia de Nazareth (Riohacha- La Guajira)”. 

Se logró ganar en la categoría Stand dejando posesionada la Tecnoacademia Itinerante Guajira 

en la Línea de Biotecnología Ambiental. Fue muy beneficioso para las aprendices ya que 

fortalecieron las competencias comunicativas y científicas, además se logró el relacionamiento 

con otros roles Sennova para intercambios de experiencias significativas entre equipos.  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Wendy Yoseth Colmenares Suarez  
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
DINAMIZADORA DE 
INNOVACIÓN Y COMPETITIVIDAD  

 
ESMERLIS CAMARGO 
TORRES 

 
 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL Y DE 
ENERGIAS ALTERNATIVAS-GUAJIRA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 10 de octubre de 2025

36-02-00-044-
922210

MHcrobles CARLOS EDUARDO ROBLES 
PALOMINO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 95125 Fecha Solicitud 2025-10-09 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-044-922210  CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS 
ALTERNATIVAS-GUAJIRA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-10 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos SI

Transporte por Vía Aéreo Área u Oficina SENNOVA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 13325 Dependencia Solicitante 922265 C INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS ALTERNATIVAS - APROPIACION DE CIENCIA TECNOLOGIA Y 
CULTURA

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3605-1300-3-40402A-3605009-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE PROMOCIÓN 
Y DIFUSIÓN DE LOS RESULTADOS DE LA GESTIÓN DEL CONOCIMIENTO - 
IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN APLICADA, DESARROLLO 
TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3605-1300-3-40402A-3605009-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
PROMOCIÓN Y DIFUSIÓN DE LOS RESULTADOS DE LA GESTIÓN DEL 
CONOCIMIENTO - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN 
APLICADA, DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

WENDY YOSETH 
COLMENARES 

SUAREZ
CC:  40943468 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-14 2025-10-18 GUAJIRA / RIOHACHA ARAUCA / ARAUCA 4,5 No 50

4,5 5.600.000,00 360.077,00 1.620.347,00 151.722,00 1.772.069,00

Asistir y participar en el Encuentro 
Nacional de Semilleros de 
Investigación  Línea Tecnológica de 
Materiales y Biotecnología en Arauca, 
para presentar resultados en 
modalidad de ponencia, póster y o 
stand  promover la divulgación del 
conocimiento, 

Totales Solicitud de Comisión 1.620.347,00 151.722,00 1.772.069,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Asistir y participar en el Encuentro Nacional de Semilleros de Investigación  Línea Tecnológica de Materiales y Biotecnología en Arauca, para presentar resultados en modalidad de ponencia, póster y o stand  promover la divulgación del conocimiento, 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 84083056 Nombre: CARLOS EDUARDO ROBLES PALOMINO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL Y DE 
ENERGIAS ALTERNATIVAS - GUAJIRA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL Y DE 
ENERGIAS ALTERNATIVAS-GUAJIRA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 10 de octubre de 2025

36-02-00-044-
922210

MHcrobles CARLOS EDUARDO ROBLES 
PALOMINO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

95125 SOLICITUD 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 13325  de fecha 2025-09-29. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 381925 2025-10-10 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-044-922210  CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS ALTERNATIVAS-GUAJIRA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHnbruges NAIDELIN TALIA BRUGES ARIZA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-044-

922210

CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS 

ALTERNATIVAS-GUAJIRA

Fecha y Hora Sistema: 10/10/2025 12:00:00 p. m.

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de Ciudadanía 40943468 WENDY YOSETH COLMENARES SUAREZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.772.069,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.772.069,00 Saldo x Obligar: 1.772.069,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 84083056 CARLOS EDUARDO ROBLES PALOMINO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS ALTERNATIVAS - 

GUAJIRA

CUENTA BANCARIA

Número: 0477134209 BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Estado: Activa

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 95125 Tipo: Fecha: 2025-10-10

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

922265  C INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS 

ALTERNATIVAS - APROPIACION DE 

CIENCIA TECNOLOGIA Y CULTURA

C-3605-1300-3-40402A-3605009-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE PROMOCIÓN Y 

DIFUSIÓN DE LOS RESULTADOS DE LA GESTIÓN DEL CONOCIMIENTO - IMPLANTACIÓN 

SISTEMA DE INVESTIGACIÓN APLICADA, DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Propios 27 CSF

Total: 1.772.069,00 0,00 1.772.069,00 1.772.069,00

1.772.069,00 0,00

Objeto:

VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 95125 DEL 14 AL 18 DE OCTUBRE DEL 2025 RUTA R/CHA BOGOTA ARAUCA BOGOTA R/CHA - Asistir y participar en el Encuentro Nacional de Semilleros de Investigación - Línea Tecnológica de Materiales y Biotecnología en Arauca, para presentar 

resultados en modalidad de ponencia, póster y/o stand; promover la divulgación del conocimiento, el diálogo interdisciplinar y la articulación con el sector productivo y académico; fortalecer redes de investigación y aportar artículos a las memorias del evento con ISSN. Radicado No. 44-9-2025-

012875 del 10/10/2025

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

COORDINADORA GRUPO MIXTO DE APOYO ADMINISTRATIVO

1.772.069,00 1.772.069,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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