< )\ >
INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA

1. INFORMACION JURIDICA
. TIPOY
' NUMERO DE CONTRATO DE CONSULTORIA 195 de 2025
| CONTRATO:
fomETo: ELABORACION, ACTUALIZACION Y SOCIALIZACION DEL MANUAL DE
| CARTERA DEL MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS META.
| FECHA PRESENTE INFORME: 16 DE OCTUBRE DE 2025
‘ TE%“Q'NO UN(01) | FECHA | 10 09 | 2025 FECHA _ 09 10 2025
| : MESE | INICIO TERMINACION
. EJECUCION
E DiA | MES | ARO DIA | MES | ANO
' 3 DIEGO ANDRES AGUILAR CAMACHO
' CONTRATISTA: C.C. N.° 80.026.696 de Bogota
| VALOR: VEINTIUN MILLONES, QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($21.500.000)
; SR Direccion financiera de impuestos
| PERIODO DEL 10 | 09 [ 2025 _ [ 09 | 10 | 2025
| PRESENTE INFORME: | PESPE [pia T mes | Ao | "ASTA*  pla [ MES | ANO

| REGISTRO

PRESUPUESTAL INICIAL: | 2025000713 de 26/08/2025

El Municipio de San Martin Meta cancelara al contratista el valor total del
contrato de la siguiente manera: EI CONTRATISTA recibird del
CONTRATANTE, la suma del 100% del valor del contrato, en un tinico pago, a
través de la Direccion Administrativa de Tesoreria Municipal y de acuerdo a lo
previsto al art. 19 de la ley 1150 de 2007, previa presentacion de los siguientes
requisitos presentacion del informe de actividades por parte del contratista que
acredite el cumplimiento de sus obligaciones contractuales, acta de pago final

|
i
i
:
i
|
{ FORMA DE PAGO
|
l
i
i

suscrita entre el contratista y el supervisor, el informe del supervisor aprobando
las actividades realizadas por el contratista, presentacion de la respectiva
factura de venta y/o cuenta de cobro y acreditacion del cumplimiento de sus
obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales del personal
a cargo del contratista, acta de liquidacion del contrato y demas documentos
necesarios para el pago.
Il. DETALLE DE PAGOS
CONCEPTO ]' VALOR FECHA %
VALOR DEL CONTRATO i $ 21.500. 000. 29-08-2025
: 10 — 08 - 2025 '
UNICO PAGO 1 $ 21.500. 000. 100%
; 09 — 10 - 2025
VALOR POR EJECUTAR |} 0. 23/12/2024 0 %
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ll. DETALLE DE LA EJECUCION

T
N® : OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA ACTIVIDADES DESARROLLADAS
L e L AR R T R R O S S
Se realizd la recopilacion (A través de la pagina web oficial del
§ municipio) y revision de la normatividad vigente en el Municipio
| de San Martin de los Llanos-Meta, relacionada con los
procedimientos de cobro coactivo y el reglamento intemo de
? recaudo de cartera, consolidando la informacion normativa
; aplicable a nivel municipal:
| - Decreto Administrativo No. 022 de 15 de febrero de 2006, por
| medio del cual se expide el Reglamento Intemo de Cartera en
el Municipio de San Martin de los Llanos.
kfgﬁg‘;’:'ggtgagek‘fmﬂ: piviaq exsente =1 €' | - Acterdo No. 020 de 28 de diciembre de 2018, por medio de
' rocedimiento de cobro coactivo y reglamento interno alisemenon Bl enerda Nes e d? 201?" Acurdos N?‘ 7y
o yreg 30 de 2014 y se adopta el Estatuto Tributario de San Martin de
de recaudo de cartera. Tt
- Decreto No. 059 de 10 de agosto de 2018, por medio del cual
se actualiza el manual especifico de funciones, competencias
laborales y requisitos de los empleos pertenecientes a la planta
de cargos del municipio de San Martin de los Llanos™
Fuente:
-https:/Avww.sanmartin-
meta.gov.co/Transparencia/Paginas/Normatividad.aspx
Se adelantd recopilacion de la normatividad nacional y local
pertinente para realizar el analisis de los fundamentos juridicos
y procesales vigentes aplicables al proceso de cobro en el
ambito municipal, verificando su concordancia con la
normatividad superior y proponiendo su adopcion mediante el
; Reglamento Intemo de Recaudo de Cartera Municipal a
implementar.
3 Revision de los fundamentos juridico — procesales | Para tal efecto se tuvo en cuenta para el andlisis pertinente la
vigentes, aplicables a la gestién de cobro a nivel | siguiente normativa:
2 | municipal, para su analizar su adopcion a través del
Reglamento Intemo de Recaudo de Cartera | - Constitucion Politica de Colombia
Municipal. - Decreto 624 DE 1989
- Ley 383 de 1997
- Ley 788 del 2002
- Ley 1066 de 2006
| - Ley 1437 de 2011
i - Ley 1564 DE 2012
5 -Ley 1739 de 2014
; - Ley 1753 de 2015
L - Ley 1819 de 2016
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- Decreto 1625 de 2016

- Decreto Administrativo No. 022 de 2006
- Acuerdo No. 020 de 2018

- Decreto No. 059 de 2018

Fuente:
-http:/Awww.secretariasenado.gov.colleyes-de-la-republica.
-https:/fwww.sanmartin-
meta.gov.co/Transparencia/Paginas/Normatividad.aspx

A partir de lo anterior, se realizo el respectivo analisis, que
permitié determinar los aspectos juridicos en relacién con la
aplicabilidad de la normativa nacional y local vigente, sobre la
cual debe estructurarse el Manual de Cartera y Procedimiento
Coactivo para el Municipio de San Martin de los Llanos-Meta

Formulacion del manual de cartera y procedimiento
coactivo para el Municipio de San Martin de los
Lianos Meta, o de acuerdo con lo establecido en el
articulo 823 y siguientes del TITULO VIIl del Estatuto
Tributario y demas normatividad vigente.

De conformidad con el resultado de las actividades informadas
en los puntos 1y 2, se procedid a la estructuracion y proyeccion
del borrador del Manual de Cartera y Procedimiento Coactivo
para el Municipio de San Martin de los Llanos-Meta, en el cual
se incorporaron los siguientes aspectos:

-INTRODUCCION

- OBJETIVO

- ALCANCE

- COMPETENCIA FUNCIONAL

- GENERALIDADES

- DEFINICIONES

- PROCESO DE COBRO DE OBLIGACIONES TRIBUTARIA
- PROCESO DE COBRO DE OBLIGACIONES NO
TRIBUTARIAS.

- COBRO POR LA ETAPA PERSUASIVA

- ASPECTOS PRELIMINARES DE LA VIA PERSUASIVA.
- CONOCIMIENTO DE LA DEUDA.

- CONOCIMIENTO DEL DEUDOR,

- PASOS FUNDAMENTALES DEL COBRO PERSUASIVO.
- INVESTIGACION DE BIENES

- COBRO COACTIVO

- DEFINICION Y ANTECEDENTES.

- NATURALEZA DEL PROCESO Y DE LAS ACTUACIONES.
- NORMAS APLICABLES.

- INICIACION E IMPULSO DEL PROCESO.

- OBSERVANCIA DE NORMAS PROCESALES.

- INTERPRETACION DE LAS NORMAS PROCESALES.

- ACTUACION Y REPRESENTACION DEL DEUDOR.

- COMPETENCIA FUNCIONAL Y TERRITORIAL.

- AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION,

- CONTRATACION DE EXPERTOS.

- GASTOS PARA HACER EFECTIVO EL COBRO.

- COMISIONES.

- CUSTODIA DE BIENES Y DINEROS ENTREGADOS A LOS
- SECUESTRES.

- TERMINOS PROCESALES.

- COMPUTO DE TERMINOS.
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- RETIRO DE EXPEDIENTES.

- ACUMULACION.

- INTERRUPCION DEL PROCESO.

- SUSPENSION DEL PROCESO.

- PRESCRIPCION DE LA ACCION DE COBRO.
- REGIMEN PROBATORIO. |
- MEDIOS DE IMPUGNACION. §
- TITULO EJECUTIVO. ;‘
- EJECUTORIA DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS.

- ACTUACIONES.

- NOTIFICACION DE LAS ACTUACIONES.

- IRREGULARIDADES DENTRO DEL PROCESO
ADMINISTRATIVO COACTIVO.

- EXAMEN DEL EXPEDIENTE.

- CUENTA DE DEPOSITOS JUDICIALES.

- MANDAMIENTO DE PAGO.

- NOTIFICACION DEL MANDAMIENTO DE PAGO.

- MEDIDAS CAUTELARES O PREVENTIVAS.

- EXCEPCIONES.

- TERMINO PARA PAGAR O PROPONER EXCEPCIONES.
- EXCEPCIONES QUE SE PUEDEN PROPONER.

- LAEXCEPCION DE PRESCRIPCION.

- CONTABILIZACION DEL TERMINO DE PRESCRIPCION.
- ACTOS QUE INTERRUMPEN EL TERMINO DE
PRESCRIPCION DE LA ACCION DE COBRO.

- TERMINO PARA RESOLVER. )

- RECURSOS CONTRA LA RESOLUCION QUE RESUELVE
EXCEPCIONES Y FORMA DE NOTIFICACION.

- DEMANDA ANTE LA JURISDICCION DE LO
CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO. z
- LIQUIDACION DEL CREDITO Y LAS COSTAS.

- DISPOSICION DEL DINERO EMBARGADO.

- AVALUO Y REMATE DE BIENES

- TERMINACION Y ARCHIVO DEL PROCESO.

- CLASIFICACION DE LA CARTERA

- FACILIDADES DE PAGO.

- SANEAMIENTO Y DEPURACION CONTABLE DE LA
CARTERA PUBLICA EN EL MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE
LOS LLANOS-META

- ASPECTOS NO REGULADOS

- VIGENCIA.

- FUNDAMENTOS JURIDICOS

- ANEXOS

Proyeccion del acto administrativo de adopcién del
Manual de cartera y cobro coactivo para el Municipio
De San Martin de los Llanos-Meta.

Se apoyo a la Direccion Financiera y a la Secretaria de
Hacienda en la proyeccion del acto administrativo (Decreto)
mediante el cual se adoptara oficialmente el Manual de Cartera
y Cobro Coactivo del Municipio, cumpliendo con los
lineamientos normativos y administrativos pertinentes, parala
fima del serior Alcalde Municipal.

Estructurar los Formatos de  actuaciones
administrativas necesarias para el tramite de cobro
persuasivo y coactivo en el Municipio de San Martin
de los Lianos-Meta.

Se disenaron y estructuraron los formatos de actuaciones :
administrativas requeridos para los tramites de cobro |
persuasivo y coactivo, con el fin de unificar y formalizar los I
procedimientos interos en el Municipio de San Martin de los

Llanos-Meta. }
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- MODELO DE PORTADA DE EXPEDIENTE
- MODELO DE CITACION VIA PERSUASIVA

- MODELO DE OFICIO DE INVESTIGACION DE BIENES

- MODELO DE AUTO DE ARCHIVO POR PAGO EN LA VIA
PERSUASIVA

- MODELO DE RESOLUCION QUE CONCEDE PLAZO PARA
PAGO

- MODELO DE CITACION PARA NOTIFICAR
MANDAMIENTO DE PAGO

- MODELO MANDAMIENTO DE PAGO

- MODELO ACTA DE NOTIFICACION DEL MANDAMIENTO
DE PAGO ,

- MODELO DE AUTO DE TERMINACION Y ARCHIVO

Adicional a lo anterior se incorporo el flujograma general del
proceso de cobro coactivo para mayor entendimiento y
aplicacion por parte d ellos funcionarios competentes.

Socializacion del Reglamento Interno de Recaudo de
Cartera Municipal actualizado, con los funcionarios
6 | ylo contratistas de la Direccién Financiera de
Impuestos y Direccién Administrativa de Tesoreria del
Municipio San Martin de los Llanos-Meta.

Se llevo a cabo la reunion de socializacién, mediante mesa de
trabajo virtual, con los funcionarios y contratistas de la Direccion
Financiera de Impuestos, Direccion Administrativa de Tesoreria
y Direccion Financiera de Presupuesto de la administracion
municipal, del Manual de Cartera y Cobro Coactivo formulado,
exponiendo el contenido y su alcance, fundamentos nomativos,
los procedimientos establecidos y los formatos de actuacién
administrativa necesarios para su implementacién.

Se absolvieron dudas al respecto, y se hicieron los respectivos
ajustes al documento segun las observaciones y sugerencias de
los participantes:

- Se ajustaron los anexos MODELO DE CITACION VIA
PERSUASIVA y MODELO DE AUTO DE ARCHIVO POR PAGO
EN LA VIA PERSUASIVA,

Lo anterior teniendo en cuenta que la competencia en cobro
persuasivo de las obligaciones tributarias corresponde a la
Direccion Financiera de Impuestos y no a la Direccion
Administrativa de Tesoreria.

Cabe anotar, que las demés observaciones fueron revisadas y
socializadas con el Area de Tesoreria, de lo cual se concluyo
que no ameritan modificacion alguna en la redaccion.

- Se ajusto la paginacion del documento.

Iv. PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

Informo al Supervisor(a), que aporto las planillas pagadas a la Seguridad Social, asi:
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Cordialmente,

2.7

" PERIODO SEPTIEMBRE 2025
No. PLANILLA 90575212
VALOR DEL IBC $8.600.000
SALUD $1.075.000
PENSION $1.462.000
ARL $44.900

Se aporta planilla de seguridad social

Lol

DIEGO ANDRES CAMACHO AGUILAR
CC. 80.026.696 de Bogota
Contrato de consultoria No. 195-2025
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ANEXO 1
EVIDENCIAS EJECUCION CONTRATO NO. 195-2025
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ALCALDIA Municipio de San Martin de los Llano
SAN MARTIN Alcaldia Munici
DECRETON*__
(9 de Qctubre de 2025)

POR EL CUAL SE REGLAMENTA EL MANUAL DE COBRO COACTIVO Y RECAUDO
DE CARTERA EN EL MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS-META

El Aicalde municipal de San Martin de los Lianos-Meta en uso de sus atribuciones legales,
y en especial las confendas en el articulo 209 y 287, de la Constitucion Politica de Colombia,
1a Ley 1066 de 2006, el Decreto 1625 de 2016, la Ley 1437 de 2011,y

CONSIDERANDO

Que el articulo 287 de la Constitucion Politica de Colombia, dispuso que: ... Lss enidsdas
fernionales gozan de sulonomis psra i3 gesthdn de sus ineresss y dentro de fos limites de ia
Constiucdn y ka ley En tal vintud fendrdn los siguientes derechos: 1) Gobemarse por sutoridsdes
bropias, 2} Sercerlas competenciss que les comespondsn. 3). Agminustrar los recursos y estabiecer
fos tnitulos necessnos para ef cumplmiento de sus funciones 4). Psrhoipar en Iss renias
nacionafes..”

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica Colombiana establece dentro de las
atribuciones del Alcalde "Ariculo 209. La funcdn acminisirativa ess al sandcio de ios infarases
genersies y se desamola con fundsmento en los prnoipios de ualdsd morsidad eficacia.
economia, celendad, imparoiaidad y publicidad mediante fa cescentrslizacidn, fs delegscion y fs
desconceniracion de funcicnes. Las aufondsdes acdminisiradvas deben ocoordinar sus scluscionas
para & sdecuado cumplimien!o de ics fines Ol Extado  La sshunistracion publes, en fodos sus
drdenes, tendrd un control interno que se ejercerd an los téminos que sedsle fa fey

Que el articulo 66 de la Ley 383 de 1997 establece que *Los municipios y disiritos. pars efectos
de fas declaraciones tnbutanas y los procesos de fiscalzacidn liquidscdn oficial, imposicidn de
sanciones, discusion y cobro refacionados con fos impuesios adminisirados por eflos splicarsn los
procedimienios eslablecxdos en ef Estaluto Trbutaro pars Jos impuesios del oroen naconal ™

Que el articulo 59 de la Ley 788 del 2002, establece que “Los departamentos y municipics
splicarsn los procedimientos establecidos en el Estatuto Tnbutanc Nacions!, para la sdministracida.
determinaciin, discusion, cobro, davolucionas, régiman sancionatons intluxda su ampEosIdn. a fos
impuestos per effos administrados. Asi mismo apbcaran el procedimiento acminisirstvo de codro 5
las multas, derechos y demis recursos temitonales. El monto de las ssnciones y ef tminc de s
aplicscion de los procedimientos anfercres, podran disminuirse y simplficarse scorde con s
naturelera de sus tnbulos, y deniendo en cuenta 13 proporcionalidad de estas respecic def monto ce
fos impueastos™.

Que la Ley 1066 de 2006 que dicta normas para la nomalizacion de cadera publica
establece:

ARTICULO 1o GESTION DEL REGAUDO DE GARTERA PUBLICA Conforme s fos

pnncipios que reguisn f3 Admnistraciin Publca confenidos en af articwio 209 ce fs
Cm&druaénPoﬁbca,b&semdomspﬁbﬁoosquesengmawaargcdrecwdade
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ALCALDIA T Municipio de San Martin de los Lianos
SAN MARTIN s

Alcaldia Municipas

DECRETA

ARTICULO PRIMERO: Adéptese el Manual de Cobro Coactive y Recaudo de Cartera para
el Municipic de San Marlin de los Lianos-Meta.

ARTICULO SEGUNDO: El Manual de Cobro Coactivo y Recaudo de Cartera hace parte

integral del presente Decreto y aplicara para todas las acreencias u obligaciones a favor del
ente territorial.

ARTICULO TERCERO: El presente Decrelo rige a parlir de la fecha de su expedicion y

publicacion y deroga la Decreto Administrativo N°022 de febrero 15 de 2006 *For medio del
cual ee expide el regfamento intamo del recsudo de cartera en ef municipio de San Martin de fos
Lianos" y demas disposiciones que le sean confrarias.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESEY CUMPLASE

JOHN GERMAN RAMIREZ HERNANDEZ
Alcalde Municipal
San Martin de los Llanos - Meta
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k] - ALCALADfAiN Municipio de San Martin de los Llanos
5B  SANMART ' ici
;‘,’ . DELOSLLANOS Alcaldia Municipal
M e : DEREEE:
MODELO DE PORTADA DE EXPEDIENTE

MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS - META
DIRECCION ADMINISTRATIVA DE TESORERIA
TRIBUTO

EJECUTADO

C.C.oNIT

DIRECCION

E-MAIL

CUANTIA
PERIODO(S) GRAVABLE(S)
TITULO EJECUTIVO

N° EXPEDIENTE UBRO_FOLIO_FECHARAD.__
FECHA DE PRESCRIPCION
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gl ‘;Em gkﬁ%_g[gm Municipio de San Martin de los Llanos
3 & ’.‘.‘ DE LOS LLANOS Alcaldia Munnmpal
NN, |
MODELO DE CITACION VIA PERSUASIVA
MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS-META
DIRECCION FINANCIERA DE IMPUESTOS
Ciudad y Fecha
Sefor (3)(es)
Nombre o Razén Seciat
Direcadn:
Ciudad:
E-mat

La presante tiene por I comunicade que en esta dependencia se encuentra para el cobro
adminssirativo coactivo la (Trulo Ejecuinig), de fecha (dia-mes-afio). mediante la cual se datermind
a su cargo una obligacidn por valor de (§) a favor del Tesoro Municipal corespandiente al periodo
(s) gravable (s)

En consecuencia, solicito a usied que dentro de los anco (5) dias siguientss a la fecha de I3
presenta comunicacién, se acerque a esla oficina con el fin de adarar fa situacidn y si es &l caso,
sfectuar el pago comespondients o tramitar facilidad de pago, evttanda asi el incio del proceso
epeculivo coachvo.

NOTA: A la cuantia establecida debe induirse los intereses de mora y actualizaciin de sanciones,
sin es procedenta; por bo tanto, no debe efectuar ningln pago sin antes haberse presantado o
comunicado con esta dependencia.

Cordialments,

Funcionario(a)

Direcior(a) Financiaro{a) de Impuestos
hunicipio de San Marin de los Lianos-Aeta
Expediente No.
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R ? .  DELOSLLANOS Alcaldia Municipal
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MODELO DE OFICIO DE INVESTIGACION DE BIENES

MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS LLANGCS-META
DIRECCION ADMINISTRATIVA DE TESORERIA

Ciudad y Fecha

Sedor (a)

COORDINADOR R.U.T. o quien haga sus veces

Divisiéa Recaudacién

Direcadn de Impuesios y Aduanas Nacionales-DIAN

Direcadn

Ciudad

REF: Cobro Administrativo Coactivo del Munitipio da San Martin de los Lianos-Meta. Contra:
(Nombra o Razdn Social del Ejecutado) C.C. o NIT

Expedienta No.
Senores DIAN:

Comedidamente. y en ejercicio de las facultades confendas por el articdo 825-1 del Estatuto
Tridutano, en armonia con el articufo 59 d2 la Ley 788 de 2002, atertamente solicito a ustedes se
srvan nformar a este despacho si el ejecutado de b referencia registra nimero de iderdficacdn
bributaria (NIT) 0 (C.C.), y uitima direccidn regsstrada en el R.U.T.

Lo antesior con &l fin de levar a cabo las diligendias gjecutivas que adeianta este despacho contra
el eecutado.

Cordalmente,

Funcionano(a)

Direcior(a) Administrativo(a) de Tesoceria
Municipio de San Martin de los Uanos-Meta
Expedierta Ko.
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MOOELO DE AUTO DE ARCHIVO POR PAGO EN LA VIA PERSUASIVA
AUTO DE ARCHIVO

{fecha)

REF: Cobro Persuasino del Municipio de San Martin de los Uianos-Meta. Contra: (Nombre 0 Razén
Social del Eppatado) C.C. o NIT

Expediente No.

La Drecoén Fnancera de Impuesios, con base en (Truo ejecutivo) imiad de cobro de las
obligaciones pandientes a favor del Municipio de San Martin de los Lianos-Meta, y a cargo de
(nombre o razdn sodal y C.C. o NIT del deudoar) por valor de $ (nimeros v letras). documentos que
consiftuyen titulo eecutivo cobrable por el Procedmiento administratneo coackivo, de conformedad
con e articulo 828 del Estatuto Tributasio, en ammonia con d articulo 53 de b Ley 788 de 2002.

Esta dependencia, medianta oficio N* (#) de fecha (dia-mes-a/%0). le comurscd a deudar sotve la
menaionada obligaodn.
E1 deudor acseditd el valor fotal de la obligacidn inclurdos los ntereses (anotar valor en numeros y
letras) mediarte recibo(s) de pago expedido(s) en fecha (dia-mes-afio). radicado(s) con el No.
Segin consta en d (los) fofios del expecierte.
Per o expuesto, este Despacho,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Archivar las presantes difgencias da cobro persuasivo por la cancelacon
tolal de la obligacidn.

ARTICULO SEGUNDO: Desanétese del libro radicador.
Dado en San Marsn de los Llanos-Meta, a los (dia<mes-afio)
NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Fundonano(a)
Director(a) Finanaero(a) de Impuestos
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MODELO DE RESOLUCION QUE CONCEDE PLAZO PARA PAGO
RESOLUCION N.*
(Fecha)

“Por la cual se concede una faciidad de pago”

La Dweccitn Admiristrativa de Tesoreria del municipio da San Martin e los Liangs, en gjercicio
de sus atrbucionas Constitucionales, Legakss y Reglamentarias, y

CONSIDERANDO

Que por medio del Acuerdo N°* se adopi6 el Estatuto Tributario o de Rertas
Municipal, en el cual se consagraron normas sustantivas y procedimentales, respecto de las cuales
84 definid con danidad al irdenor da 13 Administracion la competencia y o trAmie para el
olorgamisato de faclidades de pago.

Cue medante el (Deaeto 0 Resolucién) Reglamento Intemo de Cartera N* , el
Alcalde de San Martin de los Llanos-Mela, definid los pardmetros para el otorgamiento de bas
facilidades de pago delegando la competenca, en concordancia con el Estatuto de Rentas
Municipal.

Que ef Municipio de San Martin de los Llanos-Meta, ha emprendido decididas acciones para la
recuperaaon de I3 cartera de las Rentas Municpales.

Cue e confribuyente o responsable itentificado  (a) con
C.CJNIT. soficta mediante escritodefecha_________ unplazode
meses para el pago dal saldo a cargo mas kos infereses de mora liquidados 2 la
calculado despuds del abono inicl, b que equivak a b suma

fecha de,
de,

Que podran concedersa plazos con fas siguientes garantias:

Que, confome al andfisis efectuado, se puede delerminar Gque & confribuyente o
responsable dentficado @ con
C.CINIT cumple con Jos requisitos y condicionas establecidos para el
olorgamiento de faclidades de pago.

Por bo anterdior, B Direccion Administrativa de Tesoreria, procade a conceder plazo para pago de |3
siguients manera, y
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glkq - ékﬁﬂ-DfA‘N Municipio de San Martin de los Llanos
ART ; 53

. § 4 . DELOSLLANOS Alcaldia Municipal
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MOOELO DE CITACION PARA NOTIFICAR MANDAMIENTO DE PAGO

CITACION PARA NOTIFICAR MANDAMIENTO DE PAGO

Ciudad y Fecha
Sefier (a)
Direccén
Ciudad

E-mat

Ref. Proceso Admnistrativo Cobro Coaciva No.
Liaros-t4eta Confra

da municipio San Mariin de los

Le Sofictamos comparecer ante este Despacho, ubicado en fa Camera 5 No. 5-74 Barmio
Fundadores San Martn de los Lianos-hleta. sede de la Alcaldia Municipal, en horas hibiles de
oficina, dentro de los diez (10) dias siguientes a la fecha de la presente comunicacitn, para efectos
de I3 notficacin personal del Mandamiento de Pago Ibrado dentro del procesa de la referencia.

Se le advierte que. de no comparecer dentro del término fijado, el mandamisnto de pago se le
nobificara par correo conforme lo dispuesto en o articulo B26 del Estatuto Trbutario.

Atectamente,

Funcionario(a)

Direcor(a) Admnistrative(a) de Tesoreria
Municipio de San Martin de los Lianos-Meta
Expedeente No.
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%i 5 " g\kﬁALDfA i Municipio de San Martin de los Llanos
£+ 8 MARTI ; ici
& . DELOSLLANOS Alcaldia Municipal
T grmnany T :
MODELO MANDAMIENTO DE PAGO
AUTO DE IANDANIENTO DE PAGO No,
(FECHA)
EXPEDIENTE

Se da apertura al presente peoceso administrativo de cobro al cual se le asigna e nimero de
radicacon No, leniendo en consideracidn que obra al Despacho para su cobro por
jurisdiccidn coactiva (Titulo ejecutivo) (Liquidacion Ofical)Na.__________ de (fecha), expedida
por 1a Direccion Administrativa de Tesoreria del Muricipio de San Martin de los Llanos-hieta,
documentd que presta mérito ejecutivo de conformidad con el articulo 828 dal Estatuto Tributario
Nacional, en {3 cual consta una obligacidn clara, expresa y aclualmente exigitle, a favor del
MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS, META y e conka

de entificado(a) con CC/NIT. por concepto de

¥ sus respecivas tasas y scbrelasas, correspondientes a
los periodos gravables en cuantia
de suma que ra ha sida pagada por el contribuyende, por lo cual resuita

procedents indar y sequir el Yramile establecido para el procedimiento da Cobro Administrativo
Coacivo contenido en los ariculos 823 y siguientes del Estatido Trbutario, tendiante a oblenes el
pago total y efectho.

Por las condiciones antes expuestas, 1a Direccin Administrativa de Tesoreria del Municipio de San
Martin de los Lianos-hieta,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Librar ORDEN DE PAGO por la via admiistrativa coactiva a favor del
MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS, META y en conira del senor(a)
jdentificado(a) con CC/NIT. por la suma de
S _, Por los conceptos y peniodas sedialados en la parte motva,
mas bos intereses que se causen desde cuando se hizo exigible cada obligacitn y hasta cuando se
cancelen, conforme lo disponen ks Anlicudos 634, 635 y B67-1 del Estatuto Tnbutario, mas las
costas que se causen en el presenle peoceso.

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar el EMBARGOQ y SECUESTRO de bieres en cuaniia suficente
que garantice el pago total del capital. intereses de mora y las costas del proceso a qua hubwre
lugar. Librese los comespondientes dficios y designat Secuestre y Pexito Avaluader.
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DE LGS LUANDS: Alcaldia Municipal

MODELO ACTA DE NOTIFICACION DEL MANDAMIENTO DE PAGQ

MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS-META
DIRECCION ADMINISTRATIVA DE TESORERIA

ACTA DE NOTIFICACION DEL MANDAMIENTO DE PAGO

En el munzipio de San Martin da los Lianos-}deta, a los {fachaen
letras) se presari6 a Despacho el(la) saior(a) dentificado(a) con
cedula de ciudadania Na. expedida en quen
actiia en (nambre propio, representants legal, apoderado judicial) de (Nombre o Razén Sodial)
iGentficada con C.C. o NIT, Calidad que acredita con (certficado
de la Camara de Comercio, certificado de la Supenntendenda Bancaria, poder debidamente
olorgado. elc.). con e fin de recibir la nofificacidn emunciada enelofico Mo de
fecha . Con base en lo dispussto en el articulo 826 ded Estatuta Tributano se
proceds a noficarle ef MANDAMIENTO DE PAGO No., dxctado en eslas
diigencias, fachado el dia visio a folio . por el cual se
ordena pagar a favor del Municiio de San Martn de los Uanos-ela, la suma
de, poe concepto  de mas los
inteceses de ley (si fos hubiere desde cuando la obligacion se hizo exigible y hasta cuando se realice
el pago) y kas costas del proceso.

Se le hace entrega de una copia integra y gratuita del Mandamierto de Pago.

Se informa al (jos) notificado (s) que cuenta (n) con quince (15) dias para pagar o para proponsr
por escrito excepdones confra el mandamignio de pago. los cuadles se contardn a partic del dia
siguients a la nolificaciin dal mandamento de paga de conformidad con o previsto en el articulo
830 del Estafuto Trbutanio Nacional. No siendo otro o objelo de 13 presente diigenda, se da por
terminada y en consecuendia se firma poe los que en ella inteninieron.

EL NOTIFICADO

CC.

FUNCIONARIO NOTIFICADOR
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MODELO DE AUTO DE ARCHIVQ

MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS-META
DIRECCION ADMINISTRATIVA DE TESORERIA

AUTO DE ARCHIVO
(Fecha)

Ref. Proceso Administrativo Cobra Coactivo No.
Llanos-Me&a Contra

de muricpio San Martmn de los

Se desprende del estudio del presente expediente, que la obligacién que dio onigen a 1a gastion de
cobro contra el contribuyente de la referencia se encusnira cancelada en su totaidad, por o que ha
desaparecido Ia causa para prosequir con la misma.
Por b anterior, este Despacto

RESUELVE

1. Dar por terminadas las actuaciones que se wienen adelantando contra el Contnbuyenie
identificado con C.C.oNIT por las siquienies cbigaconas:

| PERIODO | CONCEPTO | CUANTIA [IMPUESTO [ SANCIONES |

2. Decretar o levartamiento de mefidas cautelares,
3 Endosar a favor del contribuyante, Jos titulos da dapdsito judicial N°
4 Librense los oficios a que haya lugar.

5 Archivesa ef expedienta

CUMPLASE,

DIRECTOR(A) ADMINISTRATIVO{A) DE TESORERIA
MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS-META
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LY ALcalpia Municipio de San Martin de los Llanos

E SAN MARTIN Icaldia Municipal
M. osrosutanos Alcaldia Municipa
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MOOELO DE AUTO DE TERMINACION Y ARCHIVO

MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS-META
DIRECCION ADMINISTRATIVA DE TESORERIA

AUTO DE TERMINACION Y ARCHIVO
(FECHA)

Sedesprendeddatzdbddp:asen!aexped’arﬂe.quehobﬁgadénquedioorigenalpmcesa
adminstrativo coactivo, contra el contribuyente de I3 referandia, se encuentra cancelada en su
totaldad, segin copia de los recibos de pago (o litulos o resoluciones da compensacitn) que obean
2l folio del expediente, por ko que ha desaparecido la causa para praseguir con el proceso.

Por lo anarior y para dar cumplimiento a lo dispussto en o Articulo 833 del Estatuto Tributario, este
Despacho,

RESUELVE:

PRIMERO. Declarar lerminado o presenle proceso administraiivo coacivo, contra el
contrbuysnte____________idenfificadocon______________ oorlas siguientes obiigaciones:

[FERIODO __ JCONCEPTO | CUANTIA __ |IMPUZSTOS | SANCIONES |

SEGUNDO. Decretar & desembargo de;
TERCERO. Endosar a favor del contribuyente los titulas de depdsito judicial.

CUARTO. Orcénese o seouesire randr cuentas de su gestion, dentro de Jos diez dias siguientes.
QUINTO. Litrense los oficios a que haya lugar.

SEXTO. Cumplido lo antericr, archivese e expedients preria desanotacidn en los ibros respectives.
SEPTIMO. Nelifiquese al contribuyente de conformidad con o establecido en el articulo 565 del
E.T.N. adviriéndole que conira la presente no procede recurso aguno.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

DIRECTOR(A) ADMINISTRATIVO(A) DE TESORERIA
MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS-META
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